Projekt z dnia 30 marca 2015 r.

ROZPORZADZENIE

MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

Regulamin urzedowania sadow powszechnych

Na podstawie art. 41 § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sagdow
powszechnych (Dz. U. z 2015 r. poz. 133) zarzadza sig¢, co nastepuje:

DZIAL 1
Przepisy wstepne

§ 1. Rozporzadzenie okresla wewnetrzng organizacjg, porzadek funkcjonowania sagdow
powszechnych, zwanych dalej ,,sadami”, porzadek czynnosci podejmowanych w sadach,
porzadek urzedowania organéw sadow, wykonywania zadan przez sedziow pelnigcych
funkcje kierownicze, tok czynnosci administracyjnych w sprawach nalezacych do
wlasciwos$ci sadoéw, dopuszczalne systemy i rozktad czasu urzgdowania oraz szczegdlowe
warunki udostepniania pomieszczen dla uczestnikdw postepowania, §wiadkoéw 1 innych osob

przebywajacych w sadach.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) komorce organizacyjnej sadu — rozumie si¢ przez to wydzial, oddzial, biuro,
samodzielng sekcje 1 inng wyodrebniong jednostke funkcjonujaca w strukturze sadu;

2) sesji — rozumie si¢ przez to ogol spraw rozpoznawanych przez jeden sktad sadu w tym
samym dniu na posiedzeniu jawnym;

3) posiedzeniu jawnym - rozumie si¢ przez to rOwniez rozprawe;

4)  dniu sesyjnym — rozumie si¢ przez to dzien przeznaczony na odbycie sesji lub tez dzien,
w ktorym odbywa si¢ sesja;

5) wlasciwym wydziale — rozumie si¢ przez to wydzial, w ktorym dana sprawa jest lub
powinna by¢ rozpoznawana;

6) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe - Prawo o ustroju sadéw powszechnych;

7) podziale czynno$ci — rozumie si¢ przez to podzial czynnosci, o ktérym mowa
w art. 22a § 1 ustawy;

8) sadzie — rozumie si¢ przez to jednostk¢ organizacyjng wskazang w art. 10 ustawy;



9)

sprawach pilnych — rozumie si¢ przez to:

a) sprawy w przedmiocie zastosowania tymczasowego aresztowania, sprawy o0soOb
tymczasowo aresztowanych i pozbawionych wolnosci oraz zatrzymanych, a takze
sprawy, w ktorych orzeczono $rodek zabezpieczajacy, sprawy rozpoznawane
W postgpowaniu przyspieszonym oraz sprawy zagrozone przedawnieniem
karalno$ci czynu, sprawy w postepowaniu przygotowawczym, w ktorych
przestuchanie $wiadka odbywa si¢ przez sad na podstawie art.185a-185d ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz. U. Nr 89 poz. 555,
z pozn. zm."), zwanej dalej "K.p.k.",

b) wnioski o udzielenie zabezpieczenia oraz wnioski o nadanie klauzuli wykonalno$ci,

c) sprawy o ustalenie kontaktéw z dzie¢mi, o odebranie osoby podlegajacej wladzy
rodzicielskiej lub pozostajacej pod opieka, zarzadzenie wydawane w trybie art. 109
§ 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U.
22012 1. poz. 788, z pozn. zm.?), zwanej dalej: K.r.0.", sprawy, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U.
z2011r. Nr 231, poz. 1375), sprawy dotyczace umieszczenia nieletniego
w schronisku dla nieletnich, czynnosci z zakresu postepowania wykonawczego
w sprawach rodzinnych i nieletnich oraz z zakresu postgpowania wyjasniajacego

w sprawach nieletnich,

1 Dz. U. 2 1999 r. Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 50, poz. 580, Nr 62, poz. 717, Nr 73, poz. 852 i Nr 93, poz.

1027,z 2001 r. Nr 98, poz. 1071 i Nr 106, poz. 1149, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, z 2003 r. Nr 17, poz. 155, Nr
111, poz. 1061 i Nr 130, poz. 1188, z 2004 r. Nr 51, poz. 514, Nr 69, poz. 626, Nr 93, poz. 889, Nr 240, poz.
2405 i Nr 264, poz. 2641, z 2005 r. Nr 10, poz. 70, Nr 48, poz. 461, Nr 77, poz. 680, Nr 96, poz. 821, Nr
141, poz. 1181, Nr 143, poz. 1203, Nr 163, poz. 1363, Nr 169, poz. 1416 i Nr 178, poz. 1479, z 2006 r. Nr
15, poz. 118, Nr 66, poz. 467, Nr 95, poz. 659, Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 141, poz. 1009 i 1013, Nr 167,
poz. 1192 i Nr 226, poz. 1647 i 1648, z 2007 r. Nr 20, poz. 116, Nr 64, poz. 432, Nr 80, poz. 539, Nr 89, poz.
589, Nr 99, poz. 664, Nr 112, poz. 766, Nr 123, poz. 849 i Nr 128, poz. 903, z 2008 r. Nr 27, poz. 162, Nr
100, poz. 648, Nr 107, poz. 686, Nr 123, poz. 802, Nr 182, poz. 1133, Nr 208, poz. 1308, Nr 214, poz. 1344,
Nr 225, poz. 1485, Nr 234, poz. 1571 i Nr 237, poz. 1651, z 2009 r. Nr 8, poz. 39, Nr 20, poz. 104, Nr 28,
poz. 171, Nr 68, poz. 585, Nr 85, poz. 716, Nr 127, poz. 1051, Nr 144, poz. 1178, Nr 168, poz. 1323, Nr 178,
poz. 1375, Nr 190, poz. 1474 i Nr 206, poz. 1589, z 2010 r. Nr 7, poz. 46, Nr 98, poz. 626, Nr 106, poz. 669,
Nr 122, poz. 826, Nr 125, poz. 842, Nr 182, poz. 1228 i Nr 197, poz. 1307, z 2011 r. Nr 48, poz. 245 i 246,
Nr 53, poz. 273, Nr 112, poz. 654, Nr 117, poz. 678, Nr 142, poz. 829, Nr 191, poz. 1135, Nr 217, poz. 1280,
Nr 240, poz. 1430, 1431 i 1438 i Nr 279, poz. 1645, z 2012 r. poz. 886, 1091, 1101, 1327, 1426, 1447 i 1529,
z 2013 r. poz. 480, 765, 849, 1247, 1262, 1282 i 1650, z 2014 r. poz. 85, 384, 694, 1375 i 1556 oraz z 2015 .
poz. 21.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2012 r.poz. 1529, z 2013 r. poz.

1439 oraz z 2014 r. poz. 1188.



10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)

d) sprawy z zakresu prawa pracy zwigzane z uprawnieniami pracownika w razie
nieuzasadnionego lub niezgodnego z prawem wypowiedzenia lub rozwigzania
umowy o prac¢ przez pracodawce oraz z zakresu prawa ubezpieczen spotecznych
dotyczace ustalenia prawa do emerytury lub renty,

e) skargi na czynnos$ci komornika,

f)  sprawy o naruszenie posiadania,

g) sprawy z powddztwa i przeciwko syndykowi,

h) sprawy o wykonanie pomocy sadowej,

1)  sprawy, o ktorych mowa w ustawie z dnia 22 listopada 2013 r. o postgpowaniu
wobec 0s6b z zaburzeniami psychicznymi stwarzajacych zagrozenie zycia, zdrowia
lub wolnosci seksualnej innych oséb (Dz. U. z 2014 1. poz. 24);

zastepowaniu sedziego lub referendarza sadowego — rozumie si¢ przez to zastgpowanie

w czynnoS$ciach sedziego lub referendarza sgdowego, o ktorym mowa w art. 45 § 1 oraz

art. 151b § 3 ustawy;

stronie (stronach) — odnosi si¢ to réwniez do uczestnikdw postepowania;

sprawie — rozumie si¢ przez to sprawy zarejestrowane lub podlegajace rejestracji

w odpowiednich repertoriach lub wykazach prowadzonych na podstawie odrgbnych

przepisow;

referacie— rozumie si¢ przez to ogdl spraw przydzielonych danemu sedziemu lub

referendarzowi sgdowemu;

referencie — rozumie si¢ przez to sedziego lub referendarza sadowego, ktoremu

przydzielono dang sprawe;

przewodniczagcym posiedzenia — rozumie si¢ przez to sedziego przewodniczacego

sktadowi rozpoznajagcemu sprawe; W razie rozpoznawania spraw przez sktad

jednoosobowy rozumie si¢ przez to referenta;

pionie — rozumie si¢ przez to wydziaty sadu rozpoznajace sprawy odpowiednio:

a) karne,

b) cywilne,

¢) rodzinne i nieletnich,

d) gospodarcze,

e) pracy i ubezpieczen spotecznych;

17) transkrypcji - rozumie si¢ przez to rowniez przektad w rozumieniu K.p.k.



DZIAL 11
Organizacja sadoéw
Rozdziat 1
Nazwy sadow

§ 3. 1. Nazwe sadu apelacyjnego, okrggowego i rejonowego ustala si¢ zgodnie z nazwa
miejscowosci stanowigcej jego siedzibe. W razie utworzenia sagdu rejonowego obejmujacego
swoja wlasciwoscig dwie lub wigcej miejscowosci, z ktorych jedna jest znaczaco wicksza, ale
nie stanowi jego siedziby, nazw¢ sadu mozna okresli¢ zgodnie z nazwa najwickszej
miejscowosci, ktora sad obejmuje swoja wlasciwoscia.

2. Jezeli dwa lub wiecej sadow ma te samg siedzibe, nazwy sadow uzupelnia si¢ przez
wskazanie co najmniej jednej jednostki administracyjnej potozonej w obszarze wlasciwosci
miejscowej danego sadu lub czesci obszaru miejscowosci lub innego elementu
odrézniajacego.

3. Nazwg sadu funkcjonujacego w tymczasowej siedzibie uzupehia si¢ przez dodanie

wyrazow: ,,z tymczasow3 siedzibg w ...”.

§ 4. Osrodki zamiejscowe sadow okregowych oraz wydziaty zamiejscowe sadoéw
okrggowych 1 rejonowych uzywaja nazwy sadu z dodaniem odpowiednio wyrazéw: ,,Osrodek

Zamiejscowy w ...”; ,,Wydzial Zamiejscowy w ...”.

§ 5. Nazwy sadéw, ustalone w sposob okreslony w § 3 1 4, uzywane sg w pieczeciach
urzedowych, orzeczeniach 1 dokumentach wydawanych przez sad, umieszczane na aktach

spraw 1 pismach wychodzacych z sadu, a takze na stronach internetowych sadu.

§ 6. W orzeczeniach, na aktach spraw sadowych oraz pismach wychodzacych
z poszczegolnych wydzialéw lub innych komorek organizacyjnych sadu, oprécz sygnatury
akt 1 nazwy sadu, podaje si¢ réwniez nazwe wilasciwego wydziatu lub innej komorki

organizacyjnej.
Rozdziat 2
Urzadzenia zewnetrzne i wewnetrzne sadu

§ 7. 1. Na zewnatrz budynku, w ktéorym miesci si¢ sad, umieszcza si¢ w widocznym

miejscu tablice z nazwa sadu oraz godltem panstwowym. Jezeli nazwa sadu okreslona jest



zgodnie z § 3 ust. 2, na tablicy mozna poming¢ stanowigce cze¢$¢ nazwy osobne wskazanie
miejscowosci bedacej siedzibg sadu.
2.Jezeli w budynku miesci si¢ wigcej niz jeden sad, kazdemu z sadoéw powinna

odpowiada¢ odrebna tablica, o ktorej mowa w ust. 1.

§ 8. Na budynkach, w ktorych mieszczg si¢ tymczasowe siedziby oraz osrodki
1 wydziaty zamiejscowe sagdow, napis na zewnatrz gmachu sgdowego powinien wskazywac
statg siedzibe sadu oraz jego siedzibg tymczasowa lub odpowiednio — stalg i tymczasowa

siedzibe osrodka lub wydziatu zamiejscowego.

§ 9. 1. Budynek sadu powinien w miar¢ mozliwosci posiada¢ co najmniej dwa odrebne
wejscia: jedno dla sedzidw i pracownikdéw sadu oraz drugie dla stron, pelnomocnikow i
innych osob.

2. Przy wejsciu do sadu przeznaczonym dla os6b innych niz sedziowie i pracownicy
sagdu powinny znajdowaé si¢, w miar¢ mozliwosci technicznych i stosownie do potrzeb,
urzadzenia umozliwiajace kontrole oséb wchodzacych do sadu oraz kontrole ich bagazu,

a takze innych przedmiotéw wnoszonych do sadu.

§ 10. 1. Prezes sagdu moze zdecydowac¢ o wprowadzeniu statej lub okresowej rejestracji
0s6b wchodzacych do budynku sagdowego, rownoczesnie okreslajac zasady tej rejestracji.

2. W razie braku dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢
osoby przybytej do sadu, ustalenie tozsamosci tej osoby, przez pracownika ochrony,
dokonywane jest na podstawie skierowanego do niej pisemnego wezwania lub
zawiadomienia. W braku wezwania lub zawiadomienia nalezy podja¢ czynnosci majace na
celu ustalenie we wlasciwej komodrce organizacyjnej sadu lub w biurze obstlugi interesantow,
faktu wezwania lub zawiadomienia danej osoby o rozprawie lub posiedzeniu sgdu.

3. Tozsamos$¢ oséb przybytych do sadu w celu zalatwienia okre§lonych spraw badz
w charakterze publiczno$ci nieposiadajacych dowodu osobistego lub innego dokumentu,
ktore nie zostaly wezwane lub zawiadomione o rozprawie badz posiedzeniu, powinna zostaé
odnotowana na podstawie ich o§wiadczenia, chyba ze z uwagi na wymogi bezpieczenstwa nie
jest mozliwe w danym dniu wpuszczenie do budynku sadowego oso6b o tozsamosci
niezweryfikowanej dokumentem tozsamosci.

4. Jezeli w sadzie przeprowadzana jest kontrola bagazu osob wchodzacych, nie
podlegaja jej prokuratorzy, adwokaci, radcowie prawni, radcowie Prokuratorii Generalnej,

rzecznicy patentowi, a takze funkcjonariusze Policji, Zandarmerii Wojskowej, Agencji



Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Strazy Granicznej 1 Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, po uprzednim wykazaniu swojej tozsamosci i okazaniu legitymacji
stuzbowej. Wprowadzenie kontroli wobec o0sob wskazanych w zdaniu pierwszym jest

mozliwe w razie zagrozenia bezpieczenstwa.

§ 11. 1. Wewnatrz budynku, przy wejsciu, umieszcza si¢ tablice informacyjna,
wskazujacg nazwy wydziatlow i innych komoérek organizacyjnych sadu oraz oznaczenia
numerow pomieszczen, w ktorych miesci si¢ kazda z tych komorek.

2. Na tablicy informacyjnej podaje si¢ godziny przyje¢ interesantow.

3.Na tablicach informacyjnych w sadach rejonowych powinny by¢ ponadto
zamieszczone informacje o komorniku (komornikach) przy danym sadzie, ze wskazaniem
siedziby, terytorialnego zakresu dzialania i godzin przyjmowania interesantéw. Jezeli ze
wzgledu na liczbe komornikéw dzialajacych przy danym sadzie niemozliwe jest
zamieszczenie pelnej informacji o kazdym z nich, informacje te sa udostepniane w oddziale
administracyjnym sadu, o czym nalezy zamieS$ci¢ stosowang wzmianke na tablicy
informacyjne;j.

4. Tablice informacyjne mogg by¢ prowadzone w formie elektroniczne;.

§ 12. 1. Sady prowadza strony internetowe, ktore powinny zawiera¢ co najmniej
nastgpujace dane:

1) nazwe, siedzibe i adres sadu;

2) informacje o osobach pehliacych funkcje: prezesa, wiceprezesa, przewodniczacych
wydzialow 1 ich zastepcow oraz kierownikow sekcji, wizytatorow, czlonkéw kolegium
danego sadu, dyrektora sadu i jego zastepcy, kierownikow sekretariatow i kierownikow
oddziatow;

3) numery telefonéw kontaktowych sekretariatow wydziatow 1 oddziatow;

4) informacje o wlasciwosci sadu i wydziatow;

5) liste sedzidow i referendarzy sadowych danego sadu, z podaniem wydziatow w ktorych
orzekajg oraz wskazaniem ich delegacji poza wiasciwy sad na podstawie art. 77 § 1, 2,
2a, 3, 3a1 8 ustawy;

6) podziat czynnos$ci ze wskazaniem obowiazujacych zasad przydziatu spraw;

7) informacje o godzinach urzedowania i przyjmowania interesantOw przez poszczegolne

jednostki organizacyjne;



8) roczne 1 podlroczne sprawozdania statystyczne dotyczace dziatalnosci sadu sporzadzane
w ramach programu badan statystycznych statystyki publiczne;j;

9) informacje co do sposobu skladania skarg i wnioskow, w tym réwniez droga
elektroniczna;

10) odestanie do strony Ministerstwa Sprawiedliwosci w zakresie informacji o sposobach
wszczynania postepowan, podstawowych dokumentach, ktore nalezy ztozy¢, kosztach
sadowych, procedurze ubiegania si¢ o zwolnienie od kosztow sadowych, przestankach
ustanowienia obroncy lub pelnomocnika z urzgdu, rodzajach $rodkéw odwotawczych
iterminach do ich wniesienia, jak réwniez informacji dla oséb pokrzywdzonych
przestgpstwem oraz dotyczacych mediacji.

2. Strona internetowa sadu zapewnia dostep do elektronicznej skrzynki podawczej sadu

w rozumieniu art. 3 pkt 17 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci

podmiotow realizujacych zdania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114), przez wykorzystanie

elektronicznej platformy ustug administracji publiczne;j.

§ 13. 1. W sali rozpraw czg$¢ przeznaczona dla publicznos$ci powinna by¢ w miare
mozliwos$ci oddzielona od cze¢sci, w ktorej znajduje si¢ stot sedziowski oraz miejsca dla osob
uczestniczacych w rozprawie.

2. Obok sali rozpraw nalezy wydzieli¢ pomieszczenie przeznaczone na pokdj narad.
Jeden pokdj narad moze przypadac na wigcej niz jedng sale rozpraw.

3. W sadzie wydziela si¢ odrebne, odpowiednio zabezpieczone, pomieszczenia dla
doprowadzonych do sadu 0s6b pozbawionych wolnosci.

4. Przy salach rozpraw wydziela si¢ odpowiednio zabezpieczone pomieszczenia dla
swiadkow, a w miar¢ mozliwosci réwniez dla pokrzywdzonych, uwzgledniajac przy ich
lokalizacji 1 wyposazaniu zrdéznicowang sytuacje prawng osob korzystajacych z tych

pomieszczen.
Rozdziat 3
Pieczecie sagdowe oraz znaki oplaty sadowej

§14. 1. Sady uzywaja pieczgci urzgdowych z nazwag sadu 1 wizerunkiem orta

okreslonym w ustawie z dnia 31 stycznia 1980 r. o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej



_8—

Polskiej oraz o pieczeciach pafistwowych (Dz. U. z 2005 r. Nr 235, poz. 2000 z pézn. zm.”)
oraz pieczeci stuzbowych z danymi sagdow 1 jednostek organizacyjnych sadu oraz oséb
podpisujacych wysylane pisma.

2. Poszczegdlne wydziaty sadu moga uzywaé osobnych egzemplarzy pieczgci. Pieczecie
urzedowe o jednakowej treSci sg oznaczone numerami rozpoznawczymi umieszczonymi
w otoku pieczeci.

3. Kontrole wydanych piecze¢ci urzgdowych prowadzi prezes sadu.

4.Za przechowywanie i uzywanie pieczgci wydanych do uzytku wydziatow

odpowiadajg kierownicy sekretariatow tych wydziatow.

§ 15. 1. Wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zlecaniem druku i dystrybucja znakow
optaty sadowej dla wszystkich sadow, Minister Sprawiedliwo$ci powierza jednemu sgdowi.

2. Inne zadania z zakresu gospodarki znakami optaty sgdowej wykonuja sady.
Rozdzial 4
Wewnetrzna struktura organizacyjna sadow

§16. 1. Liczba wydzialbw w sadzie jest uzalezniona od liczby i rodzaju spraw
wptywajacych do sadu oraz limitu etatow sedziow, zwanego dalej ,limitem etatow
sedziowskich” 1 liczby referendarzy sadowych. W poszczegdlnych pionach mozna utworzy¢
wigcej niz jeden wydzial tego samego rodzaju, jezeli jest to uzasadnione przewidywanym
wpltywem spraw oraz limitem etatow sedziowskich lub liczbg referendarzy sadowych.

2. Liczba sedziow lub referendarzy sadowych tworzonego wydzialu, z wyjatkiem
wydziatlu wizytacji, nie powinna by¢ mniejsza niz 5 s¢dziow lub referendarzy sadowych,
facznie z przewodniczacym.

3. Jezeli w sadzie rejonowym albo sadzie okregowym utworzono wydzial cywilny
wlasciwy do rozpoznawania wszystkich spraw wskazanych w art. 12 § 1 pkt 1 albo art. 16 § 1
pkt 1 ustawy, w podziale czynno$ci wskazuje si¢, jaki zakres spraw prowadza poszczegdlni

sedziowie.

§ 17. 1. W sadzie apelacyjnym do wykonywania czynno$ci z zakresu wewnetrznego
nadzoru administracyjnego nad dziatalno$cig administracyjng sadow oraz wspolpracy

szkoleniowej z Krajowa Szkota Sadownictwa 1 Prokuratury, tworzy si¢ wydzial wizytacji.

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogltoszone zostaty w Dz. U. z 2006 r. Nr 220, poz. 1600, z
2009 r. Nr 168, poz. 1323, z 2010 r. Nr 18, poz. 96 oraz z 2012 r. poz. 490.



2. Obowiazki przewodniczacego wydzialu wizytacji peini prezes lub wiceprezes sadu.

§ 18. 1. W sadzie okregowym do wykonywania czynnos$ci z zakresu wewnetrznego
nadzoru administracyjnego nad dzialalno$cig administracyjng sadow moze by¢ utworzony
wydzial wizytacji lub referat do spraw wizytacji.

2. Obowiazki przewodniczacego wydziatu wizytacji lub kierownika referatu do spraw
wizytacji petni prezes lub wiceprezes sadu.

3. Referat do spraw wizytacji jest samodzielng komodrka organizacyjna, podlegla

prezesowi sadu.

§ 19. 1. Poszczegodlne wydzialy sadu oznacza si¢ kolejnymi liczbami rzymskimi.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do zespotow kuratorskiej stuzby sadowe;.

§ 20. 1. Jezeli liczba spraw okreslonego rodzaju jest znaczna i ulega systematycznemu
wzrostowi, a ponadto istnieja odpowiednie warunki kadrowe i lokalowe, w ramach
wydzialow mogg by¢ tworzone sekcje (sekcje wydziatu).

2. Do pehienia obowigzkow kierownika sekcji prezes sadu wyznacza jednego z sedziow
orzekajacych w wydziale.

3. Przewodniczacy wydziatu, w ktorym utworzono sekcjg, orzeka w sprawach, ktore nie
zostaly wydzielone do rozpoznawania w ramach sekcji. Jezeli wydziat zostat podzielony na
sekcje, przewodniczacy wydziatu jest kierownikiem jednej z sekcji.

4. Przepisu ust. 3 nie stosuje si¢ do sytuacji zastgpowania s¢dziego lub referendarza

sagdowego.

§ 21. Jezeli liczba sedziow orzekajacych w wydziale nie uzasadnia wydzielenia sekcji, ,
w ramach sekretariatu wydzialu moze zosta¢ wyodrebniona sekcja dla wykonywania
czynnosci w okreslonych rodzajach spraw (sekcja sekretariatu wydziatu), jezeli warunki

organizacyjne za tym przemawiajg.

§ 22. 1. Sekcje, o ktorych mowa w § 20 1 21 tworzy prezes sadu apelacyjnego,
za zgoda Ministra Sprawiedliwo$ci, przy czym w wydzialach sadow okregowych
1 rejonowych z obszaru wlasciwosci sadu okrggowego — na wniosek prezesa sadu
okregowego.

2. Sekcje znosi prezes sadu apelacyjnego w razie ustania przyczyn uzasadniajacych jej
istnienie, po zasiggnigciu opinii prezesa wlasciwego sadu badz na jego wniosek, informujac

o tym Ministra Sprawiedliwosci.
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§ 23. 1. W sadach apelacyjnych i okregowych prezesi tych sagdow nie petnig funkc;ji
przewodniczacego wydzialu, z wyjatkiem przypadkéw, o ktorych mowa w § 17 ust. 2
1§ 18 ust. 2.

2. Wiceprezesi sadoéw apelacyjnych moga pehni¢ funkcje¢ przewodniczacego wydziahu.

3. Wiceprezesi sadow okregowych moga pehi¢ funkcje przewodniczacego wydziatu,
a w sadach o limicie etatéw sedziowskich do 50 petnig funkcj¢ przewodniczacego wydziatu.

4. Prezesi sadéw rejonowych moga peli¢ funkcje przewodniczacego wydziatu,
a w sadach o limicie etatow s¢dziowskich do 15 petnig funkcje przewodniczacego wydziatu.

5. Wiceprezesi sadéw rejonowych moga petni¢ funkcje przewodniczacego wydziatu,

a w sadach o limicie etatow sedziowskich do 35 petnig funkcje przewodniczacego wydziatu.

§ 24. 1. Kazdy wydziat posiada sekretariat.

2. Sekretariatem wydziatu kieruje kierownik sekretariatu.

§ 25. 1. W sadzie apelacyjnym tworzy si¢ oddziaty: administracyjny, finansowy, kadr 1
gospodarczy.

2. W sadzie apelacyjnym tworzy si¢ oddzial informatyczny lub sekcje informatyczng w
ramach oddzialu administracyjnego.

3. Minister Sprawiedliwosci w porozumieniu z prezesami sagdow apelacyjnych moze
powierzy¢ oddziatlowi informatycznemu sadu apelacyjnego wykonywanie czynnosci
zwigzanych z projektowaniem, wdrazaniem 1 utrzymywaniem systemoéw informatycznych

obstugujacych sady powszechne.

§ 26. 1. W sadzie okregowym tworzy si¢ oddzialy: administracyjny 1 finansowy oraz
moze zosta¢ utworzony oddziat kadr.

2. W razie potrzeby uzasadnionej rozmiarem zadan, biorgc pod uwage w szczegolnosci
liczbe stanowisk sedziowskich, referendarskich 1 urzedniczych w tym sadzie, liczbe
nadzorowanych sadow rejonowych oraz liczbe stanowisk sedziowskich, referendarskich
i urzedniczych w tych sadach, w sadzie okregowym mozna utworzy¢ oddzialty: gospodarczy

1 informatyczny.

§ 27. 1. W sadach apelacyjnych i okregowych w ramach oddzialu administracyjnego
albo wydziatu wizytacji moga by¢ tworzone zespoly do spraw analiz i organizacji pracy.
2. W sadach apelacyjnych i1 okregowych moze by¢ utworzony samodzielny oddziat do

spraw analiz 1 organizacji pracy, jesli jest to uzasadnione potrzebami sadu.
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§ 28. 1. W sadzie rejonowym tworzy si¢ oddziat administracyjny, a w sadzie rejonowym
o limicie etatow sedziowskich ponizej 10 - tylko samodzielng sekcje administracyjna.

2. W razie potrzeby uzasadnionej rozmiarem zadan, bioragc pod uwage w szczegdlnosci
liczbe stanowisk sedziowskich, referendarskich i urzedniczych, w sadzie rejonowym mozna

utworzy¢ oddziaty: finansowy, kadr, gospodarczy i informatyczny.

§29. 1. W sadzie, w ramach oddzialu administracyjnego lub jako odrebng komorke
organizacyjng, tworzy si¢ biuro obstugi interesantow, zwane dalej ,,biurem”, chyba ze nie jest
to celowe z uwagi na realizacje zadan w =zakresie informowania zainteresowanych
w wydziatach sadu lub tez z innych wzgledow. Jezeli sad zajmuje wigcej niz jeden budynek
biuro powinno funkcjonowaé we wszystkich budynkach, chyba Ze byloby to niecelowe
zuwagi na zakres zadan realizowanych w poszczegélnych budynkach sadu. Zadania z
zakresu obstugi interesantow moze realizowa¢ wyznaczony pracownik biura podawczego w
punkcie informacyjnym.

2. Biuro powinno by¢ usytuowane w poblizu wejscia do budynku sadu. W braku
mozliwosci takiej lokalizacji jego usytuowanie powinna wskazywac tablica kierunkowa.

3. W obrgbie biura nalezy zapewnié przestrzen wyposazong w miejsca siedzace
oraz stoty.

4. Do zadan biura nalezy w szczeg6lnosci:

1) udzielanie informacji o stanie postgpowania w sprawie na podstawie danych
z sagdowych systemow informatycznych;

2) wydawanie odpisow dokumentéw na podstawie sadowych systemoéw informatycznych
lub akt sagdowych po ich otrzymaniu z wlasciwego wydziatu;

3) wydawanie zapisu obrazu i dzwigku z posiedzenia sadu;

4) kierowanie interesantow do odpowiednich komdrek organizacyjnych, jezeli zatatwienie
ich w biurze nie bedzie mozliwe;

5) udzielanie pomocy $wiadkom i pokrzywdzonym podczas pobytu w sadzie mig¢dzy
innymi poprzez informowanie, odprowadzanie do odpowiednich pomieszczen, ze
szczegblnym uwzglednieniem potrzeb 0so6b niepetnosprawnych;

6) udostepnianie informacji co do sposobdéw wszczecia postgpowan i podstawowych
dokumentow, ktore nalezy ztozy¢, kosztach sadowych, procedurze ubiegania si¢
o zwolnienie od kosztow sadowych, przestankach ustanowienia obroncy lub

pelnomocnika z urzedu, srodkach odwotawczych, terminach i miejscach rozpraw;



7)

8)
9)

1)

2)

1))

2)
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udostepnianie informacji o kancelariach adwokackich, radcowskich, notarialnych,
komorniczych, ttumaczach przysiegtych, lekarzach sagdowych oraz instytucjach, ktorych
dziatalno$¢ wigze si¢ z ochrong praw czlowieka;

udostgpnianie formularzy sagdowych 1 wzoréw pism;

informowanie o strukturze organizacyjnej sadu, jego wlasciwosci oraz lokalizaci,
numerach telefonéw, godzinach urzedowania, adresie strony internetowej, poczty
elektronicznej, a takze adresach innych sadéw, organdw i urzeddéw centralnych oraz

kierowanie do wtasciwych sal rozpraw.

§ 30. 1. Oddziat administracyjny podlega:

prezesowi sagdu w zakresie zapewnienia wlasciwego toku wewngtrznego urzedowania
sadu, a w sadach, w ktérych nie utworzono oddzialu kadr — takze w zakresie
zwierzchnictwa stuzbowego nad sedziami, referendarzami sadowymi, asystentami
sedzidw 1 kuratorami sagdowymi oraz w zakresie innych spraw nie zastrzezonych do
wylacznej kompetencji dyrektora sadu;

dyrektorowi sadu w zakresie zapewnienia odpowiednich warunkéw techniczno—
organizacyjnych oraz majatkowych, a w sagdach, w ktoérych nie utworzono oddziatu kadr
— takze w zakresie zwierzchnictwa stuzbowego nad pracownikami sadu, z wylaczeniem
sedziow, referendarzy sadowych, asystentow s¢dzidow i1 kuratoréw sadowych.

2. Oddziat kadr podlega:

prezesowi sadu w zakresie zwierzchnictwa stuzbowego nad sedziami, referendarzami
sadowymi, asystentami sedzidow oraz kuratorami sagdowymi;

dyrektorowi sagdu w pozostatym zakresie.

3. Oddziaty: finansowy, gospodarczy i informatyczny podlegaja dyrektorowi sadu.

W przypadku, o ktorym mowa w § 26 ust. 2 1 § 28 ust. 2 1 3, stosuje si¢ odpowiednio

ust. 1.

4. Jezeli biuro obshugi interesantow utworzono w sadzie jako odrebna jednostke, nie

bedaca czescig oddziatu administracyjnego do jego podlegtosci stosuje si¢ odpowiednio ust.

l.

§ 31. 1. W sadzie, ze szczegdlnych wzgledéw uzasadnionych potrzebami sagdu, mozna

utworzy¢ oddzialy, samodzielne sekcje lub sekcje w ramach oddziatow inne niz wymienione

w § 25,26128.
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2. Oddzialy utworzone na podstawie ust. 1 mozna tgczy¢ z oddziatami, o ktorych mowa

w § 25,26 ust. 2128 ust. 2.

3. Oddziaty w sadzie apelacyjnym, oddziaty: administracyjny, finansowy i kadr
w sadzie okr¢gowym oraz oddziat administracyjny lub samodzielng sekcje administracyjna

w sadzie rejonowym tworzy prezes sadu.

4. Pozostate oddziaty, samodzielne sekcje, sekcje w ramach oddziatéw, zespoty i biura

tworzy prezes sagdu w uzgodnieniu z Ministrem Sprawiedliwosci.

§ 32. Oddzialy i sekcje, o ktorych mowa w § 25-31moga by¢ tworzone rowniez jako

zamiejscowe.

§ 33. 1. W sadach apelacyjnych i okr¢gowych oraz w sadach rejonowych, w ktorych
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22013 1. poz. 885, z pozn. zm.") istnieje obowiazek prowadzenia audytu wewnetrznego do
przeprowadzania audytu wewnetrznego zatrudnia si¢  audytorOw  wewnetrznych,
wykonujacych zadania okre§lone w tej ustawie

2. Audytor wewngtrzny podlega bezposrednio dyrektorowi sadu, ktory zapewnia mu
organizacyjng odrgbnos¢ oraz warunki do wykonywania zadan.

3. Szczegbdtowe zadania audytorow wewnetrznych okreslaja odrebne przepisy.

4. W razie niezatrudnienia w sadzie audytora wewnetrznego mozliwe jest powierzenie,
po uzyskaniu zgody Ministra Sprawiedliwosci, prowadzenia audytu wewngtrznego przez

niezatrudnionego w sadzie ustugodawce.

§ 34. 1. Zadania zwigzane ze wspOtpraca sadu ze S$rodkami masowego przekazu
wykonuje prezes lub wiceprezes sadu.

2. W sadzie apelacyjnym 1 okrggowym do wykonywania zadan, o ktorych mowa
w ust. 1, moze by¢ powotany rzecznik prasowy.

3. W zakresie dzialalnos$ci informacyjnej rzecznik prasowy podlega bezposrednio

prezesowi sadu.

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646 oraz z
2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626 i 1877.
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Rozdziat 5
CzynnoSci prezesa, wiceprezesa oraz dyrektora sadu

§ 35. 1. Czynnosci prezesa sagdu w zakresie dzialalnosci administracyjnej sagdu obejmuja

w szczeg6lnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

podejmowanie dziatan dotyczacych obsady wolnych stanowisk s¢dziowskich;
organizacj¢ przekazywania akt sagdowych, pism oraz innych dokumentow do innych
sadow w przypadku zmiany obszaru wtasciwosci;

wspotprace z Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury w zakresie szkolen oraz
organizacj¢ szkolen dla kuratorow sagdowych i fawnikéw;

wymian¢ informacji z kierownikami jednostek organizacyjnych prokuratur
odpowiadajacych szczeblem prezesom sadow, w zakresie wykorzystywanych srodkow
techniczno - organizacyjnych, stuzacych zapewnieniu udziatu prokuratora wskazanego
jako referent sprawy w rozprawie lub posiedzeniu;

ustalenie zasad korzystania z list tawnikow przez poszczegdlne wydziaty sadu,
zapewniajacych ich rownomierny udziat w czynno$ciach, a takze prowadzenie ewidencji
udzialu w rozprawach tfawnikow;

wspoOltprace z rada tawnicza;

udzielanie informacji na wnioski kierowane w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782);

wykonywanie obowigzkoéw administratora danych osobowych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz.
1182);

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2015 r. poz.
144);

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228);

przedstawianie Rzecznikowi Praw Obywatelskich, na jego Zadanie, informacji
o stanie sprawy prowadzonej w sadzie;

nadzor nad jakoscig 1 terminowoscig sporzadzania sprawozdan i innych dokumentow

statystycznych;
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13) podejmowanie czynnosci w sprawach biezacych, zwigzanych ze sprawnym
funkcjonowaniem sgdu w zakresie swoich kompetencji.
2. Prezes sadu moze powierzy¢é wykonywanie czynnosci i obowigzkow okreslonych

w ust. 1 wiceprezesom sadu.

§ 36. 1. CzynnoSci dyrektora sadu w zakresie dziatalnosci administracyjnej sagdu oraz
zadan przypisanych kierownikowi jednostki w zakresie finansowym, gospodarczym, kontroli
finansowej, gospodarowania mieniem Skarbu Panstwa oraz audytu wewnetrznego reguluja
odrgbne przepisy.

2. Czynnosci dyrektora sadu obejmuja ponadto:

1) nadzorowanie pracy jednostek organizacyjnych sadu, w tym oddzialow i sekcji, nie
zwigzanych bezposrednio z dziatalno$cig orzecznicza, z wyjatkiem zespotow
kuratorskiej stuzby sadowej;

2) koordynowanie dziatalno$ci jednostek organizacyjnych sadu oraz organizowanie
wspOtpracy pomiedzy wydzialami orzeczniczymi 1 pozostaltymi jednostkami
organizacyjnymi sadu;

3) zapewnienie przestrzegania przez podlegtych pracownikoéw zasad bezpieczenstwa
1 higieny pracy oraz przepisOw przeciwpozarowych;

4) zapewnienie przestrzegania przez podlegtych pracownikow zasad ochrony
1 bezpieczenstwa obiektow sagdowych;

5) zapewnienie tawnikom odpowiednich warunkow 1 narzgdzi pracy w celu umozliwienia
prawidlowego wykonywania obowiazkéw orzeczniczych;

6) wykonywanie czynnoS$ci z zakresu gospodarki znakami optaty sadowe;.

§ 37. 1. Prezes sadu, wykonujac obowiagzek wskazany w art. 21 § 3 ustawy, przedstawia
dyrektorowi sagdu swojg ocen¢ potrzeb sadu w nawigzaniu do potrzeb zgloszonych przez
sedziow.

2. Potrzeby, o ktorych mowa w ust. 1, powinny w szczegdlnosci obejmowad
zidentyfikowanie baz informacji prawnej, literatury i publikacji niezbednych w pracy oraz
srodkow technicznych stluzacych zapewnieniu sprawnej organizacji dziatalnosci, o ktorej
mowa w art. 1 § 213 ustawy.

3. Dyrektor sadu dokonuje analizy informacji o potrzebach sadu, mozliwosci

zaspokojenia zglaszanych potrzeb oraz przedstawia prezesowi harmonogram ich realizacji.



—_ 16—

§ 38. Kierownik osrodka lub przewodniczacy wydzialu zamiejscowego sadu
okregowego lub wydzialu zamiejscowego sadu rejonowego wykonuje czynnosci zlecone

przez prezesa wiasciwego sadu.
Rozdziat 6
CzynnoSci zwigzane z tworzeniem i znoszeniem sadow lub zmiang obszaru wlasciwosci

§ 39. 1. W razie zniesienia sadu prezes sagdu nadrzednego, a w przypadku zniesienia
sadu apelacyjnego — Minister Sprawiedliwosci, zarzadza niezwloczne przekazanie akt spraw
sagdowych i innych dokumentow wlasciwemu sagdowi.

2. Przekazanie akt i dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje w formie
protokotu zdawczo—odbiorczego, ktoéry powinien zawiera¢ w szczegolnosci: datg przekazania,
wskazanie osoby przekazujacej i przyjmujacej oraz ich podpisy, a takze sygnatury
przekazywanych akt i dokumentow.

3. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie zniesienia lub podziatu wydziatow,
z tym ze przekazanie akt i dokumentéw nastepuje na zarzadzenie prezesa wiasciwego sadu.

4. 0d czynnosci wskazanych w ust. 1 mozna odstagpi¢ w odniesieniu do wszystkich
spraw sagdowych 1 dokumentow albo tez spraw 1 dokumentéw poszczegdlnych wydziatow,
jezeli skutkiem zniesienia sadu jest jego przylaczenie do innego sadu, a wydzial sadu

przejmowanego staje si¢ wydzialem sadu przejmujacego.

§ 40. Jezeli w wyniku zmian organizacyjnych nastgpita zmiana obszaru wtasciwosci
sadu, prezes sadu niezwlocznie zarzadza dokonanie przegladu akt oraz podjgcie czynnosci

administracyjnych niezb¢dnych do ich przekazania.
Rozdziat 7
Czas urzedowania, urlopy

§ 41. 1. Prezes sadu ustala godziny urzedowania sadu i godziny przyjec interesantow.

2. Godziny urzedowania sadow dla rozpoznawania spraw w postgpowaniu
przyspieszonym oraz godziny urz¢edowania punktow informacyjnych Biura Informacyjnego
Krajowego Rejestru Karnego dziatajacych przy sadach, w celu zapewnienia dostepu do
danych zgromadzonych w Krajowym Rejestrze Karnym w zwigzku z rozpoznawaniem spraw

W postepowaniu przyspieszonym, okreslaja §377-379.
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3. Komorki organizacyjne sadu zajmujgce si¢ obstugg interesantdw przyjmujg ich co
najmniej przez 7 godzin w czasie urzedowania sadu, a w kazdy poniedziatek do godz. 18%.
Interesanci przyjmowani sg w kolejnosci zgtaszania si¢ do wtasciwej komorki.

4. Biura obstugi interesantow, punkty informacyjne Biura Informacyjnego Krajowego
Rejestru Karnego dziatajace przy sadach, oddziaty Centralnej Informacji Krajowego Rejestru
Sadowego, ekspozytury centralnej informacji o zastawach rejestrowych oraz ekspozytury
Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych przyjmuja interesantow co najmniej przez 7 godzin
w czasie urzedowania sadu, a w kazdy poniedziatek do godz. 18%.

5. Kasy sadowe lub punkty kasowe prowadzone przez podmioty zewngtrzne sg czynne
w godzinach urzedowania sadu, z wylaczeniem czasu niezbednego do dokonania rozliczen

ksiggowych.

§42.1. Sedziom, referendarzom sadowym, kuratorom, asystentom sedziow
1 dyrektorowi sadu urlopu udziela prezes sadu, za$ pozostatym pracownikom sadu — dyrektor
sadu.

2. Prezesom sadow apelacyjnych urlopu udziela Minister Sprawiedliwosci, prezesom
sadow okregowych — prezes sadu apelacyjnego, a prezesom sadoéw rejonowych — prezes sadu

okrggowego.
DZIAL 11T
Czynnosci sadow apelacyjnych, okregowych i rejonowych
Rozdziat 1
Przepisy wspolne dla wszystkich rodzajow spraw
Oddziat 1
Zasady przydzialu spraw

§ 43. 1. Sprawy przydzielane s3 zgodnie z podziatem czynno$ci poszczegodlnych
wydziatow. Sprawy w wydziatach przydzielane sa wedtug kolejnosci ich wpltywu do sagdu. W
razie wyodrgbnienia sekcji sprawy przydzielane sa migdzy orzekajacych w sekcji.

2. Sprawy, ktére moga by¢ rozpoznane przez referendarzy sagdowych powinny by¢
przydzielane referendarzom sagdowym.

3. Wedhug zasad dotyczacych przydziatu spraw dokonuje si¢ réwniez przydziatu nie
podlegajacych odrebnej rejestracji skarg 1 wnioskow w sprawach zakonczonych,

w ktorych referent nie petni juz czynnosci w wydziale (sekcji).
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4. Mozliwe jest rowniez wprowadzenie podzialu spraw wplywajacych do dwoch lub
wiekszej liczby wydzialdw tego samego pionu pomigdzy wszystkich orzekajacych w tych
wydziatach. W takiej sytuacji sprawy przydzielane sa kolejno wszystkim orzekajacym ze
wspolnej listy, a nastepnie rejestrowane w urzadzeniach ewidencyjnych wlasciwego

wydziatu.

§ 44. 1. Przydzial spraw polega na przyporzadkowaniu ich wedtug kolejnosci wptywu
do poszczegbdlnych referatow sedziow 1 referendarzy sadowych, wedlug listy sedziow
i referendarzy sadowych danego wydziatu sporzadzonej w porzadku alfabetycznym.

2. Zasade¢ okre$long w ust. 1 stosuje si¢ do kazdego z urzadzen ewidencyjnych
stuzacych do rejestracji spraw.

3. W wydziatach odwotawczych dokonuje si¢ przydziatlu spraw referentom wedtug
ustalonego planu sesji.

4. Odstepstwo od zasad przydzialu spraw mozliwe jest jedynie z waznej przyczyny.
W wydzialach odwolawczych wazng przyczyna uzasadniajaca modyfikacj¢ zasad przydziatu
stanowi w szczegdlnosci obszerno$¢ wszystkich spraw przydzielonych danemu referentowi
na jedng sesj¢ odwolawcza lub tez dlugo$¢ nagrania protokotéw utrwalonych za pomoca

urzadzen rejestrujacych dzwigk albo obraz i dzwigk.

§ 45. Za zgoda sedziow 1 referendarzy sadowych orzekajacych w wydziale roczny
podziat czynnosci moze okresli¢ przydziat spraw wedlug specjalizacji sedziow lub
referendarzy sadowych o ile jest to uzasadnione problematyka spraw oraz wielkoscig
wplywu. Tak ustalony podzial obejmuje przypisanie danej kategorii spraw okreslonej grupie

sedziow lub referendarzy sagdowych.

§ 46. 1. Zasad przydzialu spraw wskazanych w §43—45nie stosuje si¢ w wydziatach
karnych w zakresie, w jakim zastosowanie znajdujg przepisy wydane na podstawie art. 351 §
3Kpk

2. W wydziatach rodzinnych i nieletnich przydzial spraw nastapi¢ moze wedtug
kryterium terytorialnego po okresleniu obszaréw przyporzadkowanych poszczegdlnym
sedziom.

3. W wydzialach rejestrowych dopuszcza si¢ przydziat spraw wedlug przypisania

poszczegolnym orzekajacym spraw dotyczacych konkretnych pozycji wtasciwego rejestru.
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§47.1. W przydziale spraw nie uwzglednia si¢ sedziow i referendarzy sadowych
nieobecnych w pracy z powodu urlopu wypoczynkowego lub innej usprawiedliwionej
nieobecnosci przekraczajacej 30 dni.

2. Zasady przydzialu spraw w zwiazku z nieobecno$cig sedziow i referendarzy
sagdowych moga by¢ w wydziale uksztaltowane w sposob odmienny niz w podziale

czynnosci.

§48.1. W podziale czynnosci dla kazdego se¢dziego 1 referendarza sgdowego
uwzglednia sie:

1) przydziat do wydzialu lub wydziatow sadu, a w razie przydziatu w ramach wydziatu do
wydzielonej sekcji rowniez wskazanie sekcji;

2) wskaznik procentowy udzialu w przydziale wptywajacych do pionu spraw przy
zachowaniu nast¢pujacych zasad:

a) 100 % — sedzia przydzielony wylacznie do jednego wydziatu, nie petniacy funkeji,

nie delegowany do innej jednostki na podstawie art. 77 ustawy,

b) co najmniej 50 % — sedzia petnigcy funkcje przewodniczacego wydziatu, zastgpey
przewodniczacego wydzialu, wizytatora, rzecznika dyscyplinarnego, zastepcy
rzecznika dyscyplinarnego, kierownika sekcji, kierownika szkolenia oraz rzecznika
prasowego, z tym ze jezeli wydziat liczy wigcej niz 15 sedzidow orzekajacych
obcigzenie przewodniczacego wydziatu 1 jego zastepcy wynosi minimum 30 %,

¢) co najmniej 25 % — sedzia petligcy funkcje prezesa, wiceprezesa.

2. Obcigzenie procentowe wptywem moze ulec zmniejszeniu, jezeli sedzia rozpoznaje
skargi na orzeczenia referendarzy sadowych orzekajacych w innym wydziale.

3. Ustalenie podzialu czynnos$ci przy zastosowaniu wskaznika nizszego niz 100 %
udzialu w przydziale wpltywajacych spraw wymaga wskazania przyczyn oraz sposobu
ustalenia jego wysokosci.

4. Prezes sadu zamieszcza informacje o podziale czynno$ci wszystkich sedziow
1 referendarzy sagdowych, w tym réwniez delegowanych do tego sadu na stronie internetowe;j
sadu w terminie tygodnia od daty jego ustalenia. W razie zmiany podziatu czynnosci termin
ten liczy si¢ od daty uchwaty kolegium sadu apelacyjnego lub uplywu terminu, o ktorym

mowa w art. 22a ust. 5 ustawy.

§ 49. Jezeli w wyniku zasad okreslonych w § 43 1 nastepnych sprawa zostala

przydzielona sedziemu lub referendarzowi sadowemu, ktory podlegat wytaczeniu, przydziela
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si¢ jg innemu s¢dziemu lub referendarzowi sagdowemu orzekajacemu w wydziale wedtug
wskazanych zasad, przydzielajac jednoczesnie sedziemu lub referendarzowi sadowemu

wylaczonemu nastepng przypadajaca sprawe.

§ 50. Przy rozdziale pracy pomigdzy sedziéw przewodniczacy wydziatu przestrzega
zasady niezmiennosci skladu orzekajacego w toku zalatwiania sprawy, dbajac

w szczegolnosci, aby zmiana s¢dziego sprawozdawcy zachodzita tylko wyjatkowo.

§51. 1. W razie przydzielenia do wydzialu kolejnego sedziego lub referendarza
sadowego badz powrotu referenta, ktoremu podczas nieobecnosci nie dokonywano przydziatu
spraw, otrzymuje on do rozpoznania sprawy wedlug zasad przewidzianych w § 43
i nastgpnych. Nie przekazuje si¢ takiemu referentowi spraw z referatow referentow juz
obecnych w wydziale.

2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania w sytuacji przejmowania przez nowego referenta

referatu innej osoby odchodzacej z wydziatu.

§ 52. 1. W razie konieczno$ci podziatu referatu dotychczasowego referenta, sprawy
dzielone s miedzy innych orzekajacych z odpowiednim zastosowaniem zasad przydziatu
spraw.

2. W przypadku koniecznos$ci zmiany referenta w czg¢sci spraw, przekazuje si¢ innym
referentom sprawy nie wyznaczone na rozprawg, a w dalszej kolejno$ci sprawy wyznaczone
na rozprawe. Sprawy, w ktérych odbyly si¢ rozprawy z protokotami utrwalonymi za pomocg
urzadzen rejestrujagcych dzwigk albo obraz 1 dzwigk powinny by¢ rozpoznawane przez
dotychczasowego referenta, chyba Ze nie jest to mozliwe z uwagi na odejscie z wydziatu lub

dlugotrwata nieobecnos¢.
Oddziat 2
Ogolne przepisy o czynnosciach wydziatu

§ 53. 1. Pisma wychodzace z wydziatu podpisywane sa wraz ze wskazaniem funkcji lub
stanowiska shluzbowego osoby podpisujacej, a w razie ich sporzadzania z upowaznienia
przewodniczacego wydziatu lub kierownika sekretariatu — ze wskazaniem upowaznienia.

2. Pisma sporzadzane 1 wysylane w poszczegolnych sprawach na zarzadzenie s¢dziego
lub referendarza sadowego podpisywane sga przez kierownika sekretariatu, sekretarza
sadowego lub asystenta sedziego ze wskazaniem, ze czyni on to na zarzadzenie sedziego lub

referendarza sagdowego, chyba ze na podstawie odrgbnych przepisow wymagany jest podpis
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sedziego. Pisma dotyczace nadestania dokumentéw i1 przedmiotow podpisuje sedzia lub
referendarz sagdowy.

3. Pisma kierowane do naczelnych organow panstwowych i urzedéw centralnych
podpisuja przewodniczacy wydziatu, jego zastepca albo upowazniony do jego zastepowania
sedzia lub referendarz sagdowy.

4. Inne pisma wychodzace z wydziatu podpisuje kierownik sekretariatu lub
upowazniony pracownik, chyba ze przewodniczacy wydzialu okresli odmienne reguty

podpisywania pism.

§ 54. Jezeli przy utworzeniu w sadzie rejonowym dwoch lub wigcej wydzialow
cywilnych, karnych, rodzinnych, gospodarczych, ksiag wieczystych, pracy lub pracy
i ubezpieczen spotecznych, zakres spraw przekazanych tym wydziatlom okreslony zostat
wedtug czgsci obszaru whasciwosci miejscowej sadu, podziat spraw miedzy tymi wydziatami
nastepuje wedtug zasad okreslonych w przepisach o witasciwo$ci miejscowej, z wyjatkiem
przepisow ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U.

22014 r. poz. 101, z pozn. zm.”), zwanej dalej "K.p.c." o wlasciwosci przemienne;.

§ 55. 1. Jezeli pismo wszczynajace postepowanie wplyneto do wydziatu, ktory nie jest
wlasciwy w sprawie, przewodniczacy wydziatu, przed jego rejestracja w danym wydziale,
zarzadza niezwloczne przekazanie pisma zgodnie z wlasciwos$cig. O przekazaniu pisma do
innego wydziatu kierownik sekretariatu informuje biuro podawcze sadu.

2. W przypadkach budzacych watpliwosci wydziat wlasciwy do rozpoznania sprawy

wyznacza prezes sadu.

§ 56. 1. Sprawy rozpoznawane s3 wedtlug kolejnosci ich wptywu do sadu, chyba
ze przepisy szczegllne stanowig inaczej.

2. Poza kolejnoscia, okreslong w ust. 1, na terminy rozpraw lub posiedzen nalezy
kierowac¢ sprawy pilne.

3. W szczegoblnie uzasadnionych wypadkach przewodniczacy wydziatu moze zarzadzi¢

rozpoznanie sprawy lub spraw poszczeg6lnych kategorii poza kolejnoscig okre§long w ust. 1.

%) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 293, 379, 435,

567, 616, 945, 1091, 1161, 1296, 1585, 1626, 1741 i 1924 oraz z 2015 . poz. 2 i 4.
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Rozdziat 2

CzynnoSci przewodniczacego wydzialu, przewodniczacego posiedzenia, sedziow

i kierownika zespolu kuratorskiej stuzby sadowej

§ 57. 1. Przewodniczacy wydziatu kieruje catoksztaltem pracy w wydziale w zakresie

spraw sagdowych, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)
10)

zaznajamia si¢ z pismami wptywajacymi do wydziatu i bezzwlocznie wydaje co do nich
odpowiednie zarzadzenia,

przekazuje prezesowi sadu pisma stanowigce skargi lub wnioski dotyczace postepowan
sadowych 1 czynnosci podjetych przez sedziow;

rozdziela pracg¢ pomigdzy sedziow i referendarzy sadowych z uwzglednieniem §43—
52i wyznacza przewodniczacego posiedzenia — jezeli sam nie przewodniczy
posiedzeniu, aw miar¢ potrzeby wyznacza roéwniez sedziego sprawozdawce oraz
cztonkow sktadu orzekajacego;

uktada plan sesji (posiedzen 1 rozpraw);

wyznacza terminy do dokonywania czynno$ci w poszczegdlnych sprawach;

organizuje narady sedziow wydzialu, w szczegolnosci w celu przedstawienia zagadnien
prawnych budzacych watpliwosci oraz zagadnien, w ktorych orzecznictwo wydziatu jest
niejednolite ponadto informuje o biezacym orzecznictwie Sadu Najwyzszego;
przedstawia prezesowi sadu wnioski co do potrzeby analizy orzecznictwa
1 ewentualnego wystgpienia do Sadu Najwyzszego z wnioskiem, o ktérym mowa
w art. 22 § 1 pkt 2 ustawy;

kontroluje zasadno$¢ odraczania i przerywania rozpraw i posiedzen oraz bieg spraw,
w ktorych postepowanie jest przewlekte;

sprawuje staty nadzor nad sprawami zawieszonymi;

dba o przydzielanie asystentow sedzidow, w szczegdlnosci sedziom rozpoznajacym
sprawy skomplikowane i wielowatkowe oraz ich wlasciwe obcigzenie obowigzkami.

2. Przewodniczacy wydzialu moze upowazni¢ sedziow do wykonywania czynnosci,

o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5.
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3. Do obowigzkow przewodniczacego wydzialu, w ktorym stosowane sg systemy
informatyczne, nalezy sprawowanie nadzoru nad dzialaniem tych systemow,
a w szczeg6lnosci:

1) kontrola prawidlowosci konfiguracji systemow pod katem zabezpieczenia potrzeb pracy
kierowanego wydziatu;

2) nadzoér nad wlasciwym zabezpieczeniem danych;

3) zglaszanie wlasciwym jednostkom awarii lub usterek systemu niezwlocznie po ich

stwierdzeniu.

§ 58. 1. Przewodniczacy wydzialu powinien ustali¢ grafik dyzuréw sedziow
i referendarzy sadowych, zapewniajac, by w dni robocze w godzinach urzedowania,

a w poniedziatki do godziny 18%

w wydziale byt obecny se¢dzia dyzurny nie majacy
w tym czasie wyznaczonego posiedzenia jawnego, gotowy do podjecia niezbgdnych
czynno$ci w sprawie pilnej badz zastgpstwa. Obowigzkiem pelnienia dyzuru w wydziale
objeci s3 rowniez sedziowie petnigcy funkcje, chyba ze prezes sadu zarzadzi inacze;j.

2. Prezes sadu moze ograniczy¢ obowigzek peilnienia dyzuru w poniedziatki
w godzinach do 18”, zapewniajac jednak by co najmniej jeden sedzia byt obecny w sadzie,
ajezeli sad zlokalizowany jest w kilku budynkach w kazdym budynku sadowym, chyba ze
sasiaduja ze soba.

§ 59. Przewodniczacy wydziatu w sadzie pierwszej instancji zapewnia sprawny przebieg
postepowania odwolawczego, az do przedstawienia akt sprawy sadowi odwotawczemu.
Po zwrocie akt zapoznaje si¢ z orzeczeniami sadu odwolawczego 1 zarzadza, aby
z orzeczeniami tymi zapoznali si¢ sedziowie, ktorzy wydali zaskarzone orzeczenie, a w razie,
gdy orzeczenie dotyczy zagadnienia prawnego, w ktorym orzecznictwo byto niejednolite —

wszyscy s¢dziowie wydziatu.

§ 60. Przewodniczacy wydziatu w sadzie drugiej instancji zapewnia sprawne kierowanie
do rozpatrzenia zaskarzonych orzeczen, a takze, w przypadku wniesienia kasacji, skargi
kasacyjnej, skargi o stwierdzenie niezgodno$ci z prawem prawomocnego orzeczenia —
sprawne wykonanie czynno$ci z zakresu tych postgpowan, az do przedstawienia akt Sadowi

Najwyzszemu lub zalatwienia sprawy w inny sposob.
§ 61. 1. W razie nieprzybycia sedziego na posiedzenie, przewodniczacy wydziatu,
kierujac si¢ wzgledami celowosci, zarzagdza wykonanie tej czynnosci przez innego s¢dziego

(w razie wyznaczenia dyzuréow zgodnie z § 58 przez sedziego dyzurnego) albo odwotuje
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posiedzenie w sprawie. Jezeli zachodzi potrzeba wyznaczenia s¢dziego z innego wydziatu,
przewodniczacy zwraca si¢ w tej sprawie do prezesa sadu.
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do innych czynnosci sadowych, takze w razie

nieprzybycia na posiedzenie tawnika.

§ 62. 1. Do zakresu czynnos$ci przewodniczacego posiedzenia nalezy w szczegdlnosci:

1) wydawanie zarzadzen w zwigzku z przygotowaniem posiedzenia lub rozprawy
i zarzadzen w toku postgpowania;

2) zapewnienie czionkom sktadu orzekajacego mozliwosci zapoznania si¢ z aktami
sprawys;

3) dbanie o punktualne rozpoczecie posiedzenia lub rozprawy oraz o niezwloczne
rozstrzyganie ztozonych na posiedzeniu wnioskow stron;

4) spowodowanie, aby protokét zostal podpisany, a akta zwrdcone do sekretariatu
bezposrednio po zakonczeniu posiedzenia lub rozprawy, zas w wyjatkowych wypadkach
—najpdzniej w ciggu 3 dni po zakonczeniu posiedzenia lub rozprawy.

2. Przewodniczacy posiedzenia lub rozprawy sadu drugiej instancji zarzadza odbycie
narady wstepnej, jezeli w sprawie wystepuja skomplikowane zagadnienia faktyczne lub
prawne.

3. W razie niezamieszczenia w orzeczeniu niezbednych rozstrzygnie¢ co do dowodow
rzeczowych, kosztéw procesu, przepadku, zaliczenia tymczasowego aresztowania,
zatrzymania, Srodkéw zapobiegawczych wymienionych w art. 276 K.p.k. lub
nieprawidlowego zaliczenia okresu tymczasowego aresztowania, przewodniczacy
posiedzenia lub rozprawy podejmuje niezwlocznie czynno$ci zmierzajagce do wydania

postanowienia w tym przedmiocie.

§ 63. Sedziowie, przy pomocy asystentow sedziego i1 sekretarzy sagdowych, kontroluja
bieg przydzielonych im spraw, w tym terminowos$¢ wykonywania zarzadzen przez sekretariat

wydziatu.

§ 64. Do zakresu czynnosci kierownika zespotu kuratorskiej stuzby sagdowej w ramach
obowiagzkow okreslonych w art. 41 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o kuratorach
sadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 795) nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie orzeczen i pism wptywajacych do zespotu oraz rozdzielanie pracy migdzy

kuratorow, z uwzglednieniem wiasciwego ich obcigzenia;
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2) czuwanie nad celowos$ciag 1 zasadnoscig podejmowanych przez kuratorow decyzji oraz
nad prawidtowos$cig pracy obstugi biurowej;

3) opracowywanie projektu podziatu czynno$ci kuratoréw i projektu planu dyzuréow
sagdowych;

4) organizowanie narad kuratorow w celu omowienia wybranych zagadnien prawnych
budzacych watpliwosci;

5) sporzadzanie na zadanie prezesa lub kuratora okregowego wszelkich informacji,
w tym statystycznych;

6) wykonywanie innych czynno$ci, niezbednych dla zapewnienia sprawnego

funkcjonowania kuratorskiej stuzby sadowe;.
Rozdziat 3
Przygotowanie posiedzenia lub rozprawy

§ 65. 1. Planujac przebieg czynno$ci zmierzajacych do rozpoznania sprawy w miare
potrzeby wyznacza si¢ posiedzenie organizacyjne w celu ustalenia ze stronami, uczestnikami
i ich pelnomocnikami oraz obrofcami termindw rozpraw i posiedzen, na ktérych sprawa ma
by¢ rozpoznana.

2. Jezeli rozpoznanie sprawy wymaga wigcej niz jednej rozprawy lub posiedzenia
jawnego przewodniczacy wyznacza w miar¢ mozliwosci od razu wszystkie terminy rozpraw
lub posiedzen planujgc je, o ile nie ma ku temu przeszkod w kolejnych dniach sesyjnych.
W razie odbycia posiedzenia organizacyjnego terminy te powinny by¢ w miarg¢ mozliwosci
uzgodnione na tym posiedzeniu.

3. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 1 2 s3 obowigzkowe w wypadku wskazanym

w art. 349 § 1 K.p.k.

§ 66. 1. Wyznaczajac nowe sprawy na rozprawe lub posiedzenie jawne, przewodniczacy
powinien pozostawia¢ wolne terminy dni sesyjnych umozliwiajace odraczanie lub przerwanie
rozprawy w sprawach juz rozpoczgtych na terminy nie dluzsze niz 3 miesigce pomigdzy
rozprawg odbyta, a odroczong lub przerwana.

2. Postepujac zgodnie z zasadg wskazang w ust. 1, przewodniczacy wyznacza sprawy
nowe nawet z wyprzedzeniem dluzszym niz 3 miesigce, jezeli wymaga tego pozostawienie

terminow w celu umozliwienia prowadzenia spraw juz rozpoczetych.
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§ 67. 1. O wyznaczeniu rozprawy lub posiedzenia poza budynkiem sadu zawiadamia si¢
prezesa sadu, z wyjatkiem przypadku, gdy posiedzenie wyznacza si¢ w celu przeprowadzenia
dowodu z ogledzin lub przestuchania osoby, ktéra nie moze stawié si¢ w sadzie.

2. W pomieszczeniu, w ktorym ma si¢ odbywac rozprawa, powinien by¢ przygotowany

stot sedziowski i zawieszone godto panstwowe.

§ 68. 1. Dla kazdej sprawy wyznaczonej na rozprawe¢ lub posiedzenie wyznacza si¢
godzing rozpoczecia posiedzenia, uwzgledniajac czas przeznaczony na rozpoznanie spraw
poprzedzajacych, warunki komunikacyjne, w tym dostgpnos¢ §rodkow komunikacji, z ktorej
korzystaja osoby zamieszkate poza siedzibg sadu oraz ich mozliwo$¢ dotarcia do sadu na
wyznaczong godzing, a takze okresla przewidywana godzing zakonczenia posiedzenia.

2. W sprawach karnych o przestepstwa przed sadem pierwszej instancji, wyznaczajac
termin rozprawy lub posiedzenia, nalezy, w miar¢ mozliwosci, uwzgledni¢ udziat prokuratora
wskazanego jako referent sprawy.

3. Sprawy z udziatem prokuratora (oskarzyciela publicznego) oraz sprawy, w ktérych
wystepuja te same osoby, nalezy w miar¢ mozliwosci wyznacza¢ na ten sam dzien
1 w nastepujacej po sobie kolejnosci.

4. W szczeg6lnych przypadkach dopuszczalne jest wyznaczanie wigcej niz jednej
sprawy na t¢ samg godzing. O kolejnosci rozpoznania decyduje przewodniczacy sktadu
orzekajacego uwzgledniajac przewidywany tok czynnosci oraz stawiennictwo wezwanych lub

zawiadomionych osob.

§ 69. 1. Lawnikow zawiadamia si¢ o terminie posiedzenia co najmniej na 7 dni przed
posiedzeniem, a tylko wyjatkowo w terminie krotszym, jednocze$nie zawiadamia si¢
pracodawce zatrudniajacego tawnika.

2. O kazdym przypadku nieusprawiedliwionego nie przybycia tawnika na posiedzenie
przewodniczacy sktadu orzekajacego zawiadamia w terminie 3 dni prezesa sadu, a nadto

moze zawiadomi¢ rade fawniczg.

§ 70. W razie przewidywanego przybycia licznej publicznosci, prezes sadu moze
zarzadzi¢ wydanie kart wstgpu na sale rozpraw. W miar¢ mozliwosci powinien rowniez
wyznaczy¢ odpowiednio duzg sal¢ rozpraw, a takze miejsce dla przedstawicieli prasy i innych

srodkow masowego przekazu.
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Rozdziat 4
Wokandy sadowe

§ 71. 1. Z rozprawy lub posiedzenia sadu, sekretariat sporzadza wokande przed ich
terminem. Wokanda jest sporzadzana w formie papierowej lub w formie zbioru danych
w postaci elektroniczne;.

2. Przed salg, w ktorej odbywa si¢ rozprawa badz posiedzenie jawne umieszcza si¢
egzemplarz wokandy w formie papierowej, chyba ze wokanda sporzadzona jest w formie
zbioru danych w postaci elektronicznej i wyswietlana na monitorze umieszczonym przed sala.

3. Na wokandzie wskazuje si¢ zaistniale zmiany planowanego czasu rozpoznania danej
sprawy oraz zaznacza numery spraw rozpoznanych w danym dniu, niezwlocznie po
zakonczeniu kazdej z nich.

4.Na stronie internetowej sadu umieszcza si¢ biezace zestawienie spraw
rozpoznawanych w danym dniu. Zestawienie to obejmuje imiona i nazwiska sedziow
1 tawnikow oraz sygnatury akt wszystkich spraw wyznaczonych na posiedzenie w danym

sadzie wraz z informacja o miejscu i czasie, w ktérym si¢ odbywaja.

§ 72. 1. Wokanda zawiera imiona 1 nazwiska sedzidow oraz lawnikow, sygnatury akt
spraw wyznaczonych do rozpoznania w danym dniu, oznaczenie godzin, na ktére sprawy
wyznaczono, imiona i nazwiska, nazwy i firmy stron. W sprawach cywilnych na wokandzie
podaje si¢ ponadto przedmiot sprawy, a w postepowaniu karnym i w sprawach o wykroczenia
— sygnature akt oskarzyciela publicznego 1 kwalifikacje prawng czynu zarzucanego
oskarzonemu (obwinionemu).

2. W razie wezwania na rozprawe lub posiedzenie swiadkow, biegtych i1 thumaczy na
wokandzie wskazuje si¢ ich imiona 1 nazwiska wraz z oznaczeniem godziny, na ktora sa
wezwani.

3. W sprawach z zakresu prawa rodzinnego i opiekuficzego nie podaje si¢ na wokandzie
przedmiotu sprawy, tylko okresla si¢ je jako sprawy z zakresu prawa rodzinnego lub
opiekunczego. W sprawach opiekunczych osob matoletnich, rozpoznawanych przy drzwiach
zamknigtych, nie podaje si¢ na wokandzie danych matoletniego.

4. Z uwagi na ochron¢ moralnosci, bezpieczenstwa panstwa i porzadku publicznego oraz
ze wzgledu na ochrong zycia prywatnego stron lub inny wazny interes prywatny,
a szczegOlnie dobro matoletniego pokrzywdzonego przestepstwem, mozna odstgpi¢ od

podania na wokandzie pelnego brzmienia imion i nazwisk stron lub wezwanych o0sob.
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W takiej sytuacji podaje si¢ wylacznie ich inicjaty lub nie zamieszcza si¢ zadnych danych
identyfikujacych te osoby.

5. W postepowaniu karnym z przyczyn wskazanych w ust. 4 mozna odstapi¢ od
wskazania na wokandzie kwalifikacji prawnej, zwlaszcza jezeli przemawia za tym dobro

pokrzywdzonego, szczegolnie matoletniego.

§ 73. O ograniczeniu treSci wokandy, stosownie do § 72 wust. 3-5, decyduje

wyznaczajacy rozprawe lub posiedzenie przewodniczacy wydziatlu lub s¢dzia referent.

§ 74. Przepisow §71-72nie stosuje si¢ do wokand z posiedzen niejawnych w sprawach

cywilnych.
Rozdziat 5
Doreczenia

§ 75. 1. Dyrektor sadu przy wskazywaniu i wyborze wykorzystywanych w sadzie
sposobdw dorgczania przesytek sadowych uwzglednia koszty 1 skuteczno$¢ doreczen.
2. Dyrektor sagdu moze zarzadzi¢ bezposrednie dorgczanie pism sgdowych miejscowym

instytucjom oraz bezposrednie odbieranie pism kierowanych przez te instytucje do sadu.

§ 76. 1. Przewodniczacy lub referent moze zarzadzi¢ dorgczenie przesytki sadowej
okreslajac sposob dorgeczenia, w szczego6lnosci wtedy, gdy w konkretnych okoliczno$ciach
taki sposob dorgczenia okaze si¢ bardziej efektywny.

2. Zarzadzenie o sposobie dorgczenia jest wigzace dla dyrektora sgdu niezaleznie od
wykorzystywanych ogdlnych sposobow doreczenia wybranych zgodnie z §75. Jezeli
w ocenie dyrektora wykonanie zarzadzenia, o ktérym mowa w ust. 1 nie jest mozliwe
zawiadamia prezesa sadu z wnioskiem o uchylenie zarzadzenia na podstawie

art. 37 ust. 3 ustawy.

§ 77. Jezeli obecny w sadzie adresat wykazat swoja tozsamos$¢, pismo dorecza si¢ mu

bezposrednio, za potwierdzeniem odbioru.

§ 78. 1. Wezwania i zawiadomienia o rozprawach oraz posiedzeniach powinny by¢
wysytane w terminach umozliwiajacych ich doreczenie, w przypadku stwierdzenia przeszkod
w doreczeniu, ponowne ich dorgczenie albo odwolanie rozprawy lub posiedzenia
1 zawiadomienie o tym osob, ktérym te wezwania lub zawiadomienia zostaty juz skutecznie

dorgczone.
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2. W zawiadomieniach i wezwaniach nalezy zamiesci¢ informacje, w jakiej sprawie,
w jakim charakterze, miejscu 1 czasie ma stawi¢ si¢ zawiadamiana lub wzywana osoba, czy
jej stawiennictwo jest obowigzkowe. Ponadto nalezy uprzedzi¢ o skutkach niestawiennictwa
oraz poinformowaé, ze sad ustala tozsamo$¢ osoby wezwanej lub zawiadomionej na

podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc.

§ 79. Jezeli pismo podlegajace doreczeniu zostato ztozone w czasie uniemozliwiajgcym
dorgczenie przed terminem posiedzenia, pismo to dorgcza si¢ na posiedzeniu, odnotowujac

fakt dorgczenia w protokole lub notatce.

§ 80. Jezeli na rozprawie lub posiedzeniu dokonuje si¢ dorgczenia pisma adresatowi
w innej sprawie niz ta, ktorej dotyczy rozprawa lub posiedzenie, do potwierdzenia odbioru

stosuje si¢ §77.
Rozdziat 6

Przechowywanie dowodow rzeczowych (przedmiotow ogledzin) oraz inne czynnoSci

w postepowaniu sadowym

§ 81. Przy zobowigzaniu strony do dokonania czynnos$ci nalezy w postanowieniu lub

zarzadzeniu oznaczy¢ termin jej wykonania 1 wskaza¢ skutki uchybienia tego terminu.

§ 82. Jezeli przed wydaniem opinii zachodzi potrzeba obejrzenia przez biegtego rzeczy
znajdujacej si¢ w posiadaniu strony, nalezy w postanowieniu o dopuszczeniu dowodu z opinii
bieglego zobowigza¢ jednoczesnie osoby, w ktérych posiadaniu jest rzecz, do jej

udostepnienia.

§ 83. 1. Dokumenty w postaci weksli, czekow, warrantow 1 rewersow powinny by¢
przechowywane ze szczego6lng staranno$cig, w miejscu wyznaczonym przez prezesa sadu,
posiadajagcym odpowiednie zabezpieczenia techniczne, uniemozliwiajace ich zniszczenie lub
usunigcie przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Do akt sprawy dotacza si¢ uwierzytelnione kopie dokumentow, o ktérych mowa
w ust. 1, z adnotacjg o miejscu przechowywania oryginatow dokumentéw. Uwierzytelnienie
polega na sporzadzeniu kopii dokumentu i potwierdzeniu jej zgodno$ci z oryginalem przez

pracownika sekretariatu.

§84. 1. Jezeli przepis szczegdlny nie stanowi inaczej, ztozone lub zatrzymane

w zwigzku z postgpowaniem przedmioty zalacza si¢ do akt sprawy, a w miar¢ potrzeby
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umieszcza si¢ we wszytej do akt kopercie, na ktorej opisuje si¢ jej zawartos$¢ 1 date przyjecia
przedmiotu oraz nazw¢ organu lub imi¢ i nazwisko osoby, ktora go ztozyta.

2. Jezeli przedmioty ztozone lub zatrzymane w zwigzku z postepowaniem nie moga by¢
zalagczone do akt sprawy ze wzgledu na ich rozmiar lub znaczenie, przechowuje si¢ je
w biurze podawczym, kasie sadowej lub innym odpowiednio zabezpieczonym

pomieszczeniu.

§85.1. Sposdb przechowywania przedmiotéw 1 substancji stwarzajacych
niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia, a w szczego6lnosci broni, amunicji, materialow
wybuchowych 1lub tatwopalnych, materialdow radioaktywnych, substancji trujacych,
duszacych lub parzacych, $rodkéw odurzajacych, substancji psychotropowych lub
prekursoréw okreslaja przepisy odrebne.

2. Nie wolno przechowywac w sadzie artykuléw spozywczych.

§ 86. Dyrektor sadu zapewnia odpowiednie warunki przechowywania przedmiotéw

ztozonych do sadu, uwzgledniajac ich rodzaj 1 warto§¢ materialng.

§87.1. W celu ustalenia, czy nie zachodzi przypadek zbednego przechowywania
przedmiotow prezes sadu lub wyznaczony sedzia przeprowadza co najmniej raz na
6 miesiecy kontrole przechowywania przedmiotoéw na podstawie ksiegi przechowywanych
przedmiotow, a w miar¢ potrzeby, takze na podstawie akt. W razie stwierdzenia potrzeby
podjecia czynnosci w zwiagzku z przechowywanymi przedmiotami prezes sagdu zwraca si¢ do
wlasciwego wydziatu sadu.

2. Dyrektor sadu co najmniej raz na 6 miesigcy zleca przeprowadzenie kontroli stanu
magazynowego przechowywanych przedmiotow na podstawie ksiegi przechowywanych

przedmiotow.

§ 88. 1. Przekazanie akt sprawy innemu sadowi nastgpuje lacznie z przedmiotami
przechowywanymi w zwigzku ze sprawa. Jezeli przedmiot nie jest przechowywany
w biurze podawczym, o przekazaniu zawiadamia si¢ osob¢ bezposrednio odpowiedzialng za
przechowanie danego przedmiotu.

2. Przedmiotow przechowywanych w zwigzku z dang sprawg nie zalacza si¢ do akt
sprawy przekazywanych sadowi odwotawczemu, chyba Ze przewodniczacy wydziatu sadu
pierwszej instancji lub przewodniczacy wydziatu sadu odwolawczego zarzadzi inaczej.

3. W razie zwrotu sprawy prokuratorowi w zwigzku z nieuwzglgdnieniem wniosku,

o ktorym mowa w art. 335 § 1 K.p.k.,, o przekazaniu zawiadamia si¢ przechowujgcego
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przedmioty ztozone lub =zatrzymane w zwigzku z postgpowaniem w tej sprawie.
Przechowywane przedmioty przekazuje si¢ oskarzycielowi publicznemu na jego zadanie lub

po upltywie 3 miesigcy od daty zwrotu akt, jezeli sprawa ponownie nie wplyneta.
Rozdziat 7
Przebieg i porzadek posiedzenia

§ 89. 1. Przewodniczacy sktadu orzekajacego zajmuje miejsce srodkowe za stotem
sedziowskim, a pozostali cztonkowie miejsca obok przewodniczacego, przy czym drugi
sedzia po lewej stronie przewodniczacego.

2. W razie wyznaczenia s¢dziego dodatkowego lub sedziéw dodatkowych, oni takze
zajmuja miejsca za stolem sedziowskim. O wyznaczeniu sedziego dodatkowego
przewodniczacy sktadu orzekajacego informuje strony na pierwszym terminie rozprawy.

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio w razie wyznaczenia tawnika dodatkowego lub
tawnikow dodatkowych.

4. Protokolant zajmuje miejsce przy stole sedziowskim po lewej stronie sadu.

5. Prokurator, oskarzyciel inny niz prokurator, powod, wnioskodawca lub przedstawiciel
spoleczny zajmuja miejsca przed stolem sgdziowskim po prawej stronie sadu, a oskarzony,
pozwany 1 inni uczestnicy postgpowania — po lewej stronie sadu. Interwenient uboczny

zajmuje miejsce obok strony, do ktorej przystapit.

§90.1. Wszyscy obecni na sali rozpraw, nie wylaczajac uczestniczacych
w posiedzeniu prokuratora (oskarzyciela publicznego) 1 protokolanta, powstaja z miejsc
w czasie wejscia sadu na salg, odbierania przez sad przyrzeczenia, oglaszania wyroku oraz
W czasie opuszczania sali przez sad.

2. W czasie posiedzenia lub rozprawy kazda osoba powstaje z miejsca, gdy przemawia
do sadu lub gdy sad zwraca si¢ do niej. W uzasadnionych przypadkach, a zwlaszcza gdy
przemawiaja za tym wzgledy zdrowotne, dlugotrwato$¢ wypowiedzi lub koniecznos¢
prawidtowego utrwalenia dzwigku albo obrazu i dzwigku, przewodniczacy posiedzenia moze
zezwoli¢ kazdej osobie na pozostawanie w pozycji siedzacej, gdy przemawia ona do sagdu lub
gdy sad zwraca si¢ do nie;j.

3. Osoba przestuchiwana zajmuje pozycj¢ w miejscu umozliwiajacym niezaktdcong

obserwacj¢ przebiegu przestuchania przez sad, strony, obroncéw lub pelnomocnikow.

§ 91. Przewodniczacy sktadu orzekajacego w celu zachowania porzadku na sali rozpraw

moze uzywac mtotka i kragzka rezonansowego, jezeli znajduja si¢ na wyposazeniu sadu.
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§ 92. 1. W razie naruszenia przez adwokata, radce prawnego, aplikanta adwokackiego
lub aplikanta radcowskiego wystepujacych jako pelmomocnicy procesowi lub obroncy
w sprawie, obowigzkow  wynikajacych z  przepisow  postgpowania  sadowego,
a w szczeg6lnosci w razie nieusprawiedliwionego niestawiennictwa na posiedzenie sadu lub
niewykonania postanowien i zarzadzen sadu w wyznaczonym terminie, na skutek czego
doszto do przewlektosci postepowania — sad lub prezes sagdu powinien zawiadomi¢ o tym
dziekana okrg¢gowej rady adwokackiej lub dziekana okregowej izby radcoOw prawnych.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do radcow Prokuratorii Generalnej Skarbu

Panstwa. Zawiadomienie kieruje si¢ do Prezesa Prokuratorii Generalnej Skarbu Panstwa.

§ 93. 1. W trakcie rozprawy lub posiedzenia trwajacego dluzej niz 3 godziny nalezy po
uplywie tego czasu zarzadzi¢ przerwe celem odpoczynku oséb obecnych.
2. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy sktadu orzekajacego

moze odstapi¢ od wymogoéw wskazanych w ust. 1.

§ 94. Osoba wezwana do sadu powinna posiada¢ dowdd osobisty lub inny dokument
stwierdzajacy tozsamo$¢. Przed przestuchaniem sprawdza si¢ dane osobowe
przestuchiwanego na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzajacego
tozsamos¢, czynigc o tym stosowna wzmiank¢ w protokole. W razie braku dokumentu
o przeprowadzeniu czynno$ci z udzialem tej osoby decyduje przewodniczacy sktadu
orzekajacego. Informacje o braku dokumentu pozwalajacego stwierdzi¢ tozsamos¢ nalezy

odnotowa¢ w protokole.

§ 95. 1. W razie odroczenia lub przerwania rozprawy badzZ posiedzenia nalezy oglosi¢
obecnym osobom termin nastgpnej rozprawy badz posiedzenia, chyba ze ze wzgledu na
przyczyne odroczenia lub przerwy niezwloczne wyznaczenie nastgpnego terminu nie jest
mozliwe.

2. W razie ogloszenia terminu nast¢pnej rozprawy badZ posiedzenia, nalezy pouczy¢
osoby zainteresowane o tym, ktore z nich maja obowigzek stawi¢ si¢ na nastepng rozprawe
badz posiedzenie bez osobnego wezwania oraz o skutkach niestawiennictwa. Na zadanie

osoby zainteresowanej nalezy wydac jej pismo wskazujgce termin stawienia si¢ w sadzie.

§ 96. 1. Protokot sporzadza sie - stosownie do przepisdéw postepowania sadowego -
za pomocg urzadzenia rejestrujacego dzwigk albo obraz i dzwigk lub w formie pisemne;.
2. Protokét pisemny powinien by¢ sporzadzony w formie wydruku komputerowego.

W wyjatkowych sytuacjach protokét mozna sporzadzi¢ pismem maszynowym lub odrgcznie.
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3. Jezeli czynno$¢ nie jest protokolowana za pomocg urzgdzenia rejestrujgcego dzwigk
albo obraz i dzwigk, w miar¢ mozliwosci jej przebieg moze by¢ pomocniczo utrwalony
poprzez nagranie dzwigku albo obrazu i dzwigku. Zapis nagrania podlega w takim przypadku

wlaczeniu do akt obok sporzadzonego protokotu pisemnego.

§ 97. Przewodniczacy sktadu orzekajacego czuwa nad prawidtowym zapisem dzwicku
albo obrazu i dzwigku, a w szczegdlnosci moze zarzadzi¢, aby osoba zwracajaca si¢ do sadu
lub odpowiadajaca na pytania sadu znajdowala si¢ w sali rozpraw w miejscu przeznaczonym

dla swiadka.
Rozdzial 8
Orzeczenia

§98. 1. Na wstepie wyroku zamieszcza si¢ wyrazy: ,,W imieniu Rzeczypospolitej
Polskiej”, poprzedzone wizerunkiem orta okreslonym w ustawie o godle, barwach i hymnie
Rzeczypospolitej Polskiej oraz o pieczeciach panstwowych.

2. Orzeczenie sporzadza si¢ w formie wydruku komputerowego badz na druku pismem
maszynowym. W razie braku takich mozliwos$ci orzeczenie sporzadza si¢ odrecznie.

3. Uzasadnienie orzeczenia sporzadzone pisemnie powinno by¢ utrwalone w formie

wydruku komputerowego badz pismem maszynowym.

§ 99. 1. Orzeczenie i1 jego uzasadnienie sporzadza przewodniczacy posiedzenia lub
sedzia sprawozdawca.

2. W razie gdy sporzadzenie uzasadnienia orzeczenia przez przewodniczacego
posiedzenia lub sedziego sprawozdawce nie jest mozliwe lub napotyka przeszkody, ktorych
czasu trwania nie mozna przewidzie¢, uzasadnienie sporzadza inny s¢dzia, ktory brat udziat w
wydaniu orzeczenia. Jezeli sporzadzenie uzasadnienia jest niemozliwe, przewodniczacy
wydziatu czyni o tym wzmianke w aktach sprawy.

3. W skladach wieloosobowych orzeczenie i jego uzasadnienie podpisuje si¢ imieniem
1 nazwiskiem, w przypadku skréconej formy podpisu potwierdza si¢ go imienng pieczgcig lub
nadrukiem danych o imieniu 1 nazwisku.

4. Jezeli sporzadzenie uzasadnienia nalezy do tawnika, przewodniczacy wydziatu
w razie potrzeby wyznaczy s¢dziego do udzielenia pomocy tawnikowi przy sporzadzaniu
uzasadnienia.

5. Do sprostowania 1 uzupelnienia uzasadnienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy

dotyczace sprostowania 1 uzupetnienia orzeczenia.
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§100. 1. Po uprawomocnieniu si¢ postanowienia o sprostowaniu orzeczenia, na
oryginale orzeczenia niezwlocznie umieszcza si¢ wzmianke o sprostowaniu. Wzmianke t¢
podpisuje kierownik sekretariatu wydziatu.

2. Wzmianke o sprostowaniu zamieszcza si¢ rowniez na tekS$cie orzeczenia
zamieszczonym w sgdowym systemie teleinformatycznym. W systemie tym zamieszcza si¢
rowniez tekst orzeczenia uwzgledniajgcy sprostowanie.

3. Odpisy sprostowanego orzeczenia wydaje si¢ w brzmieniu uwzgledniajacym
sprostowanie, a na zadanie stron umieszcza si¢ wzmianke¢ o sprostowaniu na dorgczonych im

wczesniej odpisach 1 wypisach.

§ 101. 1. Zgloszenie zdania odrgbnego zaznacza si¢ przy podpisie zlozonym na
orzeczeniu lub uzasadnieniu poprzez zamieszczenie odpowiedniej wzmianki.

2. Sedzia nie ma obowigzku uzasadnienia orzeczenia, do ktorego zglosit zdanie odrgbne.
Jezeli jednak w sprawie rozpoznanej w sktadzie jednego s¢dziego i dwoch tawnikow zdanie
odrgbne zglosil przewodniczacy sktadu orzekajacego, a zaden z tawnikow nie podjal sie
sporzadzenia uzasadnienia, sporzadza je przewodniczacy na podstawie motywdw ustalonych

w czasie narady.
Rozdzial 9
Udzielanie informacji, udostepnianie akt sadowych i dokumentow z akt, przesylanie akt

§ 102. 1. Pracownicy sadow pod numerami telefonéw wskazanymi jako numery
kontaktowe udzielajg telefonicznie bez ustalania tozsamosci os6b dzwonigcych nastepujacych

informacji jawnych o toczacych si¢ sprawach:

1) tozsamych z udostepnianymi na wokandzie sagdowej; w sytuacji przewidzianej w § 72
ust. 4 ujawnia si¢ dane przeznaczone do zamieszczenia na wokandzie;

2) o dacie i tresci orzeczen, jakie zapadty na rozprawie i posiedzeniu prowadzonym bez
wylaczenia jawnosci.

2. Osoba zwracajaca si¢ o udzielenie informacji, o ktérych mowa w ust. 1, winna
wskaza¢ sygnature albo oznaczenie stron (lub co najmniej wnioskodawcy) 1 przedmiotu

sprawy.

3. Pracownik udzielajacy informacji powinien przedstawi¢ si¢ rozmowcey, podajac imi¢

1 nazwisko oraz zajmowane stanowisko. W razie nagrywania rozmoéw osoba telefonujaca
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powinna by¢ o tym uprzedzona przez pracownika sadu lub poprzez odtworzenie

w oczekiwaniu na potgczenie odpowiedniego nagrania.

4. Osobie przedstawiajacej si¢ jako §wiadek w danej sprawie udziela si¢ telefonicznie
informacji o miejscu i terminie jej przestuchania, jezeli skierowano do niej wezwanie do

stawiennictwa.

5. Informacji dotyczacych spraw, ktorych akta sg jawne i powszechnie dostepne,
w szczeg6lnosci dotyczacych spraw rozpoznawanych w wydziatach rejestrowych, udziela si¢

bez potrzeby uzyskiwania danych osobowych.

6. Prezes sadu, jesli warunki techniczne na to pozwalaja, moze zdecydowac
o nagrywaniu wszystkich rozmow telefonicznych kierowanych do sadu z potaczen

zewngtrznych.

§ 102. Osoba bedaca strong, uczestnikiem postepowania lub ich petnomocnikiem albo
obroncg, moze otrzymac¢ informacje o sprawie, inne niz wskazane w § 102 ust. 1, do ktérych
uzyskania uprawniona jest ta osoba, bez koniecznosci osobistego stawiennictwa w sadzie,

tylko woweczas, gdy zlozy do sadu zapytanie skierowane drogg elektroniczna, podpisane

1) za pomocg bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego przy pomocy

waznego kwalifikowanego certyfikatu albo tez poprzez profil zaufany ePUAP;

2) innym rodzajem podpisu elektronicznego, niz okreslony w pkt 1, jezeli zapytanie
zostato przestane z adresu poczty elektronicznej, ktory zostal uprzednio wskazany przez te¢
osobe, jako adres do korespondencji w piSmie procesowym skierowanym do sadu lub

osobi$cie przez sadem albo urzednikiem sagdowym.

2. W zapytaniu nalezy poda¢ rowniez swoje imi¢ i nazwisko oraz sygnature akt sprawy.
OdpowiedZ powinna by¢ udzielona drogg elektroniczng, chyba Ze wymaga przestania odpisu

pisma w formie papierowej.

3. Jezeli wskazanie adresu poczty elektronicznej jako adresu do korespondencji,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, nastgpuje w formie ustnej, sedzia albo urzednik sadowy
sporzadza notatke urzedowa stwierdzajaca ten fakt, chyba ze wskazanie nastgpito do

protokotu rozprawy lub posiedzenia. Notatke urzedowa witacza si¢ do akt sprawy.

§ 104. 1. Na zapytania skierowane do sagdu drogg elektroniczng, inne niz te, o ktorych

mowa w §103, podpisane:
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1) za pomocg bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu albo tez poprzez profil zaufany ePUAP nalezy udzieli¢
informacji droga elektroniczng tak jak na zapytanie zlozone droga pisemna, z podpisem
wlasnorgcznym; § 103 ust. 2 stosuje si¢;

2) innym rodzajem podpisu elektronicznego, niz okreSlony w pkt 1, nalezy udzieli¢
informacji zgodnie z zasadami wskazanymi w § 102 ust. 1-5, chyba zZe istnieje pewnos¢ co
do tozsamosci osoby zwracajacej si¢ z zapytaniem z okreSlonego adresu poczty

elektroniczne;j.

§ 105. 1. W toku postepowania mozna wydac¢ stronie lub innej uprawnionej osobie
ztozony przez nig dokument lub przedmiot tylko na zarzadzenie przewodniczacego sktadu
orzekajacego lub sedziego sprawozdawcy.

2. Po prawomocnym zakonczeniu postgpowania w sprawie, wydanie dokumentu lub
przedmiotu nastepuje na zarzadzenie przewodniczacego wydziahu.

3. Wydanie dokumentu nastgpuje po sporzadzeniu i wlaczeniu do akt kopii dokumentu,

uwierzytelnionej przez pracownika sekretariatu jako zgodnej z wydanym dokumentem.

§ 106. 1. Weksle, czeki, warranty 1 rewersy, na podstawie ktorych zostat wydany nakaz
zaptaty w postgpowaniu nakazowym po zakonczeniu postgpowania, na zarzadzenie
przewodniczacego wydziatu, podlegaja wiaczeniu do akt sprawy, po uprzednim umieszczeniu
na nich adnotacji okreslajacej sad, w ktorym toczylo si¢ postgpowanie, sygnature akt sprawy,
z ktorej je wydano, date 1 sposdb zakonczenia postgpowania. Dokumenty te przechowywane
sa w aktach w zabezpieczonej kopercie z adnotacja o jej zawartosci 1 oznaczonej kolejnym
numerem strony.

2. Dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 1 mogg by¢ wydane po prawomocnym
zakonczeniu postepowania wylacznie z adnotacja okreslajaca sad, w ktérym toczylo sig
postepowanie, sygnatur¢ akt sprawy, z ktorej je wydano, date i sposob zakonczenia

postepowania.

§ 107. Sad rejestrowy wydaje w zakresie okreslonym w art. 10 ustawy z dnia 20 sierpnia

1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym (Dz. U. z 2013 1., poz. 1203, z p6zn. zm.®), zwanej

® Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 1161, 1306 i 1924
oraz z 2015 r. poz. 4.
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dalej "ustawg o K.R.S." po uiszczeniu optaty kancelaryjnej, kopie badz poswiadczone odpisy

dokumentow znajdujacych si¢ w aktach rejestrowych.

§ 108. 1. Udostgpnienie stronie akt i zawartych w nich dokumentow w celu przejrzenia
lub samodzielnego utrwalenia ich obrazu, a takze wydanie jej przedmiotow lub dokumentow
ztozonych w sprawie albo wydanie dokumentow na podstawie akt moze nastapi¢ po
wykazaniu przez nig tozsamosci, a co do osob innych niz strona — po wykazaniu ponadto
istnienia uprawnienia wynikajacego z przepisOw postepowania sgdowego.

2. Przegladanie akt spraw oraz samodzielne utrwalanie ich obrazu odbywa si¢
w obecnosci pracownika sadowego, a akt, do ktorych ztozono testament, pod jego kontrola.

§109. 1. Zapoznanie si¢ przez stron¢ z zapisem dzwieku albo obrazu 1 dzwigku
z rozprawy, posiedzenia lub innej czynno$ci procesowej moze nastapi¢ w siedzibie sadu w
przeznaczonym do tego pomieszczeniu po wykazaniu przez nig tozsamosci, a co do osob
innych niz strona — po wykazaniu ponadto istnienia uprawnienia wynikajacego z przepisow
postgpowania sagdowego. Niedopuszczalne jest samodzielne kopiowanie tego zapisu.

2. Na wniosek strony lub jej przedstawiciela sad wydaje kopi¢ zapisu dzwigku albo
obrazu i dzwigku za pomoca systemu teleinformatycznego albo na no$niku danych. Jezeli
zostaly sporzadzone adnotacje, zapis wydaje si¢ wraz z adnotacjami.

3. Wydanie kopii zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku nastgpuje po uiszczeniu optaty,
chyba ze wedlug przepisoéw postepowania sagdowego czynnos¢ ta nie podlega optacie albo
wnioskodawca zostal zwolniony od obowigzku jej uiszczenia.

§110. Wnioski o udostepnienie akt, zapisu dzwigku albo obrazu i dZwigku oraz wydanie
kopii tego zapisu rozpoznaje przewodniczacy wydziatu. W razie odmowy udostepnienia

nalezy pouczy¢ o mozliwosci ztozenia skargi do prezesa sadu.

§ 111. 1. Ograniczenia w udostepnianiu akt nie maja zastosowania w wydziatach
prowadzacych rejestry sadowe w odniesieniu do akt tych spraw, do ktérych powszechng
dostepnos$¢ reguluja odrebne przepisy.

2. Udostegpnianie akt ksigg wieczystych reguluja przepisy Dziatu IV Rozdzialu 8

Przepisy szczeg6lne w sprawach wieczystoksiegowych.

§ 112. 1. Przewodniczacy wydzialu moze zezwoli¢ na udostgpnienie akt sprawy
w sekretariacie lub innym przeznaczonym do tego celu miejscu upowaznionym

przedstawicielom organizacji spotecznych, ktore moga wstagpi¢ do toczacego si¢
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postepowania w danej sprawie lub zglosi¢ w nim swdj udziat. W razie odmowy udostgpnienia
nalezy pouczy¢ o mozliwos$ci ztozenia skargi do prezesa sadu.

2. Prezes sadu decyduje o udostepnieniu akt sadowych oraz o wydaniu przedmiotéw lub
dokumentéw ztozonych w sprawie albo o wydaniu dokumentéw na podstawie akt
przedstawicielom innych podmiotow niemajacych uprawnien procesowych. Prezes moze
okresli¢ zakres wykorzystania tych dokumentow.

3. Zapis dzwigku albo obrazu i dzwigku z rozprawy, posiedzenia lub innej czynnosci
procesowej udostepnia si¢ w siedzibie sagdu w przeznaczonym do tego pomieszczeniu lub
przez wydanie kopii zapisu dzwigku albo obrazu 1 dzwigku za pomoca systemu
teleinformatycznego albo na nosniku danych, po spelieniu warunkéw, o ktérych mowa

wust. 112.

§ 113. 1. Prezes sadu moze zarzadzi¢ udostgpnienie danych o sprawie, tresci protokotow
oraz pism sagdowych i procesowych stronom 1 ich przedstawicielom za posrednictwem kont
w systemie teleinformatycznym.

2. Po uwierzytelnieniu konta strona lub jej przedstawiciel uzyskuja dostep do danych
0 sprawie.

3. Strona lub jej przedstawiciel moga za posrednictwem systemu teleinformatycznego,
o ktérym mowa w ust. 1, udzieli¢ dostgpu do danych o sprawie innym osobom posiadajagcym
konta w tym systemie, o ile tym osobom przystuguje uprawnienie do ich przegladania.
Dostep jest ograniczony do przegladania danych o sprawie.

4. Strona, a takze jej przedstawiciel moga za posrednictwem = systemu
teleinformatycznego, o ktérym mowa w ust. 1, pozbawi¢ dostgpu do danych o sprawie inne
osoby, o ktorych mowa w ust. 3, jesli tym osobom przestato przystugiwac uprawnienie do ich

przegladania.

§ 114. Dane dotyczace zaskarzalnych orzeczen i zarzadzen moga by¢ udostgpnione za

pomocg systemu teleinformatycznego po ich doreczeniu.

§ 115. 1. Akta sprawy lub akta ksiegi wieczystej przesyla si¢ upowaznionym do
otrzymania akt z mocy odrgbnych przepisow organom lub instytucjom. Akta spraw
w toku przesyla sie, jezeli pozwala na to bieg sprawy, po podjeciu niezbednych czynnosci.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ do akt rejestrowych.

3. W razie gdy bieg sprawy nie pozwala na przestanie akt, mozna przesta¢ odpisy

dokumentow wskazanych przez organ zwracajgcy si¢ o ich nadestanie.
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4. Zarzadzajac przestanie akt sprawy niezakonczonej, potrzebnych w celach
dowodowych w innej sprawie, przewodniczacy wydzialu okresla termin zwrotu akt,
uwzgledniajac czas potrzebny do dokonania odpowiednich czynno$ci przez organ
WZywajacy.

5. Akta ksiegi wieczystej powinny zosta¢ zwrocone do sagdu w terminie nie
przekraczajagcym miesigca.

6. Termin okreslony w ust. 5 nie dotyczy przypadku przestania akt ksiegi wieczystej do
sadu okrggowego w celu rozpoznania $rodka odwotawczego lub do Sadu Najwyzszego
w zwigzku z rozpoznawaniem skargi kasacyjne;j.

7. W razie przestania akt ksiggi hipotecznej (gruntowej, wieczystej) zatozonej przed
dniem 1 stycznia 1947 r., ksigge te wylacza si¢ z akt i pozostawia w wydziale ksiag

wieczystych.

§ 116. 1. W elektronicznym postepowaniu upominawczym sad odwolawczy uzyskuje
dostep do akt sprawy za posrednictwem systemu teleinformatycznego obstugujacego to
postepowanie wraz z przekazaniem $rodka odwotawczego.

2. W razie koniecznos$ci udostepnienia akt sprawy innym upowaznionym podmiotom
sad prowadzacy elektroniczne postgpowanie upominawcze przesyla im wytworzony przez
system teleinformatyczny kod, umozliwiajacy uzyskanie dostgpu do akt sprawy za
posrednictwem systemu teleinformatycznego.

3. Pomocniczy zbioér dokumentéw znajdujacy si¢ w sadzie prowadzacym elektroniczne

postepowanie upominawcze, w przypadkach wskazanych w ust. 1 1 2 przesyla si¢ na Zzadanie.

§ 117. W razie przekazania sprawy innemu sadowi sad ten otrzymuje dostgp do
protokotu z posiedzenia sporzadzonego za pomoca urzadzenia rejestrujgcego dzwigk albo
obraz 1 dzwigk, za pomoca systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w § 113 ust. 1,
wraz zinformacja o przekazaniu sprawy albo tez otrzymuje =zapis protokotu na

informatycznym nos$niku danych.

§ 1187. 1. Na wniosek oséb uprawnionych przewodniczacy wydziatu moze zarzadzi¢
przestanie akt do sadu rejonowego wilasciwego dla miejsca zamieszkania tych oséb
w celu utatwienia im przejrzenia akt i sporzadzenia z nich odpisow.

2.Jezeli osoba uprawniona do przejrzenia akt jest pozbawiona wolnosci,

przewodniczacy wydziatu moze zarzadzi¢, na jej wniosek, przestanie akt do zaktadu karnego
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lub aresztu $ledczego, chyba ze szczegdlne wzgledy przemawiaja za umozliwieniem tej
osobie przejrzenia akt w sekretariacie.

3. Przegladanie akt w zakladzie karnym lub areszcie S$ledczym odbywa si¢
w oddzielnym pomieszczeniu pod nadzorem funkcjonariusza Stuzby Wigzienne;.

4. Przewodniczacy posiedzenia moze zarzadzi¢ wydanie lub przestanie akt bieglemu,
jezeli wymagaja tego okolicznos$ci sprawy.

5. Zarzadzajac wydanie lub przestanie akt, przewodniczacy wydziatu wyznacza termin,
w ktorym akta powinny by¢ zwrdcone.

6. W przypadku protokotu sporzadzonego za pomocg urzadzenia rejestrujacego dzwigk
albo obraz 1 dzwiek osobom uprawnionym udost¢pnia si¢ zapis dzwieku albo obrazu
i dzwieku za pomoca urzadzenia stluzacego do odtworzenia zapisu albo na informatycznym

no$niku danych.

§ 119. 1. Przedstawienia akt sadowi odwolawczemu na skutek wniesionego Srodka
odwotawczego dokonuje si¢ niezwlocznie po skutecznym dorgczeniu $rodka odwotawczego
stronie przeciwnej, jezeli przepisy szczegdlne nie stanowia inaczej. Rownocze$nie
z przedstawieniem akt sadowi odwolawczemu sad pierwszej instancji przesyla wersje
elektroniczng uzasadnienia wydanego orzeczenia.

2. W przypadku utrwalenia przebiegu posiedzenia za pomoca urzadzenia rejestrujacego
dzwiek albo obraz i dzwiek sad odwotawczy oraz Sad Najwyzszy uzyskujg dostep do zapisu
za pomoca systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa w § 113 wust. 1 lub na
informatycznym nos$niku danych.

3. Sad odwotawczy moze zwréoci¢ akta sprawy sadowi pierwszej instancji w celu
sporzadzenia brakujacego uzasadnienia orzeczenia lub uzupelnienia uzasadnienia wydanego
przez ten sad, sporzadzenia odpisow protokotéw lub innych dokumentéw znajdujacych si¢ w
aktach, jezeli sa one nieczytelne, dotaczenia do akt brakujacych zwrotnych potwierdzen
dorgczenia pism sadowych lub dotaczenia odpisow orzeczen oraz usunigcia innych usterek

popelnionych w sadzie pierwszej instancji.

§ 120. Zwrot akt nastepuje na podstawie zarzadzenia przewodniczacego wydziatu
odwotawczego lub postanowienia sagdu orzekajacego w drugiej instancji. Zwracajac akta sad
odwotawczy przekazuje sadowi pierwszej instancji wersje elektroniczng wydanego

orzeczenia wraz z uzasadnieniem.
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§ 121. 1. Poza przypadkami okreslonymi w § 1151 118, akta spraw sagdowych oraz akta
ksigg wieczystych nie powinny by¢ wynoszone poza siedzibe sadu. Akta ksigg wieczystych
prowadzonych w wydziale zamiejscowym nie powinny by¢ wynoszone poza siedzibe
wydzialu zamiejscowego.

2. Sedzia sprawozdawca, za zgoda przewodniczacego wydziatu, moze wynie$¢ akta

sadowe poza siedzib¢ sadu, informujac o tym fakcie kierownika sekretariatu.

§ 122. 1. W sprawach, o ktérych mowa w art. 15 ust. 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr
1/2003 z dnia 16 grudnia 2002 r. w sprawie wprowadzenia w zycie regul konkurencji
ustanowionych w art. 81 1 82 (obecnie art. 101 1 102) Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (Dz.U. UE L z 2003 r. Nr 1, str.1, z 2004 r. Nr 68 str.1 oraz z 2006 r. Nr 269,
str. 1) sad z urzedu dorgcza Komisji Europejskiej wydane w takich sprawach orzeczenia
konczace postgpowanie.

2. Orzeczenie, tacznie z uzasadnieniem, jezeli zostalo sporzadzone, dorgcza Komisji
Europejskiej niezwlocznie sad, ktory je wydat. Sad drugiej instancji dorgcza w ten sposob
takze orzeczenie Sadu Najwyzszego, wydane na skutek skargi kasacyjnej od zaskarzonego
orzeczenia.

3. Minister Sprawiedliwo$ci na stronie internetowej resortu wskazuje aktualne dane
adresowe wlasciwej agendy Komisji Europejskiej, ktdrej nalezy przesyla¢ orzeczenia

wskazane w ust. 1.

§ 123. Do celow okreslonych w niniejszym rozporzadzeniu do trybu zakladania
1 udostgpniania konta w systemie teleinformatycznym stronom postgpowania, ich
przedstawicielom i zawodowym petnomocnikom oraz innym podmiotom uprawnionym lub
upowaznionym stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 28 grudnia 2009 r. w sprawie trybu zakladania konta oraz sposobu postugiwania si¢
podpisem elektronicznym w elektronicznym postgpowaniu upominawczym (Dz. U. Nr 226,

poz. 1830).

§ 124. System teleinformatyczny, o ktorym mowa w § 113 ust. 1, zapewnia:
1) dostep do danych o sprawie;
2)  wyszukiwanie danych i ich sortowanie;
3) mozliwo$¢ odtworzenia przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw;
4) zabezpieczenie przed nieautoryzowanym  dostgpem oraz ~ wprowadzeniem

nieuprawnionych zmian;



— 40—

5) odnotowanie dostepu okreslonych osob do konkretnych danych o sprawie.
Rozdziat 10
Pomoc sadowa

§ 125. 1. Sagdem wilasciwym do wykonania czynno$ci w zakresie pomocy sadowej jest
sad rejonowy, w ktorego obszarze wtasciwosci czynnos¢ ma by¢ wykonana.

2. Jezeli w sadzie wezwanym nie utworzono wydziatu rozpoznajacego sprawy takie, jak
sprawa, ktoérej dotyczy czynno$¢ z zakresu pomocy sadowej, czynno$¢ ta wykonywana jest

przez wydzial wskazany przez prezesa sadu.

§ 126. 1. W zleceniu przeprowadzenia dowodu lub dokonania innej czynnosci przez sad
wezwany nalezy dokladnie okresli¢, jakie czynno$ci maja by¢ dokonane, oznaczy¢
wyczerpujaco fakty i okolicznos$ci podlegajace stwierdzeniu przez poszczegdlne osoby,
a w razie potrzeby — przytoczy¢ fakty i okolicznosci, na ktore nalezy zwrdci¢ szczegdlng
uwage. Nalezy rowniez wskaza¢ adresy osob, ktore majg by¢ przestuchane lub zawiadomione
o terminie 1 poda¢, ktore z 0s6b maja by¢ przestuchane po odebraniu przyrzeczenia.

2. Pisma o udzielenie pomocy sadowej podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

3. Do pisma dolacza si¢ w razie potrzeby odpisy z akt sprawy; akta w catosci lub
w cze$ci dotacza sie tylko w razie koniecznosci 1 jezeli nie wstrzyma to biegu postgpowania.

4. Jezeli wykonanie czynnos$ci zalezne jest od uiszczenia zaliczki, sad wzywajacy
powinien zazada¢ od strony zlozenia =zaliczki 1 przekaza¢ ja sadowi wezwanemu
roOwnoczes$nie z pismem o udzielenie pomocy, chyba ze wzgledy ekonomii postgpowania
przemawiaja za tym, aby do zlozenia zaliczki wezwatl stron¢ bezposrednio sad wezwany.

W pismie o udzielenie pomocy sadowej nalezy poda¢ wysokos¢ przekazanej zaliczki.

§ 127. 1. Odezwa o wykonanie pomocy sadowej moze by¢ przestana rowniez droga
elektroniczng. W takim przypadku nie stosuje si¢ wymogu przestania odezwy
z wlasnorgcznym podpisem przewodniczacego posiedzenia.

2. W sytuacji wskazanej w ust. 1 odezwa przesylana jest za pomocg systemoOw
teleinformatycznych lub tez za pomoca stluzbowych adresow poczty elektronicznej
poszczegblnych sadéw z oznaczeniem domeny ,,gov.pl” 1 wskazaniem sagdow.

3.Jezeli pomoc sadowa wykonywana jest na wezwanie sadu prowadzacego
elektroniczne postegpowanie upominawcze, prosba o jej udzielenie przesylana jest

wlasciwemu sgdowi drogg elektroniczna.
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§ 128. 1. Jezeli odleglos¢ od miejsca zamieszkania swiadka jest mniejsza do siedziby
sadu orzekajacego niz do siedziby sadu, w ktorego okregu $wiadek zamieszkuje, zlecenie
przeprowadzenia dowodu temu sadowi nie jest dopuszczalne, chyba ze uzasadniajg to
szczegolne warunki komunikacyjne.

2. Nie nalezy takze zwraca¢ si¢ o przesluchanie swiadkow do innego sadu, jezeli
odlegto$¢ miedzy miejscem ich zamieszkania a siedzibg sadu orzekajacego nie przekracza 50
km, chyba ze rownoczes$nie swiadkowie maja by¢ obecni w czasie ogledzin lub tez nie moga
si¢ stawi¢ w siedzibie sadu orzekajacego z powodu przeszkod trudnych do usunigcia.

3. Przepisy ust. 11 2 stosuje si¢ odpowiednio do przestuchania stron i bieghych.

§ 129. 1. Zlecenie przeprowadzenia dowodu wigze sad wezwany. Jezeli jednak pismo
o udzielenie pomocy sadowej nie czyni zado$¢ warunkom przewidzianym w § 126 i gdy
wskutek tego udzielenie pomocy sagdowej nie jest mozliwe, sad wezwany zwraca je sagdowi
wzywajacemu w celu uzupeienia.

2. Jezeli zlecenie przeprowadzenia dowodu zostalo wydane z naruszeniem warunkoéw
okreslonych w §128, sad wezwany, przesylajac swoje akta sadowi wzywajacemu po
wykonaniu zlecenia zawiadamia prezesa tego sadu o stwierdzonym uchybieniu.

3. Pismo o udzielenie pomocy sadowej, skierowane omylkowo do sadu miejscowo
niewlasciwego sad wezwany przekazuje sadowi wilasciwemu 1 zawiadamia o tym sad
WZywajacy.

4.Jezeli sad wezwany przyznat osobom biorgcym udziat w postgpowaniu
wynagrodzenie lub zwrot kosztow podrdzy, powinien wyplaci¢ je z zaliczki na wydatki,
a w razie braku zaliczki — ze $rodkéw budzetowych Skarbu Panstwa i1 w takim przypadku
dolaczy¢ do akt sprawy wezwanie o zwrot tych wydatkow przez sad wzywajacy, zachowujac

wymogi dotyczace okreslenia wydatkow zawarte w odrebnych przepisach.

§ 130. Zlecenie przeprowadzenia dowodoéw lub czynnos$ci wyjasniajacych powinno by¢

wykonane niezwlocznie.

§ 131. Jezeli strony biorgce udziat w przeprowadzaniu przez sad wezwany lub s¢dziego
wyznaczonego dowodu z opinii biegtych albo w czynnosciach wyjasniajacych, poltaczonych
z przeprowadzeniem takiego dowodu zglosza uwagi co do treSci zlozonej opinii, sad
wezwany lub sedzia wyznaczony powinien, stosownie do potrzeb, zazada¢ od bieglych
wyjasnien lub uzupelnienia opinii. Jezeli jednak niezwloczne uzupetnienie opinii nie bytoby

mozliwe, sad wezwany lub sedzia wyznaczony wyznacza bieglym inny termin.
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§ 132. W sprawach karnych, jak rowniez w sprawach o roszczenia alimentacyjne,
o ustalenie pochodzenia dziecka i roszczenia z tym zwigzane, a takze w sprawach rodzinnych
1 w sprawach o ochrong zdrowia psychicznego, w ktorych postepowanie moze by¢ wszczete
z urzgdu, w sprawach nieletnich, w sprawach w stosunku do 0s6b uzaleznionych od alkoholu,
srodkow odurzajacych i psychotropowych, w sprawach o roszczenia pracownikéw z zakresu
prawa pracy oraz w sprawach z zakresu ubezpieczen spolecznych, sad wezwany w razie
otrzymania wiadomosci, ze osoba, ktéra ma by¢ przestuchana, nie mieszka pod wskazanym
adresem, powinien zwroci¢ si¢ do wlasciwego organu ewidencji ludnosci lub innego organu
o podanie aktualnego adresu. W razie stwierdzenia, ze osoba ta mieszka w okregu innego
sadu, pismo o udzielenie pomocy sadowej przesyta si¢ sadowi wiasciwemu wedlug miejsca

zamieszkania tej osoby, zawiadamiajac o tym sad wzywajacy.

§ 133. Sciagniecie kar o charakterze pienieznym natozonych przez sad wezwany nalezy
do tego sadu. W tym celu sad wezwany wylacza postanowienie o natozeniu kary z akt i czyni

o tym wzmianke w aktach.
DZIAL IV

Czynnosci w sprawach cywilnych, gospodarczych, wieczystoksiegowych, rodzinnych
i nieletnich, pracy i ubezpieczen spotecznych oraz w postepowaniu zabezpieczajacym

i egzekucyjnym
Rozdziat 1
Przepisy wspolne
Oddziat 1
Czynnosci wstepne

§134. 1. Jezeli pismo wszczynajace postgpowanie nie odpowiada warunkom
formalnym, a z tresci pisma wynika, ze podlega ono odrzuceniu albo ze sprawe¢ nalezy
przekaza¢ innemu sadowi lub innemu organowi, przewodniczacy posiedzenia wyznacza
posiedzenie niejawne bez wzywania strony do usunig¢cia brakéw formalnych pisma, chyba ze
bez ich usuni¢cia nie mozna wyda¢ postanowienia w przedmiocie odrzucenia pisma lub
przekazania sprawy.

2. W przypadku okreslonym w ust. 1 nie zachodzi rowniez potrzeba sprawdzenia
warto$ci przedmiotu sporu, chyba ze od wartos$ci tej zalezy wiasciwos¢ sadu. Nie wzywa si¢

takze do uiszczenia optat sadowych ani nie rozpoznaje wniosku o przyznanie zwolnienia od
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kosztow sagdowych, chyba ze sktadajacy pismo wniost srodek odwoltawczy od postanowienia

o odrzuceniu pisma lub przekazaniu sprawy.

§ 135. Jezeli pismo nie jest optacone, badz jest optacone w wysokosci innej niz
wymagana, a ponadto zawiera braki, wezwanie do ich usunigcia i uiszczenia optaty nalezy

obja¢ jednym zarzadzeniem.

§ 136. W razie, gdy pomimo wezwania pismo nie zostalo w zakreslonym terminie
optacone, poprawione lub uzupeklnione i nie moze otrzymac¢ biegu tylko co do niektérych
zadan, przewodniczacy posiedzenia nadaje bieg pismu w czgséci, co do ktoérej nie zachodzg
przeszkody formalne. Zwrotu pozostatej cze$ci pisma dokonuje si¢ przez dorgczenie stronie

odpisu zarzadzenia o jego zwrocie.

§ 137. 1. W razie wydania zaskarzalnego zarzadzenia o zwrocie pisma, fizyczny zwrot
pisma z zalgcznikami nastepuje niezwlocznie po uprawomocnieniu si¢ zarzadzenia.

2. W razie wydania niezaskarzalnego zarzadzenia o zwrocie pisma fizyczny zwrot
pisma z zatacznikami dokonywany jest wraz z dorgczeniem zarzadzenia.

3. W sprawach, w ktorych mozliwe jest tylko taczne rozpoznanie zgloszonych roszczen,
w razie nie usuni¢cia brakow formalnych pisma dotyczacego jednego z nich, zwrotowi

podlega cate pismo wraz z zatagcznikami.

§ 138. Przewodniczacy posiedzenia zarzadza niezwloczne dorgczenie stronom odpiséw
opinii bieglego ztozonej przed rozprawa lub zawiadomienie stron w sposob okre§lony w art.
472 K.p.c. o mozliwosci zapoznania si¢ z trescig opinii ztozonej do akt sprawy, z pouczeniem

o uprawnieniu do zgtoszenia ewentualnych uwag jeszcze przed rozprawa.

§ 139. Wyznaczajac posiedzenie w celu dokonania odstuchania protokolow
sporzadzonych za pomocg urzadzenia rejestrujgcego dzwiek albo obraz 1 dzwigk przewidzie¢
nalezy czas niezbedny do prawidtowej analizy sporzadzonego nagrania z uwzglednieniem,
iz prawidlowe zapoznanie si¢ z nagraniem moze wymaga¢ czasu dluzszego niz czas trwania

nagrania.
Oddziat 2
Strony

§ 140. 1. W razie stwierdzenia, ze w procesie nie wystepuja wszystkie osoby, ktérych
taczny udziat jest konieczny, albo ze uczestnikami postgpowania nieprocesowego nie s3

Wszyscy zainteresowani w sprawie, nalezy zazada¢ od powoda lub wnioskodawcy informacji
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o tych osobach i ich adresach, a takze zazagda¢ odpisow pism procesowych 1 zatgcznikow dla
kazdej z nich.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie konieczno$ci zawiadomienia
0 toczacym si¢ procesie osoby wskazanej przez powoda albo wezwania do udziatu
w sprawie osoby, ktora powinna lub mogla by¢ pozwana, a takze wowczas, gdy to wezwanie
ma by¢ dokonane z urzedu. W tym ostatnim przypadku, w razie nieztozenia przez powoda
odpiséw pism 1 zalacznikdéw, przewodniczacy posiedzenia zarzadza sporzadzenie tych
odpisow przez sekretariat.

3. Osobie zawiadomionej o toczacym si¢ procesie oraz wezwanej do udziatu
w sprawie dorecza si¢ odpisy pism wymienionych w ust. 1, wraz z odpisem postanowienia,
a po przystapieniu do sprawy dokonuje si¢ dalszych doreczen.

4. Przy pierwszym dorgczeniu nalezy pouczy¢é osob¢ zawiadamiang o toczacym si¢
procesie, wyznaczajac jej stosowny termin, liczony od doreczenia zawiadomienia,
w ktorym przystagpi¢ moze do sprawy w charakterze powoda przez zlozenie pisma
procesowego lub o$wiadczenia do protokotu na posiedzeniu, jezeli zostalo wyznaczone,

a osoba ta o jego terminie byta zawiadomiona.

§ 141. W razie, gdy strona przypozwata osobe trzecia, nalezy, niezaleznie od dorgczenia
tej osobie odpisu pisma wniesionego przez strong, zawiadomi¢ ja o terminie najblizszego
posiedzenia. Dalszych doreczen tej osobie dokonuje si¢ tylko w razie przystapienia

w charakterze interwenienta ubocznego.

§ 142. Kuratorem strony, ktoérej miejsce pobytu nie jest znane albo ktéra nie ma
zdolno$ci procesowej ani przedstawiciela ustawowego lub organu powolanego do jej
reprezentowania, nalezy w miar¢ mozliwosci ustanowi¢ osob¢ bliskg dla tej strony albo
obeznang ze stanem jej sprawy. O wskazanie kandydata na kuratora mozna zwroci¢ si¢ do

odpowiednich organow.
Oddziat 3
Protokoly

§143. 1. W sprawach, ktorych charakter zezwala na zawarcie ugody, protokét
posiedzenia powinien zawiera¢ wzmianke o tym, czy strony byty naktaniane do ugody oraz

z jakiej przyczyny do ugody nie doszto.
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2. W protokole nalezy réwniez utrwali¢ odtworzenie zeznan $wiadka i przeprowadzenie
dowodu z dokumentow znajdujacych si¢ w aktach innej sprawy przez ujawnienie tresci
dokumentéw lub okreslenie kart akt, na ktorych si¢ one znajduja.

3. Wszelkie sprostowania i uzupehlienia tre$ci protokotu sporzadzonego pisemnie
nalezy omowi¢ w koncowej czesci protokotu przed jego podpisaniem albo w osobnej uwadze

podpisanej przez protokolanta i przewodniczacego posiedzenia.

§ 144. Przewodniczacy posiedzenia uprzedza uczestniczace w posiedzeniu osoby
0 sposobie sporzadzania protokolu, a strony i uczestnikOw postgpowania wystepujacych

w sprawie bez zawodowych pelnomocnikéw — o zasadach jego udostgpniania.

§ 145. Wzmianke zastepujaca protokot przy wydaniu wyroku zaocznego na rozprawie
umieszcza si¢ nad sentencja wyroku. Wzmianka obejmuje: date rozprawy, dane co do
obecno$ci powoda, stwierdzenie, ze pozwany nie stawil si¢ mimo nalezytego powiadomienia
go o terminie posiedzenia, nie zadal przeprowadzenia rozprawy w swojej nieobecnosci 1 nie
sktadat wyjasnien albo Zze mimo stawienia si¢ nie brat udziatu w sprawie oraz dane dotyczace

ogloszenia wyroku. Wzmiankg¢ podpisujg przewodniczacy posiedzenia i protokolant.

§ 146. Przewodniczacy posiedzenia zarzadza spisanie protokotu, przy wydawaniu
wyroku zaocznego, gdy:
1)  wyrok zaoczny dotyczy tylko niektorych z kilku pozwanych lub;
2)  powdd ztozyt oswiadczenie istotne dla sprawy lub;
3) na posiedzeniu byly dokonane czynnosci wchodzace w zakres postepowania

dowodowego.

§ 147. Jezeli osoba majaca podpisaé protokdt nie moze lub nie chee ztozy¢ podpisu,

w protokole sporzadzonym pisemnie zaznacza si¢ przyczyne braku podpisu.

§ 148. 1. Przewodniczacy posiedzenia lub prezes sadu zarzadzajac sporzadzenie
transkrypcji  wskazuje fragmentu protokolu podlegajacy transkrypcji, zwany dalej
»fragmentem protokotu” oraz oczekiwany termin wykonania transkrypcji.

2. Czynnosci zwigzane z transkrypcja sa wykonywane przez pracownikow sadow lub
innych jednostek podlegtych Ministrowi Sprawiedliwo$ci oraz przez osoby kierujace ich
pracami.

3. Osobe kierujaca czynno$ciami zwigzanymi z transkrypcja wyznacza prezes sadu

sposrod pracownikow sadu lub innych jednostek podlegltych Ministrowi Sprawiedliwosci.
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4. Jezeli osoba, o ktérej] mowa w ust. 3, jest pracownikiem innej jednostki podlegtej
Ministrowi Sprawiedliwosci, prezes sadu wyznacza, sposréd pracownikéw sadu, osobe
odpowiedzialng za kontakt z osobg kierujaca czynnosciami zwigzanymi z transkrypcja.

5 Do zadan osoby, o ktorej mowa w ust. 3, nalezy w szczeg6lnosci kontrolowanie
terminowosci 1 jakos$ci transkrypcji oraz przekazywanie transkrypcji wnioskodawcy.

6. Do zadan osob, o ktorych mowa w ust. 4 1 5, nalezy w szczegdlnosci udostepnianie
osobie kierujacej czynno$ciami zwigzanymi z transkrypcja fragmentu protokolu za pomoca

systemu teleinformatycznego stuzace-go do obstugi transkrypcji.
Oddziat 4
Ogloszenia sadowe

§ 149. W postanowieniu lub zarzadzeniu o dokonaniu ogloszenia nalezy poda¢ peing

tres¢ ogloszenia i sposdb jego publikacji.

§ 150. 1. Tekst ogloszenia przeznaczonego do opublikowania w Monitorze Sadowym
1 Gospodarczym przesyta si¢ do publikacji po uiszczeniu przez stron¢ oplaty na rachunek
biezacy dochodéw Ministerstwa Sprawiedliwosci. Tekst ogloszenia przeznaczonego do
opublikowania w prasie przesyta si¢ redakcji czasopisma po wptaceniu przez strong oplaty za
zamieszczenie ogloszenia albo po ztozeniu dowodu jej przekazania bezposrednio do redakcji
czasopisma, chyba Ze strona jest zwolniona od kosztow sadowych.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy ogloszen w postgpowaniu o wpis do Krajowego Rejestru

Sadowego.

§ 151. Ogloszenia sadowe wywiesza sie w lokalu urzedu gminy wlasciwej ze wzgledu
na ostatnie miejsce zamieszkania lub pobytu osoby nieobecnej, a w innych przypadkach —
gminy wilasciwej ze wzgledu na siedzibe sadu, jezeli przepisy szczegoélne nie stanowig

naczej.
Rozdziat 2
Posiedzenia
Oddziat 1
Czynnosci w postepowaniu apelacyjnym

§ 152. Po sprawozdaniu sedziego sprawozdawcy, jezeli jest ono wyglaszane,

przewodniczacy posiedzenia udziela glosu stronom. Jako pierwsza zabiera glos strona, ktora
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ztozyla $rodek odwotawczy. W razie ztozenia $rodka odwotawczego przez obie strony,

kolejnos¢ zabierania przez nie glosu ustala przewodniczacy.

§ 153. 1. Sad drugiej instancji, zwracajac akta sprawy sadowi pierwszej instancji,
przesyla wersj¢ elektroniczng uzasadnienia wydanego orzeczenia.

2. W razie uchylenia orzeczenia i przekazania sprawy do ponownego rozpoznania
innemu sagdowi pierwszej instancji sad odwotawczy, przesytajac akta temu sagdowi, przesyta
rownocze$nie sadowi, ktéry wydatl uchylone orzeczenie, odpis swego orzeczenia

z uzasadnieniem. Przepis ust. 1 stosuje si¢.
Oddziat 2
Czynnosci z zakresu postepowania cywilnego

§ 154. Jezeli w orzeczeniu zasadzono nalezno$¢, ktorej ze wzgledu na jej rodzaj
przystuguje pierwszenstwo egzekucji, sad wymienia w sentencji orzeczenia, przy oznaczeniu

przedmiotu sprawy, takze rodzaj naleznosci.

§ 155. 1. W razie zlozenia przez stron¢ lub uczestnika postgpowania nieprocesowego
oswiadczenia o zrzeczeniu si¢ dorg¢czenia postanowienia, czyni si¢ o tym wzmianke
w aktach sprawy, ktérg podpisuje uczestnik zrzekajacy si¢ doreczenia postanowienia.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku zrzeczenia si¢ dorgczenia
uzasadnienia wyroku przez stron¢ lub prawa do wniesienia apelacji przez strong

W postepowaniu uproszczonym.

§ 156. Przy zobowigzaniu strony do dokonania czynno$ci nalezy w postanowieniu lub

zarzadzeniu oznaczy¢ termin jej wykonania 1 wskaza¢ skutki uchybienia tego terminu.

§ 157. W razie przekazania sprawy przez sad rejonowy sadowi okregowemu na
podstawie art. 18 K.p.c. 1 przejecia przez ten sad sprawy do rozpoznania, sagd okregowy
powinien zawiadomi¢ sad rejonowy o sposobie rozstrzygnigcia sprawy przez przestanie temu

sadowi odpisu orzeczenia z uzasadnieniem, o ile byto sporzadzone.

§ 158. 1. Jezeli z orzeczenia sadowego lub z ugody sadowej wynikaja zmiany co do
osoby wtasciciela nieruchomos$ci albo w zakresie obszaru i1 granic nieruchomosci, odpis
prawomocnego orzeczenia lub ugody sad przesyla do witasciwego organu prowadzacego

ewidencj¢ gruntow i budynkéw w celu uwidocznienia tych zmian w ewidencji.
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2. Jezeli na podstawie prawomocnego orzeczenia nastgpi¢c ma nabycie nieruchomosci
przez cudzoziemca sad wydajacy orzeczenie przesyta odpis prawomocnego orzeczenia

ministrowi wlasciwemu do spraw wewngtrznych.
§ 159. W razie uznania ugody za niedopuszczalng, sad wydaje postanowienie.

§ 160. Wysluchanie, o ktorym mowa w art. 216" K.p.c. odbywa si¢ bez obecnosci

innych oséb lub tylko w obecnosci rodzicéw, a w razie potrzeby — psychologa.
Rozdziat 3
Sprawy z zakresu prawa rzeczowego

§ 161. 1. Jezeli do wniosku o stwierdzenie zasiedzenia wlasnosci nieruchomosci, lub do
wniosku o stwierdzenie przez sad nabycia wlasnosci nieruchomosci rolnych na podstawie
przepisoOw ustawy z dnia 26 pazdziernika 1971 r. o uregulowaniu witasnosci gospodarstw
rolnych (Dz. U. Nr 27, poz. 250) w zw. z art. 4 ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o zmianie
ustawy — Kodeks cywilny oraz o uchyleniu ustawy o uregulowaniu wlasnosci gospodarstw
rolnych (Dz. U. Nr 11, poz. 81) wnioskodawca nie dotagczyl mapy nieruchomosci
sporzadzone] wedlug zasad obowigzujacych przy oznaczaniu nieruchomosci w ksiegach
wieczystych, przewodniczacy posiedzenia wzywa go do zlozenia w odpowiednim terminie
takiej mapy.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie nie dotaczenia przez wnioskodawce do

wniosku wyciggu z ewidencji gruntow.

§ 162. O wezwaniu innych zainteresowanych w sprawie o stwierdzenie zasiedzenia
wlasnosci nieruchomo$ci lub w sprawie o stwierdzenie przez sad nabycia wlasnosci
nieruchomosci rolnych na podstawie przepisow ustawy z dnia 26 pazdziernika 1971 r.
o uregulowaniu wtasnosci gospodarstw rolnych (Dz. U. Nr 27, poz. 250) w zw. z art. 4
ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o zmianie ustawy — Kodeks cywilny oraz o uchyleniu ustawy
o uregulowaniu wiasnosci gospodarstw rolnych (Dz. U. Nr 11, poz. 81) ogtasza si¢ rowniez w

lokalu urzgdu gminy wtasciwej ze wzglgdu na miejsce potozenia nieruchomosci.

§ 163. W postanowieniu stwierdzajagcym zasiedzenie wilasnosci nieruchomosci lub
stuzebnosci gruntowej lub o stwierdzenie przez sad nabycia wlasnos$ci nieruchomosci rolnych
na podstawie przepisow ustawy z dnia 26 pazdziernika 1971 r. o uregulowaniu wlasnosci
gospodarstw rolnych (Dz. U. Nr 27, poz. 250) w zw. z art. 4 ustawy z dnia 26 marca 1982 r.

o zmianie ustawy — Kodeks cywilny oraz o uchyleniu ustawy o uregulowaniu wtasnosci
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gospodarstw rolnych (Dz. U. Nr 11, poz. 81) nalezy okresli¢ nieruchomos$¢ wedtug zasad
obowigzujacych w przepisach o prowadzeniu ksigg wieczystych. Jezeli nieruchomo$¢ ma
urzadzong ksigge wieczysta lub zbior dokumentéw, a przedmiotem nabycia jest cala
nieruchomo$¢, wystarcza okre$lenie nieruchomosci wedlug oznaczenia ksiegi lub zbioru.
W postanowieniu stwierdzajagcym zasiedzenie witasnosci nieruchomosci lub shuzebnosci

gruntowej nalezy wskaza¢ rowniez date zasiedzenia.

§ 164. 1. W postepowaniu o zniesienie wspotwlasnosci rzeczy nalezy sprawdzié, czy
migdzy wspotwiascicielami toczy si¢ postepowanie o prawo wilasnosci rzeczy wspdlnej,
o prawo zadania zniesienia wspotwlasno$ci rzeczy lub o wzajemne roszczenia
wspotwiascicieli z tytutu posiadania rzeczy wspolnej. W razie stwierdzenia, ze postepowanie
takie toczy si¢ w innym sadzie, sad rozpoznajacy sprawe o zniesienie wspotwiasnosci rzeczy
zwraca si¢ o przekazanie mu tych spraw. W zadaniu tym nalezy okresli¢ przedmiot
1 uczestnikow postgpowania o zniesienie wspotwlasnosci rzeczy.

2. W postgpowaniu o prawo wiasnosci rzeczy wspolnej, o prawo zadania zniesienia
wspotwlasnosci rzeczy albo o wzajemne roszczenia wspoOtwlascicieli z tytulu posiadania
rzeczy wspolnej nalezy sprawdzié, czy toczy si¢ postepowanie o zniesienie wspotwlasnosci

rzeczy

§ 165. W razie zbiegu postgpowania o podzial majatku wspodlnego po ustaniu
wspolnosci ustawowej z postepowaniem o ustalenie nieréwnych udzialow matzonkow
w majatku wspolnym, o zwrot wydatkow, naktadow 1 innych §wiadczen z majatku wspolnego
na rzecz majatku odrebnego lub z majatku odrebnego na rzecz majatku wspdlnego albo
o rozstrzygnigcie sporu miedzy malzonkami, czy poszczegélna rzecz lub prawo wchodzi

w sktad majatku wspdlnego, stosuje si¢ odpowiednio przepis §164.

§ 166. Projektowany sposdb  ustanowienia drogi koniecznej] oraz podziatu
nieruchomo$ci powinien by¢ zaznaczony na mapie sporzadzonej wedlug zasad

obowigzujacych przy oznaczaniu nieruchomosci w ksiggach wieczystych.
Rozdziat 4
Sprawy z zakresu prawa spadkowego

§ 167. Jezeli skladajacy oswiadczenie o przyjeciu lub odrzuceniu spadku nie ztozyt
odpisu aktu zgonu spadkodawcy, sad zakresla mu odpowiedni termin. Do czasu ztozenia tego

dokumentu nie dokonuje si¢ zawiadomien okreslonych w art. 643 K.p.c.
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§ 168. Jezeli oswiadczenie o przyjeciu lub odrzuceniu spadku sktadane jest przez

pelnomocnika, petnomocnictwo dotgcza si¢ do akt.

§ 169. Oryginatu testamentu nie wydaje si¢ osobom zainteresowanym ani w toku

postepowania spadkowego, ani po jego ukonczeniu.

§ 170. 1. Jezeli ogloszenia testamentu dokonuje sad w postgpowaniu o stwierdzenie
nabycia spadku, nalezy sporzadzi¢ oddzielny protokét otwarcia 1 ogloszenia testamentu.

2. Po uprawomocnieniu si¢ postanowienia konczacego postepowanie w sprawie,
w ktorej sad dokonal ogloszenia testamentu, testament z odpisem protokolu otwarcia
1 ogloszenia zabezpiecza si¢ w sadzie w przeznaczonej do tego celu kasie pancernej. Oryginat

protokotu pozostaje w aktach sprawy.

§ 171. Protokot przestuchania §wiadkow testamentu ustnego przechowuje si¢ tak, jak

oryginat testamentu. Kopie protokotu pozostawia si¢ w aktach sprawy.

§ 172. W postanowieniu o stwierdzeniu nabycia spadku w razie dziedziczenia
ustawowego nalezy podaé, czy spadkobierca byt malzonkiem spadkodawcy, czy jego
krewnym i w jakim stopniu, a takze wskaza¢ imiona rodzicow spadkobiercy, a przy

dziedziczeniu testamentowym okresli¢ rodzaj testamentu 1 datg jego sporzadzenia.

§ 173. W razie zbiegu postgpowania o dzial spadku z postgpowaniem o istnienie
zapisOw, 0 wzajemne roszczenia pomie¢dzy wspotspadkobiercami z tytulu posiadania
poszczegbdlnych przedmiotow spadkowych, pobranych pozytkéw i nakladow poczynionych
na spadek 1 sptaconych dlugéw spadkowych, o istnienie uprawnienia do zadania dzialu
spadku albo o rozstrzygnigcie sporu miedzy wspotspadkobiercami, czy poszczegélna rzecz

lub prawo nalezy do spadku, stosuje si¢ odpowiednio przepis §166.
Rozdziat 5
Przepisy szczegdlne w sprawach rozpoznawanych w wydzialach gospodarczych
Oddziat 1
Sprawy rejestrowe

§ 174. 1. Krajowy Rejestr Sadowy oraz rejestr zastawOw sg prowadzone w systemie
teleinformatycznym.
2. Rejestry sadowe, do ktorych nie maja zastosowania przepisy ustawy o K.R.S. oraz

przepisy ustawy z dnia 6 grudnia 1996 r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow (Dz. U.
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z 2009 r. Nr 67, poz. 569, z pdzn. zm.”), sa prowadzone w systemach informatycznych lub

w postaci formularzy ksigzkowych.

§ 175.1. Do obowiazkéw przewodniczacego wydzialu w sadzie, przy ktérym
utworzono Oddziat Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sadowego lub ekspozyturg
centralnej informacji o zastawach rejestrowych, nalezy nadzor nad organizacjg pracy tych
jednostek, chyba ze sprawuje ten nadzor bezposrednio prezes lub wiceprezes sadu.

2. W razie istnienia w sadzie wiecej niz jednego wydziatu rejestrowego prezes sadu
moze powierzy¢ sprawowanie nadzoru, o ktorym mowa w ust. 1 przewodniczacemu jednego

z tych wydzialow.

§ 176. 1. Akta rejestrowe obejmujg akta wszystkich spraw dotyczacych poszczegdlnych
podmiotéw wpisanych do rejestru badz pozycji rejestru w tym takze spraw w toku. Nie
wchodzg w sktad akt rejestrowych akta sprawy btednie zarejestrowane w odpowiednich
urzadzeniach ewidencyjnych, jak réwniez akta spraw wylaczone na podstawie art. 10 ust. 4
ustawy o K.R.S.

2. W aktach rejestrowych sktadowane sa wszystkie dokumenty i pisma przyjete do tych
akt w poszczeg6Olnych sprawach, dotaczone do rozpoznawanych w nich wnioskow badz pism
procesowych albo tez uzyskane przez sad w tych sprawach z urzgedu. Wzory podpisow
przyjmowane do akt rejestrowych na podstawie art. 11 ustawy o K.R.S. w brzmieniu
obowigzujacym do dnia 15 stycznia 2015 r. s3 czescig akt rejestrowych 1 podlegaja
udostegpnieniu jak pozostate dokumenty znajdujace si¢ w tych aktach.

3. Akta rejestrowe sg przechowywane we wlasciwym sadzie rejestrowym i nie moga by¢
wynoszone poza miejsce ich przechowywania, z wyjatkiem przypadku przestania akt lub ich
czesci sadowi odwotawczemu w razie wniesienia $srodka odwotawczego. Wraz ze srodkiem
odwotawczym nalezy przesta¢ akta sprawy, ktorej dotyczy, a pozostata czegs¢ akt
rejestrowych tylko wtedy, gdy jest ona niezbe¢dna do rozpoznania tego $rodka.

4. Akta rejestrowe sg udostepniane zainteresowanym pod nadzorem upowaznionego
pracownika sgdowego w sadzie rejestrowym jak roéwniez w razie przestania ich sgdowi

odwolawczemu.

K Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 69, poz. 595 i Nr

215, poz. 1663.
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§ 177. W razie oddalenia wniosku o ztozenie do akt rejestrowych dokumentow
zawierajacych dane, ktorych zgtoszenia sagdowi rejestrowemu wymagaja wtasciwe przepisy,

sad zwraca dokumenty podmiotowi wnioskujacemu.

§178. 1. W postepowaniu o wpis do rejestru sad ustala tre$¢ wpisu w sposob
umozliwiajacy wprowadzenie tego wpisu do systemu, w ktérym prowadzony jest rejestr.

2. W przypadkach uzasadnionych, zwtaszcza gdy wpis jest bardzo obszerny, sad moze
w treSci wpisu powotaé si¢ na dokument zlozony do akt rejestrowych, o ile przepisy
szczegolne tak stanowig. Dokument ten uwaza si¢ wowczas za objety trescig wpisu.

3. W postgpowaniu o wpis do Krajowego Rejestru Sagdowego ust. 2 nie stosuje si¢. Tres¢
wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego powinna zosta¢ ujawniona bez powolywania si¢ na

dokumenty ztozone do akt rejestrowych.

§ 179. 1. Kazdy wpis do rejestru sagdowego innego niz rejestr zastawdw 1 Krajowy
Rejestr Sadowy oznacza si¢ numerem wynikajacym z kolejno$ci wpisow 1 opatruje data
wpisu, wskazujac w rubryce ,,uwagi” sygnature akt sprawy i numer karty, na ktorej znajduje
si¢ odnosne postanowienie sadu. W rubryce tej wpisuje si¢ tez nazwisko sekretarza
sadowego, ktory czynno$¢ wykonal, o ile przepis szczegolny nie wymaga podpisu sedziego
lub referendarza sadowego.

2. Datg wpisu do rejestru jest data wydania postanowienia sadu w przedmiocie wpisu.

§ 180. Na odpisie statutu sad rejestrowy zaswiadcza, ze odpowiada on co do tresci

statutowi objetemu trescig wpisu. Wydajac kopie statutu sad nie dokonuje poswiadczenia.

§ 181. W postepowaniu o wpis do Krajowego Rejestru Sadowego oraz do rejestru
zastawOw projekt orzeczenia przedklada si¢ sedziemu lub referendarzowi sadowemu
rozpoznajagcemu sprawe¢. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w przedlozonym
projekcie sedzia lub referendarz sagdowy powinien wskaza¢ dziat, rubryke, podrubryke

1 pole, w ktorych nalezy dokona¢ korekty projektu orzeczenia.

§ 182. W postepowaniu o wpis do rejestru dluznikoéw niewyptacalnych sad, doreczajac
dluznikowi odpis wniosku o wpis, zakre§la mu termin do zlozenia o$wiadczenia

w przedmiocie tego wniosku.

§ 183. W aktach rejestrowych podmiotu wpisanego do Krajowego Rejestru Sadowego
oraz do rejestru zastawdéw zamieszcza si¢ wzmianke o dacie i godzinie dokonania wpisu

W rejestrze.
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§ 184. 1. Jezeli nabycie lub objecie udzialéw badz akcji przez cudzoziemca podlega
wpisowi do rejestru przedsigbiorcow, a sad posiada informacje, iz podmiot wpisywany jest
cudzoziemcem, przesyla odpis postanowienia o wpisie ministrowi wiasciwemu do spraw
wewnetrznych.

2. Odpisy orzeczen przestanych ministrowi wlasciwemu do spraw wewngtrznych sg

ewidencjonowane w wykazie prowadzonym w sekretariacie wydziatu.

§ 185. W przypadku, gdy w toku postepowania w przedmiocie wpisu do Krajowego
Rejestru Sadowego zachodzi konieczno$¢ ustalenia danych rejestrowych innego podmiotu niz
ten, ktoérego dotyczy rozpoznawana sprawa, a majacych wpltyw na jej rozstrzygnigcie, sad
rejestrowy samodzielnie uzyskuje informacje¢ z systemu informatycznego Centralnej

Informacji do ktorego posiada dostep i zamieszcza jg w aktach rejestrowych.

§ 186. 1. Sad rejestrowy prowadzi kontrole terminowosci skladania sprawozdan
finansowych 1 innych dokumentow, o ktérych mowa w art. 40 pkt 2-5 i 7 ustawy
o K.R.S.

2. Kierownik sekretariatu, w oparciu o dane uzyskane z systemu informatycznego,
zawiadamia przewodniczacego wydziatu o kazdym zaniedbaniu w spetnieniu obowigzku,

o ktérym mowa w ust. 1.

§ 187. Dokumenty zwigzane z wykreslonym na podstawie art. 46 ustawy o K.R.S.
wpisem w dziale IV Krajowego Rejestru Sadowego podlegaja usunieciu z akt rejestrowych
przez wylaczenie do odrgbnego zbioru dokumentdw, bez pozostawienia w aktach zarzadzen o

ich usunieciu.

§ 188. 1. Tekst jednolity umowy lub statutu, o ktorym mowa w art. 9 ust. 4 ustawy
o K.R.S. oraz w art. 10a ust. 2 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. — Przepisy wprowadzajace
ustawe o Krajowym Rejestrze Sadowym (Dz. U. Nr 121, poz. 770, z p6zn. zm.g)), sktadany
jest w aktach rejestrowych podmiotu z uwzglgdnieniem wszystkich wprowadzonych do
umowy lub statutu zmian. Jezeli zmiana umowy lub statutu polega na uchwaleniu nowego
tekstu umowy lub statutu, ztozenie tego tekstu jest rOwnoznaczne ze zlozeniem tekstu
jednolitego.

2. Nieztozenie tekstu jednolitego nie jest przeszkoda w dokonaniu wpisu zmian umowy

lub statutu.

) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2000 r. Nr 114, poz. 1194, z 2002 r. Nr 1, poz. 2,

z 2003 r. Nr 217, poz. 2125, z 2010 r. Nr 106, poz. 671 oraz z 2013 r. poz. 1622.
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3. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 2, sad rejestrowy wzywa podmiot do ztozenia tekstu
jednolitego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy o K.R.S.

4. Przyjmujac tekst jednolity umowy lub statutu, sad rejestrowy bada, czy uwzglednia
on ostatnig zmian¢ ich tresci oraz czy w pozostalym zakresie zgodny jest z poprzednio
ztozonym tekstem jednolitym.

5. Przepisy ust. 1 i1 4 stosuje si¢ odpowiednio w postepowaniach o wpis do innych

rejestrow sadowych.

§189.1. Zarzadzenie dotyczace zamieszczenia w  Monitorze = Sadowym
1 Gospodarczym ogloszenia lub obwieszczenia wpisu innego niz wpis do Krajowego Rejestru
Sadowego sad wydaje jednoczesnie z postanowieniem o wpisie.

2. Obwieszczenie  nie  podlegajace  ogloszeniu ~w  Monitorze  Sadowym
i Gospodarczym umieszcza si¢ na tablicy ogloszen w budynku sadowym oraz w lokalu

urzedu wiasciwej gminy.

§ 190. W przypadku wpisu dokonywanego przez sad z urzgdu, w razie braku danych,
o ktorych mowa w art. 35 ustawy o K.R.S., sad rejestrowy powinien ustali¢ dane

identyfikacyjne wpisywanej osoby.

§ 191. Whnioski o zarejestrowanie spotki, ktérej umoweg zawarto przy wykorzystaniu
wzorca umowy udostgpnionego w systemie teleinformatycznym, ztozone za posrednictwem
systemu teleinformatycznego sa rozpoznawane w terminie 1 dnia roboczego od daty wptywu

wniosku. Nie stosuje si¢ przepisu § 56 ust. 1.

§ 192. W sprawach inicjowanych w postgpowaniu rejestrowym droga elektroniczng
dorgczenia orzeczen i pism sadowych sa dokonywane elektronicznie poprzez przestanie
odpisu w postaci elektronicznej na adres nadawcy pisma w systemie teleinformatycznym,

stuzagcym do obstugi ztozenia wniosku o wpis sadowi rejestrowemu.
Oddziat 2
Sprawy upadlosciowe i naprawcze

§ 193. 1. Przewodniczacy wydziatu (kierownik sekcji) dokonuje wstgpnej analizy pism
dotyczacych postepowan upadiosciowych 1 naprawczych oraz zarzadza niezwloczne ich

przekazanie, zgodnie z wlasciwos$cia, sadowi upadtosciowemu lub s¢dziemu—komisarzowi.
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2. W przypadku roéwnoczesnego wpltywu pism dotyczacych czynnosci sadu
upadiosciowego lub sedziego—komisarza, akta sprawy wraz z tymi pismami przedstawia si¢

sedziemu—komisarzowi, ktoéry decyduje o ich dalszym biegu.

§ 194. Po przeprowadzeniu wstgpnego zgromadzenia wierzycieli sedzia przewodniczacy

temu zgromadzeniu przedstawia akta sprawy sagdowi w celu podjecia dalszych czynnosci.

§ 195. W razie odrzucenia albo oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci przez sad
okregowy w sprawie, w ktorej sad rejonowy wydal postanowienie o ogloszeniu upadiosci,
albo uchylenia do ponownego rozpoznania postanowienia o ogloszeniu upadtosci sad

okrggowy niezwlocznie zawiadamia o tym sad upadtosciowy.

§ 196. Po uprawomocnieniu si¢ postanowienia o odwotaniu syndyka, nadzorcy
sadowego albo zarzadcy lub po zwrocie akt sadowi pierwszej instancji sad niezwlocznie
wyznacza nowego syndyka, nadzorce sadowego albo zarzadce i odwotuje zarzadce albo

nadzorce¢ tymczasowego.

§ 197. 1. W przypadku orzeczenia zakazu, o ktdrym mowa w art. 373 ust. 1 ustawy
z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadlosciowe i naprawcze (Dz. U. z 2012 r. poz. 1112
Z pozn. zm.9)), zwanej dalej ,,Pru.n.”, sad upadlosciowy, wraz z odpisem postanowienia
przesyla do Krajowego Rejestru Sadowego dane niezbedne do dokonania wpisu do Rejestru
Dhuznikow Niewyptacalnych (RDN).

2. W razie braku danych, o ktorych mowa w ust. 1, sad upadtosciowy prowadzacy
postepowanie, w wyniku ktorego powstat obowigzek zawiadomienia wydziatu gospodarczego
sadu rejonowego prowadzacego Krajowy Rejestr Sadowy o wpisie do RDN, zobowigzany
jest do ustalenia numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci
(PESEL) dhuznika.

3. W razie braku mozliwosci ustalenia numeru PESEL sad powinien ujawnié
W sentencji orzeczenia, poza imieniem i nazwiskiem dtuznika wpisywanego z urzgdu do
RDN, takze dat¢ 1 miejsce urodzenia, imiona rodzicow, aktualny adres oraz seri¢

1 numer dokumentu tozsamosci.

9 Zmiany tekstu jednolitego ustawy ogtoszone zostalty w Dz. U. z 2012 r . poz. 1529, z 2013 r. poz. 355 i 613
oraz z 2014 r. poz. 1306, 1626 i 1924.
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§ 198. Po upltywie terminu okreslonego w art. 494 ust. 3 Pr.u.n. sad na wniosek dluznika
wydaje zaswiadczenie, w ktorym stwierdza, ze nie zakazano wszczgcia postepowania

naprawczego.

§ 199. Po uptywie terminu okre$lonego w art. 519 Pr.u.n. sad wydaje postanowienie,

w ktorym stwierdza, ze postepowanie ulegto z mocy prawa umorzeniu.

§ 200. Ogloszenia lub obwieszczenia orzeczen, podlegajace na podstawie prawa
upadlosciowego i naprawczego zamieszczeniu w Monitorze Sadowym 1 Gospodarczym,

powinny obejmowacé sentencje orzeczenia oraz istotne elementy komparycji orzeczenia.
Rozdziat 6

Przepisy szczegolne w sprawach rozpoznawanych w wydzialach pracy oraz wydzialach

pracy i ubezpieczen spolecznych

§ 201. O wezwaniu dokonanym na podstawie art. 472 K.p.c. nalezy uczyni¢ wzmianke

w aktach sprawy.

§ 202. W razie dokonania przez pracownika lub ubezpieczonego, dziatajacego bez
adwokata lub radcy prawnego, zgloszenia w trybie art. 466 K.p.c. zgloszenie przyjmuje
kierownik sekretariatu, przez zapisanie danych osobowych pracownika lub ubezpieczonego
oraz tresci zgloszonego zadania ze wskazaniem, przeciwko komu jest skierowane,

1 przedstawia je niezwtocznie przewodniczacemu wydziatu.

§ 203. W przypadku, gdy do akt sprawy dolaczono akta osobowe pracownika sad

zwraca je niezwtocznie po prawomocnym zakonczeniu postepowania.
Rozdziat 7
Przepisy szczegolne w postepowaniu zabezpieczajacym i egzekucyjnym

§204. 1. Wydajac wierzycielowi tytul wykonawczy na podstawie postanowienia
w przedmiocie udzielenia zabezpieczenia, sad dolacza réwniez odpis tego postanowienia
z uzasadnieniem w celu przekazania go organowi egzekucyjnemu dla dorgczenia duznikowi.
2. W sprawach, w ktorych wydanie postanowienia nastgpuje z urzedu, odpis
postanowienia z uzasadnieniem przeznaczonym dla dluznika sad przesyla bezposrednio

organowi egzekucyjnemu.

§ 205. 1. Postanowienie o nadaniu klauzuli wykonalno$ci laczy si¢ trwale z tytulem

egzekucyjnym. Jezeli na tytule egzekucyjnym nie mozna zapisa¢ klauzuli wykonalno$ci
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z powodu braku miejsca, klauzule zamieszcza si¢ na karcie trwale polaczonej z tytutem
egzekucyjnym, z tym ze poczatek tekstu klauzuli powinien by¢ umieszczony na tytule
egzekucyjnym.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w sytuacji wskazanej w art. 783 § 3 K.p.c.

§ 206. 1. Klauzule wykonalno$ci umieszcza si¢ na wypisie orzeczenia sadu pierwszej
instancji. Jezeli jednak w postgpowaniu odwotawczym orzeczenie to zostato zmienione lub
zasadzono dalsze koszty postepowania, wypis orzeczenia sagdu pierwszej instancji powinien
obejmowac takze tre$¢ rozstrzygnigcia w drugiej instancji.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy sad rozpoznawat sprzeciw
od wyroku zaocznego lub zarzuty przeciwko nakazowi zaptaty wydanemu w postepowaniu

nakazowym.

§ 207. Jezeli tytulem egzekucyjnym jest ugoda zawarta przed sadem lub innym
organem, klauzule wykonalno$ci umieszcza si¢ na wypisie protokotu obejmujacego tres¢

ugody.

§ 208. Jezeli tytut wykonawczy wydaje si¢ wierzycielowi, ktory w postepowaniu
rozpoznawczym zwolniony byl od kosztow sagdowych, na tytule zamieszcza si¢ adnotacje:

,wierzyciel zwolniony od kosztow sagdowych”.

§ 209. 1. W tytule wykonawczym wymienia si¢ osobg, ktorej tytul zostat wydany.
2. W razie wydania kilku tytutéw wykonawczych, nalezy je oznaczy¢ kolejnymi

numerami.

§210. 1. Wzmianka o nadaniu klauzuli wykonalnos$ci umieszczona na oryginale
orzeczenia lub protokotu ugody zawiera wskazanie osoby, ktorej wydano tytut wykonawczy
z podpisem kierownika sekretariatu 1 date¢ wydania.

2. Wzmianke o wydaniu tytulu wykonawczego zamieszcza si¢ na oryginale orzeczenia
sadu pierwszej instancji, jednakze w razie gdy orzeczenie sadu pierwszej instancji zostato
zmienione przez sad odwotawczy, wzmianke o wydaniu tytulu wykonawczego zamieszcza
si¢ roOwniez na oryginale orzeczenia sgdu odwotawczego, a gdy sadem tym byl Sad
Najwyzszy — na dotaczonym do akt sprawy odpisie orzeczenia tego sadu. Klauzule
wykonalnos$ci,  postanowieniu ~w  przedmiocie  udzielenia  zabezpieczenia  lub
nieprawomocnemu  wyrokowi, ktdrych wykonanie uzaleznione jest od zlozenia

zabezpieczenia przez wierzyciela, nadaje si¢ ze wzmiankg o dacie ztozenia zabezpieczenia.
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3. W razie nadania klauzuli wykonalnosci tytulowi egzekucyjnemu przez sad

z urzedu we wzmiance zamieszcza si¢ wyrazy: ,,z urzedu”.

§ 211. W przypadku wniesienia skargi na czynnosci komornika w toku postgpowania
egzekucyjnego z nieruchomosci, przewodniczacy, niezwlocznie po zarejestrowaniu skargi,
przedstawia ja sedziemu rozpoznajgcemu wczesniej zarejestrowang sprawe w przedmiocie

nadzoru nad egzekucjg z nieruchomosci.

§ 212. 1. Odpis prawomocnego postanowienia wydanego na skutek skargi na czynnosci
komornika sad przesyta komornikowi, na ktérego czynnosci skarge wniesiono.

2. Sad z urzedu przesyta komornikowi odpis postanowienia o zawieszeniu postepowania
egzekucyjnego, postanowienia wydanego w trybie art. 759 § 2 K.p.c., postanowien o ktérych
mowa w art. 767> § 2, prawomocnego postanowienia o przysadzeniu whasnosci oraz

prawomocnego postanowienia w przedmiocie planu podziatu.
§ 213. W postepowaniu o wyjawienie majatku stosuje si¢ odpowiednio §197.

§ 214. W postanowieniu o przysadzeniu wilasnosci nieruchomosci sad stwierdza, czy
cala cena nabycia zostata uiszczona, albo czy na jej poczet zaliczona zostala wierzytelnosé
nabywcy lub innego wierzyciela, jak tez obowiagzek dluznika wydania nieruchomosci

nabywcy oraz wydaje zarzadzenie w przedmiocie utrzymania w mocy stuzebnosci.

§ 215. W elektronicznym postgpowaniu upominawczym nie stosuje si¢ przepisoOw

§204,206-2091 211 .
Rozdziat 8
Przepisy szczegolne w sprawach wieczystoksiegowych

§ 216. 1. Jezeli nieruchomos$¢ potozona jest na obszarach wtasciwosci dwoch lub wigcej
sadow rejonowych, sad wlasciwy do prowadzenia ksiggi wieczyste] wyznacza prezes sadu
okregowego, a jezeli potozona jest na obszarach wiasciwosci dwoch lub wiecej sadow
okregowych — prezes sadu apelacyjnego.

2. Jezeli wlasciwo$¢ do prowadzenia ksiggi wieczystej przejdzie na inny sad albo jezeli
do prowadzenia ksiegi wieczyste] wyznaczony zostanie inny sad, sad, ktory przejat
prowadzenie ksiegi wieczystej, zawiadamia o tym wilasciciela wpisanego w ksigdze oraz
osoby, ktorym stuzg prawa lub roszczenia wpisane w ksiedze wieczystej, a takze organ

prowadzacy ewidencje gruntow i budynkow.
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3. Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢, jezeli zmiana whasciwosci miejscowej sadu obejmuje

caty obszar wlasciwosci lub oznaczong jego czesc.

§ 217. 1. W sadzie, ktory przejal ksiege hipoteczng (gruntowa, wieczysta) zatozona
przed dniem 1 stycznia 1947 r., dokonuje si¢ nowego oznaczenia tej ksiggi. Dane
dotychczasowe poprzedza si¢ wyrazem ,dawna” 1 podkresla czerwong linig, a obok
zamieszcza nowe oznaczenie ksiggi wieczyste;.

2. W zawiadomieniach, o ktérych mowa w § 216 ust. 2, podaje si¢ numer wtasciwego

repertorium wynikajacy z nowego oznaczenia ksiggi wieczyste;j.

§ 218. 1. Jezeli zmiana wlasciwos$ci miejscowej sadu do prowadzenia ksiggi wieczystej
nastgpita na skutek zmiany przepisow w zakresie wtasciwosci sadow prowadzacych ksiegi
wieczyste, akta ksiggi wieczystej zawierajace wnioski nierozpoznane przekazuje si¢
niezwlocznie sadowi wilasciwemu do prowadzenia ksiggi wieczystej wedlug nowych

przepisow.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ do ksiegi hipotecznej (gruntowej, wieczystej) zatozonej

przed dniem 1 stycznia 1947 r., z tym, ze przekazaniu podlega takze ksiega.

§ 219. 1. O zatozeniu ksiggi wieczystej dla nieruchomosci, zmianach wpiséw w dziale |
1 II ksiggi wieczystej sad zawiadamia oprocz uczestnikdw postgpowania takze wlasciwy
organ prowadzacy ewidencje gruntéw i budynkow.

2. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust.l, przeslane organowi prowadzacemu

ewidencje gruntow i1 budynkow, nie zawiera pouczenia o Srodkach zaskarzenia.

§ 220. Zawiadomienie o zatozeniu ksiggi wieczystej dla spotdzielczego wtasnosciowego
prawa do lokalu oraz o wpisie hipoteki do ksiegi wieczystej, przestane przez sad wlasciwe;j

spotdzielni mieszkaniowej, nie zawiera pouczenia o srodkach zaskarzenia.

§ 221. 1. Jezeli wniosek o wpis podlega zwrotowi, a z tresci zalaczonych do niego
dokumentéw wynika, Ze nastgpitla zmiana w prawie wilasnosci, sad, po dokonaniu wpisu
ostrzezenia o niezgodno$ci ksiegi wieczystej z rzeczywistym stanem prawnym, zwraca
wytacznie wniosek, pozostawiajac w aktach dokumenty, ktére stanowity podstawe wpisu
ostrzezenia.

2. Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wniosek zawarty jest w akcie
notarialnym, sad zalacza do akt ksiggi wieczystej wypis z aktu notarialnego przestany przez

notariusza, a wnioskodawcy dorecza si¢ jedynie zarzadzenie o zwrocie wniosku.
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3. Zarzadzenie o zwrocie wniosku z powodu braku statej optaty powinno zawierad
dodatkowo pouczenie, ze w razie uiszczenia brakujacej optaty w terminie tygodniowym od

dnia doreczenia zarzadzenia wniosek wywotuje skutek od daty pierwotnego wniesienia.

§ 222. Jezeli zawiadomienie o dokonanych wpisach zawiera tre$¢ niezgodng z trescia
wpiséw dokonanych w ksiedze wieczystej lub nastgpita w jego tresci niedoktadnos¢, biad
pisarski albo rachunkowy lub inne oczywiste omyitki, ktére nie dotyczg tresci wpisu
w ksiedze wieczystej, sad sporzadza ponownie w sposob prawidlowy zawiadomienie
1 przesyla je wnioskodawcy i uczestnikom postgpowania z adnotacja ,,poprawiono” oraz

pouczeniem, ze jest to pierwsze prawidlowe zawiadomienie.

§ 223. W razie przedstawienia akt ksiegi wieczystej sadowi okrggowemu w celu
rozpoznania srodka odwotawczego, do akt dotacza si¢ odpis zupetny ksiggi wieczystej, ktorej
dotyczy zaskarzone orzeczenie, a w przypadku ksiegi hipotecznej (gruntowej, wieczystej)

zatozonej przed dniem 1 stycznia 1947 r. - kserokopie¢ tej ksiegi.

§224.1. Wniosek o wydanie odpisu ksiggi wieczystej, ktorej tre$¢ nie zostala
przeniesiona do struktury ksiggi wieczystej prowadzonej w systemie informatycznym, ksiggi
hipotecznej (gruntowej, wieczystej) zatozonej przed dniem 1 stycznia 1947 r. lub
zaswiadczenia ze zbioru dokumentow lub z ksigegi zamknigtej, poza ogdélnymi wymogami
przewidzianymi dla pism procesowych, powinien zawiera¢ oznaczenie ksiegi lub wskazanie
dokumentu umozliwiajgcego ustalenie jej tresci, a w przypadku ztozenia wniosku przez
zainteresowanego, ktorego prawa nie sg ujawnione w danej ksiedze, roOwniez uzasadnienie
potrzeby uzyskania przez niego odpisu lub zaswiadczenia.

2. Odpis ksiegi wieczystej, ktorej tre$¢ nie zostala przeniesiona do struktury ksiggi
wieczystej prowadzonej] w systemie informatycznym, ksiegi hipotecznej (gruntowej,
wieczystej) zatozonej przed dniem 1 stycznia 1947 r. powinien rowniez zawieraé wpisy
nieprawomocne oraz adnotacje o wnioskach wpisanych w odpowiednich dziatach ksiggi oraz
sprawach wszczetych z urzedu..

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do odpisow zawierajacych wpisy wykreslone.

4. Odmowa wydania dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 nastgpuje na piSmie
poprzez umieszczenie na wniosku adnotacji ,,odmawiam”, zaopatrzonej w dat¢

1 czytelny podpis przewodniczacego wydziatu.

§ 225. 1. Na zarzadzenie przewodniczacego wydzialu moze zosta¢ wydany z akt ksiegi

wieczystej tylko dokument, ktéry nie stanowit podstawy wpisu.
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2. Wydanie dokumentu nast¢puje na zadanie osoby zainteresowanej po ztozeniu przez
nig do akt ksiegi wieczystej uwierzytelnionego odpisu lub wypisu z dokumentu albo jego
kserokopii po$wiadczonej notarialnie.

3. Przewodniczacy wydzialu moze zwolni¢ osobg¢ zainteresowana od obowigzku
wskazanego w ust. 2 1 zarzadzi¢ sporzadzenie odpisu lub kserokopii dokumentu na jej koszt.
Tak sporzadzony odpis lub kserokopia zaopatrzone w piecze¢ urzedowy, date i czytelny
podpis sedziego lub referendarza sadowego sktadany jest do akt ksiegi wieczystej w miejsce
wydanego dokumentu, o czym sedzia lub referendarz sadowy zamieszcza notatk¢ w aktach.

4. Na zadanie osoby zainteresowanej 1 zarzadzenie przewodniczacego wydziatu
sporzadza si¢ odpis dokumentu zalgczonego do akt ksiggi wieczystej i wydaje tej osobie, po
uprzednim zaopatrzeniu w piecze¢ urzgdowa, date i czytelny podpis osoby sporzadzajace;.

5.Na zadanie osoby zainteresowanej i zarzadzenie przewodniczacego wydzialu
sporzadza si¢ kserokopi¢ dokumentu zalagczonego do akt ksiggi wieczystej 1 wydaje tej
osobie.

§ 226. 1. Do obowigzkow przewodniczacego wydziatu ksiag wieczystych w sadzie, przy
ktérym utworzono ekspozyture Centralnej Informacji Ksiag Wieczystych, nalezy nadzor nad
organizacja pracy tej jednostki, chyba, Zze nadzor ten sprawuje bezposrednio prezes lub
wiceprezes sadu.

2. W razie istnienia w sadzie wigcej niz jednego wydziatu ksigg wieczystych prezes sadu
moze powierzy¢ sprawowanie nadzoru, o ktorym mowa w ust. 1 przewodniczacemu jednego

z tych wydzialow.

§ 227. 1. W pomieszczeniach archiwum ksiag wieczystych moga przebywa¢ wytacznie
osoby zatrudnione do ich prowadzenia oraz osoby upowaznione przez prezesa sadu

rejonowego.

2. Udostepnienie akt ksigg wieczystych do wgladu osobom innym niz notariusz moze
nastgpi¢ po wykazaniu tozsamosci, interesu prawnego i1 zezwoleniu przewodniczacego
wydziatu. W razie wystgpienia z zagdaniem wgladu do akt na pismie, zezwolenie nastepuje
poprzez umieszczenie adnotacji "zezwalam", zaopatrzonej w date¢ 1 czytelny podpis

przewodniczacego wydziatu.

3. Udostgpnienie akt ksiagg wieczystych do wgladu notariuszowi moze nastapi¢ po
wykazaniu tozsamos$ci 1 okazaniu wydane] mu przez rad¢ wlasciwej i1zby notarialnej

legitymacji.
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4. Odnowa udostepnienia akt ksigg wieczystych do wgladu nalezy do przewodniczacego
wydziatu 1 nast¢puje na pismie. W razie wystapienia z zagdaniem wgladu do akt na pismie
odmowa nastgpuje poprzez umieszczenie na nim adnotacji "odmawiam" zaopatrzonej w date i
czytelny podpis przewodniczacego wydziatu. Na odmowe wgladu do akt ksigg wieczystych

przystuguje skarga do prezesa sadu rejonowego.

5. Udostepnianie akt ksigg wieczystych, a takze ksigg wieczystych, ktorych tres¢ nie
zostala przeniesiona do struktury ksiggi wieczystej prowadzonej w systemie informatycznym,
ksigg hipotecznych (gruntowych, wieczystych) zalozonych przed dniem 1 stycznia 1947 r.
oraz akt tych ksiag, ksigg zamknietych lub dokumentéw przekazanych na przechowanie przez
notariusza odbywa si¢ w specjalnie do tego przygotowanej sali przegladowej badz
w wydzielonej czgsci sekretariatu wydziatu.

6. Prezes sadu okregowego moze ustali¢, w porozumieniu z wlasciwymi organizacjami
zawodowymi notariuszy, rzeczoznawcow majatkowych i1 geodetow, okreslone dni i godziny
udostepniania akt ksigg wieczystych, a takze ksigg wieczystych, ktorych tre$¢ nie zostata
przeniesiona do struktury ksigegi wieczystej prowadzonej w systemie informatycznym, ksigg
hipotecznych (gruntowych, wieczystych) zalozonych przed dniem 1 stycznia 1947 r. oraz akt
tych ksiag, ksiag zamknigtych lub dokumentéw przekazanych na przechowanie przez

notariusza — cztonkom tych korporacji.
Rozdziat 9
Przepisy szczegolne w sprawach rozpoznawanych w wydzialach rodzinnych i nieletnich
Oddziat 1
Przepisy wstepne

§ 228. 1. Do zakresu czynno$ci przewodniczacego wydzialu rodzinnego 1 nieletnich,
poza okreslonymi w Dziale I1I rozdzial 2, nalezy:

1) koordynacja wspolpracy sedziow z zespotem kuratorskiej stuzby sadowej, terenowymi
organami administracji publicznej, instytucjami oraz organizacjami spotecznymi, do
ktorych zadan nalezg sprawy rodziny, dzieci 1 mtodziezy;

2) zapewnienie mozliwosci podejmowania przez s¢dziego czynnosci w sprawach nie
cierpigcych zwloki, rowniez poza godzinami urzgdowania sadu.

2. Dokonujac podziatu spraw migdzy sedziéw, przewodniczacy wydziatu rodzinnego

1 nieletnich, powinien przestrzega¢ zasady przydziatu spraw okreSlonej w § 44
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z uwzglednieniem modyfikacji zasad przydzialu dopuszczalnej w wydzialach rodzinnych

1 nieletnich.

§229.1. W celu umozliwienia poinformowania o potrzebie podjecia czynnosci
w sprawach wskazanych w § 228 ust. 1 pkt 2 przewodniczacy wydzialu przesyta informacj¢ o
stuzbowych numerach telefonow kontaktowych sedziow dyzurujacych przez umieszczenie
ich na stronie internetowej sadu oraz przestanie do wiadomosci:

1) wilasciwej miejscowo jednostce prokuratury,

2) wiasciwej miejscowo jednostce Policji,

3) oddziatowi Strazy Granicznej, jezeli taki ma swoja siedzib¢ w obszarze wtasciwosci
sadu,

4)  wlasciwemu osrodkowi pomocy spolecznej,

5) wlasciwemu powiatowemu centrum pomocy rodzinie,

7)  wlasciwej Policyjnej Izbie Dziecka,

8) szpitalom, rbwniez psychiatrycznym, z obszaru wlasciwos$ci danego sadu,

9) kierownikowi zespotu kuratorskiej stuzby sadowe;j,

10) placowkom opiekunczo — wychowawczym, z obszaru wtasciwosci danego sadu,

12) wtlasciwym schroniskom dla nieletnich i zaktadom poprawczym.

2. Stuzbowy numer telefonu kontaktowego wskazany w ust. 1 powinien zapewniaé
mozliwo$¢ nawigzania kontaktu catlodobowo. Rozmowy ze wskazanym numerem podlegaja
nagrywaniu.

3. Mozliwe jest wskazanie jako numeru kontaktowego numeru stacjonarnego z ktoérego
jednak zapewnione bedzie przekierowanie na numer telefonu zapewniajacego catodobowy

kontakt z sedzig dyzurujacym.

§ 230. Sedzia rodzinny wspoOlpracuje z organami, instytucjami 1 organizacjami
spotecznymi  zajmujacymi si¢ na danym terenie problematyka rodziny, dzieci

1 mlodziezy, sprawami o$wiaty i wychowania oraz zdrowia.

§ 231. Sedzia rodzinny wspotpracuje z kuratorem zawodowym, a za jego

posrednictwem z kuratorami spotecznymi.

§ 232. W razie stwierdzenia okolicznosci wskazujacych na potrzebg uregulowania
innych probleméw rodzinnych niz bedace przedmiotem postgpowania, s¢dzia rodzinny
wszczyna postgpowanie z urzgdu lub zawiadamia o potrzebie wszczecia takiego

postepowania wlasciwego prokuratora albo wtasciwg instytucje lub organizacj¢ spoteczna.
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Oddziat 2
Sprawy z zakresu prawa rodzinnego i opiekunczego

§ 233. 1. W sprawach o roszczenia alimentacyjne, o ustalenie pochodzenia dziecka
iroszczenia z tym zwigzane, o odebranie osoby podlegajacej wiadzy rodzicielskiej lub
pozostajacej pod opieka, jak rowniez w sprawach 0sob uzaleznionych od alkoholu badz od
srodkow odurzajacych lub psychotropowych, w razie niewskazania w wyznaczonym terminie
przez powoda lub wnioskodawce prawidlowego adresu pozwanego lub uczestnika
postgpowania, przewodniczacy przed zarzadzeniem zwrotu pozwu lub wniosku podejmuje
czynnos$ci w celu ustalenia tego adresu.

2. W kazdej sprawie, w ktorej postepowanie moze by¢ wszczete z urzedu,
przewodniczacy posiedzenia, przed zawieszeniem postepowania, podejmuje czynnos$ci

w celu ustalenia wlasciwego adresu 0sob, ktérych to postepowanie dotyczy.
§ 234. Do wystuchania, o ktérym mowa w art. 576 § 2 K.p.c., stosuje si¢ §160.

§ 235. W orzeczeniach stanowigcych podstawe wpisu w aktach stanu cywilnego oraz
w protokotach uznania ojcostwa sad okresla dane osobowe stron takie jak wskazane

w dowodach osobistych.

§ 236. Odpis protokotu uznania ojcostwa sad niezwlocznie przesyta wilasciwemu dla

sporzadzenia aktu urodzenia dziecka urzgdowi stanu cywilnego.

§ 237. 1. Oswiadczenie o uznaniu ojcostwa powinno by¢ przyjete przy rownoczesnej
obecnosci uznajacego 1 matki dziecka.

2. Jezeli matka dziecka nie byta obecna przy sktadaniu o$wiadczenia, sad ktory przyjat
o$wiadczenie, niezwlocznie zawiadamia ja o tym i1 wzywa do zlozenia os$wiadczenia
o potwierdzeniu ojcostwa.

3. Przed przyjeciem o$wiadczenia i potwierdzenia koniecznego do uznania ojcostwa sad
ustala, czy we wlasciwym sadzie nie toczy si¢ postepowanie w sprawie o ustalenie ojcostwa,
o informacj¢ w tym zakresie zwraca si¢ w szczegdlnosci do wlasciwego dla sporzadzenia
aktu urodzenia dziecka urzedu stanu cywilnego.

4. Protokoly z przyjecia oswiadczen, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, podpisujg uznajacy

oraz matka dziecka.
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§ 238. W razie uznania ojcostwa przed sagdem, ktory nie byl wtasciwy miejscowo, odpis
protokolu o uznaniu ojcostwa przesyta si¢ do sadu wilasciwego oraz do wiasciwego dla

sporzadzenia aktu urodzenia dziecka urzgdu stanu cywilnego.

§ 239. W przypadku braku zgodnych o$wiadczen co do nazwiska dziecka w sprawie
o przyjecie oswiadczen koniecznych do uznania ojcostwa lub w sprawie o ustalenie ojcostwa,
sad zawiadamia o tym urzad stanu cywilnego wilasciwy dla sporzadzenia aktu urodzenia
dziecka, przesylajac odpis protokotu przyjecia oswiadczen koniecznych dla uznania ojcostwa

lub prawomocnego wyroku o ustaleniu ojcostwa.

§ 240. O wszczeciu postepowania w sprawie o ustalenie ojcostwa sad niezwtocznie

zawiadamia urzad stanu cywilnego wlasciwy dla sporzadzenia aktu urodzenia dziecka.

§ 241. Sprawa o rozwod i separacj¢ powinna by¢ prowadzona w taki sposob, aby przy
zachowaniu zasady koncentracji materialu dowodowego strony miaty czas na rozwazenie

mozliwo$ci pogodzenia si¢ przed ostatecznym jej zakonczeniem.

§ 242. 1. Jezeli matzonkowie wnosza o pozostawienie im obojgu wiadzy rodzicielskiej,
a nie przedlozyli porozumienia, o ktéorym mowa w art. 58 § 1 Kur.o., sad poucza
o koniecznosci przedtozenia porozumienia.

2. Jezeli matzonkowie nie przedstawili porozumienia na pismie, tylko zglosili je ustnie

do protokotu rozprawy, zobowigzani sg je podpisac.

§ 243. W razie wydania postanowienia nakazujacego wyptate wynagrodzenia za prace
lub innych naleznosci przypadajacych jednemu matzonkowi do rak drugiego malzonka, odpis
tego postanowienia przesyla si¢ pracodawcy lub dluznikowi innej wierzytelnos$ci
z wezwaniem, aby przypadajace od nich wynagrodzenie za prace lub inne naleznosci

wyptacali w catosci lub w czesci wytacznie do rak drugiego matzonka.

§ 244. 1. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 569 § 2 K.p.c., w razie wydania
zarzadzen przez sad, ktéry nie jest wlasciwy miejscowo, nalezy zawiadomi¢ o tym sad
wlasciwy, przesylajac odpisy wydanych zarzadzen.

2. Po ustaniu konieczno$ci dziatania sadu, ktéry nie jest wlasciwy miejscowo, akta

sprawy przesylta si¢ do sagdu wtasciwego.

§ 245. O wszczeciu przez sad opiekunczy postepowania z urzedu zawiadamia si¢
uczestnikow postepowania, okreslajac jego rodzaj, oraz poucza o mozliwosci zglaszania

wnioskow dowodowych.
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§ 246. Rodzice, ktorzy wyrazili zgod¢ na przysposobienie dziecka bez wskazania osoby
przysposabiajacego lub odwotali taka zgode, podpisuja protokot zawierajacy ich

oswiadczenie o wyrazeniu zgody lub o jej odwotaniu.

§ 247. 1. O wyrazeniu przez rodzicow zgody na przysposobienie dziecka bez wskazania
osoby przysposabiajagcego zawiadamia si¢ osrodek adopcyjny zajmujacy si¢ kierowaniem
dzieci do zastepczego srodowiska rodzinnego.

2. Obowiazek zawiadomienia podmiotu wymienionego w ust. 1 powstaje rowniez w

sytuacji, gdy rodzicom nie przystuguje wtadza rodzicielska.

§ 248. Po ustaleniu, ze maloletniemu nie mozna zapewni¢ odpowiedniego zastgpczego
srodowiska rodzinnego w kraju, sad zwraca si¢ do osrodka adopcyjnego wyznaczonego do
kwalifikowania dzieci do przysposobienia przez osoby zamieszkate za granica o informacje

o takich osobach.

§ 249. 1. Wysluchanie przysposabianego powinno odby¢ si¢ poza salg posiedzen, bez
obecnos$ci innych osob, w razie potrzeby tylko w obecno$ci psychologa, z zapewnieniem
przestuchiwanemu pelnej swobody wypowiedzi. W przypadku zastosowania przepisu art. 118
§ 3 K.r.o0., sad czyni o tym stosowng wzmiank¢ w protokole posiedzenia.

2. Przed rozstrzygnigciem zgodnie z art. 121' § 2 K.r.0. sad z urzedu powinien ustali¢

krag osob zainteresowanych.

§ 250. W postanowieniu o przysposobieniu sagd wskazuje rodzaj przysposobienia przez
zamieszczenie wzmianki: ,,przysposobienie pelne nierozwigzywalne”, ,,przysposobienie
pelne” lub ,,przysposobienie niepelne”. W przypadku zastosowania prawa obcego, sad
odstepuje od okreslenia rodzaju przysposobienia, a w sentencji orzeczenia przytacza

podstawe prawng z zastosowanego prawa obcego.

§ 251. Informacje¢ o wyrazeniu przez rodzicOw zgody na przysposobienie bez wskazania
osoby przysposabiajacego zamieszcza si¢ w komparycji postanowienia obok imienia

1 nazwiska matoletniego, ktorego postepowanie dotyczy.

§ 252. 1. Zabezpieczajac, przed urodzeniem si¢ dziecka, przyszte roszczenia
alimentacyjne zwigzane z ustaleniem ojcostwa, nalezy okresli¢ oddzielnie kwoty

zabezpieczone na rzecz matki i oddzielnie kwoty zabezpieczone na rzecz dziecka.
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2. Termin ptatnosci kwot dla matki okresla si¢ datg Scistg. Termin ptatnosci kwot dla

dziecka okresla si¢ data urodzenia dziecka, ktorg nalezy wskaza¢ w postepowaniu
egzekucyjnym.

§ 253. W sprawach z zakresu opieki, s¢dzia moze w drodze wywiadu srodowiskowego
zarzadzi¢ zebranie informacji o sytuacji rodzinnej osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie

badz czesciowo lub osoby niepelnosprawnej, w szczegdlnosci celem ustalenia kandydata na

opiekuna lub kuratora dla takiej osoby.
Oddziat 3
Sprawy nieletnich

§ 254. W sprawach nieletnich stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego
rozporzadzenia dotyczace czynnosci w sprawach karnych, o ile nie pozostaja

W sprzecznos$ci z przepisami o postepowaniu w sprawach nieletnich.

§ 255. W razie otrzymania ustnego zawiadomienia o popelnieniu przez nieletniego
czynu karalnego albo o okoliczno$ciach $wiadczacych o jego demoralizacji, sporzadza si¢
protokot, uprzedzajac rownoczesnie osobg zawiadamiajacg o odpowiedzialno$ci karnej za

falszywe oskarzenie 1 zawiadomienie o przestepstwie nie popetnionym.

§ 256. 1. Prowadzac postgpowanie, sad rodzinny powinien dazy¢ do objecia
postepowaniem w danej sprawie wszystkich nieletnich, ktorzy brali udzial w popehieniu
czynu, oraz wszystkich czynéw popetnionych przez tych nieletnich.

2. Sedzia zarzadza przekazanie badz wylaczenie z akt sprawy 1 przekazanie Policji tych

materialow, ktore nie doprowadzity do ustalenia sprawcy czynu.

§ 257. 1. Sad rodzinny wydajac postanowienie 0 wszczgciu postepowania rozwaza, Czy
nie zachodzi konieczno$¢ zastosowania wobec nieletniego odpowiedniego S$rodka
tymczasowego. Przed wydaniem postanowienia w tym przedmiocie powinien w miare
mozliwo$ci wystuchaé nieletniego.

2. Postanowienie o zastosowaniu $rodka tymczasowego powinno by¢ nieletniemu

ogloszone.

§ 258. Jezeli zachodzi potrzeba zawiadomienia szkoty lub innego podmiotu
o wszczeciu badz ukofczeniu postgpowania, sad rodzinny rozwaza, czy dokonanie takiego

zawiadomienia nie naruszy dobra nieletniego.
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§ 259. Orzeczen, zarzadzen, zawiadomien 1 odpisOw pism nie dorgcza si¢ nieletniemu,

ktory nie ukonczyt 13 lat.

§ 260. Zlecajac Policji dokonanie okreslonych czynno$ci lub dokonanie czynnosSci
w okreslonym zakresie, sad rodzinny wymienia w zarzadzeniu rodzaj tych czynnoS$ci oraz

sposob 1 termin ich wykonania.

§ 261. W razie zastosowania wobec nieletniego tymczasowego nadzoru organizacji
mtodziezowej lub innej organizacji spolecznej albo zaktadu pracy, w ktorym nieletni jest
zatrudniony, jak rdwniez tymczasowego nadzoru osoby godnej zaufania, sad okresla sposéb
wykonywania tego nadzoru ze wskazaniem praw i obowiazkéw nadzorujacego, po uprzednim

dokonaniu ustalen w tym zakresie z organizacja, zaktadem pracy lub osobg majaca go pehic.

§ 262. Ustanawiajac tymczasowy nadzor organizacji mlodziezowej lub innej organizacji
spotecznej, zaktadu pracy albo osoby godnej zaufania, jak rowniez stosujac nadzor kuratora,
okresla si¢ czestotliwo$¢ skladania sprawozdan ze wskazaniem pierwszego terminu

wykonania tego obowigzku.

§263.1. W sprawie nieletniego umieszczonego tymczasowo w schronisku dla
nieletnich sedzia rodzinny zawiadamia niezwlocznie dyrektora tego schroniska
o terminach rozprawy, o jej odroczeniu oraz o tresci orzeczenia konczacego postgpowanie.

2. Informacje, o ktorych mowa w ust. 1, mozna przekaza¢ za posrednictwem osoby

doprowadzajacej nieletniego do sadu.

§264.1. Doprowadzenie do sadu nieletniego umieszczonego tymczasowo
w odpowiednim zaktadzie leczniczym w trybie art. 26 ustawy o postgpowaniu w sprawach
nieletnich w przypadku istnienia obawy jego ucieczki moze nastapi¢ za posrednictwem
Policji.

2. W razie gdy nieletni przebywa w policyjnej izbie dziecka albo nie zostal
doprowadzony przez rodzicoéw bez usprawiedliwienia, a zachodzi obawa jego ucieczki,
doprowadzenie nastepuje za posrednictwem Policji.

3. Przy doprowadzaniu do sadu nieletniego umieszczonego w schronisku dla nieletnich
lub zaktadzie poprawczym stosuje si¢ odpowiednio przepisy o doprowadzaniu do sadu oséb

pozbawionych wolnosci.

§ 265. 1. W razie uchylenia na rozprawie postanowienia o umieszczeniu nieletniego

w schronisku dla nieletnich, nalezy zapewni¢ nieletniemu mozliwos$¢ odbioru ze schroniska
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przedmiotow osobistych 1 pieniedzy stanowigcych jego wlasno$¢ oraz rozliczenia si¢ ze
schroniskiem.
2. Nakaz zwolnienia ze schroniska dorgcza si¢ osobie doprowadzajacej nieletniego na

rOZprawg.

§266. 1. W razie zobowigzania nieletniego do przeproszenia pokrzywdzonego sad
okresla termin 1 sposob, w jakiej przeproszenie ma nastapic. Jezeli przeproszenie nast¢puje na
sali sadowej w obecnosci sadu, nalezy o tym uczyni¢ wzmianke w protokole posiedzenia.

2. W razie zobowigzania nieletniego do naprawienia wyrzadzonej szkody, do wykonania
okreslonych prac lub $wiadczen na rzecz pokrzywdzonego lub spoteczno$ci lokalnej, sad
okresla sposob i1 termin wykonania tych obowiazkéw. Sad okresla takze sposéb i termin

naprawienia szkody przez rodzicoéw nieletniego.

§ 267. Odebranie porgczenia udzielonego przez organizacj¢ mlodziezowa lub inng
organizacje¢ spoteczng, zaktad pracy albo osob¢ godng zaufania nastepuje w formie pisemne;j

lub ustnej do protokotu.
Oddziat 4
Sprawy os6b uzaleznionych od alkoholu, Srodkéw odurzajacych lub psychotropowych

§ 268. Wniosek o wszczecie postgpowania, ztozony przez osobe nieuprawniona,
przewodniczacy wydzialu przesyta prokuratorowi lub gminnej komisji rozwigzywania
problemow alkoholowych, a w razie ustnego zgtoszenia wniosku, przestaniu podlega notatka

stuzbowa.

§ 269. Jezeli do wniosku nie zostala dotaczona opinia bieglego, przewodniczacy
posiedzenia, przed wyznaczeniem rozprawy, zarzadza poddanie osoby, ktdrej postgpowanie

dotyczy, odpowiednim badaniom i1 dorgczenie jej odpisu wniosku.

§ 270. 1. W razie gdy uczestnik postepowania odbywa kare pozbawienia wolnosci, sad
zawiadamia dyrektora zaktadu karnego o wptynigciu wniosku o zastosowanie obowigzku
poddania si¢ uczestnika, ktoérego dotyczy wniosek, leczeniu w zakladzie lecznictwa
odwykowego 1 zwraca si¢ o rozwazenie mozliwosci zakwalifikowania tego uczestnika do
leczenia odwykowego w zaktadzie karnym. Po uzyskaniu informacji z zaktadu karnego sad
podejmuje decyzj¢ o dalszym postepowaniu w sprawie.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio, gdy uczestnikiem postepowania jest

wychowanek zaktadu poprawczego lub nieletni umieszczony w schronisku dla nieletnich.
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§ 271. Skierowanie osoby uzaleznionej od srodkow odurzajgcych i psychotropowych

nastepuje tacznie na przymusowe leczenie i rehabilitacje.
Oddziat 5
Czynnosci w sprawach z zakresu ustawy o ochronie zdrowia psychicznego

§ 2721. Z wystuchania przez sedziego wizytujacego szpital osoby przyjetej do szpitala
psychiatrycznego sporzadza si¢ protokot, w ktorym zamieszcza si¢ réwniez wzmianke
o zapoznaniu si¢ s¢dziego z dokumentacja medyczng osoby, ktorej postgpowanie dotyczy,

a takze inne informacje istotne dla oceny zasadnosci jej pobytu w szpitalu.

§ 273. W razie zarzadzenia natychmiastowego wypisania ze szpitala sedzia zawiadamia
o tym niezwlocznie ordynatora oraz osobe, ktorej dotyczy postgpowanie, i odnotowuje to w
protokole wystuchania. W przypadku pozostawienia osoby wysluchanej w szpitalu sedzia

informuje t¢ osobe oraz ordynatora o terminie i miejscu rozprawy.

§ 274. Jezeli sad opiekunczy wilasciwy dla miejsca siedziby szpitala, w zwiazku
z prowadzonym postgpowaniem, uzyska informacje o okoliczno$ciach, ktére moga
uzasadnia¢ podjecie czynnosci przez inny sad, prokuratur¢ lub inny organ, dokonuje

stosownego zawiadomienia.

§ 275. Osoby bioragce udziat w posiedzeniach sadu lub majace dostgp do akt sad
uprzedza o obowigzku zachowania w tajemnicy okolicznosci bedacych przedmiotem

postepowania pod rygorem odpowiedzialnosci dyscyplinarne;.

§ 276. W razie stwierdzenia w toku rozpoznawania sprawy uchybien w zakresie
przestrzegania praw osOb z zaburzeniami psychicznymi, przebywajacych w szpitalach
psychiatrycznych 1 domach pomocy spotecznej, sad zawiadamia s¢dziego wizytujacego,

a w razie powazniejszych uchybien — prokuratora.
Oddziat 6
Czynnosci w postepowaniu wykonawczym

§ 277. 1. W postgpowaniu wykonawczym czynno$ci zwigzane z jego przebiegiem
naleza do prezesa sadu oraz do sedziego rodzinnego, z wyjatkiem czynnosci zastrzezonych
dla sadu.

2. Do wykonywania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, w uzasadnionych przypadkach

prezes sadu moze upowazni¢ na pi§mie przewodniczacego wydziatu.
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3. Jezeli w zwigzku z przebiegiem postepowania wykonawczego niezbg¢dna jest zmiana
wykonywanego orzeczenia lub inne rozstrzygnigcie sagdu opiekunczego, zawodowy kurator
rodzinny moze ztozy¢ odpowiedni pisemny wniosek. Do wniosku kurator dotacza teczke

nadzoru.

§ 278. 1. Na posiedzenie wykonawcze mozna wezwa¢ w szczegolnosci osoby objete
nadzorem albo poddane opiece, kuratora sprawujacego nadzor, rodzicow lub opiekuna oraz
inne osoby, ktorych obecnos¢ s¢dzia rodzinny uznat za niezbgdng.

2.Wzywanie na posiedzenie sadowe wychowanka umieszczonego w zakladzie
poprawczym lub mlodziezowym osrodku wychowawczym nalezy ograniczy¢ do niezbednej
koniecznosci.

3. Jezeli osobiste stawienie si¢ wychowanka zaktadu poprawczego lub mtodziezowego
osrodka wychowawczego jest konieczne, stosuje si¢ odpowiednio § 264.

4. Jezeli osoba, wobec ktdrej ustanowiono nadzor kuratora, nie stawila si¢ na wezwanie
sadu lub kuratora, a nie jest dopuszczalne przymusowe doprowadzenie tej osoby przez
Policje, sad rozwazy potrzebe wszczecia z urzedu postgpowania o zmiane dotychczasowego

postanowienia.

§ 279. Wykonujac  $rodek  wychowawczy  zakazu  prowadzenia  pojazdoéw
mechanicznych, takze w przypadku gdy nieletni nie posiadat uprawnien do prowadzenia
pojazdéw mechanicznych, sad zawiadamia wlasciwego staroste, przesylajagc mu odpis

orzeczenia.

§280.1. W postgpowaniu wykonawczym sedzia moze, w drodze wywiadu
srodowiskowego, zarzadzi¢ zebranie wiadomosci o sytuacji rodzinnej oraz o zachowaniu si¢
podopiecznego po wydaniu orzeczenia.

2. Kurator sgdowy we wspotpracy z wlasciwg jednostka samorzadu terytorialnego lub
instytucja albo organizacja, do ktérych zadan naleza sprawy rodziny, dzieci i mtodziezy,
podejmuje dziatania majace na celu przygotowanie rodziny biologicznej matoletniego
umieszczonego w rodzinie zastepcze] lub rodzinnym domu dziecka, jak réwniez

instytucjonalnej pieczy zastepczej do powrotu matoletniego do rodziny biologiczne;.

§ 281. 1. W czasie trwania opieki sad przy wspodtudziale kuratora sadowego bada co
najmniej raz na 6 miesigcy warunki zyciowe osoby poddanej opiece.
2. Kurator sgdowy badajac warunki zyciowe osoby poddanej opiece sprawdza, czy

opiekun wywigzuje si¢ ze swych obowiazkoOw z nalezyta starannos$cia, zgodnie z dobrem
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pozostajagcego pod opieka i interesem spotecznym, a nadto wspodldziala z instytucjami,
organizacjami oraz samorzadem w zakresie pomocy, opieki, wychowania i leczenia.

3. W razie stwierdzenia nienalezytego wykonywania opieki lub niezdolnosci do
sprawowania opieki, kurator sgdowy wnioskuje do sagdu o wydanie odpowiednich zarzadzen
lub o zwolnienie opiekuna z opieki.

4. Kurator sgdowy moze zada¢ od opiekuna informacji i wyjasnien we wszystkich
sprawach nalezacych do zakresu opieki oraz przedstawiania dokumentéw zwigzanych
z jej sprawowaniem jak tez wykonania innych czynno$ci niezbednych dla zapewnienia

prawidtowej opieki.

§ 282. Sad moze nakazaé, aby sporzadzenie inwentarza majatku przez opiekuna

odbywato si¢ z udziatlem kuratora sagdowego, ktory czuwa nad prawidtowoscig tej czynnosci.

§ 283. Sad powinien okresowo wystuchiwaé osoby poddane opiece lub kurateli, chyba
ze ze wzgledu na ich stan psychiczny lub umystowy byloby to oczywiscie niecelowe. Sad
moze potaczy¢ wystuchanie osoby poddanej opiece lub kurateli z odebraniem sprawozdania

od opiekuna lub kuratora.

§ 284. W razie orzeczenia nadzoru kuratora sadowego, organizacji mtodziezowej lub
innej organizacji spotecznej, zaktadu pracy lub osoby godnej zaufania, o sprawujacym nadzor
zawiadamia si¢ niezwlocznie rodzicow, ktérych wladza rodzicielska zostala ograniczona.
W sprawie nieletniego zawiadamia si¢ nieletniego, jego rodzicow lub opiekuna.

W pozostatlych przypadkach zawiadamia si¢ osobg, w stosunku do ktérej orzeczono nadzor.

§ 284. W razie ustania opieki lub kurateli z mocy prawa, jak réwniez, gdy ustaly
przyczyny uzasadniajace ograniczenie wiadzy rodzicielskiej, sad umarza postgpowanie

opiekuncze 1 wydaje stosowne zarzadzenie.

§ 286. 1. Oddanie nieletniego pod nadzér odpowiedzialny nastgpuje przez zobowigzanie
rodzicow lub opiekuna do roztoczenia wzmozonej pieczy nad nieletnim oraz do sktadania
okresowych sprawozdan z zachowania si¢ nieletniego. Sad okresla czestotliwos¢ sktadania
sprawozdan i termin ztozenia pierwszego sprawozdania.

2. Jezeli nieletni nie pozostaje pod pieczg obojga rodzicow, nadzér odpowiedzialny

powierza si¢ temu z nich, ktory faktycznie wykonuje wtadze rodzicielska.

§ 287. W sprawach, w ktéorych wykonanie orzeczenia sadu rodzinnego nalezy do

kuratora sagdowego, sedzia po wszczeciu postepowania wykonawczego przekazuje do zespotu
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kuratorskiej stuzby sadowej odpis orzeczenia w celu jego wykonania i wydaje stosowne

zarzadzenia.

§ 288. 1. Niezwlocznie po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia o0 umieszczeniu
matoletniego lub nieletniego w mlodziezowym osrodku wychowawczym, sad zwraca si¢ do
wlasciwego organu o skierowanie maloletniego do rodzinnego domu dziecka lub
instytucjonalnej pieczy zast¢pczej a nieletniego do odpowiedniej placowki lub osrodka Po
otrzymaniu skierowania poleca doprowadzenie go zgodnie ze skierowaniem.

2.Sad moze zleci¢ rodzicom matoletniego lub nieletniego jego doprowadzenie,
a nieletniemu moze zezwoli¢ wyjatkowo na samodzielne udanie si¢ do o$rodka wskazanego
w skierowaniu. W uzasadnionych przypadkach doprowadzenie nieletniego sad moze zleci¢
Policji.

§ 289. 1. Niezwtocznie po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia o umieszczeniu nieletniego
w zakladzie poprawczym, sad przesyla do Ministerstwa Sprawiedliwosci wniosek
o skierowanie nieletniego do odpowiedniego zaktadu

2.Po otrzymaniu skierowania sad zleca rodzicom, a w razie potrzeby Policji,
doprowadzenie nieletniego do wskazanego w skierowaniu zaktadu.

3. W czynno$ci doprowadzenia przez rodzicow lub Policje moze bra¢ udziat
upowazniony pracownik zaktadu.

4. W wyjatkowym przypadku sedzia moze zezwoli¢ nieletniemu na udanie si¢ do

zaktadu bez udziatu os6b wymienionych w ust. 2.

§ 290. Sad rodzinny, najpdzniej na 30 dni przed zwolnieniem nieletniego z zaktadu
poprawczego rozstrzyga w przedmiocie wykonania orzeczonej wobec nieletniego kary
ograniczenia wolno$ci lub odstgpienia od jej wykonania. Odpis prawomocnego

postanowienia przesyta si¢ sgdowi wlasciwemu do wykonania kary ograniczenia wolnosci.

§ 291. 1. Przed wezwaniem do dobrowolnego stawienia si¢ w zakladzie lecznictwa
odwykowego osoby, w stosunku do ktoérej zostal prawomocnie orzeczony obowigzek
poddania si¢ leczeniu odwykowemu, sad ustala we wlasciwym zakltadzie opieki zdrowotne;j
termin, w ktorym stawienie si¢ powinno nastgpic.

2. Po uplywie 2 lat od uprawomocnienia si¢ postanowienia orzekajacego obowigzek
poddania si¢ leczeniu odwykowemu sad postanowieniem umarza postgpowanie i wydaje

stosowne zarzadzenia.
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3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio w razie uznania przez sad, ze obowigzek

poddania si¢ leczeniu ustat we wczesniejszym terminie lub ulegl zmianie.

§292. W przypadku, gdy osoba wuzalezniona od $rodkéw odurzajacych lub
psychotropowych ukonczy 18 lat przed =zakonczeniem leczenia przymusowego
1 rehabilitacji, sad, wydajac w razie potrzeby przed tym terminem postanowienie
o przedtuzeniu czasu przymusowego leczenia i rehabilitacji, okresla rownoczesnie termin
koncowy, z ktoérego uptywem obowigzek ten ustaje, majac na wzgledzie, iz czas leczenia
i rehabilitacji nie moze by¢ dluzszy niz 2 lata. Po ustaniu obowigzku leczenia i rehabilitacji

sad w postepowaniu wykonawczym umarza postepowanie 1 wydaje stosowne zarzadzenia.
Rozdziat 10

Przepisy szczegolne w sprawach rozpoznawanych w elektronicznym postepowaniu

upominawczym

§ 293. 1. W elektronicznym postepowaniu upominawczym akta sprawy prowadzone sg
w systemie teleinformatycznym.

2.Pisma w postaci papierowej s3 przeksztalcane na forme¢ elektroniczng,
a nastepnie sg wlaczane do akt, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Po przeksztatceniu pisma w postaci papierowej przechowuje si¢ w pomocniczym
zbiorze dokumentéw. Pomocniczy zbidér dokumentow jest udostgpniany na zasadach

analogicznych do zasad udostgpniania akt sgdowych.

§ 294. 1. Akta udostepnia si¢ stronom 1 ich przedstawicielom za posrednictwem kont
w systemie teleinformatycznym.

2. Po uwierzytelnieniu na koncie pozwany lub jego przedstawiciel uzyskuje dostep do
akt po podaniu poufnego identyfikatora sprawy dorgczanego pozwanemu wraz z odpisem
nakazu zaptaty.

3. Strona, a takze jej przedstawiciel, moze za posrednictwem systemu
teleinformatycznego udzieli¢ innym osobom posiadajacym konta w tym systemie dostepu do
akt, o ile osobom tym przyshuguje uprawnienie do ich przegladania. Dostep jest ograniczony
do przegladania akt.

4. Strona, a takze jej przedstawiciel, moze za po$rednictwem systemu
teleinformatycznego pozbawi¢ dostgpu do akt inne osoby, o ktéorych mowa w ust. 3, jesli

osobom tym przestato przystugiwac¢ uprawnienie do ich przegladania.
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5. Jezeli pozwany, ktory nie wniost pisma drogg elektroniczng, sklada w wybranym
przez siebie sadzie rejonowym wniosek o udostepnienie akt, sad prowadzacy elektroniczne
postgpowanie upominawcze umozliwia droga elektroniczng dostgp do akt sadowi
wskazanemu przez pozwanego. Sad wskazany przez pozwanego udostepnia mu akta.

6. Wydruk dokumentu z akt opatruje si¢ kodem pozwalajagcym na dostep do jego tresci

za posrednictwem systemu teleinformatycznego.

§ 295. Zazalenie wniesione od orzeczen wydanych w elektronicznym postgpowaniu

upominawczym jest przesytane do rozpoznania sagdowi odwoltawczemu droga elektroniczng.

§ 296. 1. W razie przekazania sprawy sadowi wlasciwosci ogdlnej sad ten otrzymuje
dostep do akt poprzez swoje konto uzytkownika w systemie teleinformatycznym wraz
z informacjg o przekazaniu sprawy.

2.Sad wlasciwosci ogodlnej zaklada akta sprawy poprzez wydrukowanie akt
prowadzonych w systemie teleinformatycznym.

3. Pomocniczy zbiér dokumentéw podlega przestaniu do sadu wedlug wiasciwosci
ogo6lnej na zadanie tego sadu. Dokumenty te wiacza si¢ do akt sprawy.

4. Jesli nie przestano pomocniczego zbioru dokumentéw sadowi wiasciwosci ogdlnej,
sad ten niezwlocznie powiadamia droga elektroniczng sad prowadzacy elektroniczne

postepowanie upominawcze o prawomocnym zakonczeniu sprawy.
DZIAL V
Czynnosci w sprawach karnych o przestepstwa i wykroczenia
Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 297. Wstepne czynnos$ci w sprawach karnych o przestepstwa i1 wykroczenia oraz
0 przestepstwa 1 wykroczenia skarbowe powinny zmierza¢ do tego, aby w kazdej sprawie

rozstrzygnigcie zapadto w miare mozliwosci na pierwszej rozprawie lub posiedzeniu.

§ 298. 1. Prezes sadu, po wplynigciu aktu oskarzenia, wniosku o wydanie na
posiedzeniu wyroku skazujacego, wniosku o rozpoznanie sprawy Ww postepowaniu
przyspieszonym, wniosku o warunkowe umorzenie postepowania, wniosku o ukaranie lub
innego pisma zastgpujacego akt oskarzenia wydaje pisemne zarzadzenie o:

1) zarejestrowaniu sprawy we wlasciwym urzadzeniu ewidencyjnym pod kolejnym

numerem;,
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2)  wszczgciu postepowania w sprawach o wykroczenia;

3) okresleniu terminu przedawnienia karalnosci czynu;

4) wyznaczeniu sedziego, sedziow lub tawnikéw do rozpoznania sprawy ze wskazaniem
sedziego przewodniczacego skladu orzekajacego oraz se¢dziego sprawozdawcy w
sprawach rozpoznawanych przez sad okregowy;

5) rozpoznaniu sprawy we wiasciwym trybie.

2. Dokonujac wstepnej kontroli aktu oskarzenia lub innego pisma zastgpujacego akt
oskarzenia prezes sadu zarzadza wpisanie do kontrolki spraw zagrozonych
przedawnieniem sygnatury kazdej sprawy, w ktorej termin ustania karalno$ci czynu jest
krotszy niz 2 lata, z wylaczeniem spraw o wykroczenia i o wykroczenia skarbowe.

3.W sprawach z oskarzenia prywatnego prezes sadu wydaje zarzadzenie

0o wezwaniu oskarzyciela prywatnego do zaptaty zryczattowanej rdwnowartosci wydatkow

z pouczeniem o skutkach niewykonania zarzadzenia.

§ 299. 1. Przepis § 298 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio po wptynieciu wniosku o wydanie

wyroku facznego.

2. W razie stwierdzenia, ze zachodza podstawy do wydania wyroku tacznego, w
szczegbdlnosci w zwigzku z wptynigciem zawiadomienia, o ktorym mowa w art. 12b ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. Nr 90, poz. 557, z p(’)Zn.zm.lo,
zwanej dalej: "K.k.w." prezes sadu wszczyna zarzadzeniem postgpowanie o wydanie wyroku
facznego. Przepis § 298 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

3. W wypadku, o ktorym mowa w ust. 2, do zarzadzenia dotacza si¢ dokumenty, z
ktérych wynika, ze zachodza podstawy do wydania wyroku lacznego. W razie potrzeby,

przed wszczgciem postepowania o wydanie wyroku tgcznego, prezes sagdu powinien zwrocic

si¢ o przekazanie lub uzupehienie tych dokumentow.

10 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1997 r. Nr 160, poz. 1083, z 1999 r. Nr 83, poz.
931, z 2000 r. Nr 60, poz. 701, Nr 120, poz. 1268 i Nr 122, poz. 1318, z 2001 r. Nr 98, poz. 1071, Nr 111,
poz. 1194 i Nr 151, poz. 1686, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, Nr 121, poz. 1033 i Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr
111, poz. 1061, Nr 142, poz. 1380 i Nr 179, poz. 1750, z 2004 r. Nr 93, poz. 889, Nr 210, poz. 2135, Nr 240,
poz. 2405, Nr 243, poz. 2426 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 163, poz. 1363 i Nr 178, poz. 1479 oraz z
2006 r. Nr 104, poz. 708 i Nr 226, poz. 1648, z 2007 r. Nr 123, poz. 849, z 2008 r. Nr 96, poz. 620 i Nr 214,
poz. 1344, z 2009 r. Nr 8, poz. 39, Nr 22, poz. 119, Nr 62, poz. 504, Nr 98, poz. 817, Nr 108, poz. 911, Nr
115, poz. 963, Nr 190, poz. 1475, Nr 201, poz. 1540 i Nr 206, poz. 1589, z 2010 r. Nr 34, poz. 191, Nr 40,
poz. 227, Nr 125, poz. 842 i Nr 182, poz. 1228, z 2011 r. Nr 39, poz. 201 i 202, Nr 112, poz. 654, Nr 185,
poz. 1092, Nr 217, poz. 1280 i Nr 240, poz. 1431, z 2012 r. poz. 908, z 2013 r. poz. 628 oraz z 2014 r., poz.
619.
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§300. Prezes sadu, po wplynigciu innego pisma, niz wskazane w § 298 ust. 1,
inicjujacego odregbne postepowanie, wydaje pisemne zarzadzenie o:
1) zarejestrowaniu sprawy we wlasciwym urzadzeniu ewidencyjnym pod kolejnym numerem;
2) wyznaczeniu sedziego lub s¢dzidéw do rozpoznania sprawy ze wskazaniem sedziego
przewodniczacego skladu orzekajagcego oraz sedziego sprawozdawcy w sprawach

rozpoznawanych przez sad okregowy.

§301. 1. Prezes sadu w terminie 7 dni od wptywu pisma, o ktérym mowa w § 298 ust. 1,
§ 299 ust. 1 lub § 300 dokonuje wstepnej kontroli tego pisma w celu ustalenia, czy nie

zachodzg braki formalne.

2. Wstepna kontrola aktu oskarzenia lub innego pisma, o ktérym mowa w § 298 ust. 1
powinna obejmowac rowniez sprawdzenie, czy zostaty dokonane czynnos$ci, o ktérych mowa
w art. 321 K.p.k. i spelnione warunki wymienione w art. 334 K.p.k. oraz przekazanych
dowodow rzeczowych, zwlaszcza ich rodzaju i przydatnos$ci w sprawie, oraz okreSlenie

sposobu i1 kosztow ich przechowywania.

§302. Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w §301, a w wypadku gdy prezes sadu
wydat zarzadzenie o zwrocie aktu oskarzenia (innego pisma, o ktorym mowa w § 298 ust. 1)
lub wezwaniu do usunigcia braku formalnego - po wniesieniu poprawionego lub
uzupetionego aktu oskarzenia (innego pisma, o ktérym mowa w § 298 ust. 1) prezes sadu
lub referendarz sadowy zarzadza dorgczenie jego odpisu oskarzonym 1 ich obroncom,
wzywajac do sktadania wnioskéw dowodowych w terminie 7 dni od dorg¢czenia im aktu
oskarzenia, a takze dokonuje pouczen, o ktorych mowa w art. 338 § 1 1 la K.p.k. Jezeli
ztozono wniosek, o ktorym mowa w art. 335 § 1 K.p.k., albo akt oskarzenia zawiera wniosek,
o ktorym mowa w art. 335 § 2 K.p.k., jego odpis dorecza si¢ rOwniez ujawnionemu

pokrzywdzonemu.

§303. Jezeli oskarzony jest tymczasowo aresztowany prezes sadu bezzwlocznie kieruje
sprawe na posiedzenie w celu rozstrzygnigcia kwestii wskazanych w art. 344 K.p.k.

§ 304. 1. Prezes sagdu w terminie 7 dni od doreczenia aktu oskarzenia (innego pisma, o
ktorym mowa w § 295 ust. 1 zgodnie z § 299 dokonuje wstepnej kontroli tego aktu w celu
ustalenia, czy nie zachodzi potrzeba skierowania sprawy na posiedzenie w celu

rozstrzygnigcia kwestii wskazanych w art. 339 K.p.k.
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2. Jezeli w toku wstepnej kontroli aktu oskarzenia zostanie ustalony podmiot spetniajacy
warunki do zgloszenia interwencji, prezes sadu zawiadamia ten podmiot o przystugujagcym

mu uprawnieniu, chyba ze nie mozna ustali¢ jego miejsca zamieszkania, pobytu lub siedziby.

§305. Jezeli w ocenie prezesa sadu zachodzi potrzeba rozstrzygnigcia kwestii
wskazanych w art. 339 K.p.k. lub w art. 344 K.p.k. wydaje zarzadzenie o wyznaczeniu

posiedzenia, w ktorym wskazuje:
1) czas i miejsce posiedzenia;
2) przedmiot posiedzenia;

3) sedziego lub se¢dziow do rozpoznania sprawy ze wskazaniem przewodniczacego

posiedzenia i sedziego sprawozdawcy;
4) osoby, ktére nalezy wezwaé lub zawiadomic¢ o posiedzeniu.

§ 306. Do wykonywania czynno$ci przewidzianych w Dziale V, prezes sadu moze

pisemnie upowazni¢ przewodniczgcego wydzialu oraz innego sedziego.

§307. W wypadkach, o ktérych mowa w art. 349 K.p.k., lub w razie przekazania
wniosku dowodowego przez prokuratora zgodnie z art. 321 § 6 K.p.k. prezes sadu,
przewodniczacy wydziatu lub inny upowazniony s¢dzia wydaje zarzadzenie o wyznaczeniu
posiedzenia. W wypadku, o ktéorym mowa w art. 367a § 1 K.p.k., prezes sadu,
przewodniczacy wydzialu lub inny upowazniony se¢dzia powinien wyda¢ zarzadzenie o
wyznaczeniu posiedzenia, chyba ze jest to niecelowe z uwagi na wyznaczony termin

rozprawy lub z innych waznych przyczyn. Przepis § 305 stosuje sig.

§308. 1. Wydajac zarzadzenie, o ktorym mowa w art. 350 § 2 K.p.k. przewodniczacy
skladu orzekajacego ma na wzgledzie, aby zarzadzi¢ sprowadzenie na pierwszy termin
rozprawy wszystkich dowodow, ktore majg by¢ przeprowadzone w sprawie, chyba, ze
zachodzg uzasadnione okolicznosci stojace temu na przeszkodzie lub co innego wynika z

zarzadzen wydanych na posiedzeniu, o ktorym mowa w art. 349 K.p.k.

2. Przewodniczacy sktadu orzekajacego niezwlocznie rozpoznaje wnioski dowodowe
stron 1 stosownie do art. 352 K.p.k., rowniez po wydaniu zarzadzenia, o ktorym mowa w art.
350 § 2 K.p.k., zarzadza sprowadzenie dowodoéw na rozprawe, kierujac si¢ wzgledami

wskazanymi w ust. 1.
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§ 309. 1. Przewodniczacy wydziatu wydaje pisemne zarzadzenia o sposobie zatatwienia
pism wptywajacych do wydziatu.

2. Pisma stanowigce wnioski procesowe powinny by¢ niezwlocznie skierowane do
rozpoznania, a inne pisma powinny by¢ zatatwione w terminie do 30 dni.

3. Przewodniczacy wydzialu co najmniej raz w miesigcu sprawdza zapisy
w kontrolce spraw zagrozonych przedawnieniem i bieg postepowania w sprawach objetych
kontrola, a w razie potrzeby wydaje stosowne zarzadzenia.

4. Przewodniczacy wydzialu niezwtocznie po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia lub po
zwrocie akt z sagdu drugiej instancji stwierdza prawomocno$¢ orzeczenia, czynigc stosowng
wzmiank¢ na jego oryginale i wydaje zarzadzenie w przedmiocie jego petnego wykonania.
Jezeli w wydanym orzeczeniu brak jest rozstrzygnigcia, w szczeg6lnosci co do dowodow
rzeczowych, kosztow sadowych, porgczen majatkowych, zaliczenia tymczasowego
aresztowania, przewodniczacy kieruje sprawe na posiedzenie w celu wydania postanowienia
w tym przedmiocie.

5. W wydziale, w ktorym utworzono sekcje wykonywania orzeczen, kierownik sekcji

moze zwréci¢ akta sprawy w celu wydania postanowienia w tym przedmiocie.

§ 310. 1. Kierownik sekretariatu zwraca si¢ do Krajowego Rejestru Karnego
o nadestanie danych o karalnosci, jezeli dane znajdujace si¢ w aktach sprawy pochodza
sprzed 6 miesiecy.

2. Jezeli w aktach sprawy brak jest informacji o stosowanych §rodkach wychowawczych
lub poprawczych wzgledem osoby, ktdra nie ukonczyta 21 lat, kierownik sekretariatu zwraca
si¢ o takie dane.

3. Kierownik sekretariatu zwraca si¢ o informacje wskazang w art. 213 § la K.p.k.,
jezeli informacja znajdujaca si¢ w aktach sprawy pochodzi sprzed 12 miesiecy, po czym

przedstawia ja referentowi.

§ 311. 1. Jezeli strona, ktéra zlozyta wniosek o zwolnienie od kosztow procesu nie
wykaze w sposob nalezyty, ze ze wzgledu na sytuacj¢ rodzinng, majatkowa 1 wysokosc
dochodow poniesienie ich byloby zbyt ucigzliwe prezes sadu lub referendarz sadowy
wyznaczy mu odpowiedni termin do uzupetienia wniosku.

2. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu lub w przypadku watpliwosci, co
do sposobu wykazania przez strong niemoznosci poniesienia kosztow procesu, sprawe kieruje

si¢ na posiedzenie, w celu merytorycznego rozpoznania wniosku.
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§ 312. 1. W przypadku wydania zarzadzenia o przyj¢ciu apelacji, sad pierwszej instancji
przedstawia sagdowi odwotawczemu apelacje¢ wraz z aktami sprawy po dolgczeniu do nich
dowoddéw doreczenia wszystkich zawiadomien o przyjeciu apelacji.

2. Przedstawiajac Sadowi Najwyzszemu kasacje, do akt sprawy dotacza si¢ odpis
orzeczenia zaskarzonego kasacja, poprzedzajacego go orzeczenia sgdu pierwszej instancji

oraz srodkoéw odwotawczych, wniesionych od tego orzeczenia.
Rozdziat 2
Zawiadomienia, wezwania, dore¢czenia

§ 313. 1. Jezeli przepisy przewiduja obowigzek zawiadamiania organéw administracji
publicznej, urzedow lub instytucji o wszczgciu 1 ukonczeniu postgpowania, zawiadomienia
takiego dokonuje sad pierwszej instancji.

2.0 wszczgciu postepowania sad zawiadamia tylko wowczas, gdy zawiadomienia
takiego nie dokonano w toku postepowania przygotowawczego.

3. Zawiadomienie o ukonczeniu postepowania moze rowniez nastgpi¢ przez przestanie
odpisu prawomocnego orzeczenia z informacja, ze postepowanie w sprawie ukonczono.

4. Zawiadomienie o wszczeciu postgpowania powinno by¢ dokonane przed terminem
pierwszej rozprawy, a o ukonczeniu postgpowania — najpozniej w terminie 14 dni od

uprawomocnienia si¢ orzeczenia lub od daty zwrotu akt sadowi pierwszej instancji.

§ 314. Do doreczen, zawiadomien, wezwan 1 innych pism sagdowych w sprawach,
w ktorych ma zastosowanie art. 184 K.p.k., stosuje si¢ przepisy dotyczace postgpowania

z dokumentami stanowigcymi informacje niejawne.

§315.1. O terminach rozpoznawania spraw na rozprawach lub na posiedzeniach
z udzialem stron zawiadamia si¢ oskarzyciela publicznego przez doreczenie mu wokandy,
ktore powinno nastgpi¢ bezzwlocznie po jej sporzadzeniu, nie pozniej niz 7 dni przed
wyznaczonym terminem sprawy. W pilnych przypadkach sad moze dokona¢ zawiadomienia

W inny sposob.

2. Zawiadamiajac oskarzyciela publicznego o terminach czynnosci sagdowych lub
doreczajac mu odpisy orzeczen w sprawach o przestgpstwa skarbowe 1 wykroczenia
skarbowe, sad przesyla rowniez zawiadomienia i odpisy wlasciwemu finansowemu organowi

postepowania przygotowawczego.
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§ 316. W razie wydania orzeczenia konczacego postepowanie karne przeciwko osobie,
ktorej w innej sprawie warunkowo umorzono post¢powanie, warunkowo zawieszono
wykonanie kary lub ktérag warunkowo przedterminowo zwolniono, sad pierwszej instancji
przesyla odpis tego orzeczenia ze wzmianka o prawomocnosci wlasciwemu sadowi, chyba ze

postepowanie ukonczono wyrokiem uniewinniajagcym lub umorzeniem post¢gpowania.
Rozdzial 3

Stosowanie Srodkow zapobiegawczych i post¢powanie z osobami pozbawionymi

wolnosci

§ 317. Wnioski o zastosowanie tymczasowego aresztowania W postepowaniu
przygotowawczym, po godzinach urzgdowania sadu i w dniach wolnych od pracy, kierowane

sa bezposrednio do sedzidow petnigcych dyzury.

§ 318. Bezposrednio po wplynieciu wniosku o zastosowanie $rodka zapobiegawczego

sedzia wydaje zarzadzenie o wyznaczeniu posiedzenia.

§ 319. Przesluchanie podejrzanego poprzedzajace podjecie decyzji w przedmiocie
zastosowania przez sad tymczasowego aresztowania w postepowaniu przygotowawczym
odbywa si¢ w siedzibie sadu w wyznaczonym przez prezesa sagdu pomieszczeniu, przy

zapewnieniu niezbednych srodkéw bezpieczenstwa.

§320. 1. Jezeli stan zdrowia podejrzanego, stwierdzony przez lekarza wydaniem
odpowiedniego zaswiadczenia, uniemozliwia doprowadzenie go do sadu, przestuchanie
wyjatkowo moze nastapi¢ w placowce stuzby zdrowia, w ktdrej podejrzany przebywa.

2.Jezeli w czasie przestluchania podejrzany powoluje si¢ na zty stan zdrowia lub
doznane obrazenia ciata, przewodniczacy posiedzenia zarzadza zbadanie go przez lekarza.

3.Jezeli poddanie podejrzanego badaniom lekarskim nie jest mozliwe lub
W znacznym stopniu utrudnione, po zastosowaniu tymczasowego aresztowania umieszcza si¢
go w odpowiednim zakladzie leczniczym wskazanym w wykazie, o ktérym mowa w
przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 260 § 2 K.p.k. Po otrzymaniu
swiadectwa lekarza nalezy rozwazy¢ kwesti¢ utrzymania tymczasowego aresztowania i
przekazania tymczasowo aresztowanego do aresztu S$ledczego. W  postepowaniu

przygotowawczym $wiadectwo lekarza przekazuje si¢ prokuratorowi.

§ 321. Po przestuchaniu podejrzanego 1 ogloszeniu przez sad postanowienia

0 zastosowaniu tymczasowego aresztowania sgd dorgcza podejrzanemu, za pokwitowaniem,
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odpis tego postanowienia, ze wskazaniem daty i godziny dorgczenia, wraz z pouczeniem
o terminie i sposobie zaskarzenia. W razie odmowy ztozenia podpisu lub przeszkody w jego

ztozeniu nalezy uczyni¢ o tym stosowng wzmianke¢ na postanowieniu.

§322. 1. W postanowieniu o zastosowaniu oraz przedtuzeniu stosowania tymczasowego
aresztowania nalezy wskaza¢ date 1 godzing terminu, do ktorego aresztowanie ma trwaé. W
postanowieniu o zastosowaniu tymczasowego aresztowania nalezy ponadto wskaza¢ date i

godzing rzeczywistego pozbawienia wolnosci (art. 265 K.p.k.).

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢, jezeli nie nastgpito zatrzymanie podejrzanego

(oskarzonego), w szczegolnos$ci z powodu jego ukrywania si¢ lub nieobecnosci w kraju.

§ 323. Odpis postanowienia o zastosowaniu tymczasowego aresztowania wraz
z nakazem przyjecia nalezy doreczy¢ funkcjonariuszom konwojujacym zatrzymanego,
z poleceniem doprowadzenia go do aresztu $ledczego. W nakazie przyje¢cia sad zaznacza,
ze aresztowany pozostaje do dyspozycji prokuratora prowadzacego lub nadzorujacego

postgpowanie przygotowawcze.

§ 324. Przepisy § 320-323 stosuje si¢ odpowiednio do rozpatrywania przez sad
wnioskow wojewody, organu Strazy Granicznej lub Policji o umieszczenie cudzoziemca
w strzezonym osrodku lub zastosowanie wobec niego aresztu w celu wydalenia, stosownie do
art. 394, 398 1 401 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2013 r. poz.
1650).

§ 325. 1. W przypadku gdy po zastosowaniu tymczasowego aresztowania nie ma osoby
zobowigzanej do sprawowania pieczy nad mieszkaniem i mieniem podejrzanego, sad zleca
wlasciwemu organowi, instytucji, a w razie koniecznosci — Policji, dokonanie niezbednych
czynnosci majacych na celu zabezpieczenie lokalu i mienia aresztowanego, uwzgledniajac
w miar¢ mozliwosci uwagi zgltoszone przez podejrzanego.

2. W przypadku zastosowania tymczasowego aresztowania wobec wychowanka zaktadu
poprawczego lub nieletniego umieszczonego w schronisku dla nieletnich sad zawiadamia
wlasciwy sad rodzinny.

§326. Przepisy § 317-323 oraz § 325 stosuje si¢ odpowiednio gdy sad rozstrzyga w
przedmiocie dalszego trwania tymczasowego aresztowania w wypadku, o ktorym mowa w

art. 279 § 3 K.p.k.
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§327.1. W razie uchylenia przez sad tymczasowego aresztowania, a nastepnie
uwzglednienia przez sad odwotawczy zazalenia w tym przedmiocie, po ponownym osadzeniu
podejrzanego, nie wydaje si¢ postanowienia o tymczasowym aresztowaniu, chyba ze uptynat
okres, do ktorego aresztowanie miato trwac.

2. W przypadku okreslonym w ust. 1, a takze w razie wydania przez sad odwotawczy
postanowienia w przedmiocie tymczasowego aresztowania, w wyniku rozpoznania zazalenia
na postanowienie sadu rejonowego odmawiajace zastosowania tymczasowego aresztowania
w postepowaniu przygotowawczym — dokumentacje niezbedng do ponownego osadzenia
podejrzanego przygotowuje sad odwotawczy.

3.Jezeli podejrzany jest obecny na sali rozpraw w trakcie posiedzenia sadu
odwotawczego, ktory wydaje postanowienie o zastosowaniu tymczasowego aresztowania,

przewodniczacy posiedzenia wydaje zarzadzenia niezbedne do jego zatrzymania.

§ 328. 1. Tymczasowo aresztowany w postgpowaniu przygotowawczym pozostaje do
dyspozycji tego prokuratora, na ktéorego wniosek S$rodek ten zostal zastosowany.
Po wniesieniu aktu oskarzenia tymczasowo aresztowany pozostaje do dyspozycji sadu.

2. W przypadku przekazania akt sprawy innemu sgdowi albo zwrotu sprawy z uwagi na
nieuwzglednienie wniosku, o ktorym mowa w art. 335 § 1 K.p.k., przekazuje si¢ tymczasowo
aresztowanego do dyspozycji wilasciwego sadu lub prokuratora, o czym zawiadamia si¢
zaktad karny lub areszt §ledczy oraz tymczasowo aresztowanego.

3. O zastosowaniu lub stosowaniu tymczasowego aresztowania sad, ktory zastosowat
tymczasowe aresztowanie lub do dyspozycji ktérego pozostaje aresztowany, zawiadamia
niezwlocznie po powzigciu tej informacji organ prowadzacy przeciwko niemu postgpowanie
W innej sprawie.

§ 329. Przepisy § 320 ust. 2 1 3, § 323, § 325 1 327 stosuje si¢ odpowiednio, jezeli

tymczasowe aresztowanie zastosowano po wniesieniu aktu oskarzenia do sadu.

§330. 1. W postepowaniu sagdowym odpis postanowienia sadu o tymczasowym
aresztowaniu, wraz z nakazem przyjecia wystawionym dla administracji aresztu $ledczego,
przesyta si¢ do wlasciwej wedlug miejsca zamieszkania oskarzonego jednostki Policji,
dotaczajac nakaz doprowadzenia oskarzonego do aresztu $ledczego. Jezeli oskarzony jest juz
pozbawiony wolnosci, pisma te, z wyjatkiem nakazu doprowadzenia, przesyla si¢

dyrektorowi zaktadu karnego lub aresztu §ledczego, w ktérym oskarzony przebywa.
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2.Jezeli tymczasowe aresztowanie nastgpuje na podstawie postanowienia sadu,
wydanego w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 100 § 2 K.p.k., zarzadza si¢, aby organ
wykonujacy postanowienie o tymczasowym aresztowaniu doreczyl oskarzonemu odpis tego

postanowienia.

§ 331. 1. Zgody na wydanie z aresztu $ledczego osoby tymczasowo aresztowanej
w celu uczestniczenia w czynno$ciach procesowych w innej sprawie udziela organ, do
ktorego dyspozycji tymczasowo aresztowany pozostaje. Wniosek o udzielenie tej zgody
powinien wskazywaé rodzaj czynnosci, dla ktorej przeprowadzenia aresztowany ma byc¢
doprowadzony.

2. O udzieleniu zgody organ, do ktérego dyspozycji tymczasowo aresztowany pozostaje,
zawiadamia bezposrednio administracj¢ zaktadu karnego lub aresztu $ledczego albo inng
jednostke, w ktérej tymczasowo aresztowany przebywa. W przypadku nieudzielenia zgody
zawiadamia si¢ o tym sad lub prokuratora wystepujacego o udzielenie zgody, wskazujac

termin, w ktorym doprowadzenie bedzie moglo nastapic.

§ 332. 1. Zadania doprowadzenia osoby pozbawionej wolnosci do sadu powinny by¢
ograniczone do istotnej potrzeby, przy czym dzien 1 godzina czynno$ci (rozprawy,
posiedzenia, udostgpnienia akt do  przejrzenia) powinny by¢  wyznaczone
z uwzglednieniem mozliwosci komunikacyjnych, zwigzanych z doprowadzeniem
1 odprowadzeniem osoby konwojowanej. Zarzadzenia doprowadzenia do sadu oséb
przebywajacych w tym samym zakladzie karnym lub areszcie $ledczym powinny
uwzglednia¢, w miar¢ mozliwosci, doprowadzenie ich w tym samym terminie.

2. W celu doprowadzenia do sagdu osoby pozbawionej wolno$ci nalezy wystac:

1) nakaz wydania do administracji zaktadu karnego lub aresztu $ledczego albo innej
jednostki, w ktorej osoba ta przebywa;

2) nakaz doprowadzenia do jednostki Policji, w ktdrej terytorialnym zasiggu dziatania
znajduje si¢ dany zaktad karny lub areszt $ledczy albo inna jednostka, w ktorej osoba ta
przebywa.

3. Przepisy wust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio w razie wydania polecenia
przetransportowania osoby pozbawionej wolnos$ci do odpowiedniego zaktadu leczniczego

albo z zaktadu leczniczego do zaktadu karnego lub aresztu §ledczego.
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§333. 1. W przypadku gdy konieczne jest, przed przeprowadzeniem czynnosci,
przetransportowanie osoby pozbawionej wolnosci do zaktadu karnego lub aresztu §ledczego
wlasciwego ze wzgledu na miejsce przeprowadzenia czynnosci, sedzia wydaje zarzadzenie o:
1) wyslaniu do wtasciwej jednostki Policji nakazu doprowadzenia wraz z pisemnym

zadaniem przetransportowania tej osoby do zaktadu karnego lub aresztu §ledczego;

2) wyslaniu nakazu wydania do administracji zakladu karnego lub aresztu $ledczego,
z ktérego osoba ta begdzie doprowadzona do sadu, z podaniem informacji o majagcym
nastapi¢ przetransportowaniu.
2.Jezeli dyrektor aresztu S$ledczego Ilub zakladu karnego powiadomit, ze

przetransportowanie moze by¢ zrealizowane przez Stuzb¢ Wigzienna, a sad wyrazit zgod¢ na

takg forme¢ przetransportowania, powiadamia si¢ o tym jednostke Policji, do ktorej wystano

nakaz wymieniony w ust. 1 pkt 1.

3. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, nalezy bezzwlocznie po przeprowadzeniu
czynno$ci zawiadomi¢ administracj¢ zakladu karnego lub aresztu $ledczego o jej
zakonczeniu, a nastgpnie wyda¢ polecenie przetransportowania osoby pozbawionej wolnosci
do zaktadu karnego lub aresztu Sledczego, w ktorym poprzednio przebywala, chyba ze sad

przeprowadzajacy czynnos$¢ postanowi inaczej. Przepis § 322 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 334. 1. Nakazy wydania oraz wezwania dla 0os6b pozbawionych wolno$ci wysyta si¢
do administracji zaktadu karnego lub aresztu sledczego, a nakazy doprowadzenia do
wilasciwych jednostek Policji — najpdézniej na 14 dni przed data czynnosci sadowej,
a w terminie krotszym, w przypadku odroczenia wydania wyroku lub w innych wyjatkowych
przypadkach.

2. W nakazach doprowadzenia nalezy zamiesci¢ informacj¢ umozliwiajaca Policji
zorientowanie si¢ co do koniecznej liczebnosci konwoju, a w szczegdlnosci dane dotyczace
zarzucanego czynu i dotychczasowej karalnosci osoby pozbawionej wolnos$ci, oraz wskazaé
osoby, ktére podczas jazdy i oczekiwania na przesluchanie moga by¢ obiektem agresji ze

strony innych 0s6b z nimi przewozonych.

§ 335. Na dokumentach wysytanych przez sady do administracji aresztow $ledczych

1 zaktadow karnych umieszcza si¢ takze sygnature akt prokuratorskich.
§ 336. 1. Zarzadzenia o zgodzie na widzenie z tymczasowo aresztowanym do czasu
wydania nieprawomocnego wyroku w sprawie wydaje sedzia sadu, do ktérego dyspozycji

osoba ta pozostaje, lub przewodniczacy wydziatu.
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2. Zarzadzenie o zgodzie na widzenie, oprocz danych wymienionych w art. 94 K.p.k.,

powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) imi¢ i nazwisko oraz adres osoby odwiedzajacej;

2) numer dokumentu tozsamosci;

3) wskazanie stopnia pokrewienstwa z aresztowanym;

4) termin jego waznosci;

5) okreslenie sposobu kontaktu z tymczasowo aresztowanym w trakcie widzenia;

6) czytelny podpis sedziego, ponadto powinno by¢ opatrzone okragla pieczgcia sadu.

3. Oryginal zarzadzenia o zgodzie na widzenie pozostawia si¢ w aktach sprawy, za$ jego
odpisy przesyla si¢ do wtasciwego aresztu sledczego 1 dorgcza osobie odwiedzajace;.

4. Jezeli sad, do ktorego dyspozycji tymczasowo aresztowany pozostaje, postanowil, ze
tymczasowo aresztowany nie moze zosta¢ przeniesiony do zakladu karnego po wydaniu
wyroku skazujacego przez sad pierwszej instancji, albo jezeli tymczasowo aresztowany nie
wyraza zgody na stosowanie wobec niego regulaminu wykonania kary pozbawienia wolnosci,
uprawnienie do wydania zarzadzenia o zgodzie na widzenie z aresztowanym przyshuguje

temu sagdowi, az do czasu uprawomocnienia si¢ wyroku.

§ 337.1. Przewodniczacy rozprawy lub posiedzenia moze wydaé zarzadzenie
o zgodzie na widzenie z tymczasowo aresztowanym w sadzie przy sposobnosci rozprawy lub
posiedzenia. W zarzadzeniu, ktorego odpis dorecza si¢ dowodcy konwoju, wskazuje sie
miejsce oraz czas trwania widzenia, nie dtuzszy niz 15 minut.
2. Zarzadzenia, o ktorym mowa w ust. 1, nie wydaje sig, jezeli:
1) tymczasowo aresztowany nie pozostaje do dyspozycji sadu w danej sprawie;
2) tymczasowo aresztowany jest oskarzony o zbrodni¢ albo wystepek, o ktérych mowa
w art. 242 lub 243 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz.
553 z pozn. zm.'"), zwanej dalej ,,K.k.”, badz byt za ten wystepek skazany;

11) Zmiany wymienione] ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1997 r. Nr 128, poz. 840, z 1999 r. Nr 64, poz.
729 i Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 48, poz. 548, Nr 93, poz. 1027 i Nr 116, poz. 1216, z 2001 r. Nr 98, poz.
1071, z 2003 r. Nr 111, poz. 1061, Nr 121, poz. 1142, Nr 179, poz. 1750, Nr 199, poz. 1935 i Nr 228, poz.
2255, 2 2004 r. Nr 25, poz. 219, Nr 69, poz. 626, Nr 93, poz. 889 i Nr 243, poz. 2426, z 2005 r. Nr 86, poz.
732, Nr 90, poz. 757, Nr 132, poz. 1109, Nr 163, poz. 1363, Nr 178, poz. 1479 i Nr 180, poz. 1493, z 2006 r.
Nr 190, poz. 1409, Nr 218, poz. 1592 i Nr 226, poz. 1648, z 2007 r. Nr 89, poz. 589, Nr 123, poz. 850, Nr
124, poz. 859 i Nr 192, poz. 1378, z 2008 r. Nr 90, poz. 560, Nr 122, poz. 782, Nr 171, poz. 1056, Nr 173,
poz. 1080 i Nr 214, poz. 1344, z 2009 r. Nr 62, poz. 504, Nr 63, poz. 533, Nr 166, poz. 1317, Nr 168, poz.
1323, Nr 190, poz. 1474, Nr 201, poz. 1540 i Nr 206, poz. 1589, z 2010 r. Nr 7, poz. 46, Nr 40, poz. 227 i
229, Nr 98, poz. 625 i 626, Nr 125, poz. 842, Nr 127, poz. 857, Nr 152, poz. 1018 i 1021, Nr 182, poz. 1228,
Nr 225, poz. 1474 i Nr 240, poz. 1602, z 2011 r. Nr 17, poz. 78, Nr 24, poz. 130, Nr 39, poz. 202, Nr 48, poz.
245, Nr 72, poz. 381, Nr 94, poz. 549, Nr 117, poz. 678, Nr 133, poz. 767, Nr 160, poz. 964, Nr 191, poz.
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3) zachodzi uzasadniona obawa, ze tymczasowo aresztowany wykorzysta widzenie
w celu utrudnienia postgpowania karnego.
3. Zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 1, moze zawiera¢ zgod¢ na dorgczenie
tymczasowo aresztowanemu doprowadzonemu do sadu zywnos$ci i papierosoOw, w ilosci,
ktora moze by¢ spozyta w czasie pobytu w sagdzie 1 w drodze powrotnej do zaktadu karnego

lub aresztu $ledczego.

§ 338. 1. Korespondencj¢ osoby tymczasowo aresztowanej cenzuruje s¢dzia sadu, do
ktorego dyspozycji osoba ta pozostaje, lub przewodniczacy wydziatu.

2. Ocenzurowana korespondencja podlega oznakowaniu pieczecia o tresci:
»Ocenzurowano, dnia ... podpis ...”. Piecze¢ przystawia si¢ na korespondencji.

3. Korespondencja tymczasowo aresztowanych i1 skazanych z Rzecznikiem Praw
Obywatelskich, Rzecznikiem Praw Dziecka oraz organami powotanymi na podstawie
ratyfikowanych przez Rzeczpospolita Polska umow miedzynarodowych dotyczacych ochrony
praw cztowieka, nie podlega cenzurze, nadzorowi oraz zatrzymaniu i niezwlocznie przesyta
si¢ ja bezposrednio do adresata bez jakiegokolwiek oznakowania.

4. Korespondencja tymczasowo aresztowanych i skazanych z obronca, pelnomocnikiem
bedacym adwokatem lub radca prawnym, przedstawicielem niebgedacym adwokatem ani
radcg prawnym, ktory zostal zaaprobowany przez Przewodniczacego Izby Europejskiego
Trybunalu Praw Czlowieka do reprezentowania skazanego przed tym Trybunalem, organami
scigania, organami wymiaru sprawiedliwo$ci 1 innymi organami panstwowymi, organami
samorzadu terytorialnego, nie podlega cenzurze, nadzorowi oraz zatrzymaniu i niezwlocznie
przesyla si¢ ja bezposrednio do adresata bez jakiegokolwiek oznakowania, chyba, Ze organ,
do ktorego dyspozycji tymczasowo aresztowany pozostaje zarzadzi inaczej.

5. W przypadku odstgpienia od cenzurowania korespondencji tymczasowo
aresztowanych i skazanych, adresowanej do podmiotéw innych niz wymienione w ust. 3, nie
podlega ona oznakowaniu w zadnej formie.

§339. 1. Jezeli tymczasowo aresztowany pozostaje do dyspozycji sadu, referent lub
przewodniczacy wydziatu bezzwlocznie wydaje zarzadzenie o zgodzie na korzystanie przez
niego z aparatu telefonicznego. Tylko w wypadku, gdy zachodza okoliczno$ci, o ktérych
mowa w art. 217¢ § 2 K.k.w., referent lub przewodniczacy wydziatu w tym samym terminie

wydaje zarzadzenie o odmowie wyrazenia zgody na korzystanie z aparatu telefonicznego.

1135, Nr 217, poz. 1280, Nr 233, poz. 1381 i Nr 240, poz. 1431, z 2012 r. poz. 611, z 2013 r. poz. 849, 905,
1036 i 1247 oraz z 2014 r. poz. 538.
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2. W wypadku gdy tymczasowo aresztowany pozostaje do dyspozycji kilku organdw,
referent lub przewodniczacy wydziatu bezzwlocznie nawigzuje kontakt z tymi organami,
celem uzyskania stanowiska kazdego z nich w przedmiocie wyrazenia zgody na korzystanie z
aparatu telefonicznego lub w przedmiocie wyznaczenia organu uprawnionego do wyrazenia
takiej zgody.

3. Kierownik sekretariatu bezzwlocznie informuje dyrektora aresztu sledczego, w
ktérym tymczasowo aresztowany przebywa, do dyspozycji ilu organéw i w jakich sprawach
on pozostaje.

4. Zarzadzenie w przedmiocie wyrazenia zgody na korzystanie przez tymczasowo
aresztowanego z aparatu telefonicznego dorecza si¢ tymczasowo aresztowanemu , obroncy i
dyrektorowi aresztu §ledczego, w ktorym tymczasowo aresztowany przebywa.

5. Zazalenie na zarzadzenie o odmowie wyrazenia zgody na korzystanie z aparatu

telefonicznego sad powinien rozpozna¢ w ciagu 48 godzin od chwili otrzymania zazalenia.

§ 340. 1. Sad, ktory wydal postanowienie w przedmiocie utrzymania lub przedluzenia
tymczasowego aresztowania podejrzanego (oskarzonego), przesyla administracji zaktadu
karnego lub aresztu $ledczego odpis tego postanowienia odpowiednio wczesnie, tak by
wlasciwa jednostka otrzymata go najpdzniej na 3 dni robocze przed uptywem terminu
aresztowania okre§lonego w postanowieniu o zastosowaniu tego S$rodka Ilub jego
przedtuzeniu. W razie stwierdzenia, ze administracja zaktadu karnego lub aresztu sledczego
nie otrzymata dokumentu w tym terminie, prezes sadu, przewodniczacy wydziatu lub sedzia
dyzurny przekazuje bezzwlocznie telefaksem, poczta elektroniczng lub poprzez bezposrednie
dorgczenie, informacje o treSci postanowienia i zarzadza niezwloczne przestanie odpisu
postanowienia oraz innych niezbednych dokumentéw administracji zakladu karnego lub
aresztu $ledczego.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie nieuwzglednienia wniosku prokuratora
o przedtuzenie tymczasowego aresztowania na dalszy czas oznaczony lub uchylenia przez

wlasciwy sad postanowienia przedtuzajgcego tymczasowe aresztowanie.

§ 341. Zawiadomienie o wystgpieniu do sadu apelacyjnego z wnioskiem
o przedtuzenie tymczasowego aresztowania na czas przekraczajacy okres 2 lat sad, przed
ktérym sprawa si¢ toczy, wysyla niezwlocznie do administracji zaktadu karnego lub aresztu

sledczego.
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§ 342. 1. Po wydaniu przez sad, w stosunku do osoby pozbawionej wolnosci, wyroku
skazujagcego na kare pozbawienia wolnosci, do administracji zaktadu karnego lub aresztu
Sledczego nalezy przesta¢ niezwlocznie zawiadomienie wskazujace: kwalifikacje prawna
czynu przypisanego sprawcy, orzeczong kare 1 podstawe jej wymierzenia, dane
w przedmiocie zaliczenia tymczasowego aresztowania, a takze posiadane informacje
dotyczace osoby skazanego oraz informacj¢ o tym, ze wyrok nie jest prawomocny.

2. Po wydaniu przez sad odwotawczy, w stosunku do osoby pozbawionej wolnosci,
prawomocnego wyroku skazujacego na kare pozbawienia wolnos$ci, do administracji zaktadu
karnego lub aresztu $ledczego nalezy przesta¢ niezwtocznie odpis prawomocnego wyroku
wraz z nakazem przyjecia lub postanowienia o przedtuzeniu tymczasowego aresztowania.

3. Jezeli osoba pozbawiona wolno$ci zostata doprowadzona do sadu, zawiadomienie
i informacje, o ktorych mowa w ust. 1, dorgcza si¢ za posrednictwem dowodcy konwoju,
awrazie braku takiej mozliwosci — takze za posrednictwem policji sadowej lub

upowaznionego pracownika sadowego.

§343.1. W razie uchylenia tymczasowego aresztowania wobec oskarzonego
doprowadzonego do sadu i pozostajacego do jego dyspozycji w danej sprawie,
przewodniczacy rozprawy lub posiedzenia zarzadza bezzwloczne zwolnienie tymczasowo
aresztowanego, jezeli nie jest on pozbawiony wolno$ci w innej sprawie, oraz wydanie
zwalnianemu, w razie potrzeby, zaswiadczenia potwierdzajacego najwazniejsze dane
personalne, a takze wskazujacego date 1 okoliczno$ci uzasadniajagce zwolnienie.
O zwolnieniu zawiadamia si¢ te organy lub instytucje, ktore zawiadomiono o zastosowaniu
tymczasowego aresztowania.

2. Przewodniczacy rozprawy lub posiedzenia zarzadza bezzwloczne wystanie do
administracji zaktadu karnego lub aresztu §ledczego nakazu zwolnienia wraz z odpisem
postanowienia.

3. W razie uchylenia tymczasowego aresztowania w wyniku rozpoznania zazalenia na
postanowienie o tymczasowym aresztowaniu lub w razie uznania bezzasadno$ci lub
nielegalno$ci zatrzymania w wyniku rozpoznania zazalenia na zatrzymanie, przepisy ust. 112

stosuje si¢ odpowiednio.

§ 344. 1. Porgczenie majatkowe w postaci pieniedzy, papierow wartosciowych lub

przedmiotu zastawu sktada si¢ do depozytu danego sadu. Zasady przechowywania depozytu
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regulujg odrebne przepisy. Pokwitowanie przyjecia do depozytu dotacza si¢ do protokotu
przyjecia poreczenia.

2. Poreczenie majatkowe w postaci pieniedzy sktadajacy poreczenie wptaca na rachunek
pomocniczy sum depozytowych danego sadu. Dowod wptlaty dotacza si¢ do protokotu
przyjecia poreczenia.

3. Przyjecie poreczenia majatkowego w postaci hipoteki nastepuje przez dolaczenie do
protokotu przyjecia porgczenia odpisu ksiggi wieczystej, stwierdzajacego dokonanie wpisu

hipoteki z tytutu porgczenia.

§ 345. W przypadku zastosowania dozoru Policji lub przetozonego wojskowego sad
zawiadamia o tym wlasciwy organ, dolaczajac odpis postanowienia o zastosowaniu dozoru.
Sad zwraca si¢ rowniez do wiasciwego organu o bezzwloczne zawiadomienie w razie

naruszenia przez oskarzonego obowigzkow natozonych przy zastosowaniu dozoru.

§ 346. O uchyleniu lub zmianie $rodka zapobiegawczego w postaci poreczenia
majatkowego, porgczenia lub dozoru zawiadamia si¢ poreczajacego albo organ sprawujacy

dozor.

§ 347. 1. Przed zawieszeniem postepowania z powodu nieujgcia oskarzonego lub przed
wydaniem postanowienia o poszukiwaniu oskarzonego listem gonczym, nalezy wyczerpac
mozliwosci ustalenia jego adresu za posrednictwem wiasciwej terenowo jednostki do spraw
ewidencji ludnosci 1 Centrum Personalizacji Dokumentéw Ministerstwa Spraw
Wewngtrznych oraz Centralnego Zarzadu Stuzby Wieziennej lub w Krajowym Rejestrze
Karnym dokona¢ ustalen, czy oskarzony nie przebywa w areszcie $ledczym lub zakladzie
karnym, a w razie bezskutecznosci tej drogi — zwréci¢ si¢ do jednostki Policji wlasciwej
wedhlug ostatniego miejsca zamieszkania lub pobytu oskarzonego z poleceniem wszczgcia
poszukiwan.

2. W razie wydania postanowienia o poszukiwaniu oskarzonego listem gonczym, sad
moze odstapi¢ od poszukiwan, o ktorych mowa w ust. 1.

3. W razie wydania postanowienia o poszukiwaniu oskarzonego listem gonczym, do
listu gonczego dolacza sie¢ odpis postanowienia o tymczasowym aresztowaniu, a takze nakaz
przyjecia oskarzonego dla administracji aresztu $ledczego.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, nakaz przyjecia moze by¢ wystawiony na

areszt §ledczy nieokreslony z nazwy.
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§ 348. O odwotaniu poszukiwan lub listu gonczego zawiadamia si¢ niezwltocznie

jednostke Policji, ktora na zarzadzenie sagdu dokonywata poszukiwan.

§ 349. W razie zastosowania srodka zapobiegawczego w postaci nakazu opuszczenia
przez oskarzonego lokalu mieszkalnego zajmowanego wspdlnie z pokrzywdzonym i
wskazania oskarzonemu - na jego wniosek - miejsca pobytu w placowce zapewniajace]

miejsca noclegowe, odpis postanowienia w tym przedmiocie przesyla si¢ tej placowce.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie przedluzenia stosowania S$rodka

zapobiegawczego, o ktorym mowa w ust. 1, gdy oskarzony nadal przebywa w placowce.

§ 350. O zastosowaniu przez sad $rodka zapobiegawczego w postaci zawieszenia
oskarzonego w czynnos$ciach stuzbowych lub w wykonywaniu zawodu albo w postaci nakazu
powstrzymania si¢ od okre§lonej dziatalnosci lub prowadzenia okreslonego rodzaju pojazdow

zawiadamia si¢ odpowiednie urzedy, instytucje i organy samorzadu zawodowego.

§ 351. 1. W razie zastosowania $rodka zapobiegawczego w postaci zakazu opuszczania
kraju przez oskarzonego, odpis postanowienia w tym przedmiocie przesyla si¢ wlasciwemu
organowi paszportowemu oraz Strazy Granicznej, a w przypadku cudzoziemca — wlasciwemu
urzedowi konsularnemu oraz Strazy Graniczne;.

2. W razie zatrzymania paszportu lub innego dokumentu uprawniajacego do
przekroczenia granicy albo zastosowania zakazu wydania takiego dokumentu, powiadamia
si¢ 0 tym wilasciwy organ paszportowy.

3. Paszport lub inny dokument upowazniajacy do przekroczenia granicy przechowuje si¢
w szafie pancernej znajdujacej si¢ w pomieszczeniu odpowiednio zabezpieczonym,
wskazanym przez prezesa sadu.

4. Zwrot dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, nastepuje za pokwitowaniem.

5. W razie nieodebrania dokumentu w zakre§lonym terminie, sad zwraca paszport lub
inny dokument upowazniajacy do przekroczenia granicy wlasciwemu organowi
paszportowemu, a w przypadku cudzoziemca — wlasciwemu urzgdowi konsularnemu.

6. W przypadku gdy zastosowanie $rodka zapobiegawczego w postaci zakazu
opuszczania kraju jest zwigzane z uchyleniem tymczasowego aresztowania, odpis
postanowienia, o ktorym mowa w ust. 1, przesyla si¢ réwniez dyrektorowi aresztu §ledczego
wraz z pismem informujacym, gdzie ma by¢ przekazany paszport zwalnianego lub inny

dokument uprawniajacy go do przekroczenia granicy.
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7. O uchyleniu lub zmianie $rodka zapobiegawczego w postaci zakazu opuszczania
kraju zawiadamia si¢ wlasciwy organ paszportowy oraz Straz  Graniczna,

a w przypadku cudzoziemca — wlasciwy urzad konsularny oraz Straz Graniczna.
Rozdziat 4

Postepowanie w sprawach europejskiego nakazu aresztowania i poszukiwan

miedzynarodowych

§352. 1. Sad okregowy, wydajac europejski nakaz aresztowania, zwany dalej
,hakazem”, powinien dazy¢ do objecia nim wszystkich spraw, w ktérych oskarzony
(skazany) jest poszukiwany.

2. Sprawy w toku, dotyczace tego samego oskarzonego, przewodniczacy wydzialu

kieruje tacznie do rozpoznania na posiedzenie w przedmiocie wydania nakazu.

§ 353. 1. W przypadku gdy miejsce pobytu osoby $ciganej jest znane, sad okregowy,
ktory wydat nakaz, przekazuje go bezposrednio wlasciwemu organowi sadowemu panstwa
wykonania nakazu.

2. Odpis nakazu, o ktorym mowa w ust. 1, sad okrggowy przesyla Ministrowi
Sprawiedliwosci w terminie 14 dni od dnia jego wydania.

3. Wraz z odpisem nakazu sad przesyla Ministrowi Sprawiedliwosci:

1) odpis postanowienia o wydaniu nakazu lub wyciag z protokotu posiedzenia

w przedmiocie wydania nakazu;

2) informacjg, do jakiego panstwa nakaz zostal przestany do wykonania.

§ 354. 1. W przypadku gdy miejsce pobytu osoby $ciganej nie jest znane, a istnieje
podejrzenie, ze moze ona przebywaé na terytorium panstwa uczestniczacego w Systemie
Informacyjnym Schengen, zwanym dalej ,,SIS”, sad okregowy, ktéry wydal nakaz, przesyta
w formie dokumentu elektronicznego odpis nakazu (PDF), jego tlumaczenie na jezyk
angielski (DOC, TXT lub RTF) i wniosek o wszczgcie poszukiwan miedzynarodowych
(PDF), w sposdb zapewniajacy poufno$¢ 1 integralno$¢ przekazywanych danych,
bezposrednio na adres poczty elektronicznej Biura SIRENE, po czym dokonuje bezzwtocznie
wpisu danych tej osoby do SIS.

2. Po ustaleniu miejsca pobytu osoby S$ciganej sad okregowy, ktory wydal nakaz,
przekazuje go wlasciwemu organowi sagdowemu panstwa wykonania nakazu, a odpis wraz

z dokumentami wymienionymi w § 353 ust. 3 przesyta Ministrowi Sprawiedliwosci.
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3. Jezeli w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 lub § 353 ust. 1, okaze si¢, ze osoba
Scigana przebywa na terytorium panstwa uczestniczacego w SIS, sad okregowy, ktory wydat
nakaz, przesytla w formie dokumentu elektronicznego nakaz (PDF) i jego ttumaczenie na
jezyk angielski (DOC, TXT Iub RTF), w sposob zapewniajacy poufnos$¢ i integralnosé
przekazywanych danych, bezposrednio na adres poczty elektronicznej Biura SIRENE, po
czym dokonuje bezzwlocznie wpisu danych tej osoby do SIS.

4.Sad okregowy niezwlocznie przesyta telefaksem do Biura SIRENE informacje
o dacie dokonania wpisu danych osoby $ciganej do SIS, przestaniu odpisu nakazu i jego
tlumaczenia na jezyk angielski oraz wniosku o wszczecie poszukiwan migdzynarodowych na

adres poczty elektronicznej Biura SIRENE.

§ 355. Sad okregowy wykonujac nakaz wydany przez inne panstwo czlonkowskie Unii

Europejskiej, przesyta Ministrowi Sprawiedliwos$ci:

1) odpis postanowienia w przedmiocie wydania nakazu wraz z informacja, w jakim
terminie od daty zatrzymania osoby $ciganej rozpoznano sprawe;

2)  odpis nakazu przettumaczony na jezyk polski;

3) informacje, w jakim terminie osoba §cigana zostata przekazana wlasciwemu organowi
sagdowemu panstwa wydania nakazu;

4)  kopi¢ pism przesylanych wlasciwemu organowi sadowemu panstwa wydania nakazu,
zawierajacych informacje o przyczynach niedotrzymania termindw rozpoznania sprawy

1 przekazania osoby §ciganej.

§ 356. 1. Po wydaniu postanowienia o odmowie wykonania nakazu dotyczacego osoby
poszukiwanej za posrednictwem SIS sad okrggowy informuje bezzwlocznie Biuro SIRENE
o koniecznos$ci dokonania zastrzezenia w SIS, Ze osoba ta nie moze zosta¢ zatrzymana na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku z przestepstwem lub przestgpstwami,
bedacymi przedmiotem rozstrzygniecia.

2. W przypadku uchylenia postanowienia, o ktorym mowa w ust. 1, sad okregowy
informuje bezzwilocznie Biuro SIRENE o konieczno$ci usunigcia dokonanego zastrzezenia

w SIS.

§ 357. Przepisy § 354 ust. 1, 3 1 4 oraz § 356 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku
ustalenia, ze osoba $cigana przebywa, lub gdy istnieje podejrzenie, Ze moze ona przebywac
na terytorium panstwa uczestniczagcego w SIS niebedacego panstwem cztonkowskim Unii

Europejskie;j.
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§ 358. W razie niedotrzymania ustawowych terminéw do rozpoznania sprawy
w przedmiocie wykonania nakazu wydanego przez inne panstwo, sad okregowy wtasciwy do
rozpoznania sprawy niezwlocznie zawiadamia o tym Ministerstwo Sprawiedliwosci,

wskazujac przyczyny niedotrzymania terminow.
Rozdziat 5
Dostep do danych Systemu Informacyjnego Schengen

§359.Do czynno$ci  prezesa sadu nalezy zapewnienie organizacyjnych
i technicznych mechanizméw zabezpieczajacych dane SIS przed nieuprawnionym dostgpem,
zniszczeniem, zmiang lub ich utratg, jak réwniez zapewnienie zgodno$ci podejmowanych

w danym sadzie dziatan z obowigzujacymi przepisami o dostepie do danych SIS.

§ 360. Prezes sadu okregowego wyznacza sposrod sgdzidw tego sadu jednag lub wiecej
0sOb odpowiedzialnych za catodobowe kontakty z Biurem SIRENE. Sedziowie ci powinni
posiada¢ uprawnienie do dostepu do danych SIS. Wyznaczeni sedziowie powinni posiadac¢
telefon komorkowy umozliwiajacy staty kontakt oraz adres poczty elektronicznej. Numery
telefonéw oraz adresy poczty elektronicznej udostepnia si¢ Biuru SIRENE oraz bezzwtocznie

aktualizuje w przypadku ich zmiany.

§ 361. 1. Osoba uprawniona do dostepu do danych SIS (uzytkownik) obowigzana jest
przestrzega¢ zasad nalezytej ostroznosci w zakresie korzystania z udostepnionych jej funkcji
SIS oraz zasad bezpieczenstwa przy przetwarzaniu danych, w szczeg6lnosci w przypadkach
czasowego opuszczenia stanowiska pracy, zakonczenia pracy oraz Kkorzystania
z zewngetrznych informatycznych no$nikow danych.

2. Dostep uzytkownika do danych SIS nie powinien trwa¢ dluzej niz jest to konieczne

do dokonania wpisu lub wgladu do danych.

§ 362. Przetwarzanie danych SIS moze odbywac¢ si¢ wylacznie przy uzyciu funkcji
przewidzianych w systemie, po uprzednim dokonaniu w nim uwierzytelnienia przez

uzytkownika.

§ 363. W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze osoba uczestniczgca w czynnosciach
sagdowych moze by¢ poszukiwana za posrednictwem SIS, mozna dokona¢ sprawdzenia
danych tej osoby w SIS. W razie uzyskania informacji, Ze sprawdzana osoba jest
poszukiwana za posrednictwem SIS, bezzwlocznie zawiadamia si¢ o tym Policj¢ lub inny

uprawniony organ.
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§ 364. 1. Wpiséw, modyfikacji oraz usunigcia danych SIS w sprawach pozostajacych na
etapie postepowania rozpoznawczego 1 wykonawczego osob poszukiwanych, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 2007 r. o udziale Rzeczypospolitej Polskiej
w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie Informacyjnym (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1203) zwanej dalej ,,ustawa o udziale Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie
Informacyjnym Schengen oraz Systemie Informacji Wizowej”, dokonuja bezzwlocznie sady
okregowe.

2. Wpiséw do SIS danych oséb poszukiwanych, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 lub
2 ustawy o udziale Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz
Systemie Informacji Wizowej, dokonuje si¢ bezzwlocznie w przypadku ustalenia, Zze osoba
poszukiwana przebywa lub zaistnienia podejrzenia, ze moze ona przebywac na terytorium
panstwa uczestniczacego w SIS.

3. Wpisoéw do SIS danych osob, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy o udziale
Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Systemie Informacji
Wizowej, mozna dokonywac¢ w przypadku ustalenia, ze osoby te przebywaja, lub zaistnienia
podejrzenia, ze moga one przebywac na terytorium panstwa uczestniczacego w SIS oraz gdy
uzasadnia to waga lub charakter sprawy.

4. Wpisow do SIS danych przedmiotow, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 7 ustawy
o udziale Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Systemie
Informacji Wizowej, mozna dokonywa¢ w przypadku ustalenia, ze przedmioty te znajdujg si¢
lub zaistnienia podejrzenia, Ze moga one znajdowa¢ si¢ na terytorium panstwa
uczestniczacego w SIS oraz gdy uzasadnia to waga lub charakter sprawy.

5. Wpisow danych do SIS dokonuje si¢ zgodnie z danymi zawartymi
w Powszechnym Elektronicznym Systemie Ewidencji Ludnosci (PESEL).

§ 365. Obowigzkiem sedziego referenta sprawy, w ktorej podjeto czynnosci
poszukiwawcze za posrednictwem SIS, jest dbato§¢ o aktualno$¢ danych wpisanych do SIS,
w tym o bezzwloczng modyfikacj¢ lub usuniecie danych nieaktualnych, w szczegdlnosci
jezeli osoba, o ktorej] mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 lub 2 ustawy o udziale Rzeczypospolitej
Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie Informacyjnym,
zostata przekazana do dyspozycji sadu wlasciwego do rozpoznania sprawy, nakaz zostat
uchylony lub nastgpito przedawnienie karalnosci przestepstwa. Sg¢dzia ten, nie rzadziej niz co

3 miesigce oraz nie pdzniej niz miesigc przed uplywem terminu wygasnigcia danych
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wpisanych do SIS, dokonuje kontroli akt sprawy, w ktérej dokonano wpisu 1 podejmuje

stosowne dziatania zmierzajace do zapewnienia aktualnos$ci tych danych.

§ 366. W sytuacjach innych niz wymienione w § 356 ust. 1, jezeli wykryty zostanie
wpis mogacy wymagac zastrzezenia w SIS, ze dana osoba nie bedzie poszukiwana na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przy jego uzyciu, sad bezzwlocznie informuje Biuro

SIRENE o koniecznos$ci dokonania takiego zastrzezenia.

§267. 1. Po kazdorazowym wgladzie lub przetworzeniu danych w SIS tworzy si¢
wydruk z czynnosci lub notatke urzedowa, ktére dotacza si¢ do akt sprawy.

2. Wydruki, ktére nie sg przydatne dla postgpowania, podlegaja zniszczeniu.

§ 368. W przypadku braku bezposredniego dostgpu do danych SIS spowodowanego
przyczynami niezaleznymi od sadu wpisow do SIS dokonuje si¢ za posrednictwem

centralnego organu technicznego Krajowego Systemu Informatycznego.
Rozdziat 6

Wspolpraca sadow z krajowymi punktami kontaktowymi Europejskiej Sieci Sadowej

i przedstawicielem krajowym w Eurojuscie

§ 369. Sad moze zwroci¢ sie do wilasciwego krajowego punktu kontaktowego
Europejskiej Sieci Sadowej o udzielenie informacji majacych na celu utatwienie wspodtpracy
w sprawach karnych z wlasciwym organem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub
innego panstwa, w ktérym ustanowiono punkt kontaktowy Europejskiej Sieci Sadowej,
w szczegolnosci o:

1) informacj¢ o prawie i praktyce tego panstwa;

2)  ustalenie w tym panstwie organu wlasciwego do wykonania wniosku o pomoc prawng
lub o udzielenie informacji dotyczacej stanu realizacji tego wniosku;

3) ustalenie w tym panstwie organu witasciwego do wykonania europejskiego nakazu
aresztowania lub innego orzeczenia podlegajacego wzajemnemu uznawaniu lub

o udzielenie informacji dotyczacej stanu realizacji tego nakazu lub orzeczenia.

§ 370. Sad wystepuje o udzielenie informacji, o ktérych mowa w § 360, do krajowego
punktu kontaktowego FEuropejskiej Sieci Sadowej usytuowanego w Ministerstwie
Sprawiedliwos$ci lub do krajowych punktow kontaktowych utworzonych w powszechnych

jednostkach organizacyjnych prokuratury.
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§ 371. Na wniosek krajowego punktu kontaktowego Europejskiej Sieci Sadowej sad

udziela informacji, o ktorych mowa w § 369.

§ 372. Sad moze zwrdci¢ sie do przedstawiciela krajowego w Eurojuscie o udzielenie
informacji lub o pomoc w sprawach nalezacych do kompetencji Eurojustu, ktore podlegaja
jurysdykcji Rzeczypospolitej Polskiej lub w ktore Rzeczpospolita Polska jest bezposrednio
zaangazowana, w szczegolnosci o:

1)  pomoc w ustaleniu organu wlasciwego w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej do
wykonania wnioskéw o pomoc prawng, europejskich nakazoéw aresztowania oraz innych
orzeczen podlegajacych wzajemnemu uznawaniu, a ponadto o koordynowanie,
monitorowanie i ulatwianie ich wykonania, w tym przez posredniczenie w kontaktach
miedzy sadem a wlasciwym organem panstw cztonkowskich Unii Europejskiej;

2)  koordynowanie innych dziatan prowadzonych lub nadzorowanych przez sad

z dziataniami wiasciwych organow panstw cztonkowskich Unii Europejskie;.

§ 373. 1. W przypadku wystapienia przez przedstawiciela krajowego w Eurojuscie sad
udziela informacji koniecznych do wykonywania zadan Eurojustu.

2. Sad moze odmoédwi¢ rozpatrzenia wniosku lub wystagpienia Eurojustu, jezeli mogtoby
to narusza¢ bezpieczenstwo Rzeczypospolitej Polskiej lub zagraza¢ bezpieczenstwu osoby.

§374. 1. Sad przekazuje przedstawicielowi krajowemu w Eurojus$cie nastepujace
informacje, o ile nie zostaty one przekazane w postepowaniu przygotowawczym:

1) 0 postepowaniu w sprawie o przestepstwo bezposrednio dotyczace co najmniej trzech
panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, gdy wnioski o udzielenie migdzynarodowej
pomocy prawnej lub o wykonanie orzeczenia podlegajacego wzajemnemu uznawaniu
zostaty przekazane do co najmniej dwoch panstw czlonkowskich Unii Europejskiej,
jezeli:

a) przedmiotem postgpowania jest czyn zagrozony karg pozbawienia wolnosci, ktorej

gorna granica wynosi co najmniej 5 lat, bedacy przestgpstwem:

falszowania oraz obrotu falszywymi pienigdzmi lub innymi Srodkami
ptatniczymi,

—  handlu ludzmi,

—  tapownictwa i ptatnej protekcji,

—  na szkodg intereséw finansowych Unii Europejskiej,

— nielegalnego obrotu bronig palng, amunicjg lub ich istotnymi cz¢$ciami,



2)
3)

1)

b)
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nielegalnego wytwarzania, przetwarzania, przemytu srodkow odurzajacych,

prekursoréw, srodkow zastepczych lub substancji psychotropowych lub obrotu

nimi,

— o charakterze terrorystycznym,

—  przeciwko ochronie danych gromadzonych, przechowywanych,
przetwarzanych lub przekazywanych w systemie informatycznym,

—  przeciwko wolnosci seksualnej lub obyczajnosci na szkode matoletniego,

— udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacym na celu popekienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego,

—  wprowadzania do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet,

z materialu dowodowego wynika, ze przestepstwo moze powodowaé powazne

skutki transgraniczne, skutki dla Unii Europejskiej lub moze dotyczy¢ innych

panstw cztonkowskich Unii Europejskiej niz te, ktére s3 bezposrednio

zaangazowane;

o sprawach, w ktorych moze wystapi¢ kolizja jurysdykcji;

o sprawach, w ktorych powtarzaja si¢ trudnosci z wykonywaniem wnioskow

o udzielenie mig¢dzynarodowej pomocy prawnej, wykonaniem europejskiego nakazu

aresztowania lub innego orzeczenia podlegajacego wzajemnemu uznawaniu.

2. Przy przekazywaniu informacji, o ktorych mowa w ust. 1, sad wskazuje:

w przypadku okreslonym w ust. 1 pkt 1:

a)
b)

c)

d)

g)

przedmiot postgpowania,

imie, nazwisko, dat¢ urodzenia, zaj¢cie, miejsce zamieszkania oskarzonego 1 jego
numer PESEL, o ile go posiada,

imi¢, nazwisko, date urodzenia, zajg¢cie, miejsce zamieszkania pokrzywdzonego
1 jego numer PESEL, o ile go posiada,

zaangazowane panstwa cztonkowskie,

krotki opis przestgpstwa 1 jego kwalifikacje prawna,

informacje o skierowanych wnioskach o migdzynarodowa pomoc prawna, ich
zakresie i o stanie ich realizacji,

w przypadku postepowan o przestgpstwa o charakterze terrorystycznym -—

dodatkowo informacje o treSci prawomocnego orzeczenia konczacego
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postepowanie karne oraz o ewentualnych powigzaniach z innymi postepowaniami
karnymi;
2) w przypadku okreslonym w ust. 1 pkt 3:

a) panstwa czlonkowskie, migdzy ktorymi moze wystapi¢ kolizja jurysdykcji,

b) przedmiot postepowania,

¢) imie, nazwisko, dat¢ urodzenia, zaj¢cie, miejsce zamieszkania oskarzonego 1 jego
numer PESEL, o ile go posiada,

d) imie, nazwisko, date urodzenia, zajecie, miejsce zamieszkania pokrzywdzonego
1jego numer PESEL, o ile go posiada,

e)  krotki opis przestgpstwa i jego kwalifikacje prawna.

Rozdziat 7

Postepowanie w sprawach wystgpienia do panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej
oraz w sprawach wystapienia panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej o wykonanie

kary pozbawienia wolnos$ci

§ 375. 1. Sad okregowy, kierujac wystgpienie o wykonanie prawomocnego orzeczenia
w przedmiocie kary pozbawienia wolnosci , zwane dalej ,,wystapieniem”, do wiasciwego
sagdu lub innego organu panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, zwanego dalej
»panstwem wykonania orzeczenia”, przesyta Ministrowi Sprawiedliwosci:

1) odpis prawomocnego 1 podlegajacego wykonaniu orzeczenia skazujacego na karg
pozbawienia wolnosci;

2) odpis wystapienia w przedmiocie wykonania kary pozbawienia wolnosci;

3) odpis zaswiadczenia zawierajacego wszystkie istotne informacje umozliwiajace
prawidtowe wykonanie orzeczenia.

2. Odpis orzeczenia, wystapienia oraz zaswiadczenia o ktérych mowa w ust. 1 sad
okregowy przesyta Ministrowi Sprawiedliwo$ci w terminie 14 dni od wydania orzeczenia w
przedmiocie wystapienia.

3. Informacj¢ o prawomocnej decyzji wlasciwego sadu lub innego organu panstwa
wykonania orzeczenia w przedmiocie wykonania lub odmowy wykonania orzeczenia,
skazujacego na kar¢ pozbawienia wolnosci sad okregowy przesyla Ministrowi
Sprawiedliwo$ci w terminie 14 dni od jej otrzymania.

4. Jezeli skazany ktorego dotyczy wystgpienie, przebywa na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, sad okregowy informuje Ministra Sprawiedliwosci w terminie 14



-102 -

dni od przekazania skazanego w jakim terminie od daty uprawomocnienia si¢ decyzji
w przedmiocie wykonania orzeczenia, skazany zostal przekazany sadowi lub innemu
organowi panstwa wykonania orzeczenia.

5. W razie niedotrzymania terminu o ktorym mowa w art. 611tf § 1 K.p.k. sad okregowy
niezwlocznie zawiadamia o tym Ministra Sprawiedliwosci, wskazujac przyczyny

niedotrzymania terminu.

§376. 1. Sad okregowy, w razie skierowania przez panstwo cztonkowskie Unii
Europejskiej, zwane dalej ,,panstwem wydania orzeczenia” wystgpienia o wykonanie
w Rzeczpospolitej Polskiej prawomocnie orzeczonej kary pozbawienia wolno$ci, przesyta
Ministrowi Sprawiedliwo$ci odpis postanowienia w przedmiocie wykonania orzeczenia
w terminie 14 dni od wydania postanowienia.

2. Wraz z odpisem postanowienia o ktorym mowa w ust. 1, sad okrggowy przesyla
Ministrowi Sprawiedliwosci:

1) odpis orzeczenia o karze pozbawienia wolnosci panstwa wydania orzeczenia wraz
z zaswiadczeniem zawierajagcym  wszystkie istotne informacje umozliwiajace
prawidtowe wykonanie orzeczenia oraz wystgpienie o jego wykonaniu, przettumaczone
na jezyk polski;

2) informacj¢ w jakim terminie od daty otrzymania orzeczenia wraz z innymi
dokumentami, rozpoznano sprawe;

3. W razie niedotrzymania termindéw, o ktorych mowa w art. 611tj. K.p.k., sad okregowy
niezwlocznie zawiadamia o tym Ministra Sprawiedliwo$ci, wskazujac przyczyny

niedotrzymania terminow.
Rozdziat 8
Czynnosci w sprawach rozpoznawanych w postepowaniu przyspieszonym

§377.Dla zapewnienia niezwlocznego rozpoznawania spraw W postepowaniu
przyspieszonym ustala si¢ nastepujace godziny urzedowania w sadach rejonowych:
1) w dni robocze, soboty i dni wolne od pracy od godz. 8 do godz. 20® — w sadach
o limicie etatow sedziowskich powyzej 35;

2) w soboty i dni wolne od pracy od godz. 8" do godz. 16° — w pozostatych sadach.

§ 378. 1. Prezes sadu rejonowego, jezeli jest to niezb¢dne do opanowania wptywu spraw

podlegajacych rozpoznaniu w postepowaniu przyspieszonym, zarzadza odpowiednio dtuzsze



-103 -

godziny urzedowania sadu, a w sadzie o limicie etatow sedziowskich powyzej 50 moze
zarzadzi¢ calodobowe rozpoznawanie tych spraw.

2.Zmiana godzin urzgdowania sadu, ustalonych dla rozpoznawania spraw
W postepowaniu przyspieszonym, moze nastgpi¢ rowniez na wniosek wlasciwego prokuratora

lub komendanta wtasciwej jednostki Policji.

§ 379. 1. Przepis § 377 stosuje si¢ odpowiednio do punktow informacyjnych Biura
Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego dziatajacych przy sadach.

2. Dla zapewnienia dostgpu do danych zgromadzonych w Krajowym Rejestrze Karnym,
w zwigzku z rozpoznawaniem spraw w postgpowaniu przyspieszonym, prezes sadu, przy
ktérym dziata punkt informacyjny Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego, moze
zarzadzi¢ odpowiednio dtuzsze godziny urzedowania punktu.

3. O wydaniu zarzadzen, o ktérych mowa w ust. 2 oraz w § 378 ust. 1, prezes sadu

informuje niezwtocznie Dyrektora Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego.

§380. 1. W godzinach urzedowania sadu, ustalonych dla rozpoznawania spraw
W postepowaniu przyspieszonym, wyznaczeni sedziowie i pracownicy sadu przebywaja w
siedzibie wlasciwego sadu rejonowego.

2.Mozna zarzadzi¢ przebywanie wyznaczonego sg¢dziego oraz pracownika sadu
w soboty i dni wolne od pracy oraz w okreslonych godzinach w dni robocze, poza siedzibg

sadu, w warunkach statego kontaktu telefonicznego

§ 381. Zarzadzenia, o ktorych mowa w § 378, 379 ust. 2 oraz § 380 ust. 2, moze wydac

rowniez prezes wlasciwego sadu okregowego.

§ 382. Prezesi sadow okregowych i rejonowych zapewniajg organizacj¢ rozpoznawania

spraw w postepowaniu przyspieszonym, w tym ustalajg dyzury sedziow orzekajacych.

§ 383. Prezes sadu rejonowego w przypadku, o ktorym mowa w § 380 ust. 2, ustala z

wlasciwym prokuratorem rejonowym sposob nawigzania kontaktu z wyznaczonym sedzia.

§384. 1. Prezes sadu rejonowego ustala wykaz sedzidow 1 pracownikow sadu,
wyznaczonych do pelnienia czynno$ci w godzinach urzedowania sadu, ustalonych dla
rozpoznawania spraw w postepowaniu przyspieszonym, 1 przekazuje go niezwlocznie
wlasciwemu prokuratorowi rejonowemu.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku wydania zarzadzenia,

o ktorym mowa w § 280 ust. 2.
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Rozdziat 9
Czynnosci w sprawach o wykroczenia

§ 385. 1. Wykaz spraw o ktérych mowa w art. 65 § 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. -
Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z 2013 1. poz. 395, z p6zn. zm.'?),
zwanej dalej "K.p.w." dorecza si¢ oskarzycielowi publicznemu, niezwtocznie po jego
sporzadzeniu.

2. Sprawy z udzialem tych samych stron lub o0s6b nalezy, w miar¢ mozliwos$ci,

wyznaczy¢ w tym samym dniu, w nastgpujacej po sobie kolejnosci.

§ 386. W razie Smierci oskarzyciela positkowego sad zawiadamia o mozliwosci

1 terminie wstapienia w prawa zmartego tylko znane sagdowi osoby najblizsze.

§ 387. W przypadku wydania przez sad zarzadzenia o ktorym mowa w art. 82 § 4 K.p.w.

stosuje si¢ odpowiednio przepis §324.

§ 388. 1. Zarzadzajac, na podstawie art. 82 § 5 pkt 1 K.p.w., zatrzymanie paszportu lub
innego dokumentu upowazniajacego do przekroczenia granicy, sad wydaje ukaranemu
pokwitowanie stwierdzajace fakt zatrzymania tego dokumentu i1 zawiadamia o tym wilasciwy
organ paszportowy oraz Straz Graniczng, a w przypadku cudzoziemca — wiasciwy urzad
konsularny oraz Straz Graniczng.

2. Do sposobu przechowywania i zwrotu dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje

si¢ odpowiednio przepisy § 351 ust. 3-5.

§ 389. W razie gdy w postanowieniu o uchyleniu prawomocnego mandatu karnego sad
nakazal podmiotowi, na ktérego rachunek przekazano grzywneg, zwrot uiszczonej kwoty,
niezwlocznie zawiadamia si¢ ten podmiot oraz ukaranego poprzez przestanie im odpiséw

postanowienia.

§ 390. 1. Przekazane przez Policj¢ do sadu prawo jazdy przechowuje si¢ do czasu
wydania przez sad merytorycznego rozstrzygnigcia w sprawie, a nastgpnie zwraca
wilascicielowi lub przekazuje organowi wiasciwemu do spraw komunikacji.

2. Do sposobu przechowywania i zwrotu prawa jazdy stosuje si¢ odpowiednio przepisy

§ 351 ust. 3-5.

12 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz.765 oraz z 2014 r.
poz. 486, 579, 786 i 969.
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Rozdziat 10
Wykonywanie orzeczen sagdowych
Oddziat 1
Przepisy ogolne

§ 391. 1. Kazde orzeczenie, ktore staje si¢ wykonalne z chwilg uprawomocnienia,
powinno by¢ skierowane do wykonania bezzwlocznie, nie pozniej niz 14 dni od daty
uprawomocnienia lub od daty zwrotu akt sadowi pierwszej instancji. Postanowienia wydane
w postepowaniu wykonawczym wykonalne z chwilg wydania powinny by¢ skierowane do
wykonania w dniu ich wydania.

2. Date skierowania orzeczenia do wykonania stanowi data podpisania przez prezesa

sadu lub upowaznionego sedziego zarzadzenia o jego wykonaniu.

§392.1. W razie gdy z mocy przepisow szczegdlnych wiasciwy do wykonania
orzeczonych kar lub §rodkow jest sad inny niz ten, ktory orzekat w danej sprawie, odpisy
wydanych w postgpowaniu wykonawczym orzeczen, ktorych tres¢ podlega odnotowaniu
przez sad orzekajacy, nalezy przesta¢ temu sadowi z powotaniem si¢ na sygnature jego akt.

2. W sprawach, w ktorych wilasciwy do wykonania orzeczenia jest kurator sagdowy,
odpis orzeczenia nalezy przesta¢ do zespotu kuratorskiej stuzby sadowej wraz
z zarzadzeniami dotyczacymi sposobu wykonywania orzeczenia.

§393. 1. W razie nieuiszczenia przez skazanego w catosci grzywny, rbwniez orzeczonej
jako kara zastepcza, nawigzki na rzecz Skarbu Panstwa, kwoty pienig¢znej stanowigcej
przedmiot przepadku, kosztow sadowych lub pienieznej kary porzadkowej na podstawie
prawomocnego orzeczenia sgdowego wydanego w sprawie o przestepstwo lub wykroczenie,
w terminie wynikajagcym przepisow K.k.w., upowazniony se¢dzia niezwlocznie, lecz nie
pozniej niz 14 dni po uplywie tego terminu, przekazuje informacj¢ gospodarcza o powstaniu
tej zaleglosci do wszystkich biur informacji gospodarczej, dziatajacych na podstawie ustawy
z dnia 9 kwietnia 2010 r. o udostgpnianiu informacji gospodarczych i wymianie danych
gospodarczych (Dz. U. z 2014 r. poz. 10151 1188).

2. W przypadku czesciowego lub catkowitego uiszczenia lub $ciggnigcia naleznosci, o
ktérych mowa w ust. 1, jej umorzenia, wygasniecia albo uplywu okresu przedawnienia jej
wykonania, jak tez powzigcia wiarygodnej informacji, Ze przekazana informacja gospodarcza
jest nieprawdziwa, upowazniony s¢dzia niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 14 dni od

dnia zaistnienia ktoregokolwiek z tych zdarzen, wystepuje do wszystkich biur informacji



—106 —

gospodarczej, ktorym przekazano informacj¢ gospodarcza, z zadaniem aktualizacji lub
usuni¢cia informacji gospodarczej, przekazujac do biura aktualne dane.

3. Na wniosek skazanego upowazniony sedzia bezzwlocznie, chyba ze nie uptyngty
jeszcze terminy okre$lone w ust. 1 lub 3, wystepuje do biura informacji gospodarczej z
wnioskiem o uzupeklnienie, wuaktualnienie, sprostowanie Ilub usunigcie informacji
gospodarczej, jezeli jest ona niekompletna, nieaktualna, nieprawdziwa Ilub zostata
udostepniona lub jest przechowywana z naruszeniem ustawy.

4. Na wniosek skazanego upowazniony se¢dzia informuje podmiot, ktory otrzymat
informacj¢ gospodarcza od biura, o uzupehieniu, uaktualnieniu, sprostowaniu lub usunieciu
informacji gospodarczej dotyczacej skazanego, jezeli podmiot ten zwrdci si¢ z takim
zapytaniem na pismie i przedstawi kopi¢ otrzymanej informacji gospodarczej.

5. Przekazywanie informacji, zadan aktualizacji lub usuni¢cia informacji gospodarczych
oraz wnioskOw o uzupeklnienie, uaktualnienie, sprostowanie lub usunigcie informacji
gospodarczych do biur informacji gospodarczej nastgpuje w sposob okreslony w regulaminie,
o ktorym mowa w art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o udost¢pnianiu informacji

gospodarczych i wymianie danych gospodarczych.

§ 394. W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach, zwlaszcza gdy przemawia za tym
sytuacja osobista skazanego bedacego osoba nieporadng, sad wilasciwy do wykonania
orzeczenia zawiadamia wlasciwego prokuratora o potrzebie rozwazenia, czy istniejg

okolicznosci uzasadniajgce wystgpienie z prosba o utaskawienie skazanego.

§ 395. Przepisy tego rozdziatu stosuje si¢ odpowiednio w celu wykonania wyroku

skazujacego na kare aresztu orzeczong za wykroczenie.
Oddziat 2
Kara pozbawienia wolnosci

§ 396. W celu wykonania wyroku skazujacego na kare pozbawienia wolnos$ci sad, ktory
wydal wyrok w pierwszej instancji, a w wypadkach wskazanych w ustawie sad wlasciwy ze
wzgledu na miejsce stalego pobytu skazanego, podejmuje bezzwtocznie wszystkie czynnosci

zmierzajace do osadzenia skazanego w areszcie sledczym, okreslone w art. 11 K.K.w.
§ 397. 1. Prezes sadu lub upowazniony sedzia wzywa skazanego do stawienia si¢ w
wyznaczonym terminie we wlasciwym areszcie §ledczym potozonym najblizej miejsca jego

stalego pobytu. Wezwanie powinno zawiera¢ pouczenie o skutkach niestawiennictwa. Prezes
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sadu lub upowazniony s¢dzia moze poleci¢ doprowadzenie skazanego do aresztu Sledczego
bez wezwania.

2. O terminie wyznaczonym skazanemu do stawiennictwa prezes sagdu lub upowazniony
sedzia zawiadamia administracj¢ wlasciwego aresztu Sledczego potozonego najblizej miejsca
stalego pobytu skazanego, zobowigzujac ja jednoczesnie do zawiadomienia sadu
o niezgloszeniu si¢ skazanego w tym terminie.

3. Polecajac Policji doprowadzenie skazanego do aresztu §ledczego, prezes sadu lub
upowazniony sedzia przesyla jednostce Policji wlasciwej wedlug ostatniego miejsca pobytu
skazanego nakaz doprowadzenia 1 wskazuje areszt $ledczy potozony najblizej miejsca jego
statego pobytu, do ktorego doprowadzenie ma nastapi€. Jezeli skazanym jest Zotnierz, a sad
zarzadza doprowadzenie go do aresztu sledczego potozonego najblizej miejsca jego statego

pobytu, nakaz doprowadzenia przesyta si¢ wtasciwym organom wojskowym.

§ 398. 1. W razie zawieszenia postgpowania wykonawczego lub odroczenia wykonania
kary pozbawienia wolnosci, co do ktdrej orzeczenie skierowano do wykonania, prezes sadu
lub upowazniony sedzia niezwlocznie przesyla odpis postanowienia o zawieszeniu lub
odroczeniu do wlasciwego zaktadu karnego lub aresztu $ledczego oraz zawiadamia jednostke
Policji lub wtasciwy organ wojskowy, ktorym polecono doprowadzenie skazanego.

2. O zawieszeniu postgpowania wykonawczego lub odroczeniu wykonania kary
pozbawienia wolno$ci zolnierzowi zasadniczej stuzby wojskowej albo osobie powotanej do
pelienia takiej stuzby, zawiadamia si¢ dowddce jednostki, w ktorej skazany petni stuzbe,
albo wilasciwa komendg¢ uzupetnief,, pouczajac o tresci art. 157 K.k.w.

3. W razie odroczenia wykonania kary pozbawienia wolnosci na podstawie art. 336 § 1
K k., do zawiadomienia nalezy dotgczy¢ pouczenie o tresci § 3 1 4 tego przepisu oraz o tresci

art. 158 K.k.w.
Oddziat 3
Kara ograniczenia wolnosci

§ 399. 1. W celu wykonania wyroku skazujacego na karg ograniczenia wolnosci
wlasciwy organ postgpowania wykonawczego przesyla odpis lub wycigg z wyroku ze

wzmianka o wykonalno$ci:

1) podmiotom wymienionym w art. 56 § 2-4 Kk.w. - w przypadku orzeczenia

wykonywania nieodptatnej kontrolowanej pracy na cele spoteczne;
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2) podmiotowi zatrudniajacemu skazanego - w przypadku orzeczenia potracenia

wynagrodzenia za prace;

3) kuratorowi - w przypadku orzeczenia obowigzkdéw, o ktorych mowa w art. 72 § 1 pkt
4-7Ta K k.

2. Do odpisu lub wyciaggu z wyroku dotgcza si¢ pouczenie o obowigzku zawiadomienia
wlasciwego organu postepowania wykonawczego o dacie rozpoczg¢cia wykonywania kary
ograniczenia wolno$ci oraz o obowigzkach, o ktérych mowa w art. 56 K.k.w., nalezy rowniez
pouczy¢ o tresci art. 83 K.k.

3. Jezeli kara ograniczenia wolno$ci ma by¢ wykonywana w okregu innego sadu niz sad,
ktory wydat wyrok w pierwszej instancji, nalezy przesta¢ temu sadowi odpis lub wypis z
wyroku wraz z uzasadnieniem, jezeli zostato sporzadzone, ze wzmianka o wykonalnosci, oraz
odpisy dokumentéw z akt sprawy, niezbednych dla prawidtowego wykonania kary.

4. Zarzadzajac wykonanie kary ograniczenia wolnosci, polegajacej na potraceniach
czgsci wynagrodzenia za prace skazanego, nalezy zawiadomi¢ uprawnionego o majacych

nastgpic na jego rzecz potraceniach.

§ 400. 1. W celu wykonania orzeczenia w przedmiocie zast¢pczej kary pozbawienia
wolnosci okreslonej w art. 65 § 1 K.k.w. oraz zastgpczej kary aresztu okreslonej w art. 23 § 1
K.w. prezes sadu lub upowazniony sedzia podejmuje czynno$ci zmierzajace do osadzenia
skazanego albo ukaranego w areszcie $ledczym, polozonym najblizej jego miejsca statego
pobytu, okreslone w art. 11 K.k.w. 1 innych przepisach.

2. Przepis § 397 stosuje si¢ odpowiednio.

3. O zawieszeniu postepowania wykonawczego prezes sadu lub upowazniony se¢dzia
niezwlocznie zawiadamia wlasciwy zaktad karny lub areszt Sledczy 1 jednostke Policji, ktorej
polecono doprowadzenie skazanego do tejze jednostki penitencjarne;.

4 . Jezeli skazanym jest Zolnierz zasadniczej stuzby wojskowej lub osoba powotana do
petnienia takiej stuzby, zawiadamia si¢ rowniez dowodce jednostki, w ktoérej skazany pelni

stuzbe, 1 wltasciwa komende uzupetnien.

§ 401. W razie orzeczenia kary ograniczenia wolnosci wobec zolnierza stuzby
zasadniczej lub osoby powotanej do czynnej stuzby wojskowej, kierujac do wykonania tg
kare, dokumenty, o ktorych mowa w § 399, przesyla si¢ do dowddcy wiasciwej jednostki

wojskowej wraz z pouczeniem o tresci art. 323 § 5 K.k.
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Oddziat 4
Kary orzeczone na podstawie art. 37b lub art. 87 § 2 K.k.

§ 402. W celu wykonania kary orzeczonej na podstawie art. 37b K.k. sad nadzorujacy
wykonanie kary ograniczenia wolno$ci zawiesza postgpowanie wykonawcze. Nie rzadziej niz
raz na miesigc, sad ustala, czy zachodzg przestanki do podjgcia postepowania wykonawczego

w celu wykonania wyroku skazujacego na kare ograniczenia wolnosci.

§ 403. W razie zawieszenia postgpowania wykonawczego lub odroczenia wykonania
kary pozbawienia wolnos$ci sad nadzorujacy wykonanie kary pozbawienia wolnosci
sprawdza, nie rzadziej niz raz na miesigc, czy nie ustaty przeszkody dla wykonywania kary
pozbawienia wolnosci. Jesli tak, podejmuje bezzwlocznie wszystkie czynnosci zmierzajace
do osadzenia skazanego w zaktadzie karnym, okreslone w art. 11 K.k.w. oraz zawiadamia sad
nadzorujacy wykonanie kary ograniczenia wolnosci, ktéry niezwlocznie kieruje sprawe na
posiedzenie w celu zawieszenia postgpowania wykonawczego co do kary ograniczenia

wolnosci.
Oddziat 5
Grzywna

§ 404. W celu wykonania grzywny prezes lub upowazniony s¢dzia sadu, ktory wydat
wyrok w pierwszej instancji, a w wypadkach wskazanych w ustawie sad wlasciwy ze
wzgledu na miejsce stalego pobytu skazanego, bezzwtocznie zarzadza wpisanie grzywny do
dziennika nalezno$ci sadowych 1 wzywa skazanego do jej uiszczenia w terminie ustawowym.
Wezwanie powinno zawiera¢ pouczenie o skutkach nieuiszczenia grzywny w wyznaczonym

terminie.

§ 405. W razie stwierdzenia bezskutecznosci egzekucji grzywny nieprzekraczajacej 120
stawek dziennych, prezes sadu lub upowazniony sedzia moze zarzadzi¢ posiedzenie

w przedmiocie jej zamiany na prace spolecznie uzyteczng.

§ 406. 1. W celu wykonania orzeczenia w przedmiocie zastgpczej kary pozbawienia
wolnosci okreslonej w art. 46 § 1 K.k.w., art. 186 § 1 ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2013 1. poz. 186, z pozn. zm."”) oraz zastepczej kary

aresztu okreslonej w art. 25 § 2 K.w. prezes sagdu lub upowazniony sedzia podejmuje

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostalty ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 1036, 1149 i 1304
oraz z 2014 r. poz. 312 i 1328.
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czynnosci zmierzajagce do osadzenia skazanego albo ukaranego w areszcie $ledczym,
potozonym najblizej jego miejsca stalego pobytu, okreslone w art. 11 K.k.w. 1 innych
przepisach.

2. Przepisy § 396 oraz § 399 ust. 3 1 4 stosuje si¢ odpowiednio, przy czym

w wezwaniu do stawiennictwa nalezy dodatkowo pouczy¢ o tresci art. 47 § 2 K.k.w.

§ 407. W celu wykonania orzeczenia w przedmiocie zastepczej kary pozbawienia
wolnosci prezes sadu lub upowazniony s¢dzia podejmuje czynno$ci zmierzajace do osadzenia
skazanego w areszcie $ledczym, polozonym najblizej jego miejsca statego pobytu, okreslone

w art. 11 K.k.w. 1 innych przepisach.

§ 408. 1. Prezes sadu lub upowazniony sedzia przekazuje na rachunek bankowy
dysponenta Funduszu Pracy uiszczong przez skazanego lub $ciagnieta w drodze egzekucji
grzywne, orzeczong za wykroczenie z art. 119-124 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674, z pozn.zm.'?).

2. W przypadku gdy skazany czesciowo uiscit grzywne lub gdy cze$ciowo zostala ona
Sciggnieta w drodze egzekucji, a pozostatg czgs¢ kary wykonal w formie pracy spotecznie
uzytecznej, o ktorej mowa w art. 45 K.k.w., lub zastepczej kary pozbawienia wolnosci,
o ktorej mowa w art. 46 K.k.w., prezes sadu lub upowazniony s¢dzia czgsciowo uiszczong lub
czgsciowo Sciagnieta w drodze egzekucji grzywne przekazuje na rachunek bankowy

dysponenta Funduszu Pracy i1 informuje go o wykonaniu przez skazanego kary w catosci.
Oddziat 6
Srodki karne

§ 409. Przesytajac odpis wyroku, ktorym orzeczono zakazy wymienione w art. 180

1 181 K.k.w. poucza si¢ o tresci art. 185 K.k.w.

§410. 1. W razie orzeczenia przepadku przedmiotu zatgczonego do akt sprawy,
przechowywanego w sadzie lub innym miejscu, przesyta si¢ odpis wyroku lub wyciag
z orzeczenia przechowujagcemu, =z zaznaczeniem daty jego uprawomocnienia
1 poleceniem przekazania przedmiotu wiasciwemu urzgdowi skarbowemu lub innym organom

uprawnionym do wykonania orzeczenia o przepadku na podstawie przepisow szczegolnych.

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 675, 829, 1291,
1623, 1645 i 1650 oraz z 2014 r. poz. 567, 598, 1146 i 1877.
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2. Wykonanie orzeczenia o zarzadzeniu zniszczenia przedmiotu, o ktorym mowa
w art. 195 K.k.w. nalezy do kierownika sekretariatu. Protokot z czynno$ci zniszczenia

przedmiotu dotacza si¢ do akt sprawy.

§ 411. Wykonujac  orzeczenie o  przepadku  przedmiotéw  pochodzacych
z przestepstwa lub wykroczenia skarbowego, zabezpieczonych przez urzad celny, przesyta si¢

temu urzedowi odpis lub wyciag orzeczenia ze wzmiankg o wykonalnosci.

§ 412 1. W razie orzeczenia podania wyroku do publicznej wiadomosci przez ogloszenie
w czasopismie lub na stronie Biuletynu Informacji Publicznej sadu, w wyciagu z wyroku
zamieszcza si¢: imi¢ 1 nazwisko, datg¢ 1 miejsce urodzenia, imiona rodzicéw skazanego, czas,
miejsce 1 rodzaj popelnionego przestgpstwa oraz podstawe prawng skazania wraz z
wymiarem kary. Przy kwalifikacji kumulatywnej oraz karze lacznej w ogloszeniu nalezy
poda¢ jedynie przepis najsurowszy, na ktérego podstawie kara zostata wymierzona.

2. Nie jest dopuszczalne publikowanie danych dotyczacych pokrzywdzonego, chyba ze
jest to uzasadnione jego interesem i wyrazil na to zgode, sktadajac stosowne oswiadczenie.

3. Prezes sadu lub upowazniony sedzia stwierdza prawidlowos¢ sporzadzonego wyciagu

z wyroku 1 zarzadza jego podanie do publikacji.
Oddziat 7

Warunkowe umorzenie postegpowania, warunkowe zawieszenie wykonania kary

i warunkowe przedterminowe zwolnienie

§ 413. W razie warunkowego umorzenia postgpowania karnego 1 warunkowego
zawieszenia wykonania kary prezes sadu lub upowazniony se¢dzia okresla terminy,
w ktorych akta powinny podlega¢ kontroli w szczegdlnosci pod katem wykonywania
obowigzkow nalozonych na skazanego oraz okreSla sposob kontroli wykonywania

obowigzkow natozonych na skazanego, a takze wydaje inne odpowiednie zarzadzenia.

§414.1. W razie gdy osobe, wobec ktérej warunkowo umorzono postgpowanie,
warunkowo zawieszono wykonanie kary lub ktérg warunkowo przedterminowo zwolniono,
oddano pod dozér, ktéry ma by¢ wykonywany w okrggu innego sadu, prezes lub
upowazniony sedzia sadu, ktory orzekt dozér w pierwszej instancji, przesyta odpis orzeczenia
lub wyciag z orzeczenia w tym przedmiocie, ze wzmianka o wykonalno$ci, odpowiednio —

wlasciwemu sagdowi rejonowemu lub sagdowi penitencjarnemu, w ktorego okregu dozoér ma
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by¢ wykonywany, dolaczajagc odpisy dokumentow z akt sprawy, niezbednych dla
prawidlowego wykonywania dozoru.

2. W razie zarzadzenia wykonania warunkowo zawieszonej kary badz odwotania
warunkowego przedterminowego zwolnienia stosuje si¢ odpowiednio § 396. Do wezwania do
stawienia si¢ skazanego w areszcie Sledczym, potozonym najblizej miejsca jego statego
pobytu, zalacza si¢ odpis postanowienia zarzadzajacego wykonanie warunkowo zawieszonej

kary lub odwotujacego warunkowe przedterminowe zwolnienie.
Oddziat 8
Zabezpieczenie majatku

§ 415. 1. W razie wydania postanowienia o zabezpieczeniu roszczen o naprawienie
szkody lub grozacych oskarzonemu kar majatkowych lub $rodkow karnych
o charakterze majatkowym, prezes sadu lub upowazniony sedzia przesyta niezwlocznie
wlasciwemu organowi egzekucyjnemu odpis postanowienia, zaopatrzony w klauzule
wykonalnosci, oraz przekazuje posiadane informacje o majatku oskarzonego. Informacje te
nalezy przekazywa¢ w miar¢ dokonywania ustalen w tym zakresie, rowniez po wydaniu
postanowienia o zabezpieczeniu.

2. W razie uprawomocnienia si¢ orzeczenia konczacego postgpowanie w sprawie,
w ktorej] wydano postanowienie, o ktorym mowa w ust. 1, prezes sadu lub upowazniony
sedzia przesyta niezwlocznie odpis tego orzeczenia do wiadomosci organowi egzekucyjnemu

dokonujacemu zabezpieczenia.
Oddziat 9
Ulaskawienie

§ 416. W postepowaniu o utaskawienie, sporzadzone przez sad opinie pozytywne

o skazanym dotacza si¢ do akt sprawy w opieczetowanej i zaklejonej kopercie.

§ 417. Rozpoznajac sprawg¢ o ulaskawienie sad powinien zgromadzi¢ wszystkie
niezb¢dne dokumenty do jej rozstrzygnigcia, a zobowigzany jest do zebrania danych
dotyczacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 563 K.p.k. W razie potrzeby sad moze
zwraca¢ si¢ o takie dane do osoby, ktora wniosta prosbe lub do skazanego.

W wyjatkowych wypadkach na posiedzenie mozna wezwac s§wiadkow, celem przestuchania.
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§ 418. Sady udzielajg Prokuratorowi Generalnemu w postepowaniu utaskawieniowym
informacji o skazanym i sprawie karnej, ktorej dotyczy to postgpowanie, jesli sg w ich

posiadaniu i nie wymaga to zwracania si¢ przez sad do innych organdw.

§ 419. 1. W stosunku do skazanego przebywajacego w zaktadzie karnym lub areszcie
sledczym postanowienie o utaskawieniu wykonuje sad pierwszej instancji, a w przypadku gdy
akt taski dotyczy warunkowego przedterminowego zwolnienia — sad penitencjarny.

2. W razie zaistnienia watpliwosci co do wyktadni postanowienia o ulaskawieniu sad
wykonuje to postanowienie w zakresie niebudzacym watpliwosci, a w pozostatej czgsci
wstrzymuje si¢ z wykonaniem postanowienia i zwraca si¢ za posrednictwem Prokuratora
Generalnego do Kancelarii Prezydenta RP celem ich rozstrzygnigcia.

3. W razie stwierdzenia, ze postanowienie o ulaskawieniu dotyczy orzeczenia
nieistniejacego lub osoby, co do okreslenia ktorej tozsamosci istniejg watpliwosci, sad zwraca
si¢ za posrednictwem Prokuratora Generalnego do Kancelarii Prezydenta RP o zajecie w tej
kwestii stanowiska. Do czasu zajecia stanowiska sad wstrzymuje czynnosci zwigzane
z wykonaniem postanowienia.

4. Jezeli z postanowienia o utaskawieniu wynika obowigzek bezzwlocznego zwolnienia
skazanego z zaktadu karnego lub aresztu $ledczego, sad pierwszej instancji lub sad
penitencjarny dorgcza administracji zakltadu karnego lub aresztu $ledczego odpis
postanowienia o ulaskawieniu, nakaz zwolnienia oraz odpis zarzadzenia o zwolnieniu
skazanego na skutek zastosowania prawa taski.

5. Jezeli postanowienie o ulaskawieniu dotyczy skazanego pozostajacego na wolnosci,
sad pierwszej instancji badZz sad penitencjarny zwraca si¢ pisemnie do ulaskawionego
o przybycie do sadu w oznaczonym terminie w celu wreczenia odpisu postanowienia
o utaskawieniu. W takim wypadku odpis postanowienia o ulaskawieniu wregcza skazanemu
prezes sadu lub upowazniony sedzia. W razie niestawiennictwa odpis postanowienia
o utaskawieniu dorecza si¢ utaskawionemu.

6. Wreczenie odpisu postanowienia nastepuje w uroczystej formie. Z wreczenia odpisu
postanowienia o utaskawieniu sporzadza si¢ notatke, ktorg wiacza si¢ do akt sprawy.

7.Po dokonaniu czynnosci zwigzanych z wykonaniem aktu taski w przedmiocie
warunkowego przedterminowego zwolnienia sad penitencjarny przesyla akta sprawy, wraz
z odpisem postanowienia o ufaskawieniu, sgdowi, ktory wydal orzeczenie w pierwszej

instancji.
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8.0 wszystkich przypadkach utaskawienia zawiadamia si¢ Biuro Informacyjne
Krajowego Rejestru Karnego. W razie gdy utaskawienie dotyczy darowania lub skrocenia
okresu obowigzywania zastosowanych S$rodkow karnych, zawiadamia si¢ ponadto
odpowiednie organy, instytucje, pracodawce lub organizacje.

9.Jezeli Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej nie skorzystat z prawa faski,
zawiadomienie w tym przedmiocie sad pierwszej instancji w kazdym wypadku dorecza

skazanemu.
Oddziat 10
Srodki zabezpieczajace

§ 420. Zasiegajac opinii, o ktorej mowa w art. 201 K.k.w., sad przesyta do komisji
psychiatrycznej do spraw S$rodkdéw zabezpieczajacych odpis orzeczenia o zastosowaniu
srodka zabezpieczajacego wraz z opinig bieglych o stanie zdrowia psychicznego sprawcy,

w celu wskazania miejsca wykonywania $rodka zabezpieczajacego.

§ 421. 1. Sad przesylajac odpis orzeczenia o zastosowaniu §rodka zabezpieczajacego, o
ktorym mowa w art.93a § 1 pkt 2-3 K k., poucza kierownika podmiotu leczniczego, w ktérym
wykonywany jest ten srodek zabezpieczajacy, o obowigzku niezwlocznego poinformowania
sadu o niestawiennictwie sprawcy na terapi¢ lub terapi¢ uzaleznien. Wzywajac sprawce do
stawiennictwa w podmiocie leczniczym, sad poucza o konsekwencjach uchylania si¢ od

wykonywania orzeczonego $rodka zabezpieczajacego.

§ 422. Sad poucza kierownika zaktadu psychiatrycznego , w ktorym wykonywany jest
srodek zabezpieczajacy, o wynikajacym z art. 203 K.k.w. obowigzku przesytania opinii o

stanie zdrowia sprawcy umieszczonego w tym zakladzie oraz o skutkach jego niewykonania
Oddziat 11
Naleznosci sadowe

§ 423. Postanowienie ustalajace wysoko$¢ kosztow procesu wydaje sad pierwszej
instancji, ktory orzekat w danej sprawie, niezwlocznie po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia
konczacego postepowanie w sprawie, jesli rozstrzygnigcia w tym przedmiocie nie zapadly

wczesnie;j.
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DZIAL VI
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 424. Przepis § 3 ust. 2 stosuje si¢ do sadow tworzonych po wejsciu w zycie

rozporzadzenia.

§ 425. 1. Wnioski o wykonanie prawomocnie orzeczonej przed dniem 1 lipca 2015 r.
kary pozbawienia wolnosci w systemie dozoru elektronicznego w trybie przepisOw ustawy z
dnia 7 wrzesnia 2007 r. o wykonywaniu kary pozbawienia wolnos$ci poza zakladem karnym w
systemie dozoru elektronicznego (Dz. U. z 2010 r. Nr 142, poz. 960, z p6zn. zm.) s3
rozpoznawane przez sad wiasciwy wedtug tej ustawy w zaleznosci od ilosci wolnych miejsc
w systemie dozoru elektronicznego, pozostatych po wprowadzeniu do wykonania w tym

systemie kar ograniczenia wolnosci, srodkéw karnych i srodkdw zabezpieczajacych.

2. O dokonaniu przez sad wtasciwy wedlug zasad ogdlnych (art. 3 § 1 K.k.w.) zamiany
pozostatej] do odbycia kary pozbawienia wolnosci w systemie dozoru elektronicznego w
trybie przepisow ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o wykonywaniu kary pozbawienia
wolnosci poza zakladem karnym w systemie dozoru elektronicznego na kare ograniczenia
wolnosci w formie obowigzku pozostawania w miejscu stalego pobytu lub w innym
wyznaczonym miejscu, z zastosowaniem systemu dozoru elektronicznego, sad ten
niezwlocznie zawiadamia sad penitencjarny dotychczas wlasciwy do wykonania kary

pozbawienia wolnos$ci w tym systemie oraz organ dozorujacy.

§ 426. Traci moc rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia z 23 lutego 2007 r.—

Regulamin urzedowania sadéw powszechnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 259).

§ 427. Rozporzadzenie wchodzi w Zycie po uptywie 30 dni od dnia ogloszenia.



UZASADNIENIE

Podstaw¢ prawna do wydania rozporzadzenia Regulamin urz¢dowania sadow
powszechnych stanowi art. 41 § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sagdow
powszechnych (Dz. U. z 2013 r., poz. 427 z pdzn. zm.). Aktualnie obowigzuje, wydane na
podstawie delegacji zawartej w tym przepisie, rozporzadzenie z dnia 23 lutego 2007 r.
Regulamin urzedowania sagdow powszechnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 259) wielokrotnie
nowelizowane. Mimo, iz art. 41 § 1 ustawy, zawierajagcy upowaznienie dla Ministra
Sprawiedliwosci do wydania tego rozporzadzenia nie ulegl zmianie konieczne bylo
opracowanie projektu nowego rozporzadzenia a nie tylko rozporzadzenia zmieniajacego.
Planowana liczba i zakres zmian jakie musiatyby by¢ wprowadzone do rozporzadzenia
obowigzujacego naruszylaby jego konstrukcje, co w efekcie doprowadziloby do jego
niespdjnosci  merytorycznej 1 logicznej. Potrzeba wprowadzenia nowych regulacji jest
efektem zmiany przepisow ustawowych majacych bezposredni wplyw na przepisy
wykonawcze, w tym, ustawy Prawo o ustroju sadéw powszechnych, ustawy o postgpowaniu

w sprawach nieletnich 1 innych.

Rozporzadzenie Regulamin urzgdowania sadow powszechnych, a dawniej — Regulamin
wewnetrznego urz¢dowania sadéw powszechnych, ma dlugg tradycje. Kolejne projekty
powtarzaja w znacznej czgsci poprzednie uregulowania. Z tego tez wzgledu obecny projekt w
zasadnicze] czeSci przyjmuje zatozenie kontynuacji poprzednich regulacji 1 nie zmienia
zasadniczej systematyki rozporzadzenia, majacej swoja ugruntowang tradycje.
Zaproponowane obecnie regulacje sa uzasadnione potrzeba zmiany poszczegdlnych

zagadnien regulowanych rozporzadzeniem.

Wsrod nowych rozwigzan wskazaé nalezy na wprowadzenie stowniczka wyjasniajacego
pojecia, z ktorych niektore wydaja sie¢ oczywiste. Celem tej regulacji jest ujednolicenie
rozumienia niektorych istotnych, z punktu widzenia dziatalnosci sadoéw, poje¢ i zwrotow.

Istnieje takze konieczno$¢ doprecyzowania rozwigzan prawnych z zakresu struktury
organizacyjnej sagdow, co do ktérych pojawiaty si¢ watpliwosci interpretacyjne.

Dotyczy to nowego brzmienia dotychczasowego przepisu § 2 ust. 2, w projekcie
§ 3 ust. 2, ktéry usuwa watpliwosci wynikajace z faktu ograniczenia jego tresci do sadoéw

rejonowych i1 odniesienia do dzielnic miast. Poprzednie rozwigzanie budzitlo watpliwosci,



gdyz nie we wszystkich duzych miastach zostaly urzedowo ustanowione dzielnice.
W projekcie proponuje si¢ uzupetnianie nazw sagdéw w takich przypadkach przez wskazanie
co najmniej jednej jednostki administracyjnej potozonej w obszarze wlasciwosci miejscowe;j

danego sadu, czesci obszaru miejscowosci lub innego elementu odrdzniajacego.

Zwroci¢ nalezy rowniez uwage na potrzebe uregulowania sytuacji sagdu utworzonego dla
wiekszej liczby miejscowosci, z ktorych jedna jest wigksza od tej, w ktorej miesci si¢ siedziba
sadu. Nie dotyczy to przy tym miejscowosci o wielkoSci porownywalnej, czy tez nieznacznie
si¢ rdznigcej. Natomiast w razie utworzenia sgdu rejonowego obejmujacego swoja
wlasciwos$cig dwie lub wiecej miejscowosci, z ktorych jedna jest znaczaco wigksza, ale nie
stanowi jego siedziby, nazwe¢ sadu mozna okresli¢ zgodnie z nazwa najwigkszej
miejscowosci, ktorg sad obejmuje swojg wlasciwoscig. Proponowany zapis w § 3 ust. 1
rozwigzuje problem przypadkow takich jak Sad Rejonowy Lublin-Wschod w Lublinie z

siedziba w Swidniku.

Zbedne jest takze uzupelnienie (w dotychczasowym § 6 ust. 2) nazw sadoéw przez
dodawanie wyrazéw ,,Sad Grodzki w ...”. Rozporzadzeniem z dnia 18 grudnia 2009 r. w
sprawie zniesienia sagdow grodzkich (Dz.U. Nr 221, poz.1745) z dniem 1 stycznia 2010 r.
zniesione zostaty wszystkie sady grodzkie, pozostalo natomiast upowaznienie ustawowe do
ich tworzenia, gdyby zaistniata taka potrzeba (art. 13 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo

o ustroju sgdow powszechnych).

Ze zniesieniem sadoéw grodzkich wigze si¢ takze inna nowa regulacja. Katalog
wydzialow (sadoéw), do ktorych nie stosuje sie¢ dotychczasowego § 6 ust. 2, nie obejmuje juz
sagdow grodzkich (wydzialow grodzkich). Proponowany w projekcie przepis § 3 ust. 2
dotyczy sytuacji, gdy w budynku miesci si¢ wigcej niz jeden sad, wowczas kazdemu z sadow

powinna odpowiada¢ odrebna tablica z napisem okreslonym w ust. 1 tego przepisu.

Projekt przewiduje systematyczne tworzenie takiej struktury organizacyjnej budynku
sadu, aby istniaty mozliwo$ci przemieszczania si¢ s¢dzidw 1 pracownikow sadéw w obrebie
budynku, ograniczajace kontakty tych osob z interesantami poza salg sgdowg 1 sekretariatem.
Przyjmuje si¢, ze budynek sagdu powinien w miar¢ mozliwosci posiada¢ co najmniej dwa
odrgbne wejscia.

Zwigkszeniu bezpieczenstwa w sadach stuzy¢ ma regulacja zezwalajaca prezesowi

sadu na wprowadzenie statej, badz tylko w okreslonych sytuacjach rejestracji 0sob

wchodzacych do budynku sadu. W przypadku, o ktorym mowa w § 10 projektowanego



rozporzadzenia, ustawa w art. 54 § 2, odsyta do przepiséw ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r.
o ochronie oso6b 1 mienia (Dz.U. z 2014 r., poz.1099). Art. 3 pozwala na realizowanie
ochrony 0sob i mienia w formie zabezpieczenia technicznego polegajacego m.in. na montazu
elektronicznych urzadzen. Rowniez zamiar wejscia do sadu moze wigzac si¢ z okazaniem
dokumentu ze zdjeciem w celu ustalenia tozsamos$ci wchodzacych oséb. Wyrejestrowanie
bedzie nastgpowato z chwilg opuszczania budynku sagdu. Zwazywszy, ze pracownicy ochrony
na podstawie art. 36 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 maja 2013 r. o $rodkach przymusu
bezposredniego i broni palnej (Dz.U. z 2013 r., poz. 628) maja prawo legitymowaé osoby
w celu ustalenia ich tozsamo$ci, uzasadnione jest oczekiwanie, aby osoby wchodzace do
budynku sadu posiadaly dokument stwierdzajacy tozsamo$¢. Niezaleznie od powyzszego
przepisy § 10 ust. 1 1 nastepnych reguluja takze sytuacje, gdy osoba takiego dokumentu nie

posiada.

Rozporzadzenie nie naktada obowigzku posiadania przy sobie dowodu osobistego lub
innego dokumentu. Wprowadza jedynie wymoég potwierdzenia tozsamosci przez okazanie
odpowiedniego dokumentu jako warunek wejscia do budynku, w ktorym sad ma siedzibe,

jesli w okreslonej sytuacji tak zdecydowat prezes sadu.

Zgodnie z proponowanym § 12 sady prowadza strony internetowe wedlug zasad
okreslonych w tym przepisie. Celem regulacji jest ujednolicenie stron internetowych sadow,
zarobwno od strony graficznej 1 kolejnosci zawartych na nich informacji, jak 1 zakresu
merytorycznego 1 informacyjnego. Dotychczasowe proby ujednolicenia stron internetowych
prowadzonych przez sady nie przyniosty oczekiwanych rezultatow. Wskazane
w projektowanym przepisie informacje sa istotne nie tylko dla osdb uczestniczacych
w postepowaniach sagdowych, ale réwniez dla uzyskania wiedzy o organizacji sagdu. Nalezy
zwroci¢ uwage na rozwigzania przewidujace publikacje na stronie internetowej listy sedziow
danego sadu czy zasad przydziatu spraw. Wiedza ta jest istotna z punktu widzenia realizacji
prawa stron do zalatwienia ich sprawy przez prawidlowo wyloniony sktad sedziowski.

Za istotne uznac nalezy rowniez publikowanie sprawozdan statystycznych danych sagdow.

Jezeli chodzi o zawarte w § 13 rozwigzania okreslajace zasady organizacji sal sgdowych
to wskazano w nim na wydzielenie w miar¢ mozliwosci osobnych pomieszczen dla

pokrzywdzonych.

Nie przewidziano zasadniczych zmian w zakresie przepisoOw o pieczg¢ciach sgdowych. W

Regulaminie regulacja ta stuzy przy tym tylko okresleniu stosowanych w sadzie pieczeci, zas



zasadnicze przepisy dotyczace stosowania pieczeci sadowych tj. materii nalezacej
do zakresu dzialania sekretariatow sadowych zawarte sg w zarzadzeniu wydanym na

podstawie art. 148 § 1 ustawy.

Proponowany przepis § 29 ust. 1 zawiera podstawe prawng do tworzenia w sagdach
biur obstugi interesantéw. Na tej podstawie prezesi sgdow beda zobowigzani do utworzenia w
kazdym sadzie biura obstugi interesantow. Biuro powinno by¢ tak usytuowane, aby osoby

wchodzace do sadu bez problemu mogly je znalez¢.

W zakresie wewngtrznej organizacji sadéow zwroci¢é nalezy uwage na zmiany
w zakresie § 16 (w obecnym rozporzadzeniu § 13). Wydaje si¢ zasadnym zawarcie reguly
okreslajacej przestanki, wedlug ktérych nastapi¢ powinna ocena zasadno$ci tworzenia
wydzialow dodatkowych we wszystkich pionach bez ich wymieniania. Nie mozna wykluczy¢
koniecznos$ci tworzenia wigcej niz jednego wydzialu w kazdym pionie. W tej sytuacji za
wlasciwe uznano wskazanie w § 16, jako zasadniczych przestanek utworzenia wydziatu,
wplywu spraw jaki przewiduje si¢ do wydziatu oraz liczby orzekajacych. Uzna¢ nalezy, ze
nie powinno tworzy¢ si¢ wydziatow z pomini¢ciem § 16 ust. 2, a wigc zasady, iz wydziat
powinien liczy¢ co najmniej 5 sedziow. Odnosnie § 16 ust. 3 wskaza¢ nalezy, ze przywolane
w tym przepisie regulacje art. 12 § 1 pkt i art. 16 § 1 pkt 1 ustawy wskazuja na mozliwos¢
funkcjonowania wydzialow cywilnych zajmujacych si¢ rowniez szeroko rozumianymi
sprawami rodzinnymi 1 opiekunczymi. W takiej sytuacji moga wystepowaé przypadki
specjalizacji sedziow. W zwigzku z tym w podziale czynnos$ci nalezy wskaza¢ w jakich

sprawach orzekaja poszczegolni sedziowie.

W projekcie przewidziano tworzenie sekcji wydziatu i1 sekcji sekretariatu wydziatu w
drodze zarzadzenia prezesa sadu apelacyjnego, za zgoda Ministra Sprawiedliwosci.
O potrzebie tworzenia sekcji powinien decydowaé organ odpowiedzialny za funkcjonowanie
sagdow w danym obszarze. Niezbedne jest zachowanie wymogu zgody Ministra. W przypadku

likwidacji nie przewidziano potrzeby uzyskiwania zgody Ministra.

W zakresie wydzielania sekcji zwroci¢ nalezy rowniez uwage na to, iz czynno$¢ ta moze
by¢ wuzasadniona potrzeba odcigzenia przewodniczacego wydzialu oraz wyraznym
rozdzieleniem zadan sekretariatu. W razie powolania sekcji z kierownikiem sekcji,
przewodniczacy powinien orzeka¢ w sprawach wydziatu, ktére nie zostaly wydzielone do
rozpoznania w sekcji. Rozwigzanie przewidziane w projekcie ma roOwniez zastosowanie do

sytuacji, w ktorej cze$¢ orzekajacych orzeka tylko w wydzielonej sekcji, a czes¢



w pozostalych, niewydzielonych do sekcji sprawach wydzialu. Jezeli mimo powotania sekcji
sedziowie wydziatu orzekaja we wszystkich sprawach (w tym przewodniczacy i powotany
kierownik sekcji) reguta wyrazona w § 20 ust. 3 nie ma zastosowania, na co wyraznie
wskazuje sformutowanie ,,...a podziat czynno$ci przewiduje orzekanie czesci sedziow
wydziatu tylko w sprawach wydzielonych do rozpoznania w sekcji, a czesci sedziow
w pozostalych sprawach wydzialu, ktore nie zostaly wydzielone do rozpoznawania

w sekcji..”.

Projekt potwierdza dotychczas uzywane, a dotad niezdefiniowane pojecia sekcji
wydziatu (§ 20 ust. 1) 1 sekcji sekretariatu wydziatu (§ 21) wskazujac na nie w definicjach
nawiasowych. Pojecia te w praktyce funkcjonuja, zasadnym jednak wydaje si¢ ich

jednoznaczne okreslenie.

W zakresie zdefiniowania stanowisk funkcyjnych, w tym liczby i1 zasad tworzenia
stanowisk wiceprezesOw oraz tworzenia wydziatow, projekt nie wprowadza zasadniczych
zmian. Zasady obowigzujace w tym zakresie spelniaja swa role, a zatem winny by¢
zachowane. W szczeg6lno$ci wskaza¢ nalezy na potrzebe okreslenia w jakim zakresie
tj]. w sadach o jakim limicie etatow pelnienie funkcji wiceprezesa musi wigzac si¢
z petnieniem funkcji przewodniczacego wydziatu. Regulacje te zawarte sa w § 19 obecnego
rozporzadzenia Regulamin urzedowania sadow powszechnych i1 te zasady kontynuuje

§ 23 projektu.

Projekt okresla zasady podleglosci poszczegdlnych jednostek sadu prezesowi
1 dyrektorowi z uwagi na podziat ich kompetencji rozdzielonych w art. 8 ustawy. Z tego tez
wzgledu przewidziano (a w trakcie prac rozwigzanie to znalazlo si¢ w nowelizacji obecnego
Regulaminu) wyrazne rozdzielenie kompetencji 1 wskazanie w jakim zakresie poszczegodlne
oddzialy podlegajg prezesowi sadu, a w jakim dyrektorowi (§ 30 projektu). Potrzeba
rozdzielenia zakresow kompetencji organdw sadu wplyneta przy tym na konieczno$¢
wspomnianego wydzielenia wydziatéw wizytacji. W ramach regulacji dotyczacej oddzialow
przewidziano postanowienia dotyczace tworzenia biur obstugi interesantow. Biuro takie
powinno by¢ tworzone w ramach oddziatu administracyjnego lub tez jako osobna jednostka
na prawach samodzielnego oddziatu. Decyzja w tym zakresie zalezy od wielkosci jednostki
1 zakresu zadan biura. Wskaza¢ nalezy, ze biuro jest pojeciem przypisanym sadowi, a nie

jednemu obiektowi sgdowemu, stad tez w sadzie tworzy si¢ jedno biuro obstugi interesantow,



jezeli jego wielko$¢ przemawia za wydzieleniem tej jednostki. Biuro moze natomiast dziataé

w wielu obiektach sadu, co wynika z § 29 ust. 1 zd. 2 projektu.

Do czasu utworzenia biura obstugi interesantow, w sadach powinny by¢ tworzone

co najmniej, tzw. punkty informacyjne w obrebie biura podawczego.

W § 29 ust. 4 okreslono podstawowe zadania biura obstugi interesantow. Celem
wydzielenia 1 usytuowania w miejscu tatwo dostgpnym przestrzeni obejmujacej wszystkie
niezbedne dla potrzeb interesantow komorki organizacyjne sadu, jest realizacja prawa
obywatela do sadu i utatwienie interesantom poruszania si¢ po sadzie. Szczegolna rola w tym
zakresie przypada biurom obstugi interesantow, ktore przejma ciezar pierwszego kontaktu z

interesantem, a takze ,,przewodnika i opiekuna” osoby, ktdora bedzie potrzebowata pomocy.

Niezwykle istotna bedzie mozliwos¢ uzyskania w biurze obslugi interesantow
podstawowych informacji z zakresu postepowania sgdowego, danych teleadresowych sadow i
wlasciwosci  wydziatow. Zasada bedzie nie tylko udzielanie ustnych informacji
o procedurach sagdowych lecz réwniez udostgpnianie broszur zawierajacych podstawowe
informacje, przydatne dla interesantow sagdow. Dopoki w sadzie nie zostanie utworzone biuro
obslugi interesantow, zadania biura, do czasu jego utworzenia, bedzie wykonywat
wyznaczony przez prezesa sadu pracownik biura podawczego w ramach punktu

informacyjnego.

Odnosnie czynnosci organdw sadow zwrdci¢ nalezy uwage na okreSlenie
w § 36 zasad wspolpracy prezesa 1 dyrektora w zakresie zaspokajania potrzeb sadu.
Z art. 21 § 3 ustawy wynika, ze co najmniej raz w roku prezes sadu okresla potrzeby sadu
konieczne dla zapewnienia warunkéow prawidlowego funkcjonowania 1 sprawnego
wykonywania przez sad zadan, o ktorych mowa w art. 1 § 2 1 3, biorgc pod uwage

przewidywany ich zakres.

W zakresie regulacji dotyczacych znoszenia i tworzenia sagdow oraz zmiany obszaru ich
wlasciwosci w § 38 projektu przewidziano odstepstwo od koniecznosci sporzadzania
protokotow zdawczo-odbiorczych akt 1 innych dokumentéw sadowych. Takie przekazywanie
dokumentow jest zbedne w przypadkach wskazanych w ust. 4 § 38, gdy 1aczenie, dzielenie
(czy tez zniesienie) sadu wiaze si¢ z sytuacja, w ktorej wydziat sadu przejmowanego staje si¢
wydzialem sadu przejmujacego, bez zmiany zakresu spraw rozpoznawanych w danym
wydziale 1 zmiany przewodniczacego oraz kierownika sekretariatu. Sytuacje takie miaty

miejsce szczegdlnie w przypadku znoszenia matych sadow i wchtaniania ich przez sady



wicksze. Wiasciwos¢ znoszonych wraz z sadami wydzialoéw zazwyczaj nie ulegata zmianie,
a jedynie stawaty si¢ one wydziatami innych sgdow. Z tych tez powodow za niezasadne
uznano protokolarne przekazywanie spraw. Proponowany przepis nie stwarza przy tym
bezwzglednej reguty, a wskazuje jedynie na mozliwo$¢ odstgpienia od protokolarnego

przekazywania w szczegolnej sytuacji.

W zakresie okreslenia czasu urzedowania sadu za wlasciwe nalezy uzna¢ pozostawienie
szczegotowego okreslenia czasu urzgdowania prezesom sadow. Okreslenie godzin
urzedowania zalezy od lokalnych uwarunkowan i potrzeb. W tej sytuacji zbedne jest
okreslanie jednolitych godzin urzedowania, celowe jest natomiast uregulowanie pewnych
wspolnych zasad urzedowania. Tym samym, przyjmujac godziny urzedowania (z wyjatkiem
poniedziatkow kiedy urzgdowanie konczy si¢ o 18.00) jako 8 godzin, wskazano, ze godziny
przyjec¢ interesantdéw to co najmniej 7 godzin danego dnia. Analogicznie nalezy przyjaé
w agendach zajmujacych si¢ obslugg interesantow takich jak biura obstugi interesantow,
Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego dzialajace przy sadach, oddzialy
Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sadowego, ekspozytury centralnej informacji
o zastawach rejestrowych oraz ekspozytury Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych.
Oznacza to w praktyce, ze o ile przyjmowanie interesantow skupione jest w sekretariacie

wydziatu, to powinien on by¢ dostepny dla interesantéw przynajmniej 7 godzin.

Osobng czgs$cig projektu sg przepisy dotyczace zasad przydziatu spraw. Kwestie te byty
w dotychczasowym rozporzadzeniu uregulowane w nieznacznym stopniu. Zwigkszajacy sie
wptyw spraw do sadow powoduje konieczno$¢ okreslenia tych zasad, w tym w szczegolnosci
porzadku czynnos$ci osob zajmujacych si¢ przydzialem spraw. Odno$nie przydziatu spraw
zauwazy¢ nalezy przy tym istotng rdéznice w obszarze postepowania karnego, w ktoérym
regulacje dotyczace przydziatu spraw sg okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
351 § 3 Kodeksu postepowania karnego (szczegdlnie rozporzadzenie Ministra
Sprawiedliwo$ci z dnia 2 czerwca 2003 r. w sprawie okres§lenia szczegoétowych zasad
wyznaczania 1 losowania sktadu orzekajacego /Dz.U. nr 107 z 2003 r., poz. 1007/)
1 postepowania cywilnego, w przepisach ktorego brak analogicznej regulacji. Z uwagi na
regulacje przepisOw postepowania karnego w § 45 wskazano w jakim zakresie regulacja ta
nie ma zastosowania w kwestiach odrgbnie uregulowanych w przepisach dotyczacych
postepowania karnego. Zaznaczy¢ nalezy, ze stosowanie regulacji zawartej w obecnym

projekcie jest czesSciowo wytaczone w odniesieniu do wydzialdéw karnych, bowiem dotyczy



tylko spraw rozpoznawanych na podstawie Kodeksu postepowania karnego. Zasady

przydziatu spraw majg zastosowanie do minimalnych obcigzen osob funkcyjnych.

W kwestii przydziatu spraw wskaza¢ nalezy na to, ze w § 42 i § 43 przewidziano
przydzial spraw do referatow sedziow 1 referendarzy wedlug kolejnosci wpltywu.
W s$wietle § 43 ust. 1 przydzial spraw polega na ich przyporzadkowaniu wedhug kolejnosci
wptywu do referatow sedzidow 1 referendarzy sadowych, w kolejnosci wedhug listy

alfabetycznej orzekajacych w danym wydziale.

Reguty przydzialu stosownie do § 43 ust. 2 stosuje si¢ oddzielnie do kazdego
z urzadzen ewidencyjnych. Tym samym osobno przydzielane beda w wydziale cywilnym

sprawy ,,C”, ,,N¢”, ,,Ns” 1,,Co”.

Projekt przewiduje odstepstwo od zasad przydziatu spraw, powinno to jednak by¢
uzasadnione wazng przyczyng. Wskaza¢ nalezy, ze wazng przyczyng moze by¢ miedzy
innymi konieczno$¢ przydziatu tej samej sprawy wpisywanej do innego repertorium temu
samemu se¢dziemu znajgcemu juz sprawe, co moze mie¢ miejsce w sytuacji wydania nakazu

zaplaty (,,Nc¢”) 1 wpisania ponownie sprawy po sprzeciwie (,,C”).

W § 42 ust. 2 wskazano, ze sprawy, ktore podlegaja rozpoznaniu przez referendarzy
sagdowych powinny by¢ w miar¢ mozliwosci przydzielane tylko referendarzom. Praktyczna

realizacja tej zasady uzalezniona bedzie od liczby referendarzy i sedziow w danym wydziale.

W § 42 wskazano, iz sprawy przydzielone sg orzekajagcym w ramach wydziatu. W razie
powotania wydzielonej sekcji wydziatu (sekcji orzeczniczej) sprawy moga by¢ przydzielane
migdzy orzekajacych w danej sekcji. Ze wzgledu na wystepujace coraz liczniej sytuacje
funkcjonowania w niektorych sadach wigkszej liczby wydziatow rozpoznajacych identyczne
sprawy w jednym pionie, przewidziano w § 42 ust. 4 mozliwo$¢ przydzialu spraw pomiedzy

wszystkich orzekajacych w tych wydziatach.

W miejsce przydzialu spraw w ramach wydziatu mozliwe jest rowniez wprowadzenie
podziatu spraw wplywajacych do dwoch lub wigkszej liczby wydzialéw tego samego rodzaju
(pionu) pomiedzy wszystkich orzekajacych w tych wydziatach, jezeli wydziaty te zajmujg si¢
sprawami tego samego rodzaju. W takiej sytuacji sprawy przydzielane sg kolejno wszystkim
orzekajacym ze wspolnej listy, a nastgpnie rejestrowane w urzadzeniach ewidencyjnych

wlasciwego wydziatu.



Ponadto w § 42 ust. 3 przewidziano te same zasady przydziatu co do podejmowania
czynnosci podejmowanych w sprawach zakonczonych, w ktorych referent nie petni czynnosci

w wydziale.

Mozliwe sa odstepstwa od zasad przydziatu spraw wskazane w § 44 1 45. Nie jest
wykluczone, ze w niektorych jednostkach celowe bedzie przydzielenie spraw wedtug bardziej
szczegodtowych podziatow niz tylko podzial wedlug repertoriow czy wykazéw, w ktorych
sprawy sa ujete. Na takie dzialanie zezwala § 44 co moze w rezultacie oznaczaé przydziat
np. spraw ze skarg na czynnos$ci komornika tylko niektérym orzekajacym w wydziale czy tez
inne sposoby podziatu (np. specjalizacje rodzinna i cywilna w wydziatach sagdéw okrggowych
zatatwiajacych sprawy cywilne i sprawy rodzinne czy tez np. specjalizacja cywilna i
gospodarcza wystepujaca przy przydziale spraw w niektorych wydziatach sadow
apelacyjnych). W takim przypadku podziat czynno$ci pozostalych spraw powinien ulec
modyfikacji poprzez wskazanie wskaznikoéw, w ktorych przydziela si¢ sprawy sedziom
1 referendarzom w poszczegdlnych kategoriach. Warunkiem wprowadzenia takich zasad jest
wyrazenie zgody przez orzekajacych w danym wydziale, ktérych dotyczy podziat czynnosci.
Biorac pod uwagg, ze podziat czynnosci okreslany jest na caly rok w projekcie przyjeto, ze
zgoda powinna by¢ wyrazana przy podziale czynno$ci. Oznacza to w praktyce, ze w razie
przejscia s¢dziego do danego wydziatu w ciggu roku, orzeka on z uwzglgdnieniem zasad
ustalonych na ten rok w podziale czynnosci. Przy ustalaniu podziatu czynnosci na rok kolejny

ma juz mozliwo$¢ zajecia stanowiska w kwestii specjalizacii.

Regulacje z 45 ust. 2 1 3 sa konsekwencja identyfikacji stosowanych innych zasad
przydziatu spraw niz przydzial wedlug kolejnosci wptywu. Proponowana regulacja nie
narzuca ich, daje jednak mozliwo$¢ zastosowania tych zasad, szczegoélnie dla niektorych
rodzajow spraw. Wskaza¢ nalezy, ze w wydziatach rodzinnych 1 nieletnich przydzial spraw
nastagpi¢ moze wedlug kryterium  terytorialnego, po  okre$leniu  obszaréw
przyporzadkowanych poszczegdlnym s¢dziom. Zasady takie sg dzi§ powszechnie stosowane,
a ich zaletg jest wicksza wiedza sg¢dziego na temat okreslonych probleméw w danym
obszarze. W sprawach rodzinnych istotna jest przy tym nie tylko wiedza o konkretnej
sprawie, ale réwniez o catoksztalcie zdarzen zwigzanych ze sprawa np. dotyczacymi
maloletniego. Proponowany przepis nie stoi przy tym na przeszkodzie przyj¢ciu podziatu

tylko dla niektorych kategorii spraw.
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W wydzialach rejestrowych przydziatu spraw dokonuje si¢ wedlug kolejnosci wptywu

w sprawach dotyczacych rejestracji nowych podmiotow czy tez pozycji rejestru, natomiast

w sprawach dotyczacych podmiotéw zarejestrowanych (pozycji rejestru) sprawy
przydzielane sa jednemu orzekajagcemu, co rzutuje na usprawnienie pracy, nie zachodzi
bowiem konieczno$¢ réwnoczesnej pracy dwoch osob przy dwodch sprawach w toku,
dotyczacych tego samego podmiotu, w tym samym czasie. Taka praktyka w sprawach
dotyczacych zmian powoduje, ze kolejny wniosek rozpoznaje osoba znajaca wczesniejsze

sprawy i akta rejestrowe.

W projekcie przewidziano potrzebg uwzglednienia w przydziale spraw nieobecno$ci
w pracy z powodu urlopu wypoczynkowego lub innej usprawiedliwionej przyczyny

przekraczajacej 30 dni.

W § 47 wskazano na reguly minimalnego przydzialu spraw do referatow sedziow,
w tym réwniez osob funkcyjnych. Normy te majg charakter minimalnych, a ich szczegotowe

ustalenie jest kwestig podziatu czynnosci.

Projekt okresla rowniez zasady przydziatu spraw w zwigzku ze zmiang referenta sprawy,
w tym w szczegoOlnosci przydzielenia do wydzialu nowego orzekajacego lub tez podziatu
referatu lub odejécia orzekajacego z wydziatu. W razie przydzielenia do wydzialu kolejnego
referenta lub jego powrotu do wydzialu (np. z urlopu macierzynskiego, dlugotrwatego
zwolnienia, delegacji) jako zasad¢ wskazano budowanie referatu ze spraw nowych. Zasadne
jest wyeliminowanie praktyki przekazywania spraw, czesto w toku, z referatow innych

sedziow 1 referendarzy.

Wskazana zasada doznaje modyfikacji w sytuacji wskazanej w § 50 ust. 2 . W razie
przyj$cia referenta w miejsce dotychczasowego referenta, ktory rownocze$nie odchodzi z
wydziatu, zasadne jest przejecie referatu. W § 54 réwniez wskazano zasady przydziatu spraw
w sytuacji przekazywania spraw z referatow, w ust. 2 okreslono sprawy, ktére powinny by¢
przekazywane do innych referatdéw oraz kolejnos¢ ich przekazywania. Kolejnos¢ ta
wyznaczona jest stopniem ich zaawansowania 1 pracochtonnosci jakiego wymaga kazda
sprawa. Z tych wzgledow uznano, iz w razie zaistnienia potrzeby zmiany przydziatu spraw, w
pierwszej kolejnos$ci przydziatowi do innego referatu podlegaja sprawy nie wyznaczone na
rozpraw¢. Z kolei w sprawach, w ktorych protokoty sporzadzono za pomoca urzadzen
rejestrujgcych dzwigk albo obraz i dzwigk, przekazywanie do innego referatu moze miec

miejsce jedynie wyjatkowo.



—11 -

Nie ulegly zasadniczej modyfikacji przepisy o porzadku czynnos$ci sedziow w wydziale,
§ 57 wskazano jednak na powinno$¢ przewodniczgcego ustalenia grafiku dyzuréw sedzidw.
Czynno$¢ ta ma na celu wskazanie sedziow, ktoérzy w razie naglej nieobecnosci innego
sedziego beda mogli podja¢ zastepstwo w sprawach pilnych, w tym przyktadowo zastgpic

nieobecnego referenta.

W zakresie przepisow dotyczacych przygotowania posiedzenia i rozprawy zwrocié
nalezy uwagg na § 64 i § 65. Normy te maja charakter instrukcyjny. Z uwagi na duza ilos¢
spraw w referatach sedziowskich niejednokrotnie odroczenia rozpraw dokonywane sg na
odlegle terminy. Niewatpliwie bardziej efektywniejszy jest system, w ktorym sedzia
wyznaczajac rozprawe w skomplikowanej 1 obszernej sprawie prowadzi ja w krotszym
czasie, bez dtuzszych przerw migdzy rozprawami. Z tych wzgledéw wskazano w § 64 ust. 2
na konieczno$¢ rozwazenia, czy nie ma mozliwosci wyznaczenia sprawy w kolejnych dniach
sesyjnych. Takie zaplanowanie prowadzenia sprawy moze przy tym ulatwi¢ posiedzenie

organizacyjne wskazane w § 64 ust. 1.

W celu wyeliminowania odraczania spraw w toku na dlugie okresy wskazano w § 65 na
powinno$¢ wyznaczania spraw nowych w ten sposob, aby pozostawi¢ mozliwos¢

wyznaczenia spraw w toku na okres do 3 miesigcy.

Osobng kwestig jest regulacja w projekcie tresci wokand sgdowych. Unormowania
dotyczace wokand znajduja si¢ obecnie w zarzadzeniu wydanym na podstawie art. 148 § 1
ustawy. Nalezy uzna¢, ze wokanda sadowa jako zbior informacji o toczacej si¢ jawnej
sprawie sagdowej jest elementem jawnego postepowania sgdowego, o ktérym mowa w art. 45
Konstytucji RP. Tym samym zasadnym wydaje si¢ poglad, Ze ograniczenie tresci wokand
powinno nastgpi¢ wytacznie w przypadkach wymienionych w art. 45 ust. 2 Konstytucji RP
dotyczacych ochrony moralnosci, zycia prywatnego stron czy tez waznego interesu
prywatnego. Nalezy zatem przyjaé, ze o zakresie ograniczenia tresci wokandy rozstrzyga

wskazany art. 45 ust. 2, a nie np. art. 31 ust. 3 i art. 47 Konstytucji.

Inng warto$cig jest zasada sprawiedliwego 1 jawnego rozpatrzenia sprawy z art. 45
Konstytucji, a inng zasada ochrony zycia prywatnego, rodzinnego, czci i dobrego imienia
oraz decydowania o swoim zyciu osobistym wyrazona w art. 47 Konstytucji. Obok tych
dwoéch osobnych wartosci konstytucyjnych ma swoje znaczenie art. 31 ust. 3 Konstytucji
jako osobna norma wskazujagca na konieczno$¢ wylacznie ustawowego wprowadzania

ograniczen w zakresie korzystania z konstytucyjnych wolnosci i praw.
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Co do wzajemnego stosunku wartosci z art. 45 1 art. 47 Konstytucji nalezy przyjac, iz
art. 47 Konstytucji ustepuje zasadzie wyrazonej w art. 45 Konstytucji. Wskazanie to dotyczy
— co nalezy podkresli¢ — samej zasady. Zauwazy¢ nalezy, ze z mocy art. 47 Konstytucji nie
mozna uzna¢ prawa kazdej osoby zawsze i w kazdym czasie do ograniczenia jawnos$ci spraw
sadowych jej dotyczacych. Ochrona prywatno$ci w tym rozumieniu nie ma pierwszenstwa
przed zasadg jawnosci postgpowania sagdowego, a juz na pewno ochrona prywatnosci jednej
ze stron nie musi wptyna¢ na ograniczenie prawa drugiej strony do jawnego rozpoznania
sprawy. Wydaje si¢ przy tym, ze taka powinna by¢ wykladnia przepisow konstytucyjnych
z uwagi na wspomniang juz regulacje art. 45 ust. 2 Konstytucji, okreslajaca przypadki kiedy
w ogodle mozliwe jest wylaczenie jawnosci rozprawy. Skoro zasada konstytucyjna wyrazona
w art. 45 opatrzona jest wyraznie zaznaczonymi wyjatkami to zasadnym wydaje si¢ przyjecie,
ze to z tej normy dopuszczajacej wytaczenie jawnosci (czyli art. 45 ust. 2 Konstytucji), a nie

z innych norm Konstytucji (art. 47) wynika mozliwos$¢ ograniczenia jawnosci.

Osobng kwestig wydaje si¢ sprawa ograniczen zasady jawnosci i sposobu regulacji tej
kwestii. Analizie nalezy poddaé, czy nie ma zastosowania norma art. 31 ust. 2 Konstytucji
czyli norma wskazujaca na konieczno$¢ wytacznie ustawowego wprowadzania ograniczen
w zakresie korzystania z konstytucyjnych wolno$ci i praw. Norma art. 31 ust. 2 dotyczy
jednak ograniczen, ktore wprost nie zostaty skonkretyzowane w Konstytucji. Nie budzi zatem
watpliwosci, ze ograniczenie czyjejkolwiek wolnosci moze nastagpi¢ wytacznie na podstawie
ustawy. Nalezy jednak zauwazy¢, ze art. 45 ust. 2 przewiduje wyraznie sytuacje, gdy zasada
jawnosci postgpowania sadowego ulega ograniczeniu. Tym samym norma art. 45 ust. 2 jest

norma konkretyzujaca ograniczenie, w odroznieniu od og6élnej normy art. 31 ust. 2.

Dalej zauwazy¢ nalezy, ze w ustawie przewidziano regulacje w art. 42 § 2 1 3, zgodnie
z ktéra sady rozpoznajg 1 rozstrzygaja sprawy w postgpowaniu jawnym, a rozpoznanie
sprawy w postepowaniu niejawnym lub wylaczenie jawnosci postepowania jest dopuszczalne
jedynie na podstawie przepisow ustawy. Gdyby uznaé, ze zasada ta odnosi si¢ rowniez do
ograniczenia tresci wokand sagdowych oznaczatoby to, ze akty podstawowe jak Regulamin
urzedowania sagdoéw powszechnych czy tez Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci w sprawie
organizacji 1 zakresu dziatania sekretariatow sagdowych oraz innych dziatow administracji
sadowej nie moglyby okresla¢ tresci wokand. Wydaje sie, ze normy art. 42 § 2 1 3 dotycza
wprost rozstrzygniecia sprawy. Samo ograniczenie jawnosci w takim zakresie jest materig

ustawowg, wobec jednak zawartej w art. 41 § 1 ustawy delegacji do wydania Regulaminu
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urzedowania sagdow powszechnych uznaé¢ nalezy, ze regulacja tresci wokand sadowych
miesci si¢ w tej delegacji jako kwestia dotyczaca porzadku czynnosci w sadach jak tez
warunkéw udostgpniania pomieszczen dla uczestnikoOw postgpowania, §wiadkow i innych

0sob.

Odnoszac si¢ do kwestii regulacji wokand zauwazy¢ wypada, ze wokande nalezy uznac
za element jawno$ci postepowania sadowego, zatem ograniczenie jej treSci wydaje si¢
mozliwe jedynie w okreslonych przypadkach. Zasada jawnosci moze by¢ postrzegana
dwojako: (1) jako uprawnienie osoby do jawnego rozpoznania sprawy w celu
zagwarantowania praw tej osoby albo (2) tez jako uprawnienie spoleczenstwa (ogdiu
obywateli) do obserwacji zachowania wymiaru sprawiedliwos$ci, w tym rdéwniez

procedowania przed sgdem spraw innych 0sob

Ostatecznie wskaza¢ nalezy, ze minimalna tre§¢ wokandy powinna zawiera¢ wskazanie
imion i nazwisk sedziow oraz fawnikéw, sygnatury akt spraw wyznaczonych do rozpoznania
w danym dniu, oznaczenie godzin, na ktore sprawy wyznaczono, imion i nazwisk, firm stron.
Ponadto dochodzi element porzadkowy identyfikujacy wokande poprzez wskazanie sali
rozpraw, ktorej dotyczy. Wymienione elementy mieszczg si¢ w jawnosci postgpowania
sagdowego sa bowiem zwigzane z oznaczeniem stron, sadu 1 sprawy oraz miejsca i czasu jej
odbycia. Wskazanie przedmiotu sprawy miesci si¢ w konstytucyjnej zasadzie jawnoSci
postepowania, bowiem przedmiot sprawy konkretyzuje sygnatur¢ sprawy 1 pozwala

zidentyfikowac czego dotyczy postepowanie.

Przyjmujac zatem mozliwos¢ regulacji tresci wokand sadowych w Regulaminie
urzedowania sadow powszechnych przyjeto rozwigzanie cato$ciowe, dotyczace wszystkich
mozliwych sytuacji, gdy z uwagi na wartosci wskazane w art. 45 ust. 2 Konstytucji,
konieczne bedzie ograniczenie jawnosci postgpowania. Nie wydaje si¢ zasadne kazuistyczne

okreslenie tych kwestii. Ostatecznie przyjeto, ze:

- w postepowaniu karnym mozna odstapi¢ od wskazania kwalifikacji prawnej czynu

jezeli przemawia za tym dobro pokrzywdzonego, szczegdlnie matoletniego,

- w sprawach z zakresu prawa rodzinnego i opiekunczego nie podaje si¢ przedmiotu

sprawy, tylko okresla si¢ je jako sprawy z zakresu prawa rodzinnego lub opiekunczego,

- w sprawach opiekunczych os6b matoletnich, rozpoznawanych przy drzwiach

zamknigtych, nie podaje si¢ na wokandzie danych matoletniego,
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- W razie wezwania na rozprawe lub posiedzenie §wiadkow, biegltych 1 ttumaczy na
wokandzie wskazuje si¢ ich imiona i nazwiska wraz z oznaczeniem godziny, na ktérg sg
wezwani. Z uwagi na ochron¢ moralnosci, bezpieczenstwa panstwa i porzadku publicznego
oraz ze wzgledu na ochrong¢ zycia prywatnego stron lub inny wazny interes prywatny, a
szczegOlnie dobro matoletniego pokrzywdzonego przestepstwem przyjeto, iz mozliwe jest

odstgpienie od podania na wokandzie pelnego brzmienia imion i nazwisk wezwanych osob.

W takiej sytuacji podaje si¢ wytacznie ich inicjaty lub nie zamieszcza zadnych danych

identyfikujacych te osoby.

Zgodnie z § 72 projektu decyzje o ograniczeniu treSci wokandy podejmuje

przewodniczacy wydziatu lub s¢dzia referent.

W zakresie kolejnych czynnos$ci takich jak dorgczenia czy tez przechowywanie

dowodow rzeczowych nie wprowadzono zasadniczych zmian.

Odnosnie doreczenia przyjeto, ze wskazania sagdu o wyborze sposobu doreczenia na

podstawie przepisoOw proceduralnych winny zosta¢ wykonane.

Sama regulacja dotyczaca dowodow rzeczowych nie jest nowa, znajdowata si¢ bowiem
w obecnie obowigzujagcym 1 poprzednich rozporzadzeniach, w przepisach dotyczacych
postgpowania karnego, miata jednak zastosowanie rowniez do dowodow w postepowaniu
cywilnym. Biorgc pod uwage uniwersalny charakter tej umieszczono ja w przepisach

ogolnych.

W przepisach dotyczacych kontroli dowodoéw rzeczowych (§ 86) wprowadzono, wobec
zmiany stanu prawnego, regulacj¢ dotyczaca czynnoS$ci prezesa 1 dyrektora.
W zakresie kontroli stanu magazynowego kontrola dowodéw nalezy do dyrektora sadu.
Zarazem jednak kontrola stanu pod katem zasadno$ci przechowywania dowodow i potrzeby
wyznaczenia posiedzen w celu rozstrzygnigcia o dowodach nalezy do zadan prezesa sadu,

stad tez dokonano w tym zakresie stosownych zmian.

Nie dokonano zasadniczych zmian w przepisach o porzadku rozprawy i posiedzenia.
Przyjeto, iz pojedyncza rozprawa bez przerwy powinna trwa¢ 3 godziny. Przepis ten ma
charakter instrukcyjny, a jego celem jest zwrdcenie uwagi na potrzebe dbania o mozliwos¢

efektywnej pracy zarowno sadu, jak i stron czy pelnomocnikow.
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Nowym rozdziatem w projekcie wobec stanu obecnego jest rozdziat 9 Dziatu III,
w czesci, w jakiej normuje udzielanie informacji. Wskaza¢ nalezy rowniez na istotne zmiany

dotyczace przesytania akt sadowych.

W kwestii udostepnienia akt sadowych wskaza¢ nalezy na potrzebe zmiany w tym
zakresie wobec stanu obecnego i1 odejScia od aktualnego brzmienia § 95 Regulaminu
urzedowania sagdow powszechnych. Zmiana ta podyktowana jest przede wszystkim tym, ze
dostep do akt sagdowych jest przedmiotem regulacji ustawowej, a delegacja rozporzadzenia
nie pozwala na udzielenie tym aktem prawnym dostepu okreslonym podmiotom. Tym samym
Regulamin nie moze zawiera¢ samoistnego uprawnienia do otrzymania akt sadowych jak
rowniez rozszerzy¢ uprawnienia ustawowego. Rozporzadzenie nie przewiduje samoistnej
podstawy udostepniania akt sadowych. Zgodnie z delegacja do wydania tego rozporzadzenia,
zawartg w art. 41 ustawy okresla ono ,,wewngtrzng organizacje, porzadek funkcjonowania,
porzadek i czas urzedowania sadow powszechnych, zwanych dalej "sadami", porzadek
czynnos$ci podejmowanych w sadach, wykonywania zadan przez s¢dziow petnigcych funkcje
kierownicze, tok czynno$ci administracyjnych w sprawach nalezacych do wiasciwosci sadow,
dopuszczalne systemy i rozklad czasu urzedowania oraz szczegdtowe warunki udostepniania
pomieszczen dla uczestnikow postgpowania, $wiadkéw 1 innych oséb przebywajacych
w sadach”. Delegacja nie daje uprawnienia do okre$lenia praw do udostgpnienia akt
sadowych, a tym samym uzna¢ nalezy, iz normy Regulaminu stanowig uszczegdélowienie
sposobow udostepniania akt sgdowych w ramach uprawnien do uzyskania do nich dostgpu na

podstawie innych przepisow.

Mozliwos$¢ uzyskania wgladu do akt zalezy tym samym nie od treSci przepisu
Regulaminu, a od regulacji ustawowej okreslajacej takie uprawnienie. Od tej zasady moga
zaistnie¢ wyjatki okreslone wyraznymi przepisami jak np. powszechny dostep do akt

rejestrowych co wynika z art. 9 ustawy o Krajowym Rejestrze Sadowym.

W zakresie dostgpu do akt sadowych obecne przepisy Regulaminu nie tworza
uprawnien dla okreslonych podmiotow do uzyskania dostepu do akt lub tez przestania im akt,
a jedynie sg instrukcyjng regulacja wskazujaca jak wykonywane sg uprawnienia wynikajace

z przepisOw ustawowych.

Kwestii udostepnienia akt sadowych nie reguluje ustawa - Prawo o ustroju sadow

powszechnych. Ustawa ta co do akt sgdowych w art. 53 wskazuje na tworzenie akt dla kazde;j
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sprawy z zakresu, o ktérym mowa w jej art. 1 § 2 i 3, przewidujac ich tworzenie

1 przetwarzanie z wykorzystaniem technik informatycznych.

Jedynie w zakresie wskazanym w regulacjach ustawowych mozliwe jest wskazanie
w przepisach Regulaminu organ6éw rozstrzygajacych o udostepnieniu akt czy tez wymienienie
podmiotow, ktorym przesyta si¢ akta. Rozstrzyganie o udost¢pnieniu akt nie ma przy tym
charakteru przyznawania uprawnienia, a jedynie wskazania czy uprawnienie to wynika

Z przepisow.

Zaznaczy¢ nalezy, iz przepisy Regulaminu maja charakter norm okreslajacych sposob
wykonywania obowigzku sadu udostepnienia akt podmiotom uprawnionym z mocy ustawy.

Taki charakter maja rowniez przepisy okreslajace dostgp do akt elektronicznych e-sadu.

Z tych wzgledow obecny § 95 obowigzujacego rozporzadzenia zostal w projekcie

zastapiony § 114 wskazujacym wyraznie na przesytanie akt uprawnionym podmiotom.

We wskazanym rozdziale zawarto rowniez regulacje dotyczace udostepniania danych
przez portal dostgpowy (informacyjny). W sytuacji gdy normy postgpowania nie pozwalaja
obecnie uzna¢ uzyskania przez pelnomocnika dostgpu do uzasadnienia poprzez portal
dostgpowy za dorgczenie mu tego uzasadnienia, konieczne staje si¢ uregulowanie § 113
w ktorym wskazano, iz dane dotyczace zaskarzalnych orzeczen i uzasadnien powinny by¢
udostgpnianie po ich dorgczeniu. Za niewlasciwe nalezy bowiem uzna¢ uzyskiwanie dostgpu

do uzasadnienia z portalu, po czym zwlekanie z dorgczeniem przesytki sadowe;.

Nowym przepisem w tej czesci jest § 121, z tym, ze stanowi on kontynuacje § 150
obecnego rozporzadzenia Regulamin urzedowania sadow powszechnych. Przepis ten jest
powtorzeniem obowiazku wymienionego w art. 15 ust. 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr
1/2003 z dnia 16 grudnia 2002 r. w sprawie wprowadzenia w zycie regut konkurencji
ustanowionych w art. 81 1 82 Traktatu (obecnie art. 101 1 102 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej) okre$lajace powinnos¢ dorgczenie Komisji  Europejskiej wydanych
w okreslonych sprawach orzeczen konczacych postgpowanie. W obecnym stanie sady

przesytaty takie orzeczenia Ministrowi Sprawiedliwosci.

W projekcie przyjeto, ze Minister na stronie internetowej resortu wskazuje aktualne
dane adresowe wlasciwej agendy Komisji Europejskiej, ktorej nalezy przesyta¢ wyroki. Co
do ulokowania przepisu w czgsci ogolnej rozporzadzenia wskaza¢ nalezy, ze rozporzadzenia

Rady (WE) nr 1/2003 z dnia 16 grudnia 2002 r. w sprawie wprowadzenia w zycie regut
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konkurencji ustanowionych w art. 81 1 82 Traktatu (obecnie art. 101 i 102 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej) wskazuja na wszystkie wyroki, w ktorych stosowano
art. 81 1 82 Traktatu (obecnie art. 101 1 102 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej). Co
do zasady sa to orzeczenia sadu ochrony konkurencji i konsumentoéw, nie mozna jednak

wykluczy¢, 1z regulacja ta bedzie dotyczyla wyrokoéw w innych sprawach.

Nalezy rowniez zwr6ci¢ uwage na zmiany dotyczace przepisOw o wykonywaniu
pomocy sadowej. Obecnie wnioski sadow w zakresie wykonywania pomocy sadowej
przesytane sa droga pocztowa, z wyjatkiem pomocy sadowej na wezwanie sadu
wykonujacego czynnosci w elektronicznym postgpowaniu upominawczym. Aktualnie sady
nie s3 pofaczone jednym, zaufanym systemem teleinformatycznym (poza systemem
obstlugujacym EPU), a zatem nie jest mozliwe pelne uregulowanie przekazywania odezw
droga elektroniczng. Do czasu wdrozenia jednolitego systemu zachodzi konieczno$¢
uregulowania umozliwiajagcego w chwili obecnej, przy dostgpnych $rodkach komunikacji
elektronicznej, przesylania odezw o wykonanie pomocy sadowej. Sytuacje taka reguluje
§ 123 projektu, w ktorym wskazano na mozliwo$¢ przesytania odezwy droga elektroniczng.
Przyjeto, ze odezwa moze by¢ przestana przez system teleinformatyczny lub za pomoca
stuzbowych adreso6w poczty elektronicznej poszczegdlnych sadow z oznaczeniem domeny
»2ov.pl” 1 wskazaniem sadow. Wskazane adresy poczty elektronicznej w zaufanej domenie sa
dostgpne tylko sgdom, tym samym nalezy uznac je za zaufane 1 mozliwe do weryfikacji
(weryfikacja adresu kazdorazowo oznacza¢ bedzie mniejszy naklad pracy anizeli obstuga
korespondencji, przesylanej droga pocztowa w sadzie wysylajacym 1 przyjmujacym

korespondencjg).

Wskazanie mozliwosci przesytania odezw za pomocg systemu teleinformatycznego
umozliwi potencjalne wdrozenie systemu do obstugi przesylania odezw, ktory nie wymaga
znaczacych naktadéw, a jedynie wdrozenia ustugi platformy internetowej laczacej sady.
Podstawa takiej platformy moze by¢ system obstugujacy elektroniczne postepowanie

upominawcze, do ktérego dostep majg wszystkie sady I instancji.

W przepisach dzialéw IV 1 V projektu, dotyczacych kolejno czynnosci w sprawach
cywilnych i karnych przyjeto kontynuacje rozwiazan, ktore w wigkszosci sa wykonaniem
przepisbw ustawowych 1 rozstrzygaja ewentualne watpliwosci co do wykonywania
okreslonych czynnosci. Co do tych przepisow wskazano zatem wylacznie szczegdlne

odrebnosci wzgledem dotychczasowych przepisow.
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W § 175 wskazano na zawarto$¢ akt rejestrowych zaznaczajac, ze objete sg tym
pojeciem rowniez sprawy w toku tj. niezakonczone, dotyczace poszczegodlnych pozycji
rejestru lub sprawy o wpis do rejestru. Regulacja ta jest niezbedna z uwagi na przypadki
btgdnego stosowania § 168 ust. 3 zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie
organizacji 1 zakresu dzialania sekretariatéw sgdowych oraz innych dziatéw administracji
sadowej, w ktérym jedynie technicznie uregulowano chwile laczenia spraw biezacych
z pozostalg czescig akt rejestrowych. Niewatpliwie sprawy w toku, w tym sprawy o wpis,
nalezag do pojecia akt rejestrowych z art. 9 ustawy o Krajowym Rejestrze Sadowym

1 podlegaja zawartym tam regutom udostepniania informac;ji.

W § 228 wskazano na konieczno$¢ zapewnienia kontaktu okre§lonym instytucjom
z dyzurujagcym sedzig, wraz z mozliwos$cig przekazywania jednego numeru dostgpowego

i realizacji przekierowan.

W § 286 uznano za zasadny powro6t do poprzedniej regulacji dotyczacej przeksztatcania
zalacznikow do postaci elektronicznej. Zachowanie dotychczasowej regulacji, ktora
podyktowana byla potrzebg racjonalizacji pracy w zwiazku z przeksztalceniem wszystkich
dokumentow stwarza ryzyko, ze o ile sad, ktoremu spraw¢ przekazano nie zazada
pomocniczego zbioru dokumentow, to fakt ztozenia przez skarzacego wraz ze Srodkiem
zaskarzenia dokumentéw moze nie by¢ mu znany. Zbyt duze ryzyko naruszenia praw strony

stwarza sytuacja, iz sad o zlozeniu jakiego$ dokumentu nie wie i nie bierze go pod uwage.

W zakresie spraw karnych projekt przyjmuje zasade kontynuacji z poprawkami o
charakterze porzadkowym i redakcyjnym. Zwr6ci¢ nalezy uwage, Zze obecnie stosuje si¢
reguty dotyczace Systemu Informacyjnego Schengen II (drugiej generacji). W projekcie
wskazuje si¢ na System Informacyjny Schengen z uwagi na to, iz ustawa z dnia 24 sierpnia
2007 r. o udziale Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz
Wizowym Systemie Informacyjnym (Dz.U. Nr 165 z 2007 r., poz. 1170 z pdézn. zm.)
definiuje System Informacyjny Schengen (art. 2 pkt 15), a zatem taka nazwa nalezy
postugiwac si¢ projekcie. W rozporzadzeniu mowa jest bowiem mowa o panstwach

uczestniczacych w Systemie Informacyjnym Schengen.

Nalezalo wprowadzi¢ przepis przejsciowy § 425, w celu uniknigcia potrzeby dokonania
zmiany nazwy Sadu Okregowego w Warszawie, ktorego nazwa nie spelnia wymogow § 3 ust.
2. Nie ma potrzeby, aby po wejsciu w zycie rozporzadzenia zmienia¢ nazwe tego sadu, w

celu dostosowania jej do powyzszego przepisu. Zmiana nazwy pocigga bowiem za sobg
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szereg wymogow technicznych, wymiang pieczatek, drukow, tablic na budynkach sagdow. Nie
mozna takze poming¢ kwestii przyzwyczajenia obywateli do nazwy funkcjonujacej od dawna

1 dezorientacji po jej zmianie.
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