ROZPORZADZENIE
MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ

z dnia 24 sierpnia 2010 r.

zmieniaj gce rozporz gdzenie w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczn e
przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebie gu nauczania, dziatalno $ci

wychowawczej i opieku Aczej oraz rodzajow tej dokumentaciji

Na podstawie art. 22 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z pbézn. zm.”) zarzadza sie,

CO nastepuje:

8 1. W rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz. 225, z 2003 r. Nr 107, poz. 1003 oraz
z 2009 r. Nr 116, poz. 977) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w8 2 ust. 1i2 otrzymujg brzmienie:

»1. Przedszkole i szkota podstawowa, w ktorej zorganizowano oddziat przedszkolny,
prowadzg dla kazdego oddziatu dziennik zaje¢ przedszkola, w ktdorym dokumentuje
sie przebieg pracy wychowawczo - dydaktycznej z dzieémi w danym roku szkolnym.
2. Do dziennika zajeC przedszkola wpisuje sie w porzadku alfabetycznym nazwiska i
imiona dzieci, daty i miejsca ich urodzenia, nazwiska i imiona rodzicéw (prawnych
opiekundw) i adresy ich zamieszkania. W dzienniku odnotowuje sie obecno$¢ dzieci

na poszczegollnych godzinach zaje¢ w danym dniu oraz tematy tych zajeé.

Y Minister Edukacji Narodowej kieruje dziatem administracji rzadowej — oswiata i wychowanie, na
podstawie 8§ 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada 2007 r.
w sprawie szczegOtowego zakresu dzialania Ministra Edukacji Narodowej (Dz. U. Nr 216, poz.
1591).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 273, poz.
2703 i Nr 281, poz. 2781, z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz.
1091, Nr 167, poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532 i Nr
227, poz. 1658, z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr
180, poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292, z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370
i Nr 235, poz. 1618, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206, Nr 56, poz. 458, Nr 157, poz. 1241 i Nr
219, poz. 1705 oraz z 2010 r. Nr 44, poz. 250, Nr 54, poz. 320, Nr 127, poz. 857 i Nr 148, poz. 991.
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Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciel potwierdza podpisem, 2z zastrzezeniem
§ 20a ust. 5.7;

2) w 8 3aust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Do ksiegi ewidencji, o ktdrej mowa w ust. 1, wpisuje sie:

1) wedtug roku urodzenia, imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce

urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania dziecka, a takze imiona

i nazwiska rodzicow (prawnych opiekunéw) oraz adresy ich zamieszkania,

2)

www.inforlex.pl

informacje o:

a) przedszkolu, oddziale przedszkolnym zorganizowanym w szkole

podstawowej lub innej formie wychowania przedszkolnego, w tym
0 przedszkolu za granicg Ilub przy przedstawicielstwie
dyplomatycznym innego panstwa w Polsce, albo miejscu realizacji
zaje¢ rewalidacyjno - wychowawczych, o ktérych mowa
w przepisach w sprawie zasad organizowania zajec rewalidacyjno —
wychowawczych dla dzieci i miodziezy uposledzonych umystowo
w stopniu gtebokim, w ktdrym dziecko spetnia obowigzek, o ktérym

mowa w art. 14 ust. 3 ustawy,

b) spetnianiu przez dziecko obowigzku, o ktérym mowa w art. 14 ust. 3

d)

ustawy, poza  przedszkolem, oddziatem przedszkolnym
zorganizowanym w szkole podstawowej lub inng formg wychowania
przedszkolnego, ze wskazaniem zezwolenia dyrektora przedszkola
lub szkoly podstawowej, na podstawie ktérego dziecko spetnia
obowigzek, o ktérym mowa w art. 14 ust. 3 ustawy, w tej formie,
objeciu dziecka w wieku powyzej 6 lat, posiadajagcego orzeczenie
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego, wychowaniem przedszkolnym,
ze wskazaniem tego orzeczenia,

szkole, w tym o szkole za granicg lub przy przedstawicielstwie
dyplomatycznym innego panstwa w Polsce, albo miejscu realizacji
zaje¢ rewalidacyjno - wychowawczych, o ktorych mowa
w przepisach wymienionych w lit. a, w ktérym dziecko spetnia
obowigzek szkolny,



e) spetnianiu przez dziecko obowigzku szkolnego poza szkolg, ze
wskazaniem zezwolenia dyrektora szkoly podstawowej, na
podstawie ktérego dziecko spetnia obowigzek szkolny poza szkota,

f) odroczeniu rozpoczecia spetniania przez dziecko obowigzku
szkolnego, ze wskazaniem decyzji dyrektora szkoty podstawowej,

na podstawie ktorej nastgpito odroczenie.”;

3) w83b ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Do ksiegi ewidencji, o ktérej mowa w ust. 1, wpisuje sie:
1) wedtug roku urodzenia, imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia,
numer PESEL oraz adres zamieszkania dziecka, a takze imiona i nazwiska
rodzicow (prawnych opiekundéw) oraz adresy ich zamieszkania,
2) informacje o:

a) szkole, w tym o szkole za granicg lub przy przedstawicielstwie
dyplomatycznym innego panstwa w Polsce, albo miejscu realizacji zaje¢
rewalidacyjno — wychowawczych, o ktorych mowa w przepisach
wymienionych w 8§ 3a ust. 2 pkt 2 lit. a, w ktérym dziecko spetnia
obowigzek szkolny,

b) spetnianiu przez dziecko obowigzku szkolnego poza szkota,
ze wskazaniem zezwolenia dyrektora gimnazjum, na podstawie ktérego

dziecko spetnia obowigzek szkolny poza szkota.”;

4) w8 4.

a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. DO ksiegi uczniéw wpisuje sie imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia,
numer PESEL oraz adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicow
(prawnych opiekundéw) i adresy ich zamieszkania, a takze date przyjecia ucznia do
szkoty oraz klase, do ktorej ucznia przyjeto. W ksiedze uczniéw odnotowuje sie date

ukonczenia szkoty albo date i przyczyne opuszczenia szkoty przez ucznia.”,
b) po ust. 2 dodaje sie ust. 2a w brzmieniu:
»2a. Do ksiegi ucznidw prowadzonej przez szkote dla dorostych wpisuje sie wytgcznie

dane rodzicéw (prawnych opiekunow) stuchaczy niepetnoletnich.”;
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5) w 8 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Do ksiegi wychowankow wpisuje sie imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce
urodzenia oraz numer PESEL wychowanka, imiona i nazwiska rodzicow (prawnych
opiekunéw) i adresy ich zamieszkania, adres dotychczasowego miejsca
zamieszkania wychowanka, date przyjecia wychowanka do placoéwki oraz date i
przyczyne skreslenia z listy wychowankow, a takze nazwe i adres placowki, do ktorej
wychowanek zostat przeniesiony.”;

6) po 8 5 dodaje sie § 5a w brzmieniu:

.3 5a. W przypadku gdy dziecko, uczen lub wychowanek nie posiada numeru
PESEL, do ksiegi ewidencji, o ktorej mowa w § 3a ust. 1 i 8 3b ust. 1, ksiegi uczniow i
ksiegi wychowankéw, zamiast numeru PESEL wpisuje sie serie i humer paszportu

lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.”;

7) W8 T7:

a) ust. 2 i 3 otrzymujg brzmienie:

»2. Do dziennika lekcyjnego wpisuje sie w porzadku alfabetycznym Ilub innym
ustalonym przez dyrektora szkoly nazwiska i imiona ucznidow, daty i miejsca
urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicow (prawnych
opiekunéw) i adresy ich zamieszkania, tygodniowy plan zaje¢ edukacyjnych,
a w szkotach dla dorostych prowadzacych ksztalcenie w formie zaoczne] —
semestralny plan zaje¢ edukacyjnych, a takze imiona i nazwiska nauczycieli
prowadzacych poszczegodlne zajecia edukacyjne.

3. W dzienniku lekcyjnym odnotowuje sie obecnos¢ ucznidw na poszczegoélnych
zajeciach edukacyjnych oraz wpisuje sie tematy przeprowadzonych zaje¢
edukacyjnych, oceny uzyskane przez uczniow z poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych,
a w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe na podstawie modutowego
programu nauczania dla zawodu - réwniez oceny uzyskane przez uczniow z
poszczegolnych modutéw, oraz oceny zachowania. Przeprowadzenie zajeé

edukacyjnych nauczyciel potwierdza podpisem, z zastrzezeniem 8§ 20a ust. 5.”,

b) uchyla sie ust. 4;
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8) po 8§ 8 dodaje sie § 8a w brzmieniu:

.8 8a. 1. Szkota prowadzi dziennik zaje¢ w $Swietlicy, w ktérym dokumentuje sie
zajecia prowadzone z uczniami w Swietlicy w danym roku szkolnym.

2. Do dziennika zaje¢ w Swietlicy wpisuje sie plan pracy Swietlicy na dany rok
szkolny, imiona i nazwiska ucznidéw korzystajgcych ze Swietlicy oraz klase, do ktorej
uczeszczaja, a takze tematy przeprowadzonych zajeé oraz odnotowuje sie obecnos¢
ucznidw na poszczegolnych godzinach zaje¢. Przeprowadzenie zaje¢ wychowawca

Swietlicy potwierdza podpisem, z zastrzezeniem § 20a ust. 5.”;

9) w 8 10 ust. 1i 2 otrzymujg brzmienie:

.1. Przedszkole, szkota i placéwka prowadzg odpowiednio dzienniki zajeé
dydaktyczno — wyréwnawczych i specjalistycznych oraz innych zajec, ktore nie sg
wpisywane odpowiednio do dziennika zaje¢ przedszkola, dziennika lekcyjnego,
dziennika zaje¢ w Swietlicy i dziennika zaje¢ wychowawczych, jezeli jest to
uzasadnione koniecznoscig dokumentowania przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuncze.

2. Do dziennikbw zaje¢, o ktorych mowa w ust. 1, wpisuje sie w porzadku
alfabetycznym nazwiska i imiona odpowiednio uczniow Iub wychowankéw,
indywidualny program pracy z uczniem lub wychowankiem, a w przypadku zaje¢
grupowych - program pracy grupy, tematy przeprowadzonych zajec¢, ocene postepow
i wnioski dotyczace dalszej pracy oraz odnotowuje sie obecnos$¢ uczniéw lub

wychowankdw na zajeciach.”;

10) w § 11 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. W przypadku dzieci i miodziezy zakwalifikowanych do indywidualnego
obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego, indywidualnego
nauczania albo uczestnictwa w indywidualnych zajeciach rewalidacyjno-
wychowawczych, przedszkole i szkota prowadzg odrebnie dla kazdego ucznia
i wychowanka odpowiednio dziennik indywidualnych zaje¢, dziennik indywidualnego

nauczania lub dziennik indywidualnych zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych.”;
11) po § 11 dodaje sie § 11a w brzmieniu:
»3 11a. 1. Nauczyciel prowadzi dziennik realizowanych w szkole zaje¢ i czynnosci, o

ktérych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
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Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, z pézn. zm.?). Do dziennika wpisuje
sie imiona i nazwiska uczniéw, daty oraz tematy przeprowadzonych zaje¢ lub
czynnosci, liczbe godzin tych zaje¢ lub czynnosci oraz odnotowuje sie obecnosc
ucznidw, z zastrzezeniem ust. 2. Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciel potwierdza
podpisem, z zastrzezeniem § 20a ust. 5.

2. Jezeli w ramach zaje¢ i czynnosci, o ktérych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z
dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela, nauczyciel realizuje zajecia opieki
Swietlicowej, o ktérych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. — Karta Nauczyciela, do dziennika zaje¢ w sSwietlicy wpisuje tematy
przeprowadzonych zaje¢ i odnotowuje obecno$¢ ucznibw na poszczegoinych
godzinach zaje¢ oraz dodatkowo odnotowuje, ze przeprowadzenie tych zajec
stanowi realizacje zaje¢ i czynnosci, o ktérych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z
dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela. Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciel
potwierdza podpisem, z zastrzezeniem 8§ 20a ust. 5.”;

12) w § 12:

a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. WpisOw w arkuszu ocen ucznia dokonuje sie na podstawie danych zawartych w
ksiedze ucznidéw, dzienniku lekcyjnym, protokotach egzamindw klasyfikacyjnych i
poprawkowych, protokotach sprawdzianéw wiadomosci i umiejetnosci, protokotach z
prac komisji powotanej w celu ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania,
protokotach zebran rady pedagogicznej, informacji o wyniku sprawdzianu
przeprowadzonego w ostatnim roku nauki w szkole podstawowej i wyniku egzaminu
przeprowadzonego w ostatnim roku nauki w gimnazjum albo o zwolnieniu
odpowiednio ze sprawdzianu lub egzaminu przez dyrektora okregowe] komisiji
egzaminacyjnej, a takze innych dokumentach potwierdzajgcych dane podlegajgce
wpisowi. Nauczyciel wypetniajgcy arkusz ocen ucznia potwierdza podpisem

zgodnos$¢ wpiséw z dokumentami, na podstawie ktorych ich dokonano.”,

9 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 170, poz.
1218 i Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. Nr 17, poz. 95, Nr 80, poz. 542, Nr 102, poz. 689, Nr 158, poz.
1103, Nr 176, poz. 1238, Nr 191, poz. 1369 i Nr 247, poz. 1821, z 2008 r. Nr 145, poz. 917 i Nr 227,
poz. 1505, z 2009 r. Nr 1, poz. 1, Nr 56, poz. 458, Nr 67, poz. 572, Nr 97, poz. 800, Nr 213, poz. 1650
i Nr 219, poz. 1706.
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b) uchyla sie ust. 5,

C) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. W arkuszu ocen ucznia zamieszcza sie adnotacje o wydaniu Swiadectwa
ukonczenia szkoly, duplikatu swiadectwa, udzieleniu zezwolenia na indywidualny
program lub tok nauki, wydtuzeniu etapu edukacyjnego oraz sporzadzeniu odpisu

arkusza ocen ucznia.”,

d) ust. 8 otrzymuje brzmienie:

.8. W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty przesyla sie do tej szkoty lub
wydaje, za pokwitowaniem, rodzicom (prawnym opiekunom) ucznia albo
petnoletniemu uczniowi odpis arkusza ocen ucznia lub potwierdzong przez dyrektora

szkoly za zgodnos$¢ z oryginatem kopie arkusza ocen ucznia.”,

e) uchyla sie ust. 9;

13) uchyla sie § 17;

14) w § 20a:

a) ust. 1i 2 otrzymujg brzmienie:

»L. Dzienniki, o ktéorych mowa w § 2, 7, 8a — 11a, 18 i 20, mogq by¢ prowadzone
takze w formie elektronicznej, zwane dalej ,dziennikami elektronicznymi”.

2. Za zgodg organu prowadzacego przedszkole, szkote lub placowke, dzienniki, o
ktorych mowa w 8 2, 7, 8a — 11a, 18 i 20, moga by¢ prowadzone wytgcznie w formie

elektronicznej.”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. System informatyczny stuzacy do prowadzenia dziennikdw elektronicznych
powinien umozliwiaé eksport danych do formatu XML oraz sporzadzenie w formie

papierowej dziennikow, o ktorych mowa w § 2, 7, 8a — 11a, 18 20.”,

c) dodaje sie ust. 5 w brzmieniu:
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.D. W przypadku prowadzenia dziennikow, o ktérych mowa w § 2, 7, 8a i 11a,
wytgcznie w formie elektronicznej, wpisanie przez nauczyciela w dzienniku
elektronicznym tematu zajec¢, o ktérych mowa w 8 2 ust. 2, § 7 ust. 3, § 8a ust. 11 8
11a, jest rownoznaczne z potwierdzeniem przez nauczyciela przeprowadzenia tych

zajec.”;

15) w 8§ 20b pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) odczytania danych stanowigcych dziennik elektroniczny w  okresie
przewidzianym dla przechowywania dziennikéw, o ktérych mowa w § 2, 7, 8a - 11a,
18i20.".

§ 2. W terminie do dnia 1 marca 2011 r., szkotly i placéwki uzupetnig ksiegi ewidencji,
o ktorych mowa w 8§ 3a ust. 1 i § 3b ust. 1 rozporzadzenia wymienionego w § 1
niniejszego rozporzadzenia, ksiegi ucznidw i ksiegi wychowankéw o numery PESEL
odpowiednio ucznidow i wychowankow, a w przypadku uczniéw i wychowankow
nieposiadajacych numeru PESEL — o serie i numer paszportu lub innego dokumentu

potwierdzajgcego tozsamosgé.

8 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2010 r.

MINISTER
EDUKACJI NARODOWEJ
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