PROJEKT

ROZPORZADZENIE
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 2007 r.

w sprawie ewidencji wojskowejzotnierzy zawodowych

Na podstawie art. 48 ust. 8 pkt 2 ustawy z dniantdesnia 2003 r. o skbie wojskowe]

zotnierzy zawodowych (Dz. U. Nr 179, poz. 1750, zm&m?) zaradza s¢, o nasfpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne
8 1.Rozporadzenie okréla zakres i sposdb prowadzenia ewidencji wojskownaierzy

zawodowych.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

§ 2.Uzyte w rozporzdzeniu okrélenia oznaczaj
ustawa - ustawz dnia 11 wrzénia 2003 r. o stkbie wojskowepotnierzy zawodowych;

kandydat nazotnierza zawodowego - osgbktora zawarta kontrakt, o ktorym mowa w art.
124 ust. 4 oraz w art. 124a ust. 4 ustawy, i pekynra stuzbe wojskows jako shzbe
kandydack;

dokument - informagj utrwalora w formie pisemnej, graficznej, elektronicznej iuninej, a w
szczegolnéci meldunek, pismo, notatk zdjccie fotograficzne, dyskietk ptyte CD lub inny
informatyczny nénik danych;

dokument ewidencyjny - kgike, dziennik, zestawienie, wykaz, informatycznymié danych
lub inne uradzenie ewidencyjne, posiadeg¢ okrglony zakres merytoryczny wprowadzanych
do niego informaciji, wpisywanych przezytkownika w ustalonych terminach lub stosownie
do zaistnienia zdarzenia wymagiaggo okrélonego udokumentowania;

dokument aktualizagy - dokument, ktory jest wtzany do dokumentéw ewidencyjnych lub
stanowacy podstaw aktualizacji danych zamieszczanych w tych dokueemt

ewidencja wojskowaotnierzy zawodowych - zbior wszystkich dokumentamidencyjnych i
aktualizupcych;

kartoteka ewidencyjna - upadkowany zbior kart ewidencyjnych;

organ kadrowy - departament Ministerstwa Obronyoddawe] wigciwy do spraw kadr,

komorke organizacyja wyodrebnioms w etacie jednostki wojskowetotnierza zawodowego
(pracownika) zajmujcego stanowisko stbowe wyodebnione w etacie jednostki wojskowej
lub osolg wyznaczon przez dowoOde jednostki wojskowej do wykonywania zada
zwiazanych z dziatalniwia personals;

Y Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dzz 2004 r. Nr 116, poz. 1203 i Nr 210, poz. 2188005 r.
Nr 122, poz. 1025, z 2006 r. Nr 104, poz. 711, Bit,1poz. 1414 i Nr 220, poz. 1600 i 1602 oraz Z7200Nr 107,
poz. 732 i Nr 176, poz. 1242.
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9) wojskowa placoéwka edukacyjna - wojskpwczelng akademick, uczeln¢ wojskows, szkok
podoficerslg lub inm jednostk wojskowa w kraju, prowadzca dziatalng¢ edukacyja dla
zotnierzy zawodowych i kandydatéw natnierzy zawodowych

§ 3.1. Dokumenty aktualizage przesyta gido organow, o ktorych mowa w art. 48 ust. 2
ustawy, niezwitocznie po wyglieniu zmian ewidencyjnych.

2. Organ kadrowy dowddcy posiageggo kompetencje kadrowe do powotywania
szeregowych zawodowych do zawodowejzbiu wojskowej, po zawarciu z szeregowym
zawodowym kontraktu na petnienie ghy terminowej, w terminie siedmiu dni od dnia stema
si¢ tego zotnierza zawodowego do petnienia zawodowejzlsju wojskowej, przesyta kart
ewidencyjm tego zotnierza zawodowego, w zaleosci od podlegtéci stuzbowej, do organu
kadrowego Szefa Sztabu Generalnego Wojska Polskidgavodcy rodzaju Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej, Dowddcy OperacyjnegaZbiojnych, Szefa Inspektoratu Wsparcia Sit
Zbrojnych, Komendanta Gtéwnedtandarmerii Wojskowej lub Dowddcy Garnizonu Warszawa
ktory zasila danymi o powotanymotnierzu Centralny System Informatyczny prowadzamy
departamencie Ministerstwa Obrony Narodowejsaitgym do spraw kadr.

3. Organ kadrowy dowddcy jednostki wojskowej, kt@rykonat decyzj (rozkaz personalny)
0 zwolnieniu z zawodowej stby wojskowej szeregowego zawodowego, w terminidrsia dni
od dnia zwolnienia, przesyla kepdecyzji (rozkazu personalnego) o zwolnieniu teghierza
zawodowego do odpowiedniego organu kadrowego, oykidnowa w ust. 2, w celu zasilenia
danymi Centralnego Systemu Informatycznego.

4. Rozkaz personalny wydany dla celéw ewidencyjngiotyczicy zotnierza zwolnionego z
zawodowej staby wojskowej z mocy prawa, dowddca jednostki woyskpprzesyta w terminie
siedmiu dni od dnia jego wydania do departamentaoidferstwa Obrony Narodowej vitawego
do spraw kadr.

§4.1. Wpisébw w dokumentach ewidencyjnych dokonuje gismem maszynowym lub
recznym, piérem lub dtugopisem, w kolorze niebieskifpisow dokonuje sipismem starannym
i czytelnym.

2. Podczas dokonywania wpisow w dokumentach ewijench nie naley stosowa
skrotéw, w szczegolioi: nazwisk, imion, nazw miejscowa, stanowisk stbowych, komorek
organizacyjnych i jednostek wojskowych.

3. Ewidencg wojskowy zotnierzy zawodowych i dokumenty ewidencyjne zma prowadzi
rowniez w systemie teleinformatycznym. Organy kadrowe =xdhpane § do zasilania
Centralnego Systemu Informatycznego prowadzonegdepartamencie Ministerstwa Obrony
Narodowej wiaciwego do spraw kadr, zgodnie z prgymi zasadami dla tego systemu.

8§ 5.Skrelen i poprawek dokonuje sipiorem lub diugopisem w kolorze czerwonym, przez
przekrglenie poziom linia poprzedniego tekstu. Skfenia i poprawki opisuje i zamieszczag
uwag; o podstawie lub przyczynie zmiany oraz potwierdizaczytelnym podpisem dokoragego
zmian i pieczcia urzgdowa oraz dag dokonania zmiany.
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Rozdziat 2
Dokumenty ewidencyjne i dokumenty aktualizupce

8 6. W ewidencji wojskowejotnierzy zawodowych i kandydatoéw rratnierzy zawodowych
w czasie pokoju prowadzigshastpujace dokumenty ewidencyjne:

1) teczk akt personalnych:
a) oficera zawodowego, ktérej wzor oleezahcznik nr 1 do rozpoegzenia,
b) podoficera zawodowego, ktorej wzor ataezahcznik nr 2 do rozpoegzenia,
c) szeregowego zawodowego, ktorej wzor slereahcznik nr 3 do rozportizenia;

2) karte ewidencyjn:
a) oficera zawodowego, ktérej wzor oileezahcznik nr 4 do rozpoegzenia,
b) podoficera zawodowego, ktorej wzor ataezahcznik nr 5 do rozpoegzenia,
c) szeregowego zawodowego, ktorej wzor slereahcznik nr 6 do rozportizenia,
d) kandydata naotnierza zawodowego, ktorej wzor okliee zahcznik nr 7 do rozporgzenia.

8§ 7.1. Karty ewidencyjne wykonujegsiv dwéch egzemplarzach.

2. Pierwszy egzemplarz karty ewidencyjnejacela s¢ do teczki akt personalnych, a w
przypadku wysytania teczki akt personalnych pozgaorkadrowy, o ktérym mowa w § 10,
egzemplarz ten ogtza s¢ i pozostawia w tym organie.

3. Drugi egzemplarz karty ewidencyjnej pozostajé&astotece ewidencyjnej prowadzonej w
organie kadrowym dowodcy uprawnionego do wyznaezasinierza zawodowego na stanowisko
stuzbowe, jezeli nie jest organem, o ktorym mowa w § 10.

4. Dopuszcza sitworzenie kart ewidencyjnych na potrzeby organdréavego jednostki
wojskowej, na ktorej ewidencjiotnierz zawodowy pozostaje oraz organdw nedinych, jeeli w
jednostce tej nie jest prowadzona teczka akt paisgohzotnierza zawodowego.

5. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, pige&8 4 ust. 3 zdanie pierwsze stosuge Si
odpowiednio.

§ 8.Podstaw zmian w ewidencji wojskowefotnierzy zawodowych, w czasie pokoju
stanows nastpujace dokumenty:

1) decyzje (rozkazy personalne) Ministra Obrony Naveelp dyrektora departamentu
Ministerstwa Obrony Narodowej wieiwego do spraw kadr, dowoddcéw jednostek
wojskowych w zakresie posiadanych przez nich koepgt kadrowych i finansowych;

2) wnioski o powotanie do zawodowej ghy wojskowej lub shiaby kandydackiej;

3) dokumenty wydane przez organy whladzyngtsvowej oraz meldunki o zmianie miejsca
zamieszkania, stanu cywilnego, stanu rodzinnegoyiséa lub imienia;

4) dokumenty wydane przez pracodawab inne uprawnione organy potwierdgag przebieg
pracy zawodowej;

5) dokumenty wydane przez cywilne i wojskowe placowllukacyjne lub dokumenty wydane
przez inne uprawnione organy, potwierdea] uzyskanie wyksztalcenia cywilnego,
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wyszkolenia wojskowego, tytutu lub stopnia naukowegspecjalizacji (uprawnienia)
zawodowej, klasy kwalifikacyjnej specjalisty, a takposiadanie stopnia znajofobdj¢zyka
obcego albo ukixzenie kursu, praktyki lub sta;

6) kontrakty na petnienie zawodowej ghy wojskowej;

7) wyciagi z postanowig (decyzji) o nadaniu orderéw i odznaazpaistwowych oraz medali
resortowych, a tatle meldunki o nadaniu orderow, odznagzeedali i odznak;

8) opinie stiztbowe oraz odwotania od nich;

9) meldunek o zwolnieniu z zawodowej gy wojskowej;
10) orzeczenia i zawiadomienia organésigania oraz glow;
11) decyzja o utracie obywatelstwa polskiego;

12) orzeczenia wojskowych komisji lekarskich;

13) swiadectwo stuaby;

14) inne dokumenty powodage skutki kadrowe i finansowe.

8 9.Prowadzenie ewidencji wojskowsptnierzy zawodowych nagiuje z wykorzystaniem:

1) rejestru alfabetycznego teczek akt personalnychri &widencyjnych, ktGrego wzor okfe
zakcznik nr 8 do rozpordizenia;

2) bazy danych w systemie teleinformatycznym, w ktofgst prowadzona ewidenciatnierzy
zawodowych i kandydatow ri@tnierzy zawodowych;

3) ksiegi etatowej jednostki wojskowej, ktorej wzor oklieezahcznik nr 9 do rozpoegzenia;
4) zeszytu ewidencyjnego:

a) oficera zawodowego, ktorego wzor akaezahcznik nr 10 do rozportizenia,

b) podoficera zawodowego, ktdrego wzor dkaeahcznik nr 11 do rozpoetzenia,

c) szeregowego zawodowego, ktdrego wzor @&reahcznik nr 12 do rozpoegizenia.
Rozdziat 3
Zasady prowadzenia teczek akt personalnych

§ 10.Teczki akt personalnyclotnierzy zawodowych prowadziesiv:

1) departamencie Ministerstwa Obrony Narodowejseidsym do spraw kadr, jeli zotnierz
zawodowy:

a) petni zawodow stuzbe wojskowg na stanowisku sibowym o stopniu etatowym generata
brygady (kontradmirata) lub wgzym,

b) jest wyznaczony na stanowisko #bowe dowodcy jednostki wojskowej o stopniu
etatowym putkownika (komandora),

c) petni zawodow stuzbe wojskowa w urzdzie Ministra Obrony Narodowej, za vajkiem
Sztabu Generalnego Wojska Polskiego,

d) pozostaje w rezerwie kadrowej Ministra Obrony Nawdj lub dyrektora departamentu
Ministerstwa Obrony Narodowej wideiwego do spraw kadr,

e) petni zawodow stuzbe wojskows na stanowisku sibbowym w instytucji cywilnej, o ktérej
mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy,
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f) pelni zawodow stuzbe wojskowa na stanowisku sibbowym aplikanta, asesora lub
scdziego w gdzie wojskowym albo aplikanta, asesora lub prokueatw wojskowej
jednostce organizacyjnej prokuratury,

g) petni zawodow stuzbe wojskowa na stanowisku poza granicami kraju;
2) organach kadrowych jednostek wojskowych, na ktoeweidencji pozostaj

3) organie kadrowym bezpredniego przetzonego, jeeli zotnierz zajmuje stanowisko sfoowe
dowdodcy (dyrektora, szefa, komendanta, kierowrppkazesa) i jego zagicy.

8§ 11.1. Teczka akt personalnycletnierza zawodowego zawiera wklejona drugiej stronie
oktadki fotografe zotnierza zawodowego bez nakrycia gtowy, w munduwagsciowym, z
widocznym aktualnym stopniem wojskowym, o wymiar&ck 9 cm. Fotogradi dostarczaotnierz
zawodowy do organu kadrowego jednostki wojskowektévej petni zawodow stuzbe wojskows,
w terminie trzydziestu dni od dnia mianowania napih wojskowy. Organ kadrowy, ktory nie
prowadzi teczki akt personalnych, przekazuje faéigrniezwtocznie do organu, w ktérym
prowadzona jest teczka akt personalnyaimierza.

2. Teczka akt personalnych sktadazsdwoch dziatow zawierggych:
1) zeszyt ewidencyjny;
2) materiaty opiniodawcze i uzupetriap.

8§ 12.W dziale, o ktérym mowa w 8 11 ust. 2 pkt 2, gromiask dokumenty dotycxe
zotnierza zawodowego, wymienione w § 8, a ponadto:

1) zyciorys;
2) odpis aktu urodzenia;
3) informacje z Krajowego Rejestru Karnego;

4) potwierdzone kopie pwiadczé bezpieczastwa i certyfikatow bezpiecastwa oraz
zaswiadcze odbytych szkolg w zakresie ochrony informaciji niejawnych;

5) opinie szkoty, pracodawcy, dowddcy jednostki wojskp i wojskowego komendanta
uzupetnié wystawione w zwjzku z powotaniem do zawodowej ghy wojskowej lub shaby
kandydackiej;

6) dokument potwierdzagy ztozenie przysigi wojskowey;

7) wnioski sktadane w ramach kontraktu na petnieniglst terminowej o zawarcie kolejnego
kontraktu na petnienie stby terminowej lub kontraktu na petnienie Aby statej;

8) kopie doeczonych zotnierzowi zawodowemu Kkart opisu stanowisk zblowych,
zajmowanych w trakcie petnienia zawodowepblyiwojskowej;

9) wnioski 0 udzielenie urlopu okoliczéciowego, o ktorym mowa w art. 62 ust. 12 ustawip, lu
macierzyiskiego;

10) wnioski o zwolnienie od ze§¢ stwzbowych w celu sprawowania osobistej opieki nad
najblizszym cztonkiem rodziny;

11) wnioski o udzielenie zezwolenia na pgag pracy zarobkowej lub prowadzenie dziatatno
gospodarczej;

12) wnioski 0 zezwolenie na przynales¢ do stowarzyszelub innych organizacji zagranicznych
lub migdzynarodowych oraz decyzje w tych sprawach;
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13) powiadomienia dowodcy jednostki wojskowej o:

a) zamiarze wyjazdu i pobytu za graniv celach niezwizanych z zawodoyv stuzba
wojskowa oraz decyzje w tych sprawach,

b) przynaléncsci do stowarzyszenia lub innej organizacji krajowej
C) pobieraniu nauki oraz wnioski o udzielenie poynaczwiazku z jej pobieraniem;

14) oswiadczenia o wyrzeniu zgody na wyznaczenie na stanowiskalsbwe w instytucjach
cywilnych, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy;

15) oswiadczenia o odmowie petnienia zawodowejzbyu wojskowej na réwnorzinym lub
wyzszym stanowisku s#ibbowym;

16) wnioski organu wojskowego o dokonanie wypowiedzest@sunku skbowego zawodowej
stuzby wojskowey;

17) wypowiedzenia stosunku sdoowego zawodowej shby wojskowej dokonane przez organ
wojskowy lubzotnierza zawodowego;

18) wnioski o wycofanie wypowiedzenia stosunku zslowego zawodowe] siby wojskowej,
oraz stanowisko w tej sprawie Wta@wego organu kadrowego;

19) wnioski o skrécenie okresu wypowiedzenia stosunkuzb®wego zawodowej shby
wojskowej;

20) decyzje i rozkazy personalne i finansowe oraz wgiaz nich, inne ni wymienione w 8 8 pkt
1;

21) wyciag z rozkazu dziennego dowddcy jednostki wojskowejpraybyciu do jednostki
wojskowej, o objciu obowhzkdéw stizbowych, o rozliczeniu i skierowaniu do wojskowego
komendanta uzupetrie wiasciwego dla miejsca zamieszkania oraz inne dokumenty
personalno-finansowe zgzane ze zwolnieniem z zawodowejdiy wojskowej;

22) podpisane umowy:

a) z zotnierzem zawodowym, ktéry zostat skierowany proegan wojskowy na studia,
naule, kurs, sta naukowy lub specjalizagw kraju lub za granig

b) zzotnierzem zawodowym, ktéry uzyskat pomoc na raodk organow wojskowych,
c) z kandydatem naotnierza zawodowego pobiesapgo nauk w wojskowej placowce
edukacyjnej;
23) dokumenty dotyczre sprawdzianu sprawém fizycznej powodujce skutki kadrowe;

24) inne dokumenty w formie pismgswiadcze, wnioskow lub notatek shbowych — dotycace
spraw personalnych i finansowych.

§ 13.0dpisy lub kserokopie dokumentéwastanych do teczki akt personalnych potwierdza
sig odciskiem pieczci urzedowej jednostki wojskowe] oraz datimieniem, nazwiskiem i
podpisem osoby potwierdaagj ich zgodné&t z oryginatem.

§ 14.1. Dokumenty obcegyczne podlegafe whczeniu do teczki akt personalnychasza
si¢ po dostarczeniu ich przepinierza zawodowego do organu kadrowego wraz zaaaaniem
na gzyk polski dokonanym przez ttumacza przgsgo.
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2. Koszty ttumaczenia dokumentéw, o ktorych mowast 1,zotnierzy zawodowych, ktérzy
zostali skierowani przez organ wojskowy na studelke, kurs, sta naukowy lub specjalizagj
pokrywa s¢ z budzetu Ministerstwa Obrony Narodowej, na podstawielodych przepisow.

8 15.W zeszycie ewidencyjnym wpisuje¢stane personalneéotnierza zawodowego na
podstawie dokumentow aktualizaych zgodnie z opisem rubryk.

Rozdziat 4
Zasady prowadzenia kartoteki ewidencyjnej

8 16.Kartotele ewidencyja prowadzi st w organie uprawnionym do wyznaczetianierza
na stanowisko stlbowe oraz w jednostce wojskowej na ewidencji ktpagostaje. Przepis § 4 ust.
3 zdanie pierwsze stosuje sidpowiednio.

§ 17.W kartotece ewidencyjnej prowadz¢ iarty ewidencyjne:
1) zotnierzy zawodowych zajmagych stanowiska sibowe w jednostce wojskowey;

2) zotnierzy zawodowych dmacych w rezerwie kadrowej lub dyspozycji oraz wykpmaeych
zadania stzbowe w jednostce wojskowej;

3) kandydatow naotnierzy zawodowych.

§ 18.1. Karty ewidencyjne ukiada ¢siw kartotece ewidencyjnej oddzielnie diatnierzy
zawodowych wyznaczonych na stanowiskazlstwe, kedacych w rezerwie kadrowej lub
dyspozycji oraz wykonggych zadania sitbowe. W ramach Kalej z wymienionych grup karty
ewidencyjne uktada si korpusami kadry zawodowej, a w ramachzdego korpusu -
alfabetycznie.

2. Karty ewidencyjne kandydatow natnierzy zawodowych uktadagsalfabetycznie.
8 19.Ksigge etatows jednostki wojskowej prowadzigiv jednostce wojskowe;.

8§ 20.W kskdze etatowej jednostki wojskowej prowadz¢ sibsad wszystkich stanowisk
stuzbowych wysgpujacych w etacie jednostki wojskowej. Wpisuje si niej stanowiska shibowe
wedtug kolejndci, w jakiej wystpuja w etacie jednostki wojskowej.

8 21.W organach kadrowych jednostek wojskowych, ktorgotwddcy posiadajuprawnienia
do wyznaczania na stanowiska ddawe, prowadzi si ksigge etatowa podlegtych jednostek
wojskowych, zawieragca nazwy stanowisk shbowych, w stosunku do ktorych kompetencje
kadrowe w zakresie wyznaczania na stanowiskabelue posiada ten dowddca oraz jego
przetazeni.

§ 22.Ksiege etatowy jednostki wojskowej aktualizuje esina podstawie decyzji (rozkazow
personalnych) oraz zaidzen i rozkazéw organizacyjnych.

Rozdziat 5

Zrodia i zasady obiegu informacji aktualizujacych ewidencg wojskowa zotnierzy
zawodowych

§ 23.Zrodta informacji aktualizacych dokumenty ewidencyjne w ewidencji wojskowej
zotnierzy zawodowych w czasie pokoju znapdsje w jednostkach organizacyjnych podlegtych
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Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego nadzaeamych, przedsbiorstwach pastwowych,
dla ktorych jest on organem zajmielskim, oraz komorkach organizacyjnych Ministess
Obrony Narodowej oraz u innych podmiotow.

§ 24.7r6dta informacji, o ktérych mowa w § 23, znajgtg st u innych podmiotéw mag
dotyczyt:

1) zmian miejsca zamieszkania lub adresu;

2) zmian stanu cywilnego;

3) zmian stanu rodzinnego;

4) zmian nazwiska lub imienia;

5) przebiegu pracy zawodoweyj;

6) uzyskiwania bez pgoednictwa jednostek wojskowych:
a) wyksztatcenia w cywilnych placowkach edukacyjnych,
b) stopni naukowych,
c) tytutdw naukowych, specjalizacji (uprawnjezawodowych,
d) orderéw i odznaczepaistwowych oraz odznak;

7) odznaczé nadawanych przez organy organizacjgaziynarodowych lub innych patw;

8) innych dokumentow lub adnotacji edowych.

§ 25.W przypadkach, o ktorych mowa w § 2#otnierz zawodowy, ktérego informacja
dotyczy, przekazujectinformacg organowi kadrowemu, przedstawi@jjednoczénie stosowne
dokumenty stanowce podstaw aktualizacji ewidencji wojskowejotnierzy zawodowych.

8 26.Jednostki organizacyjne kieagp na studia, nagkkurs, sta lub specjalizag w kraju i
za granig, po ich zakéczeniu, przekazajdokumenty wydane przez placéwki edukacyjne do
organéw kadrowych prowagleych teczk akt personalnych oraz keptych dokumentéw do
jednostek wojskowych, na ktorych ewidenajinierze zawodowi pozostgj

§ 27.Jednostkami i komdrkami organizacyjnymi, o ktérytlowa w § 23, gromadezymi
informacje aktualizujce dokumenty ewidencyjna:s

1) departament Ministerstwa Obrony Narodowejdotary do spraw kadr w zakresie:
a) zmian stopni wojskowych oficerow,
b) nadawania orderéw i odznagézpaistwowych, medali resortowych oraz odznak,
C) przenoszenia do rezerwy kadrowej,
d) kierowania na studia, nagikkurs, sta naukowy lub specjalizagj kraju i za granig,
e) wyznaczania na stanowiska ghowe w kraju (w zakresie posiadanych kompetenciji),
f) wyznaczania i skierowania na stanowiskaisawe poza granicami patwa,

g) zwalniania zotnierzy zawodowych z zawodowej shy wojskowej i przenoszenia do
dyspozycji lub skrédania z ewidencji wojskowej (w zakresie posiadankompetenciji),

h) powotania do zawodowej gloy wojskowej;
2) zarad Sztabu Generalnego Wojska Polskiegasenay w sprawach osobowych w zakresie:
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a) wyznaczania na stanowiska w kraju (w zakresie plasigch kompetencji),
b) kierowania do zawodowej sthy wojskowej poza granicami fistwa,

3) organy kadrowe jednostek wojskowych, w ktorycbwadzone s teczki akt personalnyctw

4)

5)

odniesieniu do informacji aktualizigej o zotnierzu zawodowym zgromadzonej w czasie
petnienia przez niego zawodowej &by wojskowej — w zakresie:

a) zawierania kontraktow,

b) wyznaczania na stanowiska dhowe,
c) opinii stuzbowych,

d) zmian stopni wojskowych,

e) informacji dotycacych spraw personalnych stwierdzonych w rozkazadbndych tych
dowddcow,

f) informacji zapisanych w dokumentach opracowanychkepr przetaonych zotnierza
zawodowego lub pracownikow organu kadrowego, w egéingci w formie decyzji,
rozkazow, éwiadcze, wnioskow, notatek sibbowych i zawiadomie,

g) informacji dotycacych rozpocgcia i ukaczenia szkolenia, uzyskanego wyksztatcenia,
uzyskanych stopni naukowych, specjalizacji lekanskiukaiczenia aplikacji dziowskiej,
prokuratorskiej lub innej,

h) informacji i dokumentéw nadestanych zdéw, prokuratur,Zandarmerii Wojskowej i
innych organdw,

i) orzeczé& wojskowych komisji lekarskich,
J) zwolnien z zawodowej stiby wojskowej,
k) powotania do zawodowej sty wojskowej w korpusie szeregowych zawodowych;

organy kadrowe wojskowych placéwek edukacyjnksatalacych kandydatow naotnierzy
zawodowych, w odniesieniu do stuchaczy tych szkétzakresie:

a) przebiegu wojskowej s#lby niezawodowej,
b) zmian stopni wojskowych,
c) opinii stuzbowych sporzdzonych przez uprawnionych przaémych,

d) informacji zapisanych w dokumentach opracowanycreprprzetaonych kandydata na
zotnierza zawodowego lub pracownikow organu kadraweg szczegOlni w postaci
oswiadcze, wnioskéw, notatek sibowych i zawiadomig

inne, nie wymienione w pkt 1 — 4 organy, w zakrepmsiadanych kompetencji, zgi
wytwarzane przez nie dokumenty mayptyw na aktualizagj dokumentow ewidencyjnych
zotnierzy zawodowych lub przebieg ich &hy.

§ 28.Wojskowy komendant uzupetiieprzekazuje dokumenty olétene w odegbnych

przepisach:

1)

2)

komendantowi wisciwej placowki edukacyjnej, jeli zotnierz lub osoba jest powotywana do
czynnej staby wojskowej petnionej jako stha kandydacka;

dowddcy jednostki wojskowej, ktory zawiera kontrakiotnierzem lub osabpowotywary do
zawodowej stiaby wojskowej, jeeli zotnierz lub osoba jest powotywana do zawodowej
stuzby wojskowej z rezerwy.
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8§ 29.0rgany kadrowe jednostek wojskowych, ktorych dogydgosiadaj kompetencje
kadrowe, bieaco aktualizg prowadzone przez siebie dokumenty ewidencyjne.a@yrgte
przesytaj wytworzone u siebierédtowe, aktualne dokumenty ewidencyjne do orgasxréwego
jednostki wojskowej, gdzie jest prowadzona teczka @ersonalnychzotnierza zawodowego.
Organ, do ktorego przestano dokumenty, niezwioczaltualizuje prowadzone dokumenty
ewidencyjne.

§ 30.Karty ewidencyjnezotnierza zawodowego, prowadzone w organie kadroyganostki
wojskowej, ktorej dowodca posiada kompetencje danagzenia na stanowisko showe,
przesyta si do organu kadrowego prowagego jego teczkakt personalnych po wyznaczeniu go
na nowe stanowisko sthowe, jeeli po tym wyznaczeniu ustaje obaek jej prowadzenia w
dotychczasowym organie kadrowym.

8§ 31.1. Karty ewidencyjnezotnierza zawodowego przeniesionego do rezerwy keeiro
przesyta si do organu kadrowego prowagdego teczk akt personalnychotnierza zawodowego.

2. Karty ewidencyjneotnierza zawodowego przeniesionego do dyspozyzgppa s wraz z
teczky akt personalnych do organu kadrowego jednostkiskmyej, ktorej dowoddca wykonuje
decyzg 0 zwolnieniuzotnierza zawodowego z zawodowej&y wojskowej.

§ 32.Karty ewidencyjne i teczkakt personalnyclrotnierza zawodowego, w stosunku do
ktdrego zostata poelia decyzja o zwolnieniu z zawodowej dAby wojskowej lub zaistniaty
przestanki do skienia go z ewidencji wojskowej, organy kadrowe, torikch byta prowadzona
jego teczka akt personalnych, przesylipzwiocznie do organu kadrowego jednostki wojsépw
ktorej dowoddca wykonuje decyz(rozkaz) o zwolnieniu tegeotnierza zawodowego z zawodowej
stuzby wojskowej lub skrdeniu z ewidencji wojskowe;.

§ 33.Dowddca, ktory wykonat decygj(rozkaz) o zwolnieniuzotnierza zawodowego z
zawodowej stiaby wojskowej lub skrdeniu go z ewidencji wojskowej, przesyta:

1) teczk akt personalnychzotnierza zawodowego posiade¢go stopig@ wojskowy do
putkownika (komandora) wtznie — po aktualizacji tej teczki i kart ewidentygh oraz
wiaczeniu do niejdwoch egzemplarzy tych kart — do wojskowego komatalaizupetnig,
wiasciwego dla miejsca zamieszkania bytegénierza zawodowego;

2) teczlke akt personalnyclrolnierza zawodowego posiadeggo stopig wojskowy generata
brygady (kontradmirata) lub wgzy — po aktualizacji tej teczki i kart ewidencyghyoraz
wiaczeniu do niej dwoch egzemplarzy tych kart — do &dknorganizacyjnej Ministerstwa
Obrony Narodowe] wixiwej do spraw kadrPo ukadiczeniu sz&dziesiatego rokuzycia
teczle akt personalnyclroinierza zawodowego posiadeg¢go stopi@ wojskowy generata
brygady (kontradmirata) lub wgzy przekazuje sido archiwum.

8 34.Ewidencg wojskowy zotnierzy zawodowych udagtnia sg:
1) dowddcy jednostki wojskowej oraz przeémemuzotnierza zawodowego;
2) szefowi organu kadrowego;

3) zotnierzowi zawodowemu lub pracownikowi wykoacgmu zadania zwkane z dziatalnia
personaln;

4) osobom zatrudnionym przy prowadzeniu i aktualizawalokumentoéw ewidencyjnych;
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5) zotnierzowi zawodowemu, ktérego dotyczy ta ewidencja

§ 35.Udostpnianie teczek akt personalnych odbywsavsinastpujacy sposob:

1) teczki akt personalnych udephiaja pracownicy zbioru teczek akt personalnych lub gsob
wykonupce zadania zwrane z dziatalrizia personals;

2) kazde udostpnienie teczki akt personalnych odnotowujevgikarcie wypayczea tej teczki;

3) w przypadku konieczrigi uzupetnienia dokumentow w wypgczonych teczkach akt
personalnych dokumenty, ktore mpdjy¢ wtaczone do teczek akt personalnychaeza s¢ do
kart wypazyczen,

4) pracownicy organu kadrowego, ktorzy udpstiajp teczki akt personalnych, dopilnowu;
zwrotu tych teczek w uzgodnionym terminie oraz sjgzap ich kompletnéc;

5) adnotacje o zwrocie teczki akt personalnych orazkgenpletndgci wpisuje s¢ w karcie
wypozyczen;

6) zotnierz zawodowy korzysta ze swojego uprawnieniab&cndci pracownika zbioru teczek
akt personalnych lub osoby wykoncgj zadania zvgzane z dziatalriwia personala.

8 36.Udostpnianie kart ewidencyjnych odbywa sv nas¢pujacy sposéb:

1) karty ewidencyjnezotnierzy zawodowych asudostpniane na terenie jednostki wojskowej
przez pracownikow organu kadrowego prowgyzh kartotek ewidencyjma;

2) karty ewidencyjne udogbnia s¢ za pokwitowaniem;

3) w przypadku konieczrigoi dokonania wpiséw w udaginionej karcie ewidencyjnej dokonuje
sig ich niezwtocznie po jej zwrocie;

4) pracownicy organu kadrowego, ktorzy prowadartotek ewidencyjma, dopilnowup zwrotu
kart ewidencyjnych w ustalonym terminie.

§ 37.Udostpnianie ewidencji wojskowejotnierzy zawodowych innym podmiotom, zni
wymienione w § 34, odbywagsha podstawie odbnych przepisow.

Rozdziat 6

Przejscie z pokojowego na wojenny system prowadzenia eveidcji wojskowej zotnierzy
zawodowych

8 38.Przefcia z pokojowego na wojenny system prowadzenia endjil wojskowejzotnierzy
zawodowych dokonuje sz dniem ogtoszenia mobilizacji lub wprowadzenenst wojennego.

§ 39.1. Po przejciu na wojenny system prowadzenia ewidencji wojsijowv jednostkach
wojskowych, w ktéryclzotnierz zawodowy zajmuje stanowisko dbowe, prowadzi giwytacznie
karty ewidencyjne.

2. Z pozostatymi dokumentami ewidencyjnymi ppsije s¢ nastpujaco:
1) zaprzestaje siprowadzenia teczek akt personalnyomierzy zawodowych;

2) teczki akt personalnych, karty ewidencyjne oraegey alfabetyczne teczek akt personalnych
| kart ewidencyjnych, a tak kskgi etatowe jednostek wojskowych przekazugeds:

a) Centralnego Archiwum Wojskowego — z departamentnistierstwa Obrony Narodowej
wiasciwego do spraw kadr, zaidu Sztabu Generalnego Wojska Polskiegosewaego do
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spraw osobowych oraz Dowodztwa Operacyjnego Sibjagch i Inspektoratu Wsparcia
Sit Zbrojnych a take Akademii Obrony Narodowej i Wojskowej Akademiichaicznej;

b) wiasciwego archiwum okrdonego odgbnymi przepisami — odpowiednio z pozostatych
organow.

3. Dokumenty nie wymienione w ust. 2 pkt 2 pozastajednostce wojskowej.

8 40.1. Przekazany przez organ kadrowy rejestr alfalzety teczek akt personalnych i kart
ewidencyjnych jest jednocg@e spisem imiennym przekazanych teczek akt pehspeia i kart
ewidencyjnych oraz protokotem ich przekazania.

2. W rejestrze alfabetycznym teczek akt persondnykart ewidencyjnych przekazay te
teczki i karty zaznacza te, ktorg rzekazywane, a na ostatniej stronie wpisuje:

1) kto i komu przekazuje teczki akt personalnych itkaewidencyjne, podag¢ stopié
wojskowy, imk i nazwisko, nazw stanowiska sttbowego przekazagego i przyjmujcego;

2) co podlega przekazaniu (teczki akt personalnycitykewidencyjne, rejestr alfabetyczny
teczek akt personalnych i kart ewidencyjnych);

3) liczbg przekazanych teczek akt personalnych i kart evaglegch oraz liczh przekazanych
paczek z tymi dokumentami, z wyszczegolnieniemzddtajnaci i opisem tych paczek;

4) dat przekazania.

3. Pod wpisem, o ktorym mowa w ust. 2, umieszczansizwiska i imiona oraz podpisy
przekazujcego i przyjmujcego z uwidocznionymi nazwami ich stanowisk zblowych i
okresleniem jednostek wojskowych, w ktérych petntawodow stuzbe wojskows. Miedzy
podpisami odciska sipiecz¢ urzedowa jednostki przyjmujcej.

8§ 41.1. Archiwa, o ktérych mowa w 8 39 ust. 2 pkt 2,stawiap pokwitowanie odbioru
przekazanych im dokumentéw ewidencyjnych.

2. Pokwitowanie, o ktébrym mowa w ust. 1, zawiecaj
1) wyszczegolnienie nazw i liczby otrzymanych dokund@newidencyjnych;

2) podpis przyjmuicego z wpisanym jego stopniem wojskowym, imieniemakzwiskiem oraz
daty i odcinigta pieczcia urzedowa jednostki przyjmujcej

- nalezy przesté niezwtocznie przekazggemu dokumenty.
Rozdziat 7
Odtwarzanie ewidencjizotnierzy zawodowych

§42.1. Decyzg w sprawie odtworzenia teczki akt personalnych padge organ, o ktérym
mowa w 8 10, u ktérego teczka ta jest prowadzona.

2. Organ, o ktorym mowa w ust. 1, o pgdj decyzji w sprawie odtwarzania teczki akt
personalnych, informuje bezgredniego przetzonego oraz dyrektora departamentu Ministerstwa
Obrony Narodowej wikkiwego do spraw kadr, podaj przyczyny uzasadnigje konieczn&t
odtworzenia teczki akt personalnych.

3. Przepis ust. 2 nie ma zastosowania w odnies@gmiorganu, o ktérym mowa 8 10 pkt 1.

§ 43.1. Przyczynami uzasadmaymi odtworzenie teczki akt personalnyeh s
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1) uprawdopodobnienie jej zgubienia lub zniszczenia;
2) uszkodzenie unientbwiajace dalsze jej wykorzystanie.

2. W celu ustalenia przyczyn, o ktérych mowa w astorgan wymieniony w 8§ 10, powotuje
komisg.

§ 44.1. Przy odtwarzaniu teczki akt personalnych wykorzjgstk wszelkiezrodta informacji
znajdupce s¢ w jednostce wojskowej oraz innych jednostkach indkach organizacyjnych, a
takze mana wezwa zotnierza zawodowego do Zenia stosownych wyfaien lub przediaenia
posiadanych dokumentow.

2. Po sporzdzeniu uwierzytelnionych kopii dokumentéw przedioych przezzotnierza
zawodowego, oryginaty nalg zwrdcic temuzotnierzowi.

8 45.W przypadku odnalezienia teczki akt personalngcitworzona teczka akt personalnych
podlega komisyjnemu zniszczeniu.

8 46. Przepisy niniejszego rozdziatu stosuje sidpowiednio przy odtwarzaniu innych
dokumentéw ewidencyjnych.
Rozdziat 8
Przepisy przegciowe i kaaicowe

§ 47.1. Dotychczasowe dokumentygdace podstaw prowadzenia ewidencji wojskowej
zotnierzy zawodowych, zachowayvaznosc.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, aktualizige wedtug zasad okémnych
w rozporadzeniu.

§ 48.Traci moc rozporgdzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 13 wraa 2005 r. w
sprawie ewidencji wojskoweptnierzy zawodowych (Dz. U. Nr 193, poz. 1620).

8 49.Rozporadzenie wchodzi wycie z dniem 1 stycznia 2008 r.

MINISTER OBRONY NARODOWEJ
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UZASADNIENIE

Nowelizacja ustawy z dnia 11 wikzrea 2003 r. o sttbie wojskowejzotnierzy zawodowych
(Dz. U. Nr 179, poz. 1750, z 2004 r. Nr 116, pd203.i Nr 210, poz. 2135, z 2005 r. Nr 122, poz.
1025, z 2006 r. Nr 104, poz. 711, Nr 191, poz. 1414 220, poz. 1600 i 1602 oraz z 2007 r. Nr
107, poz. 732 i Nr 176, poz. 1242) wymusza konie§Zzrnwydania nowego rozpogdzenia
Ministra Obrony Narodowej w sprawie ewidencji waske] zotnierzy zawodowych.
Projektowane rozposgdzenie ma zagpi¢ rozporadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 13
wrzesnia 2005 r. w sprawie ewidencji wojskowagpinierzy zawodowych (Dz. U. Nr 193, poz.
1620).

Zasadnicze zmiany w zakresie ewidencji wojskowelnierzy zawodowych zwrane
Sa z ustawowymi zmianami w zakresie kompetencji kagih organdéw wojskowych,
usytuowania miejsca przechowywania i prowadzeniazele akt personalnychzotnierzy
zawodowych oraz zmian we wzorach dokumentow.

Dotychczasowe kompetencje organédw w zakresie powaslia, wyznaczania
na stanowiska shHbowe oraz zwalniania z tych stanowisk ulegty zn®ganiPowoduje
to konieczné¢ dostosowania do tych zmian postanawi®zporadzenia w sprawie ewidencji
wojskowej.

Projektowane rozposgzenie zaktada odmiennezrobecnie obowizujace zasady ziteczki
akt personalnychdala przechowywane w jednostce wojskowej, w ktGmanierz zawodowy petni
zawodovy stuzbe wojskows. Zasada ta nie cblzie miata jednak zastosowania dotnierzy
zawodowych w stopniach wojskowych generatéw (adidiva oraz putkownikéw (komandorow)
zajmupcych stanowiska s#bowe dowddcow jednostek wojskowych. Teczki akt peatnych
tych zotnierzy przechowywane ¢da w departamencie Ministerstwa Obrony Narodowej
wiasciwego do spraw kadr.

Wzory dokumentéw zostaty dostosowane do zmian vajilch z nowego brzmienia
ustawy pragmatycznej, gdzy innymi w zakresie likwidacji obszaréw stanowsdizbowych.

Ponadto projektowane rozpadzenie uwzgldnia fakt powstania nowych organdw
wojskowych realizujcych zadania kadrowe.

OCENA SKUTKOW REGULACJI
1. Podmioty, na ktére oddziatywuje projektowana regulaja:

Projektowana regulacja dotyczy resortu obrony nanc i bedzie wptywa& na jednostki
organizacyjne resortu obrony narodowe;.

2. Zakres i wyniki konsultacji spotecznych:
Projekt uzgodniono z dowddcami znych szczebli dowodzenia Sitami Zbrojnymi
Rzeczypospolitej Polskiej oraz reprezentantewtnierzy tj. Konwentem Dziekanow
Korpusu Oficerow WP. Zgodnie z art. 5 ustawy z diidipca 2005 r. o dziatalsoi
lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U.180, poz. 1414) projekt zostanie
zamieszczony na stronach internetowych Biuletyriarinacji Publicznej.

3. Wplyw na rynek pracy:
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Zaproponowane rozwzania nie bda miaty wptywu na rynek pracy.
4. Wptyw regulacji na dochody i wydatki budzetu panstwa:
Przygte rozwizania nie bda miaty wptywu na dochody i wydatki baetu pastwa.
5. Wplyw na konkurencyjnosé¢ wewretrzng i zewrgtrzna gospodarki:
Regulacja nie wptynie na konkurencyfd@ospodarki.
6. Wplyw na sytuacje i rozwoj regionow:
Regulacja nie ma wptywu na sytuacje i rozwoj region
Regulacje zamieszczone w projekcie rozpdeenia nie podlegajprawodawstwu Unii
Europejskiej.

Za zgodnos$é pod wzgledem
prawnym i redakcyjnym
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Zatacznikl do rozporzadzenia Ministra
Obrony Narodowej z dnia ......... (poz.......)
Zalgcznik nr 1

SitY ZBROJNE
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

TECZKA AKT
PERSONALNYCH

OFICERA ZAWODOWEGO

Nazwisko

Imig¢ i imie ojca

Rok urodzenia



Miejsce
na fotografg
6x9cm

Piecz¢

Stwierdzam tesama@¢ osoby

(nazwa jednostki wojskowej)

(pOdeSdOWOdCy)

(5] 31 F- R r.



Zeszyt

oficera

SILtY ZBROJNE

Rzeczypospolitej Polskie]

Zatacznik nr 10

Nr pozyciji rejestru
alfabetycznego
(wpisa ofdwkiem)

ewidencyjny
zawodowego

Imig (imiona) i imig ojca

Nr ewidencyjny PESEL

Mianowany na
stopier oficerski

Korpus
osobowy

Grupa
osobowa

Specjalné¢
wojskowa

Czyje postanowienie,
decyzja (rozkaz)
numer i data wydania




2

|. Dane personalne

Data i miejsce urodzenia
(gmina, powiat, wojewodztwo)

2 | Obywatelstwo

Numer identyfikacji
podatkowej NIP

4 | Dokumenty tozsamaci

Seria Numer Przez kogo wydany Data Data
Dowod osobisty wydania | waznoici
. Data Data
Paszport Seria Numer Przez kogo wydany wydania | wazncici
. . . - . ilos¢ lat
Rodzaj uczelni (szkoty)| Nazwa uczelni (szkoty)| miejscowd¢ | od - do (Klas)
()
£ . .
é gimnazjum
o
o .
5 E srednie
O
g
N |wyzsze
X
>
=
podyplomowe
Tytuly i stopnie naukowe
6 | Zawod
(poziom znajoméci)
................................................................... SIMIC]| P
= > (iezyk obcy) ) (numeéwiadegtwa/protoké}u
g [ potwierdzagcego znajomé jezyka obcego)
g 2 (poziom znajoméci)
| | e SIMICI| P
E (iezyk obcy) (numegwiadectwa/protokotu
7 ﬁ‘ potwierdzagcego znajomé jezyka obcego)
5 (poziom znajoméci)
g S| e T SIMICI| P
e IS (iezyk obcy) (numegwiadectwa/protokotu
g fé potwierdzagcego znajom jezyka obcego)
N 5 (poziom znajoméci)
........................................................................ SIMICI| P
(jezyk obcy) (numegwiadectwa/protokétu
potwierdzagcego znajoméx jezyka obcego)
g Szkota podoficerska
) (nazwa, gdzie i kiedy ukmzyt)
X
N7N
g Uczelnia wojskowa
o (nazwa, gdzie i kiedy ukmzyt)
8| &
L Szkolenie wojskowe
g (nazwa, gdzie i kiedy ukezyl)
]
= Inne szkoty,
= akademie i kursy

(nazwy, gdzie i kiedy ukixzone)




Stan cywilny oficera
zawodowego

Imie i nazwisko rodowe
makonka

Data i miejsce urodzenia

Imiona i daty urodzenia
dzieci

©
Stan cywilny i rodzinny oficera
zawodowego

Aktualny adres
zamieszkania oficera
zawodowego

Aktualny adres
zamieszkania rodziny

10| Dane dotyczce rodzicéw oficera zawodowego

Rodzice
oficera zawodowego

ojciec

matka

Nazwisko i img
11.Przebieg staby wojskowej, pracy cywilnej przed powotaniem do zaodowej stuzby wojskowe;.
Nazwa jednostki wojskowe , - .
od do stanowisko miejscowaé

(zaktadu pracy)

Stwierdzam wiasnorcznadsé¢ podpisu

(data i podpis dowodcy)

Wiarygodnosé¢ danych w rubrykach 1 - 11
Stwierdzam wiasnogcznym podpisem

(data i podpis oficera zawodowego )
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[I. Stuzba w Wojsku Polskim

........ przezktonWKU zurz:dunawnlosek
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""""" datapowolania | " stopieiw chil powolania
o Data powotania Czyj rozkaz Nr i data rozkazu
c T Kontrakt na petnienie
8 92 |shuby stale]
© Q.9
13 (0] % g
€3 Data Dlugosé . .
828 : Czyj rozkaz Nr i data rozkazu
S ‘E% Kontrakt na petnienie powotania_| kontrakiu
& g |shuzby terminowej

14.Przebieg staby wojskowe]

. S . . . Grupa Czyj rozkaz
od do Nazwa jednostki wojskowej| Nazwa zajmowanego stanowisk STE U nr i data rozkazu




od do Nazwa jednostki wojskowej| Nazwa zajmowanego stanowisif STE Grlljpa nrci:?elllt;orzokzizazu

Zwolniony(a) z zawodowej staby wojskowej na podstawie:

art. .......... ust. .......... pkt .......... usyaavdnia ...........coeeeeeees r. o ghie wojskowej
zotnierzy zawodowych (Dz.U. z .................. r.Nr...... poz. .....) decyzfrozkazem)
N[ Z o r. i skieramy do WKU ............ooovivviiiiiiinnnns




15. Kategorie zdrowia

Nazwa wojskowej komisji lekarskig

Nr i data orzeczenia lekarskiegq Kategoria zdrowig

16. Wojskowy dokument osobisty (legitymacja oficeraawodowego)

Seria | Numer| Data wydania]  Uwagi Seria|Numer| Data wydaniag  Uwagi
17. Odznaczenia
Nazwa orderu, odznaczenia, medalu Nr legitymacji Nr i data postanowienia, decyzji(rozkazu
18. Wypadki i urazy
Rodzaj wypadku (urazu) Miejsce powstania wypadku (urazu Data




19. Przeszkolenie wojskowe w rezerwie

od

do

Nazwa jednostki wojskowej
(Kursu)

Zakres szkolenia

20. Przynaleznosé¢ ewidencyjna do wojskowej komendy uzupetnie

Nazwa WKU

Data przygcia na ewidengj




21. Uwagi
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SPOSOB WYPELNIANIA RUBRYK

. Zeszyt ewidencyjny wypetnia gsikomputerowo lub tuszem koloru czarnego, pisn
starannym i czytelnym.

. Podstaw wpisania nazwiska, imienia (imion) i imienia ojoa pierwszej stronie zeszy
ewidencyjnego oraz daty i miejsca urodzenia w rubrycgest wycikg lub odpis akty
urodzeniazotnierza zawodowego, wystawiony przezagrstanu cywilnego.

Powysze dane wpisuje esiliterami drukowanymi komputerowo lub tuszem kol
czarnego.

. W przypadku miany przezzotnierza zawodowego nazwiska (imienia), przeéleresi
dotychczasowy wpis kolorem czerwonym i wpisugersad nim nowe nazwisko (ig)i

W rubryce 21 ,Uwagi” odnotowuje sinazw decyzji, jej numer i datogtaszajcej zmiar
nazwiska (imienia)Jezeli zotnierz zawodowy, dokonat zmiany nazwiska lub infgéeprzed
powotaniem go do zawodowej shy wojskowe] w zeszycie ewidencyjnym wpisuje
nazwisko i im¢ uzywane po dokonaniu zmiany, a w rubryce 21 ,Uwagipisuje s¢
poprzednie nazwisko (ir). Numer i dat dokumentu zmiany oraz nagwrganu, ktory tg
zmiany dokonat.

. W rubryce dotyczcej mianowa na stopnie wojskowe wpisuje ¢swszystkie stopni
zotnierzy zawodowych w kolejrdgi ich mianowania.

. Przynalenoi¢ zotnierza zawodowego doadego korpusu osobowego kadry zawodo
grupy osobowej i specjalda wojskowe] wpisuje s na pierwszej stronie zesz)y
ewidencyjnego, na podstawie decyzji o powotaniwlgzawodowej sttby wojskowej ora
rozkazu personalnego dowddcy ¥davego do wyznaczenia na stanowiskazbluwve.

. W rubryce 1 —dzien i rok urodzenia wpisuje giliczbami arabskimi, a nazwmiesica
stownie.

. Rubryki 10 wypetnia sina podstawie ustnychiwiadcze zotnierza zawodowego.

. Rubryki 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 i 11 wgpmia s¢ na podstawie przedstawionych wiarygodn
dokumentow swiadectw.

Wpiséw w rubryce 6 dokonujeesotéwkiem zwyktym.

W rubryce 11 wpisuje siprzebieg pracy cywilnej nie tylko przed powotanidm WP, lec:
takze po zwolnieniu z WP.

. Rubryki 8,12, 15, 17 i 18 wypehia sina podstawie dokumentéw posiadanych p
organy wojskowe oraz przedstawionych przetnierza zawodowego.

W rubryce 12 jako datpowotania wpisuje sidzien, w ktérym nastpito skierowanie prze
komendanta WKU do jednostki wojskowej w celu peatimaestizby wojskowej.

W rubryce 17 wpisuje siwszystkie ordery, odznaczenia i medale polskie aegraniczn
otrzymane zaréwno w stbie wojskowej, jak i w pracy cywilnej. W rubrycq tgée wpisujg
si¢ odznaczé pamitkowych nadanyle przez komendantéw szkét lub dowddcow jedno
wojskowych.

W rubryce 18 wpisuje siwypadki i urazy zaistniate podczas petnieniazisjuwojskowe]
w kraju oraz poza granicamifwa, a take po zwolnieniwotnierza z zawodowej stby
wojskowej, z tytutu ktorycliotnierz otrzymat odszkodowanie.
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10.

11.

12.

13.

14.

Rubrylke 9 wypetnia s} na podstawie odpowiednich aktow wydanych przezdystany
cywilnego lub gdy.

Jezeli zotnierz zawodowy jest kawalerem lub pammpisuje s¢: ,kawaler/panna”, a jezeli
pozostaje w zwizku magenskim lub jest wdowcem/wdaywpisuje s¢: ,zawarl/zawarta
zwigzek matenski dnia............. roku” lub ,matzonek zmart dnia............. roku” podajc
jednoczénie nr aktu matenstwa /zgonu mabnka/ i nazw urzedu stanu cywilnego.

W przypadku uzyskania rozwodu wpisuje;: sjrozwiedziony/rozwiedziona”, podapc
rowniez dat prawomocnego wyroku oraz nageadu.

Whpisu,kawaler/panna” dokonuje sj otdbwkiem zwyktym.

Rubryke 13 wypelnia si na podstawie rozkazu personalnego o powotaninierza dg
zawodowej shaby wojskowej oraz rozkazu personalnego dowddcy $eieego O
wyznaczeniu powotanej osoby na stanowiskalsbwe.

W rubryce 14 wpisuje i caly przebieg stkby wojskowej pocawszy od dnia
powotania do WP.

W rubryce 16 wpisuje sikazdorazowo wydanie legitymacjptnierza staby czynne;.
Podczas wymiany legitymacji czynes tym adnotagjw rubryce 21 ,Uwagi”

W tej samej rubryce odnotowujeggej zdanie na skutek zwolnienia z zawodowepisit
wojskowej.

W rubryce 19 wpisow dokonujegsiv wojskowej komendzie uzupetiie
Odbycie przeszkolenia przeptnierza rezerwy wpisuje gina podstawie opinii silbowej,
nadestanej do WKU przez dowadednostki wojskowej /lkomendanta kursul/.




Zeszyt

podoficera

SItY ZBROJNE

Rzeczypospolitej Polskie]

Zatacznik nr 11

Nr pozyciji rejestru
alfabetycznego
(wpisa otdéwkiem)

ewidencyjny
zawodowego

Imig (imiona) i imi ojca

Nr ewidencyjny PESEL

Mianowany na
stopier podoficerski

Korpus
osobowy

Grupa
osobowa

Specjalné¢
wojskowa

Czyje postanowienie, decyzjg
(rozkaz)
numer i data wydania




|. Dane personalne

Data i miejsce urodzenia
(gmina, powiat, wojewodztwo)

2 | Obywatelstwo

Numer identyfikacji
podatkowej NIP

4 | Dokumenty tozsamaci

. . Seria Numer Przez kogo wydany Data_ D_ata} .
Dowdd osobisty wydania | waznosci
. Data Data
Paszport Seria Numer Przez kogo wydany wydania | waznoici
. . . - , ilos¢ lat
Rodzaj uczelni (szkoty)| Nazwa uczelni (szkoty)| miejscowd¢ | od - do (Klas)
Qo
£ . .
é gimnazjum
o
) .
5 E srednie
O
g
N wyzsze
X
>
=
podyplomowe
Tytuly i stopnie naukowe
6 | Zawod
(poziom znajoméxi
................................................................... SIMICI| P
- > (jezyk obcy) ) (numeﬂwiade(_:twa/protoké’ru
g 0 potwierdzagcego znajomsx jezyka obcego)
g 2 (poziom znajoméci)
S || e SIMIC] P
E (iezyk obcy) (numegwiadectwa/protokotu
7 E“ potwierdzagcego znajomsx jezyka obcego)
= (poziom znajoméci)
é S e s|imlcl p
o IS (iezyk obcy) (numegwiadectwa/protokotu
§ fé potwierdzagcego znajomé jezyka obcego)
N | € (poziom znajoméci)
S R KT sIMIcl P
(iezyk obcy) (numegwiadectwa/protokotu
potwierdzagcego znajomé jezyka obcego)
§ c';" Szkota podoficerska
w 2 | (hazwa, gdzie i kiedy ukmzy)
8 N2
@ g Inne szkoly,
5.9 akademie i kursy

(nazwy, gdzie i kiedy ukixzone)




©
Stan cywilny i rodzinny podoficera

zawodowego

Stan cywilny podoficera
zawodowego

Imi¢ i nazwisko rodowe
matzonka

Data i miejsce urodzenia

Imiona i daty urodzenia
dzieci

Aktualny adres
zamieszkania podoficera
zawodowego

Aktualny adres
zamieszkania rodziny

10| Dane dotyczce rodzicéw podoficera zawodowego

Rodzice
podoficera zawodowego

ojciec

matka

Nazwisko i ime

11.Przebieg shaby wojskowej, pracy cywilnej przed powotaniem do zawodowej stuzby wojskowej.

od

do

Nazwa jednostki wojskowe
(zaktadu pracy)

stanowisko

miejscowaé

Stwierdzam wiasnorcznacé¢ podpisu

(data i podpis dowodcy)

Wiarygodnosé danych w rubrykach 1 - 11
Stwierdzam wiasnogcznym podpisem

(data i podpis podoficera zawodowego )




[I. Stuzba w Wojsku Polskim
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© o Data powotania Czyj rozkaz Nr i data rozkazu
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8238 o : Czyj rozkaz Nr i data rozkazu
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14.Przebieg shaby wojskowej

Nazwa jednostki wojskowej| Nazwa zajmowanego stanowis STE | CrUP2 Czyj rozkaz
od do u nr i data rozkazu




o o Nazwa jednostki wojskowej| Nazwa zajmowanego stanowisif STE Grlljpa nrci:é)gtgorzokzizazu

Zwolniony(a) z zawodowej stiby wojskowej na podstawie:

art. .......... ust. .......... pkt .......... usyaavdnia ...........c.eeveeees r. o ghie wojskowej
zotnierzy zawodowych (Dz.U. z .................. r.Nr...... poz. .....) decyzfrozkazem)
N[ Z o r. i skieramy do WKU ...........cooovvvviiiiiiinnnns




15. Kategorie zdrowia

Nazwa wojskowej komisji lekarskig

Nr i data orzeczenia lekarskiegq Kategoria zdrowig

16. Wojskowy dokument osobisty (legitymacja podofiera zawodowego)

Seria | Numer| Data wydania|  Uwagi Seria|Numer| Data wydaniay  Uwagi
17. Odznaczenia
Nazwa orderu, odznaczenia, medalu Nr legitymacji Nr i data postanowienia, decyzji(rozkazu
18. Wypadki i urazy
Rodzaj wypadku (urazu) Miejsce powstania wypadku (urazu Data




19. Przeszkolenie wojskowe w rezerwie

od

do

Nazwa jednostki wojskowej
(kursu)

Zakres szkolenia

20. Przynaleznosé¢ ewidencyjna do wojskowej komendy uzupetnie

Nazwa WKU

Data przygcia na ewidengj




21. Uwagi




SPOSOB WYPELNIANIA RUBRYK

. Zeszyt ewidencyjny wypetnia gsikomputerowo lub tuszem koloru czarnego, pisn
starannym i czytelnym.

. Podstaw wpisania nazwiska, imienia (imion) i imienia ojoa pierwszej stronie zeszy
ewidencyjnego oraz daty i miejsca urodzenia w rubr§cgest wycag lub odpis akty
urodzeniazotnierza zawodowego, wystawiony przezagrstanu cywilnego.

Powysze dane wpisuje esiliterami drukowanymi komputerowo lub tuszem kol
czarnego.

. W przypadku zmiany przezzotnierza zawodowego nazwiska (imienia), przeéleresi
dotychczasowy wpis kolorem czerwonym i wpisugersad nim nowe nazwisko (ig)i

W rubryce 21 ,Uwagi” odnotowuje sinazw decyzji, jej numer i datogtaszajcej zmiar
nazwiska (imienia)Jezeli zotnierz zawodowy, dokonat zmiany nazwiska lub infgéeprzed
powotaniem go do zawodowej shy wojskowe] w zeszycie ewidencyjnym wpisuje
nazwisko i im¢ uzywane po dokonaniu zmiany, a w rubryce 21 ,Uwagipisuje s¢
poprzednie nazwisko (ir). Numer i dat dokumentu zmiany oraz nagwrganu, ktory tg
zmiany dokonat.

. W rubryce dotyczcej mianowa na stopnie wojskowe wpisuje ¢swszystkie stopni
zotnierzy zawodowych w kolejrdgi ich mianowania.

. Przynalenos¢ zotnierza zawodowego ddanego korpusu osobowego kadry zawodo
grupy osobowej i specjalda wojskowe] wpisuje & na pierwszej stronie zesz)y
ewidencyjnego, na podstawie decyzji o powotaniulgzawodowej sttby wojskowej ora
rozkazu personalnego dowddcy ¥davego do wyznaczenia na stanowiskazbluwve.

. W rubryce 1 —dzien i rok urodzenia wpisuje giliczbami arabskimi, a nazwmiesikca
stownie.

. Rubryki 10 wypetnia sina podstawie ustnychiwiadcze zotnierza zawodowego.

. Rubryki 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 i 11 wetnia s¢ na podstawie przedstawionych wiarygodn
dokumentow swiadectw.

Wpiséw w rubryce 6 dokonujeesotéwkiem zwyktym.

W rubryce 11 wpisuje siprzebieg pracy cywilnej nie tylko przed powotanidm WP, lec:
takze po zwolnieniu z WP.

. Rubryki 8,12, 15, 17 i 18 wypelnia gina podstawie dokumentéw posiadanych p
organy wojskowe oraz przedstawionych przetnierza zawodowego.

W rubryce 12 jako datpowotania wpisuje sidzien, w ktérym nastpito skierowanie prze
komendanta WKU do jednostki wojskowej w celu peatimaestizby wojskowej.

W rubryce 17 wpisuje siwszystkie ordery, odznaczenia i medale polskie aegraniczn
otrzymane zaréwno w stbie wojskowej, jak i w pracy cywilnej. W rubryceg ta@e wpisujg
si¢ odznaczé pamatkowych nadangh przez komendantow szkét lub dowddcow jedng
wojskowych.
W rubryce 18 wpisuje siwypadki i urazy zaistniate podczas petnieniazisjuwojskowe]
w kraju oraz poza granicamiftwa, a take po zwolnieniwotnierza z zawodowej stby
wojskowej, z tytutu ktorycliotnierz otrzymat odszkodowanie.




10.

11.

12.

13.

14.

Rubryke 9 wypetnia s} na podstawie odpowiednich aktow wydanych przezdystany
cywilnego lub gdy.

Jezeli zotnierz zawodowy jest kawalerem lub pammpisuje s¢: ,kawaler/panna”, a jezeli
pozostaje w zwizku magenskim lub jest wdowcem/wdaywpisuje s¢: ,zawarl/zawarta
zwigzek makenski dnia............. roku” lub ,matzonek zmart dnia............. roku” podajc
jednoczénie nr aktu matenstwa /zgonu mabnka/ i nazw urzedu stanu cywilnego.

W przypadku uzyskania rozwodu wpisuje;: sjrozwiedziony/rozwiedziona”, podapc
rowniez dat prawomocnego wyroku oraz nageadu.

Whpisu,kawaler/panna” dokonuje si otdbwkiem zwyktym.

Rubryke 13 wypetnia si na podstawie rozkazu personalnego o powotaninierza dd
zawodowej shaby wojskowej oraz rozkazu personalnego dowddcy seieego O
wyznaczeniu powotanej osoby na stanowiskalsbwe.

W rubryce 14 wpisuje ei caly przebieg siby wojskowe] pocawszy od dnig
powotania do WP.

W rubryce 16 wpisuje sikazdorazowo wydanie legitymacjptnierza staby czynne;j.
Podczas wymiany legitymacji czynks» tym adnotagjw rubryce 21 ,Uwagi”

W tej samej rubryce odnotowujeggej zdanie na skutek zwolnienia z zawodowepisit
wojskowej.

W rubryce 19 wpiséw dokonujegsiv wojskowej komendzie uzupehnie
Odbycie przeszkolenia przeptnierza rezerwy wpisuje gina podstawie opinii silbowej,
nadestanej do WKU przez dowadednostki wojskowej /lkomendanta kursul/.




Zeszyt

SItY ZBROJNE

Rzeczypospolitej Polskie]

szeregowego

Zatacznik nr 12

Nr pozyciji rejestru
alfabetycznego
(wpisa otdéwkiem)

ewidencyjny
zawodowego

Imig (imiona) i imi ojca

Nr ewidencyjny PESEL

Mianowany na
stopier starszego
szeregowego

Korpus
osobowy

Grupa
osobowa

Specjalné¢
wojskowa

Czyje postanowienie,
decyzja (rozkaz)
numer i data wydania
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|. Dane personalne

1 Data i miejsce urodzenia
(gmina, powiat, wojewodztwo)
2 | Obywatelstwo
3 Numer identyfikacji
podatkowej NIP
4 | Dokumenty tozsamaci
. Data Data
p . Seria Numer Przez kogo wydan . o
Dowdd osobisty go wycany wydania | waznosci
. Data Data
Paszport Seria Numer Przez kogo wydany wydania | wazncici
. . . - . ilos¢ lat
Rodzaj uczelni (szkoty)| Nazwa uczelni (szkoty)| miejscowd¢ | od - do (Klas)
Q
£ . .
é gimnazjum
o
Q .
5 E srednie
O
g
N wyzsze
X
>
=
podyplomowe
Tytuly i stopnie naukowe
6 | Zawod
(poziom znajoméci)
................................................................... simMmlcl P
= > (iezyk obcy) (numegwiadectwa/protokotu
g [ potwierdzagcego znajomé jezyka obcego)
g 2 (poziom znajoméci)
S| | e | simlcl P
E (iezyk obcy) (numegwiadectwa/protokotu
7 ﬁ‘ potwierdzagcego znajomé jezyka obcego)
5 (poziom znajoméci)
S| S| e [ simlcl P
e IS (iezyk obcy) (numegwiadectwa/protokotu
g fé potwierdzagcego znajom jezyka obcego)
N 5 (poziom znajoméci)
........................................................................ simlcl P
(jezyk obcy) (numegwiadectwa/protokétu
potwierdzagcego znajomx jezyka obcego)
L) Zasadnicza stiba
S o wojskowa
TL\; % (w jakim wymiarze i nazwa JW)
8| 83 Inne szkoty,
2o przygotowanie zawodowe
> = .
= dla potrzeb wojska

(nazwy, gdzie i kiedy ukiczone)




Stan cywilny i rodzinny
szeregowego zawodowego

Stan cywilny szeregowego
zawodowego

Imie i nazwisko rodowe
makonka

Data i miejsce urodzenia

Imiona i daty urodzenia
dzieci

Aktualny adres
zamieszkania szeregowego
zawodowego

Aktualny adres
zamieszkania rodziny

10

Dane dotycace rodzicéw szeregowego zawodowego

Rodzice
szeregowego zawodowego

ojciec

matka

Nazwisko i ime

11.Przebieg shaby wojskowej, pracy cywilnej przed powotaniem do zasodowej stuzby wojskowej.

od

do

Nazwa jednostki wojskowe
(zaktadu pracy)

miejscowa¢

Stwierdzam wiasnorcznacé¢ podpisu

(nazwisko i imég

szeregowego zawodowego)

(nazwa jednostki wojskowej)

m.p.

(data i podpis dowodcy)

Wiarygodnosé danych w rubrykach 1 - 11
Stwierdzam wiasnogcznym podpisem

(data i podpis szeregowego zawodowego )
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[I. Stuzba w Wojsku Polskim

........ przezktquKU Zumdunawmosek
Powolaniedo @ | s |
12 czynnej shzby WOjSkOWGj data powotania stopier w chwili powolania
W S”ach ZbrOjnyCh ........ prZEZktéﬂ(WKU ....................... Z urz:duynawnlosek ..............
""""" datapowolania | " stopieiw chil powolania
08; _ ‘ nien Data powotania Czyj rozkaz Nr i data rozkazu
ao % Kontra t na petnienie
852 stuzby statej
B> Data Dlugosé . .
% 5 Kontrakt na pelnienie powolania | kontrakiu Czyj rozkaz Nr i data rozkazu
-= N
% é stuzby terminowe;
o

14.Przebieg staby wojskowe]

. S . . . Grupa Czyj rozkaz
od do Nazwa jednostki wojskowej| Nazwa zajmowanego stanowisk STE U nr i data rozkazu




od do Nazwa jednostki wojskowej| Nazwa zajmowanego stanowisif STE Grlljpa nrci:?elllt;orzokzizazu

Zwolniony(a) z zawodowej staby wojskowej na podstawie:

art. .......... ust. .......... pkt .......... usyaavdnia ...........coeeeeeees r. o ghie wojskowej
zotnierzy zawodowych (Dz.U. z .................. r.Nr...... poz. .....) decyzfrozkazem)
N[ Z o r. i skieramy do WKU ............ooovivviiiiiiinnnns




15. Kategorie zdrowia

Nazwa wojskowej komisji lekarskig

Nr i data orzeczenia lekarskiegq Kategoria zdrowig

16. Wojskowy dokument osobisty (legitymacja szere

geego zawodowego)

Seria | Numer| Data wydania]  Uwagi Seria|Numer| Data wydaniag  Uwagi
17. Odznaczenia
Nazwa orderu, odznaczenia, medalu Nr legitymacji Nr i data postanowienia, decyzji(rozkazu
18. Wypadki i urazy
Rodzaj wypadku (urazu) Miejsce powstania wypadku (urazu Data




19. Przeszkolenie wojskowe w rezerwie

od

do

Nazwa jednostki wojskowej
(Kursu)

Zakres szkolenia

20. Przynaleznosé¢ ewidencyjna do wojskowej komendy uzupetnie

Nazwa WKU

Data przygcia na ewidengj




21. Uwagi
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SPOSOB WYPELNIANIA RUBRYK

. Zeszyt ewidencyjny wypetnia gsikomputerowo lub tuszem koloru czarnego, pisn
starannym i czytelnym.

. Podstaw wpisania nazwiska, imienia (imion) i iemia ojca na pierwszej stronie zesz
ewidencyjnego oraz daty i miejsca urodzenia w robr jest wycig lub odpis akty
urodzeniazotnierza zawodowego, wystawiony przezagrstanu cywilnego.
Powy:sze dane wpisuje esiliterami drukowanymi komputerowo lultuszem kolord
czarnego.

. W przypadku zmiany przezotnierza zawodowego nazwiska (imienia), przeéleresi
dotychczasowy wpis kolorem czerwonym i wpisugersad nim nowe nazwisko (ig)i

W rubryce 21 ,Uwagi” odnotowuje sinazw decyzji, jej numer i dig ogtaszajcej zmiar
nazwiska (imienia). Jeli zotnierz zawodowy, dokonat zmiany nazwiska lub inféeprzed
powotaniem go do zawodowej shy wojskowe] w zeszycie ewidencyjnym wpisuje
nazwisko i im¢ uzywane po dokonaniu zmiany, a w rubryce 21 Adil wpisuje s¢
poprzednie nazwisko (ir). Numer i dat dokumentu zmiany oraz nagwrganu, ktory tg
zmiany dokonat.

. W rubryce dotyczcej mianowa na stopnie wojskowe wpisuje ¢swszystkie stopni
zotnierzy zawodowych w kolejrdgi ich mianowania.

. Przynalenos¢ zotnierza zawodowego do danego korpusu osobowedoy keawodowej
grupy osobowej i specjalda wojskowe] wpisuje s na pierwszej stronie zesz)y
ewidencyjnego, na podstawie decyzji o powotaniwlgzawodowej sttby wojskowej ora
rozkazu personalnego dowddcy ¥davego do wyznaczenia na stanowiskazbluwve.

. W rubryce 1 —dzien i rok urodzenia wpisuje giliczbami arabskimi, a nazwmiesica
stownie.

. Rubryki 10 wypetnia sina podstawie ustnychiwiadcze zotnierza zawodowego.

. Rubryki 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 i 11 wypelniag sia podstawie przedstawionych wiarygodn
dokumentow swiadectw.

Wpiséw w rubryce 6 dokonujeesotéwkiem zwyktym.

W rubryce 11 wpisuje siprzebieg pracy cywilnej nie tylko przed powotanidmWP, lecz
takze po zwolnieniu z WP.

. Rubryki 8, 12, 15, 17 i 18 wypetniagsha podstawie dokumentéw posiadanych p
organy wojskowe oraz przedstawionych przetnierza zawodowego.

W rubryce 12 jako datpowotania wpisuje sidzien, w ktérym nastpito skierowanie prze
komendanta WKU do jednostki wojskowej w celu peatimaestizby wojskowej.

W rubryce 17 wpisuje siwszystkie ordery, odznaczenia i medale polskie aegraniczn
otrzymane zaréwno w stbie wojskowej, jak i w pracy cywilnej. W rubrycg tde wpisuije|
si¢ odznaczé pamatkowych nadanych przez komendantéw szkét lub dowadiednostel
wojskowych.
W rubryce 18 wpisuje siwypadki i urazy zaistniate podczas petnieniazisjuwojskowe]
w kraju oraz poza granicamifptwa, a take po zwolnieniwotnierza z zawodowej stby
wojskowej, z tytutu ktorycliotnierz otrzymat odszkodowanie.
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10.

11.

12.

13.

14.

Rubrylke 9 wypetnia s} na podstawie odpowiednich aktow wydanych przezdystany
cywilnego lub gdy.

Jezeli zotnierz zawodowy jest kawalerem lub pammpisuje s¢: ,kawaler/panna”, a jezeli
pozostaje w zwizku magenskim lub jest wdowcem/wdaywpisuje s¢: ,zawarl/zawarta
zwigzek matenski dnia............. roku” lub ,matzonek zmart dnia............. roku” podajc
jednoczénie nr aktu matenstwa /zgonu mabnka/ i nazw urzedu stanu cywilnego.

W przypadku uzyskania rozwodu wpisuje;: sjrozwiedziony/rozwiedziona”, podapc
rowniez dat prawomocnego wyroku oraz nageadu.

Whpisu,kawaler/panna” dokonuje sj otdbwkiem zwyktym.

Rubryke 13 wypelnia si na podstaie rozkazu personalnego o powotarkiotnierza dd
zawodowej shaby wojskowej oraz rozkazu personalnego dowddcy $eieego O
wyznaczeniu powotanej osoby na stanowiskalsbwe.

W rubryce 14 wpisuje i caly przebieg stkby wojskowej pocawszy od dnia
powotania do WP.

W rubryce 16 wpisuje sikazdorazowo wydanie legitymacjptnierza staby czynne;.
Podczas wymiany legitymacji czynes tym adnotagjw rubryce 21 ,Uwagi”

W tej samej rubryce odnotowujeggej zdanie na skutek zwolnienia z zawegk) stuwzby
wojskowej.

W rubryce 19 wpisow dokonujegsiv wojskowej komendzie uzupetie
Odbycie przeszkolenia przeptnierza rezerwy wpisuje gina podstawie opinii silbowej,
nadestanej do WKU przez dowadednostki wojskowej /lkomendanta kursul/.




SitY ZBROJNE
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

TECZKA AKT
PERSONALNYCH

PODOFICERA ZAWODOWEGO

Nazwisko

Imig¢ i imie ojca

Rok urodzenia

Zatacznik nr 2



Miejsce
na fotografg
6x9cm

Piecz¢

Stwierdzam tesama@¢ osoby

(nazwa jednostki wojskowej)

(pOdeSdOWOdCy)

(5] 31 F- R r.



SitY ZBROJNE
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

TECZKA AKT
PERSONALNYCH

SZEREGOWEGO ZAWODOWEGO

Nazwisko

Imig¢ i imie ojca

Rok urodzenia

Zatacznik nr 3



Miejsce
na fotografg
6x9cm

Piecz¢

Stwierdzam tesama@¢ osoby

(nazwa jednostki wojskowej)

(pOdeSdOWOdCy)

(5] 31 F- R r.



Zatacznik nr 4

Karta ewidencyjna oficera zawodowego

Nr pozycji rejestru alfabetycznego
(wpisaotéwkiem)

1. Nazwisko, imiona, ingiojca i matki

12. Stopié wojskowy Nr i data rozkazu

16. Specjaln& wojskowa

17. Przynalenos¢ ewidencyjna do WKU.

Nazwa WKU Data ugcia

2. Data i miejsce urodzenia (miejscaéogmina, powiat, wojewddztwo)

13. Cwiczenia wojskowe w rezerwie ( od- do)

a) nr poz. ksigi ewid. oséb
podl.ob.wojsk

b) nr grupy kartoteki ewid.

18. Powotany do shiby wojskowej

14. Kategoria zdrowia

WKU

19. Numer tabliczki tssamdci

3. Numer ewidencyjny PESEL 4. Narodowéc¢
=
) e
£ 3
S 3w
= O =
8ScsS5
R
X ;g g . . .
>0¢ 8 6. Stan cywilny i rodzinny
; 9 S (imig i nazwisko matonka, imiona i nazwisko
T} kel oraz rok urodzenia dzieci)
= °
C
7. Znajoméé jezykow I .
- £hay lezy 9 ~ | a) zotnierza
obcych s )
=g
¢ N | b) rodzinyzotierza
s 10. Wypadki i urazy (rodzaj, gdzie i kiedy)
S 11. Odznaczenia
5 ( nazwa, nr i data uchwaly - rozkazu)
) 2
.E 3
>
g ¢
N oONT
0w 3 2c
X O0O® O
>x = N
1k
o 225

15. Uwagi

E Seria Numer Data wydania
2

o

©

2>

<0

=3

o

N
21. Zgodné¢ danych z aktami personalnymi

stwierdzam

1010 o TSR

(podpis d-cy, K-ta WKU)




22. Reklamacja 23. Przydziat mobilizacyjny
Nr str. kstgi Jednostka iej
Okres Podstawa reklamaciji Data obs. mob. — — Miejsce
ksiegi etat mobilizujaca mobilizowana | Stawiennictwal
24. Wydanie i wycofanie karty mobilizacyjnej 25. Wydanie umundurowania do domu
_ Data . Numer Jednostka Data
Seria, numer - - Podpis . - -
wydania | wycofania P zestawu wojskowa wydania | wycofania

26. Przebieg sltby wojskowej i pracy cywilnej

od —do Jednostka (miejsce pracy, stanowisko)

Czyj rozkaz, nri daf]

Zwolniony(a) z zawodowej stiby wojskowej na podstawie:

art. .......... ust. .......... pkt .......... usyavdnia ..........eeeeeeenen..
(DzU. Z oo r.Nr...... poz..) decyzj (rozkazem) ..........ccceeeeeeeeenn.
i skierowany do WKU .........cccccvvvvevieennenn..

r. o ghie wojskowejzotnierzy zawodowych




Zatacznik nr 5

Karta ewidencyjna podoficera zawodowego

Nr pozycji rejestru alfabetycznego
(wpisaotéwkiem)

1. Nazwisko, imiona, ingiojca i matki

12. Stopié wojskowy Nr i data rozkazu

16. Specjaln& wojskowa

17. Przynalenos¢ ewidencyjna do WKU.

Nazwa WKU Data ugcia

2. Data i miejsce urodzenia (miejscaéogmina, powiat, wojewddztwo)

13. Cwiczenia wojskowe w rezerwie ( od- do)

a) nr poz. ksigi ewid. oséb
podl.ob.wojsk

b) nr grupy kartoteki ewid.

18. Powotany do shiby wojskowej

14. Kategoria zdrowia

WKU

19. Numer tabliczki tssamdci

3. Numer ewidencyjny PESEL 4. Narodowéc¢
=
) e
£ 3
S 3w
= O =
8ScsS5
R
X ;g g . . .
>0¢ 8 6. Stan cywilny i rodzinny
; 9 S (imig i nazwisko matonka, imiona i nazwisko
T} kel oraz rok urodzenia dzieci)
= °
C
7. Znajoméé jezykow I .
- £hay lezy 9 ~ | a) zotnierza
obcych s )
=g
¢ N | b) rodzinyzotierza
s 10. Wypadki i urazy (rodzaj, gdzie i kiedy)
S 11. Odznaczenia
5 ( nazwa, nr i data uchwaly - rozkazu)
) 2
.E 3
>
g ¢
N oONT
0w 3 2c
X O0O® O
>x = N
1k
o 225

15. Uwagi

E Seria Numer Data wydania
2

o

©

2>

<0

=3

o

N
21. Zgodné¢ danych z aktami personalnymi

stwierdzam

1010 o TSR

(podpis d-cy, K-ta WKU)




22. Reklamacja 23. Przydziat mobilizacyjny
Nr str. kstgi Jednostka iej
Okres Podstawa reklamaciji Data obs. mob. — — Miejsce
ksiegi etat mobilizujaca mobilizowana | Stawiennictwal
24. Wydanie i wycofanie karty mobilizacyjnej 25. Wydanie umundurowania do domu
_ Data . Numer Jednostka Data
Seria, numer - - Podpis . - -
wydania | wycofania P zestawu wojskowa wydania | wycofania

26. Przebieg sltby wojskowej i pracy cywilnej

od —do Jednostka (miejsce pracy, stanowisko)

Czyj rozkaz, nri daf]

Zwolniony(a) z zawodowej stiby wojskowej na podstawie:

art. .......... ust. .......... pkt .......... usyaEvdnia ..........eeeeeeenen..
(DzU. Z oo r.Nr...... poz..) decyzj (rozkazem) ..........ccceeeeeeeeenn.
i skierowany do WKU .........cccccvvvvevieennenn..

r. o ghie wojskowejzotnierzy zawodowych




Zatacznik nr 6

Karta ewidencyjna szeregowego zawodowego

Nr pozycji rejestru alfabetycznego
(wpisaotéwkiem)

1. Nazwisko, imiona, ingiojca i matki

12. Stopié wojskowy Nr i data rozkazu

16. Specjaln& wojskowa

17. Przynalenos¢ ewidencyjna do WKU.

Nazwa WKU Data ugcia

2. Data i miejsce urodzenia (miejscaéogmina, powiat, wojewddztwo)

13. Cwiczenia wojskowe w rezerwie ( od- do)

a) nr poz. ksigi ewid. oséb
podl.ob.wojsk

b) nr grupy kartoteki ewid.

18. Powotany do shiby wojskowej

14. Kategoria zdrowia

WKU

19. Numer tabliczki tssamdci

3. Numer ewidencyjny PESEL 4. Narodowéc¢
=
) e
£ 3
S 3w
= O =
8ScsS5
R
X ;g g . . .
>0¢ 8 6. Stan cywilny i rodzinny
; 9 S (imig i nazwisko matonka, imiona i nazwisko
T} kel oraz rok urodzenia dzieci)
= °
C
7. Znajoméé jezykow I .
- £hay lezy 9 ~ | a) zotnierza
obcych s )
=g
¢ N | b) rodzinyzotierza
s 10. Wypadki i urazy (rodzaj, gdzie i kiedy)
S 11. Odznaczenia
5 ( nazwa, nr i data uchwaly - rozkazu)
) 2
.E 3
>
g ¢
N oONT
0w 3 2c
X O0O® O
>x = N
1k
o 225

15. Uwagi

E Seria Numer Data wydania
2

o

©

2>

<0

=3

o

N
21. Zgodné¢ danych z aktami personalnymi

stwierdzam

1010 o TSR

(podpis d-cy, K-ta WKU)




22. Reklamacja 23. Przydziat mobilizacyjny
Nr str. kstgi Jednostka iej
Okres Podstawa reklamaciji Data obs. mob. — — Miejsce
ksiegi etat mobilizujaca mobilizowana | Stawiennictwal
24. Wydanie i wycofanie karty mobilizacyjnej 25. Wydanie umundurowania do domu
_ Data . Numer Jednostka Data
Seria, numer - - Podpis . - -
wydania | wycofania P zestawu wojskowa wydania | wycofania

26. Przebieg sltby wojskowej i pracy cywilnej

od —do Jednostka (miejsce pracy, stanowisko)

Czyj rozkaz, nri daf]

Zwolniony(a) z zawodowej stiby wojskowej na podstawie:

art. .......... ust. .......... pkt .......... usyaEvdnia ..........eeeeeeenen..
(DzU. Z oo r.Nr...... poz..) decyzj (rozkazem) ..........ccceeeeeeeeenn.
i skierowany do WKU .........cccccvvvvevieennenn..

r. o ghie wojskowejzotnierzy zawodowych




Zatacznik nr 7

KARTA EWIDENCYJNA KANDYDATA NA ZOLNIERZA ZAWODOWEGO
A. DANE IDENTYFIKACYJINE

nazwisko imig, (imiona) imie ojca

imie matki

data urodzenia (rok-miesigc-dzien) pte¢

numer ewidencyjny PESEL

nazwisko rodowe

miejsce urodzenia (miejscowos$¢-gmina-powiat-wojewodztwo-kraj)

B. PRZYNALE ZNOSC DO WKU PRZY POWOLYWANIU DO StU ZBY WOJSKOWEJ
NIEZAWODOWEJ

nazwa WKU

C. AKTUALNY STOPIE N WOJSKOWY

nazwa i kod aktualnego stopnia wojskowego

data mianowania

rodzaj zmiany stopnia wojskowego-nazwa i kod —

korpus osobowy-nazwa i
kod

nazwa i kod dokumentu

numer dokumentu nazwa organu-kto wydat data podpisania

D. WYKSZTALCENIE CYWILNE

nazwa i kod wyksztatcenia

uzyskany tytut zawodowy - nazwa i kod ocena

rok ukonczenia

nazwa i kod dokumentu

numer dokumentu

nazwa organu-kto wydat data podpisania dokumentu

E. PRZEBIEG StUZBY WOJSKOWEJ NIEZAWODOWEJ

1

charakter stuzby wojskowej niezawodowej — nazwa i kod

nazwa stanowiska i nazwa JW

data objecia stanowiska

data zwolnienia ze stanowiska

nazwa i kod dokumentu

numer dokumentu nazwa organu-kto wydat data podpisania dokumentu

F. ORZECZENIE WKL

nazwa grupy zdrowia

data badania

nazwa i kod dokumentu

numer dokumentu nazwa organu-kto wydat d

ata podpisania dokumentu




Zatacznik nr 8

REJSETR ALFABETYCZNY AKT PERSONALNYCH | KART EWIDERYJNYCH

ilos¢ miejsce wystania miejsce wystania

stopier . L numer akt pers. kart ewid. .

Lp. wojskowy nazwisko, img, imic ojca PESEL aekrts el;vziig (nazwa org. kadr., (nazwa org. kadr., uwag!
Pers. ' nr i data pisma) nr i data pisma)

1 2 3 4 ) 6 I 8 9




Zalacznik nr 9

KSIEGA ETATOWA

nazwa jednostki wojskowej

Identyfikator jednostki wojskowej

Numer etatu jednostki wojskowej




Stanowisko etatowe|
Nazwa stopi# etat.

Wymagane wyksztal.

SW-1 SW-2
Uposaenie
NIS

Stopie
wojskowy

Nazwisko, imé
i imie ojca

Kadencjaod.......... do..........

Jakie stanowisko
zajmowat poprzednio,
czyj rozkaz, nr i data

Na jakie kolejne
stanowisko zostat
wyznaczony,
czyj rozkaz, nri data

1

SW-2 ...

. SW-1 ...

(nazwa stanowiska)

" wym. wykszt,

stop.etat.

W SW-2 .

.. SW-1 ..

(nazwa stanowiska)

" wym. wykszt,

stop.etat.

SW-2 ...

. SW-1 ...

(nazwa stanowiska)

" wym. wykszt,

stop.etat.

Uwagi
(karta ewid.)

(o2}
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