
Projekt 

ROZPORZĄDZENIE 
PREZESA RADY MINISTRÓW 

z dnia …….. 

w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych 

zamówieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania 

 

Na podstawie art. 98 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z późn. zm.1)) zarządza się, co następuje: 

§ 1. 1. Roczne sprawozdanie o udzielonych zamówieniach składane przez zamawiającego 

zawiera: 

 1) nazwę zamawiającego, adres, REGON i NIP; 

 2) oznaczenie rodzaju zamawiającego; 

 3) liczbę postępowań zakończonych udzieleniem zamówienia; 

 4) liczbę zawartych umów w sprawach zamówień publicznych; 

 5) łączną wartość udzielonych zamówień w podziale na rodzaje zamówień i wartość 

poszczególnych zamówień. 

2. W przypadku zamówień, których wartość przekracza kwoty określone w przepisach 

rozporządzenia wydanego na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 

Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „ustawą”, roczne sprawozdanie 

o udzielonych zamówieniach, oprócz informacji, o których mowa w ust. 1, zawiera: 

      1) oznaczenie kraju pochodzenia wybranego wykonawcy;  

      2) łączną wartość udzielonych zamówień; 

      3)  numer ogłoszenia o udzieleniu zamówienia w Dzienniku Urzędowym Unii 

Europejskiej, zwanym dalej „Dz. Urz. UE”; 

      4) nazwę, rodzaj i przedmiot zamówienia; 

      5)  tryb udzielenia zamówienia, a w przypadku zamówień udzielonych w trybie negocjacji   

bez ogłoszenia lub zamówienia z wolnej ręki również podstawę prawną ich 

zastosowania. 

3. W przypadku zamówień, których wartość przekracza wyrażoną w złotych równowartość 

kwoty 20 000 000 euro dla robót budowlanych albo 10 000 000 euro – dla dostaw lub 
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usług roczne sprawozdanie o udzielonych zamówieniach, oprócz informacji, o których 

mowa w ust. 1, zawiera sposób wykonania zamówień. 

 

4. Przepisu ust. 1 pkt 3 nie stosuje się w przypadku zamówień sektorowych, których wartość 

nie przekracza kwot określonych w przepisach rozporządzenia wydanego na podstawie 

art. 11 ust. 8 ustawy. 

§ 2. Wzór rocznego sprawozdania o udzielonych: 

1) zamówieniach, stanowi załącznik nr 1 do rozporządzenia; 

2) zamówieniach sektorowych, stanowi załącznik nr 2 do rozporządzenia. 

§ 3. Roczne sprawozdanie o udzielonych zamówieniach przekazuje się Prezesowi Urzędu 

Zamówień Publicznych pisemnie, faksem albo drogą elektroniczną za pomocą formularza 

umieszczonego na stronie internetowej Urzędu Zamówień Publicznych. 

§ 4. Rozporządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2006 r.2)

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

_________________  
1) Zmiany wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 116, poz. 1207, Nr 145, 

 poz. 1537 i Nr 273, poz. 2703 oraz z 2005 r. Nr  163, poz. 1362 i Nr 184, poz. 1539.
2) Niniejsze rozporządzenie było poprzedzone rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 marca 2004 r. 

w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamówieniach publicznych 
oraz jego wzoru (Dz. U. Nr 50, poz. 479).  

 
28/06/tg 



Załączniki do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 
z dnia ………………….. (poz. ……..) 
 

Załącznik nr 1 
 

 

Urząd Zamówień Publicznych        ZP- SK 

al. J. Ch. Szucha 2/4 

00-582 Warszawa 

faks (022) 4587 700 
 

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamówieniach 

 

1. Zamawiający 

Nazwa zamawiającego: 

.................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 

Adres: 

ul.................................................................................................................................................. 

....-.........    ................................................................ 

REGON: ……………………………………………. NIP: …………………………………… 

Osoba do kontaktu w sprawie sprawozdania:............................................................................... 

                                                                 Tel.........................................e-mail.............................. 

 

 



 

    Znak sprawy   DRUK ZP-SK
 
 

Oznaczenie rodzaju zamawiającego  

1. Jednostka sektora finansów publicznych, w tym:  

1.1.    administracja rządowa: 

1.1.1. centralna 

1.1.2. terenowa 

 

  

  

1.2.    administracja samorządowa: 

1.2.1. wojewódzka 

1.2.2. powiatowa 

1.2.3. gminna 

1.2.4. związek jednostek samorządu terytorialnego 

 
 

 

 

 

 

1.3. organ kontroli państwowej lub ochrony prawa, sąd lub trybunał    

1.4. fundusz celowy   

1.5. państwowa szkoła wyższa   

1.6. jednostka badawczo-rozwojowa   

1.7. instytucja ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego   

1.8. samodzielny publiczny zakład opieki zdrowotnej   

1.9. państwowa lub samorządowa instytucja kultury   

1.10. państwowa lub samorządowa osoba prawna utworzona na podstawie odrębnych 

ustaw w celu wykonywania zadań publicznych 
  

1.11. inne (wskazać, jakie) 

........................................................................................................................ 

         ......................................................................................................................... 

  

2. Państwowa jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej (inna 

niż w pkt 1)  

 
  

3. Osoba prawna, o której mowa w art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy    

4. Związki podmiotów, o których mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 i 2  lub podmiotów, o 

których mowa w art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy 

  

2. 

 

5. Inny niż określony w art. 3 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy podmiot, jeżeli ponad 50 % 

wartości udzielanego przez niego zamówienia jest finansowane ze środków 

publicznych lub przez podmioty, o których mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-3a ustawy 

  
 



    Znak sprawy   DRUK ZP-SK
 

6. Inny niż określony w art. 3 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy podmiot udzielający 

zamówienia publicznego finansowanego z udziałem środków, których przyznanie 

jest uzależnione od zastosowania procedury udzielania zamówienia określonej w 

ustawie 

  
 

 7. Podmiot, któremu podmioty, o których mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-3a ustawy, 

udzieliły koncesji na roboty budowlane, w zakresie, w jakim udziela zamówienia 

w celu jej wykonania 

  

 

 

 



 

    Znak sprawy   DRUK ZP-SK 

 
 
3. Wartość udzielonych zamówień 
 
 

Zamówienia, których wartość nie przekracza 
60 000 euro 

Zamówienia, których wartość przekracza 60 000 
euro, a nie przekracza kwot określonych w 

przepisach rozporządzenia wydanego na podstawie 
art. 11 ust. 8 ustawy 

Zamówienia, których wartość przekracza kwoty 
określone w przepisach rozporządzenia wydanego 

na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy 
Rodzaj 

zamówienia liczba 
postępowań 

zakończonych 
udzieleniem 
zamówienia 

liczba 
zawartych 

umów 

wartość 
udzielonych 
zamówień 

liczba 
postępowań 

zakończonych 
udzieleniem 
zamówienia 

liczba zawartych 
umów 

wartość 
udzielonych 
zamówień 

liczba postępowań 
zakończonych 
udzieleniem 
zamówienia 

liczba 
zawartych 

umów 

wartość 
udzielonych 
zamówień 

Roboty 
budowlane 

         

Dostawy          
Usługi          

Razem          
 
 



 

K k sprawy   DRUK ZP-S

 
4. Wykaz zamówień, których wartość przekracza kwoty określone w przepisach rozporządzenia wydanego na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy 
 
 

Lp. 

Numer 
ogłoszenia o 
udzieleniu 

zamówienia  
w Dz. U. UE 

Nazwa 
zamówienia 

Przedmiot 
zamówienia 

według Wspólnego 
Słownika 

Zamówień 
 

Rodzaj 
zamówienia 

Tryb 
udzielenia 

zamówienia 

Podstawa prawna 
zastosowania trybu 

negocjacji bez ogłoszenia 
lub trybu zamówienia z 

wolnej ręki 

Kraj 
pochodzenia 
wybranego 
wykonawcy 

Liczba 
zawartych 

umów 

Wartość 
udzielonych 
zamówień 

1.          
2.          
3.          
4.          
5.          

Razem 

... 

... 

... 
  

    Zna

 

 
 



 

    Znak sprawy   DRUK ZP-SK
 
 
5. Sposób wykonania zamówień, których wartość przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 20 

000 000 euro dla robót budowlanych albo 10 000 000 euro – dla dostaw lub usług* 

Nazwa zamówienia Numer ogłoszenia o udzieleniu 
zamówienia w Dz. U. UE 

  

1. Czy udzielano zamówień dodatkowych w trybie art. 67 ust. 1 pkt 5 ustawy 

1.1 tak 

1.2 nie 

 

  

  

2 Czy zmieniano postanowienia umowy w trybie art. 144 ustawy 

2.1. tak 

2.2. nie 

 

  

  

3 Czy odstąpiono od umowy w trybie art. 145 ustawy 

3.1. tak 

3.2. nie 

 

  

  

 

* Należy wypełnić odrębnie dla każdego zamówienia  

 

 

 

 

 

 

________________           ____________________ 
                       data                  podpis osoby uprawnionej 
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Załącznik nr 2  
 

 

Urząd Zamówień Publicznych        ZP- SS 

al. J. Ch. Szucha 2/4 

00-582 Warszawa 

faks (022) 4587 700 

 

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamówieniach sektorowych 

 

1. Zamawiający 

Nazwa zamawiającego: 

..............................................................................................................................................

...... 

..............................................................................................................................................

...... 

..............................................................................................................................................

...... 

Adres: 

ul...........................................................................................................................................

....... 

....-.........    ................................................................ 

REGON: ……………………………………………. NIP: 

…………………………………… 

Osoba do kontaktu w sprawie 

sprawozdania:............................................................................... 

                                                                 Tel.........................................e-

mail.............................. 

 

 

 1



 

    Znak sprawy   DRUK ZP-SS
 
 

Oznaczenie rodzaju zamawiającego  2. 

 Zamawiający udzielający zamówień sektorowych w celu wykonywania 

jednego z następujących rodzajów działalności: 

1. tworzenia sieci przeznaczonych do świadczenia publicznych usług 

związanych z przesyłaniem lub dystrybucją gazu lub ciepła do takich 

sieci lub kierowania takimi sieciami 

2. tworzenia sieci przeznaczonych do świadczenia publicznych usług 

związanych z produkcją, transportem lub dystrybucją energii 

elektrycznej do takich sieci lub kierowania takimi sieciami 

3. tworzenia sieci przeznaczonych do świadczenia publicznych usług 

związanych z produkcją lub dystrybucją wody pitnej lub dostarczaniem 

wody pitnej do takich sieci lub kierowania takimi sieciami 

4. obsługi sieci świadczących publiczne usługi w zakresie transportu 

kolejowego 

5. obsługi sieci świadczących publiczne usługi w zakresie miejskiego 

transportu kolejowego, tramwajowego, trolejbusowego, autobusowego, 

koleją linową lub przy użyciu systemów automatycznych 

6. świadczenia usług pocztowych 

7. poszukiwania, rozpoznawania lub wydobywania gazu ziemnego lub 

ropy naftowej oraz jej naturalnych pochodnych 

8. poszukiwania, rozpoznawania lub wydobywania węgla brunatnego, 

węgla kamiennego i innych paliw stałych 

9. zarządzania portami morskimi lub śródlądowymi oraz udostępniania 

ich przewoźnikom morskim i śródlądowym 

10. zarządzania lotniskami oraz udostępniania ich przewoźnikom 

powietrznym 
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    Znak sprawy   DRUK ZP-SS 

 
 
3. Wartość udzielonych zamówień sektorowych 
 
 

Zamówienia sektorowe, których 
wartość nie przekracza kwot 

określonych w przepisach 
rozporządzenia wydanego na 

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy 

Zamówienia sektorowe, których wartość 
przekracza kwoty określone w przepisach 
rozporządzenia wydanego na podstawie 

art. 11 ust. 8 ustawy 
Rodzaj zamówienia 

liczba zawartych 
umów 

wartość 
udzielonych 
zamówień 

liczba 
postępowań 

zakończonych 
udzieleniem 
zamówienia 

liczba 
zawartych 

umów 

wartość 
udzielonych 
zamówień 

Roboty budowlane      
Dostawy      
Usługi      

Razem      
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    Znak sprawy   DRUK ZP-SS 

 
 
4. Wykaz zamówień sektorowych, których wartość przekracza kwoty określone w przepisach rozporządzenia wydanego na podstawie art. 11 ust. 8 
ustawy 
 
 

Lp. 

Numer 
ogłoszenia o 
udzieleniu 

zamówienia 
sektorowego
w Dz. U. UE

Nazwa 
zamówienia 

Przedmiot 
zamówienia 

według 
Wspólnego 
Słownika 

Zamówień 
 

Rodzaj 
zamówienia

Tryb 
udzielenia 

zamówienia

Podstawa prawna 
zastosowania trybu 

negocjacji bez 
ogłoszenia lub trybu 
zamówienia z wolnej 

ręki 

Kraj 
pochodzenia 
wybranego 
wykonawcy 

Liczba 
zawartych 

umów 

Wartość 
udzielonych 
zamówień 

1.          
2.          
3.          
4.          
5.          
... 
... 
... 

Razem   
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5 

 

5. Sposób wykonania zamówień sektorowych, których wartość przekracza wyrażoną w 

złotych równowartość kwoty 20 000 000 euro – dla robót budowlanych albo 10 000 000 

euro – dla dostaw lub usług* 

Nazwa zamówienia 

Numer ogłoszenia o 
udzieleniu zamówienia 

sektorowego  
w Dz.U. UE 

  

1. Czy udzielano zamówień dodatkowych w trybie art. 67 ust. 1 pkt 5 ustawy 

1.1 tak 

1.2 nie 

 

  

  

2 Czy zmieniano postanowienia umowy w trybie art. 144 ustawy 

2.1. tak 

2.2. nie 

 

  

  

3 Czy odstąpiono od umowy w trybie art. 145 ustawy 

3.1. tak 

3.2. nie 

 

  

  

 

* Należy wypełnić odrębnie dla każdego zamówienia  

 

 

 

 

 

 

________________           ____________________ 

                       data         podpis osoby uprawnionej 
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UZASADNIENIE 

 

Projekt rozporządzenia stanowi wykonanie upoważnienia ustawowego zawartego 

w art. 98 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

Nr 19, poz. 177, z późn. zm.) w brzmieniu nadanym ustawą z dnia .........2005 r. o zmianie 

ustawy – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr  poz. ... ). 

 Konieczność określenia w akcie wykonawczym do ustawy – Prawo zamówień 

publicznych, zwanej dalej „ustawą”, zakresu informacji przedkładanych przez zamawiających 

w sprawozdaniu rocznym wynika zarówno z uwarunkowań prawa Unii Europejskiej, jak 

i potrzeby posiadania informacji niezbędnych do właściwego kształtowania krajowego 

systemu zamówień publicznych.  

Zawarte w projekcie wymogi sprawozdawcze ograniczono do niezbędnego minimum 

polegającego na przekazaniu przez zamawiających ogólnej liczby zakończonych postępowań 

i zawartych umów oraz ich łącznej wartości. Informacje te przedstawia się w podziale na 

rodzaje zamówień oraz w podziale na wartości zamówień, od których przekroczenia 

uzależnione jest przekazywanie ogłoszeń Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych lub 

Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich. 

Dodatkowo w odniesieniu do zamówień o wartości przekraczającej kwoty określone 

w przepisach rozporządzenia wydanego na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy wymaga się 

podania bardziej szczegółowych informacji, tj. numeru ogłoszenia o zamówieniu, nazwy 

zamówienia, przedmiotu zamówienia, rodzaju zamówienia, trybu zamówienia, podstawy 

prawnej zastosowania negocjacji bez ogłoszenia lub trybu zamówienia z wolnej ręki, kraju 

pochodzenia wybranego wykonawcy.  

Zakres przekazywanych informacji odzwierciedla postanowienia dyrektywy 

2004/17/WE oraz 2004/18/WE w zakresie minimalnej zawartości sprawozdań 

przekazywanych przez kraje członkowskie Komisji Europejskiej. Ma to istotne znaczenie 

z uwagi na późniejsze obowiązki statystyczne Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych, 

związane z przedstawianiem Radzie Ministrów oraz Komisji Europejskiej rocznych 

sprawozdań o funkcjonowaniu systemu zamówień publicznych. Wśród informacji, które 

zamawiający będzie musiał zawrzeć w sprawozdaniu rocznym wymienia się między innymi 

informacje dotyczące zamawiającego (nazwę, adres, NIP, REGON) oraz oznaczenie rodzaju 

zamawiającego (rozumiane jako podstawowe grupy podmiotów obowiązanych do stosowania 

ustawy). Celem projektowanego rozporządzenia jest stworzenie sprawozdania zawierającego 

informacje najważniejsze (podstawowe), a zatem w jak najprostszej formie. Dlatego też dla 
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podziału i określenia podmiotów wchodzących w skład jednostek sektora finansów 

publicznych nie jest istotna dokładna informacja czy zamawiający jest np. jednostką 

budżetową, ale to, że mieści się w grupie zamawiających zaliczanych w projekcie 

rozporządzenia do administracji rządowej. 

W odniesieniu do zamówień sektorowych w ślad za postanowieniami art. 133 ust. 2 

ustawy przewidziano również przekazywanie informacji o zamówieniach o wartości 

mniejszej niż określona w przepisach rozporządzenia wydanego na podstawie art. 11 ust. 3 

ustawy, czyli już od wartości 6000 euro. Rodzaje działalności sektorowej podzielono na 

10 grup, a nie jak w przepisach ustawowych na 7, pomimo tej różnicy wyliczenie to jest 

zgodne z ustawowym. Przyjęcie takich uregulowań w zakresie zamówień sektorowych jest 

niezbędne ze względu na wymagania Komisji Europejskiej w zakresie obowiązków 

statystycznych. 

Dodatkowo na zamawiających zgodnie z treścią delegacji ustawowej jest nakładany 

obowiązek przekazywania w sprawozdaniu informacji o sposobie wykonania zamówień 

o wartości przekraczającej równowartość 1 000 000 euro dla dostaw lub usług oraz 

20 000 000 euro dla robót budowlanych. Informacje te ograniczono w projekcie 

rozporządzenia do wskazania zmian w zawartej umowie w sprawie zamówienia publicznego, 

udzielenia zamówień dodatkowych oraz wskazania czy miało miejsce odstąpienie od umowy.  

Rozporządzenie określa również sposób przekazywania sprawozdań Prezesowi 

Urzędu Zamówień Publicznych. Sprawozdania te mogą być przekazywane pisemnie, faksem 

lub drogą elektroniczną za pomocą formularza umieszczonego na stronie internetowej Urzędu 

Zamówień Publicznych. 

Proponowane rozwiązania pozostają w zgodności z prawem Unii Europejskiej. 
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