Warszawa, dnia 31 grudnia 2024 r.

Poz. 77

ZARZADZENIE
MINISTRA EDUKACJI
z dnia 30 grudnia 2024 r.
w sprawie zasad (polityki) rachunkowos$ci w Ministerstwie Edukacji Narodowej
Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 1. poz. 120,
2951 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady (polityke) rachunkowosci w Ministerstwie Edukacji Narodowej, stanowigce
zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 29 grudnia 2022 r. w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci w Ministerstwie Edukacji i Nauki (Dz. Urz. MEiN poz. 131 oraz z 2023 r. poz. 114).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, z moca od dnia 1 stycznia 2024 r.

Minister Edukacji: B. Nowacka



Dziennik Urzedowy Ministra Edukacji —-2- Poz. 77

Zalacznik do zarzadzenia
Ministra Edukacji

z dnia 30 grudnia 2024 r.
(Dz. Urz. ME poz. 77)

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI W MINISTERSTWIE EDUKACJI NARODOWEJ

Dzial 1. Przepisy ogolne dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych w Ministerstwie Edukacji

Narodowej

1. Minister Edukacji, zwany dalej ,,Ministrem”, jest dysponentem czesci budzetowej 30 — Os$wiata

i wychowanie.

2. Obstuga finansowo-ksiggowa w zakresie dysponenta srodkéw budzetu panstwa pierwszego i trzeciego

stopnia w czesci budzetowej 30 — Oswiata i wychowanie jest prowadzona w siedzibie Ministerstwa Edukacji
Narodowej, zwanego dalej ,,Ministerstwem”, w budynku przy al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa.

1)
2)

3)

4)

5)

3. Ksiegi rachunkowe w Ministerstwie sa prowadzone zgodnie z:
ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pézn. zm.);
ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z p6zn. zm.);

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz. U. 22019 r. poz. 1718);

rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342);

rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
(Dz. U. 22024 1. poz. 454, z p6zn. zm.).

4. llekro¢ w zasadach (polityce) rachunkowosci w Ministerstwie Edukacji Narodowej, zwanych dalej

,,Polityka”, jest mowa o:

1)
2)

dysponencie czesci budzetowej — nalezy przez to rozumie¢ Ministra;

dysponencie trzeciego stopnia — nalezy przez to rozumie¢ Ministra, ktoérego zadania w tym zakresie
wykonuje Dyrektor Generalny Ministerstwa.

5. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (rok kalendarzowy).

6. W sktad roku obrotowego wchodzg okresy sprawozdawcze, ktore obejmujg miesigc, kwartal i potrocze,

za ktore sg sporzadzane sprawozdania budzetowe oraz inne sprawozdania sporzadzane na podstawie ksiag
rachunkowych, w tym sprawozdania finansowe.

7. Dniem bilansowym jest dzief, na ktéry Ministerstwo sporzadza sprawozdanie finansowe.

8. Wynik finansowy Ministerstwa jest ustalany zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zysku

i strat na koncie 860 — Wynik finansowy.
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9. Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sg sporzadzane sprawozdania finansowe oddzielnie
dla dysponenta czgsci budzetowe;j i dla dysponenta pierwszego stopnia i trzeciego stopnia, sktadajace si¢ z:

1) Dbilansu;
2)  rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy);
3) zestawienia zmian w funduszu;
4)  informacji dodatkowe;.
10. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 9, stanowig sprawozdanie finansowe jednostkowe Ministerstwa.
11. Laczne sprawozdanie finansowe Ministerstwa stanowi sume¢ sprawozdania finansowego
jednostkowego Ministerstwa 1 sprawozdan finansowych jednostek budzetowych podleglych dysponentowi
czesci budzetowe.

12. Do zestawien obrotow i sald na okreslonych kontach wykorzystuje sie techniki komputerowe, ktore
umozliwiajg prawidlowe ustalenie wysokosci tych obrotow.

13. Budynek stanowiacy siedzibe Ministerstwa znajduje si¢ na terenie strzezonym.
Dzial 2. Ksiegi rachunkowe
1. Ksiegi rachunkowe sg prowadzone w budynku stanowigcym siedzib¢ Ministerstwa odrgbnie dla
dysponenta pierwszego stopnia i dla dysponenta trzeciego stopnia, w jezyku polskim i w walucie polskiej,

w ztotych i groszach.

2. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone z zastosowaniem technik komputerowych. Za rownoznaczne
z ksiggami rachunkowymi uznaje si¢ komputerowe zbiory danych tworzace system finansowo-ksiggowy.

3. Ksiegi rachunkowe s3 prowadzone na biezagco z odzwierciedleniem stanu rzeczywistego
1 zapewnieniem kompletnos$ci ujecia wszystkich operacji gospodarczych zgodnie z ich tre$cig ekonomiczna.

4. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, zwanych dalej ,,zapisami”, obrotow i sald,
ktore tworza:

1)  dziennik, sktadajacy sie z dziennikéw czesciowych;
2)  ksiege gtowng (konta syntetyczne);
3)  ksiegi pomocnicze (konta analityczne);

4)  zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gldéwnej (syntetycznych) oraz sald kont ksigg pomocniczych
(analitycznych);

5)  wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

5. Zakladowy plan kont, stanowiacy zatgcznik do Polityki, zawiera wykaz kont ksiegi glownej
(syntetycznych) wraz z opisem kont w zakresie dysponenta pierwszego stopnia i dysponenta trzeciego stopnia.

6. Zaktadowy plan kont umozliwia:

1)  sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych oraz innych sprawozdan sporzadzanych
na podstawie ksiag rachunkowych;

2)  ewidencje operacji dotyczacych wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym.
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7. Ksiggi pomocnicze mogg by¢ rozbudowywane w ciggu roku obrotowego w szczegdlnosci o zrodia
finansowania, dziat, rozdziat, paragraf, numery projektow unijnych, stownik uméw i stownik kontrahentdw.
Rozbudowa ksigg pomocniczych nie wymaga dokonywania zmian w Polityce.

8. Dziennik stuzy do chronologicznego ujecia wszystkich operacji gospodarczych. Zgodno$¢ sumy
zawartych w nim zapisow z lacznymi obrotami kont syntetycznych (zestawienia obrotow i sald kont
syntetycznych) potwierdza kompletnos¢ i poprawno$¢ (co do wartosci) ujecia operacji gospodarczych
w ksiegach rachunkowych.

9. Konta ksiegi glownej zawierajg zapisy o zdarzeniach gospodarczych w ujeciu systematycznym. Na
kontach ksiegi glownej obowiazuje wujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie zdarzen
gospodarczych w dzienniku, zgodnie z zasada podwojnego zapisu. Zapisow na okreslonym koncie ksiggi
glownej dokonuje si¢ w kolejnosci chronologiczne;j.

10. Konta ksigg pomocniczych zawierajg zapisy bgdace uszczegolowieniem zapisow kont ksiegi glowne;.

11. Do ksigg rachunkowych danego okresu sprawozdawczego wprowadza si¢ kazde zdarzenie
gospodarcze, ktore nastgpito w tym okresie.

12. Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ nie wcze$niej niz po wprowadzeniu wszystkich zapisow dotyczacych
danego roku budzetowego, w szczegolnosci w zakresie budzetu zadaniowego, jednak nie p6zniej niz do dnia

30 kwietnia roku nastgpujacego po roku budzetowym.

13. Zamkniecie ksigg rachunkowych nastgpuje przez nieodwracalne wytaczenie mozliwos$ci dokonywania
zapisoOw w zbiorach danych tworzacych zamkniete ksiggi rachunkowe.

14. Dla zachowania cigglosci w prowadzeniu ewidencji ksiggowej, uzgodnienie bilansu otwarcia nastgpuje
nie wczesnie] niz po sporzadzeniu lacznego sprawozdania finansowego Ministerstwa za poprzedni rok
budzetowy, jednak nie p6zniej niz w terminie 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego.

Dzial 3. Dowody ksiegowe

1. Podstawa dokonania zapisu w ksiggach rachunkowych sa nastepujace dowody ksiggowe:

1)  zbiorcze — stuzace do dokonania tacznych zapisow zbioru dowodow zrédtowych, ktore sa wymienione
w dowodzie zbiorczym pojedynczo;

2)  korygujace — stanowigce podstawe skorygowania poprzednich zapisow w ksiegach rachunkowych;

3) zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrédlowego albo
w przypadku uzasadnionego braku mozliwosci jego uzyskania;

4)  rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedlug innych kryteriow klasyfikacyjnych;

5) zewngtrzne obce — otrzymane od kontrahentow (np. faktury, paragony, noty obcigzeniowe, noty
uznaniowe, wyciagi bankowe);

6) zewngtrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom (np. faktury, noty obcigzeniowe, noty
uznaniowe, decyzje);

7)  wewngtrzne wilasne — dotyczace operacji wewnatrz Ministerstwa, sporzadzane przez pracownikow
Ministerstwa, w szczegolnos$ci polecenie ksiggowania zaangazowania wynagrodzen, zaangazowanie
warto$ci zuzycia mediow, ktore nie zostaly okres§lone w umowie, wnioski zakupowe, decyzje zmian
w planie;
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8) informacje o rozliczonych umowach o udziclenie dotacji — zatwierdzone zestawienia informacji
o rozliczonych umowach o udzielenie dotacji albo zatwierdzone sprawozdanie merytoryczno-finansowe
dotyczace umowy o udzielenie dotacji.

2. Do ewidencji zaangazowania na kontach pozabilansowych za dowody ksiggowe przyjmuje si¢ rowniez
kserokopie, skany uméw lub innych dokumentow stanowiacych dowody ksiggowe.

3. Do ewidencji ksiegowej list ptac wynagrodzen dysponenta trzeciego stopnia przyjmuje si¢ zestawienie
zbiorcze.

4. Dowod ksiegowy zawiera elementy okreSlone przepisami prawa oraz dodatkowo oznaczenie
klasyfikacji budzetowej, w tym czg$¢, dziat, rozdzial, paragraf i dziatanie z budzetu zadaniowego.

5. Dowody ksiggowe podlegaja kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowe;.

6. Kontrola merytoryczna jest dokonywana w komorkach organizacyjnych odpowiedzialnych
za dokonanie danej operacji gospodarczej i jest potwierdzana akceptacja pracownika sporzadzajacego opis
dowodu ksiggowego i podpisem dyrektora lub zastgpcy dyrektora komoérki organizacyjnej albo 0sob przez nich
upowaznionych. Odpowiedzialno$¢ za kontrole merytoryczng spoczywa na dyrektorze komorki organizacyjnej
wlasciwej w zakresie danej operacji gospodarczej, ktory podpisem na dowodzie ksieggowym potwierdza jej
przeprowadzenie. Jednoczesnie potwierdza, ze wydatek zostat dokonany w sposdb celowy, zgodny z przepisami
prawa, oszczgdny oraz z zachowaniem zasad odno$nie do uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

7. Kontrola formalno-rachunkowa jest dokonywana w komorce organizacyjnej wlasciwej w zakresie
obstugi finansowej dysponenta pierwszego stopnia i dysponenta trzeciego stopnia oraz jest potwierdzana
akceptacja pracownika sprawdzajacego. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym dowody stanowiace podstawe do dokonania wydatku zatwierdza dyrektor komorki
organizacyjnej wlasciwej w zakresie obstugi finansowej lub osoby przez niego upowaznione. Ztozenie podpisu
przez gldwnego ksiggowego potwierdza przyjecie dyspozycji ptatniczej.

8. Potwierdzenie dokonania kontroli: merytorycznej i formalno-rachunkowej dowodu ksiggowego jest
uwidaczniane na tym dowodzie za pomoca daty i podpisu osoby zatwierdzajace;.

9. Zestawienie zbiorcze dowodow ksiegowych obejmuje dowody ksiggowe dokumentujace operacje
gospodarcze dokonane w danym okresie sprawozdawczym oraz umozliwia sprawdzalne powiazanie ujetych
w nim kwot z dowodami ksiggowymi, na podstawie ktorych zostato sporzadzone.

10. Numeracja dowodow ksiggowych jest nadawana automatycznie odpowiednio przez modut ksiegowos¢
(F-K) po wprowadzeniu i potwierdzeniu zapisu. Dla kazdego rejestru ksiggowego albo definicji numeracja
zawiera rok, miesiac i kolejny numer dowodu ksiggowego. Numeracja jest nadawana narastajaco w okresie
danego miesiaca. W rejestrze zaangazowania umow i rejestrze zaangazowania delegacji zagranicznych
w zakresie dysponenta trzeciego stopnia numeracja dowodoéw ksiggowych jest nadawana narastajgco
od poczatku roku.

11. Dowdd ksiggowy opiewajacy na walutg obca, ktory wptynal do komorki organizacyjnej wlasciwej
w zakresie obstugi finansowej i zostal zaptacony w tym samym okresie sprawozdawczym, ujmuje si¢
w ewidencji kosztow i zobowigzan w ztotych wedtug kursu z dnia zaplaty.

12. Dowody ksiggowe sa przechowywane w komorce organizacyjnej wilasciwej w zakresie obstugi
finansowej dysponenta pierwszego stopnia i dysponenta trzeciego stopnia do czasu ich archiwizacji.

13. Automatyczne pobieranie przez bank zgromadzonych srodkéw jako overnight nie wigze si¢ z zadnymi
zapisami ksiggowymi w trakcie roku obrotowego. Na kontach ksiggowych ewidencjonuje si¢ jedynie dopisane
odsetki.
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Dzial 4. System informatyczny

1. Ksiegi rachunkowe dla dysponenta czesci budzetowej oraz dysponenta trzeciego stopnia sa prowadzone
elektronicznie przy uzyciu programu komputerowego System Quorum — Zintegrowany System Informatyczny
— wersja Quorum 2024/3P, zwanego dalej ,.systemem Quorum”, opracowanego przez QNT Systemy
Informatyczne sp. z 0.0. z siedziba w Zabrzu, ul. Knurowska 19. Firma QNT Systemy Informatyczne sp. z o.0.
udostepnia nowe edycje (wersje) systemu Quorum dostosowane do obowigzujacych przepisow prawa. Oprocz
numerdéw edycji (wersji) moduly oraz aplikacje systemu Quorum moga mie¢ dodatkowa numeracj¢ wydania,
ktéra ulega zmianie po kazdorazowej aktualizacji w wyniku wprowadzenia zmian w funkcjonalnosci,
wynikajacych ze zmian przepisow prawa lub potrzeb Ministerstwa. Algorytmy i parametry moga si¢ zmienia¢
w zaleznosci od zmian w systemie Quorum wynikajacych w szczegolnosci ze zmian przepisow prawa.

2. Eksploatacja systemu Quorum rozpoczeta si¢ z dniem 1 stycznia 2021 r., a w przypadku prowadzenia
ksiag rachunkowych dla dysponenta czesci budzetowej — z dniem 1 stycznia 2023 r.

3. Ewidencja ksiggowa w systemie Quorum jest prowadzona odrgbnie w zakresie dysponenta czesci
budzetowej oraz dysponenta trzeciego stopnia.

4. System Quorum jest oparty na rozwigzaniach bazodanowych Sybase Inc. Adaptive Server Anywhere
i zapewnia pelng integralno$¢ i1 bezpieczenstwo danych przez zastosowanie procesu kontroli transakcji
i automatycznego odwracania wprowadzonych zmian w przypadku przerwania procedury. W specjalnych
plikach: E:\QNTSRV\Baza DI1\gqnt dane.db i E:\QNTSRV\Baza DI\qnt dane.log (dla dysponenta czesci
budzetowej) oraz EA\QNTSRV\Baza D3\qnt dane.db i EAQNTSRV\Baza D3\gnt dane.log (dla dysponenta
trzeciego stopnia) na serwerze ,,qnt-mein-22.men.gov.local” sa utrzymywane dzienniki transakcji i zmian
dokonywanych w bazie. Baza danych jest szyfrowana z zastosowaniem zaawansowanych algorytméw
kryptograficznych uniemozliwiajacych odczyt informacji wprost z plikdw, bez posrednictwa oprogramowania.
Podczas przesytania danych do baz danych przez sie¢ zapytan i ich wynikow pakiety sa szyfrowane. Warunkiem
uzyskania dostgpu do danych w trybach odczytu i zapisu jest pomyslne logowanie do systemu Quorum przy
uzyciu hasta przez uzytkownika posiadajacego uprawnienia pozwalajace na dostep do tych danych.
Do zarzadzania dostgpem uzytkownikow do poszczegdlnych modutow systemu Quorum stuzy osobny serwer
logowania (serwer domeny MEN).

5. System Quorum jest zbudowany z modutéw sktadajacych si¢ na ksiege gtdéwng i ksiggi pomocnicze:

1) modut ksiggowos$¢ F—K — stuzy do ewidencji finansowo-ksiggowej, na podstawie ktorej sa sporzadzane
sprawozdania finansowe i budzetowe;

2)  modut Place — stuzy do sporzadzania list ptac na podstawie kartotek osobowych, pozwala na automatyczne
tworzenie indywidualnych kartotek pracownikéw oraz przygotowywanie informacji na potrzeby
deklaracji rozliczeniowych wymaganych przez Zaktad Ubezpieczen Spolecznych;

3) modut Kadry — stuzy do ewidencji kadrowej, sporzadzania kartotek pracowniczych, sprawozdan
i deklaracji (eksport do programu ,,Ptatnik™);

4)  modut Srodki Trwate — stuzy do ewidencji $rodkéw trwalych w podziale na grupy i dokumentow
dotyczacych srodkdéw trwatych (w tym kartotek i ewidencji obrotu) oraz umozliwia tworzenie zestawien
tych srodkdw;

5)  modut Magazyn — stuzy do obstugi kartotek magazynowych i prowadzenia ksiggowosci materiatowej;

6) modut QDeklaracje — stuzy do sporzadzania deklaracji podatkowych i przekazywania ich do urzedoéw
skarbowych;

7)  modul Kasa ZP — stuizy do prowadzenia ewidencji finansowo-ksiggowej Pracowniczej Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej prowadzonej przy Ministerstwie;
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8) modul AZF Asystent Zarzgdzania Finansowaniem — wspomaga modut ksiggowo$¢ (F—K) w planowaniu
i kontroli wydatkow przez ewidencjonowanie oraz obstuge planu finansowego, ewidencje wnioskow
o zabezpieczenie §rodkow i umow z kontrahentami;

9) modul ARP Asystent Rozliczenia Plac — wspomaga modul ptace przez rozliczenie plac wedtug
okreslonych kryteriow (klasyfikatorow), w szczegolno$ci w przypadku gdy skladniki wynagrodzen
sa finansowane z r6znych zrdodet;

10) modut Faktury — stuzy do wystawiania faktur sprzedazowych, dla najemcow lokali i pracownikdéw;

11) modut PPK — stuzy do obstugi pracowniczych plandéw kapitatowych.

6. Szczegotowy opis systemu Quorum wraz z wykazem funkcji dla poszczegdlnych modutéow, opisem
algorytmoéw i parametrow, systemu ich przetwarzania oraz systemu shuzgcego ochronie danych i ich zbioréw
stanowi, opracowany przez firm¢ QNT Systemy Informatyczne sp. z 0.0., odrgbny dokument ,,Wktad do polityki
rachunkowosci QNT 2024.pdf”, ktory jest dostepny w budynku Ministerstwa przy al. J. Ch. Szucha 25, 00-918
Warszawa.

7. Struktura i wzajemne powigzania zbioréw danych (relacje) tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych no$nikach danych dla systemu Quorum zostaly przedstawione w zataczniku nr 1 do

dokumentu, o ktorym mowa w ust. 6.

8. Aktualizacja wersji systemu Quorum nie wymaga aktualizacji Polityki. Informacja o kolejnej wers;ji
systemu Quorum jest dotaczana do dokumentu, o ktérym mowa w ust. 6.

Dzial 5. Bezpieczenstwo i ochrona danych

1. W celu zabezpieczenia zapiséw gromadzonych na informatycznym nosniku danych w systemie Quorum
sg stosowane zasady, o ktérych mowa w art. 71 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.

2. W celu ochrony danych w systemie Quorum stosuje si¢:

1)  wykonywanie kopii zapasowych systemu Quorum, w tym kopii zapasowych programu, baz danych,
plikow oraz wszelkich danych konfiguracyjnych tego systemu; kopia jest wykonywana co 1 godzing
w przedziale 05:00-22:00 oraz co 24 godziny o 23:00;

2)  odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do systemu Quorum lub okreslonego modutu tego systemu;

3) profilaktyke antywirusowa;

4)  fizyczng ochrong nosnikow i sprzetu przed kradzieza, zniszczeniem lub nieuprawnionym dostepem,;

5)  szyfrowanie potgczen miedzy uzytkownikiem systemu Quorum a tym systemem;

6) szyfrowanie no$nikow, na ktorych sg przechowywane dane przetwarzane w systemie Quorum i ich kopie
zapasowe.

3. Kopie zapasowe sg tworzone cyklicznie, co pozwala na odtworzenie danych i systemu operacyjnego
w przypadku awarii. Kopie zapasowe sg tworzone przez Administratora Aplikacji albo Administratora
Technicznego, automatycznie przez skrypt do kopii zapasowe;j. Kopie zapasowe sg tworzone z uwzglgdnieniem:
1)  systematycznosci ich tworzenia;

2)  czasu wymaganego do odtworzenia w przypadku awarii;

3) tworzenia dokumentacji z przeprowadzonych czynnosci.
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4. Administrator Aplikacji:

1)  ustala z Administratorem Technicznym proces tworzenia kopii zapasowych oraz okres ich retencji wraz
z Opiekunem systemu Quorum;

2)  okresla czestotliwos$¢ tworzenia kopii zapasowych oraz czas ich retencji;
3)  zleca co po6t roku odtwarzanie przetwarzanych danych i danych konfiguracyjnych;
4)  weryfikuje poprawno$¢ odtworzenia kopii zapasowych oraz integralno$¢ odtworzonych danych;
5)  koordynuje proces odtwarzania danych w trybie awaryjnym.
5. Administrator Techniczny:
1)  nadzoruje proces tworzenia kopii zapasowych;

2)  okresla czgstotliwos¢ oraz techniczny sposob tworzenia kopii zapasowych (sprzgt, oprogramowanie,
nos$niki);

3) przeprowadza co pét roku odtwarzanie przetwarzanych danych i danych konfiguracyjnych;
4)  odtwarza dane w trybie awaryjnym;

5)  zabezpiecza sprzet niezbedny do odtworzenia danych;

6) dostarcza no$niki przeznaczone do tworzenia kopii zapasowych.

6. Pelna kopia zapasowa systemu Quorum jest wykonywana po kazdorazowym wprowadzeniu zmian
do aplikacji, w dwoch egzemplarzach, ktore sa przechowywane na serwerach w dwoch réznych lokalizacjach.

7. Pelna kopia zapasowa danych przetwarzanych w systemie Quorum jest wykonywana nie rzadziej niz
raz na dobg, w dwoch egzemplarzach, ktore sg przechowywane na serwerach w dwoch réznych lokalizacjach.

8. Pelna kopia zapasowa danych konfiguracyjnych w systemie Quorum jest wykonywana nie rzadziej niz
raz w tygodniu, w dwoch egzemplarzach, ktére sa przechowywane na serwerach w dwodch réznych
lokalizacjach.

9. Kopia archiwalna systemu Quorum jest wykonywana na zlecenie Administratora Aplikacji.

10. Dostep do systemu Quorum lub jego moduléow jest nadawany pracownikom Ministerstwa zgodnie
z zakresem obowigzkow i przypisang rolg w tym systemie.

11. Zbiory ksiggowe oraz no$niki informatyczne, na ktoérych zostaly one zapisane, sa przechowywane
w strzezonych pomieszczeniach w budynku, o ktorym mowa w dziale 1 ust. 2. Ochrong przed dostepem 0s6b

nieupowaznionych, zniszczeniem lub kradziezg zapewniajg zabezpieczenia pomieszczen.

12. System Quorum umozliwia prowadzenie kontroli ewidencjonowanych operacji gospodarczych
w szczegollnosci przez:

1)  ich sprawdzenie z planem finansowym;

2) akceptacje zapisow odpowiednio w module ksiggowos¢ (F-K), co czasowo uniemozliwia dokonywania
zmian;

3)  zatwierdzanie zapisow odpowiednio w module ksiggowos¢ (F—K), co trwale uniemozliwia dokonywanie
zmian.
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13. Na koniec roku obrotowego tre$ci ksigg rachunkowych sg przenoszone na informatyczny no$nik
danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy od wymaganego przy przechowywaniu
ksiagg rachunkowych lub drukowane.

Dzial 6. Srodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne oraz zapasy

1. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne stanowia aktywa Ministerstwa, niezaliczane
do aktywow obrotowych, o okresie uzywania dtuzszym niz rok.

2. W ksiedze pomocniczej QNT Srodki Trwate:

1)  w ewidencji srodkow trwatych, oznaczonej symbolem ,,S” 1 ,,2” — sa wprowadzane wszystkie sktadniki
srodkow trwatych, ktorych jednostkowa warto§¢ poczatkowa przekracza kwote 10.000 zt oraz okres ich
uzywania jest dtuzszy niz rok;

2)  w ewidencji ilosciowo-warto$ciowej, oznaczonej symbolem ,,N” — sa wprowadzane wszystkie sktadniki
srodkow trwatych, ktérych jednostkowa warto$¢ poczatkowa zawiera si¢ w przedziale od 1.500 zt
do 10.000 zt oraz okres ich uzywania jest dluzszy niz rok;

3) w ewidencji ilosciowej, oznaczonej symbolem ,,E” — sg wprowadzane wszystkie sktadniki $rodkéw
trwatych, nie podlegajace amortyzacji, ktorych jednostkowa warto$¢ poczatkowa nie przekracza 1.500 zt.

3. Sktadniki $rodkéw trwatych, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3, o okresie uzywania dtuzszym niz rok
sg ksiggowane bezposrednio w koszty rodzajowe i nie podlegaja zaewidencjonowaniu na kontach Zespohu
0 — Aktywa trwale.

4. W zakresie dysponenta trzeciego stopnia w ewidencji ilosciowo-wartosciowej sa dodatkowo
wprowadzane sktadniki srodkow trwatych, jako wyposazenie, ktorych jednostkowa warto$¢ nie przekracza
1.500 zt, w szczegolnosci:

1)  wyposazenie elektroniczne — telewizor, radio, wieza, DVD, skaner, drukarka, czytnik kodow kreskowych,
UPS, klimatyzator przenosny, CB radio, nawigacja GPS, aparat telefoniczny, fax, dyktafon, laptop, tablet,
telefon komorkowy, tuba elektroakustyczna, krotkofalowka, kamera, aparat fotograficzny, rzutnik;

2)  wyposazenie biurowe i techniczne — grzejnik olejowy, dalmierz, wiertarka, sejf, niszczarka, respirator,
ci$nieniomierz, pirometr, wiertarko-wkretarka, agregat pradotworczy, detektor termiczny lub
fotoelektryczny, prostownik, przetwornica napigcia, szlifierka;

3)  wyposazenie AGD — odkurzacz, kuchenka mikrofalowa, lodowka, ekspres do kawy.

5. W zakresie dysponenta trzeciego stopnia o wprowadzeniu srodka trwatego do ewidencji ilosciowej,
ktorego warto$¢ poczatkowa nie przekracza 1.500 zl, niewymienionego w ust. 4, decyduje pracownik,
do ktérego zakresu obowiazkow naleza czynnosci dotyczace zarzadzania i gospodarowania zakupionym
wyposazeniem.

6. W ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych stosuje si¢ ust. 2 pkt 11 2.

7. Zapasy towarow 1 materialow sg przechowywane w pomieszczeniach strzezonych w budynku
stanowigcym siedzib¢ Ministerstwa.

8. Stany materiatow wydanych z magazynu, a niezuzytych w okresie sprawozdawczym, nie koryguja stanu
zapasOw na koniec roku obrotowego.

9. Materialy zakupione na potrzeby realizacji zadan wynikajacych z indywidualnych potrzeb cztonkow
Kierownictwa Ministerstwa (np. materialty promocyjne), przez inne komorki organizacyjne niz komorka
wlasciwa do spraw dokonywania zakupdw, nie sg ewidencjonowane w ramach prowadzenia gospodarki
zaopatrzeniowo-materialowej. Materialy te uznaje si¢ za jednorazowo zuzyte, a ich zakup jest ksiegowany
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bezposrednio w koszty w wartosci wynikajacej z dokumentu zakupu. Osoba odpowiedzialng za zakup
i przechowywanie tych materiatow jest dyrektor komorki organizacyjnej dokonujacej ich zakupu.

10. Towary i materialy sa ewidencjonowane w cenach nabycia, tacznie z kosztami dodatkowymi
zwigzanymi z ich zakupem (np. dostawa, transport).

Dzial 7. Metody wyceny aktywow i pasywow

1. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne sa ujmowane w ksiggach rachunkowych wedtug ich
wartosci poczatkowej ustalonej na podstawie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia.

2. Wartos$¢ poczatkowa srodkow trwatych moze ulec zwigkszeniu w wyniku:
1)  aktualizacji wyceny;
2)  ulepszenia (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji, modernizacji).
3. Podstawa ewidencji srodkoéw trwatych sg nastgpujace dokumenty inwentarzowe:
1)  OT —przyjecie srodka trwatego;
2) LT - likwidacja $rodka trwalego;
3) PT —przekazanie $rodka trwatego.
4. Data, pod ktora ujmuje si¢ w ksigdze pomocniczej zmian¢ w stanie i ruch srodkéw trwatych, jest dla:

1) nieodplatnego przejecia lub przekazania — data sporzadzenia lub podpisania protokotu zdawczo-
odbiorczego;

2)  likwidacji — data sporzadzenia lub podpisania protokotu likwidacji;

3)  ujawnienia niedoboru lub nadwyzki — data ujawnienia rdznicy inwentaryzacyjnej wynikajaca z protokotu
komisji inwentaryzacyjnej, a w przypadku roznic bedacych wynikiem przeprowadzonej inwentaryzacji —
ostatni dzien roku, na ktory przypadat termin inwentaryzacji;

4)  sprzedazy — data sporzadzenia lub podpisania protokotu przekazania §rodka trwatego do sprzedazy;

5) przyjecia z zakupu — data faktycznego ujgcia w ksiedze inwentarzowej, okre§lona przez pracownika
komorki organizacyjnej wlasciwej w zakresie prowadzenia ewidencji §rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych odpowiedzialnego za ewidencj¢ majatku.

5. Datg, pod ktorg ujmuje si¢ zwigkszenia i zmniejszenia na kontach Zespotu 0 — Aktywa trwate w ksiedze
glownej jest data wystawienia dokumentu inwentarzowego OT, PT lub LT.

6. Podstawe ewidencji $srodkow trwalych w budowie stanowig faktury (rachunki) i wlasne dokumenty.
Data, pod ktora w ewidencji ksiggowej dokonuje si¢ przyjecia $rodka trwatego z inwestycji, jest data
wystawienia dokumentu inwentarzowego OT sporzadzonego na podstawie protokolarnego przyjecia tego
srodka do uzywania.

7. Cena nabycia $rodkdéw trwatych obejmuje:
1)  kwote nalezng sprzedajacemu;
2)  koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem tego srodka do stanu zdatnego do uzywania,

facznie z kosztami transportu, zatadunku, wytadunku, skladowania i innych, stosownie do rodzaju
nabywanego $rodka trwatego.
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8. Wartos¢ érodka trwalego otrzymanego nicodptatnie od Skarbu Panstwa lub innego podmiotu stanowi
kwota okreslona w decyzji o przekazaniu lub w umowie darowizny, z uwzglednieniem dotychczasowego
umorzenia.

9. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania sg umarzane:
1)  ksiazki,

2) srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach
1 placowkach systemu o$wiaty;

3)  odziez i umundurowanie;
4)  meble i dywany;
5) inwentarz zywy;

6) pozostale srodki trwate (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej
warto$ci ustalonej w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 2805, z p6ézn. zm.), dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci, w momencie oddania do uzywania.

10. Dla zadnych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nie dokonuje si¢ odpiséw
z tytutu trwatej utraty wartosci.

11. Dobra kultury wycenia si¢ wedtug cen nabycia. Nieodptatnie otrzymane dobra kultury lub ujawnione
nadwyzki inwentaryzacyjne tych dobr wycenia si¢ zgodnie z szacunkiem ich warto$ci dokonanym przez komisje
inwetaryzacyjna.

12. Grunty wykazuje si¢ w wartosci ksieggowej brutto, tj. w cenie nabycia, wedlug wyceny lub wedtug
wartosci okreslonej w decyzji wlasciwego organu w dniu przyjecia do ewidencji srodkoéw trwatych.

13. Aktywa obrotowe wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich warto$ci ujetych w ksiggach
rachunkowych, w tym naleznoSci powigkszonych o naliczone odsetki lub pomniejszonych o odpisy
aktualizacyjne.

14. Wycena rozchodéw magazynowych jest prowadzona metoda FIFO first in — first out.

15. Materialy nabywane na potrzeby jednostki sg odpisywane w koszty pod datg ich zakupu. Nie dokonuje
si¢ korekty zapisOw na koncie 401 o wartosci nie zuzytych na dzien bilansowy materiatow, w tym paliwa
w bakach, jezeli warto$¢ ustalonych zapasow nie przekracza w zakresie jednego asortymentu, kwoty 10.000 zt.

16. W Ministerstwie stosuje si¢ stawki amortyzacyjne okre$§lone w ustawie z dnia 15 lutego
1992 1. o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

17. Odpisy amortyzacyjne sa dokonywane miesiecznie, od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego
po miesiagcu, w ktoérym $rodki te przyjeto do uzywania, do konca miesigca, w ktérym nastgpito zrownanie
wysokosci umorzenia z ich warto$cig poczatkowa albo do konca miesigca, w ktorym Srodki trwate postawiono
w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobér. Jezeli warto$¢ poczatkowa
srodka trwatego wprowadzonego do ewidencji ilo§ciowo-warto§ciowej albo wartosci niematerialnej i prawnej
w dniu przyjecia do uzywania jest rowna lub nizsza niz 10.000 zt, dokonuje si¢ jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania wartosci srodka trwatego albo
wartosci niematerialnej i prawnej.

18. Naliczenie amortyzacji warto$ci niematerialnych i prawnych oraz dla poszczegdlnych srodkow
trwatych nastepuje w module Srodki Trwate dysponenta trzeciego stopnia. Po naliczeniu amortyzacji dla
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srodkoéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych jest ona ujmowana w ewidencji analitycznej
i syntetycznej modutu ksiegowos¢ (F-K) odpowiednio dla danych dysponentow.

19. Wartosci niematerialne i prawne oraz $rodki trwale wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia,
otrzymane nieodptatnie na podstawie dokumentu przekazania — wedlug wartos$ci okreslonej w tym dokumencie,
a otrzymane na podstawie darowizny — wedtug wartosci rynkowej z dnia otrzymania lub wartosci okreslone;j
W umowie.

20. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres
catego roku obrotowego.

21. Dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
nastgpuje metoda liniowa.

22. Naleznosci krotkoterminowe obejmuja ogoét naleznos$ci z tytutu dostaw i ustug oraz cato$¢ lub czese
naleznosci z innych tytutéw niezaliczonych do aktywoéw finansowych, a ktére staja si¢ wymagalne w ciagu
12 miesiecy od dnia bilansowego. Odsetki od naleznosci krotkoterminowych sg ujmowane w ksiggach
rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naliczonych
na koniec kwartatu.

23. Naleznos$ci dlugoterminowe to naleznos$ci, ktorych termin splaty przypada w okresie dtuzszym niz
12 miesiecy od dnia bilansowego. Odsetki od naleznosci dlugoterminowych sa ujmowane w ksiggach
rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu, w wysokosci odsetek naliczonych
na koniec kwartatu.

24. Wycena naleznoséci w zakresie odpisow aktualizujacych jest przeprowadzana nie pozniej niz na dzien
bilansowy. Odpisy aktualizujagce sa dokonywane w 100% w szczegélnosci w przypadku dluznikéw
postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlosci oraz nalezno$ci przeterminowanych lub
nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci. Podstawa do ujecia
w ksiggach rachunkowych odpisow aktualizujacych jest wewnetrzny dowod ksiegowy. Nie podlegaja odpisowi
aktualizujacemu naleznosci zabezpieczone wekslem, gwarancja bankowa, hipoteka lub zastawem — do
wysokosci ustanowionego zabezpieczenia.

25. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznoséci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzaja fundusze.

26. Odpisy aktualizujgce warto$¢ nalezno$ci realizowanych na rzecz innych jednostek obcigzaja
zobowigzania wobec tych jednostek.

27. Naleznosci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywoéw wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

28. Naleznosci i zobowigzania Ministerstwa wycenia si¢ na potrzeby ujecia w ksiggach rachunkowych
w kwocie nominalnej, a na potrzeby sporzgdzenia sprawozdania finansowego i sprawozdan budzetowych
oraz na ostatni dzien roku obrotowego — w kwocie wymagalnej zaptaty (tj. kwocie obejmujacej naleznos¢
glowng oraz naleznos$ci uboczne takie jak m.in. odsetki). W przypadku kontrahentéw z saldem naleznos$ci
i zobowigzan 0 zt, salda sa weryfikowane z dokumentami zrodtowymi.

29. W ciagu roku obrotowego operacje kupna i sprzedazy walut obcych oraz operacje zaptaty nalezno$ci
lub zobowigzan wycenia si¢ wedlug faktycznego kursu kupna lub sprzedazy walut obcych okreslonego przez
Narodowy Bank Polski, zwany dalej ,,NBP”.

30. W przypadku operacji zaptaty naleznosci i zobowigzan, a takze innych operacji, jezeli nie jest mozliwe
zastosowanie faktycznego kursu kupna lub sprzedazy, stosuje si¢ $redni kurs ogloszony przez NBP z dnia
poprzedzajacego przekazanie srodkow.
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31. W przypadku dokonania przez dluznika Ministerstwa wplaty na poczet przeterminowanej
wierzytelno$ci, ktora nie wystarcza na pokrycie naleznos$ci gtownej wraz z nalezno$ciami ubocznymi, dokonuje
si¢ proporcjonalnego rozliczenia wptaty na poczet naleznosci gtéwnej i naleznosci ubocznych, zgodnie z:

1) art. 55 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383, z pdzn.
zm.) — w zakresie wierzytelnosci podatkowych;

2) art.451 § 1 zdanie drugie ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061,
z po6zn. zm.) — w zakresie wierzytelno$ci cywilnoprawnych.

32. Srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych Ministerstwa wycenia si¢ wedtug wartosci
nominalne;j.

33. Poziom istotnosci do modyfikowania zapisoéw dotyczacych okresu roku obrotowego, ktorego dotyczy
operacja, wynosi 1,5 % sumy bilansowej za poprzedni rok.

34. Sktadniki rzeczowe aktywdw obrotowych wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ceny ich nabycia.

35. Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug ceny ich
nabycia, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.

Dzial 8. Metody inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
1. W Ministerstwie inwentaryzacja jest przeprowadzana w drodze:

1) spisu z natury, polegajacego na spisaniu z natury ilosci sktadnikow majatkowych, ich wycenie,
poréwnaniu z danymi ksiag rachunkowych oraz wyjasnieniu i rozliczeniu ewentualnych roznic;

2)  potwierdzenia sald, polegajacego na uzgodnieniu z bankami i kontrahentami naleznos$ci i zobowigzan
przez potwierdzenie prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu aktywow oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych rdznic;

3)  weryfikacji danych z ksiag rachunkowych, polegajacej na poréwnaniu tych danych z dokumentami, w tym
dowodami ksiggowymi i ustaleniu stanu rzeczywistego sktadnikow majatkowych.

2. W przypadku kontrahenta zagranicznego inwentaryzacja jest przeprowadzana w drodze weryfikacji
sald.

Dzial 9. Ewidencja ksiegowa

1. Do ewidencji ksiggowej stosuje si¢ dzienniki czegSciowe — rejestry ksiggowe (w ukladzie
chronologicznym z automatycznym nadaniem numeru pozycji), okre§lone w zataczniku do Polityki, grupujace
zdarzenia gospodarcze wedtug ich rodzajow.

2. Ewidencje $srodkéw europejskich prowadzi si¢ zgodnie z wymogami zawartymi w umowach o realizacji
projektow wspotfinansowanych srodkami zewngtrznymi oraz zgodnie z wytycznymi Komisji Europejskie;.

3. Operacje gospodarcze zwigzane z realizacja projektow wspotinansowanych $rodkami zewngtrznymi,
w tym $rodkami pochodzgcymi z budzetu Unii Europejskie, sa ewidencjonowane na tych samych kontach
syntetycznych, ktore stuzg w jednostkach budzetowych do ewidencji innych operacji finansowanych krajowymi
srodkami publicznymi.

4. Dane z informacji o zrealizowanych srodkach pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej w zakresie
dysponenta cz¢sci budzetowej sa wprowadzane do modutu ksiegowos¢ (F—K) w podziale na rejestry ksiggowe,
odrebnie dla kazdego programu operacyjnego na podstawie informacji o $§rodkach przekazanych z Banku
Gospodarstwa Krajowego. Dane z informacji o zrealizowanych $rodkach pochodzacych z budzetu Unii
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Europejskiej w zakresie dysponenta trzeciego stopnia sg wprowadzane do modutu ksiggowos$é (F-K)
w rejestrach ksiegowych dotyczacych funduszy strukturalnych.

5. Po zamknigciu okresu sprawozdawczego dziennik oraz zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych
w zakresie ewidencji ksiegowej dysponenta czesci budzetowej i dysponenta trzeciego stopnia sg zapisywane
na informatycznym no$niku danych lub drukowane, za kazdy miesigc oddzielnie.

6. Akceptacja i zatwierdzanie zapisow w module ksiegowos¢ (F—K) nastgpuje po ich uzgodnieniu,
w terminach miesigcznych, i jest dokonywana w zakresie:

1)  dysponenta czgéci budzetowej przez Glownego Ksiggowego lub osobe upowazniona — do dziesiatego dnia
miesigca nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym;

2)  dysponenta trzeciego stopnia przez Gtownego Ksiggowego lub osobg upowazniong — do dziesiatego dnia
miesigca nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym.

7. Sposob dokonywania zapisow w dzienniku umozliwia jednoznaczne powigzanie zapisu
z zatwierdzonym dowodem ksiegowym.

8. W ewidencji ksiegowe]j dysponenta czgsci budzetowej oraz dysponenta trzeciego stopnia, w module
ksiggowo$¢ (F—K) przyjmuje si¢ za date:

1)  dokumentu — date z jaka dowod ksiegowy zostat zarejestrowany w module ksiegowos¢ (F-K);
2)  wystawienia dokumentu — date wystawienia dowodu ksiggowego;

3) operacji gospodarczej — date zaistnienia zdarzenia gospodarczego wywotujacego zmiany
w poszczegolnych pozycjach bilansu.

9. W przypadku ujmowania w ewidencji ksiggowej operacji zbiorczych za datg operacji gospodarczej
przyjmuje si¢ najpozniejszg datg operacji wynikajaca z tego zestawienia.

10. W zakresie dowodow ksiggowych zewnetrznych przyjmuje si¢, ze w przypadku braku informacji
o dacie operacji gospodarczej jest ona tozsama z datg wystawienia tego dowodu.

11. Dowody ksiggowe sg ksiggowane do okresu sprawozdawczego, w ktoérym nastgpito zdarzenie
gospodarcze:

1)  w zakresie dysponenta trzeciego stopnia — jezeli wpltyng do komorki organizacyjnej wlasciwej w zakresie
obstugi finansowej do 2 dnia miesigca nastgpujacego po okresie sprawozdawczym;

2)  w zakresie dysponenta czes$ci budzetowej — jezeli wptyna do komorki organizacyjnej wlasciwej w zakresie
obstugi finansowej do 3 dnia miesigca nastgpujacego po okresie sprawozdawczym.

12. Dowody ksiegowe, ktore wplyng po terminie, o ktorym mowa w ust. 11, sg ewidencjonowane
do nastgpnego okresu sprawozdawczego.

13. Dowody ksiggowe, dotyczace zdarzen gospodarczych danego roku obrotowego wprowadza si¢
do ewidencji ksiegowej tego roku obrotowego, jezeli wptyng do komorki organizacyjnej wlasciwej w zakresie
obstugi finansowej, po kontroli merytorycznej, nie pdzniej niz na 6 dni roboczych przed uptywem terminu
ztozenia sprawozdan za grudzien i sprawozdan rocznych. Jezeli dowody ksiggowe wptyna do 6 dni roboczych
przed sporzadzeniem sprawozdan finansowych — sa wykazywane w sprawozdaniach finansowych 1 jest
sporzadzana korekta sprawozdan budzetowych.

14. Dowody ksiegowe, ktore wplyng po terminie, o ktorym mowa w ust. 13 w zdaniu drugim, i nie beda
mialy istotnego wpltywu na przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej Ministerstwa, sg ujmowane
w ksiegach rachunkowych nastepnego roku.
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15. W zakresie dysponenta cze$ci budzetowej, ewidencji ksiggowej w dziennikach czeSciowych
— rejestrach, podlegaja wszystkie zaciagnigte zobowigzania, tj. umowy, zamowienia, wnioski o zakup lub inne
wynikajace z dyspozycji cztonkdéw Kierownictwa Ministerstwa.

16. W zakresie dysponenta trzeciego stopnia, w dziennikach czgsciowych (w rejestrach zaangazowania
umow) rejestruje si¢ zawarte umowy oraz inne zobowiazania wynikajace z dyspozycji cztonkow Kierownictwa
Ministerstwa, natomiast w dziennikach czgsciowych (w rejestrach delegacji zagranicznych) rejestruje si¢
polecenia zagranicznego wyjazdu stuzbowego pracownikow Ministerstwa.

17. Dopuszcza si¢ ksiggowanie bezposrednio w koszty (bez przypisu na kontach rozrachunkowych)
poniesionych wydatkow, jezeli ich wysokos¢ i charakter uzasadniaja takie ksiegowanie i nie ma to istotnego
wplywu na sytuacj¢ finansowa oraz na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
Ministerstwa albo na wynik finansowy. Dotyczy to w szczegdlnosci oplat i prowizji bankowych oraz innych
wydatkow, jezeli ich wysoko$¢ jest ustalana w wyciggu bankowym.

18. Dopuszcza si¢ ksiggowanie bezposrednio w przychody (bez przypisu na kontach rozrachunkowych)
wpltywow, jezeli ich wysokos¢ i charakter uzasadniajg takie ksiggowanie inie ma to istotnego wplywu
na sytuacja finansowg oraz na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej Ministerstwa
albo na wynik finansowy. Dotyczy to w szczegolnosci odsetek bankowych oraz innych wpltywow, jezeli ich
wysokos¢ jest ustalana w wyciggu bankowym.

19. Przypisu odsetek od naleznos$ci dokonuje si¢ bez wystawiania not odsetkowych kontrahentom,
w przypadku gdy jest prowadzona u nich kontrola w zakresie zwigzanym z tg naleznoscig.

20. Zobowigzania wymagalne sg formutowane w module ksiggowo$¢ (F—K), ktory — wykorzystujac dane
wprowadzone na kontach zespotu 2 — Rozrachunki i rozliczenia — formuluje zestawienie zobowigzan
wymagalnych, zawierajace informacje o numerze rozrachunku, jego wartosci, terminie ptatnosci i okresie
zaleglo$ci. Zestawienie zobowigzan stanowi podstawe¢ do sporzadzenia sprawozdania Rb-Z — kwartalnego
sprawozdania o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dtuznych oraz porgczen i gwarancji.

21. Rozliczenia ptatnosci walutowych sa dokonywane w nastgpujacy sposob:
1)  ptatnosci walutowe z konta ztotéwkowego dla kontrahentéw zagranicznych:
a) wyplata — wedtlug kurséw sprzedazy walut obcych, okreslonych przez NBP, z dnia wyplaty,

b) wplata — automatycznie, zgodnie ze wskazaniem banku zleceniodawcy, przez uznanie rachunku
bankowego; stanowi rownowarto$¢ w ztotych kwoty polecenia wyplaty wyrazonej w walucie obcej,
przeliczonej z zastosowaniem kursow kupna walut obcych, okreslonych przez NBP, z dnia
wystawienia polecenia zaplaty, chyba ze umowa stanowi inaczej;

2)  polecenia zagranicznego wyjazdu sluzbowego dla oso6b niebedacych pracownikami Ministerstwa sa
wystawiane w jednostkach zatrudniajacych te osoby; na podstawie instrukcji wyjazdowej zatwierdzonej
przez Ministra wydatki zwigzane z zagraniczng podr6za sg naliczane przez te jednostki, zgodnie z ich
zasadami (polityka) rachunkowosci; Ministerstwo dokonuje zwrotu kosztow zagranicznej podrozy
stuzbowej tych oso6b na podstawie noty obcigzeniowej wystawionej przez jednostke zatrudniajaca,
z wyjatkiem nastepujacych przypadkow:

a) osoba reprezentujagca Ministra, nie otrzymala polecenia wyjazdu stuzbowego z jednostki
zatrudniajgcej; do rozliczenia kosztow tej podrdzy jest stosowany kurs walutowy z dnia wyptaty,

b) zaliczka przekazywana w walucie obcej na zagraniczny rachunek bankowy lub konto walutowe
z konta wydatkowego NBP ztotdwkowego automatycznie przeszacowuje walute na ztotowki wedlug
aktualnej tabeli kursowej z dnia operacji.

22. Koszty oraz zobowigzania z tytulu zagranicznej podrdzy sa rozliczne wedtug kursu NBP dla waluty
obcej obowigzujacej z dnia pobrania zaliczki w celu odbycia zagranicznej podrozy.
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23. Ewidencja kosztéw jest prowadzona w uktadzie rodzajowym na kontach zespotu 4 — Koszty wedlug
rodzajéw 1 ich rozliczenie. Zmniejszenie (np. korekta kosztu) nie jest ewidencjonowana jako przychod,
niezaleznie od okresu sprawozdawczego w danym roku obrotowym, ktérego dotyczy.

Dzial. 10. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne)
1. Analityczny plan kont jest prowadzony dla:
1)  czesci budzetowej 30 — Oswiata i wychowanie, w zakresie dysponenta czes$ci budzetowej;

2)  w zakresie dysponenta trzeciego stopnia, czesci budzetowej 30 — Oswiata i wychowanie w dziatach 750
— Administracja publiczna, 752 — Obrona narodowa i 754 — Bezpieczenstwo publiczne i ochrona
przeciwpozarowa.

2. Ksiegi pomocnicze obejmuja wykazy kontrahentoéw. Do konta rozrachunkowego w zespole
2 — Rozrachunki i rozliczenia jest dodawany identyfikator kontrahenta, ktorym jest kolejny numer kontrahenta.

3. W ksiegach pomocniczych ujmuje si¢ wydatki w uktadzie budzetu zadaniowego na kontach zespotu
1 —Srodki pieniezne i rachunki bankowe, zespolu 2 — Rozrachunki irozliczenia oraz na kontach
pozabilansowych. Wykaz pozycji budzetu zadaniowego jest prowadzony zgodnie z numeracja nadang
w zatwierdzonym budzecie zadaniowym Ministerstwa.

Dzial 11. Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych (kont analitycznych)

1. Ewidencja ksiggowa w ksiegach pomocniczych jest prowadzona jako rozwini¢cie analityczne konta
syntetycznego; schemat rozwiniecia konta przedstawia si¢ nastgpujgco: *#* ** Hickik *xkx  odzie kolejne
gwiazdki oznaczajg: numer konta syntetycznego — numer czegsci budzetowej — numer rozdzialu klasyfikacji
budzetowej — numer paragrafu klasyfikacji budzetowej — dalsze rozszerzenie analityki, ktore nastgpuje przez
stowniki oraz symbole nadrzedne i podrzgdne, umozliwia wydzielenie zapisow w niezbednym zakresie
podmiotowym lub przedmiotowym na potrzeby ewidencji wydatkéw finansowanych z udziatem $rodkéw
z budzetu Unii Europejskiej lub w zakresie innych potrzeb ewidencyjnych.

2. Ksiggowanie na kontach analitycznych odbywa si¢ w sposdb zapewniajacy ich sp6jnos¢ z kontami
syntetycznymi oraz spdjnos¢ modutu ksiegowosé (F-K) przez:

1)  zapis powtarzalny — ksiegowanie na koncie analitycznym jest doktadnym odzwierciedleniem ksiggowania
na koncie syntetycznym; ksiggowanie jest dokonywane w tej samej kwocie i na tej samej stronie, jak
w przypadku ksiggowania na koncie syntetycznym;

2)  kompletno$¢ kont analitycznych — konta analityczne danego konta syntetycznego obejmuja wszystkie
transakcje rejestrowane na koncie syntetycznym, co powoduje, ze:

a) suma obrotéw na wszystkich kontach analitycznych danego konta syntetycznego jest rowna sumie
obrotow konta syntetycznego,

b) suma sald wszystkich kont analitycznych danego konta syntetycznego jest rowna saldu konta
syntetycznego;

3)  zapis jednostronny — na kontach pozabilansowych;

4)  formutowanie rozrachunkéw w odniesieniu do poszczegodlnych kontrahentow —w module place w zakresie
dysponenta czgsci budzetowej, natomiast w zakresie dysponenta trzeciego stopnia rozrachunki
sa formutowane dla grup kontrahentow, tj. odrebnie dla pracownikéw oraz odrgbnie dla osob, z ktorymi
zawarto umowy cywilnoprawne.

3. Klasyfikacja rozdziatdow stosowanych w Ministerstwie w danym roku budzetowym jest prowadzona
zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
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szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkoéw, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzgcych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513, z p6zn. zm.).

4. Klasyfikacja paragrafow stosowanych w Ministerstwie w danym roku budzetowym jest prowadzona
zgodnie z zalacznikami nr 3 i 4 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw irozchodéw oraz $rodkow pochodzacych
ze zrodet zagranicznych.

5. Numery i nazwy poddzialan przyjetych w planie budzetu zadaniowego na dany rok budzetowy
podlegaja modyfikacjom. Zmiany te s3 warunkowane dostosowywaniem planu budzetu zadaniowego
do aktualnych potrzeb realizacji budzetu zadaniowego. Numery poddziatan stosowane w danym roku
budzetowym moga by¢ zmieniane, co nie wymaga dokonywania zmian w Polityce.
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Zaltgcznik do zasad (polityki) rachunkowosci
w Ministerstwie Edukacji Narodowej

REJESTRY KSIEGOWE I ZAKEADOWY PLAN KONT

1. Rejestry ksiegowe

1.1. Przez rejestr ksiggowy nalezy rozumie¢ zbidor dokumentéw posiadajacych wspdlne cechy,
pochodzacych z tego samego zrodia.

1.2. System Quorum umozliwia wprowadzenie dowolnej liczby rejestrow ksiegowych odpowiadajacych
poszczegdlnym typom dokumentéw, w ktorych zapisy pozycji ksiegowych wynikajg z roznych dowodow

ksiggowych. Kazdy rejestr posiada odrgbng numeracje.

1.3. Wprowadzenie nowego dziennika (rejestru ksiegowego) do wykazu rejestrow ksiegowych wymaga
okreslenia, dla jakiego ptatnika i roku obrotowego ma by¢ prowadzona ewidencja ksiggowa w tym rejestrze.

1.4. Nowy dziennik (rejestr ksiggowy) jest definiowany przez wprowadzenie symbolu rejestru, opisowe;j
nazwy rejestru, nazwy ksiegi rachunkowej i okresu, w ktorym beda dekretowane dokumenty.

1.5. Dziennik (rejestr ksiegowy) jest katalogiem otwartym, ktdéry moze by¢ uzupelniany na potrzeby
wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;.

1.6. Ksiegi rachunkowe w zakresie dysponenta trzeciego stopnia sg prowadzone w szczego6lnosci
W nastgpujacych dziennikach (rejestrach ksiggowych):

1) 30 _BO Bilans otwarcia;

2) 30_DEL.ZAGR.-WNIOSKI Rejestr zaangazowania del. zagranicznych;
3)  30_Depozyty;

4) 30 DOCH Dochody budzetowe;

5) 30 _EWYD Zestawienie zlecen srodkow europejskich;

6) 30_KPO Krajowy Plan Odbudowy;

7)  30_LP Rejestr —listy ptac;

8) 30_MAG Magazyn;

9) 30 NW Niewygasajace wydatki roku poprzedniego;

10) 30 PK Polecenie ksiggowania;

11) 30 PLAN Plan wydatkow;

12) 30 PLAN KPO Plan wydatkoéw KPO;

13) 30 POM_PROJ UE Pomocniczy do projektow UE w BGK 24;

14) 30_RK-DEW Raporty kasowe dewizowe;
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15) 30_RK-ZLO Raporty kasowe zlotowe;

16) 30 ROZ.DEL.KRAJ UE Rejestr rozliczen delegacji krajowych UE;
17) 30 ROZLICZ.DEL.KRAJ Rejestr rozliczen delegacji krajowych;
18) 30 ROZLICZ.DEL.ZAGR Rejestr rozliczen delegacji zagranicznych;
19) 30 RP Rejestr rozrachunkéw z pracownikami;

20) 30 RZ Rejestr zobowigzan budzet;

21) 30_RZ-FS Rejestr zobowigzan wydatkow z udziatem UE;

22) 30 VAT Rejestr sprzedazy;

23) 30 _WYD Wydatki budzetowe;

24) 30_WYD-VAT Rachunek VAT;

25) 30_WYDIG Wydatki Nowa Perspektywa 2014-2020;

26) 30_ZA-FS Zaangazowanie wydatkoéw z udziatem UE;

27) 30 ZAANGA Zaangazowanie budzet umowy;

28) 30 _ZAANGA KPO Zaangazowanie KPO;

29) 30 ZFSS Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

1.7. Ksiegi rachunkowe w zakresie dysponenta cze$ci budzetowej sg prowadzone w szczegdlnosci
W nastgpujacych dziennikach (rejestrach ksiegowych):

1) BGK_17 — Rachunek do przekazywania transz FERS;
2) BGK_29 — Rachunek $rodkéow fun. cel. MRI i PS do CKE;
3) BGK~—_35-—Fundusz Pomocy Ukrainie;

4)  BGK_82 — Rachunek do przekazywania transz UE;
5) BO - Bilans otwarcia;

6) BZ - Bilans zamkniecia;

7)  GW — Gwarancje bankowe;

8) LPEW Lista Ptac Budzet;

9) LPEW UE Lista Ptac UE;

10) MG Magazyn — ewidencja (PZ, RW, LT);

11) NK Nota ksiegowa — kary umowne;

12) NK UE Nota ksiegowa UE;

13) NKO Nota ksiggowa obcigzeniowa;
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14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)
25)
26)
27)
28)
29)
30)
31)
32)
33)
34)
35)
36)
37)
38)
39)
40)
41)

42)

PK Polecenie ksiggowania;

PK _UE Polecenie ksiegowania UE;

PLAN Plan finansowy;

PLAN_UE Plan finansowy UE;

RD Rozliczenie dotacji;

RD_UE Rozliczenie dotacji UE;

RMK Rozliczenie miedzyokresowe kosztow;

STE Ewidencja srodkéw trwatych (OT, LT);

UD Udzielenie dotacji;

UD_UE Udzielenie dotacji UE;

UM Umowy — zaangazowanie;

UM_UE Umowy UE — zaangazowanie;

WB_22 Wyciag bankowy — dochody;

WB_35 Wyciag bankowy — $rodki europejskie;

WB_64 Wycigg bankowy — FP Ukrainie;

WB_72 Wycigg bankowy — wydatki budzetowe;

WB_74 Wyciag bankowy — depozyty;

WB_ 84 Wyciag bankowy — $rodki niewygasajace;

WB_ 97 Wyciag bankowy — KPO;

WB_98 Wycigg bankowy — Laboratoria przysztosci;

WB_K08 Wycigg bankowy — Fundusz Pomocy Ukrainie — Matury;
WB_K35 Wycigg bankowy — Fundusz Pomocy Ukrainie — Stypendia;
WB_K78 Wyciag bankowy — Fundusz Pomocy Ukrainie — Materialy edukacyjne;
WNiP Wartos$ci niematerialne i prawne (OT, LT);

ZEFS Zakupy EFS;

ZKD Zakupy — decyzje;

ZMEN Zobowiazania — zakupy biezace;

ZPRZEL Zobowigzania przelew;

ZPRZEL UE Zobowigzania przelew UE.
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2. Zakladowy plan kont
I. Wykaz kont syntetycznych

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale
011 — Srodki trwate
013 — Pozostate srodki trwate
016 — Dobra kultury
020 — Wartosci niematerialne i prawne
071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostalych srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)
081 — Zakupy inwestycyjne Ministerstwa
Zesp6l 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 — Kasa
130 — Rachunek biezacy jednostki
135 — Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych
137 — Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
138 — Rachunek srodkéw europejskich
139 — Inne rachunki bankowe
141 — Srodki pienigzne w drodze
Zespo6l 2 — Rozrachunki i rozliczenia
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
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227 — Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich

228 — Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 — Rozliczenia z budzetem srodkoéw europejskich

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

241 — Rozrachunki z pracownikami z tytutu wyplaty wynagrodzen, innych ptatnosci oraz rozliczenia z kontem
depozytow odsetek i1 prowizji

244 — Rozrachunki z tytutu roszczen spornych dochodzonych na drodze sadowej
245 — Wplywy do wyjasnienia
247 — Rozrachunki z tytutu sum depozytowych
290 — Odpisy aktualizujace naleznosci
Zesp6l 3 — Materialy i towary
300 — Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty
Zespo6l 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja
401 — Zuzycie materiatow i energii
402 — Ustugi obce
403 — Podatki i optaty
404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe
490 — Rozliczenie kosztow
Zesp6l 6 — Produkty
640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 — Przychody finansowe
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751 — Koszty finansowe
760 — Pozostate przychody operacyjne
761 — Pozostate koszty operacyjne
Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki
810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
853 — Fundusze celowe
860 — Wynik finansowy
2. Konta pozabilansowe
090 — Obce $rodki trwate
902 — Konto pomocnicze — zapewnienie finansowania
910 — Plan finansowy wydatkow pozabudzetowych — Fundusz Pomocy Ukrainie
911 - Plan finansowy wydatkow pozabudzetowych — Krajowy Plan Odbudowy (KPO)
946 — Nalezyte zabezpieczenie umowy (w szczego6lnosci gwarancje, weksle)
970 — Ptatnosci ze srodkdéw europejskich
971 — Zwroty ptatnos$ci ze srodkéw europejskich
972 — Nadptacone zwroty wydatkow z lat ubieglych
973 — Naleznosci ze srodkow europejskich
976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
977 — Pozabilansowa ewidencja nieprawidtowosci w projektach unijnych ujawnionych po zakonczeniu roku
obrotowego (zmiany w zakresie kwalifikowalnosci, korekty finansowe, kary umowne), wydatki
niekwalifikowalne
978 — Naleznosci pozabilansowe
979 — Odpisy aktualizujace naleznosci niesciggalne
980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw
982 — Plan wydatkow srodkow europejskich

983 — Zaangazowanie wydatkéw srodkow europejskich roku biezacego
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984 — Zaangazowanie wydatkow $rodkow europejskich przysztych lat
986 — Plan dochodéw budzetowych
988 — Zaangazowanie wydatkow $rodkoéw niewygasajacych
992 — Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
997 — Zaangazowanie wydatkéw KPO roku biezacego
998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
I1. Opis kont syntetycznych
1. Konta bilansowe
Zesp6l 0 — Aktywa trwale
Konta zespotu 0 stuzg do ewidencji:
1)  rzeczowych aktywow trwatych;
2)  wartosci niematerialnych i prawnych;
3)  dlugoterminowych aktywow finansowych;
4)  umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych.
Konto 011 — Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig Ministerstwa, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach 0131 016.

Na stroniec Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Ma — zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkoéw trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)  przychody nowych lub uzywanych s$rodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkoéw
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos$¢ poczatkowa srodkow trwatych;

2)  przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4)  zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1)  wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy lub
nieodptatnego przekazania;

2)  ujawnione niedobory $rodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
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Ewidencja analityczna do konta 011 umozliwia:

1)  ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych sktadnikow §rodkow trwatych;
2)  ustalenie 0osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 013 — Pozostale srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych,
niepodlegajacych ujeciu na kontach 011 i 016, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno$ci Ministerstwa,
ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stroniec Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stroniec Ma — zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)  pozostate srodki trwate przyjete do uzywania sfinansowane ze srodkéw biezacych;
2)  nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu,
3)  nieodptatne otrzymanie pozostatych §rodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1)  wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy lub
nieodptatnego przekazania;

2)  ujawnione niedobory Srodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja analityczna do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktorych znajduja sie $rodki trwate lub komorek organizacyjnych,

w ktorych znajduja si¢ $rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$§¢ pozostalych s$rodkow trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 016 — Dobra kultury
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  przychod doébr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
2)  nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  rozchdd débr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;
2)  niedobory.

Przychody i rozchody dobr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia.
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Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ dobr kultury znajdujacych sig
w Ministerstwie.

Konto 020 — Warto$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych
i prawnych, z wyjatkiem ich umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow i 0s6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych
W warto$ci poczatkowe;.

Konto 071 — Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktoére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
Ministerstwo.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

Konto 072 shluzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej s$rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich
do uzywania. Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie oraz
zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajacych odpowiednie koszty, ktorych umorzenie nie zostato
ujete na koncie 071.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do
uzywania.
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Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkdéw trwatych w budowie oraz rozliczenia kosztow srodkow
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci poniesione koszty:

1)  dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarowno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie;

2)  dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen i innych
przedmiotow, zakupionych od kontrahentow lub wytworzonych w ramach wilasnej dziatalnosci
gospodarczej;

3)  ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja), ktére powoduja
zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, w szczegdlnosci:
1)  srodkéw trwatych;
2)  sprzedanych i nicodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkow
trwatych.

Ewidencja analityczna do konta 080 zapewnia wyodrgbnienie kosztow srodkow trwatych w budowie
wedtug poszczegoélnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu

wytworzenia poszczegolnych srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwatych w budowie
i ulepszen.

Konto 081 — Zakupy inwestycyjne Ministerstwa

Konto 081 stuzy do ewidencji i rozliczania zakupow inwestycyjnych, warto§ci niematerialnych i prawnych
oraz zwigkszania warto$ci uzytkowej srodkow trwatych, z uwzglednieniem rzeczowego podziatu tych zakupow.

Na stronie Wn konta 081 jest uyymowana warto$¢ zakupoéw inwestycyjnych zgodnie z fakturg. Na stronie
Ma konta 081 jest dokonywane przeksiegowanie (na podstawie dokumentu inwentarzowego OT — przyjecie

srodka trwatego) zakupionego srodka trwatego na konto 011.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 081 moze zawiera¢ dodatkowe rzeczowe podziaty zgodne
z zatwierdzonym planem zakupdéw inwestycyjnych w danym roku.

Konto 081 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ zakupow inwestycyjnych, dla ktorych nie
zakonczyly si¢ procedury zwigzane z przyjeciem srodkéw trwatych do ksiag inwentarzowych.

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 stuza do ewidencji:
1)  krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych przechowywanych w kasach;
2)  krotkoterminowych papieréw wartoSciowych;

3)  krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach;
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4)  innych krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych.

Konta zespotu 1 odzwierciedlaja operacje pieni¢zne oraz obroty i stany $rodkéw pienigznych
i krotkoterminowych papierow wartoSciowych.

Konto 101 — Kasa
Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki, w walucie polskiej i obcej, znajdujacej si¢ w kasach Ministerstwa.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody
gotowki i niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obce;.
Ewidencja analityczna do konta 101 umozliwia ustalenie:
1)  stanu gotowki w walucie polskiej;

2)  stanu gotowki w walucie obcej wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne
waluty obce.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasach Ministerstwa.
Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkoéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkow i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym Ministerstwa.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienieznych:

1)  otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym Ministerstwa oraz dla
jednostek podlegtych dysponentowi czes$ci budzetowej, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez Ministerstwo dochodow budzetowych (ewidencja analityczna jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221
lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1)  zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym Ministerstwa oraz §rodki pobrane do kasy
Ministerstwa na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja analityczna jest prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych oraz wedlug poddziatan budzetu zadaniowego),
W korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3, 4, 7 lub &;

2)  okresowe przelewy dochodéw budzetowych na rachunek dochodéw Ministerstwa Finansow,
w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkoéw pienieznych dla jednostek podlegtych dysponentowi czg$ci budzetowej
oraz dla dysponenta trzeciego stopnia (ewidencja analityczna jest prowadzona wedhug dysponentow,
ktoérym przelano srodki pienigzne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciggdow bankowych.
Na koncie 130, w celu zachowania zasady czystos$ci obrotow, stosuje si¢ dodatkowo techniczny zapis

ujemny. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest
to konieczne dla zachowania zasady czystosci obrotow.



Dziennik Urzedowy Ministra Edukacji —29— Poz. 77

Ewidencja analityczna do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego dochodow
i wydatkow Ministerstwa. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym Ministerstwa dochody takie
ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan §rodkéw pienieznych na rachunkach biezacych
Ministerstwa.

Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla kont:

1)  wydatkéw budzetowych — konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac saldo Wn,
ktore oznacza stan S$rodkow pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych,
a niewykorzystanych do konca okresu;

2)  dochodéw budzetowych — konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktore oznacza stan srodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodow budzetowych, ktére do konca
roku nie zostaty przelane na rachunek dochodéw Ministerstwa Finansow.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1)  przelewu srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 sluzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, w szczegodlnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, ktérymi dysponuje Ministerstwo.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkoéw pienigznych na rachunki bankowe.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienigznych z rachunkéw bankowych.
Ewidencja analityczna do konta 135 umozliwia ustalenie stanu $srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunkach
bankowych tych funduszy.

Konto 136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych

Konto 136 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych panstwowych funduszy celowych znajdujacych sie
na rachunkach bankowych tych funduszy.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych na rachunek bankowy.
Na stronie Ma konta 136 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienigznych z rachunku bankowego.

Ewidencja analityczna do konta 136 zapewnia informacj¢ o podziale srodkow wedtug rachunkow
bankowych.

Konto 136 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku bankowym.
Konto 137 — Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zZrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach $rodkow pochodzacych
ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, innych niz §rodki europejskie.
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Zapisy na koncie 137 sa dokonywane na podstawie wyciggoéw bankowych.
Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptyw srodkoéw pienieznych na rachunek bankowy.
Na stronie Ma konta 137 ujmuje si¢ wyptlaty srodkéw pienigznych z rachunku bankowego.

Ewidencja analityczna do konta 137 umozliwia ustalenie stanu $rodkéw pochodzacych ze zrddet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na Zrédta ich pochodzenia.

Na koncie 137, w celu zachowania zasady czystos$ci obrotow, stosuje si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest
to konieczne dla zachowania zasady czystosci obrotow.

Konto 138 — Rachunek srodkow europejskich

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach bankowych zwigzanych
z realizacja programow i projektow finansowanych ze §rodkoéw europejskich. Na koncie 138 dokonuje sig

ksiggowan na podstawie dokumentow bankowych.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wpltywy srodkéw pienieznych w korespondencji
z kontem 227.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ w szczegolno$ci wyplaty srodkéw pienigznych na realizacje
programéw i projektow finansowanych ze srodkdéw europejskich.

Ewidencja analityczna do konta 138 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego Ministerstwa
1 umozliwia ustalenie stanu srodkow pienieznych wedlug zrodet ich pochodzenia oraz odpowiednio w podziale
na programy lub projekty realizowane przez Ministerstwo.

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych

na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnos$ci ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1)  czekow potwierdzonych;
2)  sum depozytowych;
3)  sum na zlecenie;
4)  $rodkow obcych na inwestycje.
Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych §rodkow pienigznych z rachunkéw biezacych,
sum depozytowych i sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.

Ewidencja analityczna do konta 139 zapewnia ustalenie stanu S$rodkéw pienieznych dla kazdego
wydzielonego rachunku bankowego oraz pozwala na realizacj¢ obowigzkoéw sprawozdawczych.



Dziennik Urzedowy Ministra Edukacji —-31- Poz. 77

Konto 139 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pieni¢znych znajdujgcych sig
na innych rachunkach bankowych.

Konto 141 — SrodKi pieniezne w drodze

Konto 141 shuizy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze. Srodki pienigzne w drodze
sa ewidencjonowane na biezaco.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Ma konta 141 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu srodkdéw pienigznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw i rozliczen oraz do ewidencji
i rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkow europejskich i innych s$rodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedobordéw, szkod i nadwyzek oraz
wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja analityczna do kont zespotu 2 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
i umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen iroszczen spornych, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan, z podziatem wedlug

kontrahentow oraz — jezeli dotyczg rozliczen w walutach obcych — z podziatem na poszczegdlne waluty obce,
a w przypadku rozliczania srodkoéw europejskich — rowniez w podziale na programy i projekty.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot
i uslug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug, a takze naleznosci z tytulu przychodow

finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci zaliczanych do dochodoéw budzetowych, ktore
s3 ujmowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ pozostate naleznoSci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan.

Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja analityczna do konta 201 jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej oraz
zapewnia mozliwos$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych

kontrahentow.

Konto 201 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 221 — Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji nalezno$ci Ministerstwa z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty nadptlat.

Po zamknigciu okresu przejsciowego przypisane do zwrotu kwoty dotacji s3 ujmowane po stronie Wn
konta 221 w korespondencji z kontem 224.
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Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja analityczna do konta 221 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;,
dtuznikow oraz §rodkéw krajowych i srodkow europejskich, ktorych naleznosci dotycza. Ewidencja analityczna
prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej] moze by¢ stosowana alternatywnie na kontach
korespondujacych z kontem 221.

Na koncie 221, w celu zachowania zasady czystoSci obrotow, moze byc¢ stosowany dodatkowo techniczny
zapis ujemny.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytulu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 — Rezliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane na rachunek dochodéw Ministerstwa
Finansow, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych na rachunek dochodéw Ministerstwa Finansow.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow
w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)  w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich, na konto 800;

2)  okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkoéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze $rodkoéw europejskich, w korespondenc;ji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) okresowe wpltywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych
ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy s$rodkoéw budzetowych z Ministerstwa Finansow otrzymanych na sfinansowanie
wydatkoéw budzetowych Ministerstwa oraz przeznaczonych dla dysponenta trzeciego stopnia, wojewodow
i jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan §rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku budzetowego.
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Saldo konta 223 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta czg¢sci budzetowej
lub Ministerstwa Finansow $rodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku budzetowego,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich

Konto 224 stuzy do ewidenc;ji rozliczenia udzielonych dotacji, a takze do ewidencji rozliczenia ptatnosci
z budzetu §rodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)  warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

2)  warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez BGK, w korespondencji z kontem 227.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1)  warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810; w przypadku
korekty rozliczenia dotacji stosuje si¢ ujemny albo dodatni zapis na stronie Wn konta 810 i na stronie Ma

konta 224;

2)  wartos$¢ platnosci z budzetu $rodkdéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem
810;

3)  warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130;

4)  niedochodzone na podstawie art. 58 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
naleznosci budzetu panstwa o charakterze cywilnoprawnym, ktorych kwota wraz z odsetkami nie
przekracza 100 zt, w korespondencji z kontem 761.

Ewidencja analityczna do konta 224 zapewnia mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz
zaliczek z tytutu platnosci z budzetu srodkdéw europejskich wedtug jednostek, ktorym przekazano dotacje oraz
przeznaczenia tych srodkow.

Po okresie przejsciowym rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje jednoroczne zalicza si¢ do dochodow
budzetowych i ujmuje si¢ na koncie 221.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z urzgdami skarbowymi z tytutu podatku od towardéw i ustug,
w tym przy zakupie, oraz podatku dochodowego od 0sob fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ przelewy na rzecz urzedéw skarbowych z tytulu podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych oraz podatku od towarow i ustug, w korespondencji z kontami zespotu 1.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ zobowigzania wobec urzedow skarbowych z tytulu podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych oraz podatku od towarow i ustug oraz wptaty od urzedow skarbowych.

Ewidencja analityczna do konta 225 umozliwia ustalenie stanu naleznos$ci i zobowiazan wedhug kazdego
z tytutdow rozrachunkoéw odrebnie oraz wydzielenie zobowiazan do poziomu paragrafu klasyfikacji budzetowej
w zakresie podatku dochodowego od 0sob fizycznych, wynikajgcych z umoéw o prace i uméw cywilnoprawnych,
oraz podatku od towardéw i ushug.

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan
wobec urzgdow skarbowych.
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Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ naleznosci dlugoterminowe, jakie pozostaly do spfaty,
W korespondencji z kontem 840 oraz przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dlugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ sptaty naleznosci dlugoterminowych oraz przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem
221.

Ewidencja analityczna do konta 226 umozliwia ustalenie stanu poszczegolnych nalezno$ci
dtugoterminowych.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.
Konto 227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkow europejskich

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen $rodkow europejskich ujetych w planie wydatkow $rodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego w szczegdlnosci okresowe lub roczne
przeniesienie wydatkow z budzetu S$rodkéw europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych Unii
Europejskiej, w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1)  wplyw srodkow europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwiazku z realizacjg programoéw
i projektow finansowanych z tych $rodkow, w korespondencji z kontem 138;

2)  przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) na podstawie
informacji z BGK o dokonaniu ptatno$ci na rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespondencji z kontami
zespolu 2;

3)  wartos¢ ptatnosci dokonanych przez BGK na rzecz beneficjentow z tytutu wydatkow ujetych w planach
finansowych tych instytucji, w korespondencji z kontem 224;

4) wyptaty z budzetu $rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 224 oraz kwoty dotacji
przekazanych przez instytucje posredniczace oraz wdrazajace na podstawie upowaznien i zgébd wydanych
przez Ministra (do wystawiania zlecen ptatnosci w BGK), w korespondencji z kontem 230, koszty podrozy
stuzbowych oso6b niebedacych pracownikami Ministerstwa, w korespondencji z kontem 240, oraz
ptatnosci za zobowigzania wynikajace z faktur, w korespondencji z kontem 201.

Konto 228 — Rozliczenie sSrodkow pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen S$rodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi i $rodki przekazane na sfinansowanie wydatkow realizowanych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wptyw s$rodkow otrzymanych na sfinansowanie wydatkow
realizowanych ze Zzrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub $rodki do przekazania innym
jednostkom, w korespondencji z kontem 137.
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Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 shuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen
spolecznych i zdrowotnych, innych niz rozrachunki z budzetami.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznoS$ci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan z tytutu
rozrachunkoéw publicznoprawnych.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ zobowigzania, sptat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkoéw
publicznoprawnych.

Ewidencja analityczna do konta 229 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
tytulow rozrachunkow oraz podmiotdéw, z ktorymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 230 — Rezliczenia z budzetem $Srodkow europejskich

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami o dofinansowanie
projektow zawieranymi przez instytucj¢ koordynujaca, zarzadzajaca lub posredniczaca z beneficjentami

realizujagcymi projekty finansowane z budzetu srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ platnosci z budzetu srodkow europejskich
uznanych za rozliczone oraz srodki zwrdcone za posrednictwem BGK, w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartos¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow
przez BGK, w korespondencji z kontem 224.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wyptat wynagrodzen pracownikom Ministerstwa
i innym osobom fizycznym wykonujgcym pracg na podstawie umoéw cywilnoprawnych oraz wynagrodzen osob
wykonujacych zadania na rzecz Ministra, ktorym na podstawie odrebnych przepiséw przystuguje
wynagrodzenie.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;
2)  wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3)  warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4)  potracenia z wynagrodzenia obcigzajace pracownika Ministerstwa;

5)  warto$¢ brutto wynagrodzen, ktora jest ksiggowana w korespondencji z kontami rozrachunkowymi,
na ktorych sg ksiggowane poszczegolne sktadniki wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania Ministerstwa z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja analityczna do konta 231 umozliwia ustalenie stanow naleznosci i zobowigzan z tytutu
wynagrodzen i $wiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan
Ministerstwa z tytutu wynagrodzen.
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Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw Ministerstwa
Z innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)  wyplacone pracownikom Ministerstwa zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
Ministerstwo;

2)  naleznos$ci od pracownikow Ministerstwa z tytutu dokonanych przez Ministerstwo $wiadczen odptatnych;
3)  naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
4)  naleznosci i roszczenia od pracownikow Ministerstwa z tytutu niedoborow i szkod;
5)  zaptacone zobowigzania wobec pracownikow Ministerstwa.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1)  wydatki wylozone przez pracownikéw Ministerstwa w imieniu Ministerstwa;
2)  rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych;
3)  wplywy naleznosci od pracownikow Ministerstwa;
4)  sptate pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Ewidencja analityczna do konta 234 umozliwia ustalenie stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan
w stosunku do poszczegdlnych pracownikow Ministerstwa wedtug tytutdw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec pracownikéw Ministerstwa.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konta 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234, a takze do rozliczenia naleznosci z tytulu niedoboréw i szkod.

Zaliczki z tytutu podrozy stuzbowych wyptacone w walutach obcych osobom niebgdacym pracownikami
Ministerstwa ujmuje si¢, do czasu ich rozliczenia, w réwnowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie
zaliczki.

Konto 240 stuzy réwniez do ewidencji refundacji wydatkow budzetowych poniesionych przez inng
jednostke na rzecz Ministerstwa na podstawie np. noty obcigzeniowej, rachunku lub faktury VAT.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan oraz wyplacane zaliczki na zagraniczne podréze shuzbowe.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja analityczna do konta 240 zapewnia ustalenie stanu rozrachunkéw, roszczen irozliczen
Z poszczeg6lnych tytutow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.
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Konto 241 — Rozrachunki z pracownikami z tytulu wyplaty wynagrodzen, innych platnosci oraz
rozliczenia z kontem depozytow odsetek i prowizji

Konto 241 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wyptat wynagrodzen pracownikom Ministerstwa

i innym osobom fizycznym wykonujacym prace na podstawie umow cywilnoprawnych oraz operacji na koncie

depozytow.

W zakresie dysponenta trzeciego stopnia konto 241 stuzy do unikania podwdjnego zapisu na koncie 231.
Na stronie Wn konta 241 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)  wyplacone pracownikom Ministerstwa wynagrodzenia netto;,

2)  wyptacone kontrahentom odsetki od sum depozytowych;

3)  rozrachunki z dysponentem czgéci budzetowej dotyczace refundacji sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne o0s6b wykonujacych prace na podstawie umoéw cywilnoprawnych oraz refundacji
wynagrodzen pracownikéw Ministerstwa za udziat w pracach cial opiniodawczo-doradczych, zespotow
i komisji Ministra;

4)  uregulowanie nieobowigzkowych potracen z wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 241 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) naliczone wynagrodzenia netto, w korespondencji z kontem 231;
2) naliczone odsetki i prowizje od sum depozytowych;

3) inne wplywy zwiazane z rozliczeniami z dysponentem cze¢sci budzetowej;

4)  niewynikajace z przepisow prawa naliczone potracenia z wynagrodzen, w tym z tytutu dodatkowych
ubezpieczen pracownikow Ministerstwa.

Konto 241 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu naliczonych wynagrodzen netto oraz naleznych kontrahentom odsetek od zabezpieczen.

Konto 244 — Rezrachunki z tytulu roszczen spornych dochodzonych na drodze sadowej

Konto stuzy do ewidencji roszczen spornych dochodzonych na drodze sgdowej. Roszczenia sporne
ksigguje si¢ pod datg skierowania pozwu do sadu.

Na stronie Wn konta 244 ujmuje si¢ naleznosci dochodzone na drodze sgdowej oraz zasadzone z tego
tytulu odsetki i koszty postepowania.

Na stronie Ma konta 244 ujmuje si¢ zobowigzania dochodzone na drodze sagdowej oraz zasagdzone z tego
tytulu odsetki i koszty postepowania.

Konto 244 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci dochodzonych na drodze
sadowej. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu postgpowan sgdowych.

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe Ministerstwa, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptlat i ich zwroty.
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Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat z tytutu dochodow

budzetowych.

Konto 247 — Rozrachunki z tytulu sum depozytowych

Konto 247 stuzy do ewidencji nalezno$ci i zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234,

W szczegdlnosci do rozliczenia sum depozytowych.

Na stronie Wn konta 247 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowiazan.
Na stronie Ma konta 247 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci.
Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznoSci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci sporne 1 watpliwe oraz odsetek od tych

naleznosci przypisanych, a niewplaconych.

1)

2)

3)

4)

5)

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzy si¢ w przypadku naleznosci:
od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji albo w stan upadtosci;

od dluznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlosci, jezeli majatek dluznika nie
wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadlosciowego — w petnej wysokosci naleznosci;

kwestionowanych przez dtuznika oraz z ktorych zaplata dtuznik zalega, a wedlug oceny sytuacji
majatkowej 1 finansowej dtuznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna —
do wysokosci nalezno$ci niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem;

stanowigcych réwnowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktérych uprzednio
dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania;

naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych, o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
nie$ciagalno$ci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub struktura duznika

— w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, takze ogdlnego, na niesciagalne naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci,

w korespondencji z kontem 760 w zakresie naleznosci gtdéwnej lub z kontem 750 w zakresie odsetek.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci,

w korespondencji z kontem 761 w zakresie nalezno$ci gtéwnej lub z kontem 751 w zakresie odsetek.

Konto 290 moze wykazywac saldo, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
Zespol 3 — Materialy i towary

Konta zespotu 3 stuzg do ewidencji zapaso6w materiatow oraz rozliczenia zakupu materialow i ustug.
Konto 300 — Rozliczenie zakupu

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardéw (artykutow spozywczych), robot

i ushug, a w szczeg6lnosci do ustalenia wartosci materiatdéw i towaré6w w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i towary

w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.
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Konto 310 — Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaso6w materiatow i artykutow spozywczych oraz umozliwia ustalenie
warto$ci stanu zakupionych, lecz niezuzytych materiatow i artykutow spozywczych na koniec roku obrotowego.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwiekszenie iloci i warto$ci stanu zapasu materiatéw i artykutow
spozywczych.

Na stronie Ma konta 310 ujmuje si¢ zmniejszenia ilosci i warto$ci stanu zapasu materiatow i artykutow
spozywczych.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zapas6w materiatow i artykutéw spozywczych
w cenach zakupu lub nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespoél 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty
uyjmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania, niezaleznie od terminu ich zaptaty.
Zmniejszenia uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych
koszty, np. faktur korygujacych.

Na kontach zespotu 4, zgodnie z odrebnymi przepisami, nie ksieguje si¢ kosztow finansowanych
z funduszy celowych i innych, kosztow inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych oraz kosztéw operacji
finansowych.

Ewidencje analityczng do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego
Ministerstwa oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania i analiz oraz w spos6b umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych
W odrgbnych przepisach, z wyjatkiem konta 400, dla ktérego ewidencja analityczna nie jest prowadzona wediug
podziatek klasyfikacji planu finansowego Ministerstwa.

Na kontach zespotu 4, w celu zachowania zasady czystosci obrotow, stosuje si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny.

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od $rodkoéw trwatych i wartoSci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne.

Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ zmniejszenia odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie, w koncu
roku obrotowego, salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore oznacza wysoko$¢ poniesionych
kosztéw amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi si¢, w koncu roku obrotowego, na konto 860.
Konto 401 — Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow i energii.



Dziennik Urzedowy Ministra Edukacji —40— Poz. 77

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materialow
i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku obrotowego kosztow zuzycia
materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 — Ustugi obce

Konto 402 stluzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej Ministerstwa.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 — Podatki i oplaty

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytulu podatku od nieruchomosci, podatku od
srodkoéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, optat o charakterze podatkowym, optlaty
skarbowej, sadowej i administracyjnej oraz sktadek i wplat do organizacji mi¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wymienionych tytutow.

Na stronie Ma konta 403 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy —
przeniesienie kosztow z tych tytutow na konto 860.

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen pracownikow
Ministerstwa i innych osob fizycznych wykonujacych pracg na podstawie uméw cywilnoprawnych oraz osob
wykonujacych zadania na rzecz Ministra, ktorym na podstawie odrebnych przepisow przystuguje
wynagrodzenie.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom Ministerstwa i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto, tj. bez potracen z roznych tytutdéw dokonywanych z wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikéw Ministerstwa i 0sob fizycznych wykonujacych prace odpowiednio na podstawie umow
0 prace, umow o dzielo i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i swiadczen
na rzecz pracownikéw Ministerstwa i 0sob fizycznych wykonujacych pracg odpowiednio na podstawie umow
0 pracg, umow o dzielo i innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i Swiadczen
na rzecz pracownikéw Ministerstwa i 0sob fizycznych wykonujacych prace odpowiednio na podstawie umow
o pracg, umoéw o dzieto 1 innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen, a na dzien bilansowy przenosi
si¢ je na konto 860.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja
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si¢ do ujecia na kontach 400—405. Na koncie 409 ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty kosztow uzywania
przez pracownikéw Ministerstwa do celow stuzbowych samochodéw osobowych niebedacych wiasnos$cia
pracodawcy, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych
i osobowych, §wiadczenia z tytutu wypadkoéw przy pracy oraz inne koszty niezaliczane do kosztow dziatalnosci
finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wymienionych tytutow.

Na stronie Ma konta 409 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z wyzej wymienionych tytutow,
a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 490 — Rozliczenie kosztow
Konto 490 stuzy do ewidencji:

1)  kosztow rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktore byly ujete na kontach 400-405 i 409
W warto$ci poniesionej, w korespondencji z kontem 640;

2)  zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640.

Konto 490 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn lub Ma, ktére oznacza zmiang rozliczen
migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatku roku obrotowego.

Saldo konta 490 przenosi si¢, w koncu roku obrotowego, na konto 860.
Zespol 6 — Produkty

Konto zespotu 6 stuzy do ewidencji kosztow rozliczonych w czasie.
Konto 640 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia migdzyokresowe czynne) oraz
prawdopodobnych zobowiazan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia miedzyokresowe
bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysztych okreséw oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z ktoérymi
W poprzednich okresach dokonano rozliczenia migdzyokresowego biernego kosztow.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowiazania przypadajace na biezacy okres
sprawozdawczy oraz wykazuje sie zmniejszenia na podstawie not obcigzeniowych rozliczajacych zaliczki

ze srodkow europejskich i ze srodkéw pochodzacych z innych zrodet.

Konto 640 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 640 oznacza koszty przysztych okresow, a saldo
Ma — stan prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 stuzg do ewidencji przychodow i kosztéw ich osiggnigcia z tytulu sprzedazy produktow,
towardw, przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych.
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Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych zwiazanych bezposrednio
Z podstawowa dziatalno$cig Ministerstwa, w szczegolnosci dochodow, do ktorych zalicza si¢ optaty i inne
dochody okreslone w przepisach prawa lub umowach.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja analityczna do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow z tytulu dochodow
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego Ministerstwa. W zakresie podatkowych i niepodatkowych
dochodow budzetowych ewidencja analityczna jest prowadzona wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowe;.

Saldo konta 720 przenosi si¢, w koncu roku obrotowego, na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegolnosci odsetki
od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow warto§ciowych, odsetki

za zwloke w zaptacie naleznosci oraz dodatnie rdéznice kursowe.

Ewidencja analityczna do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodow finansowych z tytutu
naleznych odsetek od pozyczek i odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860, w korespondencji
ze strong Wn konta 750.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci
odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych

i papierow wartosciowych, ujemne roéznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja analityczna do konta 751 zapewnia wyodrebnienie kosztéw operacji finansowych, w tym
odsetek za zwlok¢ w zaptacie zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860,
w korespondencji ze strong Ma konta 751.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig
Ministerstwa, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720 i 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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1)

2)

3)

przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, srodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz materiatow;

pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegodlnosci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny,
rzeczowe aktywa obrotowe i zmniejszenia odpisow;

przychody o nadzwyczajnej wartos$ci lub ktore wystapity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego pozostate przychody operacyjne przenosi si¢ na stron¢ Ma konta 860,

w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztoéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia

Ministerstwa.

1)

2)

1)

2)

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

koszty osiggniecia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane przedawnione,
umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujagce naleznosci, koszty postgpowania spornego
i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej
warto$ci lub ktére wystapity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

na strong Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikéw majatku, jezeli zostaly ujete
na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

na strong¢ Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen

migdzyokresowych przychodow.

1)

2)

3)

Konto 800 — Fundusz jednostki
Konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowarto$ci aktywow trwatych i obrotowych Ministerstwa i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu Ministerstwa, w szczegdlnosci:

przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860;

przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych z konta
222;

przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810;
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4)

5)

6)

7)

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

roznice z aktualizacji wyceny srodkoéw trwatych;

warto$¢ sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz wniesionych w formie wktadu niepienieznego
(aportu) $srodkoéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie;

warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ zwigkszenia funduszu Ministerstwa, w szczegdlnosci:

przeksigegowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjgcia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego
roku ubiegtego z konta 860;

przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta
223;

przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich
z konta 227;

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi z konta 228;

wpltyw srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
roznice z aktualizacji §rodkoéw trwatych;

nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych
w budowie;

warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja analityczna do konta 800 umozliwia ustalenie przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu

Ministerstwa.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu Ministerstwa.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich

oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

1)

2)

3)

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

warto$¢ przekazanych dotacji budzetowych w czeSci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224; korekta rozliczenia dotacji jest ujmowana zapisem ujemnym
lub dodatnim;

warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem
224;

rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez Ministerstwo ze srodkéw budzetu na finansowanie srodkow
trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
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Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przyszlych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy oraz rozliczenie
migdzyokresowych przychodow przez zaliczenie ich do przychoddéw roku obrotowego.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy oraz powstanie i zwiekszenia
rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Ewidencja analityczna do konta 840 pozwala na ustalenie stanu:
1)  rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2)  rozliczeh migdzyokresowych przychodow z poszczegélnych tytutow oraz przyczyn ich zwigkszen
i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

Konto 851 — Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakltadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie
135. Pozostale srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej Ministerstwa,
z wyjatkiem kosztoéw i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu.

Ewidencja analityczna do konta 851 zapewnia wyodrgbnienie:

1)  stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug zrodet
zwigkszen i kierunkow zmniejszen;

2)  wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Konto 853 — Fundusze celowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy.
Na stronie Ma konta 853 ujmuje si¢ przychody oraz pozostalte zwigkszenia funduszy.

Ewidencja analityczna do konta 853 pozwala na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz stanu kazdego
z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 oznacza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
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Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego Ministerstwa.

Na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢, na koniec roku obrotowego, sume:
1)  poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami 400—405 i 409;

2)  zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490;

3)  wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia oraz materiatlow, w korespondencji z kontem
760;

4)  kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢, w koncu roku obrotowego, sume:
1)  uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2)  zwickszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondenc;ji z kontem 490.

Saldo konta 860 oznacza na koniec roku obrotowego wynik finansowy Ministerstwa. Saldo Wn oznacza
strat¢ netto, a saldo Ma — zysk netto. Saldo konta 860 jest przenoszone w roku nastepnym, pod data przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
Konto 090 — Obce $rodki trwale

Konto 090 stuzy do ewidencji, w zakresie dysponenta cze$ci budzetowej, wartoSci poczatkowej
niepodlegajacych amortyzacji srodkow trwatych, ktore sa uzywane na podstawie umowy najmu, dzierzawy
lub innej umowy o podobnym charakterze, np. umowy leasingu operacyjnego, o ile sa one zaliczane do aktywow
wynajmujacego, wydzierzawiajacego, leasingodawcy i sa przez niego amortyzowane.

Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa obcych §rodkow trwatych, pod datg otrzymania
ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 090 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa obcych srodkow trwatych, pod data ich zwrotu
— po zakonczeniu okresu trwania umowy najmu, dzierzawy, nieodplatnego przekazania lub leasingu.

Na koniec roku konto 090 moze wykazywac saldo Wn.
Konto 902 — Konto pomocnicze — zapewnienie finansowania

Konto 902 stuzy do ewidencji zabezpieczenia §rodkoéw finansowych w zwigzku z akceptacjg wnioskow
0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz wnioskéw o dokonanie zakupu.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ zabezpieczenie $rodkéw w planie finansowym Ministerstwa
na podstawie wniosku o dokonanie zakupu zaakceptowanego przez wlasciwego gldwnego ksiegowego. Korekta
jest dokonywana w przypadku roznicy pomiedzy kwota ujeta we wniosku, a kwota ujeta w umowie
oraz na podstawie informacji o wycofaniu wniosku 0 dokonanie zakupu przez komorke organizacyjna, ktora
sporzadzita wniosek.
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Konto 910 — Plan finansowy wydatkéw pozabudzetowych — Fundusz Pomocy Ukrainie

Konto 910 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw pozabudzetowych pochodzacych z Funduszu
Pomocy Ukrainie oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 910 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw pozabudzetowych pochodzacych
z Funduszu Pomocy Ukrainie oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 910 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow pozabudzetowych
pochodzacych z Funduszu Pomocy Ukrainie obciazajacych plan finansowy.

Ewidencja analityczna do konta 910 jest prowadzona w szczegdtowos$ci planu finansowego wydatkow
pozabudzetowych z Funduszu Pomocy Ukrainie wedtug rodzajow zadan.

Konto 911 — Plan finansowy wydatkéw pozabudzetowych — Krajowy Plan Odbudowy (KPO)

Konto 911 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw pozabudzetowych pochodzacych z KPO
oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 911 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw pozabudzetowych pochodzacych z KPO
oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 911 ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw pozabudzetowych
pochodzacych z KPO obcigzajacych plan finansowy.

Ewidencja analityczna do konta 911 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow
pozabudzetowych KPO wedlug numerdéw inwestycji lub przedsiewzigc.

Konto 946 — Nalezyte zabezpieczenie umowy (w szczegdlnosci gwarancje, weksle)

Konto 946 stuzy do ewidencji gwarancji zdeponowanych w Ministerstwie przez wykonawcow umow.

Na stronie Wn konta 946 ujmuje si¢ warto$¢ przekazanych do Ministerstwa gwarancji.

Na stronie Ma konta 946 ujmuje si¢ wartos¢ zwroconych przez Ministerstwo gwarancji lub wygastych
po zakonczeniu okresu, w ktorym wykonawca byl zwigzany konieczno$cig zabezpieczenia prawidlowego
wykonania umowy.

Konto 970 — Platnosci ze srodkow europejskich

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez BGK ze $rodkow europejskich dysponenta
cze$ci budzetowej i dysponenta trzeciego stopnia z rachunku ministra wlasciwego do spraw finanséw

publicznych.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ warto$¢ zlecen platnosci przekazanych przez instytucje lub inne
upowaznione podmioty do BGK celem realizacji wydatkow ze srodkow europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych ptatnosci przez BGK.

Konto 970 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ przekazanych zlecen platnosci,
oczekujacych na realizacje przez BGK.

Konto 971 — Zwroty platnosci ze Srodkow europejskich

Konto 971 stuzy do ewidencji zwrotow platnosci ze srodkow europejskich, ktore wplynety na rachunek
bankowy Ministerstwa w BGK.
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Na stronie Ma konta 971 ujmuje si¢ warto$¢ poszczegolnych zwrotow.

Ewidencja analityczna do konta 971 jest prowadzona wedlug podziatu na czgé¢, rozdzial, paragraf,
program operacyjny i rok, w ktéorym dofinansowanie zostato udzielone.

Konto 972 — Nadplacone zwroty wydatkow z lat ubieglych

Konto 972 stuzy do ewidencji nadptaconych zwrotéw wydatkdéw zwroconych przez ministra wiasciwego
do spraw finans6w publicznych w biezacym roku i dotyczacych zwrotow z lat ubieghych.

Na stronie Ma konta 972 ujmuje si¢ rdwnowarto$¢ poszczegdlnych zwrotow.
Konto 973 — NaleznoS$ci ze Srodkow europejskich

Konto 973 stuzy do ewidencji nalezno$ci ze §rodkéw europejskich od jednostek, ktore otrzymaty ptatnosci
ze srodkow europejskich.

Na stronie Ma konta 973 ujmuje si¢ rownowarto$¢ poszczegdlnych naleznosci.
Na stronie Wn konta 973 ujmuje si¢ sptate poszczegoélnych naleznosci.
Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 977 — Pozabilansowa ewidencja nieprawidlowosci w projektach unijnych ujawnionych
po zakonczeniu roku obrotowego (zmiany w zakresie kwalifikowalnosci, korekty finansowe, kary
umowne), wydatki niekwalifikowalne

Konto 977 stuzy do ewidencji operacji, ktorych tresci nie da si¢ zmieni¢ w zamknietych okresach, a zostaty
ujawnione okolicznosci (w szczegolnosci w drodze kontroli zewnetrznych) wymagajace innego, niz to byto
zapisane w ksiggach rachunkowych, zaewidencjonowania danego wydatku w projekcie (zmiany
kwalifikowalnosci). Na koncie 977 sa ewidencjonowane kwoty srodkow uznanych za niekwalifikowalne przez
Komisje Europejska, na podstawie pisemnych informacji przekazanych przez komoérke merytoryczng
do komorki whasciwej w zakresie obstugi finansowej dysponenta czesci budzetowych lub dysponenta trzeciego
stopnia.

Konto 977 stuzy do ewidencji wydatkow ze s$rodkéw budzetowych 1 europejskich uznanych
za niekwalifikowalne.

Na stronie Wn konta 977 ujmuje si¢ wydatki niekwalifikowalne w podziale na programy operacyjne
i klasyfikacje budzetowa.

Konto 978 — Nalezno$ci pozabilansowe

Konto 978 sluzy do ewidencji naleznos$ci nie$ciagalnych, w tym wierzytelnosci od dluznikow
wykreslonych z Krajowego Rejestru Sagdowego.

Na stronie Wn konta 978 ujmuje si¢ warto§¢ naleznosci niesciggalnych, w tym wierzytelnosci
od dtuznikéw wykreslonych z Krajowego Rejestru Sagdowego.

Na stronie Ma konta 978 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci naleznos$ci nie§ciagalnych, w tym od dtuznikow
wykreslonych z Krajowego Rejestru Sagdowego.

Ewidencja analityczna do konta 978 jest prowadzona z podzialem na poszczegdlnych dtuznikow.
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Konto 978 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci nie$ciggalnych.
Konto 979 — Odpisy aktualizujace naleznoS$ci niesciggalne
Konto 979 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci na koncie 978.

Na stronie Wn konta 979 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpisoOw aktualizujagcych naleznosci
pozabilansowe.

Na stronie Ma konta 979 ujmuje si¢ zwigkszenia wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci
pozabilansowe.

Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;
2)  warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym,;
3)  warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja analityczna do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz planu budzetu zadaniowego i projektow unijnych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1)  réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkoéw budzetowych;

2)  warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w cze$ci niezrealizowanej lub wygaste;.

Ewidencja analityczna do konta 981 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.

Konto 982 — Plan wydatkow srodkéw europejskich

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkdéw srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkow srodkéw europejskich oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) rownowartos$é zrealizowanych wydatkoéw srodkow europejskich;
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2)  wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja analityczna do konta 982 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, budzetu
zadaniowego oraz projektéw unijnych.

Konto 983 — Zaangazowanie wydatkow $Srodkéw europejskich roku biezacego
Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow $rodkow europejskich
na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw §rodkow europejskich
W danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan finansowy
Ministerstwa, wynikajacej z decyzji Ministra, ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych lub
zawartych umow o dofinansowanie projektow finansowanych z udzialem $rodkow europejskich, ktorych
wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw tych srodkéw w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 — Zaangazowanie wydatkéw $Srodkéw europejskich przysztych lat

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow §rodkoéw europejskich przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow $rodkow europejskich
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezgcego Ministerstwa przeznaczonych do

realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéow srodkoéw europejskich
przysztych lat.

Na koniec roku konto 984 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza zaangazowanie wydatkow Srodkow
europejskich przysztych lat.

Konto 986 — Plan dochodéw budzetowych
Konto 986 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodéw budzetowych dysponenta czgsci budzetowe;.
Na stronie Wn konta 986 ujmuje si¢ plan finansowy dochodéw budzetowych.

Na koniec roku konto 986 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza plan dochodéw budzetowych danego
roku budzetowego.

Konto 988 Zaangazowanie wydatkéw Srodkéw niewygasajacych

Konto 988 stuzy do ewidencji, w zakresie dysponenta cze$ci budzetowej, zaangazowania wydatkow
niewygasajacych na podstawie zawartych umow, decyzji i innych dyspozycji.

Na stronie Wn konta 988 ujmuje si¢:
1) réwnowartosé sfinansowanych wydatkoéw niewygasajacych;

2)  rozliczenie udzielonych dotacji.
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Na stronie Ma konta 988 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow niewygasajacych, tj. wartos¢ umow,
decyzji 1 innych dyspozycji, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$§¢ dokonania wydatkéw
niewygasajacych.

Konto 992 — Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektéw i programow z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia finansowania lub dofinansowania
oraz wszelkie odpisy ujemne.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z zapewnienia finansowania
lub dofinansowania na konto 980.

Konto 997 — Zaangazowanie wydatkéw KPO roku biezacego
Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow z Krajowego Planu Odbudowy ujetych
w planie finansowym Ministerstwa na dany rok budzetowy w zakresie dysponenta cze$ci budzetowej oraz

dysponenta trzeciego stopnia.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje si¢ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow z Krajowego Planu
Odbudowy w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie z Krajowego Planu Odbudowy.

Na koniec roku konto 997 nie wykazuje salda.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym Ministerstwa na dany rok budzetowy, prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktore majg by¢ zrealizowane w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2)  rozliczenie udzielonych dotacji;

3) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego — wedtug stanu
na dzien 31 grudnia, w korespondencji z kontem 999;

4)  roéwnowarto$¢ sfinansowanych niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych
wydatkow, tj. wartos¢ umoéw, decyzji i innych dyspozycji, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$é¢

dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym albo niewygasajacych wydatkow.

Ewidencja analityczna do konta 998, w zakresie dysponenta czesci budzetowej jest prowadzona wedhug
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego Ministerstwa, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999, stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktdre maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto§¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Ewidencja analityczna do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wlasciwe;j
dla danego zaangazowania.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.



