Warszawa, dnia poniedziatek, 16 wrzesnia 2024 r.

Poz. 21

ZARZADZENIE NR 21

GENERALNEGO DYREKTORA DROG KRAJOWYCH
I AUTOSTRAD

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

w sprawie dokonania oceny i wydzielenia dokumentacji niejawnej przeznaczonej

do brakowania w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 5 ust. 2 pkt 1 zatacznika do zarzadzenia Nr 27 Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i1 Autostrad z dnia 5 grudnia 2022 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad (Dz. Urz. GDDKiA
poz. 27 oraz z 2023 r. poz. 8, 11 1 39) w zwigzku z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164), zarzadza

si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okre$la tryb dokonywania oceny i wydzielenia dokumentacji
wytworzonej w Centrali Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, znajdujacej si¢
w Zespole ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Wydziale Zarzadzania Kryzysowego oraz
Wydziale Przygotowan Obronnych w Departamencie Zarzadzania Kryzysowego
1 Bezpieczenstwa w Centrali Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zwanej dalej

,,GDDKIiA”, przeznaczonej do brakowania.

§ 2. Powoluje si¢ stala komisje, zwang dalej ,,Komisjg”, do dokonania oceny
1 wydzielenia dokumentacji wytworzonej w Centrali GDDKIiA, znajdujacej si¢ w Zespole
ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Wydziale Zarzadzania Kryzysowego oraz Wydziale

Przygotowan Obronnych w Departamencie Zarzadzania Kryzysowego i1 Bezpieczenstwa
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w Centrali GDDKIiA, przeznaczonej do brakowania po uznaniu, ze stanowi ona

dokumentacje:

1) niearchiwalna, oznaczong symbolem ,,Bc”, nieprzydatng do celow praktycznych dla
GDDKIA, lub

2) wobec ktorej uptynety terminy jej przechowywania lub okres po ktorym nalezy dokonac
jej ekspertyzy, okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt (oznaczone symbolem
B lub BE wraz z cyfra lub liczbg oznaczajaca liczbe lat).
2. W sktad Komisji wchodza:

1) Pelmomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — Przewodniczacy Komisji;

2) Kierownik Kancelarii Tajnej — cztonek Komisji;

3) wyznaczony przez Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych pracownik
Zespotu ds. Ochrony Informacji Niejawnych — cztonek Komisji;

4) kierownik wewnetrznej komorki organizacyjnej Centrali GDDKIiA wtasciwej do spraw
zarzadzania kryzysowego lub wyznaczona przez niego osoba — cztonek Komisji;

5) kierownik wewngtrznej komorki organizacyjnej Centrali GDDKiIA wiasciwej do spraw
przygotowan obronnych lub wyznaczona przez niego osoba — cztonek Komisji.
3. Wszystkie osoby wchodzace w sktad Komisji posiadaja odpowiednie poswiadczenie

bezpieczenstwa oraz zaswiadczenie o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji

niejawnych.

§ 3. 1. W sytuacji gdy materiat niejawny zostat wytworzony w komorce organizacyjnej
Centrali GDDKIA innej niz Departament Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczefistwa,
Przewodniczacy Komisji informuje kierownika tej komorki organizacyjnej lub osobg przez
niego wyznaczong, b¢daca pracownikiem tej komorki organizacyjnej o koniecznosci wzigcia
udziatu w dokonaniu oceny wydzielonej dokumentacji.

2. Warunkiem uczestniczenia osob, o ktorych mowa w ust. 1, w posiedzeniu Komisji
jest posiadanie przez te osoby wlasciwego poswiadczenia bezpieczenstwa oraz zaswiadczenia
o odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

3. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1, Kierownik Kancelarii Tajnej w Centrali
GDDKIiA, przedstawia do opiniowania materialty niejawne kierownikowi tej komorki
organizacyjnej Centrali GDDKIiA lub wyznaczonemu przez niego pracownikowi tej komorki.

Materiaty te nie sg przedstawiane do wgladu pozostalym cztonkom Komisji.
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§ 4. 1. Z dokonanych czynnosci Komisja kazdorazowo sporzadza protokot wraz
ze spisem akt.
2. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1, Przewodniczacy Komisji przedktada Generalnemu

Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad do zatwierdzenia.

§ 5. 1. Po zatwierdzeniu protokotu, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, Komisja, dzialajac na
podstawie § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania 1 kwalifikowania dokumentac;ji,
przekazywania materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych 1 brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246), zwraca si¢ do Dyrektora Archiwum
Akt Nowych z wnioskiem o wydanie zgody na brakowanie i1 zniszczenie dokumentacji
niecarchiwalnej lub wobec ktorej uptynety terminy jej przechowywania okreslone
w jednolitym rzeczowym wykazie akt, wytworzonej przez GDDKIA, ujetej w zataczonych do
tego wniosku spisach.

2. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, dolagcza si¢ po 2 egzemplarze spisu
dokumentacji niearchiwalnej lub wobec ktorej uptynely terminy jej przechowywania
okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt, ktora ma podlega¢ brakowaniu.

3. Sporzadza si¢ osobne spisy dla dokumentacji oznaczonej symbolami B, BE, Be.

§ 6. 1. Po otrzymaniu zgody Dyrektora Archiwum Akt Nowych na brakowanie
1 zniszczenie dokumentacji niearchiwalne; lub wobec ktorej uptynely terminy jej
przechowywania okre$lone w jednolitym rzeczowym wykazie akt, wytworzonej przez
GDDKIiA, Komisja, na podstawie zatwierdzonego protokotu, o ktorym mowa w § 4 ust. 1,
dokonuje zniszczenia dokumentacji w sposob uniemozliwiajacy odtworzenie lub odczytanie
jej tresci.

2. Za nadzor nad zniszczeniem dokumentacji niearchiwalnej lub wobec ktorej uptynety
terminy jej przechowywania okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktorym
mowa w ust. 1, oraz sporzadzenie protokotu zniszczenia tej dokumentacji odpowiada
co najmniej dwoch cztonkoéw Komisji wskazanych przez Przewodniczacego Komisji.

3. Dokonanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej lub wobec ktorej uptynety
terminy jej przechowywania okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt odnotowuje si¢
we wlasciwych urzadzeniach ewidencyjnych.

4. Brakowanie informatycznych no$nikéw danych okreslajg odrebne przepisy dotyczace

szczegdlowego sposobu postepowania z dokumentami elektronicznymi.
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

P.O. GENERALNY DYREKTOR
DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

Pawetl Wozniak



