Warszawa, dnia §roda, 14 sierpnia 2024 r.

Poz. 20

ZARZADZENIE NR 20
z dnia 14 sierpnia 2024 r.

w sprawie wydawania zezwolen na przejazd pojazdéw nienormatywnych kategorii
od Il do V

GENERALNEGO DYREKTORA DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

Na podstawie § 5 ust. 2 pkt 1 zatagcznika do zarzadzenia Nr 27 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych
i Autostrad z dnia 5 grudnia 2022 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad (Dz.U. GDDKIA poz. 27 oraz z 2023 r. poz. 8, 11 1 39), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zwanej dalej ,,GDDKiA”, wprowadza si¢
»Procedure wydawania zezwolen na przejazd pojazdéw nienormatywnych kategorii od III do V”, zwang dalej
,,Procedurg”, stanowiacg zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Za wdrozenie oraz nadzor nad przestrzeganiem Procedury, o ktérej mowa w § 1, odpowiedzialni sa:
1) wlasciwi Dyrektorzy Oddziatow GDDKIA - w przypadku postepowan prowadzonych
w Oddziatach GDDKIA;

2) Dyrektor Departamentu Zarzadzania Siecia Drog w Centrali GDDKiA - w przypadku postgpowan
prowadzonych w Centrali GDDKiA.

§ 3. Do spraw wszczetych iniezakonczonych prowadzonych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego
zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe okre§lone w zarzadzeniu Nr 8 Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia 17 marca 2021 r. w sprawie wydawania zezwolen na przejazdy pojazdow
nienormatywnych kategorii od Il do V.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 8 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad

z dnia 17 marca 2021 r. w sprawie wydawania zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych
kategorii od 1l do V.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.
P.O. GENERALNY DYREKTOR
DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 20
Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad

z dnia 14 sierpnia 2024 r.

Procedura wydawania zezwolen na przejazd pojazdéw nienormatywnych kategorii

odIlI do V

§ 1. Uzyte w Procedurze okreslenia i skroty oznaczajg:

1) GDDKIA - Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad;

2) zezwolenie - zezwolenie na przejazd pojazdu nienormatywnego kategorii od III do V,
zgodnie z ustawg z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2023 r.
poz. 1047 ze zm.");

3) k.p.a. — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. 22024 r. poz. 572);

4) ustawa - ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym,;

5) komorka - komoérka organizacyjna Centrali GDDKIiA lub Oddziatu GDDKIiA wlasciwa
w sprawach wydawania zezwolenia na przejazd pojazdu nienormatywnego kategorii
odIII do V;

6) PPN - oprogramowanie wspierajace wydawanie zezwolen na przejazd pojazdow
nienormatywnych;

7) rejestr - rejestr wnioskow o wydanie zezwolenia, zgodny z obowigzujaca Instrukcja
kancelaryjng GDDKIiA, ktory jest zamieszczony w PPN w formie Raportu
kancelaryjnego zatytulowanego Rejestr kancelaryjny - PRZESYLKI WPLYWAJACE
ZEWNETRZNE;

8) wniosek - dokument zwigzany z wydaniem zezwolenia na przejazd pojazdu
nienormatywnego, ktérego wzor stanowi odpowiedni dla danej kategorii zalacznik do
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 21 lutego 2021 r. w sprawie zezwolefn na
przejazd pojazdéw nienormatywnych (Dz.U. 2024 poz. 126);

9) uzgodnienie - ustalenie przez wilasciwego zarzadce drogi mozliwosci 1 warunkow

przejazdu pojazdu nienormatywnego;

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2023 r. poz. 919, 1053, 1088,

1123, 1193, 1234, 1394, 1720 i 2029 oraz z 2024 r. poz. 834).
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10) EZD - system do elektronicznego zarzagdzania dokumentacjg.

§ 2. Zezwolenie wydaje si¢ w drodze decyzji administracyjnej, na podstawie pisemnego
wniosku zainteresowanego podmiotu, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w ustawie.

W kwestiach nieuregulowanych w ustawie stosuje si¢ przepisy k.p.a.

§ 3. 1. Na wniosku o zezwolenie, ktory wplynat do GDDKIiA, umieszcza si¢ pieczed
z data wptywu (nie dotyczy wniosku ztozonego w postaci elektronicznej). Nastepnie wniosek
podlega rejestracji w rejestrze w PPN.

2. Podczas rejestracji wniosku w PPN nadawany jest automatycznie kolejny numer
wniosku. Po wprowadzeniu do PPN danych z wniosku do sprawy dotacza si¢ odwzorowanie
cyfrowe (skan) wniosku.

3. Postepowania prowadzone s3 hybrydowo: papierowo oraz elektronicznie w PPN,
azdo wygenerowania zezwolenia lub innej decyzji administracyjnej, zgodnie
z Podrecznikiem uzytkownika dostgpnym na stronie gtéwnej PPN w zaktadce Pomoc.

4. Wnioski zlozone w postaci elektronicznej wnosi si¢ na adres do dorgczen
elektronicznych lub za posrednictwem konta w systemie teleinformatycznym GDDKIA.
Jezeli przepisy odrgbne nie stanowig inaczej, wnioski wniesione na adres poczty
elektronicznej GDDKIiA pozostawia si¢ bez rozpoznania.

5. Wnioski kierowane na adresy e-mail pracownikéw GDDKIiA nie stanowia, zgodnie
z przepisami k.p.a., formalnych wnioskow stanowiacych podstawe do wszczecia

postepowania administracyjnego.

§ 4. 1. Zezwolenie:

1) podmiotowi krajowemu na przejazd pojazdu nienormatywnego przekraczajacego
granice Rzeczypospolitej Polskiej - wydaje upowazniony pracownik Oddziatu
GDDKIA, do ktérego wptynat wniosek;

2) podmiotowi krajowemu na przejazd pojazdu nienormatywnego nieprzekraczajacego
granicy Rzeczypospolitej Polskiej - wydaje upowazniony pracownik Oddziatu
GDDKIiA, do ktérego wptynal wniosek;

3) podmiotowi zagranicznemu na przejazd pojazdu nienormatywnego przekraczajacego
granic¢ Rzeczypospolitej Polskiej - wydaje upowazniony pracownik Centrali GDDKiA.
2. W przypadku wptywu wniosku od podmiotu zagranicznego na przejazd pojazdu

nienormatywnego nieprzekraczajacego granicy Rzeczypospolitej Polskiej — wniosek

rozpatrywany jest przez upowaznionego pracownika Centrali GDDKIiA.
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1)

3. W przypadku wptywu:

do Oddzialu GDDKiA wniosku o wydanie zezwolenia na przejazd pojazdu

nienormatywnego dla podmiotu zagranicznego, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 i ust. 2,

pracownik Oddziatu GDDKIiA kolejno:

a) sprawdza wptyw optaty za wydanie zezwolenia na konto Oddziatu GDDKIA,

b) w EZD tworzy koszulke zawierajaca wniosek o wydanie zezwolenia na przejazd
pojazdu nienormatywnego dla podmiotu zagranicznego, o ktorym mowa w ust. 1
pkt 3 i ust. 2 wraz z potwierdzeniem oplaty za wydanie zezwolenia, nast¢pnie
dotacza do utworzonej koszulki wiasciwy formularz finansowo-ksiggowy?
dostepny w systemie EZD 1 dokonuje opisu kontroli merytorycznej w zakresie
koniecznosci niezwlocznego przekazania oplaty za wydanie zezwolenia na
rachunek Centrali GDDKIA,

c) akceptuje w EZD formularz finansowo-ksiggowy 1 przekazuje do akceptacji
kierownikowi komorki lub osobie upowaznione;,

d) w EZD wysyla koszulk¢ z kompletem dokumentéw do Centrali GDDKIA;

e) przekazuje koszulke do Zastgpcy Dyrektora Oddzialu ds. Ekonomiczno-
Finansowych,

f) w przypadku stwierdzenia braku wptywu optaty za wydanie zezwolenia na konto
Oddzialu GDDKIiA, pracownik Oddziatu GDDKiA w EZD tworzy koszulke
zawierajacg wniosek o wydanie zezwolenia na przejazd pojazdu nienormatywnego
dla podmiotu zagranicznego, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 1 ust. 2, a nastgpnie
dotacza notatke z informacja o braku optaty za wydanie zezwolenia i przekazuje
koszulke w EZD do Centrali GDDKIA,

g) powiadamia wnioskodawce o przekazaniu zlozonego wniosku do Centrali

GDDKIA;

2)

Zgodnie z Instrukcja sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych w Centrali
GDDKIA stanowiaca zalacznik do zarzadzenia Nr 19 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
z dnia 22 lipca 2021 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow
finansowo-ksiegowych w Centrali Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad” zmienionego
zarzadzeniem Nr 26 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 5 pazdziernika 2021 r.
zmieniajagcym zarzadzenie w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow
finansowo-ksiegowych w Centrali Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad” oraz zarzadzeniem Nr
11 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 13 czerwca 2022 r. zmieniajagcym zarzadzenie
w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych
w Centrali Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad”.
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2) do Centrali GDDKiA wniosku o wydanie zezwolenia na przejazd pojazdu
nienormatywnego, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 1 2, pracownik Centrali GDDKiA
kontaktuje si¢ z wnioskodawca w celu ustalenia, do ktérego Oddziatu GDDKIiA zostanie
przekazany wniosek, a nast¢pnie pracownik Centrali GDDKIA kolejno:

a) sprawdza wptyw optaty za wydanie zezwolenia na konto Centrali GDDKIA,

b) w EZD tworzy koszulke zawierajacg wniosek o wydanie zezwolenia
na przejazd pojazdu nienormatywnego, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 1 2, wraz
z potwierdzeniem oplaty za wydanie zezwolenia, a nastgpnie dolacza do
utworzonej koszulki wlasciwy formularz finansowo-ksiegowy dostgpny w EZD
1 dokonuje opisu kontroli merytorycznej w zakresie konieczno$ci niezwlocznego
przekazania optaty za wydanie zezwolenia na rachunek Oddziatu GDDKIA,

c) akceptuje w EZD formularz finansowo-ksiegowy 1 przekazuje do akceptacji
kierownikowi komorki lub osobie upowaznione;,

d) w EZD wysyla koszulk¢ z kompletem dokumentéw do wybranego Oddzialu
GDDKIA,

e) w przypadku stwierdzenia braku wptywu optaty za wydanie zezwolenia na konto
Centrali GDDKIiA, pracownik Centrali GDDKiA w EZD tworzy koszulke
zawierajacg wniosek o wydanie zezwolenia na przejazd pojazdu nienormatywnego,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 1 2, a nastgpnie dotacza notatke z informacja o braku
oplaty za wydanie zezwolenia 1 przekazuje koszulke w EZD do wybranego
Oddzialu GDDKIA,

f) przekazuje koszulke w EZD do komodrki organizacyjnej Centrali GDDKIiA
wlasciwej w sprawach finansowo-ksiggowych.

4. W przypadku wniosku o wydanie zezwolenia na przejazd pojazdu
nienormatywnego, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 1 2, w sytuacji, gdy wnioskodawca nie
wpisal we wniosku danych do kontaktu, koszulk¢ z kompletem dokumentoéw przekazuje si¢
do Oddziatu GDDKIiA wtasciwego ze wzgledu na siedzibe wnioskodawcy.

5. Pracownik komorki, ktéry otrzymal koszulkg, o ktorej mowa w ust. 3, wraz
z kompletem dokumentéw, wszczyna postgpowanie administracyjne nie czekajac na
przeksiggowanie optat za wydanie zezwolenia pomiedzy Oddziatem i Centrala GDDKIA.

6. Wniosek podlega ocenie pod wzgledem formalnym, przy uwzglednieniu,
ze najczescie] spotykane braki formalne podania to:

1)  brak podpisu wnioskodawcy;
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2) brak zalagczonego pelnomocnictwa do reprezentowania wnioskodawcy, w sytuacji gdy
wnoszacy dziala przez pelnomocnika;

3) niedotaczenie wymaganych prawem dokumentow;

4) brak uiszczenia oplaty za wydanie zezwolenia;

5) niezawarcie we wniosku wszystkich informacji wynikajacych ze wzoréw wnioskow
o wydanie zezwolenia;

6) brak prawidtowego podania terminu przejazdu;

7)  wplyw wniosku po dniu, w ktorym rozpoczyna si¢ planowany termin przejazdu w nim
podany.

7. Zezwolenia kategorii III 1 IV, wydaje si¢ w terminie 3 dni roboczych od dnia ztozenia
petnego i poprawnie wypelionego, zgodnego ze wzorem, wniosku, wraz z dowodem
uiszczenia optaty za wydanie zezwolenia. Do terminu nie wlicza si¢ dnia, w ktérym
prawidtowo wypeliony wniosek:

1) w przypadku wnioskdw skladanych w postaci papierowej - wpltynal do Oddzialu
GDDKIA lub Centrali GDDKIA;

2) w przypadku wnioskéw sktadanych w postaci elektronicznej - wptynat na adres do
doreczen elektronicznych lub za posrednictwem konta w systemie teleinformatycznym
GDDKIA.

8. W sytuacji braku dowodu uiszczenia oplaty za wydanie zezwolenia, o ktorej mowa
wust. 6 pkt 4, wzywa si¢ wnioskodawce do zlozenia dowodu uiszczenia tej oplaty,
w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
wniosku bez rozpoznania.

9. Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 8, wniosek pozostawia si¢
bez rozpoznania. O fakcie pozostawienia bez rozpoznania zawiadamia si¢ pismem
wnioskodawce.

10. Zezwolenia kategorii V wydaje si¢ w terminie 14 dni roboczych od dnia ztozenia
pelnego 1 poprawnie wypelnionego, zgodnego ze wzorem, wniosku wraz z dowodem
uiszczenia oplaty za wydanie zezwolenia, lub w terminie 30 dni - w przypadku wymogu
okreslenia zakresu przystosowania infrastruktury drogowej potozonej na trasie przejazdu,
w terminie 30 dni roboczych.

11. W przypadku, o ktorym mowa w art. 64d ust. 6 ustawy, o przedluzeniu terminu

wydania zezwolenia kategorii V do 30 dni, wnioskodawce powiadamia si¢ niezwlocznie,
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jednak nie pozniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia wptyniecia do GDDKIiA
wniosku.

12. O kazdym przypadku braku mozliwosci zalatwienia sprawy w terminach
okreslonych w ust. 10, z przyczyn okreslonych w art. 35 k.p.a., nalezy niezwlocznie
zawiadomi¢ wnioskodawce podajac przyczyny zwloki, wskazujgc nowy termin zalatwienia

sprawy oraz pouczajac o prawie do wniesienia ponaglenia w trybie art. 36 k.p.a.

§ 5. 1. Pracownik komorki, po formalnej weryfikacji wniosku, bez zbednej zwtloki
przystepuje do czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem zezwolenia.

2. W przypadku wniosku o zezwolenie kategorii V, pracownik komorki przystepuje do
czynno$ci zwigzanych z uzgodnieniem trasy przejazdu.

3. W celu uzgodnienia, o ktorym mowa w ust. 2, wniosek wraz z wystgpieniem
0 uzgodnienie jest przekazywany do komorki wiasciwego Oddziatu GDDKIiA lub innego
wlasciwego zarzadcy drogi, przez ktdérych teren przebiega planowana trasa przejazdu, albo -
w przypadku braku konieczno$ci uzgodnienia wniosku z innymi Oddzialami GDDKIiA lub
innymi zarzagdcami drog - rozpatrywany we wlasnym zakresie.

4. W przypadku uzgodnienia, o ktorym mowa w ust. 3, w wystapieniu o uzgodnienie,
wskazuje si¢ zakres uzgodnienia oraz dane osoby przesytajacej wniosek, a takze numer drogi,
od ktorej rozpoczyna si¢ wjazd na teren uzgadniajacego 1 propozycje numeru drogi, ktérag ma
nastapi¢ wyjazd.

5. W przypadku uzgodnienia pomigdzy Oddziatami GDDKiA lub Oddziatami GDDKiA
a Centrala GDDKIA informacje, o ktérych mowa w ust. 3-4 przekazywane sa3 w PPN.

6. Komorka Oddziatu GDDKIiA obowigzana jest do zebrania wszystkich niezbednych
uzgodnieh z innymi zarzadcami drog oraz wskazanych przez nich, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, warunkow przejazdu dla okreslonych we wniosku
parametréw pojazdu, zamieszczenia ich w PPN 1 niezwlocznego przekazania ich do komorki
przygotowujacej zezwolenie, nie pdzniej niz w terminie 10 dni od dnia wystapienia
0 uzgodnienie.

7. Uzgodnienia w ramach GDDKiA dokonywane sa w PPN, gdzie dotacza si¢ tresc
uzgodnienia w odpowiednim oknie aplikacji oraz zatacza si¢ skan podpisanego uzgodnienia
przez osobg¢ do tego upowazniong.

8. Ostateczne uzgodnienie trasy przejazdu, ktore jest wynikiem zebrania wszystkich
niezbednych uzgodnien od zarzadcow drog oraz opinii zebranych przez komorke, zawiera

w szczegolnosci:
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1) trase przejazdu z wyszczegolnieniem jej rozpoczgcia 1 zakonczenia;
2) numery drog, po ktorych bedzie si¢ odbywat przejazd;
3) nazwy miejscowosci, przez ktére bedzie si¢ odbywat przejazd;
4) nazwy wezlow drogowych istotnych dla trasy;
5) nazwy ulic w miejscowos$ciach istotnych ze wzgledu na trase przejazdu;
6) warunki przejazdu transportu;
7) termin obowigzywania uzgodnienia.
9. W PPN prowadzony jest Rejestr uzgodnien. Rejestr uzgodnien zawiera
w szczegolnosci:
1) numer porzadkowy uzgodnienia;
2) date wplynigcia wniosku;
3) dat¢ wydania uzgodnienia;
4)  komorke Oddziatu GDDKIA, od ktorej wptyneto wystapienie o uzgodnienie;

5) relacje przejazdu.

§ 6. 1. Uzgodnienia z innym zarzadca drogi dokonuje uprawniony pracownik komorki
Oddzialu GDDKIA.

2. W przypadku konieczno$ci uzgodnienia z innym zarzadca drogi, uprawniony
pracownik komorki Oddzialu GDDKIiA, zgodnie z obowigzujacymi przepisami k.p.a.,
przesyta do tego zarzadcy pismo, z prosba o uzgodnienie.

3. W pismie, o ktéorym mowa w ust. 2, wskazuje si¢ propozycj¢ trasy przejazdu,
wszystkie parametry pojazdu oraz inne dane, ktdore sg niezbedne do dokonania uzgodnienia.

4. Otrzymane od innego zarzadcy drogi uzgodnienie umieszcza si¢ w formie skanu
w PPN albo przepisuje si¢ warunki tego uzgodnienia do PPN.

5. W przypadku zmiany przez wnioskodawce zakresu wniosku, w szczegodlnosci
zmiany terminu przejazdu, uprawniony pracownik komorki moze, bez ponownego
przeprowadzenia uzgodnienia, o ktérym mowa w ust. 1-3, wystapi¢, w formie przewidzianej
w k.p.a., do wlasciwego zarzadcy drogi, o zgod¢ na taka zmiane i1 potwierdzenie warunkow
przejazdu. Dowdd z takiej czynnosci jest dotagczany do PPN i do akt sprawy, w formie

adnotacji, potwierdzenia przekazania lub protokotu.

§ 7. 1. Odmowa uzgodnienia trasy przejazdu w kazdym przypadku wymaga

uzasadnienia na piSmie przez Oddziat GDDKIA, ktory odmawia dokonania uzgodnienia.
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2. W przypadku odmowy uzgodnienia trasy przejazdu przez Oddziat GDDKIiA, Oddziat
ten przesyla w PPN pisemng informacj¢ z uzasadnieniem odmowy komorce wnioskujacej
o uzgodnienie, a w przypadku odmowy takiego uzgodnienia przez zarzadce¢ drogi innej
kategorii, Oddziat GDDKIiA przesyta komdrce wnioskujacej o uzgodnienie oryginat takiej

odmowy.

§ 8. Kazda zmiana przez wnioskodawce wniosku w zakresie zwigkszenia parametrow
zestawu, zmiany terminu przejazdu lub skutkujaca niezalezng od Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i Autostrad koniecznos$cig uzgodnienia nowej trasy przejazdu powoduje
rozpoczecie biegu terminu na rozpatrzenie wniosku od nowa, o czym powiadamia si¢

wnioskodawce w formie przewidzianej w k.p.a.

§ 9. 1. Kazde wydane zezwolenie otrzymuje kolejny numer nadany przez PPN.

2. Numer zezwolenia jest nanoszony dla Centrali i Oddzialtbw GDDKIiA zgodnie
z zasada, ze zawiera liczbe porzadkowa zezwolenia, dwie pierwsze litery nazwy miasta
bedacego siedziba Oddzialu GDDKIiA, a w przypadku Centrali GDDKiA - liter¢ ,,C”, oraz
rok wydania zezwolenia, tj. numer zezwolenia przyjmuje format np. 345/0P/2024, gdzie 345
oznacza numer zezwolenia, OP — Oddzial GDDKiA w Opolu, 2024 — rok wydania
zezwolenia.

3. Uprawniony pracownik komorki przygotowujacy wydruk zezwolenia weryfikuje
warunki uzgodnienia przejazdu, w szczegolnosci pod katem ich zgodnosci z aktualnie
obowigzujacymi przepisami prawa. W zezwoleniu zamieszcza si¢ wylacznie informacje,
ktére znajduja oparcie w przepisach prawa oraz sa odpowiednie dla okre§lonych parametrow

danego pojazdu.

§ 10. 1. W zezwoleniu kategorii V wyszczegoélnia si¢ tylko jeden numer rejestracyjny
ciggnika 1 jeden numer rejestracyjny naczepy.

2. W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci w sytuacji koniecznosci
zastosowania do jednego przejazdu wigcej niz jednego ciggnika lub wielu modulow naczepy,
wyszczegolnia si¢ ich numery rejestracyjne z zastosowaniem tacznika ,,+”. W przypadku gdy
numery rejestracyjne nie mieszczg si¢ w tabeli blankietu zezwolenia, informacj¢ taka

zamieszcza si¢ w cze$ci dotyczacej uwag do zezwolenia.

§ 11. Zezwolenie kategorii V wydawane jest na przejazd po wyznaczonej trasie, przy
czym przejazd powrotny traktowany jest jako nowy przejazd, na ktéry nalezy uzyskac

odrgbne zezwolenie.
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§ 12. 1. W przypadku braku miejsca do wpisu warunkéw przejazdu na blankiecie
zezwolenia, w czeSci dotyczacej warunkow lub uwag do zezwolenia odnotowuje sig,
ze do zezwolenia zatacza si¢ warunki przejazdu okreslone w pismie odpowiedniego zarzadcy
drogi, powotujac si¢ na datg i znak tego pisma.

2. Do zezwolenia zalagcza si¢ informacj¢ dotyczacg przetwarzania danych osobowych

przez Generalnego Dyrektora Drog Krajowych 1 Autostrad (klauzula RODO).

§ 13. 1. Do akt sprawy dotacza si¢ kopi¢ zezwolenia wydrukowang na bialym papierze,
z naniesionym w prawym goérnym rogu numerem blankietu zezwolenia.

2. Numer blankietu zezwolenia jest wpisywany na kopii zezwolenia przy uzyciu PPN,
przed wydrukowaniem oryginatu zezwolenia.

3. Blankietéw zezwolen uzywa si¢ wyltacznie do drukowania oryginatéw zezwolen.

§ 14. 1. W przypadku procedowania postegpowania w postaci elektronicznej wszystkie
dokumenty wplywajace do organu drogg elektroniczng, dotyczace prowadzonego
postgpowania, sg drukowane 1 dotaczane do akt sprawy.

2. W przypadku gdy wniosek o wydanie zezwolenia wptynat w postaci elektronicznej
1 zostatl przekazany pracownikowi komorki w systemie EZD, wniosek taki jest drukowany
1 rejestrowany w PPN.

3. W EZD nadaje si¢ nazwe koszulce z zarejestrowanym wnioskiem dodajac w nazwie
koszulki numer wniosku nadany w PPN.

4. Przy rejestracji wniosku w EZD, w metadanych dokumentu, wybiera si¢ ze stownika
»Rodzaj dokumentu”: Wniosek PPN.

5. W przypadku wptywu wniosku w postaci elektronicznej lub wniosku, ktéry wptynat
zgodnie z art. 14 1 art. 63 k.p.a. i zawiera wskazanie, Ze strona chce otrzymaé zezwolenie
w postaci elektronicznej, oraz zawiera zwrotny adres elektroniczny (adres do doreczen
elektronicznych lub adres skrzynki e-PUAP), cala korespondencje dotyczaca postepowania
przesyla si¢ do wnioskodawcy w postaci elektronicznej na wskazany adres, a w szczego6lnosci
zawiadomienia o przedtuzeniu postgpowania.

6. Korespondencja w postaci elektronicznej, o ktérej mowa w ust. 5, prowadzona jest
w EZD, w ramach koszulki utworzonej do wniosku, bez koniecznosci zakladania dla niej
znaku sprawy:

1) w przypadku gdy wniosek wplynat na adres do dorgczen -elektronicznych lub

za posrednictwem konta w systemie teleinformatycznym GDDKIiA (adres skrzynki
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e-PUAP) 1 zostal zarejestrowany w rejestrze przesytek wplywajacych (RPW) - kolejne
pisma dotyczace wniosku zamieszcza si¢ w tej koszulce;

2) w przypadku gdy wniosek wplynat innym kanalem niz na adres do dorgczen
elektronicznych lub za posrednictwem konta w systemie teleinformatycznym GDDKiA
(adres skrzynki e-PUAP) 1 nie =zostal zarejestrowany w rejestrze przesyltek
wpltywajacych (RPW) - zaktada si¢ nowa koszulkg, w ktérej jest gromadzona
korespondencja dotyczaca wniosku.

7. W celu wydania zezwolenia w postaci elektronicznej pracownik komorki kolejno:

1) przygotowuje zezwolenie w PPN;

2)  wpisuje w PPN numer $cistego zarachowania kolejnego blankietu;

3) drukuje zezwolenie na blankiecie zezwolenia;

4) skanuje zadrukowany blankiet do formatu pdf;

5) zapisuje skan zadrukowanego blankietu na dysku komputera;

6) dolacza w EZD zeskanowane zezwolenie jako zatacznik do koszulki, o ktorej mowa
w ust. 6;

7)  dotacza do koszulki, o ktorej mowa w ust. 6, w formie skanow dokumentéw, wszystkie
zataczniki do zezwolenia stanowigce jego integralng czes¢;

8) przekazuje koszulke do akceptacji bezposredniego przetozonego;

9) przekazuje koszulke do osoby uprawnionej do podpisu;

10) po podpisaniu zeskanowanego dokumentu zezwolenia -elektronicznym podpisem
kwalifikowanym przez osob¢ upowazniong, wysyla do wnioskodawcy dokumenty
na adres do dorgczen elektronicznych lub za posrednictwem konta w systemie
teleinformatycznym GDDKIA (adres skrzynki e-PUAP) jako zezwolenie elektroniczne;

11) drukuje z EZD potwierdzenie podpisu elektronicznego - uwierzytelnienie PDF;

12) pozostawia wydrukowane zezwolenie (zadrukowany blankiet) wraz z uwierzytelnieniem

PDF w aktach sprawy.

§ 15. Btedy pisarskie 1 rachunkowe oraz inne oczywiste omytki w wydanych
zezwoleniach podlegaja prostowaniu w formie 1 trybie przewidzianym w k.p.a. na

odpowiednim blankiecie korespondencyjnym GDDKIA.

§ 16. 1. Pracownikom komoérki Oddziatu GDDKIA i Centrali GDDKIiA udostgpniony
jest wglad do rachunku bankowego GDDKiA w systemie bankowosci elektronicznej

w zakresie niezbednym do potwierdzania uiszczenia optaty za wydanie zezwolenia.
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2. Po otrzymaniu lub zarejestrowaniu wniosku potwierdza si¢ wplyw odpowiedniej

oplaty za wydawane zezwolenie na rachunek bankowy GDDKIA.

§ 17. Wydane zezwolenie dorgcza si¢, na zasadach okreslonych w k.p.a., za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru wnioskodawcy, chyba ze zostato udzielone upowaznienie dla osoby

trzeciej do odbioru zezwolenia.

§ 18. Niewydanie zezwolenia moze nastgpic¢, w szczegdlnosci:

1) na skutek pisemnej rezygnacji wnioskodawcy - wowczas postgpowanie konczy sig
wydaniem decyzji 0 umorzeniu postgpowania z uwagi na jego bezprzedmiotowos¢;

2) w przypadku niespeilnienia warunkéw okreslonych w § 10 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 21 lutego 2021 r. w sprawie zezwolen na przejazd pojazdoéw
nienormatywnych - wéwczas postepowanie konczy si¢ wydaniem decyzji odmownej;

3) w przypadku, gdy nie wniesiono, po wezwaniu Generalnego Dyrektora Drog Krajowych
1 Autostrad, potwierdzenia uiszczenia optaty wraz ze ztozonym wnioskiem - wowczas

postgpowanie konczy si¢ pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

§ 19. 1. W przypadku niewydania zezwolenia zwrot optaty nast¢puje na podstawie
pisemnego wniosku o umorzenie postepowania, na ktorym wskazany jest rachunek bankowy,
na ktory nalezy zwr6¢ uiszczone optaty, z dotaczonym potwierdzeniem optlaty.

2. W przypadku wydania decyzji odmownej zwrot optaty nastgpuje na podstawie
pisemnego wniosku o zwrot wplaty, na ktérym wskazany jest rachunek bankowy, na ktory
nalezy zwrd¢ uiszczone optaty, z dotagczonym potwierdzeniem oplaty.

3. W przypadku wydania zezwolenia o optacie nizszej niz zostata zaplacona,
w szczegOlnosci w przypadku mniejszej liczby przejazdow pojazdu, zwrot nadplaty
nastepuje na podstawie pisemnego wniosku o zwrot nadptaty z dotagczonym potwierdzeniem
oplaty.

4. W przypadku dokonania przez wnioskodawce omytkowej wplaty, zwrot srodkéw
nastgpuje na podstawie pisemnego wniosku o zwrot omytkowej wplaty oraz dolaczonego
potwierdzenia optaty.

5. Wnioski o umorzenie postepowania, zwrot wptaty, zwrot nadptaty 1 zwrot omytkowe;j
wptlaty procedowane sa zgodnie z Instrukcja sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw
finansowo-ksiggowych w Centrali GDDKiA stanowiaca zalacznik do zarzadzenia Nr 19

Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i1 Autostrad z dnia 22 lipca 2021 r. w sprawie
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wprowadzenia ,Instrukcji sporzadzania, kontroli 1 obiegu dokumentow finansowo-
ksiegowych w Centrali Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych 1 Autostrad”.

6. Wniosek o umorzenie postgpowania, zwrot wplaty, zwrot nadptaty lub zwrot
omytkowej wplaty, ktory wplynal do GDDKIiA, wraz z potwierdzeniem dokonania oplaty,
jest rejestrowany w systemie EZD w Kancelarii Centrali GDDKIiA lub Biurze Podawczym
Oddzialu GDDKIiA.

7. Wniosek o umorzenie postgpowania, zwrot wplaty, zwrot nadptaty lub zwrot
omyltkowej wplaty, ktory wptywa bezposrednio do komarki lub w przesylce imiennej, w celu
zarejestrowania wniosku w systemie EZD, jest przekazywany do Kancelarii Centrali
GDDKIA lub Biura Podawczego Oddziatu GDDKIiA.

8. Wniosek o umorzenie postgpowania, zwrot wplaty, zwrot nadplaty lub zwrot
omytkowej wplaty przekazywany jest komorce przez Kancelari¢ w Centrali GDDKiA lub
Biuro Podawcze w Oddziale GDDKIA.

9. Pracownik komorki przeprowadza kontrole merytoryczng wnioskéw, o ktorych mowa
w ust. 8, i uzupehienia odpowiednie pola na wlasciwym formularzu finansowo-ksiegowym
dostepnym w systemie EZD.

10. Potwierdzeniem kontroli merytorycznej jest zaakceptowanie, w EZD, formularza,
o ktérym mowa w ust. 9, przez pracownika dokonujacego kontroli merytorycznej
i kierownika komorki lub osobg upowazniong. Akceptacja odpowiada zlozeniu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

11. Komorka przekazuje do dalszego procedowania koszulke:

1) w Centrali GDDKiA w systemie EZD - do komorki organizacyjnej wlasciwej

w sprawach finansowo-ksiggowych;

2) w Oddziale GDDKiA w systemie EZD - do Zastgpcy Dyrektora Oddziatu

ds. Ekonomiczno-Finansowych.

§ 20. 1. W przypadku zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy zwiazanego
z wydaniem przez upowaznionego pracownika Oddzialu GDDKIA rozstrzygnigcia
administracyjnego, wniosek ten zostaje, wraz z aktami sprawy 1 stanowiskiem Oddzialu
GDDKIiA, niezwlocznie przestany, przy pismie przewodnim, do komoérki Centrali GDDKIA.
Pismo do wiadomosci przekazywane jest stronie postgpowania.

2. W przypadku wniesienia skargi do Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego,
zwanego dalej ,,WSA”, pracownik komorki, do ktorej wplyneta skarga, przygotowuje,

zgodnie z wlasciwos$cia, a w sprawach uznanych za skomplikowane - zgodnie z wlasciwoscia
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1 przy udziale komorki wlasciwej do spraw obstugi prawnej, odpowiedz na skarge i przesyta
ja, wraz z aktami sprawy oraz kartg przegladowa, do WSA, o ile regulamin organizacyjny
GDDKIA nie stanowi inaczej.

3. Przygotowana odpowiedz na skarge, wraz z aktami sprawy, podlega numeracji
odpowiadajacej informacji ujetej w karcie przegladowej. Karta przegladowa zawiera

szczegblowy opis akt sprawy z przypisang do nich numeracja.



