Warszawa, dnia piatek, 27 pazdziernika 2023 r.

Poz. 42

ZARZADZENIE NR 42

GENERALNEGO DYREKTORA DROG KRAJOWYCH
I AUTOSTRAD

z dnia 26 pazdziernika 2023 r.

w sprawie ewidencji i kontroli blankietow zezwolen przeznaczonych do wydawania

zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych

Na podstawie § 5 ust. 2 pkt 1 zalacznika do zarzadzenia Nr 27 Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i1 Autostrad z dnia 5 grudnia 2022 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad (Dz. Urz. GDDKIiA poz.
27 oraz z 2023 1. poz. 8, 11 1 39), zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. W Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zwanej dalej ,,GDDKiA”,
wprowadza si¢ zasady ewidencji i kontroli blankietéw zezwolen przeznaczonych do

wydawania zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych.

§ 2. Za wdrozenie i stosowanie zasad ewidencji i1 kontroli blankietow zezwolen
przeznaczonych do wydawania zezwolen na przejazdy pojazdow nienormatywnych oraz
kontrolg ich przestrzegania odpowiedzialni s3 odpowiednio:

1) w zakresie Centrali GDDKiA - Dyrektor Departamentu Zarzadzania Siecig Drog

w Centrali GDDKIA;

2)  w zakresie Oddziatu GDDKIiA - Dyrektor Oddziatu GDDKIA.

§ 3. Blankiety zezwolen przeznaczone do wydawania zezwolen w kategorii od III do V,
zwane dalej ,,blankietami”, sg drukami $cislego zarachowania, w zakresie ktérych obowigzuje
specjalna ewidencja i zabezpieczenie, majace na celu prawidlowe nimi zarzadzanie i ich

ewidencjonowanie.
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§ 4. Blankiety wydawane sg wytacznie w oryginale.

§ 5. 1. Ewidencj¢ blankietow prowadzi si¢ w specjalnie do tego celu zalozonym
rejestrze blankietow, zwanym dalej ,,rejestrem”.

2. Rejestr jest prowadzony w formie papierowej, w formie tabeli, ktorej kazda strona jest
ponumerowana i wpigta do segregatora lub skoroszytu. Rejestr sktada si¢ z dwoch czgscei:
1) rejestru przychodéw blankietow zezwolen przeznaczonych do wydawania zezwolen

w kategorii od III do V, prowadzonego w formie papierowej;
2) rejestru blankietéw zezwolen przeznaczonych do wydawania zezwolen w kategorii od

IIT do V, prowadzonego w formie papierowe;.

3. Wzor rejestru, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
Wzér rejestru, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

4. Wpisy w rejestrze stanowigce oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe przekresla si¢
tak, aby mozliwe byto ich odczytanie oraz wpisanie 1 odczytanie informacji prawidtowych.

5. Osoba dokonujagca poprawki oczywistych omytek pisarskich 1 rachunkowych

w rejestrze, obok poprawki, umieszcza swoj czytelny podpis i dat¢ dokonania poprawki.

§ 6. 1. Osoba odpowiedzialng za prawidlowe zarzadzanie blankietami, w tym ich
nalezyta ewidencj¢ 1 zabezpieczenie, jest imiennie wyznaczony pracownik Centrali GDDKiA
lub Oddziatu GDDKIiA, pisemnie upowazniony odpowiednio przez:

1) Dyrektora Departamentu Zarzadzania Siecig Drog w Centrali GDDKIiA;
2) Dyrektora Oddziatlu GDDKIA.

2. Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 1, sa obowigzani przechowywaé blankiety
w miejscu zabezpieczonym przed kradzieza lub zniszczeniem.

3. W przypadku czasowej nieobecnosci w pracy osob odpowiedzialnych za prawidtowe
zarzadzanie blankietami, ich obowigzki wykonuje imiennie wskazany pracownik,
upowazniony pisemnie do zastgpowania nieobecnego pracownika.

4. Osobg upowazniona do zastgpowania nieobecnego pracownika odpowiedzialnego
za prawidlowe zarzadzanie blankietami, wyznacza imiennie:

1) w przypadku Centrali GDDKiA - Dyrektor Departamentu Zarzadzania Siecig Drog

w Centrali GDDKIA;

2)  wprzypadku Oddziatu GDDKIA - Dyrektor Oddzialu GDDKIiA.

§ 7. 1. Pracownik Centrali GDDKIiA odpowiedzialny za prawidlowe zarzadzanie

blankietami wydaje blankiety:
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1) pracownikom komorek organizacyjnych Centrali GDDKIiA, ktorzy w swoich zakresach
czynnos$ci posiadajg zadania zwigzane z wydawaniem zezwolen na przejazdy pojazdow
nienormatywnych;

2) pracownikom Oddzialu GDDKiA, ktérzy maja pisemne upowaznienie Dyrektora
Oddziatu GDDKIiA do pobrania blankietow.

2. Pracownik Oddzialtu GDDKiA odpowiedzialny za prawidlowe zarzadzanie
blankietami wydaje blankiety pracownikom komorek organizacyjnych Oddzialu GDDKIA,
ktoérzy w swoich zakresach czynnos$ci posiadaja zadania zwigzane z wydawaniem zezwolen

na przejazdy pojazdéw nienormatywnych.

§ 8. 1. Pracownik imiennie wyznaczony, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, prowadzi
szczegotowa ewidencje wydanych blankietow.

2. Pracownicy, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt 1 i 2, przed pobraniem nast¢pnej
wskazanej ilos$ci blankietéw, sporzadzaja rozliczenie z poprzednio pobranych blankietow,
zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 3 do zarzadzenia, oraz, jezeli jest taka
konieczno$¢, sporzadzaja rozliczenie rezerwy pobranych blankietéw, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia.

3. Do rozliczenia blankietow, o ktorych mowa w ust. 2, dofacza si¢ rowniez blankiety,
ktore zostaly anulowane, bez wzgledu na przyczyn¢ anulowania, w szczegdlnos$ci blankiety,
ktore zostaty anulowane w wyniku biednego wypetnienia, uszkodzenia lub zniszczenia.

4. Anulowania blankietow dokonuje si¢ poprzez przekreslenie na skos blankietu
1 naniesienie adnotacji ,,anulowano” wraz z datg i czytelnym podpisem osoby dokonujacej

anulowania.

§ 9. W przypadku zmiany pracownika odpowiedzialnego za prawidlowe zarzadzanie
blankietami, blankiety wraz z danymi dotyczacymi ich zarzadzania, sa przekazywane nowo

wyznaczonemu pracownikowi na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

§ 10. Blankiety, w tym blankiety anulowane, rejestry ewidencyjne, protokoly przyjecia
1 wszelkie inne dane dotyczace zarzadzania tymi drukami sg przechowywane w Oddziale
GDDKIiA oraz w Centrali GDDKIiA - w Departamencie Zarzadzania Siecig Drog przez okres
5 lat.

§ 11. 1. Blankiety podlegaja corocznej inwentaryzacji, wedtug stanu na dzief 31 grudnia
danego roku kalendarzowego, metoda spisu z natury, zgodnie z harmonogramem

inwentaryzacji w GDDKIA.
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2. W przypadku stwierdzenia zaginigcia blankietow, niezwlocznie przeprowadza si¢
rozliczenie blankietow 1 ustala liczbe¢ oraz cechy, w tym numery i serie, zaginionych
blankietow, celem sporzadzenia protokotu zaginigcia oraz ewentualnego zawiadomienia

wlasciwych organow, a nastepnie sporzadza protokodt zaginiecia.

§ 12. Traci moc zarzadzenie Nr 7 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych 1 Autostrad
zdnia 16 marca 2021 r. w sprawie ewidencji 1 kontroli drukéw S$cistego zarachowania

przeznaczonych do wydawania zezwolen na przejazdy pojazdow nienormatywnych.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

P.O. GENERALNY DYREKTOR
DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

Tomasz Zuchowski
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Zataczniki do zarzadzenia Nr 42

Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
z dnia 26 pazdziernika 2023 r.

Zalacznik nr 1

Wzor

REJESTR
przychodéw blankietow zezwolen przeznaczonych do wydawania zezwolen w kategorii od III do V

DATA NAZWISKO KOMORKA NUMERY ILOSC
L.p. I IMIE pobranych
PRZYCHODU osoby pobierajacej formularze organizacyjna pobranych formularzy formularzy
(symbol i numery od.... do....) (szt.)
kat. TII-IV
1.
kat.V
kat. TII-IV
2.
kat.V
kat. TII-IV
3.
kat.V
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kat. III-IV
4.
kat.V
kat. III-IV
5.
kat.V
kat. III-IV
6.
kat.V
kat. II-IV
7.
kat.V
kat. III-IV
8.
kat.V
kat. TIT-IV
9.
kat.V
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Zalacznik nr 2
Wzor
REJESTR
blankietow zezwolen przeznaczonych do wydawania zezwolen w kategorii od III do V
NAZWISKO
I IMIE
osoby pobierajacej | KOMORKA NUMERY ILOSC DATA POZOSTAWIONA DATA DATA
formularze (nr REZERWA
L. dow. osobistego organiza- pobranych formularzy pobranych | POBRANIA (ilo$¢ szt. oraz symbol | ROZLICZE ROZLI
p- 0s6b z cyjna formu- i i numery NIA CZENIA
Oddzialéw (Symbol i numery larzy POKWITO- od.... do....)) REZERWY
pobierajacych w od.... do....) (szt.) WANIE
Centrali GDDKiA)
kat.
I-rv
1.
kat.V
kat.
II-1v
2.
kat.V
kat.
I-1v
3.
kat.V
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kat.
II-1v

kat.V

kat.
II-1v

kat.V

kat.
II-1v

kat.V

kat.
II-1v

kat.V

kat.
II1-1v

kat.V

kat.
II-1v

kat.V
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Wzor

Zalacznik nr 3

Rozliczenie pobranych blankietow zezwolen przeznaczonych

do wydawania zezwolen w kategorii od III do V

na dZieﬁ NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEE..

Data pobrania z Centrali:

Liczba sztuk

Numery seryjne

od
Pobrane formularze
do
Pozostawiona rezerwa formularzy od
(nie wiecej niz 100 szt.) do

Ilos¢ wykorzystanych formularzy

Ilos¢ wydanych zezwolen

Numery seryjne
wykorzystanych
formularzy w zataczniku
wg raportu PPN

Formularze anulowane (zwrécone)

Numery seryjne
anulowanych formularzy
w zataczniku wg raportu

PPN

Razem rozliczono

Osoba pobierajaca™)

Osoba rozliczajaca™

Osoba przyjmujaca
rozliczenie ***)

Data rozliczenia:

*) - petny podpis z imienia i nazwiska osoby pobierajacej druki z Centrali GDDKIiA

**) - pelny podpis z imienia i nazwiska osoby odpowiedzialnej za gospodarowanie drukami (podpis

*¥%) - petny podpis z imienia i nazwiska
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Zalacznik nr 4
Wzor
Rozliczenie rezerwy pobranych blankietow zezwolen
przeznaczonych do wydawania zezwolen w kategorii od III do V

na dZieﬁ SN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEN

Data pobrania:
catej partii z Centrali Liczba sztuk | Numery seryjne
(z pola: ,data pobrania” z zatacznika nr 3)

od
Rezerwa
do
Z pola: "pozostawiona rezerwa formularzy”
z zalacznika nr 3)
Pobrane formularze od
(z pola: ,Pobrane formularze” do
z zatgcznika nr 3)
Ilos¢ wykorzystanych formularzy Numery seryjne

wykorzystanych
formularzy w zataczniku
wg raportu PPN

rezerwy

Iloé¢ wydanych zezwolen

Numery seryjne

Formularze anulowane (zwrécone) anulowanych formularzy
w zataczniku wg raportu
PPN
Razem rozliczono rezerwe | = e sztuk

Osoba pobierajaca™)

Osoba rozliczajaca™™

Osoba przyjmujaca
rozliczenie ***)

Data rozliczenia:

*) - petny podpis z imienia i nazwiska osoby pobierajacej druki z Centrali GDDKIiA
**) - pelny podpis z imienia i nazwiska osoby odpowiedzialnej za gospodarowanie drukami (podpis

**x) - petny podpis z imienia i nazwiska



