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ZARZADZENIE NR &,

GENERALNEGO DYREKTORA DROG KRAJOWYCH
I AUTOSTRAD

zdnia A7 .memee . 2001t

w sprawie wydawania zezwolen na przejazd pojazdoéw nienormatywnych kategorii

odIlldo V

Na podstawie § 5 ust. 2 pkt 1 zalgcznika do zarzadzenia Nr 36 Generalnego Dyrektora
Drég Krajowych 1 Autostrad z dnia 4 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad”, zarzadza sie, co

nastepuje:

§ 1. W Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych i Autostrad, zwanej dalej ,,GDDKIA”™,
wprowadza si¢ ,,Procedur¢ wydawania zezwolen na przejazd pojazdow nienormatywnych

kategorii od III do V”, zwana dalej ,,Procedurg”, stanowigca zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Za wdrozenie oraz nadzor nad przestrzeganiem Procedury, o ktérej mowa w § 1,

odpowiedzialni sg:

1) wiasciwi Dyrektorzy Oddzialow GDDKIA - w przypadku postepowan prowadzonych
w Oddziatach GDDKIA;

2) Dyrektor Departamentu Prawnego i Zamoéwien Publicznych w Centrali GDDKIA -
w przypadku postepowan prowadzonych w Centrali GDDKIA.

§ 3. Do spraw wszczetych i niezakonczonych prowadzonych przed dniem wejscia
w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe okreslone

w zarzadzeniu Nr 19 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia

It Niniejsze zarzadzenie zostalo zmienione zarzadzeniem Nr 13 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych
i Autostrad z dnia 6 maja 2020 r. zmieniajagcym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zarzadzeniem Nr 25 Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia 13 lipca 2020 r. zmieniajacym zarzgdzenie w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zarzadzeniem Nr 34 Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 17 wrzeénia 2020 r. zmieniajagcym zarzadzenie w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad oraz zarzadzeniem
Nr 39 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia | pazdziernika 2020 r. zmieniajacym
zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych
i Autostrad.
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20 maja 2019 r. w sprawie wydawania zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych

kategorii od IV do VIIL

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 19 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych 1 Autostrad
z dnia 20 maja 2019 r. w sprawie wydawania zezwolen na przejazdy pojazdow

nienormatywnych kategorii od IV do VIIL

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

GENERALNY DYREKTOR

DROG KRAJOWYCH 1 AUTOSTRAD

¥ DYREKTOR




Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad
z dnia . /7. mowe@-.... 2021 .

Procedura wydawania zezwolei na przejazd pojazdéw nienormatywnych kategorii

odIlIdo V

§ 1. Uzyte w Procedurze okreslenia i skroty oznaczaja:

1) GDDKIA - Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad;

2) zezwolenie - zezwolenie na przejazd pojazdu nienormatywnego kategorii od IIT do V,
zgodnie z ustawg z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. 22020 r.
poz. 110 z p6zn. zm >);

3) k.pa. — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z p6zn. zm.>);

4) ustawa - ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym;

5) komoérka - komérka organizacyjna Centrali GDDKIA lub Oddziatu GDDKIA wiasciwa
w sprawach wydawania zezwolenia na przejazd pojazdu nienormatywnego kategorii od
[l do V;

6) rejestr - rejestr wnioskéw o wydanie zezwolenia, zgodny z obowiazujaca Instrukcja
kancelaryjng GDDKIA;

7)  wniosek - dokument 2zwigzany z wydaniem zezwolenia na przejazd pojazdu
nienormatywnego, ktorego wzér stanowi odpowiedni dla danej kategorii zalacznik do
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 21 lutego 2021 r. w sprawie zezwoleri na
przejazd pojazdoéw nienormatywnych (Dz. U. poz. 212);

8) uzgodnienie - ustalenie przez wlaciwego zarzadce drogi mozliwoéci i warunkéw

przejazdu pojazdu nienormatywnego.

%} Zmiany tekstu jednolitego niniejszej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2020 r. 284, 568, 695, 1087 i
1517.

%) Zmiany tekstu jednolitego niniejszej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22020 r. 695, 1298 i 2320
oraz z 2021 r. poz. 541 187.
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§ 2. Zezwolenie wydaje sie, w drodze decyzji administracyjnej, na podstawie pisemnego

wniosku zainteresowanego podmiotu, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ustawie.

W kwestiach nieuregulowanych w ustawie stosuje si¢ przepisy k.p.a.

§ 3. 1. Na wniosku o zezwolenie, ktory wplynal do GDDKIA, umieszcza sig pieczeé

z datag wptywu. Nastepnie wniosek podlega rejestracji w rejestrze prowadzonym przez

komorke, zwanym dalej ,,rejestrem”.

2. Komoérka prowadzi rejestr w sposdb rzetelny i zgodny z obowigzujgcymi w GDDKIA

uregulowaniami.

3. Rejestr zamieszczony jest w programie komputerowym w formie zakladki

,.kancelaria”.

1)

2)

3)

4)

1)

2)

§ 4. 1. Zezwolenie:

podmiotowi krajowemu na przejazd pojazdu nienormatywnego przekraczajacego granice
Rzeczypospolitej Polskiej - wydaje, w zaleznosci od miejsca wptywu wniosku o wydanie
zezwolenia, upowazniony pracownik Oddziatu lub Centrali GDDKiA;

podmiotowi krajowemu na przejazd pojazdu nienormatywnego nieprzekraczajgcego
granicy Rzeczypospolitej Polskiej - wydaje upowazniony pracownik Oddzialu GDDKIA,
do kiérego wplynat wniosek o wydanie zezwolenia;

podmiotowi zagranicznemu na przejazd pojazdu nienormatywnego przekraczajacego
granice Rzeczypospolitej Polskiej - wydaje upowazniony pracownik Centrali GDDKIA;
podmiotowi zagranicznemu z siedziba w Unii Europejskiej na przejazd pojazdu
nienormatywnego nieprzekraczajgcego granicy Rzeczypospolite) Polskiej - wydaje
upowazniony pracownik Centrali GDDKIA.

2. W przypadku wplywu:

do Oddzialu GDDKiA, wniosku o wydanie zezwolenia na przejazd pojazdu
nienormatywnego dla podmiotu zagranicznego, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 i 4, wniosek
ten jest niezwlocznie przesytany do Centrali GDDKIA;

do Centrali GDDKIiA, wniosku o wydanie zezwolenia na przejazd pojazdu
nienormatywnego, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, wniosek ten jest niezwlocznie
przesylany do Oddzialu GDDKIA.

3. Whiosek podlega ocenie pod wzgledem formalnym, przy uwzglednieniu, ze najczgscie)

spotykane braki formalne podania to:

1)

brak podpisu wnioskodawcy;



2)  brak zatgczonego petnomocnictwa do reprezentowania wnioskodawcy, w sytuacji gdy
wnoszacy dziala przez pelnomocnika;

3) niedolgczenie wymaganych prawem dokumentéw;

4)  brak uiszczenia oplaty;

5) niezawarcie we wniosku wszystkich informacji wynikajacych ze wzoréw wnioskow

o wydanie zezwolenia.

4. Zezwolenia kategorii Il i IV, wydaje sie w terminie 3 dni roboczych od dnia zlozenia
pelnego i poprawnie wypelnionego, zgodnego ze wzorem, wniosku, wraz z dowodem
uiszczenia oplaty za wydanie zezwolenia.

5. W sytuacji braku dowodu uiszczenia oplaty za wydanie zezwolenia, o ktére] mowa
w ust. 4, wzywa si¢ wnioskodawce do zlozenia dowodu uiszczenia tej oplaty, w terminie nie
krétszym niz 7 dni.

6. Po bezskutecznym uplywie terminu, o ktérym mowa w ust. 5, wniosek pozostawia si¢
bez rozpoznania. O fakcie pozostawienia bez rozpoznania zawiadamia si¢ pismem
wnioskodawce.

7. W sytuacji, gdy wnioskodawca zalgczyl dowdd uiszczenia oplaty, natomiast
przedmiotowa oplata nie wplyneta na rachunek bankowy GDDKIA, pracownik komérki
kontaktuje si¢ telefonicznie z wnioskodawca i informuje go o tym fakcie wskazujac
rownoczesnie, ze zezwolenie zostanie wydane, po wplynieciu optaty na rachunek bankowy.

8. Z przeprowadzonego kontaktu telefonicznego, o ktérym mowa w ust. 7, sporzadza si¢
notatke.

9. Zezwolenia kategorii V, wydaje si¢ w terminie 14 dni roboczych od dnia zlozenia
pelnego 1 poprawnic wypelnionego, zgodnego ze wzorem, wniosku lub 30 dni w przypadku
wymogu okreslenia zakresu przystosowania infrastruktury drogowej polozonej na trasie
przejazdu.

10. O przedluzeniu terminu wydania zezwolenia kategorii V do 30 dni, w przypadku
o ktorym mowa w art. 64d ust. 6 ustawy, wnioskodawce powiadamia si¢ niezwlocznie, jednak
nie péZniej niz w terminie 7 dni od dnia wplyniecia do organu wniosku o wydanie zezwolenia.

11. O kazdym przypadku niezalatwienia sprawy w terminach okreslonych w ust. 9,
z przyczyn okreslonych w art. 35 k.p.a., nalezy niezwlocznie zawiadomic wnioskodawce
podajac przyczyny zwloki, wskazujac nowy termin zalatwienia Sprawy oraz pouczajac

o prawie do wniesienia ponaglenia w trybie art. 36 k.p.a..



§ 5. 1. Pracownik komérki, po formalnej weryfikacji wniosku o zezwolenie, niezwlocznie
przystepuje do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem zezwolenia.

2. W przypadku wniosku o wydanie zezwolenia kategorii V, pracownik komorki
przystepuje do czynnoéci zwigzanych z uzgodnieniem trasy przejazdu.

3. W celu uzgodnienia, o ktérym mowa w ust. 2, wniosek jest przekazywany do komorki
wiasciwego Oddzialu GDDKIA lub innego wlasciwego zarzadcy drogi, albo - w przypadku
braku koniecznosci uzgodnienia wniosku z innymi Oddziatami GDDKiA lub innymi
zarzadcami drog - rozpatrywany we wlasnym zakresie.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, na wniosku o wydanie zezwolenia kategorii V,
w formie adnotacji, wskazuje si¢ zakres uzgodnienia oraz dane osoby przesylajacej wniosek,
a takze numer drogi, od ktorej rozpoczyna si¢ wjazd na teren uzgadniajacego i propozycjg
numeru drogi, ktéra ma nastapi¢ wyjazd.

5. W przypadku uzgodnienia pomigdzy Oddziatami GDDKIiA lub Oddziatami
a Centrala GDDKiA informacje, o ktérych mowa w ust. 2-4 mozna przekazywaé
w formie elektronicznej.

6. Komoérka Oddzialu GDDKIA obowiazana jest do zebrania wszystkich niezbgdnych
uzgodnien z innymi zarzadcami drdg oraz wskazanych przez nich, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, warunkéw przejazdu dla okreslonych we wniosku
parametréw pojazdu, i niezwloczne przekazanie ich do komorki przygotowujacej zezwolenie.

7. Uzgodnienia w ramach GDDKiA mozna dokona¢ w formie pisemnej, telefonicznej,
faksem, droga clektroniczng lub ustnie z zastrzezeniem, ze dowdd z takiej czynnosci powinien
zostaé dolaczony, w formie adnotacji, potwierdzenia przekazania lub protokotu,
do akt sprawy.

8. Ostateczne uzgodnienie trasy przejazdu, ktore jest wynikiem zebrania wszystkich
niezbednych uzgodnien od zarzadcéw drég oraz opinii zebranych przez komorke, zawiera
w szczegOlnosci:

1) trasg przejazdu z wyszczegolnieniem jej rozpoczgceia i zakonczenia;

2) numery drog;

3) nazwy miejscowosci;

4) nazwy weztéw drogowych istotnych dla trasy;

5) nazwy ulic w miejscowosciach, istotnych ze wzgledu na trasg przejazdu,
6) warunki przejazdu transportu;

7) termin obowigzywania uzgodnienia.



9. Komorka Oddzialu GDDKIA prowadzi rejestr uzgodnien, zapisujac w nim:
1)  numer porzadkowy uzgodnienia,
2) date wplynigcia wniosku o zezwolenie;
3) dat¢ wydania uzgodnienia,
4)  komorke Oddziatu GDDKIA, od ktérej wptynelo zgloszenie;

5) relacje przejazdu.

§ 6. 1. Uzgodnienia z innym zarzadcg drogi dokonuje uprawniony pracownik komorki
Oddzialu GDDKIA.

2. W przypadku koniecznosci uzgodnienia z innym zarzadcg drogi, uprawniony
pracownik komorki Oddziatu GDDKIA, zgodnie z obowiazujacymi przepisami k.p.a., przesyla
do tego zarzadcy pismo, z prosbg o uzgodnienie.

3. W pismie, o ktérym mowa w ust. 2, wskazuje sie propozycje trasy przejazdu oraz inne
dane, ktore sa niezb¢dne do dokonania uzgodnienia.

4. W przypadku zmiany przez wnioskodawce zakresu wniosku (np. zmiany terminu
przejazdu), uprawniony pracownik komorki moze, bez przeprowadzenia ponownego
uzgodnienia, o ktorym mowa w ust. 1-3, wystapi¢ w formie przewidzianej w k.p.a.
do wiasciwego zarzadcy drogi, o zgodg na takq zmiang i potwierdzenie warunkéw przejazdu.
Dowdd z takiej czynnosci jest dotgczany, w formie adnotacji, potwierdzenia przekazania lub

protokolu, do akt sprawy.

§ 7. 1. Odmowa uzgodnienia trasy przejazdu na czas diuzszy niz miesigc, moze nastapic
tylko w uzasadnionych przypadkach i jest przedstawiana, wraz z uzasadnieniem,
na pi$mie przez Oddzial GDDKIiA odmawiajacy dokonania uzgodnienia.

2. W przypadku odmowy uzgodnienia trasy przejazdu przez Oddziat GDDKiA, Oddzial
ten przesyla pisemng informacj¢ z uzasadnieniem odmowy do komérki wnioskujace;j
o uzgodnienie, a w przypadku odmowy takiego uzgodnienia przez zarzadce drogi innej

kategorii, Oddzial przesyla oryginat takiej odmowy.

§ 8. W przypadku zmiany wniosku przez wnioskodawce, ktéra moze spowodowaé
wydtuzenie terminu rozpatrzenia jego wniosku, w szczegélnosci z uwagi na koniecznosé
ponownego uzyskania niezbednego uzgodnienia lub opracowania nowej trasy przejazdu,
powiadamia sig o tym fakcie wnioskodawcg. Powiadomienie nastgpuje w formie przewidzianej

wk.p.a.
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§ 9. 1. Kazde wydane zezwolenie otrzymuje kolejny numer nadany przez rejestr programu
komputerowego, ktéry wspomaga wydawanie zezwolen.

2. Numer zezwolenia jest nanoszony dla Centrali i Oddzialéw GDDKIA zgodnie z zasada,
ze zawiera liczbe porzadkowa zezwolenia, dwie pierwsze litery Oddzialu GDDKiA,
a w przypadku Centrali GDDKiA, zamiennie litery M, K lub C, oraz rok wydania zezwolenia
(w formacie np. 345/0P/2011, gdzie 345 oznacza numer zezwolenia, OP — Oddzial GDDKiA
Opole, 2011 — rok wydania zezwolenia). Nadany numer zezwolenia nie moze by¢ tozsamy
Z DUMeErem sprawy.

3. Uprawniony pracownik komérki przygotowujacy wydruk zezwolenia weryfikuje
warunki uzgodnienia przejazdu, w szczegélnosci pod katem ich zgodnosci z aktualnie
obowiazujacymi przepisami prawa. Uprawniony pracownik komérki w zezwoleniu zamieszcza
wylacznie informacje, ktére sa zgodne z przepisami prawa oraz s3 odpowiednie dla

okreslonych parametréw danego pojazdu.

§ 10. 1. W zezwoleniu kategorii V wyszczeg6lnia si¢ tylko jeden numer rejestracyjny

ciggnika i jeden numer rejestracyjny naczepy.

2. W uzasadnionych przypadkach, m.in. koniecznosci zastosowania do jednego przejazdu
wiecej niz jednego ciagnika lub wielu modutéw naczepy, wyszczegélnia si¢ ich numery
rejestracyjne z zastosowaniem tacznika ,,+”. W przypadku gdy numery te nie mieszczg sig
w tabeli blankietu zezwolenia, informacje taka zamieszcza si¢ w czgsci dotyczacej uwag do

zezwolenia.

§ 11. Zezwolenie kategorii V wydawane jest na przejazd po wyznaczonej trasie, przy
czym przejazd powrotny traktowany jest jako nowy przejazd, na ktory nalezy uzyskac stosowne

zezwolenie.

§12. 1. W przypadku braku miejsca do wpisu warunkéw przejazdu na blankiecie
zezwolenia, w czesci dotyczacej warunkéw lub uwag do zezwolenia odnotowuje sig,
ze do zezwolenia zalacza si¢ warunki przejazdu okreslone w piSmie odpowiedniego zarzadcy
drogi, powolujac si¢ na date i znak tego pisma.

2. Do zezwolenia zalacza sig:

1) zgode, wyrazona przy pierwszej czynnosci w danej sprawie, na przetwarzanie przez

Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad danych osobowych wnioskodawcy

(klauzula RODO};



2)  wprzypadku zezwolen kategorii V - wpisuje si¢, w czesci dotyczacej uwag do zezwolenia,
informacje: ,,Do zezwolenia wydano klauzule RODO”.
3. Na oryginale zezwolenia i jego kopii umieszcza si¢ pieczatke o tresci: ,,Pobrano oplate
W wysokosci ............ zL.", przy czym w miejsce kropek recznie wpisuje si¢ odpowiednia do

kategorii zezwolenia oplate.

§ 13. 1. Do akt sprawy dolacza sig kopi¢ zezwolenia wydrukowang na bialym papierze,
Z naniesionym w prawym gérnym rogu numerem blankietu zezwolenia.

2. Numer blankietu zezwolenia jest wpisywany na kopii zezwolenia przy uzyciu aplikacji
w programie komputerowym wspomagajacym wydawanie zezwolen, przed wydrukowaniem
oryginalu zezwolenia.

3. Blankietow zezwolen uzywa si¢ wylacznie do drukowania oryginatu zezwolen.

§ 14. Bledy pisarskie i rachunkowe oraz inne oczywiste omylki w wydanych
zezwoleniach nalezy prostowaé w formie i trybie przewidzianym w k.p.a. i drukowaé na

odpowiednim blankiecie korespondencyjnym GDDKIA.

§ 15. 1. Pracownikom komérki Oddziatu i Centrali GDDKIA udost¢pniony jest wglad do
rachunku bankowego GDDKIiA w systemie bankowosci elektronicznej w zakresie niezbednym
do potwierdzania uiszczenia oplaty za wydanie zezwolenia.

2. Przed wydaniem zezwolenia potwierdza si¢ wplyw odpowiedniej oplaty za wydawane
zezwolenie na rachunek bankowy GDDKIA.

3. W przypadku niewydania zezwolenia, zwrot oplaty nastgpuje na podstawie pisemnego

wniosku wnioskodawcy do GDDKIA.

§ 16. Niewydanie zezwolenia moze nastgpi¢, w szczegdlnosci:

1) na skutek pisemnej rezygnacji wnioskodawcy - postepowanie wymaga wydania decyzji
0 umorzeniu postgpowania z uwagi na jego bezprzedmiotowos¢;

2)  w przypadku gdy minat termin przejazdu wskazany we wniosku, a wraz z nim termin
waznosci uzgodniei tego przejazdu - postgpowanie wymaga wydania decyzji
0 umorzentu postepowania z uwagi na jego bezprzedmiotowos¢;

3) w przypadku niespeinienia warunkéw okreslonych w § 10 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 21 lutego 2021 r. w sprawie zezwolen na przejazd pojazdow
nienormatywnych - postgpowanie wymaga wydania decyzji odmowne;j;

4) w przypadku, gdy mingt termin uzgodnien - postgpowanie wymaga wydania decyzji

0 umorzeniu postepowania;
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5) w przypadku, gdy nie wniesiono, po wezwaniu organu, potwierdzenia uiszczenia oplaty
wraz ze zlozonym wnioskiem lub przed wydaniem zezwolenia - postgpowanie wymaga

wydania decyzji 0 umorzeniu postgpowania.

§ 17. Wydane zezwolenie dor¢cza sig, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
tzw. zwrotne potwierdzenie odbioru na zasadach k.p.a.) wnioskodawcy, chyba ze zostato
P P y

udzielone upowaznienie dla osoby trzeciej do odbioru zezwolenia.

§ 18. 1. W przypadku zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, zwigzanego
z wydaniem przez upowaznionego pracownika Oddzialu GDDKIiA rozstrzygnigcia
administracyjnego, zostaje on wraz z aktami sprawy i stanowiskiem Oddziatu niezwlocznie
przestany, przy pi$mie przewodnim, do komérki Centrali GDDKIA. Pismo do wiadomosci
przekazywane jest stronie postgpowania.

2. W przypadku wniesienia skargi do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego, dalej
,WSA”, pracownik komérki, do ktérej wplyngta skarga, przygotowuje, zgodnie
z whasciwoscia, a w sprawach uznanych za skomplikowane - zgodnie z wlasciwoscig 1 przy
udziale komérki do spraw obstugi prawnej, odpowiedz na skarge i przesyla jg, wraz z aktami
sprawy oraz kartg przegladowa, do WSA, o ile regulamin organizacyjny GDDKIA nie stanowi
inaczej.

3. Przygotowana odpowiedz na skarge, wraz z aktami sprawy, podlega numeracji
odpowiadajacej informacji ujgtej w karcie przegladowej. Karta przegladowa zawiera

szczegblowy opis akt sprawy z przypisang do nich numeracji.



