Warszawa, dnia 5 maja 2021 r.

Poz. 7

ZARZADZENIE NR 7/21
SZEFA CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYJNEGO

z dnia 30 kwietnia 2021 r.

w sprawie zasad procedowania projektéw aktéw prawnych
oraz wydawania pelnomocnictw i upowaznien

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(Dz. U. 22019 r. poz. 1921 i 2020 oraz z 2020 r. poz. 1610 i 2320) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla metody iformy opracowywania, opiniowania i ogtaszania projektow aktow
prawnych w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym, zwanym dalej ,,CBA”, atakze zasady wydawania
pelnomocnictw i upowaznien.

§ 2. 1. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:
1) jednostka - jednostke organizacyjna, o ktorej mowa w statucie CBA,

2) projekt aktu normatywnego - projekt zarzadzenia Szefa CBA lub porozumienia zawieranego przez Szefa
CBA, z wyjatkiem porozumien cywilnoprawnych;

3) projekt aktu wewnetrznego - projekt decyzji Szefa CBA w sprawie innej niz rozstrzygnigcie
w indywidualnej sprawie funkcjonariusza;

4) projekt aktu zewnetrznego - projekt ustawy, rozporzadzenia, uchwaty Rady Ministréw, zarzgdzenia Prezesa
Rady Ministréw albo ministra, stanowiska rzadu lub umowy migdzynarodowe;.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) funkcjonariuszu - rozumie si¢ przez to rowniez pracownika CBA;
2) stuzbie - rozumie si¢ przez to rowniez $wiadczenie pracy.

§ 3. 1. Projekt aktu zewnetrznego wraz z uzasadnieniem opracowuje i uzgadnia Biuro Prawne CBA albo
zespOl powotany w tym celu przez Szefa CBA, w skfad ktorego wchodzi funkcjonariusz Biura Prawnego
CBA.

2. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda dyrektora Biura Prawnego CBA, projekt aktu zewnetrznego
opracowuje jednostka, ktorej ten projekt dotyczy.

3. Dyrektor Biura Prawnego CBA lub przewodniczacy zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 moze zasiggaé
opinii kierownikow jednostek oraz zwraca¢ si¢ o udzielenie pomocy w opracowaniu aktu zewngtrznego.

§ 4. 1. Jednostka wtasciwa w sprawach opracowania stanowiska i reprezentowania Szefa CBA w zakresie
aktow zewngtrznych wptywajacych do Szefa CBA w celu zaopiniowania jest Biuro Prawne CBA.

2. Dyrektor Biura Prawnego CBA moze zwrdci¢ sie¢ do wiasciwych merytorycznie kierownikéw jednostek
0 wyrazenie opinii na temat przekazanego do CBA projektu aktu zewnetrznego.
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3. Dyrektor Biura Prawnego CBA moze wnioskowa¢ do wlasciwych merytorycznie kierownikow jednostek
0 wskazanie funkcjonariuszy do wspolpracy przy opiniowaniu aktu zewnetrznego, wtym udziatu
W uzgodnieniach miedzyresortowych.

§ 5. Projekt aktu normatywnego opracowuje iuzgadnia wlasciwa merytorycznie jednostka albo zespot
powotany w tym celu przez Szefa CBA, w sktad ktorego wchodzi funkcjonariusz Biura Prawnego CBA.

§ 6. 1. Opracowany projekt aktu normatywnego przekazuje si¢ kierownikom jednostek, ktorych
wlasciwosci dotyczy projektowany akt normatywny oraz dyrektorowi Biura Prawnego CBA, w celu
zasiggniecia ich opinii. Przepis § 3 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Dyrektor Biura Prawnego CBA moze przedstawi¢ Szefowi CBA projekt aktu normatywnego,
W odniesieniu do ktorego nie zasiggano opinii kierownikow jednostek.

3. Kierownik jednostki biorgcej udzial w opracowaniu iuzgodnieniu projektu aktu normatywnego,
kierownik jednostki zglaszajacy uwagi oraz dyrektor Biura Prawnego CBA, wyznaczaja osoby, ktore beda
reprezentowac¢ ich jednostki w toku prac nad danym projektem.

§ 7. 1. Jezeli w trakcie uzgodnien nie dojdzie do ustalenia brzmienia projektu aktu normatywnego
akceptowanego przez wszystkich zainteresowanych kierownikéw jednostek, sporzadza si¢ tabele rozbieznosci,
zawierajaca zestawienie zgloszonych i nieuwzglednionych uwag wraz z ewentualnym stanowiskiem Biura
Prawnego CBA.

2. W celu uzgodnienia ostatecznego brzmienia projektu aktu normatywnego mozna zwola¢ konferencje
uzgodnieniowa, w ktorej beda brali udzial przedstawiciele jednostek zgtaszajacych uwagi do projektu.

3. W przypadku nieuzgodnienia brzmienia projektu aktu normatywnego w trybie, o ktorym mowa w ust.
1 lub 2, 0 kierunku zmian lub ostatecznym brzmieniu projektowanych przepiséw rozstrzyga Szef CBA.

§ 8. Projekt aktu normatywnego w ostatecznym brzmieniu, z zastrzezeniem § 6 ust. 2, przekazuje si¢ celem
akceptacji kierownikom jednostek, w ktorych ten projekt zostat opracowany, oraz jednostek, ktorych zadan on
dotyczy.

§ 9. 1. Projekt aktu normatywnego podlega zatwierdzeniu pod wzgledem prawnym, legislacyjnym
i redakcyjnym przez dyrektora Biura Prawnego CBA lub naczelnika Wydziatu Prawno-Legislacyjnego
w Biurze Prawnym CBA.

2. Dyrektor Biura Prawnego CBA, przed przedstawieniem Szefowi CBA projektu aktu normatywnego do
podpisu, moze zwroci¢ si¢ kierownika jednostki, w ktorej opracowany zostal ten projekt, zwnioskiem
o0 dokonanie w nim okreslonych zmian.

§ 10. 1. Akt normatywny po podpisaniu podlega rejestracji w Biurze Prawnym CBA odpowiednio,
w prowadzonym w wersji elektronicznej, rejestrze jawnych lub niejawnych aktow normatywnych
i wewnetrznych.

2. Biuro Prawne CBA publikuje podpisany akt normatywny w Dzienniku Urzgdowym CBA,
Z zastrzezeniem § 11 ust. 1.

3. Niezaleznie od publikacji, o ktorej mowa w ust. 2 akt normatywny moze rowniez zosta¢ zamieszczony
w powszechnie dostepnym dla funkcjonariuszy systemie teleinformatycznym, w sposdéb umozliwiajacy
zapoznanie si¢ z Nim, jego pobranie i zapisanie.

§ 11. 1. Niejawny akt normatywny publikuje si¢ w wyodrgbnionej edycji Dziennika Urzgdowego CBA.

2. Publikacja wyodrebnionej edycji Dziennika Urzedowego CBA polega na wydrukowaniu dwoch
egzemplarzy niejawnego aktu normatywnego opatrzonego nagtowkiem wedlug wzoru okreslonego
w zalaczniku i opatrzeniu go przez Biuro Prawne CBA data oraz kolejng pozycja.

3. Egzemplarze aktu normatywnego otrzymuje Biuro Prawne CBA oraz jednostka organizacyjna, ktora
opracowata akt normatywny.

4. Za wydruk aktu normatywnego, o ktérym mowa w ust. 2, i ewentualne sporzadzenie kopii odpowiada
jednostka, ktéra go opracowata.

§ 12. 1. Do projektow aktdow wewnetrznych stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace projektow
normatywnych, z zastrzezeniem, ze nie podlegaja one publikacji w Dzienniku Urzedowym CBA.
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2. Projekt aktu wewnetrznego sporzadza si¢ i przedstawia do podpisu Szefa CBA w dwoch egzemplarzach.
Po podpisaniu i rejestracji aktu wewngtrznego pierwszy egzemplarz przechowuje si¢ w Biurze Prawnym,
a drugi przekazuje do wlasciwej merytorycznie jednostki.

§ 13. 1. Projekty pelnomocnictw iupowaznien udzielanych przez Szefa CBA sporzadza w co najmniej
dwodch egzemplarzach Biuro Prawne CBA.

2. Projekty, o ktorych mowa w ust. 1, przedstawia do podpisu Szefa CBA dyrektor Biura Prawnego CBA.

3. Pelnomocnictwa i upowaznienia udzielone przez Szefa CBA podlegaja rejestracji w Biurze Prawnym
CBA.

4. Jeden egzemplarz udzielonego pelnomocnictwa lub upowaznienia przekazuje si¢ do jednostki, w ktdrej
petni stuzbe funkcjonariusz, dla ktérego zostato ono udzielone.

§ 14. Zakres informacji w rejestrach, o ktérych mowa w § 10 ust. 11 § 13 ust. 3, okresla dyrektor Biura
Prawnego CBA.

§ 15. Traci moc zarzadzenie nr 6/13 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 4 kwietnia 2013 r.
w sprawie metod i form wykonywania w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym zadan w zakresie legislacji,
wydawania pelnomocnictw i upowaznien oraz koordynacji pomocy prawnej (Dz. Urz. CBA poz. 6 oraz z 2020
r. poz. 11).

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Andrzej Strozny
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 8/21
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 30 kwietnia 2021 r.

Wzor

..“* CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYINEGO
A | S EDYCJA WYODREBNIONA

Warszawa, dma 20 r.

Poz



