Warszawa, dnia 16 grudnia 2024 r.
Poz. 26
ZARZADZENIE NR 26/2024
GLOWNEGO INSPEKTORA TRANSPORTU DROGOWEGO
z dnia 13 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury zglaszania naruszen prawa w Gléwnym

Inspektoracie Transportu Drogowego

Na podstawie art. 24 ust. 1 1 art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie

sygnalistow (Dz. U. poz. 928) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Procedur¢ zglaszania naruszen prawa w Glownym Inspektoracie

Transportu Drogowego, stanowigcg zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia ogloszenia.

2. W zakresie zgloszen zewngtrznych zarzadzenie stosuje si¢ od dnia 25 grudnia 2024 r.

p.o. Gtownego Inspektora Transportu Drogowego: Artur Czapiewski
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Zalacznik do zarzadzenia
nr 26/2024 Gléwnego Inspektora
Transportu Drogowego.

PROCEDURA ZGLASZANIA NARUSZEN PRAWA
W GLOWNYM INSPEKTORACIE TRANSPORTU
DROGOWEGO

§ 1. 1. W Glownym Inspektoracie Transportu Drogowego wprowadza si¢ procedure
zglaszania naruszen prawa, zwang dalej ,Procedurg”, w celu zapobiegania
nieprawidlowos$ciom oraz zapewnienia systemu przyjmowania i rozpatrywania zgloszen
wewnetrznych oraz zewngtrznych.

2. Procedura okresla w szczegolnosci:
1) osoby do ktorych Procedura ma zastosowanie;
2) rodzaje naruszenia prawa podlegajace zgloszeniom;
3) zasady zglaszania naruszenia prawa;
4)  sposoby przyjmowania zgloszen;
5) zasady weryfikacji zgtoszen oraz komunikowania si¢ z osobg dokonujacg zgloszenia;
6) proces rozpatrywania zgloszen i podejmowania dziatah nastgpczych w Glownym
Inspektoracie Transportu Drogowego;
7)  sposoby przekazywania zgtoszen do wlasciwych organow;

8) tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo.

§ 2. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) Gloéwnym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Glownego Inspektora Transportu
Drogowego;

2) Gtownym Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Gtéwny Inspektorat Transportu
Drogowego;

3) Pelomocniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczong do obstugi zgloszen
o naruszeniach prawa;

4)  Zastgpcy Petnomocnika — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ wyznaczong do zastgpowania
Pelnomocnika;

5) pracodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Gléwny Inspektorat;

6) pracowniku — nalezy przez to rozumiec:
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7)

8)

9)

10)
11)
12)
13)

14)

15)

a) cztonka korpusu sluzby cywilnej w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 409),

b) pracownika w rozumieniu ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach
urzedow panstwowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1917),

c) pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
oraz pracownika tymczasowego w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 lipca
2003 r. o zatrudnianiu pracownikow tymczasowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1110);

sygnali§cie — zwanym takze zglaszajagcym, nalezy przez to rozumie¢ osobe uprawniong

i dokonujaca zgloszenia naruszenia przy wykorzystaniu kanaléw zgloszeniowych

okreslonych w Procedurze, ktéra posiada statut sygnalisty;

osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna,

ktéra pomaga sygnaliscie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w konteks$cie

zwigzanym z pracg i ktdrej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

osobie powigzanej z sygnalista — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng, ktora moze

doswiadczy¢ dziatanh odwetowych, w tym wspodlpracownika lub osobe najblizsza

sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny

(Dz. U. 722024 r. poz. 171 1228);

informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazanie zglaszajagcemu informacji

na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych wraz z uzasadnieniem;

osobie przyjmujacej zgloszenie — nalezy przez to rozumien Pelnomocnika, Zastepce

Pelnomocnika lub osobg, o ktorej mowa w § 6 ust. 6 niniejszej Procedury;

ustawie - ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;

zgloszeniu — nalezy rozumie¢ zgtoszenie wewngtrzne lub zewnetrzne;

zgloszeniu wewnetrznym - nalezy przez to rozumie¢ zgloszenie wewngtrzne

w rozumieniu art. 2 pkt 16 ustawy;

zgloszeniu zewnetrznym - nalezy przez to rozumie¢ zgloszenie zewngtrzne w rozumieniu

art. 2 pkt 17 ustawy.

§ 3. 1. Procedure stosuje si¢ migdzy innymi do zgloszen wewngtrznych dokonywanych

przez osobe fizyczng, ktéra zglasza informacje o naruszeniu prawa, uzyskana w kontekscie

zZwigzanym z praca, tj. do:

1)

pracownika, takze w przypadku, gdy stosunek pracy juz ustat;
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2)

3)

4)

5)

6)

osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, ktora uzyskala informacj¢ o naruszeniu prawa
w trakcie procesu rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy;

osoby $wiadczacej prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie
umowy cywilnoprawnej;

przedsigbiorcy wykonujacego dostawy, ustugi lub roboty budowlane na rzecz Gtdwnego
Inspektoratu;

osoby $wiadczacej pracg pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy
lub dostawcy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej;

praktykanta, stazysty lub wolontariusza.

2. Procedury nie stosuje si¢ do zgloszen dokonanych anonimowo. Zgloszenia

niezawierajace imienia i nazwiska oraz adresu do kontaktu pozostawia si¢ bez rozpoznania.

§ 4. 1. Naruszeniem prawa jest dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace

na celu obejscie prawa dotyczace:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)
9
10)
11)
12)
13)
14)
15)

16)

korupcji;

zamoOwien publicznych;

ustug, produktow i rynkoéw finansowych;

przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

bezpieczenstwa produktow 1 ich zgodnosci z wymogami;

bezpieczenstwa transportu;

ochrony $rodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz;

zdrowia i dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;

ochrony konsumentow;

ochrony prywatnosci i danych osobowych;

bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskie;j;

rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji

1 pomocy panstwa oraz opodatkowania 0osob prawnych;
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17) konstytucyjnych wolno$ci i praw czlowieka i obywatela — wystgpujace w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt
1-16.

2. Procedury nie stosuje si¢ do informacji objetych art. 5 ust. 1 Ustawy tj. m.in:

1) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktore nie podlegaja
ujawnieniu z mocy przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego ze wzgledow
bezpieczenstwa publicznego;

2) postepowaniem karnym - w zakresie tajemnicy post¢powania przygotowawczego oraz
tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wylaczeniem jawnosci;

3) tajemnicg zawodowg zawoddw prawniczych.

3. Procedury nie stosuje si¢ rowniez do naruszen prawa w zakresie zamoOwien

w dziedzinach obronno$ci i bezpieczenstwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), uméw

offsetowych zawieranych na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 2014 r. o niektérych

umowach zawieranych w zwiazku z realizacja zamdéwien o podstawowym znaczeniu dla
bezpieczenstwa panstwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 1218) oraz innych $rodkéw podejmowanych

w celu ochrony podstawowych lub istotnych interesOw bezpieczenstwa panstwa na podstawie

art. 346 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie;.

§ 5. 1. Zgloszenia przekazuje si¢ na dedykowanym formularzu zgloszenia naruszenia
prawa zamieszczonym na stronie internetowej Gtownego Inspektoratu, za pomoca jednego
z ponizej wskazanych kanatow zgloszeniowych:

1) poczty elektronicznej na adres: sygnalista@gitd.gov.pl;
2) listownie na adres: Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa, z dopiskiem na kopercie

,»zgloszenie naruszenia prawa”;

3) osobiscie w siedzibie Gléwnego Inspektoratu (Warszawa, Al. Jerozolimskie 94) po
wcezesniejszym umowieniu spotkania z Pelnomocnikiem lub Zastepca.

2. Dostep do kanaléw zglaszania naruszenia, o ktérym mowa w ust. 1, majg tylko osoby
wyznaczone do obshugi naruszen.

3. Pracownicy Kancelarii Gtéwnego Inspektoratu nie otwieraja kopert, o ktorych mowa
w ust. 1 pkt 2. Zamknigte koperty przekazywane sa Pelnomocnikowi lub Zastgpcy

Pelnomocnika.
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4. Potwierdzenie przyjecia zgloszenia przekazanego w sposob, o ktorym mowa w ust. 1
pkt 112 nastepuje w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, na adres wskazany przez nadawce
z zastrzezeniem sytuacji, o ktorej mowa w § 7 ust. 3.

5. W przypadku wskazanym w ust. 1 pkt 3, termin spotkania ustala si¢ nie pozniej niz
w ciggu 7 dni od dnia wystgpienia z prosbg o spotkanie.

6. Zgloszenie ustne dokonane podczas spotkania, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 jest
protokotowane przez osobg¢ przyjmujaca zgloszenie. Zglaszajacy dokonuje sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie.

7. Ustala si¢ formularz zgloszenia naruszenia prawa, ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 1
do niniejszej Procedury.

8. Pelnomocnik lub Zastepca Pelnomocnika zobowigzani sag do przyjecia zgloszenia
rowniez bez wykorzystania formularza, o ktérym mowa w ust. 7.

9. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 8, zgloszenie naruszenia powinno zawiera¢ jasne
1 wyczerpujace wyjasnienie przedmiotu zgloszenia oraz powinno zawiera¢ co najmniej
nastgpujace informacje:

1) date, jesli to mozliwe godzing oraz miejsce zaistnienia naruszenia lub dat¢ i miejsce
pozyskania informacji o naruszeniu;

2) opis faktycznej sytuacji lub okoliczno$ci stwarzajacych podejrzenie wystgpienia
naruszenia;

3) wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgtoszenie naruszenia;

4)  wskazanie ewentualnych $wiadkdéw naruszenia;

5) wskazanie wszystkich dowoddw 1 informacji, jakimi dysponuje zgtaszajacy, ktore moga
okazac si¢ pomocne w procesie rozpatrywania naruszenia.

10. Zglaszajacy zobowiagzany jest do nierozpowszechniania posiadanych przez niego
informacji dotyczacych podejrzenia wystapienia naruszenia i powstrzymania si¢ od wszelkich
rozméw w tym zakresie, chyba ze jest zobowigzany do takiego dzialania przepisami prawa.

11. Zglaszajacy powinien mie¢ uzasadnione podstawy aby sadzi¢, ze informacja bedaca
przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie
dokonywania zgloszenia lub ujawnienia publicznego i Ze stanowi informacj¢ o naruszeniu

prawa.
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12. Ustala si¢ klauzule informacyjng w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
osoby dokonujacej zgloszenia naruszenia prawa, ktéra stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej
Procedury.

13. Zglaszajacy ma prawo dokonaé zgloszenia zewnetrznego do Rzecznika Praw
Obywatelskich lub innego wtasciwego organu publicznego bez koniecznosci wczesniejszego

dokonania zgloszenia wewnetrznego.

§ 6. 1. Glowny Inspektor wyznacza Pelnomocnika i Zastepce Petnomocnika.
2. Pelnomocnik 1 Zastepca Pelnomocnika upowaznieni sg do:
1) przyjmowania zgloszen;
2) potwierdzania przyjmowania zgltoszen w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania;
3) wstepnej weryfikacji zgloszen;
4) informowania zglaszajacego o obj¢ciu statusem sygnalisty;
5) przekazywania wynikow wstepnej weryfikacji zgloszenia Gldéwnemu Inspektorowi celem
podjecia decyzji o dzialaniach nastgpczych;
6) przekazywania informacji zwrotnej;
7) przyjmowania zgloszen o dziataniach odwetowych, na formularzu, ktérego wzor okresla
zalacznik nr 3 do niniejszej Procedury;
8) przetwarzania danych osobowych zwigzanych z obstuga procesu zgloszen.
3. Przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z przyjmowaniem, weryfikacja
1 wyjasnianiem zgloszen naruszenia prawa oraz podejmowaniem dziatan nastgpczych, wymaga
upowazniania przez Administratora lub osoby dzialajacej w jego imieniu na podstawie
stosownego upowaznienia.
4. W przypadku, gdy z tresci zgloszenia naruszenia wynika, ze Pelnomocnik moze by¢
w jakikolwiek sposob zaangazowany w dziatanie lub zaniechanie stanowigce naruszenie prawa,
wstepnej weryfikacji zgloszenia dokonuje Zastgpca Pelnomocnika.
5. Do sytuacji z udziatem Zastepcy Pelnomocnika przepisy ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.
6. W przypadku, gdy sytuacja, o ktorej mowa w ust. 4 1 5 dotyczy zard6wno Petnomocnika
jak 1 Zastepcy Pelnomocnika, Gtéwny Inspektor niezwlocznie wyznacza osobe, ktdra dokonuje
wstepnej weryfikacji zgtoszenia oraz prowadzi obstuge danego zgloszenia na zasadach, ktore
okresla Procedura.
7. Zastepca Pelnomocnika przyjmuje zgtoszenia w sytuacji nieobecnosci Pelnomocnika

oraz w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4.
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8. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 6 zobowigzane s3 do zachowania tajemnicy
w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskaly w ramach przyjmowania
1 weryfikacji  zgloszen lub  podejmowanych  dzialan  nastepczych,  takze
po ustaniu stosunku pracy. Osoby te s3 obowigzane takze do nieujawniania informacji
mogacych skutkowac¢ ustaleniem tozsamosci zglaszajacego lub osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie oraz sg upowaznione do przetwarzania danych osobowych zwigzanych z obstuga

zgloszen.

§ 7. 1. Pelnomocnik, kazdorazowo, po wplynigciu zgloszenia naruszenia, niezwlocznie,
nie pdzniej jednak niz w 7 dni roboczych od daty wptywu, dokonuje wstepnej weryfikacji
zgloszenia z zastrzezeniem ust. 2.

2. W razie koniecznosci podjecia dodatkowych czynno$ci w ramach weryfikacji
zgloszenia, w szczegolnosci polegajacych na wystapieniu o uzupetnienie zgloszenia lub
zgromadzeniu dodatkowych dowoddw, wstepna weryfikacja zgtoszenia moze trwaé do 14 dni
od daty wpltywu.

3. Pelnomocnik informuje zglaszajacego o przyjeciu zgloszenia oraz informuje o objgciu
statusem sygnalisty w terminie 7 dni od daty wptywu zgloszenia, niezaleznie od czynnosci
okreslonych w ust. 112, chyba ze w przypadku zgloszen wewngtrznych zgtaszajacy zgloszenie
nie podat adresu, na ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie albo w przypadku zgloszen
zewngetrznych istniejg uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia
zagrozitoby poufnos$ci tozsamosci sygnalisty albo sygnalista wystapit z odmiennym wnioskiem

w tym zakresie.

§ 8. 1. Status sygnalisty uzyskuje kazdy zglaszajacy, chyba ze wstgpna weryfikacja
zgloszenia daje podstawy do przyjecia, iz zglaszajacy w sposob oczywisty dziatat w zlej wierze.
W zlej wierze pozostaje zglaszajacy, ktéry dziata w celu sprzecznym z prawem lub zasadami
wspotzycia spotecznego.

2. Jezeli w toku postepowania wyjasniajacego lub dziatan nastepczych okaze sie,
ze zglaszajacy, ktory uprzednio otrzymal status sygnalisty, dziatat w ztej wierze, zostaje on
pozbawiony ochrony przewidzianej dla sygnalisty i poinformowany o tym fakcie przez osobe,
o ktorej mowa w § 6 ust. 1.

3. Wyniki wstepnej weryfikacji zgloszenia wraz z rekomendacjag Pelnomocnik lub

Zastepca Pelnomocnika przekazuje Gtownemu Inspektorowi.
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4. W sytuacji, gdy wstepna weryfikacja wykaze, ze zgltoszenie wewngtrzne nie dotyczy
zakresu przedmiotowego wskazanego w § 4, osoba upowazniona do przyjecia zgloszenia
wewnetrznego informuje zglaszajacego o tym fakcie.

5. W sytuacji, gdy wstgpna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie zewnetrzne dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania Gtéwnego Inspektora, Gtowny
Inspektor w terminie 14 dni od dnia dokonania przedmiotowego zgloszenia,
a w uzasadnionych przypadkach - nie p6zniej niz w terminie 30 dni, przekaze do organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastgpczych zgloszenie zewngtrzne, jednoczesnie
informujac o tym dokonujacego zgloszenie.

6. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 4 i1 5, zglaszajacy nie zostaje objety statusem
sygnalisty.

§ 9. 1. Jezeli zgloszenie wymaga przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego,
Dyrektor Generalny w drodze zarzadzenia niepodlegajacego publikacji powotuje Komisje¢
sktadajaca si¢ maksymalnie z 5 pracownikow Gléwnego Inspektoratu, w sklad ktérej moze
wchodzi¢ Petnomocnik lub Zastgpca Pelnomocnika. Przed podpisaniem zarzadzenia przez
Dyrektora Generalnego konieczne jest uzyskanie akceptacji Glownego Inspektora.

2. Pracom Komisji przewodniczy Pelnomocnik, Zastgpca Pelnomocnika lub inna osoba
wyznaczona przez Gléwnego Inspektora, powotana do sktadu Komisji.

3. Cztonkiem Komisji nie moze by¢ osoba:

1) ktorej dotyczy zgloszenie;
2) Dbedaca bezposrednim przelozonym osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie;
3) bezposrednio podlegajaca osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.

4. W sytuacji, gdy w ocenie cztonka Komisji zaistniejg okolicznosci, ktore moga wptywac
na jego bezstronno§¢ w ocenie zgloszenia, moze on pisemnie zawnioskowa¢ do
przewodniczacego pracom Komisji o wylaczenie go z prac Komisji w prowadzonym
postepowaniu wyjasniajagcym. Przewodniczacy pracom Komisji podejmuje decyzje w tym
zakresie.

5. Do cztonké6w Komisji stosuje si¢ postanowienia § 6 ust. 3 i 8 Procedury.

6. Komisja dziata kolegialnie.

7. Na wniosek Komisji kazdy pracownik ma obowigzek stawi¢ si¢ na posiedzenie oraz
udostepni¢ dokumenty i1 udzieli¢ niezbednych informacji w celu ustalenia wszystkich

okoliczno$ci zgtoszenia i dokonania oceny prawdziwosci zarzutow zawartych w zgloszeniu.
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8. Prace Komisji sa dokumentowane w formie protokotu z prac Komisji, a wszelkie
dokumenty dotyczace zgtoszenia przechowuje Pelnomocnik, w zamykanym pomieszczeniu
biurowym, w meblu biurowym zamykanym na klucz lub w przypadku dokumentacji
elektronicznej w folderze zabezpieczonym hastem. Wylaczny dostep do dokumentow ma
Pelnomocnik i Zastgpca Pelnomocnika albo osoba o ktorej mowa w § 6 ust. 6.

9. Po ustaleniu stanu faktycznego, Komisja podejmuje decyzje co do zasadnosci
zgloszenia, a w przypadku zgloszen zasadnych wydaje rekomendacj¢ o wtasciwych dziataniach
nastepczych w stosunku do osoby, ktorej dotyczy zgloszenie lub jego wspotpracownikow,
ktorzy dopuscili si¢ naruszenia, oraz proponuje mozliwe dzialania zapobiegawcze, majacych
na celu wyeliminowanie w przysztosci naruszen podobnych do opisanych w zgloszeniu.

10. W przypadku braku jednomys$lnosci, wnioski koncowe Komisji zapadaja zwykta
wigkszoscig glosow. W przypadku réwniej liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego
Komisji, ktory glosuje jako ostatni.

11. Komisja sporzadza raport koncowy, ktoéry Przewodniczacy Komisji przedktada
Gloéwnemu Inspektorowi.

12. Rozpatrzenie zgloszenia w toku prac Komisji nastepuje bez zbgdnej zwtoki, w okresie
nie dluzszym niz 30 dni od daty wszczgcia postgpowania wyjasniajacego pod warunkiem
mozliwosci zebrania w tym czasie niezbgdnych wyjasnien, dokumentow 1 dowodow.

13. W szczegodlnie skomplikowanych przypadkach rozpatrzenie zgltoszenia moze nastgpi¢
w terminie dtuzszym niz wskazanym w ust. 12, umozliwiajacym przekazanie sygnaliscie
informacji zwrotnej w terminie o ktorym mowa w § 10.

14. Glowny Inspektor podejmuje wilasciwe dziatania nastgpcze niezwlocznie
po zapoznaniu si¢ z raportem, o ktorym mowa w ust. 11, z uwzglednieniem rekomendacji
wydanych przez Komisj¢ w zakresie podjecia wilasciwych dzialan nastgpczych lub tez

mozliwych dzialan zapobiegawczych.

§ 10. 1. Pelnomocnik przekazuje sygnaliScie informacj¢ zwrotng w terminie
nieprzekraczajacym 3 miesieccy od  potwierdzenia  przyjecia  zgloszenia.
W przypadku zgloszenia wewngtrznego 1 nieprzekazania potwierdzenia, o ktorym mowa w § 7
ust. 3, informacj¢ zwrotng Pelnomocnik przekazuje sygnaliScie w terminie 3 miesigcy od
uptywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia wewnetrznego, chyba ze sygnalista nie podat

adresu do kontaktu.
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2. W uzasadnionych przypadkach Pelnomocnik przekazuje sygnaliscie dokonujagcemu
zgloszenia zewngtrznego informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od
dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem

terminu, o ktorym mowa w ust. 1

§ 11. W przypadku, gdy wstgpna weryfikacja lub postepowanie wyjasniajace wykaze,
ze informacje zawarte w zgtoszeniu lub pozyskane w toku prac Komisji podlegaja zgtoszeniu
na podstawie przepisow odrgbnych i nie nalezg do zakresu dziatania Gtownego Inspektoratu
lub Gtownego Inspektora, osoba o ktérej mowa w § 6 ust. 1, w ramach dziatan nastepczych,

przekazuje zgloszenie do organu wiasciwego w danej sprawie i informuje o tym sygnaliste.

§ 12. Osoba uprawniona do dokonania zgloszenia moze dokona¢ zgloszenia
zewnetrznego do organu wiasciwego wyznaczonego przepisami krajowymi do przyjmowania
zgloszen, przekazywania informacji zwrotnych na ich temat i podejmowania zwiazanych z
nimi dziatan nastepczych z pominieciem Procedury, w szczegdlnos$ci gdy:

1) Gléwny Inspektorat lub Glowny Inspektor nie podejmie dziatan nastepczych lub nie
przekaze sygnaliScie w terminie informacji zwrotnej;

2) posiada uzasadnione przypuszczenie, ze naruszenie prawa moze stanowic¢ bezposrednie
lub oczywiste zagrozenie dla interesu publicznego, w szczegdlnosci w zwiazku

z zaistnieniem ryzyka powstania nieodwracalnej szkody;

3) dokonanie zgloszenia wewngtrznego moze narazi¢ zglaszajacego na dzialania odwetowe;
4) posiada wuzasadnione przypuszczenie, ze w przypadku dokonania zgloszenia
wewngtrznego istnieje niewielkie prawdopodobienstwo skutecznego przeciwdzialania
naruszeniu prawa przez Gtowny Inspektorat lub Gldéwnego Inspektora z uwagi na
szczegolne okolicznosci sprawy, takie jak mozliwos¢ ukrycia lub zniszczenia dowodow
lub mozliwos¢ istnienia zmowy migdzy Gtownym Inspektoratem a sprawca naruszenia

prawa lub udziatu Gtéwnego Inspektoratu w naruszeniu prawa.

§ 13. 1. Pelnomocnik 1 Zastepca Pelnomocnika prowadzg rejestr zgtoszen wewnetrznych
1 zgloszen zewngetrznych.

2. Wpisu do rejestru zgloszen dokonuje si¢ na podstawie wpltywu zgloszenia.

3. W rejestrze wewnetrznym gromadzi si¢ dane, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4

pkt 1-7 ustawy. Wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej Procedury.
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4.W rejestrze zewnetrznym gromadzi si¢ dane, o ktérych mowa w art. 46 ust. 3 pkt 1-9
ustawy. Wzor rejestru stanowi zalacznik nr 5 do niniejszej Procedury.
5. Pelnomocnik 1 Zastgpca Pelnomocnika prowadzg poufny rejestr zgloszen, do ich
wytacznej dyspozycji, ktory zawiera w szczegdlnosci:
1) numer zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 4;
2) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne
do identyfikacji tych osob;
3) adres do kontaktu sygnalisty;

4) osoby i organy biorace udzial w procesie analizy i rozpatrzenia zgloszenia naruszenia.

§ 14. 1. Sygnaliscie, osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub osobie powigzanej
z sygnalistg przystuguje pelna ochrona przed dziataniami represyjnymi, dyskryminacja oraz
innymi rodzajami niesprawiedliwego traktowania w szczegdlnos$ci ochrona przed dziataniami
odwetowymi okre§lonymi w art. 12 ustawy.

2. Nie moga by¢ podejmowane dzialania odwetowe wobec sygnalisty rowniez w sytuacji,
gdy zgloszenie naruszenia zostato zgloszone w dobrej wierze, a przeprowadzone postepowanie
wyjasniajagce wykazato, ze zgloszone naruszenie nie miato miejsca.

3. Do zakazanych dziatan odwetowych nalezy rowniez zakonczenie stosunku pracy lub
rozwigzanie umowy wzajemnej z sygnalista wylagcznie w zwigzku z dokonanym przez
sygnalist¢ zgloszeniem naruszenia prawa.

4. Ochrona nie dotyczy sygnalisty, bedacego jednoczesnie sprawca, wspoOtsprawca lub

pomocnikiem osoby, ktéra dokonala naruszenia prawa.

§ 15. 1. Za zamieszczanie informacji, okreslonych w art. 48 ustawy, na stronie
internetowe] Gléwnego Inspektoratu w zaktadce dedykowanej zgltoszeniom naruszenia prawa,
odpowiedzialny jest Gabinet Gtownego Inspektora, we wspolpracy z Pelnomocnikiem lub
Zastepca Pelnomocnika.

2. Za przygotowanie sprawozdania, okreslonego w art. 47 ustawy, odpowiedzialny jest
Pelnomocnik lub Zastepca Pelnomocnika.

3. Procedura zostaje podana do wiadomos$ci wszystkich pracownikow Glownego
Inspektoratu zgodnie z przyjetymi zasadami w Glownym Inspektoracie w zakresie komunikacji
wewnetrzne;j.

4. Osobom ubiegajacym si¢ o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku

prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji, lub
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petnienia stuzby, komorki organizacyjne Gldwnego Inspektoratu odpowiadajace za proces
rekrutacji lub przeprowadzenie postepowania w celu zawarcia umowy, o ktorej mowa w art. 13

ust. 2 pkt 1 ustawy, przekazujg informacj¢ o Procedurze wraz z rozpoczeciem rekrutacji lub

negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.

§ 16. W zakresie nieuregulowanym Procedurg stosuje si¢ przepisy ustawy.
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Zakaczniki nr 1 do Procedury zgtaszania
naruszen prawa w Gtownym
Inspektoracie Transportu Drogowego

WZOR FORMULARZA ZGLOSZENIA NARUSZENIA PRAWA

Informacja: Formularz stuzy zglaszaniu naruszenia prawa w Gtownym Inspektoracie Transportu
Drogowego. Podane informacje sq objete zasadg poufnosci.

1. Wypehij formularz zgodnie z informacjami ponizej. Zgloszenie moze dotyczy¢
dokonanych naruszen lub takich, ktérych nie popetniono, ale istnieje bardzo duze ryzyko ich
wystapienia lub prob ukrycia naruszen dotyczacych:

1) korupcji;

2) zamdwien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktdéw i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej 1 bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia 1 dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci 1 systemoOw teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
1 pomocy panstwa oraz opodatkowania osob prawnych;

17) konstytucyjnych wolnos$ci 1 praw czlowieka i obywatela — wystgpujace w stosunkach

jednostki z organami wtadzy publicznej 1 niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.
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L Osoba sktadajgca zgloszenie

W przypadku zgloszenia skladanego przez kilka 0sob, prosze wpisac je wszystkie.

Imig i nazwisko: Dane kontaktowe:
(zaznacz witasciwe pole) (e-mail, numer telefonu, adres
korespondencyjny — do wyboru

O jestem pracownikiem preez sygnaliste )
O jestem zleceniobiorcg/ustugodawca

O jestem bylym pracownikiem

o jestem kandydatem do pracy

O jestem wolontariuszem/praktykantem/stazystg
O pracuje w organizacji wykonawcy/
podwykonawcy/dostawcy

O inne:

Stanowisko stuzbowe:

2. OSOBA POKRZYWDZONA - jezeli dotyczy

Wypetnienie tego pola swoim imieniem i nazwiskiem nie bedzie rozumiane jako podanie Twoich
danych osobowych jako sygnalisty

Imi¢ i nazwisko:
Stanowisko stuzbowe:

(moze dotyczy¢ takze osob spoza organizacji)

3. OSOBA, KTOREJ DZIAEANIA LUB ZANIECHANIA ZGEOSZENIE DOTYCZY
W przypadku zgloszenia dotyczqcego kilku osob prosze wpisacé je wszystkie.
Imig i nazwisko:

Stanowisko stluzbowe:

4. Jakie naruszenia prawa zglaszasz / ryzyko naruszenia prawa?
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5. Na czym polegaja lub polegaly naruszenia prawa, ktore zglaszasz lub na czym polega
ryzyko jego naruszenia?

6. Kiedy i gdzie zglaszane naruszenia prawa mialy miejsce lub kiedy moga nastapic¢?

7. W jaki sposéb doszlo do naruszenia prawa lub jak moze do niego dojsé?

8. Czy zglaszasz dowody, a jesli tak, to jakie?

9. Czy zglaszale$/zglaszala$ te naruszenia prawa juz wczesniej? Jesli tak, to kiedy, komu i
w jakiej formie? Czy otrzymale$/otrzymala$ odpowiedz na zgloszenie?

10. Czy chcesz dodac coS jeszcze w sprawie zgloszenia?

Data i podpis osoby skladajacej zgloszenie
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Zataczniki nr 2 do Procedury
zglaszania naruszen prawa

w Glownym Inspektoracie Transportu
Drogowego

Klauzula informacyjna w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych osoby
dokonujacej zgloszenia naruszenia prawa

Wypehiajac obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1, z pézn. zm.) — dalej RODO,
informujemy ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gtowny Inspektor Transportu Drogowego,
majacy siedzib¢ w Warszawie (00-807) przy Al. Jerozolimskich 94.
2. Mogga si¢ Panstwo skontaktowaé¢ z Administratorem w nastgpujacy sposob:
— listownie na adres siedziby Administratora: 00-807 Warszawa, Al. Jerozolimskie 94;
— poprzez ESP: adres skrytki ePUAP: /canard gitd/skrytka;
— e-mailem: info@gitd.gov.pl;
— telefonicznie: 22 220 40 00;
— faksem: 22 220 48 99.
3. W sprawach dotyczacych przetwarzania Panstwa danych osobowych przez Administratora,

w tym realizacji Panstwa praw przez Administratora, moga si¢ Panstwo kontaktowaé z

wyznaczonym przez Administratora inspektorem ochrony danych (IOD) w nastepujacy

sposéb:

— listownie na adres siedziby Administratora: 00-807 Warszawa,
Al. Jerozolimskie 94 (z dopiskiem ,,ochrona danych osobowych”);

— poprzez ESP: adres skrytki ePUAP: /canard gitd/skrytka;

— e-mailem: iod@gitd.gov.pl.

4. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celach zwiazanych ze zglaszanymi
przypadkami naruszenia prawa, na podstawie:

— obowigzku prawnego wynikajacego z przepiséw Dyrektywy Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony sygnalistow
naruszenia prawa Unii (zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO).

5. Panstwa dane osobowe oraz pozostate informacje beda przechowywane w rejestrze zgloszen
wewngtrznych przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono
dziatania nastgpcze lub po zakoficzeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami
(podstawa prawna: art. 29 ust. 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. 22024 r. poz. 928).

6. Administrator zapewnia zachowanie poufno$ci Panstwa danych, w zwigzku z otrzymanym
zgloszeniem. W zwigzku z tym dane moga by¢ udostgpnione jedynie uprawnionym

podmiotom, jesli zajdzie taka konieczno$¢ w zwiazku z weryfikacja zgloszenia, w trybie
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10.

11.

okreslonym przez obowigzujace przepisy prawa.

Posiadajg Panstwo prawo zgdania:

— dostepu do swoich danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

— sprostowania (poprawiania),

— ograniczenia przetwarzania,

— sprzeciwu wobec przetwarzania, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli
dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z
obowiazku prawnego i nie wystgpuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

W przypadku wuznania, Ze podczas przetwarzania Panstwa danych osobowych

Administrator naruszyt przepisy RODO, przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon:
22 531-03-00.

Panstwa dane osobowe nie beda udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji
mi¢dzynarodowe;.

Panstwa dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do rozpoczecia czynno$ci
zwigzanych z rozpatrzeniem zgloszonej nieprawidtowosci.
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Zataczniki nr 3 do Procedury
zglaszania naruszen prawa

w Glownym Inspektoracie Transportu
Drogowego

WZOR FORMULARZA ZGLOSZENIA DZIALAN ODWETOWYCH

(numer telefonu)

1. Opis okolicznosci

1) Prosze wskaza¢, w zwigzku z jakim zgloszeniem naruszenia prawa wystapilty wobec Pani/Pana
dzialania OdWEIOWE: ... .. .uit i e

3) Prosze wskaza¢ pracownika/pracownikow (imig i nazwisko, stanowisko), ktory/ktorzy wedtug
Pani/Pana dopuscit/dopuscili si¢ wobec Pani/Pana dziatan odwetowych lub przyczynit/przyczynili si¢
do ich wystapienia:

4) Prosze wskaza¢ zachowania, ktore wobec Pani/Pana miaty miejsce:

Wybraé

Lp. Forma dziatan odwetowych .
wlasciwe

1. | Zawieszenie, przymusowy urlop bezplatny

Degradacja, brak awansu, pominigcie przy przyznawaniu innych niz
wynagrodzenie $wiadczen zwigzanych z pracg

Przekazanie obowigzkow, zmiana miejsca pracy, obnizenie wynagrodzenia,
zmiana godzin pracy

4. | Wstrzymanie szkolen
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5. | Nieuzasadniona negatywna ocena wynikow lub negatywna opinia o pracy

6. | Bezpodstawne natozenie kary porzadkowe;j

Brak zawarcia umowy na czas nieokreslony w wypadku gdy miata Pani/Pan
uzasadnione oczekiwania, ze zostanie Pani/Panu zaoferowane state
9 | zatrudnienie.

Nieprzedtuzenie umowy terminowej albo rozwigzywanie umowy zawartej na
czas nieokreslony

10. | Wypowiedzenie lub rozwigzanie bez wypowiedzenia stosunku pracy

Nieuzasadnione skierowanie na badanie lekarskie, w tym badania

. psychiatryczne
T2, ] TN@ .ot
130 | IN@ et
5) Prosze mozliwie doktadnie opisa¢ niewtasciwe zachowania, ktorych dopuscit/dopuscili si¢ lub

do wystapienia ktérych przyczynil/przyczynili si¢ wskazany/wskazani przez Panig/Pana
PTACOWNIK/PIACOWIIICY: ...euvieuiietietieeieett et e st e te e bt este et +eutesateeateatesaeeenseensesateeateensesseenseesseesasesnsenseesneesanes




Zalaczniki nr 4 do Procedury zglaszania naruszen prawa

w Glownym Inspektoracie Transportu Drogowego

WZOR REJESTRU WEWNETRZNYCH ZGELOSZEN NARUSZENIA PRAWA

REJESTR ZGLOSZEN NARUSZENIA PRAWA

LP

NUMER
ZGLOSZENIA

PRZEDMIOT
ZGLOSZENIA

DANE
OSOBY
KTOREJ
ZGLOSZENIE
DOTYCZY

ADRES
KONTAKTOWY
SYGNALISTY

DATA
WPLYWU
ZGLOSZENIA

PODJETE DZIAL ANIA
NASTEPCZE

DATA
ZAKONCZENIA
SPRAWY

UWAGI
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WZOR REJESTRU ZEWNETRZNYCH ZGLOSZEN NARUSZENIA PRAWA

Zakaczniki nr 5 do Procedury zglaszania naruszen prawa
w Gltownym Inspektoracie Transportu Drogowego

REJESTR ZGLOSZEN NARUSZENIA PRAWA

LP

NUMER
ZGLOSZENIA

PRZEDMIOT
ZGLOSZENIA

DANE OSOBOWE
SYGNALISTY ORAZ
OSOBY, KTOREJ
DOTYCZY
ZGLOSZENIE

DATA
WPLYWU
ZGLOSZENIA

PODIETE
DZIALANIA
NASTEPCZE

PODJETE
DZIALANIA
NASTEPCZE

INFORMACIJA
O WYDANIU
ZASWIADCZE
NIA, O
KTORYM

MOWA W ART.

38 USTAWY

DATA
ZAKONCZENI
A SPRAWY

INFORMACIE O
NIEPODEJMOWANIU
DALSZYCH DZIALAN

W PRZYPADKU, O
KTORYM MOWA W
ART. 40 UST. 2
USTAWY

SZACUNKOWA
SZKODA
MAJATKOWA




