Warszawa, dnia 31 pazdziernika 2024 r.

Poz. 81

DECYZJA NR 249
KOMENDANTA GEOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 31 pazdziernika 2024 r.

w sprawie udostepniania informacji publicznej
oraz udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego otwartych danych,
w celu ponownego wykorzystywania w Strazy Granicznej

W zwigzku zart. 4 ust. 1 pkt 1, art. 6, art. 71art. 10 ustawy zdnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z2022r. poz. 902) oraz art. 3 pkt 1, art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 11 sierpnia
2021 1. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1524) ustala sig, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Decyzja okresla:

1) sposob i tryb udostepniania informacji publicznej przez Straz Graniczng oraz sposob i tryb udostepniania
oraz przekazywania informacji sektora publicznego otwartych danych, wcelu ponownego
wykorzystywania;

2) sposéb funkcjonowania Biuletynéw Informacji Publicznej organow Strazy Granicznej, Rektora-
Komendanta Wyzszej Szkoty Strazy Granicznej, komendantéw osrodkow szkolenia Strazy Granicznej,
Portalu Zewnetrznego Komendy Gtownej Strazy Granicznej, stanowigcego strone¢ internetowa Komendy
Glownej Strazy Granicznej oraz portali spotecznosciowych SG;

3) sposob funkcjonowania strony internetowej Komendy Gtownej Strazy Granicznej w portalu dane.gov.pl.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych moga okresli¢ sposob i tryb udostepniania informacji publicznej
oraz sposob 1 tryb udostepniania oraz przekazywania informacji sektora publicznego otwartych danych, w celu
ponownego wykorzystania w wydanych przez siebie odrebnych decyzjach, w zakresie nieuregulowanym
w niniejszej decyzji.

§ 2. 1. Uzyte w decyzji okreslenia oznaczaja:

1) ustawe o dostepie do informacji publicznej — ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r., o dostgpie do informacji
publicznej;

2) ustawe — ustawe z dnia 11 sierpnia 2021 r., o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego;

3) BIP SG — Biuletyny Informacji Publicznej organéw Strazy Granicznej, Rektora-Komendanta Wyzszej
Szkoly Strazy Granicznej oraz komendantow Centrum Szkolenia Strazy Granicznej i Osrodka Szkolen
Specjalistycznych Strazy Graniczne;j;

4) BIP KGSG — Biuletyn Informacji Publicznej Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej;
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5) modut administracyjny BIP SG — stron¢ internetowa, przez ktoéra udostepnia si¢, aktualizuje iusuwa
informacje publiczng w BIP SG;

6) redaktora BIP SG — osob¢ wyznaczong w komorce organizacyjnej KGSG oraz jednostce organizacyjnej SG
do zamieszczania informacji publicznej w BIP SG w zakresie swojej komorki/jednostki organizacyjnej,
posiadajaca dostep wylacznie do wyznaczonego zakresu;

7) redaktor naczelny BIP SG oraz BIP KGSG — osob¢ wyznaczong do zamieszczania informacji publicznej
w BIP w zakresie danej jednostki organizacyjnej posiadajaca pelny dostep oraz mozliwo$¢ tworzenia
zaktadek;

8) administrator BIP SG oraz BIP KGSG - osobe wyznaczona do zarzadzania dostgpem do modutu
administracyjnego BIP SG;

9) Portal — Portal Zewngtrzny Komendy Gtownej Strazy Granicznej, stanowiacy strong internetowa Komendy
Gltownej Strazy Granicznej;

10) redaktor Portalu — osobg¢ wyznaczong do zamieszczania informacji publicznej w Portalu;

11) redaktor naczelny Portalu — osobg lub zespo6t 0sob z Zespotu Prasowego KGSG, sprawujacy nadzoér nad
Portalem;

12) administrator Portalu — osob¢ wyznaczong do zarzadzania aplikacja serwera Portalu;

13) oficjalny portal spoteczno$ciowy — obszar informacji SG w serwisach internetowych stuzacy do wymiany
informacji pomigdzy uzytkownikami kont spolecznosciowych w szczegodlnosci: Facebook, YouTube, X,
Instagram, Threads, TikTok;

14) portal ,,dane.gov.pl” — portal, o ktorym mowa w ustawie;

15) portal ,,dane.gov.pl KGSG” - stron¢ internetowa na portalu dane.gov.pl pod adresem
https://dane.gov.pl/pl/institution/37 komenda-glowna-strazy-granicznej, na ktorej Komenda Gtéwna Strazy
Granicznej udostepnia informacje sektora publicznego, o ktérych mowa w ustawie;

16) pelnomocnika do spraw otwartosci danych — Pelnomocnika do spraw otwarto$ci danych Ministerstwa
Spraw Wewngtrznych i Administracji;

17) dostawce — Komendanta Gtownego Strazy Granicznej jako podmiot udostepniajacy dane, zbiory danych
oraz metadane w portalu dane.gov.pl, dostawca jest administratorem informacji zawartych w zbiorach
danych, ktore publikuje w portalu dane.gov.pl KGSG;

18) edytora portalu danych — osobe, ktorej zostaly nadane uprawnienia do dodawania, aktualizowania
i usuwania danych, zbioré6w danych oraz metadanych w portalu dane.gov.pl KGSG w zakresie wiasciwosci
komorek organizacyjnych Komendy Glownej Strazy Granicznej;

19) koordynatora — Biuro Ochrony Informacji Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej odpowiedzialne za
koordynacj¢ z ramienia Komendy Gioéwnej Strazy Granicznej spraw zwigzanych z programem otwierania
danych na portalu dane.gov.pl KGSG oraz bezposrednia wspodtpraca z pelnomocnikiem do spraw
otwartos$ci danych;

20) informacje¢ sektora publicznego — kazda tre$¢ lub jej czes$¢, niezaleznie od sposobu utrwalenia,
w szczegolnosci w postaci papierowej, elektronicznej, dzwigkowej, wizualnej lub audiowizualnej, bedaca
w posiadaniu podmiotu zobowigzanego;

21) metadane — zestaw logicznie powiagzanych zdokumentem elektronicznym usystematyzowanych
informacji, opisujacych ten dokument, utatwiajacych jego wyszukiwanie, kontrole, zrozumienie
i dlugotrwale przechowanie oraz zarzadzanie (tzw. dane o danych np. tytut, opis i data udostepnienia);

22) rejestr zmian — automatyczny mechanizm dziennika, w ktérym odnotowywane sg zmiany w tresci
informacji publicznych udostepnionych w BIP SG oraz proby dokonywania takich zmian przez osoby
nieuprawnione;

23) dziennik kontroli BIP — zapis czynno$ci kontrolnych podejmowanych w kazdy dzien powszedni,
w stosunku do rejestru zmian, obejmujacych odnotowywane zmiany w tre$ci informacji publicznych
udostepnionych w BIP, dokonywane przez osoby wyznaczone, posiadajace dostep do BIP;
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24) otwarte dane — informacje sektora publicznego udostepniane lub przekazywane w postaci elektronicznej,
bezwarunkowo lub zuwzglednieniem warunkéw, o ktéorych mowa w rozdziale 3 ustawy, kompletne,
aktualne, w wersji zrédtowej, w otwartym i niezastrzezonym formacie przeznaczonym do odczytu
maszynowego, ktore sg przeznaczone do bezptatnego ponownego wykorzystywania na tych samych
zasadach dla kazdego uzytkownika, bez konieczno$ci potwierdzania tozsamosci przez uzytkownika;

25) komorka organizacyjna — komorke organizacyjng Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej;

26) jednostka organizacyjna — Biuro Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej, Wyzsza Szkole Strazy
Granicznej, oddziat Strazy Granicznej, placowke Strazy Granicznej, dywizjon Strazy Granicznej, Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej, Osrodek Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej;

27) BSWSG — Biuro Spraw Wewng¢trznych Strazy Granicznej;

28) WSSG — Wyzsza Szkole Strazy Granicznej;

29) BOI — Biuro Ochrony Informacji Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej;

30) GK — Gabinet Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej;

31) BLil — Biuro L.gcznos$ci i Informatyki Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej;
32) BKiSz — Biuro Kadr i Szkolenia Komendy Gloéwnej Strazy Granicznej;

33) BTiZ — Biuro Techniki i Zaopatrzenia Komendy Gtownej Strazy Granicznej;
34) ZG — Zarzad Graniczny Komendy Glownej Strazy Granicznej;

35) ZOS — Zarzad Operacyjno — Sledczy Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej;

36) ZCU — Zarzad do Spraw Cudzoziemcow Komendy Glownej Strazy Granicznej;
37) BSM — Biuro Wspotpracy Miedzynarodowej Komendy Glownej Strazy Granicznej;
38) BAS — Biuro Analityczno - Sytuacyjne Komendy Glownej Strazy Granicznej;
39) BP — Biuro Prawne Komendy Glownej Strazy Graniczne;j;

40) BK — Biuro Kontroli Komendy Gloéwnej Strazy Granicznej;

41) BF — Biuro Finansow Komendy Glownej Strazy Granicznej;

42) BL — Biuro Lotnictwa Komendy Gtownej Strazy Granicznej;

43) BZD — Biuro Zabezpieczenia Dziatan Komendy Gloéwnej Strazy Granicznej;
44) ZP — Zespot Prasowy Komendanta Gtownego Strazy Granicznej;

45) wnioskodawca — osobe wystepujaca z wnioskiem o udostepnienie informacji publicznej Iub z wnioskiem
o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego;

46) organ Strazy Granicznej — Komendanta Glownego Strazy Granicznej, Komendanta Biura Spraw
Wewnetrznych Strazy Granicznej, komendanta oddziatu Strazy Granicznej, komendanta placowki Strazy
Granicznej i komendanta dywizjonu Strazy Graniczne;j;

47) osrodek szkolenia SG — Centrum Szkolenia Strazy Granicznej, Osrodek Szkolen Specjalistycznych Strazy
Granicznej.

2. llekro¢ w decyzji jest mowa o udostgpnianiu przez komendanta BSWSG informacji w BIP KGSG lub
Portalu, nalezy przez to rozumie¢ informacje, ktorej dysponentem jest Komendant Glowny Strazy Graniczne;.

Rozdzial 2
Udostepnianie informacji publicznej w BIP SG oraz w BIP KGSG

§ 3. 1. Informacje publiczne w BIP SG udostepniajg organy Strazy Granicznej, Rektor-Komendant WSSG
oraz komendanci o$§rodkoéw szkolenia SG na swoich stronach BIP SG, zgodnie ze strukturg tych stron.

2. Komendanci placéwek idywizjonéow SG, jako organy Strazy Granicznej udostepniajg informacje
publiczne Strazy Granicznej w BIP wlasciwych jednostek organizacyjnych.
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3. Za tworzenie i utrzymanie struktury stron, o ktérych mowa w ust. 1, odpowiada dyrektor BLil, stosownie
do potrzeb zgloszonych przez organy Strazy Granicznej, Rektora-Komendanta WSSG oraz komendantow
osrodkdéw szkolenia Strazy Graniczne;.

4. Zmian w strukturze strony BIP KGSG lub w zakresie przyporzadkowania obszaru tematycznego
komorce organizacyjnej dokonuje dyrektor BLil z wlasnej inicjatywy lub na wniosek kierownika komorki
organizacyjnej, po uzyskaniu akceptacji dyrektora GK.

5. Wniosek o zmiang w zakresie, o ktorym mowa w ust. 4, nalezy kierowa¢ do dyrektora GK.

§ 4. 1. Informacje publiczne, ktorych dysponentem jest Komendant Glowny Strazy Granicznej,
udostepniaja w BIP KGSG kierownicy komoérek organizacyjnych, komendant BSWSG zgodnie
z przyporzadkowanymi obszarami tematycznymi.

2. W przypadku, gdy prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu, kierownik komorki
organizacyjnej udostgpniajacy informacje¢ publiczna uzgadnia jej tre§¢ z dyrektorem BOI. Uzgodnien dokonuje
si¢ w formie pisemnej.

3. Komendant Glowny Strazy Granicznej moze wskaza¢ inng, niz wynikajgca z przyporzadkowania
obszarow tematycznych, komorke organizacyjng, ktorej kierownik zobowigzany jest do udostepnienia
informacji publicznej w BIP KGSG albo uzgodnienia jej tresci.

4. Strukture strony BIP KGSG oraz obszary tematyczne przyporzadkowane komoérkom organizacyjnym,
o ktorych mowa w ust. 1, okresla zatgcznik nr 1 do decyzji.

5. Struktury stron BIP SG, BSWSG, WSSG, oddziatow, osrodkow szkolenia Strazy Granicznej okresla
odpowiednio Komendant BSWSG, Rektor-Komendant WSSG, komendanci oddziatow Strazy Granicznej
1 komendanci o$rodkow szkolenia SG.

§ 5. Informacje publiczng w BIP SG udostepnia si¢ przez modut administracyjny BIP SG .

§ 6. Aktualizacji informacji publicznej w BIP SG dokonujg podmioty, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 oraz §
4 ust. 113, w sposob okreslony w § 5.

Rozdzial 3
Udostepnianie informacji publicznej w Portalu

§ 7. 1. Informacje sektora publicznego w Portalu udostepniajg kierownicy komoérek organizacyjnych oraz
komendant BSWSG, zgodnie z przyporzadkowanymi obszarami tematycznymi.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych lub komoérek organizacyjnych, bedacy w posiadaniu informacji
publicznej, sg zobowigzani niezwlocznie przekazaé tres¢ informacji osobom udostepniajacym, o ktérych mowa
w ust. 1.

3. Komendant Gloéwny Strazy Granicznej moze wskaza¢ inne, niz wynikajace z przyporzadkowanych
obszaréw tematycznych, komorki organizacyjne lub jednostki organizacyjne, ktérych kierownicy zobowigzani
sg do udostepnienia informacji publicznej w Portalu albo uzgodnienia jej tresci.

4. Do udostepnienia informacji publicznej w Portalu oraz jej aktualizacji stosuje si¢ odpowiednio przepisy §
4 ust. 2 oraz § 6.

5. Strukture Portalu okresla zatacznik nr 2 do decyzji.

6. Zmian w strukturze Portalu lub w zakresie przyporzadkowania obszaru tematycznego komorce
organizacyjnej lub komendantowi BSWSG dokonuje kierownik ZP z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
kierownika komorki organizacyjnej lub komendanta BSWSG, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Dopuszcza si¢, okresowo, za zgoda kierownika ZP, zamieszczanie przez kierownikéw komorek
organizacyjnych lub komendanta BSWSG w ramach przyporzadkowanych im w strukturze Portalu obszarow
tematycznych nowych czasowo istniejacych zaktadek.

§ 8. 1. Informacje¢ publiczng udostepnia si¢ przez zamieszczenie jej w Portalu.

2. W sytuacji niecierpigcej zwtloki informacje publiczng przekazang w formie pisemnej przez kierownika
komorki organizacyjnej, ktorej przyporzadkowano dany obszar tematyczny, moga zamiesci¢ w Portalu
redaktorzy Portalu inni niz okresleni w § 29 ust. 1.
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Rozdzial 4
Udostepnianie informacji publicznej w portalu dane.gov.pl

§ 9. 1. Informacje sektora publicznego, o ktorych mowa w ustawie, w portalu dane.gov.pl KGSG w postaci
danych lub zbioréw danych udostepniajg  kierownicy komoérek  organizacyjnych, zgodnie
z przyporzadkowanymi obszarami tematycznymi.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych wyznaczonych do dodawania, aktualizowania, i usuwania danych,
zbioréw danych oraz zwigkszania ich otwartosci w portalu dane.gov.pl KGSG udostgpniajg informacje sektora
publicznego poprzez wyznaczonego edytora portalu danych.

3. Obszary tematyczne podzielone na zbiory danych w portalu dane.gov.pl KGSG przyporzadkowane
komorkom organizacyjnym, o ktorych mowa w ust. 1, okre§la zatgcznik nr 3 do decyz;ji.

4. Komendant Gtowny Strazy Granicznej moze wskaza¢ inng niz wynikajacg z przyporzadkowania
obszaréw tematycznych komodrke organizacyjna, ktorej kierownik zobowigzany jest do udostepnienia
informac;ji sektora publicznego w portalu dane.gov.pl KGSG albo uzgodnienia jej tresci.

§ 10. 1. Dopuszcza si¢ zamieszczanie z wlasnej inicjatywy przez kierownikow komorek organizacyjnych
w portalu dane.gov.pl KGSG w ramach przyporzadkowanych im obszarow tematycznych nowych danych lub
zbiorow danych.

2. Komorki organizacyjne Komendy Glownej Strazy Granicznej przed dokonaniem zmian dotyczacych
dodania lub usunigciu zbiorow danych w portalu dane.gov.pl KGSG informuja  koordynatora
o przedmiotowych zmianach.

3. W przypadku, gdy prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu, kierownik komorki
organizacyjnej udostgpniajacy informacj¢ sektora publicznego uzgadnia jej tres¢ z dyrektorem BOI. Uzgodnien
dokonuje si¢ w formie pisemne;j.

§ 11. Aktualizacji, zwigkszania dost¢pnosci danych, dodawania i usuwania informacji sektora publicznego
w portalu dane.gov.pl dokonujg podmioty, o ktérych mowa w § 9 ust. 1, w sposob okreslony w § 9 ust. 2 oraz §
10.

Rozdzial 5
Inne formy udostepniania informacji publicznej

§ 12. 1. Informacja publiczna, ktoéra nie zostata udostgpniona w BIP SG, Portalu lub portalu dane.gov.pl
KGSG, jest udostepniana na wniosek.

2. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostepniana w formie ustnej lub
pisemne;j bez pisemnego wniosku.

3. W przypadku, gdy informacja publiczna nie moze zosta¢ udost¢pniona niezwlocznie, wnioskodawce
informuje si¢ o sposobie i terminie jej udostepnienia lub poucza o mozliwosci i sposobie zlozenia pisemnego
wniosku o udostepnienie informacji publiczne;j.

4. Dostegp mediow do informacji publicznej, ktorej dysponentem jest Komendant Gtéwny Strazy
Granicznej, realizowany jest przez kierownika ZP.

§ 13. 1. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej moze by¢ zlozony na formularzu i przestany na
adres organu Strazy Granicznej, WSSG lub osrodka szkolenia Strazy Graniczne;j.

2. Wz6r formularza, o ktérym mowa w ust. 1, okresla zalacznik nr 4 do decyzji.

§ 14. 1. W przypadku, gdy wniosek o udostepnienie informacji publicznej skierowany jest do Komendanta
Glownego Strazy Granicznej, informacje publiczng udostepnia albo wydaje decyzje o odmowie udostepnienia
lub oumorzeniu postgpowania o udostgpnienie informacji dyrektor BOI, na podstawie pisemnego
upowaznienia Komendanta Gtéwnego Strazy Graniczne;.

2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, udost¢gpniana jest na podstawie informacji przygotowanych
i przekazanych przez kierownika komorki organizacyjnej bedacego w posiadaniu informacji publiczne;j.
W informacji nalezy poda¢ imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe osob, ktoére odpowiadaja za jej tresc
oraz udostepniajg informacje, a takze dat¢ udostepnienia.

3. Informacje, o ktérej mowa w ust. 1, przekazuje si¢ w sposéb i formie zgodnej z wnioskiem.
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4. W przypadku, gdy we wniosku nie zostat okreslony sposob i forma udostgpnienia informacji publicznej
informacj¢, o ktérej mowa w ust. 1, przekazuje si¢ w formie nie powodujacej dodatkowych kosztow dla
wnioskodawcy.

5. Dane osobowe, o ktorych mowa w ust. 2, przetwarzane sg w KGSG w celu prowadzenia postgpowania
w zakresie realizacji wniosku o udost¢pnienie informacji publiczne;.

§ 15. 1. W toku postgpowania o udost¢pnienie informacji publicznej, kierownik komorki organizacyjnej
bedacy w posiadaniu informacji publicznej niezwlocznie informuje dyrektora BOI o okoliczno$ciach
wplywajacych na udostepnienie informacji publicznej, w szczegoéInosci o:

1) niedysponowaniu informacjami objetymi wnioskiem albo braku witasciwosci do przekazania informacji
objetej wnioskiem;

2) braku mozliwosci przekazania informacji lub opinii w wyznaczonym terminie, ze wskazaniem przyczyn
opOznienia oraz terminu, w jakim przekaze informacje lub opini¢ do uzasadnienia decyzji;

3) braku mozliwosci udostepnienia informacji w sposéb i w formie zgodnej z wnioskiem;
4) iloéci materiatow potrzebnych do przygotowania informacji.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, dyrektor BOI ustala z kierownikiem komorki organizacyjnej
bedacej w posiadaniu informacji publicznej dalszy tryb postgpowania w sprawie udostgpnienia informacji
publicznej.

§ 16. 1. Kierownik komorki organizacyjnej bedacy w posiadaniu informacji publicznej przekazuje
dyrektorowi BOI informacj¢ publiczna podlegajaca udostepnieniu, albo w przypadku wystapienia okoliczno$ci
uzasadniajgcych odmowe¢ udostgpnienia informacji publicznej, opini¢ o odmowie udostgpnienia informacji
publicznej, zawierajaca faktyczne uzasadnienie odmowy.

2. Informacje albo opinie, o ktorych mowa w ust. 1, przekazuje si¢ niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na
3 dni przed uptywem terminu okreslonego w art. 13 ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

§ 17. 1. Udostegpnienie informacji publicznej jest bezptatne, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Udostgpniajacy informacje¢ publiczng moze pobra¢ optate obejmujacg dodatkowe koszty poniesione
przez Straz Graniczng zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem jej udostepnienia lub konieczno$cia
przeksztatcenia informacji w inng formg, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Nie pobiera si¢ optaty od wnioskoéw, w ktorych taczny koszt wraz z podatkiem od towardéw i ushug
nie przekracza kwoty 10,00 PLN.

4. Wysokos$¢ optaty, o ktorej mowa w ust. 2, obejmujacej koszty udostepnienia informacji publicznej przez
Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej oraz komendanta BSWSG ustala dyrektor BOI w porozumieniu
z gtownym ksiggowym Komendy Gloéwnej Strazy Granicznej.

5. Dyrektor BOI, wcelu ustalenia wysokosci optaty, o ktéorej mowa wust. 2, informuje gldwnego
ksiggowego Komendy Glownej Strazy Granicznej o:

1) danych wnioskodawcy wraz z jego numerem PESEL albo NIP, w przypadku potrzeby wystawienia faktury;

2) sposobie udostepnienia lub przeksztatcenia informacji w form¢ wskazana we wniosku (liczbe kart, sposob
i format drukowania lub kopiowania, kolor wydruku lub kopii, liczb¢ i nazwe elektronicznych no$nikoéw
informacji).

6. Dyrektor BOI w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku powiadomi wnioskodawce o wysokos$ci
oplaty.

7. Dyrektor BOI przekazuje kopi¢ powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 6, gtownemu ksiggowemu
Komendy Glownej Strazy Graniczne;j.

8. Dyrektor BOI udostepnia informacje publiczng, zgodnie z wnioskiem, po uplywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy o wysoko$ci optaty, o ktorej mowa w ust. 2, chyba ze wnioskodawca dokona
w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udost¢pnienia informacji albo wycofa wniosek.
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9. Gtowny ksiggowy Komendy Gloéwnej Strazy Granicznej niezwlocznie informuje dyrektora BOI
o zaewidencjonowaniu optaty na rachunku bankowym Komendy Gtownej Strazy Granicznej oraz wystawia
fakturg na kwote wniesionej optaty i przekazuje ja wnioskodawcy.

10. Wysoko$¢ oplaty, o ktorej mowa w ust. 2, ustalg wlasciwi komendanci oddziatow , osrodkow szkolenia
Strazy Granicznej lub Rektor-Komendant WSSG dla jednostek organizacyjnych bedacych na ich zaopatrzeniu
finansowym oraz Komendant Gtéwny Strazy Granicznej dla BSWSG.

§ 18. 1. Udostgpnienie informacji publicznej przez umozliwienie wgladu do dokumentow urzedowych
odbywa si¢ w pomieszczeniach stuzbowych, w obecnosci funkcjonariusza lub pracownika organu Strazy
Granicznej lub WSSG lub osrodka szkolenia Strazy Granicznej, udostepniajacego informacje publiczng.

2. Udostepnienie informacji publicznej przez Komendanta Glownego Strazy Granicznej w drodze wgladu
do dokumentow urzedowych realizowane jest przez kierownikow komorek organizacyjnych bedacych wich
posiadaniu.

§ 19. Udostepnienie informacji publicznej przez Komendanta Gtownego Strazy Granicznej w sposéb
okreslony w art. 11 ustawy o dostepie do informacji publicznej, realizowane jest przez kierownikow komorek
organizacyjnych bedacych w jej posiadaniu.

§ 20. W przypadku wniosku o udostepnienie informacji publicznej, ktérej dysponentem jest Komendant
Glowny Strazy Granicznej, a ktorej obowigzek udostgpnienia wynika takze z innych ustaw - informacje te
moze udostepni¢ rowniez osoba upowazniona do czynno$ci okre$lonych w tych ustawach, niezwlocznie
powiadamiajac o tym fakcie dyrektora BOL.

Rozdzial 6
Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego

§ 21. 1. Wnioski o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego skierowane do Komendanta
Gtownego Strazy Granicznej rozpatruje, na zasadach okreSlonych w ustawie, na podstawie pisemnego
upowaznienia Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej, dyrektor BOI.

2. Dyrektor BOI, po rozpatrzeniu wniosku, z wyjatkiem wniosku, o ktorym mowa w art. 39 ust. 2 ustawy:

1) przekazuje informacje sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez okres§lania warunkow
ponownego wykorzystywania;

2) informuje o braku informacji sektora publicznego wskazanych we wniosku;

3) informuje o braku warunkéw do ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania informacji sektora
publicznego przez wnioskodawce;

4) sktada oferte zawierajaca warunki ponownego wykorzystywania lub informacj¢ o wysokosci oplat za
ponowne wykorzystywanie, lub w przypadku, oktorym mowa w art. 10 ust. 4 ustawy, informacje
o przyczynach braku mozliwos$ci przekazania informacji sektora publicznego i wskazanie, w jaki sposéb
lub w jakiej formie informacje sektora publicznego moga zosta¢ przekazane;

5) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego;

6) wydaje, w przypadku otrzymania sprzeciwu, decyzj¢ rozstrzygajaca o warunkach ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego lub o wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie lub
w przypadku, o ktérym mowa w art. 10 ust. 4 ustawy o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego, odmawia wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego;

7) wskazuje na zadanie wnioskodawcy, zasady natozenia isposob obliczenia oplaty, o ktérej mowa
w art. 18 ustawy;

8) w przypadku niespetnienia warunkow formalnych wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego, o ktorych mowa w art. 39 ust. 3 i 4 ustawy, dyrektor BOI zgodnie z art. 39 ust. 5 ww. ustawy
wzywa wnioskodawce do usunigcia brakow formalnych, wraz z pouczeniem, ze ich nieusunigcie w terminie
7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.
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3. W toku postepowania o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego, kierownik komorki
organizacyjnej bedacej w posiadaniu informacji wytworzonej w pierwotnym celu, niezwlocznie informuje
dyrektora BOI o okolicznosciach wptywajacych na rozpatrzenie i zalatwienie wniosku o ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego, w szczego6lnosci o okolicznosciach, o ktéorych mowa w §
15 ust. 1, a takze:

1) przekazuje informacj¢ publiczng w celu ponownego wykorzystywania bez ograniczenia warunkami, a w
przypadku posiadania informacji sektora publicznego przez wnioskodawce zawiadamia o braku
ograniczenia warunkami ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego;

2) przedstawia projekt oferty zawierajacej warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora
publicznego;

3) przekazuje opini¢ o odmowie ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego, zawierajaca
uzasadnienie faktyczne odmowy w przypadku wystapienia okolicznosci uzasadniajacych odmowe
ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego;

4) zawiadamia o braku mozliwosci przekazania informacji sektora publicznego.

§ 22. 1. Udostgpniajacy informacje¢ sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystywania moze
natozy¢ oplate za jej udostepnienie w przypadkach i na zasadach okreslonych w rozdziale 4 ustawy.

2. W przypadku wnioskow o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego skierowanych do
Komendanta Glownego Strazy Granicznej, dyrektor BOI, w celu ustalenia wysokosci optaty, o ktérej mowa
w ust. 1, informuje gtdéwnego ksiegowego Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej o:

1) danych wnioskodawcy wraz z jego numerem PESEL albo NIP, w przypadku potrzeby wystawienia faktury;

2) liczbie kart, sposobie i formacie drukowania lub kopiowania, kolorze wydruku lub kopii, liczbie i nazwie
elektronicznych no$nikoéw informacji, czasie przygotowania oraz ilosci os6b ja przygotowujacych
1 kosztach przekazania informacji.

3. Glowny ksiggowy, po otrzymaniu informacji, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, ustala wysokos$¢ optat za
ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego i niezwtocznie informuje o jej wysokosci dyrektora
BOL.

4. Dyrektor BOI niezwlocznie przesyta glownemu ksiggowemu Komendy Glownej Strazy Granicznej:

1) kopi¢ oferty zawierajacej wysoko$¢ optat za ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego
w celu weryfikacji wysokos$ci optat okres§lonych w ofercie - w przypadku wniesienia sprzeciwu;

2) kazdorazowo kopi¢ decyzji o wysokosci oplat za ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego w celu zaewidencjonowania optaty na rachunku bankowym Komendy Gtéwnej Strazy
Granicznej.

5. Przepisy § 17 ust. 3, 91 10 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 23. W przypadkach okreslonych w art. 18 ust. 1 ustawy, zasady obliczenia wysokos$ci oplaty za
udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania na wniosek skierowany do
Komendanta Gtownego Strazy Granicznej ustala gtdéwny ksiegowy Komendy Gtéwnej Strazy Graniczne;.

§ 24. Wysoko$¢ optaty, o ktorej mowa w § 22 ust. 1 ustalaja wilasciwi komendanci oddzialow Strazy
Granicznej lub os$rodkéw szkolenia Strazy Granicznej, Rektor — Komendant Wyzszej Szkoly Strazy
Granicznej, dla jednostek organizacyjnych bgdacych na ich zaopatrzeniu finansowym oraz Komendant Gtéwny
SG dla BSWSG.

Rozdzial 7
Funkcjonowanie BIP SG, Portalu i oficjalnych portali spoleczno$ciowych

§ 25. 1. Administratora BIP SG wyznacza dyrektor GK.
2. Do zadan administratora BIP SG nalezy:

1) przyznawanie, blokowanie lub odbieranie redaktorom BIP SG dostepu do modutu administracyjnego BIP
SG;



Dziennik Urzgdowy Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej -9- Poz. 81

2) monitorowanie dziatania BIP SG oraz zglaszanie dyrektorowi BLil problemow technicznych zwigzanych
z jego funkcjonowaniem;

3) przekazywanie do BLil wnioskéw kierownikdbw nowo utworzonych jednostek organizacyjnych
o utworzenie dla nich stron Biuletynu Informacji Publiczne;.

§ 26. 1. Administratora Portalu wyznacza dyrektor BLil.
2. Do zadan administratora Portalu nalezy:
1) udostgpnianie, blokowanie oraz usuwanie kont redaktorom Portalu;
2) przechowywanie logéw do Portalu i BIP SG;
3) zapewnienie obstugi technicznej i informatycznej Portalu i BIP SG;
4) diagnozowanie i rozwigzywanie problemow zwigzanych z funkcjonowaniem Portalu.
§ 27. 1. Redaktorow naczelnych BIP SG wyznaczaja kierownicy jednostek organizacyjnych.
2. Do zadan redaktora naczelnego BIP SG nalezy:

1) zamieszczanie informacji publicznej w BIP SG 1 jej aktualizacja przez modul administracyjny w zakresie
swojej jednostki organizacyjnej;

2) monitorowanie umieszczanych w BIP SG tresci oraz dokonywanie okresowej, nierzadziej niz raz
w miesigcu, weryfikacji informacji publicznych udostepnionych w BIP SG pod wzgledem ich rzetelnosci,
jawnosci 1 aktualnosci w zakresie swojej jednostki organizacyjnej;

3) usuwanie nieaktualnej informacji publicznej z BIP SG w zakresie swojej jednostki organizacyjnej;
4) wprowadzanie i usuwanie kategorii w menu strony w zakresie swojej jednostki organizacyjne;j;

5) informowanie administratora BIP SG o nieprawidlowos$ciach w zakresie zamieszczania informacji
publicznej albo dzialania modutu administracyjnego BIP SG w zakresie swojej jednostki organizacyjnej;

6) dokonywanie kontroli rejestrow zmian w odniesieniu do podlegajacych mu stron w kazdy dzien powszedni.

§ 28. 1. Redaktoréw BIP SG wyznaczajg kierownicy jednostek organizacyjnych i komorek
organizacyjnych.

2. Do zadan redaktora BIP SG nalezy:

1) zamieszczanie informacji publicznej w BIP SG i jej aktualizacja przez modut administracyjny zgodnie
z nadanym uprawnieniem;

2) monitorowanie umieszczanych w BIP SG tresci oraz dokonywanie okresowej, nierzadziej niz raz
w miesigcu, weryfikacji informacji publicznych udostepnionych w BIP SG pod wzglgedem ich rzetelnosci
1 aktualnosci;

3) usuwanie nieaktualnej informacji publicznej z BIP SG;

4) informowanie administratora BIP SG o nieprawidlowosciach w zakresie zamieszczania informacji
publicznej albo dziatania modutu administracyjnego BIP SG;

5) dokonywanie kontroli rejestrow zmian w odniesieniu do podlegajacych mu stron w kazdy dzien powszedni.
§ 29. 1. Redaktorow Portalu wyznaczaja kierownicy komorek organizacyjnych oraz komendant BSWSG.

2. Do zadan redaktora Portalu, zgodnie z przyporzadkowanym komoérkom organizacyjnym oraz BSWSG
obszarem tematycznym nalezy:

1) zamieszczanie i aktualizacja informacji publicznej w Portalu zgodnie z obszarami merytorycznymi
zaktadek i jej aktualizacja;

2) usuwanie nieaktualnej informacji publicznej Portalu;
3) biezace sprawdzanie dziatania Portalu;

4) dokonywanie okresowej, nierzadziej niz raz w miesigcu, weryfikacji informacji publicznych
udostepnionych w Portalu pod wzgledem ich rzetelnosci i aktualnosci;
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5) informowanie przetozonych o nieprawidtowosciach w zakresie zamieszczania informacji publicznej
w Portalu;

6) informowanie administratora Portalu o nieprawidtowym dziataniu Portalu.
§ 30. Do zadan dyrektora BLil nalezy:

1) zapewnienie sprz¢tu komputerowego niezbednego do udostgpniania informacji publicznej w BIP KGSG
i Portalu oraz jego konfiguracje;

2) zapewnienie prowadzenia rejestru zmian (automatycznego mechanizmu dziennika, w ktorym
odnotowywane sg zmiany w tresci informacji publicznych udostepnionych w BIP oraz proby dokonywania
takich zmian przez osoby nieuprawnione);

3) wykonywanie czynno$ci monitorujagcych ikontrolnych w odniesieniu do rejestru zmian w zakresie
obejmujacym proby dokonywania zmian przez osoby nieuprawnione;

4) nadzo6r techniczny nad dziataniem Portalu i BIP SG.

§ 31. Do zadan dyrektora GK nalezy:
1) administrowanie oraz monitorowanie dziatania stron BIP SG;
2) prowadzenie dziennika kontroli BIP SG;

3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw informatyzacji
informacji niezb¢dnych do zamieszczenia na stronie gtownej BIP oraz powiadamianie tego ministra
o zmianach w tresci tych informacji;

4) monitorowanie umieszczanych w BIP KGSG informacji publicznych oraz informowanie kierownikow
komorek organizacyjnych i jednostek organizacyjnych o konieczno$ci udostepnienia, aktualizacji, zmiany
tresci lub usuniecia informacji publicznej w BIP SG;

5) prowadzenie i aktualizowanie listy redaktorow BIP SG na podstawie wniosku kierownika komorki
organizacyjnej lub jednostki organizacyjne;j;

6) zapewnienie instruktazu redaktoréw BIP SG w zakresie obstugi strony administracyjnej BIP SG.
§ 32. Do zadan kierownika ZP nalezy:
1) nadzér nad Portalem, w tym aktualizowanie tre$ci w zakresie powierzonym ZP;
2) prowadzenie oficjalnych kont KGSG na portalach spotecznosciowych;
3) monitorowanie dziatania Portalu;
4) monitorowanie umieszczanych w Portalu informacji publicznych pod wzgledem ogoélne;j tresci Portalu;
5) prowadzenie listy redaktorow Portalu na podstawie wniosku kierownika komorki organizacyjnej;
6) wyznaczenie redaktora naczelnego Portalu;
7) zapewnienie instruktazu redaktoréw Portalu we wspotpracy z BLilL

§ 33. 1. Organy Strazy Granicznej, komendanci o$rodkow szkolenia SG oraz Rektor-Komendant WSSG
zapewniajg przestrzeganie przepisoOw o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych
w zakresie udostgpnionej przez siebie informacji publicznej w BIP SG i Portalu.

2.Do zadan dyrektora BOI nalezy dokonywanie, na wniosek wlasciwego kierownika komorki
organizacyjnej oraz komendanta BSWSG, oceny materiatdw przeznaczonych do udostepnienia w BIP KGSG
oraz Portalu.

3. Do zadan petnomocnika kierownika jednostki organizacyjnej ds. ochrony informacji niejawnych nalezy
dokonywanie, na wniosek, oceny materialdéw przeznaczonych do udostepnienia w BIP SG oraz w zasobach
wlasciwej strony internetowej administrowanej przez WSSG, oddziat lub osrodek szkolenia SG.

§ 34. 1. Z dostgpu do modutu administracyjnego BIP SG lub konta w Portalu moze korzysta¢ wylacznie
administrator BIP SG, redaktor naczelny BIP SG, redaktor BIP SG, administrator Portalu, redaktor naczelny
Portalu i redaktor Portalu, ktéremu zostato ono przydzielone.
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2. Zabrania si¢ udostepniania konta i hasta dostepu innym osobom.

3. W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia nieuprawnionego dostgpu do modutu administracyjnego BIP
SG powiadamia si¢ dyrektora GK za posrednictwem kierownika komorki organizacyjnej lub jednostki
organizacyjnej oraz  dokonuje  zgloszenia  oincydencie na  adres poczty elektroniczne;j:
incydent@strazgraniczna.pl.

4. W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia uzycia albo proby uzycia przez osob¢ nieuprawniong konta
w Portalu powiadamia si¢ dyrektora BLil ikierownika ZP oraz dokonuje zgloszenia o incydencie na adres
poczty elektronicznej: incydent@strazgraniczna.pl.

§ 35. 1. Przyznawanie, blokowanie icofanie dostepu do modutu administracyjnego BIP SG Iub
udostepnianie i cofanie dostepu do konta w Portalu, nastgpuje na pisemny wniosek kierownika komorki lub
jednostki organizacyjnej, skierowany odpowiednio do dyrektora GK w odniesieniu BIP KGSG i kierownika ZP
w odniesieniu do Portalu.

2. Kierownik komoérki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej zobowiazany jest informowac o kazdej
zmianie dotyczacej wyznaczonych redaktorow BIP SG lub Portalu odpowiednio dyrektora GK i kierownika
ZP. Obowiazek informowania dotyczy rowniez zmiany komorki/jednostki organizacyjnej oraz zakonczenia
shuzby/pracy.

3. Zablokowanie lub odebranie dostgpu do modutu administracyjnego BIP SG redaktorowi BIP SG albo
zablokowanie lub usunigcie konta w Portalu redaktorowi Portalu nastgpuje na wniosek kierownika komorki lub
jednostki organizacyjnej w przypadku stwierdzenia:

1) uzycia konta niezgodnie z jego przeznaczeniem lub jego udostepnienia osobom nieuprawnionym,;

2) naruszenia lub usilowania naruszenia przez redaktora BIP SG lub Portalu integralnosci i bezpieczenstwa
systemu;

3) udostepnienia informacji publicznej niezgodnie z przepisami o dostepie do informacji publicznej.

§ 36. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych sprawuja nadzor merytoryczny w odniesieniu do
wyznaczonych obszaréw tematycznych nad tre$cig publikowanych informacji w BIP KGSG oraz na Portalu
pod wzgledem obowiazku ich publikacji, rzetelnosci, jawnosci i aktualnosci.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych sprawuja nadzor merytoryczny w odniesieniu do tresci
publikowanych informacji w BIP SG, na Portalu oraz portalu spolecznosciowym pod wzgledem obowiazku ich
publikacji, rzetelno$ci, jawnosci i aktualnosci.

3. W przypadku, gdy obowigzek publikacji informacji spoczywa na redaktorze, redaktorze naczelnym
bedacym w strukturze innej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, niz ta, z ktorej informacja
podlega publikacji, kierownicy jednostek organizacyjnych oraz kierownicy komorek organizacyjnych
zobowigzani s3 do zgtaszania na biezaco wszelkich zmian aktualizacyjnych w zakresie publikowanych
informacji.

§ 37. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych mogg tworzy¢, wramach oficjalnych portali
spotecznosciowych konta spoteczno$ciowe.

2.Za prowadzenie oficjalnych kont spolecznosciowych odpowiedzialni sg kierownicy jednostek
organizacyjnych, a w KGSG - kierownik ZP.

Rozdzial 8
Funkcjonowanie portalu dane.gov.pl

§ 38. 1. Administratorem portalu jest minister wlasciwy ds. informatyzacji prowadzacy portal, zgodnie
z art. 34 ust. 1 ustawy.

2. Portal prowadzony przez ministra wlasciwego do spraw informatyzacji, jest systemem
teleinformatycznym powszechnie dostgpnym, stluzacym do udostepniania informacji sektora publicznego
wcelu ponownego wykorzystywania oraz danych prywatnych wcelu wykorzystywania, zgodnie
z art. 2 pkt 13 ustawy, dostepnym pod adresem internetowym https://dane.gov.pl.
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§ 39. Profil Dostawcy tworzony jest przez Administratora Portalu na podstawie przekazanych przez
Dostawce danych na adres elektroniczny: kontakt@dane.gov.pl tj.: pelnej nazwy Dostawcy, danych
adresowych, numeru REGON, numeru telefonu, adresu poczty elektronicznej Dostawcy oraz adresu
elektronicznej skrzynki podawcze;j.

§ 40. 1. Dostawca danych 1izbiorow danych sektora publicznego w portalu dane.gov.pl KGSG jest
Komendant Gtéwny Strazy Graniczne;j.

2. Dostawca publikuje swoje zasoby poprzez wyznaczone komorki organizacyjne Komendy Gloéwnej
Strazy Granicznej.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych wyznaczonych do publikacji zasobow danych na portalu
dane.gov.pl KGSG ponoszg odpowiedzialno$¢ za udostgpnione informacje w szczegdlnosci za ich: jako$¢,
aktualno$¢ oraz kompletnosc.

§ 41. Edytoréw portalu dane.gov.pl KGSG wyznaczaja kierownicy komorek organizacyjnych, ktéorym
nastepnie Administrator Portalu nadaje uprawnienia. Nadanie uprawnien edytora przebiega w nast¢pujacy
sposob:

1) wyznaczona przez kierownika komorki organizacyjnej osoba wysyta e-mail na adres kontakt@dane.gov.pl.
W tresci korespondencji, wskazuje nazwe dostawcy: ,,Komenda Gldéwna Strazy Granicznej”, stuzbowy nr
telefonu osoby oraz adres elektroniczny, na ktory zostato zarejestrowane konto;

2) nastgpnie, osoba informowana jest onadaniu uprawnien Edytora zwrotnym e-mailem ze skrzynki
kontakt@dane.gov.pl;

3) przy kolejnym zalogowaniu si¢ Edytor uzupelnia dane o imi¢ inazwisko oraz swoj stuzbowy numer
telefonu;

4) zarejestrowana osoba, ktorej zostaly nadane uprawnienia Edytora, ma dostep do modutu ,,Panel
administracyjny” umozliwiajacego dodawanie, aktualizowanie iusuwanie danych oraz zbioréw danych
w zakresie wlasciwosci Dostawcy.

§ 42. Do zadan kierownikow komorek organizacyjnych wyznaczonych do publikacji zasobow danych na
portalu dane.gov.pl KGSG nalezy:

1) monitorowanie dziatania opublikowanych zbiorow danych;

2) monitorowanie umieszczanych w portalu dane.gov.pl KGSG informacji sektora publicznego pod wzglgdem
ich rzetelno$ci, poziomu otwartosci i aktualno$ci oraz sprawowanie nadzoru merytorycznego nad ogolna
trescig opublikowanych zbiorow danych;

3) analizowanie posiadanych zasobow informacji sektora publicznego mozliwych do udostepnienia w portalu
dane.gov.pl KGSG.

§ 43. Do zadan Edytora portalu dane.gov.pl KGSG, zgodnie z przyporzadkowanym komoérkom
organizacyjnym obszarem tematycznym nalezy:

1) zamieszczanie informacji publicznej w portalu dane.gov.pl KGSG 1i jej aktualizacja;
2) usuwanie nieaktualnej informacji publicznej w portalu dane.gov.pl KGSG;
3) zwigkszanie poziomu otwarto$ci zamieszczonych zbioréw danych;

4) informowanie przetozonych o nieprawidlowosciach w zakresie zamieszczania informacji publicznej
w portalu dane.gov.pl KGSG;

5) informowania Administratora portalu dane.gov.pl o nieprawidtowym dzialaniu;
6) zglaszanie przelozonym uwag do udostepnionych danych i zbiorow danych;

7) stata wspolpraca z funkcjonariuszem BOI wyznaczonym do realizacji spraw zwigzanych z Programem
Otwierania Danych, w zakresie m.in. informowania o dodaniu lub usunig¢ciu danych lub zbioréw danych
oraz o zwigkszeniu poziomu otwartosci danych zamieszczonych w portalu dane.gov.pl KGSG.

§ 44. 1. Odbieranie uprawnienia Edytora do dostepu do modutu ,Panel administracyjny” na portalu
dane.gov.pl KGSG, nastgpuje na pisemny wniosek kierownika komorki organizacyjnej, skierowany do
dyrektora BOL.
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2. Po otrzymaniu wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 dyrektor BOI przesyta informacje do Pelnomocnika do
spraw otwartosci danych o potrzebie odebrania uprawnienia Edytora.

§ 45. Kierownik komorki organizacyjnej wyznaczonej do publikacji zasobéw danych w portalu dane.gov.pl
KGSG zobowiazany jest informowaé dyrektora BOI o kazdej zmianie dotyczacej wyznaczonych Edytorow
portalu dane.gov.pl KGSG.

§ 46. Kierownicy komorek organizacyjnych zapewniaja przestrzeganie przepisOw o ochronie informacji
niejawnych oraz o ochronie danych osobowych w zakresie udostepnionej przez siebie informacji sektora
publicznego w portalu dane.gov.pl KGSG.

§ 47. Do zadan dyrektora BLil nalezy zapewnienie sprzgtu komputerowego niezbednego do udostepniania
informacji sektora publicznego w portalu dane.gov.pl KGSG;

§ 48. 1. Dyrektor BOI zapewnia przestrzeganie przepisOw o ochronie informacji niejawnych oraz
o ochronie danych osobowych w zakresie udostepniania informacji sektora publicznego zasobéw Komendy
Gtownej Strazy Granicznej w portalu dane.gov.pl KGSG.

2. Do zadan dyrektora BOI nalezy, w szczegdlnoSci:

1) nadzér nad trescig strony internetowej dostawcy Komendy Gtownej Strazy Granicznej pod wzgledem jej
zgodno$ci z obowigzujacymi przepisami w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz ochrony danych
osobowych;

2) dokonywanie, na wniosek wlasciwego kierownika komorki organizacyjnej, oceny materiatow
przeznaczonych do udostepnienia w portalu dane.gov.pl KGSG;

3) prowadzenie wykazu Edytoréw portalu dane.gov.pl KGSG.

§ 49. Dyrektor BOI jako kierownik komorki organizacyjnej wyznaczonej przez Komendanta Gléwnego
Strazy Granicznej do koordynacji spraw zwigzanych z Programem Otwierania Danych wspotpracuje w zakresie
udostepnianych informacji w portalu dane.gov.pl KGSG z Pelnomocnikiem do spraw otwarto$ci danych.

§50. 1. Z dostgpu do panelu administracyjnego konta w portalu dane.gov.pl KGSG moze korzystaé
wylacznie Edytor portalu, ktéremu zostato ono przydzielone.

2. Zabrania si¢ udostepniania konta i hasta dostepu innym osobom.

3. W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia nieuprawnionego dostepu do modutu administracyjnego
dane.gov.pl KGSG powiadamia si¢ dyrektora BOI za posrednictwem kierownika komorki organizacyjne;.

4. W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia uzycia albo proby uzycia przez osobe nieuprawniona konta
w portalu dane.gov.pl. powiadamia si¢ Administratora portalu.

§ 51. Zablokowanie lub odebranie dostgpu do panelu administracyjnego portalu dane.gov.pl KGSG
Edytorowi nastgpuje w przypadku stwierdzenia:

1) uzycia konta niezgodnie z jego przeznaczeniem lub jego udost¢pniania osobom nieuprawnionym;

2) naruszenia lub usitowania naruszenia przez Edytora portalu dane.gov.pl. integralnosci i bezpieczenstwa
systemu;

3) udostepnienia informacji publicznej niezgodnie z przepisami o dostepie do informacji publicznej oraz
ustawy o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

Rozdzial 9
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 52. Wyznaczeni na podstawie decyzji, o ktorej mowa w § 54, redaktorzy BIP SG oraz redaktorzy Portalu,
z chwila wejécia w zycie niniejszej decyzji zachowuja przyznane im uprawnienia do Kkorzystania
z udostgpnionych im kont i przydzielonych haset dostepu, do czasu wyznaczenia nowych redaktoréw BIP SG
oraz redaktorow Portalu.

§ 53. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz jednostek organizacyjnych, po wyznaczeniu
redaktorow BIP SG wystepuja do dyrektora GK z wnioskiem o udostgpnienie kont i przydzielenie haset
dostepu redaktorom BIP SG.
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2. Udostepnienie kont i przydzielenie haset dostgpu wyznaczonym z GK redaktorom BIP SG przydzielane
jest na pisemne polecenie dyrektora GK.

3. Dyrektor GK udostepni konta oraz przydzieli wyznaczonym redaktorom BIP SG hasta dost¢gpu do
modutu administracyjnego BIP SG w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz komendant BSWSG, po wyznaczeniu redaktorow Portalu
wystepuja do kierownika ZP z wnioskiem o udostepnienie kont i przydzielenie haset dostgpu redaktorom
Portalu. Wniosek przekazywany jest przez ZP do dyrektora BLil, celem realizacji.

5. Dyrektor BLil udostepni konta oraz przydzieli wyznaczonym redaktorom Portalu hasta dostgpu do
Portalu w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku, o ktorym mowa wust.4, oczym poinformuje
kierownika ZP.

§ 54. Traci moc decyzja nr 130 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 17 czerwca 2016 .
w sprawie udostepniania informacji publicznej oraz udostepnienia i przekazywania informacji sektora w celu
ponownego wykorzystania (Dz. Urz. KGSG z2016r. poz. 44, z2017r. poz.30iz 2018 r. poz. 86 oraz
z 2019 1. poz. 65).

§ 55. Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia ogloszenia.

Komendant Gtéwny Strazy Granicznej

gen. dyw. SG Robert BAGAN
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Struktura BIP KGSG oraz obszary tematyczne przyporzadkowane komoérkom organizacyjnym

Zataczniki do decyzji nr 249
Komendanta Gtownego Strazy Graniczne;j
z dnia 31 pazdziernika 2024 r.

Zalacznik nr 1

Komoérka
L Nazwy obszarow Zawartos¢ informacyjna poziomow organizacyjna
P- strony glownej obszaru strony odpowiedzialna za
obszar strony
dane teleadresowe Komendy Gtownej Strazy .
. . : o BKiSz
Granicznej, menu przedmiotowe, linki do BL
1. Strona Glowna WSSG, oddziatow, (kazdy w swoim
osrodkow szkolenia Strazy Granicznej, BSW ywe
zakresie)
SG
). Mapa serwisu szczegqlowa strul?tura serwisu BL
informacyjnego
Strona WWW . , . . . . .
3. podmiotu link do strony gtownej Strazy Graniczne;j BLil
Wyszukiwarka | narzgdzie do wyszukiwania informacji w .
4. , . BLil
zaawansowana poszczegolnych dziatach BIP
okreslenie aktow prawnych regulujacych
. . . . : BP
5. Status prawny dziatalno$¢ Komendy Glownej Strazy
Granicznej
6 Struktura struktura organizacyjna Komendy Gtowne;j BKiSz
) organizacyjna Strazy Granicznej
Kierownictwo dane kierownictwa Komendy Glownej
. jeqnost§k Strazy Graniczn,ej, W?SG, oddziatow, BKiSz
organizacyjnych osrodkow
SG szkolenia Strazy Granicznej, BSW SG
3 Oswiadczenia oswiadczenia majatkowe komendantow BOI
) majatkowe oddziatow Strazy Granicznej, BSW SG
dane adresowe, L. ,
Dane , , . , wlasciwa komorka
9. nr telefonow, faksow adresy e-mail komorek . .
teleadresowe : . organizacyjna
organizacyjnych
Stanowienic okresleme. akj[u HO@atwnego regulyj acego BP
10. , stanowienie aktow prawnych w Strazy
aktow prawnych . )
Granicznej
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1 Dziennik Dzienniki Urzedowe Komendy Gléwne;j BP
" | Urzgdowy KGSG Strazy Granicznej
Projekty aktow proj ekty aktow norm?ltywnych Powsz?chme BP
12. obowigzujacych, ktorych Straz Graniczna
prawnych . .
jest projektodawca
dane teleadresowe Krajowej Jednostki do
spraw Informacji o Pasazerach,
administratora danych PNR, dane
P kontaktowe Inspektora do spraw ochrony
13.| “assenger Name danych o pasazerach, informacje dodatkowe Z0S$
Record . :
( regulacje prawne, przewodnik dla
przewoznikow lotniczych wykonujacych
loty PNR)
dokumentacja przebiegu i efektéw kontroli ) ) L
. . . e kierownik wtasciwej
oraz wystgpienia, stanowiska, wnioski i o
. _y . komorki
14. Kontrole opinie podmiotdéw przeprowadzajacych ) .
organizacyjnej
kontrole .
realizujgcy kontrole
15 Sprawozdania sprawozdania finansowe za poszczegdlne BE
) finansowe lata
Struktura wartos$¢ srodkow trwatych, inwestycji,
16.| wilasnosciowa 1 | zapasow, srodkéw pienigznych oraz wydatki BF
majatek Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej
Kontrola sprawozdanie z wykonywania planu
17. zarzadcza dziatalnosci oraz o$wiadczenie o stanie BAS
kontroli zarzadczej
Raport o stanie raport o stanie dostepnosci podmiotu
18. . ! GK
dostgpnosci publicznego
19.| Skargii wnioski| sposéb rozpatrywania skarg i wnioskow BK
adresy do korespondencji w sprawie petycji,
20. Petycje przepisy regulujace zasady sktadania i BK
rozpatrywania petycji
Warunki obj¢cia sygnalisty ochrong,
procedury zgloszenia wewngetrznego,
. procedury zgloszenia zewngtrznego,
21. Zgloszenia o informacje dot. ujawnienia publicznego, BK

naruszeniu prawa

zasady poufnosci 1 zasady przetwarzania
danych osobowych 1 klauzule informacyjne
dla sygnalisty, osoby, ktorej zgloszenie
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dotyczy oraz osob trzecich wskazanych w
zgloszeniu, ponadto wskazanie przepisow i
kanatéw dokonywania zgloszen o
naruszeniach prawa

Przyjmowanie i

wskazanie przepiséw, w oparciu o ktore

kierownik wtasciwe;j

informacyjne

22. .. przyjmowane i zalatwiane sa sprawy w komorki
zatatwianie spraw , , . . : o
poszczegolnych komoérkach organizacyjnych organizacyjnej
informacje, ktore podmiot publiczny
zobowigzany jest udostepnic na stronie
Elektroniczna BIP, zg};)délie l\i 'ro'zpczrzqdzeniem' Prezesa
23, Skrzynka ady Ministrow w sprawie ’ BOI
sporzadzania i1 dorgczania dokumentoéw
Podawcza . o
elektronicznych oraz udostgpniania
formularzy, wzoréw i kopii dokumentow
elektronicznych
Dostep do
24, zasobow tryb dostepu do zasobow archiwalnych BOI
archiwalnych
Dostep do zasady dostepu do informacji publiczne;,
25. informacji formularz wniosku w formacie PDF oraz BOI
publicznej DOC
informacje, ktére podmiot zobowigzany do
Ponowne przekazywania informacji sektora BOI
wykorzystywanie publicznego w celu ponownego (w zakresie optat
26. informacji wykorzystania, obowigzany jest umiesci¢ na| - w porozumieniu z
sektora stronie podmiotowej BIP, zgodnie z art. 11 | glownym ksiegowym
publicznego ustawy o ponownym wykorzystywaniu KGSG)
informacji sektora publicznego
Ochrona Danych , ]
27.| Osobowych w prawa osob, ktérych dgne przetwarzane sg w BOI
SIS i VIS
strefie Schengen
Rekrutacja do . . i .
28.| shuzby w Strazy warunki przyjecia Flo slqzby w Strazy BKiSz
. : Granicznej
Granicznej
Wolne informacje o wolnych stanowiskach pracy w
29. stanowiska stuzbie cywilnej (oferty pracy, informacje o BKiSz
w SC wynikach naboru)
dane kontaktowe Inspektora ochrony danych
30. Ochrona danych przetwarzanych zgodnie z RODO, klauzule BOI
osobowych




Dziennik Urzgdowy Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej -18 -

Poz. 81

Ogloszenie o
wszczeciu
31 postepowania ogloszenie o wszczgciu postepowania BP
) sagdowego/ sadowego/ ogloszenia sagdowe
ogloszenia
sagdowe
kierownik wtasciwej
32 Mienie zbedne i wykaz sktadnikéw majatku ruchomego komorki
) zuzyte planowanego do zagospodarowania organizacyjnej
realizujgcy zadanie
33. BIP strona gtéwna BIP MSWiA GK
14 BIP KGSG dane kontaktowe recéegql serwisu BIP KG GK
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Zakacznik nr 2

Struktura Portalu oraz obszary tematyczne przyporzadkowane komoérkom
organizacyjnym KGSG oraz BSWSG:

Nazwa obszaru strony na poziomach KOMORKA
L.P. ynap ODPOWIEDZIALNA
POZIOM 1 POZIOM 11
STRAZ
1. GRANICZNA
Kierownictwo BKiSz
Nabor do stuzby BKiSz
Nabor do pracy BKiSz
Struktura BKiSz
Sprawy Kadrowe BKiSz
Prawo BP
Fundusze pomocowe wlasciwa komorka
organizacyjna
Zadania i uprawnienia SG BP
Wzoér legitymaciji i stopnie .
stuzbowe Strazy Granicznej BKiSz
BSM
Wspotpraca ZP (kazdy w swoim
zakresie)
Pelnomocnik Komendanta Gltéwnego Pelnomocnik ds.
ds. Ochrony Praw Cztowieka Ochrony
: Praw Czlowieka
2. GRANICA
Granice RP 7G
Utrudnienia w ruchu G
BAS — publikacja,
wlasciwa komorka
Statystyki SG organizacyjna -
odpowiedzialnos¢
merytoryczna za
poprawnos¢ danych
3 CUDZOZIEMCY
Warunki wjazdu pobytu oraz
pracy cudzoziemcéw na terytorium RP | ZCU
Pomoc w dobrowolnym powrocie ZCU




kierownika komorki organizacyjnej lub
komendanta BSW SG do kierownika
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z Polski
Konsekwencje nielegalnego pobytu 7CU
NIEZBEDNIK
PODROZNEGO
Przekraczanie granic 7G
Warunki przewozu towaroéw i ushug G
Najczesciej zadawane pytania 7G
Polak za granica 7G
Zwierze w podrézy 7G
Dziecko w podrozy G
Ruch bezwizowy w strefie Kanatu
. G
Augustowskiego
Karta migracyjna na granicy =z 7G
Federacja Rosyjska
Obywatele  RP z  podwdnym
G
obywatelstwem
Wprowadzenie bezwizowego trybu
wjazdu i1 wyjazdu cudzoziemcéw na | ZG
terytorium Biatorusi
LOGISTYKA
Integracja logistyczna BTiZ
BTiZ
Mienie zbgdne BLil (kazdy w swoim
zakresie)
BTiZ
Wyposazenie i infrastruktura ZG )
BL (kazdy w swoim
zakresie)
Zamodwienia publiczne BF
BTiZ
BLil
Projekty strategiczne 7P
(kazdy w swoim
zakresie)
BTiZ
Dziatania informacyjne BL
BLil
Lotnictwo Strazy Granicznej 7P
AKTUALNOSCI ZP
KALENDARIUM ZP
Zaktadki tworzone na podstawie | kazdy we wlasnym
ZOBACZ, wniosku skierowanego przez | zakresie zgodnie z

wlasciwos$cia
merytorycznag
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7P
MAPA PRZEJSC I
OBIEKTOW
9. STRAZY ZG
GRANICZNEJ
10. SKROTY
Zamodwienia publiczne BF
Skargi i wnioski BK
Petycje BK
Regionalny System Ostrzegania 7G
granica.gov.pl BLil
BLil
NSZZ FSG NSZZ FSG (kazdy w
swoim zakresie)
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych 1 .
.. .. BLil
Administracji
Krajowy Plan Dziatania BLil
ZNAJDZ NAS
11.| ROWNIEZ NA
Media spotecznosciowe (Facebook,
YouTube, X, Instagram, Threads, | ZP
TikTok)
Dzieje Granic RP GK
KOMENDA
12.| GLOWNA STRAZY BLiI
GRANICZNEJ
13.| SERWIS STRAZY
) GRANICZNEJ
Ochrona danych osobowych BOI
Newsletter BLil
Polityka prywatno$ci BOI
Biuletyn Informacji Publiczne;j wlasqwa k.o morka
organizacyjna
Informacja o komunikowaniu si¢ GK
Prawa autorskie BLil
MAPA
14. SERWISU BLil
BLil
GK
DEKLARACJA BTiZ
15 DOSTEPNOSCI BOI
) STRONY Koordynator ds.
dostepnosci
(kazdy w swoim
zakresie)
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16. KANAL RSS BLil
17. KONTAKT
Telefon interwencyjny 7G
Punkty kontaktowe na granicy 7G
wewnetrznej
Wyslij anonim BK
18. DLA MEDIOW ZP
19. PRZETARGI BF
20. BIP GK
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Zatacznik nr 3

Obszary tematyczne (zbiory danych) portalu dane.gov.pl KGSG przyporzadkowane
komorkom organizacyjnym

. o Komodrka organizacyjna KGSG
Lp. |Obszary tematyczne: zasoby zbiorow danych. odpowiedzialna za obszar strony
Strona gtowna KGSG — dane adresowe, numer
REGON, numer telefonu, numer faxu, adres poczty
1. . . . ) . BOI
elektronicznej oraz adres elektronicznej skrzynki
podawcze;j.
2. | Dane chronione BOI
Dane statystyczne dotyczace ruchu granicznego
3 srodkow transportu (bazy danych, opracowania BAS
" [statystyczne)
Dane statystyczne dotyczace sytuacji na granicy z BAS
4. |Ukraing
Dane statystyczne dotyczgce wnioskow o udzielenie [publikuje: BAS
5. |ochrony miedzynarodowej w RP odpowiedzialny merytorycznie za
dane: ZCU
Dane statystyczne dotyczace odmoéw wjazdu publikuje: BAS
6. |cudzoziemcom na granicy zewngtrznej UE odpowiedzialny merytorycznie za
dane: ZCU
Dane statystyczne dotyczace osobowego ruchu BAS
7. |granicznego
Dane statystyczne dotyczace falszerstw dokumentow
8. |ujawnione przez Straz Graniczng BAS
Dane statystyczne dotyczace terenowych jednostek BAS
9.  lorganizacyjnych SG
Dane statystyczne dotyczace ujawnionych przez Straz BAS
10.  |Graniczng towaréw pochodzgacych z przestepstwa
Dani statysti/lczrflfpdotyczatcde cufizom,em(.:(')vg P bublikuje: BAS
11, [przekazanych z RP oraz cudzoziemcow i ob. odpowiedzialny merytorycznic za
przyjetych do RP. dane: ZCU
Dane gtatystyczne dotyc‘za(ce o§éb zatrzymanych bublikuje: BAS
12, W awnionych przez Straz Graniczng za nielegalng odpowiedzialny merytorycznie za
prace. dane: ZCU
Dane statystyczne dotyczace osob zatrzymanych
13 ujawnionych przez Straz Graniczng za nielegalny BAS
" |pobyt.
14. |Dane statystyczne dotyczace osob zatrzymanych BAS
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ujawnionych przez Straz Graniczng za przekroczenie
granicy panstwowej wbrew przepisom lub (pgpwp)
lub usitowanie pgpwp
Dane statystyczne dotyczace ruchu granicznego BAS
15. |srodkow transportu
Dane statystyczne dotyczace wiz wydanych,
16. |zastgpionych, uniewaznionych oraz cofnigtych ZCU
17, Dane teleadresowe oddziatow SG wraz z placowkami BAS
Rejestr uméw, zamowien i dostaw w SG BF
18. e
Dane dot. zamdowien i1 dostaw BLIl
BAS
Statystyki SG 2015, I-I1I kwartat 2016 (Zbiér archiwalny. Przedmiotowe dane
19. aktualizowane sg w poszczegolnych
zbiorach danych publikowanych przez
BAS)
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Zakacznik nr 4

Adresat
(dane organu/podmiotu do
ktorego kierowany jest wniosek)

DANE WNIOSKODAWCY*

Nazwisko 1 1mMie/JANOSTKA: ......cccuviiiiiieeie et e e sreeeeaee s
ALTES ettt ettt e h e bt e bt e e bt e be e et e e bt e en bt e bt e eateebeeenee

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902) zwracam si¢ z prosba o udostepnienie
informacji w nastepujacym zakresie: **

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:***
1 dostep do przegladania informacji w urzedzie
"1 kserokopia
71 pliki komputerowe
L1 ANNE coeeii e

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:***

"1 Przestanie informacji pocztg elektroniczng pod adres...............cooviiiiiiiiiiiiin..
'] Przestanie informacji poczta pod adres®**® ...

Miejscowos¢, data podpis wnioskodawcy
Uwagi:

* nalezy poda¢ dane niezbedne do udzielenia odpowiedzi na wniosek w zaznaczony sposob
**wypehienie pola jest obowigzkowe

*** nalezy zaznaczy¢ co najmniej jeden punkt stawiajgc znak w okienku o

**FxE wypehni¢ jesli adres jest inny niz podany wczesniej

Straz Graniczna zastrzega prawo pobrania optaty za udostgpnienie informacji we wskazanej we wniosku
formie, w przypadku o ktérym mowa w art. 15 ustawy o dostepie do informacji publiczne;.



