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UCHWALA NR LX/416/23
RADY GMINY KISZKOWO

z dnia 28 grudnia 2023 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej
dla samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy Kiszkowo

Na podstawie art. 10a, pkt1, i110b wust. 1i. 2, art.40ust. 2, pkt.2 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (t.j.: Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) Rada Gminy Kiszkowo uchwala co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wspoOlng obstuge finansowo-ksiegowa, administracyjng i organizacyjng dla
nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Kiszkowo zaliczanych do sektora finanséw publicznych —

jednostki obstugiwane:

1) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kiszkowie,

2) Szkota Podstawowa w Lagiewnikach Ko$cielnych,
3) Szkota Podstawowa w Stawnie,

4) Biblioteka Publiczna Gminy Kiszkowo,

5) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kiszkowie.

§ 2. Ustanawia si¢ Urzad Gminy Kiszkowo jako jednostk¢ obstugujaca, natomiast jednostkami
obstugiwanymi s jednostki organizacyjne Gminy Kiszkowo wymienione w §1.

§ 3. 1. W ramach wspoélnej obstugi jednostek obstugiwanych powierza si¢ Urzedowi Gminy Kiszkowo
w cato$ci obowigzki w zakresie:

1) rachunkowosci i sprawozdawczosci,

2) zam6wien publicznych,

3) obstugi finansowo-ksiegowej,

4) Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
5) ptac pracownikow jednostek obstugiwanych.

2. Zakres obowigzkow jednostki obstugujacej stanowi zatagcznik do uchwaty

§ 4. Traci moc uchwata Nr XV/100/16 Rady Gminy Kiszkowo zdnia 29 marca 2016 r. w sprawie
organizacji wspolnej obstugi finansowo-ksiggowej, administracyjnej iorganizacyjnej dla samorzadowych
jednostek organizacyjnych Gminy Kiszkowo.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14dni od jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy Rady
(-) inz. Kazimierz Baranczak
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Zatgcznik do uchwaty Nr LX/416/23
Rady Gminy Kiszkowo
z dnia 28 grudnia 2023 r.

Do zakresu obowiazkoéw powierzonych jednostce obstugujacej w zakresie wspolnej obstugi naleza:

1. Prowadzenie na podstawie przekazanych przez kierownikow jednostek opisanych dowodow ksiegowych
w zakresie zaptaty zobowigzan.

2. Rozliczenie inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze spisu z natury i ujeciu jej wynikow w ksiggach
rachunkowych.

3. Wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego.

4. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych zgodnie z ewidencja ksiegowa w obowiazujacych
terminach.

5. Sporzadzanie sprawozdan Rb-WS o wydatkach strukturalnych.
6. Prowadzenie obstugi kasowe;.

7. Obliczanie wynagrodzen i sporzadzanie list ptac.

8. Zglaszanie i wyrejestrowanie pracownikow w ZUS.

9. Prowadzenie akt osobowych pracownikow.

10. Przygotowanie iprowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych w porozumieniu
z kierownikami jednostek obstugiwanych.

Przewodniczacy Rady
inz. Kazimierz Baranczak
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