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OBWIESZCZENIE
RADY GMINY KOLBASKOWO

z dnia 25 czerwca 2018 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu uchwaly w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy
Kolbaskowo - Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. 0 ogtaszaniu aktow normatywnych i niektorych
innych aktow prawnych (j.t. Dz. U. z 2011 r. Nr 197, poz. 1172 z p6zn. zm.) oglasza si¢ W zatgczniku do ni-
niejszego obwieszczenia jednolity tekst uchwatly Nr XXI1V/246/2016 Rady Gminy Kotbaskowo z 24 pazdzier-
nika 2016 r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Kotbaskowo - Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkol, z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1) uchwata Nr XXX1V/349/2017 Rady Gminy Kotbaskowo z 14 lipca 2017 r. zmieniajaca uchwatg w sprawie
utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Kotbaskowo - Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkot.

2. Podany w zatgczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity uchwaty nie obejmuje:

1) § 2 uchwaty Nr XXXIV/349/2017 Rady Gminy Kotbaskowo z 14 lipca 2017 r. zmieniajgca uchwate w spra-
wie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Kotbaskowo-Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkol, ktory stanowi:

»$ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Kotbaskowo.”;

2) § 3 uchwaty Nr XXX1V/349/2017 Rady Gminy Kotbaskowo z 14 lipca 2017 r. zmieniajgca uchwate w spra-
wie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Kotbaskowo - Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkol, ktory stanowi:

,,§ 3. Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego i wchodzi
w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2017 roku.”.

3. Obwieszczenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Przewodniczacy Rady Gminy

Zbigniew Szczuplak
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Zatacznik do obwieszczenia
Rady Gminy Kotbaskowo
z 25 czerwca 2018 r.

Uchwala Nr XX1V/246/2016
Rady Gminy Kolbaskowo
Z dnia 24 pazdziernika 2016 r.
W sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Kolbaskowo - Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkol
(tekst jednolity)

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446, poz. 1579, poz. 1948; z 2017 r. poz. 730,
poz. 935), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1943,
poz. 1954, poz. 1985, poz. 2169; z 2017 r. poz. 60, poz. 949) oraz art. 11 ust. 2, art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 usta-
wy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1870, poz. 1948, poz. 1984,
poz. 2260; z 2017 r. poz. 60, poz. 191, poz. 659, poz. 935, poz. 1089) Rada Gminy Kotbaskowo uchwala, co
nastepuje:

§ 1. 1. Tworzy si¢ jednostke budzetowa Gminy Kotbaskowo 0 nazwie ,,Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny
Szkot”, z siedzibg w Kolbaskowie, Kotbaskowo 103, zwang dalej jednostka obstugujaca, prowadzaca wspolna
obstuge, a W szczegolnosci finansowo - ksiegowa, administracyjng i organizacyjna dla oswiatowych jednostek
organizacyjnych gminy, zwanych jednostkami obstugiwanymi.

2. Y Jednostkami obstugiwanymi sa:

1) Zespot Placowek Oswiatowych w Kotbaskowie;
2) Szkota Podstawowa w Bedargowie;

3) Szkota Podstawowa W Przectawiu;

4) Publiczne Gimnazjum w Przectawiu;

5) Przedszkole Publiczne w Przectawiu;

6) Publiczny Ztobek Gminny w Przeclawiu”.

§ 2. Z dniem 31 grudnia 2016 r. likwiduje si¢ Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Kotbaskowie.

§ 3. 1. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot zostaje utworzony na bazie zlikwidowanego Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Kotbaskowie.

2. Majatek Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Kotbaskowie staje si¢ majatkiem jednostki
obstlugujace;.

3. Pracownicy Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Kotbaskowie staja sie pracownikami

jednostki obstugujacej, na warunkach zatrudnienia jakie posiadali w Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym
Szkot w Kotbaskowie.

4. Naleznosci | zobowigzania Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Kotbaskowie staja si¢ na-
lezno$ciami i zobowigzaniami jednostki obstugiwane;.

§ 4. Zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi okresla statut,
stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Kotbaskowo.
§ 6. Traca moc:

1) uchwata Nr XIII/116/95 Rady Gminy Kotbaskowo z dnia 29 grudnia 1995 r. w sprawie utworzenia Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot;

Y'W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 uchwaty Nr XXXIV/349/2017 Rady Gminy Kotbaskowo z dnia 14 lipca 2017 r.
zmieniajgca uchwate w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Kotbaskowo - Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkot.
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2) uchwata Nr XXIII/3/01 Rady Gminy Kotbaskowo z dnia 31 sierpnia 2001 r. w sprawie zmiany uchwaty
Nr XI11/116/95 Rady Gminy Kotbaskowo z dnia 29 grudnia 1995 r. w sprawie utworzenia Zespotu Ekono-
miczno-Administracyjnego Szkot;

3) uchwata Nr I1I/57/02 Rady Gminy Kotbaskowo z dnia 30 grudnia 2002 r. w sprawie zmiany uchwaty
Nr XIII/116/95 Rady Gminy Kotbaskowo z dnia 29 grudnia 1995 r. w sprawie utworzenia Zespotu Ekono-
miczno-Administracyjnego Szkot;

4) uchwata Nr XIX/226/2012 Rady Gminy Kotbaskowo z dnia 25 czerwca 2012 r. w sprawie zmiany uchwaty
Nr XIII/116/95 Rady Gminy Kotbaskowo z dnia 29 grudnia 1995 r. w sprawie utworzenia Zespotu Ekono-
miczno-Administracyjnego Szkot;

5) uchwata Nr XX/250/2012 Rady Gminy Kotbaskowo z dnia 17 wrzes$nia 2012 r. w sprawie zmiany uchwaty
Rady Gminy Kotbaskowo W sprawie utworzenia Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot;

6) uchwata Nr XXII1/234/2016 Rady Gminy Kotbaskowo z dnia 26 wrze$nia 2016 r. w sprawie utworzenia
jednostki organizacyjnej Gminy Kotbaskowo - Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkoét.

§ 7. Uchwata podlega ogloszeniu W Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Zachodniopomorskiego i wchodzi
w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.
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Zatacznik Nr 1
do Uchwaty Nr XX1V/246/2016
Rady Gminy Kotbaskowo
z dnia 24 pazdziernika 2016r.

STATUT
ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKOL

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.1. Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot, zwany dalej ZEAS jest jednostka organizacyjng
Gminy Kotbaskowo, dziatajagca w formie jednostki budzetowe;.
2. ZEAS ma swoja siedzibe w Kotbaskowie, Kotbaskowo 103.

§ 2. ZEAS dziata w szczegolnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016r., poz. 446),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r., poz.885 ze zm.),
3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013r., poz.330 ze zm.),
4) ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2014r., poz.1202
ze zm.),
5) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2015r., poz.2156),
6) niniejszego statutu.

§ 3.1. ZEAS realizuje zadania w zakresie obslugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej i
organizacyjnej publicznych placowek oswiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina
Kotbaskowo.

2. ZEAS realizuje zadania wlasne i inne zdania bedgce zadaniami organu prowadzacego, a zleconymi
do prowadzenia.

ROZDZIAL 11
ZAKRES DZIALANIA

§ 4.1 ZEAS jako jednostka budzetowa Gminy, prowadzi gospodarke finansowa wedlug zasad
okreslonych w ustawie o finansach publicznych, ustawie o rachunkowo$ci oraz przepisach
wykonawczych dotyczacych jednostek budzetowych.

2. Podstawa gospodarki finansowej ZEAS jest roczny plan finansowy stanowiacy cze$¢ budzetu
Gminy uchwalonego przez Rad¢ Gminy Kotbaskowo.

3. Ksiggowos¢ ZEAS jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla samorzadowych jednostek
budzetowych.

4. Mienie ZEAS jest mieniem komunalnym, w sktad ktorego nie wchodza sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.
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§ 5.1. Przedmiot dziatalnosci ZEAS w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej ZEAS i jednostek
obstugiwanych, obejmuje:

1) zapewnienie obstugi finansowo-ksiggowej ZEAS i jednostek obstugiwanych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegolnosci z ustawg o rachunkowos$ci, ustawg o
finansach publicznych oraz z przepisami wykonawczymi dotyczacymi jednostek
budzetowych,

2) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

3) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej jednostek obstugiwanych,

4) biezgce monitorowanie realizacji planu finansowego,

5) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

6) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych oraz innych sprawozdan wymaganych
przepisami prawa,

7) sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen pracownikow obstugiwanych
jednostek,

8) naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy,

9) naliczanie i odprowadzanie zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych,

10) obstuga Funduszu Swiadczen Socjalnych,

11) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

12) rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art.30a Karty Nauczyciela,

13) sporzadzanie informacji, deklaracji PFRON,

14) prowadzenie ewidencji umorzenia §rodkow trwatych,

15) rozliczanie inwentaryzacji,

16) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji ksiggowej oraz pozostalej
dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Przedmiot dziatalnosci ZEAS w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej ZEAS i
jednostek obstugiwanych, obejmuje:

1) prowadzenie sprawozdawczoS$ci statystycznej,

2) aktualizacja bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej,

3) sprawowanie nadzoru nad prawidtowosciag i rzetelnoscig sporzadzanych przez jednostki

informacji liczbowych i zestawien,
4) sporzadzanie kalkulacji skutkow finansowych okre§lonych zadan w zakresie o§wiaty,
5) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizowanych zadan.

3. Przedmiot dziatalnos$ci ZEAS w zakresie innych zadan ZEAS i jednostek obstugiwanych, obejmuje:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztow ksztatcenia
pracownikow mtodocianych,

2) obstuga finansowa dowozenia uczniow do szkot,

3) organizacja dowozu uczniéw niepetnosprawnych do szkot i placowek o§wiatowych,

4) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania doksztatcania nauczycieli,

5) prowadzenie bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu
prowadzacego,

6) planowanie sieci i obwodow placowek oswiatowych,

7) weryfikacja projektow organizacyjnych placéwek oswiatowych pod wzgledem zgodnosci z
obowigzujacymi przepisami prawa,

8) obstuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej wytaniajacej
kandydata na dyrektora placowki oswiatowej,
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10) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowe;j,
Zachodniopomorskiego Kuratora O$wiaty i Wojta Gminy Kotbaskowo,

11) ustalanie wysokosci i rozliczenie finansowe dotacji celowych biezacych z zakresu o$wiaty i
wychowania, udzielanych z budzetu gminy,

12) koordynowanie funkcjonowania oraz nadzor nad dziatalno$cia przedszkoli, szkot i placowek
o$wiatowo-wychowawczych,

13) kontrola merytoryczna dziatalno$ci publicznych przedszkoli, szkét i placowek oswiatowo-
wychowawczych,

14) przygotowanie dokumentacji dotyczacej zadan zleconych podmiotom prowadzacym
dziatalno$¢ w zakresie o$wiaty oraz nadzorowanie realizacji tych zadan i kontrolowanie
wykorzystania przyznanych na te zadania srodkoéw z budzetu gminy,

15) sprawdzanie realizacji obowigzku szkolnego,

16) przekazywanie administratorowi gminnej strony internetowej oraz redaktorowi gazetki
gminnej informacji dotyczacych o§wiaty na terenie gminy.

ROZDZIAL 111
ZARZADZANIE 1 ORGANIZACJA

§ 6.1. Dzialalnoscia ZEAS kieruje dyrektor, ktorego zatrudnia Wojt Gminy Kotbaskowo.

2. ZEAS realizuje swoje zadania przy pomocy gtownego ksiggowego i pozostatych pracownikow.

3. Dyrektor ZEAS dziata w granicach pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy Kotbaskowo.
4. Dyrektor i pracownicy ZEAS sg pracownikami samorzadowymi.

5. Dyrektor ZEAS wykonuje czynno$ci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikoéw ZEAS.

§ 7.1. Dyrektor ZEAS zarzadza i reprezentuje ZEAS na zewnatrz.
2. Do podstawowych uprawnien i obowigzkéw dyrektora nalezy:
1) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracownikow ZEAS,
2) ustalanie wewnetrznej organizacji ZEAS, a zwlaszcza okre$lenie obowigzkow, uprawnien i
odpowiedzialnosci pracownikoéw zatrudnionych na poszczegolnych stanowiskach,
3) ustalanie zasad i prawidlowego obiegu dokumentow wewnetrznych ZEAS,
4) zapewnienie pracownikom ZEAS bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy,
5) podejmowanie decyzji w ramach swoich kompetenciji,
6) wspolpraca z dyrektorami obstugiwanych jednostek,
7) akceptowanie i odpowiedzialnos¢ za celowos¢ wydatkow zwigzanych z realizacjg plandéw
finansowych przy wspolpracy z dyrektorami obstugiwanych jednostek,
8) ustalanie wielkoS$ci zatrudnienia w uzgodnieniu w Wéjtem Gminy Kotbaskowo.

§ 8. Strukturg organizacyjng ZEAS okre$la regulamin organizacyjny, ustalony przez dyrektora w
formie zarzadzenia.

ROZDZIAL IV
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 9. Zmiany postanowien Statutu nastgpuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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