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UCHWALA NR XXI1/130/2016
RADY GMINY BROJCE

z dnia 21 listopada 2016 r.

w sprawie prowadzenia wspélnej obstugi dla jednostek organizacyjnych Gminy Brojce

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b i art. 40 ust. 1, art. 41 ust. 1 oraz art. 42 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) Rada Gminy w Brojcach
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. prowadzi si¢ dla jednostek oswiatowych Gminy Brojce wsp6lng obstuge
administracyjng, finansowg i organizacyjng.

§ 2. Jednostka obstugujaca jest Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Brojcach.
§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sa:

1) Gimnazjum w Brojcach;

2) Szkota Podstawowa w Brojcach z Filig w Dargostawiu.

§ 4. Jednostka obslugujaca zapewnia jednostkom obslugiwanym obstuge administracyjng, finansowa
i organizacyjna z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

§ 5. Do zakresu obowiazkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspoélnej obstugi nalezy:

1) obstuga kadrowo-ptacowa, organizacyjno-administracyjna i finansowo-ksiegowa jednostek wymienionych
w § 3 ijednostki wilasnej;

2) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych sprawozdan
dotyczacych realizacji zadan rzeczowych wilasnych i jednostek obstugiwanych, a takze sprawozdan
dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu plac, obowigzkowych sktadek ubezpieczeniowych
1 podatkoéw, zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem;

3) koordynacja spraw organizacyjno-administracyjnych jednostek dla zapewnienia odpowiednich warunkow
dzialania jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki
1 wychowania w publicznych placéwkach o§wiatowych;

4) rozliczenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowiacych mienie jednostek obstugiwanych,
wymienionych w § 3;

5) w zakresie obstugi finansowej i rachunkowej w szczegdlnosci:

a) prowadzenie ksigg rachunkowych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

b) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowe;,

C) prowadzenie obstugi kasowe;j,

d) naliczanie i dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz innyph nalezno$ci wynikajacych ze stosunku pracy,
w tym wyplat $wiadczen z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, zgodnie ze zleceniem
kierownikow obstugiwanych jednostek,

e) naliczanie i odprowadzanie sktadek z tytulu ubezpieczen spotecznych i naleznosci skarbowych od
wyptaconych wynagrodzen i $wiadczen,
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f) dokonywanie innych platnosci (przelewow) z rachunkéw bankowych obstugiwanych jednostek zgodnie
ze zleceniem kierownikow obstugiwanych jednostek,

g) prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej,
h) prowadzenie rozliczen pobranych przez upowaznionych pracownikow zaliczek,
i) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej,
j) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej,
k) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
I) prowadzenie ewidencji umorzenia $rodkoéw trwatych,
m) rozliczanie delegacji stuzbowych pracownikow jednostek obstugiwanych,
6) archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
7) prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikow;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nalezacych do Gminy Brojce zadan dotyczacych
Systemu Informacji Oswiatowej na zasadach okreslonych w odpowiednich przepisach;

9) przygotowywanie postgpowan, prowadzonych na podstawie ustawy Karta Nauczyciela przez Gming
Brojce, dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o wyzszy stopien awansu zawodowego;

10) przygotowywanie dokumentoéw do organizacji i przeprowadzania konkurséw na stanowiska dyrektorow
szkot 1 placowek oswiatowych w Gminie Brojce;

11) organizowanie dowozu dzieci do szkoét prowadzonych przez Gming Brojce;

12) prowadzenie spraw dotyczacych kontroli spelniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat
zamieszkujaca na terenie Gminy Brojce;

13) prowadzenie ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych w Gminie Brojce;

14) przygotowanie sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli w Gminie Brojce, o ktorym
mowa w art. 30a Karty Nauczyciela;

15) koordynowanie spraw zwigzanych z dofinansowaniem doksztalcania i doskonalenia zawodowego
nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placoéwkach o§wiatowych;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikow,
zgodnie z wlasciwoscig dzialania Gminy Brojce.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Brojce.

§ 7. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
i wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2017 r.

Przewodniczaca Rady

Agnieszka Fudala
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