DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO

Lublin, dnia 7 maja 2021 r. Podpisany przez:
Pawel Chrusciel; LUW w Lublinie
Data: 07.05.2021 13:24:50
Poz. 2112
UCHWALA NR XXX/310/21
RADY MIASTA PULAWY

z dnia 29 kwietnia 2021 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Miasta Pulawy

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 wzw. zart.3ust. 1 oraz art. 22 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 713, z p6zn. zm.) Rada Miasta Pulawy uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Miasta Putawy w brzmieniu okre$§lonym w zataczniku do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Prezydentowi Miasta Putawy.

§ 3. Traci moc uchwata nr XXXVIII/412/13 Rady Miasta Putawy z dnia 24 pazdziernika 2013 r. (Dz. Urz.
Woj. Lub. z 2013 r. poz. 5196) zmieniona:

1) uchwata nr XVI/130/15 Rady Miasta Pulawy z dnia 29 pazdziernika 2015 r. w sprawie zmiany Statutu
Miasta Putawy (Dz. Urz. Woj. Lub. z 2015 r. poz. 4431);

2) uchwatg nr XXVIII/262/16 Rady Miasta Putawy z dnia 27 pazdziernika 2016 r. w sprawie zmiany Statutu
Miasta Putawy (Dz. Urz. Woj. Lub. z 2017 1. poz. 146);

3)uchwala nr LVI/536/18 Rady Miasta Pulawy z dnial8 pazdziernika 2018 r. w sprawie zmiany Statutu
Miasta Putawy (Dz. Urz. Woj. Lub. z 2018 r. poz. 4837).

§ 4. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Lubelskiego i wchodzi w zycie
po uptywie 14 dni od daty ogloszenia.

Przewodniczaca Rady Miasta
Putawy

Bozena Krygier
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Zatgcznik do uchwaty Nr XXX/310/21
Rady Miasta Putawy
z dnia 29 kwietnia 2021 r.

Statut Miasta Pulawy

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1.

Niniejszy Statut okresla:
1) ustrdj gminy Miasto Putawy;
2) zasady tworzenia, taczenia, podzialu oraz znoszenia jednostek pomocniczych gminy Miasto Putawy;
3) organizacj¢ wewngetrzng oraz tryb pracy organéw gminy;
4) zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej oraz Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji;
5) zasady dziatania klubow radnych Rady Miasta Putawy;

6) zasady dostepu do dokumentow Rady, jej komisji i Prezydenta Miasta Putawy oraz korzystania z nich.

§2.
Ilekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:
1) Miescie — nalezy przez to rozumie¢ gmin¢ Miasto Putawy;
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miasta Pulawy;
3) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Miasta Putawy;
4) Radnym — nalezy przez to rozumie¢ radnego Rady Miasta Pulawy;
5) Klubie - nalezy przez to rozumie¢ klub radnych Rady Miasta Putawy;

6) Przewodniczacym lub Wiceprzewodniczagcym Rady — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio
Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady Miasta Putawy;

7) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Pulawy;

8) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Pulawy;

9) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Miasta Putawy;

10) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

Rozdzial 2.
Miasto

§3.

1. Miasto jest podstawowa jednostkg lokalnego samorzadu terytorialnego, powotang dla organizacji zycia
publicznego na swoim terytorium.

2. Wszystkie osoby zamieszkujace na obszarze Miasta, z mocy Ustawy, stanowig gminng wspolnote
samorzadowa, realizujaca swoje zbiorowe cele lokalne poprzez udziat w wyborach, referendum oraz za
posrednictwem organdow gminy.

§4.

1. Miasto potozone jest w wojewodztwie lubelskim, w powiecie putawskim i obejmuje obszar 50,61 km?.
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2. Granice Miasta okresla mapa (w skali 1: 50 000) stanowigca zatacznik nr 1 do Statutu.
3. Siedziba organdéw Miasta jest miasto Putawy.

4. Patronem Miasta jest Swicty Albert Chmielowski.

§ 5.

W celu wykonywania zadan Miasto moze tworzy¢ jednostki organizacyjne, atakze zawieraC umowy
z innymi podmiotami, w tym z organizacjami pozarzadowymi.

§6.

1. W Mies$cie moga by¢ tworzone jednostki pomocnicze: dzielnice i osiedla oraz - stosownie do potrzeb -
inne jednostki pomocnicze.

2. Szczegbdtowe zasady tworzenia, tgczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomocniczych Miasta
okresla Rozdziat 3 Statutu.

§7.

1. Miasto posiada ustanowione nast¢pujace znaki heraldyczne: herb, flage, flage stolikowa, banner, sztandar
oraz pieczgC.

2. Herbem Miasta jest umieszczony na czerwonym polu srebrny rycerz ze wzniesionym mieczem i bigkitna
tarczg ze ztotym podwojnym krzyzem na srebrnym koniu z biekitnym rzedem, kon wspiety jest nad Swigtynia
Sybilli. Wzor graficzny herbu okresla zatacznik nr 2 do Statutu.

3. Flaga Miasta sklada si¢ z czterech pasé6w umieszczonych poziomo od gory: srebrnego, czerwonego,
ztotego i blekitnego. Wzor graficzny flagi Miasta okresla zalacznik nr 3 do Statutu.

4. Flaga urzgdowa Miasta sktada si¢ zczterech pasow umieszczonych poziomo: od gory srebrnego,
czerwonego, zlotego 1iblgkitnego, aw centralnej czeSci ma umieszczony herb Miasta (z szerokim
obramowaniem w kolorze bialym). Wzor graficzny flagi urzgdowej okresla zatacznik nr 4 do Statutu.

5. Flaga stolikowa ma pionowo utozone cztery pasy od lewej: srebrny, czerwony, ztoty i biekitny, a takze
herb umieszczony w gornej czesci (z szerokim obramowaniem w kolorze biatym). Wzor graficzny flagi
stolikowej Miasta okresla zatagcznik nr 5 do Statutu.

6. Banner Miasta sktada si¢ z czterech pasow umieszczonych pionowo od lewej: srebrnego, czerwonego,
ztotego 1 bigkitnego. Wzor graficzny banneru Miasta okresla zatacznik nr 6 do Statutu. Banner urzedowy ma
umieszczony w czesci gornej herb Miasta (z szerokim obramowaniem w kolorze biatym). Wzor graficzny
banneru urzedowego okresla zatacznik nr 7 do Statutu.

7. Sztandar Miasta sktada si¢ z dwoch ptatow o wymiarach 100x 100 cm. Na awersie posrodku
umieszczony jest herb Miasta, nad nim napis MIASTO, pod herbem — PULAWY. Na rewersie na tle w kolorze
czerwonym posrodku umieszczone jest godlo Rzeczpospolitej Polskiej. Krawedzie sztandaru ozdobione sa
ztotymi fredzlami. Glowice tworzy metalowa puszka zdata ufundowania sztandaru, zwienczona
petoplastyczng metalowa wersja godta herbowego. Wzor graficzny sztandaru okreslaja zataczniki nr 8, 91 10
do Statutu.

8. Piecze¢ urzedowa Miasta zawiera herb Miasta i wokot niego napis MIASTO PULAWY. Wzér graficzny
pieczgci okresla zatacznik nr 11 do Statutu.

9. Przewodniczacy Rady podczas szczegoélnie podniostych uroczystosci nosi ceremonialny tancuch.
Lancuch Przewodniczacego Rady ma srebrzysta barwe. Medalionem w tancuchu jest herb Miasta: rycerz
z wzniesionym mieczem i blekitng tarcza z widniejacym na niej podwojnym ztotym krzyzem. Rycerz znajduje
si¢ na srebrnym koniu z blekitnym rzedem. Kon wspiety jest nad Swiatynia Sybilli. Calo$é osadzona jest
w czerwonym polu. Lancuch wykonany jest z mosiadzu wtoskiego i pokryty galwanicznie srebrem. Barwne
elementy herbu pokryte sa emalig jubilerska. Diugo$¢ tancucha wynosi 41 cm, $rednica mniejszych okraglych
ogniw wynosi 35 mm, a wigkszych prostokagtnych 43 x 55 mm. Poprzeczny element tancucha stanowi
fancuszek wyznaczajacy cze$¢ piersiowa icze$¢ opadajaca na plecy. Wzor graficzny tancucha stanowi
zalgcznik nr 12 do Statutu.
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10. Prezydent podczas szczegoélnie podniostych uroczystosci nosi ceremonialny tancuch. tancuch
Prezydenta ma zlocista barwe. Medalionem w tancuchu jest herb Miasta: rycerz z wzniesionym mieczem
1 blekitng tarcza z widniejacym na niej podwdjnym ztotym krzyzem. Rycerz znajduje si¢ na srebrnym koniu
z blekitnym rzedem. Kon wspiety jest nad Swiatynia Sybilli. Cato$é osadzona jest w czerwonym polu. Lancuch
wykonany jest z mosiagdzu wloskiego i pokryty galwanicznie ztotem. Barwne elementy herbu pokryte sa emalig
jubilerska. Dhugo$¢ tancucha wynosi 41 c¢cm, $rednica mniejszych okragtych ogniw wynosi 35 mm, a wickszych
prostokatnych 43 x 55 mm. Poprzeczny element tancucha stanowi tancuszek wyznaczajacy cze$¢ piersiowa
i cze$¢ opadajaca na plecy. Wzor graficzny tancucha stanowi zatacznik nr 13 do Statutu.

11. Dla Miasta ustanowiony jest hejnat, ktérego tekst muzyczny okresla zalacznik nr 14 do Statutu.

12. Zasady uzywania herbu, barw Miasta, insygniow wiadzy oraz hejnatu okresla Rada w odrebnych
uchwatach.

13. Ceremoniat pocztu sztandarowego Miasta okresla zalgcznik nr 15 do Statutu.

Rozdzial 3.
Jednostki pomocnicze Miasta

§8.

1. O utworzeniu, potaczeniu i podziale jednostki pomocniczej Miasta, a takze zmianie jej granic rozstrzyga
Rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potgczenia, podzialu oraz zmiany granic jednostki pomocniczej mogg byc
mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma objg¢, albo organy Miasta;

2) utworzenie, polaczenie, podzial lub zmiana granic jednostki pomocniczej musi zosta¢ poprzedzone
konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada odrgbng uchwata;

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Prezydent po zasiggnig¢ciu opinii inicjatorow utworzenia tej
jednostki;

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien - w miar¢ mozliwosci - uwzglednia¢ naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.

2. Uchwaly, o ktorych mowa w ust. 1, powinny okresla¢ w szczegdlnosci:
1) obszar;
2) granice;
3) nazwe jednostki pomocnicze;.

3. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust. 1.

§9.

1. Jednostki pomocnicze Miasta prowadza gospodarke finansowag w ramach budzetu Miasta zgodnie
Z przepisami prawa.

2. Jednostki pomocnicze Miasta podlegaja nadzorowi organéw Miasta na zasadach okreslonych w statutach
tych jednostek.

3. Organizacj¢ izakres dziatania jednostki pomocniczej okreSla Rada odrgbnym statutem,
po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.

§ 10.

1. Przewodniczacy Rady obowiazany jest umozliwi¢ uczestnictwo w sesjach Rady przewodniczacemu
organu wykonawczego jednostki pomocnicze;j.

2. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocnicze] moze zabiera¢ glos na sesjach na
zasadach okre§lonych w § 32 ust. 4 Statutu, nie ma jednak prawa do udziatu w glosowaniu.
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Rozdzial 4.
Organizacja wewnetrzna Rady

§11.
1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym Miasta.
2. Rada dziata na sesjach oraz poprzez swoje Komisje.

3. Prezydent i Komisje pozostaja pod kontrolg Rady, ktorej sktadajg sprawozdania ze swojej dziatalnosci.

§12.
Do wewnetrznych organow Rady naleza:
1) Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy Rady;
2) Komisje stale i dorazne powotywane do okreslonych zadan;
3) Komisja Rewizyjna;

4) Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji.

§ 13.

1. Liczbg, nazwy i zakres dziatania Komisji (w tym Komisji doraznych) ustala Rada w drodze odrebnej
uchwaly.

2. Rejestr dziatajagcych Komisji statych i doraznych prowadzi Prezydent.

§ 14.

1. Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego ijednego lub dwoch Wiceprzewodniczacych Rady
w trybie okreslonym Ustawa.

2.Rada nowej kadencji dokonuje wyboru Przewodniczacego oraz jednego lub dwobch
Wiceprzewodniczacych Rady na pierwszej sesji.
§ 15.

Przewodniczacy Rady, aw przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy Rady, organizuje prace
Rady i prowadzi jej obrady, a w szczegdlnosci:

1) zwoluje sesje Rady i ustala porzadek obrad;

2) przewodniczy obradom;

3) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat;
4) podpisuje uchwaly Rady i protokoty z sesji;

5) kieruje obstugg kancelaryjng posiedzen Rady.

§ 16.
Obstuge Rady 1 jej organow zapewnia Prezydent.
Rozdzial 5.
Tryb pracy Rady
Oddziat 1.
Sesje Rady
§17.

1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy nalezace do jej kompetencji.

2. Oprocz uchwat Rada moze podejmowac:



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Lubelskiego -6 Poz. 2112

1) postanowienia proceduralne — dotyczace kwestii proceduralnych, niezwigzanych z istotg sprawy;
2) deklaracje — zawierajace samozobowiazanie do okreslonego postepowania;

3) stanowiska — zawierajace o$wiadczenie w okre$lonej sprawie albo formalnie niewigzace wezwanie
adresatow zewnetrznych do okre§lonego postepowania;

4) obwieszczenia oglaszajace tekst jednolity aktu normatywnego;
5) opinie — zawierajace oswiadczenia wiedzy oraz oceny.

3. Do spraw okreslonych w ust. 2 ma zastosowanie przewidziany w Statucie tryb zglaszania inicjatywy
uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

§ 18.
1. Sesjami zwyczajnymi Rady sa sesje umieszczone w planie pracy rady.

2. Sesjami zwyczajnymi sa takze sesje nieprzewidziane w planie, ale zwolane w zwyklym trybie
przewidzianym w § 19 Statutu.

3. Rada moze odbywac sesje nadzwyczajne w przypadkach przewidzianych w Ustawie.

4. Na ostatniej sesji w roku Rada, na wniosek Przewodniczacego Rady, uchwala ramowy plan pracy Rady
na nastepny rok kalendarzowy.

5. Rada w kazdym czasie moze dokonywac¢ zmian i uzupetnien planu pracy wskazanego w ust. 1.

Oddziat 2.
Przygotowanie sesji Rady

§ 19.

1. Sesje  przygotowuje izwoluje Przewodniczacy Rady, aw przypadku jego nieobecnosci
Wiceprzewodniczacy Rady.

2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad,
2) ustalenie terminu i miejsca obrad;

3) zapewnienie dostarczenia Radnym materiatdéw, w tym projektow uchwal, dotyczacych poszczegdlnych
punktow porzadku obrad.

3. O terminie, miejscu i porzadku obrad Rady powiadamia si¢ Radnych najpdzniej na 7 dni przed terminem
sesji w formie elektronicznej lub w inny skuteczny sposob, przesylajac im takze materiaty objete porzadkiem
obrad, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Zawiadomienie o sesji zwolywanej w trybie art. 20 ust. 3 Ustawy (sesja nadzwyczajna) przesyla si¢
Radnym najpo6zniej na 3 dni przed terminem sesji.

5. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej
wiadomo$ci co najmniej na 3dni przed sesja poprzez opublikowanie w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie internetowej Urzedu oraz zamieszczenie na tablicy ogloszen przed Urzedem.

§ 20.

1. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady ustala liste osob zaproszonych na sesje.

2. W sesjach Rady mogg bra¢ udziat Prezydent, Wiceprezydent, Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta oraz
inni pracownicy Urzedu i kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta wyznaczeni przez Prezydenta.
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Oddziat 3.
Przebieg sesji Rady
§ 21.
Prezydent zobowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej, organizacyjnej i prawnej
w przygotowaniu i odbyciu sesji.
§22.
1. Podczas obrad na sali moze by¢ obecna publiczno$¢, ktéra zajmuje wyznaczone w tym celu miejsca.

2. Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w ustawach.

§ 23.

1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu. Jednakze na wniosek Przewodniczacego Rady badz Radnego,
Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji ikontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na
kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 Rada moze postanowi¢ w szczegdlnosci ze wzgledu
na niemozno$¢ wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania
dodatkowych materialow lub inne nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajgce Radzie wlasciwe
obradowanie lub podj¢cie uchwat.

§ 24.
1. Rada moze obradowac¢ tylko w obecnosci co najmniej potowy swego ustawowego sktadu.

2. W przypadku stwierdzenia braku kworum w trakcie posiedzenia, Przewodniczacy Rady przerywa obrady
ijezeli nie mozna zwota¢ kworum, wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej sesji z tym, ze uchwaty
podjete do tego momentu zachowujg moc.

3. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska Radnych, ktorzy opuscili obrady przed ich zakonczeniem,
odnotowuje si¢ w protokole.

§ 25.

Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecno$ci lub gdy zachodzi
potrzeba zastgpienia go w obradach Wiceprzewodniczacy Rady.

§ 26.

1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty: ,,Otwieram ...
(numer) sesje Rady Miasta Putawy”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocno$¢ obrad.
W przypadku braku kworum stosuje si¢ odpowiednio § 24 ust. 2 Statutu.
§ 27.

1. Obrady Rady przebiegaja zgodnie zporzadkiem obrad ustalonym przez Przewodniczacego Rady,
z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie zmiany
porzadku obrad.

3. Z wnioskiem o uzupetnienie badz zmiane porzadku obrad moze wystgpi¢ Radny, Komisja, Klub, a takze
Prezydent. Propozycje zmian porzadku obrad moga by¢ zgltaszane przez caly czas trwania sesji.
§ 28.

Porzadek obrad obejmuje w szczegolnosci:
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1) przyjecie protokotu obrad poprzedniej sesji;

2) sprawozdanie z dzialalnosci Prezydenta w okresie miedzysesyjnym, zwlaszcza z wykonania uchwat Rady;
3) rozpatrzenie projektow uchwat lub zajecie stanowiska;

4) interpelacje i1 zapytania Radnych;

5) odpowiedzi na interpelacje;

6) wolne wnioski i informacje Radnych oraz Prezydenta.

§ 29.

1. Sprawozdanie, o ktorym mowa w § 28 pkt2 Statutu, sktada w formie pisemnej Prezydent albo
upowazniony przez niego Wiceprezydent lub Sekretarz Miasta.

2. Sprawozdania Komisji sktadaja Przewodniczacy komisji lub sprawozdawcy wyznaczeni przez Komisje.

§ 30.

1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac dyskusje
nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy Rady udziela gltosu wedtug kolejnosci zgloszen. W uzasadnionych przypadkach moze
takze udzieli¢ gltosu poza kolejnoscia.

§ 31.

1. Wystapienia Radnych w dyskusji nad okreslonym punktem porzadku obrad nie mogg trwac¢ dhuzej niz
5 minut, z wyjatkiem wystgpien w imieniu Klubu lub Komisji, ktére nie mogg przekracza¢ 10 minut.

2. Radny, ktorego wystapienie wykracza poza norme¢ czasowa, w trakcie trwania dyskusji ma prawo zlozy¢
na rece Przewodniczacego podpisany tekst swojego wystgpienia, jako zatgcznik do protokotu obrad.

3. Postanowienia niniejszego paragrafu nie dotycza trybu ,,ad vocem” okreslonego w § 33 Statutu, a takze
wystapien Radnych podczas:

1) debaty nad raportem o stanie gminy;
2) dyskusji nad projektem budzetu Miasta na dany rok;

3) dyskusji nad udzieleniem Prezydentowi absolutorium z tytutu wykonania budzetu za dany rok.

§ 32.
1. Radni i inne osoby uczestniczace w sesji moga zabiera¢ glos tylko za zgoda Przewodniczacego Rady.
2. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ gltos w kazdym momencie obrad.

3. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ gltosu poza kolejnoscig Prezydentowi, Wiceprezydentowi lub innym
wyznaczonym osobom, w szczeg6lnosci w celu wyjasnienia watpliwosci w rozwazanej sprawie.

4. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ gtosu osobom niewymienionym w ust. 1 i 3, z zastrzezeniem ust. 5.
Czas wystapienia 0s6b niewymienionych w ust. 1 i 3 nie moze przekracza¢ 5 minut, z wyjatkiem zaproszonych
gosci.

5. Na sesji Rady, w punkcie, w ktérym rozpatrywany jest raport o stanie gminy i prowadzona jest debata
nad tym raportem, Przewodniczacy Rady, po otwarciu dyskusji, dopuszcza do glosu formalnie zgtoszonych
mieszkancoéw w pierwszej kolejnosci, przed wystapieniami Radnych.

6. Ograniczenie czasowe, o ktorym mowa w ust. 4, nie dotyczy wypowiedzi mieszkancéw podczas debaty
nad raportem o stanie gminy.
§ 33.

1. Zgloszenie wniosku o zabranie glosu w trybie ,,ad vocem” (tryb pilny) uprawnia Radnych, Prezydenta
albo wyznaczong przez Prezydenta osobe do otrzymania glosu poza kolejnoscia.
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2. Tryb ,,ad vocem” moze by¢ uzywany wyltacznie w celu ustosunkowania si¢ do wypowiedzi
bezposredniego przedmoéwecy.

3. Czas wypowiedzi osoby korzystajacej z uprawnienia okreslonego w ust. 1 nie moze przekroczy¢ 3 minut.

§ 34.

1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwigzto$cig wystapien
Radnych oraz innych o0sob uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ Radnym uwagi dotyczace tematu, formy iczasu trwania
ich wystapien, a w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ méwcee ,,do rzeczy”.

3. Jezeli temat lub sposob wystapienia albo zachowania Radnego w sposob oczywisty zaktocaja porzadek
obrad badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy Rady przywotuje Radnego ,,do porzadku”, a gdy
przywotlanie nie odniosto skutku, moze odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 213 stosuje si¢ odpowiednio do o0s6b spoza Rady zaproszonych na sesj¢
i do publicznosci.

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniem zaktocaja porzadek obrad, badz naruszaja powage
sesji.

§ 35.

Na wniosek Radnego, Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokotu sesji wystapienie Radnego zgtoszone
na pis$mie, lecz niewygloszone w toku obrad, informujac o tym niezwlocznie Radg.

§ 36.

1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskéw natury formalne;j,
w szczegolnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia kworum;
2) zmiany porzadku obrad,
3) ograniczenia czasu wystgpienia dyskutantow;
4) zamkniecia listy mowcow lub zgltoszonych kandydatow;
5) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty;
6) zarzadzenia przerwy;
7) odestania projektu uchwaty do Komisji;
8) przeliczenia gloséw;
9) przerwania sesji w sytuacji, o ktorej mowa w § 23 Statutu;
10) zgtoszenia autopoprawki do uchwaty;
11) wycofania projektu uchwaty przez wnioskodawce;
12) glosowania bez dyskusji.
2. Prawo zglaszania wnioskow formalnych na sesji przystuguje Radnym, Klubom oraz Prezydentowi.

3. Wnioski formalne, przy braku sprzeciwu, Przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie bez
przeprowadzania dyskusji nad wnioskiem. W przypadku zgloszenia sprzeciwu, w dyskusji nad wnioskiem
formalnym Przewodniczacy Rady dopuszcza jeden glos ,,za” ijeden glos ,,przeciw”, po czym poddaje sprawe
pod glosowanie, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Wnioski formalne, o ktéorych mowa wust. 1 pkt 10111, atakze wnioski o zarzadzenie przerwy
zgloszone w imieniu Klubu, nie podlegaja glosowaniu.
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§37.
1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecno$ci zainteresowanego.
2. Postanowienia ust. 1 nie dotyczg przypadkow nieusprawiedliwionej nieobecno$ci zainteresowanego na
sesji.
3. Osoba zainteresowana zawiadamiana jest pisemnie lub elektronicznie o terminie sesji, na ktorej
rozpatrywana bgdzie sprawa jej dotyczaca.
§ 38.

1. Po wyczerpaniu listy mowcow Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. Na wniosek zainteresowanych
Przewodniczacy Rady zarzadza przerwg w celu umozliwienia wlasciwej Komisji lub Prezydentowi
ustosunkowania si¢ do zgloszonych w czasie debaty wnioskdéw, ajesli zaistnieje taka konieczno$¢ —
przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy Rady zwraca si¢ do wnioskodawcoéw z zapytaniem, czy
podtrzymuja zgtoszone poprawki i rozpoczyna procedurg gtosowania.

3. Do momentu rozpoczgcia procedury glosowania wnioskodawca moze - bez zgody Rady - wycofaé
projekt uchwaty lub wniosek o podjecie innego rozstrzygnigcia przez Rade, atakze dokona¢ w nich zmian
w trybie autopoprawki. Uprawnienia wnioskodawcy, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym, nie dotycza
projektu uchwaly budzetowej oraz projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowe;j.

4. Po rozpoczgciu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia glosowania, Przewodniczacy Rady
moze udzieli¢ Radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub
porzadku glosowania.

§ 39.

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje, wypowiadajac formule: ,,Zamykam
... (numer) sesj¢ Rady Miasta Putawy”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wiecej niz jedno posiedzenie.

§ 40.
1. Rada jest zwigzana uchwata od chwili jej podjecia.
2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastapi¢ tylko w drodze odrgbnej uchwaty.

3. Postanowienia ust. 2 nie stosuje si¢ w odniesieniu do oczywistych omytek.

§ 41.

Do wszystkich 0s6b pozostajacych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji lub posiedzenia maja
zastosowanie ogélne przepisy porzadkowe wlasciwe dla miejsca, w ktorym sesja si¢ odbywa.

§ 42.
1. Z przebiegu sesji Rady sporzadza si¢ protokot.

2. Przebieg sesji nagrywa si¢ na no$nik elektroniczny, ktéry przechowuje si¢ na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach prawa.

3. Protokot sesji powinien odzwierciedlaé jej rzeczywisty przebieg i zawiera¢ w szczegolnosci:
1) numer, datg i miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczgcia i zakonczenia;
2) stwierdzenie dotyczace prawomocno$ci obrad;
3) stwierdzenie dotyczace prawidlowosci zwotania sesji oraz zgloszone przez Radnych uwagi w tym zakresie;

4) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkéw Rady;



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Lubelskiego -11- Poz. 2112

5) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji;

6) ustalony porzadek obrad;

7) okreslenie wniesionych pod obrady projektow uchwat ze wskazaniem wnioskodawcéow;
8) tres¢ zgloszonych wnioskow ze wskazaniem wnioskodawcow;

9) wykaz uchwalonych uchwat i wnioskow wraz z opisem przebiegu glosowania z wyszczegolnieniem liczby
Radnych obecnych na sali podczas gtosowania, sumy gltosow "za", "przeciw" oraz ,,wstrzymujacych”;

10) podpis Przewodniczacego Rady lub Wiceprzewodniczacego Rady prowadzacego obrady iosoby
sporzadzajacej protokot.
§ 43.

1. Nie pozniej niz do chwili przyjecia protokotu Radni moga zglasza¢ poprawki lub uzupetnienia
do protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy Rady po wystuchaniu protokolanta
i przestuchaniu nagrania z przebiegu sesji.

2. Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzglgdniony, wnioskodawca moze wnie$¢ sprzeciw do
Rady.

3. Rada moze podja¢ uchwale o przyjeciu protokotu po rozpatrzeniu sprzeciwu, o ktorym mowa w ust. 2.

§ 44.

1. Do protokotu sesji dotgcza sig liste obecnosci Radnych, liste zaproszonych gosci, teksty przyjetych przez
Rade uchwal, dokumentacje wytworzong w zwigzku z przeprowadzeniem glosowania tajnego, a takze
o$wiadczenia i inne dokumenty ztoZzone na rece Przewodniczacego Rady.

2. Podjete uchwaly Przewodniczacy Rady przekazuje Prezydentowi niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz
w ciggu 4 dni od zakonczenia ses;ji.

3. Protokot sesji Przewodniczacy Rady przekazuje Prezydentowi po zatwierdzeniu protokotu przez Rade.

Oddzial 4.
Uchwaly

§ 45.
1. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje:
1) Prezydentowi;
2) Przewodniczgcemu Rady;
3) Radnemu;
4) Komisji;
5) Klubowi;

6) grupie co najmniej 300 mieszkancow Miasta, w trybie ina zasadach okreslonych w art. 4la Ustawy
(obywatelska inicjatywa uchwatodawcza).

2. Projekty uchwal wymagaja przed ich wprowadzeniem do porzadku obrad zaopiniowania przez radce
prawnego pod wzgledem formalnoprawnym, a takze przez Skarbnika Miasta - jezeli mogg wywota¢ skutki
finansowe dla budzetu Miasta.

§ 46.

Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwigzly, syntetyczny przy uzyciu wyrazen w ich
powszechnym znaczeniu. W projektach uchwat nalezy unikaé postugiwania si¢ wyrazeniami specjalistycznymi,
zapozyczonymi z jezykow obcych, neologizmami oraz skrotami.
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§ 47.
1. Projekt uchwaly powinien zawiera¢ w szczego6lnosci:
1) tytut uchwaty;
2) podstawe prawna;
3) doktadna tres¢ merytoryczna uchwatly i - w miar¢ potrzeby - zrodta jej sfinansowania;
4) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty;
5) termin wej$cia w zycie uchwaly.

2. Projekt uchwaty powinien zosta¢ przedlozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktorym nalezy wskaza¢
potrzebe jej podjecia oraz informacje o skutkach finansowych jej realizacji.

3.Rada moze przyja¢ projekt uchwaty bez poprawek, zpoprawkami, odrzuci¢ go, skierowac¢ do
rozpatrzenia przez Komisje lub odesta¢ do wnioskodawcy celem uzupehienia.

§ 48.
1. Uchwale Rady podpisuje przewodniczacy obrad.

2. Uchwaty numeruje si¢ uwzgledniajgc numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaty (cyframi
arabskimi) oraz dwie ostatnie cyfry roku podjgcia uchwaty.

§ 49.
1. Prezydent prowadzi zbior uchwal Rady, ktére ewidencjonuje w rejestrze uchwat.
2. Odpisy uchwal przekazuje si¢ wiasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci, zaleznie od ich
tresci.

Oddzial 5.
Procedura glosowania

§ 50.

W glosowaniu udziat biora wytacznie Radni.

§ 51.

1. Glosowanie jawne na sesjach Rady odbywa si¢ za pomoca urzadzen umozliwiajacych sporzadzenie
i utrwalenie imiennego wykazu gtosowan Radnych.

bR

2. Glosowanie jawne przeprowadza Przewodniczacy Rady, przeliczajac glosy ,,za’’, ,przeciw’’
i,,wstrzymuj¢ si¢’’, sumujac je, porownujac z lista Radnych obecnych na sesji, wzglednie z ustawowym
sktadem Rady, nakazujac odnotowanie wynikéw gltosowania w protokole.

3. Wyniki glosowania jawnego ogtasza Przewodniczacy Rady bezposrednio po jego zakonczeniu.

4. W przypadku, gdy z przyczyn technicznych nie jest mozliwe przeprowadzenie glosowania jawnego za
pomoca urzadzen, o ktorych mowa w ust. 1, Przewodniczacy Rady zarzadza glosowanie imienne zgodnie z §
52 Statutu.

§ 52.
1. Glosowanie imienne przeprowadza Przewodniczacy Rady.

2. Przewodniczacy Rady odczytuje imiona inazwiska Radnych w kolejnosci alfabetycznej, wyczytany
Radny ustnie o$wiadcza, jak glosuje: ,,jestem za”, ,jestem przeciw” albo ,,wstrzymuje si¢”. Przewodniczacy
Rady przy nazwiskach Radnych odnotowuje ich o$wiadczenia, a nastepnie liczy glosy ipodaje wyniki
glosowania imiennego.

3. Imienny wykaz glosowania podpisany przez przewodniczgcego obrad stanowi zalacznik do protokotu
sesji.
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§ 53.
1. Glosowanie tajne przeprowadza si¢ w przypadkach okreslonych przepisami Ustawy.

2. W glosowaniu tajnym Radni glosuja za pomoca kart do glosowania, ostemplowanych pieczecig Rady,
przy czym kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana z grona
Rady Komisja Skrutacyjna z wybranym sposrod siebie Przewodniczacym Komisji.

3. Komisja Skrutacyjna przed przystgpieniem do glosowania objasnia sposéb glosowania i przeprowadza
je, wyczytujac kolejno Radnych z listy obecnosci.

4. Po przeliczeniu glosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokot, podajac wynik
glosowania.

5. Karty z oddanymi glosami i protoko6t gtosowania stanowig zatacznik do protokotu sesji.

§ 54.

1. Przewodniczacy Rady przed poddaniem wniosku pod glosowanie, precyzuje ioglasza zebranym
proponowana tres¢ w taki sposob, aby jej redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci co do
intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, ktory
moze wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spoér co do tego, ktory
z wnioskow jest najdalej idacy, rozstrzyga Przewodniczacy Rady.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboréw osob, Przewodniczacy Rady przed zamknigciem listy pyta
kazdego znich, czy zgadza si¢ kandydowac i dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod
glosowanie zamknigcie listy kandydatéw i zarzadza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na pismie.

§ 55.

1. Jezeli oprocz wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie zgloszony wniosek
o odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem o odrzuceniu
wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaty.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegélnych paragrafow lub ustepow projektu uchwaty nastgpuje
wedlug kolejnosci zgloszenia z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod gtosowanie
te poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych
nie poddaje si¢ pod gltosowanie.

4. Przewodniczacy Rady moze zarzadzi¢ glosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu uchwaty.

5. W ostatniej kolejnosci Przewodniczacy Rady zarzadza glosowanie za przyjeciem uchwaty w catosci
wraz ze zmianami wynikajacymi z wczesniej wniesionych poprawek.

6. Przewodniczacy Rady moze odroczy¢ glosowanie, o ktorym mowa w ust. 5na czas potrzebny do
stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomiedzy poszczegdlnymi
postanowieniami uchwaty. Glosowanie to powinno by¢ przeprowadzone na tej samej sesji.

§ 56.

1. Glosowanie zwykla wigkszoscia glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydat, ktéry uzyskat
wigcej glosow ,,za” niz ,,przeciw’’. Glosow ,,wstrzymujacych si¢” i niewaznych nie bierze si¢ pod uwage.

2. Bezwzgledna wigkszos¢ glosow oznacza co najmniej jeden glos wiecej ,,za’’, od sumy pozostatych
waznie oddanych glosow ,,przeciw” i ,,wstrzymujacych si¢’’.

3. Bezwzgledna wigkszos¢ ustawowego sktadu Rady oznacza liczbg catkowita glosow oddanych za
whnioskiem, przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem tej potowie najblizsza.
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§ 57.

1. W przypadku gdy wynik glosowania budzi uzasadnione watpliwosci, Rada moze dokona¢ reasumpcji
glosowania.

2. Reasumpcja glosowania moze nastapi¢ w nastepujacych przypadkach:

1) niezgodnosci sumy oddanych gloséw z liczba Radnych obecnych na sali obrad;

2) stwierdzenia wprowadzenia Radnych w btad co do sposobu glosowania;

3) stwierdzenia innych nieprawidtowosci dotyczacych procedury lub przebiegu glosowania.
3. Wniosek o reasumpcje¢ glosowania moze zglosi¢ kazdy Radny.
4. O reasumpcji glosowania decyduje Przewodniczacy Rady.

5. Zgloszenie przez Radnego wniosku o reasumpcj¢ glosowania ireasumpcja glosowania moga zostac
dokonane wytacznie na posiedzeniu, na ktérym odbylo si¢ glosowanie.

Oddzial 6.
Komisje
§ 58.

1. Komisje podejmuja irealizuja wszystkie przedsiewzigcia objete wlasciwoscia Rady, ktore stuza
wykonaniu jej zadan.

2. Przedmiot dziatania poszczegolnych Komisji statych, z wylaczeniem Komisji Rewizyjnej oraz Komisji
Skarg, Wnioskow i Petycji, okresla Rada w odrebnych uchwatach.

3. Rada moze powota¢ komisje dorazne, okreslajac ich przedmiot dziatania w drodze odrgbnych uchwat.

§ 59.
1. Rada okresla liczbe i tryb wyboru czlonkéw komisji statych i doraznych.
2. Rejestr komis;ji statych i doraznych prowadzi Przewodniczacy Rady.

§ 60.

1. Komisje state dzialajg zgodnie z rocznym planem pracy przedtozonym Radzie. Nie dotyczy to Komisji
Skarg, Wnioskow i Petycji oraz Komisji Rewizyjnej z zastrzezeniem § 81 ust. 11 § 89 Statutu.

2. Rada moze zaleci¢ Komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

§ 61.

1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy komisji, aw przypadku jego nieobecnoSci zastgpca
przewodniczacego.

2. Wyboru przewodniczacego komisji i jego zastepcy dokonuje Rada spos$rod cztonkow Komisji.

§ 62.
1. Komisje Rady moga odbywa¢ wspdlnie posiedzenia, ktorym przewodniczy jeden z przewodniczacych
komisji.
2. Komisje obradujace wspolnie uchwalajg opinie oraz wnioski 1 przekazuja je Radzie i Prezydentowi.

3. Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady moze zwota¢ wspolne posiedzenia Komisji.

§ 63.

1. Komisje pracuja na posiedzeniach, w ktorych dla ich prawomocnos$ci winna uczestniczy¢ co najmniej
potowa sktadu Komisji.
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2. Szczegdtowe zasady dziatania, w tym odbywania posiedzen, obradowania, powotywania podkomisji
i zespotow, Komisje ustalajg w miar¢ potrzeb we wlasnym zakresie, dziatajac w porozumieniu
z Przewodniczacym Rady.

3. Do posiedzen Komisji stosuje si¢ odpowiednio przepisy o posiedzeniach Komisji Rewizyjne;j.

4. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol. § 42 ust. 3 Statutu stosuje si¢ odpowiednio.

§ 64.

1. Komisja na wniosek Prezydenta moze przedstawi¢ opinie w okre§lonych sprawach, jak tez Prezydent na
wniosek Komisji moze przedstawi¢ swoje stanowisko w danej sprawie.

2. Prezydent, w przypadku skierowania okreslonej sprawy pod obrady Komisji, przedstawia jej swoja
opinie w danej sprawie.
§ 65.
1. Komisje podejmuja rozstrzygnigcia w formie opinii i wnioskow przedktadanych Radzie i Prezydentowi.
2. Opinie i wnioski Komisji uchwalane sa w gtosowaniu jawnym, zwykta wickszoscia glosow w obecnosci
co najmniej potowy sktadu Komisji.
§ 66.

1. Przewodniczacy komisji stalych co najmniej raz w roku przedstawiajg na sesji Rady sprawozdania
z dziatalno$ci Komisji.

2. Komisje dorazne izespoly powotywane przez Rade skladaja sprawozdanie po zakonczeniu prac do
wykonania ktorych zostaty powotane.

Oddzial 7.
Radni

§ 67.

Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach Komisji podpisami na licie obecnosci.

§ 68.

1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego Radnego o rozwigzanie z nim stosunku pracy, Rada
moze powola¢ komisj¢ dorazng do szczegdtowego zbadania wszystkich okoliczno$ci sprawy.

2. Komisja powotana w trybie ust. 1 przedktada swoje ustalenia i propozycje na piSmie Przewodniczacemu
Rady.

3. Przed podje¢ciem uchwaty w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada winna umozliwi¢ Radnemu zltozenie
wyjasnien.
§ 69.

Radni moga zwraca¢ si¢ bezposrednio do Przewodniczacego Rady we wszystkich sprawach zwigzanych
z pelnieniem przez nich funkcji Radnego.

Oddzial 8.
Zasady dzialania Klubow
§ 70.
1. Radni, w liczbie okreslonej w Ustawie, moga tworzy¢ Kluby.

2. Przynalezno$¢ do Klubu jest dobrowolna, przy czym Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego Klubu.
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§ 71.
1. Utworzenie Klubu nalezy niezwtocznie zgtosi¢ Przewodniczacemu Rady.
2. Zgloszenie o utworzeniu Klubu powinno zawierac:
1) nazwe Klubu;
2) liste cztonkow;
3) imi¢ i nazwisko przewodniczacego Klubu.

3. W razie zmiany danych zawartych w zgloszeniu, o ktorym mowa w ust. 2, przewodniczgcy Klubu jest
obowigzany do niezwtocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

4. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr Klubow.

§ 72.

1. Klub dziata wylacznie w ramach Rady itylko w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest
réwnoznaczny z rozwigzaniem Klubu.

2. Klub moze ulec wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwaly jego czlonkoéw, podejmowanej zwykla
wiekszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy cztonkow Klubu.

3. Klub ulega rozwigzaniu z mocy prawa, gdy liczba jego czlonkow spadnie ponizej liczby okreslonej
w Ustawie.

§ 73.

1. Klubowi przystuguja uprawnienia wnioskodawcze 1 opiniodawcze w zakresie organizacji 1itrybu
dzialania Rady oraz inicjatywa uchwalodawcza.

2. Klub moze przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady przez przewodniczacego Klubu lub
wyznaczonego przedstawiciela.

§ 74.
1. Klub moze uchwala¢ wtasny regulamin.
2. Regulamin Klubu nie moze by¢ sprzeczny z postanowieniami Statutu.

Rozdzial 6.
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej
Oddzial 1.
Organizacja Komisji Rewizyjnej
§75.

Rada powoluje sposrod Radnych Komisje Rewizyjna, ktéra wykonuje swoje zadania na zasadach
okreslonych w niniejszej rozdziale.

§ 76.
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej ijego zastgpce wybiera Rada sposrdd czionkow Komisji

Rewizyjne;.

§77.
1. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rewizyjnej i prowadzi jej obrady.

2. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego lub niemozno$ci dziatania jego zadania wykonuje
zastgpca przewodniczgcego.
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Oddziat 2.
Zadania Komisji Rewizyjnej
§78.
Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy w szczegdlnosci:
1) kontrola dziatalnosci Prezydenta, miejskich jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych;
2) analiza sprawozdan Prezydenta z wykonania uchwal Rady;

3) opiniowanie wykonania budzetu Miasta i1 wystgpowanie do Rady z wnioskiem o udzielenie badz
nieudzielenie Prezydentowi absolutorium;

4) wystegpowanie do Regionalnej [zby Obrachunkowej o zaopiniowanie wniosku w sprawie absolutorium;

5) wykonywanie zadan ustalonych w planie kontroli zatwierdzanym przez Rade oraz zleconych przez Radg
w innym trybie;

6) opiniowanie wniosku Radnych o podjecie uchwaty dotyczacej przeprowadzenia referendum w sprawie
odwotania Prezydenta.

Oddziat 3.
Zasady kontroli

§ 79.

1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalno$¢ Prezydenta, jednostek organizacyjnych 1ijednostek
pomocniczych Miasta pod wzgledem legalno$ci, gospodarnosci, rzetelnosci, celowosci oraz zgodnosci
dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczegolnosci gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotow, w tym
wykonanie budzetu Miasta.

§ 80.

1. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposdb umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie stanu
faktycznego w zakresie dzialalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie iocen¢
kontrolowanej dziatalnosci wedlug kryteriow okreslonych w § 79 ust. 1 Statutu.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postepowania kontrolnego.

3. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co moze przyczynic si¢ do wyjasnienia sprawy, a nie jest
sprzeczne z prawem. W szczegolno$ci dowodem moga by¢ dokumenty, zeznania §wiadkow, opinie biegtych
oraz ogledziny.

§ 81.

1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole zgodnie z planem pracy komisji zatwierdzonym przez Rade
oraz na zlecenie Rady.

2.Rada moze zleci¢ Komisji Rewizyjnej przeprowadzenie kontroli nieujetej w planie pracy Komisji
Rewizyjnej. Rada, zlecajac przeprowadzenie kontroli, okresla szczegdtowo zakres i przedmiot kontroli oraz
termin jej przeprowadzenia.

§ 82.
Komisja Rewizyjna przeprowadza nastgpujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe — obejmujace cato§¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny zespot dziatan tego
podmiotu;

2) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu, stanowigce niewielki fragment jego dzialalnosci;
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3) sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaly uwzglgdnione
w toku postepowania danego podmiotu.

§ 83.

1. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co w szczegdlnosci
dotyczy projektow dokumentéw majacych stanowié podstawe okreslonych dziatan (kontrola wstepna).

2. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub odstgpienie od
poszczegdlnych czynnosci kontrolnych.

3. Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.
4. Uchwaly Rady, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, wykonywane sg niezwtocznie.

5. Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia takiej
decyzji przez Radg. Dotyczy to zaréwno kontroli kompleksowych, jak ikontroli problemowych oraz
sprawdzajacych.

Oddziat 4.
Tryb kontroli

§ 84.
1. Kontrolg przeprowadza zesp6t kontrolny sktadajacy si¢ z co najmniej 2 cztonkdéw komisji.

2. Komisja Rewizyjna wyznacza kontrolujacych, o ktéorych mowa w ust. 1, oraz przewodniczacego zespotu
kontrolnego.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej informuje na pismie Przewodniczgcego Rady o sktadzie osobowym
wyznaczonych zespotow kontrolnych.

4. Kontrole przeprowadzane s3 na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli, termin kontroli oraz osoby
wyznaczone do przeprowadzenia kontroli.

5. Przewodniczacy zespolu kontrolnego powiadamia kierownika jednostki kontrolowanej o planowanej
kontroli co najmniej 3 dni przed jej rozpoczeciem.

6. Kontrolujacy obowiagzani sg przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okaza¢ podmiotowi
kontrolowanemu upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 4.

§ 85.

1. W razie powzigcia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestepstwa, kontrolujacy
niezwlocznie zawiadamiaja o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Prezydenta, wskazujac dowody
uzasadniajace zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Prezydenta, kontrolujacy zawiadamiajg o tym Przewodniczacego Rady.

§ 86.

1. Podmiot kontrolowany obowigzany jest do zapewnienia kontrolujacym odpowiednich warunkéw do
sprawnego przeprowadzenia kontroli.

2. Podmiot kontrolowany obowigzany jest w szczegoélnosci przedktada¢ na zgdanie kontrolujacych
dokumenty i materialy niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwia¢ kontrolujacym wstep do
obiektéw 1 pomieszczen kontrolowanego podmiotu, a takze udziela¢ ustnych i pisemnych wyjasnien.

3. Czynnosci kontrolne wykonywane sg w miar¢ mozliwosci w dniach i godzinach pracy kontrolowanego
podmiotu.
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Oddzial 5.
Protokotly kontroli

§ 87.

1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ w terminie 14 dni od daty jej zakonczenia protokét kontroli
zawierajacy w szczegolnosci:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;

2) imi¢ i nazwisko kontrolujacych;

3) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli 1 okresu objetego kontrola;
5) imie¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu;

6) przebieg 1 wynik czynnos$ci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli wskazujace na stwierdzenie
nieprawidlowos$ci w dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu;

7) wskazanie dowodow potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole;
8) wykaz zalacznikow;
9) date i miejsce podpisania protokotu;

10) podpis kontrolujacych i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub notatk¢ o odmowie podpisania
protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

2. Protokdt kontroli moze zawieraé takze wnioski oraz propozycje co do sposobu usunigcia
nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

3. W ciagu 7 dni od dnia otrzymania protokotu osoba reprezentujaca podmiot kontrolowany moze:
1) podpisaé protokot bez zastrzezen;

2) podpisa¢ protokdt, wnoszac jednoczesnie do niego w formie pisemnej uwagi, zastrzezenia i wyjasnienia
traktowane jako zalacznik do protokotu;

3) odmowi¢ podpisania protokotu, wyjasniajac na pisSmie przyczyny odmowy, ktore stanowiag zalacznik do
protokotu.

4. Protokot kontroli sporzadzany jest w trzech egzemplarzach. Przewodniczacy zespotu kontrolnego
w terminie trzech dni od daty podpisania protokotu przekazuje egzemplarz protokotu Przewodniczacemu Rady,
przewodniczacemu Komisji Rewizyjnej 1 kierownikowi kontrolowanego podmiotu.

§ 88.

1. Przewodniczacy zespotu kontrolnego przedstawia wyniki kontroli na najblizszym posiedzeniu Komisji
Rewizyjne;j.

2. Komisja Rewizyjna na podstawie protokotu kontroli sporzadza i kieruje do kontrolowanego podmiotu
oraz do Przewodniczacego Rady iPrezydenta wystapienie pokontrolne zawierajagce wnioski izalecenia
usuni¢cia stwierdzonych nieprawidlowosci w okre§lonym terminie.

3. Podmiot kontrolowany, do ktorego zostato skierowane wystapienie pokontrolne, jest obowigzany
zawiadomi¢ Komisj¢ Rewizyjna o sposobie realizacji wnioskow izalecen w wyznaczonym terminie,
z zastrzezeniem ust. 4.

4. Podmiot kontrolowany w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego moze odwota¢ si¢ do
Rady. Rozstrzygnigcie Rady jest ostateczne
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Oddzial 6.
Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej
§ 89.

1. Plan pracy Komisji Rewizyjnej w pierwszym roku dzialania komisji przedstawiany jest Radzie do
zatwierdzenia w terminie 1 miesigca od dnia powotania komisji, a w kazdym nastgpnym roku jej dziatalnosci
nie pozniej niz do 15 grudnia roku poprzedzajacego rok, ktoérego dotyczy plan.

2. Plan powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) terminy i tematyke odbywania posiedzen;
2) wykaz podmiotow, ktore zostang poddane kontroli kompleksowe;.

3. Przystapienie do wykonywania kontroli moze nastapi¢ po zatwierdzeniu planu pracy.

§ 90.

1. W terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku Komisja Rewizyjna sklada na piSmie Radzie roczne
sprawozdanie ze swojej dziatalno$ci w roku poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) liczbg, przedmiot, miejsca, zakres i czas przeprowadzonych kontroli;

2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci ujawnionych w toku kontroli;

3) wykaz uchwat podjetych przez Komisj¢ Rewizyjna;

4) wykaz analiz kontrolnych dokonanych przez inne podmioty wraz znajwazniejszymi wnioskami,
wynikajgcymi z tych kontroli;

5) liczbe odbytych posiedzen Komisji Rewizyjne;.

3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1 Komisja Rewizyjna sktada sprawozdanie ze swej dziatalnosci po
podjeciu stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot i termin zlozenia sprawozdania.

Oddziat 7.
Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§ 91.

1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwoltywanych przez przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej, zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miar¢ potrzeb.

2. Posiedzenia, ktore nie sg objete zatwierdzonym planem pracy komisji, moga by¢ zwotywane z wlasnej
inicjatywy przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, a takze na pisemny umotywowany wniosek:
1) Przewodniczacego Rady;
2) Klubu;
3) nie mniej niz 3 cztonkéw Komisji Rewizyjne;.
3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosic¢ na jej posiedzenia:
1) Radnych niebedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej;
2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze biegtych lub ekspertow;

3) Prezydenta, Wiceprezydenta Miasta, Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta, radce prawnego, kierownikow
jednostek organizacyjnych Miasta oraz inne osoby, ktorych wystuchanie Iub obecno$é¢ sg uzasadnione ze
wzgledu na przedmiot rozpatrywanej przez Komisj¢ Rewizyjng sprawy.

4.7 posiedzenia Komisji Rewizyjnej sporzadza si¢ protokol, ktory winien by¢ podpisany przez
przewodniczacego Komisji Rewizyjnej lub jego zastepce oraz osobe sporzadzajaca protokdt. § 42 ust. 3 Statutu
stosuje si¢ odpowiednio.
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5. Obstuge administracyjno-techniczng Komisji Rewizyjnej zapewnia Prezydent.

§ 92.
Uchwaty Komisji Rewizyjnej zapadajg zwykla wigkszos$cig glosow w obecnosci co najmniej potowy sktadu
Komisji w gtosowaniu jawnym.
§ 93.
Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii iekspertyz osob posiadajacych wiedzg fachowa
w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.
§ 94.

1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po podjeciu stosownych uchwatl przez zainteresowane
Komisje wspoétdziata¢ w wykonaniu funkcji kontrolnej z innymi Komisjami Rady, w zakresie ich wtasciwosci
rZeczowe;j.

2. Wspoéldziatanie moze polegaé w szczegélnoSci na wymianie uwag, informacji ido$wiadczen
dotyczacych dziatalno$ci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspolnych kontroli.

3. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspotdziatania poszczegdlnych komisji w celu wlasciwego
ich ukierunkowania, zapewnienia skuteczno$ci dziatania oraz unikania zb¢dnych kontroli.

§ 95.

Komisja Rewizyjna moze wystepowaé do Rady w sprawie wnioskow o przeprowadzenie kontroli przez
Regionalng Izbg Obrachunkowsa, Najwyzsza [zbe Kontroli lub inne organy kontroli.

Rozdzial 7.
Zasady i tryb dzialania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji
§ 96.

Rada powotuje sposréd Radnych Komisje Skarg, Wnioskow i Petycji, ktéora wykonuje swoje zadania na
zasadach okreslonych w niniejszej rozdziale.

§97.

1. Przewodniczacego Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji oraz jego zastgpcg wybiera Rada sposrod
cztonkow Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.

2. Do organizacji pracy Komisji Skarg, Wnioskoéw 1 Petycji stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 77 Statutu.

§ 98.
1. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji pracuje na posiedzeniach.
2. Do posiedzen Komisji Skarg, Wnioskoéw i Petycji stosuje si¢ odpowiednio przepisy o posiedzeniach
Komisji Rewizyjnej.
§99.

1. Skargi, wnioski i petycje wptywajace do Rady kwalifikuje Przewodniczacy Rady i uruchamia procedure
ich rozpatrzenia.

2. Uznanie, ze organem wlasciwym do zatatwienia skargi (wniosku, petycji) jest Rada, zobowiazuje
Przewodniczgcego Rady do skierowania jej na posiedzenie Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.

3. Jezeli Rada nie jest wlasciwa do rozpatrzenia skargi (wniosku, petycji) przewodniczacy Komisji Skarg,
Whioskow i Petycji informuje o tym niezwlocznie Przewodniczacego Rady, ktory podejmuje dalsze czynnosci.
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§ 100.

1. Przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji zwoluje posiedzenie Komisji Skarg, Wnioskow
1 Petycji nie pdzniej niz w terminie 7 dni - od daty wptywu skargi lub wniosku i nie p6zniej niz w terminie
30 dni - od daty wptywu petycji.

2. Komisja Skarg, Wnioskéw 1 Petycji rozpatruje skarge (wniosek, petycje) w oparciu o zebrang
dokumentacje¢ oraz inne udokumentowane okoliczno$ci sprawy i przedklada Przewodniczacemu Rady projekt
uchwaty wraz z uzasadnieniem, celem wprowadzenia go pod obrady Rady.

3. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji badajac sprawe i prowadzac postepowanie wyjasniajace moze:

1) wystapi¢ do Prezydenta albo wlasciwego kierownika jednostki organizacyjnej Miasta z wnioskiem
0 zajecie pisemnego stanowiska;

2) zebra¢ materiaty, informacje i wyjasnienia;

3) przeprowadzi¢ czynno$ci kontrolne w niezbednym zakresie; przepisy § 84-87 Statutu stosuje sig
odpowiednio.

§ 101.
1. O sposobie zatatwienia skargi (wniosku, petycji) decyduje Rada w formie uchwaty.

2. O sposobie zalatwienia skargi (wniosku, petycji) zawiadamia si¢ skarzacego (wnioskodawce, podmiot
wnoszacy petycje) przesylajac mu kopie uchwaty.

3. Skargi (wnioski, petycje) kierowane do Rady podlegajg rejestracji we wlasciwych rejestrach
prowadzonych przez Prezydenta.

§102.

W terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji sktada na pismie Radzie
roczne sprawozdanie ze swojej dzialalnosci w roku poprzednim.

Rozdzial 8.
Tryb pracy Prezydenta

§103.

W celu wykonania uchwat Rady oraz zadan okreslonych przepisami prawa Prezydent wydaje zarzadzenia.

§ 104.
1. W celu realizacji zadan okre§lonych przepisami prawa Prezydent moze powotywac zespoty.

2. Zespoly, o ktorych mowa wust. 1, maja charakter wylacznie opiniodawczy, a wypracowane przez
nie rozwigzania nie wiazg Prezydenta.

3. W przypadku powotania zespoléw zudzialem Radnych, Prezydent przedstawia Radzie sprawozdania
i wnioski wypracowane przez te zespoly wraz ze swoim stanowiskiem.

Rozdzial 9.
Zasady dostepu i korzystania z dokumentéw Rady, Komisji i Prezydenta

§ 105.

1. Nieopublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej dokumenty zawierajace informacje publiczng
udostepniane s3 na wniosek osoby zainteresowanej w godzinach pracy Urzedu lub jednostek organizacyjnych
Miasta.

2. Przegladanie dokumentow odbywa si¢ w obecnosci pracownika Urzedu.

3. Udostepnienie informacji i dokumentdéw nastepuje z zachowaniem przepisow:
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1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

2) ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostegpie do informacji publiczne;j.

Rozdzial 10.
Postanowienia koncowe

§ 106.

Zmiany postanowien Statutu dokonywane sg w trybie obowigzujacym dla jego uchwalenia.
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Zatgcznik nr 1 do Statutu Miasta Putawy
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Zatgcznik nr 2 do Statutu Miasta Putawy

HERB MIASTA PULAWY

B v 00%, v 100% m1s%, v 100% [ ¢ 100% m. 70 [ « 100%
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Zatacznik nr 3 do Statutu Miasta Putawy

FLAGA MIASTA PULAWY
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Zatgcznik nr 4 do Statutu Miasta Putawy

FLAGA URZEDOWA MIASTA PULAWY
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Zatacznik nr 5 do Statutu Miasta Putawy

FLAGA STOLIKOWA
MIASTA PULAWY

B v 100%, ¥ 100% m15%, v 100% [ c 100% m.70% [ « 100%
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Zatgcznik nr 6 do Statutu Miasta Putawy

BANNER MIASTA PULAWY
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Zatacznik nr 7 do Statutu Miasta Putawy

BANNER URZEDOWY MIASTA PULAWY
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Zatgcznik nr 8 do Statutu Miasta Putawy
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Zatacznik nr 9 do Statutu Miasta Putawy

SZTANDAR MIASTA PULAWY

Strona prawa (awers)
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Wymiary podane w centymetrach.
Wysokos¢ liter 10 cm
Szerokosé fredzli 5 cm
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Zatacznik nr 10 do Statutu Miasta Putawy

SZTANDAR MIASTA PULAWY

Strona lewa (rewers)
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Wymiary podane w centymetrach.
Szerokos$¢ fredzli 5 cm



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Lubelskiego —34 - Poz. 2112

Zatacznik nr 11 do Statutu Miasta Putawy

PIECZEC MIASTA PULAWY
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Zatacznik nr 12 do Statutu Miasta Putawy

EANCUCH PRZEWODNICZACEGO RADY MIASTA PULAWY
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Zatacznik nr 13 do Statutu Miasta Putawy

EANCUCH PREZYDENTA MIASTA PULAWY
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Zatgcznik nr 14 do Statutu Miasta Putawy
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Zatgcznik Nr 15 do Statutu Miasta Putawy

Ceremonial pocztu sztandarowego Miasta Pulawy

§ 1.

Uwagi ogolne
1. Poczet sztandarowy zbiera si¢ w miejscu wyznaczonej zbidrki najpoézniej na 10 minut przed

rozpoczeciem uroczystosci.

2. Czlonkowie pocztu sztandarowego ubieraja si¢ w ciemny garnitur, jasna koszula, ciemny krawat,
kobiety ciemna garsonka lub biata bluzka i ciemna spodnica. Dopuszcza si¢ stosowanie stroju mundurowego,
munduréw szkolnych lub stroju ludowego.

3. Jezeli poczet uczestniczy w uroczystosciach pogrzebowych sztandar nalezy udekorowac kirem, czyli
czarng wstega.

4. Niedopuszczalne jest samowolne ozdabianie sztandaru.
5. Poczet sztandarowy salutuje:

1) przy wykonywaniu hymnu panstwowego i hymnow koscielnych;

2) podczas opuszczania trumny do grobu;

3) podczas ogloszenia minuty ciszy dla uczczenia czyjej$ pamigci;

4) podczas sktadania kwiatow, wiencow i zniczy przez wyznaczone delegacje;
5) na polecenie wydane przez osobe kierujaca uroczystoscia.

§2.

Obsada pocztow sztandarowych
1. Obsadg pocztu sztandarowego stanowi:

1) sztandarowy (chorazy);
2) dwoch przybocznych, z ktorych jeden jest dowodcg pocztu.

2. Jezeli w uroczystosciach bierze udziat wigcej pocztéw organizatorzy wyznaczajg dowodcg wszystkich
pocztow, ktéry czuwa nad ceremoniatem, ustala szyk i kolejno$é pocztow oraz przekazuje informacje
0 aktualnych wymaganiach okolicznosciowych jak i zwyczajach miejscowych.

§ 3.
Komendy wydawane przez dowodce pocztow

1. Dowodca pocztu(6w) podaje cichym, ale styszalnym przez poczty, glosem komendy: ,,baczno$¢”
(postawa zasadnicza), ,,spocznij” (postawa swobodna), ,,na rami¢”, ,,prezentuj”, ,,do nogi”, ,,salut”, ,,marsz”,
,,odmaszerowac”.

2. Komendy wydawane przez dowodce pocztu(éw) dotycza calego pocztu, a w szczegodlnosci chorazego
(sztandarowego).

3. Wykonywanie komend przy ceremoniale sztandarowym:
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1) ,,Baczno$¢” (postawa zasadnicza) - Chorazy trzyma sztandar postawiony na stopce drzewca, przy
prawej nodze, na wysokosci czubka buta. Drzewiec sztandaru przytrzymuje prawa rgka powyzej pasa
gléwnego. Lokie¢ prawej reki lekko przycisniety do korpusu ciata. Lewa r¢ka z rozwartg dionig opuszczona
wzdtuz szwow lewej nogawki spodni. Asysta (przyboczni) w postawie zasadniczej ,,na baczno$¢”;

2) ,Spocznij” (postawa swobodna) - Chorazy trzyma sztandar przy prawej nodze. Lewa noga w pozycji
,»Spocznij”. Asysta w postawie ,,spocznij”;

3) ,,Na rami¢” - Chorazy ktadzie drzewiec prawa r¢gka (pomagajac lewa) na prawe ramig i trzyma je pod katem
45°, Ptat sztandaru musi by¢ oddalony od barku przynajmniej na szerokos¢ dioni;

4) ,,Prezentuj” - Chorazy z potozenia ,,do nogi” podnosi sztandar prawg rekg do potozenia pionowego przy
prawym ramieniu (dton prawej reki na wysokosci barku), lewa reka chwyta drzewiec sztandaru tuz nad prawa
reka, po czym opuszcza prawa reke na cata dtugos$¢, obejmujac nig dolng cze$¢ drzewca. Asysta przyjmuje
postawe zasadniczg ,,baczno$¢”;
5) ,,Do nogi” - Z potozenia ,,prezentuj” lub z potozenia ,,na rami¢” chorazy przenosi sztandar prawa r¢ka (przy
pomocy lewej) do nogi, ustawiajac stopke przy czubku buta prawej nogi. Asysta przyjmuje postawe
,»Spocznij”’;
6) ,Salut” - Wykonuje si¢ w miejscu z postawy ,,prezentuj”’. Chorgzy robi zwrot w prawo skos,
z jednoczesnym wysunigciem lewej nogi do przodu na odlegtos¢ jednej stopy (30 cm) i pochyla sztandar do
przodu pod katem 45°. W przypadku ograniczenia miejsca sztandar moze by¢ pochylony bokiem w stosunku
do frontu pocztow. Asysta przyjmuje postawe zasadnicza ,,baczno$c”;
7) ,Marsz”, ,,Odmaszerowa¢” - Na komend¢ ,,marsz” lub ,,odmaszerowaé” poczet wystepuje zawsze lewa
noga.

4. W przypadku gdy w uroczystosci bierze udzial jednoczesnie jednostka Wojska Polskiego poczty

sztandarowe wykonuja komendy wydawane przez dowodce tej jednostki. Wowczas dowoddca pocztow
sztandarowych, wyznaczony przez organizatora uroczystosci, nie wydaje komend pocztom.

§ 4.
Uroczystosci w Swiatyniach

1. Dowodca pocztu(éw) winien wcezesniej uzgodni¢ z gospodarzem $wiatyni udzial pocztu(ow)
W uroczystosci oraz miejsce ich ustawienia.

2. Poczet sztandarowy wchodzi do $wiatyni i wychodzi po uroczysto$ciach trzymajac sztandar z przodu
pod katem 45 stopni.

3. Przed zajeciem uzgodnionego miejsca, dowddca pocztu(éw) wprowadza poczet(ty) do Swiatyni
w kolumnie Iub rzedem, w zaleznos$ci od lokalnych warunkow.

4. W zaleznosci od rodzaju §wigtyni poczty sztandarowe zachowujg si¢ zgodnie z obrzadkiem wyznania.
5. W czasie wprowadzania i wyprowadzania sztandaru wszyscy wstaja.
§ 5.
Insygnia pocztu sztandarowego

1. Cztonkowie pocztu sztandarowego zaktadajg bialo czerwone szarfy przewieszone przez prawe ramig
i spiete u lewego boku, dopuszcza si¢ szarfy w kolorze organizacji wystawiajacej poczet.

2. Poczet uzywa rekawiczek w kolorze bialym, dopuszcza si¢ rekawiczki koloru czarnego.
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§ 6.

Precedencja pocztow sztandarowych
1. Poczty sztandarowe ustawiajg si¢ (w miarg¢ mozliwosci) wedtug okreslonej ponizej precedenc;ji:
1) wojskowe;
2) zwigzkow kombatanckich;
3) samorzadoéw (wedtug szczebla administracyjnego);
4) innych stuzb mundurowych (policja, straz pozarna, etc.);
5) uczelnie i szkot;
6) inne (zwigzki zawodowe, inne organizacje, etc.).

2. Poczty sztandarowe szkot z terenu Miasta Putawy ustawiaja si¢ w kolejnosci numerycznej, w zaleznosci
od szczebla (tj. szkoty wyzsze, zespoly szkot, licea, technika, szkoty podstawowe).

§7.

Informacje dodatkowe

1. Niniejszy ceremonial zostal opracowany na podstawie ceremonialu wojskowego oraz innych
ceremoniatéw udostgpnionych przez rdzne instytucje cywilne (szkoty, zwigzki, etc.).

2.Jezeli w czasie uroczystosci sktadane sg wience i kwiaty proponuje si¢ przestrzega¢ (w miarg
mozliwosci) ponizszych precedencji:

1) precedencja stanowisk umocowanych konstytucyjnie i kierowniczych panstwowych: Prezydent
Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatek Sejmu, Marszalek Senatu, Prezes Rady Ministrow, Prezes Trybunatu
Konstytucyjnego, Prezes Sadu Najwyzszego, ministrowie, Prezes Narodowego Banku Polskiego, Prezes
Naczelnego Sadu Administracyjnego, Prezes Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznik Praw Obywatelskich,
Prezes Instytutu Pamieci Narodowej, parlamentarzysci, szef Kancelarii Prezydenta, szefowie Kancelarii Sejmu
i Senatu, szef Kancelarii Premiera, szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego, sekretarz stanu, kierownik
urzedu centralnego, wojewoda;

2) precedencja stanowisk administracji rzgdowej i samorzagdowej w wojewddztwie: wojewoda, marszatek
wojewodztwa, przewodniczacy sejmiku wojewodztwa, wicewojewoda, kurator o§wiaty, prezes regionalnej
izby obrachunkowej, przewodniczacy samorzadowego kolegium odwolawczego, wiceprzewodniczacy
zarzadu wojewodztwa, wiceprzewodniczacy sejmiku wojewodztwa, cztonek zarzadu wojewodztwa, radny
wojewodztwa, dyrektor generalny urzedu wojewddzkiego, skarbnik wojewodztwa. inni zaproszeni goscie;

3) precedencja stanowisk samorzagdowych w powiecie: starosta, przewodniczacy rady powiatu, wicestarosta,
wiceprzewodniczacy rady powiatu, cztonek zarzadu powiatu, radny powiatu, sekretarz powiatu, skarbnik
powiatu, inni zaproszeni goscie;

4) precedencja stanowisk w gminie (miescie): wojt (burmistrz, prezydent miasta), przewodniczacy rady gminy
(miasta), zastgpca wojta (burmistrza, prezydenta miasta), wiceprzewodniczacy rady gminy (miasta), radny
gminy (miasta), sekretarz gminy (miasta), skarbnik gminy (miasta), soltys, przewodniczacy zarzadu dzielnicy
(osiedla), inni zaproszeni goscie.
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