Uchwala Nr XXXV1/186/2009
Rady Gminy Pulawy
z dnia 27 listopada 2009 roku

w sprawie trybu udzielania i rozliczania oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci
wykorzystania dotacji dla szkot i placowek oswiatowych prowadzonych na terenie
Gminy Pulawy przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostka samorzadu
terytorialnego

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art.80 ust.4 i art. 90 ust. 1,
ust. 2a, ust. 2b, ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 roku o systemie o$wiaty (Dz. U.
72004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.) - Rada Gminy Pulawy uchwala, co nastepuje:

§1

Ilekro¢ w uchwale jest mowa bez blizszego okreslenia o:
1. uczniach - nalezy przez to rozumie¢ takze wychowankow przedszkoli
2. placéwkach - nalezy przez to rozumie¢ szkoty, przedszkola i inne formy wychowania
przedszkolnego
3. ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty.

§2

Ustala sig tryb udzielania, rozliczania oraz tryb i zakres kontroli prawidlowos$ci
wykorzystania dotacji przekazywanych z budzetu Gminy Pulawy dla:
1. szk6t niepublicznych o uprawnieniach szkot publicznych (szkoty podstawowe i
gimnazja, w tym z oddzialami integracyjnymi),
2. przedszkoli niepublicznych, w tym specjalnych.
3. publiczne i niepubliczne formy wychowania przedszkolnego o ktérych mowa w art.
14 a ust. 7 ustawy,

§3

1. Niepublicznym szkotom o uprawnieniach szkoét publicznych, w ktérych realizowany
jest obowiazek szkolny lub obowiazek nauki, przystuguje dotacja na kazdego ucznia w
wysokosci kwoty przewidzianej na jednego ucznia danego typu i rodzaju szkoty w
czgsci oswiatowej subwencji ogdlnej otrzymywanej przez Gming Putawy.

2. Niepublicznym przedszkolom przystuguje na kazdego ucznia, o ktéorym mowa w art.
14 ust. 1 oraz w szczegolnie uzasadnionych przypadkach na ucznia o ktérym mowa w
art. 14 ust. 1 b ustawy, w wysokosci 75 % ustalonych w budzecie Gminy Putawy
wydatkow biezacych, ponoszonych w przedszkolach prowadzonych przez Gming
Putawy, w przeliczeniu na jednego ucznia, z tym ze na ucznia niepetnosprawnego w
wysokosci kwoty przewidzianej na niepetnosprawnego ucznia przedszkola i oddziatu
przedszkolnego w czgsci o§wiatowej subwencji ogolne;.

3.Dotacja na kazdego ucznia objgtego publiczng inng forma wychowania
przedszkolnego, o ktorej mowa w przepisach wydanych na podstawie art.14a ust.7,
art.80 ust.2b ustawy, przystuguje w wysokosci 50% wydatkéw biezacych



przewidzianych na jednego ucznia w przedszkolu publicznym prowadzonym przez
Gming Putawy.

4. Dotacja na kazdego ucznia obj¢tego niepubliczna forma wychowania przedszkolnego,
o ktérej mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 14a ust. 7 ustawy,
przystuguje w wysokosci 40 % wydatkow biezacych ponoszonych na jednego ucznia
w przedszkolu prowadzonym przez Gming Putawy.

5. Na dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju przystuguje dotacja w kwocie
przewidzianej na ucznia objgtego wczesnym wspomaganiem rozwoju w czgsci
oswiatowej subwencji ogdlnej otrzymywanej przez Gming Putawy, pod warunkiem, ze
osoba prowadzaca przedszkole, szkolg, osrodek lub poradni¢ poda organowi
wlasciwemu do udzielania dotacji planowana liczbg dzieci, ktore maja by¢ objete
wczesnym wspomaganiem rozwoju, nie pozniej niz do dnia 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok udzielania dotacji.

6. Dotacje udzielone z budzetu gminy przeznaczone sa na dofinansowanie realizacji
zadan podmiotoéw o ktorych mowa w § 2 w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki.
Dotacje moga by¢ wykorzystane wytacznie na pokrycie wydatkoéw biezacych tych
podmiotow.

7. Dotacje udzielane sa na kazdego ucznia ujgtego w dokumentacji prowadzonej przez
podmioty okreslone w § 2 w tym uczniow nieobecnych okresowo, jezeli nie ma
przestanek do ich skres§lenia wynikajacych z przepisow wewngtrznych placéwki i
przepisdéw powszechnie obowiazujacych, przy czym za koncowy termin uczgszczania
ucznia uznaje si¢:

a) dzien 31 sierpnia , gdy uczen uzyskuje promocj¢ do wyzszej klasy lub konczy
szkote,

b) ostatni dzien miesiaca, w ktorym uczen uczeszczal do placowki w przypadku
skreslenia w dokumentacji ewidencji uczniow.

§4

1. Dotacji, o ktérych mowa w § 3 udziela si¢ na wniosek osoby prawnej lub fizyczne;j
prowadzacej placowke zlozony do Wojta Gminy Pulawy w terminie nie pdzniej niz do
dnia 30 wrzes$nia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, sporzadzony odr¢bnie dla kazdej placowki
powinien zawierac:

1) nazwe 1 adres organu prowadzacego placowke

2) imig, nazwisko oraz tytut prawny osoby reprezentujacej organ prowadzacy

3) nazwg 1 adres placowki

4) numer 1 data zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkot 1 placéwek

5) nazwe 1 numer konta bankowego szkot 1 placowek niepublicznych lub publicznych,
na ktére powinna by¢ przekazywana dotacja

6) planowana liczbg uczniow z podziatem na lata szkolne

7) planowana liczbe ucznidw niepetnosprawnych z uwzgl¢dnieniem
niepelnosprawnosci stwierdzonych orzeczeniem poradni psychologiczno-
pedagogiczne;j

8) planowana liczbg dzieci objgtych wezesnym wspomaganiem rozwoju
Wzér wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

3. Obowiazek ztozenia wniosku o udzielenie dotacji dotyczy zaréwno niepublicznych
jak 1 publicznych placowek wystepujacych po raz pierwszy o przyznanie dotacji, jak i
tych ktore z dotacji juz korzystaja.



§5

1. Dotacja obliczana jest w oparciu o informacje o aktualnej w danym miesiacu liczbie
ucznidw, na podstawie danych, o ktorych mowa w § 6 ust. 1, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Dotacja, o ktorej mowa w § 3 ust. 2, 3 1 4 wyptacana przez Gming Putawy na ucznia
nie bedacego mieszkaficem Gminy Putawy, zwracana jest Gminie w oparciu o

porozumienie zawarte z gming, w ktorej uczen zamieszkuje.

3. Miejsce zamieszkania ucznia potwierdza rodzic os§wiadczeniem stanowiacym
zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty. Zatacznik sktada osoba prowadzaca niepubliczne
przedszkole lub publiczne inne formy wychowania przedszkolnego organowi
dotujacemu w miesiacu zapisu ucznia do przedszkola.

4. Dotacja przekazywana jest w dwunastu czg$ciach w terminie do ostatniego dnia
kazdego miesiaca.

5. Do czasu uzyskania przez Gming Pulawy informacji o wysokosci ostatecznej kwoty
czes$ci oswiatowej subwencji ogolnej oraz informacji o wysokosci wydatkow
biezacych ponoszonych na prowadzenie przedszkoli publicznych, dotacja
przekazywana bedzie zaliczkowo w wysoko$ci obowiazujacej w roku poprzednim.
Dotacja przekazywana w ten sposob rozliczona zostanie w nast¢gpnym miesigcu po
otrzymaniu informacji o wysoko$ci kwot subwencji i wydatkow biezacych w
przedszkolach.

§6

1. Wnioskujacy o dotacje sporzadza i1 przekazuje Wojtowi Gminy Putawy do dnia 5
kazdego miesiaca - ktoérego dotyczy naliczana czg$¢ dotacji - informacje o faktycznej
liczbie ucznidw sporzadzona na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowaweczej i opiekunczej odpowiedniej dla danego typu i rodzaju
placowki wedtug stanu na pierwszy dzien miesiaca, za ktory udzielana jest czg$¢
dotacji przypadajaca na dany miesiac, wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 oraz
kwartalne rozliczenie otrzymanej dotacji za poprzedni kwartal w terminie do 15 dnia
nastgpnego miesiaca po zakonczonym kwartale zgodnie z zatacznikiem nr 4 do
niniejszej uchwaty.

2. Jesli do przedszkola/oddziatu przedszkolnego przy szkole podstawowej uczgszczaja
uczniowie bedacy mieszkancami innych gmin, organ prowadzacy przedszkole/oddziat
przedszkolny oprocz informacji, o ktorej mowa w ust.1, w zalaczniku do informacji
przekazuje dane o uczniach z innych gmin.

3. Nie przekazanie informacji, o ktérej mowa w ust. 1 i ust. 2, powoduje wstrzymanie
wyplaty dotacji za miesiac, ktérego dotyczy informacja.

4. Wstrzymanie wyptaty dotacji nastapi rowniez w przypadku nie wykonania przez
prowadzacego placowke obowiazku, o ktérym mowa w art. 82 ust. 5 ustawy.

5. Dotacja nie podlega przekazaniu w sytuacji, gdy stracit aktualno$¢ wpis do ewidencji
szkot 1 placowek, do czasu jego aktualizacji.

§7

1. Prowadzacy placowke przedktada roczne rozliczenie otrzymanej dotacji w terminie do
dnia 20 stycznia nastepnego roku, zgodnie z zatacznikiem nr 5 do niniejszej uchwaty.



2. Prawidlowo$¢ wykorzystania otrzymanej dotacji, o ktorej mowa w ust. 1 podlega
kontroli dokonywanej przez osoby upowaznione. Zakres kontroli moze dotyczy¢
dokumentacji organizacyjnej i finansowej a w szczegolnosci:

1) zgodnosci ze stanem faktycznym danych podawanych przez osobg prowadzaca
placowke na formularzach, ktorych wzory stanowia zataczniki do niniejszej
uchwaly,

2) wykorzystania dotacji wytacznie na pokrycie wydatkéw biezacych placowki.

3. Z przeprowadzonych kontroli sporzadza si¢ protokoly kontroli, ktore podpisywane sa
przez osoby kontrolujace i podmiot kontrolowany.

4. Protoko6t kontroli powinien zawierac:

1) nazw¢ podmiotu kontrolowanego w jej petnym brzmieniu, jego adres i dane
rejestrowe,

2) date rozpoczegcia i zakonczenia kontroli, z wymienieniem ewentualnych przerw w
kontroli,

3) imi¢ i nazwisko kontrolujacego oraz daty i numery upowaznien do przeprowadzania
kontroli,

4) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objgtego kontrola,

5) imi¢ i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu kontrolowanego,

6) informacjg o sporzadzonych protokotach dodatkowych, odpisach i wyciagach
zabezpieczonych dowodach, itp.,

7) wskazanie stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien wraz z przyczynami ich
zaistnienia,

8) spis zatacznikdéw stanowiacych sktadowa czegs¢ protokotu,

9) wzmianke o poinformowaniu osoby reprezentujacej podmiot kontrolowany o
przystugujacym jej w okre§lonym terminie prawie wnoszenia pisemnych i
umotywowanych wyjasnien co do ustalen ujgtych w protokole,

10) dane o liczbie sporzadzonych egzemplarzy protokotéw kontroli oraz wzmianke o
dorgczeniu jednego egzemplarza protokotu osobie reprezentujacej podmiot
kontrolowany,

11) zastrzezenie, ze protokot stuzy tylko do uzytku stuzbowego.

5. Czynnosci kontrolne dokonuje si¢ w dniach i godzinach pracy obowiazujacych w
kontrolowanym podmiocie.

6. Pobranie dowodow rzeczowych powinno by¢ opisane w protokole kontroli oraz
odbywac si¢ w obecnosci 0s6b upowaznionych.

7. Kazda pobrana kserokopia dokumentu winna by¢ zaopatrzona w piecze¢ "za zgodnosé
z oryginatem" 1 podpisana przez kontrolujacego i podmiot kontrolowany.

8. Jezeli w toku kontroli osoba reprezentujaca podmiot kontrolowany zglasza
zastrzezenia co do tresci protokotu, kontrolujacy dodatkowo bada zasadno$¢ tych
zastrzezen i w uzasadnionych wypadkach uzupetnia lub koryguje protokot.

9. Jezeli osoba reprezentujaca podmiot kontrolowany odmawia podpisania protokotu
kontroli, jest zobowiazana ztozy¢ pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

10. Protokot kontroli, ktérego podpisania odmowita osoba reprezentujaca podmiot
kontrolowany, podpisuje kontrolujacy czyniac w nim adnotacj¢ o odmowie podpisania
protokotu oraz dofacza ztozone pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

11. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do wszczgcia postgpowania
pokontrolnego.

12. Osoba reprezentujaca podmiot kontrolowany moze zgtosi¢ zarzadzajacemu kontrole
w ciagu 7 dni od dnia podpisania protokotu pisemne wyjasnienie co do ustalen
zawartych w protokole.



13. W przypadku gdy z przedtozonego rozliczenia lub w wyniku kontroli zostanie
ustalona:
1) nadptata - w terminie do dnia 15 lutego nast¢pnego roku prowadzacy placowke
przekazuje na rachunek bankowy Urzedu Gminy Putawy,
2) niedoptata - prowadzacemu placowke przekazuje si¢ wyrdwnanie kwoty dotacji
naleznej za rok poprzedni, w terminie do dnia 15 lutego nastgpnego roku,
3) kwota nadptaconej dotacji moze by¢ zaliczona w poczet dotacji naleznej do
przekazania w miesiacu nastgpnym.
14. Dotacje udzielone z budzetu Gminy Putawy
1) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
2) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
podlegaja zwrotowi w trybie ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z p6zh. zm.)

§8

W przypadku likwidacji placowki dotowany podmiot zobowiazany jest w terminie 30 dni
od daty likwidacji do zwrotu kwoty dotacji nadptaconej przez Gming Putawy.

§9
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Putawy.
§10

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Lubelskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Wojciech Dzwonkowski



Zalacznik Nr 1 do uchwaly nr
XXXV1/186/2009

Rady Gminy Pulawy

z dnia 27 listopada 2009 roku

Putawy, dnia .....................

Whiosek o udzielenie dotacji na rok ................
1. Dane placowki':
Petna nazwa placowki:
Adres placowki:
REGON: ..o NP

2. Dane osoby / organu prowadzacego placowke:
Nazwa osoby / organu prowadzacego:

3.  Dane osoby reprezentujacej, zgodnie z odpowiednia ewidencja lub rejestrem, osobg / organ
prowadzacy placowke Iub jej pelnomocnika:
Nazwisko 1 imig:

4. Numer i data za§wiadczenia o wpisie do ewidencji szkot i przedszkoli (ostatnie, aktualne
zaswiadczenie)

6.  Liczba uczniéw okre$lona decyzja Nr ................e.eeee. zdnia ...
R4 1 0T 18 7/

o dopuszczalnej liczbie ucznidow w placowcee: .............ceeuveenn..

! Zgodnie z ostatnim (aktualnym) wpisem do ewidencji oraz decyzja o nadaniu uprawnien placowki
publicznej



7. Rachunek bankowy placowki wlasciwy do przekazania naleznej dotacji:
Nazwa banku:

w okresie: styczen-sierpien wrzesien-grudzien
w:

a) przedszkolu:

w oddziale przedszkolnym e

-w tym: spoza Gminy Putawy
b) punktach przedszkolnych:
-w tym: spoza Gminy Putawy
¢) zespolach wychowania przedszkolnego ...
-wtym: spoza Gminy Putawy

d) szkole podstawowe;j:
w oddziale przedszkolnym (,,0”) L

-w tym: spoza Gminy Putawy
wklasachI- VI e
-wtym: spoza Gminy Putawy

e) gimnazjum:

wklasach I-IIl e

-w tym: spoza Gminy Putawy

9. Planowana liczba uczniéw niepelnosprawnych z uwzglednieniem rodzajow
niepelnosprawnosci stwierdzonych orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej

10. Planowana liczba dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju ..................
11. Osoba/organ prowadzacy zobowiazuje si¢ do comiesigcznego sktadania informacji

o aktualnej liczbie ucznidow oraz przeznaczenia dotacji na pokrycie wydatkéw biezacych
wynikajacych ze statutowej dziatalnosci placowki.

czytelny podpis i pieczatka osoby / organu prowadzacego

Termin sktadania wniosku do 30 wrzesnia roku poprzedzajqcego rok przyznania dotacji.



Zalacznik Nr 2 do uchwaly nr XXXV1/186/2009
Rady Gminy Pulawy
z dnia 27 listopada 2009 roku

Putawy, dnia .....................

(imig¢ i nazwisko opiekuna prawnego dziecka)

MIiEJSCOWOSE .,

Ul o

(dowod osobisty lub inny dowdd tozsamosci)

OSWIADCZENIE

Uprzedzony /a/ o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywych zeznan z art. 233
kodeksu karnego - o$§wiadczam, ze zamieszkuj¢ wraz z dzieckiem

(czytelny podpis)



piecze¢ placowki

Zalacznik Nr 3 do uchwaly Nr XXXV1/186/2009
Rady Gminy Pulawy
z dnia 27 listopada 2009 roku

Putawy, dnia

Informacja miesi¢czna o aktualnej liczbie uczniéw

W Miesigeu .oovvveeiniennnnnn
Lp. | Nazwisko i imig Niepelnosprawnos¢ Data Adres Adres

ucznia (na podstawie urodzenia | zamieszkania zamieszkania
orzeczenia poradni ucznia ucznia ucznia nie
Psychologiczno- bedacego bedacego
pedagogicznej) mieszkancem mieszkancem

Gminy Putawy | Gminy Putawy
Razem

Oswiadczenie 1 podpis osoby prowadzacej placowke

Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sg zgodne z rzeczywistoscia. Oswiadczam, ze
znane mi sa przepisy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z p6zn. zm.).
Oswiadczam, ze w placowce zostaly zapewnione bezpieczne i higieniczne warunki nauki, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$§wiaty i przepisach wykonawczych

do tej ustawy.

(data i czytelny podpis sktadajacego oswiadczenie)

Termin skladania informacji do 5 dnia kazdego miesigca.




Zalacznik Nr 4 do uchwaly Nr XXXV1/186/2009
........................................... Rady Gminy Pulawy
pieczeé placowki z dnia 27 listopada 2009 roku

Putawy, dnia .....................

Kwartalne rozliczenie dotacji

Kwota otrzymanej dotacji .............. Zh (slownie ...cooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e, )

Wykorzystanie dotacji
(w rozbiciu na rodzaje wydatkéw finansowanych w ramach otrzymanej dotacji)

Rodzaje wydatkow finansowych w
ramach dotacji (dotyczy tylko
wydatkow zwiazanych z dzialalnoS$cia
dotowanej placéwki)

Wysoko$¢ poniesionych wydatkow finansowanych
w ramach otrzymanej dotacji
(w zl)

1. Wynagrodzenie pracownikow

2. Pochodne od wynagrodzen (skladki
na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz
Pracy)

3. Wydatki eksploatacyjne,
w tym zakup energii

4. Zakupy wyposazenia, ksigzek
i pomocy dydaktycznych

5. Wydatki dotyczace wynajmu
pomieszczen

6. Pozostale wydatki (wyszczegolnic):

Ogoélem:

czytelny podpis i pieczatka osoby / organu prowadzacego




-------------------------------------------

piecze¢ placowki

Czes¢ A Rozliczenie roczne przyznanej dotacji

Zalacznik Nr 5 do uchwaly Nr XXXV1/186/2009
Rady Gminy Pulawy
z dnia 27 listopada 2009 roku

Putawy, dnia

Lp.

Miesiac

Liczba zgtoszonych
uczniow

ogotem

w tym
niepetnos
prawnych

Kwota
otrzymanej
dotacji

Liczba faktycznych
uczniow’

ogotem

w tym
niepelnos
prawnych

Kwota
naleznej
dotacji

Roznica
(5-8)

2

3

4

6

7

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

10

Pazdziernik

11

Listopad

12

Grudzien

Razem

' Potwierdzona imienna lista uczniéw sporzadzong wedtug wzoru czesci B
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