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UCHWALA NR 11/12/24

RADY MIEJSKIEJ W ZABNIE
z dnia 24 maja 2024 roku

w sprawie zmiany uchwaly Nr XX1/265/16 Rady Miejskiej w Zabnie z dnia 16 listopada 2016 r.,
w sprawie wspélnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Zabno oraz nadania Statutu Zakladowi
Obslugi Samorzadowych Szkél i Przedszkoli w Zabnie

Na podstawie art. 10a, art. 10b ust 112, art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z 8§ marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.J. Dz.U. z 2024 r., poz. 609) oraz art. 11 ust. 2 ustawy o finansach publicznych (t..
Dz. U. 22023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.) Rada Miejska w Zabnie uchwala, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr XX1/265/16 Rady Miejskiej w Zabnie z dnia 16 listopada 2016r. w sprawie wspélnej
obshlugi jednostek organizacyjnych Gminy Zabno oraz nadania Statutu Zaktadowi Obstugi Samorzadowych

Szkot i Przedszkoli w Zabnie (Dz.U. Woj. Matopolskiego z 2016 r., poz. 6758) wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1) w § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,Jednostkami obstugiwanymi sg:
1) Zespot Szkoty Podstawowej 1 Przedszkola w Otfinowie,
2) Szkota Podstawowa w Niedomicach,
3) Szkota Podstawowa w Zabnie,
4) Szkota Podstawowa w Bobrownikach Wielkich,
5) Szkota Podstawowa w Legu Tarnowskim,
6) Szkota Podstawowa w Odporyszowie,
7) Szkota Podstawowa w Sieradzy,
8) Publiczne Przedszkole w Zabnie,
9) Publiczne Przedszkole w Legu Tarnowskim Nr 1,
10) Publiczne Przedszkole w L.g¢gu Tarnowskim Nr 2,
11) Publiczne Przedszkole w Niedomicach,
12) Gminy Ztobek w Zabnie,
13) Gminny Ztobek w Legu Tarnowskim”.;”;

9

2) Statut Zaktadu Obstugi Samorzadowych Szkot i Przedszkoli w Zabnie, stanowigcy zatacznik do uchwaty
Nr XX1/265/16 Rady Miejskiej w Zabnie z dnia 16 listopada 2016r. w sprawie wspOlnej obstugi jednostek
organizacyjnych Gminy Zabno oraz nadania Statutu Zakladowi Obstugi Samorzadowych Szkot



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Malopolskiego -2- Poz. 3783

i Przedszkoli w Zabnie (Dz.U. Woj. Matopolskiego z 2016 r., poz. 6758), otrzymuje brzmienie zgodnie
z zalacznikiem do niniejszej uchwaty.

§ 2. Tracg moc:

1) Uchwata Nr XXXI11/405/17 Rady Miejskiej w Zabnie z dnia 12 pazdziernika 2017 r. zmieniajaca uchwate
Rady Miejskiej w Zabnie z dnia 16 listopada 2016 r. Nr XX1/265/16 w sprawie wspolnej obstugi jednostek
organizacyjnych Gminy Zabno oraz nadania Statutu Zakladowi Obstugi Samorzadowych Szkot
i Przedszkoli w Zabnie (Dz.U. Woj. Matopolskiego z 2017 r., poz. 6677),

2) Uchwata Nr XXXVII/504/22 Rady Miejskiej w Zabnie z dnia 28 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany
uchwaly Rady Miejskiej w Zabnie z dnia 16 listopada 2016 r. Nr XXI/265/16 w sprawie wspdlnej obstugi
jednostek organizacyjnych Gminy Zabno oraz nadania Statutu Zaktadowi Obstugi Samorzadowych Szkot
i Przedszkoli w Zabnie, zmienionej kolejno uchwala Rady Miejskiej w Zabnie z dnia 12 pazdziernika
2017 r. Nr XXXI1/405/17 zmieniajaca uchwate Rady Miejskiej w Zabnie z dnia 16 listopada 2016 r. Nr
XX1/265/16 w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Zabno oraz nadania Statutu

Zaktadowi Obstugi Samorzadowych Szkét i Przedszkoli w Zabnie (Dz.U. Woj. Malopolskiego z 2022 r.,
poz. 3410).

§ 3. Wykonanie uchwaly  powierza si¢ Burmistrzowi Zabna i Kierownikowi Zaktadowi Obstugi
Samorzadowych Szkoét i Przedszkoli w Zabnie.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Matopolskiego.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Zabnie

mgr Krzysztof Waéjcik
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Zatacznik do uchwaty Nr 1I/12/24
Rady Miejskiej w Zabnie
z dnia 24 maja 2024 r.

Statut Zakladu Obstugi Samorzadowych Szkél i Przedszkoli w Zabnie

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Zaklad Obstugi Samorzadowych Szkoét i Przedszkoli w Zabnie zwanej dalej takze Zaktadem jest
jednostka organizacyjng Gminy Zabno dziatajgca na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990r., o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024r., poz. 609),

2) ustawy z dnia 14 grudnia 2016r., prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2023r, poz. 900 ze zm.),

3) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2022r., poz. 2230 ze zm.),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1270 ze zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 120 ze zm.),

5) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U z 2023r. poz. 984 ze zm.),

6) ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 338),
7) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2022r, poz. 530),
8) niniejszego Statutu.

§ 2. 1. Zaklad Obstugi Samorzadowych Szkot i Przedszkoli w Zabnie z siedzibg przy ul. Rynek 29, zwany
dalej ,,Zaktadem” jest jednostka organizacyjna Gminy Zabno.

2. Zak}ad nie posiada osobowosci prawnej,
3. Nadzdér nad dziatalnoécig Zaktadu sprawuje Burmistrz Zabna.

§ 3. Zaklad Obstlugi Samorzadowych i Przedszkoli w Zabnie jest jednostkg obshugujacg w rozumieniu
art. 10b ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym, dla  nizej wymienionych jednostek o$wiatowych
prowadzonych przez Gming Zabno, zwanych jednostkami obstugiwanymi:

1) Zespot Szkoly Podstawowej i Przedszkola w Otfinowie,
2) Szkota Podstawowa w Niedomicach,

3) Szkota Podstawowa w Zabnie,

4) Szkota Podstawowa w Bobrownikach Wielkich,

5) Szkota Podstawowa w Legu Tarnowskim,

6) Szkota Podstawowa w Odporyszowie,

7) Szkota Podstawowa w Sieradzy,

8) Publiczne Przedszkole w Zabnie,

9) Publiczne Przedszkole w Legu Tarnowskim Nr 1,
10) Publiczne Przedszkole w Legu Tarnowskim Nr 2,
11) Publiczne Przedszkole w Niedomicach,

12) Gminy Ztobek w Zabnie,

13) Gminny Ztobek w Legu Tarnowskim

§ 4. Zaktad moze takze obshugiwaé inne jednostki organizacyjne Gminy Zabno na podstawie stosownego
porozumienia, o ktorym mowa w art. 10a pkt 3 ustawy o samorzadzie gminnym.
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Rozdzial 2.
Cel i zakres dzialalno$ci

§ 5. Zaklad Obstugi Samorzadowych Szkét i Przedszkoli w Zabnie zapewnia obstuge administracyjng,
finansowga, prawna i organizacyjng obslugiwanym jednostkom.

§ 6. Do zadan Zakladu nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:
a) prowadzenie obstugi rachunkoéw bankowych i obstugi kasowe;j,
b) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego i dokonywanych zmian w tym zakresie,

c) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie przygotowania projektu planu
finansowego jednostki oraz przygotowywanie projektow zmian w planach finansowych,

d) wspolpraca ze Skarbnikiem Gminy Zabno w zakresie realizacji budzetu w czeéci dotyczacej
finansowania jednostek obstugiwanych oraz Zaktadu,

e) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikéw jednostek obstugiwanych,

f) zapewnienie prawidlowej realizacji dochodéw 1wydatkow jednostek, wtym pelne iterminowe
egzekwowanie nalezno$ci oraz terminowe dokonywanie platnosci zobowiazan,

g) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu obstugiwanych jednostek,

h) obstuga wyptat wynagrodzen iinnych §wiadczen pienigznych dla pracownikow jednostek
obstugiwanych,

i) realizacja zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytutu ubezpieczenia pracownikow
oraz podatku,

j) rozliczanie §redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z Kartag Nauczyciela,

k) sporzadzanie wymaganych sprawozdan finansowych ibudzetowych wlasnych oraz poszczegdlnych
obstugiwanych jednostek, a takze sprawozdawczosci zbiorczej wynikajacej z powierzonych zadan,

1) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan z GUS,

m) prowadzenie obshlugi finansowo-ksiggowej zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli.

n) realizacji zadan zwigzanych z podatkiem VAT oraz JPK,
2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowigcych mienie jednostek
obstugiwanych,

c) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych ujmujgcych zapisy zdarzen
w uktadzie chronologicznym w sposob systematyczny,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

e) prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej srodkdéw trwalych i przedmiotéw nietrwatych, zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci,

f) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach objetych obstuga.
3) w zakresie obstugi kadrowej:

a) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikow obslugiwanych jednostek i Zakladu oraz obstuga
spraw kadrowych,

b) ewidencjonowanie danych o zatrudnianiu i wynagradzaniu,
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c) wspotpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidtowej polityki
kadrowej,

d) prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikéw jednostek obstugiwanych i Zaktadu,
f) prowadzenie sprawozdawczos$ci statystycznej.

4) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do prowadzenia
Zaktadowi, a w szczegdlnosci:

a) obstuga finansowo-ksiegowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcow o zawieranie umoOw
z pracownikami mlodocianymi i przygotowywanie decyzji o zwrot kosztow ksztalcenia mtodocianych,

b) weryfikacja projektéw organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodnosci z obowigzujacymi
przepisami prawa,

c¢) prowadzenie i koordynowanie dzialan w zakresie dziatan Systemu informacji oswiatowej (SIO), w tym
prowadzenie bazy danych o$wiatowych w zakresie przewidzianych dla organu prowadzacego,

d) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie ikoordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania
i doksztatcania doskonalenia zawodowego nauczycieli,

e) prowadzenie ewidencji placowek niepublicznych i publicznych prowadzonych przez podmioty inne niz
Gmina,

f) organizacja dowozu uczniow do placéwek oswiatowych,

g) prowadzenie spraw zwigzanych zzapewnieniem bezplatnego transportu do szkoét dla  dzieci
niepetnosprawnych,

h) prowadzenie rejestru obowiazku nauki,

i) obstluga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego
1 przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

j) prowadzenie spraw zwigzanych z powotaniem komisji konkursowej wytaniajgcej kandydata na dyrektora
jednostek obstugiwanych,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem i rozliczaniem dotacji dla publicznych 1 niepublicznych
placéwek o$wiatowych prowadzonych przez podmioty inne niz Gmina oraz kontrola celowo$ci ich
wydatkowania i egzekucja niewtasciwie wykorzystanej dotacji podlegajacej zwrotowi,

1) rozliczanie kosztéw utrzymania dzieci w przedszkolach i ztobkach prowadzonych przez Gmine Zabno,
na dzieci z terenu innych gmin, a niebedacych jej mieszkancami,

m) przygotowywanie plandw sieci i obwodow placowek oswiatowych,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem, utrzymywaniem likwidowaniem
placowek o$wiatowych,

0) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji do placowek oswiatowych,

p) kontrola inadzér nad realizacja zadan zwiazanych z organizowaniem konkursow na stanowiska
urzednicze w jednostkach obstugiwanych,

q) koordynacja w zakresie indywidualnego nauczania,

r) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej w Zabnie oraz zarzadzeh Burmistrza Zabna
dotyczacych o$wiaty i jednostek obstugiwanych,

s) obstuga wyptlat stypendiow socjalnych, zasitkow szkolnych oraz wyprawek szkolnych dla uczniow,

t) rozliczanie dotacji celowych z budzetu panstwa na realizacje zadan wilasnych w zakresie wychowania
przedszkolnego.

5) w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjne;j:

a) wspotpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programéw
pomocowych i innych w tym rozliczenie przyznanych dotacji,
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b) wnioskowanie o zmian¢ wynagrodzenia i dodatkow funkcyjnych dla kadry kierowniczej placowek,
¢) wspotpraca z Kuratorium Os$wiaty i innymi instytucjami,

d) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy Zabno i instytucjami w zakresie funkcjonowania
oswiaty i realizacji polityki o§wiatowej,

e) koordynacja spraw administracyjnych obstugiwanych jednostek oraz Zaktadu dla zapewnienia
odpowiednich warunkow dziatania jednostek obshugiwanych,

f) wykonywanie innych zadan ujetych w ustawach o systemie o$wiaty i Karta Nauczyciela, w tym takze
w zakresie wspOlpracy 1 wspotdziatania z organami nadzoru pedagogicznego oraz uzyskiwania
odpowiednich opinii i uzgodnien w sprawach okre§lonych w obowiazujacych przepisach prawa,

g) wspoldziatanie z Dyrektorami placowek w zakresie remontdw, inwestycji, przegladow technicznych
i zarzadzaniu nieruchomos$ciami,

h) zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy,
h) realizacja zadan w zakresie ochrony danych,
i) prowadzenie kontroli zarzadczej,

Rozdzial 3.
Zarzadzanie i organizacja

§ 7. 1. Zaklad jest zaktadem pracy w rozumieniu przepisOw prawa pracy.
2. Zaktadem kieruje Kierownik, ktory jest zatrudniany przez Burmistrza Zabna.
§ 8. 1. Zwierzchnikiem shuzbowym dla Kierownika Zaktadu jest Burmistrz Zabna.

2. Kierownik zarzadza i reprezentuje Zaklad na zewnatrz, w oparciu o petnomocnictwo Burmistrza Zabna
oraz jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa, rachunkowo$¢ i sprawozdawczo$¢ obstugiwanych
jednostek.

3. W czasie nieobecnosci Kierownika Zaktadu jego obowigzki przejmie osoba wyznaczona przez
Kierownika po uzgodnieniu z Burmistrzem Zabna.

4. Wynagrodzenie Kierownika Zaktadu ustala Burmistrz Zabna. Wynagrodzenia pozostatych pracownikéw
zatrudnionych w Zaktadzie ustala Kierownik, na podstawie stosownych przepisow w zakresie wynagradzania
pracownikow samorzadowych,

5. okreslanie kierunku i przedmiotu kontroli wewngtrzne;.

§ 9. 1. Strukture organizacyjna oraz szczegOlowe zasady funkcjonowania Zakladu okresla regulamin
organizacyjny stolony przez Kierownika i zatwierdzony przez Burmistrza Zabna.

2. Zakresy zadan pracownikow na poszczeg6lnych stanowiskach pracy okresla regulamin
organizacyjny.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 10. 1. Zaktad jest jednostka budzetowa iprowadzi gospodarke finansowag na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych.

2. Podstawg gospodarki finansowej Zaktadu jest roczny plan finansowy tej jednostki.

3. W planach finansowych Zaktadu mogg by¢ dokonywane zmiany w ciggu roku budzetowego zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.
Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 11. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace.
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§ 12. Wszelkie zmiany statutu dokonywane sg w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Zabnie

mgr Krzysztof Waéjcik
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