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ZARZADZENIE NR 41/2013
WOJTA GMINY GDOW

z dnia 12 czerwca 2013 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Gdéw

Na podstawie art. 33 ust.2 i art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. z 2013, poz. 594) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 11/2003 Wojta Gminy Gdow z dnia 31 marca 2003 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Gdowie (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego Nr 127,
poz. 1642, zm. Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z 2004 r. Nr 248, poz. 2760, z2005r. Nr 284, poz. 2094,
z 2006 r. Nr 8, poz. 40, z 2007 r. Nr 63, poz. 398 i Nr 968, poz. 6776, z 2008 r. Nr 295, poz. 1966, z 2009 r.
Nr 244 poz. 1719 i Nr 627 poz. 4744, z 2010 r. Nr 353, poz. 2445, z2011r. Nr 213, poz. 1762 i Nr 523,
poz. 5310 oraz z 2012 r. poz. 3493 i poz. 4596) p.n. "Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy w Gdowie",
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 1 ust.2 pkt 11 otrzymuje brzmienie:

,»11) samodzielnych stanowiskach pracy - nalezy przez to rozumie¢ stanowiska wymienione
w § 6 ust. 2 pkt 7- 12”;

2)w § 6:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Komorki organizacyjne Urzedu:
1) Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich,
2) Referat Finansowy,
3) Referat Zarzadzania Drogami i Gospodarowania Gminnym Zasobem Nieruchomosci,
4) Referat Inwestycji, Zamowien Publicznych i Planowania Przestrzennego,
5) Referat Przedsigwzig¢ Spoteczno-Gospodarczych Gminy,
6) Referat Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska,
7) Samodzielne stanowisko- radca prawny,
8) Samodzielne stanowisko ds. kontroli wewngtrzne;j,
9) Samodzielne stanowisko ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego i informacji niejawnych,
10) Samodzielne stanowisko ds. organizacyjno-prawnych,

11) Samodzielne stanowisko ds. projektow partnerstwa publiczno-prywatnego i wsparcia lokalnych
inicjatyw gospodarczych,
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12) Samodzielne stanowisko ds. gromadzenia i weryfikacji danych”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Wojt Gminy bezposrednio nadzoruje i kontroluje pracg komorek organizacyjnych wymienionych
w ust. 2 pkt. 2-5 oraz 7-127,

c) skresla sig¢ ust. 11;
3) w § 11 ust.1, po pkt.6 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje si¢ pkt. 7 w brzmieniu:
,»7) nadzér nad zarzadzaniem ryzykiem w Urzedzie”;
4)w § 18:
a) w ust. 1 skresla si¢ pkt. 8a;
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Kierownicy Referatow oraz samodzielne stanowiska pracy wymienione w § 6 ust.2 pkt 8,10
i 11 biora udzial w statych zespotach zadaniowych do spraw:

1) planowania strategicznego i finansowo- inwestycyjnego, w zakresie:
a) przygotowania perspektywicznych projektow inwestycyjnych,
b) przygotowania analiz i studiéw przedinwestycyjnych,
c) planowania i realizacji przedsigwzigé w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego,
2) tworzenia propozycji i opracowywania ofert inwestycyjnych,

3) analiz i prognoz spoteczno-gospodarczego rozwoju Gminy oraz przygotowania odpowiednich
dokumentow strategicznych,

4) aktualizacji i monitorowania realizacji zadan gospodarczych i spotecznych Gminy oraz przyjgcia
strategii zarzadzania ryzykiem”;

5) po § 19b dodaje si¢ §19¢ w brzmieniu:

»19¢. Samodzielne stanowiska pracy wymienione w § 6 ust. 2 pkt. 7,8 i 10 wspotdziataja w zakresie
obstugi prawnej Urzedu Gminy oraz jednostek organizacyjnych Gminy, jezeli nie korzystaja one
Z odrebnej pomocy prawnej”;

6) w § 27:
a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Projekty aktoéw wymienionych w ust. 1i 2 wymagaja uzgodnienia z radca prawnym, a W razie jego
nieobecnosci z jednym ze stanowisk wymienionych w § 6 ust. 2 pkt. 8 i 107,

b) ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,»3. Projekty aktow prawnych parafuje kierownik referatu badz samodzielne stanowisko pracy
sporzadzajace projekt oraz radca prawny aw razie jego nieobecnosci jedno ze stanowisk
wymienionych w § 6 ust. 2 pkt. 8 10”;

7) w § 32 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Komorki organizacyjne Urzedu wspoéldziataja ze stanowiskiem odpowiedzialnym za realizacjg
polityki informacyjnej Gminy w zakresie opracowania informacji i materialdow promocyjnych
umieszczanych w Biuletynie Informacyjnym Wojta Gminy i na stronach internetowych Urzedu oraz
przekazywanych do srodkéw masowego przekazu”.

§ 2. W zalaczniku do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu p.n. "Zakresy dziatania Referatow oraz
samodzielnych stanowisk pracy" wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w dziale 1V, rozdz. D po ust. 6 dodaje si¢ ust. 7 w brzmieniu:

,»7. Prowadzenie spraw zwiazanych zroszczeniami wiascicieli nieruchomosci z tytutu wynagrodzenia
W zamian za ustanowienie stuzebnosci przesytu dla gminnych sieci wodociagowych i kanalizacyjnych”;
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2) w dziale V:
a) tytul rozdzialu C otrzymuje brzmienie:

»C .W zakresie wspolpracy z organizacjami pozytku publicznego oraz zlecenia lub powierzenia tym
organizacjom gminnych zadan publicznych.”,

b) w rozdz. C skresla si¢ ust. 9-11;
c) rozdz. H otrzymuje brzmienie:
»H. W zakresie promocji Gminy

1. Przygotowywanie materialdw do promocji Gminy zgodnie z przyjetymi kierunkami rozwoju
gospodarczego, wskazujacych na realnie istniejace zasoby i mozliwosci inwestowania, w celu:

1) stworzenie pozytywnego wizerunku Gminy,

2) rozpowszechnienia oferty inwestycyjnej,

3) poprawy pozycji konkurencyjnej Gminy,

4) stworzenia zachet, rozwiazan i ulg atrakcyjnych dla inwestorow,
5) reklamy oferty Gminy dla potencjalnych odbiorcow.

2. Wspoétpraca z wydawcami publikatorow w sprawach zamieszczania materialow informacyjnych
i promocyjnych zgodnie z zawartymi umowami.

3. Planowanie i realizacja wydatkow ze swojego zakresu dziatania przeznaczonych na promocje”;
3) w dziale VI, rozdz. C, po ust. 9 dodaje si¢ ust. 9a-9b w brzmieniu:

»9a. Wykonywanie innych czynnosci wynikajacych zustawy Ordynacja podatkowa w zakresie
uprawnien Wojta Gminy jako organu podatkowego do naleznosci pienigznych z tytutu oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

9b. Wykonywanie czynnosci organu egzekucyjnego uprawnionego do stosowania wszystkich srodkow
egzekucyjnych, z wyjatkiem egzekucji z nieruchomosci, w egzekucji administracyjnej naleznosci
pieni¢znych z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi”;

4) w dziale VIII, rozdz. B, w ust. 3, w pkt. 1 po lit. b dodaje sig lit. ¢ w brzmieniu:
,,C) planowania i realizacji przedsigwzie¢ w ramach partnerstwa publiczno - prywatnego”;

5) dotychczasowg tres¢ dzialu X zastepuje si¢ nastepujaca trescia:
»X. Do zakresu dzialania Samodzielnego stanowiska ds. organizacyjno - prawnych naleza sprawy:
A. w zakresie obslugi prawnej:

1. Udziat w weryfikacji projektow aktow prawnych organéw Gminy, celem zapewnienia ich
zgodnosci z obowiazujacym stanem prawnym, prawidtowosci i wewnetrznej spdjnosci zawartych
W nich przepisow oraz potrzeby uchylenia lub utrzymania w mocy przepisow dotychczasowych,
a takze pod wzgledem ich zgodnos$ci z zasadami techniki prawodawczej i poprawnosci jezykowe;j.

2. Opiniowanie pod wzglgdem prawnym iredakcyjnym projektow aktow prawnych iinnych
dokumentow opracowywanych w Urzedzie, w tym parafowanie projektow aktow prawnych
organow Gminy.

3. Sporzadzanie dla organow Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy opinii prawnych oraz
udzielania im pomocy prawnej.

4. Swiadczenie pracownikom Urzedu pomocy prawnej w formie porad i konsultacji prawnych oraz
opinii prawnych.

5. Parafowanie pod wzgledem zgodnosci z prawem i interesem Gminy umow cywilnoprawnych
i anekséw do umoéw zawieranych przez Gming i jednostki organizacyjne Gminy.

6. Nadzor prawny nad aktualno$cia uchwat Rady Gminy i zarzadzen Wojta oraz wnioskowanie o ich
uchylenie albo dokonanie w nich stosownych zmian, zgodnie z obowiazujacym stanem prawnym.
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7. Pomoc prawna w rozpatrywaniu i udzielaniu odpowiedzi na:

1) interpelacje, skargi, wnioski, w tym w zakresie dost¢pu do informacji publicznej, ktore wymagaja
skoordynowanego dziatania kilku komorek organizacyjnych albo ktoérych tematyka wskazuje na
znaczny stopien skomplikowania,

2) krytyke organow Gminy w $rodkach masowego przekazu.

8. Przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy i zarzadzen Wojta opracowywanych z polecenia
lub z inicjatywy Wojta.

9. Opiniowanie projektow umow, porozumien, pelnomocnictw i upowaznien.

10. Uczestniczenie w prowadzonych przez Wojta Gminy rokowaniach, ktorych celem jest
nawiazanie, zmiana lub rozwiazanie stosunku prawnego.

11. Biezaca analiza oglaszanych aktow prawnych, informowanie wlasciwych komorek
organizacyjnych i wskazywanie kierunkow przyjetych rozstrzygnige¢ w tych aktach prawnych.

12. Przygotowywanie projektow pism procesowych w postgpowaniach Gminy przed sadami
powszechnymi i administracyjnymi.

13. Wspotpraca z Radca prawnym Urzedu iinnymi osobami wykonujacymi pomoc prawng
jednostkom organizacyjnym Gminy.

B. W zakresie spraw organizacyjnych:
1. Udziat w pracach zwiazanych ze zmianami w strukturze organizacyjnej Urzedu.

2. Biezaca analiza struktury organizacyjnej w zakresie prawidtowosci funkcjonowania oraz
przygotowanie odpowiednich wnioskdéw i zalecen dotyczacych usprawnienia pracy w komorkach
organizacyjnych.

3. Opiniowanie i wspotudziat przy opracowywaniu projektow wewngtrznej struktury organizacyjnej
i zakresu dziatania poszczegdlnych komorek organizacyjnych.

4. Ustalanie prawidtowos$ci stosowania procedur postgpowania z zakresu zarzadzania ryzykiem
w jednostkach organizacyjnych Gminy.

5. Prowadzenie ewidencji i zbioru dokumentow z zakresu zarzadzania ryzykiem w Urzedzie.
C. W zakresie pozostalych spraw:
1. Udziat w stalych zespotach zadaniowych do spraw:
1) planowania strategicznego i finansowo- inwestycyjnego, w zakresie:
a) przygotowania perspektywicznych projektow inwestycyjnych,
b) przygotowania analiz i studiow przedinwestycyjnych,
c) planowania i realizacji przedsigwzigé w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego,
2) tworzenia propozycji i opracowywania ofert inwestycyjnych,

3) analiz i prognoz spoteczno-gospodarczego rozwoju Gminy oraz przygotowania odpowiednich
dokumentow strategicznych,

4) aktaulizacji i monitorowania realizacji zadan gospodarczych i spotecznych Gminy oraz przyjgcia
strategii zarzadzania ryzykiem”;

wStanowisko przy znakowaniu spraw uzywa symbolu SOP.X”;
6) w miejsce dotychczas uchylonego dzialu XI wprowadza si¢ dzial XI o nastepujacej tresci:

»XI. Do zakresu dzialania Samodzielnego stanowiska ds. projektow partnerstwa publiczno-
prywatnego i wsparcia lokalnych inicjatyw gospodarczych naleza sprawy:

A. W zakresie planowania irealizacji przedsiewzig¢ w ramach partnerstwa publiczno -
prywatnego:



Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Matopolskiego -5- Poz. 4366

1. Analiza planéw inwestycyjnych gminy mozliwych do zrealizowania na podstawie partnerstwa
publiczno-prywatnego i koncesji.

2. Ustalanie przedmiotu i celu, jaki zamierzaja zrealizowa¢ partnerzy.

3. Przygotowywanie wycen i analiz w celu ustalania wartosci wktadow wtasnych angazowanych przez
obu partneréw w dane przedsiewziecie, na:

1) poniesienie czgsci wydatkow na realizacj¢ przedsigwzigcia, w tym sfinansowanie doptat do ustug
swiadczonych przez partnera prywatnego w ramach przedsigwzigcia,

2) wniesienie sktadnika majatkowego,

4. Ustalenie i wdrozenie, w oparciu o planowany rodzaj wynagrodzenia, odpowiedniej procedury
dotyczacej wyboru partnera prywatnego.

5. Ustalenie kryteriéw najkorzystniejszego bilansu wynagrodzenia i innych kryteridow odnoszacych si¢ do
przedsigwzigcia, w szczegdlnosci W oparciu o:

1) projekt podziatu zadan iryzyk zwiazanych zprzedsigwzigciem pomigdzy gminag a partnerem
prywatnym,

2) terminy i wysoko$¢ przewidywanych platnosci lub innych $wiadczen Gminy, jezeli sa one
planowane,

3) podziat dochodéw pochodzacych z przedsiewziecia pomiedzy Gmina i partnerem prywatnym,
4) stosunek wktadu wtasnego Gminy do wktadu partnera prywatnego,

5) efektywno$¢  realizacji  przedsigwzigecia, wtym efektywno$¢ wykorzystania sktadnikow
majatkowych,

6) kryteria odnoszace si¢ bezposrednio do przedmiotu przedsigwziecia, w szczegdlnosci jakosc,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, poziom oferowanych technologii, koszt utrzymania, serwis.

6. Przygotowywanie projektow umow o partnerstwie publiczno-prywatnym, wtym uprzednie
rozpatrzenie zasadno$ci powotania przez partnerow spotki kapitatowe;.

7. Realizacja obowiazkéw Gminy wynikajacych z zawartego partnerstwa publiczno-prywatnego.
8. Biezaca kontrola realizacji przedsigwzigcia przez partnera prywatnego.

9. Dochodzenie ewentualnych roszczen przeciwko partnerowi prywatnemu.

10. Wspotpraca z Referatem Finansowym w zakresie:

1) przewidywanej wysokosci srodkow z budzetu Gminy przeznaczonych w poszczegolnych okresach
budzetowych na realizacje przedsigwzigcia,

2) limitow wydatkoéw W poszczegolnych latach,
3) limitow zobowiazanh,

4) wptywu albo braku wptywu zobowiazan wynikajacych z uméw o partnerstwie publiczno-prywatnym
na poziom dtugu publicznego.

B. W zakresie realizacji zadan publicznych gminy w ramach inicjatyw lokalnych:

1. Ocena wnioskow inicjatywy lokalnej mieszkancéw Gminy zgodnie z uchwata Rady Gminy
w sprawie szczegotowych kryteriow oceny wnioskéw o realizacj¢ zadania publicznego w ramach
inicjatywy lokalnej, pod wzgledem:

1) zgodnosci z zakresem rzeczowym okreslonym w ustawie,

2) celowosci z punktu widzenia spotecznosci lokalnej,

3) wktadu pracy spotecznej inicjatywy lokalnej w realizacje zadania,
4) wysokosci $wiadczen pienigznych i rzeczowych wnioskodawcy.

2. Przygotowywanie projektow umow o wykonanie inicjatywy lokalnej.
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3. Opracowywanie dokumentow, wspdlnie z wnioskodawca, niezbednych do przeprowadzenia
inicjatywy lokalnej, w tym harmonogramu i kosztorysu.

4. Nadzor nad realizacja umowy iwzajemnych rozliczen zawartej z wnioskodawca w ramach
inicjatywy lokalnej.

5. Wspotpraca z Referatem Finansowym w zakresie planowania $rodkow i dokonywania wydatkow
zwiazanych z dofinansowaniem zadania publicznego realizowanego w ramach inicjatywy lokalnej.

C. W zakresie tworzenia warunkow do dzialania i rozwoju jednostek pomocniczych i wdrazania
programéw pobudzania aktywnoS$ci obywatelskiej:

1. Wspolpraca zjednostkami pomocniczymi wsi ( solectwami), przedsigbiorcami, organizacjami
rolniczymi iinnymi organizacjami spotecznymi dziatajacymi na terenie sotectw i gminy
w zakresie:

1) tworzenia lokalnych grup dziatania w celu realizacji zadan i projektow na rzecz spotecznosci

lokalnej, wtym przy udziale s$rodkow zbudzetu UE 1iinnych $rodkow publicznych
niepodlegajacych zwrotowi,

2) udzielania informacji i wspotdziatania w zakresie realizacji zamierzen spolecznych
i gospodarczych,
3) sporzadzania projektow stosownych uchwat,

4) pomocy przy sporzadzaniu stosownych wnioskoéw aplikacyjnych i innej dokumentacji niezbgdne;j
do wsparcia przedsigwzigcia lub zadania o charakterze spotecznym lub gospodarczym,

2. Wspotpraca z Referatem Finansowym w zakresie planowania $srodkéw i dokonywania wydatkoéw
zwiazanych z dofinansowaniem zadania publicznego realizowanego w ramach lokalnej grupy
dziatania.

D. W zakresie wspierania rozwoju mikroprzedsigbiorcéw oraz malych i Srednich przedsigbiorcow
1. Prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej, w szczeg6lnosci w zakresie:

1) warunkéw i form pomocy udzielanej mikroprzedsigbiorcom oraz matym i $rednim przedsigbiorcom
w ramach programéw pomocowych wdrozonych przez organy administracji publicznej,

2) warunkéw dofinansowania projektow rozwojowych mikroprzedsiebiorcow oraz matych i $rednich
przedsigbiorcow z budzetu UE i innych $rodkéw pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace
ZWrotowi.

2. Pomoc w sporzadzeniu wnioskéw o udzielenie pomocy publicznej wramach programow
pomocowych oraz w zakresie przygotowania niezbednej dokumentacji do wnioskow aplikacyjnych
0 dofinansowanie projektéw rozwojowych skladanych przez mikroprzedsigbiorcow oraz matych
i Srednich przedsigbiorcow.

E. W zakresie wspierania rozwoju uslug i sieci telekomunikacyjnych

1. Realizacja zadan okreslonych w ustawie 0 wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych, a w
szczegoOlnosci:
1) przedktadanie Wojtowi Gminy koncepcji budowy, eksploatacji albo nabycia prawa do infrastruktury
telekomunikacyjnej i sieci telekomunikacyjnej,

2) prowadzenie spraw z zakresu $wiadczenia przez Gming dziatalnosci w zakresie uslug na rzecz
uzytkownikow koncowych, w szczegolnosci:

a) bezptatnej ushugi dostepu do Internetu na =zasadzie dzialalnoSci proporcjonalne;
i niedyskryminujacej,

b) swiadczenia ustug telekomunikacyjnych na potrzeby gminnych jednostek organizacyjnych
oraz innych podmiotéw publicznych, atakze ustug telekomunikacyjnych §wiadczonych
wylacznie w miejscach publicznych przez publicznie dostepne punkty dostgpu do Internetu,

C) przygotowania stosownych projektoéw uchwat,
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d) spetniania innych wymagan okre$lonych ustawa wraz z uzyskaniem zgody Prezesa UKE na
$wiadczenie przez Gming ustug dostgpu do Internetu.

2. Nadzor nad kontynuacja projektu "Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Gdow", po
okresie trwatosci projektu, w tym w szczegdlnosci:

1) gromadzenie dokumentacji Beneficjentow Ostatecznych,
2) nadzor nad realizacja umow zawartych z Beneficjentami Ostatecznymi,
3) nadzor nad sprzgtem komputerowym uzyczonym Beneficjentom Ostatecznym,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z dostarczeniem sygnatu umozliwiajacego tacznos¢ Beneficjentow
Ostatecznych z Internetem na koszt Gminy.

F. W zakresie pozostalych spraw:
1. Udziat w statych zespotach zadaniowych do spraw:
1) planowania strategicznego i finansowo- inwestycyjnego, w zakresie:
a) przygotowania perspektywicznych projektow inwestycyjnych,
b) przygotowania analiz i studiow przedinwestycyjnych,
c) planowania i realizacji przedsigwzigé w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego,
2) tworzenia propozycji i opracowywania ofert inwestycyjnych,

3) analiz iprognoz spoteczno-gospodarczego rozwoju Gminy oraz przygotowania odpowiednich
dokumentow strategicznych,

4) aktualizacji i monitorowania realizacji zadan gospodarczych i spotecznych Gminy oraz przyjecia
strategii zarzadzania ryzykiem”.

»Stanowisko przy znakowaniu spraw uzywa symbolu SPP.XI”.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Matopolskiego i wchodzi
w zycie po uptywie 14 dni od daty ogloszenia, z moca od dnia 1 lipca 2013 roku.

Wojt Gminy Gdow
Zbigniew Wojas
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