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UCHWALA NR XVI/113/12
RADY GMINY LUKOWICA

z dnia 25 wrze$nia 2012 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Urzedu Gminy w Lukowicy

Na podstawie art.18 ust.2 pkt 15,art.40 ust.2 pkt. 2, art.41 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2001r Nr 142 poz.1591, z 2002r Nr 23 poz.220, Nr 62 poz.558, Nr 113 poz.984, Nr 153
poz.1271, Nr 214 poz.1806, z 2003r Nr 80 poz.717, Nr 162 poz.1568, z2004r Nr 102 poz.1055, Nr 116
poz.1203, z 2005r Nr 172 poz.1441, Nr 175 poz.1457, z 2006r Nr 17 poz.128, Nr 181 poz.1337, z 2007r Nr 48
poz.327, Nr 138 poz.974, Nr 173 poz.1218, z 2008r Nr 180 poz.1111, Nr 223 poz.1458 z 2009r Nr 53 poz.420,
Nr 157 poz.1241, 2z 2010r Nr 28 poz.142 i 146, Nr 40 poz.230, Nr 106 poz.675, z 2011r Nr 21 poz.113, Nr117
poz.679, Nr 134 poz.777,Nr 149 poz.887, Nr 217 poz.1281, z 2012r poz.567), art.11 ust.2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r o finansach publicznych (Dz.U.Nr 157 poz.1240, z 2010r Nr 28 poz.146, Nr 96 poz.620,
Nr 123 poz.1726, z2011r Nr 185 poz.1092, Nr 201 poz.1183, Nr 234 poz.1386, Nr 240 poz.1429, Nr 291
poz.1707), art.4 ust.l iart.13 pkt.2 ustawy zdnia 20 lipca 2000r o oglaszaniu aktéw normatywnych
1 niektérych innych aktéw prawnych (tj. Dz. U. z2011r Nr 197 poz.1172, Nr 232 poz.1378), Rada Gminy
Fukowica uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Urzgdu Gminy w Lukowicy o treéci jak w zalaczniku do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy.

§ 3. Traci moc Uchwata Nr XXXII/194/06 Rady Gminy Lukowica z dnia 29 czerwca 2006r w sprawie
nadania Statutu Urzedowi Gminy w Lukowicy (Dz. Urz. Woj. Matop. Nr 487 poz.2987).

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Matopolskiego.

Przewodniczaca Rady Gminy
Maria Tomaszek
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Zatacznik

do Uchwaty Nr XVI/113/12
Rady Gminy ELukowica

z dnia 25 wrzesnia 2012 r.

TATUT
URZEDU GMINY W LUKOWICY

L. Postanowienia ogdlne.
§ 1. Podstawa prawna dziatania Urzedu Gminy w Lukowicy stanowia w szczegdlnosci:
1) ustawa z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (tj.Dz.U. z 2001r Nr 142 poz.1591 z pézn.zm.),
2) ustawa z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych (Dz.U.Nr 223 poz.1458 z pozn.zm.),
3) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych (Dz.U.Nr 157 poz.1240 z p6zn.zm.).
§ 2. llekro¢ w Statucie jest mowa:
1) W¢jcie — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Lukowica,
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Lukowica,
3) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Lukowica,
4) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Lukowica,
5) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming L.ukowica,
6) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Lukowica.

§ 3. 1. Urzad Gminy jest jednostka organizacyjna, ktéra zapewnia wykonywanie zadan wynikajacych ze
sprawowania przez Wdjta funkcji organu wykonawczego Gminy.

2. Siedziba Urzedu jest wie§ Lukowica.

3. Urzad uzywa pieczgci podtuznej z nazwa w pelnym brzmieniu i z petnym adresem siedziby oraz pieczgci
okragtej z Godlem Polski i z napisem w otoku: ,,Urzad Gminy w Lukowicy”.

I1. Zakres dzialania.

§4.Do zakresu dziatania Urzgdu nalezy zapewnienie warunkow nalezytego wykonywania
spoczywajacych na Gminie zadan:

1) wtasnych, wynikajacych z ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym oraz innych ustaw, o ile
nie zostaty powierzone do wykonania innym jednostkom organizacyjnym Gminy,

2) zleconych na mocy ustaw szczegdlnych,
3) powierzonych na podstawie porozumien zawartych z organami administracji rzadowej lub samorzadowe;j,
4) publicznych powierzonych Gminie w drodze porozumienia mi¢dzygminnego,

5) publicznych, powierzonych Gminie w drodze porozumienia komunalnego zawartego z powiatem
lub wojewddztwem, ktdre nie zostaly powierzone gminnym jednostkom organizacyjnym, zwiazkom
komunalnym lub przekazane innym podmiotom na podstawie uméw.

§ 5. Do zadan Urzedu nalezy kompleksowa obstuga organdw Gminy umozliwiajaca im wykonywanie
zadan w ramach kompetencji, a w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie materiatow niezbednych do podejmowania uchwal, wydawania decyzji, postanowien
1innych aktéw z zakresu administracji publicznej oraz podejmowania innych czynno$ci prawnych przez
organy Gminy,

2) przygotowywanie projektéw budzetu i sprawozdan z jego wykonania,

3) wykonywanie na podstawie udzielonych upowaznien — czynno$ci faktycznych wchodzacych w zakres
dziatania Gminy,

4) zapewnienie organom Gminy mozliwosci przyjmowania, rozpatrywania oraz zalatwiania skarg
1 wnioskow,
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5) realizacj¢ innych obowiazkéw iuprawnien wynikajacych z przepiséw prawa oraz uchwat i zarzadzen
organéw Gminy,

6) zapewnienie warunkéw organizacyjnych i technicznych do odbywania Sesji Rady, posiedzen jej komisji
oraz posiedzen, narad i spotkan innych organéw funkcjonujacych w strukturze Gminy,

7) prowadzeni e zbioru aktow prawa miejscowego dostgpnego do powszechnego wgladu w siedzibie Urzedu,

8) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowiazujacymi wtym zakresie przepisami prawa,
a w szczegblnosci:

a) przyjmowanie, rozdziat, przekazywanie i wysytanie korespondenc;ji,
b) prowadzenie wewngtrznego obiegu akt,

c¢) przechowywanie akt,

d) przekazywanie akt do archiwum,

9) wykonywanie obowiazkéw iuprawnien przystugujacych Urzedowi jako pracodawcy - zgodnie
z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami pracy.

II1. Organizacja i zarzadzanie j
§ 6. 1. Kierownikiem Urzgdu jest Wojt.

2. Wajt kieruje Urzedem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i ponosi odpowiedzialno$¢ za wyniki
jego dziatania, zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy praz praworzadnego i efektywnego
funkcjonowania.

§ 7. Wéjt wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu oraz
Kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 8. Wojt w drodze zarzadzenia moze powotac oraz odwota¢ swojego Zastepce.
§ 9. Wijt kieruje do Rady wniosek o powotanie lub odwotanie Skarbnika.

§ 10. Organizacje i szczegélowy zakres dziatania Urzgdu okresla Regulamin Organizacyjny, nadawany
przez Wéjta w drodze zarzadzenia.

§ 11. Prawa i obowiazki pracownikéw Urzedu okresla Regulamin pracy nadany przez Wojta w drodze
zarzadzenia oraz inne obowiazujace w tym zakresie przepisy prawa.

IV. Gospodarka finansowa.

§ 12. 1. Urzad jest jednostka budzetowa i prowadzi gospodarkg finansowa zgodnie z wymogami ustawy
o finansach publicznych.

2. Podstawa dziatalnosci Urzedu jest roczny plan finansowy zgodny z uktadem wykonawczym budzetu
Gminy.

3. Urzad prowadzi rachunkowo$¢ oraz sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami.

4. Procedury ustalania i zmian planu finansowego okres$laja odrgbne przepisy.
§ 13. Nadz6r nad dziatalnoscia finansowa Urzedu sprawuje Skarbnik.
§ 14. Urzad posiada odrgbne rachunki bankowe.
V. Przepisy kofcowe.
§ 15. Statut podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Matopolskiego.
§ 16. Zmian w Statucie Urzedu dokonuje si¢ w trybie wtasciwym dla jego uchwalania.

Przewodniczaca Rady Gminy
Maria Tomaszek
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