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UCHWALA NR XV/115/2012

RADY GMINY TOMICE
z dnia 25 maja 2012 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Tomicach

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. "h™ i art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r . 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) Rada Gminy Tomice uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Tomicach stanowiacy zatacznik
do uchwaty.

§ 2. Uchyla si¢ Statut Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szk6t w Tomicach stanowiacy zalacznik
do uchwaty Nr X/50/2003 Rady Gminy Tomice z dnia 28 sierpnia 2003 r. w sprawie utworzenia Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Tomicach (Dz. Urzedowy Wojewoddztwa Matopolskiego Nr 305,
poz. 3549 z p6zn. zm.).

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Tomice.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Matopolskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Zygmunt Szymczak
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Zalacznik

do Uchwaty Nr XV/115/2012
Rady Gminy Tomice

z dnia 25 maja 2012 r.

STATUT ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKOL W TOMICACH

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1
1. Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Tomicach, zwany dalej Zespotem, jest jednostka
organizacyjng Gminy Tomice.

2. Zespot jest jednostka budzetowa, w rozumieniu przepisoéw ustawy o finansach publicznych.
3. Nadzor nad dziatalno$cia Zespotu sprawuje Wojt Gminy Tomice.
§ 2. Siedziba Zespotu miesci sie w Tomicach przy ul. Wadowickiej 49.
§ 3. Zespot dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 7 wrzesénia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.),
3) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z p6zn. zm.),
4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn zm.),

5) niniejszego Statutu i przepiséw szczegdlnych.

Rozdzial 2.
Zakres i przedmiot dzialania

§4.
1. Zespot prowadzi dziatalno$¢ w zakresie obstugi ekonomiczno-administracyjnej i finansowo-ksiggowej szkot
i przedszkoli, zwanych dalej szkotami, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Tomice.

2. Do zadan Zespotu nalezy w szczego6lnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci szkoét i Zespotu, wtym prowadzenie cato$ci spraw w zakresie ewidencji
ksiggowej dla kazdej ze szkot,

2) obstuga finansowa, w tym prowadzenie obstugi kasowej i bankowej szkot i Zespotu,

3) sporzadzanie i organizowanie wyptat wynagrodzen iinnych $wiadczen dla pracownikow szkot oraz
pracownikow Zespotu, a takze prowadzenie obstugi rozliczen z tytutu pochodnych od wynagrodzen,

4) obstuga kadrowa, w tym prowadzenie akt osobowych dyrektoréw szkot oraz pracownikow Zespotu, a takze
sporzadzanie dokumentacji emerytalno-rentowej dla wszystkich pracownikéw szkot oraz pracownikow
Zespotu,

5) obstuga zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w szkotach 1iZespole oraz prowadzenie
scentralizowanego Gminnego Funduszu Mieszkaniowego,

6) prowadzenie funduszu zdrowotnego nauczycieli,

7) sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci budzetowej i finansowej oraz statystyki i wymaganych
sprawozdan w zakresie realizacji zadan poszczeg6lnych szkot i Zespotu,

8) prowadzenie baz danych o$wiatowych obejmujacych zbiory danych zbaz danych os$wiatowych
poszczegdlnych szkot,
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9) wspolpraca z dyrektorami w zakresie opracowywania projektow planéw finansowych dla obstugiwanych
jednostek,

10) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowo-ksiggowej w szkotach,
11) sporzadzanie analiz ekonomiczno-finansowych oraz informacji budzetowych,

12) realizacja zadan zwiazanych z dowozem uczniow niepetnosprawnych do szkot,

13) analizowanie biezacej realizacji planow organizacyjnych,

14) wykonywanie czynno$ci proceduralnych zwiazanych z awansem zawodowym nauczycieli, organizowanie
I przygotowywanie posiedzen komisji egzaminacyjnych powolywanych do przeprowadzania postgpowania
egzaminacyjnego na stopien nauczyciela mianowanego,

15) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem stypendiéw szkolnych i zasitkow szkolnych w ramach
pomocy materialnej dla uczniow o charakterze socjalnym,

16) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem dofinansowania pracodawcom kosztow ksztatcenia
mtodocianych pracownikow,

17) archiwizowanie dokumentow,

18) wspotpraca z dyrektorami w zakresie pozyskiwania zewngtrznych $rodkow krajowych oraz funduszy
pomocowych na zadania o§wiatowe,

19) realizacja projektow oswiatowych,
20) nadzor nad spetnianiem obowiazku szkolnego i obowiazku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat,

21) wykonywanie innych zadan przewidzianych uchwatami Rady Gminy Tomice i zarzadzeniami Wojta
Gminy Tomice.

3. Zespét realizuje zadania dotyczace szkot w porozumieniu z dyrektorami szkét oraz wspoétdziata z nimi
w zakresie spraw lezacych w kompetencji Zespotu.

Rozdzial 3.
Zarzadzanie i organizacja

§ 5.

. Zespotem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz kierownik.
. Kierownika Zespotu zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Tomice.

. Wojt jest zwierzchnikiem stuzbowym kierownika i dokonuje wobec niego czynno$ci z zakresu prawa pracy.
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. W czasie nieobecnosci kierownika Zespotu jego obowiazki przejmuje osoba wyznaczona przez kierownika
po uzgodnieniu z Wojtem.

5. Kierownik Zespotu dziata na podstawie pelnomocnictw i upowaznien udzielonych przez Wéjta, niezbednych
dla realizacji statutowych zadan Zespotu.

6. Kierownik Zespotu jest kierownikiem zaktadu pracy, w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy.
7. Status prawny, zasady zatrudniania i wynagradzania pracownikow Zespotu okreslaja odrebne przepisy.

§ 6. Strukture organizacyjna Zespotu okresla regulamin organizacyjny ustalony zarzadzeniem kierownika
Zespotu.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§7.

1. Zespot stosuje zasady gospodarki finansowej okre$lone w ustawie o finansach publicznych.
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2. Dziatalnos$¢ Zespotu finansowana jest ze Srodkdw pochodzacych z czgéci oswiatowej subwencji ogolnej i ze
srodkow wilasnych Gminy Tomice.

3. Zespo6t odprowadza pobrane dochody na rachunek dochodow budzetu Gminy Tomice.
4. Podstawa gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy.

5. Zmiany planu finansowego moga by¢ dokonywane w ciagu roku budzetowego na zasadach okreslonych
W przepisach szczegdlnych.

6. Zespot posiada odrebny rachunek bankowy oraz prowadzi wtasng rachunkowos¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa.

7. Dokumenty ksiggowe i rachunki stanowiace podstawg do wyptaty, w stosunku do obstugiwanych szkot
zatwierdzaja pod wzgledem merytorycznym dyrektorzy szkot, a dotyczace Zespotu - kierownik Zespotu.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem maja zastosowanie powszechnie obowiazujace
przepisy prawa.

§ 9. Wszelkie zmiany statutu dokonywane sa w trybie wtasciwym do jego uchwalenia.

Przewodniczacy Rady Gminy
Zygmunt Szymczak
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