UCHWALA NR XLIX/424/10
RADY GMINY OCHOTNICA DOLNA

7 dnia 20 wrzes$nia 2010 r.

w sprawie uchwalenia statutu Zespolu Obslugi Finansowej Szk6l Gminy Ochotnica Dolna

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit ,,h” ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r.
Nr 142 poz. 1591z pdzn. zm.) w zwiazku z art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U.
z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z p6zn. zm.) Rada Gminy Ochotnica Dolna uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala sig statut Zespotu Obstugi Finansowej Szk6t Gminy Ochotnica Dolna w brzmieniu stanowiacym
zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Woéjtowi Gminy.

§ 3. Traci moc dotychczasowy statut Zespotu Obstugi Finansowej Szkot Gminy Ochotnica Dolna stanowiacy
zatacznik do uchwaty XVI/118/04 Rady Gminy Ochotnica Dolna z dnia 9 marca 2004 r. w sprawie powotlania
jednostki organizacyjnej o nazwie Zespolu Obstugi Finansowej Szkot Gminy Ochotnica Dolna inadania jej
statutu.

§ 4. Uchwatla wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewoddztwa
Matopolskiego.

Przewodniczacy Rady

Jozefa Ptaszek
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Zatacznik do Uchwaly Nr XLI1X/424/10
Rady Gminy Ochotnica Dolna

z dnia 20 wrze$nia 2010 r.

STATUT ZESPOLU OBSLUGI FINANSOWEJ SZKOL GMINY OCHOTNICA DOLNA

Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Zespot Obstugi Finansowej Szk6t Gminy Ochotnica Dolna zwany dalej" ZOFS" jest jednostka budzetowa
Gminy Ochotnica Dolna dziatajaca na podstawie:

l)ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

2)ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty,

3)ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

4)ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych,

oraz innych przepisow prawa powszechnego obowiazujacego, a takze:

S)uchwaty Nr XVI/118/04 Rady Gminy Ochotnica Dolna z dnia 9 marca 2004 r. w sprawie powotania jednostki
organizacyjnej o nazwie Zespot Obstugi Finansowej Szk6t Gminy Ochotnica Dolna i nadania jej statutu

6)niniejszego Statutu.

§ 2. Przedmiotem dziatalnosci ZOFS jest wykonywanie zadan Gminy Ochotnica Dolna w zakresie o§wiaty
zwiazanych z dziatalnos$cia szkét podstawowych, gimnazjow i przedszkoli publicznych, atakze sprawowanie
nadzoru nad ich dziatalno$cia w zakresie spraw finansowych, kadrowych i administracyjnych.

§ 3. Siedziba ZOFS jest budynek Urzedu Gminy Ochotnica Dolna: Ochotnica Dolna, osiedle Diubacze 160.
§ 4. Dziatalno$¢ ZOFS finansowana jest z budzetu Gminy Ochotnica Dolna.
§ 5. Bezposredni nadzor nad dziatalnoscia ZOFS sprawuje Wojt Gminy Ochotnica Dolna.

Rozdzial I1.
ZAKRES DZIALANIA ZOFS

§ 6. Do zadan ZOFS nalezy w szczegolnosci:
1)w zakresie spraw organizacyjno-kadrowych:
a) przygotowanie i prowadzenie konkursow na dyrektorow placéwek oswiatowych,

b) prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow podlegltych szkét oraz koordynacja inadzér w sprawach
zwiazanych z zatrudnieniem i zwalnianiem nauczycieli,

c) prowadzenie spraw zwiazanych z powierzaniem przez Wojta stanowisk kierowniczych w prowadzonych
placéwkach o$wiatowych i odwotywaniem z tych stanowisk,

d) przedstawienie do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych gimnazjow, szkét podstawowych i przedszkoli,

e) wspolpraca z Kuratorium Os$wiaty w sprawach dotyczacych placowek oswiatowo-wychowawczych zgodnie
z kompetencjami organu prowadzacego,

f) prowadzenie postgpowania przygotowawczego do utworzenia, przeksztalcenia badz likwidacji placowek
o$wiatowo-wychowawczych,

g) koordynowanie procesu doksztatcania nauczycieli.

h) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan statystycznych wszystkich placowek oswiatowych dotyczacych
biezacych dziatalnosci,
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i) kontrola zgodno$ci ze stanem faktycznym sprawozdan podlegtych szkot sporzadzonych dla Urzedu
Statystycznego,

j) prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek o$wiatowych - nadzor merytoryczny nad przekazywaniem
dotacji finansowych,

k) wspotpraca z Okrggowa Komisja Egzaminacyjna,
1) przygotowanie zarzadzen Wojta oraz Uchwal Rady Gminy w sprawach dotyczacych o$wiaty,

m) przygotowanie, przeprowadzanie oraz finansowanie Komisji Egzaminacyjnych dla nauczycieli ubie-
gajacych si¢ o stopien awansu zawodowego nauczyciela mianowanego oraz przygotowanie aktow nadania
stopnia awansu zawodowego,

n) przygotowywanie decyzji dotyczacych nauczania indywidualnego, indywidualnych zaje¢ korekcyjno-
kompensacyjnych oraz indywidualnych zajg¢ wyréwnawczych,

0) przygotowanie i nadzor nad realizacja programoéw rzadowych na rzecz o$wiaty,
p) prowadzenie ewidencji i spraw zwiazanych z zatrudnieniem pracownikéw mtodocianych.
q) ewidencja i kontrola spetnienia obowiazku nauki do 18-tego roku zycia,

r) koordynowanie i finansowanie rozwoju specjalistycznych zaje¢ o charakterze terapeutycznym, wspierajacym
rozw0j psychofizyczny dzieci,

s) organizowanie i finansowanie dziatalnosci kulturalno — o$wiatowej i sportowej szkot na poziomie gminnym.
2)w zakresie spraw finansowych:

a) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej wlasnej oraz poszczegdlnych placéwek oswiatowych w oparciu
o jednostkowe plany finansowe,

b) organizowanie wyplaty wynagrodzen oraz innych §wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy nauczycieli
i pracownikow obstugi zatrudnionych w ZOFS i placéwkach o$wiatowych,

c) obstuga finansowo — ksiegowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych placowek oswia-towych
i ZOFS,

d) nadzor w zakresie ewidencji iinwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowiacych mienie placéwek
o$wiatowych na bazie ksiag inwentarzowych i arkuszy spisu z natury,

e) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej ZOFS oraz placowek o§wiatowych,

f) przygotowywanie materialdow niezbgdnych dla organdéw Gminy w trakcie prowadzenia procedury
opracowania i uchwalania budzetu,

g) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia obstlugiwanych placowek oswiatowych w zakresie spraw
finansowych i administracyjnych z zastosowaniem art. 34a Ustawy o systemie o$wiaty, a w szczegolno$ci
w zakresie:

- opracowania przez dyrektorow planow finansowych,
- przestrzegania dyscypliny budzetowe;,

- prawidtowego dysponowania przyznanymi placowkom srodkami budzetowymi oraz gospodaro-wania
mieniem,

h) przygotowywanie wnioskow do MEN, Urzedu Wojewodzkiego, Kuratorium Os$wiaty, PFRON
o dofinansowanie zadan o§wiatowych oraz ich rozliczanie.

3)wykonywania innych zadan zleconych przez Wojta w zakresie o$wiaty, wynikajacych z obowiazujacego
prawa.

Rozdzial I11.
ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§ 7. 1. Praca ZOFS kieruje Kierownik ZOFS zatrudniany i zwalniany przez Wojta Gminy Ochotnica Dolna

2. Kierownik ZOFS kieruje jego dziatalno$cia na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy.
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§ 8. Obstuge kasowa i prawna ZOFS i placowek oswiatowych, oraz obstuge informatyczna ZOFS zapewnia
Urzad Gminy.

§ 9. 1. Do podstawowych obowiazkéw i1 uprawnien Kierownika ZOFS nalezy szczeg6lnosci:

l)ustalenie wewngtrznej organizacji pracy ZOFS a w szczegdlnosci opracowanie regulaminu organizacyjnego
oraz okreslenie obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw zatrudnionych na poszczegdlnych
stanowiskach;

2)podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia iwynagradzania pracownikow ZOFS; zapewnienie
pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy;

3)wykonywanie za ZOFS innych czynnos$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow
4)wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujacych biezaca dziatalno$¢ ZOFS;

5)okreslanie kierunku i przedmiotu kontroli wewngtrznej oraz podejmowanie stosownych decyzji;
6)ustalenie zasad obiegu dokumentéw wewnatrz ZOFS;

T)ywspolpraca z Dyrektorami obstugiwanych jednostek;

8)wspotpraca z Kuratorium Oswiaty, OKE. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna i innymi;
9)prowadzenie innych spraw powierzonych przez Wéjta Gminy.

1)2. Kierownik ZOFS ponosi odpowiedzialnos¢ za sprawne funkcjonowanie jednostki oraz terminowe i zgodne
z prawem wykonywanie zadan jednostki.

§ 10. Strukturg organizacyjng ZOFS okresla regulamin organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem Kierownika
za-akceptowany przez Wojta Gminy.

Rozdzial IV.
ZASADY GOSPODARKI FINANSOWO-KSIEGOWEJ

§ 11. 1. ZOFS jest jednostka organizacyjna sektora finanséw publicznych, pokrywajaca swoje wydatki
bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadza na rachunek budzetu.

2. ZOFS prowadzi gospodarke finansowa wedtug zasad okre$lonych w Ustawie o finansach publicznych.
3. Podstawa gospodarki finansowe;j jest plan dochodow i wydatkéw zwany dalej "planem finansowym".

4. Srodki finansowe ZOFS lokowane sa na odrebnym rachunku bankowym w banku wykonujacym obstuge
bankowg budzetu Gminy.

Rozdzial V.
PRZEPISY KONCOWE

§ 12. ZOFS uzywa pieczeci o tresci: Zespot Obstugi Finansowej Szkot Gminy Ochotnica Dolna, os. Dlubacze
160, 34-452 Ochotnica Dolna

§ 13. W korespondencji ZOFS postuguje si¢ oznakowaniem akt o symbolu ZOFS zgodnie z obowiazujaca
w jednostkach budzetowych instrukcja kancelaryjna.

§ 14. Kontrolg dziatalno$ci ZOFS, w tym prawidtowos¢ prowadzenia gospodarki finansowej prowadzi Rada
Gminy przez wlasciwe komisje, oraz Wojt Gminy przez wyznaczonych pracownikow Urzedu Gminy.

§ 15. 1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa.

2. Zmiany niniejszego Statutu wchodza w Zycie w trybie obowiazujacym dla uchwalenia Statutu.
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Przewodniczacy Rady

Jozefa Ptaszek
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