UCHWALA NR L11/321/2010
RADY GMINY LABOWA
z dnia 28 lipca 2010 1.

w sprawie nadania Statutu Urzedowi Gminy Labowa

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6ézn. zm.) oraz art. 11 ust. 2, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) Rada Gminy Labowa uchwala, co nastepuje

TYTUL I. STATUT URZEDU GMINY LABOWA

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

1) Urzad Gminy Labowa, zwany dalej "Urzedem", jest gminng jednostka organizacyjna, ktora udziela Wojtowi
pomocy przy wykonywaniu zadan publicznych.

2) Urzad nie posiada osobowosci prawnej.

§ 2. Urzad dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591,
z pbdzn. zm.);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.);

3) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223, z pozn.
zm.);

4) ustaw szczeg6lnych;
5) Statutu Gminy Labowsa;
6) niniejszego Statutu.

§ 3.

1) Urzad swoim dzialaniem obejmuje teren gminy Labowa. Siedziba Urz¢du miesci sie w miejscowosci Labowa nr
38.

2) Na budynku, w ktorym znajduje si¢ biuro Urzedu, zamieszcza si¢ tablice urzgdowa o tresci: "Urzad Gminy
Labowa."

§ 4. Urzad posiada numer statystyczny REGON oraz Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP).

Rozdzial 2
PRZEDMIOT DZIALANIA

§ 5.

1) Do przedmiotu dziatania Urz¢du nalezy zapewnienie warunkow poprawnego wykonywania przez organy Gminy
zadan, o ile nie zostaly przekazane do prowadzenia innym gminnym jednostkom organizacyjnym.
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2) Urzad realizuje zadania:
1) wiasne gminy, okreslone w ustawach;

2) zlecone ustawami z zakresu administracji rzagdowej.

3) Urzad moze wykonywa¢ rowniez zadania z zakresu administracji rzagdowej oraz z zakresu wiasciwosci powiatu
i wojewddztwa na podstawie porozumien zawartych przez Gming z organami administracji rzadowej lub
z jednostkami samorzadu terytorialnego.

§ 6. Szczegotowy wykaz zadan wykonywanych przez Urzad zawiera Regulamin organizacyjny Urzedu ustalony

przez Wojta w drodze zarzadzenia.

§ 7. Zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie okresla rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwigzkow miedzygminnych
(Dz. U. Nr 112, poz. 1319. z p6zn. zm.).

Rozdzial 3
ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE JEDNOSTKA

§ 8.

1) Kierownikiem Urzedu jest Wojt.

2) Tryb i zasady wyboru Wojta oraz nawigzywania z nim stosunku pracy normuja odpowiednie przepisy prawa.
§9.

1) Wojt kieruje Urzedem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i ponosi odpowiedzialno$¢ za wyniki pracy
i sprawne jego funkcjonowanie

2) Wojt zapewnia wykonanie uchwat Rady i realizacje zadan Gminy okreslonych ustawami i w tym celu organizuje
i kieruje biezaca dzialalnosciag Urzedu.

3) W realizacji zadan, o ktérych mowa w ust. 2, pomocy Wojtowi udzielajg Skarbnik i Sekretarz Gminy oraz
kierownicy zespotow Urzedu.

4) Wojt moze upowazni¢ Sekretarza Gminy, kierownikow zespolow i innych pracownikéw Urzedu do wydawania
w jego imieniu decyzji administracyjnych z zakresu administracji publiczne;.
§ 10. Strukture organizacyjng Urzedu oraz szczegdlowy podzial zadan pomigdzy poszczegdlne komorki
organizacyjne ustala Wojt w Regulaminie organizacyjnym Urzedu
§ 11.
1) Urzad jest zakladem pracy dla zatrudnionych w nim pracownikoéw

2) Pracownikow w Urzedzie zatrudnia i zwalnia Wojt. Wojt dokonuje wszelkich czynnosci z zakresu prawa pracy za
Urzad, ktory jest pracodawcg samorzagdowym dla zatrudnionych w nim pracownikow.

3) Status prawny pracownikéw Urzedu okresla ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458) oraz odpowiednie przepisy Kodeksu pracy.

§ 12. Organizacje iporzadek w procesie pracy oraz prawa i obowigzki pracodawcy i pracownikow okresla
Regulamin pracy Urzedu ustalony przez Wojta.

Rozdzial 4
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GOSPODARKA FINANSOWA

§ 13.
1) Urzad jest jednostka budzetowa sektora finansow publicznych, zaliczong do podsektora samorzadowego. Urzad
pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu gminy.

2) Podstawa gospodarki finansowej Urzedu jest roczny plan finansowy obejmujacy dochody i wydatki.
3) Urzad prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

4) Nadzor nad dziatalnoscig finansowa Urzedu sprawuje Skarbnik Gminy.
§ 14. Urzad posiada rachunek bankowy i prowadzi ksiegowos ¢ na zasadach okreslonych w ustawie
o rachunkowoscl.

§ 15. Urzad zawiera umowy na ustugi, dostawy lub roboty budowlane z zachowaniem zasad okreslonych
w przepisach o zamowieniach publicznych.

§ 16.
1) Gospodarowanie srodkami publicznymi przez Urzad jest jawne.

2) Wojt podaje do publicznej wiadomosci, migdzy innymi poprzez zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publiczne;,
informacje i sprawozdania dotyczace finanséw i dziatalnosci Urzedu, w zakresie okreslonym w ustawie o finansach
publicznych.

Rozdzial 5
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 17. Kazda zmiana niniejszego Statutu moze zosta¢ wprowadzona jedynie w drodze uchwaly Rady Gminy.

§ 18. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi.

§ 19. Uchwala wchodzi w Zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Malopolskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy L.abowa

mgr Jan Oleksy
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