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UCHWALA NR LXXI1/804/2024
RADY GMINY REDZIKOWO

z dnia 30 stycznia 2024 r.

w sprawie nadania statutu jednostce budzetowej Gminy Redzikowo Centrum Uslug Wspélnych
w Gminie Redzikowo

Na podstawie art. 18 ust.2 pkt 15 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2023 r. poz. 40, poz. 572, poz. 1463, poz.1688) oraz art. 11 ust. 2, art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270, poz. 1273, poz. 1407, poz. 1429,
poz. 1641, poz. 1693, poz. 1872)

Rada Gminy Redzikowo
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Nadaje si¢ statut jednostce budzetowej Gminy Redzikowo Centrum Ustug Wspolnych w Gminie
Redzikowo w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. 1. Traci moc Uchwata Nr XLVIII/541/2022 Rady Gminy Stupsk z dnia 28 kwietnia 2022 r. w sprawie
nadania statutu jednostce budzetowej Gminy Stupsk ,,Centrum Ustug Wspdlnych w Gminie Stupsk”.

2. Traci moc § 7 uchwaty nr XXI/259/2016 Rady Gminy Shupsk z dnia 9 wrze$nia 2016 r. w sprawie
likwidacji Gminnej Administracji Oswiaty i utworzenia Centrum Ustug Wspdlnych i nadania statutu.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Redzikowo.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy Redzikowo

Dariusz Perlanski
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Zatacznik do uchwaty Nr LXX11/804/2024
Rady Gminy Redzikowo
z dnia 30 stycznia 2024 r.

STATUT
Centrum Uslug Wspélnych w Gminie Redzikowo

Postanowienia ogdlne

1. Centrum Ushlug Wspolnych w Gminie Redzikowo jest jednostka organizacyjng ibudzetowa Gminy
Redzikowo.

2. Centrum Ustug Wspolnych w Gminie Redzikowo, zwane takze wtresci statutu CUW dziala na
podstawie:

1) Uchwaty Nr XX1/259/2016 Rady Gminy Stupsk z dnia 9 wrze$nia 2016 r., w sprawie likwidacji Gminnej
Administracji Oswiaty 1 utworzenia Centrum Uslug Wspolnych i nadania statutu,

2) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40),

3) Ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2023r. poz. 1270, poz. 1273,
poz. 1407, poz. 1429, poz. 1641, poz. 1872),

4) Ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2023 r. poz. 1234, poz. 2005),

5) Ustawy dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z2023 r. poz. 900, poz. 1672, poz. 1718,
poz. 2005),

6) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120, poz. 295, poz. 1598).

§2.
1. Siedzibg Centrum Ustug Wspolnych w Gminie Redzikowo jest Stupsk, ul. Sportowa 9A.
2. Terenem dziatania Centrum Ustug Wspdlnych w Gminie Redzikowo jest Gmina Redzikowo.
3. Centrum Ustug Wspdlnych w Gminie Redzikowo uzywa pieczeci podtuznej o nastgpujacej tresci:
Centrum Ustug Wspdlnych w Gminie Redzikowo 76-200 Stupsk, ul. Sportowa 9A.
4. Centrum Ustug Wspdlnych w Gminie Redzikowo uzywa skrotu nazwy o tresci CUW.

5. Centrum Ustug Wspdlnych w Gminie Redzikowo prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki
budzetowe;j.

§3.

1. CUW zapewnia obstuge finansowg, rachunkowa, prawng oraz administracyjno — organizacyjng
placowkom o$wiatowym, dla ktorych Gmina Redzikowo jest organem prowadzacym.

2. CUW prowadzi obstuge nastgpujacych jednostek budzetowych:
1) Szkota Podstawowa im. Wincentego Witosa w Bierkowie,
2) Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Gtobinie,
3) Szkota Podstawowa im. Leopolda Staffa we Wiynkowku,
4) Szkota Podstawowa im. gen. Roweckiego ,,Grota” we Wrzesciu,

5) Szkota Podstawowa im. mjra Henryka Sucharskiego w Jezierzycach,
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6) Zespot Szkolno - Przedszkolny w Redzikowie,

7) Zespot Szkolno - Przedszkolny im. Czestawa Mitosza w Siemianicach,
8) Przedszkole Gminne ,,Bajka” w Jezierzycach,

9) Ztobek Gminny ,,Iskiereczka” w Redzikowie,

10) Urzad Gminy w Redzikowie w zakresie zarzadzania energia.

3. Celem dziatalnosci CUW jest $wiadczenie uslug w ramach wspolnej obstugi dla wymienionych
w ust. 2 jednostek organizacyjnych Gminy Redzikowo, w szczegbélno$ci w zakresie spraw kadrowych,
ptacowych, finansowych, rachunkowosci isprawozdawczosci oraz realizowania zadan gminy z zakresu
edukacji.

4. CUW ma prawo zadania od jednostki obslugiwanej informacji oraz wgladu w dokumentacje w zakresie
niezbednym do wykonania zadan w ramach wspolnej obstugi.

5. Jednostka obslugiwana ma prawo zadania od CUW informacji oraz wgladu w dokumentacj¢ w zakresie
zadan wykonywanych w ramach wspoélnej obstugi.

6. CUW jest uprawnione do przetwarzania danych osobowych przekazanych przez jednostke obshugiwang
w zakresie i celu niezbednym do wykonywania zadan w ramach wspdlnej obstugi.

Zakres dzialania

§ 4.

Do zakresu dziatania CUW nalezy:

1. Zadania w zakresie obshlugi finansowej jednostek obstugiwanych:
1) prowadzenie obshugi rachunkow bankowych,
2) prowadzenie obslugi kasowej,
3) biezacy nadzoér nad realizacja planu finansowego,
4) wspolpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych przy opracowaniu planu finansowego i jego zmian,
5) biezace informowanie kierownikdéw jednostek o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

6) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow oraz wyptat za godziny ponadwymiarowe i godziny
doraznych zastepstw,

7) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie iodprowadzanie zwigzanych ztym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

8) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
9) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

10) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan =z zakresu operacji finansowych iinnych
wymaganych przepisami prawa,

11) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

12) prowadzenie obstugi finansowej Zaktadowych Funduszy Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych.
2. Zadania w zakresie obshugi rachunkowej jednostek obslugiwanych:

1) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci dla kazdej z jednostek obstugiwanych,

2) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen
w przypadku chronologicznym w sposob systematyczny,

3) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostaltej dokumentacji przewidzianej ustawa,

4) prowadzenie ewidencji skladnikow majatkowych oraz koordynowanie irozliczanie inwentaryzacji
prowadzonej przez kierownikéw jednostek obstugiwanych.
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3. Zadania w zakresie obshugi prawnej jednostek obslugiwanych:
1) opiniowanie umow zawieranych przez dyrektorow jednostek obstugiwanych,
2) udzielanie porad i konsultacji prawnych w sprawach jednostek obstugiwanych,
4. Zadania w zakresie obslugi administracyjno - organizacyjne;j:
1) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw i pracownikow jednostek obstugiwanych,
2) prowadzenie sprawozdawczos$ci statystycznej,

3) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programow
pomocowych, w tym rozliczania przyznanych dotacji.

5. Inne zadania organu prowadzacego zlecone do prowadzenia przez CUW, a w szczegdlnosci:

1) obstuga finansowo - ksiggowa oraz prowadzenie ikoordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania
doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

2) obsluga finansowo - ksiegowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcdéw o zawieraniu umow
z pracownikami mtodocianymi i przygotowywanie decyzji o zwrocie kosztow ksztatcenia mlodocianych,

3) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie realizacji funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

4) prowadzenie i koordynowanie dzialan w zakresie systemu informacji o§wiatowej, w tym prowadzenie bazy
danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,

5) przygotowanie corocznej Informacji o stanie realizacji zadan o§wiatowych,
6) prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek o§wiatowych,

7) obstuga dotacji dla: publicznych placowek o$wiatowych prowadzonych przez osoby prawne inne niz
jednostki samorzadu terytorialnego, niepublicznych placowek oswiatowych oraz publicznych placéwek
oswiatowych na terenie innych gmin, naliczanie dotacji, weryfikacja prawidlowos$ci not obcigzeniowych),

8) prowadzenie rejestru podmiotow prowadzacych ztobki lub kluby dziecigce oraz prowadzenie kontroli
spetniania bezpiecznych warunkéw w ztobkach i klubach malucha na terenie Gminy Redzikowo,

9) naliczanie iobstuga dotacji celowej dla podmiotow prowadzacych ztobki lub kluby dziecigce, dotacji
przedszkolnej, dotacji na podreczniki oraz innych dotacji przekazywanych na cele o§wiatowe.

10) organizacja dowozu uczniow niepetnosprawnych do placéwek oswiatowych,
11) planowanie sieci i obwodow placowek os§wiatowych,
12) prowadzenie rejestru spetniania obowiazku nauki,

13) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki
i wychowania w szkotach i przedszkolach prowadzonych przez gmine¢ oraz prowadzenie kontroli doraznych
i planowych w placowkach o$wiatowych,

14) weryfikacja projektow arkuszy organizacyjnych placéwek o§wiatowych pod katem finansowym oraz
zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa przed zatwierdzeniem przez Wojta Gminy,

15) obstuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego
i przygotowanie decyzji w tym zakresie,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem i organizacja pracy komisji konkursowej wylaniajgcej
kandydata na dyrektora placowki oswiatowej,

17) prowadzenie spraw zwigzanych znagrodami Wojta Gminy Redzikowo dla pracownikéw jednostek
oswiatowych,

18) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidtowej polityki
kadrowej,

19) obstuga wyptat stypendiow naukowych dla uczniow uczacych sie¢ w szkotach, dla ktorych organem
prowadzgcym jest Gmina Redzikowo,
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20) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Redzikowo i zarzadzen Wojta Gminy Redzikowo
dotyczacych o$wiaty i jednostek obstugiwanych,

21) wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w cz¢$ci dotyczacej finansowania
zadan w zakresie o$wiaty,

22) opracowywanie projektu regulaminu okreslajagcego wysokos¢ stawek dodatkow do wynagrodzen
nauczycieli, szczegotowe warunki obliczania i wyptacania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe
i godziny doraznych zastepstw, wysokos$¢ i warunki wyplacania nagrod i innych $wiadczen wynikajacych
ze stosunku pracy,

23) przygotowywanie oceny pracy dyrektoréw szkot i przedszkoli,

24) przygotowywanie wnioskow o przyznawanie nagrod i odznaczen.

Zarzadzanie i organizacja jednostki obslugujacej

§ 5.

1. Centrum Ustug Wspolnych w Gminie Redzikowo kieruje i reprezentuje na zewnatrz dyrektor, ktorego
zatrudnia i zwalnia W6jt Gminy Redzikowo.

2. Dyrektor jako kierownik jednostki organizacyjnej gminy dziala jednoosobowo na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy Redzikowo.

3. Do podstawowych uprawnien i obowigzkdéw dyrektora nalezy:

1) ustalanie wewngtrznej organizacji pracy, a w szczegdlnosci opracowywanie regulaminu organizacyjnego
oraz okre$lanie = obowigzkoéw, uprawnien iodpowiedzialnosci pracownikow  zatrudnionych na
poszczegdlnych stanowiskach,

2) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia i wynagradzania pracownikow,

3) wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujacych biezaca dziatalnosé,

4) okreslanie kierunku i przedmiotu kontroli wewngtrznej oraz podejmowanie stosownych decyzji,
5) ustalanie zasad obiegu dokumentéw wewnetrznych,

6) zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy,

7) samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetencji,

8) wspotpraca z Dyrektorami obslugiwanych jednostek,

9) akceptowanie pod katem celowosci wydatkow zwigzanych z realizacjg budzetu,

10) ustalanie wielkoS$ci stanu zatrudnienia w uzgodnieniu z Wojtem Gminy Redzikowo.

4. Dyrektor ponosi odpowiedzialno$¢ za sprawne funkcjonowanie jednostki oraz za terminowe izgodne
z prawem wykonywanie zadan.

5. CUW jest zaktadem pracy w rozumieniu przepisdw prawa pracy.

6. Dyrektor jest zwierzchnikiem stluzbowym wszystkich pracownikoéw CUW i jest kierownikiem zaktadu
pracy w rozumieniu przepiséw kodeksu pracy.

7. Dyrektor i pracownicy CUW sg pracownikami samorzadowymi.

8. Struktur¢ organizacyjng CUW oraz szczegotowe zasady funkcjonowania okresla regulamin
organizacyjny ustalony przez dyrektora.

Zasady gospodarki finansowej
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§6.

1. Centrum Ustug Wspdlnych w Gminie Redzikowo jako jednostka budzetowa prowadzi gospodarke
finansowa wedlug zasad okreslonych w przepisach o finansach publicznych, na podstawie wlasnego planu
finansowego.

2. Wniosek budzetowy okreslajacy $rodki niezbedne dla funkcjonowania CUW sktada dyrektor do Wojta
Gminy Redzikowo, w terminach przewidzianych w przepisach o procedurze uchwalania budzetu gminy.

3. Plan finansowy CUW realizuje dyrektor iponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykorzystanie
srodkow.

4. Ewidencja ksieggowa CUW jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

5. Mienie CUW jest mieniem komunalnym, w sktad ktérego nie wchodzg sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.

Postanowienia koncowe

§7.

Zmiana postanowien Statutu nastepuje w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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