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Poz. 5742

POROZUMIENIE
zawarte w dniu 30 grudnia 2020r.

w sprawie powierzenia prowadzenia spraw zzakresu administracji rzadowej, dotyczacych
przyjmowania wnioskow paszportowych i wydawania dokumentéw paszportowych
zawarte pomigdzy:

Panem Dariuszem Drelichem - Wojewoda Pomorskim, zwanym dalej ,,Wojewoda”,
a Powiatem Tczewskim, zwanym dalej ,,Powiatem”, reprezentowanym przez:

Pana Mirostawa Augustyna — Staroste,

Pana Andrzeja Flisika — Wicestaroste,

na podstawie art. 20 ustawy zdnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie iadministracji rzadowej
w wojewodztwie (t.j. Dz.U. z2019r. poz. 1464) oraz art. 5ust. 1 ustawy zdnia 5czerwca 1998r.
0 samorzadzie powiatowym (t;. Dz. U. z2020 . poz. 920) w zwiazku z uchwatg
Nr IX/80/2019 Rady Powiatu Tczewskiego z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie przyjecia zadan z zakresu
administracji rzagdowej dotyczacych przyjmowania wnioskow paszportowych iwydawania paszportow,
strony porozumienia ustalaja, co nastgpuje:

§ 1. Przedmiotem Porozumienia jest powierzenie prowadzenia Terenowego Punktu Paszportowego
w Tczewie, w zwiazku z przekazaniem Powiatowi spraw z zakresu dzialania Wojewody Pomorskiego,
wynikajacych z ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 725).

§ 2. Wojewoda powierza, aPowiat przyjmuje do wykonywania sprawy wynikajace z ww. ustawy,
w zakresie przyjmowania wnioskow paszportowych i wydawania dokumentéw paszportowych, z wyjatkiem
paszportow tymczasowych, z wykorzystaniem aplikacji paszportowej zwanej dalej Paszportowym Systemem
Informacyjnym, w tym:

1) przyjmowania i sprawdzania poprawnos$ci wypelnienia oraz kompletnosci wnioskow paszportowych od
0s0Ob ubiegajacych sie o wydanie dokumentu paszportowego, a w szczegdlnosci:

a) weryfikacji wnioskow w zakresie wniesienia oplaty paszportowej,

b) pobierania danych biometrycznych w postaci odciskow palcow za pomocg urzadzenia do
elektronicznego pobierania odciskow oraz odnotowywanie we wniosku o wydanie paszportu informacji,
z ktorych palcow odciski beda w formie -elektronicznej umieszczone w paszporcie lub o braku
mozliwosci ich pobrania,

c) wprowadzania do ewidencji paszportowej danych zwniosku o wydanie paszportu oraz danych
biometrycznych w postaci odciskow palcow,

d) poswiadczania za zgodno$¢ zoryginalem przedkladanych przez wnioskodawcow dokumentow
w sprawach paszportowych oraz potwierdzanie podpiséw, na wnioskach o wydanie paszportu, zgody
rodzicow lub ustanowionych przez sad opiekundéw prawnych na wydanie osobie matoletniej paszportu,

2) przechowywania dokumentdéw paszportowych do czasu ich wydania wnioskodawcom,

3) wydawania dokumentow paszportowych osobom, ktore ztozyty wnioski o ich wydanie,
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4) prowadzenia dokumentacji iewidencji, takze w formie elektronicznej, zwigzanej z wydawaniem
dokumentow paszportowych.

§ 3. 1. Powiat zobowigzuje si¢ do:

1) wykonywania powierzonych zadan zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w szczegolnosci ustawg z dnia
13 lipca 2006r. o dokumentach paszportowych 1iaktami wykonawczymi do ustawy, kodeksem
postepowania administracyjnego oraz zgodnie z zaleceniami Wojewody Pomorskiego,

2) zapewnienia dwoch wykwalifikowanych pracownikow zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu pracy do
wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg Porozumienia,

3) zapewnienia odpowiednich warunkéw lokalowych (stanowisk obstugi oraz pomieszczen dla oséb
oczekujacych na obstuge). Pomieszczenia winny spetniaé wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy,
zapewniaC dostep dla 0sob niepelnosprawnych oraz bezpieczenstwo i ochrong danych osobowych,

4) zabezpieczenia stanowisk obstugi w niezbedne wyposazenie i materialy biurowe. Dotychczasowe elementy
wyposazenia bedace wilasnoscia Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku lub bedace w jego
dyspozycji, pozostang na stanie Terenowego Punktu Paszportowego w Tczewie na podstawie odrebnej
umowy uzyczenia.

5) wyposazenia stanowisk w zestawy komputerowe przystosowane do obstlugi aplikacji paszportowej oraz
zainstalowanie sieci komputerowej z wydzielonym taczem internetowym DSL (Digital Subscriber Line),
wedlug wymagan okre§lonych przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji.

2. Powiat zobowiazuje si¢ do ponoszenia wszelkich kosztow zwigzanych z prowadzeniem Terenowego
Punktu Paszportowego w Tczewie zuwzglgdnieniem kwoty udzielonej dotacji, o ktérej mowa w §
8 ust. 1 Porozumienia oraz do realizacji postanowien niniejszego Porozumienia, w szczegélnosci:

1) ponoszenia kosztow zwigzanych z rozbudowa systemu paszportowego,
2) ponoszenia kosztow zwigzanych z eksploatacja urzadzen lub ich wymiang, zabezpieczenia pomieszczen,

3) ponoszenia kosztow zwiazanych z korzystaniem z mediow, w tym kosztow energii elektrycznej, telefonu,
Internetu,

4) zwiazanych z zatrudnieniem pracownikoéw obstugujacych Terenowy Punkt Paszportowy.

3. Powiat zobowigzuje si¢ do zapewnienia odpowiednich $rodkow bezpieczenstwa przy przechowywaniu
dokumentow paszportowych oraz dokumentacji paszportowej, a takze przy dostepie do baz informatycznych.

4. Powiat zapewnia obstuge klientow Terenowego Punktu Paszportowego w godzinach obstugi klientow
Starostwa Powiatowego w Tczewie.

5. Powiat nie bedzie pobiera¢ optat paszportowych. Wszelkie czynnosci w tym zakresie dotyczy¢ beda
wylacznie informowania o podmiocie na rzecz, ktorego nalezy wnie$¢ optate oraz weryfikacji prawidlowosci
jej wniesienia.

6. Powiat zobowigzuje si¢ do przekazywania do Oddziatu Paszportow w Gdansku za posrednictwem poczty
specjalnej Komendy Powiatowej Policji w Tczewie, ztozonych wnioskéw paszportowych w celu ich dalszej
realizacji a takze wnioskdéw paszportowych po ich wydaniu.

§ 4. Pracownicy wykonujacy zadania paszportowe w Terenowym Punkcie Paszportowym powinni:
1) by¢ zatrudnieni na podstawie umowy o pracg w pelnym wymiarze czasu pracy,
2) zostac¢ przeszkoleni w zakresie czynnos$ci zwigzanych z obstuga punktu paszportowego,

3) posiada¢ upowaznienie przetwarzania danych osobowych ustalone, co do zakresu nadane przez Staroste
Powiatu,

4) posiada¢ poswiadczenie bezpieczenistwa upowazniajace do dostgpu do informacji niejawnych,
stanowiacych tajemnice stuzbowa oznaczong klauzulg ,,zastrzezone” nadane przez Staroste.

§ 5. 1. Paszportowy System Informacyjny nie moze by¢ wykorzystywany do innych celow niz realizacja
zadan powierzonych Porozumieniem.
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2. Powiat zobowigzuje si¢ zastosowa¢ s$rodki techniczne 1 organizacyjne zapewniajace ochrong
przetwarzania danych ewidencji paszportowej, w szczegolnosci zabezpieczy¢ dane przed ich udostepnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy
o ochronie danych osobowych oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Powiat ponosi odpowiedzialno$§¢ za przetwarzanie danych zewidencji paszportowej niezgodnie
z Porozumieniem.

§ 6. 1. Wojewoda zobowigzuje si¢ do:

1) dostarczania zrealizowanych dokumentéw paszportowych, z wyjatkiem przypadkow niezaleznych od
Wojewody, w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje postepowania,

2) zapewnienia przeszkolenia wskazanych przez Powiat pracownikow zatrudnionych w Terenowym Punkcie
Paszportowym oraz wyposazenia ich w karty dostgpu z certyfikatem Systemu Paszportowego,

3) zapewnienia drukéw wnioskow paszportowych do czasu ich wymagania przepisami prawa, ulotek
1 materiatéw informacyjnych.

2. Wojewoda zobowigzuje si¢ do zapewnienia transportu dokumentacji paszportowej do jednostki
Komendy Powiatowej Policji w Tczewie za posrednictwem poczty specjalnej Komendy Wojewddzkiej Policji
w Gdansku, a Powiat do odbioru ijej transportu do Terenowego Punktu Paszportowego z zachowaniem
srodkow bezpieczenstwa.

3. Nadawanie przesytek na poczte specjalng odbywac si¢ bedzie do dwoch razy w tygodniu.

§ 7. 1. Wojewoda sprawuje nadzor i kontrolg nad prawidtowa realizacja powierzonych Powiatowi zadan,
wtym zapewnienia i przestrzegania wymogoéw przechowywania oraz zabezpieczenia dokumentow
paszportowych i dokumentacji paszportowe;j.

2. Powiat zobowigzany jest do poddania si¢ kontroli przez stuzby kontrolne Wojewody, w zakresie
udzielonej dotacji, o ktorej mowa w § 8 ust. 1 niniejszego Porozumienia oraz zadan wynikajacych z ustawy
o dokumentach paszportowych, o ktorej mowa w § 1 Porozumienia.

3. Kontrola bedzie prowadzona na zasadach itrybie okreSlonym w przepisach ustawy zdnia 15 lipca
2011 r., o kontroli w administracji rzadowej (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 224).

§ 8. Na wykonanie zadan, o ktorych mowa w § 2 Porozumienia, Powiat otrzyma s$rodki finansowe od
Wojewody w formie dotacji celowej. Kwota udzielonej dotacji oraz zasady jej wykorzystania irozliczenia
zostang zawarte w odrebnej umowie o udzielenie dotacji, ktéra begdzie zawierana kazdego kolejnego roku
obowigzywania Porozumienia.

§ 9. Wszelkie zmiany Porozumienia wymagaja formy pisemnej w drodze aneksu, pod rygorem
niewazno$ci.
§ 10. 1. Porozumienie zostaje zawarte na czas nieokre§lony.

2. Wojewoda Pomorski deklaruje che¢¢ trwania Porozumienia na kolejne lata, w drodze aneksu do
porozumienia po zabezpieczeniu $rodkéw finansowych na dotacj¢ dla Powiatu Tczewskiego w ustawach
budzetowych na kolejne lata.

3. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ Porozumienie z trzymiesigcznym, pisemnym wypowiedzeniem.
4. Wojewoda Pomorski moze rozwigza¢ Porozumienie w trybie natychmiastowym w razie:
1) naruszenia przez Powiat warunkoéw Porozumienia,

2) nie respektowania przez Powiat zalecen pokontrolnych badz wydanych przez Wojewode Pomorskiego
wytycznych,

3) nieprzestrzegania przepisOw prawa regulujacych przedmiot Porozumienia, w szczegolnosci dotyczacych
przetwarzania danych biometrycznych o0so6b ubiegajacych si¢ o wydanie paszportow oraz danych
osobowych.

§ 11. Terenowy Punkt Paszportowy bedzie funkcjonowatl w strukturze organizacyjnej Starostwa
Powiatowego w Tczewie.
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§ 12. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego porozumienia maja zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964r. (t.j. Dz. U. z 2020., poz. 1740), ustawy o dokumentach
paszportowych oraz ustawy o finansach publicznych.

§ 13. Porozumienie sporzadzono w pigciu jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla Powiatu i trzy
dla Wojewody Pomorskiego.

§ 14. Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Wojewoda Pomorski Starosta
Dariusz Drelich Mirostaw Augustyn
Wicestarosta

Andrzej Flisik
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