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UCHWALA NR XXXIV/209/16
RADY GMINY CHOCZEWO

z dnia 30 listopada 2016 .

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Choczewo.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 1, art. 40 ust. 1 oraz ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym ( Dz. U. 2016 r., poz. 446 ze zm. ) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Choczewo w brzmieniu stanowigcym zalacznik do uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata Nr IV-43/2003 Rady Gminy Choczewo z dnia 8 kwietnia 2003 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Choczewo!), § 2 Uchwaty Nr VI-66/2003 Rady Gminy w Choczewie z dnia 9
czerwca 2003 r. w sprawie utworzenia nowej jednostki pomocniczej gminy oraz zmiany Statutu Gminy
Choczewo?, Uchwata Nr VIII-114/2003 Rady Gminy Choczewo z dnia 12 wrze$nia 2003 r. w sprawie zmiany
nazwy Komisji Zdrowia, Opieki Spotecznej, Oswiaty, Kultury i Sportu Rady Gminy Choczewo oraz
wprowadzenia zmian do Statutu Gminy Choczewo i Regulaminu Rady Gminy w Choczewie®, Uchwata Nr
XVIII-224/2005 Rady Gminy w Choczewie z dnia 11 lutego 2005 r. w sprawie zmiany Statutu Gminy
Choczewo?®, Uchwata Nr XXVIII-329/2006 Rady Gminy Choczewo z dnia 2 czerwca 2006 r. w sprawie
zmiany Statutu Gminy Choczewo stanowiacego zatacznik do uchwaty Nr 1V-43/2003 Rady Gminy Choczewo
z dnia 8 kwietnia 2003 r.”, Uchwata Nr XVII/198/2008 Rady Gminy Choczewo z dnia 18 wrzes$nia 2008 r. w
sprawie zmiany Statutu Gminy Choczewo stanowiagcego zatgcznik do uchwaly 1V-43/2003 Rady Gminy
Choczewo z dnia 8 kwietnia 2003 r.%, Uchwata Nr XXII1/281/2009 Rady Gminy Choczewo z dnia 9 czerwca
2009 r. w sprawie zmiany Statutu Gminy Choczewo stanowigcego zatgcznik do uchwaty 1V-43/2003 Rady
Gminy Choczewo z dnia 8 kwietnia 2003 r.”, Uchwata Nr 1V-44/2003 Rady Gminy Choczewo z dnia 8
kwietnia 2003 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Rady Gminy Choczewo.

DDz. Urz. Woj. Pom. Nr 113, poz. 2015.
2 Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 112, poz. 2000.
3 Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 143, poz. 2546.
4 Dz. Urz. Woj. Pom.Nr 39, poz. 762.

3 Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 115, poz. 2405
9 Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 118, poz. 2796.
7 Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 112, poz. 2201.
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§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Krzysztof Lasinski
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Zakacznik do Uchwaty Nr XXXIV/209/16
Rady Gminy Choczewo
z dnia 30 listopada 2016 1.

STATUT GMINY CHOCZEWO
§ 1. Statut okresla:
1. ustr6j Gminy Choczewo,

2. zasady tworzenia, taczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy Choczewo oraz udziatu
organow wykonawczych tych jednostek w sesjach rady gminy,

3. organizacj¢ wewnetrzng oraz zasady i tryb pracy Rady Gminy Choczewo, Komisji Rady Gminy
Choczewo,

4. tryb i zasady dziatania Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Choczewo,
5. zasady tworzenia i dziatania klubow radnych Rady Gminy Choczewo,
6. tryb pracy Wojta,

7. zasady dostgpu do dokumentow z dziatalnosci Rady, Komisji i Wojta,
8. zasady i tryb rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji przez Rade

§ 2. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

1. Gminie- nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Choczewo,

2. Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Choczewo,

3. radnym- nalezy przez to rozumie¢ radnego Rady Gminy Choczewo

4. Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rady Gminy Choczewo,
5. Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjng Rady Gminy Choczewo,

6. Przewodniczacym lub Wiceprzewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Iub
Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Choczewo,

7. Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Choczewo,

8. Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzagd Gminy Choczewo,

9. Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Choczewo,

10. Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

Rozdzial 2.
Gmina

§ 3. 1. Gmina Choczewo jest podstawowg jednostka samorzadu terytorialnego, powotang dla organizacji
zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Gmina jest potozona w Powiecie Wejherowskim, w Wojewodztwie Pomorskim i obejmuje obszar 183,23
km 2.

3. Granice Gminy okres§la mapa stanowigca zatgcznik do Statutu Gminy Choczewo.
§ 4. 1. Siedzibg organdéw Gminy jest miejscowo§¢ Choczewo.

2. Dla wspoétuczestniczenia w realizacji zadan Gminy na nizszych szczeblach samorzadnosci moga by¢
tworzone jednostki pomocnicze - sotectwa.
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3. Rejestr jednostek pomocniczych Gminy prowadzi Wojt.
§ 5. 1. W celu realizacji zadan gminy Rada moze tworzy¢ jednostki organizacyjne, spoitki kapitatowe.
2. Rejestr jednostek organizacyjnych Gminy prowadzi Woijt.

Rozdzial 3.
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 6. 1. Tworzenie, taczenie, podzial, znoszenie jednostek pomocniczych, a takze zmiana ich granic
nastepuje z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) w procesach tworzenia, faczenia, podziatu, zniesienia jednostki pomocniczej lub zmiany jej granic powinno
sie uwzglednia¢ potrzeby mieszkancow, a takze tradycje lokalne oraz w miare¢ mozliwosci naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczne;

2) w procesach zniesienia jednostki pomocniczej nalezy szczegétowo okresli¢ przyczyne jej likwidacji;

3) inicjatorem utworzenia, polaczenia, podziatu, zniesienia jednostki pomocniczej lub zmiany ich granic moga
by¢ organy Gminy lub co najmniej 20 % mieszkancéw obszaru, ktory ta jednostka obejmuje;

4) utworzenie, potaczenie, podzial, zniesienia jednostki pomocniczej lub zmiana ich granic muszg zostac¢
poprzedzone konsultacjami z mieszkancami, ktorych tryb okresli Rada odrebna uchwata;

5) konsultacje z mieszkancami w sprawach, o ktéorych mowa w § 6 ust. 1 pkt. 4, ograniczone sg do
mieszkancow jednostek pomocniczych objetych zmiang;

6) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia tej
jednostki.

2. Uchwaly dotyczace tworzenia, polaczenia, podziatu, zniesienia jednostki pomocniczej lub zmiany ich
granic muszg okresla¢ w szczegdlnosci:

1) obszar i nazwy miejscowosci wchodzace w sklad solectwa;
2) granice;
3) nazwg jednostki pomocnicze;j;

§ 7. Organ wykonawczy jednostki pomocniczej moze uczestniczy¢ w sesjach Rady bez prawa do udziatu w
glosowaniu, w szczegdlnosci moze on zglasza¢ wnioski i zapytania w sprawach jednostek pomocniczych oraz
udziela¢ wyjasnien na zapytania radnych.

§ 8. Organ wykonawczy jednostki pomocniczej ma obowigzek powiadamiania na piSmie
Przewodniczacego Rady i Wojta oraz radnych z okrggow wyborczych objetych danym sotectwem o terminie,
miejscu i tematyce zebrania wiejskiego, posiedzen rad soteckich w terminie nie pdzniej niz na 3 dni przed
dniem zebrania lub posiedzenia.

§ 9. 1. Organizacj¢ 1 zakres dzialania jednostek pomocniczych okres$lajg statuty tych jednostek uchwalone
odrebng uchwala.

2. Statut jednostki pomocniczej okres$la w szczegolnosci:

1) nazwe i1 obszar jednostki pomocniczej;

2) zasady i tryb wyborow organdw jednostki pomocniczej;

3) organizacje i zadania organow jednostki pomocniczej;

4) zakres i formy kontroli oraz nadzoru Rady nad dziatalnoscig organow jednostki pomocnicze;j.
§ 10. 1. Jednostki pomocnicze prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu gminy.

2. Planowanie i dokonywanie wydatkéw jednostek pomocniczych polega na wyodrgbnieniu w budzecie
srodkéw stanowigcych fundusz sotecki i finansowaniu ich z rachunku podstawowego gminy.

3. Srodki funduszu przeznacza si¢ na realizacje przedsiewzie¢, ktore s3 zadaniami wlasnymi gminy, stuza
poprawie warunkow zycia mieszkancdw, sa zgodne ze strategia rozwoju gminy i zostaly zgtoszone we wniosku
ztozonym do przez sotectwo.
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Rozdzial 4.
Zasady i tryb dzialania organéw gminy

1. Sesje Rady

§ 11. 1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetencji,
okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz innych ustawach, a takze w przepisach prawnych
wydawanych na podstawie upowaznienia zawartego w ustawie.

2. Oprocz uchwat Rada moze podejmowac:

1) rezolucje i apele — zawierajace formalnie niewigzace wezwania adresatow zewnetrznych do okre§lonego
postepowania, podjecia inicjatywy lub zadania;

2) opinie — zawierajgce oswiadczenia wiedzy oraz oceny;
3) stanowiska — wyrazajace stanowisko w okres$lonej sprawie.

3. Do zapiséw zawartych w ust. 2 ma zastosowanie przewidziany w statucie tryb zglaszania inicjatywy
uchwalodawczej i podejmowania uchwat.

§ 12. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscig niezbedng do wykonywania zadan Rady, jednak
nie rzadziej niz raz w kwartale.

2. Sesje Rady zwotywane sg w terminach ustalonych przez Przewodniczacego Rady.
3. Rada moze uchwali¢ roczny plan pracy Rady w ktorym okresli terminy sesji.
4. Postanowienie ust. 3 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych.

5. Rada moze odbywac sesje uroczyste dla uczczenia waznych wydarzen lub okolicznosci, zgodnie z
trybem okreslonym w §16 pkt 1.

§ 13. 1. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady, do czasu wyboru Przewodniczacego Rady prowadzi
najstarszy wiekiem radny obecny na sesji.

2. Do kompetencji radnego seniora naleza wylacznie czynnosci:
1) otwarcie pierwszego posiedzenia;
2) przeprowadzenie Slubowania radnych;
3) przeprowadzenie wyboru Przewodniczacego Rady.

§ 14. 1. Rada wybiera ze swojego grona Przewodniczacego Rady i jednego Wiceprzewodniczacego Rady
bezwzgledng wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady, w glosowaniu
tajnym.

2. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady. W przypadku jego nieobecnos$ci
zadania te wykonuje Wiceprzewodniczacy Rady.

3. Odwotanie Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacego Rady nastepuje na wniosek co najmniej
1/4 ustawowego sktadu Rady w trybie okreslonym w ust. 1.

§ 15. Sesje zwotuje Przewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy Rady.

§ 16. Zawiadomienie o zwolaniu sesji z podaniem miejsca, terminu, porzadku obrad wraz z dotaczonymi
projektami uchwat i innymi materiatami Przewodniczacy Rady przekazuje w nastepujacych terminach:

1) nie pdzniej niz 5 dni przed data rozpoczecia sesji zwyczajnej lub uroczystej,

2)nie pozniej niz na 14 dni przed rozpoczgciem sesji zwyczajnej poswicconej uchwaleniu budzetu i
sprawozdaniu z jego wykonania,

3) nie p6zniej niz na 3 dni przed dniem rozpoczecia sesji nadzwyczajnej.
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§ 17. Na wniosek Wojta lub co najmniej ¥4 ustawowego sktadu Rady, Przewodniczacy zobowigzany jest
zwola¢ sesj¢  w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku. Do wniosku dotacza si¢ porzadek obrad wraz z
projektami uchwat.

§ 18. Termin, miejsce oraz porzadek obrad podaje si¢ do publicznej wiadomosci w formie ogloszenia na
tablicy informacyjnej w budynku Urzedu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej nie pdzniej niz na 3 dni
przed datg sesji zwyczajnej i uroczystej. W przypadku sesji nadzwyczajnej nie poézniej niz 1 dzien przed jej
terminem.

§ 19. Zawiadomienie, o ktorym mowa w §16 Przewodniczacy Rady przekazuje radnym, Wojtowi oraz
sottysom w sposob wczesniej ustalony, zgodnie z ich pisemna zgoda.

§ 20. 1. W sesjach Rady uczestniczy Wajt oraz na jego polecenie Zastgpca Wojta, Sekretarz, Skarbnik,
kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych, kierownicy referatdw, pracownicy merytoryczni Urzedu
oraz radca prawny.

2. Listg os6b zapraszanych na sesj¢ ustala Przewodniczacy Rady w porozumieniu z Wojtem.

3.Rada moze odbywaé wspdlne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego, w
szczegodlnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygnigcia obopolnych spraw.

4. Wspdlne sesje organizuja Przewodniczacy Rad zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

5. Zawiadomienie o wspoélnej sesji podpisuja przewodniczacy zainteresowanych rad gmin z zastrzezeniem
§15.

§ 21. 1. Radny stwierdza swoja obecno$¢ na posiedzeniu Rady lub komisji podpisem na liScie obecnosci.

2. W razie niemoznos$ci wzigcia udzialu w sesji lub posiedzeniu komisji badz koniecznoéci ich opuszczenia,
radny zglasza ten fakt w przypadku sesji - Przewodniczagcemu Rady, w przypadku posiedzenia komisji -
Przewodniczacemu Komisji. Takie zgloszenie musi nastagpi¢ mozliwie najwczesniej przed sesja lub
posiedzeniem komisji.

§ 22. Wojt zobowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej w
przygotowaniu i odbyciu sesji.

2. Przebieg sesji

§ 23. 1. Sesje Rady sa jawne.

2. Jawno$¢ sesji oznacza, ze podczas sesji na sali moze przebywac publicznos¢, ktéra zajmuje wyznaczone
w tym celu miejsca, a 0soby obecne na sesji majg mozliwosc¢ rejestracji dzwigku i obrazu.

3. Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

§ 24. 1. Zasada jest, ze sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Na wniosek Przewodniczacego Rady, badz Y4 ustawowego skladu Rady mozna postanowi¢ o przerwaniu
sesji 1 kontynuowaniu obrad w innym terminie, na drugim posiedzeniu tej samej sesji, nie poézniej niz w ciggu 7
dni od poprzedniego posiedzenia. Wniosek w powyzszej sprawie podlega glosowaniu.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 mozna postanowi¢ w szczego6lnosci z uwagi na
niemoznos$¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznos$¢ jego poszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych

materialow lub inne nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajagce Radzie wtasciwe obradowanie lub
rozstrzyganie spraw.

§ 25. 1. W przypadku stwierdzenia w trakcie posiedzenia braku quorum uniemozliwiajgcego podejmowanie
uchwal, Przewodniczacy Rady przerywa obrady i jezeli nie moze zwota¢ quorum wyznacza nowy termin
posiedzenia tej samej sesji, z tym ze uchwaty podjete do tego momentu zachowujg swoja moc.

2. W protokole odnotowuje si¢ imiona i nazwiska radnych, ktorzy opuscili obrady przed ich zakonczeniem.

§ 26. 1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuly: ,, Otwieram
(nr sesji) sesj¢ Rady Gminy Choczewo ( nr kadencji) kadencji”.
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2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady, na podstawie listy obecnosci stwierdza prawomocnos$¢ obrad, a
w przypadku braku quorum przerywa sesj¢ i wyznacza nowy termin, nie pozniej niz w ciggu 7 dni od daty
sesji, ktora zostala przerwana.

§ 27. 1. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad Przewodniczacy Rady przedstawia porzadek obrad i zadaje
pytanie: ,,Czy sa wnioski o zmian¢ porzadku obrad” W przypadku zlozenia takich wnioskéw Rada moze
wprowadzi¢ zmiany porzadku obrad bezwzgledng wickszoscig gtoséw ustawowego sktadu Rady.

2. Z wnioskiem o zmiang¢ porzadku obrad moze wystapi¢ radny lub Wojt.
§ 28. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady zgodnie z ustalonym porzadkiem.

2. W uzasadnionych przypadkach za zgoda Rady, Przewodniczacy Rady moze z wiasnej inicjatywy, na
wniosek radnego lub Wojta zmieni¢ kolejnos¢ poszczegolnych punktéw porzadku obrad.

3. Rada moze zdecydowac o tacznym rozpatrywaniu kilku punktéw porzadku obrad, jesli usprawni to prace
Rady.

§ 29. 1. Porzadek obrad sesji zwyczajnej powinien obejmowac w szczegolnosci:
1) przyjecie protokohu z poprzedniej ses;ji;
2) informacje Przewodniczacego Rady o dzialaniach podejmowanych od ostatniej sesji;

3) sprawozdanie Wojta z dziatalnosci w okresie miedzysesyjnym, ktore sktada Wojt lub upowazniona przez
niego osoba;

4) rozpatrzenie projektow uchwat lub zajgcie stanowisk, podjecie, rezolucji i apeli lub opinii;

5) interpelacje, wnioski i zapytania radnych, w tym odpowiedzi na interpelacje, zapytania i wnioski zlozone
na poprzednich sesjach;

6) dyskusja i wolne wnioski.
2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 3, sktadane jest na piSmie i dotagczane do protokotu.
§ 30. 1. Interpelacje, wnioski i zapytania sg kierowane do Wojta.

2. Interpelacje dotycza spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze, przy czym powinny by¢ one
sformulowane merytorycznie jasno i zwigzle oraz odnosic¢ si¢ do faktow.

3. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej przedmiotem,
wynikajgce zen pytanie, a takze w miar¢ mozliwosci sugerowany przez radnego projekt kierunku
rozstrzygnigcia sprawy.

4. Interpelacje sklada sie¢ w formie pisemnej na rece Przewodniczacego na sesji badz w okresie
migdzysesyjnym.

5. Przewodniczacy Rady niezwlocznie przekazuje Wojtowi interpelacje, wnioski i zapytania ztozone na
sesji lub w okresie migdzysesyjnym.

§ 31. 1. Pisemnej odpowiedzi na interpelacje udziela Wéjt lub upowazniona przez niego osoba, w terminie
21 dni od zlozenia interpelacji.

2. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajacg, radny interpelujagcy moze zwroci¢ si¢ do Wojta za
posrednictwem Przewodniczacego Rady o nakazanie niezwlocznego uzupetienia odpowiedzi.

3. Interpelacje radnych i udzielone na nie odpowiedzi upubliczniane sg w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 32. 1. Wnioski i zapytania mogg by¢ sktadane pisemnie lub ustnie na sesji badz pisemnie w okresie
migdzysesyjnym.

2. Wnioski i zapytania zlozone w okresie mi¢dzysesyjnym w formie pisemnej sktadane sg do Wojta za
posrednictwem Przewodniczacego Rady.

3. Zapytania sktada si¢ w sprawach aktualnych problemoéw Gminy, a takze w celu uzyskania informacji o
konkretnym stanie faktycznym.
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§ 33. 1. Odpowiedzi na wnioski i zapytania zgloszone w trakcie sesji udziela si¢ w miar¢ mozliwos$ci na tej
same] sesji, w przypadku nie udzielenia na nie odpowiedzi na sesji, odpowiedz pisemna w przypadku
zapytania i wniosku udzielana jest w terminie 14 dni od dnia zgloszenia.

2. Radny moze zdecydowa¢ by odpowiedZ zostat udzielona w formie ustnej jednak nie pozniej niz na
nastgpnej sesji.

3. Na wnioski i zapytania, na ktére zostala udzielona odpowiedz podczas sesji, nie ma obowigzku
ponownego odpowiadania na nie w formie pisemnej. Jedynie na pisemny wniosek radnego Wojt zobowigzany
jest do udzielenia pisemnej odpowiedzi.

§ 34. Przewodniczacy Rady informuje radnych o ztozonych interpelacjach i odpowiedziach na nie na
najblizszej sesji. Stosuje si¢ odpowiednio, przy wnioskach i zapytaniach zlozonych w formie pisemnej na sesji
lub w okresie miedzysesyjnym.

§ 35. 1. Przewodniczacy Rady prowadzac obrady wedlug ustalonego porzadku, otwiera i zamyka dyskusje
nad kazdym z punktow.

2. Przy rozpatrywaniu projektow uchwatl Przewodniczacy Rady udziela gtosu w nastepujacej kolejnosci:
1) projektodawcy — w celu prezentacji projektu i udzielenia odpowiedzi na pytania;
2) przedstawicielom komisji, ktore opiniowaly projekt uchwaty;

3) Wojtowi, jezeli nie byt on projektodawca uchwaty, a nastgpnie otwiera dyskusje nad projektem, udzielajac
gltosu wedtug kolejnosci zgloszen.

3. Przewodniczacy Rady moze z wlasnej inicjatywy lub na wniosek radnych zarzadzi¢ przerwe w obradach.
4. Radny ma prawo zabra¢ glos po uzyskaniu zgody Przewodniczacego Rady.
5. Przewodniczacy Rady moze zabra¢ glos w kazdym momencie obrad.

6. Przewodniczacy Rady czuwa nad forma i czasem trwania wystapien, w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach moze przywota¢ méwcee ,,do rzeczy”.

7. Jezeli temat lub sposob wystapienia albo zachowanie radnego w sposob oczywisty zaktdcajg porzadek
obrad, badz uchybiajg powadze sesji, Przewodniczacy Rady przywotuje radnego ,, do porzadku”, a gdy to nie
odniosto skutku moze odebra¢ mu gtos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

8. Przewodniczacy Rady moze odebraé glos, po dwukrotnym zwrdceniu uwagi mowcy, w przypadku, gdy
ten odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie przewleka swoje wystapienie; fakt ten odnotowuje sie w
protokole z sesji.

9. Przewodniczacy Rady za zgoda Rady moze udzieli¢ gtosu osobom sposrod publiczno$ci, po uprzednim
zgloszeniu si¢ ich do zabrania glosu, przy czym przepis ust. 8 stosuje si¢ odpowiednio.

10. Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod publiczno$ci, ktore swoim
zachowaniem lub wystapieniem zakldcajg porzadek obrad badz naruszaja powage sesji.

§ 36. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskéw natury formalnej, w
szczegodlnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum;

2) zmiany porzadku obrad,

3) ograniczenia ilosci i czasu wystapien;

4) zamkniecia listy mowcow lub kandydatéw przy wyborach osob;
5) zakonczenia dyskus;ji i podjecia uchwaty;

6) zarzadzenia przerwy;

7) odestania projektu uchwaty do Komisji Rady;

8) reasumpcji glosowania ( niezwlocznego powtodrzenia na tym samym posiedzeniu glosowania w razie
stwierdzenia nieprawidtowosci przy ustaleniu wynikéw glosowania) albo blednego lub niezrozumiatego
przedstawienia przedmiotu glosowania;
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9) przestrzegania przepisow regulujacych tryb pracy Rady.

§ 37. 1. Jezeli w trakcie rozpatrywania projektu uchwaly zostana zgloszone wnioski dotyczace poprawek w
projekcie uchwaty, Przewodniczacy poddaje pod glosowanie kolejno kazdg poprawke, po czym glosowanie
odbywa si¢ nad projektem uchwaty z przyjetymi poprawkami.

2. Przewodniczacy moze odroczy¢ glosowanie, o jakim mowa w ust. 1 na czas potrzebny do stwierdzenia,
czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomig¢dzy poszczegdlnymi postanowieniami
uchwaty.

3. W przypadku odrzucenia poprawek, Rada w glosowaniu moze przyja¢ uchwalge bez poprawek,
postanowi¢ o odrzuceniu projektu uchwaty, badz o odestaniu projektu uchwaty do projektodawcy lub Komisji
rady.

§ 38. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje, wypowiadajac formute
»Zamykam (nr sesji) sesje Rady Gminy Choczewo (nr kadencji) kadencji.

2. Czas otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktdra objeta wigcej niz jedno posiedzenie.
§ 39. Pracownik Urzedu ds. obstugi Rady Gminy, sporzadza z kazdej sesji protokotl.
§ 40. 1. Protokot z sesji musi odzwierciedla¢ jej przebieg.

2. Przebieg sesji nagrywa si¢ za pomocg urzadzenia rejestrujgcego dzwigk. Nagranie przechowuje si¢ do
czasu przyjecia protokolu z tej ses;ji.

3. Protokot z sesji musi zawiera¢ w szczegodlnosci:

1) numer, dat¢ i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz wskazywaé numery
uchwat, imi¢ i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta;

2) stwierdzenie prawomocnosci obrad;

3) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkow Rady;

4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji;
5) ustalony porzadek obrad;

6) numery i tytuty rozpatrywanych uchwat;

7) przebieg obrad, a w szczegdlnosci streszczenie tresci wystgpien, teksty zgloszonych wnioskow 1 zapytan
oraz tres¢ udzielonych odpowiedzi, a nadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien;

8) przebieg glosowania z podaniem gtosow: ,,za”, ,,przeciw” i ,,wstrzymuje sie”;
9) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do tresci uchwaty;
10) podpis przewodniczacego obrad i protokolanta.

§ 41. Protokoly numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajagcymi numerom sesji w danej kadencji i
oznaczeniem roku kalendarzowego.

§ 42. Do protokotu z sesji dotgcza si¢ liste obecnosci radnych, soltysow oraz liste zaproszonych gosci,
sprawozdanie Wojta z dziatalno$ci migdzysesyjnej, teksty projektow uchwal, podjete uchwaly i inne
dokumenty.

§ 43. 1. Protokot winien by¢ sporzadzony w terminie 21 dni od dnia zakonczenia sesji.

2. Odpis protokotu przesyta si¢ do wiadomos$ci radnym wraz z zawiadomieniem o zwolaniu kolejnej sesji.
W szczegblnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec przesunigciu.

3. Po przyjeciu przez Rade protokoét z sesji wyktada si¢ do publicznego wgladu w siedzibie Rady.

4. Protokolant nie umieszcza w protokole wypowiedzi, ktore nie zawieraja konkretnych zapytan i jasno
sprecyzowanych wnioskow.
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5. W trakcie obrad lub nie pdzniej niz na najblizszej sesji, radny moze zglosi¢ Przewodniczacemu Rady
poprawki, zastrzezenia i uzupelnienia do protokotu z poprzedniej sesji, przy czym o ich uwzglednieniu
rozstrzyga Przewodniczacy Rady po wystuchaniu protokolanta i przestuchaniu nagrania z sesji.

6. Poprawki, zastrzezenia i uzupehienia do protokotu radny sktada w formie pisemnej Przewodniczacemu
Rady zgodnie z terminami ustanowionymi w ust. 5.

§ 44. Po podpisaniu przez Przewodniczacego Rady, protokdt niezwlocznie publikuje sie¢ w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

§ 45. Obstuge administracyjno — kancelaryjng Rady i jej posiedzen sprawuje wyznaczony przez Wojta
pracownik ds. obstugi Rady Gminy, ktory w powyzszym zakresie wspotpracuje z Przewodniczacym Rady.

3. Uchwaly

§ 46. Uchwaly, a takze stanowiska, rezolucje i apele oraz opinie sa sporzadzane w formie odrebnych
dokumentow.

§ 47. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje:
1) Wojtowi;
2) Przewodniczacemu Rady i Wiceprzewodniczagcemu Rady;
3) Komisjom Rady;
4) Klubom radnych;
5) grupie radnych w liczbie co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady.

§ 48. 1. Projekt uchwaly powinien zosta¢ sporzadzony zgodnie z zasadami techniki prawodawczej,
zawiera¢ w szczegolnosci:

1) tytut uchwaty;

2) podstawe¢ prawng;

3) regulacje dotyczace przedmiotu uchwaty;

4) wskazanie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty;
5) przepisy przejsciowe i uchylajace, jezeli jest taka koniecznos$¢;
6) okreslenie terminu wejscia w zycie uchwaty;

7) uzasadnienie zawierajace w szczegdlnosci: wskazanie potrzeby podjecia uchwaty, oczekiwane skutki
spoteczne oraz skutki finansowe i zrédta ich pokrycia, podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej;

8) akceptacje radcy prawnego.

§ 49. Projekty uchwal w formie pisemnej i elektronicznej sklada si¢ Przewodniczacemu Rady, na co
najmniej 10 dni przed data rozpoczgcia sesji z zastrzezeniem § 17.

§ 50. 1. Na wniosek Wojta, Przewodniczagcy Rady jest obowigzany wprowadzi¢ do porzadku obrad
najblizszej sesji projekt uchwaty, jezeli wplynat on do Rady co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczgcia sesji.

2. Wniosek o wprowadzenie projektu uchwaty, o ktorym mowa w ust. 1, wymaga uzasadnienia.

§ 51. Projekty uchwat powinny by¢ zaopiniowane przez wlasciwe merytorycznie komisje state Rady, z
wyjatkiem uchwal w sprawie zajgcia stanowiska oraz o charakterze proceduralnym i organizacyjnym. O
charakterze projektu uchwaly decyduje Przewodniczacy Rady.

§ 52. 1. Uchwaly Rady zapadaja zwykta wiekszo$cia gtoséw w obecnosci co najmniej polowy ustawowego
sktadu Rady, w glosowaniu jawnym, chyba ze ustawa stanowi inaczej.

2. Zasada zawarta w ust. 1 obowigzuje przy przeglosowywaniu rezolucji i apeli, opinii i stanowisk Rady.

§ 53. 1. Uchwaly Rady, rezolucje i apele, opinie i stanowiska Rady po ich podjeciu podpisuje
Przewodniczacy Rady.
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2. Uchwaly numeruje si¢ uwzgledniajac numery sesji, numery kolejne uchwat i rok podjecia uchwaty.

§ 54. 1. Odpisy uchwat przekazuje si¢ wlasciwym podmiotom do realizacji i do wiadomosci, zaleznie od
ich tresci.

2. W przypadku rezolucji i apeli, opinii i stanowisk Rady przepisy § 53 ust. 2 oraz § 55 stosuje si¢
odpowiednio.

§ 55. Pracownik ds. obstugi Rady Gminy ewidencjonuje oryginaly uchwat w rejestrze i przechowuje wraz z
protokotami z sesji Rady.

4. Procedura glosowania

§ 56. W glosowaniu biorg udziat wytacznie radni.
§ 57. 1. Glosowanie jawne odbywa si¢ poprzez podniesienie reki.

2. Glosowanie jawne zarzadza i1 przeprowadza Przewodniczacy obrad, przelicza glosy oddane "za",
"przeciw" 1 "wstrzymuje si¢", sumuje je i porownuje z listg radnych obecnych na sesji. Wyniki glosowania
oglasza Przewodniczacy obrad, ktére odnotowuje si¢ w protokole.

§ 58. 1. W glosowaniu tajnym radni glosujg za pomoca kart ostemplowanych, pieczecig Rady, przy czym
kazdorazowo Rada ustala sposéb gltosowania. Glosowanie przeprowadza wybrana z grona radnych co najmnie;j
3 osobowa komisja skrutacyjna, ktdra wybiera sposrdd siebie przewodniczacego komisji.

2. Kart do glosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych na ses;ji.

3. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob glosowania i przeprowadza jej
wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

4. Podczas glosowania umozliwia si¢ radnym oddanie glosu na karcie do glosowania za ostong
zapewniajaca tajnos¢ glosowania.

5. Po przeliczeniu gltos6w przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokét z wynikami glosowania.
6. Protokoty komisji skrutacyjnej wraz z kartami do gtosowania stanowig zatacznik do protokotu z ses;ji.

§ 59. 1. Przewodniczacy Rady przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza zebranym
proponowana tres¢ w taki sposob, aby jej redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci co do
intencji wnioskodawcy.

2. Jezeli w danej sprawie zostato zgtoszonych kilka wnioskow, w pierwszej kolejnosci pod glosowanie
poddaje si¢ wniosek najdalej idacy, to jest taki, ktorego przyjecie wyklucza potrzebe glosowania nad
pozostatymi.

3. W innych przypadkach gltosowanie przeprowadza si¢ nad kazdym wnioskiem oddzielnie, w kolejnos$ci
ich zgloszenia.

n n

§ 60. Zwykta wigkszos¢ gloséw oznacza, ze wiecej glosow oddano
wstrzymujacych si¢" nie bierze si¢ pod uwage.

za" niz "przeciw". Gloséw

§ 61. 1. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktore uzyskaly co najmniej jeden glos wiecej od sumy pozostatych waznie oddanych glosow, to znaczy
przeciwnych i wstrzymujacych sie.

2. Glosowanie bezwzgledna wickszoscig gloséw ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek
lub kandydatura, ktora uzyskala liczbe catkowita waznych glosow oddanych za wnioskiem lub kandydatura
przewyzszajacg potowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem tej potowie najblizsza.

3. Bezwzgledna wigkszo$¢ glosow przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas, gdy za wnioskiem
lub kandydaturg zostato oddanych 50% + 1 waznie oddanych glosow.

4. Bezwzgledna wigkszo$¢ glosow przy nieparzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas, gdy za
wnioskiem lub kandydaturg zostala oddana liczba gloséw o 1 wigksza od liczby pozostaltych waznie oddanych
glosow.
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5. Przewodniczacy Rady

§ 62. 1. Zadaniem Przewodniczacego Rady jest organizowanie pracy Rady i prowadzenie jej obrad.
2. W szczegblnosci Przewodniczacy Rady:
1) planuje prace Rady,

2) stymuluje wspotprace i wymiang doswiadczen migdzy komisjami Rady, koordynuje ich dzialania oraz
moze zleci¢ im zaopiniowanie okreslonych spraw,

3) ustala porzadek obrad sesji,

4) zwoluje sesje Rady i przewodniczy jej obradom,
5) czuwa nad porzadkiem na sesjach,

6) kieruje obsluga posiedzen Rady,

7) zarzadza i1 przeprowadza glosowania nad projektami uchwal, o$wiadczen, rezolucji i apeli, opinii i
stanowisk Rady,

8) podpisuje uchwaty i inne akty podjete przez Radg oraz korespondencje wychodzaca z Rady,

9) przyjmuje skargi na dziatalno$¢ Wojta i jednostek podleglych Radzie oraz kieruje je do wiasciwych komisji
statych Rady,

10) przyjmuje wnioski i petycje, ktore kieruje do wtasciwych komisji statych Rady oraz pisma skierowane do
Rady i nadaje im bieg,

11) przyjmuje mieszkancéw Gminy w ramach ustalonych dyzurow w biurze Rady,
12) przyjmuje i analizuje o$wiadczenia majatkowe radnych,

13) czuwa nad zapewnieniem warunkow niezbednych do wykonywania przez radnych mandatu.
6. Komisje Rady

§ 63. Rada ze swojego grona powoluje komisje state i dorazne.

§ 64. 1. Rada powotuje nastepujace komisje state: Rewizyjng i Budzetowa oraz inne komisje begdace jej
organami pomocniczymi.

2. Rada powotuje komisje oraz okresla ich sktad osobowy z zastrzezeniem ust.3, przedmiot dziatania oraz
szczegolowe postanowienia dotyczace dziatalno$ci komisji, z wylaczeniem Komisji Rewizyjnej, odrebnymi
uchwatami.

3. Sktad osobowy komisji statej wynosi co najmniej 3 osoby.
§ 65. Radny jest zobowiazany do pracy w komisjach statych do ktorych zostat wybrany lub desygnowany.
§ 66. 1. Radny moze by¢ cztonkiem najwyzej 2 komisji stalych.

2. Rada powotuje czlonkow poszczegoélnych komisji imiennie w glosowaniu jawnym zwykla wigkszo$cig
glosow w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady, wskazujac przewodniczacego komisji.

3. Radny moze by¢ przewodniczacym tylko jednej komisji state;j.

4. W przypadku nieobecnos$ci przewodniczacego komisji, jego obowigzki peti czlonek komisji
wyznaczony przez przewodniczacego komisji.

5. Przewodniczacy Rady i Wiceprzewodniczacy Rady nie moga wchodzi¢ w sktad Komisji Rewizyjne;j.

§ 67. 1. Wniosek o zwolanie posiedzenia komisji moze zglosi¢ w formie pisemnej przewodniczacemu
komisji co najmniej 2 cztonkéw wraz z uzasadnieniem.

2. Komisje pracuja na posiedzeniach, w ktérych dla ich prawomocnosci winna uczestniczy¢ co najmniej
potowa sktadu komis;ji.
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§ 68. 1. Przewodniczacy komisji stalych Rady moga zlozy¢ rezygnacje na rece Przewodniczacego Rady z
petionych funkcji; do czasu podjecia przez Rade uchwaly w sprawie przyjecia rezygnacji, petnia oni nadal
swoje funkcje.

2. W razie ztozenia rezygnacji z udzialu w komisji przez jej cztonka, stosuje si¢ odpowiednio przepis, o
ktorym mowa w ust. 1.

§ 09. 1. Posiedzenia komisji sg jawne.

2. O miejscu i terminie posiedzenia powiadamia si¢ cztonkéw komisji w sposob skuteczny najp6zniej 3 dni
przed planowanym posiedzeniem .

3. Odstgpstwo od terminu zawartego w ust. 2 jest dopuszczalne w szczegolnych przypadkach, gdy
posiedzenie komisji nalezy zwota¢ w trybie pilnym.

4. Termin 1 miejsce posiedzenia oraz porzadek posiedzenia komisji podaje si¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej co najmniej 1 dzien przed data rozpoczecia posiedzenia.

5. W zawiadomieniu o posiedzeniu komisji podaje si¢ proponowany porzadek posiedzenia oraz dostarcza
si¢ w sposob skuteczny niezbedne materiaty bedace przedmiotem posiedzenia.

§ 70. Do zadan komisji statych nalezy w szczegodlnosci:
1) stata praca merytoryczna i koncepcyjna w zakresie spraw, do ktorych zostaty powotane,
2) opiniowanie projektow uchwat i innych ,materialow przygotowywanych pod obrady Rady,
3) opracowywanie wilasnych projektéw uchwat,

4) opiniowanie dziatalnosci Wdjta i oceny funkcjonowania Gminy, w zakresie wlasciwym dla komisji oraz
przedstawianie wnioskow Radzie,

5) przedktadanie Radzie planu pracy oraz zdawanie sprawozdania ze swojej dziatalnos$ci,
6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Radg.

§ 71. 1. Komisje state przedktadaja Radzie do zatwierdzenia roczny plan pracy, w pierwszym roku kadencji
—w ciagu trzech miesigcy od jej rozpoczecia, a w latach nastepnych — w terminie do konca I kwartatu
nastepnego roku.

2. Komisje stale dzialaja zgodnie z rocznym planem pracy zatwierdzonym przez Rade i z zakresem
dziatania, do jakiego zostaty powolane przez Rade.

3. Rada moze nakaza¢ dokonania w planie pracy stosownych zmian.

§ 72. 1. Komisje state sktadaja Radzie w I kwartale kazdego roku sprawozdanie ze swej dziatalnos$ci w roku
poprzednim.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do doraznych komisji powotanych przez Rade.
§ 73. Komisje Rady moga odbywac¢ wspdlne posiedzenia.

§ 74. Posiedzenia komisji zwotuje i1 kieruje jej pracami przewodniczacy komisji lub w razie jego
nieobecnosci osoba przez niego upowazniona. Przewodniczacy komisji reprezentuje komisje przed Rada.

§ 75. 1. Komisje zajmujg stanowiska w formie opinii, wnioskow oraz apeli, ktore przyjmuje komisja
zwykla wiekszoscig gtosdéw w obecnosci co najmniej potowy sktadu komis;ji.

2. Z posiedzen sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuje przewodniczacy posiedzenia i protokolant.
Rozdzial 5.
Tryb i zasady dzialania Komisji Rewizyjnej Rady Gminy

1. Organizacja i posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§ 76. Komisja Rewizyjna, zwana dalej Komisja, sktada si¢ z:

1) przewodniczacego,
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2) cztonkow w liczbie od 2 do 4.

§ 77. 1. Rada, dokonujac wyboru okreslonych radnych do Komisji Rewizyjnej musi uwzgledni¢ obowiazek
zapewnienia w jej skladzie przedstawicieli wszystkich klubow.

2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.
§ 78. 1. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie pracy Komisji;

2) zwolywanie i przewodniczenie posiedzeniom Komisji oraz przedstawianie proponowanego porzadku obrad
Komisji;

3) przedstawianie Radzie wnioskdéw, opinii i sprawozdan Komisji;

4) przedstawianie Komisji propozycji planu pracy, w tym planu kontroli.

2. Przewodniczacy Komisji, w razie jego nieobecnosci, moze wyznaczy¢ do wykonywania swoich zadan
cztonka Komisji.

3. Posiedzenia Komisji zwotywane sa przez przewodniczacego Komisji zgodnie z planem pracy oraz w
miar¢ potrzeb.

4. Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest zwota¢ Komisj¢ na umotywowany pisemny wniosek 2
cztonkéw Komisji lub na wniosek Przewodniczgcego Rady.

§ 79. 1. W posiedzeniu Komisji moga bra¢ udzial radni, inne osoby zaproszone na posiedzenie oraz osoby
zaangazowane w charakterze bieglych lub ekspertow.

2. Posiedzenie jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej potowa sktadu Komisji.

3. Rozstrzygnigcia podejmowane przez Komisje zapadaja zwykla wigkszoscig glosow w glosowaniu
jawnym przez podniesienie reki w obecnosci co najmniej potowy liczby cztonkow Komisji.

4. W glosowaniu udzial biorg cztonkowie Komisji.
5. Obstuge Komisji Rewizyjnej zapewnia Wojt.

6. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej sporzadza si¢ protokot, ktory winien by¢ podpisany przez wszystkich
cztonkow Komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 80. 1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po powzieciu stosownych decyzji przez wszystkie
zainteresowane komisje, wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi komisjami Rady w zakresie
ich wlasciwosci rzeczowe;j.

2. Wspotdziatanie moze polega¢ w szczegdlnosci na wymianie uwag, informacji i do$wiadczen
dotyczacych dziatalno$ci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspolnych kontroli.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwracaé si¢ do przewodniczacych innych komisji Rady o
oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego radnych, majgcych kwalifikacje w zakresie tematyki objetej
kontrola.

4. Do cztonkow innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez Komisj¢ Rewizyjna
przepisy §83 - §95 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspotdziatania poszczeg6lnych komisji w celu wlasciwego
ich ukierunkowania, zapewnienia skuteczno$ci dziatania oraz unikania zb¢dnych kontroli.

6. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz biegtych, posiadajacych wiedzg fachowa w danej
dziedzinie.

§ 81. Rozstrzygniecia Komisji maja forme uchwat, opinii lub wnioskow, ktore przedktadane sa Radzie.
2. Zasady kontroli.

§ 82. Podstawowa formga dziatania Komisji sg kontrole.

§ 83. W imieniu Rady, Komisja kontroluje dziatalno$¢:
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1) Wojta;
2) gminnych jednostek organizacyjnych;
3) jednostek pomocniczych Gminy.
§ 84. Komisja kontroluje dziatalno$¢ pod wzgledem:
1) legalnosci;
2) gospodarnosci;
3) rzetelnosci;
4) celowosci;

5) zgodno$ci dokumentacji ze stanem faktycznym w zakresie dzialalno$ci gospodarczej, finansowej i
organizacyjno — administracyjne;j.

§ 85. Komisja przeprowadza kontrole:
1) na podstawie planu pracy zatwierdzonego przez Rade;
2) na zlecenie Rady;
3) z wlasnej inicjatywy, po uzyskaniu zgody Rady.
§ 86. Komisja przeprowadza nast¢pujace rodzaje kontroli:
1) kompleksowe - obejmujace calos¢ dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu lub obszerny zespdt jego dziatan;
2) problemowe - obejmujace zagadnienia z zakresu dziatalnosci kontrolowanego podmiotu;

3) sprawdzajace - w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaly uwzglednione w toku
postepowania danego podmiotu.

§ 87. 1. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie zebranych dowoddéw w toku postgpowania kontrolnego.

2. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie stanu
faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocene
kontrolowanej dziatalnosci wedhug kryteriow ustalonych w § 84.

3. Jako dowod moze byé wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem, a w szczegdlnosci:
dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania $wiadkow, opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia i o$wiadczenia
kontrolowanych.

3. Tryb kontroli.

§ 88. 1. Komisja dokonuje kontroli w pelnym sktadzie lub kontroli dokonuja, w imieniu Komisji, zespoty
kontrolne sktadajace si¢ z co najmniej dwoch cztonkéw Komisji.

2. Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie pisemnego upowaznienia, wydanego przez Przewodniczacego
Rady, okreslajacego:

1) kontrolowany podmiot
2) zakres kontroli,
3) osoby wyznaczone do przeprowadzenia kontroli.

3. Przewodniczacy Rady powiadamia kierownika kontrolowanego podmiotu o kontroli co najmniej 5 dni
przed jej rozpoczeciem.

4. Przed przystgpieniem do kontroli kontrolujagcy okazuja kierownikowi kontrolowanego podmiotu
upowaznienie oraz dokumenty tozsamosci.

§ 89. Do kontroli, o ktorych mowa w § 85 ust. 2 i 3 przepisy § 86 1 § 88 stosuje si¢ odpowiednio.
§ 90. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu zobowigzany jest:

1) zapewni¢ warunki i $rodki niezbg¢dne dla prawidlowego przeprowadzenia kontroli,
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2) przedktada¢ na zadanie kontrolujgcych dokumenty i niezbedne materiaty,
3) udostepnia¢ obiekty i pomieszczenia kontrolowanego podmiotu.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odméwi wykonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1
obowigzany jest do niezwlocznego zlozenia na rece osoby kontrolujacej pisemnego wyjasnienia w sprawie
przyczyn odmowy.

3. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢ ustnych i
pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz okre§lone w ust. 2.

4. Podczas wykonywania czynno$ci kontrolnych Komisja (zesp6t kontrolny) jest zobowigzany do
przestrzegania przepisow BHP obowiazujacych na terenie kontrolowanej jednostki i przepisow w
postegpowaniu z informacjami zawierajagcymi tajemnice stuzbowa w zakresie obowigzujacym w kontrolowane;j
jednostce.

5. Dziatalno§¢ Komisji (zespotu kontrolnego) nie moze naruszy¢é obowiazujacego w jednostce
kontrolowanej porzadku pracy, w tym kompetencji organéw sprawujacych kontrole stuzbowa.

§ 91. 1. W razie ujawnienia przestgpstw, Komisja przekazuje sprawe organom §cigania i w miare potrzeby
zawiadamia o tym fakcie organ nadrzedny jednostki skontrolowane;.

2. Komisja moze wystepowacé do Rady w sprawie wnioskdw o przeprowadzenie kontroli przez Regionalng
Izbg¢ Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe Kontroli lub przez inne organy kontroli.

§ 92. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w miar¢ mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

4. Protokoly komisji.

§ 93. 1. Kontrolujacy sporzadzaja protokot pokontrolny z przeprowadzonej kontroli w terminie 21dni od
daty jej zakonczenia.

2. Protokoét powinien obejmowaé w szczegolnosci:
1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;
2) imiona i nazwiska kontrolujacych;
3) daty rozpoczecia i zakonczenia kontroli;
4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli;
5) imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu;
6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, w tym:
a) wnioski kontroli i zalecenia pokontrolne,
b) dowody potwierdzajace ustalenia,
7) datg 1 miejsce podpisania protokotu;
8) podpisy kontrolujacych;
9) podpis kierownika kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze, w terminie siedmiu dni od daty przedstawienia mu do
podpisu protokotu, ztozy¢ Przewodniczacemu Komisji Rewizyjnej uwagi dotyczace kontroli i jej wynikow.

4. Protokot po podpisaniu otrzymuja:
1) kierownik kontrolowanego podmiotu;
2) Przewodniczacy Rady;
3) Woit;

4) Przewodniczacy Komisji Rewizyjne;.
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§ 94. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu lub czesci
0s6b kontrolujacych, osoby te sg obowigzane do ztozenia, w terminie trzech dni od daty odmowy, pisemnego
wyjasnienia jej przyczyn.

5. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej.
§ 95. 1. Komisja przedktada Radzie do zatwierdzenia roczny plan pracy, w pierwszym roku kadencji — w

ciggu trzech miesigcy od jej rozpoczecia, a w latach nastepnych — w terminie do 31 stycznia danego roku.

2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej zakres tematyczny posiedzen oraz wykaz jednostek,
ktore zostang poddane kontroli .

§ 96. 1. Komisja sktada Radzie do konca kazdego roku sprawozdanie ze swej dziatalnosci w roku
poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli;
3) wykaz uchwat podjetych przez komisjg.

Rozdzial 6.
Zasady tworzenia i dzialania klub6w radnych

§ 97. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych w celu wypracowania wspdlnych opinii oraz propagowania
okreslonych koncepcji dotyczacych funkcjonowania gminy.

2. Kluby radnych dziataja wytacznie w ramach Rady i sg $ci$le zwigzane z funkcjonowaniem Rady.
§ 98. 1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu co najmniej 4 radnych.

2. Radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu.

3. Klub wybiera ze swojego grona przewodniczacego, ktéry organizuje prace klubu.

4. Radni, ktorzy utworzyli klub, informujg o tym na pi§mie Przewodniczacego Rady w terminie 7 dni od
daty utworzenia klubu, podajac:

1) nazwe klubu;
2) date powstania;
3) listg cztonkow;
4) imi¢ i nazwisko przewodniczacego klubu.
§ 99. 1. Klub moze postanowié¢ o wykluczeniu radnego z klubu.

2. W razie zmiany skladu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest zobowigzany do
niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§ 100. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

§ 101. 1. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji jest rownoznaczny z rozwigzaniem
klubow.

2. Kluby podlegaja rozwigzaniu, gdy liczba ich cztonkdéw spadnie ponizej 4 radnych.
§ 102. 1. Kluby moga uchwala¢ wtasne regulaminy.

2. Regulaminy klubow nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy i powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa.

§ 103. Kluby mogg przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swoich przedstawicieli.

§ 104. Na wniosek przewodniczacych klubow Wojt obowigzany jest zapewni¢ klubom organizacyjne
warunki w zakresie niezb¢dnym do ich funkcjonowania.
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Rozdzial 7.
Tryb pracy Wajta

§ 105. 1. Wjt jest organem wykonawczym Gminy.

2. Do zadan Wojta nalezy reprezentowanie Gminy, kierowanie jej biezacymi sprawami, wykonywanie
uchwal Rady i realizacji innych zadan okre$lonych przepisami prawa.

§ 106. 1. Wojt uczestniczy w pracy Komisji Rady z wlasnej inicjatywy lub na prosbe jej cztonkow.

2. Wéjt uczestniczy w sesjach Rady. W wyjatkowych sytuacjach moze upowazni¢ do tego wyznaczong
osobg.

3. Wojt moze upowazni¢ pracownikow Urzedu do referowania i omawiania materiatow bedacych
przedmiotem sesji lub posiedzenia Komisji.

Rozdzial 8.
Zasady dostepu do dokumentéw z dzialalno$ci Rady, Komisji i Wdjta.

§ 107. 1. Dzialalno$¢ organdw gminy jest jawna. Ograniczenia jawno$ci moga wynika¢ wytacznie z ustaw.

2. Jawno$¢ dzialania organow gminy obejmuje w szczegolnosci prawo do uzyskiwania informacji, wstepu
na sesje Rady i posiedzenia komisji, a takze dostgpu do dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan
publicznych.

§ 108. Protokoty z posiedzen Rady i Komisji podlegaja udostgpnieniu po ich formalnym przyjeciu -
zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa oraz Statutem.
§ 109. Podstawowym sposobem udostepniania dokumentow z dzialalnosci organow Gminy jest jej

umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz publikacja aktow prawa miejscowego w wojewddzkim
dzienniku urzedowym.

§ 110. 1. Dokumenty urzedowe wynikajace 2z wykonywania zadan publicznych sa udostgpniane w
komorkach organizacyjnych w zakresie prowadzonych przez nie spraw, zgodnie z podziatem zadan okreslonym
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu.

2. Na pisemny wniosek zainteresowanego udostepniane sg bezposrednio dokumenty, ktore udostgpnia si¢
do wgladu w godzinach pracy Urzedu w obecnosci pracownika Urzedu, badz w formie pisemnej ( odpis,
kserokopia Iub wyciag z dokumentu).

3. Dokumentacja, o ktoérej mowa w ust. 1 udostgpniana jest z zachowaniem ustawowych wymogow
ochrony danych osobowych i informacji niejawnych.

§ 111. W pozostatym zakresie zasady dostgpu do dokumentow wynikajacych z wykonywania zadan
publicznych i korzystania z nich okresla ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publiczne;.

Rozdzial 9.
Zasady i tryb rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji przez Rade

§ 112. Rada rozpatruje skargi dotyczace dziatalnosci Wojta oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych,
w sprawach nalezacych do zadan Gminy.

§ 113. 1. Skargi i wnioski rozpatrywane przez Radg rejestrowane sa w rejestrze skarg i wnioskow.
2. Petycje rozpatrywane przez Radg rejestrowane sg w rejestrze petycji.
3. Przewodniczacy Rady:

1) przeprowadza kwalifikacje pisma jako skarge, wniosek lub petycje, w tej sprawie moze wystapi¢ o opini¢
prawna do radcy prawnego;

2) udziela informacji Radzie i przekazuje do rozpatrzenia wlasciwej tematycznie komisji Rady, a w przypadku
petycji kieruje ja rowniez niezwlocznie do publikacji informacji (skanu) zlozonej petycji na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej;

3) czuwa nad terminowoscig zatatwienia skargi, wniosku badz petycji;

4) po otrzymaniu od komisji Rady propozycji sposobu rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji, wprowadza
do porzadku obrad najblizszej sesji Rady punkt dotyczacy rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji.
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4. Komisja rozpatrujgca wniosek lub petycje zobowigzana jest do przygotowania stanowiska zawierajacego
propozycje sposobu jego rozpatrzenia.

§ 114. Komisja Rady rozpatrujac skarge jest zobowigzana:
1) do wyjasnienia spraw podnoszonych w skardze;

2) przygotowania stosownego projektu uchwaly wraz z uzasadnieniem przy pomocy wlasciwego
merytorycznie referatu/ samodzielnego stanowiska pracy.

§ 115. 1. Przy rozpatrywaniu skarg nalezy kierowaé si¢ ograniczeniami jawno$ci wynikajacymi z
obowiazujacych przepisow.

2. Komisja powinna wyshucha¢ strong wnoszaca skarge oraz strong, na ktora skarga zostata wniesiona.

§ 116. 1. Przewodniczacy Rady wystepuje do Wojta o przedlozenie na posiedzenie komisji Rady
niezbg¢dnych dokumentoéw i zlozenie wyjasnien co do stanu faktycznego i prawnego spraw podnoszonych w
skardze, w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Rady.

2. Komisja po rozpatrzeniu skargi i opracowaniu projektu uchwaty w sprawie rozpatrzenia skargi wraz z
uzasadnieniem przekazuje projekt uchwaty Przewodniczgcemu Rady.

3. Przewodniczacy Rady wprowadzajac do porzadku obrad najblizszej sesji Rady sprawe rozpatrzenia
skargi powiadamia o tym terminie skarzacego.

§ 117. 1. Rada rozstrzyga skarge w drodze podjetej uchwaty, ktora zostaje przestana skarzagcemu.
2. Zawiadomienie o sposobie zatatwienia skargi podpisuje Przewodniczacy Rady.

§ 118. Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej umieszcza si¢ takze informacje dotyczace przebiegu
postepowania, terminu i sposobu zalatwienia petycji.

§ 119. Przewodniczacy Rady zawiadamia podmiot wnoszacy petycj¢ o sposobie jej zalatwienia wraz z
uzasadnieniem w formie pisemnej lub za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;.

§ 120. Petycje, ktore nie zostaly rozpatrzone przed uptywem kadencji Rady, podlegaja rozpatrzeniu przez
Rade nastepnej kadencji, zgodnie z przepisami niniejszego Statutu.

§ 121. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale dotyczacym skarg i wnioskow maja
zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego.

§ 122. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale dotyczacym petycji zastosowanie maja
przepisy ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach .

Rozdzial 10.
Postanowienia koncowe

§ 123. Zmiana Statutu nastgpuje w trybie przewidzianym dla jego uchwalenia.
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Zatacznik do Statutu Gminy Choczewo

do uchwaty nr XXXIV/209/16

Rady Gminy Choczewo
z dnia 30 listopada 2016 r.
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