DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

GdaﬁSk, dnla 3 1 gmdnla 20 1 4 T. Elektronicznie podpisany przez:
Jacek Zbigniew Karpiriski
Data: 2014-12-31 10:22:50
Poz. 4525
UCHWALA NR 11/11/2014
RADY GMINY SLUPSK

z dnia 18 grudnia 2014 r.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci jej
wykorzystania dla niepublicznych przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych
na terenie Gminy Stupsk przez osoby prawne i osoby fizyczne inne niz Gmina Stupsk

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 594 z pozn. zm.1) oraz art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty. (tekst jednolity
Dz. U.z2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zmianami: Nr 273, poz. 2703, Nr 281, poz. 2781, z 2005 r. Nr 17, poz.
141, Ny 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400, Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr
144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532, Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz.
791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280, Nr 181, poz. 1292, z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr
216, poz. 1370, z 2009 r. Nr 6, poz. 33; Nr 31, poz. 206, Nr 56, poz. 458, Nr 219, poz. 1705; Dz. U. z 2010 roku
Nr 44, poz. 2501 Nr 54, poz. 320; Nr 127, poz. 857; Nr 148, poz. 991; Dz. U. z 2011 roku Nr 106, poz. 622; Nr
112, poz. 654;Nr 139, poz. 8§14, Nr 149, poz. 887, Nr 205, poz. 1206, Dz. U. z 2012 roku poz. 941, poz. 979;
Dz. U. z 2013 roku poz. 87, poz.827, poz. 1317, poz. 1650; Dz. U. z 2014 roku poz. 7, poz. 290, 538, 598, 642,
811)

Rada Gminy Stupsk
uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ tryb udzielania irozliczania dotacji oraz tryb izakres kontroli prawidlowosci jej
wykorzystania dla niepublicznych przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych na
terenie Gminy Stupsk przez osoby prawne iosoby fizyczne, zwany dalej ,regulaminem”, stanowigcym
zatacznik 1 do uchwatly.

2. Wz6r wniosku o udzielenie dotacji okre$la zalacznik nr 2 do uchwaty.
3. Wzoér informacji o liczbie wychowankéw okresla zatacznik nr 3 do uchwaty.
4. Wzor rozliczenia dotacji okresla zatacznik nr 4 i nr 5 do uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr XL/435/2014 Rady Gminy Stupsk z dnia 25 wrzesnia 2014 roku w sprawie
trybu udzielania irozliczania dotacji oraz trybu izakresu kontroli prawidlowosci jej wykorzystania dla
niepublicznych przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych na terenie Gminy Shupsk
przez osoby prawne i osoby fizyczne inne niz Gmina Stupsk.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Stupsk.
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§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Mirostaw Klemiato
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Zakacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 11/11/2014
Rady Gminy Stupsk
z dnia 18 grudnia 2014 1.

REGULAMIN
trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci jej wykorzystania dla
niepublicznych przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych na terenie Gminy
Shupsk przez osoby prawne i osoby fizyczne inne niz Gmina Stupsk

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z2004 r.
Nr 256 poz. 2572 z p6zn. zm.);

2) przedszkolach - nalezy przez to rozumie¢ prowadzone na terenie Gminy Stupsk, przez inne niz Gmina
Stupsk osoby prawne i fizyczne przedszkola niepubliczne

3) innych formach wychowania przedszkolnego — nalezy przez to rozumie¢ prowadzone na terenie Gminy
Stupsk przez inne niz Gming¢ Shupsk osoby prawne i fizyczne inne formy wychowania przedszkolnego
niepubliczne, o ktorych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 14a ust. 7 ustawy, o ktérej mowa
w pkt 1;

4) GAO — nalezy przez to rozumie¢ Gminng Administracje Oswiaty;

5) organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ inne niz Gmina Shupsk osoby prawne i fizyczne
prowadzace na terenie Gminy Stupsk publiczne iniepubliczne przedszkola, inne formy wychowania
przedszkolnego, o ktérych mowa w pkt 2 — 3.

Rozdzial 2.
Sposéb obliczania dotacji

§ 2. 1. Podstawa obliczenia miesigcznej stawki dotacji na jednego ucznia jest uchwala budzetowa Rady
Gminy Stupsk oraz informacja o sposobie wyliczenia cze$ci oSwiatowej subwencji ogolnej, otrzymana przez
Gming Stupsk na realizacj¢ zadan z zakresu o§wiaty 1 wychowania.

2. Niepublicznym przedszkolom przysluguje dotacja na kazdego ucznia w wysokos$ci rownej 75%
ustalonych w budzecie wydatkow biezacych ponoszonych w przedszkolach publicznych prowadzonych przez
Gming Stupsk w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o optaty za korzystanie z wychowania
przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowigce dochody budzetu gminy, ztym Ze na ucznia
niepetnosprawnego w wysokosci nie nizszej niz kwota przewidziana na niepelnosprawnego ucznia przedszkola
w czgsci oswiatowej subwencji ogdlnej otrzymywanej przez Gming Stupsk.

3. Organom prowadzacym niepubliczne inne formy wychowania przedszkolnego, przyshuguje na kazdego
ucznia objetego ta formg wychowania przedszkolnego, dotacja w wysokosci rownej 40 % wydatkdéw biezacych
ponoszonych w przedszkolach publicznych prowadzonych przez Gmine Shupsk w przeliczeniu na jednego
ucznia, pomniejszonych o optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowigce
dochody budzetu gminy, ztym ze na ucznia niepelnosprawnego w wysokosci nie nizszej niz kwota
przewidziana na niepetnosprawnego ucznia przedszkola w cze$ci oswiatowej subwencji ogélnej otrzymywane;j
przez Gming Stupsk.

4. Na dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju przystuguje dotacja w kwocie przewidzianej na
dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju w czesci oswiatowej subwencji ogdlnej otrzymanej przez
Gming Stupsk.
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5. Wysoko$¢ miesiecznej kwoty dotacji w przeliczeniu na jednego ucznia przystugujaca organom
prowadzacym przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego, ustalana jest corocznie w zarzadzeniu
Wojta Gminy Stupsk.

Rozdzial 3.
Tryb udzielania dotacji

§ 3. 1. Organ prowadzacy przedszkole, inng forme¢ wychowania przedszkolnego sklada wniosek
o udzielenie dotacji, nie pozniej niz do dnia 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji,
w Gminnej Administracji O$wiaty wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do uchwaty.

2. Do 5 dnia kazdego miesiagca organ prowadzacy przedszkole, inng forme¢ wychowania przedszkolnego
sktada w Gminnej Administracji O$wiaty, w ktorym zostat ztozony wniosek o udzielenie dotacji, informacje
o faktycznej liczbie uczniéw, sporzadzong na podstawie dokumentacji przebiegu dziatalno$ci wychowawczej
i opiekunczej odpowiedniej dla danego typu irodzaju przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego,
wedhug stanu na pierwszy dzien miesigca, za ktory udzielana jest cze$¢ dotacji przypadajaca na dany miesigc,
wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do uchwaty.

3. Upowaznieni pracownicy Urzgdu Gminy Shupsk oraz Gminnej Administracji Oswiaty moga dokonaé
sprawdzenia zgodnos$ci ze stanem faktycznym liczby uczniéw wykazywanych w informacji, o ktérej mowa
w ust.2, na podstawie udostepnionej do wgladu przez organ prowadzacy dokumentacji stanowigcej podstawe
sporzadzenia tej informacji, wtym dokumentacji organizacyjnej, finansowej idokumentacji przebiegu
nauczania.

4. Dotacje sg przekazywane w 12 czgéciach w terminie do 15 dnia kazdego miesigca.

5. Przekazanie czgéci dotacji przypadajacej na dany miesigc nastgpuje po zlozeniu w Gminngj
Administracji O$wiaty, informacji o faktycznej liczbie uczniéw oraz z zachowaniem terminu, o ktorym mowa
w ust. 2.

6. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego,
wskazany we wniosku o udzielenie dotacji, sporzadzonym wedlug wzoru, o ktérym mowa w ust. 1.

Rozdzial 4.
Tryb rozliczenia dotacji

§ 4. 1. Dotacje przekazane zbudzetu Gminy Shupsk dla niepublicznych jednostek o$wiatowych,
prowadzonych przez osoby prawne lub fizyczne inne niz Gmina Shupsk, przeznaczone sa na dofinansowanie
realizacji zadan w zakresie ksztalcenia, wychowania, opieki, w tym profilaktyki spotecznej. Dotacje moga by¢
przeznaczone wytacznie na dofinansowanie realizacji zadan okreslonych w ustawie, o ktorej mowa w § 1 pkt 1.

2.0Organ prowadzacy przedszkole, inng form¢ wychowania przedszkolnego sporzadza miesigczne
rozliczenie przekazanej dotacji w terminie do dnia 20 kazdego miesigca.

3. Sprawozdanie powinno zawiera¢: nazwe jednostki, wysoko$¢ otrzymanej dotacji imiesigc za ktory
zostala ona wyptacona, wysoko$¢ dotacji narastajgco od poczatku roku kalendarzowego oraz zestawienie
w rozbiciu na rodzaje wydatkow finansowych w ramach otrzymanej dotacji wg wzoru stanowigcego zatacznik
nr 4 do uchwaty.

4. Roczne rozliczenie dotacji nastepuje w terminie do 15 stycznia roku nastepujgcego po roku udzielenia
dotacji wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do uchwaty.

5. Organ prowadzacy przedszkole, inng form¢ wychowania przedszkolnego prowadzi dokumentacj¢
finansow3:

1) w sposob umozliwiajacy jednoznaczne okres$lenie wykorzystania otrzymanej dotacji;

2) zawierajaca na dowodach ksiggowych adnotacje o wydatku dokonanym zudzielonej dotacji wraz ze
wskazaniem kwoty oraz opisu przeznaczenia wydatku.

§ 5. Sprawy dotyczace zwrotu dotacji niewykorzystanej do konca roku kalendarzowego, wykorzystanej
niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranej w nadmiernej wysokosci reguluja przepisy odrebne.
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Rozdzial S.
Tryb i zakres kontroli

§ 6. 1. Upowaznieni pracownicy Urzedu Gminy Stupsk oraz Gminnej Administracji O$wiaty, zwani dalej
»kontrolujacymi”, moga dokonywac¢ kontroli w przedszkolach, innych formach wychowania przedszkolnego
zwanych dalej ,.kontrolowanymi”, obejmujace;:

1) sprawdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby uczniéw wykazywanych w informacjach, o ktorych
mowa w § 3 ust. 2;

2) sprawdzenie prawidtowosci wykorzystania dotacji zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie, o ktorej
mowaw § 1 pkt 1.

2. Postepowanie kontrolne ma na celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie objetym przedmiotem
kontroli.

§ 7. Dokumentem upowazniajacym do przeprowadzenia kontroli jest imienne upowaznienie do kontroli,
wydane przez Woéjta Gminy Stupsk zawierajace:

1) imi¢ i nazwisko kontrolujacego;
2) nazwe i adres kontrolowanego;

3) temat kontroli;

4) termin waznos$ci upowaznienia.

§ 8. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanego w dniach i godzinach pracy
obowigzujacych w jednostkach, przy czym moga si¢ odbywaé w miejscach iw czasie realizacji zadan
statutowych realizowanych przez dotowane przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego.

§ 9. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot.
2. Protokot kontroli zawiera:

1) petng nazwe i adres kontrolowanego, nazwe i adres jego organu prowadzacego oraz imi¢ i nazwisko osoby
lub 0séb upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego;

2) date rozpoczecia 1 zakonczenia kontroli;
3) imiona i nazwiska kontrolujacych;
4) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola;

S)opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, wtym ustalonych nieprawidlowosci,
z uwzglednieniem zakresu i skutkow tych nieprawidtowosci;

6) opis zatgcznikéw do protokotu;

7) wzmianke o poinformowaniu kontrolowanego o prawie zglaszania zastrzezen i sktadania wyjasnien do
protokotu;

8) podpisy kontrolujgcych i osoby lub 0séb upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego, a takze date
i miejsce podpisania protokotu;

9) parafy kontrolujacych i osoby lub 0s6b upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego, na kazdej
stronie protokotu.

3. Protokot podpisuje kontrolujacy i kontrolowany, w terminie 14 dni od daty jego otrzymania Iub
niezwlocznie po uzupehieniu lub zmianie protokotu, o ktérych mowa w ust. 5.

4. Kontrolowanemu przyshuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli, zastrzezen co do
ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ kontrolujgcemu na pismie w terminie
14 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

5. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 4, kontrolujacy jest zobowigzany dokona¢ ich
analizy i, w miare potrzeby, podja¢ dodatkowe czynnos$ci kontrolne, a w wypadku stwierdzenia zasadnos$ci
zastrzezen - zmieni¢ lub uzupehi¢ odpowiednig czg$¢ protokotu kontroli.
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6. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w calosci lub w czegéci, kontrolujacy przekazuje na piSmie swoje
stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje protokot w terminie 7 dni od dnia
otrzymania stanowiska kontrolujacego.

7. Kontrolowany moze odmowié podpisania protokotu kontroli, sktadajac w terminie wlasciwym do jego
podpisania, wyjasnienie tej odmowy.

8.0 odmowie podpisania protokotu kontroli iztozenia wyjasnien kontrolujacy czyni wzmiankg
w protokole.

9. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen
kontroli.

§10. 1. W terminie 14 dni od dnia podpisania lub odmowy podpisania protokotu kontroli przez
kontrolowanego, kontrolujacy sporzadza wystgpienie pokontrolne skierowane do kontrolowanego oraz jego
organu prowadzacego, zawierajace ocene kontrolowanej dziatalnosci, a w razie stwierdzenia nieprawidtowosci,
zalecenia pokontrolne.

2. Kontrolowany, do ktérego zostato skierowane wystapienie pokontrolne jest zobowiazany,
w terminie okreslonym w wystgpieniu pokontrolnym, zawiadomi¢ osobg¢ podpisujaca
wystapienie pokontrolne o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych i wykorzystania uwag

zawartych w wystgpieniu pokontrolnym.
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Zakacznik Nr 2 do Uchwaty Nr 11/11/2014
Rady Gminy Stupsk
z dnia 18 grudnia 2014 1.

WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI

(piecze¢ przedszkola/ (miejscowos¢, data)
innej formy wychowania przedszkolnego)
Wnosze o udzielenie dotacjinarok .................. dla
(nazwa 1 adres przedszkola/innej formy wychowania przedszkolnego)
PrOWadzZONe] PIZEZ . .o.vo ittt
(nazwa i adres organu prowadzacego)

Jednostka wpisana jest do ewidencji niepublicznych przedszkoli/innych form wychowania
przedszkolnego pod numerem ......... dnia ................

1) Planowana liczba uczniéw od 1 stycznia do 31 sierpnia .....................
Witym .............. ucznidéw z orzeczeniem o niepetnosprawnosci;

2) Planowana liczba uczniow od 1 wrzesnia do 31 grudnia .....................
Witym.............. uczniow z orzeczeniami o niepelnosprawnosci.

Dotacje prosz¢ przekaza¢ na rachunek bankowy przedszkola/innej formy wychowania
0072510 574 (0 1 TS o J

(pieczet 1 podpis osoby uprawnionej)
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Zakacznik Nr 3 do Uchwaty Nr 11/11/2014
Rady Gminy Stupsk
z dnia 18 grudnia 2014 1.

INFORMACJA O LICZBIE WYCHOWANKOW

Rocznik Liczba wychowankow | W tym liczba dzieci
wiekowy (rok | z danego rocznika zamieszkatych na terenie innych
urodzenia) wiekowego gmin

Nazwa gminy wraz z liczba
dzieci w kazdej z nich
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Zakacznik Nr 4 do Uchwaty Nr 11/11/2014
Rady Gminy Stupsk
z dnia 18 grudnia 2014 r.
ROZLICZENIE DOTACJI ZA MIESIAC .........
.................................. (miejscowosc i data)
(pieczgé przedszkola/
innej formy wychowania przedszkolnego)
ROZLICZENIE DOTACJI ZA MIESIAC.......ccceeuvereninnenn r.
Kwota dotacji otrzymanej za miesigc........cccceeueenenn. W WYSOKOSCI.uovveniinineiniinnnnnnns zostala przeznaczona na:
Opis Wysokos¢
. . wydatku Lo
Rodzaje wydatkéow finansowanych Lo, poniesionych ix . .
. poniesionego . Wysokos¢ poniesionych wydatkow
w ramach dotacji - wydatkow za . .
w miesigcu: m-c finansowanych w ramach otrzymanej dotacji
................ o /narastajaco/
L.p 2 3 4 5
1 Wydatki na wynagrodzenia kadry
pedagogicznej
Wydatki na wynagrodzenia
2 pracownikéw administracji
Wydatki na wynagrodzenia
3 pracownikow obstugi
Sktadki na ubezpieczenie spoleczne
4 i fundusz pracy
Wydatki na zakup pomocy
5 dydaktycznych
Wydatki na wynajem pomieszczen
6 dydaktycznych
Wydatki na zakup ustug
7 dydaktycznych
Wydatki na zakup artykutow
8 administracyjno- biur.
Wydatki na zakup materiatow i ustug
9 remontowych
Wydatki na utrzymanie budynku
10 placowki ( z wyjatkiem poz.5 i 8)
11 Wydatki na wyposazenie przedszkola
Wydatki na realizacj¢ zadan
zwigzanych z profilaktyka spoteczna
12 uczniow
13 Wydatki na doksztatcanie nauczycieli
Wydatki zwigzane z rzeczowa
obstuga przedszkola/innych form
wychowania przedszkolnego
14 wymienione w poz. 4-13
SUMA WYDATKOW
SFINANSOWANYCH
Z DOTACIJI X
Kwota otrzymanej dotacji
narastajaco: ... STOWNIE: ..oiiiiiiiiecee e
Wykorzystanie dotacji narastajaco
w kwocie: STOWNIE: ..o
Kwota niewykorzystanej dotacji: ....................... ) (010 11 TSP

ZPOWOAU ..ottt ettt ettt e e bt e e bt e e s h bt e s h bt e st e e e bt e e bt e e nbbeesbbeenatee e e a s
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Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sa (imienna pieczatka i podpis osoby upowaznionej do zlozenia
zgodne ze stanem faktycznym. rozliczenia)
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Zakacznik Nr 5 do Uchwaty Nr 11/11/2014
Rady Gminy Stupsk
z dnia 18 grudnia 2014 1.

ROCZNE ROZLICZENIE DOTACJI OTRZYMANEJ W ROKU .....

(piecze¢ przedszkola/innej formy wychowania przedszkolnego)
Migjscowos¢, data

1. Nazwa i adres przedszkola/innej formy wychowania przedszkolnego

2. Dane o liczbie wychowankow rzeczywistych w miesigcach:

I II III v \Y VI VII | VIII IX X XI XII | Raze

3. Kwota przyznane] dotacjl .........covuvieiriiiiiiiiiieiii et

4. Kwota wykorzystanej dotacji ........c.ovveeirieiiiiiiiiiiiiiiii i eeeeieaenss

L.p. | Nazwa wydatku Kwota wydatku sfinansowana
srodkami z dotacji
podmiotowej

Wydatki na wynagrodzenia kadry pedagogicznej

Wydatki na wynagrodzenia pracownikéw administracji

Wydatki na wynagrodzenia pracownikéw obshugi

Sktadniki na ubezpieczenie spoteczne i fundusz pracy

Wydatki na zakup pomocy dydaktycznych

Wydatki na zakup materiatéw i ustug remontowych

Wydatki na zakup artykutéw administracyjno-biurowych

Wydatki na utrzymanie budynku placowki z wyjatkiem poz. 517

Al Bl Pl ol Bl Pl el o fan

Wydatki na wyposazenie przedszkola

Wydatki na doksztatcenie nauczycieli
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Inne

SUMA WYDATKOW SFINANSOWANYCH Z DOTACJI

5. Kwota niewykorzystanej dotacji — pobrana w nadmiernej wysokosci:

(podpis osoby upowaznionej do ztozenia rozliczenia)
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