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UCHWALA NR XXXI11/206/2013
RADY GMINY TCZEW

z dnia 5 grudnia 2013 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Tczew

Na podstawie art.3ust.lart. 11b wust. 3, art.18ust. 2 pkt 1, art. 22 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym ( tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz.591; zm.2013r.p0z.645) po zasiggnigciu opinii
Komisji Statutowej, Rada Gminy Tczew uchwala, co nastepuje: Statut Gminy Tczew

Rozdzial 1.
Przepisy ogoélne

§ 1. Statut Gminy Tczew, zwany dalej Statutem, okresla:
1) ustr6j gminy Tczew;
2) organizacje wewngtrzng oraz tryb pracy organow gminy Tczew;
3) zasady tworzenia klubow radnych rady Gminy;
4) zasady dostepu do dokumentow organéw Gminy oraz korzystania z nich;

5) zasady tworzenia, taczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomocniczych oraz uprawnienia jednostek
pomocniczych do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu gminy Tczew;

6) zasady nadawania tytutoéw zastuzonych dla gminy Tczew.
§ 2. Ilekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:
1) gminie - Gming Tczew;
2) radzie Gminy lub Radzie - Rad¢ Gminy Tczew;
3) wojcie - Wojta Gminy Tczew;,
4) komisji - statg lub dorazng Komisj¢ Rady Gminy Tczew;
5) komisji Rewizyjnej - Komisj¢ Rewizyjng Rady Gminy Tczew;
6) statucie - Statut Gminy Tczew;
7) jednostce pomocniczej - sotectwo z terenu Gminy Tczew;
8) radnym - radnego Rady Gminy Tczew;
9) przewodniczacym Rady- Przewodniczacego Rady Gminy Tczew;
10) wiceprzewodniczacym Rady- Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Tczew;
11) urzedzie - Urzad Gminy Tczew;
12) skarbniku —Skarbnika Gminy Tczew;
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13) sottysi —organ wykonawczy jednostki pomocniczej;

14) stronie BIP —stron¢ podmiotowg Biuletynu Informacji Publicznej prowadzona przez Urzad Gminy
Tczew;

15) uprawnieni do glosowania — obywatele polscy oraz obywatele UE, ktorzy w dniu glosowania
ukonczyli 18 lat oraz stale zamieszkujg na obszarze gminy;

16) prowadzacy obrady — przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy rady prowadzacy obrady sesji;

17) prowadzacy obrady komisji — przewodniczacy lub zastepca przewodniczgcego komisji prowadzacy
obrady komisji.

Rozdzial 2.
Gmina i zakres jej dzialania

§ 3. 1. Gmina jest podstawowg jednostka samorzadu terytorialnego, powotang dla organizacji zycia
publicznego na jej terytorium.

2. Mieszkancy Gminy tworza z mocy prawa wspolnot¢ samorzadowa.

§ 4. 1. Gmina potozona jest w Powiecie Tczewskim, w Wojewodztwie Pomorskim i obejmuje obszar
17.060,00 ha.

2. Mapa okreslajgca granice terytorialne gminy stanowi zalacznik nr 1 do Statutu.

3. W skilad gminy wchodza sotectwa: Batdowo, Boroszewo, Czarlin , Czatkowy, Dabrowka, Dalwin,
Gniszewo, Goszyn, Lubiszewo, Lukocin, Matzewko, Matzewo, Mitobadz, Malenin,Miescin, Rokitki, Rukosin,
Stanistawie, Szpegawa, Sliwiny, Szczerbigcin, Swarozyn, Tczewskie Laki, Turze, Wedkowy, Zajaczkowo.

§ 5. 1. Gmina stanowi samodzielng jednostk¢ samorzadowa i posiada 0sobowos¢ prawna.
2. Samodzielnos¢ gminy podlega ochronie sagdowe;j.

3. Gmina wykonuje okreslone ustawami zadania publiczne wimieniu wilasnym ina wiasng
odpowiedzialno$¢.

§ 6. 1. Zakres dziatania gminy obejmuje wszystkie zadania samorzadu terytorialnego nie zastrzezone dla
innych jednostek samorzadu terytorialnego. Do zakresu dziatania gminy naleza wszystkie sprawy publiczne
0 znaczeniu lokalnym, nie zastrzeze ustawami na rzecz innych podmiotow.

2. Celem dziatania gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspoélnoty, tworzenie warunkéw do
racjonalnego i harmonijnego rozwoju gminy oraz do pelnego uczestnictwa mieszkancow w zyciu wspolnoty
samorzadowej.

3. Gmina realizuje cele okreslone w ustawie zasadniczej i ustawie 0 samorzadzie gminnym.

§ 7. 1. W celu realizacji zbiorowych potrzeb lokalnej wspélnoty samorzadowej, gmina moze tworzy¢:
1) jednostki pomocnicze samorzadu terytorialnego;
2) zwiazki migdzygminne;

3) jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej, jednostki budzetowe, zaktady budzetowe,
instytucje kultury, samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej, spotki prawa handlowego.

Rozdziat 3.
Symbole Gminy

§ 8. 1. Barwami gminy sa kolory: czerwony i zielony.
2. Symbolem gminy jest herb.

§ 9. 1. Herb gminy zostat przyjety uchwata Nr XV11/140/1992 Rady Gminy Tczew z dnia 26 pazdziernika
1992r.

2. Wzor herbu gminy okresla zalacznik nr 2 do Statutu.
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3. Herb gminy objety jest ochrong prawna, do jego uzywania uprawnione sg organy gminy, gminne
jednostki organizacyjne i jednostki pomocnicze.

4. Herb gminy, zgodnie z obowiazujacym wzorem graficznym moze by¢ umieszczany, w szczegolnosci:
1) na budynkach i w ich wnetrzach — siedzibach gminnych jednostek organizacyjnych;
2) na taborze samochodowym urzedu oraz gminnych jednostek organizacyjnych;
3) na tablicach pamiagtkowych fundowanych przez gming;
4) na tablicach informacyjnych na terenie gminy;

5) na pieczgciach, blankietach korespondencyjnych, materiatach promocyjnych wydawanych przez wojta lub
za jego zgoda.

§ 10. W celu wspierania i upowszechniania idei samorzadowej i pobudzania aktywnosci obywatelskiej
Rada przyznaje medal za zastugi dla gminy Tczew.

Rozdzial 4.

Wrtadze i organy Gminy

§ 11. Na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach wtadze w gminie sprawuja mieszkancy W Sposob
bezposredni, w glosowaniu powszechnym, poprzez wybory i referendum oraz posredni, za posrednictwem
organdéw gminy Tczew.

§ 12. 1. Organami gminy sg :
1) rada Gminy;
2) wojt.
2. Siedziba organow gminy znajduje si¢ W miescie Tczew, ul Lecha 12, 83-110 Tczew.

§ 13. W sprawach samoopodatkowania mieszkancow na cele publiczne oraz odwotania organéw gminy
przed uptywem kadencji, jak rowniez w kazdej innej sprawie waznej dla gminy, rozstrzyga si¢ w drodze
referendum gminnego. Tryb przeprowadzenia referendum okreslaja: ustawa o samorzadzie gminnym i kodeks

wyborczy.

§ 14. 1. W wypadkach przewidzianych w ustawie 0 samorzadzie gminnym oraz w innych sprawach
waznych dla gminy mogg by¢ przeprowadzane na jej terytorium konsultacje z mieszkancami gminy.

2. Zasady i tryb przeprowadzania konsultacji okresla uchwata Rady.
§ 15. 1. Dziatalno$¢ organéw gminy jest jawna. Ograniczenia jawnosci moga wynika¢ wytacznie z ustaw.
2. Jawno$¢ dziatania organéw gminy obejmuje w szczegolno$ci uprawnienia do:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie, w jakim jest
to szczegolnie istotne dla interesu publicznego;

2) wgladu do dokumentéw urzedowych;
3) dostepu do posiedzen kolegialnych organow wiadzy publicznej pochodzacych z powszechnych wyborow.

Rozdziat 5.
Rada Gminy

§ 16. 1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym gminy.
2. Kadencja Rady trwa 4 lata, liczac od dnia wyborow.
3. W sktad Rady wchodza radni w liczbie okreslonej w ustawie 0 samorzadzie gminnym.

4. Radni sg wybierani w wyborach bezposrednich. Zasady itryb przeprowadzenia wyboréw do Rady
okreslajg przepisy ustawy Kodeks wyborczy.
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5. Szczegotowy tryb pracy Rady, organizacje wewngtrzng oraz prawa iobowiazki radnych okresla
Regulamin Pracy Rady Gminy stanowiacy zalacznik nr 3 do Statutu.

§ 17. 1. Rada kontroluje dziatalno$¢ wojta , gminne jednostki organizacyjne oraz jednostki pomocnicze
gminy. W tym celu powotuje komisje Rewizyjna.

2. Komisja Rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu gminy i wystepuje z wnioskiem do Rady w sprawie
udzielenia lub nie udzielenia absolutorium woéjtowi. Wniosek w sprawie absolutorium podlega zaopiniowaniu
przez Regionalng Izbe Obrachunkowsa.

3. Komisja Rewizyjna wykonuje rowniez inne zadania w zakresie kontroli zlecanych przez Rade.

4. Szczegotowy tryb pracy komisji Rewizyjnej okresla Regulamin Komisji Rewizyjnej stanowigcy
zalacznik nr 4 do Statutu.

§ 18. 1. Rada w drodze uchwaty moze powotywac ze swojego grona state i dorazne komisje do okreslonych
zadan, wskazujac przedmiot ich dziatania oraz sktad osobowy.

2. Komisje podlegaja Radzie w catym zakresie swojej dziatalnosci, przedktadaja jej swoje plany pracy
i sprawozdania z dziatalnosci.

3. Radny zobowigzany jest do udziatu w pracach Rady i jej komisjach jezeli zostat do nich wybrany.
§ 19. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych.
2. Klub radnych moze utworzy¢ co najmniej 4 radnych.
3. Przynaleznos¢ do klubu jest dobrowolna.

Rozdziat 6.

Wojt

§ 20. 1. Organem wykonawczym gminy jest wojt.
2. Objecie obowigzkow przez wojta nastgpuje Z chwilg ztozenia §lubowania na sesji wobec rady Gminy.

3. Wojt, w drodze zarzadzenia, powotuje oraz odwotuje swoich zastepcow. Liczbg zastepcow okresla wojt
w granicach okreslonych ustawg 0 samorzadzie gminnym.

§ 21. 1. Wojt kieruje biezacymi sprawami gminy oraz reprezentuje gming na zewnatrz.
2. Wojt wykonuje zadania gminy przy pomocy Urzedu oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

3. Wojt jest kierownikiem Urzedu, zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Urzedu i kierownikoéw
gminnych jednostek organizacyjnych.

4. Wojt wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej nalezacych do
wilasciwosci gminy.

§ 22. 1. Wojt wykonuje uchwaty Rady i zadania gminy okreslone przepisami prawa.
2. Do zadan wojta nalezy W szczegolnosci:

1) kierowanie biezacymi sprawami gminy oraz reprezentowanie jej na zewnatrz;

2) sktadanie o$wiadczen woli w imieniu gminy w zakresie zarzadu mieniem;

3) przygotowywanie projektow uchwat rady Gminy;

4) okreslanie sposobu wykonywania uchwat;

5) gospodarowanie mieniem komunalnym:;

6) wykonywanie budzetu,

7) zatrudnianie i zwalnianie kierownikoéw gminnych jednostek organizacyjnych.
3. W realizacji zadan wtasnych gminy wojt podlega wytacznie Radzie.

§ 23. Uchwate w sprawie udzielenia lub nie udzielenia wojtowi absolutorium, Rada podejmuje w trybie i na
zasadach okreslonych w przepisach ustawy o samorzadzie gminnym i finansach publicznych.
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Rozdzial 7.
Jednostki pomocnicze

§ 24. 1. Podstawowymi jednostkami pomocniczymi w gminie sa sotectwa.

2. Jednostki pomocnicze wspotdziataja z organami gminy w zakresie realizacji potrzeb mieszkancow tych
jednostek.

3. Jednostki pomocnicze powotuje Rada, a przy ich wyodrgbnianiu Kieruje si¢ warunkami przestrzennymi,
wigzami spotecznymi i gospodarczymi.

4. Utworzenie, polaczenie, podziat izniesienie, atakze zmiana granic jednostki pomocniczej nastepuje
z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:

1) sotectwo obejmuje obszar co najmniej jednej wsi;

2) Rada, wojt oraz zainteresowani mieszkancy wspodlnoty samorzadowej uprawnieni do glosowania na
zebraniu wiejskim, w liczbie nie mniejszej niz 50 % posiadajg inicjatywe uchwatodawcza;

3) podjecie przez Radg¢ uchwaty, wymaga przeprowadzenia konsultacji z zainteresowanymi mieszkancami
wspolnoty samorzadowej uprawnionymi do glosowania na zebraniu wiejskim. Tryb przeprowadzenia
konsultacji okresla uchwata odrebna;

4) przebieg granic sotectwa uwzglgdnia naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi
spoteczne.

5. Szczegbdtowe zasady funkcjonowania jednostek pomocniczych okreslajg ich statuty uchwalane przez
rade Gminy, po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.

6. Statut jednostki pomocniczej powinien zawierac:
1) nazwe i obszar jednostki pomocniczej;
2) zasady i tryb wyborow organéw jednostki pomocniczej;
3) organizacje i zadania organow jednostki pomocniczej;
4) zakres zadan przekazywanych jednostce pomocniczej przez gming oraz sposob ich realizacji;
5) zakres i formy kontroli oraz nadzoru organéw gminy nad dziatalnoscig organow jednostki pomocniczej.

§ 25. Organem uchwatodawczym w sotectwie jest Zebranie Wiejskie, a wykonawczym Sottys. Dziatalno$¢
Sottysa wspomaga Rada Sotecka.

§ 26. 1. Organy jednostek pomocniczych wybierane sa na 4-letnig kadencje w wyborach powszechnych
ogloszonych przez wojta.

2. Kadencja organdéw jednostek pomocniczych rozpoczyna sie od dnia pierwszego terminu wybordéw
Wwyznaczonego przez wojta.

3. Wybory organéw pomocniczych przeprowadzane sa nie poézniej niz w terminie trzech miesiecy od dnia
uptywu poprzedniej kadencji.

4. Wybory do organéw jednostek pomocniczych oraz kalendarz wyborczy zarzadza wojt.

5. Rada sotecka wybrana zostaje na pierwszym zebraniu wiejskim zwotanym przez nowo wybranego
sottysa.

§ 27. 1. Sottys korzysta z ochrony prawnej przystugujacej funkcjonariuszom publicznym.

2. Rada Gminy moze ustanowi¢ diete dla sottysow. Wysokosé¢ diety i zasady jej wyptaty okresla rada
Gminy.

3. Sottys ma prawo i obowigzek:
1) uczestniczenia w sesjach rady;
2) zgtaszania wnioskow w sprawach dotyczacych jednostki pomocniczej w ktorej sprawuje funkcje.

§ 28. 1. Rada Gminy, na zasadach okreslonych w ustawie, moze wyodrebni¢ fundusz sotecki.
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2. Gospodarka finansowa sotectw prowadzona jest wramach budzetu gminy, w zakresie wydatkow
wyodrebnionych w tym budzecie.

3. Srodki finansowe, o ktérych mowa w ust.1 i 2, przeznaczane sa na realizacje zadan z zakresu: edukacji
publicznej, kultury, kultury fizycznej i turystyki, porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli, ochrony
przeciwpozarowej, promocji gminy i sotectwa, utrzymania i rozwoju infrastruktury komunalnej i inne zadania
o0 charakterze uzytecznosci publicznej.

4. Jednostki pomocnicze na zasadach okreslonych w ich statutach podlegaja nadzorowi organow gminy.
5. Wojt moze przekaza¢ jednostce pomocniczej sktadniki mienia komunalnego.

6. Jednostka pomocnicza zarzadza samodzielnie przekazanym mieniem oraz uzytkuje je na zasadach
okreslonych w statucie jednostki pomocniczej.

7. Jednostka pomocnicza moze prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza na zasadach okreslonych w przepisach
odrebnych.

8. Kontrole gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje w imieniu wojta skarbnik Gminy lub
inna wskazana osoba.

§ 29. Wykaz jednostek pomocniczych okre$la zalacznik nr 5 do Statutu.

Rozdziat 8.
Gospodarka finansowa Gminy i mienie komunalne

§ 30. 1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowg na podstawie budzetu gminy.

2. Budzet gminy jest rocznym planem dochodéw i wydatkéw oraz przychodow irozchodow i jest
uchwalany przez Rad¢ Gminy na rok kalendarzowy, zwanym rokiem budzetowym.

3. Glownym ksiggowym budzetu gminy jest skarbnik.

§ 31. 1. Opracowanie i przedstawienie do uchwalenia projektu budzetu Gminy, nalezy do wylacznej
kompetencji wojta.

2. Tryb prac nad projektem uchwaty w sprawie budzetu gminy okres$la Rada Gminy.

3. Wojt przygotowuje i przedstawia Radzie projekt budzetu Gminy zgodnie z obowigzujacym Stanem
prawnym.

4. Bez zgody wojta Rada nie moze wprowadzi¢ do projektu budzetu zmian powodujacych zwiekszenie
wydatkéw nie znajdujacych pokrycia w planowanych dochodach lub zwigkszenia planowanych dochodéw bez
jednoczesnego ustanowienia zrodet tych dochodow.

§ 32. 1. Uchwata w sprawie budzetu gminy powinna by¢ uchwalona przed rozpoczgciem roku
budzetowego.

2. W przypadku nie uchwalenia budzetu w terminie wymienionym w ust. 1, do czasu uchwalenia budzetu
przez Radg, nie p6zniej jednak niz do dnia 31 stycznia roku budzetowego, podstawa gospodarki budzetowej
jest projekt budzetu przedtozony Radzie.

3. W przypadku nie uchwalenia budzetu w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, Regionalna lzba
Obrachunkowa ustala budzet gminy najpdzniej do konca lutego, w zakresie zadan wtasnych i zleconych. Do
dnia ustalenia budzetu przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowg podstawg gospodarki budzetowej jest projekt
budzetu, 0 ktérym mowa w ust. 2.

§ 33. 1. Za gospodarke finansowa gminy odpowiada wojt.
2. Wojtowi przystuguje prawo:

1) zaciggania zobowigzan majacych pokrycie w ustalonych w uchwale budzetowej kwotach wydatkoéw
w ramach upowaznien udzielonych przez Radg;

2) emitowania papieréw wartosciowych, w ramach upowaznien udzielonych przez Radg;

3) dokonywania wydatkow budzetowych;
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4) zghaszania propozycji zmian w budzecie gminy;
5) dysponowania rezerwa budzetowg gminy;
6) blokowania srodkéw budzetowych, w przypadkach okreslonych ustawg o finansach publicznych.

3. Gospodarka $rodkami finansowymi znajdujacymi si¢ w dyspozycji Gminy jest jawna. Wymog jawnos$ci
jest spetniony W szczegolnosci poprzez:

1) jawnos¢ debaty budzetowe;j;
2) opublikowanie uchwaty budzetowej oraz sprawozdan z wykonania budzetu gminy;

3) informowanie mieszkancéw gminy o0 zatozeniach projektu budzetu, Kierunkach polityki spotecznej
i gospodarczej oraz wykorzystywania srodkow budzetowych.

Rozdzial 9.

Gminne jednostki organizacyjne
§ 34. 1. Gmina tworzy gminne jednostki organizacyjne.

2. Obstuge administracyjng i ksiggowa gminnych jednostek organizacyjnych moze prowadzi¢ urzad na
podstawie zlecenia.

Rozdzial 10.
Gminne osoby prawne

§ 35. 1. Gmina tworzy gminne osoby prawne w celu zaspokojenia zbiorowych potrzeb wspolnoty.
2. Gmina moze tworzy¢ inne gminne osoby prawne na podstawie przepisow odrebnych.
3. Gminne osoby prawne prowadza samodzielng i niezalezng od budzetu gminy gospodarke finansowa.

Rozdzial 11.
Postanowienia koncowe

§ 36. 1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Statucie zastosowanie maja przepisy odrebne.
2. Zmiany Statutu dokonywane sa w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.

§ 37. Traci moc uchwata Nr V1/78/2003 Rady Gminy Tczew z dnia 26 marca 2003r. w sprawie uchwalenia
Statutu Gminy Tczew ( Dz. Urz. Woj. Pomorskiego Nr 68, poz. 1063 z dnia 21 maja 2003r.) zmieniona
uchwata Nr XI1/99/2007 Rady Gminy Tczew z dnia 26 wrze$nia 2007r ( Dz. Urz. Woj. Pomorskiego Nr
166,poz. 3454 z 17 grudnia 2007r.)

§ 38. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Tczew

Krzysztof Jonaczyk
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXX11/206/2013
Rady Gminy Tczew
z dnia5 grudnia 2013 .

do Statutu Gminy Tczew
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Zakacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XXX11/206/2013
Rady Gminy Tczew
z dnia 5 grudnia 2013 .

Herb Gminy Tczew

Opis herbu gminy Tczew

W polu zielonym gryf czerwony, wspicty w lewo, z dziobem, ogonem i pazurami czerwonymi, bez
jezyka.
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Zatacznik Nr 3 do Uchwaty Nr XXX11/206/2013
Rady Gminy Tczew
z dnia 5 grudnia 2013 .

Regulamin Pracy Rady Gminy

Rozdzial 1.

Postanowienia ogélne
§ 1. Regulamin Pracy Rady Gminy zwany dalej Regulaminem, okresla wewngtrzng
organizacj¢ i tryb dziatania Rady Gminy Tczew oraz tryb wykonywania obowigzkéw przez radnych.

§ 2. 1. Rada jako organ stanowiacy i kontrolny w gminie, obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat
sprawy nalezace do jej kompetenciji.

2. Poza sesjami Rada dziata poprzez komisje, kluby radnych.
3. Komisje pozostaja pod kontrolg Rady, ktorej sktadaja sprawozdania ze swojej
dziatalnosci.
4. Rada moze podejmowac takze:
1) deklaracje - zawierajgce zobowigzanie do okreslonego postepowania W ramach dziatalnosci wiasnej;
2) stanowiska - wyrazajgce okreslony poglad na dang sprawg;

3) apele - zawierajace formalnie niewigzace wezwania adresatow zewnetrznych do okreslonego postgpowania,
podjecia inicjatywy czy zadania;

4) opinie - zawierajace oswiadczenia wiedzy lub oceng.

5. Do deklaracji, stanowisk, apeli, wnioskow i opinii nie ma zastosowania przewidziany w Regulaminie
tryb zgtaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

§ 3. Prowadzenie spraw organizacyjnych i kancelaryjno — technicznych przewodniczacego
rady, komisji oraz radnych zapewnia Biuro Rady Gminy.

Rozdzial 2.

Prawa i obowigzki radnego
§ 4. 1. Przed przystapieniem do wykonywania mandatu radny sktada slubowanie.
2. Radny ma obowiazek:
1) kierowa¢ si¢ dobrem wspolnoty samorzgdowej gminy;
2) wspotpracowac z organami jednostek pomocniczych gminy;
3) dziata¢ w granicach i z poszanowaniem obowiazujacych przepiséw prawa.

§ 5. Wygasniecie mandatu radnego nastepuje wskutek: odmowy ztozenia $lubowania, nie ztozenia
w terminie o$wiadczenia 0 swoim stanie majgtkowym, pisemnego zrzeczenia sie¢ mandatu, naruszenia
ustawowego zakazu taczenia mandatu radnego z wykonywaniem okreslonych funkcji lub dziatalno$ci, wyboru
na wojta, utraty prawa wybieralnosci lub braku tego prawa w dniu wyborow, $mierci.

§6.1. Radny ma prawo do zglaszania interpelacji. Interpelacje w formie pisemnej skfada sig¢
przewodniczacemu Rady.

2. Ewidencje zglaszanych interpelacji prowadzi Biuro Rady, ktore jednoczesnie monitoruje terminowos$¢
udzielanych odpowiedzi.
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§ 7. 1. Interpelacje radnych kierowane sg do wojta i dotycza spraw gminnej wspélnoty
samorzadowej 0 zasadniczym charakterze.

2. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej przedmiotem
oraz wynikajace z niej pytania.

3. Przewodniczacy Rady niezwtocznie przekazuje interpelacje wojtowi.
4. Odpowiedz na interpelacje jest udzielana przez wojta w formie pisemnej,

w terminie 14 dni i przekazywana przewodniczacemu rady, ktory przekazuje ja radnemu sktadajacemu
interpelacje¢ i pozostatym radnym.

5. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajaca, radny sktadajacy interpelacje moze zwrocié si¢ do
przewodniczacego Rady, 0 uzupelnienia przez wojta odpowiedzi w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
ztozenia wniosku 0 uzupetnienie interpelacji.

§ 8. 1. Radny ma prawo zgtaszania wnioskow i zapytan.

2. Whioski i zapytania sktada si¢ w sprawach aktualnych probleméw gminy, takze w celu uzyskania
informacji o konkretnym stanie faktycznym.

3. Whnioski i zapytania formutowane sa ustnie lub pisemnie, w trakcie sesji Rady lub w okresie
migdzysesyjnym.

4. Jesli bezposrednia odpowiedz na zapytanie nie jest mozliwa, pytany udziela radnemu odpowiedzi
pisemnej w terminie do 14 dni i przekazuje do wiadomosci przewodniczgcemu Rady.

§ 9. 1. Radny zobowigzany jest do udziatlu w pracach Rady i jej komisjach oraz innych organizacjach, do
ktorych zostat wybrany lub desygnowany.

2. Radny powinien by¢ cztonkiem co najmniej jednej komisji statej Rady, jednak nie wiecej niz dwoch
komisji statych.

3. Radny potwierdza swoja obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie obecnosci.

§ 10. 1. Radny zobowigzany jest do utrzymywania statej wiezi z mieszkancami oraz ich organizacjami,
przyjmowania wnioskow i przedstawiania ich organom gminy.

2. Radny w swoim dziataniu nie jest zwigzany instrukcjami wyborcow.

§ 11. 1. W celu lepszego wykonywania swojego mandatu, radny zobowigzany jest do
podnoszenia kwalifikacji, w tym udziatu w szkoleniach z zakresu:
ustroju samorzadu terytorialnego, zadan gminy w $wietle ustawy o samorzadzie
gminnym i ustaw szczeg6lnych, kompetencji i statusu radnego jako funkcjonariusza
publicznego, tworzenia aktéw prawa miejscowego.

2. Cztonkowie komisji Rewizyjnej zobowigzani sg do systematycznego udziatu

w szkoleniach w zakresie kontroli wykonania budzetu iwydatkowania $rodkéw publicznych oraz
procedury udzielenia absolutorium wojtowi.

3. Na szkolenia radny kierowany jest przez przewodniczacego Rady.
4. Przewodniczacego Rady na szkolenia kieruje wiceprzewodniczacy Rady.

5. Radny zainteresowany tematyka szkolenia moze zgtosi¢ do przewodniczacego Rady wniosek, w ktorym
wyraza che¢ udziatu w wybranym przez siebie szkoleniu.

Rozdzial 3.
Organizacja wewnetrzna Rady

§ 12. Rada wybiera ze swego grona:
1) przewodniczgcego Rady;
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2) wiceprzewodniczacego Rady;

3) komisje state;

4) komisje dorazne do okreslonych zadan.
§ 13. 1. Radni, w liczbie minimum 4 os6b, mogg tworzy¢ Kluby radnych.
2. Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego klubu.

3. Utworzenie klubu radnych nalezy zgtosi¢ przewodniczacemu Rady w ciggu 14 dni od dnia zebrania
zatozycielskiego. Przewodniczacy informuje o tym fakcie na najblizszej sesji.

4. Zgloszenie utworzenia klubu radnych powinno zawieraé:
1) imi¢ i nazwisko przewodniczacego klubu;
2) liste cztonkéw klubu z okresleniem funkcji wykonywanych w klubie;
3) nazwe klubu.
5. Dziatalnos¢ klubow radnych nie moze by¢ finansowana z budzetu gminy.

6. Kluby radnych dziataja zgodnie z uchwalonymi przez siebie regulaminami. Regulamin klubu nie moze
by¢ sprzeczny ze Statutem Gminy.

7. Miejsce posiedzen klubu zapewnia wojt.

8. W przypadku zmniejszenia si¢ liczby cztonkéw Klubu ponizej liczby okreslonej w pkt.1 Klub ulega
rozwigzaniu.

9. Kluby dziatajg wytacznie w ramach rady.

10. Kluby dziatajg w okresie kadencji rady. Uplyw kadencji rady jest rownoznaczny z rozwigzaniem
klubow.

11. Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkéw, podejmowanych
bezwzgledng wickszoscig glosow, w obecno$ci co najmniej potowy cztonkow klubu.

12. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwiazania stosuje sie odpowiednia pkt. 2.

13. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji i trybu
dziatania Rady.

14. Kluby mogg przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji rady wytacznie przez swoich przedstawicieli.
15. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

Przewodniczacy Rady
§ 14. 1. Wyboru przewodniczacego Rady i wiceprzewodniczacego Rady, Rada dokonuje

w odrebnych, tajnych glosowaniach, bezwzgledna wigkszoscia gtosow, w obecnosci Co najmniej potowy
ustawowego sktadu Rady, sposréd dowolnej liczby kandydatow zgloszonych przez radnych, na pierwszej
sesji nowej kadenciji.

2. Warunkiem kandydowania jest wyrazenie zgody przez kandydata.

3. Jezeli zaden z kandydatow nie uzyska bezwzglednej wigkszosci gloséw, gtosowanie powtarza sie, przy
czym do nastepnej tury przechodza dwaj kandydaci, ktorzy uzyskali najwiekszg liczbe glosow.

4. W przypadku odwotania lub rezygnacji z funkcji badz wygasnigcia mandatu

przewodniczacego Rady lub wiceprzewodniczacego Rady przed uptywem kadencji, Rada na najblizszej
sesji dokonuje wyboru na wakujace stanowisko, w trybie okreslonym w ust. 1 — 3.

§ 15. 1. Odwotanie lub przyjecie rezygnacji z funkcji przewodniczacego Rady i wiceprzewodniczacego
Rady nie moze odby¢ si¢ na tej samej sesji.

2. W przypadku ztozenia rezygnacji z funkcji lub ztozenia wniosku 0 odwotanie przewodniczacego Rady
i wiceprzewodniczagcego Rady w pierwszej kolejnosci proceduje sie wniosek przewodniczacego Rady.
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3. W przypadku przyjecia przez Rade rezygnacji lub odwotania przewodniczgcego Rady lub
wic_c_eprzewodniczqcego Rady zakonczenie petnienia przez nich obowiazkéw nastepuje z chwilg zakonczenia
sesji.

§ 16. 1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady, przygotowuje, zwotuje i prowadzi obrady sesji.

2. Przewodniczacy Rady w szczegdlnosci:

1) ustala porzadek obrad sesji Rady;
2) zwotuje sesje Rady;
3) przewodniczy obradom Rady, w tym zarzadza glosowania nad projektami uchwat;
4) czuwa nad przestrzeganiem Regulaminu Pracy Rady Gminy oraz powagi i porzadku na sali obrad,;
5) podpisuje uchwaty, protokoty z obrad sesji i inne dokumenty Rady,
6) zapewnia realizacje uprawnien Rady i jej komisji;
7) nadaje bieg sprawom zgtaszanym do Rady;
8) przyjmuje o$wiadczenia 0 Stanie majatkowym radnych;
3. Pod nieobecno$¢ przewodniczacego Rady jego zadania wykonuje wiceprzewodniczacy Rady.
Komisje Rady
§ 17. 1. Rada, ze swego grona, powotuje komisje state oraz moze powotywac komisje dorazne.
2. Rada powotuje nastgpujace komisje state:
1) rewizyjna;
2) budzetu i rozwoju gospodarczego;
3) polityki spoteczno-oswiatowe;j i rolnictwa.

3. Zakres zadan komisji budzetu i rozwoju gospodarczego obejmuje w szczegdlno$ci sprawy: opiniowania
stawek podatkowych, monitorowania i kontroli wykonania budzetu.

4. Zakres zadan komisji polityki spoteczno-o$wiatowej i rolnictwa obejmuje w szczegdlnosci sprawy:
biezacego funkcjonowania oswiaty, ochrony zdrowia , tadu przestrzennego, rolnictwa i lesnictwa na terenie

gminy.
5. Do zadan komisji statych w zakresie spraw, do ktorych zostaty powotane nalezy w szczegdlnosci:
1) opiniowanie projektow uchwat oraz sprawowanie kontroli nad ich wykonaniem;
2) wystepowanie Z inicjatywg uchwatodawcza;
3) stata praca merytoryczna i koncepcyjna w zakresie spraw do ktorych zostaty powotane;
4) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych przez Radg, wojta, przewodniczacego Rady.
6. Sktad osobowy komisji ustala Rada.
7. Minimalna liczba cztonkéw komisji wynosi 4 radnych.
8. Radny moze by¢ cztonkiem najwyzej dwoch komisji statych.
9. Radny moze by¢ przewodniczacym najwyzej jednej komisji state;j.
10. Przewodniczacy Rady nie moze by¢ cztonkiem zadnej komisji statej.

11. Przewodniczacych komisji statych wybiera Rada z posrod cztonkéw komisji w glosowaniu jawnym
zwykla wigkszoscia glosow.

12. Kandydatoéw na przewodniczacych komisji proponuja radni.

13. Zastepcoéw przewodniczacych komisji statych wybieraja z posrdd siebie cztonkowie komisji na
pierwszym posiedzeniu komisji, w glosowaniu jawnym zwykta wigkszoscig gltosow.
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14. Zasady oraz tryb dziatania komisji Rewizyjnej okresla zalacznik nr 4 do Statutu.
§ 18. 1. Przewodniczacy komisji Kieruje jej pracami, a w szczegdlnosci:

1) zwotuje posiedzenia komisji;

2) ustala terminy i porzadek posiedzen;

3) kieruje obradami komisji;

4) odpowiada za sporzadzenie protokotu z posiedzenia komisji;

5) reprezentuje komisje przed Rada.
2. W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego komisji, jego obowiazki wykonuje

zastepca przewodniczacego.

3. Z pisemnym wnioskiem o0 odwotanie przewodniczacego komisji i wiceprzewodniczacego komisji moze
wystapi¢ minimum 1/2 cztonkow komisji lub 1/3 sktadu Rady. Odwotanie przewodniczacego komisji lub
zastepcy przewodniczacego komisji nastepuje W trybie wlasciwym dla jego powotania.

§ 19. 1. Komisja stata dziata zgodnie z Planem Pracy zatwierdzonym przez Radg.
2. Rada moze na biezaco dokonywaé¢ zmian i uzupetnien w Planie Pracy.

3. Komisje state przedstawiajg Radzie sprawozdania ze swojej dziatalnosci, co najmniej raz w roku oraz
w kazdym czasie na zadanie Rady.

§ 20. 1.Komisje przedktadaja Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do dnia 31 grudnia kazdego
roku.

2.Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:
1) terminy odbywania posiedzen;
2) tematyke posiedzen.
§ 21. 1. Komisje obraduja na posiedzeniach zwotywanych przez przewodniczacego komisji.

2. Przewodniczacy komisji jest zobowigzany zwotaé posiedzenie komisji na wniosek co najmniej 1/3
sktadu komisji lub przewodniczacego Rady, w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

3. Dla prawomocnosci obrad w posiedzeniu komisji musi uczestniczy¢é co hajmniej potowa ustawowego
sktadu komisji.

4. W przypadku rownej ilosci gloséw za i przeciw, o wyniku glosowania decyduje gtos prowadzacego
obrady.

5. Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ na posiedzenie komisji inne osoby, ktorych obecno$¢ jest
uzasadniona ze wzgledu na przedmiot rozpatrywanej sprawy.

6. Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokot, ktory podpisujg prowadzacy obrady i protokolant.
Protokoty z posiedzen komisji statych i doraznych dostepne sg W Biurze Rady oraz na stronie BIP.

7. Protokot z posiedzenia komisji sporzadza cztonek komisji wybrany z posrod cztonkéw komisji.

8. Uwagi cztonka komisji do tresci protokotu nalezy ztozy¢ w formie pisemnej prowadzacemu obrady
w terminie 7 dni od dnia sporzadzenia protokotu .

9. Prowadzacy obrady, prowadzi obrady, wedtug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac dyskusje
nad kazdym punktem.

10. Prowadzacy obrady udziela gtosu wedtug kolejno$ci zgtoszen.
11. Prowadzacy obrady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad.
12. Mieszkancy maja wstep na posiedzenia komisji Rady.

13. Prowadzacy obrady moze czyni¢ uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania wystgpienia.
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14. Jezeli zachowanie osdb obecnych na komisji zakloca porzadek obrad badz uchybia powadze komisji,
dobrego imienia organow wtadzy, administracji publicznej, osob fizycznych lub prawnych, prowadzacy obrady
przywotuje ich ,,do porzadku”.

15. Po uprzednim ostrzezeniu prowadzacy obrady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom, ktore
swoim zachowaniem lub wystapieniami zaktocaja porzadek obrad, badz naruszaja powagg pracy komisji.

16. W przypadku drastycznego zaktocenia porzadku prowadzacy obrady moze wezwac stosowne stuzby
celem jego przywrocenia.

§ 22. 1. Posiedzenia komisji sa jawne. Ograniczenie jawnosci dziatania komisji moze wynika¢ wytacznie
Z przepisOw ustaw.

2. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad komisji powinno by¢ podane do publicznej
wiadomosci na tablicach ogloszen w urzedzie oraz na stronie urzedu.

§ 23. Komisje w zakresie swych zadan:
1) rozpatruja sprawy stosownie do zakresu dziatania komisji;
2) przyjmujg wnioski w sprawach stanowigcych przedmiot obrad komisji.

§ 24. 1. Komisja przyjmuje wnioski zwykla wiekszoscia gtosow W obecnosci Co najmniej potowy jej
ustawowego sktadu, w gtosowaniu jawnym.

2. Whnioski odrzucone przez komisje umieszcza si¢, na zadanie wnioskodawcy, protokole z posiedzenia
komisji jako wnioski mniejszosci, W szczegolnosci w sprawach dotyczacych projektow uchwat Rady.

3. Komisje moga przedstawia¢ Radzie opinie oraz wnioski.

§ 25. 1. Przewodniczacy komisji za posrednictwem przewodniczacego Rady kieruje wnioski, w formie
pisemnej do wdjta.

2. Wojt, zobowiagzany jest do udzielenia odpowiedzi na wnioski komisji, w formie pisemnej, w terminie do
14 dni przewodniczgcemu Rady.

§ 26. 1. Komisje moga odbywaé¢ wspolne posiedzenia zwotywane i prowadzone przez przewodniczacego
Rady.

2. Z wnioskiem o0 zwotanie wspoOlnego posiedzenia komisji mogag wystapi¢ przewodniczacy
poszczegblnych komisji.

3. Przewodniczgcy Rady stwierdza quorum poszczegolnych komisji na podstawie listy obecnosci.

4. Protokot z wspdlnego posiedzenia komisji sporzadza pracownik Biura Rady, a podpisuje prowadzacy
obrad komisji i protokolant.

5. W razie nieobecnosci przewodniczacego Rady na wspdlnym posiedzeniu komisji, obrady prowadzié
moze przewodniczgcy komisji statej wytoniony przez Rade.

§ 27. Do komisji doraznej stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace komisji stalej

z wylaczeniem § 21 ust. 11 2.
Rozdziat 4.

Sesje Rady

§ 28. 1. Pierwszg sesj¢ nowo wybranej rady gminy zwotuje komisarz wyborczy na dzien przypadajacy
w ciggu 7 dni po ogloszeniu zbiorczych wynikow wyborow do rad na obszarze kraju.

2. Do czasu wyboru przewodniczacego Rady nowej kadencji, obrady pierwszej sesji prowadzi radny
najstarszy wiekiem obecny na sesji.

3. W razie braku mozliwo$ci poprowadzenia pierwszej sesji przez najstarszego wiekiem radnego,
obowiazek ten moze przejaé kolejny radny pod wzglgdem starszenstwa obecny na sesji.
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4. Sesje Rady zwotuje przewodniczacy Rady w miarg potrzeb nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.
5. Sesje Rady mogga si¢ odbywac jako zwyczajne, na wniosek i uroczyste.

6. Sesjami zwyczajnymi sg sesje zwotywane nie rzadziej niz raz na kwartal przez przewodniczacego
Rady w trybie przygotowania i powiadomienia radnych jak w § 33 ust. 3 i 4 niniejszego statutu.

7. Sesja na wniosek zwolywana jest przez przewodniczacego Rady na wniosek

wojta lub co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady, w terminie nie p6zniej niz 7 dni od daty ztozenia
wniosku i w trybie przygotowania i powiadomienia radnych jak w § 33 ust. 4 niniejszego statutu.

8. Sesja uroczysta zwolywana jest w trybie sesji zwyczajnej dla uhonorowania
szczegblnych wydarzen lub osob.

§ 29. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Na wniosek prowadzacego obrady badz radnego, Rada moze postanowic

0 przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej
samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowié
W szczegdlnosci ze wzgledu na niemozliwos¢ wyczerpania porzadku obrad lub

koniecznos$¢ jego rozszerzenia, potrzebg uzyskania dodatkowych materiatow lub inne nieprzewidziane
przeszkody, uniemozliwiajace Radzie whasciwe obradowanie lub podjecie uchwat. Informacje o przerwaniu
sesji i jej przyczynach zamieszcza si¢ w protokole.

4. Informacja o przerwaniu obrad z powodu braku quorum zamieszczana jest w protokole i dodatkowo
zawiera imiona i nazwiska radnych, ktorzy opuscili sesj¢ bez usprawiedliwienia przez jej zakonczeniem.

5. Rada moze rozpoczaé¢ obrady tylko w obecno$ci Co hajmniej potowy swojego ustawowego sktadu.

6. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnhych w miejscu odbywania
posiedzenia Rady spadnie ponizej potowy sktadu; jednakze Rada nie moze wowczas podejmowac uchwat.

§ 30. 1. Sesje przygotowuje i zwotuje przewodniczacy Rady.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad;
2) zapraszanie gosci na sesj¢;
3) ustalenie czasu rozpoczecia i miejsca obrad;
4) zapewnienie materiatdéw dotyczacych porzadku obrad, w tym projektow uchwat.
3. Przygotowanie materiatow na sesje, obstuge techniczng i prawna zapewnia wojt.

4. Za dostarczenie radnym oraz przewodniczgcym organdéw wykonawczych jednostek pomocniczych
Gminy, zawiadomienia o sesji, projektow uchwat, innych niezbednych materiatow, odpowiada wojt.

§ 31. 1. Porzadek obrad obejmuje w szczegolnosci:
1) sprawozdanie z dziatalnosci wojta w okresie migdzy sesjami zwyczajnymi, w tym z realizacji uchwat;
2) rozpatrzenie projektow uchwat lub zajecie stanowiska;
3) interpelacje;
4) wolne wnioski, zapytania i informacje radnych i sottysow.

2. Porzadek obrad sesji uroczystej moze nie zawiera¢ spraw, o ktérych mowa w ust.1

3. Porzadek obrad sesji na wniosek zawiera wytacznie sprawy, o ktorych mowa

w ust.1 pkt 2.
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§ 32. 1. Obrady Rady sa jawne. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie sesji Rady powinno by¢
podane do publicznej wiadomosci na urzedowych tablicach ogloszen oraz na stronie urzedu na co najmniej
7 dni przed terminem sesji, przy czym projekty uchwat ujete w porzadku sesji Rady podaje si¢ do publicznej
wiadomosci wytacznie na stronie urzedu.

2. W przypadku przesunigcia terminu sesji, badz wyznaczenia kolejnego posiedzenia w ramach danej sesji,
informacje okreslone w ust.1 podaje sie niezwlocznie do publicznej wiadomosci .

3. Zawiadomienie o terminie, miejscu, proponowanym porzadku sesji oraz projekty uchwat ujete
w porzadku sesji Rady z niezbednymi materiatami informacyjnymi i wyjasnieniami, dostarcza si¢ radnym
najpdzniej na 7 dni przed terminem obrad, w skuteczny sposob.

4. Zawiadomienie o terminie, miejscu, proponowanym porzadku sesji oraz projekty uchwat ujgte
w porzadku sesji Rady zwolywanej na wniosek wojta lub Y. ustawowego sktadu Rady, zwanej sesja na
wniosek, wraz zniezbednymi materiatami informacyjnymi i wyjasnieniami, dostarcza si¢ radnym jak
najszybciej w skuteczny sposob.

5. W razie niedotrzymania terminow, 0 ktorych mowa w ust. 3, 4, Rada moze podja¢ uchwate o odroczeniu
sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgloszony przez radnego
tylko na poczatku obrad, przed gltosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmiang porzadku obrad.

§ 33. 1. Przed kazda sesja przewodniczacy Rady, w porozumieniu z wojtem ustala liste
0sOb zaproszonych na sesje.
2. W sesjach Rady biora udziat:
1) wojt;
2) s ottysi;
3) zaproszeni goscie.
§ 34. 1. Rada moze odbywa¢ wspolne sesje z radami innych jednostek samorzadu
terytorialnego, w szczegolnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygnigcia ich wspolnych spraw.
2. Wspolne sesje organizuja przewodniczacy Rad zainteresowanych jednostek
samorzadu terytorialnego.

3. Zawiadomienie 0 wspolnej sesji podpisuja wspolnie przewodniczacy Rad lub upowaznieni
wiceprzewodniczagcy Rad zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 35. 1. Koszty wspdlnej sesji ponosza rownomiernie zainteresowane jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Przebieg wspolnych obrad moze by¢ uregulowany wspdlnym regulaminem
uchwalonym przed przystapieniem do obrad.

Przebieg sesji

§ 36. Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnos$ci co najmniej potowy swego
ustawowego sktadu.

§ 37. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka prowadzacy obrady.

§ 38. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez prowadzacego obrady formuty:
»Otwieram ...... sesj¢ Rady gminy Tczew”.

2. Po otwarciu sesji prowadzacy obrady stwierdza na podstawie listy obecno$ci
prawomocnos¢ obrad.

3. W przypadku braku quorum prowadzacy obrady zamyka obrady i w porozumieniu z wéjtem wyznacza
nowy termin sesji. W protokéle odnotowuje si¢ przyczyny z powodu ktorych sesja nie odbyta sie.
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§ 39. Zmiany w porzadku obrad sesji na wniosek moga by¢ wprowadzone wyltacznie za zgoda podmiotu
whnioskujacego 0 zwotanie sesji.

§ 40. 1. Prawo zabierania gtosu na sesji Rady posiadaja:
1) radni;
2) wojt lub osoby przez niego wskazane;
3) sottysi;

4) goscie zaproszeni na sesj¢ W celu omowienia lub zaprezentowania okreslonych probleméw w sprawie
ktorych zostali zaproszeni.

§ 41. 1. Prowadzacy obrady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajac izamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Prowadzacy obrady udziela gtosu radnym wedtug kolejnosci zgloszen.

3. Prowadzacy obrady udziela glosu przewodniczacym komisji w sprawie przedstawienia stanowiska
komisji w sprawie procedowanych uchwat.

4. Prowadzacy obrady udziela gtosu wojtowi lub wyznaczonej przez wojta
0sobie, na jego wniosek podczas dyskusji nad kazdym z punktéw porzadku obrad.

5. W punkcie porzadku obrad dotyczacym odpowiedzi na interpelacje iwnioski radnych dyskusji
nie prowadzi sie.

§ 42. 1. Prowadzacy obrady udziela gtosu radnym poza kolejnoscig w sprawie wnioskow
natury formalnej, w szczegolnosci dotyczacych:
1) stwierdzenia quorum;
2) zmiany porzadku obrad;
3) ograniczenia czasu wystgpienia dyskutantow;
4) zamknigcia listy mowcow lub kandydatow;
5) zakonczenia dyskusji i przystagpienia do gtosowania;
6) zarzadzenia przerwy;
7) odestania projektu uchwaty do komisji;
8) przeliczenia gtosow;
9) przestrzegania regulaminu obrad.
2. Whnioski formalne prowadzacy obrady poddaje pod glosowanie po dopuszczeniu
jednego gtosu ,,za” i jednego glosu ,,przeciwko” wnioskowi.

§ 43. 1. Po wyczerpaniu listy méwcoéw prowadzacy obrady zamyka dyskusje. W razie potrzeby zarzadza
przerwe W celu umozliwienia wiasciwej komisji, klubowi radnych lub wojtowi ustosunkowania sie do
zgtoszonych w czasie dyskusji wnioskoéw, ajesli zaistnieje taka konieczno$¢ — przygotowania poprawek
w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknieciu dyskusji prowadzacy obrady rozpoczyna procedure glosowania.
3. Po rozpoczgciu procedury gtosowania, do momentu zarzadzenia glosowania,

prowadzacy obrady moze udzieli¢ radnym gtosu tylko w celu zgtoszenia wniosku formalnego o sposobie
lub porzadku glosowania.

§ 44. 1. Prowadzacy obrady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, azwlaszcza nad zwiezto$cia
wystapien radnych oraz innych osob uczestniczacych w sesji. Kazda wypowiedz zabierajacego glos na sesji
powinna by¢ zakonczona konkluz;ja.
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2. Prowadzacy obrady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania ich wystapien,
a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ mowcee ,,do rzeczy”.

3. Jezeli temat lub sposdb wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zaktocaja porzadek
obrad, badZz uchybiaja powadze sesji, prowadzacy obrady przywotuje radnego ,do porzadku”, agdy
przywotanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do osob zabierajacych glos podczas sesji.

5. Po uprzednim ostrzezeniu prowadzacy obrady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystgpieniami zaktocaja porzadek obrad, badz naruszajg powage
sesji.

6. W przypadku drastycznego zakltocenia porzadku prowadzacy obrady moze wezwac stosowne stuzby
celem jego przywrocenia.

§ 45. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad prowadzacy obrady konczy sesje, wypowiadajac formute ,,
Zamykam ......... sesj¢ Rady gminy Tczew.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
§ 46. 1. Pracownik Biura Rady dokumentuje przebieg kazdej sesji, a nastgpnie sporzadza protokot.
2. Protokot z sesji odzwierciedla jej przebieg i zawiera w szczeg6lnosci:

1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz wskazanie numerow
uchwalt, imie i nazwisko prowadzacego obrady i protokolanta;

2) stwierdzenie prawomocnosci obrad;
3) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkéw Rady;
4) porzadek obrad i wprowadzane do niego zmiany;

5) teksty zgtoszonych wnioskow, anadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien
wygloszonych na sesji, ktore stanowia zatgcznik do protokotu;

6) przebieg gltosowania z wyszczegdlnieniem liczby gltoséw: ,,za”, ,,przeciw”

i ,,wstrzymujacych si¢” oraz w przypadku gtosowania tajnego glosow niewaznych;
7) wskazanie wniesienia przez radnego stanowiska odr¢gbnego;
8) podpis prowadzacego obrady i 0soby sporzadzajacej protokot.

3. Do protokotu dotacza sie liste obecno$ci radnych oraz odrgbng liste zaproszonych gosci, teksty
przyjetych przez Radg uchwat, oswiadczenia i inne dokumenty ztozone przewodniczacemu Rady.

4. Integralng czescia protokotu jest zapis audio dokonany na no$niku elektronicznym podczas obrad sesji.

§ 47. 1. Protokot powinien by¢ udostgpniony radnym do wgladu nie p6zniej niz w 10 dniu roboczym po
odbytej sesji, w Biurze Rady.

2. Radni moga zgtasza¢ poprawki lub uzupehienia do protokotu w terminie do 10 dni roboczych po
udostepnieniu protokotu w Biurze Rady, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga prowadzacy obrady po
wystuchaniu protokolanta i odstuchaniu nagrania z sesji.

3. Protokot z sesji podpisuje prowadzacy obrady i przekazuje do opublikowania na stronie BIP.
4. Zapis audio z sesji jest jawny, na wniosek zainteresowanych moze by¢ udostgpniony.

Rozdzial 5.
Uchwaly

§ 48. 1. Uchwaty Rady przyjmowane sa zwykla wigkszoscia glosdw, w obecnosci CO najmniej potowy
ustawowego sktadu Rady, chyba ze ustawa stanowi inaczej.
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2. Uchwaly dotyczace zobowiagzan finansowych zapadajg bezwzgledng wickszo$cig gtosow, w obecnosci
co najmniej potowy sktadu Rady. Uchwaty te musza wskazywaé zrodta dochodow, z ktorych zobowigzania te
zostang pokryte.

§ 49. 1. Inicjatywe uchwatodawcza posiadaja:
1) przewodniczacy Rady;
2) klub radnych;
3) komisje Rady;
4) mieszkancy gminy w liczbie co najmniej 50 os6b uprawnionych do gltosowania.

2. Do wniosku ztozonego przez podmiot okreslony w ust.1 pkt 4 dotacza si¢ liste 0sob popierajacych
inicjatywe. Lista powinna zawiera¢: imi¢ i nazwisko, adres, nr PESEL, podpis.

3. Whniosek w sprawie inicjatywy uchwatodawczej sktadany przez podmioty okreslone w pkt. 1 pkt
4 zawiera zakres przedmiotowy oraz uzasadnienie i przedktadany jest przewodniczagcemu Rady.

4. Rada gminy w ciagu 60 dni zobowigzana jest do rozpatrzenia wniosku.

5. Whniosek, ktory nie uzyska akceptacji pod wzgledem formalnoprawnym, nie jest dalej rozpatrywany,
0 czym przewodniczacy Rady powiadamia wnioskodawce.

6. Whniosek, ktory uzyska akceptacje formalnoprawna, przewodniczacy Rady
niezwlocznie przesyta wojtowi celem przygotowania projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy Rady powiadamia wnioskodawce 0 trybie procedowania nad
projektem uchwaty.

§ 50. 1. Projekty uchwat wraz z uzasadnieniem kierowane sg do zaopiniowania przez komisje Rady.
W przypadkach szczeg6lnie uzasadnionych projekt wchodzi pod obrady Rady po uzyskaniu opinii jednej statej
komisji Rady.

2. Przewodniczacy Rady moze zwréci¢ si¢ 0 opini¢ dotyczaca projektu uchwaty do organizacji lub osob,
ktore sg zainteresowane sposobem rozstrzygniecia sprawy bedacej przedmiotem projektu uchwaty, badz
posiadajg duze doswiadczenie lub wiedze w tej materii.

3. W wyjatkowych przypadkach Rada moze wyrazi¢ zgode na przyjecie pod obrady projektu uchwaty
nie posiadajacej opinii komisji, jesli sprawa jest radnym znana, a okolicznosci wymagaja szybkiego dziatania.

§ 51. Uchwaty Rady podpisuje prowadzacy obrady.
§ 52. 1. Biuro Rady prowadzi rejestr uchwat.
2. Oryginaty uchwat sa przechowywane wraz z protokotami z sesji w Biurze Rady.

3. Prowadzacy obrady przekazuje wojtowi uchwaty Rady najpozniej w ciggu 3 dni roboczych od dnia ich
podjecia.

4. Wojt przekazuje uchwaty Rady organom nadzoru w ciagu 7 dni od dnia ich podjgcia.

Rozdzial 6.
Procedura glosowania

§ 53. 1. W glosowaniu biorg udzial wytacznie radni.

2. Glosowania moga by¢ jawne, tajne lub imienne, a rozstrzygnigcia zapadaja zwykta, kwalifikowang lub
bezwzgledng wigkszoscig gtosow.

3. Podstawowa forma glosowania jest glosowanie jawne, chyba ze przepisy ustawy o samorzadzie gminy
stanowig inaczej.

§ 54. 1. Glosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki przy jednoczesnym

wykorzystaniu urzadzenia do zliczania gtosow.
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2. W razie niemoznosci przeprowadzenia glosowania przy pomocy urzadzenia do zliczania glosow,
przeprowadza si¢ glosowanie tylko przez podniesienie reki.

3. Do przeliczenia gtosow Prowadzacy obrady moze wyznaczy¢ radnych, lub pracownika Biura Rady.
4. Wynik gtosowania oglasza Prowadzacy obrady.

§ 55. 1. Glosowanie tajne przeprowadzane jest za pomocg kart do glosowania ostemplowanych pieczecia
Rady. Kart do gtosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.

2. Glosowanie przeprowadza komisja skrutacyjna wybrana sposréd Rady. Komisja skrutacyjna wybiera ze
swego grona przewodniczacego.

3. Przed przystapieniem do glosowania przewodniczacy komisji skrutacyjnej objasnia sposob gltosowania.

4. Po przeliczeniu gloséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokol, podajac wynik
glosowania.

5. Protokot gtosowania komisji skrutacyjnej stanowi zatacznik do uchwaty.

§ 56. 1. W glosowaniu imiennym prowadzacy obrady wyczytuje nazwisko radnego, po czym radny mowi
.jestem za” lub , jestem przeciw” lub ,,wstrzymuje si¢ od glosu”.

2. Glosowanie imienne moze by¢ przeprowadzone w szczegolnie waznych dla gminy kwestiach o ile Rada
wyrazi takg wole.

3. Wyniki glosowania imiennego ze wskazaniem stanowisk poszczegélnych radnych umieszczane sa
w protokole.

4. Wynik gtosowania ogtasza prowadzacy obrady.
§ 57. 1. Przy rownej liczbie glosow ,,za” i ,,przeciw” uchwata lub wniosek nie jest podjety.

2. Zwykta wigkszo$¢ 0znacza wiecej gltosow ,,za” niz ,,przeciw”, bez wzgledu na liczbe ,,wstrzymujacych
si¢”. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku osob lub mozliwosci, przechodzi kandydatura lub
wniosek, na ktory oddano liczbe gloséw wigksza od liczby gltosow oddanych na pozostate. Kazdy radny ma
mozliwos¢ oddania gtosu na jedng z oséb lub mozliwosci.

3. Wickszos¢ bezwzgledna - gdy podczas glosowania glosow za wnioskiem jest wigksza od sumy glosow
przeciw i wstrzymujacych si¢ (aby wniosek zostat przyjety, liczba osob popierajacych go musi stanowic¢ wigcej
niz 50% wszystkich glosow).

4. Wiekszo$¢ kwalifikowana — przekraczajgca potowe wiekszos¢ glosow, niezbedna do podjecia uchwaty
przez dane zgromadzenie, wyrazona procentem.

§ 58. 1. Prowadzacy obrady przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje iogtasza Radzie
proponowang tre§¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byta przejrzysta, awniosek nie budzit
watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci prowadzacy obrady poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, jesli moze
to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spor co do tego, ktory z wnioskoéw
jest najdalej idacy, rozstrzyga prowadzacy obrady.

§ 59. 1. W przypadku glosowania w sprawie wyboru osob, prowadzacy obrady pyta kandydatow czy
wyrazaja zgode na kandydowanie i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej przed przystapieniem do gltosowania
poddaje pod gtosowanie zamknigcie listy kandydatéw, a nastepnie zarzadza wybory.

2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania, gdy kandydaci ztozyli uprzednio zgode na pismie.
3. Kandydaci nie moga by¢ cztonkami komisji skrutacyjneyj.

§60. 1. W przypadku gdy oprocz wniosku o podjecie uchwaty zostanie zgloszony wniosek o jego
odrzucenie, Rada w pierwszej kolejnosci glosuje 0 odrzucenie wniosku.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragrafow lub ustepow projektu uchwaty nastgpuje
wedtug ich kolejnosci, ztym, ze w pierwszej kolejnosci prowadzacy obrady poddaje pod glosowanie te
poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.
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3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych
nie poddaje si¢ pod glosowanie.

4. W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje si¢ zasade
okreslong w ust. 2.

5. Prowadzacy obrady moze zarzadzi¢ glosowanie tacznie nad grupg poprawek do projektu uchwaty.

6. Prowadzacy obrady zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty w catosci ze
zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Prowadzacy obrady moze odroczy¢ glosowanie, 0 jakim mowa wust. 6, na czas potrzebny do
stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomigdzy poszczegdlnymi
postanowieniami uchwaty.

DZIAL VII.

Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentow wynikajacych zwykonywania
zadan publicznych Rady, komisji oraz wojta.

§ 61. Dziatalno$¢ organow gminy jest jawna. Uprawnionymi do dostepu i korzystania

z dokumentow sa wszystkie osoby zainteresowane, chcace uzyska¢ informacje zwigzane z dziataniem
organow gminy.

§ 62. 1. Udostepnieniu podlegaja dokumenty wynikajagce z wykonywania zadan publicznych, aw
szczegOlnosci:

1) protokoty z posiedzen Rady gminy i komisji Rady gminy;
2) projekty uchwat Rady gminy ;
3) zarzadzenia wojta.

2. Dokumenty wymienione w ust. 1 podlegaja udostepnieniu po ich formalnym przyjeciu — zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa i statutem.

§ 63. Dokumenty wymienione w § 62 udostepniane sg:

1) wytacznie W urzedzie na stanowisku d/s obstugi biura Rady Gminy i jej organow oraz na stanowiskach,
ktorych informacja dotyczy, w dniach pracy urzedu, w godzinach przyjmowania interesantow do wgladu na
pisemny wniosek 0soby zainteresowanej;

2) na stronie BIP.

§ 64. 1. Obywatele maja mozliwos¢ przegladania dokumentow oraz sporzadzania znich notatek
W obecnosci pracownika urzedu,

2. Udostgpnianie dokumentoéw nastepuje bez zbednej zwioki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
ztoZenia wniosku.

§ 65. Uprawnienia okreslone w § 64 nie znajduja zastosowania:
1) w przypadku wytaczenia, na podstawie ustaw - jawnosci;
2) gdy informacje publiczne stanowia prawem chronione tajemnice;

3) odniesieniu do spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej, o ile ustawa nie stanowi inaczej
niz w art. 73 Kodeksu postgpowania administracyjnego.
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Zatacznik Nr 4 do Uchwaty Nr XXX11/206/2013
Rady Gminy Tczew
z dnia 5 grudnia 2013 .

Regulamin komisji Rewizyjnej

Rozdzial 1.

Postanowienia ogélne
§ 1. 1. Regulamin komisji Rewizyjnej okresla zasady i tryb dziatania komisji.
2. Komisja Rewizyjna jest komisja stata Rady powotana do kontrolowania:
1) dziatalnos$ci wdjta, jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych Gminy;

2) badanie prawidlowosci i terminowosci zatatwiania skarg kierowanych do wojta oraz sposobu wykonania
zalecen pokontrolnych;

3) sposobu rozpatrywania i zatatwiania wnioskow radnych;
4) sposobu realizacji uchwat Rady.
3. Zakres dziatania komisji obejmuje funkcje kontrolne i opiniodawcze.

4. Celem dziatan kontrolnych jest dostarczanie Radzie informacji niezbednych dla oceny dziatalno$ci
podmiotéw wymienionych w ust. 2, zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w dziatalno$ci tych podmiotéw
oraz pomoc w usuwaniu tych zjawisk.

5. Komisja kontroluje dziatalno$¢ wojta i podporzadkowanych mu jednostek pod wzgledem:
- legalnosci,
- celowosci,
- gospodarnosci i oszczgdnos$cei,
- rzetelnosci.

6. Komisja kontrolujgc wodjta oraz gminne jednostki organizacyjne, bada w szczegdlnosci gospodarke
finansowa, w tym wykonanie budzetu gminy.

§ 2. 1. Posiedzenia komisji sa jawne. Ograniczenie jawno$ci dziatania komisji moze wynika¢ wytacznie
Z przepisoéw Szczegotowych.

2. W posiedzeniach komisji Rewizyjnej podczas przeprowadzania kontroli moga bra¢ udziat jedynie
cztonkowie zespotu kontrolnego.

3. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad komisji podaje si¢ do publicznej wiadomosci na
tablicach ogtoszen w urzedzie oraz na stronie urzedu Gminy.

4. Protokoty z posiedzen komisji oraz protokoty z kontroli i wnioski pokontrolne podlegaja opublikowaniu
na stronie urzedu gminy.

Rozdzial 2.

Organizacja i zakres dziatania

§ 3. 1. Komisja sktada si¢ zradnych, wtym przedstawicieli wszystkich klubow, z wylaczeniem
przewodniczacego Rady i wiceprzewodniczacego Rady.

2. W sktad Komisji wchodza:
1) przewodniczacy komisji;

2) zastgpca przewodniczacego komisji;
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3) pozostali cztonkowie.
3. Wyboru sktadu osobowego komisji dokonuje Rada.
4. Przewodniczacego komisji wybiera Rada sposrod cztonkow komisji.

5. Zastepce przewodniczacego komisji wybiera komisja sposrdéd swoich cztonkéw zwykta wiekszos$cig
glosow.

6. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji jego zadania wykonuje
zastepca przewodniczacego komisji.

7. Mandat cztonka komisji wygasa w przypadku wygasnigcia mandatu radnego lub wyboru cztonka
komisji na funkcje przewodniczacego Rady lub wiceprzewodniczacego Rady.

§ 4. Do obowigzkéw przewodniczacego komisji nalezy:
1) organizowanie pracy komisji;
2) zwotywanie posiedzen i przewodniczenie obradom;
3) sktadanie Radzie sprawozdania z dziatalnosci komisji.

§ 5. 1. Cztonkowie komisji podlegaja wytaczeniu od udziatu w jej dziataniach w sprawach, w ktoérych moze
powsta¢ podejrzenie o0 ich stronniczo$¢ lub interesowno$é, w szczegdlnoscei jezeli przedmiot dziatania dotyczy
praw iobowigzkéw czionka komisji, jego matzonka, krewnych lub powinowatych albo podmiotu
gospodarczego zwigzanego z cztonkiem komisji stosunkiem pracowniczym lub majatkowym.

2. W sprawie wylaczenia poszczegolnych cztonkoéw rozstrzyga komisja zwykta
wigkszoscig gloséw lub bez gtosowania na wniosek zainteresowanego.
3. O wylaczeniu przewodniczacego komisji decyduje Rada.

4. Wylgczony cztonek komisji moze odwotaé sie na pismie, od decyzji 0 wylaczeniu, do Rady w terminie
5 dni od daty powzigcia wiadomosci 0 tresci tej decyzji.

5. Fakt wytaczenia cztonka komisji z prac komisji nalezy odnotowa¢ w protokole.
§ 6. 1. Komisja podlega wytacznie Radzie.
2. Komisja przedktada radzie do zatwierdzenia plan kontroli w terminie ustalonym przez Radg.
3. Plan kontroli przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:
- terminy odbywania kontroli,
- wykaz precyzyjnie okre$lonych jednostek (podmiotow), ktore zostang poddane kontroli i zakres kontroli.
4. Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nie objetej planem kontroli komisji.

5. Rada moze nakaza¢ komisji wstrzymanie rozpoczgcia kontroli, a takze przerwanie kontroli prowadzonej
przez komisje¢. Powyzsze nakazy moga dotyczy¢ takze wykonania poszczegolnych czynnosci kontrolnych.

6. Rada moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli
7. Uchwaty Rady, o ktorych mowa w ust 4-6, wykonywane sa niezwtocznie.
§ 7. 1. Wyniki swoich dziatan komisja przedstawia Radzie w formie sprawozdan:
1) rocznych, terminie do 31 stycznia kazdego roku;
2) na koniec kadencji.
2. Sprawozdanie powinno zawierac :
- liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
- wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,

- wykaz wnioskow podjetych przez komisje,
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- wykaz wytaczen o ktorych mowa w §5 regulaminu,
- wykaz uchwat podjetych przez komisje.

§ 8. 1. Posiedzenia Komisji zwolywane sg przez przewodniczacego komisji, a w razie jego nieobecnosci
zastepce przewodniczacego komisji zgodnie z planem pracy oraz w miare potrzeb.

2. Posiedzenia nieplanowane mogg by¢ zwolywane z wiasnej inicjatywy przewodniczacego komisji,
a podczas jego nieobecnosci zastepcg przewodniczacego komisji, a takze na pisemny wniosek:

- przewodniczacego rady,
- nie mniej niz 1/3 ustawowego sktady Rady,
- nie mniej niz 3 cztonkéw komisji.

3. Przewodniczacy Rady oraz radni sktadajacy wniosek w sprawie przeprowadzenia kontroli obowigzani sg
we wniosku wskaza¢ przyczyne jego ztozenia.

4. W posiedzeniu komisji moga bra¢ udziat radni nie bedacy cztonkami komisji.

5. Rada, na wniosek komisji, moze zobowigza¢ wojta do wykonania opinii, analiz i ekspertyz przez
niezaleznych ekspertow, w ramach srodkéw zabezpieczonych na ten cel w budzecie gminy.

6. Ustalenia podejmowane przez komisje zapadaja zwykla wigkszoscia glosow.

§9.1. Z obrad komisji w ciagu 7 dni sporzadzany jest protokot. Protokot sporzadza cztonek komisji
wskazany przez przewodniczacego komisji.

2. Protokot powinien zawieraé:
1) stwierdzenie prawomocno$ci obrad oraz nazwiska cztonkow komisji uczestniczacych w posiedzeniu;
2) porzadek obrad komisji;
3) przedstawienie przebiegu obrad oraz tres¢ wystgpien i sktadanych o$wiadczen;
4) wyniki gtosowania i wykaz dokumentow przedstawionych na posiedzeniu komisji.
3. Za sporzadzenia protokotu w terminie odpowiada prowadzacy obrady komisji.

4. Protokot podpisany przez prowadzacego obrady komisji oraz protokolanta udostepnia si¢ do wgladu
cztonkom komisji, celem ewentualnego naniesienia niezbednych poprawek w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
od sporzadzenia protokotu. O naniesieniu do protokotu zgtoszonych poprawek decyduje prowadzacy obrady
komisji.

5. Protokoty wraz z innymi dokumentami komisji przechowywane sg w Biurze Rady.

§ 10. 1. Glosowanie jest jawne.

2. W przypadku réwnej liczby gtosow rozstrzyga gtosprowadzacego obrady komisji.

Rozdzial 3.
Zasady i tryb kontroli

§ 11. 1. Komisja przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:

1) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienia z zakresu dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu, stanowigce hiewielki fragment z jego dziatalno$ci;

2) sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty uwzglednione
w toku postepowania jednostki.

2. Zadaniem komisji jest rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego na podstawie dowodéw
zebranych w toku postepowania kontrolnego.

3. Kontroli komisji nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem.

§ 12. 1. Kontrole przeprowadza wytoniony z cztonkéw komisji zespdt kontrolny liczacy co najmniej
3 0soby w tym przewodniczgcy lub zastepca przewodniczacego.
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2. Przewodniczacy Rady na wniosek przewodniczacego komisji, na co najmniej 7 dni przed planowanym
terminem rozpoczgcia kontroli, zawiadamia na pismie wojta 0 zakresie, przedmiocie i przewidywanym czasie
przeprowadzenia kontroli.

3. Kontrole sprawdzajace mogg by¢ przeprowadzane przez co najmniej 3 cztonkdéw komisji.
§ 13. 1. Cztonkowie komisji lub zespotu kontrolujacego w szczegolnosci uprawnieni sg do:
1) wstepu do pomieszczen jednostki kontrolowanej;
2) wgladu do akt i dokumentoéw znajdujacych si¢ w jednostce kontrolowanej, w zakresie objetym kontrola;
3) przyjmowania o$wiadczen i wyjasnien od pracownikow jednostki kontrolowane;.
2. Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo odmoéwi¢ cztonkom zespotu
kontrolujacego wgladu do dokumentow, powotujac si¢ na tajemnicg panstwowa,

skarbowg, handlowg lub stuzbowa, badz naruszenie dobr osobistych. W przypadku odmowy,
przewodniczacy zespotu kontrolujacego moze wezwaé kierownika kontrolowanej jednostki do ztozenia
wyjasnien i przedstawienia podstaw prawnych odmowy udostepnienia dokumentow.

3. Cztonkom komisji nie wolno kopiowa¢ dokumentow podlegajacych kontroli.

4. Cztonkom komisji nie wolno wynosi¢ dokumentow podlegajacych kontroli poza miejsce w ktorym
odbywa sie kontrola.

§ 14. 1. Dziatalno$¢ zespotu kontrolujgcego nie moze narusza¢ obowigzujacego W danej jednostce
porzadku.

2. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.
§ 15. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu zobowigzany jest do:

1) zapewnienia zespotowi kontrolujagcemu warunkow do prawidtowego przeprowadzenia kontroli;

2) przedktadania na zadanie kontrolujacych materiatéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli.

2. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu lub wyznaczony pracownik
zobowigzany jest udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjasnien.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odméwi wykonania czynnosci, 0 ktorych mowa w ust. 1,
zobowigzany jest do ztozenia niezwlocznie, nie pozniej niz w ciggu 3 dni roboczych, pisemnego wyjasnienia
zespotowi kontrolujgcemu przyczyn odmowy.

Rozdzial 4.

Protokotl kontroli i wnioski pokontrolne
§ 16. 1. Po zakonczeniu kontroli zespot kontrolujacy sporzadza protokot pokontrolny
w terminie do 14 dni zawierajacy:
1) nazwe podmiotu kontrolowanego;
2) sktad zespotu kontrolujacego z podaniem nazwiska przewodniczacego zespotu,
3) wskazanie miejsca, przedmiotu i terminu kontroli oraz podstawy prawnej.
4) imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu;
5) yvykaz nieprawidlowosci ustalonych przez zespot z podaniem dowodow, azwlaszcza dokumentow
i wyjasnien;
6) adnotacje o zapoznaniu si¢ z protokotem kierownika jednostki kontrolowanej,
poswiadczonego jego podpisem;
7) w przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego
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podmiotu lub czgséci os6b kontrolujacych, zespdt kontrolujacy odnotowuje to w protokole;

8) osoby te zobowigzane sa do ztozenia w terminie 3 dni od daty odmowy, pisemnego wyjasnienia ich
przyczyny,

9) wyjasnienia, 0 ktorych mowa w pkt. 8 sktada si¢ przewodniczacemu komisji lub jego zastgpcy. Jezeli
podpisania odméwit przewodniczacy zespolu kontrolnego, wyjasnienia sktada si¢ przewodniczgcemu
Rady;

10) sformutowane zalecenia i wnioski w sprawie:
- usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci,
- ewentualnego skierowania sprawy do panstwowych organow kontroli lub $cigania.
11) date, miejsce, podpisy cztonkow zespotu;
12) wykaz zatacznikow.
2. Protokot pokontrolny sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach, ktore otrzymuja:
- przewodniczacy rady,
- kierownik kontrolowanego podmiotu,
- Wojt.
3. Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo zgtaszania do zespotu kontrolnego uwag do protokotu
pokontrolnego w terminie 3 dni od daty jego otrzymania. Uwagi dotacza si¢ do protokotu.

4. Kierownik podmiotu kontrolowanego zobowiazany jest w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych
zawiadomi¢ komisje, wojta i przewodniczacego rady o sposobie realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych.

5. W przypadku odmowy wykonania wnioskow izalecen pokontrolnych Kkierownik jednostki
kontrolowanej zobowiazany jest poda¢ przyczyne odmowy wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

6. W przypadku gdy komisja nie przyjmie stanowiska kierownika jednostki kontrolowanej, o ktorym
mowa w ust. 5, kieruje ona do Rady skarge na dziatalnos$¢ kierownika jednostki.

7. Komisja dokonuje kontroli realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych.

8. Protokot pokontrolny wraz z ewentualnymi wyjasnieniami kierownika kontrolowanej jednostki oraz
zaleceniami pokontrolnymi podlega opublikowaniu na stronie BIP.

§ 17. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ przewodniczacemu komisji lub zastgpcy
przewodniczacego komisji uwagi, dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, oktérych mowa w ust.1 sktada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi
kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisu.

§ 18. 1. Komisja moze wystepowaé¢ do organow Gminy w sprawie wnioskéw 0 przeprowadzenie kontroli
przez RIO, NIK lub inne organy kontrolne.

§ 19. 1. Kontrole, w wyniku ktorych stwierdzono istniejace nieprawidlowosci, konczy podjecie przez Radg
uchwaly w sprawie wnioskow i zalecen pokontrolnych, ktérej wykonanie powierza si¢ organowi
wykonawczemu.
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Sotectwo Batdowo
Sotectwo Boroszewo
Sotectwo Czarlin
Sotectwo Czatkowy
Sotectwo Dalwin
Sotectwo Dabrowka
Sotectwo Gniszewo
Sotectwo Goszyn
Sotectwo Lubiszewo

Sotectwo Lukocin

. Sotectwo Malenin

Sotectwo Matzewko
Sotectwo Matzewo
Sotectwo Miescin
Solectwo Mitobadz
Sotectwo Rokitki
Sotectwo Rukosin
Sotectwo Stanistawie
Sotectwo Swarozyn

Sotectwo Szczerbiecin

. Sotectwo Szpegawa

. Sotectwo Sliwiny

Sotectwo Tczewskie Laki
Sotectwo Turze

Sotectwo Wedkowy

. Sotectwo Zajaczkowo

Zatacznik Nr 5 do Uchwaty Nr XXXI11/206/2013

Rady Gminy Tczew
z dnia 5 grudnia 2013 .

Wykaz Jednostek Pomocniczych
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