DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

Biatystok, dnia 4 grudnia 2023 r. Podpisany przez

Dorota Tadaj
Data: 04.12.2023 15:49:03

Poz. 6123

UCHWALA NR XLI1V/316/2023
RADY GMINY SZYPLISZKI

z dnia 29 listopada 2023 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Szypliszki

Na podstawie art. 3 ust. 1 iart. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22023 r. poz. 40; poz. 572, poz. 1463 i poz. 1688.) Rada Gminy Szypliszki uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Szypliszki zgodnie z zatacznikiem do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata Nr XLII/300/2023 Rady Gminy Szypliszki z dnia 28 wrze$nia 2023 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Szypliszki (Dz. U. Woj. Podl. z 2023 r. poz. 5063).

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Podlaskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Jozef Januszko
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Zatacznik do uchwaly Nr XLIV/316/2023
Rady Gminy Szypliszki
z dnia 29 listopada 2023 r.

STATUT GMINY SZYPLISZKI

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Uchwala okresla:
1) ustr6j Gminy Szypliszki,

2) zasady tworzenia, faczenia, podzialu iznoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udzialu
przewodniczacych tych jednostek w pracach rady gminy,

3) organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Szypliszki, Komisji Rady Gminy,
4) zasady dostepu obywateli do dokumentow Rady, jej komisji oraz korzystania z nich.
§ 2. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ gmine Szypliszki,
2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Szypliszki,
3) komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy Szypliszki,
4) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjng Rady Gminy Szypliszki,
5) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wdjta Gminy Szypliszki,
6) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Szypliszki.
7) Komisji SWP - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Skarg, Wnioskow i Petycji Rady Gminy Szypliszki.

Rozdzial 2.
Gmina

§ 3. Gmina Szypliszki jest podstawowa jednostka samorzadu terytorialnego, powotang dla organizacji zycia
publicznego na swoim terytorium.

§ 4. Wspolnote samorzagdowg Gminy Szypliszki tworzg jej mieszkancy.

§ 5. Gmina posiada osobowos$¢ prawna i wykonuje zadania publiczne w imieniu wlasnym ina wilasng
odpowiedzialno$¢.

§ 6. Samodzielnos¢ Gminy podlega ochronie sagdowe;.

§ 7. Herb oraz flage Gminy okre$la Uchwata Nr XVI/109/2012 Rady Gminy Szypliszki z dnia 15 maja
2012 r. w sprawie ustanowienia herbu, flagi 1 pieczgeci Gminy Szypliszki oraz zasad ich stosowania (Dz. Urz.
Woj. Podl. z 2012 r. poz. 1822).

§ 8. 1. Gmina potozona jest w Powiecie Suwalskim w Wojewodztwie Podlaskim i obejmuje obszar
156 km?.

2. W Gminie mogg by¢ tworzone jednostki pomocnicze: sotectwa.
3. Wykaz sotectw stanowi zatacznik Nr 1 do Statutu.
4. Granice sotectw przedstawia zalgcznik Nr 2 do Statutu.

§ 9. 1. Dla realizacji zadan Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne gminy, w tym instytucje kultury,
zaktady i jednostki budzetowe.

2. Jednostki organizacyjne Gminy finansowane sg z budzetu Gminy.
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§ 10. Gminnymi jednostkami organizacyjnymi sg:
1) Gminna Biblioteka Publiczna w Stoboddce,
2) Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Szypliszkach,
3) Szkota Podstawowa w Stobddce,
4) Szkota Podstawowa w Kaletniku.
§ 11. 1. Gminnej jednostce organizacyjnej Rada Gminy uchwala statut.

2. Statut jednostki organizacyjnej okresla migdzy innymi nazwe, zakres dzialania, siedzibe, zakres
wyposazenia jej w majatek iuprawnien dotyczacych rozporzadzania tym majatkiem oraz zakres i formy
kontroli tych jednostek.

§ 12. Siedzibg organow Gminy jest miejscowos¢ Szypliszki.

§ 13. Do zakresu dziatania Gminy naleza wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym niezastrzezone
na rzecz innych podmiotow.

§ 14. Podstawowym zadaniem Gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb jej mieszkancéw. Gmina
spelnia ten obowigzek przez swoje organy realizujac zadania wlasne oraz zadania zlecone z zakresu
administracji rzadowe;.

§ 15. Zadania wlasne Gminy obejmuja w szczegolnosci sprawy:

1) tadu przestrzennego, gospodarki nieruchomos$ciami, ochrony $rodowiska i przyrody oraz gospodarki
wodnej,

2) gminnych drog, ulic, mostow, placow oraz organizacji ruchu drogowego,

3) wodociagdéw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania $cieckow komunalnych,
utrzymania czystosci iporzadku oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk i unieszkodliwiania odpadow
komunalnych, zaopatrzenia w energi¢ elektryczna i cieplng oraz gaz,

4) dziatalnosci w zakresie telekomunikacji,

5) lokalnego transportu zbiorowego,

6) ochrony zdrowia,

7) pomocy spolecznej, w tym osrodkow i zaktadow opiekunczych,
8) wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej,

9) gminnego budownictwa mieszkaniowego,

10) edukacji publicznej,

11) kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz ochrony zabytkéw 1 opieki
nad zabytkami,

12) kultury fizycznej i turystyki, w tym terenow rekreacyjnych i urzadzen sportowych,
13) targowisk i hal targowych,

14) zieleni gminne;j i1 zadrzewien,

15) cmentarzy gminnych,

16) porzadku  publicznego 1  bezpieczenstwa  obywateli  oraz  ochrony  przeciwpozarowej
1 przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia i utrzymania gminnego magazynu przeciwpowodziowego,

17) utrzymania gminnych obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow administracyjnych,
18) polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej, medycznej i prawnej,
19) polityki senioralnej,

20) wspierania i upowszechniania idei samorzgdowej, w tym tworzenia warunkéw do dzialania irozwoju
jednostek pomocniczych i wdrazania programow pobudzania aktywnosci obywatelskie;j,
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21) promocji gminy,

22) wspotpracy idziatalno$ci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotdw wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

23) wspolpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw.

§ 16. 1. Gmina moze wykonywa¢ zadania zzakresu wlasciwosci powiatu oraz zadania z zakresu
wlasciwosci wojewddztwa, na podstawie porozumien z tymi jednostkami samorzadu terytorialnego, pod
warunkiem otrzymania $rodkow finansowych w wysokos$ci koniecznej do wykonania okreslonego zadania.

2. W celu wspierania idei samorzadu terytorialnego oraz obrony wspolnych intereséw, Gmina moze by¢
cztonkiem stowarzyszenia z innymi gminami, w tym rowniez z powiatem i wojewodztwem.

Rozdzial 3.
Jednostki pomocnicze Gminy (sotectwa)

§ 17. 1. Sotectwo jako jednostke pomocnicza tworzy si¢ w Gminie w drodze uchwaly Rady Gminy.
Podjecie przez Rade uchwaly w sprawie utworzenia sotectwa, jego zniesienia lub potaczenia winno by¢
poprzedzone przeprowadzeniem konsultacji z zainteresowanymi mieszkancami Gminy.

2. Konsultacje przeprowadza si¢ poprzez umozliwienie mieszkancom wniesienia uwag do projektu uchwaty
przewidujacego zmiany i wylozonego do wgladu wsiedzibie Urzgdu Gminy przez okres 30 dni oraz
na zebraniach zainteresowanych sotectw.

3. Szczegblowa organizacje oraz zakres dziatania organow solectw okres$laja odrebne statuty sotectw
uchwalane przez Rade Gminy.

4. Statut sotectwa powinien w szczegdlnosci okreslac:

1) nazwg¢ i obszar,

2) zasady i tryb wyboru organow solectwa,

3) organizacj¢ i zadania organow,

4) zakres zadan przekazanych solectwu przez Gming oraz sposob ich realizacji,

5) zakres i1 formy kontroli oraz nadzoru Rady Gminy nad dziatalno$cig organow sotectwa.
§ 18. Odrgbnymi uchwatami Rada Gminy moze:

1) przekaza¢ sotectwu wyodrebniong cze$¢ mienia komunalnego, ktorym sotectwo bedzie zarzadzaé oraz
okresli¢ szczegdtowy sposob rozporzadzania dochodami z tego zrodla i zakres czynnosci dokonywanych
samodzielnie przez sotectwo w zakresie przyslugujacego mu mienia,

2) okresli¢ uprawnienia sotectwa do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu Gminy i sposob
prowadzenia tej gospodarki.

Rozdzial 4.
Zasady dzialania organow Gminy

§ 19. 1. Gmina dziata poprzez swoje organy.
2. Organami Gminy sg:
1) Rada Gminy,
2) Wojt Gminy.
3. Dziatalnos$¢ organéw Gminy jest jawna. Ograniczenia jawnosci moga wynika¢ wytacznie z ustaw.

4. Jawno$¢ dziatania organow Gminy obejmuje w szczegdlnosci prawo obywateli do uzyskiwania
informacji, wstegpu na sesje Rady Gminy i posiedzenia jej Komisji, atakze dostepu do dokumentow
wynikajacych z wykonywania zadan publicznych, w tym protokotow posiedzen Rady i Komisji Rady Gminy.

5. Udostepnia si¢ obywatelom nastepujgce rodzaje dokumentow:
1) protokoty z posiedzen Rady Gminy oraz Komisji,
2) rejestr uchwat Rady,
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3) rejestr wnioskow i opinii komisji Rady,
4) rejestr interpelacji i wnioskow radnych.

6. Informacje, ktore moga by¢ niezwlocznie udzielone, udostepnia si¢ w formie ustnej lub pisemnej bez
pisemnego wniosku. O ile informacja nie jest mozliwa do udzielenia niezwtocznie, osoba nig zainteresowana
sktada wniosek okreslajacy zakres informacji, o ktére si¢ ubiega, a udzielenie jej powinno nastapi¢ nie pdzniej
niz wciaggu 14 dni. Jezeli w ciggu 14 dni informacja nie moze zosta¢ udzielona, wowczas wymagane jest
powiadomienie zainteresowanego o powodach zwloki oraz o terminie w jakim informacja bedzie udzielona.

7. Dokumenty wymienione w ust. 5 udostepniane sg w godzinach pracy Urzedu Gminy.

8.Z dokumentéw wymienionych w ust.5 obywatele moga sporzadza¢ notatki, odpisy i wyciagi,
fotografowac je lub kopiowa¢ wytacznie w asys$cie pracownika Urzedu Gminy.

9. Za wykonanie kopii pobiera si¢ optate wedlug stawek za t¢ czynno$¢ okreslonych zarzadzeniem Wojta.

10. Obywatele moga zada¢ uwierzytelnienia sporzadzonych kopii udostepnianych dokumentow.
Za uwierzytelnienie kopii pobierana jest oplata zgodnie z ustawa o optacie skarbowe;.

11. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz zalatwianie skarg z tego tytutu, nastgpuje w sposéb
okreslony w ustawie zdnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z2022r.
poz. 902).

§ 20. Do wylacznej wlasciwosci Rady Gminy nalezg zagadnienia okreslone w ustawie o samorzadzie
gminnym oraz w innych ustawach zastrzezonych do kompetencji Rady Gminy.

§ 21. 1. Rada Gminy sktada si¢ z 15 Radnych wybranych na okres 5 lat liczac od dnia wyboréw
samorzadowych.

2. Pierwsza sesje nowo wybranej Rady Gminy zwotuje Komisarz wyborczy na dzien przypadajacy w ciggu
7 dni po ogloszeniu zbiorczych wynikéw wyborow do rad na obszarze kraju. W przypadku wyborow
przedterminowych pierwsza sesj¢ zwotuje osoba, ktdrg Prezes Rady Ministrow wyznaczyt do pelnienia funkcji
organow jednostki samorzadu terytorialnego.

3. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady Gminy do czasu wyboru Przewodniczacego Rady prowadzi
najstarszy wiekiem Radny obecny na sesji.

4. Na pierwsze] sesji Rada Gminy wybiera Przewodniczacego Rady oraz Wiceprzewodniczacego
bezwzgledna wickszoscia glosow w obecnosci co najmniej polowy ustawowego sktadu rady — w glosowaniu
tajnym.

§ 22. 1. Przewodniczacy Rady Gminy organizuje prace rady i przewodniczy jej obradom.

2. W przypadku czasowej niemozno$ci peienia funkcji przez Przewodniczacego Rady, zadania
Przewodniczacego wykonuje Wiceprzewodniczacy.

3. Przewodniczacy Rady Gminy w szczegdlnosci:
1) zwoluje sesje Rady Gminy,
2) przewodniczy obradom,
3) czuwa nad zachowaniem porzadku podczas obrad,
4) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat i wnioskow,
5) podpisuje uchwaty Rady Gminy.

§ 23. 1. Rada Gminy obraduje na sesjach zwotywanych przez Przewodniczacego w oparciu o plan pracy
oraz w miar¢ potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.

2. O sesji nalezy powiadomi¢ pisemnie lub w inny skuteczny sposdb cztonkéw Rady co najmniej 3 dni
przed terminem posiedzenia, wskazujac miejsce, dzien i godzing posiedzenia.

3. Do zawiadomienia o zwotaniu sesji dotacza si¢ projekt porzadku obrad wraz z projektami uchwat.

4. Zawiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji poswigconej uchwaleniu budzetu i sprawozdania
z wykonania budzetu przesyta si¢ radnym najp6zniej na 14 dni przed planowanym terminem sesji.
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5. Przewodniczacy Rady Gminy obowigzany jest zwota¢ sesj¢ w terminie 7 dni od daty wplywu wniosku
od:

1) Va ustawowego sktadu Rady,
2) Wojta Gminy.

6. Przewodniczacy Rady Gminy na wniosek Wojta jest obowigzany wprowadzi¢ do porzadku obrad
najblizszej sesji projekt uchwaty, ktory wptynal do Rady Gminy co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia
sesji.

§ 24. Sesje Rady Gminy przebiegaja w oparciu o nastepujace zasady:

1. Sesje sa jawne, a o ich terminie, miejscu, godzinie rozpoczecia oraz tematyce bedacej przedmiotem
obrad podaje si¢ do publicznej wiadomosci informacj¢ na tablicy ogloszeh w Urzedzie Gminy.

2. Obrady Rady Gminy sa transmitowane i utrwalane za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i dzwiek.
Nagrania sg udostepniane na stronie internetowej Gminy, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w sposob
zZwyczajowo przyjety. Przewodniczacy Rady stwarza warunki umozliwiajace publiczno$ci przystuchiwanie si¢
obradom.

3. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady ustala szczegotowa listg 0sob zaproszonych na sesj¢.
4. Rada na wniosek Radnych moze przerwac obrady ustalajac nowy termin ich podjecia.

5. Przewodniczacy obrad postanawia o przerwaniu sesji w przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie
obrad, wyznaczajac nowy lub przewidywany termin zwotania. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona
Radnych, ktorzy zprzyczyn nieusprawiedliwionych opuscili obrady, co spowodowato ich przerwanie,
odnotowuje si¢ w protokole.

6. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego obrad formutly: ,,Otwieram ......
sesj¢ Rady Gminy Szypliszki”.

6. Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocno$¢ obrad,
aw przypadku braku quorum zamyka je wyznaczajac nowy termin sesji. W protokole odnotowuje si¢
przyczyny, dla ktorych sesja si¢ nie odbyta.

8. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad Przewodniczacy przedstawia porzadek obrad.
9. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:

1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,

2) sprawozdanie z dzialalnosci Wojta w okresie miedzysesyjnym,

3) tematy wynikajace z planu pracy rady,

4) podjecie uchwat,

5) sprawy rozne i wolne wnioski,

6) interpelacje 1 zapytania radnych,

7) odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych zgloszone na poprzednich sesjach.

10. Z wnioskiem o uzupelienie badz zmiang¢ projektu porzadku obrad moze wystapi¢ kazdy Radny
w imieniu wlasnym lub W¢jt Gminy.

11. Rada Gminy moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledng wigkszoscig glosow
ustawowego sktadu Rady.

12. Przewodniczacy prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, przy czym w uzgodnionych
przypadkach moze dokonywaé zmian w kolejnosci realizacji poszczegolnych punktow.

13. Przewodniczacy udziela glosu wedtug kolejnosci zgltoszen. Moze tez w uzasadnionych przypadkach
udzieli¢ glosu poza kolejnosciag.
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14. W ciagu calej sesji Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu w sprawie zgloszenia wnioskow o charakterze
formalnym, ktérych przedmiotem moga by¢ w szczegolnosci sprawy:

1) stwierdzenia quorum,

2) zdjecia okreslonego tematu z porzadku obrad lub uzupekienia porzadku,
3) zakonczenia dyskusji i podj¢cia uchwaty,

4) zamkniecia listy mowcow,

5) ograniczenia czasu wystapien dyskutantow,

6) przeliczenia glosow.

15. W glosowaniu biorg udziat jedynie cztonkowie Rady. Przewodniczacy poddaje wniosek lub projekt
uchwaty pod gtosowanie. Uchwaty zapadaja zwykla wickszoscia glosow, w glosowaniu jawnym za pomoca
urzadzen umozliwiajacych sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych. Wyniki gtosowania
podaje si¢ niezwlocznie.

16. W przypadku, gdy przeprowadzenie glosowania w sposob okreslony w ust. 15 nie jest mozliwe
z przyczyn technicznych, przeprowadza si¢ glosowanie imienne.

17. Imienne wykazy gltosowan radnych podaje si¢ niezwlocznie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na tablicy informacyjnej w Urzgdzie Gminy.

18. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem i zachowaniem porzadku obrad, w tym
w odniesieniu do wystapien Radnych oraz innych osoéb uczestniczacych w sesji. Moze czyni¢ uwagi dotyczace
tematu, formy 1iczasu trwania wystgpienia. W przypadku zaklécenia porzadku obrad badz uchybienia
w prowadzeniu sesji, moze przywota¢ zaktocajacego ,,do porzadku”.

19. W sesji uczestniczg z glosem doradczym soltysi wsi. Mogg oni zabiera¢ glos po uprzednim zgloszeniu
w kazdej sprawie rozpatrywanej przez Rade.

20. Przewodniczacy moze réwniez udzieli¢ glosu po uprzednim zgtoszeniu osobom sposrod publicznosci.

21. W koncowej czgsci obrad radni oraz osoby uczestniczace w obradach moga zabiera¢ gtos w sprawach
nie zwigzanych z tematyka sesji.

22. Sesj¢ zamyka Przewodniczacy Rady po wyczerpaniu porzadku obrad lub w razie podjecia uchwaty
o przerwaniu obrad wypowiadajac formule: ,,Zamykam ... sesj¢ Rady Gminy Szypliszki”.

23. Warunki organizacyjne niezbedne do prawidlowej pracy Rady Gminy na sesji, dotyczace miejsca obrad
oraz bezpieczenstwa Radnych i innych uczestnikow sesji, a takze porzadku po jej zakonczeniu zapewnia Wojt.

24. Z kazdego posiedzenia Rady sporzadza si¢ protokot zawierajacy:
1) numer, date, miejsce posiedzenia i czas trwania,
2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,
3) nazwiska 1 imiona uczestniczacych Radnych (obecnych i nieobecnych),
4) nazwiska i imiona 0s6b zaproszonych,
5) zatwierdzony porzadek obrad,
6) przebieg obrad, streszczenie przemowien i dyskusji oraz tekst zgtoszonych wnioskow,
7) adnotacje o przyjetych uchwatach i ich numerac;ji,
8) zatwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,
9) podpis przewodniczgcego obrad i protokolanta.

25. Do protokotu dotgcza si¢: liste obecnosci radnych, list¢ zaproszonych gosci, teksty uchwat przyjetych
przez rade, zgloszone na piSmie usprawiedliwienia radnych iinne dokumenty zlozone na rece
Przewodniczacego Rady.

26. Protokoly wraz z zataczonymi dokumentami przechowuje si¢ w Urzgdzie Gminy. Uchwaly w ciggu
7 dni od sesji przekazuje si¢ organowi nadzoru i Wojtowi Gminy.
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27. Protok6t do wgladu Radnym udostgpniany jest w Urzedzie Gminy w jego godzinach pracy oraz
bezposrednio przed obradami Rady. Radni mogg do protokolu zglasza¢ poprawki i uzupekienia, o ktérych
uwzglednieniu rozstrzyga Rada.

28. Rada Gminy rozstrzyga sprawy rozpatrywane na sesjach podejmujac uchwaty. Uchwaty sg odrgbnymi
dokumentami, z wyjatkiem uchwat o charakterze proceduralnym, ktére moga by¢ odnotowane w protokole.

29. Na zasadach ustalonych w ustawie:

1) w glosowaniu tajnym rozstrzygane sg sprawy wyboru iodwotania Przewodniczacego Rady Gminy
1 Wiceprzewodniczacego,

2) w glosowaniu tajnym Radni glosuja zatwierdzonymi przez Rade kartami do glosowania, a glosowanie
przeprowadza i oblicza wyniki powotana przez Rade sposrod Radnych komisja skrutacyjna,

3) w glosowaniu jawnym imiennym podejmowane s3 pozostate uchwaty przy obecnosci co najmniej polowy
ustawowego sktadu Rady.

30. Projekty uchwat bez wzgledu na inicjatora ich opracowania powinny uzyska¢ akceptacje Wdjta Gminy.
Merytoryczne projekty uchwat powinny uzyskac opini¢ wtasciwej Komisji Rady. Merytoryczna, organizacyjng
i prawng pomoc w przygotowaniu projektow uchwat zapewnia Wojt Gminy.

31. Uchwaty Rady Gminy powinny zawiera¢ przede wszystkim:
1) numer, date i tytul,
2) podstawg prawna,
3) okreslenie zadan oraz w miar¢ mozliwosci wielko$¢ srodkoéw na ich realizacje,
4) okreslenie organow odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty,
5) termin wej$cia w zycie uchwaly i ewentualnie czas jej obowigzywania,
6) postanowienie dotyczace obowigzywania poprzednich uchwatl w tym zakresie,
7) podpis Przewodniczacego obrad.

32. Rada Gminy moze w odrgbnej uchwale okresli¢ szczegotowy tryb i zasady postgpowania w sprawach
opracowywania i uchwalania aktéw prawa miejscowego.

33. Grupa mieszkancow, posiadajaca czynne prawa wyborcze do Rady Gminy, moze wystapi¢ z inicjatywa
uchwatodawcza.

1) grupa inicjatywna mieszkancow musi liczy¢ co najmniej 100 osob,

2) projekt uchwatly zgtoszony w ramach obywatelskiej inicjatywy uchwalodawczej Rada Gminy rozpatruje na
najblizszej sesji, jednak nie p6zniej niz 3 miesiace od dnia ztozenia projektu,

3) Rada Gminy oddzielng uchwata okresla zasady wnoszenia inicjatyw obywatelskich, zasady tworzenia
komitetow inicjatyw uchwatodawczych, zasady promocji obywatelskich inicjatyw uchwalodawczych oraz
wymogi formalne, jakim powinny odpowiada¢ sktadane projekty.

§ 25. 1. Rada Gminy moze odbywaé wspolne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego,
w szczegolnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygnigcia ich wspolnych spraw.

2. Wspdlne sesje organizujg przewodniczacy rad zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.
3. Zawiadomienie o wspélnej sesji  podpisujg  wspoOlnie przewodniczacy Iub  upowaznieni
wiceprzewodniczacy zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 26. 1. Koszty wspoélnej sesji ponoszg rownomiernie zainteresowane jednostki samorzadu terytorialnego,
chyba Ze radni uczestniczacy w sesji postanowig inacze;j.

2. Przebieg wspolnych obrad moze by¢ uregulowany wspolnym regulaminem uchwalonym przed
przystapieniem do obrad.
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Rozdziat 5.
Komisje Rady Komisja Rewizyjna

§ 27. 1. Rada Gminy kontroluje dziatalnos¢ Wojta Gminy oraz gminne jednostki organizacyjne, w tym celu
powotujac Komisje Rewizyjna.

2. Komisja Rewizyjna sklada si¢ z Przewodniczacego, Zastepcy Przewodniczacego oraz pozostatych
cztonkéw w liczbie 3.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rewizyjnej i prowadzi jej obrady.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub niemoznos$ci dziatania, jego zadania wykonuje jego
Zastepca.

§ 28. Do zadan Komisji Rewizyjnej naleza w szczego6lnosci nastepujace sprawy:
1) rozpatrywanie sprawozdania z wykonania budzetu gminy,

2) przyjecie wniosku o udzielenie badz nieudzielenie absolutorium Woéjtowi Gminy z tytutu dziatalnosci
finansowej i projektu uchwaty w tej sprawie,

3) prowadzenie kontroli w zakresie zleconym przez Rad¢ Gminy.
§ 29. Komisja Rewizyjna realizuje swoje zadania zgodnie z nastgpujacymi uregulowaniami:
1) Komisja Rewizyjna dziata na podstawie rocznego planu kontroli uchwalonego przez Rade Gminy,

2) w kazdym czasie Rada Gminy na uzasadniony wniosek Radnych, moze w formie uchwaty zleci¢c Komisji
wykonanie okreslonych czynnosci kontrolnych nieobjetych planem pracy,

3) posiedzenia Komisji zwolywane sg przez Przewodniczacego Komisji lub jego zastepce, w terminie przez
siebie ustalonym, lecz wynikajacym z planu pracy i z podaniem tematyki zatwierdzonej przez Rade,

4) posiedzenia odbywaja si¢ z zachowanie quorum, a prowadzi je Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca,
5) kontrola powinna by¢ prowadzona w miarg mozliwosci przy udziale wszystkich cztonkéw Komisji,
6) kontrolg moga zosta¢ objete zadania wlasne realizowane przez:

a) Wojta Gminy,

b) jednostki organizacyjne Gminy,

7) o terminie kontroli, jej zakresie i przypuszczalnym terminie trwania Komisja powiadamia co najmniej 3 dni
przed jej rozpoczeciem Wojta Gminy,

8) w szczegbdlnych okolicznosciach, dla udokumentowania konkretnych faktow, ktorych stwierdzenie
w pozniejszym okresie nie bedzie mozliwe, Komisja moze przeprowadzi¢ kontrole niezapowiedziang,

9) kontrole przeprowadza si¢ w sposob jak najmniej powodujacy dezorganizacje pracy kontrolowanych,
10) kontrolujacy ma prawo:
a) wstepu do obiektdw 1 pomieszczen zajmowanych przez kontrolowanych,

b) wgladu do protokotow, uchwat, rejestrow, planéw, sprawozdan, dokumentow ksiegowych i ptacowych
oraz innych znajdujacych si¢ w posiadaniu kontrolowanych,

¢) zadania sktadania wyjasnien przez kontrolowanych,
d) kierowania zalecen, wystapien i wnioskow pokontrolnych,
e) zawiadamiana organow S$cigania o przestgpstwie.

Kontrolujacy nie moze zada¢ danych, ktorych udostepnienie uniemozliwia ustawa o ochronie danych
osobowych, ordynacja podatkowa, prawo do prywatno$ci oraz przepisy o zachowaniu tajemnicy sluzbowe;j,
skarbowej lub statystyczne;j.

11) utrudnianie prowadzenia prac Komisji przez kontrolowanych powinno by¢ odzwierciedlone w protokole
pokontrolnym,
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12) obowiazkiem kontrolujacych jest obiektywne 1irzetelne ustalenie faktow w oparciu o sprawdzane
dokumenty; wyniki kontroli nie moga by¢ oparte na domystach, przypuszczeniach lub wyobrazeniach,

13) kontrola powinna opiera¢ si¢ na zasadach:
a) legalnosci - zgodnosci dziatan z przepisami prawa i uchwatami Rady Gminy,

b) gospodarnosci - wykrywania faktéw rozrzutno$ci, niegospodarno$ci, marnotrawstwa srodkow i mienia
gminnego, naduzy¢, wykorzystywania stanowisk przy zalatwianiu i podejmowaniu decyzji, nietrafnosci
przedsiewzig¢ 1 zbednych wydatkow.

14) z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot zawierajacy:
a) czas i zakres przeprowadzonej kontroli,

b) fakty stanowigce podstawe oceny kontrolowanych, w tym kontrolne uchybienia i nieprawidlowosci, ich
przyczyny i skutki finansowe, o ile s3 mozliwe do ustalenia, odpowiedzialnych za ten stan, osiagnigcia
i przyktady godne upowszechnienia,

¢) koncowe wnioski i zalecenia pokontrolne lub propozycje usprawnienia,
15) wnioski i zalecenia pokontrolne moga mie¢ charakter:
a) absolutoryjny - o udzielenie go badz nie Wojtowi Gminy,

b) represyjny - o wyciagnigcie sankcji dyscyplinarnych w stosunku do o0séb zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych i w Urzedzie Gminy,

¢) opiniujacy sposob realizacji zagadnien objetych kontrola,
d) zalecajacy - zmierzajacy do usunigcia brakow i usterek,

16) protokot pokontrolny powinien by¢ sporzadzony, podpisany przez kontrolujacych i kontrolowanych oraz
dostarczony kontrolowanym i Wéjtowi Gminy w wciggu 7 dni roboczych od zakonczenia kontroli,

17) w ciagu 7 dni od daty doreczenia protokotu kontrolowany ma prawo do pisemnego ustosunkowania si¢
do wnioskéw i1 zarzutéw zawartych w protokole,

18) do wnioskow i zarzutéw niezbgdne jest ustosunkowanie si¢ przez:

a) Wojta Gminy, gdy kontrola dotyczyta zadan przez niego realizowanych i przez kierownikoéw jednostek
organizacyjnych oraz gdy kontrola dotyczyta stanowisk pracy w Urzedzie Gminy,

b) kierownikoéw/dyrektoréw jednostek organizacyjnych, gdy kontrola dotyczyla stanowisk w tych
jednostkach,

19) wyniki kontroli wraz z wyjasnieniami, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej w ciagu 3 dni przekazuje
Przewodniczacemu Rady Gminy, ktory podejmuje dziatania zmierzajace do przedtozenia wynikoéw kontroli
Radzie Gminy na najblizszej sesji,

20) ostateczna decyzja w sprawie wynikow kontroli przeprowadzonej przez Komisj¢ Rewizyjna oraz jej
wnioskow i zalecen nalezy do rady Gminy,

21) Komisja Rewizyjna na podobnych zasadach jak inne Komisje Rady, moze formulowac opinie i wnioski
w stosunku do zagadnien bedacych przedmiotem obrad Rady.
Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji
§ 30. 1. Rada Gminy rozpatruje skargi na dziatania Wdjta i dziatania gminnych jednostek organizacyjnych
oraz wnioski i petycje sktadane przez obywateli. W tym celu powotuje komisj¢ skarg, wnioskdéw i petycji.

2. W skiad komisji skarg, wnioskow i petycji, wchodza radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow
z wyjatkiem radnych petigcych funkcje przewodniczacego i wiceprzewodniczacego Rady.

3. Rada wybiera Komisje Skarg, Wnioskdéw 1 Petycji w liczbie od 3 do 5 0séb, w tym jej przewodniczacego
1 wiceprzewodniczacego. Pracami komis;ji kieruje jej przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy.

4. Komisja skarg, wnioskoOw 1ipetycji rozpatruje irozstrzyga sprawy zwykla wiekszosciag glosow
w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu, w glosowaniu jawnym poprzez podniesienie reki. W przypadku
rownej liczby glosow decyduje glos przewodniczacego komisji.
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5. Skargi, wnioski i petycje, oktorych mowa w § 30ust.1, przed rozpatrzeniem przez
Rade, Przewodniczacy Rady zobowigzany jest przekaza¢ Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji, celem
przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego.

6. Komisja Skarg, Wnioskoéw 1 Petycji opracowuje i przedstawia Radzie projekt rozstrzygnigcia sprawy.
Rada zobowigzana jest do rozpatrzenia sprawy w terminach przewidzianych przepisami prawa.

7. Przy zalatwianiu skarg, wnioskow 1ipetycji Rada Gminy kieruje si¢ ograniczeniami jawnoSci
wynikajacymi z obowigzujacych przepisOw prawa.

8. Do sposobu sktadania i rozpatrywania petycji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o petycjach (t.j. Dz. U. z2018 r. poz. 870).

Komisje stale Rady Gminy

§ 31. 1. Dla realizacji swoich zadan Rada Gminy powoluje state i dorazne Komisje okreslajac ich liczbe,
sktad i zakres dziatania.

2. W sktad Komisji wchodzg wytacznie Radni.
3. Radny moze by¢ cztonkiem wigcej niz jednej Komisji.
§ 32. 1. Okresla sig¢ nastepujace Komisje State:

1) Komisja Planowania, Budzetu i Finansow;

2) Komisja Zdrowia, Spraw Socjalnych, Oswiaty i Kultury.
2. Komisje dzialaja zgodnie z przyjetym planem pracy.

3. Komisja jest obowigzana przedstawi¢ Radzie sprawozdanie ze swojej dzialalno$ci, co najmniej raz
w roku oraz w kazdym czasie - na zadanie Rady.

§ 33. 1. Komisje State Rady Gminy licza minimum 5 cztonkoéw, z wylaczeniem Komisji Rewizyjnej,
Komisji Skarg, Wnioskoéw i Petycji oraz Komisji Doraznych.

2. Komisja podejmuje oficjalne stanowisko w przypadku obecnosci co najmniej potowy swojego sktadu.

3. W posiedzeniach Komisji, oprocz jej czlonkéw moga takze uczestniczy¢: Przewodniczacy Rady,
Radni niebedacy cztonkami Komisji, lecz bez prawa do gtosowania.

4. Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenie inne osoby, ktorych obecnos$¢ jest
uzasadniona ze wzgledu na przedmiot rozpatrywanej sprawy.

§ 34. Do zadan Komisji Staltych naleza w szczeg6lnosci nastepujace zadania:
1. Komisja Planowania, Budzetu i Finansow:

1) opiniowanie budzetu gminy,

2) rozpatrywanie sprawozdan z realizacji budzetu gminy,

3) opiniowanie zmian w planie dochodéw i wydatkow budzetu gminy, zgodnie zustawg o finansach
publicznych,

4) wspotdziatanie z pozostatymi komisjami i koordynacja prac nad projektem budzetu,
5) wyrazanie opinii w innych sprawach okreslonych ustawg o finansach publicznych,
6) inwestycji i remontéw gminnych,

7) podatkow i oplat lokalnych,

8) gospodarki nieruchomosciami oraz sktadnikami mienia gminnego,

9) ochrony srodowiska i przyrody,

10) rolnictwa,

11) zaciggania dtugoterminowych pozyczek i kredytow,
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12) ustalania maksymalnej wysokosci kredytow i pozyczek krotkoterminowych zacigganych przez Wojta
Gminy w roku budzetowym,

13) gminnych drég, ulic, mostow oraz organizacji ruchu drogowego,
14) wodociagow i zaopatrzenia w wode, kanalizacji i oczyszczania §ciekow komunalnych,
15) utrzymania czystosci i porzadku oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk i unieszkodliwiania odpadow,
16) zasobu mieszkaniowego gminy,
17) zieleni gminnej i zadrzewien,
18) opiniowanie programéw gospodarczych,
19) promocji gminy.
2. Komisja Zdrowia, Spraw Socjalnych, Oswiaty i Kultury:
1) ochrony zdrowia,
2) pomocy spotecznej,
3) edukacji publiczne;j,
4) kultury, w tym bibliotek publicznych,
5) kultury fizycznej i turystyki oraz rekreacji,
6) porzadku publicznego, bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowe;.

§ 35. 1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy lub Zastgpca Przewodniczacego Komisji, wybrany
przez cztonkow Komisji, a w szczegolnosci:

1) ustala termin, miejsce oraz temat posiedzen i podaje je do publicznej wiadomosci,
2) zapewnia przygotowanie i dostarczenie cztonkom Komisji niezbednych materiatow,
3) zwoluje posiedzenie Komisji,

4) kieruje obradami komisji,

5) prowadzi obrady zgodnie z ustalonym porzadkiem, w uzasadnionych przypadkach moze zmieni¢ kolejnos¢
rozpatrywania poszczegolnych punktow za zgoda Komisji,

6) udziela gltosu w sprawach objetych porzadkiem obrad,

7) otwiera i zamyka dyskusje¢ nad kazdym z punktéw posiedzenia,
8) udziela glosu radnym w kolejnosci zgtoszen,

9) udziela gltosu osobom zaproszonym na posiedzenie Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji jest obowigzany zwola¢ posiedzenie Komisji na wniosek co najmniej
1/3 cztonkéw Komisji lub Przewodniczacego Rady.

§ 36. Opinic i wnioski komisji uchwalane sg w glosowaniu jawnym zwyklg wigkszoscig glosow,
w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

§ 37. Komisje mogg odbywaé¢ posiedzenia wspdlne. Posiedzenia zwoluja Przewodniczacy
zainteresowanych Komisji, a posiedzenie prowadzi jeden z Przewodniczacych, ktoremu Komisje powierzg te
czynno$¢. Przyjmowanie opinii lub wnioskow Komisji nast¢puje w oddzielnych gtosowaniach przez czlonkow
kazdej z Komisji.

§ 38. Dzialalno$¢ Komisji koordynuje Przewodniczacy Rady Gminy i moze uczestniczy¢ w ich pracach.

§ 39. 1. Z posiedzenia Komisji Rady sporzadza si¢ protokot zawierajacy:

1) numer i dat¢ posiedzenia,

2) nazwisko i imiona Przewodniczgcego posiedzenia,

3) stwierdzenie prawomocnosci,
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4) zatwierdzony porzadek,

5) streszczenie przebiegu posiedzenia,

6) tres¢ przyjetych wnioskow 1 opinii,

7) podpis Przewodniczacego posiedzenia i protokolanta.
2. Do protokotu dotacza si¢:

1) liste obecnosci cztonkow Komisji 1 0s6b zaproszonych,

2) materiaty bedace przedmiotem posiedzenia,

3) opinie, o ile stanowig odrebny od protokotu dokument.

Rozdzial 6.
Radni

§ 40. 1. W sprawach dotyczacych Gminy radni mogg kierowac interpelacje 1 zapytania do Wéjta Gminy.

2. Interpelacje powinny dotyczy¢ spraw o istotnym znaczeniu dla Gminy, zawiera¢ zwi¢zte przedstawienie
stanu faktycznego i wynikajace z tego pytania.

3. Zapytania sktada si¢ w sprawach aktualnych problemow Gminy, a takze w celu uzyskania informacji
o konkretnym stanie.

4. Interpelacje i zapytania sktadane sa na piSmie do Przewodniczacego Rady Gminy, ktory przekazuje je
niezwlocznie Wojtowi Gminy.

5. Odpowiedzi udziela Wojt lub upowazniona przez niego osoba w terminie nie pozniej niz 14 dni.

6. Tres¢ interpelacji i zapytan oraz tres¢ odpowiedzi podawana jest w Biuletynie Informacji Publicznej,
na stronie internetowej Urzgdu Gminy oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy.

§ 41. 1. Radni moga tworzy¢ kluby liczace nie mniej niz 3 Radnych.

2. Kluby radnych moga opiniowa¢ sprawy bedace przedmiotem obrad Rady oraz wystgpowac z inicjatywa
uchwalodawcza, mogg wystepowac z wnioskami do Rady, W¢jta Gminy oraz Komisji.

3. Kluby Radnych dzialaja w oparciu o wlasny regulamin pracy.

4. Klubowi nie przystuguja uprawnienia kontrolne.

§ 42. 1. Z tytuhlu pracy w Radzie Gminy i jej organach Radnym przystugujg diety.
2. Zasady wyptaty diet ustalane sg uchwatag Rady Gminy.

3. Przy ustalaniu wysokosci diet bierze si¢ pod uwage funkcje pelnione w Radzie Gminy oraz przepisy
Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie maksymalnej wysokosci diet przystugujacych radnemu gminy.

§ 43. 1. Na wniosek zainteresowanych $rodowisk Rada Gminy moze wyrazi¢ zgod¢ na utworzenie
mlodziezowej Rady Gminy, majacej charakter konsultacyjny. Powotujac Mtodziezowa Rade Gminy nadaje jej
statut okreslajacy tryb wyboru jej cztonkow i zasady dzialania.

2. Z wlasnej inicjatywy lub na wniosek zainteresowanych srodowisk Rada Gminy moze utworzy¢ Gminng
Rade Senioréw, majaca charakter konsultacyjny, doradczy i inicjatywny. Powolujgc Gminng Rade Seniorow
nadaje jej statut, okreslajacy tryb wyboru jej cztonkow i zasady dziatania.

§ 44. 1. Rada Gminy moze zdecydowac o utworzeniu budzetu obywatelskiego.
2. W formie uchwaly Rada Gminy okre$la wymagania jakie powinien spetnia¢ budzet obywatelski, w tym:
1) wymogi formalne, jakim powinny odpowiadac zgtaszane projekty,

2) wymagang liczb¢ podpisow, przy czym nie moze ona by¢ wigksza od 0,1% mieszkancow terenu objetych
projektem,

3) zasady oceny projektow, w tym zgodnoS$ci z prawem, mozliwosci realizacji, wymogow formalnych i trybu
odwotania w przypadku odrzucenia projektu,

4) zasady glosowania nad projektami, ustalania wynikdéw i podawania ich do publicznej wiadomosci.
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§ 45. 1. Organem wykonawczym Gminy jest Wojt wybierany na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia
5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1277 z p6zn. zm.).

2. Wojt wykonuje uchwaty Rady Gminy, zadania okre$lone przepisami prawa i Statutem Gminy.
3. Wit kieruje biezacymi sprawami Gminy i reprezentuje ja na zewnatrz.

4. O$wiadczenie woli w imieniu Gminy w zakresie zarzadu mieniem sklada Wojt Gminy albo na podstawie
jego upowaznienia Zastgpca Wojta samodzielnie lub wraz z inng upowazniong osoba.

5. Do zadan Wojta Gminy nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie wszelkich spraw, w ktorych stanowi Rada Gminy, w tym zwlaszcza projektow uchwat
Rady, projektu budzetu i wnioskow,

2) okreslanie sposobu wykonywania uchwat Rady Gminy,
3) przygotowywanie sprawozdan ze swojej dziatalnosci,

4) ustalanie planu isposobu wykonywania budzetu, informowanie mieszkancow Gminy o zatozeniach
projektu budzetu, kierunkach polityki spoteczno-gospodarczej, wykorzystaniu §rodkéw budzetowych,

5) zacigganie zobowigzan majacych pokrycie w ustalonych w uchwale budzetowej kwotach wydatkow
w ramach upowaznien udzielonych przez Rade Gminy,

6) emitowanie papierow wartosciowych w ramach upowaznien udzielonych przez Rade Gminy,
7) dokonywanie wydatkow budzetowych,

8) zgtaszanie do Rady Gminy propozycji zmian w budzecie Gminy oraz wprowadzanie zmian we wilasnym
zakresie w ramach uprawnien udzielonych przez radg,

9) dysponowanie rezerwami budzetu Gminy,

10) blokowanie $§rodkéw budzetowych, w przypadkach okreslonych ustawa,

11) przedktadanie Radzie Gminy raportu o stanie Gminy,

12) zatrudnianie i zwalnianie kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych,

13) zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych szkot publicznych oraz dokonywanie podzialu $rodkow
poszczegdlnym placoéwkom oswiatowym w ramach uchwalonego budzetu,

14) wykonywanie zadan zleconych okreslonych odrebnymi przepisami i przyjetych na zasadzie porozumienia,
15) realizacja zadan z zakresu zapobiegania i likwidacji skutkow klesk zywiotowych,

16) podejmowanie czynnos$ci w sprawach nie cierpiacych zwloki, zwiazanych z bezposrednim zagrozeniem
interesu publicznego,

17) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow Urzedu Gminy oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy,

18) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
6. W realizacji zadan wlasnych Wojt Gminy podlega wytacznie Radzie Gminy.

7. Po uptywie kadencji Rady Gminy, Woéjt petni swoja funkcje do czasu objecia obowigzkow przez nowo
wybranego Woijta.

§ 46. 1. Rozstrzygnig¢¢ problemowych Wojt Gminy dokonuje w formie zarzadzen.

2. Zarzadzenia numerowane sg cyframi arabskimi oznaczajacymi liczbg¢ porzadkowa oraz cyframi roku
kalendarzowego. Nowa numeracja rozpoczyna si¢ z poczatkiem kazdego roku kalendarzowego.

3. Powinny one ponadto zawiera¢ dat¢ wydania, tytul, podstawe prawng, tre$¢ rozstrzygnigcia, termin
wejscia w zycie oraz postanowienia dotyczace obowigzywania poprzednich zarzadzen.

§ 47. 1. Protokoty z sesji Rady Gminy, z posiedzen Komisji Rady oraz uchwat Rady Gminy, Zarzadzenia
Wojta Gminy oraz opinie Komisji ewidencjonuje si¢ oddzielnie, wedlug nastgpujacych danych: liczba
porzadkowa, numer dokumentu, data odbycia lub przyjecia, rozstrzygany problem, uwagi.
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2. Tre§¢ wnioskow zgloszonych i przyjetych podczas sesji rady oraz podczas posiedzen Komisji
odnotowuje si¢ w protokolach ztych posiedzen oraz ewidencjonuje si¢ w oddzielnych rejestrach wedlug
danych: liczba porzadkowa, data zgloszenia, zglaszajacy, tres¢ wniosku, realizujacy, data przekazania, data
zatatwienia, sposob zatatwienia, uwagi.

§ 48. 1. Zadania Wojta Gminy wykonywane sg przy pomocy Urzedu Gminy.

2. Zasady dziatania Urzedu Gminy okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu, nadany przez Wojta
w formie zarzadzenia.

§ 49. 1. Wojt jest pracownikiem samorzadowym zatrudnionym w Urzedzie Gminy na podstawie wyboru.
2. Zastgpca Wojta jest powolywany w formie zarzadzenia przez Wojta.

3. Pracodawca Wojta jest Urzad Gminy. Czynno$ci w sprawach prawa pracy zwigzane z nawigzaniem
1 rozwigzaniem stosunku pracy wobec Wojta wykonuje Przewodniczacy Rady Gminy, a pozostale czynnos$ci
w sprawach prawa pracy Zastepca Wajta lub Sekretarz Gminy.

4. Wysokos¢ i sktadniki wynagrodzenia Wojta okresla kazdorazowo Rada Gminy.
5. Czynno$ci z zakresu prawa pracy oraz ustalania wynagrodzenia wobec Zastepcy Wojta wykonuje Wojt.

§ 50. 1. Nabor pracownikow, w tym na stanowiska kierownicze nastgpuje w sposOb otwarty
i konkurencyjny, przy zastosowaniu przepisow ustawy o pracownikach samorzadowych.

2. Skarbnika Gminy na wniosek W¢jta powoluje i odwotuje Rada Gminy.
3. Zatrudnianie pracownikow gminnych jednostek organizacyjnych nalezy do kierownikdéw tych jednostek.

Rozdzial 7.
Postanowienia koncowe

§ 51. 1. Zasady itryb oglaszania aktow prawa miejscowego okresla ustawa z dnia 20 lipca 2000r.
o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych aktow prawnych (t.,j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1461).

2. Przepisy porzadkowe oglasza si¢ poprzez wywieszenie ich tresci na tablicy informacyjnej w Urzedzie
Gminy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Podlaskiego
o ile tak stanowig przepisy szczegolne.

3. Urzad Gminy prowadzi zbiér aktow prawa miejscowego dostgpny do powszechnego wgladu w jego
siedzibie w godzinach pracy.

§ 52. 1. Pozostale zasady prowadzenia dokumentacji organéw Gminy reguluje instrukcja kancelaryjna.

2. Zasady obslugi interesantdw, organizacj¢ i zasady funkcjonowania Urzedu Gminy okresla Regulamin
Organizacyjny, nadany przez Wojta Gminy.
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Zatacznik Nr 1 do Zatacznika

WYKAZ JEDNOSTEK POMOCNICZYCH - SOLECTW GMINY SZYPLISZKI

Lp. Nazwa solectwa Wies lub czes¢ wsi wehodzgca w sklad sotectwa
1 Adamowizna Adamowizna
2 Aleksandrowka Aleksandrowka
3 Andrzejewo Andrzejewo, Szymanowizna
4 Becejly Becejly
5 Biatobtota Bialoblota
6 Bilwinowo Bilwinowo
7 Budzisko Budzisko
8 Deksznie Deksznie
9 Debniak Dgbniak
10 Debowo Debowo
11 Fornetka Fornetka
12 | Glgboki Row Gleboki Row
13 Grauze Nowe Grauze Nowe
14 Grauze Stare Grauze Stare
15 | Jasionowo Jasionowo
16 | Jegliniec Jegliniec
17 Jeziorki Jeziorki
18 Kaletnik 1T Kaletnik numery doméw 1 do 30
19 | Kaletnik I Kaletnik numery doméw od 31 do 81 a
20 | Klonorejsc¢ Klonorejsé
21 Kociotki Kociotki
22 | Krzywolka Krzywolka
23 | Kupowo-Folwark Kupowo-Folwark
24 Lipniak Lipniak
25 Lipowo Lipowo, Szury
26 | Lowocie Lowocie
27 | Majdan Majdan
28 Mikotajowka Mikotajowka
29 Olszanka Olszanka
30 | Podwojponie Podwojponie
31 Pokomsze Pokomsze
32 Polule Polule
33 Postawelek Postawelek
34 | Przejma Mata Przejma Mata
35 Przejma Wielka Przejma Wielka
36 | Przejma Wysoka Przejma Wysoka
37 Romaniuki Romaniuki
38 Rybalnia Rybalnia
39 Sadzawki Sadzawki
40 Sitkowizna Sitkowizna
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41 Stobodka Stobodka

42 | Szypliszki Szypliszki

43 Wesotowo Wesotowo

44 Wegielnia Wegielnia

45 Wiatrotuza Druga Wiatroluza Druga
46 Wojponie Wojponie

47 | Wygorzel Wygorzel

48 Zaboryszki Zaboryszki

49 | Zubryn Zubryn

50 | Zyrwiny Zyrwiny

51 Czerwonka Czerwonka, Szelment
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Zatacznik Nr 2 do Zatacznika
GMINA SZYPLISZKI - GRANICE SOLECTW

SOLECTWA GMINY SZYPLISZKI
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