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UCHWALA NR XXVI/172/12
RADY GMINY MASLOW

z dnia 25 pazdziernika 2012 r.

nadania statutu Samorzadowemu Zespolowi Obslugi Oswiaty w Maslowie

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 819, art. 9 ust. 1, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, art. 40 ust. 2 pkt 2, art. 42 ustawy
z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.); art. 5 ust.
7 pkt 31 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pdzn. zm.); art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2009r. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zm.) Rada Gminy Mastow uchwala, co nastepuje:

§ 1. Nadaje si¢ Statut Samorzadowemu Zespolowi Obstugi Oswiaty w Mastowie, w brzmieniu
stanowigcym zalacznik nr 1 do uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Kierownikowi Samorzadowego Zespotu Obstugi Os$wiaty
w Mastowie w Mastowie.

§ 3. Traci moc zalacznik do Uchwaly Nr XVI/163/2000 Rady Gminy Mastéw z dnia 09.11.2000r.
w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Mastow Zespolu Obslugi O$wiaty i1 Kultury
w Mastowie; Uchwata Nr XVII/130/08 z dnia 28 lutego 2008r. w sprawie zmiany statutu Zespotu Obstugi
Oswiaty 1 Kultury w Mastowie; Uchwata nr XXVII/215/08 z 30 grudnia 2008r. w sprawie zmiany uchwaty nr
XV1/163/2000 Rady Gminy Mastéw z dnia 09.11.2000r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy
Mastow Zespotu Obstugi Oswiaty i Kultury w Mastowie; Uchwata Nr XVII/130/08 z dnia 28 lutego 2008r.
w sprawie zmiany statutu Zespolu Obstugi Oswiaty i Kultury w Mastowie; Uchwata nr XV/91/11 z 01 grudnia
2011 r. wsprawie zmiany uchwaly Nr XVI/163/2000 Rady Gminy Mastow z dnia 09 listopada 2000r.
w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Mastow Zespolu Obstugi Oswiaty i Kultury
w Mastowie, zmienionej uchwata Nr XVII/130/08 Rady Gminy Mastow z dnia 28 lutego 2008 roku w sprawie
zmiany statutu Zespotu Obstugi Oswiaty i Kultury w Mastowie oraz uchwatg Nr XXVII/215/08 Rady Gminy
Mastéw z dnia 30 grudnia 2008r.

§ 4. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.
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Przewodniczacy Rady Gminy
Maslow

mgr Sylwester Wojtyna
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Zatgcznik do Uchwaly Nr XXVI/172/12
Rady Gminy Mastow
z dnia 25 pazdziernika 2012 r.

Statut Samorzadowego Zespolu Obslugi Oswiaty w Maslowie

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Samorzadowy Zespol Obshugi Oswiaty w Maslowie zwany dalej w tresci statutu zespotem dziata na
podstawie:

-uchwaty Nr XVI/163/2000 Rady Gminy Mastow z dnia 09.11.2000r. w sprawie utworzenia jednostki
organizacyjnej Gminy Mastéw Zespolu Obstugi Oswiaty i Kultury w Mastowie, zmienionej uchwala Nr
XVII/130/08 z dnia 28 lutego 2008r, uchwatg nr XXVII/215/08 z 30 grudnia 2008r., uchwatg nr XV/91/11
z 01 grudnia 2011 .

- ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (tj. Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.),
- ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001, Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240 z pdzn.
zm.),

- niniejszego statutu.
§ 2. Samorzadowy Zespdt Obstugi Oswiaty w Mastowie jest jednostka organizacyjng Gminy Mastow.
§ 3. Siedziba Zespohu znajduje si¢ w budynku Domu Ludowego w Woli Kopcowej. ul. Swietokrzyska 86.
§ 4. Zespot uzywa pieczeci podtuznej o nastgpujacej tresci:
Samorzadowy Zespot Obstugi Oswiaty w Mastowie
Wola Kopcowa, ul. Swigtokrzyska 86, 26-001 Mastow

Rozdzial 2.
Cele i zadania

§ 5. Obszarem dziatania Zespotu jest teren Gminy Mastow.
§ 6. Do zadan Zespotu nalezy:

1) obstuga finansowa jednostek i merytoryczna w zakresie zadan o$wiatowych nalezacych do kompetencji
gminy,
2) inne zadania nie wymienione wyzej a wynikajace z potrzeb obstugiwanych jednostek.

§ 7. Realizacja zadan, o ktorych mowa w § 6 dotyczy w szczegdlnosci:

1. Prowadzenie scentralizowanej obstugi finansowo-ksiggowej: prowadzenie ksigg rachunkowych,
przeprowadzanie inwentaryzacji, wycena aktywow ipasywoéw oraz ustalanie wyniku finansowego,
sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostek.

2. Naliczanie wynagrodzen i innych $wiadczen naleznych pracownikom obstugiwanych jednostek
3. Prowadzenie rozliczen z ZUS i Urzedem Skarbowym.

4. Sporzadzanie sprawozdan statystycznych oraz innych sprawozdan wymaganych w zakresie zadan
powierzonych realizowanych przez gming szczegélnie w zakresie zadan rzeczowych, zatrudniania,
wynagrodzen, zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
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5. Doradztwo w zakresie gospodarki finansowej jednostek, dotyczace planowania finansowego oraz
prawidtowej realizacji planu finansowego.

6. Organizowanie dowozu dzieci do szkét.

7. Wykonywanie zadan zwiazanych z przyznawaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla
uczniow zamieszkatych na terenie gminy oraz pomocy finansowej dla pracodawcoéw zatrudniajacych
pracownikéw mtodocianych.

8. Nadzor nad spelnianiem obowigzku nauki od 16 do 18 roku zycia.

9. Koordynowanie spraw prawno — organizacyjnych szkot w tym w szczegolno$ci arkuszy organizacji
szkot.

10. Koordynowanie procesu doksztalcania nauczycieli oraz prac zwigzanych z prowadzeniem egzamindw
nauczycieli ubiegajacych si¢ o stopien awansu zawodowego nauczyciela mianowanego.

11. Koordynowanie prac zwiazanych z konkursami na stanowiska dyrektoréw szkot.

12. Wspotpraca z dyrektorami jednostek w planowaniu 1iudzielaniu zaméwien publicznych aw
szczegolnosci w przeprowadzaniu postgpowan przetargowych, zgodnie z ustawa Pzp.

13. Prowadzenie obstugi Komisji Oswiaty, Kultury, Opieki Spolecznej i Promocji Gminy dziatajacej przy
Radzie Gminy.

Rozdzial 3.
Zarzadzanie i organizacja Zespolu

§ 8. 1. Zespotem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Kierownik.

2. Kierownik dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy.
W zakresie spraw przekraczajacych udzielone pelnomocnictwo wymagana jest kazdorazowo decyzja Wojta
Gminy.

3. Zwierzchnikiem shuzbowym Kierownika Zespotu jest Wojt Gminy Mastow, ktory zawiera z nim umowe
0 prace.

§ 9. Do zadan Kierownika nalezy w szczego6lnoS$ci:

1. sporzadzanie i realizowanie planu finansowego Zespotu,

2. organizacja i biezgcy nadzor nad wykonywaniem zadan Zespotu,
3. bezposredni nadzor nad jednostkami prowadzonymi przez gmine,
4. prowadzenie spraw osobowych pracownikow Zespotu.

§ 10. W sktad Zespotu wchodza nastgpujace stanowiska pracy:

1. Kierownik Zespotu

2. Glowny Ksiggowy

3. Stanowisko ds. ptac

4. Stanowisko ds. ksiggowosci

5. Stanowisko ds. stypendiow szkolnych

6. Opiekunowie dowozu dzieci

7. Konserwator/robotnik gospodarczy

§ 11. Szczegdtowy zakres obowigzkow poszczegodlnych pracownikow Zespotu okresla Kierownik Zespotu,
ktory w stosunku do nich petni role pracodawcy.

Rozdzial 4.
Realizacja zadan

§ 12. 1. Obsluga szkot realizowana bedzie w oparciu o porozumienie zawarte pomigdzy Kierownikiem
Zespotu a Dyrektorem Szkoty.



Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Swigtokrzyskiego -5- Poz. 3094

2. Porozumienie okresla¢ bedzie szczegdtowo zakres powierzonych zespotowi zadan, sposob ich realizacji
i obieg dokumentow.

§ 13. Zespot jest zobowigzany gromadzi¢ dokumentacj¢ w zakresie zawartych porozumien i ich realizacji.

Rozdzial S.
Gospodarka finansowa Zespolu

§ 14. 1. Zespot prowadzi gospodarke finansowg w formie jednostki budzetowej, na podstawie wiasnego
planu finansowego.

2. Kierownik zespotu sktada wniosek budzetowy okreslajacy srodki niezbedne na funkcjonowanie Zespotu
w terminach okreslonych w uchwale o procedurze uchwalania budzetu gminy.

3. Kierownik zespolu przygotowuje plan finansowy Zespotu w oparciu o uktad wykonawczy budzetu
gminy na rok budzetowy.

4. Kierownik zespotu realizuje plan finansowy i ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidlowe wykorzystanie
srodkow.

Rozdzial 6.
Nadzér i kontrola nad dzialalnos$cia Zespotu

§ 15. 1. Rada Gminy realizuje uprawnienia kontrolne wzgledem Zespotu. Rada Gminy dokonuje
okresowych kontroli i oceny dziatalno$ci Zespotu w szczegdlnosci w zakresie:

- realizacji zadan statutowych, a w tym dostepnos$¢ i poziom $wiadczonych ustug,
- realizacji planu finansowego Zespotu.

2. Kontrole prawidtowos$ci gospodarki finansowej Zespotu sprawuja Wojt Gminy Mastow oraz Skarbnik
Gminy.

Rozdzial 7.
Postanowienia koncowe

§ 16. Zmiany w niniejszym statucie mogg by¢ dokonywane jedynie uchwala Rady Gminy.

Przewodniczacy Rady Gminy
Mastow

mgr Sylwester Wojtyna
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