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Poz. 1939

UCHWALA NR LXI1.592.2024
RADY GMINY MINSK MAZOWIECKI

z dnia 1 lutego 2024 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Minsk Mazowiecki

Na podstawie art. 3 ust. 1, art. 18 ust. 2 pkt. 1, art. 22, art. 40 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023r., poz.40ze zm.) oraz art.4 ust. 1iart. 13 pkt 2 ustawy z dnia
20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych aktow prawnych (Dz.U. z2019r.,
poz. 1461 z ze zm.) uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Minsk Mazowiecki w brzmieniu ustalonym w zalaczniku do niniejszej
uchwaly.

§ 2. Z dniem wejsScia w zycie niniejszej uchwaly traci moc uchwala Rady Gminy Minsk Mazowiecki
Nr XI1.107.19 z dnia 24 pazdziernika 2019 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Minsk Mazowiecki.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Gminy Minsk Mazowiecki

Przemyslaw Pawel Wojda
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Zatgcznik do uchwaty Nr LX11.592.2024
Rady Gminy Misk Mazowiecki
z dnia 1 lutego 2024 r.

SPIS TRESCI

Rozdziat | Postanowienia ogdlne

Rozdziat Il Cele, zakres dziatania i zadania Gminy
Rozdziat Il Organizacja wewnetrzna i tryb pracy organéw gminy
. Rada

. Postanowienia ogdlne

. Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy Rady

. Sesje Rady

. Komisje Rady

. Komisja Rewizyjna

. Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji

. Radni

. Wit

Rozdziat IV Gospodarka finansowa Gminy
Rozdziat V Sotectwa

W N U D WN R D>

Rozdziat VI Jednostki organizacyjne Gminy

Rozdziat VIl Zasady dostepu do dokumentéw i korzystania z nich
Rozdziat VIII Postanowienia przejsciowe i koncowe

Zatgczniki do Statutu Gminy

Zatgcznik Nr | Wzér herbu Gminy

Zatgcznik Nr 2 Wz6r Sztandaru Gminy

Zatgcznik Nr 3 Wykaz sotectw w Gminie

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne

§ 1. Gmina Minsk Mazowiecki zwana dalej ,,Gming” jest wspdlnotg samorzadowg osdb
zamieszkujgcych na terenie gminy.

§ 2. Gmina potozona jest w wojewddztwie mazowieckim, powiecie minskim i obejmuje
obszar 112 km?2.

§ 3. 1. Gmina posiada herb, ktérego wzor graficzny przedstawia zatacznik Nr | do Statutu.
2. Gmina posiada sztandar, ktdrego wzor graficzny przedstawia zatgcznik Nr 2 do Statutu.
O sktadzie pocztu sztandarowego i udziale sztandaru w uroczystosciach decyduje Woijt.
3. Pieczecig urzedowg Gminy jest piecze¢ okragta z godtem Rzeczypospolitej Polskiej

w srodku oraz z napisem w otoku ,,Gmina Minisk Mazowiecki”.
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§ 4. Siedzibg organdéw Gminy jest miasto Minsk Mazowiecki.

§ 5. 1. O ustroju Gminy stanowi jej Statut, ktéry nie moze by¢ sprzeczny z ustawg o
samorzadzie gminnym zwang dalej ,ustawga” i innymi ustawami.

2. Gmina posiada osobowos¢ prawna.

3. Zadania publiczne o znaczeniu lokalnym nie zastrzezone ustawami na rzecz innych
podmiotéw Gmina wykonuje we wfasnym imieniu i na wtasng odpowiedzialnosc.

4. Samodzielnos¢ Gminy podlega ochronie sgdowe;.

§ 6. llekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:

1) Gminie, nalezy przez to rozumieé wspdlnote samorzagdowaq oraz terytorium Gminy
Minsk Mazowiecki,

2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Misk Mazowiecki,

3) Przewodniczgcym Rady - nalezy przez to rozumieé Przewodniczgcego Rady Gminy
Minsk Mazowiecki,

4) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Minsk Mazowiecki,

5) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzagd Gminy w Minsku Mazowieckim,

6) ustawie o samorzadzie gminnym - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym,

7) ustawie o pracownikach samorzgdowych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych,

8) kodeksie wyborczym - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 5 stycznia 2011 r.
kodeks wyborczy,

9) BIP — nalezy przez to rozumiec Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Minsk
Mazowiecki.

ROZDZIAL 1l
Cele, zakres dziatania i zadania Gminy

§ 7. Celem dziatania Gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspdlnoty, tworzenie
warunkéw dla racjonalnego i harmonijnego rozwoju Gminy oraz warunkdw dla petnego
uczestnictwa obywateli w zyciu wspdlnoty.

§ 8. Dla realizacji celu okreslonego w Statucie Gmina wykonuje zadania wiasne
i zZlecone z zakresu administracji rzgdowej oraz przyjete do wykonania na podstawie
porozumien.

§ 9. Mieszkaricy Gminy jako wspdlnota samorzgdowa podejmujg rozstrzygniecia
w gtosowaniu powszechnym, poprzez wybory, referenda i konsultacje przeprowadzane wg
zasad i trybu okreslonego w odrebnych przepisach lub za posrednictwem organdow gminy.
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ROZDZIAL 111
Organizacja wewnetrzna i tryb pracy organéw gminy

§ 10. 1. Organami Gminy s3:
1) Rada Gminy,
2) Wajt Gminy.
2. Organy gminy wykonujg swoje zadania przy pomocy Urzedu oraz gminnych jednostek
organizacyjnych.
3. Dziatalnos¢ organdw Gminy jest jawna. Ograniczenia jawnosci mogg wynikac wytgcznie
z ustaw.
4. Jawnos¢ dziatania organéw Gminy obejmuje w szczegdlnosci prawo Obywateli
do uzyskiwania informacji, wstepu na sesje Rady i posiedzenia jej komisji, a takze dostepu do
dokumentdéw wynikajgcych z wykonywania zadan publicznych, w tym protokotéw sesji Rady
i posiedzern Komisji Rady.
5. Mieszkancy Gminy zostajg powiadomieni o terminach i porzadku obrad sesji Rady
co najmniej na 6 dni przed sesjg poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogtoszen
w Urzedzie oraz poprzez zamieszczenie na stronie BIP. Powyzsze nie ma zastosowania
do sesji nadzwyczajne;.
6. Protokoty z sesji zamieszczane sg w BIP oraz sg do wglgdu w Biurze Rady.

Rada
Postanowienia ogdlne

§ 11. Rada liczy 15 radnych wybranych w wyborach powszechnych na podstawie ustawy
Kodeks wyborczy na 5-letnig kadencje.

§ 12. 1. Rada obraduje na sesjach.
2. Rada rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy nalezgce do jej
kompetencji.
3. W sprawach nie wymagajgcych rozstrzygnie¢ w drodze uchwat, Rada moze podejmowad:
1) stanowiska,
2) oswiadczenia,
3) apele — zawierajgce wezwania adresatéw do podjecia inicjatywy czy zadania badz
zaniechania.
4. Do stanowisk, oswiadczen i apeli stosuje sie przewidziany w Statucie tryb zgtaszania
inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.
5. Rada dziata zgodnie z uchwalonym planem pracy.
6. Na ostatniej sesji w roku Rada na wniosek Przewodniczgcego uchwala ramowy plan pracy
Rady i sposoby jego realizacji w nastepnym roku.
7. Rada w kazdym czasie moze dokona¢ zmian i uzupetnien plandw wskazanych w ust.
5i6.
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§ 13. 1. Rada moze nadac osobie szczegdlnie zastuzonej dla Gminy Minsk Mazowiecki tytut:
»Zastuzony dla Gminy Minsk Mazowiecki” badz tytut: ,,Honorowy Obywatel Gminy Minsk
Mazowiecki”.

2. Zasady nadania tytutu Zastuzonego dla Gminy Minsk Mazowiecki i tytutu Honorowego
Obywatela Gminy Minsk Mazowiecki Rada Gminy okresla w odrebnej uchwale.

Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy Rady

§ 14. 1. Na pierwszej sesji Rada, w gtosowaniu tajnym w obecnosci co najmniej potowy
ustawowego sktadu Rady wybiera ze swego grona Przewodniczgcego

i Wiceprzewodniczgcego Rady bezwzgledng wiekszoscig gtosow. Wnioski pisemne w sprawie
zgtoszenia kandydatéw na Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczgcego Rady mogg zgtaszaé
grupy radnych w liczbie 3.

2. Funkcji Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady nie mozna faczy¢ z funkcja
cztonka Komisji Rewizyjnej i cztonka Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji.

3. W czasie trwania kadencji Rada moze odwota¢ Przewodniczgcego, Wiceprzewodniczgcego
Rady.

4. Odwotanie z petnienia funkcji Przewodniczgcego lub Wiceprzewodniczgcego nastepuje w
trybie i na zasadach okreslonych w § 45.

5. Rezygnacja z petnienia funkcji Przewodniczacego i Wiceprzewodniczgcego wymaga
podjecia w ciggu | miesigca od dnia ztozenia rezygnacji uchwaty w sprawie przyjecia
rezygnacji - w gtosowaniu jawnym, zwyktg wiekszoscig gtoséw, w obecnosci co najmniej
potowy sktadu Rady.

§ 15. 1. Do zadan Przewodniczgcego Rady nalezy wytacznie:
1) organizowanie pracy Rady i prowadzenie obrad Rady,
2) zwotywanie i przygotowywanie sesji, w tym:
a) przyjmowanie projektéw uchwat od Wéjta,
b) przekazywanie projektéw uchwat do zaopiniowania wtasciwym komisjom,
2. Przewodniczgcy moze wyznaczy¢ do wykonywania swoich zadan Wiceprzewodniczacego
Rady;
3. Przewodniczacy i Wiceprzewodniczgcy Rady mogg interweniowac u Waéjta w sprawach
zgtaszanych przez radnych, sottysow i mieszkancow Gminy.
4. Przewodniczacy/Wiceprzewodniczacy petnig dyzury w Urzedzie w lokalu Rady.

Sesje Rady

§ 16. 1. Rada obraduje zgodnie z planem pracy na sesjach zwotywanych przez
Przewodniczgcego, nie rzadziej niz | raz w kwartale.

2. Rada odbywa sesje bez wzgledu na plan pracy Rady zwotywane na wniosek Wéjta lub
co najmniej % ustawowego sktadu Rady.
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3. Przewodniczacy Rady jest obowigzany zwofac sesje Rady na dzien przypadajgcy w ciggu
7 dni od daty ztozenia wniosku.

4. Na wniosek Wojta, po uzgodnieniu z Przewodniczgcym Rady planowany termin sesji,
okreslony w planie pracy Rady, w uzasadnionych przypadkach, moze ulec zmianie.

5. Dla nadania odpowiedniego wyrazu szczegdlnym wydarzeniom w zyciu Gminy,
Przewodniczacy ma mozliwos¢ zwotania uroczystej sesji Rady, z tym, ze porzadek tej sesji
obejmuje wytgcznie realizacje celu jej zwotania. Porzagdek uroczystej sesji Rady moze nie
zawierac przyjecia protokotu z poprzedniej sesji rady, sprawozdania z dziatalno$ci Wojta

i wolnych wnioskow.

§ 17. 1. Pierwszg sesje nowo wybranej Rady zwotuje komisarz wyborczy na dzien
przypadajacy w ciggu 7 dni po uptywie kadencji Rady.

2. Pierwszg sesje Rady nowej kadencji otwiera i prowadzi, do czasu wyboru
Przewodniczgcego Rady, najstarszy wiekiem radny obecny na sesji.

3. Przewodniczacy obrad, o ktérym mowa w ust.2, odbiera po otwarciu sesji Slubowanie
od radnych wedtug roty okreslonej w ustawie.

§ 18. 1. O terminie i miejscu sesji Rady zawiadamia sie w skuteczny sposdb radnych
najpdzniej na 6 dni przed terminem obrad.

2. Do zawiadomienia o sesji nalezy zatgczy¢ porzadek obrad oraz projekty uchwat.

3. Wszelkie materiaty na sesje przekazuje sie radnym drogg elektroniczng na dedykowane
adresy email. Uznaje sig, ze materiaty przestane drogg elektroniczng sg dostarczone z dniem,
w ktérym wprowadzono je do Srodka komunikacji elektronicznej, w taki sposéb, ze radny
mogt zapoznac sie z ich trescia.

4. Istnieje rowniez mozliwos¢ tradycyjnego dostarczania zawiadomien i projektéw uchwat

w wersji dokumentdw papierowych poprzez doreczanie pod wskazany adres dla tych
radnych, ktérzy wczesdniej ztozg takie o$wiadczenie woli.

5. W razie nie dotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. |, Rada moze podja¢ uchwate

o odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczeniu sesji moze byé
zgtoszony przez radnego tylko na poczatku obrad, przed przyjeciem porzadku ses;ji.
Powyzsze nie ma zastosowania do sesji nadzwyczajne;j.

§ 19. Przed kazdg sesjg Przewodniczacy Rady ustala szczegdtowg liste oséb zaproszonych
na sesje.

§ 20. W4jt moze udziela¢ Radzie pomocy organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu sesji.

§ 21. 1. Sesje Rady sg jawne.
2. Ograniczenia jawnosci mogg wynika¢ wytgcznie z ustaw.
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§ 22. Uchwaty rady gminy zapadajg zwykta wiekszoscig gtosow w obecnosci co najmniej
potowy ustawowego sktadu rady, w gtosowaniu jawnym, chyba ze ustawa stanowi inaczej.

§ 23. 1. Sesja odbywa sie w zasadzie na jednym posiedzeniu. Jednakze na wniosek
przewodniczacego obrad, Wéjta lub % ustawowego sktadu Rady, Rada moze postanowic

0 przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na drugim
posiedzeniu tej samej sesji.

2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. | mozna postanowic¢ w szczegdélnosci

ze wzgledu na niemozliwos¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznos¢ jego rozszerzenia,
potrzebe uzyskania dodatkowych materiatéw lub inne nieprzewidziane przeszkody,
uniemozliwiajace Radzie wiasciwe obradowanie lub rozstrzygniecie spraw.

§ 24. 1. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie gtosowania przewodniczgcy
obrad przerywa obrady i jezeli nie mozna zwotaé quorum wyznacza nowy termin posiedzenia
tej samej sesji, z tym ze uchwaty podjete do tego momentu zachowujg swojg moc.

2. Fakt przerwania obrad w zwigzku z brakiem quorum odnotowuje sie w protokole.

§ 25. 1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez przewodniczgcego obrad formuty:
»otwieram sesje Rady Gminy Minsk Mazowiecki”.

2. Po otwarciu sesji przewodniczacy obrad stwierdza na podstawie listy obecnosci
prawomocnos$¢ obrad, a w przypadku braku quorum stosuje sie odpowiednio
postanowienie § 24.

§ 26. 1. Po stwierdzeniu okolicznosci, o ktdrych mowa w § 25 ust. 2 przewodniczacy obrad
przedstawia Radzie porzadek obrad przestany przy zawiadomieniu o zwotaniu sesji.
2. O uzupetnienie badz zmiane w porzadku obrad sesji moze wystgpi¢ Wojt, komisje Rady,
kluby radnych oraz radny, zgtaszajgc wniosek w tej sprawie.
3. Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku bezwzgledng wiekszoscig gtoséw ustawowego
sktadu Rady, z zastrzezeniem ust. 4.
4. Gdy zmiana dotyczy porzgdku obrad sesji zwotanej w trybie § 16 ust. 2, na wprowadzenie
zmian w porzgdku wymagana jest dodatkowo zgoda wnioskodawcy.
5. Na wniosek Wdijta, Przewodniczgcy Rady jest obowigzany wprowadzi¢ do porzadku obrad
najblizszej sesji projekt uchwaty, ktéry wptynat do Rady co najmniej na 7 dni przed dniem
rozpoczecia sesji rady.
6. Porzadek obrad sesji zwotanej zgodnie z planem pracy winien przewidywac:
1) przyjecie przez Rade protokotu z poprzedniej sesji, ktéry nie musi by¢ odczytywany
w toku sesji,
2) sprawozdanie z dziatalnosci Wéjta za okres miedzy sesjami. Sprawozdanie sktada Wajt
lub wyznaczony przez niego pracownik.
3) wolne wnioski.
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§ 27. 1. Przewodniczacy obrad prowadzi je wedtug uchwalonego porzadku, otwierajgc
i zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy obrad udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen, moze takze

w uzasadnionych przypadkach udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.

§ 28. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym ich przebiegiem, zwtaszcza nad
zwieztoscig wystgpien radnych oraz innych osdb uczestniczgcych w sesji.

2. Przewodniczgcy obrad moze czyni¢ radnym uwagi dotyczgce tematu, formy i czasu
trwania ich wystgpien.

3. Jezeli temat lub sposdb wystgpienia albo zachowania radnego w sposdb oczywisty
zaktécajg porzadek obrad, bgdz uchybiajg powadze sesji, przewodniczacy obrad przywotuje
radnego do porzadku, a gdy przywotanie nie odniosto skutku, moze odebra¢ mu gtos,
nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do 0sdb zaproszonych na sesje

i do publicznosci.

5. Przewodniczgcy obrad moze w sytuacjach szczegdlnych ograniczy¢ czas wystgpien radnych
czy innych 0sob uczestniczacych w sesji do okreslonej przez Przewodniczgcego liczby minut
za wyjatkiem raportu o stanie gminy.

§ 29. 1. Na wniosek radnego przewodniczacy obrad przyjmie do protokofu sesji wystgpienie
radnego zgtoszone na pismie, lecz nie wygtoszone w toku obrad, informujgc o tym
niezwtocznie Rade.
2. Przewodniczacy obrad moze udzielaé gtosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskow natury
formalnej, a w szczegdlnosci:

1) stwierdzenia quorum,

2) zdjecia okres$lonego tematu z porzadku obrad,

3) zamkniecia listy méwcéw lub kandydatéw,

4) ograniczenia czasu wystgpien dyskutantéw,

5) przerwania, odroczenia lub zamkniecia obrad,

6) w sprawie przestrzegania regulaminu obrad.
3. Whnioski formalne przewodniczgcy obrad poddaje pod dyskusje radnym dopuszczajgc
w dyskusji dwa gtosy ,,za” i dwa glosy ,,przeciwko” wnioskowi, po czym rozstrzyga sie sprawe
w gtosowaniu jawnym zwyktg wiekszoscig gtoséw, chyba ze ustawa stanowi inaczej.
Powyzsze nie ma zastosowania do wnioskow formalnych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, 3, 4
i6.
4. Przewodniczacy obrad zarzadza przerwy w obradach ses;ji.

§ 30. 1. Po wyczerpaniu porzgdku obrad przewodniczgcy obrad konczy sesje, wypowiadajgc
formute ,zamykam sesje Rady Gminy Mirisk Mazowiecki”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza sie za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktdra objeta wiecej niz jedno posiedzenie.



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Mazowieckiego -9- Poz. 1939

§ 31. 1. Po ogtoszeniu zamkniecia sesji przez przewodniczgcego obrad Rada jest zwigzana
uchwatami podjetymi na tej sesji.

2. Uchylenie lub zmiana podjetych uchwat moze nastgpi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty
podjetej w taki sposéb w jaki byta uchwalona.

§ 32. 1. Z obrad kazdej sesji Rady sporzadzany jest protokdt, w ktérym muszg by¢
odnotowane podejmowane rozstrzygniecia.

2. Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci radnych i sottyséw, teksty przyjetych przez Rade
uchwat, opinii i wnioskdw, oswiadczenia i inne dokumenty ztozone na rece
przewodniczgcego obrad.

3. Protokét sesji wyktada sie do publicznego wgladu w siedzibie Urzedu w lokalu Rady

w terminie 21 dni od daty odbycia sesji oraz na nastepnej ses;ji.

4. Przed przyjeciem protokotu z poprzedniej sesji radni mogg zgtaszac poprawki

i uzupetnienia do niego, przy czym o ich uwzglednieniu decyduje Rada w drodze gtosowania
jawnego.

5. W przypadku nie zgtoszenia uwag i zastrzezen do protokotu, protokét uwaza sie za przyjety
bez gtosowania.

§ 33. 1. Protokdt sesji Rady powinien odzwierciedlad jej rzeczywisty przebieg,
a w szczegolnosci zawieradé:
1) stwierdzenie prawomocnosci obrad,
2) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,
3) numer, date i miejsce, godzine rozpoczecia i zakonczenia obrad,
4) porzadek obrad w tym opis sposobu dokonania ewentualnych zmian w porzadku
obrad, okolicznosci odroczenia, bgdZ zamkniecia ses;ji,
5) numery i tytuty podjetych uchwat,
6) tresc zgtoszonych wnioskéw ze wskazaniem wnioskodawcéw,
7) odnotowanie zgtoszenia pisemnych wystgpien zatgczonych do protokotu,
8) wykaz przebiegu gtosowan z wyszczegdlnieniem:
a) liczby radnych obecnych na sali w trakcie gtosowania;
b) sumy gtoséw ,,za”, ,przeciw” lub ,wstrzymujgcych sie”;
c) w przypadku gtosowania jawnego - sposobu gtosowania przez poszczegdlnych
radnych z wyjgtkiem gtosowan w sprawach o charakterze formalnym (wykaz
gtosowan).
2. Protokoty sesji numeruje sie kolejnymi cyframi rzymskimi odpowiadajgcymi numerowi
sesji w danej kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.

§ 34. Sprawy rozpatrywane na sesjach Rada rozstrzyga podejmujac uchwaty, ktdre sg
odrebnymi dokumentami z wyjatkiem spraw o charakterze proceduralnym odnotowywanych
w protokole ses;ji.
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§ 35. Inicjatywe uchwatodawczg posiada:
1) Wijt,
2) grupa radnych w liczbie 3,
3) komisje Rady,
4) kluby radnych,
5) grupa mieszkancow na zasadach okreslonych w ustawie i odrebnej uchwale Rady.

§ 36. Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposdb czytelny, odzwierciedla¢ ich
rzeczywistg tres¢ i zawieraé przede wszystkim :

1) numer, date i tytut,

2) podstawe prawna,

3) doktadng merytoryczng tres¢ uchwaty,

4) okreslenie organu, ktéremu powierza sie wykonanie uchwaty,

5) termin wejscia w zycie uchwaty i ewentualnie czas jej obowigzywania,

6) uzasadnienie,

7) w razie koniecznosci inne elementy (czes¢ opisowa, wyjasnienia, zatgczniki).

§ 37. 1. W gtosowaniu biorg udziat wytacznie radni.

2. Przed gtosowaniem przewodniczacy obrad moze sprawdzi¢ quorum na sesji Rady.

3. W gtosowaniu dotyczgcym rozstrzygnie¢ w formie uchwaty radny oddaje gtos: ,,za”,
»przeciw” lub ,,wstrzymuje sie od gtosu”. Zasada ma zastosowanie zaréwno w gtosowaniu
jawnym jak i tajnym.

4. Radny nie moze braé udziatu w gtosowaniu w Radzie i Komisjach, jezeli dotyczy ono jego
interesu prawnego.

§ 38. 1. Uchwaty Rady wraz z uzasadnieniem podpisuje Przewodniczgcy Rady lub
Wiceprzewodniczacy, jezeli przewodniczyt obradom.

2. W przypadku | sesji nowo wybranej Rady, uchwate o wyborze Przewodniczgcego Rady
podpisuje przewodniczacy obrad (§ 17 ust. 2).

§ 39. Uchwaty Rady numeruje sie uwzgledniajgc numer sesji - cyframi rzymskimi, kolejny
numer uchwaty - cyframi arabskimi i rok podjecia uchwaty.

§ 40. Reasumpcja gtosowania moze odby¢ sie jedynie na wniosek radnego po
przegtosowaniu przez rade.

§ 41. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod gtosowanie precyzuje
i ogtasza zebranym proponowang tresé w taki sposob, aby jej redakcja byta przejrzysta,
a wniosek nie budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.
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2. W pierwszej kolejnosci przewodniczgcy obrad poddaje pod gtosowanie wniosek jego
zdaniem najdalej idacy, ktéry moze wykluczyé potrzebe gtosowania nad pozostatymi
whnioskami.

3. W przypadku gtosowania w sprawie wyboru oséb, przewodniczacy obrad przed
zamknieciem listy kandydatéw zapytuje kazdego z nich czy zgadza sie kandydowad

i dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdzgcej i wyczerpaniu listy kandydatéw zarzadza
wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na
pismie.

§ 42. 1. Gtosowanie jest jawne i odbywa sie przez podniesienie reki przy rownoczesnym
wykorzystaniu urzgdzenia do liczenia gtoséw, po wezwaniu przez przewodniczgcego obrad
kto jest ,za” uchwatg, kandydaturg lub wnioskiem, kto jest , przeciw”, oraz kto ,wstrzymuje
sie od gtosu”.
2. W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia gtosowania, z przyczyn technicznych,
przy pomocy urzgdzen umozliwiajgcych sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu
gtosowan radnych przeprowadza sie gtosowanie imienne, ktére odbywa sie w nastepujacy
sposob:
1) przewodniczgcy obrad lub jego zastepca, wyczytujg kolejno (wg alfabetu lub wg listy
obecnosci) nazwiska radnych, ktérzy odpowiadajg jak gtosuja (,,Za”, ,,Przeciw” lub
»Wstrzymuje sie”),
2) na oddzielnej liscie przy nazwisku radnego zaznacza sie oddany przez niego gtos:
,Za", ,,Przeciw” lub , Wstrzymuje sie”,
3) przewodniczacy obrad lub jego zastepca niezwtocznie po przeprowadzeniu gtosowania
odczytujg zbiorczy wynik gtosowania.
3. Wyniki gtosowania jawnego ogtasza przewodniczacy obrad.

§ 43. 1. Gtosowanie tajne odbywa sie za pomocg kart ostemplowanych pieczecig Rady.

2. Gtosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna wybrana z grona Rady, z wybranym
sposrad siebie przewodniczgcym komisji.

3. Komisja skrutacyjna przed przystgpieniem do przeprowadzenia gtosowania objasnia
sposob gtosowania.

4. Wyniki gtosowania tajnego ogtasza przewodniczgcy komisji skrutacyjnej na podstawie
protokotu komisji.

5. Karty z oddanymi gtosami i protokdt z gtosowania stanowig zatgcznik do protokotu

z obrad sesji.

§ 44. 1. Glosowanie tajne przeprowadza sie przy wyborze:
1) Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczgcego Rady — bezwzgledng wiekszoscig gtosow
w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady,
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2) Wéjta — bezwzgledng wiekszoscig gtosow ustawowego sktadu Rady, w przypadkach
okreslonych w art. 482 Kodeksu wyborczego.
2. Jezeli w pierwszym gtosowaniu zaden z kandydatow do petnienia funkcji z ust. 1 pkt 1 nie
uzyskat wymaganej liczby gtoséw, gtosowanie powtarza sie, przy czym w wyborach
ponownych kandyduje dwdch kandydatow, ktorzy uprzednio uzyskali najwiekszg liczbe
gtoséw. Ponowne wybory przeprowadza sie rowniez w przypadku uzyskania przez
kandydatéw réwnej ilosci gtoséw.
3. Jezeli w powtdrzonym gtosowaniu zaden z kandydatow nie uzyskat wymaganej liczby
gtosdw, gtosowanie powtarza sie na jednego kandydata, ktory uzyskat wiekszg liczbe gtoséw.
W przypadku nie uzyskania przez kandydata wymaganej liczby gtoséw powtarza sie
procedure gtosowania od zgtoszenia innych kandydatow.

§ 45. Gtosowanie tajne przeprowadza sie w przypadku odwotania Przewodniczgcego

i Wiceprzewodniczgcego Rady - odwotanie nastepuje na wniosek co najmniej % ustawowego
sktadu Rady, przegtosowany bezwzgledng wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej
potowy ustawowego sktadu Rady.

Komisje Rady

§ 46. 1. Rada powotuje z radnych ustalajgc sktad liczbowy i osobowy nastepujgce komisje
state:

1) Komisje Rewizyjng,

2) Komisje Budzetu i Inwestycji,

3) Komisje Oswiaty, Kultury i Sportu,

4) Komisje Skarg, Wnioskéw i Petycji.
2. Zasady i tryb dziatania oraz kompetencje komisji statych za wyjatkiem Komisji Rewizyjnej
i Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji Rada okresla odrebng uchwata.
3. Rada moze powotywac komisje dorazne do okreslonych zadan, okreslajgc sktad osobowy
i przedmiot ich dziatania.
4. Powotana w trybie uchwaty komisja dorazna ulega rozwigzaniu po przedstawieniu Radzie
sprawozdania z wykonania zadania dla, ktérego zostata powotana.

§ 47. 1. Rada dokonuje ustalenia sktadu osobowego komisji na Il sesji Rady po wyborach.

2. Radny moze by¢ cztonkiem nie wiecej niz trzech komisji statych i jednej doraznej.

3. Niezwtocznie po ustaleniu sktadu osobowego, Rada na wniosek cztonkdw komisji wybiera
w gtosowaniu jawnym przewodniczgcych komisji sposrdd radnych nalezgcych do
poszczegdblnych komisji.

4. Radny moze by¢ przewodniczgcym tylko jednej komisji statej i jednej dorazne;j.

5. Wiceprzewodniczgcych komisji wybierajg ze swego grona cztonkowie komisji.

6. W trakcie trwania kadencji Rada moze dokonywac¢ zmian w sktadach osobowych komisji,
w tym przewodniczgcego komisji.
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7. W posiedzeniach komisji mogg uczestniczy¢ radni niebedacy jej cztonkami, bez prawa do
gtosowania i do diety.

§ 48. 1. Pracg Komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji.
2. Przewodniczgcy Komisji w szczegdlnosci:
1) organizuje prace Komisji,
2) zwotuje posiedzenia i przewodniczy obradom,
3) sktada Radzie sprawozdania z dziatalnosci Komisji.
4) Przewodniczacy Komisji moze czynic, zarowno radnym jak i pozostatym osobom
biorgcym udziat w posiedzeniu komisji, uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania
ich wystgpien.
5) Jezeli temat lub sposdb wystgpienia albo zachowania radnego jak i pozostatych oséb
bioracych udziat w posiedzeniu komisji, w sposéb oczywisty zaktécajg porzadek
posiedzenia komisji, Przewodniczgcy Komisji przywotuje takg osobe do porzadku,
a gdy przywotanie nie odniosto skutku, moze odebrac jej gtos, nakazujgc odnotowanie
tego faktu w protokole.
6) Przewodniczacy komisji zarzadza przerwy w posiedzeniach komisji.
3. W razie nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji jego zadania wykonuje
Wiceprzewodniczacy Komisji.

§ 49. 1. Komisje obradujg na jawnych posiedzeniach, zwotywanych w miare potrzeb przez
Przewodniczacych lub Wiceprzewodniczgcych Komisji.

2.Przewodniczgcy Komisji moze zdecydowac o odbyciu posiedzenia wyjazdowego poza
Urzedem Gminy.

3. Whnioski, opinie oraz uchwaty komisji podejmowane sg zwykfg wiekszoscig gtoséw

w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji w gtosowaniu jawnym.

4. Z posiedzenia komisji sporzgdzany jest protokdt przyjmowany na nastepnym posiedzeniu,
podpisany przez cztonkdw komisji obecnych na posiedzeniu.

5. Komisje przedktadajg Radzie corocznie sprawozdania ze swojej dziatalnosci.

§ 50. Komisje realizujg zadania miedzy innymi poprzez:
1) opiniowanie projektéw uchwat,
2) opiniowanie spraw przekazywanych przez Rade, Przewodniczgcego Rady, Wojta
i radnych,
3) kontrole wykonywania uchwat Rady w zakresie wtasciwosci Komisji,
4) analizowanie skarg i wnioskdéw nalezgcych do wtasciwosci Rady,
5) przedstawianie wnioskéw, opinii, projektéw uchwat,
6) badanie rzetelnosci informacji sprawozdan sktadanych przez organ wykonawczy
i administracje samorzadowa w zakresie kompetencji Komisji.
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§ 51.1. Komisje Rady mogg odbywac wspdlne posiedzenia, ktérym przewodniczy
Przewodniczacy Komisji inicjujacej takie posiedzenie.

2. Komisje Rady moga podejmowaé wspdtprace z odpowiednimi komisjami rad innych gmin,
a nadto z organizacjami spotecznymi i zawodowymi dziatajgcymi na obszarze Gminy,

w porozumieniu z Przewodniczgcym Rady.

3. Komisje podejmuja rozstrzygniecia w formie opinii i wnioskéw przedktadanych Radzie
i Wojtowi.

4. Rada, w kazdym czasie moze poleci¢ zwotanie posiedzenia komisji

i ztozenia Radzie sprawozdania z dziatalnosci komisji.

5. Komisje otrzymujg od Wéjta odpowiedzi na pismie dotyczace zgtoszonych opinii

i wnioskow przez dang komisje i zapoznajg z nimi cztonkéw komisji.

Komisja Rewizyjna

§ 52. Do zadan Komisji Rewizyjnej zwanej dalej ,,Komisjg” nalezy:
1) kontrola dziatalnos$ci Wéjta, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek
pomocniczych gminy oraz przedstawianie wynikéw kontroli Radzie,
2) opiniowanie wykonania budzetu,
3) wystepowanie z wnioskiem do Rady w sprawie udzielenia lub nieudzielenia
absolutorium Wéjtowi. Wniosek podlega zaopiniowaniu przez Regionalng Izbe
Obrachunkowg,
4) zaopiniowanie wniosku radnych w ilosci co najmniej % ustawowego sktadu Rady
o podjecie uchwaty o przeprowadzeniu referendum w sprawie odwotania Wéjta z
przyczyny innej niz nieudzielenie Wéjtowi absolutorium,
5) wykonywanie innych zadan zleconych przez Rade w zakresie kontroli. Uprawnienie to
nie narusza uprawnien innych komisji powotywanych przez Rade.

§ 53. Komisja podlega wytgcznie Radzie i dziata w jej imieniu.

§ 54. Plan pracy na rok nastepny Komisja przedktada Radzie do zatwierdzenia nie pdzniej niz
do konca grudnia roku poprzedzajgcego rok, ktérego dotyczy plan.

2. Rada zlecajac Komisji przeprowadzenie kontroli doraznej (nie objetej planem) okresla
zakres i przedmiot kontroli oraz termin jej przeprowadzenia.

§ 55. 1. Podstawowg formg dziatania Komisji sg kontrole.
2. Przedmiotem kontroli w szczegdlnosci jest:

1) gospodarka finansowa,

2) realizacja zadan gospodarczych,

3) gospodarowanie mieniem komunalnym,

4) realizacja uchwat Rady,

5) realizacja biezgcych zadan Gminy,
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6) prawidtowos¢ przeprowadzania przetargow i konkursow organizowanych przez Wéjta.

§ 56. Dziatanie kontrolne Komisji ma w szczegdlnosci na celu:

1. badanie i ocene proceséw gospodarczych i innych rodzajéw dziatalnosci co do zgodnosci
z obowigzujgcymi przepisami prawa,

2. wykrywanie nieprawidtowosci w wykonywaniu zadan, niegospodarnosci

i marnotrawstwa,

3. ustalanie przyczyn i skutkéw stwierdzonych nieprawidtowosci, jak réwniez osdb za nie
odpowiedzialnych,

4. wskazywanie sposobodw i srodkdw umozliwiajacych usuniecie stwierdzonych
nieprawidfowosci.

§ 57. 1. Przewodniczgcy Komisji zarzgdza przeprowadzenie kontroli na podstawie
zatwierdzonego planu pracy Komisji lub uchwaty Rady okreslajgcej zakres i przedmiot
kontroli oraz termin jej przeprowadzenia.
2. Kontrole przeprowadza Komisja, cztonek Komisji lub zespét ustalony przez Komisje.
3. Do przeprowadzenia kontroli uprawnia imienne upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli wystawione przez Przewodniczgcego Rady na wniosek Przewodniczgcego Komisji.
4. Zespot kontrolny wybiera ze swego grona przewodniczgcego, ktéry dokonuje podziatu
czynnosci miedzy cztonkami zespotu.
5. W wypadkach wymagajgcych specjalistycznej wiedzy, Przewodniczgcy Komisji
w porozumieniu z Przewodniczgcym Rady moze zwracac sie do rzeczoznawcow lub innych
0s6b kompetentnych w przedmiocie kontroli o udzielenie informacji bgdz wydanie opinii.
Zabezpieczenie srodkdw finansowych na pokrycie kosztéw opinii Przewodniczgcy Rady ustala
z Wajtem.
6. Kontrole na terenie jednostki kontrolowanej przeprowadza sie w dniach pracy
obowigzujgcych w tej jednostce.
7. Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych, kontrolujgcy zawiadamia Wéjta, okazujgc
stosowne dokumenty kontroli.
8. Kontrolujgcy winni mie¢ zapewnione:
1) wstep do pomieszczen jednostki kontrolowanej,
2) mozliwos¢ wgladu do akt i dokumentdéw znajdujacych sie w jednostce kontrolowane;j,
3) zabezpieczenie dokumentdw powstatych w toku kontroli oraz uwierzytelnionych kopii
innych dokumentéw,
4) udzielenie oswiadczen i wyjasnien od pracownikéw jednostki kontrolowane;j.
9. Kontrolujacy podczas prowadzenia kontroli podlega przepisom o bezpieczenstwie
i higienie pracy oraz przepisom o postepowaniu z wiadomos$ciami podlegajgcymi ochronie
obowigzujgcymi w jednostce kontrolowane;j.

§ 58. 1. Obowigzkiem kontrolujgcego jest rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego.
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2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Komisja Rewizyjna bada przyczyny, skutki ich
powstania.
3. Kontrolujgcy dokonuje ustalen na podstawie dowoddw takich jak:
1) dokumenty tj.: ksiegi, kartoteki, rejestry, plany, zestawienia i wydruki komputerowe,
sprawozdania, dzienniki, protokoty, umowy, faktury, korespondencje i notatki stuzbowe,
2) dane ewidencji i sprawozdawczosci,
3) ogledziny i zeznania Swiadkéw,
4) opinie rzeczoznawcow,
5) pisemne wyjasnienia i oSwiadczenia.
4. Pobranie dokumentéw powinno odbywac sie za pokwitowaniem w obecnosci oséb
odpowiedzialnych za kontrolowany odcinek pracy.
5. Kontrolujgcy moze sporzadzac lub zlecaé jednostce kontrolowanej sporzadzenie
niezbednych zestawien i obliczen opartych na dokumentach.

§ 59. 1. Z przebiegu kontroli sporzadza sie protokoét, ktéry podpisujg kontrolujacy i Kierownik
jednostki kontrolowanej oraz Skarbnik w przypadku kontroli spraw finansowych lub
ewidencji ksiegowej.
2. Protokét z kontroli powinien zawierac:

1) nazwe i adres jednostki kontrolowanej,

2) imiona i nazwiska oséb kontrolujgcych,

3) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli z wymienieniem ew. przerw w kontroli,

4) okreslenie przedmiotu kontroli,

5) opis przebiegu kontroli wraz z ewentualnymi wnioskami pokontrolnymi,

6) uwagi kierownika lub pracownika jednostki kontrolowanej,

7) wykaz zatgcznikow.
3. Protokdt sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach i przedktada Radzie do
zatwierdzenia.
4. Protokot z kontroli otrzymuje Wéjt oraz kierownik jednostki kontrolowanej.

§ 60. 1. Jezeli przed podpisaniem protokotu z kontroli kierownik jednostki kontrolowanej lub
Skarbnik zgtaszajg zastrzezenia co do jego tresci, kontrolujgcy dodatkowo bada zasadnosé
tych zastrzezen i w uzasadnionych wypadkach uzupetnia lub koryguje protokot.

2. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika lub Skarbnika — komisja
moze zgdac pisemnego wyjasnienia przyczyny odmowy.

3. Protokdt z kontroli, ktérego podpisania odmowiono, podpisuje kontrolujacy, czynigc

w protokole wzmianke o odmowie podpisania protokotu i dotgczajgc ztozone przez
kierownika lub Skarbnika pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Komisja Skarg, Wnioskdw i Petycji

§ 61. 1. Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji rozpatruje wptywajgce do Rady skargi, wnioski
i petycje oraz przygotowuje w tej sprawie opinie (ewentualnie projekt uchwaty).
2. Posiedzenia Komisji odbywajg sie w miare potrzeb.
3. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczgcy Komisji z wtasnej inicjatywy lub na pisemny
whiosek Przewodniczacego Rady w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku.
4. Plan pracy na rok nastepny Komisja przedktada Radzie do zatwierdzenia nie pdzniej niz do
korica grudnia roku poprzedzajgcego rok, ktérego dotyczy plan.
5.Do zadan komisji skarg, wnioskéw i petycji nalezy:
1) opiniowanie skarg na Wojta oraz na dziatalnos¢ gminnych jednostek organizacyjnych;
2) opiniowanie skierowanych przez obywateli wnioskow i petycji
6. Przy rozpatrywaniu skarg, wnioskéw lub petycji Komisja Skarg, Wnioskdw i Petycji kieruje
sie zasadami legalnosci, obiektywizmu i rzetelnosci oraz wnikliwosci.
7. Wptywajace do Rady skargi, wnioski lub petycje Przewodniczgcy Rady kieruje do
Przewodniczgcego Komisji Skarg, Wnioskdw i Petycji, ktory nadaje im dalszy bieg.

§ 62. 1. W celu wykonywania swoich obowigzkéw Przewodniczgcy Komisji Skarg, Wnioskow
i Petycji moze zwrdcié sie do Wdjta lub kierownika gminnej jednostki organizacyjnej

0 pisemne zajecie stanowiska w sprawie bedgcej przedmiotem skargi, wniosku lub petycji.
2. Jezeli okolicznosci sprawy tego wymagajg Przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskow

i Petycji moze zaprosi¢ na jej posiedzenie podmioty, ktérych dotyczy skarga, wniosek lub
petycja. Przed zajeciem stanowiska w sprawie bedgacej przedmiotem rozpatrywanej skargi,
whniosku lub petycji Komisja moze wystucha¢ osobe lub przedstawiciela podmiotu
wnoszgcego skarge, wniosek lub petycje.

3. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokét.

4. Po zakonczeniu prac nad skargg, wnioskiem, petycjg Komisja przygotowuje i przedktada
Radzie opinie (ewentualnie projekt uchwaty) w sprawie skargi, wniosku lub petycji.

5. Opinia zawiera krétki opis przedmiotu sprawy, stwierdzenie co do zasadnosci lub
niezasadnosci skargi i wniosku lub propozycje stanowiska Rady w zakresie dalszego
procedowania w sprawie petycji, wraz z uzasadnieniem.

6. Wypracowang opinie lub stanowisko Przewodniczgcy Komisji Skarg, Wnioskdéw

i Petycji przedstawia na sesji Radzie.

7. W razie braku obecnosci na sesji Przewodniczgcego komisji, stosowng opinie lub
stanowisko przedstawia Zastepca Przewodniczgcego komisji.

8. W razie braku obecnosci na sesji Przewodniczgcego komisji i jego Zastepcy,

w ostatecznosci, Przewodniczgcy komisji moze zwrécié sie z pisemnym wnioskiem do
Przewodniczgcego Rady o przedstawienie na sesji stosownej opinii lub stanowiska.

§ 63. Komisja Skarg, Wnioskdéw i Petycji proceduje w sposdb umozliwiajgcy Radzie
zachowanie ustawowych termindw rozpatrywania skarg, wnioskow lub petycji.
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§ 64. W wypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy, Przewodniczgcy Komisji

w porozumieniu z Przewodniczgcym Rady moze zwraca¢ sie do rzeczoznawcow lub innych
0s6b kompetentnych o udzielenie informacji badz wydanie opinii. Zabezpieczenie srodkéw
finansowych na pokrycie kosztéw opinii Przewodniczgcy Rady ustala z Wéjtem.

Radni

§ 65. Radni zostajg wyposazeni w urzgdzenia komunikacji elektronicznej oraz majg zatozone
konta pocztowe — email w celu przesytania wszelkich niezbednych materiatéw
i korespondencji zwigzanych z wykonywaniem mandatu Radnego.

§ 66. 1. Radni Rady mogg tworzy¢ kluby radnych na nastepujgcych zasadach:
1) radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu,
2) powotanie klubu winno by¢ zgtoszone do Przewodniczgcego Rady na pismie z listg
deklarujacych sie cztonkéw,
3) o wszelkich zmianach personalnych przewodniczacy klubu winien informowac
na biezgco Przewodniczgcego Rady.
2. Do zadan klubéw radnych nalezy :
1) wystepowanie z inicjatywg uchwatodawczg,
2) opiniowanie projektow uchwat i innych materiatéw na sesje,
3) samodzielne wystepowanie na sesjach oraz sktadanie wnioskdw do Wdjta i Rady.
3. Klub dziata na podstawie wtasnego regulaminu wewnetrznego.

§ 67. 1. Radnemu przystugujg diety za udziat w sesji i posiedzeniach komisji w wysokosci
ustalonej odrebng uchwatg Rady oraz zwrot kosztéw podrdézy stuzbowych.

2. Na spotkaniu komisji Rady niezaleznie od quorum zostaje sporzgdzona lista obecnosci
0s0b przybytych i dofgczona do dokumentacji w Biurze Rady.

Wajt

§ 68. 1. Wijt jest organem wykonawczym Gminy.
2. Wajt reprezentuje Gmine na zewnatrz.
3. Wit jest kierownikiem Urzedu.

§ 69. 1. Wéjt wykonuje uchwaty Rady i zadania Gminy okreslone przepisami prawa

i przygotowuje perspektywiczne projekty planéw rozwoju Gminy.

2. Wadjt moze powierzy¢ prowadzenie spraw Gminy w swoim imieniu swojemu Zastepcy lub
Sekretarzowi.

§70. 1. W realizacji zadan wtasnych gminy Wajt podlega wytgcznie Radzie.
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2. Wajt informuje Rade o wazniejszych biezgcych sprawach i zamierzeniach dotyczgcych
Gminy oraz o pracach podjetych od ostatniej sesji Rady.
3. Wojt lub wyznaczeni przez niego pracownicy Urzedu wspodtpracuja z Rada/Komisjami,
a w szczegolnosci zapewniaja:
1) wyjasnianie projektow uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy
2) informowanie Rady/Komisji o stanowisku Wéjta oraz jego pracach podejmowanych
w sprawach bedgcych przedmiotem dziatania Komisji.

§ 71. 1. Zastepca Wojta wykonuje zadania powierzone mu przez Wdjta.
2. Zastepca Woéjta w czasie nieobecnosci Wajta petni obowigzki w zakresie przekazanych
mu przez Wéjta upowaznien.

§ 72. 1. Wiéjt wykonuje zadania przy pomocy Urzedu.
2. Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu okresla regulamin organizacyjny nadany
przez Wéjta zarzgdzeniem.

ROZDZIAL IV
Gospodarka finansowa gminy

§ 73. 1. Gmina prowadzi gospodarke finansowg na podstawie rocznego budzetu
przyjmowanego przez Rade w formie uchwaty budzetowej na rok kalendarzowy.

2. Sotectwa mogg prowadzié¢ wtasng dziatalnosé finansowa w ramach budzetu gminy.
3. Uprawnienie, o ktérym mowa w ust. 2 jest realizowane poprzez wyodrebnienie

w budzecie gminy srodkdéw finansowych dla poszczegdlnych sotectw.

ROZDZIAL V
Sotectwa

§ 74. W Gminie utworzone sg sotectwa, jako jednostki pomocnicze gminy, ktérych wykaz
stanowi zatgcznik nr 3 do Statutu.

§ 75. 1. Tworzenie, taczenie, podziat i znoszenie sotectw w Gminie oraz ustalenie ich granic
i nazw nastepuje w drodze uchwaty Rady po przeprowadzaniu konsultacji z mieszkarncami
z inicjatywy:

1) Rady,

2) Wijta,

3) zebrania wiejskiego.
2. Uchwata zebrania wiejskiego w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, jest wazna,
jezeli zostata podjeta zwyktg wiekszoscig gtoséw.
3. Przy podziale Gminy na sotectwa uwzglednia sie przede wszystkim naturalne
uwarunkowania przestrzenne i istniejgce wiezi miedzy mieszkaficami.
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§ 76. 1. Szczegdtowg organizacje oraz zakres dziatania sotectwa okresla odrebny statut
uchwalony przez Rade po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.

2. Sottysi jako organy wykonawcze sotectwa mogg uczestniczy¢ w pracach Rady bez prawa
udziatu w gtosowaniu, w szczegdlnosci poprzez udziat w sesjach i posiedzeniach komisji.
Przewodniczacy Rady jest zobowigzany kazdorazowo zawiadamia¢ sottyséw o sesji Rady.

3. Rada moze okresli¢ odrebng uchwatg zasady, na jakich Sottysom za udziat w pracach Rady
bedzie przystugiwata dieta oraz zwrot kosztéw podrdzy.

§ 77. 1. Rada w drodze odrebnej uchwaty moze przekazaé poszczegdlnym sotectwom czesé
mienia nalezgcego do Gminy.

2. Sotectwo zarzgdza i korzysta z mienia komunalnego oraz rozporzadza dochodami

Z niego.

3. Gromadzenie i wydatkowanie srodkéw finansowych sotectwa odbywa sie za
posrednictwem rachunku bankowego gminy.

4. Sotectwa prowadzg gospodarke finansowg w ramach budzetu gminy.

§ 78. Nadzér nad dziatalnoscig organdw sotectw sprawujg organy gminy w sposob okreslony
w Statucie Sotectwa.

ROZDZIAL VI
Jednostki organizacyjne gminy

§ 79. Urzad prowadzi wykaz jednostek organizacyjnych gminy.

§ 80. 1. Jednostki organizacyjne pozostajgce w strukturze organizacyjnej gminy stanowig
cze$¢ majatku gminy, wyodrebniong funkcjonalnie i stuzgcg zaspokajaniu potrzeb wspdlnoty
samorzgdowe;j.

2. Tworzenie, likwidacja i reorganizacja tych jednostek, jak rowniez nadawaniem statutow
oraz wyposazanie ich w majgtek nastepuje w drodze uchwaty Rady, o ile przepisy odrebne
nie stanowig inacze;j.

3. Zasady zarzadzania przez jednostki okreslone w ust. | mieniem komunalnym ustala Wéijt.

ROZDZIAL VII
Zasady dostepu do dokumentdw i korzystania z nich

§ 81. Kazdemu udostepnia sie informacje publiczne na zasadach okreslonych w ustawach,
z zastrzezeniem art. 5 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 o dostepie do informacji publiczne;j.

§ 82. Udostepnianie dokumentdw publicznych nastepuje poprzez:
1) publikowanie w BIP,
2) wywieszenie lub wytozenie w miejscach ogdlnodostepnych,
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3) publikowanie w prasie, social mediach, biuletynie Gtos Ziemi Minskiej oraz na stronie
internetowej gminy,
4) udostepnianie na wniosek.

§ 83. 1. Dokumenty oraz inne informacje publiczne z zakresu dziatania Rady i Komisji
udostepnia sie w Biurze Rady w dniach i godzinach pracy Urzedu lub w inny sposéb

i w formie wskazanej we wniosku o udostepnienie informacji.

2. Dokumenty oraz inne informacje publiczne z zakresu dziatania Wéjta oraz Urzedu
udostepniajg komérki organizacyjne Urzedu wtasciwe ze wzgledu na przedmiot sprawy
w dniach i godzinach pracy Urzedu lub w sposéb i w formie wskazanej we wniosku

o udostepnienie informacji.

§ 84. Realizacja uprawnien okreslonych w § 81 i § 82 moze odbywac sie w Urzedzie Gminy,
w asyscie pracownika Urzedu lub w sposéb i w formie wskazanej we wniosku
o udostepnienie informacji.

ROZDZIALVIII
Postanowienia przejsciowe i koncowe

§ 85. W sprawach nieuregulowanych statutem majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgcych ustaw i aktow wykonawczych wydanych na podstawie delegacji ustawowych
regulujgcych zagadnienia samorzgdu gminnego.

§ 86. Uchwalenie Statutu Gminy nastepuje w drodze uchwaty podjetej zwykta wiekszoscia
gtosdéw w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady.

§ 87. Zmiany Statutu dokonuje sie w drodze uchwaty Rady o zmianie statutu, podjetej
i ogtoszonej w sposdb witasciwy dla uchwalania statutu.

§ 88. Statut podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego.

§ 89. 1. Akty prawa miejscowego stanowionego przez gmine ogtaszane sg w sposdb
okreslony w ustawie z dnia 20 lipca 2000 roku o ogtaszaniu aktdw normatywnych

i niektérych innych aktow prawnych.

2. Akty zawierajgce przepisy porzgdkowe ogtaszane sg ponadto w drodze obwieszczen,

a takze w sposéb zwyczajowo przyjety na terenie gminy.

3. Sposobem zwyczajowo przyjetym dla ogtaszania aktow prawa miejscowego w Gminie jest
ogtaszanie ich na stronie internetowej BIP oraz tablicy ogtoszen w Urzedzie.

§ 90. Urzad prowadzi zbidér aktéw prawa miejscowego dostepny do powszechnego wgladu.
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Zatgcznik Nr 1
do Statutu Gminy

Wzér herbu Gminy
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Zatgcznik Nr 2
do Statutu Gminy

W2zér Sztandaru Gminy
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Zatgcznik Nr 3
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