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UCHWALA NR XXXVI1/309/2024
RADY GMINY W BROKU

z dnia 22 marca 2024 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Brok

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 oraz art. 40 ust. 2 pkt 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2023 1. poz. 40, 572, 1463 i 1688) uchwala sig¢, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Brok stanowiacy zalacznik do uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr VI/31/2007 Rady Gminy w Broku z dnia 29 czerwca 2007 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Brok (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 6018 z p6zn. zm.).

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Sylwester Runo
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Zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr XXX VI1/309/2024
Rady Gminy w Broku
z dnia 22 marca 2024 r.

STATUT GMINY BROK

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Statut okresla:
1) ustrdj Gminy Brok,

2) zasady tworzenia, faczenia, podzialu iznoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udzialu
przewodniczacych tych jednostek w pracach Rady Gminy,

3) organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy w Broku,
4) zasady i tryb dziatania komisji Rady Gminy w Broku,
5) tryb pracy Burmistrza Gminy Brok,
6) zasady dziatania klubow radnych Rady Gminy w Broku,
7) zasady dostgpu do dokumentow organdéw Gminy Brok oraz korzystania z nich.
§ 2. llekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Brok,
2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy w Broku,
3) komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy w Broku,
4) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjna Rady Gminy w Broku,
5) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy Brok,
6) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Brok.
§ 3. W Gminie mogg by¢ tworzone jednostki pomocnicze stosownie do potrzeb lub tradycji.
§ 4. 1. W celu wykonywania swych zadan Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne.
2. Burmistrz prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.
§ 5. Herbem Gminy jest Baranek Wielkanocny. Wzdr herbu okresla zalacznik nr 1 do Statutu.
§ 6. Organami Gminy s3:
1) Rada Gminy w Broku,
2) Burmistrz Gminy Brok.

Rozdziat 2.
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 7. O utworzeniu, potaczeniu, podziale izniesieniu jednostki pomocniczej Gminy, atakze zmianie jej
granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej mogg by¢ mieszkancy
obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, albo organy Gminy,

2) utworzenie, potaczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej] musi zosta¢ poprzedzone
konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada odrgbng uchwata,

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzgdza Burmistrz w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia tej
jednostki,



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Mazowieckiego -3- Poz. 4368

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien - w miar¢ mozliwosci - uwzglednia¢ naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczne.

§ 8. Uchwaly, o jakich mowa w § 7 ust. 1 powinny okresla¢ w szczegdlnosci:
1) obszar,
2) granice,
3) siedzibg wladz,
4) nazwe jednostki pomocnicze;.
§ 9. 1. Wykaz jednostek pomocniczych Gminy - Solectw zawiera zalacznik Nr 2 do Statutu.

2. Zasigg terytorialny (obszar) jednostki pomocniczej Gminy (solectwa) wskazuje statut jednostki
pomocnicze;j.

3. Jednostki pomocnicze gminy - solectwa prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.
Srodkami finansowymi wydzielonymi do ich dyspozycji gospodaruja samodzielnie.

§ 10. 1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej - Soltys moze uczestniczy¢
w sesjach Rady.

2. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze zabieraé glos na sesjach,
w szczegolnosci w sprawach dotyczacych jednostki pomocniczej, oraz przedstawia¢ stanowiska wypracowane
przez organy jednostki pomocniczej, nie ma jednak prawa do udziatu w glosowaniu.

3. Za udzial w sesji Rady Gminy Przewodniczacemu organu jednostki pomocniczej gminy - Sottysowi
przystuguje dieta w wysokosci okreslonej odrebna uchwata.

Rozdzial 3.
Organizacja wewnetrzna Rady Gminy

§ 11. Rada dziala przy pomocy komisji statych i doraznych.
§ 12. 1. Rada powoluje nastgpujace state komisje:
1) Rewizyjna,
2) Rozwoju Gospodarczego, Finanséw i Rolnictwa,
3) Oswiaty, Kultury, Zdrowia i Porzagdku Publicznego,
4) Skarg, Wnioskow i Petycji.
2. Komisje moga obradowac na posiedzeniu wspolnych komisji.
3. Pracami na wspdlnym posiedzeniu komisji przewodniczy jeden z przewodniczacych komisji statych.

4. Wyboru przewodniczacego prowadzacego wspolne posiedzenie komisji, dokonujg sposréd siebie
przewodniczacy komisji obecni na posiedzeniu.

§ 13. 1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady.
2. Wyboru Przewodniczacego i Wiceprzewodniczgcego dokonuje Rada nowej kadencji na pierwszej sesji.
§ 14. Przewodniczacy Rady w szczegdlnoscei:
1) zwoluje sesje Rady,
2) przewodniczy obradom,
3) kieruje obstugg kancelaryjna posiedzen Rady,
4) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat,
5) podpisuje uchwaty Rady.
§ 15. Obstluge Rady zapewnia Burmistrz.
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Rozdzial 4.
Tryb pracy Rady Gminy

§ 16. 1. Rada obraduje na sesjach zwyczajnych i nadzwyczajnych.

2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady oraz nieprzewidziane w planie pracy
Rady, a zwotane z inicjatywy Przewodniczacego Rady.

3. Sesjami nadzwyczajnymi s3 sesje zwolane w trybie art. 20 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym.

§ 17. 1. Rada rozstrzyga w drodze uchwal sprawy nalezace do jej kompetencji, okreslone w ustawie
o samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach, a takze w przepisach prawnych wydawanych na podstawie
ustaw.

2. Rada moze réwniez podejmowac:
1) deklaracje - zawierajace samozobowigzanie si¢ do okreslonego postgpowania,
2) oswiadczenia - zawierajgce stanowisko w okreslonej sprawie,

3) apele - zawierajace formalnie niewigzgce wezwania adresatow zewnetrznych do okre§lonego postepowania,
podjecia inicjatywy czy zadania,

4) opinie - zawierajgce oswiadczenia wiedzy oraz oceny.

3. Do deklaracji, o$wiadczen, apeli iopinii ma zastosowanie przewidziany w Statucie tryb zglaszania
inicjatywy uchwalodawczej i podejmowania uchwat.

§ 18. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:

1) ustalenie porzadku obrad,

2) ustalenie czasu i miejsca obrad,

3) zapewnienie dostarczenia radnym materialdéw dotyczacych poszczegdlnych punktéw porzadku obrad,
w tym projektow uchwat,

4) ustalenie listy gosci, po zasiggnig¢ciu opinii Burmistrza.
3. Sesje zwoluje Przewodniczacy Rady, lub z jego upowaznienia Wiceprzewodniczacy.

4. O terminie, miejscu i porzadku obrad sesji powiadamia si¢ radnych najpdzniej na 5 dni przed terminem
obrad, w tradycyjnej formie papierowej lub w formie elektronicznej w ramach elektronicznego systemu ds.
obstugi posiedzen iglosowan. Do zawiadomienia o zwotaniu sesji dotacza si¢ porzadek obrad wraz
z projektami uchwat.

5. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢é podane do publicznej
wiadomos$ci w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Gminy.

§ 19. W sesjach Rady moze uczestniczy¢ Burmistrz, Skarbnik i Sekretarz oraz osoby wskazane przez
Burmistrza do referowania spraw i udzielania wyjasnien.

§ 20. Publicznos$¢ obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.
§ 21. Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w ustawach.
§ 22. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Na wniosek Przewodniczacego obrad badz radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowi¢ w szczegolnosci ze wzgledu
na niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania
dodatkowych materiatow lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wlasciwe
obradowanie lub podjecie uchwat.
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4. Kolejne posiedzenie tej samej sesji wyznacza Przewodniczacy Rady w terminie nie dalszym niz 7 dni
liczac od dnia przerwanej sesji. O terminie kolejnego posiedzenia Przewodniczacy Rady Gminy moze
poinformowac ustnie na trwajacej sesji, przy czym osoby nieobecne informowane sg w formie pisemnej co
najmniej 2 dni przed terminem posiedzenia.

§ 23. 1. Sesje Rady zwolywane sa w terminach ustalanych w planie pracy Rady lub w terminach
okreslonych przez Przewodniczacego Rady.

2. Postanowienie ust.1 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych, o jakich mowa w § 16 ust. 3.

§ 24. 1. Radny moze uczestniczy¢ w sesji wykorzystujac srodki porozumiewania si¢ na odleglos¢, po
wczesniejszym uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady.

2. Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesjach podpisem na liscie obecnosci lub w formie elektronicznej
w ramach elektronicznego systemu ds. obstugi posiedzen i glosowan.

§ 25. 1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.
2. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty:
"Otwieram ... sesje Rady Gminy w Broku".
3. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocnos$¢ obrad.

4. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu odbywania
posiedzenia Rady spadnie ponizej potowy sktadu, jednakze Rada nie moze wowczas podejmowac uchwat.

5. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie zmiany
porzadku obrad.

§ 26. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:
1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,
2) rozpatrzenie projektow uchwat lub zajecie stanowiska,
3) informacje, w tym informacja Burmistrza z dziatalno$ci w okresie pomigdzy sesjami,
4) wolne wnioski.

§ 27. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku,otwierajac i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy Rady, dla sprawnego przebiegu obrad, zarzadza przerwy, w tym przerwy wywolane
problemami technicznymi.

3. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen; w uzasadnionych przypadkach moze
takze udzieli¢ gltosu poza kolejnoscia.

4. Radnemu nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.
5. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ glos w kazdym momencie obrad.
6. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ gtosu osobie niebedacej radnym.

§ 28. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwigztoscia
wystgpien radnych oraz innych osob uczestniczacych w sesji.

2.Za zezwoleniem Przewodniczacego Rady prawo zabierania glosu na sesji maja Burmistrz Gminy,
Sekretarz i Skarbnik Gminy oraz osoby przez nich wyznaczone Iub upowaznione.

3. Dyskusj¢ przeprowadza si¢ oddzielnie nad kazdym punktem porzadku obrad. Rada Gminy moze
zdecydowa¢ o przeprowadzeniu tacznej debaty nad wiecej niz jednym punktem, jesli przemawiaja za tym
wzgledy merytoryczne.

4. W dyskusji nad danym punktem porzadku obrad wystgpienie radnego nie moze trwac dtuzej niz 5 minut.
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Rady moze wydluzy¢ czas wystapienia o kolejne
5 minut. Ograniczenia czasu wystapien radnych nie dotycza wystapien w debacie budzetowej, nad raportem
o0 stanie gminy i w sprawie absolutorium dla Burmistrza.
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5. W dyskusji nad danym punktem radny moze zabra¢ glos trzy razy. Czwarty raz radny moze zabrac¢ glos
tylko w celu ztozenia sprostowania lub zadania pytania. Zabranie glosu po raz czwarty nie moze trwac dtuzej
niz 2 minuty.

6. Jesli mowca przekracza ustalony czas wystapienia Przewodniczacy Rady zwraca mu na to uwagg. Po
dwukrotnym zwroceniu uwagi Przewodniczacy Rady odbiera mowcy glos. Fakt ten odnotowuje sig¢
w protokole.

7. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu iformy ich wystapien,
a w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ mowce do aktualnie omawianego tematu.

8. Jezeli temat lub sposdb wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zakldcaja porzadek
obrad badz uchybiajg powadze sesji, Przewodniczacy Rady przywotluje radnego do porzadku, a gdy powtdrne
przywotanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

9. Postanowienia ust. 3-8 stosuje si¢ odpowiednio do oséb spoza Rady zaproszonych na sesje ido
publicznosci.

§ 29. Na wniosek radnego, Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokolu sesji wystgpienie radnego
zgloszone na pi$mie, lecz niewygloszone w toku obrad, informujac o tym Radg.

§ 30. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskow natury formalnej,
w szczegodlnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum,
2) zmiany porzadku obrad,
3) zamknigcia listy méwcow lub kandydatow,
4) zakonczenia dyskusji 1 podjgcia uchwaty,
5) zarzadzenia przerwy,
6) odestania projektu uchwaty do komis;ji,
7) przeliczenia glosow,
8) przestrzegania regulaminu obrad.
2. Zabranie glosu w sprawie wniosku formalnego nie moze trwa¢ dtuzej niz 1 minute.

3. Whnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusje dopuszczajac jeden glos "za" i jeden glos
"przeciwko" wnioskowi, po czym poddaje sprawe pod glosowanie.

§ 31. 1. Po wyczerpaniu listy méwcow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje¢. W razie potrzeby zarzadza
przerwe w celu umozliwienia wlasciwej Komisji lub Burmistrzowi ustosunkowania si¢ do zgloszonych
w czasie debaty wnioskow, aje$li zaistnieje taka konieczno$¢ przygotowania poprawek w rozpatrywanym
dokumencie.

2. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedurg glosowania.

3. Po rozpoczgciu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia gltosowania, Przewodniczacy Rady
moze udzieli¢c radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o porzadku
glosowania.

§ 32. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje, wypowiadajac formute
"Zamykam ... sesj¢ Rady Gminy w Broku".

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.
§ 33. 1. Rada jest zwigzana uchwata od chwili jej podjecia.

2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastgpi¢ tylko w drodze odregbnej uchwaty podjete;
nie wczesniej, niz na nastepne;j sesji.

§ 34. Obstuge administracyjno-techniczng sesji Rady zapewnia Burmistrz Gminy.
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§ 35. 1. Obrady sesji sa protokotowane i nagrywane za pomoca urzadzen rejestrujacych dzwiek i obraz.
2. Protokoét odzwierciedla rzeczywisty przebieg sesji i zawiera w szczegolnosci:

1) numer, dat¢ i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz numery uchwal, imi¢
i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnos$ci obrad,

3) wykaz obecnosci radnych,

4) wnioski do porzadku obrad i sposob ich rozpatrzenia,

5) ustalony porzadek obrad,

6) stanowiska i opinie komisji i klubéw radnych w sprawie projektoéw uchwat,

7) streszczenie przebiegu obrad nad poszczegdlnymi punktami porzadku obrad zinformacja o sposobie
rozstrzygniecia spraw stanowiacych ich przedmiot,

8) tres¢ zglaszanych wnioskow i sposob ich rozstrzygniecia,

9) odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien,

10) wyniki glosowan,

11) informacje o przerwach w obradach i ich przyczynach,

12) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniego posiedzenia,
13) podpisy Przewodniczacego Rady i protokolanta.

3. Protokot oznacza si¢ kolejnym numerem sesji, w kadencji, zapisanym cyframi rzymskimi i oznaczeniem
roku, w ktorym sesja si¢ odbyta, zapisanym cyframi arabskimi.

4. Do protokotu dotacza si¢ liste obecno$ci radnych oraz list¢ zaproszonych gosci, teksty przyjetych przez
Rade uchwal, o$wiadczenia i inne dokumenty zlozone na rece Przewodniczacego Rady.

§ 36. 1. Radni moga zglasza¢ pisemne poprawki lub uzupetlienia do tresci protokotu nie podzniej niz
w przeddzien najblizszej sesji. O ich uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy Rady po wystuchaniu
protokolanta i odstuchaniu nagrania przebiegu sesji.

2. Jezeli wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, nie zostanie uwzglgdniony, wnioskodawca moze wnies$¢
pisemny sprzeciw do Rady, ktory dotacza sie¢ do protokotu.

3. Rada przyjmuje protokot z poprzedniej sesji na nastgpnej sesji.

§ 37. 1. Inicjatywe uchwatlodawczg posiada kazdy zradnych, komisje rady, kluby radnych, Burmistrz
1 grupa mieszkancow.

2. Projekt uchwaly powinien okresla¢ w szczego6lnosci:
1) tytul uchwaty,
2) podstawe prawna,
3) postanowienia merytoryczne,
4) w miarg potrzeby okreslenie zrodla sfinansowania realizacji uchwaty,
5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty,
6) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zycie uchwaly.

3. Projekt uchwaty powinien zosta¢ przedtozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktorym nalezy wskazaé
potrzebe podjecia uchwaty.

§ 38. 1. Rozpatrywanie projektow uchwat odbywa si¢ w dwoch czytaniach.

2. Pierwsze czytanie projektu uchwaty odbywa si¢ na posiedzeniu wilasciwej komisji lub wspdlnym
posiedzeniu komisji.



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Mazowieckiego -8 Poz. 4368

3. Komisja decyduje, ktore projekty uchwal rozpatruje w ramach pierwszego czytania. Jesli zadna komisja
nie rozpatrzyta i nie zaopiniowata przedlozonego projektu uchwaly uznaje si¢, ze pierwsze czytanie projektu
uchwaty si¢ odbyto.

4. Pierwsze czytanie projektu uchwaly obejmuje :

1) przedstawienie i uzasadnienie projektu przez wnoszacego,

2) przeprowadzenie dyskusji,

3) zgloszenie propozycji zmian i poddanie ich pod glosowanie,

4) wypracowanie opinii Komisji i poddanie jej pod glosowanie.
5. Drugie czytanie projektu uchwaty odbywa si¢ na sesji Rady.
6. Drugie czytanie projektu uchwaty obejmuje:

1) przedstawienie i uzasadnienie projektu przez wnoszacego,

2) przedstawienie wypracowanych opinii komisji,

3) przeprowadzenie dyskus;ji,

4) zgloszenie propozycji zmian i poddanie ich pod gltosowanie,

5) glosowanie nad projektem.

7. Przewodniczacy Rady przekazuje podjeta uchwale do realizacji Burmistrzowi Gminy w ciggu 4 dni od
dnia podjecia.

8. Projekt uchwaly moze by¢ rozpatrzony w jednym czytaniu tylko na sesji Rady, gdy Rada wyrazi zgode
poprzez wprowadzenie projektu uchwaty do porzadku obrad ses;ji.

§ 39. Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy obrad.
§ 40. W glosowaniu biorg udziat wytacznie radni.

§ 41. 1. Glosowanie odbywa si¢ za pomoca urzadzen umozliwiajacych sporzadzenie i utrwalenie imiennego
wykazu glosowan radnych.

2. Jesli gltosowanie w sposob okreslony w ust. 1 nie jest mozliwe z przyczyn technicznych przeprowadza
si¢ glosowanie imienne, ktore odbywa si¢ w nastgpujacy sposob:

1) Przewodniczacy Rady wyczytuje kolejno nazwiska radnych, ktorzy odpowiadaja jak glosuja ("za",
"przeciw" lub "wstrzymuje si¢");

n n

2) na oddzielnej liscie przy nazwisku radnego zaznacza si¢ oddany przez niego glos: ("za",
"wstrzymuje si¢");

przeciw" lub

3) Przewodniczacy Rady niezwlocznie po przeprowadzeniu glosowania odczytuje zbiorczy wynik
glosowania;

4) sposob 1 wyniki glosowania odnotowuje si¢ w protokole z sesji zalaczajac liste¢ z wynikami glosowania
imiennego.

§ 42. 1. Glosowanie tajne na sesjach odbywa si¢ za pomocg urzadzen uniemozliwiajgcych identyfikacje
glosujacego oraz sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych.

2. W przypadku gdy przeprowadzenie gtosowania tajnego w sposob okre§lony w ust. 1 nie jest mozliwe
z przyczyn technicznych przeprowadza si¢ glosowanie w nastepujacy sposob:

1) radni glosuja za pomocg kart ostemplowanych pieczecia Rady, a glosowanie przeprowadza wybrana
z grona Rady Komisja Skrutacyjna z wylonionym sposrod siebie przewodniczacym,

2) Komisja Skrutacyjna przeprowadza gtosowanie, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci,
3) kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji,

4) po przeliczeniu glosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokol, podajac wynik
glosowania,
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5) karty z oddanymi gtosami i protokot gtosowania stanowig zatagcznik do protokotu sesji.

§ 43. 1. Przewodniczacy przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje ioglasza Radzie
proponowang tre§¢ wniosku wtaki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzit
watpliwos$ci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, jesli moze to
wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spor co do tego, ktory z wnioskow
jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboré6w o0sob, Przewodniczacy przed zamknigciem listy
kandydatéw zapytuje kazdego znich czy zgadza si¢ kandydowaé ipo otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej
poddaje pod gltosowanie zamknigcie listy kandydatow, a nastgpnie zarzgdza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na pismie.

§44. 1. Jezeli oprocz wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaly w danej sprawie zostanie zgloszony
wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem
o odrzucenie wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaty.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych przepisow projektu uchwaty nastepuje wedtug ich
kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy poddaje pod glosowanie te poprawki, ktorych
przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych
nie poddaje si¢ pod gtosowanie.

4. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje si¢ zasadg
okreslong w § 43 ust. 2.

5. Przewodniczacy moze zarzadzi¢ gtosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu uchwaty.

6. Przewodniczacy zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwatly w catosci ze
zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy moze odroczy¢ glosowanie, o jakim mowa w ust. 6 na czas potrzebny do stwierdzenia,
czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomiedzy poszczegdlnymi postanowieniami
uchwaty.

§ 45. 1. Przedmiot dziatania komisji statych i zakres ich zadan okreslaja ich nazwy.

2. Komisje rozpatruja i opiniuja projekty uchwat i sprawy zgodnie z przedmiotem ich dziatania.

3. Komisje state sktadaja si¢ z Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego i maksymalnie do 6 cztonkéw.
4. Przedmiot dziatania i zakres zadan komisji doraznych okresla Rada w odrgbnych uchwatach.

5. Postanowienie ust. 3 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej i Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.

§ 46. 1. Komisje state dzialajg zgodnie z rocznym planem pracy zatwierdzonym przez Rade.

2. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

§ 47. Komisje uchwalajg opinie oraz wnioski w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia glosow,
w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

§ 48. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnosci badZz niemoznos$ci
dziatania wiceprzewodniczacy komisji.

2. Przewodniczacych komisji wybiera Rada, a wiceprzewodniczacych komisji wybieraja cztonkowie
komisji.

3.Radny moze uczestniczy¢ w posiedzeniu Komisji wykorzystujac $rodki porozumiewania si¢ na
odlegtos¢, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji.

4. Radni potwierdzaja swoja obecnos$¢ na posiedzeniach komisji podpisem na liscie obecnosci lub w formie
elektronicznej w ramach elektronicznego systemu ds. obshugi posiedzen i glosowan.
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§ 49. 1. Komisje pracuja na posiedzeniach zwolywanych przez ich przewodniczacych, zgodnie
z zatwierdzonym planem pracy oraz w miarg potrzeb.

2. Posiedzenia Komisji moga by¢ zwotywane z inicjatywy Przewodniczacego Komisji, a takze na pisemny,
umotywowany wniosek:

1) Przewodniczacego Rady,
2) co najmniej 4 cztonkow Komis;ji.
3. Do Komisji Rewizyjnej nie ma zastosowania ust. 2.

4. O terminie, miejscu iporzadku obrad Komisji powiadamia si¢ radnych najpozniej na 2 dni przed
terminem obrad, w tradycyjnej formie papierowej lub w formie elektronicznej w ramach elektronicznego
systemu ds. obstugi posiedzen i glosowan.

5. Przewodniczacy Komisji:
1) zwoluje i1 prowadzi posiedzenia Komisji oraz organizuje jej prace,
2) ustala liste gosci zaproszonych na posiedzenie,
3) w uzasadnionych przypadkach moze ograniczy¢ czas wypowiedzi lub odebra¢ glos mowcy.
6. W posiedzeniach Komisji moze wzia¢ udziat kazdy, kto wyrazi takg wole.
§ 50. 1. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.
2. Protokoét z posiedzenia Komisji powinien w szczegdlnosci zawierac:

1) datg imiejsce odbywania posiedzenia, godzing jej rozpoczgcia izakonczenia oraz imi¢ inazwisko
przewodniczacego i osoby sporzadzajacej protokot,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) imiona i nazwiska obecnych cztonkow Komisji,

4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniego posiedzenia,
5) ustalony porzadek obrad,

6) przebieg obrad, a w szczegolnosci tre$¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty zgloszonych, jak rowniez
uchwalonych wnioskow i opinii, a nadto odnotowanie faktow zgtoszenia pisemnych wystapien,

nn

7) przebieg gtosowania z wyszczegdlnieniem liczby glosow: "za", "przeciw" i "wstrzymujacych",
8) podpis Przewodniczacego i osoby sporzadzajacej protokot.
§ 51. Obstuge biurowa Komisji zapewnia Burmistrz.

§ 52. 1. Komisje state przedkladaja Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do dnia 31 stycznia
kazdego roku.

2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmnie;j:
1) kwartaty odbywania posiedzen,
2) tematyke posiedzen w kazdym kwartale.

§ 53. 1. Przewodniczacy komisji stalych w terminie do 31 marca przedstawiajg na sesji Rady sprawozdania
z dziatalno$ci komisji.

2. Dorazne komisje powotane przez Rade sktadaja sprawozdania po zakonczeniu swojej pracy.

Rozdzial 5.
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej

§ 54. 1. Komisja Rewizyjna sktada si¢ z Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego oraz pozostatych
cztonkéw w liczbie do 3.
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2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rewizyjnej iprowadzi jej obrady.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub niemoznosci dzialania, jego zadania wykonuje
Wiceprzewodniczacy.

§ 55. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje dzialalno$¢ Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych
i jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:

1) legalnosci,

2) gospodarnosci,

3) rzetelnosci,

4) celowosci,

5) zgodnos$ci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczegodlnosci gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotow, w tym
wykonanie budzetu Gminy.

§ 56. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania zlecone przez Rade w zakresie kontroli.
§ 57. Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe - obejmujgce calos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny zesp6t dziatan tego
podmiotu,

2) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego dziatalnosci,

3) sprawdzajace - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaly uwzglednione
w toku postepowania danego podmiotu.

§ 58. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym wjej planie pracy,
zatwierdzonym przez Radg.

2. Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nieobjetej planem, o ktérym mowa
w ust. 1.

§ 59. Kontrola kompleksowa nie powinna trwaé¢ dluzej niz 10 dni roboczych, akontrole problemowa
i sprawdzajaca nie dtuzej niz 5 dni roboczych.

§ 60. 1. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co
w szczegodlnosci dotyczy projektow dokumentéw majacych stanowi¢ podstawe okreslonych dziatan (kontrola
wstepna).

2. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub odstapienie od
poszczegblnych czynno$ci kontrolnych.
3. Rada moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.

4. Uchwaly Rady, o ktorych mowa w ust. 2-3, wykonywane sg niezwlocznie.

5. Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia takiej
decyzji przez Radg. Dotyczy to zaréwno kontroli kompleksowych, jak ikontroli problemowych oraz
sprawdzajacych.

§ 61. 1. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocen¢
kontrolowanej dziatalnosci wedlug kryteriow ustalonych w § 55 ust. 1.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodoéw zebranych w toku postepowania kontrolnego.

3. Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody moga by¢
wykorzystane w szczegodlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania $wiadkow, opinie bieglych oraz
pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

§ 62. 1. Kontroli w imieniu Komisji Rewizyjnej dokonuja zespoty kontrolne skladajace si¢ co najmniej
z dwoch cztonkoéw Komisji.
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2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na piSmie kierownika zespolu kontrolnego, ktory
dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy kontrolujacych.

3. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej, okreslajagcego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby wydelegowane do
przeprowadzenia kontroli.

4. Kontrolujagcy obowigzani sa przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okaza¢ kierownikowi
kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 3.

§ 63. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w miar¢ mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

§ 64. 1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli, w terminie 7 dni od daty jej zakonczenia,
protokot pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2) imi¢ i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,
5) imie¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg 1 wynik czynnos$ci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli wskazujace na stwierdzenie
nieprawidlowosci w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodow potwierdzajacych
ustalenia zawarte w protokole,

7) date i miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujacego (kontrolujacych) i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub notatk¢ o odmowie
podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

2. Protokot pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje, co do sposobu usunigcia
nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

3. Protokot pokontrolny przyjmuje Komisja Rewizyjna.

§ 65. Protokot pokontrolny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, ktére w terminie 3 dni od daty
podpisania protokotu otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej i kierownik
kontrolowanego podmiotu.

§ 66. Plan pracy Komisji Rewizyjnej przedtozony Radzie do zatwierdzenia musi zawiera¢ co najmnie;j:
1) terminy odbywania posiedzen,
2) terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli kompleksowe;.
§ 67. 1. Sprawozdanie Komisji Rewizyjnej przedtozone Radzie do zatwierdzenia powinno zawierac:
1) liczbg, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz uchwat podjetych przez Komisje Rewizyjna,

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi
z tych kontroli,

5) ocene wykonania budzetu Gminy za rok ubiegly oraz wniosek w sprawie absolutorium.

2. Komisja Rewizyjna jest zobowigzana rowniez do ztozenia sprawozdania ze swej dziatalnosci po podjeciu
stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot i termin zlozenia sprawozdania.

§ 68. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej Przewodniczacego, zgodnie
z zatwierdzonym planem pracy oraz w miar¢ potrzeb.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwotuje jej posiedzenia, ktore nie sg objete zatwierdzonym planem
pracy Komisji, w formie pisemne;.
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3. Posiedzenia, o jakich mowa w ust. 2, mogg by¢ zwotywane z wlasnej inicjatywy Przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej, a takze na pisemny, umotywowany wniosek:

1) Przewodniczacego Rady,
2) nie mniej niz 2 czlonkéw Komisji Rewizyjnej.
4. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenia:
1) radnych niebedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej,
2) na wniosek Komisji Rewizyjnej inne osoby, w tym w charakterze biegtych lub ekspertow.

5. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadzaé protokot, ktory po przyjeciu przez komisje
powinien by¢ podpisany przez Przewodniczacego obrad i protokolanta.

§ 69. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajacych wiedze fachowa
w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

§ 70. 1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady wspoétdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej
z innymi komisjami Rady, w zakresie ich wiasciwosci rzeczowe;.

2. Wspotdzialanie moze polegaé w szczegolnosci na wymianie uwag, informacji idoswiadczen
dotyczacych dziatalnosci kontrolne;.

Rozdziat 6.
Zasady i tryb dzialania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji

§ 71. Komisja Skarg, Wnioskoéw i Petycji sktada si¢ z Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego oraz
pozostatych cztonkéw w liczbie do 6.

§ 72. 1. Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji rozpatruje wptywajace do Rady skargi, wnioski i petycje oraz
przygotowuje w tych sprawach opinie i projekty uchwat.

2. Przy rozpatrywaniu skarg, wnioskow i petycji Komisja Skarg, Wnioskéw 1 Petycji kieruje si¢ zasadami
legalnosci, obiektywizmu i rzetelno$ci oraz wnikliwosci.

3. Wplywajace do Rady skargi, wnioski i petycje Przewodniczacy Rady kieruje do Przewodniczacego
Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji, ktory nadaje im dalszy bieg.

§ 73. 1. Przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji organizuje jej prace i prowadzi obrady.

2. Jezeli okoliczno$ci sprawy tego wymagaja Przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji moze
zaprosi¢ na jej posiedzenie podmioty, ktorych dotyczy skarga, wniosek lub petycja.

3.Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ protokot a okolicznosci w nim wskazane stanowia
podstawe sformutowania opinii, a nastepnie projektu uchwaty w sprawie skargi, wniosku i petycji.

4. Opinia zawiera krotki opis przedmiotu sprawy, stwierdzenie co do zasadnos$ci lub niezasadnosci skargi
i wniosku lub propozycj¢ stanowiska Rady w zakresie dalszego procedowania w sprawie petycji, wraz
z uzasadnieniem.

§ 74. Komisja Skarg, Wnioskow 1 Petycji proceduje w sposdb umozliwiajagcy Radzie zachowanie
ustawowych terminow rozpatrywania skarg, wnioskow 1 petycji.

Rozdzial 7.
Zasady dzialania klubéw radnych

§ 75. Radni mogg tworzy¢ Kluby Radnych, wedtug kryteriow przez siebie przyjetych.
§ 76. 1. Warunkiem utworzenia Klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmniej 3 radnych.
2. Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego klubu radnych.
3. Powstanie Klubu musi zosta¢ niezwtocznie zgtoszone w formie pisemnej Przewodniczacemu Rady.
4. W zgloszeniu podaje si¢:

1) nazwe Klubu,

2) liste cztonkow,
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3) imi¢ i nazwisko przewodniczacego klubu.

5. W razie zmiany skladu Klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowigzany do
niezwlocznego pisemnego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§ 77. 1. Kluby dzialaja wylacznie w ramach Rady.
2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr Klubow.

§ 78. 1. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji i trybu
dziatania Rady.

2. Kluby mogg przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swych przedstawicieli.

Rozdzial 8.
Tryb pracy Burmistrza

§ 79. Burmistrz wykonuje:
1) uchwaty Rady,
2) przypisane jemu zadania i kompetencje,

3) zadania zlecone ipowierzone, oile ich wykonywanie na mocy przepisOw obowigzujacego prawa lub
zawartych porozumien nalezy do niego,

4) inne zadania okreslone powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa i niniejszym Statutem.

Rozdzial 9.
Zasady dostepu i korzystania z dokumentow

§ 80. Kazdy ma prawo do zadania udostepnienia dokumentéw okre§lonych w ustawach.

§ 81. 1. Dokumenty z zakresu dzialania Rady i Komisji udostepnia Sekretarz Gminy lub pracownik Urzedu
Gminy merytorycznie odpowiedzialny za obstluge Rady Gminy, w dniach i godzinach pracy Urzedu.

2. Dokumenty z zakresu dziatania Burmistrza oraz Urze¢du udost¢pniane sag we wiasciwych Referatach
Urzedu Gminy, w dniach i godzinach pracy Urzedu.

§ 82. Realizacja uprawnien okreslonych w § 80-81 moze si¢ odbywac¢ wylacznie w Urzedzie Gminy
i w asyscie pracownika Urzedu Gminy.

§ 83. 1. Do udostepniania dokumentéw stosuje si¢ postanowienia ustawy zdnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publiczne;j.

2. Udostgpnianie dokumentow Rady, Komisji i Burmistrza nastgpuje zuwzglednieniem ograniczen
przewidzianych w przepisach o ochronie danych osobowych oséb fizycznych.

Przewodniczacy Rady Gminy

Runo Sylwester
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Zatacznik Nr 1 do Statutu Gminy Brok

HERB GMINY BROK
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Zatacznik Nr 2 do Statutu Gminy Brok

Wykaz jednostek pomocniczych Gminy Brok - Solectw

. Solectwo Bojany;

. Sotectwo Brok;

. Sotectwo Brzostowa;

. Sotectwo Czuraj;

. Sotectwo Kaczkowo Nowe;
. Sotectwo Kaczkowo Stare;
. Sotectwo Laskowizna;

. Sotectwo Stare Miasto;
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. Solectwo Brzostowa.
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