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UCHWALA NR LXII1/377/2024
RADY GMINY W PUSZCZY MARIANSKIEJ

z dnia 27 marca 2024 r.

w sprawie uchwalenia statutu Gminy Puszcza Marianska

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r.
poz. 40, 572, 1463,1688) Rada Gminy w Puszczy Marianskiej uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Puszcza Marianska w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszej
uchwaty.

§ 2. Komisje Rady Gminy w Puszczy Marianskiej powotane na podstawie Statutu Gminy Puszcza
Marianska , oktorym mowa w § 4 uchwaly dzialaja do dnia, w ktorym uptywa kadencja Rady Gminy
w Puszczy Marianskiej, ktora je powolata.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Puszcza Marianska

§ 4. Traci moc Uchwata Nr VII/28/2003 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 22 stycznia 2003 roku
w sprawie Statutu Gminy Puszcza Marianska (Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Mazowieckiego z 2003 roku
Nr 79, poz. 2066), zmieniona Uchwalg Nr 1X/43/2011 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 23 maja
2011 roku zmieniajgcg uchwate nr VII/28/2003 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 22 stycznia 2003 r.
w sprawie Statutu Gminy Puszcza Marianska (Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Mazowieckiego z 2011 r.
Nr 123 poz. 3915) oraz Uchwatg Nr XIV/266/2018 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 30 pazdziernika
2018 r. zmieniajacg Statut Gminy Puszcza Marianska przyjety uchwata nr VI1/28/2003 Rady Gminy w Puszczy
Marianskiej z dnia 22 stycznia 2003r. w sprawie Statutu Gminy Puszcza Mariafiska (Dziennik Urzedowy
Wojewodztwa Mazowieckiego z 2018 r. poz. 10695).

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Wanda Badelek
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr LXI11/377/2024
Rady Gminy w Puszczy Marianskiej
z dnia 27 marca 2024 r.

Statut Gminy Puszcza Marianska

DZIAL 1.
Postanowienia ogdlne

§1.. 1. Statut Gminy Puszcza Marianska stanowi o ustroju Gminy Puszcza Marianska, jednostki
samorzadu terytorialnego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.

2. Wspolnote samorzadowa o ktoérej mowa wust. 1, zmocy prawa tworza mieszkancy zamieszkali
w granicach administracyjnych gminy Puszcza Marianska.

3. Statut Gminy okresla:
1) organizacje wewnetrzng organdow gminy;
2) tryb pracy organdéw gminy;
3) zasady dziatania klubow radnych;
4) zasady i tryb dziatania komisji rewizyjne;j;
5) zasady i tryb dziatania komisji skarg, wnioskow i petycji;
6) zasady tworzenia, tgczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomocniczych gminy;
7) zasady uczestnictwa organu wykonawczego jednostki pomocniczej w pracach Rady Gminy;
8) uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu gminy;

9) zasady dostepu i korzystania obywateli z dokumentow wytworzonych przez organ gminy w ramach
wykonywania zadan publicznych.

§ 2. llekro¢ w Statucie Gminy jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Puszcza Marianska;
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy w Puszczy Marianskiej;

3) Przewodniczacym Rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy w Puszczy
Marianskiej

4) Wiceprzewodniczacym Rady — nalezy przez to rozumie¢ Wiceprzewodniczgcego Rady Gminy w Puszczy
Marianskie;j;

5) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ Rady Gminy w Puszczy Marianskiej;
6) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjna Rady Gminy w Puszczy Marianskie;j;

7) Komisji skarg, wnioskow i petycji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ skarg, wnioskow i petycji Rady
Gminy w Puszczy Marianskiej;

8) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Puszcza Marianska;

9) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Puszcza Marianska;
10) Sekretarzu — nalezy przez to rozumien Sekretarza Gminy Puszcza Marianska;
11) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Puszcza Marianska;

12) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Puszcza Marianska;

13) Jednostce pomocniczej — nalezy przez to rozumie¢ jednostk¢ pomocniczg Gminy Puszcza Marianska;
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14) Sottysie — nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego organu wykonawczego jednostki pomocniczej
Gminy Puszcza Marianska;

15) Ustawie o samorzadzie gminnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe zdnia 9 marca 1990 roku
o0 samorzadzie gminnym.

§ 3. Siedzibg organow Gminy jest miejscowos$¢ Puszcza Marianska.
§ 4. Gmina posiada herb, ktorego wzor stanowi zatgcznik do niniejszego statutu.

DZIAL 11.
Rada Gminy
Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 5. 1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie.
2. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.

Rozdzial 2.
Radni Rady Gminy

§ 6. 1. Radni moga tworzy¢ klub radnych. Przynaleznos¢ do klubu jest dobrowolna.

2. Klub, o ktéorym mowa w ust. 1 rozpoczyna swoja dziatalno$¢ z chwilg podania do wiadomosci na sesji
Rady lub zgloszenia na pi$mie do Przewodniczacego Rady informacji o sktadzie osobowym klubu jego nazwie
oraz o zasadach reprezentacji.

3. Wystapienie radnego z klubu radnych nastgpuje z chwila jednostronnego o$wiadczenia woli radnego
o wystgpieniu z klubu.

4. Zmiana sktadu osobowego klubu radnych lub os6b upowaznionych do reprezentowania klubu oraz
informacja o rozwigzaniu klubu radnych powinna by¢ niezwlocznie zgloszona Przewodniczacemu Rady.

§ 7. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajgcego radnego o rozwigzanie z nim stosunku pracy,
Rada moze powota¢ komisj¢ dorazng do szczegotowego zbadania okolicznosci sprawy.

2. Komisja, o ktorej mowa w ust. 1, przedktada swoje ustalenia i propozycje na pismie Przewodniczacemu
Rady.

3. Przed podjeciem uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust. 1, Rada powinna umozliwi¢ radnemu
ztozenie wyjasnien.
§ 8. Radny oraz kluby radnych maja prawo:

1) domaga¢ si¢ wniesienia pod obrady Rady lub komisji spraw, ktére uznaja za wazne z punktu widzenia
spotecznosci lokalnej;

2) kierowa¢ do W¢jta interpelacje w sprawach publicznych wspolnoty samorzadowej;
3) zwracac si¢ bezposrednio do Rady w sprawach zwigzanych z pelnieniem funkcji radnego;
4) zwracac si¢ do Wojta o pomoc w realizowaniu obowiazkoéw i uprawnien radnego.

§ 9. Przewodniczacy Rady i w miar¢ potrzeby radni, mogg pemi¢ dyzury w Urzedzie Gminy. Terminy
dyzurow oglasza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzedu.

§ 10. Radny w celu uzyskania zwolnienia od pracy zawodowej w zwigzku z udziatem w pracach Rady lub
jej komisji, okazuje pracodawcy pisemne zawiadomienie zawierajace okreslenie terminu odbycia sesji Rady lub
posiedzenia komisji rady, podpisane przez Przewodniczacego Rady lub przewodniczacego komisji rady.

Rozdzial 3.
Sesja Rady Gminy

§ 11. 1. Prace Rady organizuje oraz prowadzi jej obrady Przewodniczacy Rady. W przypadku nieobecnosci
Przewodniczacego Rady obowiazki wykonuje I Wiceprzewodniczacy, aw przypadku nieobecno$ci
I Wiceprzewodniczacego 11 Wiceprzewodniczacy.
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2. Sesj¢ Rady organizuje izwotuje Przewodniczacy Rady lub  wyznaczony przez niego jeden
z Wiceprzewodniczacych Rady, aw przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Rady iniewyznaczenia
Wiceprzewodniczacego Rady, najstarszy wiekiem Wiceprzewodniczacy, ustalajgc porzadek obrad, miejsce
oraz datg¢ 1 godzine rozpoczgcia.

3. O terminie i miejscu zwolania sesji Rady zawiadamia si¢ radnych w formie elektronicznej najp6zniej na
7 dni przed terminem sesji przekazujac zawiadomienie wraz z porzadkiem obrad i projektami uchwat w formie
elektronicznej. Przyjmuje si¢, ze zawiadomienie, porzadek obrad i projekty uchwal przestane droga
elektroniczng sg dorgczone z dniem ich wprowadzenia do $rodka komunikacji elektronicznej w taki sposob, ze
radny moégt zapoznac si¢ z ich trescig. Na wniosek radnego zawiadomienie o sesji, porzadek obrad i projekty
uchwatl mogg by¢ mu przestane dodatkowo w formie tradycyjnej listem poleconym.

4. Powiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji poswigconej uchwaleniu budzetu i sprawozdania
z wykonania budzetu przesyta si¢ radnym najp6zniej na 14 dni przed sesja.

5. W razie niedotrzymania termindéw, o jakich mowa w ust. 3 i 4 Rada moze podja¢ uchwate¢ o odroczeniu
sesji 1 wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgloszony przez radnego
tylko przed glosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmian¢ porzadku obrad.

6. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 3 moga by¢ tez wykonane listownie za pomoca pocztowego operatora
publicznego, listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub w inny skuteczny sposob, jezeli
z powodu awarii systemu komunikacji elektronicznej nie mozna ich wykona¢ w sposob wskazany w ust. 3.

7. Materiaty, o ktérych mowa w ust. 3, w tym szczegodlnie materiaty o duzej objetosci za zgoda radnego
uznaje si¢ za dostarczone o ile zostaly udostepnione radnym do wgladu w Urzedzie lub opublikowane na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

§ 12. 1. Wojt Gminy lub radni w liczbie co najmniej % ustawowego sktadu Rady moga ztozy¢ wniosek
o zwolanie 1 odbycie sesji w ciggu 7 dnia od dnia zlozenia wniosku.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, uznaje si¢ za zlozony skutecznie, jezeli zawiera proponowany
porzadek obrad wraz z projektami uchwat (chyba, Zze porzadek nie zawiera punktéw, w ktoérych maja by¢
podjete uchwaty) i zostal dostarczony Przewodniczacemu Rady lub ztozony w sekretariacie Urzedu.

§ 13. Zawiadomienie o terminie, miejscu iporzadku obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej
wiadomosci na tablicy ogloszen Urzedu, jak rowniez opublikowane na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j
Urzedu.

§ 14. Przewodniczacy Rady ustala list¢ os6b zaproszonych na sesje.

§ 15. Radny potwierdza swoja obecno$¢ na sesji i posiedzeniu komisji rady za posrednictwem przypisanego
do radnego urzadzenia elektronicznego.

§ 16. Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu jej w innym, wyznaczonym terminie.

§ 17. 1. Rozpoczecia sesji dokonuje przewodniczacy obrad wypowiadajac formule: ,,Otwieram sesj¢ Nr
........ Rady Gminy w Puszczy Marianskiej”.

2. W przypadku wystapienia nieusuwalnej przeszkody w prowadzeniu sesji, w szczeg6lnosci braku
kworum w trakcie glosowania, przewodniczacy obrad oglasza przerwe techniczng i podejmuje odpowiednie
czynno$ci organizacyjno — techniczne w celu usunigcia przeszkody. Jezeli usuniecie przeszkody np. zebranie
kworum nie jest mozliwe, zamyka obrady ses;ji.

3. Fakt zamknigcia obrad sesji z powoddéw, o ktorych mowa w ust. 2 odnotowuje si¢ w protokole. Sprawy
ujete w porzadku obrad a niezrealizowane, Przewodniczacy Rady ujmuje w porzadku obrad najblizszej sesji.

§ 18. 1. Po otwarciu sesji, przewodniczacy obrad odczytuje porzadek obrad, do ktorego Rada na wniosek
radnego, klubu radnych, komisji lub W¢jta moze wprowadzi¢ zmiany polegajace na:

1) dodaniu nowego punktu do porzadku obrad;
2) zdjeciu punktu z zaproponowanego porzadku obrad;
3) zmianie kolejnosci punktow w porzadku obrad;

4) zmianie tresci (przedmiotu, zakresu, sposobu obradowania) punktu obrad.
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2. Zmiana porzadku obrad w przypadku sesji zwotanej w trybie okre§lonym w § 12 ust. 1 Statutu, wymaga
zgody wnioskodawcy wyrazonej przed glosowaniem w sprawie zmiany porzadku obrad.

3. Porzadek obrad obejmuje rozpatrzenie uchwaly zgloszonej w ramach obywatelskiej inicjatywy
uchwatodawczej, jezeli projekt uchwaty zostat ztozony przed sesja, zgodnie z zasadami zglaszania inicjatyw
obywatelskich.

4. Porzadek sesji Rady, na ktérej podejmowana jest uchwata w sprawie udzielenia lub nieudzielenia
absolutorium Wéjtowi, w pierwszej kolejnosci przewiduje rozpatrzenie i przeprowadzenie debaty nad raportem
o stanie Gminy.

§ 19. 1. Porzadek obrad sesji przewiduje mozliwos¢ wypowiedzenia si¢ oraz zglaszanie uwag przez
radnych do tresci protokotu z poprzedniej sesji, o ktorym mowa w § 26. Protokoét jest udostgpniany radnym do
zapoznania si¢ nie pézniej niz 14 dni roboczych od dnia zamknigcia sesji z zastrzezeniem ust. 3.

2. Na wniosek radnego protokot lub jego fragment moze zosta¢ odczytany na ses;ji.

3. W przypadku, gdy kolejna sesja odbywa si¢ w terminie krétszym niz 14 dni od zakonczenia poprzedniej
sesji, protokot winien by¢ omowiony na sesji w najblizszym mozliwym terminie.

4. Radni mogg zglasza¢ poprawki lub uzupetienia do protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga
przewodniczacy obrad po wystuchaniu protokolanta i przestuchaniu nagrania z przebiegi ses;ji.

5. Jezeli wniosek wskazany w ust. 4 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze odwota¢ si¢ do Rady.
W przypadku nie uwzglednienia ich przez Rade, tres¢ poprawek lub uzupelienia zostaje zalgczona do
protokotu jako tzw. zdanie odrgbne.

§ 20. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem sesji wypowiadajac zwigzle ijasne
polecenia.

2. Przewodniczacy obrad moze czyni¢ radnym uwagi w przypadku wypowiedzi nie na temat oraz
W sprawie czasu trwania wystgpienia, uzywajac sformutowan typu ,, do rzeczy”, ,,prosze konczy¢” itp.

3. Jezeli temat badz sposdb wystapienia moéwcy zakldca porzadek obrad, badz uchybia powadze organow
gminy, przewodniczacy obrad moze odebra¢ mu glos, odnotowujac ten fakt w protokole.

§ 21. 1. Przewodniczacy obrad prowadzi sesje wedtug ustalonego porzadku obrad.

2. Przewodniczacy obrad zamyka dyskusje w poszczegdlnych punktach porzadku obrad po wyczerpaniu
listy moéwcow lub braku zgloszen do zabrania glosu, wypowiadajac zwiezte formuty np.

»zamykam dyskusje w tym punkcie”. W razie potrzeby, przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ przerwe
w celu umozliwienia komisji , Wojtowi lub klubowi radnych zajecia stanowiska wobec zgloszonych
wnioskow, badz przygotowania poprawek w rozpatrywanym projekcie uchwaty lub w innym dokumencie.

3. W przypadku, gdy punkt obrad obejmuje glosowanie nad uchwalg lub inne czynnosci, przewodniczacy
obrad uzywa réwniez odpowiednich zwiezlych formut, w szczegdlnosci ,,zamykam dyskusje, przystepujemy do
glosowania”, ,,przechodzimy do czytania opinii”, ,,prosze o wyjasnienia Wojta”.

4. Przewodniczacy obrad, po otwarciu sesji sprawdza czy liczba obecnych radnych na sali obrad spelnia
wymagane kworum i stwierdza ten fakt wypowiadajac formule: ,stwierdzam kworum, przystgpujemy do
porzadku obrad”.

5. Przewodniczacy obrad moze sprawdza¢ kworum w kazdym przypadku, gdy powezmie watpliwos$¢ co do
istnienia kworum przed gtosowaniem uchwat.

6. Przewodniczacy obrad moze zabiera¢ glos, a takze udziela¢ glosu Wojtowi w kazdym momencie obrad
sesji Rady.

§ 22. 1. Przewodniczacy obrad udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen.

2. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia,
w szczegolnosci w sprawie wnioskow natury formalnej:

1) stwierdzenia kworum;

2) zmiany porzadku obrad;
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3) zakonczenia dyskusji;

4) przejscia do glosowania nad wnioskiem lub uchwata;

5) zamknigcia listy méwcow lub kandydatow;

6) ograniczenia czasu wystgpien;

7) zarzadzenia przerwy;

8) odestania projektu uchwaty do komis;ji;

9) ponownego przeliczenia glosow;

10) przestrzegania ustalonych w Statucie postanowien dotyczacych obrad Rady.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 wymagajacy rozstrzygniecia przez Rade, przewodniczacy obrad
poddaje pod glosowanie po dopuszczeniu w dyskusji na przemian gloséw ,,za” wnioskiem, i glosow
,»przeciwko” wnioskowi.

§ 23. 1. Przewodniczacy obrad moze udziela¢ glosu obecnym na sesji osobom, sottysowi.

2. Przewodniczacy obrad moze umozliwi¢ mieszkancom Gminy obecnym na sesji ztozenie skargi, petycji
lub wniosku do protokotu.

3. Na sesji Rady w punkcie, w ktorym rozpatrywany jest raport o stanie Gminy i prowadzona debata nad
tym raportem, Przewodniczacy obrad dopuszcza do glosu formalnie zgtoszonych mieszkancow Gminy po
otwarciu dyskusji w pierwszej kolejnosci przed wystgpieniami radnych.

§ 24. Po wyczerpaniu porzadku obrad sesji przewodniczacy obrad konczy sesje wypowiadajgc formute: ,,
Zamykam obrady ........ (nr) sesji Rady Gminy w Puszczy Marianskie;j”.

§ 25. Obsluge administracyjno — techniczng sesji Rady polegajaca w szczegdlnosci na:
1) sporzadzeniu zawiadomien o sesji dla radnych i gosci zaproszonych i dostarczenie adresatom;
2) przygotowaniu materiatdw na sesje, w tym projektow uchwat i dostarczenie ich radnym;
3) zamieszczeniu informacji o terminie, miejscu, porzadku obrad i przygotowanych projektach uchwat;
4) przygotowaniu sali obrad oraz jej wyposazenia adekwatnie do przygotowanego porzadku obrad,;
5) sporzadzeniu dokumentacji, w tym protokotu z obrad;
6) sporzadzeniu uchwat podjetych na sesji

- zapewnia Wojt.

§ 26. 1. Z przebiegu sesji Rady sporzadza si¢ protokot w formie pisemne;.

2. Protokoét powinien odzwierciedla¢ chronologiczny przebieg sesji i zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) numer, dat¢ i miejsce odbycia sesji, ze wskazaniem godziny jej otwarcia i zamknigcia;
2) oswiadczenia przewodniczacego obrad dotyczace prawomocnosci obrad (stwierdzenia kworum);

3) stwierdzenie przewodniczacego obrad o prawidlowosci zwotania sesji oraz zgloszone przez radnych uwagi
w tym zakresie;

4) porzadek obrad, w tym opis sposobu dokonania ewentualnych zmian w porzadku obrad albo okoliczno$ci
odroczenia badz zamknigcia sesji;

5) odnotowanie faktu omoéwienia protokotu z poprzedniej ses;ji;

6) okreslenie wniesionych pod obrady projektow uchwat;

7) tres¢ zgtoszonych wnioskow ze wskazaniem wnioskodawcow;

8) wykaz uchwalonych uchwat i wnioskéw wraz z opisem przebiegu glosowania zgodnie z pkt 10;

9) odnotowanie faktow zglaszania pisemnych wystapien zatgczonych do protokotu;
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10) opisy przebiegu glosowania z wyszczegolnieniem liczby radnych obecnych na Sali obrad oraz liczby
oddanych gloséw ,,za”, ,,przeciw” ewentualnie ,,wstrzymujacych si¢”. Na wniosek radnego w protokole
odnotowuje si¢ sposob w jaki glosowat;

11) adnotacje¢ o transmisji obrad i utrwaleniu ich za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk;
12) inne istotne fakty mogace mie¢ wptyw na waznos¢ przebiegu sesji 1 podjete uchwaty;
13) nazwisko i imi¢ przewodniczgcego obrad i jego podpis;
14) nazwisko i imi¢ osoby sporzadzajacej protokot i jej podpis.
3. Protokot podpisuja przewodniczacy obrad oraz osoba sporzadzajgca protokot.
§ 27. 1. Do protokotu dotacza sie:
1) komplet materiatéw dostarczonych radnym wraz z powiadomieniem o zwotaniu sesji;
2) teksty przyjetych przez Radg uchwat;
3) o$wiadczenia i inne dokumenty ztozone do przewodniczacego obrad;

4) wykazy glosowania zawierajgce okreslenie sprawy w jakiej gtosowanie byto przeprowadzone oraz imienne
wykazy radnych ze wskazaniem sposobu glosowania przez radnego tzn. czy wypowiedzial si¢ ,, za”
uchwala, kandydaturg czy wnioskiem, byt ,, przeciw” czy ,,wstrzymat si¢” od glosu.

5) dokumentacje wytworzona w zwiazku z przeprowadzeniem glosowania tajnego (karty do glosowania,
protokoét z obliczenia glosow 1 wynikéw gltosowania);

6) inne dokumenty wytworzone w zwiazku z protokotowang sesja.

2. Uchwaty, interpelacje i wnioski dorecza si¢ niezwlocznie, najpdzniej w ciagu 7 dni od dnia zakonczenia
sesji Wojtowi. Wyciagi z protokotu dorgcza si¢ gminnym jednostkom organizacyjnym, ktdre o nie wystgpig lub
sa zobowigzane do okreslonych dziatan.

Rozdzial 4.
Uchwaly Rady Gminy

§ 28. 1. Sprawy rozpatrywane podczas sesji Rada rozstrzyga podejmujac uchwaty, deklaracje,
o$wiadczenia, apele, stanowiska i opinie w formie odr¢bnych dokumentow.

2. W przypadku uchwaly o charakterze proceduralnym poprzestaje si¢ na odpowiednim odnotowaniu jej
w protokole sesji, o ktorym mowa w § 31.

§ 29. 1. Uchwata, o ktorej mowa w § 28 ust. 1 powinna zawieraé:
1) tytut w skiad, ktérego wchodzi:

a) nazwa aktu prawnego, jego numer obejmujacy: numer kolejny sesji w kadencji (cyfra rzymska), kolejny
numer uchwaty w kadencji (cyfra arabska) i rok podjgcia uchwaty,

b) nazwe organu, ktory uchwate wydat,

c¢) date podjecia uchwaty (gtosowania),

d) krotkie okreslenie przedmiotu uchwaty,
2) podstawe prawng ze wskazaniem miejsca jej publikacji,

a ponadto:

3) postanowienia merytoryczne,
4) w miarg potrzeby okreslenie zrodla finansowania realizacji uchwaty,
5) okreslenie terminu wejscia w zycie i ewentualnie miejsca publikacji uchwaty.

2. Zatwierdzenia w glosowaniu nie wymaga korekta eliminujgca z podjetej uchwaty oczywiste biedy,
w tym w szczegdlnosci: oczywiste btedy pisarskie, bledy ortograficzne, rachunkowe, bledy w numeracji
jednostek systematyzacyjnych, zmiany formy graficznej szkicow, tabel, jezeli ich korekta nie spowoduje
zmiany skutkéw prawnych, ktére uchwata miata wywota¢ w wersji uchwalone;.
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§ 30. 1. Pod uchwata Rady podjeta na sesji przewodniczacy obrad sktada wlasnorgczny podpis.

2. Uchwaly, oktorych mowa w ust. 1 ewidencjonuje si¢ w rejestrze uchwal iprzechowuje wraz
z protokotami z sesji.

Rozdzial 5.
Tryb glosowania

§ 31. 1. Radny glosujac za pomoca urzadzenia umozliwiajgcego sporzadzenie iutrwalenie imiennego
wykazu glosowania, opowiada si¢ ,,za” uchwata, kandydaturg lub wnioskiem, jest ,,przeciw”, badz ,,wstrzymuje
si¢ od gtosu”, dodatkowo sygnalizujac sposéb gtosowania poprzez podniesienie reki.

2. Glosowanie imienne odbywa si¢ wtaki sposob, ze radny po wywotaniu kolejno zlisty przez
Przewodniczgcego obrad, wypowiada si¢ czy jest ,,za” uchwala, kandydaturg lub wnioskiem, czy jest
»przeciw”, badz ,,wstrzymuje si¢ od glosu”.

3.Rada moze postanowi¢, ze glosowanie jawne zostanie przeprowadzone przy uzyciu imiennie
podpisanych kart do glosowania.

4. Wyniki glosowania jawnego, bezposrednio po glosowaniu, oglasza Przewodniczacy obrad.

§ 32. 1. Glosowanie tajne na sesji przeprowadza si¢ przy pomocy odpowiednio przygotowanych kart do
glosowania, zgodnie z ustalonym kazdorazowo przez Rade¢ regulaminem.

2. Spelienie warunku tajnosci polega na zapewnieniu radnemu mozliwosci dyskretnego oddania gtosu bez
wgladu innych osoéb.

2. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna.

3. Komisja skrutacyjna, przed przystapieniem do glosowania, objasnia sposob glosowania i przeprowadza
je, wyczytujac kolejno nazwiska radnych z listy obecnosci, ktorzy nastepnie wrzucaja do urny otrzymane
wczesniej karty do gtosowania.

4. Po przeliczeniu gloséw przez komisj¢ skrutacyjng, publicznie na sali obrad, przewodniczacy komisji
skrutacyjnej odczytuje protokoét z przeprowadzonego glosowania zawierajacy wyniki gtosowania.

§ 33. W przypadku glosowania w sprawie wyboru lub powotania osoby, przewodniczacy obrad przed
zamknieciem listy kandydatéw pyta kazdego znich, czy wyraza zgode na kandydowanie. Po otrzymaniu
odpowiedzi poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow i zarzadza glosowanie. W przypadku
nieobecnosci kandydata zgoda moze by¢ wyrazona na pismie lub w inny niebudzacy watpliwosci sposob.

DZIAL III.

Rozdzial 1.
Komisje stale i dorazne

§ 34. 1. Najp6zniej na drugiej sesji po wyborach Rada powoluje komisje state do okreslonych zadan,
ustalajac przedmiot ich dzialania oraz ich sktad liczbowy i osobowy, w tym obligatoryjnie Komisj¢ Rewizyjna
i Komisje skarg, wnioskow 1 petycji.

2. Komisje podejmuja i realizuja przedsiewziecia objete wlasciwoscia Rady, ktore stuzg wykonywaniu jej
zadan, zgodnie z ich przedmiotem dziatania, a w szczegdlnosci opiniujg projekty uchwat Rady.

3. Komisje podejmuja rozstrzygnigcia w formie opinii i wnioskow oraz przedktadajg je Radzie.

4. Radny moze by¢ cztonkiem nie wigcej niz dwoch statych Komisji. Ograniczenie nie dotyczy Komisji
rewizyjnej oraz Komisji skarg, wnioskdw i petycji.

§ 35. W miarg potrzeb Rada powotuje komisje dorazne. Cel i zakres dziatania oraz sktad komisji doraznej
okresla Rada w uchwale o jej powolaniu.

§ 36. 1. Komisje moga odbywaé wspdlne posiedzenia zinnymi komisjami. Sposdb prowadzenia
wspolnego posiedzenia nie moze narusza¢ autonomii komisji, ktore biorg udziat we wspolnym posiedzeniu.
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2.Komisja moze z wlasnej inicjatywy podejmowac wspotprace z komisjami rad innych jednostek
samorzadu terytorialnego, anadto z organizacjami spotecznymi izawodowymi, oile jest to zwigzane
z realizacja jej zadan.

§ 37. 1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy, powolywany i odwotywany przez Komisj¢. Do zadan
przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) ustalenie porzadku obrad, terminu oraz zwotanie posiedzenia Komisji;

2) wnoszenie podczas posiedzenia Komisji o ujecie w porzadku obrad spraw pozostajacych w zakresie
dziatania Komisji;

3) zapewnienie przygotowania oraz dostarczenie cztonkom Komisji niezbednych dokumentéw;
4) ustalenia listy gosci zaproszonych na posiedzenie Komisji.

2. W przypadku niemoznos$ci pelienia funkcji przez przewodniczacego Komisji , jej pracami kieruje
zastepca przewodniczacego, powotywany i odwolywany przez Komisje .

3. Jezeli przewodniczacy Komisji ijego zastgpca sa nieobecni albo nie moga petni¢ swoich funkcji,
posiedzenie Komisji zwotuje Przewodniczacy Rady.

4. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego Komisji i jego zastepcy na posiedzeniu Komisji, obradom
przewodniczy wybrany w glosowaniu cztonek Komisji. Do czasu wyboru przewodniczacego obrad
w glosowaniu, obrady prowadzi najstarszy wiekiem cztonek Komisji, ktory wyrazi na to zgodg.

5. Komisja pracuje na posiedzeniach, przy obecnosci co najmniej potowy sktadu Komisji.
6. Posiedzenia Komisji sg protokotowane.
7. Obstuge administracyjno-techniczng komisji zapewnia Woijt.

§ 38. 1. Przewodniczacy statej Komisji przedstawia Radzie w [V-tym kwartale lub w terminie 3 miesigcy
od dnia powotania komisji, ramowy plan pracy na nastgpny rok kalendarzowy.

2. Po zakonczeniu roku kalendarzowego, przewodniczacy statej Komisji przedstawia Radzie sprawozdanie
z dziatalno$ci Komisji.

3. Przewodniczacy Rady moze poleci¢ przewodniczagcemu Komisji zwotanie posiedzenia Komisji, jak
réowniez zlozenie na sesji Rady sprawozdania z jej dziatalno$ci.

§ 39. Opinie i wnioski Komisji przyjmowane sg w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszosciag glosow, przy
obecnosci co najmniej potowy sktadu Komisji.

Rozdzial 2.
Komisja Rewizyjna

§ 40. Komisja Rewizyjna wybiera przewodniczacego komisji oraz jego zastgpce sposrdd swoich czionkow
na posiedzeniu komisji.

§ 41. Do zadan komisji Rewizyjnej nalezy:

1) na zlecenie iw zakresie okreslonym przez Rade dokonywanie kontroli dzialalnosci Wojta, gminnych
jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych gminy;

2) rozpatrywanie sprawozdania finansowego, opiniowanie wykonania budzetu gminy oraz informacji o stanie
mienia Gminy i przedstawienie wniosku w sprawie absolutorium dla Wojta;

3) przed zlozeniem wniosku o ktorym mowa w pkt 2 Komisja moze podja¢ czynnosci kontrolne w zakresie
gospodarki finansowej Gminy.

§ 42. Rada uchwala plan pracy Komisji Rewizyjnej na rok kalendarzowy w IV kwartale roku
poprzedzajacego.

§ 43. W pierwszym kwartale roku kalendarzowego lub po uplywie okresu, na ktory Rada zatwierdzila plan
pracy Komisji Rewizyjnej, przewodniczacy komisji sktada na sesji Rady sprawozdanie z jej dziatalnosci.

§ 44. 1. Komisja Rewizyjna w zwiazku z wykonywang dziatalnoscig w jednostce kontrolowanej ma prawo
do:



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Mazowieckiego -10- Poz. 4026

1) wstepu na jej teren;
2) zadania od kierownika jednostki kontrolowanej uzyskania Informacji i materiatlow;

3) wykonywania odpisow i wyciaggdw dokumentéw i zbierania innych dowodéw zwigzanych z przedmiotem
kontroli;

4) zadania od pracownikow ztozenia wyjasnien pisemnych lub ustnych do protokotu;

2. Komisja Rewizyjna w toku kontroli moze zwroéci¢ si¢ do Wojta z wnioskiem o zasiegnigcie opinii
wyspecjalizowanej instytucji albo przeprowadzenie badania lub ekspertyzy. Ekspertyza nie moze dotyczy¢
oceny merytorycznej dziatalnosci Wojta.

§ 45. 1. Pracami Komisji Rewizyjnej kieruje jej Przewodniczacy.

2. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej lub niemoznosci sprawowania przez niego
swojej funkcji czynnosci tych dokonuje zastepca przewodniczacego komisji.

§ 46. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia Komisji Rewizyjnej niezbgdne warunki techniczno —
organizacyjne do prowadzenia kontroli.

2. Komisja Rewizyjna, prowadzac czynno$ci kontrolne, nie moze w istotny sposob naruszaé
obowigzujacego w kontrolowanej jednostce porzadku pracy.

3. Czlonek Komisji Rewizyjnej podczas kontroli podlega przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy
oraz zobowigzany jest do przestrzegania przepisdéw o ochronie Informacji niejawnych, o ochronie danych
osobowych oraz innych przepisow, z ktérych wynikajg rygory szczegdtowego postepowania z informacjami
pozyskanymi w trakcie kontroli.

§ 47. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach przy obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

2. Opinie iwnioski Komisji Rewizyjnej przyjmowane sa w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszo$cia
glosow.

3. Do przeprowadzenia okreslonych czynno$ci kontrolnych przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze
wyznaczy¢ zespot kontrolny, sktadajacy si¢ z cztonkow Komisji Rewizyjne;j.

4. Przewodniczacy Rady wydaje cztonkom Komisji Rewizyjnej imienne upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli, okreslajac zakres iprzedmiot kontroli. Upowaznienie podlega okazaniu
kierownikowi jednostki kontrolowane;.

§ 48. 1. Posiedzenia Komisji sg protokotowane.

2. Komisja Rewizyjna sporzadza protokot z przebiegu kontroli, ktory podpisuja wszyscy cztonkowie tej
komisji biorgcy udziat w czynnos$ciach kontrolnych.

3. Protokot z przebiegu kontroli ujmuje fakty stuzace do oceny jednostki kontrolowanej, w tym okresla:
1) nazwe i adres jednostki;
2) imi¢ i nazwisko kierownika;
3) imi¢ i nazwisko 0sob kontrolujacych;
4) przedmiot kontroli;
5) czas trwania kontroli;
6) wykorzystywane dowody;
7) ustalenia faktyczne;
8) stwierdzone uchybienia lub nieprawidtowosci;
9) stanowisko Komisji Rewizyjne;.

4. Kierownik kontrolowanej jednostki moze wnie$¢ uwagi do protokotu z przebiegu kontroli oraz odnies¢
si¢ do stwierdzonych nieprawidlowo$ci w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu. Komisja Rewizyjna
odnosi si¢ na pismie do uwag zgtoszonych przez kierownika jednostki kontrolowane;.
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§ 49. 1. Stanowisko Komisji Rewizyjnej, o ktorym mowa w § 48 ust. 3 pkt 9 Statutu, podlega zatwierdzeniu
przez Rade.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej najp6zniej na 14 dni przed terminem przedstawienia protokotu
z przebiegu kontroli, na sesji Rady przekazuje Wojtowi i kierownikowi kontrolowanej jednostki do wgladu
dokumenty okre$lone w § 48 ust. 3 i ust. 4 Statutu.

§ 50. Wojt Gminy albo kierownik gminnej jednostki organizacyjnej, w terminie 30 dni od dnia
zatwierdzenia stanowiska, o ktorym mowa w § 49 ust.1 Statutu informuje Rade o dziataniach podje¢tych
w zwiazku z jej stanowiskiem.

§ 51. Rezygnacja, odwolanie cztonka Komisji Rewizyjnej lub utrata przez niego mandatu radnego
nie przerywa czynnos$ci podjetych w ramach kontroli juz rozpoczgetej, chyba ze sktad zmniejszy si¢ do liczby
mniejszej niz trzy osoby lub gdy klub radnych, ktory utracit swojego przedstawiciela w Komisji Rewizyjne;j
ztozy wniosek o przerwanie czynno$ci kontrolnych, wskazujac jednoczesnie innego swojego przedstawiciela
do jej sktadu.

Rozdzial 3.
Komisja, skarg, wnioskéw i petycji

§ 52. 1. Do zadan Komisji skarg, wnioskdéw i petycji nalezy analiza i opiniowanie skierowanych do Rady:
1) skarg na dziatalno$¢ Wojta i gminnych jednostek organizacyjnych;
2) wnioskow;
3) petycji sktadanych przez obywateli.

2. Komisja skarg, wnioskow i petycji moze przyjmowaé do protokotu skargi i wnioski wnoszone ustnie.

§ 53. Przewodniczacego Komisji skarg, wnioskow 1 petycji oraz jego zastepce Komisja wybiera sposrod
swoich cztonkoéw na posiedzeniu komisji.

§ 54. Jezeli Komisja skarg, wnioskow i petycji uzna, ze Rada nie jest wlasciwa do rozpatrzenia skargi,
wniosku lub petycji ztozonej przez obywateli, Przewodniczacy Rady niezwlocznie wskazuje wlasciwy organ
albo przekazuje ja wlasciwemu organowi, oczym zawiadamia Rad¢ oraz odpowiednio skarzacego,
wnioskodawce lub autora petycji.

§ 55. 1. Z przebiegu posiedzenia Komisji skarg, wnioskow i petycji sporzadza si¢ protokot.

2. Komisja skarg, wnioskow i petycji badajac sprawg i prowadzac postgpowanie wyjasniajace w zwiazku ze
ztozong skarga, wnioskiem lub petycja moze:
1) wystapi¢ do Wojta albo do wtasciwego kierownika gminnej jednostki organizacyjnej z wnioskiem o zajecie
stanowiska;

2) zebra¢ materialy, informacje i wyjasnienia;
3) przeprowadzi¢ czynnosci wyjasniajace.

3. Jezeli sprawa tego wymaga przewodniczacy Komisji skarg, wnioskow i petycji moze zaprosi¢ na jej
posiedzenie podmioty, ktorych dotyczy skarga, wniosek lub petycja.

4. Komisja skarg, wnioskéw i petycji, po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego o ktorym mowa
w ust. 2 1 ust. 3 wydaje opini¢ w formie uchwaly przyjetej w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscig glosow
oraz przekazuje ja Przewodniczacemu Rady.

5. Opinia, o ktoérej mowa w ust. 4 zawiera krotki opis sprawy, stwierdzenie co do zasadnos$ci lub braku
zasadno$ci skargi, wniosku lub petycji oraz propozycje stanowiska komisji w zakresie dalszego procedowania
w sprawie skargi, wniosku lub petycji.

§ 56. 1. Komisja skarg, wnioskow i petycji obraduje na posiedzeniach, przy obecnosci co najmniej polowy
sktadu komisji.

2. Przewodniczacy Komisja skarg, wnioskow 1ipetycji zwotuje posiedzeniec komisji niezwtocznie,
nie p6zniej niz w terminie 14 dni od dnia wptywu skargi, wniosku lub petycji oraz kieruje jej pracami.
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3. Komisja skarg, wnioskow i petycji moze odbywac posiedzenia cyklicznie np. w state dni miesigca
o stalej godzinie bez formalnego zwotania. Miejsce i terminy odbywania posiedzen cyklicznych podaje si¢ do
publicznej wiadomosci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu i na tablicy ogloszen w Urzedzie.

4. Podczas nieobecnosci przewodniczacego Komisji skarg, wnioskow ipetycji lub niemoznosci
sprawowania przez niego swojej funkcji czynnos$ci tych dokonuje zastgpca przewodniczacego komisji.

§ 57. W I kwartale roku kalendarzowego, przewodniczacy Komisji Skarg, wnioskow i petycji sktada na
sesji Rady sprawozdanie z jej dziatalnosci.

§ 58. Rezygnacja, odwotanie cztonka Komisji skarg, wnioskow i petycji lub utrata przez niego mandatu
radnego nie przerywa prowadzonych czynnosci, chyba ze sktad zmniejszy si¢ do liczby mniejszej niz trzy
osoby lub gdy klub radnych, ktory utracit swojego przedstawiciela w Komisji skarg, wnioskow i petycji zlozy

wniosek o przerwanie prowadzonych czynno$ci , wskazujac jednoczes$nie innego swojego przedstawiciela do
jej sktadu.

DZIAL 1V.
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 59. 1. O utworzeniu, potgczeniu i podziale jednostki pomocniczej Gminy — sotectwa, a takze zmianie jej
granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaly z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej mogg by¢ mieszkancy
obszaru, ktory ta jednostka obejmuje albo Rada;

2) utworzenie, potaczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej] musi zosta¢ poprzedzone
konsultacjami, ktorych tryb okresla odrebna uchwata;

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia jednostki;

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien — w miar¢ mozliwosci — uwzglednia¢ naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.

2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust. 1.
3. Organizacje¢ 1 zakres dzialania jednostek pomocniczych okreslajg ich statuty przyje¢te uchwatg Rady.
§ 60. Uchwaty o ktorych mowa w § 59 ust. 1 powinny okresla¢ w szczegdlnosci:

1) obszar jednostki pomocnicze;j ;

2) granice jednostki pomocniczej;

3) nazwe jednostki pomocnicze;j.

§ 61. Jednostki pomocnicze, o ktorych mowa w § 59 nie prowadza gospodarki finansowej w ramach
budzetu Gminy.

§ 62. 1. Przewodniczacy Rady jest zobowigzany powiadomi¢ soltysa o sesji na takich samych zasadach jak
radnego. Jezeli brak jest mozliwosci technicznych przekazania soltysowi zawiadomienia o sesji w formie
elektronicznej, zawiadomienie dorgcza si¢ w formie tradycyjne;.

2. Soltys moze zabiera¢ glos na sesji Rady lub na posiedzeniach komisji za zgoda przewodniczacego obrad,
nie ma jednak prawa udziatu w glosowaniu.

DZIAL V.
Zasady dostepu i korzystania z dokumentow wytworzonych przez organy gminy w ramach wykonywania
zadan publicznych

§ 63. 1. Zawiadomienie o miejscu, terminie 1 porzadku obrad Rady oraz Komisji podaje si¢ do publicznej
wiadomos$ci mieszkancow w formie komunikatu, najpozniej na 7 dni przed sesjg lub posiedzeniem Komisji
iwywiesza na tablicy ogloszen w urzedzie oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.
W przypadku Komisji skarg, wnioskéw i petycji oraz komisji doraznych komunikat moze nie zawiera¢
porzadku obrad.

2. W przypadku sesji zwotywanej w trybie okreslonym w § 12 ust. 1, termin o ktérym mowa w ust. 1 moze
ulec skroceniu.
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3. Podczas posiedzenia na sali obrad moze by¢ obecna publiczno$¢, ktéra zajmuje wyznaczone w tym celu
miejsca.

4. Komunikat, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera adres strony internetowej, na ktorej bedzie transmitowany
obraz i dzwick z obrad Rady oraz adres strony internetowej, na ktorej bedzie udostepniany archiwalny zapis
obrazu i dzwigku z obrad Rady.

§ 64. 1. Dokumenty wynikajace z wykonywania zadan publicznych przez organy gminy, udostepnia si¢ do
wgladu.

2. Wglad do dokumentacji oraz sporzadzanie z nich odpiséw i notatek odbywa si¢ w obecnosci pracownika
wlasciwej komorki organizacyjnej Urzedu w godzinach pracy Urzedu.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 obejmuja w szczegdlnosci:
1) sporzadzone protokoty z sesji Rady;
2) sporzadzone protokoty z posiedzen Komisji ;
3) rejestr uchwal wraz z podjetymi uchwatami Rady;
4) rejestr wnioskow i opinii Komisji wraz z trescig wnioskdéw i opinii;
5) rejestr interpelacji i wnioskéw radnych wraz z ich trescia i udzielonymi odpowiedziami;
6) rejestr zarzgdzen wraz z zarzgdzeniami Wojta.
4. Dostep do dokumentéw obejmuje rowniez dokumenty przechowywane w archiwum Urzedu.

5. Sporzadzanie odpisow 1inotatek moze obejmowaé wykonywanie lub uzyskanie kopii. Zasady
sporzadzania kopii ustala Woéjt, uwzgledniajac warunki organizacyjne Urzgdu oraz ponoszone z tego tytutu
koszty.

DZIAL VI.
Postanowienia koncowe

§ 65. W sprawach nieuregulowanych w Statucie stosuje si¢ przepisy ustawy o samorzadzie gminnym.

Przewodniczacy Rady Gminy

Wanda Badelek
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