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UCHWALA NR 152.LXXII.2023
RADY GMINY WIAZOWNA

z dnia 28 listopada 2023 r.

w sprawie zmiany uchwaly Nr 2.111.2019 Rady Gminy Wiazowna z dnia 19 stycznia 2019 r. w sprawie
zmiany nazwy jednostki budzetowej oraz nadania jej nowego statutu

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, art. 40 ust. 2, art. 41 ust. 1 i art. 42 w zwigzku z art. 10a pkt 1 i 2 oraz
art. 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 40 z pézn. zm.)
oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2023 r., poz. 1270 z p6zn. zm.) uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. Statut Centrum Uslug Wspolnych Gminy Wigzowna, stanowigcy zatacznik do uchwaty Nr 2.111.2019
Rady Gminy Wigzowna z dnia 19 stycznia 2019 roku w sprawie zmiany nazwy jednostki budzetowej oraz
nadania jej nowego statutu, otrzymuje brzmienie okre§lone w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Wigzowna.

§ 3. Uchwala podlega publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego i wchodzi
w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.

Przewodniczacy Rady

Andrzej Cholewa
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Zatgcznik do uchwaty Nr 152.LXXI1.2023
Rady Gminy Wigzowna
z dnia 28 listopada 2023 r.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH GMINY WIAZOWNA

§ 1. Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Wigzowna z siedzibg w Gliniance przy ulicy Napoleonskiej
53 A jest jednostka organizacyjna Gminny Wigzowna i dziala w formie jednostki budzetowej,

§ 2. Centrum Ushug Wspdlnych Gminy Wigzowna dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 40 z p6zn. zm.);
2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2230 z p6zh.zm.);
3) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 900 z pézn. zm.);
4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 z p6zn. zm);
5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 22023 r. , poz. 120 z pdzn. zm.);

6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 530 z pdzn.
zm.);

7) niniejszego statutu.

§ 3. 1. Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Wigzowna obejmuje swojg dzialalnoscig nastepujace jednostki
budzetowe:

1) Gminne Przedszkole im. Misia Uszatka w Wigzownie;

2) Gminne Przedszkole ,,Pod Stumilowym Lasem” w Peclinie;

3) Przedszkole ,,Les$na Kraina” w Zakrecie;

4) Przedszkole im. ,,Pszczotki Mai” w Woli Duckiej;

5) Szkote¢ Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi im. Bohaterskich Lotnikow Polskich w Wiazownie;
6) Szkote Podstawowg im. Cypriana Kamila Norwida w Zakrecie;

7) Szkotg Podstawowg im. Wincentego Witosa w Gliniance;

8) Szkote Podstawowa im. 1 Putku Szwolezerow Jozefa Pitsudskiego w Malcanowie;
9) Dzienny Dom ,,Senior +” w Woli Karczewskiej;

10) Srodowiskowy Dom Samopomocy Gminy Wiazowna;

11) Gminny Ztobek ,,Wigzusie" w Gliniance;

12) Urzad Gminy Wigzowna;

13) Centrum Ushlug Spotecznych Gminy Wigzowna.

2. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Wigzowna obejmuje swoja dzialalno$cia osoby prawne w drodze
odrebnego porozumienia.

§ 4. 1. Zakres dziatania Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Wigzowna obejmuje:
1) zadania organu prowadzacego wobec gminnych jednostek o§wiatowych okre§lone w odrebnych przepisach;

2) obstuge finansowo-ksiegowa jednostek wymienionych w § 3 ust. 1 pkt 1-11 oraz w ust. 2, oile stanowi
0 tym porozumienie;

3) obstuge kadrowo-ptacowg jednostek wymienionych w § 3 ust. 1 pkt 1-11 oraz w ust. 2, o ile stanowi o tym
porozumienie;
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4) zadania wynikajace z art. 37 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku =z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdle
rozporzadzenie o ochronie danych) jednostek wymienionych w § 3 ust. 1 oraz w ust. 2, o ile stanowi o tym
porozumienie;

5) obstuge administracyjng i informatyczng jednostek wymienionych w § 3 ust. 1 oraz w ust. 2, o ile stanowi
0 tym porozumienie.

2. Obstuge prawng Centrum Uslug Wspolnych Gminy Wigzowna oraz jednostek wymienionych w §
3 organizuje organ prowadzacy.

§ 5. 1. Do zadan Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Wigzowna z zakresu obstugi finansowo-ksiggowej oraz
kadrowo-ptacowej nalezy w szczegdlnosci:

1) wspotpraca z kierownikami jednostek organizacyjnych w zakresie sporzadzania projektow planow
dochodow i wydatkéw dla jednostek objetych obstuga;

2) analiza wykorzystania $rodkow przydzielonych zbudzetu Iub $rodkéw pozabudzetowych iinnych
bedacych w dyspozycji jednostek obstugiwanych;

3) wspotpraca z kierownikami jednostek organizacyjnych w sprawie przygotowania projektoéw zmian
w planach finansowych w trakcie roku budzetowego;

4) prowadzenie rachunkowosci jednostek obstugiwanych w sposdéb umozliwiajacy sporzadzanie odr¢bnych
sprawozdan;

5) sporzadzanie jednostkowych oraz zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych oraz w zakresie
operacji finansowych;

6) terminowe regulowanie zobowigzan jednostek obstugiwanych;

7) organizowanie i dokonywanie wyptat wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych;
8) prowadzenie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i Urzedem Skarbowym;

9) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej;

10) rozliczanie inwentaryzacji;

11) wspotpraca z kierownikami jednostek obslugiwanych w zakresie prowadzenia spraw kadrowych
pracownikow;

12) archiwizowanie dokumentacji.

2. Do zadan Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Wiagzowna w zakresie realizacji zadan bedacych
w kompetencji organu prowadzgcego oraz jednostki samorzadu terytorialnego nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie dowozu dzieci do placowek o$wiatowych;

2) koordynacja i merytoryczny udzial w zakresie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem arkuszy organizacji
szkot 1 przedszkoli;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z postgpowaniem egzaminacyjnym na stopien nauczyciela mianowanego;
4) prowadzenie spraw zwigzanych z konkursem na stanowisko dyrektora jednostki oswiatowej;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonaniem oceny dyrektorow jednostek oswiatowych;

6) wydawanie opinii w sprawie przeniesienia nauczyciela do pracy w innej jednostce o§wiatowe;j;

7) opiniowanie kandydatow na stanowiska wicedyrektorow i inne stanowiska kierownicze;

8) opiniowanie wnioskéw dotyczacych zatrudniania nauczycieli niebedacych obywatelami polski,
koordynowanie procesu doksztatcania pracownikoéw jednostek oSwiatowych;

9) kontrola spetiania obowiazku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat;

10) realizacja pomocy materialnej dla uczniéw w formie stypendiow szkolnych i zasitkow szkolnych;



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Mazowieckiego -4 - Poz. 13588

11) prowadzenie spraw zwigzanych zprzyznawaniem 1iwyptata stypendiow sportowych dla dzieci
i mlodziezy;
12) opracowanie projektéw gminnych aktéw prawnych w zakresie o$wiaty;

13) sporzadzanie sprawozdawczo$ci statystycznej, budzetowej i finansowej dla potrzeb jednostek
nadrzednych, GUS, ZUS, Kuratorium Os$wiaty, itp.;

14) wspolpraca w przygotowaniu wnioskow dotyczacych programow rzadowych 1 Unii Europejskiej
w zakresie obstugiwanych jednostek iich realizacja, we wspolpracy zkierownikami jednostek
organizacyjnych;

15) przygotowanie wnioskdw o zwigkszenie cze$ci o$wiatowe] subwencji ogdlnej zgodnie z kryteriami
podziatu rezerwy subwencji we wspoélpracy z dyrektorami jednostek oSwiatowych;

16) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych oraz przygotowanie zaswiadczen o wpisie do
ewidencji, decyzji o odmowie dokonania wpisu do ewidencji lub o wykresleniu;

17) prowadzenie rejestru ztobkow i klubéw dziecigcych oraz wykazu dziennych opiekunow;
18) udzial w przeprowadzeniu kontroli wykorzystania dotacji przez szkoty i placowki niepubliczne;

19) koordynacja spraw zwigzanych z obstuga, w tym pozyskiwanie i przesylanie danych w ramach Systemu
Informacji O$§wiatowe;j;

20) wspotpraca z Kuratorium O$wiaty oraz innymi instytucjami i organizacjami w zakresie funkcjonowania
gminnych jednostek o§wiatowych;

21) organizacja we wspotpracy z kierownikami jednostek organizacyjnych imprez edukacyjnych oraz
sportowych;

22) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikow;
23) organizacja wypoczynku dzieci i mtodziezy w formie potkolonii letnich i zimowych.

3.Do zadan Centrum Ustlug Wspdélnych Gminy Wigzowna w zakresie obstugi administracyjnej
i informatycznej nalezy w szczegoélnosci:

1) tworzenie, wdrazanie i utrzymanie standardow spojnosci i interoperacyjnosci systemow informatycznych
i infrastruktury informatycznej w jednostkach obstugiwanych;

2) analizowanie potrzeb i planowanie zakupow sprzetu informatycznego i oprogramowania;

3) zapewnienie prawidtowego dzialania systemow informatycznych i infrastruktury informatycznej;
4) administrowanie systemami informatycznymi i infrastruktura teleinformatyczna;

5) administrowanie systemami zwigzanymi z elektronicznym obiegiem dokumentéw;

6) zapewnienie zgodnego z warunkami umoéw, licencji, gwarancji nadzoru nad eksploatacja systemow
informatycznych i infrastruktury informatyczne;j i telekomunikacyjne;j;

7) projektowanie, wdrazanie irozbudowa odpowiednich rozwigzan pozwalajacych na transmisj¢
i udostepnianie danych z systemow informatycznych;

8) administrowanie i zarzgdzanie serwerami i bazami danych jednostek obstugiwanych;
9) integracja nowo powstalego monitoringu wizyjnego z obecnie funkcjonujagcym systemem,;

10) zapewnienie wsparcia informatycznego, diagnostyka, modernizacja, naprawa iusuwanie awarii sieci,
sprzgtu komputerowego, urzadzen peryferyjnych, oprogramowania;

11) wdrazanie iutrzymywanie procedur bezpieczenstwa systemow informatycznych i infrastruktury
informatyczne;j;

12) organizowanie szkolen w zakresie bezpieczenstwa, prawidlowej obstugi i eksploatacji systemow
informatycznych i infrastruktury informatyczne;j.

§ 6. 1. Centrum Ushlug Wspdlnych Gminy Wigzowna kieruje ireprezentuje je na zewnatrz Dyrektor,
ktorego zwierzchnikiem stuzbowym jest Wojt.
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2. Dyrektora Centrum Ustug Wspo6lnych Gminy Wigzowna zatrudnia i zwalnia Wojt.

3. Zatrudnienie Dyrektora Centrum Ustlug Wspolnych Gminy Wigzowna nastgpuje w trybie ustawy
o pracownikach samorzadowych.

4. Dyrektor Centrum Ustug Wspolnych Gminy Wigzowna pelni funkcje Kierownika zaktadu pracy
w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy.

5. Dyrektor Centrum Ustug Wspolnych Gminy Wigzowna dziata na podstawie i w zakresie udzielonych mu
przez Wojta pelnomocnictw.

6. W razie czasowej nieobecnosci Dyrektora, Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Wigzowna kieruje
wskazany przez niego pracownik Centrum Ushlug Wspdlnych Gminy Wigzowna wyposazony w pisemne
petnomocnictwo okreslajace jego zakres.

7. W przypadku naglej i dlugotrwatej nieobecnosci Dyrektora oraz braku pelnomocnictwa, zastepstwo petni
Glowny Ksiegowy lub inny pracownik wyznaczony przez Wojta.

§ 7. 1. Za prowadzenie gospodarki finansowej Centrum Ustug Wspolnych Gminy Wigzowna jest
odpowiedzialny Dyrektor.

2. Pracownikow Centrum Uslug Wspolnych Gminy Wigzowna zatrudnia i zwalnia Dyrektor.

§ 8. Strukture organizacyjna Centrum Uslug Wspolnych Gminy Wigzowna oraz zakres dziatania i zadania
poszczegolnych pracownikow okresla Dyrektor Centrum Ustlug Wspdlnych Gminy Wigzowna w Regulaminie
Organizacyjnym zatwierdzonym przez Wojta.

§ 9. Dyrektorowi Centrum Ustug Wspolnych Gminy Wigzowna moga by¢ udzielane petnomocnictwa do
wykonania czynno$ci z zakresu spraw merytorycznych i finansowych przez kierownikow obstugiwanych
jednostek.

§ 10. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Wigzowna prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
przewidzianych  dla  jednostek  budzetowych  okreslonych  wustawie o finansach  publicznych
i w ustawie o rachunkowosci.

§ 11. Podstawg gospodarki finansowej Centrum Uslug Wspolnych Gminy Wiagzowna jest roczny plan
finansowy uchwalony przez Rade Gminy.

§ 12. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Wigzowna prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowos$¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

§ 13. 1. Mienie nabyte przez Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Wigzowna w toku jej dziatalnosci jest
mieniem komunalnym bgdacym w uzytkowaniu Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Wiazowna.

2. W razie przeksztalcenia, podziatu, potaczenia lub likwidacji Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
Wigzowna o przeznaczeniu jej mienia decyduje Rada Gminy Wigzowna.

§ 14. 1. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Wigzowna prowadzi dokumentacj¢ finansowa, organizacyjng
i archiwalng zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

2. Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Wigzowna uzywa symbolu korespondencyjnego — CUW.
§ 15. Centrum Ushug Wspolnych Gminy Wigzowna uzywa pieczeci o tresci:
Centrum Uslug Wspélnych
Gminy Wiazowna
ul. Napoleonska 53 A
05-408 Glinianka
lub

Centrum Uslug Wspélnych
Gminy Wiazowna
ul. Napoleonska 53 A
05-408 Glinianka
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NIP 532-204-30-35
Regon 145918286

§ 16. Zmiany Statutu Centrum Uslug Wspolnych Gminy Wigzowna mogg by¢ dokonane w trybie
wlasciwym do jego nadania.
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