DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO

Warszawa, dnla 29 gmdnla 20 1 7 T. Elektronicznie podpisany przez:
Anna Gogotowicz
Data: 2017-12-29 12:13:09
Poz. 12585
UCHWALA NR XLI11/399/17
RADY MIASTA ZIELONKA
z dnia 20 grudnia 2017 r.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placowek wychowania przedszkolnego i szko6l
podstawowych prowadzonych na terenie Miasta Zielonka oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowoSci
pobrania i wykorzystywania dotacji

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2017
poz. 1875) oraz art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o§wiatowych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2203) Rada Miasta Zielonka uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Uchwale stosuje si¢ do dziatajacych na terenie Miasta Zielonka:

1) prowadzonych przez podmioty inne niz ministrowie ijednostki samorzadu terytorialnego - publicznych
przedszkoli, w tym przedszkoli specjalnych, publicznych szkotl podstawowych, publicznych gimnazjow,
innych publicznych form wychowania przedszkolnego oraz oddziatdow przedszkolnych w publicznych
szkotach podstawowych;

2) prowadzonych przez podmioty inne niz ministrowie i jednostki samorzadu terytorialnego - niepublicznych
przedszkoli, wtym przedszkoli specjalnych, niepublicznych szkol podstawowych, niepublicznych
gimnazjéw, innych niepublicznych form wychowania przedszkolnego oraz oddziatow przedszkolnych
w niepublicznych szkotach podstawowych;

- zwanych dalej jednostkami.

2. Niniejsza uchwata reguluje tryb udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Miasta Zielonka dla jednostek,
o ktérych mowa w ust. 1 uwzgledniajac w szczegdlnosci podstawe obliczania dotacji, zakres danych, ktore
powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, termin i sposédb
rozliczania wykorzystania dotacji, atakze tryb izakres kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania
dotacji.

§ 2. llekro¢ w przepisach niniejszej uchwaly jest mowa o uczniu - nalezy przez to odpowiednio rozumiec
ucznia jednostki, atakze dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju lub uczestnika zajgé
rewalidacyjno-wychowawczych.

§ 3. 1. Organ prowadzacy jednostke sktada corocznie wniosek o udzielenie dotacji do Burmistrza Miasta
Zielonka do dnia 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

2. Wzér wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 4. 1. Organ prowadzacy jednostke dla kazdej prowadzonej jednostki, sklada do piatego dnia kazdego
miesigca roku udzielenia dotacji informacje o liczbie uczniéw ustalonej wedlug stanu na pierwszy dzien
roboczy miesigca.

2. Wzo6r informacji, o ktérej mowa w ust. 1 stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszej uchwaty.
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3. Niepubliczne przedszkola ipunkty przedszkolne do informacji, o ktoérej mowa wust. 1, dotgczaja
w miesigcu kwietniu, lipcu, pazdzierniku i grudniu os$wiadczenia opiekunow dzieci zamieszkatych poza
terenem Miasta Zielonka o aktualnym miejscu zamieszkania dziecka.

4. Informacje, o ktérej mowa wust. I, ze wzgledu na ochrong danych osobowych nalezy ztozy¢
w zabezpieczonej kopercie.

§ 5. Organ prowadzacy jednostke sklada rozliczenie z wykorzystania dotacji do dnia 15 stycznia roku
nastgpujacego po roku udzielenia dotacji przedstawiajac dane okreslone w zalaczniku Nr 3 do niniejszej
uchwaly.

§ 6. W dotowanych jednostkach Burmistrz Miasta Zielonka okresowo przeprowadza kontrole obejmujaca:

1) weryfikacje z dokumentacjg przebiegu nauczania zgodno$ci danych o liczbie ucznidéw wykazywanych
w informacji miesi¢cznej o liczbie uczniow;

2) weryfikacje prawidtowosci wykorzystania dotacji, zgodnie zjej przeznaczeniem okre§lonym
w art. 35 ustawy zdnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan os$wiatowych (Dz.U. z2017r.
poz. 2203).

§ 7. 1. Kontrolg, o ktérej mowa w § 6 przeprowadzajg przedstawiciele Miasta Zielonka, zwani dalej
kontrolerami, na podstawie imiennego upowaznienia zawierajacego:

a) numer upowaznienia;

b) podstawg prawna;

¢) imig¢ i nazwisko kontrolujacego;

d) nazwe i adres kontrolowanego;

) miejsce przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych;
f) zakres i termin kontroli;

g) czas trwania kontroli.

2. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1 wydaje Burmistrz Miasta Zielonka lub osoba przez niego
upowazniona.

3. Kontroler jest zobowiazany powiadomi¢ organ prowadzacy jednostke kontrolowang o terminie, miejscu
i zakresie planowanej kontroli na co najmniej 7 dni przed kontrola.

4. Kontroler ma prawo do:

a) swobodnego poruszania si¢ na terenie jednostki kontrolowanej, w tym do wstepu do obiektow i pomieszczen
zwigzanych z przedmiotem kontroli;

b) wgladu do dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli, pobierania kopii dokumentéw iinnych
materiatdow w zakresie przedmiotu kontroli,

z zachowaniem wymogow przewidzianych w przepisach odrgbnych.

§ 8. 1. Z przeprowadzonej kontroli kontroler sporzadza w ciggu 14 dni protokot, stanowigcy zatacznik Nr 4,
ktorego jeden egzemplarz przekazuje osobie reprezentujgcej jednostke kontrolowana.

2. Jednostce kontrolowanej i organowi ja prowadzacemu przystuguje prawo zgloszenia umotywowanych
zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy zgtosi¢ kontrolerowi na pi$mie w terminie
do 7 dni od dnia przedtozenia protokotu do podpisania. Jezeli organ nie zgltosi zastrzezen czynnosci kontrolne
zostaja zakonczone.

3. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 2, kontroler jest zobowigzany dokona¢ ich analizy,
aw razie koniecznosci podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne. W przypadku uznania zasadno$ci zastrzezen,
kontroler dokonuje zmiany lub uzupetnienia protokotu kontroli w ciagu 7 dni od daty zgloszenia zastrzezen.

4. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catos$ci lub w czesci, kontroler przekazuje na piSmie w ciagu
7 dni swoje stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia.

5. Wypehienie zadan z pkt 3 lub 4 konczy czynnos$ci kontrolne.
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§ 9. 1. W terminie do 30 dni od zakonczenia czynnosci kontrolnych Burmistrz Miasta Zielonka przekazuje
organowi prowadzacemu kontrolowana jednostke wystapienie zawierajace oceng przedmiotu kontroli, a w razie
stwierdzenia uchybien lub nieprawidlowosci - zalecenia pokontrolne.

2. Organ prowadzacy jednostke jest zobowigzany, w terminie okre§lonym

w wystgpieniu pokontrolnym, poinformowa¢ Burmistrza Miasta Zielonka o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych.

§ 10. 1. Na dowodach ksiggowych sfinansowanych dla jednostki z dotacji z budzetu Miasta Zielonka
umieszcza si¢ na trwate opis okreslajacy:

a) nazwe jednostki;
b) kwote, na ktorg wydatek zostat sfinansowany z dotacji.

2. W przypadku, gdy ksiegi finansowe znajduja si¢ poza siedziba dotowanej jednostki, organ prowadzacy
zobowiazany jest zapewni¢ dostgpnos$¢ ksiag finansowych idowodow ksiegowych, na czas kontroli,
w siedzibie dotowanej jednostki.

§ 11. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Zielonka.

§ 12. 1. Traci moc Uchwala Nr XXX/259/16 Rady Miasta Zielonka z dnia 22 grudnia 2016 r. w sprawie
trybu udzielania i rozliczania oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystywania dotacji
udzielanych z budzetu Miasta Zielonka dla niepublicznych: szkoét, przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych
w szkotach podstawowych oraz innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne
1 osoby prawne inne niz Miasto Zielonka (Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego z 2017 r. poz. 28).

2. Do rozliczania dotacji za rok 2017 stosuje si¢ przepisy uchwaty, o ktérej mowa w ust. 1.

§ 13. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14dni od jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Miasta Zielonka

Andrzej Marek Grodzki
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Zatgcznik Nr 1

do Uchwaty Nr XLII/399/17
Rady Miasta Zielonka

z dnia 20.12.2017 r.

nazwa i adres jednostki

StATUS JEANOSTKI: ittt
publiczna / niepubliczna

Imie i nazwisko lub nazwa osoby prowadzacej jednostke: ...........c.cooviieininnnn.

— numer i data wydania zezwolenia wydanego przez Miasto Zielonka na
zatozenie jednostki publicznej albo numer i data zawarcia umowy z Miastem
Zielonka o prowadzenie publicznej jednostkit: ...........ccccoiiiiiiiiiii

— numer | data wydania zaswiadczenia o wpisie do ewidencji jednostek nie

publicznych prowadzonej przez Miasto Zielonka?: ..............cccoeeeeiiiiineinan...

— planowana liczba UCZNIOW: ..........cciuiniiii e, , W tym:

— uczniéw niepetnosprawnych wraz z rodzajem niepetnosprawno$ci:

—uczniow objetych wczesnym wspomaganiem roOZWOJU: ........coeveeeineineneaeanaens ;
— uczniéw o objetych zajeciami rewalidacyjno-wychowawczymi: ...................... ;
—uczniéw nie bedgcych mieszkarncami Miasta Zielonka®: ................cccoevivvinennnn..

— numer rachunku bankowego do przekazywania dotac;ji:

podpis i pieczgtka osoby prowadzace;j

1 dotyczy jednostek publicznych

2 dotyczy jednostek niepublicznych

s dotyczy jednostek wychowania przedszkolnego i wychowankow, ktorzy do konca roku szkolnego w danym
roku kalendarzowym, nie ukonczyli 6 lat i nie sg uczniami niepetnosprawnymi.
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Zatgcznik Nr 2

do Uchwaty Nr XLII/399/17
Rady Miasta Zielonka

z dnia 20.12.2017 r.

.................................... ,dnia ..ot
miejscowosé
(pieczec organu prowadzacego)
Burmistrz Miasta Zielonka
Informacja o liczbie uczniow na miesigc ....................... roku ..........

(nazwa i adres jednostki)

Liczba ucznidéw na pierwszy dzien miesigca ..................... , W tym:
— zamieszkatych na terenie Miasta Zielonka: ............................. ,
l.p. imie nazwisko data urodzenia adres zamieszkania

— uczniéw niezamieszkatych na terenie Miasta Zielonka“............. ;

“dotyczy jednostek wychowania przedszkolnego i wychowankéw, ktorzy do konca roku szkolnego w danym roku
kalendarzowym, nie ukonczyli 6 lat i nie s3 uczniami niepetnosprawnymi.
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l.p.

imie

nazwisko

data urodzenia

gmina

adres zamieszkania

l.p.

imie

nazwisko

data urodzenia

gmina

adres zamieszkania

ucznidéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego: ...... ;

l.p.

rodzaj niepetnosprawnosci

numer orzeczenia

data obowigzywania

uczniow objetych wczesnym wspomaganiem roZWOjU: ........ccvvveveeeneineinannnn. ;

uczniow objetych zajeciami rewalidacyjno-wychowawczymi: ..................... ;

numer rachunku bankowego do przekazywania dotaciji:

podpis i pieczatka imienna organu prowadzgcego
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Zatgcznik Nr 3

do Uchwaty Nr XLI1/399/17
Rady Miasta Zielonka

z dnia 20.12.2017 r.

miejscowosc

(piecze¢ organu prowadzacego)
Burmistrz Miasta Zielonka

Informacja o wydatkach jednostki poniesionych z dotacji z budzetu Miasta

Zielonka wroku ............. W KWOCIE ..o, zt.

(nazwa i adres jednostki)

l.p. Nr rachunku, Petna kwota Data Przedmiot Data Kwota

faktury lub zobowigzania | wystawienia ptatnosci | ptatnosci zaangazowania
innego dowodu dokumentu srodkéw dotacji

ksiegowego

1

2

3

4

razem ze srodkow dotacji

7 T

podpis i pieczatka imienna organu prowadzacego
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Wypetia urzad

Weryfikacja wydatkéw pod wzgledem
merytorycznym

Weryfikacja wydatkéw pod wzgledem
finansowym

podpis i pieczgtka imienna
upowaznionego pracownika

podpis i pieczgtka imienna
upowaznionego pracownika

data: oo

data: e

Zatwierdzam rozliczenie:

data i podpis Burmistrza Miasta Zielonka
(lub upowaznionego pracownika)
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Zatgcznik Nr 4

do Uchwaty Nr XLII/399/17
Rady Miasta Zielonka

z dnia 20.12.2017 r.

miejscowosc
Protokot kontroli

nazwa i adres jednostki

StatUS JEANOSTKI: ...t e
publiczna / niepubliczna

Imie i nazwisko lub nazwa osoby prowadzacej jednostke: ..........cocoviiiiiiiiiiiinn.

— numer i data wydania zezwolenia wydanego przez Miasto Zielonka na zatozenie
jednostki publicznej albo numer i data zawarcia umowy z Miastem Zielonka
o prowadzenie publiczne] jednostki® ..........ccooiiiii

—numer i data wydania zaswiadczenia o wpisie do ewidencji jednostek nie

publicznych prowadzonej przez Miasto Zielonka®: ...............cccooviiiiiiiiiien

Imie i nazwisko lub nazwa osoby upowaznionej przez organ prowadzgcy do

czynnoSCi KONTrolNyCh: ...

Imie i nazwisko kontrolerow:

P NI UPOWAZNIENIA ...ceevviiiieeeeeeeii e et e s
2 NI UPOWAZNIENIA ...ceeveviiieeeeeeeii e e

Data poinformowania organu prowadzgcego jednostke o kontroli: .........................

Data rozpoczecia czynnosci Kontrolnych: ...... ..o,

Data zakonczenia czynnosci kontrolnych: ...

Zakres czynnosSci KONtrolnyCh: ...

> dotyczy jednostek publicznych
6 dotyczy jednostek niepublicznych
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Wykaz dokumentéw sprawdzony w czasie kontroli:

—DzienniKi leKCyjne: ... ..o
—UMOWY Z OPIEKUNAMI: ..oueeiee e
—Dokumenty ksiegowe:
Nr rachunku, Data Kwota
| faktury lub Petna kwota Wvstawienia Przedmiot Data zaangazowania
-P- innego dowodu | zobowigzania Y ptatnosci ptatnosci aang: -
; dokumentu Srodkow dotaciji
ksiegowego
1
2
3
4
razem ze srodkéw dotacji
Stan faktyczny stwierdzony w czasie KONtroli: ... ..o

Zalecenia pokontrolne wraz z terminem usuniecia stwierdzonych uchybien:

l.p. Rodzaj nieprawidtowosci Termin usuniecia
1

2
3
4

Kontrolowanemu przystuguje prawo zgtoszenia, przed koncowym podpisem protokotu
kontroli, zastrzezen co do ustalen w nim zawartych. Zastrzezenie nalezy zgtosi¢
kontrolujgcemu na pismie w terminie 14 dni od dnia zapoznania sie z protokotem kontroli.

data zapoznania sie z protokotem
i podpis organu prowadzgcego

Zmiany w protokole wynikajgce z zastrzezen organu prowadzgCego: ........cceeeiviniieanannn.
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Data zakonczenia kontroli: ...

Data podpisania protokotu: ............cooooiiiiiiiiinnnnn.
Burmistrz Miasta Zielonka Organ Prowadzacy jednostke
lub osoba upowazniona lub osoba upowazniona

Zatgczniki do powyzszego protokotu stanowia:
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