DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO

Warszawa, dnia 21 grudnia 2016 r. Elektronicznie podpisany przez:

Stawomir Parys
Data: 2016-12-21 14:40:21

Poz. 11650

UCHWALA NR 440/XXV/2016
RADY MIASTA PLOCKA

z dnia 29 listopada 2016 r.

w sprawie uchwalenia Ordynacji wyborczej do jednostek pomocniczych
miasta Plocka - Rad Mieszkancow Osiedli.

Na podstawie art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r.
poz. 446, poz. 1583) oraz § 11 Statutow Osiedli Miasta Ptocka stanowigcych zataczniki od 1 do 21 do uchwaty
Nr 305/XVI1/2016 Rady Miasta Ptocka z dnia 22 marca 2016 r. w sprawie zatwierdzenia Statutow Osiedli
Miasta Ptocka (Dz. Urz. Woj. Maz. z 2016 r. poz. 5052) — Rada Miasta Ptocka uchwala, co nastepuje:

Rozdzial 1.
ZASADY OGOLNE

§ 1. Uchwala okresla zasady i tryb wyboru cztonkéw rad mieszkancoéw osiedli — jednostek pomocniczych
Rady Miasta Ptocka — zwanych dalej radami osiedli.

§ 2. 1. Wybory sg powszechne — prawo wybierania ma kazdy obywatel polski, ktory najpdzniej w dniu
glosowania konczy 18 lat. Prawo wybierania ma rowniez obywatel Unii Europejskiej niebgdacy obywatelem
polskim, ktory najp6zniej w dniu glosowania konczy 18 lat i stale zamieszkuje na terenie danej rady osiedla.

2. Prawo wybierania do danej rady osiedla przystuguje osobom, ktére stale zamieszkuja na obszarze
dziatania rady (zameldowane na pobyt staty lub czasowy dtuzszy niz kadencja rady osiedla).

3. Wybranym moze by¢ kazdy, komu przystuguje czynne prawo wyborcze do danej rady osiedla,
z wyjatkiem cztonkow komisji wyborczych w danym osiedlu.

4. Nie ma prawa wybierania osoba:

1) pozbawiona praw publicznych prawomocnym orzeczeniem sadu,

2) ubezwlasnowolniona prawomocnym orzeczeniem sadu,

3) pozbawiona praw wyborczych prawomocnym orzeczeniem Trybunatu Stanu.
§ 3. 1. Wybory sa réwne — wyborcy biorag udzial w wyborach na rownych zasadach.
2. Kazdemu wyborcy przystuguje jeden glos.

§ 4. 1. Wybory sa bezposrednie — wyborcy wybieraja czlonkow rady osiedla bezposrednio sposrod
kandydatéw zgtoszonych w okregach wyborczych.

2. Glosowac mozna tylko osobiscie lub przez pelnomocnika.
§ 5. 1. Kadencja rady osiedla trwa 4 lata liczac od dnia wyborow.

2. Kadencja rady osiedla wybranej w wyniku wyboréw przedterminowych, wyboréow przeprowadzonych
wskutek zmiany granic osiedla uplywa z koncem kadencji pozostatych rad osiedli dziatajacych na obszarze
Miasta Ptocka.
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§ 6. Wybory odbywajg si¢ w glosowaniu tajnym. W lokalu wyborczym musza znajdowaé si¢ stanowiska
zapewniajace tajnos¢ glosowania.

Rozdzial 2.
ZARZADZENIE WYBOROW

§ 7. Wybory do rad osiedli zarzadza Rada Miasta Plocka w drodze uchwaly wyznaczajac datg wyboréw na
dzien ustawowo wolny od pracy.

§ 8. Najpdzniej na 45 dni przed dniem wyborow Miejska Komisja Wyborcza ustala nazwe rady osiedla i
jego granice, ustala dla kazdego osiedla liczbe wybieranych cztonkéw rad osiedla.

§ 9. Osiedle tworzy jeden okrgeg wyborczy z iloscig mandatow okreSlong w ustawie o samorzadzie
gminnym, tj. po 15 we wszystkich osiedlach.

§ 10. Uchwate Miejskiej Komisji Wyborcze] ustalajaca okrggi wyborcze 1 ilo§¢ mandatow w
poszczegdlnych okregach podaje si¢ do wiadomo$ci wyborcow poprzez rozplakatowanie obwieszczen
najpozniej w 35 dniu przed dniem wyboréw. W obwieszczeniu tym wymienia si¢ rowniez siedzibe Miejskiej
Komisji Wyborczej.

§ 11. 1. W celu przeprowadzenia glosowania tworzy si¢ obwody glosowania.
2. Dla wyboru rady osiedla obwodem glosowania jest okreg wyborczy.
3. W uzasadnionych wypadkach w jednym okregu wyborczym mozna tworzy¢ wigekszg liczbe obwodow.

§ 12. Miejska Komisja Wyborcza tworzy obwody glosowania, ustalajac ich granice i numery oraz
wyznacza siedziby obwodowych komisji wyborczych w drodze uchwaty.

§ 13. Uchwalg¢ Miejskiej Komisji Wyborczej o utworzeniu obwodow glosowania podaje si¢ do wiadomosci
wyborcow poprzez rozplakatowanie obwieszczen najpozniej w 25 dniu przed dniem wyborow.

Rozdzial 3.
KOMISJE WYBORCZE

§ 14. 1. Do przeprowadzenia wyboréw do Rad Mieszkancoéw Osiedli powoluje sie:
1) Miejska Komisj¢ Wyborcza na okres kadencji Rady Miasta Ptocka,
2) Obwodowe Komisje Wyborcze.

2. Uchwaty komisji podejmowane sa w gltosowaniu jawnym zwykla wiekszoscig gtosow w obecnosci co
najmniej potowy sktadu komisji.

§ 15. 1. W dniu zarzadzenia wyboréw Rada Miasta Ptocka powotuje Miejska Komisj¢ Wybocza ztozong z
radnych w sktadzie od 4 do 8 cztonkow.

2. Pierwsze posiedzenie Miejskiej Komisji Wyborczej organizuje Przewodniczacy Rady Miasta Ptocka.

3. Migjska Komisja Wyborcza na pierwszym posiedzeniu wybiera ze swego grona przewodniczacego i jego
zastepce. Potwierdzeniem dokonanego wyboru sa uchwaly Miejskiej Komisji Wyborczej podjete w glosowaniu
jawnym zwykta wigkszos$cig glosow w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

4. Sktad komisji podaje si¢ niezwlocznie do publicznej wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety —
poprzez wywieszenie na tablicach ogtoszen Urzedu Miasta oraz na stronie internetowej Urzedu Miasta Ptocka
(UMP).

§ 16. 1. Obwodowe Komisje Wyborcze (OKW) powotuje Miejska Komisja Wyborcza najpdzniej na 15 dni
przed dniem wyboréw sposrod mieszkancow miasta Plocka ustalajac jednocze$nie rezerwe na uzupetnienie
sktadow Obwodowych Komisji Wyborczych.

2. Kandydaci na cztonkéw OKW dokonujg swojego zgtoszenia na druku — zgtoszenie kandydata na cztonka
OKW, w ktorym podajg imi¢, nazwisko, adres zamieszkania, numer ewidencyjny PESEL, numery telefonow
kontaktowych oraz wskazujg nr OKW do ktorej kandyduja.
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3. W sktad OKW wchodzi 5 osoéb, w tym osoba wskazana przez Prezydenta Miasta Plocka sposrod
pracownikow samorzgdowych gminy, gminnych jednostek organizacyjnych, lub osoba wskazana przez
gospodarza obiektu, w ktoérym bedzie siedziba OKW. Cztonkami OKW nie moga by¢ osoby kandydujace do
danej rady osiedla.

4.Jezeli liczba prawidlowo zgtoszonych kandydatow do skladu komisji wyborczej  przekracza
dopuszczalny sktad komisji, wowczas sktad OKW ustalany jest w drodze publicznego losowania. W losowaniu
nie uczestniczy przedstawiciel Prezydenta Miasta Ptocka.

5. Informacje¢ o miejscu, dacie i godzinie losowania Miejska Komisja Wyborcza podaje do publicznej
wiadomos$ci w sposdb zwyczajowo przyjety — na tablicach ogloszen Urzedu Miasta oraz na stronie internetowej
UMP, co najmniej na dwa dni przed losowaniem.

6. Przy losowaniu sktadow OKW musi by¢ obecnych co najmniej 3 czlonkéw Miejskiej Komisji
Wyborczej, w tym jej przewodniczacy lub zastepca przewodniczacego.

7. Losowanie kandydatow dokonuje si¢ odrgbnie do kazdej komisji, w ten sposob, iz karty zgloszen
kandydatéw na cztonkow OKW umieszcza si¢ w urnie, z ktorej po wymieszaniu losuje si¢ tyle zgtoszen, ile
0s6b nalezy wylosowa¢ do sktadu komisji oraz dodatkowo dwie osoby, stanowigce rezerwe na uzupetienie
sktadu komisji.

8. Z przeprowadzonego losowania sporzadza si¢ protokot, w ktorym wymienia si¢ date i godzing
losowania, imiona i nazwiska osob przeprowadzajacych losowanie oraz odrgbnie dla kazdej komisji imiona i
nazwiska wylosowanych kandydatow do skladu komisji, jak rowniez imiona i nazwiska dwdch osob
stanowigcych rezerwe na uzupehnienie danego sktadu komisji.

9. Pierwsze posiedzenie OKW zwotuje Przewodniczacy Miejskiej Komisji Wyborczej, ktore odbywa si¢ w
siedzibie danej OKW.

10. Komisja na pierwszym posiedzeniu wybiera ze swojego sktadu przewodniczacego i jego zastepce.
Ustala takze harmonogram prac do dnia wyborow i na dzien gtosowania. Potwierdzeniem dokonanego wyboru
sa uchwaty Obwodowej Komisji Wyborczej podjete w glosowaniu jawnym zwykta wigkszoscia w obecnosci
co najmniej polowy sktadu komisji.

11. Zmiany i uzupetnienia w sktadzie Komisji nastepuja w trybie przepiséw o jej powolaniu.

12. Sktady komisji podaje si¢ do publicznej wiadomo$ci w sposob zwyczajowo przyjety — poprzez
wywieszenie na tablicach ogloszefi Urzedu Miasta oraz na stronie internetowej UMP.

§ 17. 1. Cztonkom OKW przystuguja zryczaltowane diety za czas zwigzany z przeprowadzeniem
glosowania oraz ustaleniem wynikow glosowania na zasadach i w wysokosci okreslonych uchwatg Rady
Miasta Ptocka.

2. Cztonek OKW ma status funkcjonariusza publicznego 1 ponosi odpowiedzialno§¢ jako ten
funkcjonariusz.

§ 18. Do zadan Miejskiej Komisji Wyborczej nalezy:
1. tworzenie okregdéw glosowania,

2. tworzenie obwodow glosowania,

3. powotywanie Obwodowych Komisji Wyborczych,

4. sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw prawa wyborczego przez obwodowe komisje
wyborcze 1 udzielanie im w miarg potrzeby wytycznych i wyjasnien,

5. rozpatrywanie skarg na dziatalnos¢ Obwodowych Komisji Wyborczych,
6. rejestrowanie kandydatow na cztonkow rady osiedla,

7. zarzadzenie druku obwieszczen oraz dostarczenie tych obwieszczen Obwodowym Komisjom
Wyborczym,

8. wydawanie za§wiadczen pelnomocnikom zgloszen kandydatéw oraz m¢zom zaufania,

9. ustalenie wynikow wyboroéw do rady osiedla i zarzadzenie ich ogloszenia w trybie okre§lonym niniejsza
uchwalta,
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10. wydawanie zaswiadczen o wyborze cztonka rady osiedla,
11. wykonywanie innych czynno$ci wynikajacych z przepisow niniejszej ordynacji wyborczej,

12. podanie do publicznej wiadomos$ci wyborcow informacji o listach kandydatow i danych o kandydatach
poprzez rozplakatowanie obwieszczen na obszarze obwodu glosowania,

13. rozpatrywanie protestow wyborczych.
§ 19. Do zadan Obwodowej Komisji Wyborczej nalezy:
1. przeprowadzenie glosowania w obwodzie,

2. czuwanie w dniu wyboréw nad przestrzeganiem przepisOw prawa wyborczego w miejscu 1 czasie
glosowania,

3. ustalenie wynikoéw glosowania w obwodzie i podanie ich do wiadomosci publicznej oraz dostarczenie
protokotéw glosowania do Miejskiej Komisji Wyborcze;j.

§ 20. Prezydent Miasta Plocka zapewnia obstugg i $rodki techniczno — materialne, niezbg¢dne dla
prawidtowej pracy Migjskiej Komisji Wyborczej i Obwodowych Komisji Wyborczych.

§ 21. Nadzor nad praca Miejskiej Komisji Wyborczej sprawuje Przewodniczacy Rady Miasta Plocka.

Rozdzial 4.
ZGLASZANIE KANDYDATOW

§ 22. 1. Kandydatow na cztonkow rad osiedli, odregbnie dla kazdego okrggu wyborczego, zglasza si¢ do
Miejskiej Komisji Wyborczej najpdzniej w 30 dniu przed dniem wyborow.

2. Zglaszajac kandydata nalezy podac jego nazwisko, imi¢ (imiona), wiek, numer ewidencyjny PESEL
i miejsce zamieszkania, wskazujac jednoczesnie okrgg wyborczy, do ktorego nastepuje zgtoszenie kandydata.

3. Do kazdego zgloszenia kandydatury nalezy dotaczy¢ pisemne oswiadczenie kandydata o wyrazeniu
zgody na kandydowanie oraz o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zamieszczonych w karcie zgloszenia w zakresie niezb¢dnym do przeprowadzenia procedury wyboru cztonka
rady osiedla.

4. Kandydowa¢ mozna tylko w okregu, w ktorym kandydat zamieszkuje.

§ 23. 1. Zgloszenie kandydata na czlonka rady osiedla winno by¢ poparte podpisami przez co najmniej
15 wyborcow zamieszkatych w danym osiedlu.

2. Wyborca podpisujacy zgloszenie kandydata na czlonka rady osiedla podaje czytelnie swoje imie,
nazwisko, adres zamieszkania i numer ewidencyjny PESEL oraz sktada wtasnoreczny podpis.

3. Uprawnionymi do sktadania zgloszen, o ktoérych mowa w ust. 1, sa pierwsi trzej wyborcy ktorzy
podpisali zgtoszenie kandydata na czlonka rady osiedla, zwani dalej pelnomocnikami zgloszen kandydata.

§ 24. 1. Miejska Komisja Wyborcza, przyjmujac zgtoszenie, niezwlocznie bada, czy zgtoszenie jest zgodne
z przepisami niniejszej Ordynacji. Potwierdzeniem przyjecia zgloszenia jest wydanie potwierdzenia zgloszenia
do rejestracji kandydata na cztonka rady osiedla.

2. Miejska Komisja Wyborcza niezwlocznie rejestruje we wskazanym okregu wyborczym kandydature na
cztonka rady osiedla.

3. Jezeli zgloszenie kandydata wskazuje wady, ktére nie dadzg si¢ usungé¢, Komisja stwierdza niewaznos¢
zgloszenia, powiadamiajgc o tym niezwlocznie zglaszajacych.

4. Jezeli zgloszenie kandydata wskazuje inne wady, Komisja wzywa niezwlocznie zglaszajacych do ich
usunig¢cia w ciggu 3 dni. Jezeli wskazane wady nie zostang w terminie usuni¢te, Komisja stwierdza niewazno$¢
zgtoszenia kandydata.

5. Uchwale stwierdzajacg niewazno$¢ zgloszenia kandydata zglaszajacy mogg zaskarzy¢ w ciggu 2 dni do
Miejskiej Komisji Wyborczej. Uchwatla podjeta w wyniku rozpatrzenia skargi jest ostateczna.

§ 25. Miejska Komisja Wyborcza zamyka listy kandydatow na czlonkow rady osiedla na 30 dni przed
wyborami.
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§ 26. 1. Jezeli w terminie przewidzianym dla zglaszania kandydatow ich liczba nie jest wigksza chociaz o
jeden od ilosci mandatow w danym okregu, Miejska Komisja Wyborcza wzywa wyborcow, poprzez
rozplakatowanie obwieszczen, do zgtoszenia dodatkowych kandydatur. W takim przypadku termin zgloszenia i
rejestrowania kandydatoéw ulega przedtuzeniu o 5 dni.

2. Jezeli w przedtuzonym terminie nie zostanie zgloszona wymagana ilo§¢ kandydatéw, wyboréw w tym
Osiedlu nie przeprowadza si¢. Miejska Komisja Wyborcza w formie obwieszczenia informuje mieszkancow
danego Osiedla, iz na ich terenie wybory do rady osiedla nie odbeda sie.

§ 27. 1. Po zarejestrowaniu kandydatur Miejska Komisja Wyborcza ustala w porzadku alfabetycznym liste
kandydatéw dla kazdego okregu wyborczego.

2. Po ustaleniu listy kandydatow Miejska Komisja Wyborcza zarzadza wydrukowanie obwieszczen
zawierajacych dane o kandydatach — nazwisko, imi¢ (imiona), wiek oraz nazwe ulicy przy ktorej mieszka
kandydat.

3. Obwieszczenia, o ktorych mowa w ust. 2 powinny by¢ rozplakatowane w danym okregu wyborczym
najpo6zniej w 15 dniu przed dniem wyborow.

§ 28. 1. Miejska Komisja Wyborcza skresla z listy nazwisko kandydata na cztonka rady osiedla, ktory
zmart, utracit prawo wybieralno$ci lub wycofal zgode na kandydowanie.

2.0 skresleniu nazwiska kandydata Komisja niezwlocznie zawiadamia wyborcow i pelnomocnika
zgloszenia kandydata. Forma powiadomienia wyborcow bedzie rozplakatowanie na terenie Osiedla — okregu
wyborczego uchwaly MKW o skresleniu.

§ 29. 1. Kandydat na czlonka rady osiedla moze wyznaczy¢ swojego mgza zaufania uprawnionego
do reprezentowania go wobec Komisji Wyborczych.

2. Maz zaufania reprezentuje interesy kandydata w szczegdlno$ci w czasie glosowania, przy obliczaniu
glosow przy ustalaniu wynikow wyboréw przez OKW i Miejskg Komisje Wyborcza.

3. Przewodniczacy Miejskiej Komisji Wyborczej wydaje mezowi zaufania oraz pelnomocnikom zgloszen
kandydatéw zas§wiadczenie uprawniajace do obecnosci w lokalu Obwodowej Komisji Wyborczej, w czasie
wykonywania przez nig czynnosci oraz w lokalu Miejskiej Komisji Wyborczej przy ustalaniu wynikow
wyborow do rad osiedli.

§ 30. Prowadzenie kampanii wyborczej w dniu glosowania jest zabronione.

Rozdzial 5.
GLOSOWANIE PRZEZ PELNOMOCNIKA

§ 31. 1. Wyborca niepelnosprawny o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych oraz wyborca, ktory najpozniej w dniu glosowania konczy 75 lat moze udzieli¢
pelnomocnictwa do glosowania w jego imieniu w wyborach do rady osiedla, zwanego dalej ,,pelnomocnikiem
do glosowania”.

2. Pelnomocnikiem moze by¢ tylko osoba wpisana do rejestru wyborcéw na terenie danej rady osiedla, co
udzielajacy pelnomocnictwa do gtosowania.

3. Pelnomocnictwo do gtosowania mozna przyjac tylko od jednej osoby.

4. Pelnomocnikiem nie moze by¢ osoba wchodzaca w sktad Obwodowej Komisji Wyborczej wlasciwej dla
obwodu glosowania osoby udzielajacej pelnomocnictwa do glosowania, a takze mgzowie zaufania, jak réwniez
kandydaci na cztonkéw rady osiedla.

5. Pelnomocnictwa do glosowania udziela si¢ przed Prezydentem Miasta Ptocka lub innym pracownikiem
Urzedu Miasta Plocka upowaznionym przez Prezydenta do sporzadzania aktow pelnomocnictwa do
glosowania.

6. Akt pelnomocnictwa do gtosowania sporzadza si¢ na wniosek wyborcy wniesiony do Prezydenta Miasta
Plocka, najpozniej w 10 dniu przed dniem wyboréw. Wniosek powinien zawiera¢: nazwisko i imi¢ (imiona),
imi¢ ojca, date urodzenia, numer ewidencyjny PESEL oraz adres zamieszkania zar6wno wyborcy, jak i osoby,
ktorej ma by¢ udzielone pelnomocnictwo do glosowania.
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7. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 6, zalacza si¢:

1) kopi¢ aktualnego orzeczenia wiasciwego organu orzekajacego o ustaleniu stopnia niepelnosprawnosci
osoby udzielajacej pelnomocnictwa do glosowania;

2) pisemng zgodg osoby majacej by¢ petnomocnikiem, zawierajaca jej nazwisko i imi¢ (imiona) oraz adres
zamieszkania, a takze nazwisko i imi¢ (imiona) osoby udzielajacej pelnomocnictwa do glosowania.

8. Akt pelnomocnictwa do glosowania po sprawdzeniu danych zawartych we wniosku na podstawie
dostepnych urzedowo dokumentoéw niezwlocznie sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z ktorych po jednym
otrzymuja udzielajacy petnomocnictwa do glosowania i pelnomocnik, a trzeci egzemplarz pozostaje w aktach
Urzedu Miasta Plocka.

9. Jezeli wniosek o sporzadzenie aktu pelnomocnictwa do glosowania nie spetnia warunkéw, o ktorych
mowa w ust. 1, 2 i ust. 7, Prezydent Miasta Plocka w terminie 3 dni od dnia otrzymania wniosku, wzywa
wyborce do usuniecia wad wniosku w terminie 3 dni.

10. Jezeli wad nie mozna usung¢ albo nie zostaly one usunigte w terminie Prezydent Miasta Plocka
odmawia sporzadzenia aktu pelnomocnictwa do glosowania. Odmowe sporzadzenia aktu pelnomocnictwa do
glosowania, wraz z uzasadnieniem, dorgcza si¢ niezwlocznie wyborcy.

11. Wyborca ma prawo do cofnigcia udzielonego petlnomocnictwa do glosowania. Cofnigcie
petnomocnictwa do glosowania nastepuje przez ztozenie najpdzniej na 2 dni przed dniem wyborow stosownego
oswiadczenia Prezydentowi Miasta Plocka lub doreczenie takiego os$wiadczenia wlasciwe] Obwodowej
Komisji Wyborczej w dniu gtosowania.

12. Pelnomocnictwo wygasa z mocy prawa w przypadku:
1) $émierci lub utraty prawa wybierania przez udzielajacego pelnomocnictwa do gtosowania lub pelnomocnika;
2) wezesniejszego gtosowania osobistego przez osobg¢ udzielajacg petnomocnictwa do glosowania.

13. Przed przystgpieniem do gtosowania petnomocnik okazuje Obwodowej Komisji Wyborczej dokument
umozliwiajacy stwierdzenie jego tozsamosci oraz akt petnomocnictwa do gtosowania.

14. Obwodowa Komisja Wyborcza odnotowuje nazwisko i imi¢ (imiona) pelnomocnika wyborcy w spisie
wyborcow w rubryce ,,uwagi”, odpowiadajacej pozycji, pod ktérg umieszczono nazwisko wyborcy, a akt
pelnomocnictwa do glosowania zalacza si¢ do spisu wyborcow.

15. Pelnomocnik potwierdza otrzymanie karty do glosowania wiltasnym czytelnym podpisem w rubryce
spisu przeznaczonej na potwierdzenie otrzymania karty do glosowania przez wyborce udzielajacego
petlnomocnictwa do gtosowania.

16. Jezeli pelnomocnictwo do glosowania zostato cofnigte lub wygasto Obwodowa Komisja Wyborcza
odmawia wydania pelnomocnikowi karty do glosowania i zatrzymuje akt pelnomocnictwa do gtosowania.

17. Miejska Komisja Wyborcza okresli wzory: wniosku o sporzadzenie aktu petnomocnictwa do
glosowania, zgody na przyjecie pelnomocnictwa do glosowania i aktu pelnomocnictwa do glosowania,
bedacych podstawa dla Prezydenta Miasta Plocka do wystawienia aktu pelnomocnictwa do gtosowania.

Rozdzial 6.
PROCEDURA WYBORCZA

§ 32. W lokalu wyborczym umieszcza si¢ tylko urzedowe obwieszczenia wyborcze.

§ 33. 1. Glosowanie odbywa si¢ w lokalu OKW w dniu ustawowo wolnym od pracy bez przerwy od godz.
7.00 do 19.00.

2. W dniu wyboréw komisja zbiera si¢ w lokalu wyborczym w mozliwie pelnym sktadzie, z udziatem
przewodniczacego komisji lub jego zastgpcy, na tyle wczesnie, aby wykona¢ wszystkie czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem glosowania, lecz nie pdzniej niz o godz. 6.00.

3. Przed rozpoczeciem glosowania komisja sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz pieczeé komisji.

4. Ponownie przelicza karty do gtosowania, a nastgpnie ostemplowuje karty w miejscu przeznaczonym na
swoja pieczec.
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5. Komisja rozktada spis wyborcow oraz karty do glosowania w sposob utatwiajacy prowadzenie
glosowania.

6. Sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocznym miejscu wywieszone s3 urzgdowe obwieszczenia.

7. Sprawdza, czy w lokalu wyborczym oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktorym miesci si¢ lokal
wyborczy, nie znajduja si¢ elementy stuzace prowadzeniu kampanii wyborczej (plakaty, ulotki, napisy); w razie
umieszczenia takich materialow komisja usuwa je; w przypadku gdyby komisja nie mogta tego uczyni¢ sama,
zwraca si¢ o pomoc do Prezydenta Miasta Ptocka.

8. Sprawdza, czy w lokalu wyborczym znajduja si¢ w dostatecznej iloSci stanowiska zapewniajace tajno$¢
glosowania.

9. Komisja sprawdza, czy urna jest pusta, po czym Komisja zamyka i pieczetuje urng wyborcza pieczecia
Komisji.
10. Od chwili zapieczgtowania, az do zakonczenia glosowania urny otwiera¢ nie wolno.

§ 34.1. Od chwili rozpoczecia glosowania do chwili zakonczenia w lokalu wyborczym winno by¢
obecnych co najmniej trzech cztonkow Obwodowej Komisji Wyborczej w tym przewodniczacy komisji lub
jego zastepca.

2. Od chwili rozpoczecia prac Komisji do chwili ustalenia wynikow glosowania w lokalu wyborczym moga
by¢ obecni me¢zowie zaufania i pelnomocnicy zgloszen kandydatow.

§ 35. 1. Przewodniczacy OKW czuwa nad utrzymaniem porzadku w czasie glosowania oraz nad
zapewnieniem tajno$ci gtosowania i moze w tym celu wydawa¢ odpowiednie zarzadzenia porzadkowe.

2. W razie konieczno$ci Przewodniczacy OKW po porozumieniu si¢ z Miejska Komisja Wyborcza, moze
zazada¢ od odpowiednich organéw przydzielenia ochrony.

§ 36. 1. Przed przystapieniem do glosowania wyborca okazuje OKW dokument umozliwiajacy
stwierdzenie jego tozsamosci, a w przypadku obywatela Unii Europejskiej niebedgcego obywatelem polskim
paszport lub inny wazny dokument stwierdzajacy tozsamos¢ oraz zaswiadczenie o zameldowaniu.

2. Spis wyborcoéw bedzie wydrukowany w Oddziale Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta Ptocka. W spisie
wyborcow ujete sa osoby zameldowane na pobyt staty lub czasowy trwajacy dluzej niz kadencja rady osiedla
(imi¢, nazwisko, adres zamieszkania, numer ewidencyjny PESEL). Nastepnie Komisja wrecza karte do
glosowania, a wyborca ten fakt potwierdza wlasnorecznym podpisem w spisie wyborcow.

3. Spis wyborcow sporzadzony w Urzedzie dostarczany jest do komisji w przeddzien glosowania przez
zespoly ekspedycyjne Urzgdu Miasta Ptocka.

4. Po zakonczeniu glosowania — po zamknigciu lokalu wyborczego spis wyborcéw podpisuja cztonkowie
obwodowej komisji wyborczej i opieczgtowuja pieczecia komisji.

§ 37. 1. Miejska Komisja Wyborcza zarzadza wydrukowanie, odrebnie dla kazdego okrggu wyborczego,
kart do glosowania i zapewnia ich przekazanie OKW. Karty sa drukowane na 15% uprawnionych do
glosowania. Karty do gtosowania sg koloru biatego.

2. Na karcie do glosowania umieszcza si¢ w porzadku alfabetycznym nazwisko i imi¢ (imiona) kandydatéw
na cztonkéw rady osiedla zarejestrowanych w danym okregu.

3. Jezeli po wydrukowaniu kart do gltosowania Miejska Komisja Wyborcza skresli z listy kandydatow
nazwisko kandydata z przyczyn, o ktérych mowa w § 28 ust. 1, nazwisko kandydata pozostawia si¢ na
wydrukowanych kartach do gltosowania. Informacje o skresleniu oraz warunkach decydujacych o waznosci
glosu oddanego na takiej karcie Miejska Komisja Wyborcza podaje do publicznej wiadomosci w formie
obwieszczenia i zapewnia jego rozplakatowanie w lokalach wyborczych w dniu wyborow.

4. Karta do gtosowania powinna zawiera¢ zwigzla informacj¢ o sposobie glosowania i1 skutkach wadliwego
wypelnienia karty.

5. Karta do glosowania winna by¢ opatrzona odciskiem pieczgci Miejskiej Komisji Wyborczej i OKW.

6. Karty do glosowania dostarczane sa do komisji w przeddzien glosowania przez zespoly ekspedycyjne
Urzedu Miasta Ptocka.
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§ 38. 1. Po otrzymaniu karty do glosowania wyborca udaje si¢ do stanowiska zapewniajgcego tajnosc
glosowania, znajdujgcego si¢ w lokalu wyborczym.

2. Wyborca stawia znak ,,x” w kratce z lewej strony obok nazwisk kandydatow, na ktorych glosuje.

3. Glos uwaza si¢ za niewazny, jezeli na karcie do gtosowania umieszczono znak ,,x” przy wigkszej ilosci
nazwisk kandydatoéw niz w danym osiedlu stanowiagcym okreg wyborczy jest mandatow.

4. Karte do glosowania wyborca wrzuca do urny.
5. Niewazne sg karty do gtosowania inne niz urzedowo ustalone.

6. Osoby niepelnosprawne moga korzysta¢ przy gltosowaniu z pomocy innych 0soéb, z wylaczeniem
cztonkow komisji, pelnomocnikow zgtoszen kandydatow i mezow zaufania.

§ 39. Glosowania przerwa¢ nie wolno. Gdyby w skutek nadzwyczajnych wydarzen czynnos$ci wyborcze
byly na czas przejsciowy uniemozliwione, OKW dalszy tok postepowania wyborczego ustala z Miejska
Komisjg Wyborczg — w tym ewentualne przedtuzenie czasu gtosowania.

§40. O godz. 19.00 przewodniczacy zarzadza zamknigcie lokalu wyborczego. Od tej chwili moga
glosowac tylko wyborcy, ktorzy przybyli do lokalu przed godzing 19.00. Pozosta¢ moga w lokalu takze
mezowie zaufania oraz petnomocnicy zgtoszen kandydatow.

§ 41. Niezwtocznie po zakonczeniu glosowania przewodniczacy w obecnos$ci cztonkéw Komisji otwiera
urng wyborcza, po czym Komisja przystgpuje do liczenia kart do glosowania, ustalenia gloséw waznych
1 niewaznych 1 obliczenia glosow oddanych na poszczegdlnych kandydatow. Komisja ustala liczbe
niewykorzystanych kart do glosowania, a nastepnie karty te umieszcza w zapieczgtowanej paczce i opisuje.

§ 42. 1. Obwodowa Komisja Wyborcza sporzadza w dwoch egzemplarzach protokot z glosowania.
Protokoty komisja otrzymuje w przeddzien gltosowania za posrednictwem zespoldw ekspedycyjnych Urzedu
Miasta Ptocka.

2. W protokole nalezy wymienic liczbg:
a) 0sOb wpisanych na spis wyborcow,
b) oddanych gtosow, w tym waznych i niewaznych,
C) gtosow waznie oddanych na poszczegdlnych kandydatow.

3. Kart do gtosowania przedartych, catkowicie na dwie lub wiecej czesci, nie bierze si¢ pod uwage przy
obliczeniach.

4. Jezeli liczba kart do glosowania wyjetych z urny jest mniejsza lub wigksza od liczby wydanych kart,
komisja podaje w protokole, w punkcie ,,Uwagi” przypuszczalng przyczyng tej niezgodnoSci.

5. Protokoty podpisuja wszyscy cztonkowie OKW obecni przy jego sporzadzaniu.

6. Egzemplarz nr 1 protokotu OKW przekazuje niezwlocznie po jego sporzadzeniu do Miejskiej Komisji
Wyborczej.

7. Egzemplarz nr 2 OKW podaje do publicznej wiadomos$ci przez wywieszenie w migjscu widocznym
w siedzibie Komisji.

8. OKW otrzymuja od Miejskiej Komisji Wyborczej po 4 egz. drukéw protokotow. Niewykorzystane
egzemplarze protokotéw lub wykorzystane jako brudnopisy OKW umieszczaja w zapieczgtowanych kopertach
1je opisuja.

§ 43. Wybory sa wazne bez wzgledu na ilo$¢ 0sob bioracych udziat w wyborach.

§ 44. Na podstawie protokotow otrzymanych z Obwodowych Komisji Wyborczych, Miejska Komisja
Wyborcza ustala wyniki wyboréw odregbnie dla kazdego okregu wyborczego.

§ 45. 1. Za wybranych w danym okregu wyborczym uznaje si¢ kandydatow, w liczbie odpowiadajace;j
ilo$ci mandatow, ktorzy otrzymali kolejno najwigcej gtoséw waznych.
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2. Jezeli dwoch lub wigcej kandydatow otrzyma rowng liczbe glosow uprawniajacych do przyznania
mandatu, o pierwszenstwie rozstrzyga losowanie przeprowadzone przez Przewodniczacego Miejskiej Komisji
Wyborczej niezwlocznie po zakonczeniu wyborow. Losowanie przeprowadza si¢ w obecnosci czionkow
Miejskiej Komisji Wyborczej i mezow zaufania oraz pelnomocnikow zgtoszen kandydatéw uprawnionych do
reprezentowania kandydatow wobec Miejskiej Komisji Wyborczej, na podstawie wydanych zaswiadczen —
o ile beda obecni. Udzial megzoéw zaufania i pelnomocnikow zgloszen kandydatow w losowaniu jest
dobrowolny, bez koniecznosci powiadamiania ich o losowaniu.

3. Przebieg losowania uwzglednia si¢ w protokole wynikow wyborow.

§ 46. 1. Obwieszczenie Miejskiej Komisji Wyborczej o wynikach wyboréw oglasza si¢ na tablicy ogloszen
Urzedu Miasta Plocka oraz na stronie internetowej UMP.

2. W obwieszczeniu podaje si¢ odrebnie dla kazdego okregu wyborczego liczbe:
a) 0sob wpisanych na list¢ wyborcza,
b) oddanych glosow,
¢) glosow waznych oddanych na poszczegdlnych kandydatow,
d) nazwiska i imiona wybranych cztonkow rad osiedli.

§ 47. 1. Przewodniczacy Miejskiej Komisji Wyborczej przekazuje w depozyt, do czasu rozpatrzenia
protestow wyborcow, Prezydentowi Miasta Ptocka oddzielnie zapakowane z kazdego obwodu glosowania
wykorzystane i niewykorzystane karty do gtosowania oraz spisy wyborcow.

2. W terminie 3 miesiecy od ogloszenia wynikéw wyboréw przez Miejska Komisje Wyborcza
zdeponowane dokumenty podlegaja zniszczeniu.

§ 48. 1. W ciagu 7 dni od dnia zakonczenia wyborow, wyborca moze wnies$¢ na pismie protest do Miejskiej
Komisji Wyborczej przeciwko waznosci wybordéw. Uchwata Miejskiej Komisji Wyborczej jest ostateczna.

2. Przedmiotem protestu moze by¢ wylacznie naruszenie przepisow niniejszej Ordynacji.

§ 49. 1. Miejska Komisja Wyborcza stwierdza wygasnigcie mandatu cztonka rady osiedla wskutek:
a) jego $mierci,
b) zrzeczenia si¢ mandatu,
C) utraty prawa wybieralno$ci lub nieposiadania go w dniu wyboréw,

d) skazania prawomocnym wyrokiem na kar¢ pozbawienia wolno$ci za przestgpstwo umysSlne Scigane z
oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

e) nieusprawiedliwionej absencji w posiedzeniach organu uchwatodawczego Osiedla, przekraczajacej 50%
liczby odbytych posiedzen w ciggu 12 miesigcy, liczac od daty pierwszej nieusprawiedliwionej
nieobecnosci, na wniosek rady osiedla. Za usprawiedliwiona nieobecno$¢ uwaza si¢ pisemne
usprawiedliwienie swojej nieobecnosci Przewodniczacemu Rady Mieszkancéw Osiedla najpozniej w
terminie 7 dni od sesji rady osiedla.

2. W razie wygasniecia mandatu czlonka rady osiedla Miejska Komisja Wyborcza stwierdza wstgpienie na
jego miejsce kandydata, ktory w wyborach otrzymal najwigksza liczbg glosow, a nie utracil prawa
wybieralnosci. Przy rownej liczbie gtoséw decyduje losowanie.

3. Jezeli wskutek wygasniecia mandatow, ktorych obsadzenie w trybie ust. 2 nie bylo mozliwe i sktad rady
osiedla zmniejszyl si¢ wigcej niz o ¥4 przeprowadza si¢ wybory uzupehiajace do danej rady osiedla, chyba, ze
do zakonczenia kadencji zostato mniej niz 6 miesigcy.

Rozdzial 7. )
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 50. 1. Jezeli koniec terminu wykonania czynnosci okre$lonej w uchwale przypada na sobote albo dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa pierwszego roboczego dnia po tym dniu.

2. Jezeli uchwala nie stanowi inaczej, czynno$ci wyborcze okreslone kalendarzem wyborczym, sa
dokonywane w godzinach urzgdowania Urzedu Miasta Plocka.
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§ 51. Integralng cze¢scig ordynacji jest Regulamin obwodowych komisji wyborczych stanowigcy zatacznik
nr 1 oraz Wytyczne dla obwodowych komisji wyborczych stanowiace zatgcznik nr 2.

§ 52. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Przewodniczacemu Rady Miasta Plocka i Prezydentowi Miasta
Ptocka - kazdemu wedtug posiadanych kompetencji.

§ 53. Traci moc uchwata Nr 389/XX1V/2012 Rady Miasta Plocka z dnia 29 maja 2012 roku — w sprawie
uchwalenia Ordynacji wyborczej do jednostek pomocniczych miasta Plocka — Rad Mieszkancow Osiedli.

§ 54. Uchwata podlega opublikowaniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego.

§ 55. Uchwata wchodzi w zycie w terminie 14 dni od daty opublikowania w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Miasta Ptocka:
Artur Jaroszewski
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Zalacznik nr 1 do uchwaty
Nr 440/XXV/2016 Rady Miasta Plocka z dnia 29
listopada 2016 1.

REGULAMIN OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH

§ L.

Obwodowa Komisja Wyborcza, zwana dalej ,.komisja”, wykonuje swoje zadania okreslone w uchwale Rady Miasta
Plocka w sprawie uchwalenia Ordynacji wyborczej do jednostek pomocniczych miasta Plocka — Rad Mieszkancow
Osiedli , zwana dalej ,,Ordynacjg wyborcza”, stosujac si¢ do wytycznych i uchwat Miejskiej Komisji Wyborczej.

W N

§2.

Pracami komisji kieruje, zwoluje jej posiedzenia i im przewodniczy przewodniczacy komisji.
W razie nieobecnosci przewodniczacego jego obowiazki petni zastepca przewodniczacego komisji.

§3.
Komisja niezwlocznie po jej powotaniu zbiera si¢ na pierwszym posiedzeniu, ktore organizuje
Przewodniczacy Miejskiej Komisji Wyborczej.
Na pierwszym posiedzeniu komisja:
1) wybiera ze swego skladu przewodniczgcego komisji oraz jego zastgpce, w glosowaniu jawnym,
zwykla wiekszoscia glosow; w razie rowniej liczby glosow ponawia si¢ glosowanie,
2) omawia swoje zadania i tryb pracy, a takze obowigzki i uprawnienia 0oso6b wchodzacych w jej sklad,
3) ustala zadania do dnia wyboréw, w tym zwigzane z przygotowaniem lokalu wyborczego, odbiorem
i zabezpieczeniem kart do glosowania, formularzy protokotdw, spisu wyborcow, pieczeei komisji,
obwieszczen i innych materiatow.
Do czasu wyboru przewodniczacego pierwszemu posiedzeniu komisji przewodniczy najstarszy wiekiem
cztonek komisji.

§ 4.

. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej potowy swego skladu, w tym

przewodniczacego lub jego zastepcey.

. Rozstrzygnigcia komisji moga mie¢ forme odrgbnych uchwat badz wpiséw do protokotu.
. Komisja podejmuje rozstrzygniecia wigkszoscig glosow. W razie rowniej liczby glosow decyduje glos

przewodniczacego posiedzenia.

. Uchwaly podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

§ 5.
Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot.
Do protokotu dotacza sig:
1) liste obecnoscei,
2) podjete uchwaty.
Protokot podpisuje przewodniczacy posiedzenia.
§ 6.

Cztonkowie komisji maja obowigzek uczestniczenia w szkoleniach oraz posiedzeniach i innych pracach komisji, w
szczegolnosci w przeprowadzeniu glosowania i ustalenia jego wyniku.

§7.

Komisja wspotdziata w wykonywaniu swoich zadan odpowiednio z Prezydentem Miasta Plocka i Miejska Komisjg
Wyborcza, w szczegolnosci w zakresie:

1) przygotowania i wyposazenia lokalu wyborczego do glosowania,

2) odbioru i zabezpieczenia kart do glosowania, formularzy protokotéw, spisu wyborcow, pieczeci komisji,

obwieszczen i innych materialow wyborczych,
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3) przekazania protokotu glosowania w obwodzie miejskiej komisji wyborczej,
4) zapewnienia Srodkow tgcznoscei i transportu oraz pomocy niezbednej do pracy komisji.
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Zatacznik nr 2 do uchwaty
Nr 440/XXV/2016 Rady Miasta Ptocka z dnia 29
listopada 2016 r.

WYTYCZNE DLA OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH DOTYCZACE ZADAN I TRYBU
PRZYGOTOWANIA ORAZ PRZEPROWADZENIA GLOSOWANIA

Rozdzial 1
Informacje ogolne

Czlonkowie komisji

1.

W dniu wyboréw cztonkowie komisji sa obowigzani nosi¢ identyfikatory z imieniem i nazwiskiem oraz
funkcja petniong w komisji.

Czlonkowie komisji nie moga udziela¢ wyborcom pomocy w glosowaniu, z wyjatkiem pomocy udzielanej
wyborcom niepetnosprawnym w zakresie, o ktorym mowa w ordynacji wyborczej.

Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji, zwoluje jej posiedzenia i przewodniczy im. W razie
nieobecnosci przewodniczacego jego obowiazki petni zastgpca przewodniczacego komisji.

Podczas glosowania przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku i spokoju, czuwa nad
przestrzeganiem tajnosci glosowania, przestrzeganiem zakazu prowadzenia w lokalu wyborczym i na terenie
budynku, w ktorym lokal ten si¢ znajduje, w jakiejkolwiek formie agitacji wyborczej i przestrzeganiem
wilasciwego toku czynnosci podezas glosowania.

Mezowie zaufania i pelnomocnicy zgloszen kandydatow

3.

Mgzowie zaufania wyznaczeni przez kandydatow i petnomocnicy zgloszen kandydatéw, moga by¢ obecni w
dniu wyborow w lokalu wyborczym podczas wszystkich czynnosci wykonywanych przez komisje. Do kazdej
komisji kandydat moze zglosi¢ po jednym mezu zaufania. Mezowie zaufania przedstawia komisji
zaswiadczenie podpisane przez przewodniczacego miejskiej komisji wyborczej.

Podczas obecnosci w lokalu wyborczym mezowie zaufania nosza identyfikatory z imieniem, nazwiskiem.
Identyfikatory nie mogg zawiera¢ elementéw kampanii wyborczej.

Megzowie zaufania maja prawo obserwowaé wszystkie czynnosci obwodowej komisji wyborczej, zarowno
przed rozpoczgciem glosowania, w trakcie jego trwania oraz po jego zakonczeniu, zgtaszaé przewodniczagcemu
komisji na biezaco uwagi i zastrzezenia, wnosi¢ uwagi do protokotéw glosowania, a takze przy przekazywaniu
protokotow glosowania miejskiej komisji wyborcze;j.

Megzowie zaufania nie moga wykonywac¢ zadnych czynnosci cztonka komisji, pomagaé wyborcom w
glosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien. Me¢zowie zaufania nie s3 uprawnieni takze do liczenia ani do
przegladania kart do glosowania przed rozpoczgciem gtosowania, w trakcie glosowania i po jego zakonczeniu.
Oznacza to m. in., ze mgzowie zaufania nie moga mie¢ zadnego kontaktu fizycznego z kartami do glosowania
(nie moga dotykac¢ kart) w zadnym momencie, tj. przed rozpoczeciem glosowania, w trakcie glosowania i po
jego zakonczeniu. Mezowie zaufania moga natomiast obserwowac liczenie gloséw przez komisje i ustalanie
przez nig wynikow glosowania. Niedopuszczalne jest utrudnianie przez czlonkéw komisji obwodowej
obserwacji m¢zom zaufania wszystkich wykonywanych czynnosci.

Lokal wyborczy

5.

W lokalu wyborczym powinny znajdowac si¢: godto Rzeczypospolitej Polskiej, urna wyborcza, pomieszczenia
lub ostony zapewniajace tajnos¢ glosowania. Miejsca za ostonami powinny by¢ wyposazone w przybory do
pisania. Komisja obowigzana jest sprawdzi¢, czy urna jest takiej wielkosci, ze pomiesci wszystkie oddane
karty do glosowania, oraz czy wykonana jest w taki sposob, aby przez caly czas, od jej zamknigcia i
opieczgtowania do jej otwarcia po zakonczeniu glosowania, nie bylo mozliwe wrzucenie do niej kart w inny
sposob niz przez otwor do tego przeznaczony ani wyjecie badz wysypanie sig kart.
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6. Na widocznym migjscu w lokalu wywiesza si¢ urzedowe obwieszczenia i informacje o:
1) numerze i granicach okregu wyborczego;
2) numerach i granicach obwoddw glosowania oraz siedzibach obwodowych komisji wyborczych;
3) zarejestrowane] w danym okregu wyborczym liscie kandydatéw na czlonkow rady osiedla;
4) sposobie glosowania;
5) skladzie komisji.

7. Komisja powinna mie¢ w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu oraz zna¢ numery telefonow,
pod ktérymi pelnione bedg dyzury czlonkéw miejskiej komisji wyborczej oraz dyzury w Urzedzie
Miasta Plocka.

8. W lokalu wyborczym oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktorym miesci si¢ ten lokal, nie
moga by¢ umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne materialy o charakterze agitacyjnym.

9. W terminie uzgodnionym z Prezydentem Miasta Plocka, nie pdzniej jednak niz w przeddzien
glosowania, komisja skontroluje stan wyposazenia lokalu oraz oznakowania budynku, w ktorym
odbedzie si¢ glosowanie.

Rozdzial I
Zadania komisji przed dniem wyboréw

10. Niezwlocznie po powolaniu komisja odbywa pierwsze posiedzenie, na ktorym dokonuje wyboru
przewodniczacego komisji i jego zastgpcy oraz, po zapoznaniu si¢ z niniejszymi wytycznymi, ustala
sposob wykonywania swoich zadan.

11. Komisja odbiera, najpézniej w przeddzien glosowania, karty do glosowania, formularze protokotow
glosowania, pieczeé oraz spis wyborcdw.

12. Przy odbiorze upowaznieni cztonkowie komisji doktadnie sprawdzajg, czy:
1) karty do glosowania zostaty dostarczone w odpowiedniej liczbie oraz czy dotycza one wiasciwego

okregu;
2) zawieraja wszystkich kandydatow zarejestrowanych w danym okregu oraz czy zostaly prawidtowo
wydrukowane, np. czy nie maja btedow i usterek drukarskich;

3) przekazano wlasciwg liczbe formularzy protokotdw glosowania (po 4 egzemplarze);
4) przekazano wiasciwy spis wyborcow;
5) przekazano wlasciwa piecze¢ komisji;

13. przygotowane zostaly potrzebne materiaty biurowe (poduszka do stempli, przybory do pisania, papier,
sznurek , tasma klejaca itp.).

14. Odbior dokumentoéw potwierdza si¢ na pismie, wymieniajac ich rodzaj i ilo$¢, w tym liczbe
otrzymanych kart do glosowania. Potwierdzenie odbioru otrzymuje organ przekazujacy, a jego kopie
wlacza sig¢ do dokumentacji komisji.

Rozdzial 111
Zadania komisji w dniu wyborow przed otwarciem lokalu wyborczego

15. W dniu wyborow komisja zbiera si¢ w lokalu wyborczym w mozliwie pelnym sktadzie, z udziatem
przewodniczacego komisji lub jego zastepcy, na tyle wczesnie, aby wykona¢ wszystkie czynnosci
zwigzane z przygotowaniem glosowania, lecz nie pozniej niz o godz. 6™.

16. Przed rozpoczeciem glosowania komisja, w mozliwie petnym sktadzie:

1) sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz piecze¢ komisji;

2) ponownie przelicza karty do glosowania;

3) ostemplowuje karty do glosowania — w miejscu na to przeznaczonym — swoja pieczecia; w celu
uniknigcia wydania wyborcy karty niewaznej zaleca sie ostemplowanie wszystkich kart do
glosowania przed otwarciem lokalu, tj. przed godzina 7.00; w razie niemoznosci wykonania tej
czynnos$ci przed rozpoczeciem glosowania nalezy ostemplowaé karty bezposrednio po godzinie
7.00;

4) rozktada spis wyborcow oraz karty do glosowania w sposob utatwiajacy prowadzenie gtosowania;

5) sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocznym miejscu wywieszone sg urzedowe obwieszczenia
i informacje;

6) sprawdza, czy w lokalu wyborczym oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktorym miesci sig
lokal, nie znajduja si¢ elementy stuzace prowadzeniu kampanii wyborczej (plakaty, ulotki, napisy);

7) sprawdza, czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka ja i opieczetowuje. Urna powinna by¢
ustawiona w takim miejscu, by byla przez caly czas glosowania widoczna dla czlonkow
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komisji i mezow zaufania. Urny nie wolno wynosié z lokalu wyborczego.

Rozdzial IV
Zadania komisji w trakcie glosowania

Otwarcie lokalu wyborczego

17.

O godzinie 7.00 komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczecia glosowania do czasu jego zakonczenia
komisja wykonuje swoje zadania w skladzie zapewniajgcym wyborcom udzial w glosowaniu bez
zaklocen przy wydawaniu kart do glosowania, ale co najmniej 3-osobowym, w tym zawsze z
udzialem przewodniczacego komisji badz jego zastepcy. Wymég obecno$ci co najmniej 3 oséb z
komisji oznacza stale przebywanie takiej liczby czlonkéw w pomieszczeniu, w ktérym znajduje sie
urna.

Czynnosci przed wydaniem wyborcy kart do glosowania

18.

Przed wydaniem kart do gltosowania komisja:

1) sprawdza tozsamo$¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub kazdego innego dokumentu z
fotografig; wyborca moze zatem okaza¢ obwodowej komisji wyborcze] dowolny dokument ze
zdjeciem (np. paszport, prawo jazdy, legitymacja studencka), w tym réwniez dokument, ktory
utracit waznosc¢ (za wyjatkiem ,,ksiagzeczkowego” dowodu osobistego), pod warunkiem, ze ustalenie
tozsamosci na jego podstawie nie budzi watpliwosci.

2) ustala, czy wyborca jest uprawniony do glosowania w tym obwodzie, przez sprawdzenie, czy jego
nazwisko jest ujete w spisie wyborcow.

Wydawanie wyborcom kart do glosowania

19. Wyborcy wydaje si¢ jedng do glosowania.
20. Przy wydawaniu kart do glosowania obwodowa komisja sprawdza, czy wydawane karty sg

21.

22.

ostemplowane jej pieczecia.

Ponadto komisja zwraca wuwage, by wyborca potwierdzil wlasnorecznym podpisem, w
przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcow, fakt otrzymania karty. W przypadku odmowy
ztozenia podpisu wydajacy karte cztonek komisji w rubryce spisu wyborcoéw ,,Uwagi” czyni adnotacje
»odmowa podpisu” i opatruje ja swoja parafa. Przy czynnosci potwierdzania przez wyborcow
otrzymania karty nalezy baczy¢, by podpisy sktadane byly w miejscach (w linii) odpowiadajgcych
nazwiskom.

Mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisu. W przypadku gdy komisja zauwazy, ze osoba
podpisata si¢ w linii przy nazwisku innego wyborcy, wskazuje tej osobie wlasciwe miejsce w spisie
do ztozenia podpisu, a podpis zlozony w niewlasciwym miejscu skresla. Skreslenie opatruje sig
adnotacja ,,podpis w nieprawidtowym miejscu” i parafa przewodniczacego komisji lub jego zastepcy.
Komisja odmawia ponownego wydania karty do glosowania niezaleznie od przyczyn tego zadania
(np. z powodu pomylkowego wypelnienia karty, zniszczenia jej itp.).

Na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposob glosowania oraz warunki waznosci
glosu, zgodnie z informacjami umieszczonymi na karcie do glosowania. Wyjasnienie to nie moze
zawierac elementow agitacyjnych.

Czynnosci te wykonuje przewodniczacy komisji lub zastgpca przewodniczacego w obecnosci innego
cztonka komisji.

Glosowanie przez pelnomocnika

23.

Komisja dopuszcza do glosowania osoby posiadajagce petlnomocnictwo do glosowania w imieniu
wyborcy ujetego w spisie wyborcow.

Wyborca, ktory udzielil pelnomocnictwa do glosowania w jego imieniu, moze w dniu glosowania
doreczy¢ komisji o§wiadczenie o cofnieciu pelnomocnictwa, a takze glosowaé osobiscie, jezeli nie
glosowal jeszcze w jego imieniu pelnomocnik. Glosowanie osobiste wyborcy powoduje wygasniecie
pelnomocnictwa do glosowania w jego imieniu.

Komisja nie dopusci natomiast do glosowania wyborcy, ktérego petnomocnik wzigl udzial w
glosowaniu w jego imieniu wezesniej. Rowniez ztozenie oswiadczenia o cofnigciu pelnomocnictwa jest
w takiej sytuacji bezskuteczne.
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Fakt cofnigcia lub wygasnigcia pelnomocnictwa do glosowania komisja obowigzana jest odnotowad w
spisie wyborcdw.

Pelnomocnik przed przystapieniem do glosowania okazuje swdj dowod osobisty lub inny dokument z
fotografig oraz akt petnomocnictwa sporzgdzony przez Miejska Komisje Wyborcza.

Przed wydaniem kart do glosowania komisja sprawdza w spisie wyborcéw, czy wyborca, ktory
udzielil pelnomocnictwa, jest ujety w spisie wyborcdéw, a takze czy wyborca nie glosowal wczesniej
osobiscie oraz czy w spisie nie odnotowano, ze pelnomocnictwo wygaslo z innej przyczyny lub
zostalo cofnigte. Jezeli wyborca, ktéry udzielil pelnomocnictwa, nie jest ujety w spisie wyborcow,
komisja jest obowigzana wyjasni¢ telefonicznie w Oddziale Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta Ptocka
przyczyne nieumieszczenia wyborcy w spisie wyborcow. Jezeli urzad miasta potwierdzi, Ze
nieumieszczenie wyborcy w spisie wynika z omylki, komisja dopisuje wyborce (nie pelnomocnika) do
spisu wyborcow na dodatkowym formularzu spisu. Czlonek komisji, ktéry otrzymat potwierdzenie
z urzedu miasta, sporzadza notatke, ktorg dotgcza sig do spisu wyborcow.

Komisja odmawia wydania pelnomocnikowi kart do gtosowania i zatrzymuje akt pelnomocnictwa do
glosowania w przypadku wczesniejszego glosowania osobistego wyborcy, wygasnigcia petnomocnictwa
z innej przyczyny lub cofnigcia petnomocnictwa.

Po stwierdzeniu, ze wyborca nie glosowal osobiscie, pelnomocnictwo nie wygasto z innej przyczyny i
nie zostato cofnigte, komisja odnotowuje nazwisko i imi¢ (imiona) pelnomocnika wyborcy w spisie
wyborcow w rubryce ,,Uwagi” odpowiadajgcej pozycji, pod ktdrg umieszczono nazwisko wyborcy, a akt
pelnomocnictwa do gltosowania zalgeza do spisu i wydaje pelnomocnikowi karty do gtosowania.

Przebieg glosowania

24.

25.

26.

27.

28.

W czasie glosowania komisja zwraca uwage, by wyborcy glosowali osobiscie i w taki sposob, aby nie
zostata naruszona tajnos¢ glosowania, a takze aby gfosowanie nie zostato wykorzystane do prowadzenia
agitacji wyborczej.

Niedopuszczalne jest gtosowanie za cztonka rodziny lub za inna osobe,

Osobie niepetlnosprawnej, na jej prosbe, moze pomaga¢ w glosowaniu inna osoba, w tym takze
niepetnoletnia; pomoc ta moze miec tylko techniczny charakter.

Komisja zwraca uwage, by wyborcy nie wynosili kart do glosowania poza lokal wyborezy. W
przypadku gdy komisja zauwazy, ze wyborca wyniosl karte do glosowania na zewnatrz, lub
otrzyma informacje, ze w lokalu wyborczym lub poza nim oferowane jest odstapienie karty,
obowiazana jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym Policje.

Komisja zwraca réwniez uwage, aby wyborcy nie wrzucali do urny innych przedmiotéw niz karty
do glosowania.

Komisja na biezaco sprawdza liczbe podpisow w spisie potwierdzajacych otrzymanie kart przez
wyborcow.

W przypadku gdy liczba ta przekroczy 80% liczby otrzymanych przez komisje kart do glosowania,
komisja wystepuje do miejskiej komisji wyborczej o wydanie kart z rezerwy.

Komisja czuwa, aby nie doszto do przepelnienia urny wyborczej. Otwieranie urny przy wykonywaniu
tego zadania jest niedopuszczalne. Jezeli komisja stwierdzi, ze urna ulegla zapelnieniu, np.
zauwazajac, ze wyborcy maja trudnosci z wrzucaniem do niej kart do gtosowania, powinna zaklei¢ oraz
opieczetowa¢ te urmng i wykorzysta¢ druga urng, jezeli zostala dostarczona przed rozpoczgciem
glosowania, lub niezwlocznie zwroci¢ si¢ do Prezydenta Miasta Plocka o dostarczenie drugiej urny.
Urna, ktora ulegla przepelnieniu, pozostaje w lokalu wyborczym. Przed rozpoczeciem stosowania
drugiej urny komisja sprawdza, czy jest ona pusta, a nastgpnie zamyka ja i opieczgtowuje. Obie urny
powinny by¢ ustawione w takim miejscu, by byly przez caly czas glosowania widoczne dla cztonkow
komisji 1 mgzoéw zaufania.

Przerwa w glosowaniu

29.

Glosowania nie wolno przerywaé, chyba e w wyniku nadzwyczajnych wydarzen zostanie ono
przejsciowo lub trwale uniemozliwione. Przez nadzwyczajne wydarzenie nalezy rozumie¢ wylgcznie
takie, ktére realnie uniemozliwia glosowanie (np. katastrofa budowlana dotyczaca budynku, w ktérym
znajduje sig¢ lokal wyborczy.

O przyczynach uzasadniajacych — zdaniem komisji — zarzadzenie przerwy w glosowaniu, jego
przedluzenie lub odroczenie komisja powiadamia niezwlocznie miejskg komisje wyborczg i za jej
zgodg podejmuje uchwale w tej sprawie. Nastepnie komisja postepuje zgodnie z wytycznymi
miejskiej komisji wyborczej.
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Rozdzial V
Zakonczenie glosowania

30. O godzinie 19.00 przewodniczacy komisji zarzadza zakonczenie glosowania. Komisja zamyka lokal;
osobom przybylym do lokalu przed ta godzing nalezy umozliwi¢ oddanie glosu. Po opuszczeniu lokalu
przez ostatniego wyborcg komisja zapieczetowuje wlot urny, zaklejajgc go paskiem papieru opatrzonym
pieczecig komisji i podpisami jej cztonkow.

31. Po zamknieciu lokalu i po zakonczeniu glosowania w lokalu moga przebywac poza cztonkami komisji
wylacznie megzowie. Mezowie zaufania nie mogg uczestniczy¢ w liczeniu gloséw ani pomagaé cztonkom
komisji w wykonywaniu ich zadan.

Rozdzial VI
Ustalenie wynikow glosowania i sporzadzenie protokoléow glosowania

Informacje wstepne

32. Czynnosci zwiazane z ustaleniem wynikow glosowania w obwodzie i sporzadzeniem protokotow
glosowania komisja wykonuje w mozliwie pelnym skfadzie. Nie jest dopuszczalne tworzenie z
czlonkow komisji grup roboczych, ktére wykonywalyby oddzielnie czynnos$ci po zakonczeniu
glosowania, np. ustalajgc wyniki glosowania na podstawie czesci kart do glosowania.

33. Komisja przystepuje do ustalenia wynikow glosowania i sporzadzenia projektu protokotu gtosowania w
obwodzie na kandydatow do rady osiedla. Do tego celu wykorzystuje si¢ dostarczone formularze
protokotow.

Rozliczenie kart do glosowania

34. W pierwszej kolejnosci komisja dokonuje rozliczenia kart do gtosowania.
Komisja wpisuje do protokolu glosowania ustalona przed rozpoczeciem glosowania liczbe
otrzymanych kart do glosowania.
Komisja przelicza niewykorzystane karty do glosowania. Ustalona przez komisje liczbe
niewykorzystanych kart do glosowania wpisuje si¢ do protokotu glosowania.
Karty niewykorzystane nalezy zapakowac¢ w pakiet, opieczetowac je i opisac.
Komisja ustala liczbe wyborcow uprawnionych do glosowania, tj. umieszczonych w spisie i liczbe te
wpisuje do protokotdéw glosowania.
Kolejna czynnoscig komisji jest ustalenie liczby wyborcow, ktorym wydano karty do gltosowania.
Ustalenia tego dokonuje sig na podstawie liczby podpiséw potwierdzajacych otrzymanie karty do
glosowania (facznie z adnotacjami ,,odmowa podpisu” zastepujacymi podpisy).

Ustalenie wynikow glosowania

35. Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny pozostaty nienaruszone, po czym
otwiera urng i wyjmuje z niej karty do gtosowania.

Zaleca sig zachowanie starannosci przy wyjmowaniu kart z urny, aby karty do glosowania nie zostaty
uszkodzone.

W przypadku stwierdzenia, Zze w urnie znajduja sie inne przedmioty niz karty do glosowania (w
tym np. czyste kartki papieru), komisja oddziela je od kart do glosowania, a informacje o ich
odnalezieniu odnotowuje w protokole glosowania.

36. Komisja przeglada wszystkie karty i wydziela z nich karty catkowicie przedarte na dwie lub wiecej
czesel, ktorych nie bierze sie pod uwage przy obliczeniach. Karty takie nalezy zapakowac¢ w pakiet,
opieczgtowac go i opisac.

37. Komisja wydziela i liczy karty niewazne (tj. inne niz ustalone urzedowo lub nieopatrzone pieczecia
komisji obwodowej). Ustalong liczbe wpisuje si¢ do protokolu glosowania.

Karty niewazne nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczetowac je i opisac.
Pozostate karty sg kartami waznymi i na ich podstawie ustala sie¢ wyniki gtosowania.
38. Karty wazne nalezy policzy¢, a ustalong liczbe wpisaé do protokohlu glosowania.
Komisja pakuje karty do glosowania w tymczasowy pakiet i odktada je.
39. Na podstawie kart waznych komisja ustala liczbe glosow niewaznych oraz glosow waznych.
Komisja jest obowigzana przejrze¢ calg karte do glosowania.
W trakcie przegladania kart do glosowania komisja odktada osobno karty z gtosami niewaznymi wedtug
przyczyn niewaznosci gtosu i osobno karty z glosami waznymi.
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Uznania glosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim czlonkom komisji

uczestniczacym w ustalaniu wyniku glosowania.

Ustalamc czy g}os na karcie jest wazny czy niewazny, komisja stosuje ponizsze reguly:
znakiem ,,x” postawionym w kratce sa dwie przecmajqce si¢ linie, ktorych punkt przecu;cm
znajduje sie obrebie kratki; ustalenie, czy znak ,,x” postawiony jest w kratce, czy poza nia, nalezy
do komisji;

—  jezeli na karcie do glosowania wyborca postawit znak ,.x” w kratce obok nazwisk wigkszej ilosci
kandydatow niz w danym osiedlu stanowiacym okreg wyborczy jest mandatow, to glos taki uwaza
si¢ za niewazny,

— wszelkie znaki, wykreslenia, przekreslenia, w tym réwniez i znak ,,x” postawiony przez
wyborce poza przeznaczong na to kratka, traktuje sie jako dopiski, ktére nie wplywaja na
waznos¢ glosu. Natomiast wszelkie znaki graficzne naniesione w obrebie kratki, w tym w
szczegldlnosci zamazanie kratki, przekreslenie znaku w kratce itp. powoduja niewazno$¢
glosu.

40. Wyodrebnione karty wazne z glosami niewaznymi liczy sie i odktada, wedlug przyczyny niewaznosci
glosu, a ich taczng liczbe wpisuje si¢ do protokolu glosowania.

41. Pozostate karty wazne sa kartami z glosami waznymi. Komisja liczy wszystkie glosy wazne oddane tacznie
na wszystkich kandydatow.

Nastgpnie nalezy zsumowac liczby gloséw niewaznych i gloséw waznych i porowna¢ wynik z wezesniej

wpisang liczba kart waznych. Liczby te muszg by¢ identyczne. Jezeli wystepuje rozbieznosé, nalezy

poszukac przyczyny bledu i po sprostowaniu obliczen wlasciwe liczby wpisa¢ do protokotu.
42. Komisja ustala — na podstawie kart waznych z gtosami waznymi — liczbe glosow waznych oddanych na
poszczegolnych kandydatow.

Ustalong liczbe glosow waznych oddanych na poszczegdlnych kandydatow komisja wpisuje do

protokolu glosowania.

Po sprawdzeniu prawidlowosci danych komisja pakuje w pakiet karty wazne z glosami waznymi. Pakiet

nalezy zapakowa¢, opieczetowaé go i opisaé ,,Glosy wazne z kart waznych w wyborach do rady osiedla

......... przeprowadzonych w dniu ......

Staranne wykonanie tej czynnosci pozwoli na szybkie wyjasnienie ewentualnych bledow w

obliczeniach, a takze zarzutow wynikajacych z uwag me¢zoéw zaufania lub protestow wyborcow.

Uwagi do protokolow glosowania wnoszone przez mezow zaufania i czlonkow komisji

43. Do kazdego protokotu glosowania mogg wniesé uwagi mezowie zaufania obecni przy pracach komisji
oraz cztonkowie komisji uczestniczacy w jej pracach. Maz zaufania, ktory wnidst uwage, podpisuje ja w
protokole. Uwagi mezow zaufania i cztonkow komisji wpisuje sie bezposrednio do protokotu.

Podpisywanie protokolow glosowania

44. Protokol glosowania w obwodzie (w dwoch egzemplarzach), podpisuja wszyscy czlonkowie komisji
obecni przy jego sporzadzeniu, takze ci, ktorzy wniesli do niego uwagi. Protokol opatruje si¢
pieczecia komisji.

Podawanie protokolow glosowania do publicznej wiadomosci

45, Komisja sporzadza kopie protokotu glosowania w obwodzie na kandydatéw do rady osiedla, ktory po
zabezpieczeniu przed wplywem warunkéw atmosferycznych (deszez itp.) wywiesza w migjscu tatwo
dostepnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknieciu lokalu. Wywieszenie kopii protokolu
glosowania winno nastgpic¢ niezwlocznie po sporzadzeniu protokelu.

Rozdzial VII
Przekazanie protokolu glosowania do miejskiej komisji wyborczej

46. Jeden egzemplarz protokolu glosowania wraz z zalaczonymi do protokotu ewentualnymi wniesionymi
zarzutami mezow zaufania i/lub czlonkéw komisji umieszcza sie w kopercie, ktorg zakleja sie,
pieczetuje na ztgczeniach oraz opisuje odpowiednio:

»Wybory do Rady Mieszkancow Osiedla ........
Okreg wyborczy nr ........

Obwdd gltosowania nr ........

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej
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Przed przekazaniem protokotu glosowania miejskiej komisji wyborczej przewodniczacy komisji
obwodowej ustala z czlonkami komisji sposob komunikowania si¢ w razie potrzeby zwolania
posiedzenia.

Rozdzial VIII
Postepowanie z dokumentami z wyborow

47. Spis wyborcow, a takze wszystkie arkusze pomocnicze i niewykorzystane formularze protokohu (takze
btednie wypetnione) oraz wadliwie sporzadzone protokoty gltosowania, pakuje si¢ w zbiorcza paczke,
ktora opisuje sig, pieczetuje i zabezpiecza przed mozliwoscia niekontrolowanego otwarcia.

48. Po otrzymaniu informacji o przyjeciu protokotu glosowania w obwodzie przez miejskg komisje
wyborczg przewodniczacy obwodowej komisji przekazuje w depozyt Prezydentowi Miasta Plocka
wszystkie paczki z dokumentami oraz piecze¢ komisji.
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