DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO

Warszawa, dnia 14 grudnia 2016 r. Elektronicznie podpisany przez:

Stawomir Parys
Data: 2016-12-14 14:51:29

Poz. 11417

UCHWALA NR XX1/161/2016
RADY GMINY KOLBIEL

z dnia 9 grudnia 2016 r.

w sprawie: nadania Statutu Gminnemu Zespolowi Ekonomiczno Administracyjnemu Szkét w Kotbieli.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2016r poz. 446 z p6zn.zm.), Rada Gminy Kotbiel uchwala, co nastepuje:

§ 1. Nadaje si¢ Statut Gminnemu Zespolowi Ekonomiczno Administracyjnemu Szkét w  Kotbieli
W brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Kotbiel.

§ 3. Traci moc uchwala Nr XVIII/126/2004r. RADY GMINY KOLBIEL z dnia 03 grudnia 2004r. w
sprawie przyjecia Statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno Administracyjnego Szkot w Kotbieli oraz uchwata
Nr XVI/95/2008r. RADY GMINY KOLBIEL z dnia 27 czerwca 2008r. w sprawie: zmian w Statucie
Gminnego Zespotu Ekonomiczno Administracyjnego Szkot w Kolbieli.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni po ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa
Mazowieckiego, z moca obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2017r.

Przewodniczacy Rady Gminy

Waldemar Kloch
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Zatacznik do Uchwaly Nr XX1/161/2016
Rady Gminy Kotbiel
z dnia 9 grudnia 2016 r.

STATUT
GMINNEGO ZESPOLU EKONOMICZNO - ADMINISTRACYJINEGO
SZKOL W KOLBIELI

Rozdzial 1.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Gminny Zespdt Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Kotbieli jest jednostka organizacyjna gminy
Kotbiel dziatajaca w formie jednostki budzetowej na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r. poz.446),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z p6zn. zm.),
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016r. poz. 1047 z p6zn. zm.),

4) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015r. poz. 2156 z p6zn. zm.),

5) ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014r. poz. 191 z p6zn. zm.),

6) innych przepisow regulujacych zasady dziatania gminnych jednostek organizacyjnych,

7) niniejszego statutu.

§ 2. 1. llekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o Zespole nalezy przez to rozumie¢ Gminny Zespot
Ekonomiczno — Administracyjny Szkot w Kotbieli.

2. Gminny Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkot w Kotbieli moze uzywaé skrotu GZEAS.
§ 3. 1. Zespot jest jednostka budzetowa, ktorej wydatki i dochody objete sa budzetem Gminy.
2. Nadzor nad dzialalnos$cig Zespotu sprawuje Wojt Gminy Kotlbiel.
3. Siedzibg Zespotu jest Urzad Gminy w Kotbieli.
4. Zespot uzywa pieczeci podtuznej w petnym brzmieniu:
,Ominny Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkot
05-340 Kotbiel, ul. Szkolna 1
tel. (025) 757-39-92 wew. 120, 121
Regon 710365427, NIP 822-14-63-429”

5. Zespot nie posiada osobowosci prawne;.
Rozdzial 2.

CELE I ZAKRES DZIAL. ANIA

§ 4. Przedmiotem dziatania Zespotu jest prowadzenie wspolnej obstugi administracyjnej, organizacyjnej
i finansowe;j, jako jednostka obstugujgca nastepujace jednostki obstugiwane:

1) Szkota Podstawowa im. Armii Krajowej w Kolbieli,

2) Szkota Podstawowa im. Kawalerow Orderu Usmiechu w Rudzienku,
3) Szkota Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Cztekowce,

4) Szkota Podstawowa w Katach,

5) Gminne Przedszkole w Kotbieli,
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6) Publiczne Gimnazjum im. Oskara Kolberga w Kotbieli.
§ 5. Zadania Zespotu w zakresie obstugi finansowej jednostek obstugiwanych obejmuja:
a) prowadzenie obstugi rachunké6w bankowych,
b) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego,

C) wspotpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych przy opracowywaniu projektoéw planu finansowego
i jego zmian w trakcie roku budzetowego,

d) biezaca informacja o sytuacji finansowej realizacji budzetu,

e) obstuga ptacowa w tym obstuga wyptat wynagrodzen i innych $wiadczen pieni¢znych dla pracownikow
jednostek obstlugiwanych, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu

i wydatkach z osobowego i bezosobowego funduszu plac, realizowanie zobowigzan
z zakresu naliczania i odprowadzania zobowigzan publiczno — prawnych,
f) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

0) sporzadzanie i zatwierdzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa,

h) przygotowanie danych do sporzadzania przez jednostki kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

i) obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

J) okreslanie zasad polityki rachunkowosci,

K) prowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

I) prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych ksigg rachunkowych,

m) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa,
n) prowadzenie ewidencji gruntéw i srodkow trwatych,

0) dokonywanie rozliczen z PFRON,

p) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej,

qg) archiwizowanie dokumentacji.

§ 6. Zadania Zespotu w zakresie rachunkowosci jednostek obstugiwanych obejmuja cato$¢ obowigzkoéw
z zakresu rachunkowosci i1 sprawozdawczosci.

§ 7. Zadania Zespolu w zakresie obshugi administracyjno — organizacyjnej jednostek obstugiwanych
obejmuja:

a) przygotowywanie rocznej informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych,
b) opracowanie zbiorcze Systemu Informacji O$wiatowe;j,
c) realizowanie zadan z zakresu kontroli obowigzku nauki,

d) prowadzenie spraw z zakresu dofinansowania kosztow przygotowania zawodowego miodocianych
pracownikow,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg pomocy materialnej dla uczniow w formie stypendiow
szkolnych i zasitkow szkolnych,

f) prowadzenie spraw z zakresu organizacji dowozu ucznidow, w tym dzieci niepetnosprawnych,

g) koordynacja i merytoryczny udziat w zakresie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem arkuszy organizacyjnych
jednostek obstugiwanych,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniem egzaminacyjnym na stopien nauczyciela mianowanego,
i) prowadzenie spraw zwigzanych z konkursem na stanowisko dyrektora szkoty lub przedszkola,

j) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonaniem oceny dyrektorow szkot lub przedszkola,
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K) wspotpraca z Kuratorium Os$wiaty, Ministerstwem Edukacji Narodowej, Ministerstwem Finanséw oraz
innymi instytucjami i organizacjami w zakresie funkcjonowania jednostek obstugiwanych,

I) prowadzenie na podstawie upowaznienia Wojta kontroli w zakresie wtasciwym dla organu prowadzgcego,

m) wykonywanie uchwat Rady Gminy i zarzadzen Wéjta Gminy Kotbiel.
Rozdziat 3.

ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE
§ 8. 1. Zespotem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor, ktorego zwierzchnikiem shuzbowym jest
Woijt.
2. Zatrudnienie Dyrektora Zespotu nastgpuje w trybie ustawy o pracownikach samorzadowych.
3. Dyrektor Zespotu petni funkcje Kierownika zaktadu w rozumieniu przepiséw Kodeksu Pracy.

4. Pracownikow Zespotu zatrudnia i zwalnia Dyrektor.

5. W razie czasowej nieobecnosci Dyrektora Zespotu kieruje wskazany przez niego pracownik Zespotu
wyposazony w pisemne pelnomocnictwo okreslajace jego zakres.

§ 9. Strukture organizacyjna Zespotu oraz zakres dziatania i zadan poszczegdlnych pracownikéw okresla
Dyrektor Zespolu w Regulaminie Organizacyjnym zatwierdzonym przez Wojta.

Rozdzial 4.

GOSPODARKA FINANSOWA

§ 10. 1. Zespot prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych
okreslonych w ustawie o finansach publicznych i ustawie o rachunkowosci.

2. Podstawa gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy.

3. Za prowadzenie gospodarki finansowej Zespotu jest odpowiedzialny Dyrektor.

§ 11. 1. Zespot gospodaruje powierzonym mu mieniem, zapewnia jego ochrone i nalezyte wykonanie.

2. Mienie, o ktorym mowa w ust. 1, moze by¢ wykorzystywane wylacznie do celow zwigzanych
z wykonywaniem zadan statutowych Zespotu.

Rozdzial 5.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 12. Zmiany Statutu mogg by¢ dokonywane w trybie wlasciwym dla jego nadania.

§ 13. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja przepisy powszechnie obowigzujace.

Przewodniczacy Rady Gminy

Waldemar Kloch
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