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UCHWALA NR XXV.267.2016

RADY MIEJSKIEJ W PRUSZKOWIE
z dnia 1 grudnia 2016 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej pn.
Centrum Ustlug Wspélnych w Pruszkowie oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art. 11 ust.2, art. 12 ust.1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (j.t. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn.zm.), art. 9 ust. 1, art. 10a, art. 10b oraz art. 18 ust.2 pkt 9
lit. h ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn.zm.) Rada Miejska
w Pruszkowie uchwala, co nastgpuje:

§ 1. 1. Z dniem Ol stycznia 2017 r. tworzy si¢ samorzadowa jednostke¢ budzetowa pn. Centrum Uslug
Wspolnych w Pruszkowie, zwang dalej Centrum.

2. Centrum bedzie prowadzito gospodarka finansowa w formie jednostki budzetowe;.
3. Siedzibg Centrum jest miasto Pruszkow.

§ 2. 1. Centrum zostaje utworzone na bazie Zespolu Obstugi Placowek Oswiatowych Miasta Pruszkowa
zwanego dalej ZOPO.

2. Z dniem utworzenia Centrum:

1) srodki trwate oraz mienie ruchome bedace w posiadaniu ZOPO, stajg si¢ Srodkami trwatymi i mieniem
ruchomym Centrum,

2) pracownicy ZOPO, stajg si¢ pracownikami Centrum,
3) naleznosci i zobowigzania ZOPO staja si¢ nalezno$ciami i zobowigzaniami Centrum,

4) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych ZOPO wg stanu na dzien 31 grudnia 2016 r. podlegaja wptacie
na rachunek budzetowy miasta Pruszkow.

§ 3. 1. Centrum prowadzi obstuge nastepujacych jednostek organizacyjnych, zwanych dalej ,, jednostkami
obstugiwanymi” :

1) Szkota Podstawowa Nr 1 w Pruszkowie, ul. Topolowa 10;

2) Szkota Podstawowa Nr 2 w Pruszkowie, ul. Jasna 2;

3) Szkota Podstawowa Nr 6 w Pruszkowie, ul. Lipowa 31;

4) Szkota Podstawowa Nr 8 w Pruszkowie, ul. Obroncoéw Pokoju 44;
5) Szkota Podstawowa Nr 9 w Pruszkowie, ul. Mostowa 6;

6) Szkota Podstawowa Nr 10 w Pruszkowie, ul. Ptywacka 16;

7) Publiczne Gimnazjum Nr 1 w Pruszkowie, ul. Helenowska 3;
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8) Publiczne Gimnazjum Nr 3 w Pruszkowie, Al. Wojska Polskiego 34;
9) Publiczne Gimnazjum Nr 4 w Pruszkowie, ul. Hubala 4;
10) Przedszkole Migjskie Nr 2 w Pruszkowie, ul. Partyzantow 2/4;
11) Przedszkole Miejskie Nr 3 w Pruszkowie, ul. Chopina 1;
12) Przedszkole Miejskie Nr 4 w Pruszkowie, ul. Bolestawa Prusa 27,
13) Integracyjne Miejskie Przedszkole Nr 5 w Pruszkowie, ul. Narutowicza 20;
14) Przedszkole Miejskie Nr 6 w Pruszkowie, ul. Hubala 1;
15) Przedszkole Migjskie Nr 7 w Pruszkowie, ul. Stowackiego 1;
16) Przedszkole Miejskie Nr 8 w Pruszkowie, ul. 3- go Maja 67,
17) Przedszkole Miejskie Nr 9 w Pruszkowie, ul. Moniuszki 9;
18) Przedszkole Miejskie Nr 10 w Pruszkowie, ul. Chopina 13;
19) Przedszkole Miejskie Nr 11 w Pruszkowie, ul. Hubala 2;
20) Przedszkole Miejskie Nr 12 w Pruszkowie, ul. Andrzeja 12;
21) Przedszkole Miejskie Nr 13 w Pruszkowie, ul. Antka 7;
22) Przedszkole Miejskie Nr 14 w Pruszkowie, ul. Jasna 2;
23) Przedszkole Miejskie Nr 15 w Pruszkowie, Debowa 8;
24) Ztobek Miejski Nr 1 w Pruszkowie, ul. Hubala 3;
25) Ztobek Miejski Nr 2 w Pruszkowie, ul. Antka 7.
§ 4. Nadaje si¢ statut Centrum, stanowiacy Zalacznik do uchwaty.
§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prezydentowi Miasta Pruszkowa.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Miejskie;j:
Krzysztof Biskupski
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXV.267.2016
Rady Migjskiej w Pruszkowie
z dnia 01.12.2016r.

STATUT
samorzadowej jednostki organizacyjnej pn. Centrum Uslug Wspolnych w Pruszkowie.

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne
§1
Centrum Ustug Wspdlnych w Pruszkowie, zwany dalej ,,jednostka obstugujaca”, jest jednostka
organizacyjna Miasta Pruszkow, dzialajaca w formie jednostki budzetowej na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn.zm.);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn.zm.);
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2016 . poz. 1047);
4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 902);
5) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (j.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 z pézn.zm.);
6) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 1379);

7) ninigjszego Statutu.

§2
|. Siedziba jednostki obslugujacej miesci si¢ w Pruszkowie przy ul. Hubala 3;

2. Terenem dziatania jednostki obstugujgcej jest Miasto Pruszkow.

§3
llekro¢ w statucie jest mowa o:
I. Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Pruszkow,
2. Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Pruszkowa,
3. Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Ustug Wspoélnych w Pruszkowie,
4, Jednostkach obstugiwanych - nalezy przez to rozumie¢ jednostki wymienione

w §3 Uchwaty Rady Miejskiej w Pruszkowie w sprawie utworzenia Centrum Ustug Wspdlnych .

Rozdzial 2

Zakres dzialania

§4
Do zakresu dziatania jednostki obstugujacej nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowo — ksiggowe;j:
a) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych,
b) wykonywanie ptatnosci zleconych przez kierownikow jednostek obstugiwanych,

¢) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji planow finansowych,
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d) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych, oraz naliczanie
i odprowadzanie zwiazanych z tym swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US,
e) dokonywanie wyplat bezgotdéwkowych wynagrodzen (na czek),
f) obliczanie zasitkéw chorobowych i innych zasitkow z ubezpieczenia spotecznego,
g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
h) rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli, zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,
i) sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z zakresu operacji finansowych,
) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,
k) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen dla celow emerytalno-rentowych pracownikow
jednostek obshugiwanych, a takze do innych celéw — stosownie do wniosku pracownika,
1) obstuga zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych,
m) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
n) prowadzenie ksigg rachunkowych,
0) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawg o rachunkowosci,
p) pomoc przy opracowywaniu projektow plandéw dochodow i wydatkow jednostek obstugiwanych,
1) przedstawianie Prezydentowi wnioskow jednostek obstugiwanych w sprawach zmian w planach
finansowych,
s) analiza realizacji planow finansowych jednostek obshugiwanych.
p) obstuga finansowo-ksiggowa Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych jednostek
obstugiwanych,

r) obstuga finansowo-ksiggowa rachunkéw dochodow samorzadowych jednostek obstugiwanych;

2) w zakresie obstugi organizacyjnej i administracyjnej:
a) obstuga spraw kadrowych pracownikéw i nauczycieli zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych
(dotyczy przedszkoli miejskich i Ztobkow);
b) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej;
¢) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

d) realizacja zadan bhp (dotyczy szkot podstawowych i publicznych gimnazjow).

Rozdzial 3

Gospodarka finansowa

§5
Jednostka obstugujgca prowadzi obstuge finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych

jednostek budzetowych.

§o6

I. Zrodlem finansowania jednostki obstugujacej sa $rodki z budzetu gminy.
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2. Jednostka obstugujaca prowadzi dziatalnos¢ na podstawie rocznego planu finansowego.

3. Mienie jednostki obstugujacej jest mieniem gminy, w sktad ktorego nie wehodza sktadniki mienia jednostek

obstugiwanych.

Rozdzial 4
Struktura jednostki obslugujacej

§7
1. Jednostka obstugujaca kieruje Dyrektor, ktorego zatrudnia Prezydent.
2. Dyrektor i pracownicy jednostki obstugujacej sg pracownikami samorzadowymi.

3. Dyrektor reprezentuje jednostke obstugujacg i kieruje jednoosobowo dziatalnoscia jednostki obstugujacej na

podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta.

§8

Dyrektor jednostki obstugujacej jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisdw prawa pracy.

§9
Strukture organizacyjnag oraz szczegdtowe zasady funkcjonowania jednostki obstugujacej okresla regulamin

organizacyjny ustalony przez Prezydenta.

Rozdzial 5

Postanowienia koncowe

§10

Zmiany postanowien niniejszego Statutu nastgpuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.

§11

1. Jednostka obstugujaca uzywa pieczgci podtuznej o nastgpujacej tresci:

Centrum Ustug Wspolnych
w Pruszkowie
ul. Hubala 3, 05-800 Pruszkow
NIP ......ccceceeeeee, Regon oo

2. Jednostka obstugujaca uzywa skrotu o nastepujacej tresci: CUW.
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