DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO

Warszawa’ dnla 14 gmdnla 20 1 6 T. Elektronicznie podpisany przez:
Stawomir Parys
Data: 2016-12-14 11:34:46
Poz. 11319
UCHWALA NR 117/XX/2016
RADY GMINY STAROZREBY

z dnia 29 listopada 2016 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli
oraz zakresu i trybu kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystywania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1. poz. 446 z pdzn. zm.) oraz art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty
(Dz. U. 2 2015 r. poz. 2156 z p6zn. zm.) — Rada Gminy Starozreby uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala okre$la tryb udzielania i rozliczania dotacji oraz zakres i tryb kontroli ich pobrania
1 wykorzystania dla niepublicznych przedszkoli prowadzonych przez osoby prawne inne niz Gmina Starozreby
lub osoby fizyczne.

§ 2. 1. Niepubliczne przedszkola, niebedace przedszkolami specjalnymi, spetniajace wymagania okreslone
w art. 90 ust. 1b ustawy o systemie o$wiaty, otrzymuja na kazdego ucznia z budzetu Gminy Starozreby dotacje
w wysokosci rownej podstawowej kwocie dotacji dla przedszkoli, oglaszanej w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Starozreby, z zastrzezeniem ust. 3.

2. Niepubliczne przedszkola, niebedace przedszkolami specjalnymi, ktéore nie spelniajg warunkow
okreslonych w art. 90 ust. 1b ustawy o systemie o$wiaty, otrzymuja na kazdego ucznia z budzetu Gminy
Starozreby dotacje w wysokosci rownej 75% podstawowej kwoty dotacji dla przedszkoli, oglaszanej w
Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Starozreby, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Dotacja na niepelnosprawnego ucznia przedszkola, o ktorym mowa w ust. 1-2, otrzymywana z budzetu
Gminy Starozreby, nie moze by¢ nizsza niz kwota przewidziana na takiego ucznia niepelnosprawnego
przedszkola w cze$ci oswiatowej subwencji ogolnej dla Gminy Starozreby.

4. Niepubliczne przedszkola, ktore prowadza zajecia rewalidacyjno-wychowawcze, otrzymujg na kazdego
uczestnika tych zaje¢ dotacj¢ z budzetu Gminy Starozreby w wysokosci rownej kwocie przewidzianej na
takiego uczestnika zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych w czgsci oSwiatowej subwencji ogolnej dla Gminy
Starozreby.

5. Niepubliczne przedszkola, ktore prowadza wczesne wspomaganie rozwoju dziecka - niezaleznie od
podstawowej dotacji na uczniéw tych przedszkoli - otrzymuja na kazde dziecko objete wczesnym
wspomaganiem rozwoju, dotacje z budzetu Gminy Starozreby w wysokoéci rownej kwocie przewidzianej na
takie dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju w czesci oswiatowej subwencji ogolnej dla Gminy
Starozreby.

§ 3. 1. Osoba prowadzaca niepubliczne przedszkole, sktada wniosek o udzielenie dotacji, zawierajacy
informacje o planowanej liczbie uczniow - nie pozniej, niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok
udzielenia dotacji.

2. Obowiagzku, o ktorym mowa w ust. 1, nie stosuje si¢ do niepublicznych przedszkoli, , wymienionych
w § 2 ust. 1 —w roku, w ktorym dotacja zostata przyznana w drodze otwartego konkursu ofert.
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3. Wzor wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 okre$la zatacznik nr 1 do uchwaty.

§ 4. 1. Osoba prowadzaca niepubliczne przedszkola, o ktorych mowa w § 2 ust. 1-2 i ust. 4-5 sktada
w terminie do 10 dnia kazdego miesigca w Urzedzie Gminy Starozreby informacj¢ o faktycznej liczbie uczniow
przedszkola, a takze uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych i dzieci objgtych wczesnym
wspomaganiem rozwoju, na ktorych przystuguje dotacja, okreslona w § 2 - wedlug stanu na pierwszy dzien
danego miesigca, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Informacje o liczbie ucznidéw, ktorzy zostali przyjeci lub odeszli z przedszkola po pierwszym dniu
danego miesiaca, ktérego dotyczyla informacja sklada si¢ wraz z informacja o liczbie uczniow w miesiacu
nastepnym - z podaniem liczby dni pozostawania uczniem.

3. Wzo6r informacji okresla zatgcznik nr 2 do uchwaty.

§ 5. 1. Osoba prowadzaca przedszkole, jest obowigzana przekazywa¢ do Urzgdu Gminy Starozreby
pisemne rozliczenie przyznanej dotacji za okresy:

1) kwartalne — w terminie do 15 dnia, po zakonczeniu kazdego kwartatu;
2) od stycznia do grudnia roku, w ktorym udzielono dotacji — w terminie do 20 stycznia roku nastgpnego.

2. Osoba prowadzaca przedszkole, ktore konczy swoja dziatalno$¢ w trakcie trwania roku kalendarzowego,
sktada w terminie do 15 dnia nastepujacego po terminie zakonczenia dzialalnosci, pisemne rozliczenie
z wykorzystania otrzymanej dotacji, za okres od poczatku roku kalendarzowego do dnia zakonczenia
dziatalnosci.

3. Wzér rozliczenia dotacji stanowi zatacznik nr 3 do uchwaty.

4. Organ dotujacy ma prawo zadania wyjasnien i dodatkowych informacji w zakresie zlozonych rozliczen
oraz korekt tych rozliczen.

5. Poprawnie sporzadzone roczne rozliczenie z wykorzystania dotacji podlega zatwierdzeniu przez organ
dotujacy w terminie 14 dni od dnia wplywu rozliczenia.

§ 6. 1. Organowi dotujgcemu przystuguje prawo kontroli prawidtowosci pobrania dotacji, w tym faktycznej
liczby uczniow dotowanego przedszkola i rzetelnego podawania rodzajow niepelnosprawnosci uczniéw oraz
prawidtowosci wykorzystania dotacji w zakresie pokrywania wydatkéw na ksztalcenie, wychowanie i opieke,
w tym ksztatcenie specjalne i profilaktyke spoteczng przez jednostki, o ktorych mowa w § 2 ust. 1-2 i ust. 4-5.

2. Kontrola obejmuje:

1) prawidlowos¢ danych wykazywanych we wniosku o udzielenie dotacji, miesi¢cznej informacji o liczbie
ucznidéw i w rozliczeniach dotacji — na podstawie:

a) dokumentacji przebiegu nauczania,

b) ilosci dowodow wptat czesnego,

¢) dokumentow zwalniajacych z optaty czesnego,

d) uméw o nauczanie uczniow,

€) opinii 0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka

f) orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego albo indywidualnego obowigzkowego rocznego
przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania, a takze o potrzebie zajg¢ rewalidacyjno-
wychowawczych,

g) innych dokumentéw dotyczacych prawidlowosci pobrania dotacji, w tym zawierajacych dane osobowe
uczniow i wychowankow;

2) prawidlowos¢ wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, o ktorym mowa w art. 90 ust. 3d ustawy
o systemie o$wiaty — na podstawie dokumentacji finansowo-ksiegowej i organizacyjnej, obejmujace;j:

a) ewidencje ksiggowa,
b) wyciagi z dotacyjnego rachunku bankowego,

¢) regulaminy dotyczace wynagrodzen osob zatrudnionych w dotowane;j jednostce,
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d) dowody zrodtowe (faktury, rachunki, listy wyptat wynagrodzen) - $wiadczacych o rodzajach
dokonanych wydatkow,

e) inne dokumenty §wiadczace o rodzajach i zakresie wykonanych zadan dotowanej jednostki, realizacje
ktorych sfinansowano z dotacji Gminy Starozreby.

§ 7. 1. Kontrole przeprowadzaja pracownicy Urzedu Gminy Starozreby na podstawie imiennego
upowaznienia Wojta Gminy.

2. Upowaznienie zawiera:
1) oznaczenie organu, date i miejsce wystawienia;
2) wskazanie podstawy prawnej kontroli;
3) imiona i nazwiska kontrolujacych;
4) okreslenie nazwy kontrolowanej jednostki o§wiatowej i osoby ja prowadzacej;
5) okreslenie zakresu kontroli;
6) date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli;
7) podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska i funkcji.

3. O zamiarze przeprowadzenia kontroli, kontrolujacy zawiadamia kontrolowang jednostke oswiatowa
telefonicznie lub pisemnie - nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem rozpoczgcia kontroli.

4. Czynno$ci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej w dniach i godzinach pracy
obowigzujacych w jednostce kontrolowanej oraz w obecnosci jego pracownikow, a w uzasadnionych
przypadkach - w dniach i godzinach ustalonych pomig¢dzy kontrolujacymi a osobami reprezentujacymi
jednostki kontrolowane.

5. W przypadku nieposiadania dokumentdéw, objetych kontrolg w siedzibie jednostki kontrolowanej, organ
prowadzacy zobowiazany jest dostarczy¢ i udostgpni¢ kontrolujacym dokumenty w miejscu, o ktéorych mowa w
ust. 4, wterminie uzgodnionym z kontrolujgcym — nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni od otrzymania
pisemnego wezwania o okazanie dokumentdéw podlegajacych kontroli.

6. Kontrolujacy maja prawo wgladu do dokumentacji, o ktérej mowa w § 6 ust. 2 uchwaty oraz do
dokonywania z niej odpisow i kserokopii. Kserokopie stuzace jako zataczniki do protokotu kontroli powinny
by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby reprezentujace kontrolowane jednostki o§wiatowe.

7. W razie potrzeby kontrolujacy moga wystepowaé do organu prowadzacego kontrolowang jednostke lub
do jej dyrektora o udzielanie wyjasnien w zakresie pobrania i wykorzystania dotacji.

8. Dokumenty okazane przez kontrolowanego i sprawdzane na kontroli podlegaja parafowaniu przez
kontrolujacych.

§ 8. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokdét kontroli w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, ktéry podpisuja kontrolujacy i przedstawiciele kontrolowanej jednostki o§wiatowej: osoba
prowadzaca lub reprezentujgca organ prowadzacy oraz dyrektor kontrolowanej jednostki.

2. Protokot kontroli powinien zawierac:
1) nazwe kontrolowanej jednostki w pelnym brzmieniu i jej adres,
2) wskazanie organu prowadzacego,
3) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe 0sob przeprowadzajacych kontrole,
4) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli,
5) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,
6) imie¢ i nazwisko osoby reprezentujgcej kontrolowang jednostke,
7) opis dokonanych ustalen faktycznych,
8) opis stwierdzonych nieprawidtowosci z uwzglgdnieniem ich przyczyn i skutkow,

9) opis dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych dowodow,
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10) informacje o sporzadzonych zalacznikach stanowigcych dowody w stosunku do ustalen protokotu
kontroli,

11) informacj¢ o powiadomieniu przedstawiciela kontrolowanej jednostki i organu prowadzacego
0 przyslugujacym im prawie odmowy podpisania protokolu i zlozenia pisemnych wyjasnien, co do
przyczyny tej odmowy,

12) dane o liczbie egzemplarzy protokotu oraz informacje o doreczeniu jednego egzemplarza
kontrolowanemu,

13) podpisy o0sob kontrolujacych oraz przedstawiciela kontrolowanego i osoby prowadzacej lub osoby
reprezentujacej organ prowadzacy.

§ 9. 1. Jezeli osoba reprezentujgca lub prowadzaca kontrolowang jednostke odmawia podpisania protokotu
— protokot podpisuja jedynie osoby kontrolujace, czyniac w nim adnotacj¢ o odmowie podpisania protokotu
oraz dotgczajg pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy podpisu.

2. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wydania wnioskéw pokontrolnych oraz dochodzenia
zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrgbnych przepisach.

3. Osoba reprezentujaca lub prowadzaca kontrolowang jednostke o§wiatowa moze zglosi¢ Wojtowi Gminy
w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu kontroli, pisemne wyjasnienia lub zastrzezenia, co do ustalen
zawartych w protokole.

4. Wojt Gminy rozpatruje ztozone wyjasnienia i zastrzezenia oraz zawiadamia pisemnie kontrolowana
jednostke o wyniku tego rozpatrzenia w terminie 14 dni od dnia ich wptywu.

§ 10. 1. W przypadku stwierdzenia, w trakcie kontroli, nieprawidtowosci majagcych wptyw na prawo do
dotacji lub na wysoko$¢ dotacji, przystugujacej kontrolowanej jednostce, Wojt Gminy w terminie 14 dni od
dnia podpisania protokotu albo od dnia wptywu wyjasnien lub zastrzezen, o ktorych mowa w § 9 ust. 3, kieruje
do kontrolowanego podmiotu wystapienie pokontrolne wzywajace do zwrotu catosci lub czgsci przekazanej
dotacji.

2. Wystapienia pokontrolnego nie kieruje sie, jezeli Wojt Gminy uwzgledni wyjasnienia lub zastrzezenia,
0 ktérych mowa w § 9 ust. 3.

3. Podmioty kontrolowane w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego zawiadamiaja
Wojta Gminy o realizacji wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym.

§ 11. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Starozreby.

§ 12. Traci moc uchwata Nr 57/X1/2015 Rady Gminy Starozreby z dnia 4 grudnia 2015 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych i niepublicznych przedszkoli, innych form
wychowania przedszkolnego i szkot prowadzonych na terenie Gminy Starozreby przez inne niz Gmina
Starozreby osoby prawne i fizyczne oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci ich pobrania

i wykorzystywania.
§ 13. Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego.

§ 14. Uchwata wchodzi w Zzycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Gminy:
Andrzej Skierski
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 117/XX/2016
Rady Gminy Starozreby
z dnia 29 listopada 2016 r.
(pieczed organu prowadzgcego
— osoby prawnej lub imi¢ i nazwisko osoby fizycznej

Wojt Gminy Starozreby
Whiosek o udzielenie dotacji oSwiatowej na ......... rok

1. Nazwa i adres wnioskodawcy: 0SODY PrOWAAZACE] . ....eevveereeriierie s etet et et et et et et ete e e e eeaeneas

2. Dane przedszkola:

) TV R TP

5. Planowana liczba uczniow w .............. roku
a) w przedszkolu:
w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien
- w tym planowana liczba uczniéw niepetnosprawnych z podaniem rodzajéw niepetnosprawnosci:
w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

b) w przedszkolu prowadzacym wczesne wspomaganie rozwoju dziecka - planowana liczba dzieci objetych
wczesnym wspomaganiem rozwoju dziecka:

w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

c) w przedszkolu, prowadzacym zajecia rewalidacyjno-wychowawcze - planowana liczba uczestnikow tych
zajec:
w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

(miejscowos¢, data) (pieczgtka imienna i czytelny
podpis osoby fizycznej lub
przedstawiciela osoby prawnej
prowadzgcej dotowang
jednostke)
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Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr 117/XX/2016
Rady Gminy Starozreby
z dnia 29 listopada 2016 r.

(pieczed organu prowadzgcego
— osoby prawnej lub imi¢ i nazwisko osoby fizycznej

Termin ztozenia do 10 dnia kazdego miesigca

Wojt Gminy Starozreby
Informacja miesi¢eczna o aktualnej liczbie uczniow
wedlug stanu na pierwszy dzien miesiaca ................... 20.... roku

1. Nazwa i adres przedszkola,

3. Aktualna liczba ucznidéw:

a) w przedszkolu:

- w tym aktualna liczba uczniéw niepetnosprawnych, z podaniem odrebnych rodzajow niepelnosprawnosci
i liczby dzieci z taka niepelnosprawnoscia:
r0dzaj niepeOSPraWwnOSCl ... ..o.ueniiiieieee e e
liczba ucznioéw z taka niepetnosprawnoscia

rodzaj NiePeMOSPIAWNOSCT .. ..vivti ittt re e ebe e e e e e e e e

liczba uczniow z takg niepetnosprawnoscia

b) w przedszkolu prowadzacym wczesne wspomaganie rozwoju dziecka - aktualna liczba dzieci objetych
WCZESNYm WSPOMAZANICIM TOZWOJUL .. vveteteteneneeaeeeneneineeeanenenenenenenans

C) W przedszkolu prowadzacym zajecia rewalidacyjno-wychowawcze - aktualna liczba  uczestnikéw tych
ZABC. <t

4. Liczba ucznidow, ktorzy przybyli lub ubyli z przedszkola w miesigcu ubiegtym - po pierwszym dniu tego
miesiaca, z podaniem liczby dni pozostawania ucznia w przedszkolu:

5. Liczba ucznidéw niepublicznego przedszkola spoza terenu Gminy Starozreby.

Lp. Liczba uczniow, 1.11ebe;da[c'ych'mleszkancaml Nazwa i adres gminy
gminy dotujacej
(miejscowos¢, data) (pieczqtka imienna i czytelny

podpis osoby fizycznej lub
przedstawiciela osoby prawnej
prowadzgcej dotowang
Jednostke)
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Zatgcznik Nr 3 do Uchwaty Nr 117/XX/2016
Rady Gminy Starozreby
z dnia 29 listopada 2016 r.

(pieczqtka osoby prawnej lub imie
i nazwisko osoby fizycznej - prowadzgcych dotowany podmiot
Przekaza¢ w terminie:

- 15 dni od konca kwartatu,

- 20 dni po zakonczeniu roku,

- 15 dni od zakonczenia dziatalnosci.

Wojt Gminy Starozreby
Rozliczenie dotacji oSwiatowej otrzymanej z budzetu Gminy Starozreby

1. Nazwa i adres dotowanego przedszkKola ...........c.ouiiiiiiiiiii e e e

2. Rozliczenie za okres:

a) [ kwartat .............. roku,
b) II kwartat .............. roku,
c) IIl kwartat .............. roku,
d) IV kwartat .............. roku,
€)Za ..ciiinnnn, rok

3. Kwota dotacji (narastajaco od poczatku roku do konca okresu sprawozdawczego) otrzymana: ..............
zk; wykorzystana: .............. zk.

4. Faktyczna liczba uczniow dotowanego przedszkola (nalezy poda¢ za kazdy miesigc osobno):

w tym
Liczba uczniow
niepelnosprawnych, Liczba dzieci objetych
Miesiac Liczba ogotem w tym objetych wczesnym
zajeciami wspomaganiem
rewalidacyjno- rozwoju
wychowawczymi
Styczen
Luty
Marzec
Kwiecien
Maj
Czerwiec
Lipiec
Sierpien
Wrzesien
Pazdziernik
Listopad
Grudzien
RAZEM
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5. Faktyczna liczba uczniéw przedszkola spoza terenu gminy Starozreby.

Miesiagc Liczba ogotem

w tym liczba i nazwa
gminy, z terenu ktorej
pochodza dzieci

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

6. Zestawienie wydatkow przedszkola sfinansowanych z dotacji (narastajaco od poczatku roku do konca

okresu rozliczeniowego):

Lp. Rodzaj wydatku Kwota wydatku

1. Wynagrodzenia nauczycieli

2. Wynagrodzenia pozostatych pracownikéw wychowawczo-
opiekunczych oraz obstugi organizacyjno-finansowej

3. Pochodne od wynagrodzen

4. Zakup materialdw i wyposazenia

S. Opfaty za media

6. Zakup pomocy dydaktycznych

7. Zakup ushug

8. Wynajem pomieszczen

9. Pozostate wydatki biezace — wymienié, jakie:

10. | Zakup $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, o ktorych mowa w art. 90 ust. 3d ustawy o
systemie oswiaty

11. | Wynagrodzenie dyrekcji przedszkola

12. | Inne rodzaje (poda¢ jakie)

RAZEM
Imie i nazwisko osoby (pieczqtka imienna i czytelny
sporzqdzajqcej sprawozdania podpis osoby fizycznej lub
osoby reprezentujgcej osobe
prawng — organu
prowadzgcego)
Telefon: ...
Faks: ..o

Adrese-mail: ...
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7. Adnotacje urzgdowe (zatwierdzenie poprawnie wypetnionego sprawozdania):

(miejscowos¢, data) (podpis i pieczqtka upowaznionego pracownika

organu dotujgcego)
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