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POROZUMIENIE NR 1/2023
ZARZADU POWIATU RADOMSZCZANSKIEGO

z dnia 9 sierpnia 2023 r.

w sprawie utworzenia i funkcjonowania Terenowego Punktu

zawarte pomiedzy:
Wojewoda £.odzkim, Panem Karolem Miynarczykiem, zwanym dalej ,,Wojewoda”,
a

Powiatem Radomszczanskim, w imieniu ktérej dziata Zarzad Powiatu Radomszczanskiego, reprezentowany
przez:

1. Pani Beata Pokora — Przewodniczaca Zarzadu Powiatu Radomszczanskiego

2. Pani Malgorzata Lewandowska — Wiceprzewodniczaca Zarzadu Powiatu Radomszczanskiego, przy
kontrasygnacie Pani Magdaleny Jedrzejczyk — Skarbnika Powiatu Radomszczanskiego, zwanym dalej
,,Powiatem”.

§ 1. 1. Strony wyrazaja wole¢ funkcjonowania na terenie Powiatu Radomszczanskiego Terenowego Punktu
Paszportowego, zwanego dalej ,,TPP”, dziatajacego w strukturze Oddziatu Paszportowego Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow t.odzkiego Urzgdu Wojewddzkiego w Lodzi.

2. Celem dziatania TPP bedzie przyjmowanie wnioskOw paszportowych oraz wydawanie paszportow.

§ 2. Zadania TPP beda realizowane przez Pracownikéw Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi —
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow, zwanego dalej ,,Wydzialem”.

§ 3. Powiat zobowigzuje si¢ do:

1. zapewnienia i nieodptatnego udostgpnienia lokalu na potrzeby TPP, gwarantujacego przechowywanie
dokumentow paszportowych zgodnie z ustawa z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz.U.
72022 r. poz. 1394 z p6zn. zm.) i obejmujgcego:

a) miejsce do oczekiwania dla klientow (dostgpne rowniez dla oséb niepelosprawnych) z miejscami
siedzacymi oraz tablicg informacyjna,

b) sale obstugi klienta wyposazong w pasywng infrastrukture sieciowa, w tym tacze OST 112, zapewniajaca
funkcjonowanie dwoch stanowisk pracy do spraw przyjmowania wnioskow o wydanie dokumentu
paszportowego i wydawania dokumentow paszportowych, dostepna dla oséb niepelnosprawnych,

¢) linie¢ telefoniczna,
d) toalete dla pracownikéw oraz dla klientoéw TPP,

¢) miejsce na urzadzenia sieciowe — speiniajace wymogi okreslone przez Wojewode lub Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych i Administracji, dalej ,, MSWiA”.
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2. wyposazenia lokalu TPP w meble i sprz¢t biurowy, szafe metalowg zamykang lub sejf, do ktérych dostep
beda mie¢ wyltacznie osoby upowaznione przez Bioracego do uzywania do przechowywania dokumentow
paszportowych - w tym zgodne z wymogami bezpieczenstwa i higieny pracy, zapewniajace bezpieczenstwo
i ochrone danych osobowych;

3. zapewnienia obstugi administracyjno — biurowej TPP, w szczegdlnosci poprzez wykonywanie czynno$ci
sekretarskich;

4. zapewnienie czytelnego oznakowania lokalu TPP poprzez zewnetrzne, wewngtrzne oznakowanie lokalu
oraz odpowiedni opis na stronach internetowych Starostwa Powiatowego w Radomsku oraz w Biuletynie
Informacji Publiczne;;

5. ponoszenia nastgpujacych kosztow zwiazanych z funkcjonowaniem TPP, w tym:
a) wydatki dotyczace utrzymania estetyki biurowe;,

b) zakup, instalacja, eksploatacja, naprawa i wymiana wyposazenia lokalu TPP, w szczeg6lnosci mebli
1 sprzetu biurowego,

¢) zakup, instalacja, eksploatacja, naprawa iwymiana pasywnej infrastruktury sieciowej, oraz laczy
internetowych posiadajacych zewnetrzne adresy IP, spelniajacych minimalne wymagania okre$lone
przez Bioracego do uzywania lub MSWiA,

d) optaty za uzytkowanie mediow, w szczegolnosci dotyczace energii elektrycznej, ogrzewania, wody, ustug
teleinformatycznych.

§ 4. 1. Wojewoda zobowigzuje si¢ do:

a) zapewnienie obstugi klientow w TPP poprzez personel zatrudniony w komorce organizacyjnej Lodzkiego
Urzedu Wojewodzkiego wiasciwej w sprawach paszportowych i podleglych jej kierownictwu,

b) wyposazenie TPP w aktywna infrastrukture sieciowa i niezbedny sprzgt komputerowy do obstugi
Rejestru Dokumentow Paszportowych oraz zapewnienie ich naprawy i wymiany,

¢) zaopatrzenie TPP w materiaty biurowe, ulotki i materialy informacyjne dla klientow,

d) zapewnienie transportu dokumentacji paszportowej zt.odzkiego Urzedu Wojewodzkiego do TPP
z zachowaniem $rodkow bezpieczenstwa, ktory bedzie odbywat sie raz w tygodniu,

e) biezace przekazywanie wymogoéw okreslonych przez Wojewode Iub MSWiA, dotyczacych
funkcjonowania TPP, w szczegolnosci w zakresie infrastruktury sieciowej oraz pomieszczenia na
urzagdzenia sieciowe,

f) rozpatrywanie sygnalow obywatelskich dotyczacych TPP.

§ 5. Uzyczajacy zapewnienia funkcjonowanie TPP w dniach i godzinach pracy Starostwa Powiatowego
w Radomsku

§ 6. Dyrektor Wydzialu sprawuje nadzoér i kontrole nad prawidtlowym funkcjonowaniem TPP, w tym
przestrzeganiem wymogow przechowywania oraz zabezpieczenia dokumentéw paszportowych i dokumentacji
paszportowej, poprzez kierownika Oddzialu Paszportowego oraz zastgpce kierownika Oddziatu
Paszportowego w Delegaturze w Piotrkowie Trybunalskim.

§ 7. Wszelkie zmiany Porozumienia wymagaja formy pisemnej w drodze aneksu, pod rygorem
niewaznosci.
§ 8. Porozumienie zostaje zawarte na czas nieoznaczony.

§ 9. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejsze Porozumienie z zachowaniem 3 —miesigcznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§ 10. Porozumienie sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla Powiatu
i dwa dla Wojewody.
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§ 11. Porozumienie wchodzi w Zycie zdniem 1 sierpnia 2023 r. ipodlega ogloszeniu w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa t.odzkiego.

Wojewoda t.odzki Starosta Powiatu
Radomszczanskiego

Karol Mlynarczyk
Beata Pokora

Wicestarosta Powiatu
Radomszczanskiego Skarbnik Powiatu
Radomszczanskiego

Malgorzata Lewandowska
Magdalena Jedrzejczyk
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