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UCHWALA NR LXI11/592/18
RADY MIASTA KUTNO

z dnia 2 pazdziernika 2018 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci
pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Miasta Kutno na rzecz publicznych
i niepublicznych: placowek wychowania przedszkolnego i szkét prowadzonych przez osoby
fizyczne i osoby prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 994, 1000, 1349 i 1432) oraz art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
o$wiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203), Rada Miasta Kutno uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania dotacji oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidtowosci po-
brania i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Miasta Kutno dla publicznych i niepublicznych: placé-
wek wychowania przedszkolnego i szkét prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne niebedace jed-
nostkami samorzadu terytorialnego, w tym zakres danych ktore powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie
dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, a takze termin przekazania informacji o liczbie dzieci objetych wcze-
snym wspomaganiem rozwoju, ucznidw, wychowankow lub uczestnikoéw zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych.

§ 2. 1. Dotacja udzielana jest na pisemny wniosek organu prowadzacego.

2. Wniosek, 0 ktérym mowa w ust. 1, zawierajacy informacje 0 planowanej liczbie uczniow organ prowa-
dzacy sktada do Urzedu Miasta Kutno w terminie do 30 wrze$nia roku bazowego.

3. Wzor wniosku, 0 ktorym mowa w ust. 1, stanowi Zatacznik Nr 1 do uchwaty.

§ 3. 1. Dotacja udzielana jest na kazdego ucznia wykazywanego w informacji miesi¢cznej, sktadanej przez
organ prowadzacy w terminie do 10 dnia kazdego miesigca, wedlug stanu na pierwszy dzien roboczy tego mie-
sigca, zawierajacej informacj¢ 0 liczbie uczniow bedacych mieszkancami Miasta Kutno oraz liczbie uczniow
nie bedacych mieszkancami Miasta Kutno ze wskazaniem gminy, ktorej sg mieszkancami.

2. Wzo6r informacji, o ktorej mowa w ust. 1, stanowi Zatacznik Nr 2 do uchwaty.

3. Liczba uczniéw wskazana w informacji, o ktorej mowa w ust. 1, stanowi podstawe do obliczenia kwoty
dotacji naleznej placoéwce wychowania przedszkolnego lub szkole na dany miesiac.

4. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy wskazany przez organ prowadzacy placéwke wycho-
wania przedszkolnego lub szkote we wniosku o udzielenie dotacji, 0 ktorym mowa w § 2 niniejszej uchwaty.
W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego organ prowadzacy zobowiazany jest powiadomi¢ organ
dotujacy stosownym pismem informujacym 0 zmianie numeru rachunku bankowego.

§ 4. 1. Organ prowadzacy sktada miesigczne rozliczenie wykorzystania dotacji w terminie do 15 dnia na-
stepujacego po zakonczeniu danego miesigea.
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2. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera informacj¢ 0 kwocie wykorzystanej w danym miesigcu
dotacji, z wyodrebnieniem kwot na poszczegolne rodzaje wydatkow. Wzor rozliczenia stanowi zatacznik Nr 3
do uchwaty.

3. W przypadku prowadzenia kilku dotowanych z budzetu Miasta Kutno placowek wychowania przed-
szkolnego lub szkot przez ten sam organ prowadzacy, rozliczenie nalezy ztozy¢ osobno dla kazdej z prowadzo-
nych jednostek.

4. W przypadku niewykorzystania dotacji lub jej czesci, wykorzystania dotacji lub jej czgséci niezgodnie z
przeznaczeniem, dotacji pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci, organ prowadzacy zobowigzany
jest do zwrotu odpowiednio tej dotacji lub jej cze$ci na zasadach i w trybie okreslonych w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2017 r. poz. 2077; z 2018 r. poz. 62, 1000 i 1366).

5. Organ prowadzacy zobowigzany jest rozliczy¢ si¢ z cato$ci otrzymanej dotacji w terminie do 31 stycznia
roku nastgpujacego po roku otrzymania dotacji. Wzor rozliczenia stanowi zatacznik Nr 4 do uchwaty. W przy-
padku zakonczenia dziatalnosci placowki wychowania przedszkolnego lub szkoty w trakcie trwania roku bu-
dzetowego, organ prowadzacy sktada pisemne rozliczenie wykorzystania otrzymanej dotacji, za okres od po-
czatku roku budzetowego do dnia zakonczenia dziatalno$ci w terminie do 15 dnia nastepujacego po terminie
zakonczenia dziatalnosci.

6. W celu rozliczenia dotacji organ dotujacy ma prawo zada¢ przedtozenia oryginatéw: rachunkow, faktur
lub innych dokumentéw ksiegowych, stanowigcych podstawe wydatkowania srodkow z otrzymanej dotacji. Na
ww. dokumentach powinien by¢ zamieszczony opis: ,,Wydatek sfinansowany ze srodkow dotacji otrzymanej z
budzetu Miasta Kutno, w .... roku, w kwocie ....... zt, dotyczy (nazwa i adres jednostki ) ...” oraz piecze¢ i pod-
pis organu prowadzacego.”.

§ 5. 1. Organowi dotujacemu przystuguje prawo kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji.

2. Osoby upowaznione dokonujg kontroli prawidtowosci pobrania dotacji, w tym faktycznej liczby uczniéw
dotowanego podmiotu, oraz prawidtowosci wykorzystania dotacji w zakresie pokrywania wydatkow na ksztat-
cenie, wychowywanie i opicke, w tym ksztatcenie specjalne i profilaktyke spoteczng, przez podmioty dotowa-
ne.

3. Kontrola obejmuje:

1) zgodnos¢ danych wykazywanych we wniosku o udzielenie dotacji, w kwartalnej informacji o liczbie
ucznidéw i w rozliczeniach dotacji — na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania;

2) prawidtowos¢ wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, o ktorym mowa w art. 35 ustawy z dnia
27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych — na podstawie dokumentacji finansowej i or-
ganizacyjnej;

3) zgodno$¢ ztozonego rocznego rozliczenia wykorzystania dotacji, 0 ktorym mowa w § 4 ust. 5 uchwaty, z
dokumentacjg organizacyjna, finansowa i dokumentacja przebiegu nauczania placowki wychowania przed-
szkolnego lub szkoty.

§ 6. 1. Kontroli, 0 ktoérej mowa w § 5 ust. 2 dokonujg upowaznieni przez Prezydenta Miasta Kutno pracow-
nicy Urzgdu Miasta Kutno, ktérzy maja obowiazek okazaé¢ upowaznienie do kontroli podmiotowi kontrolowa-
nemu.

2. O zamiarze i terminie przeprowadzenia kontroli na terenie placowki wychowania przedszkolnego lub
szkoty kontrolujacy powiadamia kontrolowanego telefonicznie lub na pismie lub w drodze korespondencji e-
mail — nie p6zniej niz na 7 dni przez terminem rozpoczgcia kontroli.

3. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie podmiotu kontrolowanego w dniach i godzinach pra-
cy obowiazujacych w kontrolowanej jednostce oraz w obecnosci pracownikow tej jednostki. W przypadku
braku mozliwosci zapewnienia kontrolujacemu warunkow niezbednych do przeprowadzenia kontroli, organ
prowadzacy dostarcza zadane przez kontrolujacego dokumenty do siedziby organu dotujacego.

4. Kontrolujacy maja prawo wgladu do dokumentacji organizacyjnej, finansowej i dokumentacji przebiegu
nauczania placéwki wychowania przedszkolnego lub szkoty oraz do dokonywania z niej odpiséw i kserokopii.
Kserokopie stuzace jako zatacznik do protokotu kontroli powinny by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem
przez osoby reprezentujace kontrolowane podmioty.
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5. W razie potrzeby kontrolujacy moga wystgpowaé do organu prowadzacego kontrolowany podmiot lub
do jego dyrektora o udzielenie wyjasnien, sporzadzanie obliczen | zestawien W zakresie wykorzystania dotacji.

6. Dokumenty okazane przez kontrolowanego i sprawdzone podczas kontroli podlegaja parafowaniu przez
kontrolujacych.

§ 7. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét kontroli w dwoch jednobrzmigcych egzempla-
rzach, ktory podpisuja kontrolujacy i przedstawiciel kontrolowanego podmiotu.

2. Jezeli osoba reprezentujaca kontrolowany podmiot odmawia podpisania protokotu — protokoét podpisuja
jedynie osoby kontrolujace, czynigc w nim adnotacje 0 odmowie podpisania protokotu.

3. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje skierowania wystapienia pokontrolnego oraz dochodzenia
zwrotu dotacji w trybie okres§lonym w odrebnych przepisach.

4. Osoba reprezentujaca kontrolowany podmiot moze zgtosi¢ Prezydentowi Miasta Kutno w terminie 7 dni
od dnia podpisania protokotu kontroli, pisemne wyjasnienie co do ustalen zawartych w protokole.

§ 8. 1. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidtowosci majacych wptyw na prawo do dota-
cji lub na wysoko$¢ dotacji, przystugujacej kontrolowanemu podmiotowi, Prezydent Miasta Kutno w terminie
14 dni od dnia podpisania protokotu lub wptywu wyjasnien, o ktorych mowa w § 7 ust. 4, kieruje do kontrolo-
wanego podmiotu wystapienie pokontrolne wzywajace do zwrotu catosci lub czesci przekazanej dotacji.

2. Wystapienia pokontrolnego nie Kieruje sig, jezeli Prezydent Miasta Kutno uwzglgdni wyjasnienia, 0 kto-
rych mowa w § 7 ust. 4.

§ 9. Traci moc Uchwata Nr XXX1/332/16 Rady Miasta Kutno z dnia 15 grudnia 2016 r. w sprawie trybu
udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Miasta Kutno na rzecz publicznych i niepublicznych przedszkoli,
innych form wychowania przedszkolnego, szkoét podstawowych i gimnazjow oraz trybu i zakresu kontroli pra-
widlowosci ich pobrania i wykorzystywania, a takze terminu i sposobu ich rozliczenia (Dz. Urz. Woj. Lodzk. z
2016 r. poz. 5731; z 2017 r. poz. 1408).

§ 10. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Prezydentowi Miasta Kutno.

§ 11. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzgdowym Woje-
wodztwa L.odzkiego.

Przewodniczacy Rady

Grzegorz Chojnacki
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr LXI1/592/18
Rady Miasta Kutno
z dnia 2 pazdziernika 2018 r.

Whiosek o udzielenie dotacji na rok .........

Cze$¢ | Dane o organie prowadzacym

Whioskodawca

| |Osoba prawna

| |0soba fizyczna

Nazwa 0soby prawnej/imi¢ i nazwisko osoby fizycznej

MIASTO:

KOD POCZTOWY:

ULICA:

NR DOMU:

NR LOKALU:

TELEFON:

POCZTA ELEKTRONICZ-
NA:

Czes¢ 11 Dane placowki wychowania przedszkolnego lub szkoly

Nazwa placowki wychowania przedszkolnego lub szkoty

MIASTO:

KOD POCZTOWY:

ULICA:

NR DOMU:

NR LOKALU:

DATA WYDANIA ZEZWOLENIA/WPISU DO
EWIDENCJI*:

NUMER ZEZWOLENIA/WPISU DO EWIDEN-
CJI*:

REGON:

NIP:

TELEFON:

POCZTA ELEKTRONICZNA:

STRONA WWW:

Typ i rodzaj placoéwki wychowania przedszkolnego lub szkoty
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Rachunek bankowy placowki wychowania przedszkolnego lub szkoty
N A Z WA B AN K U:

N UME R RACHU N K U

Czesé 111 Dane o planowanej liczbie uczniéw

Planowana liczba uczniow

Liczba uczniéw ogdtem w tym:

Objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju

Liczba uczestnikow zajec¢ rewalidacyjno-wychowawczych
Liczba ucznioéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na niepetno-
sprawno$¢, 0 ktorym mowa w art. 127 ust. 10 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe wraz z podaniem
symbolu niepetnosprawnosci

Czes¢ 1V Podpis i oswiadczenie 0S0by reprezentujacej organ prowadzacy

Dane o osobie podpisujacej wniosek

Imie i nazwisko
Tytut prawny/ Stanowisko/Petniona funkcja

Oswiadczam, ze wszystkie dane zawarte we wniosku sa zgodne ze stanem faktycznym.

Data i czytelny podpis (pieczatka) sktadajacego wniosek

Cze$¢ V (wypelnia osoba upowazniona przez Prezydenta Miasta Kutno)

Uwagi dotyczace wniosku

* niewlasciwe skreslié.
Pouczenie:

Whiosek powinien by¢ wypetniony czytelnie i zawiera¢ zgodne z wpisem do ewidencji/zezwoleniem da-
ne.
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Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr LXI1/592/18
Rady Miasta Kutno
z dnia 2 pazdziernika 2018 r.

Informacja o liczbie uczniow

Dane na:

Rok:

Miesiac:

Dane placowki wychowania przedszkolnego lub szkoly

Nazwa

Siedziba

Typ

Nazwa organu pro-
wadzacego:

Liczba uczniéw (liczbowo)

Liczba uczniéw ogdtem w tym:

Objetych wczesnym wspomaganiem roz-
woju

Liczba uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych

Liczba ucznioéw posiadajgcych orzeczenie o

potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane

ze wzgledu na niepetnosprawnosé, 0 kto-

rym mowa w art. 127 ust. 10 ustawy z dnia

14 grudnia 2016 r. - Prawo o§wiatowe Wraz

z podaniem symbolu niepetnosprawnosci

Niebe¢dacych mieszkancami Miasta Kutno,

ze wskazaniem gminy, ktorej sa mieszkan-

cami

Oswiadczam, ze wszystkie dane zawarte w informacji sa zgodne ze stanem faktycznym.

Data i czytelny podpis (pieczatka) dyrektora szkoty
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Zatacznik Nr 3 do uchwaty Nr LXI1/592/18
Rady Miasta Kutno
z dnia 2 pazdziernika 2018 r.

Rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej w ........... FoKU W miesigeu .......ceceveeneens

I Dane o organie prowadzacym

Nazwa
Adres

Il Dane o placéwce wychowania przedszkolnego lub szkole

Nazwa
Adres

Kwota dotacji otrzymana w miesiacu .......... e ere————

111 Zbiorcze rozliczenie wykorzystania dotacji od poczatku roku

Wyszczegdlnienie Kwota
Kwota dotacji otrzymana od poczatku roku
Kwota wykorzystanej dotacji w miesigcu rozliczeniowym
Kwota wykorzystanej dotacji od poczatku roku
Kwota niewykorzystanej dotacji od poczatku roku rozliczeniowego

WININ -

IV Wyszczegolnienie wydatkow sfinansowanych §rodkami z dotacji w miesiacu rozliczeniowym wg
podzialu na rodzaj wydatku

—
©

OO N ORI WDN -

Rodzaj wydatku Kwota
Wydatki na wynagrodzenie kadry pedagogicznej

Wydatki na wynagrodzenie administracji szkoty

Wydatki na wynagrodzenie obstugi szkoty

Wydatki na zakup ustug dydaktycznych

Wydatki na wynajem pomieszczen dydaktycznych

Wydatki na zakup pomocy dydaktycznych

Wydatki na zakup artykutéw administracyjno-biurowych

Wydatki na zakup materiatow i ustug remontowych dla szkoty

Wydatki na utrzymanie budynku szkoty (z wyjatkiem wymienionych w poz. 5 i 8)
Wydatki na wyposazenie szkoty

Wydatki na realizacje zadan zwigzanych z opieka nad dzie¢mi

Wydatki na realizacje zadan zwigzanych z profilaktyka spoteczng uczniow
Wydatki na doksztatcanie pracownikow pedagogicznych szkoty

Wydatki zwigzane z rzeczowg obstuga szkoty (niewymienione w poz. 4-13)

[y
o

RN
[EEN

[EEN
N

[y
w

[y
N

Suma:

Oswiadczam, ze wszystkie dane zawarte w rozliczeniu sa zgodne ze stanem faktycznym.
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V. Rozliczenie wykorzystania otrzymanej dotacji w roku ...... za miesigc ......... (wypelnia organ dotuja-
cy)
Nazwa placowki wychowania przedszkolnego lub szkoty:

czesé¢ | — sprawdzenie sprawozdania pod wzgledem formalnym
1. sprawozdanie ztozono w terminie okreslonym w uchwale:  tak/nie
2. sprawozdanie podpisane jest przez osoby upowaznione: tak/nie
czesé 11 —ocena merytoryczna zadania
Zapoznanie si¢ z zawarto$cig merytoryczng sprawozdania.
1. zakres rzeczowy dotacji nie zostat/zostat zrealizowany prawidtowo

data i podpis pracownika

czesé 111 — ocena finansowa sprawozdania

1. wysokos$¢ przyznanej dotacji zgodnie z informacja 0 liczbie uczniow: tak/nie
2. wysoko$¢ wykorzystanej dotacji w miesigcu rozlicZENiOWYM: .......cccccoeveerenreeeeereennnns
3. wysoko$¢ wykorzystanej dotacji od poczatku roku budzetowego: ........ccccoeeveeerenenne.
4. kwota zwrotu niewykorzystanej dotacji ...........cc.ceeveuennen.
UWAGI: .ttt ettt ettt ettt et et ete et e teeae e teeseete et e teeteereeans
data i podpis pracownika data i podpis naczelnika
Zatwierdzam

data i podpis Prezydenta Miasta
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Zatacznik Nr 4 do uchwaty Nr LXI1/592/18
Rady Miasta Kutno
z dnia 2 pazdziernika 2018 r.

Rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej w roku ..........

I Dane o organie prowadzacym

Nazwa
Adres

Il Dane o placéwce wychowania przedszkolnego lub szkole

Nazwa
Adres

ROK rozliCZENIOWY .....oovveeveeeeieeeceeeceeeeeeee e

Kwota dotacji otrzymana w roku rozlicZENiOWYM ..........cccoeveeieviininiieienire e,

111 Zbiorcze rozliczenie wykorzystania dotacji od poczatku roku

Wyszczegolnienie Kwota Data
Kwota dotacji otrzymana w roku ...........
Kwota wykorzystanej dotacji w roku ............
Kwota niewykorzystanej dotacji wroku .................
Kwota zwrotu niewykorzystanej dotacji

BAIWN -

IV Wyszczegélnienie wydatkéw sfinansowanych srodkami z dotacji w roku rozliczeniowym wg po-
dzialu na rodzaj wydatku

—
©

OO NOO|U R W NP

Rodzaj wydatku Kwota
Wydatki na wynagrodzenie kadry pedagogicznej

Wydatki na wynagrodzenie administracji szkoty

Wydatki na wynagrodzenie obstugi szkoty

Wydatki na zakup ustug dydaktycznych

Wydatki na wynajem pomieszczen dydaktycznych

Wydatki na zakup pomocy dydaktycznych

Wydatki na zakup artykutow administracyjno-biurowych

Wydatki na zakup materiatow i ustug remontowych dla szkoty

Wydatki na utrzymanie budynku szkoty (z wyjatkiem wymienionych w poz. 5 i 8)
Wydatki na wyposazenie szkoty

Wydatki na realizacje zadan zwigzanych z opieka nad dzie¢mi

Wydatki na realizacje zadan zwigzanych z profilaktyka spoteczng uczniow
Wydatki na doksztatcanie pracownikow pedagogicznych szkoty

Wydatki zwigzane z rzeczowa obstuga szkoty (hiewymienione w poz. 4-13)

[EEN
o

[EEN
[EEN

[y
N

[EN
w

[EN
N

Suma:

Oswiadczam, ze wszystkie dane zawarte w rozliczeniu sa zgodne ze stanem faktycznym
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V. Rozliczenie wykorzystania otrzymanej dotacji w roku ...... (wypelnia organ dotujacy)
Nazwa placowki wychowania przedszkolnego lub szkoty:

cze$¢ | — sprawdzenie sprawozdania pod wzgledem formalnym
1. sprawozdanie ztozono w terminie okreslonym w uchwale: tak/nie
2. sprawozdanie podpisane jest przez osoby upowaznione: tak/nie

czesé 11 —ocena merytoryczna zadania

Zapoznanie si¢ Z zawarto$cig merytoryczng sprawozdania.

1. zakres rzeczowy dotacji nie zostal/zostat zrealizowany prawidtowo

data i podpis pracownika

cze$é 111 — ocena finansowa sprawozdania

1. wysokos$¢ przyznanej dotacji zgodnie z informacjg 0 liczbie uczniow: tak/nie
- wysokos$¢ wykorzystanej dotacji: .......ccoceeveeeeeieenieninnn.
- kwota zwrotu niewykorzystanej dotacji ...........c.cceeveueee.
UWAGI: .ottt et ettt et ettt eteete et e teere et e s e ete et e eteeteereeans
data i podpis pracownika data i podpis naczelnika
Zatwierdzam

data i podpis Prezydenta Miasta
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