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UCHWALA NR XXI11/242/16
RADY GMINY SZCZERCOW

z dnia 29 listopada 2016 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Szczercow

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 1.
poz. 446, poz. 1579) Rada Gminy Szczercow uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Szczercéw, zwany dalej "Statutem", w brzmieniu stanowigcym Zatacznik do
niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr VII/42/03 Rady Gminy Szczercow z dnia 11 kwietnia 2003r. w sprawie Statutu
Gminy Szczercow (Dz. U. Woj. Lodz. Nr 154, poz. 1531 z dnia 10 czerwca 2003 r.), zmieniong uchwata
Nr XLVII/270/10 Rady Gminy Szczercow z dnia 30 wrzesnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia zmian do Sta-
tutu Gminy Szczercéw (Dz. U. Woj. Lodz. Nr 324, poz. 2803 z dnia 10 listopada 2010 r.).

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Szczercow.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodz-
twa Lodzkiego.

Przewodniczacy Rady Gminy Szczercow

Zbigniew Szcze$niak
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXI11/242/16
Rady Gminy Szczercow
z dnia 29 listopada 2016 r.

Statut Gminy Szczercow

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Gmina Szczercoéw zwana dalej ,,Gming” jest wspolnota samorzadowa obejmujaca wszystkich jej
mieszkancow.

§ 2. Podstawowym obowigzkiem Gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb mieszkancow gminy.
§ 3. 1. Gmina posiada osobowos$¢ prawna.
2. Samodzielno$¢ Gminy podlega ochronie sagdowe;.
3. Gmina jest wtascicielem mienia komunalnego.
§ 4. Siedziba organéw Gminy jest miejscowos¢ Szczercow.
§ 5. llekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:
1) Gminie- nalezy przez to rozumie¢ wspolnote samorzagdows oraz terytorium Gminy Szczercow;
2) Radzie-nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Szczercow;
3) Przewodniczacym Rady- nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego Rady Gminy Szczercow;
4) Wojcie- nalezy przez to rozumieé¢ wojta gminy Szczercow;

5) ustawie- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dn. 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r.
Nr 446, z p6zn. zm);

6) urzegdzie- nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Szczercow.

Rozdzial 2
Struktura Gminy

§ 6. Terytorium Gminy obejmuje obszar o powierzchni okoto 12891 ha. Granice Gminy zaznaczone sg na
mapie stanowigcej Zalacznik Nr 1 do statutu.

§ 7. 1. W Gminie moga by¢ tworzone jednostki pomocnicze - sotectwa.

2. Jednostki, o ktérych mowa w ust. 1 moze tworzy¢ Rada Gminy na wniosek co najmniej 15% mieszkan-
cow uprawnionych do glosowania, zamieszkalych na terenie postulowanej jednostki po przeprowadzeniu kon-
sultacji z mieszkancami, na zasadach okre$lonych odrebng uchwatg Rady Gminy.

3. Wynik konsultacji nie jest wigzacy.

4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 winien zawiera¢ propozycj¢ granic jednostki. Projekt uchwaty powo-
lujacej jednostke powinien uwzglednia¢ specyfike uktadow przestrzennych, wigzi spotecznych i gospodarczych
wplywajacych na skuteczno$¢ wykonywania zadan publicznych i zaspokajania potrzeb mieszkancow.

5. Rada Gminy moze okres$li¢ granice historycznych obszarow, w ktorych powinny zawiera¢ si¢ obszary
jednostek pomocniczych.

6. Obszary jednostek pomocniczych nie mogg naktada¢ si¢ na siebie.
7. Do taczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ zasady okreslone w ust. 2, 3, 4, 5, 6.
§ 8. 1. Granice solectw, organizacje, zakres i1 zasady ich dziatania okre$lajg odrgbne statuty.

2. Rada odrgbng uchwatg moze przekazaé sotectwu wyodrgbniong cz¢s¢ mienia komunalnego, ktorg sotec-
two zarzadza, korzysta z niej okreslonymi dochodami w zakresie i na zasadach szczegétowo okreslonych w
statucie sotectwa.
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§ 9. 1. Jednostkami pomocniczymi Gminy s3 23 sotectwa:
1) Borowa;
2) Brzezie;
3) Chabielice;
4) Dubie;
5) Grudna;
6) Janowka;
7) Kieruzele;
8) Kuznica Lubiecka;
9) Lubiec;
10) Lesniaki;
11) Magdalenow;
12) Niwy;
13) Osiny;
14) Podklucze;
15) Polowa;
16) Podzar;
17) Rudzisko;
18) Stanistawow Pierwszy;
19) Stanistawow Drugi;
20) Szczercow;
21) Tatar;
22) Szczercowska Wies;
23) Zbyszek.

2. Nadzér nad dziatalno$cig organdéw jednostek pomocniczych, o ktorych mowa w ust. 1, sprawuje Rada
przy pomocy Wojta Gminy.

Rozdzial 3
Zakres dzialania i zadania Gminy

§ 10. Zakres dziatania Gminy obejmuje wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym, nie zastrzezone
ustawami na rzecz innych podmiotow.

§ 11. Zadania publiczne, o ktorych mowa w § 10, Gmina wykonuje we wlasnym imieniu i na wtasng od-
powiedzialnos¢.

§ 12. 1. Gmina w celu zaspokajania zbiorowych potrzeb jej mieszkancow realizuje zadania wtasne oraz na-
lozone przez ustawy zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, a takze z zakresu organizacji przygo-
towan i przeprowadzania wyboréw powszechnych i referendow.

2. Gmina moze wykonywac¢ takze zadania na podstawie porozumien:
1) z zakresu administracji rzgdowej;
2) z zakresu wlasciwosci powiatu lub wojewodztwa.

§ 13. W celu wykonania zadan Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne, a takze zawiera¢ umowy z
innymi podmiotami, w tym z organizacjami pozarzadowymi.
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§ 14. 1. Wykonywanie zadan publicznych moze by¢ realizowane w drodze wspotdziatania miedzy jednost-
kami samorzadu terytorialnego.

2. W celu wspolnego wykonywania zadan publicznych Gmina moze przystagpi¢ do zwiazku miedzygmin-
nego.

3. Gmina moze zawrze¢ porozumienie migdzygminne z inng gming w celu powierzenia jednej z nich, okre-
$lonych przez nie zadan publicznych.

Rozdzial 4
Wiadze Gminy

§ 15. 1. Organami Gminy s3 Rada Gminy i Wojt.
2. Dziatalnos¢ organéw Gminy jest jawna. Ograniczenia jawno$ci moga wynika¢ wylacznie z ustaw.

3. Dokumenty wynikajace z wykonywania zadan publicznych przez Rad¢ udostepniane sg przez Przewod-
niczacego Rady, Wojta, Zastepce Wojta lub Sekretarza Gminy.

4. Udostepnianie dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3 odbywa si¢ niezwlocznie na wniosek zaintereso-
wanego, zgloszony w formie pisemnej lub ustnie do protokotu.

5. Osoby, ktoére ztozyly wniosek o udostepnienie dokumentéw moga sie z nimi zapozna¢ w obecnosci 0s6b
wymienionych w ust. 3 lub w obecnosci pracownika Urzedu Gminy wyznaczonego przez Wojta Gminy, Za-
stepce Wojta Iub Sekretarza Gminy. Osoby te moga robi¢ notatki, wyciagi z udostgpnionych dokumentow,
jednakze udostgpnionych dokumentdéw nie moga wynosi¢ poza wyznaczone pomieszczenie.

Rozdzial 5
Rada Gminy

§ 16. Rada Gminy jest organem stanowigcym i kontrolnym Gminy z wylgczeniem spraw rozstrzyganych
przez mieszkancow w drodze referendum.

§ 17. 1. Rada sktada si¢ z 15 radnych.
2. Kadencja Rady trwa 4 lata liczac od dnia wyboru.

§ 18. 1. Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego i wiceprzewodniczacego w glosowaniu tajnym,
bezwzgledna wiekszoscia gtosdéw w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady.

2. Przewodniczacy Rady wybierany jest na pierwszej sesji po wyborach.

§ 19. Do wlasciwosci Rady nalezg wszystkie sprawy pozostajace w zakresie dziatania Gminy, okre§lone w
art. 18 ustawy.

§ 20. Rada Gminy w drodze odrebnej uchwaty ze swojego grona powoluje state i dorazne komisje do okre-
slonych zadan, ustalajac przedmiot ich dziatalnos$ci oraz sktad osobowy.

§ 21. Organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy Rady okresla Regulamin Rady Gminy stanowiacy zalacznik
Nr 2 Statutu.

§ 22. Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej okresla Regulamin Komisji Rewizyjnej, stanowigcy za-
Tacznik Nr 3 Statutu.

Rozdzial 6
Wijt
§ 23. Organem wykonawczym Gminy jest Wojt.
§ 24. Wojt wykonuje uchwaty Rady i zadania Gminy okre$lone przepisami prawa.
§ 25. Wit kieruje biezacymi sprawami Gminy oraz reprezentuje ja na zewnatrz.
§ 26. Wojt wykonuje swoje zadania przy pomocy urzedu Gminy, ktérego jest kierownikiem.

§ 27. Organizacja wewngetrzna oraz tryb pracy Wojta okresla regulamin stanowiacy zatacznik nr 4 do Statutu.
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Rozdzial 7
Radni

§ 28. 1. Podstawowym obowigzkiem radnego jest utrzymywanie statej wiezi z mieszkancami i ich organi-
zacjami oraz reprezentacja swoich wyborcow.

2. Radni zobowiazani sa bra¢ udziat w pracach Rady i jej komisjach oraz tych instytucji samorzadowych,
do ktorych zostali wybrani lub desygnowani.

§ 29. Radnemu przystuguje dieta lub ryczatt oraz zwrot kosztow podrozy stuzbowych na zasadach ustalo-
nych przez Rad¢ Gminy.

§ 30. Radni korzystaja z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.

§ 31. 1. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych.

2. Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego klubu.

3. Kluby nie posiadaja uprawnien komisji Rady.

4. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udzialu przez co najmniej 4 radnych.

5. Fakt powstania klubu, sktad jego wtadz i wykaz cztonkéw powinny zosta¢ zgloszone przewodniczacemu
Rady.

6. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest zobowigzany do nie-
zwlocznego poinformowania o tym przewodniczacego Rady.

7. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji wewnetrznej

i trybu pracy Rady.
8. Kluby przedstawiaja swoje stanowisko na sesji wylacznie przez swych przedstawicieli.

Rozdzial 8
Mienie komunalne i gospodarka finansowa

§ 32. Mieniem komunalnym jest wtasnos$¢ i inne prawa majatkowe nalezace do Gminy oraz mienie innych
gminnych 0séb prawnych, w tym przedsigbiorstw.

§ 33. 1. Oswiadczenie woli w imieniu Gminy w zakresie zarzagdu mieniem sktada jednoosobowo wojt albo
dzialajacy na podstawie jego upowaznienia zastgpca wojta samodzielnie albo wraz z inng upowazniong przez
wojta osoba.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy nie posiadajacych osobowosci prawnej dziatajg jednooso-
bowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez wdjta.

§ 34. Obowiazkiem o0sob uczestniczacych w zarzadzaniu mieniem komunalnym jest zachowanie szczegol-
nej starannosci przy wykonywaniu zarzadu zgodnie z przeznaczeniem tego mienia i jego ochrona.

§ 35. 1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie rocznego budzetu Gminy.

2. Projekt budzetu wraz z informacjg o stanie mienia komunalnego i objasnieniami Wojt przedktada Radzie
najpozniej do 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy i przedktada projekt Regionalnej Izby Obra-
chunkowej, celem zaopiniowania.

3. Budzet powinien by¢ uchwalony do konca roku poprzedzajacego rok budzetowy.

4. Gospodarka finansowa Gminy jest jawna. Wojt niezwlocznie oglasza uchwate budzetowsg i sprawozdanie
z jej wykonania w trybie przewidzianym dla aktéw prawa miejscowego.

§ 36. 1. Gospodarka finansowa sotectwa prowadzona jest w ramach budzetu gminy.
2. W budzecie gminy Rada moze wyodrebni¢ srodki do dyspozycji sotectwa.

Rozdzial 9
Pracownicy samorzadowi

§ 37. 1. Pracownikami samorzadowymi zatrudnionymi w Urzedzie Gminy oraz w gminnych jednostkach
i zaktadach budzetowych sg osoby zatrudnione w ramach stosunku pracy na podstawie:
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1) wyboru - wojt;
2) powolania - skarbnik, zastepca wojta;
3) umowy o pracg.
2. Status prawny pracownikow samorzadowych okresla odrebna ustawa.

§ 38. Wit jako kierownik urzedu wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracow-
nikéw urzedu oraz kierownikoéw gminnych jednostek organizacyjnych.

Rozdzial 10
Pieczecie

§ 39. W Gminie uzywa si¢ nastepujacych pieczeci urzgdowych:

1) pieczeé okragta o érednicy 36 mm z napisem w otoku WOJT GMINY SZCZERCOW z centralnie umiesz-
czonym wizerunkiem orla (wizerunek orta zgodny z ustawa z dnia 31 stycznia 1980 roku o godle, barwach
i hymnie Rzeczypospolitej Polskigj (tj. Dz. U. z 2016r. poz.625));

2) pieczeé okragta o $rednicy 36 mm z napisem w otoku RADA GMINY SZCZERCOW z centralnie umiesz-
czonym wizerunkiem orla (wizerunek orla zgodny z ustawa z dnia 31 stycznia 1980 roku o godle, barwach
i hymnie Rzeczypospolitej Polskigj (tj. Dz. U. z 2016r., poz.625));

3) pieczg¢ okragla o $rednicy 36 mm z napisem w otoku URZAD GMINY W SZCZERCOWIE z centralnie
umieszczonym wizerunkiem orta (wizerunek orfa zgodny z ustawa z dnia 31 stycznia 1980 roku o godle,
barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2016r., poz.625)).

Rozdzial 11
Postanowienia koncowe

§ 40. Statut Gminy jest dostepny dla kazdego mieszkanca Gminy, a takze dla jednostek wspotpracujacych z
Gmina.

§ 41. Do zmiany Statutu Gminy stosuje si¢ przepisy dotyczace jego uchwalenia.

§ 42. Uchwaty w sprawie przyjecia lub zmiany Statutu podlegaja ogloszeniu w Dzienniku Urzegdowym Wo-
jewodztwa L.odzkiego.

§ 43. 1. Akty prawa miejscowego podlegaja ogloszeniu wedtug zasad i trybu okreslonego odrgbng ustawa.

2. Uchwaty Rady nie stanowigce aktow prawa miejscowego, oglaszane sg przez wywieszenie na tablicy in-
formacyjnej urzedu, co uznaje si¢ za sposob zwyczajowo przyjety. Moga one by¢ wywieszane w innych miej-
scach jezeli odrebna ustawa tak stanowi.

§ 44. 1. Zasady prowadzenia dokumentacji pracy organéw gminy reguluje odrgbna ustawa.

2. Zasady obstugi interesantow przez organy Gminy, w szczegolnosci udzielanie informacji urzedowych,
zbioru przepiséw gminnych okresla regulamin organizacyjny Urzedu Gminy.

§ 45. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym statucie majg zastosowanie przepisy:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z p6zniejszymi zmiana-
mi);

2) ustawa o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 902) oraz inne ustawy.
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Zalacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1

MAPA GMINY SZCZERCOW
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Zatacznik Nr 2 do Zalacznika Nr 1

REGULAMIN RADY GMINY SZCZERCOW

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin okresla organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Szczercow i Komisji Rady.

Rozdzial 2
Rada Gminy i Komisje

§ 2. 1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy nalezace do jej kompeten-
cji, okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz innych ustawach.

2. Komisje Rady dzialajg pod kontrola Rady, ktérej sktadaja sprawozdania ze swojej dziatalnosci.

3. W sprawach, w ktorych Rada nie realizuje swoich uprawnien uchwatodawczych i kontrolnych, Rada mo-
ze wyraza¢ swoje stanowisko. Stanowisko Rady nie rodzi skutkow prawnych.

§ 3. W celu wykonywania ustalonych zadan Rada Gminy powotuje:
1) komisje state;
2) dorazne komisje do okre$lonych zadan.

§ 4. 1. Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez Przewodniczacego Rady lub upowaznionego przez
niego Wiceprzewodniczacego.

2. Sesje zwolywane sg w miare potrzeby, nie rzadziej jednak niz raz na kwartal.

§ 5. Sesja Rady odbywa si¢ na jednym posiedzeniu. Jednakze Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
i kontynuowaniu obrad w innym terminie na kolejnym posiedzeniu.

§ 6. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady zwotuje podmiot wskazany w odrgbnych przepisach.

§ 7. 1. Rada moze odbywa¢ sesje nadzwyczajne zwotywane przez Przewodniczacego na wniosek Wojta lub
grupy radnych, stanowigcej co najmniej % ustawowego sktadu Rady, w ciggu 7 dni od daty ztozenia wniosku.

2. Porzadek obrad i projekty uchwat dotyczace sesji nadzwyczajnej winny by¢ dostarczone radnym nie
p6zniej niz na jeden dzien przed terminem sesji nadzwyczajne;.

Rozdzial 3
Przygotowanie Sesji

§ 8. 1. Projekt porzadku obrad, miejsce, termin oraz godziny rozpoczgcia sesji ustala Przewodniczacy Rady
w porozumieniu z Wojtem.

2. Przygotowanie materialow na sesj¢ Rady jak rowniez obstuge organizacyjno-techniczng sesji zapewnia
Wojt.

§ 9. 1. Przewodniczacy Rady zawiadamia pisemnie radnych oraz sottysow o miejscu, czasie oraz przewi-
dywanym porzadku obrad na co najmniej 5 dni przed terminem obrad. Mieszkancéw powiadamia si¢ na 3 dni

przed terminem sesji na tablicy ogloszen Urzedu Gminy. Dopuszcza si¢ oprocz zawiadomienia pisemnego,
zawiadomienie radnych o sesji Rady Gminy poczta elektroniczna.

2. O terminie sesji poswigconej uchwaleniu budzetu, planéw gospodarczych oraz rozpatrzenia sprawozdan
z ich wykonania zawiadamia si¢ cztonkow Rady co najmniej na 10 dni przed terminem sesji, a mieszkancow
na 3 dni.

3. Do zawiadomienia o sesji dla radnych dolgczone sg porzadek obrad, protokoét z poprzedniej sesji, spra-
wozdanie z dziatalno$ci migdzysesyjnej Wojta oraz projekty uchwat.

4. W razie niedotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 Rada moze podja¢ uchwate o odroczeniu
sesji lub poszczegodlnych punktéw porzadku obrad i wyznaczy¢ nowy termin.
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5. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgloszony przez radnego lub komisj¢ tylko na poczatku obrad
przed przyjeciem porzadku obrad.

§ 10. 1. Przed sesja Przewodniczacy Rady w uzgodnieniu z Wojtem ustala szczegétowo liste 0osob zapro-
szonych na sesj¢.

2. W sesjach uczestnicza- z gtosem doradczym- Wojt, Zastepca Wojta, Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy.

§ 11. W lokalu, w ktorym odbywa si¢ posiedzenie sesji nalezy zapewni¢ miejsca dla cztonkéw Rady, a tak-
ze miejsca dla publicznosci.

Rozdzial 4
Zasady obradowania

§ 12. Posiedzenie sesji otwiera, prowadzi 1 zamyka Przewodniczacy Rady albo upowazniony przez niego
Wiceprzewodniczacy.

§ 13. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego formuly ,,Otwieram Sesje
Rady Gminy Szczercow”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza kworum, a w razie jego braku wyznacza nowy termin po-
siedzenia i zamyka obrady.

3. Radny powinien w razie niemozno$ci uczestniczenia w sesji, czy posiedzeniu komisji, powiadomi¢ (o ile
jest to mozliwe) z wyprzedzeniem o swojej nicobecnosci odpowiednio Przewodniczacego badz przewodnicza-
cego komisji.

§ 14. 1. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad Przewodniczacy przedstawi do uchwalenia projekt porzadku
obrad.

2. Z wnioskiem o zmiane w projekcie porzadku obrad moze wystapic radny i Wojt.
3. Po wykonaniu czynnosci wskazanych w ust. 1 i 2, Rada przyjmuje porzadek obrad.
§ 15. W porzadku obrad kazdej zwyczajnej sesji Rady przewiduje sig:
1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji;
2) sprawozdanie Wojta z jego dziatalnosci migdzy sesjami, zwlaszcza z wykonanych uchwat Rady;
3) informacja Przewodniczgcego Rady z dziatalnoéci miedzy sesjami;
4) sprawozdanie Przewodniczacych komisji z dziatalno$ci pomigdzy sesjami;
5) rozpatrzenie i przyjecie projektow uchwat;
6) interpelacje i zapytania radnych;
7) odpowiedzi na interpelacje zgloszone na poprzednich sesjach.

§ 16. 1. Interpelacje i wnioski sktada si¢ w istotnych sprawach wspélnoty samorzadowej, przy czym winny
by¢ one sformutowane jasno i zwigZle.

2. Odpowiedzi na interpelacje udziela Wojt, Zastepca Wojta, Sekretarz Gminy lub wyznaczona przez Wojta
osoba.

3. W przypadku niemozno$ci udzielenia natychmiastowej odpowiedzi, wyjasnienie winno by¢ udzielone na
pi$mie, w terminie 14 dni.

4. Interpelacje moga by¢ sktadane na pi$mie na rece Przewodniczacego Rady w czasie sesji lub w okresie
mig¢dzy sesjami. Odpowiedz na pisemng interpelacje radnego powinna by¢ udzielona w ciagu 14 dni.

5. Na wniosek radnego Rada moze wiaczy¢ do porzadku obrad sesji rozpatrzenie odpowiedzi na jego inter-
pelacje.

§ 17. 1. Sprawozdanie z dziatalnosci miedzy sesjami i wykonania uchwat sktada Wojt, Zastepca Wojta, Se-
kretarz Gminy, Skarbnik Gminy lub upowazniona przez Wdjta osoba.

2. Sprawozdania komisji Rady sktadajg przewodniczacy komisji lub osoby wyznaczone.
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Rozdzial 5
Obrady

§ 18. 1. Przewodniczacy prowadzi obrady wedtug uchwalonego porzadku, otwierajac i zamykajac dyskusje
nad kazdym z punktow.

2. W uzasadnionych wypadkach Przewodniczacy moze dokona¢ za zgoda Rady zmian w kolejnosci po-
szczeg6lnych punktéw porzadku obrad.

§ 19. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem i zachowaniem porzadku obrad.

2. Jezeli mowca odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie przewleka swoje wystapienie, Przewodniczacy
zwraca mu uwageg. Po dwukrotnym zwrdceniu uwagi Przewodniczacy moze odebra¢ mowcy glos. Radnemu,
ktéremu odebrano glos, przystuguje prawo odwotania si¢ do Rady. Rada rozstrzyga w tej sprawie w sposob
przewidziany dla wnioskow formalnych.

3. Jezeli wystapienie lub zachowanie radnego w sposob oczywisty zaktocaja porzadek obrad, badz uchybia-
ja powadze sesji, Przewodniczacy przywotuje radnego ,,do porzadku”, a gdy przywotanie nie odniosto skutku
moze odebra¢ mu glos, nakazujac jednoczesnie odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0sob spoza Rady zaproszonych na sesje i publicznosci.
§ 20. 1. Przewodniczacy udziela glosu wedhug kolejnosci zgtoszen.

2. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnosciag w sprawie zgloszenia wnioskéw o charakterze
formalnym, ktorych przedmiotem sg sprawy:

1) stwierdzenia kworum;

2) wycofanie okre§lonego tematu z porzadku obrad;

3) zmiany porzadku obrad;

4) zakonczenie dyskusji i podjecie uchwaty;

5) zamknigcie listy moéwcow;

6) ustalenia czasu wystgpienia dyskutantow;

7) imiennego glosowania;

8) zamknigcia listy kandydatow przy wyborach;

9) przeliczenia glosow;

10) przestrzegania regulaminu obrad;

11) zgtaszania autopoprawki do projektu uchwaty lub wycofania projektu;

12) przerwania, odroczenia, zamknigcia obrad.
3. Whnioski o charakterze formalnym Przewodniczgcy obrad podaje pod gtosowanie w pierwszej kolejnosci.
4. Poza kolejnoscig zgloszen Przewodniczacy udziela glosu:

1) Wojtowi;

2) radcy prawnemu lub rzeczoznawcy w celu wyjasnienia watpliwo$ci w rozwazanej sprawie.
5. Przewodniczacy moze zabraé gtos w kazdym momencie obrad.
§ 21. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ gltosu osobie sposrod publicznosci.

§ 22. 1. Rada moze rozpoczaé¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej polowy swego sktadu ustawowego
chyba, ze ustawa stanowi inaczej.

2. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu odbywania posiedze-
nia spadnie ponizej potowy ustawowego sktadu. Jednakze Rada nie moze wowczas podejmowac uchwat.

3. Fakt opuszczenia miejsca posiedzenia przez radnego bez usprawiedliwienia odnotowuje si¢ w protokole
oraz zarzadza si¢ nie wyptacenie diety.
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4. W przypadku braku kworum podczas podejmowania uchwat Przewodniczacy przerywa obrady i jezeli
nie moze zwola¢ kworum wyznacza nowy termin posiedzenia z tym, ze uchwaty podjete do tego momentu
zachowuja moc.

§ 23. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy sesj¢ stowami ,, Zamykam Sesj¢ Rady
Gminy Szczercéw”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakoficzenia uznaje si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.

§ 24. Dla wszystkich 0so6b pozostajacych w migjscu obrad po zamknigciu sesji lub posiedzenia majg zasto-
sowanie ogolne przepisy porzadkowe.

§ 25. Z przebiegu obrad Rady sporzadza sig¢ protokot.
§ 26. 1. Protokot powinien zawieraé:
1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczgcia i zakonczenia;
2) nazwisko Przewodniczacego obrad oraz protokolanta;
3) stwierdzenie kworum oraz wykaz osob obecnych, a takze pozycje ,,przybyli podczas obrad”;
4) stwierdzenie przyjecia porzadku obrad;
5) stwierdzenie, przyjecia protokolu z poprzedniej sesji;
6) przebieg obrad, streszczenie przeméwien i dyskusji oraz tekst zgtoszonych i przyjetych wnioskow;
7) przebieg gtosowania z wyszczegdlnieniem liczby glosow ,,za”, ,,przeciw”, ,,wstrzymujacych si¢”;
8) podpis Przewodniczacego i protokolanta na kazdej ze stron.
2. Do protokotu dotacza sig:
1) liste obecnosci radnych;
2) zatwierdzony porzadek obrad;
3) liste gosci zaproszonych;
4) podjete przez Rade uchwaty;
5) inne dokumenty i o$wiadczenia ztozone na rece przewodniczacego w trakcie obrad.
§ 27. 1. Radni moga zgtasza¢ poprawki do protokotu przed jego zatwierdzeniem.
2. O uwzglednieniu poprawek decyduje Rada Gminy w drodze glosowania.

3. Protokét numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajgcymi numerowi sesji danej kadencji i oznacze-
niem roku kalendarzowego.

4. Odpis protokotu z sesji Rady Przewodniczacy Rady dostarcza Wojtowi najpdzniej 14 dni od dnia za-
konczenia sesji.

Rozdzial 6
Przewodniczacy Rady

§ 28. 1. Przewodniczacy Rady reprezentuje Rade na zewnatrz i kieruje jej pracami.

2. Przewodniczacy odpowiada przed Rada w zakresie pelnienia swojej funkcji.

§ 29. 1. Do zadan Przewodniczacego Rady nalezy:
1) koordynacja dziatan komisji oraz przekazywanie im okreslonych spraw do rozpatrzenia;
2) przygotowanie projektu porzadku obrad;
3) prowadzenie obrad sesji Rady;

4) przyjmowanie skarg i wnioskow;
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5) w ustalonych terminach i miejscu sprawowanie dyzurow;
6) przedktadanie Radzie informacji o pracach podejmowanych przez niego migdzy sesjami,
7) prowadzenie korespondencii;

§ 30. Przewodniczacy Rady korzysta z pomocy prawnej w sprawach dotyczacych Gminy zapewniajac tg
pomoc réwniez pozostatym radnym.

Rozdzial 7
Uchwaly

§ 31. 1. Rada rozstrzyga sprawy rozpatrywane na sesjach w drodze uchwat.

2. Uchwaty Rady sg odrebnymi dokumentami z wyjatkiem uchwat o charakterze proceduralnym, ktére mo-
ga by¢ odnotowane w protokole z sesji.

3. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje Wojtowi, Przewodniczacemu Rady, Komisjom, klubom oraz
grupie radnych w skladzie co najmniej 4 0sob, z wylaczeniem spraw, w ktorych inicjatywa shuzy ustawowo
okreslonym podmiotom.

§ 32. 1. Uchwaly Rady powinny by¢ zredagowane w sposob czytelny i zawiera¢ przede wszystkim:
1) date i tytut oraz kolejny numer;
2) podstawe prawna;
3) postanowienia merytoryczne;
4) okreslenie organow odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty;
5) termin wejscia w zycie uchwaty, czas jej obowigzywania;
6) sposob podania do publicznej wiadomosci.
2. Projekty uchwat przedktadane Radzie powinny zawiera¢ uzasadnienie.

3. llekro¢ przepisy prawa ustanawiajg wymog dziatania Rady po zaopiniowaniu jej uchwaty, w uzgodnie-
niu lub w porozumieniu z organami administracji rzadowej lub z innymi organami, do uzgodnienia przedktada-
ny jest projekt uchwaty przyjety przez Radg.

4. W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodawczej radca prawny opiniuje projekt co do zgodnosci z
prawem.

§ 33. 1. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy Rady lub osoba prowadzaca sesje.

2. Oryginaly uchwat ewidencjonowane sg w rejestrze uchwat i przechowywane wraz z protokotami przez
Zastepce Wojta lub Sekretarza Gminy.

3. Wojt przedktada wojewodzie uchwaty Rady w ciaggu 7 dni od daty podjecia.
4. Wojt przedktada Regionalnej Izbie Obrachunkowej uchwaty:
1) budzetowa;
2) w sprawie absolutorium;
3) inne objete zakresem nadzoru Regionalnej Izby Obrachunkowe;.
5. Odpisy uchwat przekazywane sa Wojtowi do realizacji.
6. Uchwaly sg umieszczane w Biuletynie Informacji Publiczne;.
§ 34. Uchwaly numeruje si¢ uwzgledniajac numer sesji danej kadencji.

Rozdzial 8
Tryb glosowania

§ 35. W glosowaniu moga bra¢ udziat wyltacznie radni.

§ 36. 1. W glosowaniu jawnym radni gtosujg przez podniesienie reki.
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2. Glosowanie jawne przeprowadza Przewodniczacy przy pomocy Wiceprzewodniczacego i ewentualnie
wskazanych przez siebie radnych.

3. Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy.
§ 37. 1. O przeprowadzeniu glosowania imiennego decyduje Rada na wniosek przynajmniej jednego radnego.

2. Glosowanie imienne przeprowadza si¢ w nastepujacy sposob: radni zgodnie z lista obecno$ci wezwani

2 9.

przez Przewodniczacego Rady podaja mu czy glosuja —,,za”, ,,przeciw”, “wstrzymujg si¢”. Przewodniczacy
Rady po odnotowaniu gltosow na liscie podaje wyniki glosowania. Lista stanowi zatgcznik do protokotu.

§ 38. 1. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna wybrana na posiedzeniu sposrod radnych.
2. Liczba cztonkow i sktad komisji skrutacyjnej ustalane sa kazdorazowo przez Radg.

3. Komisja skrutacyjna wydaje i pobiera karty do gtosowania wedtug listy obecnos$ci, ktore radni wrzucaja
do urny.

4. Przewodniczacy komisji skrutacyjnej przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob glosowania.
5. W przypadku rowne;j ilosci gltoséw ,,za” 1 ,,przeciw” uchwata nie zostaje podjeta.

6. W glosowaniu tajnym radni glosuja na kartkach opatrzonych pieczecig Rady.

7. Protokot gtosowania stanowi zatgcznik do protokotu sesji, a karty do gtosowania sg niszczone.

§ 39. 1. Zwykta wigkszo$¢ glosow jest to wigcej glosow ,,za” od gltosow ,,przeciw”.

2. Bezwzgledna wigkszos¢ glosow oznacza co najmniej o jeden glos wigcej od sumy pozostatych waznie
oddanych gltosoéw, to znaczy przeciw i wstrzymujacych sig.

3. Bezwzgledna wigkszo$¢ ustawowego sktadu Rady oznacza liczbe catkowita gtoséw oddanych za wnio-
skiem, przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem tej potowie najblizsza.

§ 40. 1. Porzadek glosowania projektow uchwat jest nastgpujacy:

1) Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wnioski radnych sformutowane w sposéb krotki i nie bu-
dzacy watpliwosci,

2) w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy poddaje pod glosowanie wnioski najdalej idacy, ktory moze wy-
kluczy¢ potrzebe glosowania nad innymi wnioskami;

3) w przypadku gltosowania w sprawie wyboréw 0sob, przewodniczacy przed zamknigciem listy kandydatow
zapytuje kazdego z nich, czy zgadza si¢ kandydowac i dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej pod-
daje pod gltosowanie zamknigcie listy kandydatow i zarzadza wybory;

4) gtosowanie projektu uchwaty wraz z przyjetymi poprawkami.

2. Przewodniczacy moze odroczy¢ glosowanie nad cato$cig projektu uchwaty na czas potrzebny do stwier-
dzenia, czy w skutek przyjetych poprawek nie zachodzg sprzecznos$ci miedzy poszczegbdlnymi postanowieniami
uchwaty.

Rozdzial 9
Regulamin Komisji Rady Gminy

§ 41. 1. Cztonkami Komisji Rady gminy sa radni. Sktad komisji nie moze przekraczaé 7 cztonkow.

2. Udziat w pracach Komisji jest dobrowolny, przy czym radny moze by¢ cztonkiem nie wigcej jak dwu
komisji statych.

3. Przewodniczacy i zastgpca Komisji wybierany jest podczas pierwszego posiedzenia, sposrdd radnych -
cztonkow Komisji.

4. Rada gminy moze powota¢ komisje dorazne do wykonania jednego zadania. W czasie wykonywania za-
dan przez komisje dorazng obowigzujg w stosunku do niej te same zasady jak dla komisji statych.

§ 42. 1. Posiedzenia Komisji sg zwotywane przez Przewodniczacych lub ich Wiceprzewodniczacych za
uprzednim 3 dniowym powiadomieniem o terminie posiedzenia oraz podanie porzadku obrad.
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2. Posiedzeniom przewodniczy Przewodniczacy komisji lub Wiceprzewodniczacy. Pierwszemu posiedze-
niu powotanej Komisji przewodniczy Przewodniczacy Rady Gminy lub Wiceprzewodniczacy Rady Gminy do
czasu wyboru Przewodniczacego Komisji.

3. Podczas obrad Komisji Przewodniczacemu Komisji przystuguja uprawnienia przewodniczacego obrad.
W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji, wiceprzewodniczacemu, prowadzacemu obrady przy-
stuguja wszelkie uprawnienia przewodniczacego komisji. Termin posiedzen komisji oraz ich tematyka powinna
by¢ przedstawiona Przewodniczagcemu Rady Gminy oraz Woéjtowi do wiadomosci na trzy dni przed terminem.

4. W posiedzeniach komisji moga bra¢ udziat radni nie bedacy cztonkami Komisji, soltysi oraz inne osoby.
5. Radnym, ktorzy nie sa cztonkami Komisji nie przystuguja diety z tytutu uczestnictwa w posiedzeniu.

6. Jezeli Przewodniczacy Rady Gminy organizuje wspolne posiedzenie kilku komisji wzglednie gdy Prze-
wodniczacy Komisji zaprasza do udziatu w posiedzeniu radnych innych Komisji, radnym tym przystuguje dieta
cztonka komisji.

§ 43. 1. Komisje Rady Gminy wykonuja czynnosci opiniodawcze, doradcze, analityczne i kontrolne. Czyn-
nosci te moga dotyczy¢ calego zakresu spraw przekazanych do kompetencji Komisji.

2. Wykonywanie funkcji analitycznych polega na biezacym, statym analizowaniu potrzeb. Na analizowaniu
tempa i sprawno$ci wykorzystywania przeznaczonych w budzecie srodkow finansowych na wykonanie zadania
wlasnego gminy.

3. W sprawach dotyczacych wykonywania przez gmine zadan zleconych na podstawie ustaw i porozumien
Komisje uprawnione sa do wyrazania opinii lub stanowiska zmierzajacego do poprawy pracy w danej dziedzi-
nie zwigzanej bezposrednio z obslugg mieszkancow.

4. Komisje samodzielnie decyduja w jakiej formie przedstawig wyniki swojej pracy. Moga to by¢ opinie,
informacje lub wnioski, zawierajace stanowisko tak wyrazone aby mogto by¢ przedmiotem gltosowania pod-
czas sesji.

5. Do zadan szczegdlnych komisji nalezy:
1) opiniowanie projektow uchwat;
2) przejawianie inicjatywy uchwatodawczej i w zwiazku z tym opracowywanie projektow uchwat;
3) rozpatrywanie problemow zwigzanych z wprowadzaniem w zycie i wykonywaniem uchwat rady gminy;
4) przedstawianie propozycji merytorycznych dotyczacych strategii dzialania.

6. Komisja moze otrzyma¢ do wykonania od Rady gminy inne zadania niz wymienione w niniejszym Re-
gulaminie. Przekazanie Komisji dodatkowych zadan odbywa si¢ w sposob przewidziany dla wnioskow formal-
nych.

§ 44. Zakres dziatania i plan pracy jest przygotowywany przez Komisj¢ i przedktadany jest Radzie Gminy.
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Zatacznik Nr 3 do Zalacznika Nr 1

REGULAMIN KOMISJI REWIZYJNEJ

§ 1. Komisja Rewizyjna zwana dalej ,,Komisja” podlega wytacznie Radzie, dziata w jej imieniu i na jej
zlecenie.

§ 2. 1. Rada moze zleci¢ Komisji przeprowadzenie kontroli o charakterze doraznym.

2. Rada zlecajac przeprowadzanie kontroli okresla szczegotowo zakres 1 przedmiot kontroli oraz termin jej
przeprowadzania.

§ 3. 1. Komisja ze swego grona wybiera Przewodniczacego oraz zastgpce zwykla wigkszoscig glosow w
glosowaniu jawnym.

2. Komisja moze dokona¢ zmian Przewodniczacego i zastepcy w sposob analogiczny jak przy powotaniu.
§ 4. Przewodniczacy Komisji:

1) organizuje prace Komisji;

2) zwoluje posiedzenia i kieruje obradami Komisji;

3) sktada Radzie sprawozdania z jej dziatalnosci.

§ 5. Z —ca Przewodniczacego Komisji wykonuje zadania wynikajace z § 4 jesli zostal upowazniony przez
Przewodniczacego Komisji lub w przypadku niemozliwo$ci petnienia zadan przez Przewodniczacego.

§ 6. Komisja jest ztozona od trzech do pigciu radnych.
§ 7. 1. W posiedzeniu Komisji mogg bra¢ udzial radni oraz inne osoby nie bedace cztonkami Komisji.

2. Komisja moze postanowi¢ o odbyciu posiedzenia zamknigtego jezeli ograniczenia jawno$ci rozpatrywa-
nej sprawy wynikajg z ustawy.

3. Posiedzenie jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej potowa sktadu Komisji.
4. Uchwaty podejmowane przez Komisje¢ zapadaja zwykla wiekszoscig gtosow.

5. Udzial w glosowaniu biora wytgcznie cztonkowie Komisji.

§ 8. Rozstrzygniecia Komisji maja forme opinii lub wniosku i sg przedktadane Radzie.

§ 9. 1. Podstawowa formg dziatania Komisji sg kontrole.

2. Przedmiotem kontroli jest dzialalno§¢ Wojta, jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych
Gminy w szczegoélnosci w zakresie:

1) gospodarki finansowo—ekonomicznej;
2) gospodarowania mieniem komunalnym;
3) przestrzegania i realizacji postanowien statutu, uchwat Rady oraz innych przepisow;
4) realizacji biezacych zadan Gminy.
§ 10. Komisja przeprowadza kontrolg w oparciu o nast¢pujace kryteria:
1) legalnos$ci (badanie dziatania kontrolowanych jednostek z przepisami prawa oraz uchwatami Rady);
2) gospodarnosci;
3) rzetelnos$ci (badanie, czy powierzone obowigzki sg wykonywane w sposob sumienny, uczciwy i solidny).

§ 11. Przewodniczacy Komisji zawiadamia Wdjta (kierownika jednostki kontrolowanej) o zamiarze prze-
prowadzenia kontroli co najmniej na 3 dni przed terminem kontroli.

§ 12. Komisja uprawniona jest do:

1) wstepu do pomieszczen oraz innych obiektow jednostki kontrolowane;;
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2) wgladu do akt i dokumentow, znajdujacych si¢ w kontrolowanej jednostce i zwigzanych z jej dziatalnoscia;
3) zabezpieczenia dokumentow oraz innych dowoddw;

4) zadania od pracownikéw kontrolowanej jednostki pomocy w wyjasnieniu spraw dotyczacych przedmiotu
kontroli;

5) zadania od pracownikow kontrolowanej jednostki ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych
przedmiotu kontroli;

6) przyjmowania o$wiadczen od pracownikoéw kontrolowanej jednostki.

§ 13. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany do zapewnienia kontrolujacym odpowiednich
warunkow i §rodkdéw niezbednych dla sprawnego prowadzenia kontroli.

2. Podczas dokonywania czynnosci kontrolnych zespot kontrolny jest zobowigzany do przestrzegania:
1) przepiséw o bezpieczenstwie i higienie pracy obowigzujacych na terenie jednostki kontrolowanej;

2) przepisOw o postepowaniu z wiadomosciami zawierajagcymi tajemnice panstwowsg i stuzbowa w zakresie
obowigzujacym w jednostce kontrolowane;.

3. Dziatalnos¢ Komisji nie moze narusza¢ obowigzujacego w jednostce kontrolowanej porzadku pracy.
§ 14. Zadaniem Komisji jest:
1) rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego;

2) ustalenie nieprawidtowosci 1 uchybien oraz skutkow i przyczyn ich powstania; jak réwniez oséb odpowie-
dzialnych za ich powstanie;

3) wskazanie przyktadow dobrej i sumiennej pracy.

§ 15. 1. Z przebiegu kontroli Komisja sporzadza si¢ protokét, ktory podpisujag wszyscy obecni cztonkowie
Komisji oraz kierownik jednostki kontrolowanej.

2. W protokole ujmuje sie fakty stuzace do oceny jednostki kontrolowanej, uchybienia i nieprawidtowosci,
ich przyczyny, skutki, osoby odpowiedzialne, jak rowniez osiagniecia i przyklady dobrej pracy.

3. Protokot powinien ponadto zawierac:
1) nazwe jednostki kontrolowanej oraz gtdéwne dane osobowe kierownictwa;
2) imiona i nazwiska osob kontrolujacych;
3) okreslenie zakresu przedmiotu kontroli;
4) czas trwania kontroli;
5) ewentualne zastrzezenia kierownika jednostki kontrolowanej;
6) wykaz zatgcznikow.

4. Protokot sporzadza sie w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzymuje Kie-
rownik jednostki kontrolowanej, drugi Przewodniczacy Rady, trzeci Wojt, czwarty egzemplarz pozostaje w
aktach Komisji.

§ 16. 1. Wyniki swych dziatan Komisja przedstawia Radzie w formie sprawozdania.
2. Sprawozdanie powinno zawierac:

1) zwigzty opis wynikow kontroli ze wskazaniem zrodet 1 przyczyn ujawnionych nieprawidtowosci oraz osob
odpowiedzialnych za ich powstanie;

2) wnioski zmierzajgce do usuni¢cia nieprawidtowosci.

§ 17. Obstluge techniczno-biurowa Komisji zapewnia Wojt.
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Zatacznik Nr 4 do Zalacznika Nr 1

REGULAMIN PRACY WOJTA

§ 1. Regulamin pracy Wojta okresla organizacje i tryb pracy Wojta, w tym zasady wykonywania uchwat
Rady.

§ 2. Wojt jako organ wykonawczy Gminy dziata jednoosobowo.
§ 3. Do zadan Wojta nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowanie projektow uchwat Rady Gminy;
2) okreslenie sposobu wykonywania uchwat;
3) gospodarowanie mieniem komunalnym;
4) wykonywanie budzetu;
5) zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 4. Do obowiagzkoéw zastepcy Wojta nalezy podejmowanie czynnosci na podstawie pisemnego upowaznie-
nia udzielonego przez Wojta.

§ 5. Wojt okresla szczegdtowy zakres zadan swojego zastgpcy.
§ 6. 1. Decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej wydaje wojt.

2. Wojt moze upowazni¢ swojego zastepce lub innych pracownikow urzgedu gminy do wydawania decyzji
administracyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, w imieniu Wojta.

3. Poza decyzjami, o ktorych mowa w ust. 1 Wojt moze podejmowac w przypadkach przewidzianych prze-
pisami prawa rozstrzygnigcia w formie zarzadzen albo decyzji stanowigcych o$wiadczenia w sprawach o cha-
rakterze cywilnoprawnym.

§ 7. O sposobie wykonania uchwat Rady rozstrzyga Wojt, o ile Rada sama nie okre§lita zasad wykonania
swej uchwaty.

§ 8. Okreslenie przez Wojta sposobu wykonania uchwaly Rady obejmuje w szczegdInosci:
1) ustalenie terminu wykonania uchwaty;
2) okreslenie Srodkdéw niezbednych do wykonania uchwaty;
3) wskazanie osob lub jednostek odpowiedzialnych za realizacj¢ uchwaty.

§ 9. Wojt sktada Radzie na kazdej sesji sprawozdanie z wykonania uchwat podjetych na poprzedniej sesji
Rady.
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