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UCHWALA NR XXI1/166/16
RADY MIASTA RAWA MAZOWIECKA

z dnia 1 grudnia 2016 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych jednostek o§wiatowych
funkcjonujacych na terenie Miasta Rawa Mazowiecka oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowos$ci
ich pobrania i wykorzystywania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r.
poz. 446 1 poz. 1579) oraz art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r.
poz. 2156, z 2016 r. poz. 35, poz. 64, poz. 195, poz. 668 i poz. 1010), Rada Miasta Rawa Mazowiecka uchwala,
co nastegpuje:

§ 1. Uchwala okresla tryb udzielania i rozliczania dotacji udzielanych z budzetu Miasta Rawa Mazowiecka
osobom prawnym lub osobom fizycznym prowadzacym niepubliczne przedszkola i inne niepubliczne formy
wychowania przedszkolnego oraz tryb i zakres kontroli prawidlowos$ci ich pobrania i wykorzystywania.

§ 2. 1. Niepubliczne przedszkola, o ktorych mowa w art. 90 ust. 2b ustawy otrzymuja dotacj¢ na kazdego
wychowanka w wysokosci 75% podstawowej kwoty dotacji dla przedszkoli, z tym ze na wychowanka niepet-
nosprawnego w wysokosci kwoty przewidzianej na takiego wychowanka niepetnosprawnego przedszkola w
czesci oswiatowej subwencji ogoélnej otrzymywanej przez Miasto Rawa Mazowiecka.

2. Inne niepubliczne formy wychowania przedszkolnego, o ktérych mowa w art. 90 ust. 2d ustawy, otrzy-
mujg dotacje na kazdego wychowanka w wysokos$ci 40% podstawowej kwoty dotacji dla przedszkoli, z tym ze
na wychowanka niepelnosprawnego w wysoko$ci kwoty przewidzianej na takiego wychowanka niepetnospraw-
nego przedszkola w czgsci o§wiatowej subwencji ogolnej otrzymywanej przez Miasto Rawa Mazowiecka.

3. Niepubliczne przedszkola, inne niepubliczne formy wychowania przedszkolnego, prowadzace wczesne
wspomaganie rozwoju dziecka, o ktorych mowa w art. 90 ust. l1a ustawy, niezaleznie od podstawowej kwoty
dotacji, otrzymuja na kazde dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju dotacje w wysokosci kwoty
przewidzianej na takie dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju w czgsci o$wiatowej subwencji
ogoblnej otrzymywanej przez Miasto Rawa Mazowiecka.

§ 3. 1. Osoby prowadzace niepubliczne jednostki, o ktorych mowa w § 2, sktadaja do Urzedu Miasta Rawa
Mazowiecka wnioski o udzielenie dotacji, zawierajace informacje o planowanej liczbie wychowankow - nie
pozniej, niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

2. Wzor wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 okresla zatagcznik nr 1 do uchwaty.

3. Whniosek, 0 ktorym mowa w ust. 1, moze zosta¢ ztozony w formie elektronicznej za pomocg aplikacji o
nazwie ,,Dotacja” udostgpnionej przez Miasto Rawa Mazowiecka na Portalu edukacyjnym Miasta Rawa Ma-
zowiecka.
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§ 4. 1. Osoby prowadzgce jednostki, o ktorych mowa w § 2 w terminie do 10 dnia kazdego miesigca sktada-
ja w Urzedzie Miasta Rawa Mazowiecka informacje¢ o faktycznej liczbie wychowankéw i dzieci objetych
wczesnym wspomaganiem rozwoju, na ktorych przystuguje dotacja, wedtug stanu na pierwszy dzien kazdego
miesigca, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1 wg stanu na dzien 1 grudnia winna by¢ ztozona do Urzgdu Miasta
Rawa Mazowiecka w terminie do dnia 5 grudnia.

3. Osoby prowadzace jednostki, o ktorych mowa § 2 winny dotaczy¢ do informacji, o ktorej mowa w ust. 1
liste, zawierajaca nastgpujace dane dotyczace wychowankoéw: imig, nazwisko, adres zamieszkania, PESEL,
datg urodzenia.

4. Wz6r sprawozdania oraz listy imiennej okreslajg zataczniki nr 2 i 2a.

5. Sprawozdanie i lista imienna mogg zosta¢ ztozone takze w formie elektronicznej zgodnie z systemem in-
formatycznym stosowanym przez Miasto Rawa Mazowiecka.

§ 5. 1. Osoby prowadzace jednostki, o ktérych mowa w § 2 sktadaja do Urzedu Miasta Rawa Mazowiecka
pisemne rozliczenie dotacji:

1) w terminie do 20 lipca, za okres od 1 stycznia do 30 czerwca;
2) w terminie do 20 stycznia nastgpnego roku po roku udzielenia dotacji, za okres od 1 stycznia do 31 grudnia.

2. W przypadku likwidacji jednostki, o ktéorej mowa w § 2 w trakcie roku, za ktory udzielana jest dotacja,
rozliczenie otrzymanej czgsci dotacji podlega przekazaniu w terminie 30 dni od dnia otrzymania ostatniej czg-
$ci dotacji.

3. Wzér rozliczenia dotacji stanowi zatacznik nr 3 do uchwaty.

4. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 1 moze by¢ przekazywane przez osoby prowadzace jednostki, o kto-
rych mowa w § 2 w formie elektronicznej zgodnie z systemem informatycznym stosowanym przez Miasto Ra-
wa Mazowiecka.

5. Organ dotujacy ma prawo zadania wyjasnien i dodatkowych informacji w zakresie ztozonych rozliczen
oraz korekt tych rozliczen.

6. Poprawnie sporzadzone roczne rozliczenie z wykorzystania dotacji podlega zatwierdzeniu przez organ
dotujacy w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepnego po roku udzielenia dotacji.

§ 6. 1. Organowi dotujgcemu przystuguje prawo kontroli prawidlowosci pobrania dotacji, w tym faktycznej
liczby wychowankow dotowanej jednostki oswiatowej i rzetelnego podawania rodzajow niepelnosprawnosci wy-
chowankoéw oraz prawidtowosci wykorzystania dotacji w zakresie pokrywania wydatkow na ksztalcenie, wycho-
wanie 1 opieke, w tym ksztalcenie specjalne i profilaktyke spoteczng przez jednostki, o ktorych mowa w § 2.

2. Kontrola obejmuje:

1) prawidlowos¢ danych wykazywanych we wniosku o udzielenie dotacji, miesi¢cznej informacji o liczbie
ucznidéw i w rozliczeniach dotacji - na podstawie:

a) dokumentacji przebiegu nauczania,

b) ilosci dowodoéw wplat czesnego,

¢) dokumentow zwalniajacych z optaty czesnego,

d) uméw o nauczanie i wychowanie,

€) opinii 0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka,

) orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego albo indywidualnego obowigzkowego rocznego przygoto-
wania przedszkolnego i indywidualnego nauczania,

g) innych dokumentéw dotyczacych prawidtowosci pobrania dotacji, w tym zawierajacych dane osobowe
wychowankow;

2) prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, o ktorym mowa w art. 90 ust. 3d ustawy o
systemie o$wiaty - na podstawie dokumentacji finansowo-ksiegowej i organizacyjnej obejmujgca:
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a) ewidencje ksiegowa,
b) wyciagi z dotacyjnego rachunku bankowego,
¢) regulamin dotyczacy wynagradzania osob zatrudnionych w dotowanej jednostce,

d) dowody Zrodtowe (faktury, rachunki, listy wyptat wynagrodzen) - §wiadczace o rodzajach dokonanych
wydatkow,

e) inne dokumenty $wiadczace o rodzajach i zakresie wykonanych zadan dotowanej jednostki o$wiatowej,
realizacj¢ ktorych sfinansowano z dotacji Miasta Rawa Mazowiecka.

§ 7. 1. Kontrolg przeprowadzaja pracownicy Urzedu Miasta Rawa Mazowiecka na podstawie imiennego
upowaznienia udzielonego przez Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka.

2. Upowaznienie zawiera:
1) oznaczenie organu, date i miejsce wystawienia;
2) wskazanie podstawy prawnej kontroli;
3) imi¢ i nazwisko oraz numer dowodu osobistego upowaznionego pracownika lub pracownikow Urzedu;
4) okres$lenie nazwy kontrolowanej jednostki o§wiatowej i osoby ja prowadzace;j;
5) okreslenie zakresu kontroli;
6) date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli;
7) podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska i funkcji.

3. O zamiarze przeprowadzenia kontroli, kontrolujacy zawiadamia kontrolowang jednostke telefonicznie
lub pisemnie - nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem rozpoczgcia kontroli.

4. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej w dniach i1 godzinach pracy
obowigzujacych w jednostce kontrolowanej oraz w obecnosci jego pracownikdéw, a w uzasadnionych przypad-
kach - w dniach i godzinach ustalonych pomiedzy kontrolujacymi, a osobami reprezentujacymi jednostke kon-
trolowana.

5. W przypadku nieposiadania dokumentdéw, objetych kontrolg w siedzibie jednostki kontrolowanej, organ
prowadzacy jednostke zobowigzany jest dostarczy¢ i udostepni¢ kontrolujacym dokumenty w miejscu, o kto-
rych mowa w ust. 4, w terminie uzgodnionym z kontrolujgcym - nie pdézniej jednak niz w terminie 7 dni od
otrzymania pisemnego wezwania o okazanie dokumentéw podlegajacych kontroli.

6. Kontrolujacy majg prawo wgladu do dokumentacji, o ktoérej mowa w § 6 ust. 2 uchwaly oraz do doko-
nywania z niej odpiséw i kserokopii. Kserokopie stuzace, jako zalaczniki do protokotu kontroli powinny by¢
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby reprezentujace kontrolowane jednostki o$wiatowe.

7. W razie potrzeby kontrolujgcy mogg wystepowaé o organu prowadzacego kontrolowang jednostke lub do
jej dyrektora o udzielanie wyjasnien, sporzadzanie obliczen i zestawien w zakresie pobrania i wykorzystania
dotacji.

8. Dokumenty okazane przez kontrolowanego i sprawdzane na kontroli podlegaja parafowaniu przez kon-
trolujgcych.

§ 8. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokoét kontroli w dwoch jednobrzmigcych egzempla-
rzach, ktory podpisuja kontrolujacy i przedstawiciele kontrolowanej jednostki o§wiatowej: osoba reprezentu;ja-
ca organ prowadzacy oraz dyrektor kontrolowanej jednostki.

2. Protokot kontroli powinien zawierac:
1) nazwe kontrolowanej jednostki w pelnym brzmieniu i jej adres;
2) wskazanie organu prowadzacego;
3) imiona, nazwiska i stanowiska shuzbowe 0sob przeprowadzajacych kontrolg;

4) dat¢ rozpoczecia i zakonczenia kontroli;
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5) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;

6) imi¢ i nazwisko osoby reprezentujacej kontrolowang jednostka (dyrektora) i osoby petniagcej funkcje gtow-
nego ksiegowego;

7) opis dokonanych ustalen faktycznych;

8) opis stwierdzonych nieprawidtowosci z uwzglgdnieniem ich przyczyn i skutkow;

9) opis dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych dowodow;

10) informacje o sporzadzonych zatacznikach stanowiacych dowody w stosunku do ustalen protokotu kontroli;

11) informacj¢ o powiadomieniu przedstawiciela kontrolowanej jednostki i organu prowadzacego o przystu-

gujacym im prawie odmowy podpisania protokotu i ztozenia pisemnych wyjasnien, co do przyczyny tej
odmowy;

12) dane o liczbie egzemplarzy protokotu oraz informacje o dorgczeniu jednego egzemplarza kontrolowanemu;

13) podpisy 0sob kontrolujacych oraz przedstawiciela kontrolowanego i osoby prowadzacej lub osoby repre-
zentujacej organ prowadzacy.

§ 9. 1. Jezeli osoba reprezentujaca lub prowadzaca kontrolowang jednostke odmawia podpisania protokotu -
protokot podpisuja jedynie osoby kontrolujace, czynigc w nim adnotacje o odmowie podpisania protokotu oraz
dotaczaja pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy podpisu.

2. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wydania wnioskow pokontrolnych oraz dochodzenia
zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odregbnych przepisach.

3. Osoba reprezentujaca lub prowadzaca kontrolowang jednostke o§wiatowa moze zglosi¢ Burmistrzowi
Miasta Rawa Mazowiecka w terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu kontroli, pisemne wyja$nienia lub
zastrzezenia, co do ustalen zawartych w protokole.

4. Burmistrz Miasta Rawa Mazowiecka rozpatruje ztozone wyjasnienia i zastrzezenia oraz zawiadamia pi-
semnie kontrolowang jednostke o wyniku tego rozpatrzenia w terminie 14 dni od dnia ich wptywu.

§ 10. 1. W przypadku stwierdzenia, w trakcie kontroli, nieprawidtowos$ci majacych wptyw na prawo do do-
tacji lub na wysoko$¢ dotacji, przystugujacej kontrolowanej jednostce, Burmistrz Miasta Rawa Mazowiecka w
terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu albo od dnia wptywu wyjasnien lub zastrzezen, o ktérych mowa
w § 9 ust. 3, kieruje do kontrolowanego podmiotu wystapienie pokontrolne wzywajace do zwrotu catosci lub
czesci przekazanej dotacji.

2. Wystapienia pokontrolnego nie kieruje sig, jezeli Burmistrz Miasta Rawa Mazowiecka uwzgledni wyja-
$nienia lub zastrzezenia, o ktorych mowa w § 9 ust. 3.

3. Podmioty kontrolowane w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego zawiadamiaja
Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka o realizacji wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym.

§ 11. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Rawa Mazowiecka.

§ 12. Traci moc uchwata nr XI/75/15 Rady Miasta Rawa Mazowiecka z dnia 26 listopada 2015 r. w sprawie
trybu udzielania i rozliczania dotacji przedszkolom, innym formom wychowania przedszkolnego, szkotom i
placowkom niepublicznym oraz publicznym niezaliczanym do sektora finanséw publicznych, funkcjonujgcym
na terenie Miasta Rawa Mazowiecka, a takze trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzy-
stywania (Dziennik Urzedowy Wojewoddztwa L.odzkiego z 2015 r. poz. 5254, z 2016 r. poz. 183).

§ 13. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Woje-
wodztwa L.odzkiego, z mocg od dnia 1 stycznia 2017 1.

Przewodniczacy Rady Miasta Rawa Mazowiecka

Zbigniew Sienkiewicz
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXII/166/16
Rady Miasta Rawa Mazowiecka
z dnia 1 grudnia 2016 r.

Nazwa Jednostki Organ prowadzacy

Data i numer wpisu do ewidencji:
Data: ..o
NUMET: .«
Data i numer nadania uprawnien:
Data: ..o
NUMET: .«

Planowana liczba ucznidow w ..................... roku

Rodzaj placowki”:

| 1 1 v \Y VI | vl | VI IX | X X1 | Xl

Liczba uczniow

w tym niepelnosprawni™™:

W tym objeci wezesnym wspomaga-
niem rozwoju:

Rachunki bankowe na ktdre zostanie przekazana dotacja

Rodzaj dotowanej dziatalnosCi: ...........oooiiei i
NUMET TaChUNKUL ... e e e e
NazZWa TaChUNKUL ... e e

N AZWA DA oo

Whniosek sporzadzit(a):
podpis data, pieczatka i podpis
osoby prowadzacej jednostke

*) Nalezy poda¢ typ i rodzaj placowki np. typ: szkota niepubliczna, przedszkole niepubliczne.

**) W kolejnych wierszach nalezy poda¢ rodzaje niepetnosprawnosci, np. niepetnosprawno$¢ ruchowa, autyzm, uczniowie stabowidzacy itp. (kazda wystepujaca niepetno-

sprawnos$¢ nalezy doda¢ w nowym wierszu).
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Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XXII/166/16
Rady Miasta Rawa Mazowiecka
z dnia 1 grudnia 2016 r.

Sprawozdanie z liczby uczniow - ......cccceveviiiieiieiieinnns 200.aiia 1

Nazwa Jednostki

Organ prowadzacy

Rodzaj placowki”:

Liczba uczniow

w tym niepelnosprawni™:

W tym objeci wezesnym
wspomaganiem rozwoju:

Sprawozdanie sporzadzit(a):

data, pieczatka i podpis
osoby prowadzacej jednostke

*) Nalezy poda¢ typ i rodzaj placowki np. typ: szkota niepubliczna, przedszkole niepubliczne. p. , niepubliczna szkota, niepubliczne przedszkole.

**) W kolejnych wierszach nalezy poda¢ rodzaje niepelnosprawnosci, np. niepelnosprawno$¢ ruchowa, autyzm, uczniowie stabowidzacy itp. (kazda wystepujaca niepet-

nosprawnos¢ nalezy doda¢ w nowym wierszu).
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Zatacznik Nr 2a do Uchwaty Nr XXII/166/16
Rady Miasta Rawa Mazowiecka
z dnia 1 grudnia 2016 r.

LiSta iMIENNA = cevverrneeernerenneeennncenns 20......... r.

Nazwa Jednostki Organ prowadzacy

UL
REGON ..ot UL o
NIP oo e
10 PR
Rodzaj placowki”:
Lp. Nazwisko Imie Adres PESEL Data urodzenia
Sprawozdanie sporzadzit(a):
podpis data, pieczatka i podpis

osoby prowadzacej jednostke

*) Nalezy podac typ i rodzaj placowki np. typ: szkota niepubliczna, przedszkole niepubliczne. p. , niepubliczna szkofa, niepubliczne przedszkole.
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Zatacznik Nr 3 do Uchwaty Nr XX11/166/16
Rady Miasta Rawa Mazowiecka
z dnia 1 grudnia 2016 r.

Rozliczenie wykorzystania dotacji — polrocze

Nazwa Jednostki

Informacja o kwocie dotacji otrzymanej przez jednostke w okresie rozliczeniowym oraz narastaja-

co od poczatku roku:

Kwota dotacji otrzymanej w okresie
rozliczeniowym

Kwota dotacji przeznaczonej
na wydatki biezace jednostki w okresie
rozliczeniowym

Kwota dotacji
niewykorzystanej w okresie
rozliczeniowym

Kwota dotacji
otrzymanej - narastajgco

Kwota dotacji przeznaczonej
na wydatki
biezace jednostki - narastajaco

Kwota dotacji
niewykorzystanej - narastajaco

Zestawienie wydatkow poniesionych na potrzeby jednostki:

Lp. Rodzaj wydatku Kwota

Nr

dokumentu

Data
dokumentu

Forma

platnosci Data zaplaty

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

Razem

Whniosek sporzadzil(a):

data, pieczatka i podpis
osoby prowadzacej jednostke
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