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UCHWALA NR XXVI/151/2016
RADY GMINY BRZEZNIO

z dnia 23 listopada 2016 1.

w sprawie utworzenia Gminnego Centrum Ustug Wspoélnych w Brzezniu oraz nadania statutu

Na podstawie art. 10a pkt. 1, art. 10b ust. 2 i art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 446, poz.1579) oraz art. 12 ust. 1 pkt. 2, i ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, poz. 938, poz. 1646, z 2014 r. poz.
379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626, poz. 1877, z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130,
poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890, poz. 2150, z 2016 r.
poz.195, poz. 1257, poz. 1454)

Rada Gminy Brzeznio uchwala co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. tworzy si¢ jednostke budzetowa Gminy Brzeznio o nazwie ,,Gminne
Centrum Ustug Wspoélnych w Brzezniu”.

§ 2. 1. Gminne Centrum Ustug Wspolnych w Brzezniu tworzy si¢ w celu zapewnienia jednostkom
organizacyjnym Gminy Brzeznio obshugi administracyjnej, finansowej i organizacyjne;j.

2. Jednostkami obstugiwanymi s3:
1) Zespot Szkot im. Wactawy Matusiak w Brzezniu;
2) Szkota Podstawowa im. Zbigniewa Swigtochowskiego w Barczewie;
3) Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Kliczkowie Wielkim;
4) Szkota Podstawowa im. Juliana Tuwima w Ostrowie;
5) Publiczne Przedszkole im. Przyjaciot Kubusia Puchatka” w Brzezniu;
6) Publiczne Przedszkole w Barczewie.
§ 3. Centrum nadaje si¢ statut, ktory stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Brzeznio.
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§ 5. Uchwala podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa t.odzkiego i wchodzi w zycie
po uptywie 14 dni od daty opublikowania.

Przewodniczacy Rady Gminy

Pawel Sobczak
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Zatacznik do Uchwaly Nr XXVI/151/2016
Rady Gminy Brzeznio
z dnia 23 listopada 2016 r.

STATUT

Gminnego Centrum Uslug Wspolnych w Brzezniu
Postanowienia ogdlne

§ 1. Gminne Centrum Ustug Wspolnych jest jednostka organizacyjng Gminy Brzeznio dzialajaca na
podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 446), ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j Dz.U z 2016 r. poz. 1047).

§ 2. Siedzibg Centrum jest Brzeznio. Centrum miesci si¢ na ul. Wspo6lna 44, 98-275 Brzeznio.
§ 3. Centrum jest samorzadowg jednostka budzetowa.

§ 4. Celem dziatania Centrum jest $wiadczenie ustug z zakresu wspdlnej obstugi na rzecz jednostek
organizacyjnych Gminy Brzeznio o ktoérych mowa w §2 uchwaty.

§ 5. Nadzor nad dziatalno$cig Centrum sprawuje Wojt Gminy Brzeznio.
§ 6. Kierownika Centrum powotuje i odwotuje Woéjt Gminy Brzeznio.
§ 7. 1. Centrum jest pracodawcg w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

2. Pracownicy Centrum sg pracownikami samorzadowymi w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych.

3. Czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Centrum wykonuje Kierownik
Centrum.

4. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec kierownika wykonuje Wojt Gminy.
Przedmiot dzialalno$ci

§ 8. 1. Centrum w ramach swojej dziatalnosci ma za zadanie zapewnienie sprawnej obshugi jednostkom
obstugiwanym.
2.Centrum prowadzi obstugg nastepujacych jednostek:

1) Zespot Szkot im. Waclawy Matusiak w Brzezniu;

2) Szkota Podstawowa im. Zbigniewa Swigtochowskiego w Barczewie;

3) Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Kliczkowie Wielkim;
4) Szkota Podstawowa im. Juliana Tuwima w Ostrowie;

5) Publiczne Przedszkole im. Przyjaciot Kubusia Puchatka” w Brzezniu;

6) Publiczne Przedszkole w Barczewie.

§ 9. Centrum wykonuje zadania w stosunku do jednostek obstugiwanych, o ktorych mowa w § 8 ust. 2, w
zakresie:

1) obstugi finansowej:
a) prowadzenie i obshugi rachunkéw bankowych,
b) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,

¢) opracowywanie na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej planu finansowego i jego zmian,
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d) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
e) sporzadzanie list ptac pracownikow jednostek obstugiwanych,

f) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US itp.,

g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
h) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

1) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa,

j) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

k) prowadzenie obstugi funduszu §wiadczen socjalnych;
2) obstugi rachunkowe;j:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i1 pasywow,

¢) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen w
przypadku chronologicznym w sposob systematyczny,

d) gromadzenie i przechowywanie dowoddéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych;

3) obstugi prawnej;

4) obshugi administracyjno- organizacyjne;j:
a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych,
b) prowadzenie sprawozdawczoS$ci statystycznej,

¢) realizowanie wspdlnych i powierzonych w trybie Prawa zamowien publicznych zaméwien na ustugi i
dostawy poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych,
udzielanie zamoéwien publicznych oraz zawieranie umoéw ramowych na potrzeby obstugiwanych
placowek,

d) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programoéow
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

5) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do prowadzenia CUW, a w
szczegolnosci:

a) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

b) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania
doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

c) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie przyjmowania
wnioskow pracodawcow o zwrot kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikow,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej dla uczniow,

e) prowadzenie i koordynowanie dzialan w zakresie systemu informacji o$wiatowej,

f) organizacja dowozu uczniéw (w tym niepetnosprawnych) do placowek oswiatowych,
g) planowanie sieci i obwodow placowek o§wiatowych,

h) prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego,

i) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placowek o§wiatowych,
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j) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodnosci z obowigzujgcymi
przepisami prawa i zabezpieczenia $rodkow finansowych,

k) obsluga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego i
przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej wylaniajacej kandydata na
dyrektora placowki oswiatowej,

m) wspdlpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidlowej polityki
kadrowej,

n) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Brzeznio i Zarzadzen Wdjta Gminy Brzeznio
dotyczacych oswiaty i jednostek obstugiwanych.

Struktura Centrum

§ 10. 1. Dziatalno$cia Centrum kieruje Kierownik Centrum.
2. Kierownik reprezentuje Centrum na zewnatrz.

3. W czasie nieobecnosci Kierownika jego zadania realizuje upowazniony przez Kierownika pracownik
Centrum.

4. Szczegodtowy organizacje wewnetrzng Centrum okre$la regulamin organizacyjny nadany przez Wojta
Gminy Brzeznio na wniosek Kierownika Centrum.

Gospodarka finansowa

§ 11. 1. Centrum jest gminng jednostka budzetows.
2. Centrum prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okre$lonych w ustawie o finansach publicznych.

3. Podstawe gospodarki finansowej Centrum stanowi plan finansowy jednostki budzetowej. Kierownik na
podstawie informacji przekazanej mu przez Wojta Gminy Brzeznio o:

1) przyjetych kwotach dochodéw i wydatkow w projekcie uchwaly budzetowej opracowuje projekt planu
finansowego jednostki;

2) ostatecznych kwotach dochodow i wydatkoéw wynikajacych z uchwaly budzetowej opracowuje plan
finansowy jednostki.

4. Kierownik wykonuje przyjety plan, a w razie koniecznosci wystepuje do Wojta Gminy Brzeznio
z wnioskiem o dokonanie w jego ramach stosownych zmian.

5. Kierownik sporzadza sprawozdawczo$¢ finansowa z wykonania planu.

6. Prowadzac gospodarke finansowa Kierownik Centrum wspoldziata z glownym ksiegowym.

7. Na zasadach okre$lonych w odrebnych ustawach Kierownik ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowos¢
prowadzonej gospodarki finansowe;j.

Gospodarowanie mieniem

§ 12. 1. Centrum wyposaza si¢ w mienie Gminnego Osrodka Oswiaty i Wychowania.
2. Gospodarowanie powierzonym mieniem nalezy do Kierownika Centrum.

3. Powierzone mienie powinno by¢ uzytkowane w sposOb zapewniajacy jego zachowanie w nalezytym
stanie oraz niepowodujace jego zniszczenia.

4. Kierownik Centrum odpowiada za prawidlowe gospodarowanie powierzonym mieniem.
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5. W zakresie gospodarowania powierzonym mieniem umocowania Kierownika okreslaja przepisy ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz pelnomocnictwa i upowaznienia udzielone mu przez
Woéjta Gminy Brzeznio.

Postanowienia koncowe

§ 13. Zmiany statutu dokonywane sa w trybie i na zasadach wtasciwych dla jego uchwalenia.
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