DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

Wroctaw, dnia 16 czerwca 2023 r. Podpisany przez:
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Data: 16.06.2023 14:25:20
Poz. 3815
POROZUMIENIE NR 31

z dnia 16 czerwca 2023 r.

w sprawie utworzenia i funkcjonowania Terenowego Punktu Paszportowego
zawarte pomigdzy:
Wojewoda Dolnoslaskim, Panem Jarostawem Obremskim, zwanym dalej ,,Wojewoda”,
a
Gming Wroclaw, w imieniu ktorej dziata:
Pan Jacek Sutryk - Prezydent Wroclawia,
przy kontrasygnacie Pana Marcina Urbana - Skarbnika Miasta, zwang dalej ,,Gming”

§ 1. 1. Strony wyrazaja wol¢ funkcjonowania na terenie Gminy Terenowego Punktu Paszportowego,
zwanego dalej ,,TPP”, dzialajacego w strukturze Oddziatu Paszportowego i Obstugi Klienta Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu.

2. Celem dziatania TPP bedzie przyjmowanie wnioskdw paszportowych oraz wydawanie paszportow.

§ 2. Zadania TPP beda realizowane przez Pracownikow Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego
we Wroctawiu — Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow, zwanego dalej ,,Wydziatem”.

§ 3. Gmina zobowigzuje si¢ do:

1) nieodptatnego zapewnienia odpowiednich warunkow lokalowych w Centrum Obstugi Mieszkanca VI
Urzedu Miejskiego Wroctawia usytuowanego w Centrum Handlowym Magnolia Park, tj. stanowisk obstugi
oraz pomieszczen dla oso6b oczekujacych na obsluge, umozliwiajacych niezakiocone i sprawne
przyjmowanie obywateli. Pomieszczenia winny spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy, zapewnic
dostep dla oséb niepetnosprawnych oraz bezpieczenstwo i ochrong danych osobowych;

2) zapewnienia obstugi administracyjno - biurowej TPP, w szczeg6lnosci poprzez wykonywanie czynno$ci
sekretarskich, porzadkowych i logistycznych (na zasadach ustalonych w trybie roboczym) oraz
zapewnienie materiatow biurowych;

3) zapewnienia odpowiednich $rodkéw bezpieczenstwa przy przechowywaniu dokumentéw paszportowych
oraz dokumentacji paszportowej, atakze przy dostepie do baz informatycznych, w szczegdlnos$ci
w zakresie ochrony danych osobowych. Gmina zapewnia w tym zakresie ochron¢ budynku i lokalu
w godzinach pracy TPP;

4) stosowania $rodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong przetwarzania danych
ewidencji paszportowej, w szczegolnosci zabezpieczajacych dane przed ich udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepisow
o ochronie danych osobowych oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem Iub zniszczeniem - zgodnie
z rozwigzaniami organizacyjnymi, technicznymi iprawnymi obowigzujagcymi w Urzedzie Miejskim
Wroctawia;
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5) zapewnienia otwarcia TPP w dniach igodzinach pracy Dolno$laskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroctawiu;

6) czytelnego oznakowania TPP poprzez zewnetrzne oznakowanie lokalu za pomoca tablicy urzedowe;j
przekazanej przez Wojewodg oraz uwidocznienie TPP na tablicach informacyjnych Urzedu Miejskiego we
Wroctawiu oraz odpowiedni opis na stronach internetowych Gminy i w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy.

§ 4. Gmina zapewnia, ze jest w posiadaniu niezbednego sprzetu stanowiskowego zgodnie z aktualnymi
wytycznymi Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w tym zakresie.

§ 5. 1. Wojewoda zobowigzuje si¢ do:

1) zapewnienia niezbednych urzadzen stanowiskowych przekazanych przez Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych i Administracji;

2) zapewnienia obsady TPP w wymiarze 8 0sob zatrudnionych kazda na !/s etatu;
3) zapewnienia ulotek i materiatéw informacyjnych.

§ 6. Dyrektor Wydzialu sprawuje nadzor i kontrolg nad prawidtowym funkcjonowaniem TPP, w tym
przestrzeganiem wymogow przechowywania oraz zabezpieczenia dokumentéw paszportowych i dokumentacji
paszportowej, poprzez kierownika Oddziatu Paszportowego i Obstugi Klienta we Wroctawiu.

§ 7. Wszelkie zmiany Porozumienia beda wymagaé formy pisemnej w drodze aneksu, pod rygorem
niewaznosci.
§ 8. Porozumienie zostaje zawarte na czas nieoznaczony.

§ 9. Strony bedg mogty wypowiedzie¢ Porozumienie w formie pisemnej. Okres wypowiedzenia wynosi trzy
miesigce, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§ 10. Porozumienie sporzadzono w pieciu jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla Gminy, a trzy
dla Wojewody.

§ 11. Porozumienie wchodzi w zycie zdniem 19 czerwca 2023 r. ipodlega ogloszeniu w Dzienniku

Urzegdowym Wojewoddztwa Dolnoslaskiego.

Wojewoda Dolnoslaski:
Jarostaw Obremski

Prezydent Wroctawia:
Jacek Sutryk

Skarbnik Miasta Wroctawia:
Marcin Urban
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