DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

Wroctaw, dnia 29 marca 2019 r. Elektronicznie podpisany przez:

Agnieszka Augustynowicz
Data: 2019-03-29 15:01:14

Poz. 2128

POROZUMIENIE NR 7
z dnia 27 marca 2019 roku

w sprawie utworzenia Terenowego Punktu Paszportowego oraz powierzenia prowadzenia spraw
z zakresu administracji rzadowej, dotyczacych przyjmowania wnioskéw paszportowych i wydawania
dokumentéw paszportowych

zawarte pomigdzy:

Wojewoda Dolnoslaskim Pawlem Hreniakiem, zwanym dalej ,,Wojewoda”,
a.

Gmina Miejska Glogow, zwang dalej ,,Gming”,

reprezentowang przez Prezydenta Miasta Glogowa Rafaela Rokaszewicza,

na podstawie art. 20 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewddztwie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2234 ze zm.), art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) w zwiazku z uchwatg Rady Miejskiej w Glogowie nr VI/61/19 z dnia 27
lutego 2019 r. w sprawie wyrazenia zgody na zawarcie porozumienia dotyczacego przyjecia przez Gming
Miejska Glogow zadan zzakresu administracji rzadowej nalezacych do wlasciwosci Wojewody
Dolnoslaskiego, dotyczacych spraw paszportowych,

strony porozumienia ustalajg, co nastgpuje:

§ 1. Przedmiotem porozumienia jest utworzenie Terenowego Punktu Paszportowego, w zwiazku
z przekazaniem Gminie Migjskiej Glogdw spraw z zakresu dziatania Wojewody Dolnoslaskiego, wynikajacych
z ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1919).

§ 2. Wojewoda powierza, a Gmina przyjmuje do wykonywania sprawy wynikajace z ustawy z dnia 13 lipca
2006 r. o dokumentach paszportowych, w zakresie przyjmowania wnioskéw paszportowych i wydawania
dokumentow paszportowych, z wyjatkiem paszportow tymczasowych, z wykorzystaniem aplikacji
paszportowej zwanej dalej Paszportowym Systemem Informacyjnym, w tym:

1) przyjmowania i sprawdzania poprawnosci wypelnienia oraz kompletnosci wnioskow  paszportowych
od o0sob ubiegajacych sie o wydanie dokumentu paszportowego, a w szczegdlnosci:

a) weryfikacji wnioskOw w zakresie wniesienia optaty paszportowej,

b) pobierania danych biometrycznych w postaci odciskow palcow za pomoca urzadzenia
do elektronicznego pobierania odciskow oraz odnotowywanie we wniosku 0 wydanie paszportu
informacji, z ktorych palcow odciski bedg w formie elektronicznej umieszczone w paszporcie
lub o braku mozliwosci ich pobrania,

c) wprowadzania do ewidencji paszportowej danych zwniosku o wydanie paszportu oraz danych
biometrycznych w postaci odciskéw palcow,
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d) poswiadczania za zgodno$§¢ z oryginalem przedktadanych przez wnioskodawcoéw dokumentow
w sprawach paszportowych oraz potwierdzanie podpisow, na wnioskach o wydanie paszportu, zgody
rodzicow lub ustanowionych przez sad opiekundéw prawnych na wydanie osobie matoletniej paszportu;

2) przechowywania dokumentow paszportowych do czasu ich wydania wnioskodawcom,;
3) wydawania dokumentow paszportowych osobom, ktore ztozyty wnioski o ich wydanie;

4) prowadzenia dokumentacji iewidencji, takze w formie elektronicznej, zwigzanej z wydawaniem
dokumentow paszportowych.

§ 3. 1. Gmina zobowigzuje si¢ do:

1) wykonywania powierzonych zadan zgodnie z obowiazujacymi przepisami, w szczego6lnosci ustawa z dnia
13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych i aktami wykonawczymi do ustawy, kodeksem
postgpowania administracyjnego oraz zgodnie z zaleceniami Wojewody Dolnoslaskiego;

2) zapewnienia co najmniej dwoch wykwalifikowanych pracownikéw zatrudnionych w pelnym wymiarze
czasu pracy do wykonywania czynnosci zwiazanych z realizacja porozumienia;

3) nieodptatnego zapewnienia odpowiednich warunkow lokalowych (stanowisk obstugi oraz pomieszczen
dla os6b oczekujacych na obstuge) wykonanie prac adaptacyjnych w celu przygotowania stanowisk pracy,
atakze stworzenia wtym zakresie otoczenia umozliwiajacego niezaklocone isprawne przyjmowanie
obywateli. Pomieszczenia winny spetlnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy, zapewnia¢ dostep
dla 0s6b niepelnosprawnych oraz bezpieczenstwo i ochrone danych osobowych;

4) wyposazenia pomieszczen w niezbedny sprzet, w szczegdlnosci kserokopiarke, drukarke, faks oraz meble
i materiaty biurowe;

5) wyposazenia stanowisk w zestawy komputerowe przystosowane do obstugi aplikacji paszportowej
oraz zainstalowanie sieci komputerowej z wydzielonym faczem internetowym DSL (Digital Subscriber
Line), wedtug wymagan okreslonych przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji.

2. Gmina zobowigzuje si¢ do ponoszenia wszelkich kosztow zwigzanych z prowadzeniem Terenowego
Punktu Paszportowego i realizacjg postanowien niniejszego Porozumienia, w tym:

1) ponoszenia kosztow zwigzanych z rozbudowg systemu paszportowego;
2) ponoszenia kosztow zwigzanych z eksploatacjg urzadzen lub ich wymiang, zabezpieczenia pomieszczen;

3) ponoszenia kosztéw zwigzanych z korzystaniem z mediéw, w tym kosztow energii elektrycznej, telefonu,
Internetu;

4) zwigzanych z zatrudnieniem i utrzymaniem pracownikow obstugujacych Terenowy Punkt Paszportowy.

3. Gmina zobowiazuje si¢ do zapewnienia odpowiednich $rodkéw bezpieczenstwa przy przechowywaniu
dokumentow paszportowych oraz dokumentacji paszportowej, a takze przy dostgpie do baz informatycznych.

4. Gmina zapewnia otwarcie Terenowego Punktu Paszportowego w dniach igodzinach pracy Urzedu
Miejskiego w Glogowie.

5. Gmina nie bedzie pobieraé optat paszportowych. Wszelkie czynno$ci w tym zakresie dotyczy¢ beda
wylacznie informowania o podmiocie na rzecz ktdrego nalezy wnies¢ optate oraz weryfikacji prawidlowosci jej
wniesienia.

§ 4. Pracownicy wykonujacy zadania paszportowe w Terenowym Punkcie Paszportowym powinni by¢:
1) zatrudnieni na podstawie umowy 0 pracg na czas nieokre§lony w pelnym wymiarze czasu pracy;
2) przeszkoleni w zakresie czynnosci zwigzanych z obstuga punktu paszportowego;

3) posiada¢ upowaznienie do przetwarzania danych osobowych ustalone co do zakresu i nadane
przez Wojewodg;

4) posiada¢ poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostgpu do informacji niejawnych,
stanowigcych tajemnice stuzbowg oznaczong klauzulg ,,zastrzezone”.
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§ 5. 1. Paszportowy System Informacyjny nie moze by¢ wykorzystywany do innych celow niz realizacja
zadan powierzonych Porozumieniem.

2. Gmina zobowigzuje si¢ zastosowaé S$rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong
przetwarzania danych ewidencji paszportowej, w szczeg6lnosci zabezpieczy¢ dane przed ich udostgpnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy
0 ochronie danych osobowych oraz zmiana, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Gmina ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych zewidencji paszportowej niezgodnie
z Porozumieniem.

§ 6. 1. Wojewoda zobowigzuje si¢ do:

1) dostarczania zrealizowanych dokumentow paszportowych, z wyjatkiem przypadkéw niezaleznych
od Wojewody, w sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ postepowania;

2) zapewnienia przeszkolenia wskazanych przez Gming pracownikow zatrudnionych w Terenowym Punkcie
Paszportowym;

3) zapewnienia drukéw wnioskoéw paszportowych, ulotek i materiatlow informacyjnych.

2. Wojewoda zobowigzuje si¢ do zapewnienia transportu dokumentacji paszportowej do jednostki
Komendy Powiatowej Policji w Glogowie, a Gmina do odbioru i jej transportu do Terenowego Punktu
Paszportowego z zachowaniem $rodkow bezpieczenstwa.

3. Transport i odbior bedzie odbywat si¢ dwa razy w tygodniu.

4. Szkolenia o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 2 odbeda si¢ przed uruchomieniem Terenowego Punktu
Paszportowego w terminie i wedle harmonogramu ustalonego przez Strony porozumienia.

§ 7. 1. Wojewoda sprawuje nadzoér i kontrole nad prawidlowg realizacjg powierzonych Gminie zadan,
W tym zapewnienia 1 przestrzegania wymogéw przechowywania oraz zabezpieczenia dokumentow
paszportowych i dokumentacji paszportowej.

2. Wojewoda jest upowazniony do wydawania na podstawie kontroli - zalecen pokontrolnych skierowanych
do Gminy, ktore ta jest zobowigzana realizowac.

3. Termin, zakres oraz czas trwania kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, ustala Wojewoda, zawiadamiajac
0 tym pisemnie Gming.

4. Realizacj¢ zadan wskazanych ust. 1-3, zwigzanych znadzorem i kontrolg, wykonuje wystepujacy
z upowaznienia Wojewody Dyrektor Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcdéw Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu poprzez kierownika Oddziatu Paszportowego i Obstugi Klienta oraz zastgpce
kierownika Oddziatu Paszportowego i Obstugi Klienta w Delegaturze w Legnicy.

§ 8. Wszelkie zmiany Porozumienia wymagaja formy pisemnej w drodze aneksu, pod rygorem
niewaznosci.
§ 9. 1. Porozumienie zostaje zawarte na czas nieoznaczony.
2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ Porozumienie za trzymiesigcznym, pisemnym wypowiedzeniem.
3. Wojewoda Dolnoslaski moze rozwigza¢ Porozumienie w trybie natychmiastowym w razie:
1) naruszenia przez Gming warunkOw porozumienia,

2) nie respektowania przez Gmine zalecen pokontrolnych badz wydanych przez Wojewode Dolnoslaskiego
wytycznych,

3) nieprzestrzegania przepisow prawa regulujacych przedmiot porozumienia, w szczegdlnosci dotyczacych
przetwarzania danych biometrycznych osob ubiegajagcych sie o wydanie paszportow oraz danych
osobowych.

§ 10. 1. Terenowy Punkt Paszportowy bedzie funkcjonowat w strukturze organizacyjnej Urzgdu Miejskiego
w Glogowie.
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2. Otwarcie Terenowego Punktu Paszportowego nastagpi w ciggu trzech miesigcy od dnia zawarcia
niniejszego porozumienia.

§ 11. Porozumienie sporzadzono w pigciu jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla Gminy i trzy
dla Wojewody Dolnoslaskiego.

§ 12. Porozumienie wchodzi w zycie z dniem 27 marca 2019 roku i podlega ogloszeniu w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Dolnos$laskiego.

Wojewoda Dolnoslaski:
P. Hreniak

Prezydent Miasta Gtogowa:
R. Rokaszewicz
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