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POROZUMIENIE NR 28
z dnia 27 wrzesnia 2019 r.
w sprawie utworzenia i funkcjonowania Terenowego Punktu Paszportowego
zawarte pomigdzy:
Wojewoda Dolnoslaskim, Panem Pawlem Hreniakiem, zwanym dalej ,,Wojewoda”
a
Gmina Miejska Glogow, reprezentowang przez Prezydenta, Pana Rafaela Rokaszewicza,
zwang dalej ,,Gming”

§ 1. 1. Strony wyrazaja wole funkcjonowania na terenie Gminy Terenowego Punktu Paszportowego,
zwanego dalej ,,TPP”, dziatajacego w strukturze Oddziatu Paszportowego i Obstugi Klienta Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow Dolnoslaskiego Urzedu Wojewoddzkiego we Wroctawiu.

2. Celem dziatania TPP bedzie przyjmowanie wnioskow paszportowych oraz wydawanie paszportow.

§ 2. Zadania TPP beda realizowane przez pracownikéw Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego
we Wrocltawiu — Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow, zwanego dalej ,,Wydziatem”.

§ 3. Gmina zobowigzuje si¢ do:

1) nieodptatnego zapewnienia odpowiednich warunkow lokalowych (stanowisk obstugi oraz pomieszczen
dla osob oczekujacych na obstuge), umozliwiajacych niezakldcone i sprawne przyjmowanie obywateli.
Pomieszczenia winny spelnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy, zapewnia¢ dostgp dla osob
niepetnosprawnych oraz bezpieczenstwo i ochrong danych osobowych;

2) obstugi administracyjno-biurowej TPP, w szczegoélno$ci poprzez wykonywanie czynnosci sekretarskich,
porzadkowych i zapewnienie materiatow biurowych;

3) wyposazenia pomieszczen w niezbedny sprzet, w szczegdlnosci kserokopiarke, drukarke, faks oraz meble;

4) ponoszenia wszelkich kosztow zwigzanych z prowadzeniem TPP i realizacja postanowiefn niniejszego
Porozumienia, w tym: ponoszenia kosztow zwigzanych z eksploatacja urzadzen lub ich wymiana,
zabezpieczenia pomieszczen i ponoszenia kosztow zwigzanych z korzystaniem z mediow, w tym kosztow
energii elektrycznej, telefonu, Internetu;

5) zapewnienia odpowiednich $rodkéw bezpieczenstwa przy przechowywaniu dokumentéw paszportowych
oraz dokumentacji paszportowej, a takze przy dostepie do baz informatycznych, w szczegélnoSci
w zakresie ochrony danych osobowych. Gmina zapewnia w tym zakresie ochrong budynku i lokalu
w godzinach pracy TPP;

6) stosowania $rodkoéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong przetwarzania danych
ewidencji paszportowej, w szczegdlnosci zabezpieczajacych dane przed ich udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobg¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy
0 ochronie danych osobowych oraz zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem;
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7) zapewnienia otwarcia TPP w dniach i godzinach pracy Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroclawiu;

8) czytelnego oznakowania TPP poprzez zewngtrzne oznakowanie lokalu za pomocg tablicy urzg¢dowej
przekazanej przez Wojewode oraz uwidocznienie TPP na tablicach informacyjnych Urzedu Miasta
oraz odpowiedni opis na stronach internetowych Gminy i Urzedu,

9) zapewnienia transportu dokumentacji paszportowej do Delegatury DUW w Legnicy oraz do odbioru
i transportu paszportow z Delegatury do Terenowego Punktu Paszportowego z zachowaniem $rodkow
bezpieczenstwa. Transport i odbior bedzie odbywat si¢ dwa razy w tygodniu.

§ 4. 1. Wojewoda zobowiazuje si¢ do:
1) zapewnienia obsady TPP w wymiarze dwoch etatow;
2) zapewnienia drukow wnioskow paszportowych, ulotek i materiatdw informacyjnych.

§ 5. Dyrektor Wydziatu sprawuje nadzoér i kontrole nad prawidlowym funkcjonowaniem TPP, w tym
przestrzeganiem wymogow przechowywania oraz zabezpieczenia dokumentéw paszportowych i dokumentacji
paszportowej, poprzez kierownika Oddziatu Paszportowego i Obstugi Klienta oraz zastgpce kierownika
Oddziatu Paszportowego i Obstugi Klienta w Delegaturze w Legnicy.

§ 6. Wszelkie zmiany Porozumienia wymagaja formy pisemnej w drodze aneksu, pod rygorem
niewaznosci.
§ 7. Porozumienie zostaje zawarte na czas nieoznaczony.

§ 8. Strony moga wypowiedzie¢ porozumienie w formie pisemnej. Okres wypowiedzenia wynosi trzy
miesigce.

§ 9. Strony o$wiadczaja, ze z dniem zawarcia niniejszego porozumienia traci moc porozumienie zawarte
w dniu 27 marca 2019 roku w sprawie utworzenia Terenowego Punktu Paszportowego oraz powierzenia spraw
z zakresu administracji rzadowej, dotyczacych przyjmowania wnioskow paszportowych i wydawania
dokumentow paszportowych.

§ 10. Porozumienie sporzadzono w pigciu jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla Gminy, a trzy
dla Wojewody.

§ 11. Porozumienie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r. i podlega ogloszeniu w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Dolnoslaskiego.

Wojewoda Dolnoslaski:
P. Hreniak

Prezydent Miasta Gtogowa:
R. Rokaszewicz
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