UCHWALA RADY MIASTA | GMINY BOGATYNIA
NR XL1/268/09

z dnia 27 lutego 2009 r.

w sprawie zmiany uchwaty nr LVII/525/98 Rady Miasta i Gminy Bogatynia
z dnia 3 marca 1998 roku w sprawie utworzenia jednostki budzetowej — Straz
Miejska

Dziatajac na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust. 1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
z 2001 roku, Nr 142, poz.1591 ze zmianami) i art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku o strazach gminnych (Dz. U. z 1997 roku, Nr 123, poz. 779 z
poézn. zm.) na  wniosek  Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia
Rada Miasta i Gminy Bogatynia uchwala, co nastepuje:

§1

Zmienia sig tre$¢ zatacznika do uchwaty nr LVII/525/98 Rady Miasta i Gminy Bogatynia z dnia 3 marca
1998 roku w sprawie utworzenia jednostki budzetowej — Straz Miejska ,Regulamin Organizacyjny Strazy
Miejskiej w Bogatyni” poprzez nadanie mu nowego brzmienia jak w zatagczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta i Gminy w Bogatyni.

§3

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Dolnoslaskiego.

PRZEWODNICZACY
RADY GMINY | MIASTA
PAWEL SZCZOTKA

Zatacznik nr 1 do Uchwaty Rady Gminy
i Miasta Bogatynia Nr XLI/268/09 z dnia
27 lutego 2009 roku (poz. 1408)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY STRAZY MIEJSKIEJ W BOGATYNI
ROZDZIAL |

Postanowienia og6ine
§ 1

Regulamin Organizacyjny zwany, dalej "Regulaminem”, okre$la strukture organizacyjng, zasady funkcjo-
nowania i zadania Strazy Miejskiej w Bogatyni, zwanej dalej "Straza".

§ 2

1. Straz Miejska w Bogatyni jest samorzadowa, umundurowang formacja utworzong do ochrony porzadku
publicznego na terenie Miasta i Gminy Bogatynia na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o strazach gminnych (Dz. U. Nr 123, poz.779).

2. Straz spetnia stuzebng role wobec spotecznosci lokalnej, wykonujac swe zadania z poszanowaniem
godnosci i praw obywateli.

§3

1. Terenem dziatania Strazy jest obszar administracyjny Miasta i Gminy Bogatynia.
2. Siedziba Strazy miesci sie w Bogatyni przy ul. Stowianskiej 8.
3. Straz uzywa pieczeci podtuznej z nazwg w petnym brzmieniu oraz adresem siedziby.

8§ 4

1. Straz wykonuje zadania w zakresie ochrony porzadku publicznego wynikajace z ustaw i aktéw prawa
miejscowego.
2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, wykonuja pracownicy Strazy, zwani dalej ,Straznikami".



3.

Zadania Strazy zwigzane z obstuga administracyjng i finansowa wykonuja inni pracownicy Strazy nie-
bedacy Straznikami, na zasadach okreslonych w ustawie o pracownikach samorzadowych.

ROzZDZIAL 1
Zadania i zakres uprawnien Strazy
§5

Straz jest jednostka organizacyjng Miasta i Gminy Bogatynia.

§6

Zakres obowiagzkéw Strazy obejmuje:

1.
2.
3.

4,

wykonywanie planowanych patroli, obchodéw i objazdéw Miasta i Gminy,

prowadzenie analizy zagrozenia porzadku publicznego,

dokonywanie systematycznych kontroli ulic, placéw, parkéw, otoczenia zaktadéw pracy, budynkéw
uzytecznosci publicznej w zakresie utrzymania porzadku, czystosci i estetyki Miasta,

sygnalizowanie stuzbom komunalnym stwierdzonych w toku lustracji Miasta i Gminy zaniedban w ich
dziataniu lub przypadkéw wymagajacych niezwtocznej interwencji,

. wykonywanie zadan w zakresie przeciwdziatania skutkom zimy, a w szczegdlnosci sprawowanie sys-

tematycznego nadzoru nad praca przedsigbiorstw komunalnych, innych jednostek organizacyjnych,
wtascicieli i administratorow nieruchomosci oraz dozorcOw w zakresie usuwania $niegu z chodnikdw i
jezdni oraz przeciwdziataniu gotoledzi, utrzymywanie systematycznego kontaktu w okresie zimy ze
stuzbami odpowiedzialnymi za stan nawierzchni drogowej w miescie i wydawanie zalecen w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci,

. realizowanie innych obowigzkdéw i uprawnien wynikajgcych z przepiséw prawa oraz uchwat i zarzadzen

organéw Gminy.
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Komenda uzywa:

1.

2.

Stempla nagtéwkowego o tresci:
STRAZ MIEJSKA
59-920 Bogatynia, ul. Stowianska 8
Tel. 075 77 32 408
NIP 615-169-69-59 Regon 230471170
Innych stempli stuzbowych i pomocniczych wedtug zasad okreslonych w odrebnych przepisach.

ROzZDZIAL 1l
Organizacja Strazy
§8

. Komendant Strazy wykonuje swoje zadania przy pomocy Komendy Strazy.

Struktura organizacyjna Strazy stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

. Komendant sktada Radzie Miasta i Gminy na jej zgdanie, sprawozdanie z dziatalno$ci Strazy za okre$lo-

ny okres.
§9

. Komendant reprezentuje Straz na zewnatrz oraz prowadzi sprawy:

1) kieruje pracg Strazy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2) realizuje polityke kadrowa Strazy, w tym decydowanie o sktadzie personalnym w Komendzie i jego
zmianach, w zaleznos$ci od aktualnie wystepujacych potrzeb.

3) w granicach posiadanych uprawnien i z powotaniem sie na takie uprawnienia wydaje decyzje we-
wnetrzne w formie zarzadzen, polecen, wytycznych.

4) realizuje zadania w zakresie wspoétpracy z wiodacymi instytucjami Miasta i Gminy Bogatynia oraz
osobami trzecimi w celu poprawy funkcjonowania Miasta i Gminy Bogatynia w zakresie porzadku i
bezpieczenstwa publicznego.

B) wspobtdziata z organami administracji panstwowej, samorzadowej, stuzbami specjalistycznymi i spo-
teczenstwem w zakresie zabezpieczenia tadu i porzadku na terenie Miasta i Gminy Bogatynia.

6) przyjmuje skargi i wnioski w zakresie podejmowanych interwencji prowadzonych postepowan kar-
nych przez straznikdw Strazy.

7) opracowuje na podstawie zbiorczych informacji okresowe oceny, analizy i sprawozdania z dziatalno-
$ci Strazy.

. Komendant jest przetozonym stuzbowym wszystkich zatrudnionych w Strazy straznikéw i pozostatych

pracownikéw.
Za Straz, ktéra jest pracodawcg w rozumieniu przepisOw prawa pracy, czynnosci z zakresu prawa pra-
cy dokonuje Komendant.



§10

1. Do podpisu i aprobaty Komendanta zastrzega sie dokumentacje:

1) dotyczaca zobowiazan majatkowych i finansowych, kontrasygnowanga przez Gtéwnego Ksiegowego,

2) kierowana do gminy i powiatu, jednostek organizacyjnych gminy i powiatu, prokuratury, sadéw,
zwiazkéw zawodowych i organizacji spotecznych szczebla powiatowego i wojewddzkiego,

3) zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe oraz inne dokumenty koordynujace dziatania Stra-
zy,

2. Zastrzega sie do podpisu i aprobaty Zastepcy Komendanta dokumentacje z zakresu merytorycznego
dziatania nadzorowanych komérek organizacyjnych, z wyjatkiem wymienionych w ust. 1, chyba Zze
uzyskat pisemne upowaznienie w tym zakresie od Komendanta.

3. Komendant dla wtasciwego funkcjonowania Strazy opracowuje i wprowadza do uzytku regulaminy
wewnetrzne i instrukcje.

§ 11

Komendant sprawuje bezposredni nadzér nad praca:
1. Zastepcy Komendanta,
2. Gtéwnego Ksiegowego.

8§12

1. Do zadan Zastgpcy Komendanta w szczegdlnosci nalezy:
1. sprawowanie bezposredniego nadzoru nad pracg Straznikéw,
2. kierowanie dziatalnoscia stuzb w terenie;
3. sprawowanie biezgcego nadzoru nad poprawnoscia i zasadnoscig sporzadzanych wnioskéw o uka-
ranie w sprawach o wykroczenia;
4. prowadzenie obowigzujacych rejestrow oraz dokumentacji towarzyszacej w sprawach prowadzo-
nych postepowan o wykroczenia;
prowadzenie rejestru Skarg i Wnioskéw;
prowadzenie sprawozdawczosci;
realizacja zadan w zakresie zaméwien publicznych;
organizacja spiséw z natury srodkéw rzeczowych;
prowadzenie gospodarki mundurowej oraz osobistego wyposazenia stuzbowego straznikéw;
10. kontrolowanie prawidtowosci i efektywnos$ci eksploatacji srodkéw transportu;
11. nadzér nad eksploatacja sprzetu tacznosci telefonicznej i radiowej oraz ich stanem technicznym;
12. prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym;
13. pobieranie, ewidencjonowanie i rozliczanie sig z bloczkéw mandatéw karnych;
14. wydawanie i rozliczanie bloczkéw mandatéw karnych.
2. Podczas nieobecnos$ci Komendanta jego zadania i kompetencje w zakresie okreslonym w niniejszym
regulaminie realizuje Zastepca Komendanta lub osoba upowazniona pisemnie przez Komendanta.

8§13

©rONo o

Do zadan Gtéwnego Ksiegowego w szczegdlnosci nalezy:

. opracowywanie projektu i zmian planu finansowego oraz zapewnienie prawidtowej jego realizacji;

. prowadzenie rachunkowosci Strazy zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami;

. prowadzenie gospodarki finansowej;

wspoétpraca z Wydziatem Budzetowym i Wydziatem Finansowym Urzedu Miasta i Gminy Bogatynia;
. biezace i prawidtowe prowadzenie ksiggowosci;

sprawowanie kontroli wewnetrznej w zakresie operacji kasowych.

sprawowanie bezposredniego nadzoru nad stanowiskiem Specjalisty ds. Kadrowo-ksiggowych.

8§14

Do zadan Specjalista ds. Kadrowo-ksieggowych w szczegdlnosci nalezy:
prowadzenie dokumentacji dotyczacej warunkéw pracy i uposazen;
prowadzenie akt osobowych pracownikéw, spraw emerytalnych i rentowych;
planowanie i wykorzystanie urlopdw;

sporzadzanie listy ptac;

prowadzenie kart wynagrodzen pracownikéw;

sporzadzenie przelewow oraz obstuga korespondencji bankowej;

prowadzenie ksiegi drukéw Scistego zarachowania;

przyjmowanie wptat i dokonywanie wyptat;

sporzadzanie raportéw kasowych;

prowadzenie dokumentacji i realizacji Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych;
. kierowanie pracownikéw na profilaktyczne badania lekarskie;

. prowadzenie dziennika korespondencyjnego;

. prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania;
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14. prowadzenie rejestru pieczeci Strazy Miejskiej;
15. prowadzenie archiwum;
16. sporzadzanie i prowadzenie ewidencji tytutéw wykonawczych.

8§15

Szczegoétowy zakres czynnosci stuzbowych na poszczegdlne stanowiskach oraz sposéb ich wykonywania
okresla Komendant.

1.

8§16

W ramach posiadanych $rodkéw finansowych Komendant okreséla:

1) zasady otrzymywania sortéw mundurowych oraz okresy ich uzytkowania,

2) szczegbtowe warunki i przypadki odptatnosci straznika za umundurowanie, $rodki przymusu bezpo-
$redniego i inne powierzone mienie do stuzby — w przypadku ich utraty lub uszkodzenia,

3) zasady otrzymywania przez funkcjonariuszy w zamian za umundurowanie réwnowaznika pienigzne-
go, uwzgledniajac posiadane $rodki finansowe. Uprawnienie dotyczy funkcjonariuszy zatrudnionych
na czas nieokreslony.

ROZDZIAL IV
Majatek i finanse
8§17

. Straz zarzadza powierzonym jej majatkiem i $rodkami zgodnie z przepisami prawa budzetowego w

oparciu o roczny plan finansowy zatwierdzony przez Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia.

. Majatek Strazy moze byé wykorzystywany wytacznie do celéw zgodnych z regulaminem.

8§18

. Straz prowadzi wtasng gospodarke finansowa realizujac zadania regulaminowe.
. Straz jest jednostka budzetowa rozliczajaca sie z budzetem miasta w dziale 89 - Straz i rozdziale

8995b.
§19

. Straz posiada wtasny rachunek bankowy.
. Do sktadania o$wiadczern w imieniu Strazy, a dotyczacych jego praw i obowigzkéw, wymagane jest

wspoétdziatanie Komendanta i Gtéwnego Ksiegowego.
ROZDZIAL V
Postanowienia koncowe

§ 20

. Straz dziata na podstawie niniejszego regulaminu nadanego przez Rade Gminy i Miasta Bogatynia.
. Zmiany w regulaminie moga by¢ dokonane w trybie i na zasadach jego nadania.

§ 21

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy Kodeksu Pracy,
ustawy z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzagdowych, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r., o stra-
zach gminnych (Dz. U. Nr 123, poz. 779) oraz wydane na ich podstawie przepisy wykonawcze.



