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JT%*? Warszawa, dnia 5 czerwca 2020 r.

Poz. 12

ZARZADZENIE
MINISTRA AKTYWOW PANSTWOWYCH Y

z dnia 5 czerwca 2020 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Aktywow Panstwowych

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U.
72019 r. poz. 1171 oraz z 2020 r. poz. 568 1 695) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Ministerstwa Aktywoéw Panstwowych,
stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. W terminie miesigca od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, kierujacy
komodrkami organizacyjnymi Ministerstwa Aktywow Panstwowych opracuja i przedloza
Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa Aktywow Panstwowych do zatwierdzenia projekty
wewnetrznych  regulamindw  organizacyjnych kierowanych przez siebie komorek
organizacyjnych.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Ministra Aktywow Panstwowych z dnia 27 kwietnia 2020 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Aktywoéw Panstwowych
(Dz. Urz. Min. Akt. Panstw. poz. 9).

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER
AKTYWOW PANSTWOWYCH
JACEK SASIN

D Minister Aktywow Panstwowych kieruje dziatami administracji rzagdowej — aktywa panstwowe i gospodarka

zlozami kopalin, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada
2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Aktywow Panstwowych (Dz. U. poz. 2256 oraz
22020 r. poz. 496).



Zalacznik do zarzadzenia
Ministra Aktywow Panstwowych
z dnia 5 czerwca 2020 r. (poz. 12)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MINISTERSTWA AKTYWOW PANSTWOWYCH

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Regulamin organizacyjny Ministerstwa Aktywow Panstwowych, zwany dalej
,regulaminem”, okresla ogdlny zakres zadan i tryb pracy komoérek organizacyjnych
Ministerstwa Aktywow Panstwowych, zwanego dalej ,,ministerstwem”.

2. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) czlonek kierownictwa ministerstwa — ministra, sekretarza stanu, podsekretarza stanu,
dyrektora generalnego oraz szefa Gabinetu Politycznego;

2)  departament — departament lub biuro.
ROZDZIAL 2
Organizacja pracy

§ 2. Minister kieruje ministerstwem przy pomocy sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu,

dyrektora generalnego, szefa Gabinetu Politycznego oraz dyrektorow departamentow.

§ 3. 1. Dyrektor generalny odpowiada za sprawne funkcjonowanie urzedu 1 okresla, m.in.
zasady podejscia procesowego, zarzadzania projektami i zarzadzania ryzykiem.
2. Dyrektor generalny wykonuje czynno$ci Administratora Danych Osobowych

okreslone w przepisach o ochronie danych osobowych.

§ 4. 1. Departamentem kieruje dyrektor. W departamencie mogg by¢ ustanowieni
zastepcy dyrektora.

2. Departament moze sktada¢ si¢ z wydziatow, zespoldw i samodzielnych stanowisk
pracy.

3. Wydziatami kieruja naczelnicy wydziatow, zespotami kieruja koordynatorzy
zespolow.

4. W przypadku wieloosobowego samodzielnego stanowiska pracy, do kierowania nim

moze zosta¢ wyznaczony koordynator.



5. Dyrektora departamentu, w czasie jego nieobecnosci, zastgpuje jego zastegpca, a jezeli
w departamencie utworzono wigcej niz jedno stanowisko zastepcy dyrektora — zastepca
wskazany przez dyrektora.

6. W departamentach, w ktorych nie utworzono stanowiska zastepcy dyrektora lub
w przypadku nieobecnosci w pracy zastepcy dyrektora, dyrektor departamentu wyznacza osobe
zastepujaca go w czasie nieobecnosci, zawiadamiajagc o tym dyrektora generalnego
ministerstwa 1 wskazujac zakres udzielonego upowaznienia.

7. W uzasadnionych przypadkach dyrektor generalny ministerstwa moze upowazni¢ do
zastepowania dyrektora departamentu, w czasie jego nieobecnosci, osobe inng niz wskazane
wust. 516.

8. Zadania dorazne mogg by¢ realizowane w grupach roboczych, wyznaczonych przez

cztonkoéw kierownictwa lub dyrektordéw i ich zastepcow.

§ 5. 1. Dyrektor departamentu, w zakresie zadan departamentu, jest upowazniony do
zaciggania 1 wykonywania zobowigzan finansowych o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30 tys. euro, w przypadku zamowien publicznych ujetych
w planie zamowien lub planie finansowym ministerstwa, bez konieczno$ci aprobaty wniosku
przez dyrektora generalnego, w tym do zawierania i realizacji umow z nich wynikajacych.

2. W przypadku nieobecnosci dyrektora departamentu zastepca dyrektora, o ktorym mowa
w § 4 ust. 5, moze zaciggac 1 realizowa¢ zobowigzania okreslone w ust. 1.

3. Dyrektor departamentu i zastepca dyrektora obejmujac stanowisko, potwierdza
w formie pisemnego o$wiadczania, ze przyjmuje obowigzki w zakresie gospodarki finansowe;j

ministerstwa, o ktorych mowa w ust. 1.
ROZDZIAL 3
Zadania kadry kierowniczej departamentu

§ 6. 1. Do zadan dyrektora departamentu nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie terminowego i prawidtowego wykonywania zadan;

2) organizacjaiwewngtrzny podziat pracy, w tym przygotowanie wewngetrznego regulaminu
organizacyjnego departamentu;

3) doskonalenie organizacji i metod pracy;

4) podejmowanie decyzji w sprawach niezastrzezonych do kompetencji cztonkéw

kierownictwa;



5) podejmowanie decyzji lub innych rozstrzygnig¢ w imieniu cztonkéw kierownictwa,

w ramach udzielonych upowaznien;

6) ustalanie szczegOtowego =zakresu obowigzkéw pracownikow oraz przedstawianie
wnioskoOw w sprawach zatrudniania, zwalniania, awansowania, nagradzania, wyrdzniania

i karania pracownikow;

7)  zapewnienie przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie
danych osobowych;

8) realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa panstwa, w tym obronnosci i1 zarzadzania
kryzysowego;

9) zapewnienie przestrzegania przez pracownikow dyscypliny 1 czasu pracy oraz corocznego
wykorzystania urlopu wypoczynkowego;

10) zapewnienie przestrzegania przez cztonkéw korpusu shuzby cywilnej wytycznych

w zakresie zasad stuzby cywilnej oraz zasad etyki korpusu stuzby cywilne;.

2. Dyrektor jest zobowigzany do opracowania i1 uzgodnienia z dyrektorem Departamentu
Prawnego oraz dyrektorem Biura Dyrektora Generalnego projektu wewnetrznego regulaminu
organizacyjnego departamentu, w terminie 30 dni od zajScia zdarzenia powodujacego
koniecznos$¢ jego opracowania albo dokonania jego istotnej zmiany.

3. Dyrektor, jako wtasciciel procesow, jest zobowigzany do opracowania i uzgodnienia
z innymi wilascicielami procesow oraz dyrektorem Biura Dyrektora Generalnego opisow
procesow, ktorych jest opiekunem, w terminie 30 dni od zajScia zdarzenia powodujacego

konieczno$¢ dokonania ich istotnej zmiany.

§ 7. Zastepca dyrektora oraz naczelnik wydzialu dziata zgodnie z powierzonym
zakresem zadan 1 odpowiada za realizacj¢ zadan komorki organizacyjnej w zakresie ustalonym
w regulaminie wewnetrznym komorki lub przez dyrektora, w szczegolnosci odpowiada za:

1) organizowanie pracy oraz sprawowanie merytorycznego nadzoru nad realizacja zadan
przez podleglych mu pracownikow;

2)  kontrolowanie dyscypliny pracy.

§ 8. 1. Dyrektor departamentu lub zastepca dyrektora departamentu akceptuje
dokumenty przedktadane do podpisu cztonkowi kierownictwa ministerstwa.
2. Dyrektorzy oraz zastepcy dyrektoréw departamentow podpisuja:

1)  dokumenty inne niz wymienione w ust. 1;



2) decyzje administracyjne przygotowywane w kierowanych departamentach w zakresie
udzielonych im upowaznien.

3. Dokumenty inne niz wymienione w ust. 1 1 2 zwigzane z pracg wydziatow, zespotow
lub samodzielnych stanowisk moga podpisywac, na podstawie szczegdtowego upowaznienia
dyrektora departamentu, odpowiednio naczelnicy wydziatéw, koordynatorzy zespolow lub
osoby zajmujace samodzielne stanowiska.

4. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, wymagaja akceptacji Inspektora ochrony

danych, jezeli dotycza spraw pozostajacych w zakresie jego wtasciwosci.
ROZDZIAL 4
Podstawowe zadania departamentow

§ 9. Departament, w zakresie swojej whasciwosci:

1) realizuje zadania ministra i dyrektora generalnego ministerstwa;

2) w trakcie realizacji zadan wspotdziala z departamentami, organami administracji
rzadowej 1 samorzadowej, instytucjami oraz partnerami spolecznymi 1 innymi
podmiotami zewng¢trznymi;

3) wspdlpracuje z innymi departamentami przy realizacji ich zadan;

4) uczestniczy w opracowywaniu i wykonywaniu planu finansowego;

5) prowadzi systematyczng identyfikacj¢ procesoOw stuzacych realizacji zadan okreslonych
w pkt 1-4 oraz zarzadza i1 doskonali procesy, ktorych wiascicielem jest dyrektor
departamentu,

6) systematycznie analizuje dokumenty rzadowe i inne akty normatywne pozostajace w jego
wlasciwosci pod wzgledem ich obowigzywania, aktualnosci, celowosci i skutecznosci,
a w przypadku koniecznos$ci zmiany odpowiada za jej sprawne przeprowadzenie;

7) monitoruje zmiany w obszarze prawa krajowego 1 migdzynarodowego oraz uczestniczy
w pracach nad projektami tych zmian;

8) sporzadza opinie w zakresie kompetencji departamentu;

9) przygotowuje w zakresie swojej dziatalno$ci upowaznienia lub pelnomocnictwa do
zatatwiania spraw i podpisywania pism;

10) udziela niezbgdnej pomocy Inspektorowi ochrony danych w zakresie realizacji przez

niego zadan zwigzanych z ochrong danych osobowych.

§ 10. Zadania departamentu okresla wewnetrzny regulamin organizacyjny, zawierajacy

w szczegblnoscei:



1)
2)
3)
4)
5)
6)

szczegOlowy zakres zadan departamentu;

strukture organizacyjng departamentu wraz ze schematem organizacyjnym;

organizacje zarzadzania departamentem;

liste procesow, ktorych wlascicielem jest dyrektor departamentu;

liste aktéw normatywnych bedacych we wlasciwos$ci departamentu;

zakresy upowaznien do zalatwiania spraw 1 podpisywania pism, udzielonych zastepcy
dyrektora, naczelnikowi wydzialu, koordynatorowi zespotu oraz osobom zajmujgcym

samodzielne stanowiska.

§ 11. 1. Departamentem wlasciwym do realizacji okreslonego zadania jest departament,

ktory zgodnie z regulaminem prowadzi sprawy z danego zakresu, albo — jezeli nie mozna

stwierdzi¢ w sposob jednoznaczny wlasciwosci, departament prowadzacy sprawy tematycznie

zwigzane lub o zblizonym charakterze.

2. Jezeli departament nie uwaza si¢ za wlasciwy w sprawie, przekazuje sprawe

bezposrednio departamentowi, ktory jego zdaniem jest wlasciwy.

3. W przypadku zadania wykraczajacego poza zakres dzialania jednego departamentu

wlasciwym do jego realizacji lub koordynacji jest ten departament, do ktorego nalezy

wigkszo$¢ zagadnien lub istota zadania.

4. Departament koordynujacy:

1) przedktada departamentom wspdipracujgcym materialy do opinii;
2) wnioskuje o przedstawienie niezbednych informacji i dokumentéw przez departamenty

wspotpracujace;
3) wyznacza terminy realizacji prac.

5. Spory kompetencyjne miedzy departamentami ministerstwa rozstrzyga dyrektor
generalny.

ROZDZIAL 5
Struktura organizacyjna ministerstwa

§ 12. W sktad ministerstwa wchodzi:
1) Departament Analiz i Sprawozdawczos$ci — DAS;
2) Departament Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego - DZK;
3) Departament Budzetu i Finanséw — DBF;
4)  Departament Funduszy Europejskich 1 Instrumentow Rozwojowych — DFE;
5) Departament Gérnictwa — DGA;



6) Departament Komunikacji — DKO;
7)  Departament Kontroli i Audytu — DKA;
8) Departament Nadzoru I —DNI;
9) Departament Nadzoru II —DNII;
10) Departament Prawny — DP;
11) Biuro Administracyjne — BA;
12) Biuro do spraw Reformy Nadzoru Wtascicielskiego — BRN;
13) Biuro Dyrektora Generalnego — BDG;
14) Biuro Ministra - BM;
15) Gabinet Polityczny - GP.

§ 13. Gabinet Polityczny odpowiada za koordynacje i realizacje spraw, ktore wynikajg

z jego funkcji politycznej.

§ 14. Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych odpowiada za zapewnienie
przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych. Pelnomocnik do spraw ochrony

informacji niejawnych podlega bezposrednio ministrowi.

§ 15. Inspektor ochrony danych, w zakresie realizacji zadan, o ktérych mowa w art. 39
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO) 1 innych przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych, podlega bezposrednio

Administratorowi Danych Osobowych.
ROZDZIAL 6
Zakresy dzialania departamentow
Departament Analiz i Sprawozdawczosci (DAS)

§ 16. 1. Departament Analiz 1 Sprawozdawczosci odpowiada za inicjowanie,
opracowywanie i opiniowanie projektow strategicznych dokumentéw rzadowych o zasiegu
migdzyresortowym w zakresie kompetencji ministra.

2. Departament, w zakresie prowadzonych przez Skarb Panstwa transakcji kapitatowych:
1) opiniyje, pod wzgledem ekonomiczno-finansowym, analizy i wyceny zewngtrznych

doradcow oraz sporzadza, na potrzeby ministerstwa, analizy w procesach:

a) podziatu, taczenia lub przeksztatcenia spotek z udzialem Skarbu Panstwa,



b) umorzenia akcji/udzialow spotek z udziatem Skarbu Panstwa,
c) wnoszenia akcji/udziatow na podwyzszenie kapitalu zakladowego w spodlkach
z udziatem Skarbu Panstwa,

d) transakcji nabycia i sprzedazy akcji/udzialow spotek z udziatem Skarbu Panstwa;

2) wspodlpracuje z innymi departamentami i podmiotami, m.in. poprzez uczestnictwo
w spotkaniach z zewng¢trznymi doradcami wspierajacymi ministra w realizowanych
transakcjach kapitalowych;

3) gromadzi informacje na temat przebiegu transakcji kapitatlowych oraz stanu realizacji
poszczegolnych projektow;

4) przedktada wlasciwemu czlonkowi kierownictwa ministerstwa okresowe raporty
dotyczace realizowanych transakcji kapitatowych.

3. Departament przygotowuje stanowisko ministra na posiedzenia Rady Ministréw
i Statego Komitetu Rady Ministrow w zakresie zbywania akcji lub udziatéw nalezacych do
Skarbu Panstwa nieobjetych nadzorem wiascicielskim ministra.

4. Departament dokonuje analiz:

1) o charakterze horyzontalnym lub strategicznym dotyczacych spétek z udziatem Skarbu
Panstwa na potrzeby cztonkow kierownictwa ministerstwa;

2) majacych na celu optymalizacj¢ wspotpracy pomiedzy spotkami z udzialem Skarbu
Panstwa;

3) wybranych proceséw 1 zjawisk gospodarczych zwigzanych z funkcjonowaniem spdtek
z udziatem Skarbu Panstwa;

4) Dbiezacych dotyczacych notowan akcji spétek z udzialem Skarbu Panstwa.

5. Departament we wspOtpracy z wlasciwymi departamentami opracowuje informacje
o kondycji ekonomiczno-finansowej spotek z udziatem Skarbu Panstwa.

6. Departament opiniuje pod wzglgdem ekonomiczno-finansowym, na wniosek
departamentu prowadzacego, sprawy zwigzane z nadzorem ministra nad spétkami z udzialem
Skarbu Panstwa, przedtozone przez spotki wybrane dokumenty strategiczne wymagajace
podjecia uchwaty przez Walne Zgromadzenie/Zgromadzenie Wspolnikow spotki.

7. Departament opracowuje sprawozdania dotyczace spotek z udziatem Skarbu Panstwa
na potrzeby organizacji miedzynarodowych oraz innych organow administracji,
a w szczegOlnosSci na potrzeby statystyki publicznej prowadzonej przez Gtéwny Urzad

Statystyczny oraz koordynuje dziatania w tym zakresie.



8. Departament odpowiada za wspolprace z KPRM w zakresie zarzadzania

uprawnieniami pracownikOw ministerstwa do dostgpu do "Zintegrowanego Systemu

Informatycznego db KPRM";

9. Departament odpowiada za realizacj¢ przepisow ustawy z dnia 24 lipca 2015 r.

o kontroli niektorych inwestycji (Dz. U. z 2020 r. poz. 117 i 284).

)]

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Departament Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego (DZK)

§ 17. 1. Departament Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego odpowiada za:
pozamilitarne przygotowania obronne w dzialach administracji rzadowej aktywa
panstwowe i1 gospodarka ztozami kopalin;

ochron¢ obowigzkowa obszarow, obiektow, urzadzeh 1 transportow waznych dla
obronnosci, interesu gospodarczego panstwa, bezpieczenstwa publicznego i innych
waznych interesOw panstwa;

realizacj¢ dziatan z zakresu obrony cywilnej;

ustalanie granic terendw zamknig¢tych oraz nadzorowanie prac na terenach zamknietych
ze wzgledu na bezpieczenstwo 1 obronnos$¢ panstwa;

zapewnienie ciaglosci dziatania w sytuacjach awaryjnych we wspolpracy z Biurem
Administracyjnym;

realizacj¢ 1 koordynacje dziatan w zakresie zarzadzania kryzysowego oraz wspoOtprace
migdzynarodowg w tym zakresie;

realizacj¢ 1 koordynacje dziatan w zakresie ochrony infrastruktury krytycznej oraz
wspolprace migdzynarodowa w tym zakresie;

realizacje przepisoOw ustawy z dnia 18 marca 2010 r. o szczeg6lnych uprawnieniach
ministra witasciwego do spraw aktywow panstwowych oraz ich wykonywaniu
w niektorych spotkach kapitatowych lub grupach kapitalowych prowadzacych dziatalnos¢
w sektorach energii elektrycznej, ropy naftowej oraz paliw gazowych (Dz. U. z 2016 .
poz. 2012 oraz z 2020 r. poz. 284);

sprawy z zakresu cyberbezpieczenstwa, w szczegdlnosci opiniowanie projektow aktow
normatywnych;

wspotprace w ramach Krajowego Systemu Cyberbezpieczenstva na rzecz
przeciwdziatania zagrozeniom cyberbezpieczenstwa,

opracowywanie, we wspolpracy z pozostatymi departamentami, stanowisk ministra oraz

materiatéw informacyjnych zwigzanych z udziatem ministra w posiedzeniach Komitetu
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Rady Ministrow do spraw Cyfryzacji (KRMC) oraz zespoldw zadaniowych KRMC

a takze informowanie departamentéw o toczacych si¢ i planowanych pracach KRMC

1 zespotow zadaniowych KRMC;

12) prowadzenie spraw dotyczacych bezpieczefstwa informacji w ministerstwie, w tym
sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem teleinformatycznym ministerstwa;

13) realizacje¢ zadah wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742), w tym prowadzenie Kancelarii Tajne;j
oraz zapewnienie obstugi wszystkich dokumentow niejawnych przetwarzanych
w ministerstwie;

14) koordynowanie spraw zwigzanych z realizacja zadah wynikajacych z Rzadowego
Programu Przeciwdziatania Korupcji na lata 2018—-2020.

2. Departament wspolpracuje z Biurem Dyrektora Generalnego w zakresie zadan
zwigzanych z cyberbezpieczenstwem wewnetrznym, opiniowaniem projektow aktow
prawnych 1 projektow informatycznych przekazywanych przez KRMC oraz $wiadczeniem
ustug droga elektroniczna.

3. W strukturze departamentu dziata Inspektor ochrony danych, ktéry monitoruje
przestrzeganie przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych.

4. W strukturze departamentu dziata Pelnomocnik do spraw ochrony informac;ji
niejawnych, ktory wykonuje zadania okreslone w przepisach o ochronie informacji niejawnych

oraz nadzoruje ochrong¢ informacji niejawnych w ministerstwie.
Departament Budzetu i Finansow (DBF)

§ 18. Departament Budzetu i Finanséw odpowiada za sprawy dotyczace konstruowania
1 monitorowania realizacji budzetu ministra — dysponenta czesci 48 — Gospodarka ztozami
kopalin i 55 — Aktywa panstwowe we wspOtpracy z departamentami ministerstwa oraz za
obstuge finansowa $rodkoéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych, w tym za:
1) przygotowanie planu rzeczowo-finansowego oraz monitorowanie jego realizacji, w tym
dokonywanie korekt i zmian;
2) obstuge finansowo-ksiggowa budzetu ministra — dysponenta czgsci 48 — Gospodarka
ztozami kopalin 1 55 — Aktywa panstwowe oraz sprawozdawczo$¢ budzetowa
1 finansowg;
3) zadania z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych i podatku dochodowego od oséb

fizycznych;



4)
S)

6)
7)

za:

1))

2)

3)

4)

S)

6)

7)
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rozliczenia podrézy stuzbowych oraz rozliczenia podatku od towaréw i ustug;
prowadzenie ewidencji ksiggowe]j zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz
dochodow 1 wydatkow ze $rodkéw gromadzonych na wyodrebnionych rachunkach
bankowych;

dokonywanie okresowych analiz z wykonania dochodow i wydatkéw budzetowych;
prowadzenie ewidencji ksiegowej akcji/udziatow spotek Skarbu Panstwa, ktorych prawa

z akcji Skarbu Panstwa wykonuje minister.
Departament Funduszy Europejskich i Instrumentow Rozwojowych (DFE)

§ 19. 1. Departament Funduszy Europejskich i1 Instrumentéw Rozwojowych odpowiada

analiz¢ mozliwosci uzyskiwania wsparcia ze S$rodkow Funduszy Europejskich,
w ramach Polityki Spdjnosci UE oraz Instrumentu ,taczac Europg” (CEF), przez
poszczegolne spotki z udziatem Skarbu Panstwa ze wszystkich sektorow gospodarki,
szczegoOlnie pod katem przygotowania portfela projektdéw pod okres programowania
2021-2027;

analiz¢ mozliwoS$ci uzyskiwania wsparcia przez poszczego6lne spotki z udziatem Skarbu
Panstwa z innych zrodet zewnetrznych, m.in: programy zarzadzane bezposrednio przez
Komisj¢ FEuropejska, zwanag dalej ,KE" (Horizon 2020, investEU), Fundusz
Sprawiedliwej Transformacji;

stala wspotprace z zarzadami spotek z udziatem Skarbu Panstwa, majacej na celu wsparcie
1 monitoring pozyskiwania zewngtrznych Srodkow inwestycyjnych w ramach polityki
spdjnosci oraz srodkow zarzadzanych bezposrednio przez KE;

wykorzystywanie narz¢dzi nadzorczych wobec spotek z udziatem Skarbu Panstwa,
bedacych beneficjentami polityki spojnosci, w szczegdlnosci projektow Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (POIiS) 2014-2020, oraz Instrumentu , .aczac
Europe” (CEF), dla zapewnienia sprawnej 1 prawidlowej realizacji inwestycji;
uczestnictwo w opiniowaniu kryteriow wyboru projektow oraz samych projektow,
w ktoérych potencjalnymi beneficjentami moga by¢ spotki z udziatem Skarbu Panstwa;
animacj¢ partnerstw krajowych 1 miedzynarodowych na potrzeby pozyskiwania
finansowania zaréwno ze §rodkow polityki spdjnosci jak rowniez ze zrodet bezposrednio
zarzadzanych przez KE;

opiniowanie wnioskéw o udzielenie pomocy publiczne;j;
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8) prowadzenie spojnej polityki miedzynarodowej ministerstwa, w tym polityki
europejskiej, we wspotpracy z innymi departamentami;

9) sprawy zwigzane z czlonkostwem w UE, w tym za koordynacj¢ wypracowywania
stanowiska Rzeczypospolitej Polskiej w sprawach wynikajacych z kompetencji ministra
na poziomie Rady Europejskiej, Komitetu Stalych Przedstawicieli (COREPER) i Rady
Ministrow UE;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z wypracowaniem stanowiska ministerstwa wobec
priorytetoéw Prezydencji w Radzie UE;

11) przygotowanie i koordynacje¢ przygotowania stanowiska ministerstwa na posiedzenia
organow przygotowawczych Rady UE;

12) koordynacj¢ wspotpracy cztonkow kierownictwa ministerstwa z Komisjg Europejska,
Parlamentem Europejskim i innymi instytucjami unijnymi;

13) koordynacj¢ zadan zwigzanych z postgpowaniami prowadzonymi przez Komisje
Europejska w zwigzku z brakiem transpozycji lub nieprawidtowg transpozycja przepisow
UE w zakresie kompetencji ministra oraz monitorowanie transpozycji prawa UE;

14) koordynacj¢ przygotowania stanowiska ministra do projektéw umoéw migdzynarodowych
inicjowanych przez naczelne i centralne organy administracji rzadowe;.

2. Departament odpowiada za zarzadzanie Srodkami pomocy technicznej w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna.

3. Departament zapewnia obstuge prac Petnomocnika Rzadu do spraw instrumentéw
finansowania rozwoju gospodarczego panstwa w zakresie zadan wynikajacych
z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28 listopada 2019 r. w sprawie ustanowienia
Pelnomocnika Rzadu do spraw instrumentéw finansowania rozwoju gospodarczego panstwa

(Dz. U. poz. 2351).
Departament Gornictwa (DGA)

§ 20.1. Departament Gornictwa odpowiada za realizacj¢ zadan wynikajacych z przyjetej
przez Rade Ministrow polityki gospodarczej wobec sektora gornictwa weglowego i gornictwa
nieweglowego oraz zadan zwigzanych z przemystem koksowniczym, a takze za prowadzenie
spraw z zakresu gospodarki ztozami kopalin.

2. Do zadan departamentu nalezy w szczegolnosci:

1) monitoring proceséw funkcjonowania gornictwa wegla kamiennego;



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)
10)
11)

12)

13)
14)

15)

16)
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prowadzenie spraw zwigzanych z przyjetymi przez Rade Ministréw programami
sektorowymi gornictwa wegla kamiennego 1 weggla brunatnego;

realizacja zadan ministra wynikajacych z ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. - Prawo
geologiczne 1 gornicze (Dz. U. z 2019 1. poz. 868, 1214 1 1495);

finansowanie zadah wynikajacych z ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o funkcjonowaniu
goérnictwa wegla kamiennego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1821);

monitoring przebiegu likwidacji zaktadéw gorniczych podmiotow, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 30 sierpnia 2013 r. o dotacji przeznaczonej dla niektdrych podmiotow
(Dz. U. 22019 r. poz. 1771) wraz z finansowaniem zadan;

prowadzenie spraw zwigzanych z notyfikacjg programéw pomocowych dla gérnictwa
sektora wegla kamiennego;

prowadzenie, w porozumieniu z ministrem wtasciwym do spraw srodowiska, racjonalne;j
gospodarki ztozami weglowodoréw, wegla brunatnego, wegla kamiennego, siarki
rodzimej, soli kamiennej, soli potasowej, soli potasowo-magnezowej i miedzi, w obszarze
objetym wydobyciem,;

uzgadnianie koncesji, udzielanych przez ministra wtasciwego do spraw srodowiska, na
wydobywanie kopalin objetych wlasno$cig gornicza Skarbu Panstwa;

prowadzenie badan statystycznych w zakresie wegla kamiennego i1 brunatnego oraz
koksownictwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem ministra nad instytutami badawczymi,
prowadzenie spraw zwigzanych z monitoringiem przemystu koksowniczego;
prowadzenie spraw zwigzanych z problematyka technologii czystego wegla,
w zastosowaniu do przetworstwa wegla 1 produkcji syntetycznych paliw z wegla;
realizacja zadan z zakresu wydobycia metanu z poktadow wegla;

wspolpraca migdzynarodowa w zakresie gornictwa wegla kamiennego, w tym
w szczeg6lno$ci w ramach Euracol (Dialog Weglowy), MAE i Programu Wsparcia
Komisji  Europejskiej w procesie transformacji regionow gorniczych oraz
wysokoemisyjnych;

uczestnictwo w dialogu spolecznym m.in. poprzez udziat w pracach Zespotu
Trojstronnego do spraw Bezpieczenstwa Socjalnego Gornikéw 1 Zespotu Trojstronnego
do spraw Branzy Wegla Brunatnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z wlasciwos$cia ministra w sprawach fundacji, ktérych

statutowe cele dzialalnosci zwigzane sg z wlasciwoscia departamentu;



17)

18)

1))

2)

3)

4)

5)

6)
7)
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prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem ministra nad Wyzszym Urz¢dem Gorniczym,

w tym nad opracowaniem planéw dzialalnosci i sprawozdan z ich realizacji oraz

oswiadczen o stanie kontroli zarzadcze;j;

realizacja zadan zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskow o nadanie odznaczen

panstwowych, odznak resortowych i stopni gorniczych.

3. Departament Gornictwa odpowiada za:

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem ministra nad spotkami z udziatem Skarbu

Panstwa, w tym:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem uprawnien w zakresie praw z akcji
1 udzialow Skarbu Panstwa bedacych w kompetencji ministra, w szczegolnosci
wykonywanie prawa glosu oraz innych praw korporacyjnych i majatkowych
wspolnika/akcjonariusza,

b) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z realizacja praw 1 obowigzkow
wspolnika/akcjonariusza,

c) monitorowanie sytuacji ekonomiczno-finansowej spotek,

d) wykonywanie innych zadan w zakresie nadzoru wtascicielskiego;

pozyskiwanie, gromadzenie 1 przetwarzanie informacji oraz przygotowywanie

materialdw niezbednych do prowadzenia przez czlonkow kierownictwa ministerstwa

polityki wlascicielskiej, a w szczegdlnosci dokonywanie analizy funkcjonowania zasad

1 instrumentow polityki wiascicielskiej oraz ochrony interesow Skarbu Panstwa;

udzielanie wsparcia cztonkom organdéw nadzoru podmiotéw, w ktorych prawa z akcji

1 udziatéw wykonuje minister, w ramach wspotpracy z przedstawicielami Skarbu Panstwa

w tych organach;

opracowanie okresowych i doraznych informacji o kondycji ekonomiczno-finansowe;j

podmiotdéw, w ktorych prawa z akcji 1 udzialow wykonuje minister;

prowadzenie czynno$ci w zakresie zbywania akcji lub udzialéw nalezacych do Skarbu

Panstwa, wnoszenia akcji lub udziatow jako wktadu niepieni¢znego na utworzenie, lub

podwyzszenie kapitatu zaktadowego spoiki z udziatem Skarbu Panstwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z notyfikacja programoéw pomocowych spotek;

wspotprace z innymi departamentami oraz podmiotami zewngtrznymi w zakresie spraw

zwigzanych z wykonywaniem praw z akcji 1 udziatbw w spotkach bedacych

w kompetencji ministra
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— w zakresie podmiotow, ktére zgodnie z podziatem pracy w kierownictwie ministerstwa
okres§lonym w przepisach odrebnych, podlegaja cztonkowi kierownictwa ministerstwa

nadzorujgcemu prace tego departamentu.
Departament Komunikacji (DKO)

§ 21. 1. Departament Komunikacji odpowiada za sprawy z zakresu obstugi informacyjnej

1 medialnej ministerstwa oraz ministra, w tym w szczeg6lnosci:

1) zapewnia obstuge medialng cztonkow kierownictwa ministerstwa, nadzoruje 1 koordynuje
kontakty z mediami;

2)  koordynuje obecno$¢ ministerstwa w mediach spoteczno$ciowych;

3) odpowiada za realizacj¢ dzialan komunikacyjnych dotyczacych ministerstwa;

4) odpowiada za sprawy zwigzane z kierunkami komunikacji ministerstwa;

5) koordynuje sprawy zwiazane z wizerunkiem ministerstwa;

6) odpowiada za udzielanie odpowiedzi na wnioski obywateli przestane do ministerstwa na
podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1429) oraz ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1446);

7) pelninadzor administracyjny nad zewnetrznym portalem ministerstwa oraz przygotowuje
1 publikuje materiaty informacyjne na stronach internetowych ministerstwa;

8) zapewnia monitorowanie S$rodkow spolecznego przekazu w zakresie dzialania
ministerstwa i cztonkdéw kierownictwa ministerstwa oraz opracowanie przegladu mediow
dla cztonkow kierownictwa ministerstwa i pracownikow ministerstwa;

9) pelni nadzor administracyjny nad wewngtrznym portalem ministerstwa oraz prowadzi
dziatania w zakresie komunikacji wewngtrznej ministerstwa;

10) koordynuje opracowanie programu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, z p6zn. zm.)
1 sprawozdania z jego realizacji;

11) zapewnia dostawe prasy oraz dostep do ptatnych mediow w Internecie dla ministerstwa.
2. Departament Komunikacji odpowiada za udzielanie w terminie odpowiedzi na

korespondencj¢ otrzymang z Sejmu i Senatu oraz Kancelarii Prezydenta i Kancelarii Prezesa

Rady Ministrow, a takze na interpelacje, zapytania oraz interwencje poselskie

1 senatorskie, w oparciu o projekty odpowiedzi przygotowane przez departamenty.
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Departament Kontroli i Audytu (DKA)

§ 22.1. Departament Kontroli i Audytu odpowiada za:

1) planowanie, prowadzenie i dokumentowanie kontroli jednostek podlegltych ministrowi
iprzez niego nadzorowanych oraz jednostek 1 spotek, w zakresie okreslonym
w przepisach odrgbnych;

2) obstuge kontroli zewnetrznych;

3) wewngetrzng kontrole instytucjonalng;

4) przygotowywanie zbiorczych informacji o wynikach przeprowadzonych kontroli na
zasadach okreslonych w obowiazujacych przepisach prawa;

5) przyjmowanie, w tym poprzez obstuge Infolinii dla Obywatela, rozpatrywanie
1 zatatwianie skarg, wnioskow, petycji, postulatow oraz innych spraw kierowanych przez
obywateli, organizacje spoleczne, organizacje zwigzkowe 1 inne instytucje do ministra
oraz ministerstwa — w zakresie niepowierzonym innym departamentom,

6) sporzadzanie okresowych analiz 1 opracowan dotyczacych spraw rozpatrzonych przez
departament;

7) prowadzenie rejestru skarg, wnioskOw 1 petycji oraz przygotowywanie corocznej
zbiorczej informacji o rozpatrzonych petycjach we wspotpracy z innymi departamentami,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z os$wiadczeniami majatkowymi pracownikéw
ministerstwa.

2. W strukturze departamentu funkcjonuje wyodrebnione Samodzielne Stanowisko
do Spraw Audytu Wewnetrznego, ktérego zasady funkcjonowania okreslaja przepisy

o finansach publicznych oraz Karta audytu wewnetrznego zatwierdzona przez ministra.
Departament Nadzoru I (DN I)

§ 23.1. Departament Nadzoru I odpowiada za:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem ministra nad spotkami z udziatem Skarbu

Panstwa, w tym:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem uprawnien w zakresie praw z akcji
1 udziatéw Skarbu Panstwa bedacych w kompetencji ministra, w szczegolnos$ci
wykonywanie prawa glosu oraz innych praw korporacyjnych i majatkowych
wspolnika/akcjonariusza,

b) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z realizacja praw 1 obowigzkow

wspolnika/akcjonariusza,
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3)

4)
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c) monitorowanie sytuacji ekonomiczno-finansowej spotek,

d) wykonywanie innych zadan w zakresie nadzoru wiascicielskiego;

pozyskiwanie, gromadzenie 1 przetwarzanie informacji oraz przygotowywanie
materiatdéw niezbednych do prowadzenia przez cztonkéw kierownictwa ministerstwa
polityki witascicielskiej, a w szczegdlnosci dokonywanie analizy funkcjonowania zasad
1 instrumentow polityki wiascicielskiej oraz ochrony interesOw Skarbu Panstwa;
udzielanie wsparcia cztonkom organdéw nadzoru podmiotow, w ktorych prawa z akcji
1 udziatéw wykonuje minister, w ramach wspotpracy z przedstawicielami Skarbu Panstwa
w tych organach;

opracowanie okresowych 1 doraznych informacji o kondycji ekonomiczno-finansowe;j
podmiotow, w ktorych prawa z akcji i udziatéw wykonuje minister;

prowadzenie czynno$ci w zakresie zbywania akcji lub udzialow nalezacych do Skarbu
Panstwa, wnoszenia akcji lub udziatow jako wktadu niepieni¢znego na utworzenie, lub
podwyzszenie kapitatu zaktadowego Spotki z udziatem Skarbu Panstwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z notyfikacjg programoéw pomocowych spotek;
wspotprace z innymi departamentami oraz podmiotami zewng¢trznymi w zakresie spraw
zwigzanych z wykonywaniem praw z akcji 1 udzialbw w spétkach bedacych

w kompetencji ministra

— w zakresie podmiotow, ktore zgodnie z podzialem pracy w kierownictwie ministerstwa

okreslonym w przepisach odrebnych, podlegaja cztonkowi kierownictwa ministerstwa

nadzorujacemu prace tego departamentu.

2. Departament pelni wiodaca role w opracowywaniu wytycznych dotyczacych

wspotpracy miedzy organami spotek.

3. Departament odpowiada za obstuge sekretariatow cztonkéw kierownictwa

ministerstwa nadzorujacych prace tego departamentu.

1))

Departament Nadzoru II (DN II)

§ 24.1. Departament Nadzoru II odpowiada za:

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem ministra nad spotkami z udziatem Skarbu
Panstwa, w tym:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem uprawnien w zakresie praw z akcji

1 udzialow Skarbu Panstwa bedacych w kompetencji ministra, w szczegolnosci
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wykonywanie prawa glosu oraz innych praw korporacyjnych i majatkowych
wspolnika/akcjonariusza,

b) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z realizacja praw 1 obowigzkow

wspolnika/akcjonariusza,

c) monitorowanie sytuacji ekonomiczno-finansowej spotek,

d) wykonywanie innych zadan w zakresie nadzoru wtascicielskiego;

2) pozyskiwanie, gromadzenie 1 przetwarzanie informacji oraz przygotowywanie
materiatdéw niezbgdnych do prowadzenia przez cztonkéw kierownictwa ministerstwa
polityki witascicielskiej, a w szczegdlnosci dokonywanie analizy funkcjonowania zasad
1 instrumentow polityki wiascicielskiej oraz ochrony interesow Skarbu Panstwa;

3) udzielanie wsparcia czlonkom organow nadzoru podmiotéw, w ktorych prawa z akcji
1 udziatow wykonuje minister, w ramach wspotpracy z przedstawicielami Skarbu Panstwa
w tych organach;

4) opracowanie okresowych i doraznych informacji o kondycji ekonomiczno-finansowej
podmiotow, w ktorych prawa z akcji i udziatéw wykonuje minister;

5) prowadzenie czynno$ci w zakresie zbywania akcji lub udziatow nalezacych do Skarbu
Panstwa, wnoszenia akcji lub udziatow jako wktadu niepieni¢znego na utworzenie, lub
podwyzszenie kapitatu zaktadowego spotki z udziatem Skarbu Panstwa;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z notyfikacja programéw pomocowych spotek;

7)  wspotprace z innymi departamentami oraz podmiotami zewng¢trznymi w zakresie spraw
zwigzanych z wykonywaniem praw z akcji 1 udzialbw w spotkach bedacych
w kompetencji ministra

— w zakresie podmiotow, ktore zgodnie z podziatem pracy w kierownictwie ministerstwa

okreslonym w przepisach odrebnych, podlegaja czlonkowi kierownictwa ministerstwa

nadzorujacemu prace tego departamentu.

3. Departament odpowiada za tematyke spraw offsetowych, w tym Komitetu
Offsetowego 1 Komitetu ds. Umow Offsetowych oraz zespotéw negocjacyjnych, zwigzanych
z umowami offsetowymi, spraw zwigzanych z funkcjonowaniem krajowego przemyshu
zbrojeniowego 1 obstuga ministra w obszarach zwigzanych z Zespotem Trdjstronnym ds.
Rozwoju Przemystowego Potencjatu Obronnego i Modernizacji Technicznej Sit Zbrojnych
przy Radzie Dialogu Spotecznego.

4. Departament koordynuje proces nieodplatnego zbywania akcji na rzecz uprawnionych

pracownikow, rolnikow i rybakow, o ktorym mowa w art.36-38 d oraz art. 63 ustawy z dnia 30
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sierpnia 1996 r. o komercjalizacji i niektorych uprawnieniach pracownikéw (Dz. U. z 2019 r.

poz. 2181) oraz w innych ustawach odwotujacych si¢ do nicodplatnego zbywania akcji

osobom uprawnionym wspomnianym w powyzszej ustawie.

5. Departament zapewnia obsluge prac Pelnomocnika Ministra Aktywow Panstwowych

do spraw rozwoju morskiej energetyki wiatrowe;j.

6. Departament odpowiada za obsluge sekretariatow cztonkow kierownictwa

ministerstwa nadzorujacych prace tego departamentu.

Departament Prawny (DP)

§ 25. 1. Departament Prawny odpowiada za zapewnienie obslugi prawnej ministra

1 ministerstwa, w tym:

1))

2)

3)

4)

S)

wykonuje zastgpstwo procesowe przed sgdami powszechnymi i administracyjnymi,
w tym przygotowuje 1 sktada pisma procesowe oraz wnosi skargi kasacyjne oraz
wykonuje czynnosci procesowe w toku postepowania karnego - na podstawie stanowiska
przedstawionego przez wlasciwg komorke organizacyjna;

wydaje opinie prawne na wniosek komorek organizacyjnych zawierajacy opis stanu
faktycznego sprawy oraz stanowisko komorki organizacyjnej w sprawie bedacej
przedmiotem wniosku;

opiniuje pod wzgledem formalno-prawnym projekty decyzji administracyjnych,
odpowiedzi na skargi do sagdow administracyjnych oraz sprzeciwy od decyzji, projekty
zawiadomien o mozliwosci popetniania przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,
projekty pelnomocnictw i upowaznief, projekty umoéw i porozumien oraz innych
o$wiadczen woli sktadanych w imieniu Skarbu Panstwa, w tym projekty uchwatl walnych
zgromadzen 1 zgromadzen wspolnikow spotek, w ktérych prawa z udziatow lub akcji
wykonuje minister;

koordynuje wspotprace z Prokuratoria Generalnag Rzeczypospolitej Polskiej, w tym
przygotowuje wystapienia do Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej
w sprawach okreslonych w ustawie z dnia 15 grudnia 2016 r. o Prokuratorii Generalne;j
Rzeczypospolitej Polskiej oraz opiniuje pod wzgledem formalno-prawnym projekty
stanowisk przekazywanych do Trybunatu Konstytucyjnego;

zapewnia jednolitg interpretacje przepiséw w ministerstwie dla ochrony interesu Skarbu

Panstwa;
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odpowiada za poprawno$¢ pod wzgledem prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym
projektow aktow prawnych opracowanych w ministerstwie;

zapewnienia poprawnos¢ formalnoprawng tekstow jednolitych aktow normatywnych
opracowywanych przez wlasciwe komoérki merytoryczne;

opiniuje pod wzgledem prawnym projekty aktow normatywnych i innych dokumentéw
rzadowych opracowane przez wlasciwe komorki merytoryczne oraz projekty aktow
normatywnych przekazane do opinii inicjowane przez naczelne i1 centralne organy
administracji rzadowej;

przygotowuje, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komorki organizacyjnej, wyjasnienia
dotyczace zagadnien prawnych o charakterze systemowym lub majacych istotne
znaczenie dla realizacji zadan nalezacych do wiasciwosci ministra, po uprzednim
przedstawieniu stanowiska przez komorke wnioskujaca;

ogtasza wlasciwe akty normatywne ministra w Dzienniku Urzedowym Ministra Aktywow
Panstwowych;

kieruje akty prawne i inne dokumenty do redakcji Dziennika Ustaw RP i Dziennika
Urzgdowego RP ,,Monitor Polski” w celu ich ogloszenia;

prowadzi wykaz prac ministra.

W przypadku zatrudnienia radcy prawnego w ramach stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego w komorce organizacyjnej innej niz Departament Prawny, wykonuje on
zadania, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-3 na rzecz tej komorki. W celu zapewnienia
jednolitej interpretacji przepisOw w ministerstwie dla ochrony interesu Skarbu Panstwa
w sprawach  szczegodlnie skomplikowanych, nietypowych lub istotnych dla
funkcjonowania ministerstwa, komoérka organizacyjna zatrudniajgca radce prawnego
wystepuje o opini¢ do Departamentu Prawnego dotaczajac do wniosku stanowisko radcy

prawnego w sprawie bedacej przedmiotem wniosku.

Biuro Administracyjne (BA)

§ 26. Biuro Administracyjne odpowiada za:

prowadzenie obstugi administracyjnej ministerstwa, w tym zarzadzanie powierzchnig
biurowa i uzytkows;

wspolprace z zarzadcg budynku w zakresie ochrony fizycznej, monitoringu i zarzgdzania

kluczami;
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gospodarke majatkowa, w tym za prowadzenie magazyndw ministerstwa;

prowadzenie gospodarki transportowej;

sprawy zamowien publicznych;

wykonywanie zadan z zakresu bezpieczenstwa 1 higieny pracy;

prowadzenie spraw zwigzanych z biezaca obstugg techniczno-eksploatacyjng

ministerstwa.
Biuro do spraw Reformy Nadzoru Wlascicielskiego (BRN)

§ 27. Biuro do spraw Reformy Nadzoru Wlascicielskiego odpowiada za prowadzenie

spraw okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 9 grudnia 2019 r. w sprawie

ustanowienia Pelnomocnika Rzadu do spraw reformy nadzoru wtascicielskiego nad spétkami

Skarbu Panstwa (Dz. U. poz. 2375), zwanego dalej ,,Pelnomocnikiem do spraw reformy

nadzoru wlascicielskiego”, a w szczegdlnosci za:

1)

2)

3)

1)
2)
3)
4)

S)
6)
7)

obstuge Pelnomocnika do spraw reformy nadzoru wiascicielskiego w zakresie jego
uprawnien do przygotowania reformy nadzoru wtascicielskiego nad spotkami Skarbu
Panstwa;

zapewnienie wsparcia eksperckiego dla Pelnomocnika do spraw reformy nadzoru
wlascicielskiego;

zapewnienie obstlugi oraz wsparcia analitycznego zespotom eksperckim powotanym

w zakresie wlasciwosci Petnomocnika do spraw reformy nadzoru wtascicielskiego.
Biuro Dyrektora Generalnego (BDG)

§ 28. Biuro Dyrektora Generalnego odpowiada za:

zarzadzanie zasobami ludzkimi;

organizacje ministerstwa, w tym za dziatania podnoszace jakos$¢ 1 efektywnos¢ pracy;
koordynowanie spraw zwigzanych z kontrolg zarzadczg i planami dziatalno$ci;
opracowanie rocznej informacji o dziataniach podejmowanych wobec ministra przez
podmioty wykonujace zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa;

prowadzenie rejestru upowaznien i petnomocnictw;

obsluge organizacyjng rzecznika dyscyplinarnego i komisji dyscyplinarnej ministerstwa;
informatyzacje ministerstwa, réwniez w zakresie ustug $wiadczonych droga
elektroniczna, a takze za wspoltprace z wlasciwymi departamentami w zakresie wdrazania
rozwigzan informatycznych, wprowadzanych przez nie 1 wynikajacych z ich wytacznych

kompetenc;ji;
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zarzadzanie dokumentacjg i koordynowanie czynnosci kancelaryjnych;

prowadzenie archiwum ministerstwa;

obstuge kancelaryjng ministerstwa, tym dekretowanie korespondencji kierowanej
do ministerstwa;

obstuge sekretariatu Dyrektora Generalnego.

2. Biuro Dyrektora Generalnego wspolpracuje z Departamentem Bezpieczenstwa

1 Zarzadzania Kryzysowego w zakresie zadan zwigzanych z cyberbezpieczenstwem

wewngetrznym, opiniowaniem projektow aktow prawnych 1 projektow informatycznych

przekazywanych przez KRMC oraz $wiadczeniem ustug drogg elektroniczna.

)]

2)

3)

4)

S)

6)

Biuro Ministra (BM)

§ 29. Biuro Ministra odpowiada za:

wspomaganie ministra i pozostatych cztonkow kierownictwa ministerstwa, dekretowanie
korespondenc;ji kierowanej do ministra oraz obstuge sekretariatu ministra i szefa Gabinetu
Politycznego;

koordynowanie prac oraz udzialu ministra i cztonkéw kierownictwa ministerstwa
w posiedzeniach Rady Ministrow, Statego Komitetu Rady Ministrow 1 Komitetu
Ekonomicznego Rady Ministrow oraz wykonywania zadan nalozonych na ministra,
zawartych w protokotach ustalen Rady Ministréw, Statego Komitetu Rady Ministrow
1 Komitetu Ekonomicznego Rady Ministrow;

koordynowanie opiniowania projektow dokumentéw rzadowych w ramach uzgodnien
mi¢dzyresortowych oraz przewidzianych do rozpatrzenia przez Staly Komitet Rady
Ministrow, Komitet Spoteczny Rady Ministrow oraz Rade Ministrow;

koordynowanie udziatu przedstawicieli ministra w zespotach migdzyresortowych oraz
komisjach, komitetach, radach powotywanych przez podmioty zewnetrzne, a takze
koordynowanie spraw zespotdéw, rad, komisji, grup roboczych powolywanych przez
ministra;

realizacj¢ zadan wynikajacych z art. 8a ust. 1 pkt 3 i art. 21 ustawy z dnia 16 grudnia 2016
roku o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym, dotyczacych egzaminow dla
kandydatow na cztonkdéw organdw nadzorczych (Dz. U. z 2020 r. poz. 735);

koordynowanie:
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prac oraz udzialu ministra i cztonkow kierownictwa ministerstwa w posiedzeniach
Sejmu, Senatu i komisji sejmowych 1 senackich oraz kierowanie spraw z tym
zwigzanych do zatatwienia do wiasciwych departamentow,

prac zwigzanych z przygotowaniem propozycji i monitorowaniem wykazu prac
Rady Ministrow w zakresie wtasciwosci ministra, w zakresie aktoéw prawnych oraz
ich zatozen,

wspotpracy z Komisjg Wspolng Rzagdu 1 Samorzadu Terytorialnego,

na polecenie ministra, realizacji wybranych spraw znajdujacych si¢
w rozproszonej wilasciwosci departamentow oraz opracowuje niezbedne w tym

zakresie materialy;

koordynowanie wspotpracy z Radg Ochrony Pracy;

koordynowanie prac zwigzanych z obstuga Zespotu do spraw Programowania Prac

Rzadu;

organizacj¢ 1 obsluge spotkan oraz wizyt krajowych i zagranicznych ministra i

koordynacje wizyt krajowych i1 zagranicznych pozostalych cztonkow kierownictwa

ministerstwa;

koordynowanie spraw wizowych pracownikOw ministerstwa;

obstuge protokolarng oraz koordynowanie spraw udzielania patronatéw honorowych

przez ministra, prowadzenie elektronicznego rejestru zaproszen na imprezy krajowe,

otrzymywanych przez cztonkoéw kierownictwa ministerstwa oraz elektronicznego rejestru

zaproszen 1 prosb o spotkanie kierowanych do ministra.





