Warszawa, dnia 17 wrzesnia 2020 r.
Poz. 47

ZARZADZENIE
MINISTRA KLIMATUDY
z dnia 16 wrze$nia 2020 r.

w sprawie nadania Regulaminu Komitetu Audytu dla dzialow administracji rzadowej —

energia i klimat

Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z § 3 zarzadzenia Ministra Klimatu
zdnia 24 czerwca 2020 r. w sprawie powotania Komitetu Audytu dla dzialéw

administracji rzagdowej — energia i1 klimat (Dz. Urz. Min. Klim. poz. 34), zarzadza si¢, co
nastepuje:
§ 1. Nadaje si¢ Regulamin Komitetu Audytu dla dzialow administracji rzadowej —

energia 1 klimat, stanowigcy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER KLIMATU

Michat Kurtyka

D Minister Klimatu kieruje dzialami administracji rzadowej — energia i klimat, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania

Ministra Klimatu (Dz. U. poz. 495).



Zalacznik

do zarzadzenia Ministra Klimatu
z dnia 16 wrze$nia 2020 r.

(poz. 47)

REGULAMIN KOMITETU AUDYTU DLA DZIALOW ADMINISTRACJI
RZADOWEJ - ENERGIA i KLIMAT

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin Komitetu Audytu, zwany dalej ,,Regulaminem”, okres§la organizacj¢

i tryb pracy Komitetu Audytu dla dziatow administracji rzadowej — energia i klimat, zwanego

dalej ,,Komitetem”.

§ 2. Celem Komitetu jest doradztwo $wiadczone na rzecz Ministra Klimatu, zwanego

dalej ,,Ministrem”, kierujacego dziatami administracji rzadowej — energia i klimat, w zakresie

zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej oraz

skutecznego audytu wewngtrznego.

1)
2)

3)
4)
S)
6)

Rozdzial 2
Szczegolowy zakres zadan Komitetu

§ 3. Do zadan Komitetu nalezy w szczegolnosci:

sygnalizowanie istotnych ryzyk;

sygnalizowanie istotnych slabo$ci kontroli zarzadczej oraz proponowanie
Jj€j usprawnien;

wyznaczanie priorytetow do rocznych i strategicznych planow audytu wewnetrznego;
przeglad istotnych wynikoéw audytu wewnetrznego oraz monitorowanie ich wdrozenia;
przeglad sprawozdan z wykonania planow audytu oraz oceny kontroli zarzadczej;
monitorowanie efektywnosci pracy audytu wewnetrznego, w tym przegladanie wynikow

wewnetrznych 1 zewnetrznych ocen pracy audytu wewnetrznego;



7) wyrazenie zgody na rozwigzanie stosunku pracy oraz zmian¢ warunkoéw pracy i ptacy

kierownikow komoérek audytu wewnetrznego.

§ 4. Komitet rozpatruje pisemne wnioski kierownika komoérki audytu wewngtrznego
w Ministerstwie Klimatu, zwanym dalej ,,Ministerstwem”, oraz kierownikow komorek
audytu wewnetrznego w jednostkach w dziatach administracji rzadowej — energia i klimat,
dotyczace biezacych 1 istotnych probleméw w prowadzeniu audytu wewngetrznego,
jak rowniez proponuje rozwigzania oraz promuje dobre praktyki przyczyniajace si¢ do
usprawnienia funkcjonowania kontroli zarzadczej i audytu wewnetrznego w Ministerstwie

oraz w jednostkach w dziatach administracji rzadowej — energia i klimat.
Rozdzial 3
Sposéb dzialania Komitetu

§ 5. 1. Pracami Komitetu kieruje Przewodniczacy.

2. Przewodniczacy Komitetu wyznacza zastepce Przewodniczacego Komitetu, zwanego
dalej ,,Wiceprzewodniczacym”, spos$rod czionkow Komitetu. W przypadku nieobecnosci
Przewodniczacego pracami Komitetu kieruje Wiceprzewodniczacy.

3. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

1) zwolywanie posiedzen Komitetu;
2) wyznaczanie termindw posiedzen 1 ustalanie porzadku poszczegélnych posiedzen

Komitetu;

3) prowadzenie posiedzen Komitetu, w tym dbanie o sprawny przebieg posiedzen,
udzielanie 1 odbieranie glosu na posiedzeniach;

4) planowanie, organizowanie 1 koordynacja prac Komitetu;

5) nadzor nad przygotowaniem dokumentéw bedacych przedmiotem posiedzen Komitetu;

6) odbieranie oswiadczen kierowanych do Komitetu pomiedzy posiedzeniami;

7) reprezentowanie Komitetu;

8) zatwierdzanie protokolow z posiedzen Komitetu oraz sprawozdania z realizacji zadan

Komitetu;

9) informowanie Ministra o zadaniach realizowanych przez Komitet.
4. Do obowiazkéw cztonkéw Komitetu nalezy w szczegolnosci:
1) czynny udziat w pracach Komitetu;
2) wspolpraca z komoérka audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz komorkami audytu

wewnetrznego w jednostkach w dziatach administracji rzagdowej — energia 1 klimat.



§ 6. 1. Komitet obraduje na posiedzeniach.

2. Posiedzenia Komitetu Audytu odbywaja si¢ w siedzibie Ministerstwa albo
z wykorzystaniem $rodkéw bezposredniego porozumiewania si¢ na  odleglose,
a w szczegolnosci przy uzyciu srodkéw tacznosci audiowizualnej i elektronicznej, stosownie
do potrzeb, nie rzadziej niz dwa razy w roku.

3. Posiedzenia sg zwotywane przez Przewodniczacego Komitetu z wlasnej inicjatywy
lub na wniosek kazdego z cztonkow Komitetu.

4. Zawiadomienie o terminie i formie posiedzenia Komitetu wraz z ustalonym przez
Przewodniczacego porzadkiem posiedzenia oraz materiatami dotyczacymi spraw objetych
porzadkiem posiedzenia przekazywane jest cztonkom Komitetu, kierownikowi komorki
audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz osobom zaproszonym do udziatu w posiedzeniu,
zgodnie z ust. 8, pocztyg kurierska, listem poleconym lub srodkami tgcznosci elektronicznej,
w tym za posrednictwem poczty elektronicznej na adres poczty elektronicznej cztonkow
Komitetu i 0os6b zaproszonych na co najmniej 7 dni kalendarzowych przed planowanym
terminem posiedzenia.

5. W przypadku braku mozliwosci udziatu w posiedzeniu cztonek Komitetu zawiadamia
o tym Przewodniczacego podajac przyczyny swojej nieobecnos$ci najpozniej przed
rozpoczeciem posiedzenia Komitetu.

6. Uczestnicy posiedzenia Komitetu organizowanego w siedzibie Ministerstwa
potwierdzaja swoja obecnos¢ podpisem na liscie obecnosci, a w przypadku posiedzenia
Komitetu organizowanego z wykorzystaniem $rodkoéw bezposredniego porozumiewania si¢
na odleglos¢ obecnos$¢ jest stwierdzana przez Przewodniczacego 1 odnotowywana
w protokole.

7. Cztonek Komitetu, ktéry nie moze bra¢ udzialu w posiedzeniu, moze przesta
Przewodniczacemu oceny lub opinie w zakresie objetym porzadkiem posiedzenia.

8. Przewodniczacy moze zaprasza¢ do udzialu w posiedzeniach z glosem doradczym
osoby niebedace cztonkami Komitetu, w szczegolnosci cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa
1 jednostek w dziatach administracji rzadowej — energia i klimat, dyrektorow komorek
organizacyjnych Ministerstwa oraz kierownikow komorek audytu wewnetrznego
w jednostkach w dziatach administracji rzadowej — energia i klimat.

9. W posiedzeniach Komitetu bierze udziat, bez prawa glosu, kierownik komoérki audytu

wewnetrznego w Ministerstwie lub osoba przez niego upowazniona.


file://///komitetu

10. Przewodniczacy moze zdecydowaé o przeprowadzeniu posiedzenia Komitetu bez
udziatu kierownika komorki audytu wewnetrznego w Ministerstwie lub osoby przez niego

upowaznionej.

§ 7. 1. Komitet dziata podejmujac uchwaly na posiedzeniu albo w trybie pisemnym

(obiegowym).

2. Uchwaly Komitetu zapadaja zwykla wiekszoscig gtosow co najmniej potowy sktadu
Komitetu w glosowaniu jawnym.

3. Osoby wchodzace w sktad Komitetu moga glosowa¢ nad podjeciem uchwatly
wytacznie osobiscie.

4. W przypadku rownej liczby glosow podczas glosowania, decyduje glos

Przewodniczacego, a w razie jego nieobecnosci — Wiceprzewodniczacego.

5. Podejmowanie uchwat w trybie pisemnym zarzadza Przewodniczacy.

6. W przypadku podejmowania uchwaty w trybie pisemnym osoby wchodzace w sklad Komitetu
glosujace za podjeciem uchwatly albo przeciwko podjeciu uchwaty albo wstrzymujace si¢ od
glosu glosuja przez ztozenie podpiséw na oddzielnych jednobrzmiacych egzemplarzach,
w miejscu oznaczonym w projekcie uchwaty jako ,.za”, ,przeciw” albo ,,wstrzymano si¢”,
1 odsytaja podpisang uchwale w sposéb i terminie wskazanym przez Przewodniczacego.

7. Przewodniczacy informuje cztonkéw Komitetu o podjeciu uchwaly w trybie
pisemnym. Uchwata podjeta w trybie pisemnym jest przedstawiana na najblizszym
posiedzeniu Komitetu, z podaniem wyniku glosowania, oraz jest uwzgledniana w protokole
z tego posiedzenia.

8. Cztonek Komitetu wstrzymuje si¢ od glosu w przypadku wystgpienia okolicznosci
mogacych budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

9. W sprawach niewymagajacych podjecia uchwaty, w przypadku réznicy stanowisk
cztonkéw Komitetu dotyczacych zgloszonego wniosku Iub opinii, decyzje podejmuje
Przewodniczacy.

10. Uchwale podejmowang na posiedzeniu Komitetu podpisuje Przewodniczacy,
a w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy.

11. Przewodniczacy lub cztonek Komitetu, ktéry nie zgadza si¢ z podj¢ta uchwata, moze
zglosi¢ zdanie odrebne ustnie do protokolu w trakcie posiedzenia lub w postaci papierowe;j

albo elektronicznej, w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia podjecia uchwaty.



§ 8. 1. Z kazdego posiedzenia Komitetu sporzadzany jest protokét zatwierdzany przez

Przewodniczacego, a w razie jego nieobecnosci przez Wiceprzewodniczacego.

2. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera nastgpujace informacje:

1) kolejny numer, miejsce i dat¢ posiedzenia;

2) liste uczestnikdw posiedzenia;

3) porzadek obrad;

4) uwagi do porzadku obrad posiedzenia;

5) tre$¢ podjetych uchwat;

6) wyniki glosowania;

7) ustalenia poczynione w trakcie posiedzenia niewymagajace podjecia uchwaty;

8)  zdanie odrebne;

9) podpis osoby sporzadzajacej protokot oraz podpis Przewodniczacego lub w razie jego
nieobecnosci Wiceprzewodniczacego.
3. Zalacznik do protokotu, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi lista obecnosci uczestnikow

posiedzenia.

4. Kopia protokolu, o ktérym mowa w ust. 1, jest przesylana cztonkom Komitetu

za posrednictwem poczty elektroniczne;.

5. Protokoly z posiedzen Komitetu oraz dokumenty zwigzane z funkcjonowaniem

Komitetu przechowuje komorka audytu wewnetrznego w Ministerstwie.

§ 9. 1. Obsluge organizacyjng Komitetu zapewnia komorka audytu wewnetrznego

w Ministerstwie.

2. Protokolantem jest wyznaczony przez kierownika komoérki audytu wewngtrznego

w Ministerstwie pracownik tej komorki.

1)
2)

3)

3. Do zadan protokolanta nalezy w szczegdlnosci:

dokumentowanie czynnos$ci i uchwatl podejmowanych przez Komitet;

organizowanie, W uzgodnieniu z Przewodniczacym, posiedzen Komitetu
1 przekazywanie zawiadomien cztonkom Komitetu oraz osobom zaproszonym,;
opracowywanie projektow dokumentow przygotowanych przez Komitet w zakresie

okreslonym przez Przewodniczacego.



Rozdzial 4

Sposéb i tryb dostepu oséb wchodzacych w sklad Komitetu do dokumentéw, informacji
i innych materialow zwiazanych z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej i audytu

wewnetrznego

§ 10. 1. Osoby wchodzace w sktad Komitetu w zwigzku z realizacja zadan Komitetu sg
upowaznione do dostepu do wszelkich dokumentéw, informacji 1 innych materiatow
zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej i audytu wewngtrznego w Ministerstwie
i jednostkach w dziatach administracji rzadowej — energia i klimat, jak rowniez przystuguje
im prawo do sporzadzania kopii, odpiséw, wyciggow, zestawien lub wydrukow

z zachowaniem przepisOw o tajemnicy ustawowo chronione;j.

2. Dostep do dokumentéw, informacji i innych materiatow, o ktérych mowa w ust. 1,
odbywa si¢ na wniosek kazdego z cztonkéw Komitetu lub Przewodniczacego. Dyrektorzy
komoérek organizacyjnych w Ministerstwie oraz kierownicy jednostek w dziatach
administracji rzadowej — energia i1 klimat s3 zobowigzani do zapewnienia tego dostgpu

w terminie wskazanym kazdorazowo we wniosku.
Rozdzial 5

Sposéb i tryb wspolpracy osob wehodzacych w sklad Komitetu z kierownikami komoérek
audytu wewnetrznego oraz pracownikami Ministerstwa i jednostek w dzialach

administracji rzadowej — energia i klimat

§ 11. 1. Kierownicy komoérek audytu wewngtrznego w jednostkach w dzialach
administracji rzadowej — energia i klimat kontaktujg si¢ z Komitetem za posrednictwem
kierownika komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie.

2. Osoby wchodzace w sktad Komitetu w zwigzku z realizacjg zadan, o ktérych mowa
w § 3, sg uprawnione do:

1) odbywania spotkan z pracownikami Ministerstwa oraz z pracownikami jednostek

w dziatach administracji rzadowej — energia i1 klimat w zakresie dziatania Komitetu;

2) wystepowania do dyrektorow komorek organizacyjnych w Ministerstwie oraz
kierownikow jednostek w dziatach administracji rzagdowej — energia 1 klimat

o przedtozenie okre$lonych dokumentow, informacji, plandw, sprawozdan i innych

materialdow, zwigzanych z funkcjonowaniem danej komorki organizacyjnej



w Ministerstwie lub jednostki w dziatach administracji rzadowej — energia i klimat,

w szczegolnosci dotyczacych kontroli zarzadczej oraz audytu wewnetrznego.

3. Informacja o dzialaniach, o ktorych mowa w ust. 2, jest przekazywana do wiadomosci
komorki audytu wewnetrznego w Ministerstwie.

4. Czlonkowie Komitetu podejmujg dziatania, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1,
po uprzednim poinformowaniu Przewodniczacego i, odpowiednio, dyrektora wiasciwej
komorki organizacyjnej w Ministerstwie lub kierownika jednostki w dziatach administracji
rzadowej — energia i klimat.

5. Kierownicy komorek audytu wewnetrznego oraz pracownicy Ministerstwa oraz
jednostek w dziatach administracji rzagdowej — energia i klimat sg zobowigzani do podjecia
wspotpracy z Komitetem w zakresie niezbednym do realizacji jego zadan, w szczegolnosci
poprzez udostepnianie dokumentéw, informacji i innych materiatow, o ktérych mowa w ust.

2 pkt 2.
Rozdzial 6

Tryb postepowania w sprawach o wyrazenie zgody na rozwigzanie stosunku pracy albo
zmiane¢ warunkow pracy i placy kierownikow komorek audytu wewnetrznego

w Ministerstwie i jednostkach w dzialach administracji rzadowej — energia i klimat

§ 12. 1. Wyrazenie zgody na rozwigzanie stosunku pracy albo zmian¢ warunkow pracy
1 ptacy kierownika komorki audytu wewnetrznego w Ministerstwie nastgpuje na pisemny
wniosek Dyrektora Generalnego Ministerstwa, a w przypadku kierownika komorki audytu
wewnetrznego w jednostce w dziatach administracji rzadowej - energia i klimat — na pisemny

wniosek kierownika tej jednostki.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, jest rozpatrywany na pierwszym posiedzeniu
Komitetu, nast¢pujgcym po dniu jego ztozenia.
3. Komitet moze zada¢ dodatkowych informacji w przypadku, gdy informacje zawarte

we wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, sa niewystarczajace do podjecia uchwaty.

4. Komitet umozliwia kierownikowi komérki audytu wewnetrznego, ktérego dotyczy

wniosek, oraz wnioskodawcy przekazanie dodatkowych wyjasnien dotyczacych wniosku.



Rozdzial 7
Sprawozdawczos¢ z realizacji zadan Komitetu

§ 13. 1. Do konca lutego kazdego roku Komitet sktada Ministrowi oraz Ministrowi
Finansow sprawozdanie z realizacji zadan Komitetu w roku poprzednim.

2. Sprawozdanie podpisuje Przewodniczacy.

3. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej Ministra.

4. Komorka audytu wewngtrznego przekazuje do publikacji w Biuletynie Informacji

Publicznej Ministra sprawozdanie z realizacji zadan Komitetu.





